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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 01/25/02/2026/KPO
w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci
Inwestycja C2.1.3. E-kompetencje
nr KPOD.05.08-IW.06-0042/25-00

Nazwa projektu: Szkota jutr@ Il

Postepowanie ofertowe prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci opisang w “Zasadach
kwalifikowania wydatkow w Przedsiewzieciach realizowanych w ramach Inwestycji C2.1.3
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci”

Warszawa, 25 lutego 2026 r.
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I NAZWA, ADRES, NIP ZAMAWIAJACEGO

Stowarzyszenie Cyfrowy Dialog
ul. Batalionu AK "Parasol" 4 / 36
01-118 Warszawa
NIP: 5272775999
KRS: 0000857125

Osoby do kontaktu:

Paulina Chrostowska

E-mail: paulinachrostowska@cyfrowydialog.pl
Telefon: +48 731 080 709

Il TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie ofertowe prowadzone jest w ramach Krajowego Planu Odbudowy i
Zwiekszania Odpornosci (planu rozwojowego), Inwestycja C2.1.3. E-kompetencije.

2. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci opisang w
“Zasadach kwalifikowania wydatkéw w Przedsiewzieciach realizowanych w ramach
Inwestycji C2.1.3 Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci”.

3. Do niniejszego zapytania ofertowego nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn.: Dz.U.2024 r., poz. 1320).

111 SPOSOB UPUBLICZNIENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Niniejsze zapytanie zostato upublicznione w bazie konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

IV POSTANOWIENIA OGOLNE

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Postepowanie prowadzone jest bez podziatu na czesci.
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie bez dokonania wyboru oferty i bez podania
przyczyn, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy:
a) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamaoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec.
b) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunieciawada, uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.
c) nie wptyneta zadna oferta lub wszystkie oferty, ktére wptynety podlegajg odrzuceniu.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w
stosunku do Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy ma prawo do:

a) odwotania lub zmiany warunkdéw postepowania,
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b) dozamkniecia postepowania bez wyboru oferty, bez podania przyczyny,

c) wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd pozostatych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, w przypadku gdy Wykonawca,
ktoérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy.

Przyszte zobowigzania Wykonawcy zwigzane z umowag w sprawie zamowienia obejma
wszystkie zobowigzania przewidziane dla Wykonawcy przepisami kodeksu cywilnego, tj.
przede wszystkim roszczenia z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania zaméwienia,
gwarancji oraz rekojmi.

V OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy planuje zatrudni¢ 1 Wykonawce (zawrze¢ 1 umowe) na przeprowadzenie
grupowych szkolen stacjonarnych dla nauczycieli i nauczycielek pracujgcych w szkotach
podstawowych i ponadpodstawowych (kazde po 16 godzin dydaktycznych), w formie zajeé
praktycznych, w oparciu o scenariusze zapewnione przez Zamawiajgcego. Scenariusze oparte
sg na obowigzujgcym w ramach konkursu standardzie szkoleniowym, ktéry stanowi zatgcznik
nr 9 do konkursu: Inwestycja C2.1.3 Szkolenia dla nauczycieli szkolnych (Il nabdr) - Centrum

Projektow Polska Cyfrowa - Portal Gov.pl (rozdziat lll i V zatacznika), stanowigcy w tym
Zapytaniu zatacznik nr 4. Podczas szkolen bedzie koniecznos$¢ skorzystania i przeszkolenia
grupy z nastepujacych narzedzi:

= Nearpod

= Gamma

= Canva (funkcje Al)

=  Microsoft 365 PowerPoint

= Quizlet

®*  Quizizz

=  Whiteboard.fi

= Classroomscreen

=  Microsoft Whiteboard

= Padlet

= Tinkercad

=  Yodeck (podstawy)

= Aplikacje do obstugi robotéw typu Photon lub Dash

= Microsoft Makecode for micro:bit

= Open Roberta Lab (podstawy, znajomos$¢ mozliwosci platformy)

= Spaceteam

Trener bedzie zobowigzany do pracy z dostarczonymi materiatami i narzedziami. Realizacja
szkolen poza dostarczonym standardem bedzie skutkowaé nieprzyjeciem zrealizowanej ustugi.
Szkolenia beda realizowane w szkotach biorgcych udziat w projekcie lub innych miejscach
wskazanych przez gminy/powiaty naich terenie.


https://www.gov.pl/web/cppc/inwestycja-c-213-szkolenia-dla-nauczycieli-szkolnych-II-nabor
https://www.gov.pl/web/cppc/inwestycja-c-213-szkolenia-dla-nauczycieli-szkolnych-II-nabor
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2. Wykonawca moze zgtosi¢ w ofercie tylko jednego Trenera (siebie lub inng wskazang przez siebie
osobe fizyczng). Nie jest dopuszczalne wskazywanie kilku Treneréw w ramach jednej oferty.

3. Sciezka szkoleniowa dla uczestnika szkolenia obejmowaé bedzie 16h dydaktycznych (45bmin
kazda)ibedzie podzielona na dwa spotkania szkoleniowe: modut 2 i 3 stanowi¢ bedzie pierwsze
szkoleniowej uczestnika. Kazdy modut mainng tematyke i trwa 4 godziny dydaktyczne. Podczas
jednego spotkania szkoleniowego (czyli dnia szkoleniowego) realizowane sg dwa moduty.
Zamawiajacy przewiduje, ze grupy beda liczyty max. 14 oséb.

Modut 1 ma forme online i niniejsze zapytanie go nie dotyczy.

Terminarz szkolen:

Lp. | Data Godzina Miejsce szkolenia/Lokalizacja

1 13.03.2026 | 14:00-21:00 Kujawsko-pomorskie, powiat lipnowski, gmina Dobrzyn
nad Wistg, Dobrzyn nad Wista

2 14.03.2026 | 9:00-16:00 Kujawsko-pomorskie, powiat lipnowski, gmina Dobrzyn
nad Wistg, Dobrzyn nad Wistg

3 20.03.2026 | 14:00-21:00 Kujawsko-pomorskie, powiat lipnowski, gmina Dobrzyn
nad Wistg, Dobrzyh nad Wistg

4 21.03.2026 | 9:00-16:00 Kujawsko-pomorskie, powiat lipnowski, gmina Dobrzyn
nad Wistg, Dobrzyn nad Wistg

4. Godzina rozpoczecia szkolenia moze ulec zmianie o maksymalnie +/- 1 godzing za obopdlng
zgodg Zamawiajgcego i Wykonawcy.

5. Wykonawca jest zobowigzany do pracy z dostarczonymi materiatami i narzedziami.
Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia szczegdtowych szkolern dla zatrudnionego
Wykonawcy z tematyki zawartej w standardach przygotowania nauczycieli w zakresie
kompetencji cyfrowych.

6. Wykonawca przeprowadzi dodatkowo 5 sesji mentoringu (kazda trwajgca 60 min) dla
uczestnikéw szkolen. Dwie z nich beda prowadzone dla tych samych grup, dla ktérych
Wykonawca przeprowadzi szkolenia (forma mentoringu: online lub stacjonarna — w szkole, w
ktérej prowadzone bedzie szkolenie, po jego zakonczeniu), trzy pozostate - dla innych grup
(forma mentoringu: online). Za przeprowadzenie mentoringu Wykonawca otrzyma
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wynagrodzenie w wysokosci 180,00 zt brutto/1 sesje mentoringu dla 1 grupy, trwajacego 60
min., tacznie: 900 zt brutto za 5 mentoringdw.

Zamawiajacy zapewnia:

1. zrekrutowanych uczestnikéw projektu/szkolen,

2. sale szkoleniowe wyposazone w rzutnik, miejsca do pracy dla uczestnikéw: krzesta, tawki
oraztablice,

3. sprzet komputerowy z niezbednym oprogramowaniem dla uczestnikéw zajeé¢ oraz
podstawowy sprzet do realizacji zaje¢ z robotyki, w oparciu o wyposazenie dostepne w
szkole. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ udostepnienia Wykonawcy dodatkowego
sprzetu edukacyjnego (roboty, ptytki mechatroniczne) w przypadkach, gdy jest to
niezbedne do realizacji standardu szkoleniowego.

4. obiad/lunch oraz przerwe kawowa dla Trenera (w przypadku szkolen trwajgcych co
najmniej 8 godzin dydaktycznych).

Zamawiajacy nie zapewnia: laptopa dla Trenera do prowadzenia zajeé, zwrotéw kosztow
podrdézy i noclegébw dla prowadzacych szkolenia. Wykonawca, w celu efektywnej realizacji
zamoéwienia, moze zaplanowacé wykorzystanie innych materiatéw, w tym materiatéw biurowych,
jednak Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw z nimi zwigzanych.

Wynagrodzenie za realizacje zamowienia bedzie wynika¢ z iloczynu liczby zrealizowanych godzin
szkoleniowych oraz stawki za faktycznie zrealizowang ustuge.

VI KOD I NAZWA CPV
80000000-4

Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

VII TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Ostateczny termin wykonania przedmiotu zamowienia: 31.03.2026 r.

2. Rozliczenie odbywa sie po zakonczeniu miesigca, w ktéorym nastgpito szkolenie, pod
warunkiem uzupetnienia wymaganej dokumentacji projektowej (m.in. zaznaczenie na liscie
obecnosci uczestnikéw szkolenia, znajdujacej sie na platformie projektowej, do ktorej
Wykonawca bedzie miat dostep lub potwierdzenie odbycia mentoringu z grupg poprzez
wypetnienie formularza online) oraz dostarczenia prawidtowo sporzadzonych dokumentéw
rozliczeniowych, w tym rachunku/ faktury — w zaleznosci od statusu Wykonawcy, tradycyjng
droga pocztowg lub w formie elektronicznej na adres mailowy osoby koordynujacej projekt’.

! forme elektroniczng uznajemy jedynie w przypadku posiadania podpisu elektronicznego kwalifikowanego. Nie
akceptujemy dokumentéw opatrzonych podpisem zaufanym.

5



KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez R
PLAN Polska Unie Euro‘pejska ok
=m_- ODBUDOWY NextGenerationEU Xk

Dokumenty nalezy przekaza¢ niezwtocznie po zakonhczeniu ostatniego szkolenia, zgodnie z
przyjetym harmonogramem.

VIIl WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy wykaza, ze dysponuja lub beda

dysponowac trenerem spetniajacym tgcznie nastepujgce wymagania:

1) posiada wyksztatcenie wyzsze;

2) posiada udokumentowane doswiadczenie w zakresie pracy szkoleniowej (prowadzenie
szkoleh/warsztatow/kursow) z grupami 0so6b dorostych (W tym: z
nauczycielkami/nauczycielami) w wymiarze minimum 150 h w ciggu ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, w tym: minimum 50 godzin w obszarze rozwijania
kompetenciji cyfrowych;

3) ukonczyt kurs trenerski dot. uczenia osdéb dorostych (min. 40 h) prowadzony w trybie
stacjonarnym, online lub hybrydowym.

Kurs trenerski dotyczacy uczenia oséb dorostych to kurs, ktérego celem jest przygotowanie do
petnienia roli trenera/szkoleniowca osdéb dorostych. Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy i
umiejetnosci zwigzanych z planowaniem oraz realizacjg uczenia osob dorostych, rozwijanie
kompetencji trenerskich, zdobywanie wiedzy teoretycznej i praktycznej z obszaru andragogiki
oraz przygotowanie do samodzielnego projektowania i prowadzenia efektywnych programow
szkoleniowych dla os6b dorostych.

Zamawiajgcy wymaga, aby Trener miat ukonczony ww. kurs w wymiarze minimum 40 godzin
(krétsze niz 40-godzinne kursy nie potwierdzajag spetnienia warunku; Zamawiajgcy nie dopuszcza
sumowania czasu trwania réznych kurséw o mniejszym wymiarze godzinowym).

Nie sa akceptowane m.in.:

e kursy prowadzenia szkolen z konkretnych narzedzi cyfrowych
e kursy liderskie, coachingowe

e studia podyplomowe w zakresie zarzgdzania oswiatg

e studia pedagogiczne

Potwierdzeniem spetnienia powyzszych warunkow jest zatgczenie do sktadanej oferty skanow
dokumentoéw poswiadczajagcych: wyksztatcenie wyzsze, ukoniczenie kursu trenerskiego oraz
wykazane doswiadczenie zawodowe, podpisanych przez Wykonawce podpisem elektronicznym
kwalifikowanym lub podpisem zaufanym (jedyne dopuszczalne formy podpisu). W przypadku
braku informacji, o ktdrych mowa powyzej lub w przypadku podpisania formularza lub
dokumentoéw poswiadczajgcych inaczej niz w dopuszczalnej formie, oferta zostanie odrzucona.
W celu usprawnienia procesu oceny ofert zaleca sie, aby dokumenty poswiadczajace
ukonczenie kursu trenerskiego i doswiadczenie zawieraty informacje umozliwiajgce tatwa
identyfikacje i weryfikacje danych podanych w formularzu ofertowym.
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3. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert oraz dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z uwzglednieniem postanowienn ponizszych,
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

4. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek.

Wykonawca moze wytacznie pisemnie wyjasnié¢ niejasnosé, przy czym nie moze:

e wprowadzaé¢ zmian w formularzu ofertowym

e dostarcza¢ nowych dokumentow

e zastepowac wykazu zrealizowanych ustug, zmieniac¢ okreséw realizacji lub zmienia¢
podmiotow, dla ktérych realizowat ustugi w stosunku do danych wskazanych w ztozonej
ofercie

Zamawiajacy nie bedzie wzywat do wyjasnien w przypadku:

e braku ktéregokolwiek z wymaganych dokumentow

e ktéregokolwiek dokumentu bez podpisu elektronicznego/podpisu zaufanego

e uszkodzonych plikéw

e faktycznych réznic merytorycznych (inne okresy, inne instytucje organizujace szkolenie,
inne rodzaje szkolen)

e niespetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

5. Korespondencja bedzie prowadzona przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajgcego z
adresOw poczty elektronicznej w domenie @cyfrowydialog.pl.

6. Do realizacji zaméwienia zostanie wybrany 1 Wykonawca, ktérego oferta uzyska najwyzszag
taczng sume punktéw i nie zostanie odrzucona lub wykluczona z postepowania.

7. W przypadku, gdy najkorzystniejszg oferte stanowi dwéch lub wiecej Wykonawcow z takg sama
taczng liczbg punktéw, co uniemozliwia dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej,
Zamawiajgcy zastosuje nastepujgca procedure:

1) Wybrana zostanie oferta z nizszg ceng brutto sposréd ofert ex aequo.

2) Jezeli oferty ex aequo majag réwniez takg sama cene brutto, Zamawiajgcy wezwie wytgcznie
tych Wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

3) Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w pierwotnych ofertach.
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4) Sposréd ofert dodatkowych wybrana zostanie oferta z najnizszg ceng brutto.

IX WYKLUCZENIA WYKONAWCOW | ODRZUCANIE OFERT

1. Zgodnie z zatacznikiem nr 1 do “Zasad kwalifikowania wydatkow w Przedsiewzieciach
realizowanych w ramach Inwestycji C2.1.3 Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci” zamdwienia nie mogag by¢ udzielane przez Zamawiajgcego podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.

2. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegélnosci
na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowe;j;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. W przypadku, gdy Jednostka
Wspierajgca stwierdzi udzielenie zamdwienia podmiotowi powigzanemu w sposéb inny
niz wskazane w sekcji |. Zatgcznika nr 1 ust. 8. pkt. 1 - 4, jest zobowigzana przed
wezwaniem do zwrotu srodkéw wykazaé istnienie naruszenia zasady konkurencyjnosci
poprzezistniejgce powigzanie;

5) pozostawaniu z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z powodu powiazan osobowych lub
kapitatowych Wykonawca sktada oswiadczenie stanowigcym zatgcznik nr 2 opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym. W przypadku ztozenia
oferty przez Wykonawce powigzanego kapitatowo i osobowo z Zamawiajgcym, Wykonawca
zostanie wykluczony z udziatu w postepowaniu.

4. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostata ztozona po uptywie terminu sktadania ofert albo nie zostata ztozona za
posrednictwem Bazy konkurencyjnosci;
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2) oferta zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania;
jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym w
szczegllnosci nie zostata opatrzona kwalifikowalnym podpisem elektronicznym albo
podpisem zaufanym;

3) jejtresé jest niezgodna z warunkami Zapytania z zastrzezeniem postanowien pkt VIl ust. 3
i 4 Zapytania, w tym w szczegélnosci: Wykonawca nie wskazat Trenera, ktéry bedzie
realizowat szkolenia (siebie lub innej osoby) lub wskazat wiecej niz jednego Trenera w
ofercie

4) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

7) Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte, odrzucane sg wszystkie oferty ztozone przez
tego Wykonawce;

8) Wykonawca podat nieprawdziwe lub wprowadzajgce w btad dane, co mogto mieé¢ wptyw
na wynik postepowania.

. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawce, ktory:

a) nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowania;

b) nie wykazat braku powigzan kapitatowych lub osobowych z zamawiajacym;

c) nie ztozyt wymaganych trescia niniejszego Zapytania oswiadczen lub dokumentéw.

. Zamawiajgcy zamieszcza informacje o wyniku postepowania w Bazie Konkurencyjnosci a takze
informuje niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona o powodach odrzucenia
oferty, podajgc uzasadnienie.

X OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY ORAZ WYKAZ NIEZBEDNYCH
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym
Zapytaniu, w jezyku polskim i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo
podpisem zaufanym pod rygorem niewaznosci. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami
okreslonymi w niniejszym Zapytaniu.

2. Oferta musi by¢ ztozona za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

3. Wykonawca obowigzany jest wykaza¢ umocowanie osoby podpisujacej oferte, zatagczajgc do
oferty stosowne dokumenty. Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujgcej oferte
nie wynika z zataczonego dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne
petnomocnictwo. Jezeli wykonawca nie ztozy petnomocnictwa Zamawiajgcy wezwie do jego
uzupetnienia w terminie przez siebie wyznaczonym.

4. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego, ktoéry stanowi zatgcznik
nr 1 do Zapytania, podajgc w niej wszystkie wymagane wzorem Formularza informacje.

5. Do oferty nalezy dotgczyé:
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1) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 2 do Zapytania;
2) Dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku udziatu w postepowaniu oraz
potwierdzajace warunki podlegajace ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert.
6. Wykonawca moze przedstawié¢ w ofercie tylko jednego trenera.
7. Skany dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 3 musza by¢ poswiadczone przez
Wykonawce. Poswiadczenia nalezy dokonaé¢ poprzez opatrzenie skanéw kwalifikowanym
podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym.

XI SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje w Formularzu oferty cene brutto za 1 godzine
szkoleniowa/dydaktyczng (tj. 45 min.).

2. Podana w ofercie cena(y) musi(szg) uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego
okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym, obejmowaé wszystkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego, zgodnego z opisem przedmiotu zamadéwienia i
obowigzujgcymi przepisami wykonania przedmiotu zamdéwienia.

3. Cena brutto oferty, okreslona w formularzu ofertowym, musi by¢é wyrazona w PLN, z
doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku. Kwoty nalezy zaokragli¢ do petnych groszy,
przy czym koncoéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a korncéwki 0,5 i wyzsze zaokragla sie
do 1 grosza (ostatnig pozostawiong cyfre powieksza sie o jednostke). Brak wpisania
groszy oznacza kwote petnych ztotych (,00).

4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofac¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie
ztozonej oferty nastepuja poprzez
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

X1l INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajacym a Wykonawca
oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczeh odbywa sie za pomocg Bazy
konkurencyjnosci.

2. Odstgpienie od komunikacji okreslonejw pkt 1 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie
jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w bazie konkurencyjnosci; dotyczy to w
szczegdélnosci wyjasnien i uzupetnien ztozonych ofert. W takich przypadkach
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korespondencja bedzie prowadzona przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajgcego
z adreséw poczty elektronicznej w domenie @cyfrowydialog.pl.

3. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego
zapytania. Zamawiajacy udzieli niezwtocznie wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynie po uptywie terminu sktadania
whniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, bez ujawniania
Zrédta zapytania, poprzez zamieszczenie odpowiedzi na stronie internetowej, na ktérej
udostepnione jest zapytanie ofertowe
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert, zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonanag zmiane tresci Zamawiajacy
udostepni na portalu https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

7. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania bedzie niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i
poinformuje o tym Wykonawcéw poprzez zamieszczenie informacji na portalu:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

X1l TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania Wykonawcy ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

2. Jezeliwybdr oferty najkorzystniejszej nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg
Zamawiajgcy wezwie do jego przedtuzenia o nie wiecej niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga zgody Wykonawcy wyrazonej na pismie.

XIV MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT
1. Oferty nalezy sktada¢ wytacznie za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci w terminie do
4 marca 2026 r. Oferty ztozone w inny sposéb zostang odrzucone.

2. Zamawiajgcy przystgpi do oceny ofert po zamknieciu zapytania w Bazie
konkurencyjnosci.

XV OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT
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1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowaé sie nastepujacymi
kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujacy sposdob bedzie ocenia¢ oferty w
poszczegodlnych kryteriach:

Lp Kryterium oceny Maksymalna liczba Waga
punktéw
1. C: Cena za 1 godz.|70,00 70%
szkoleniowa/dydaktyczn
]
2. D: Dodatkowe (ponad 30,00 30%

wymagane 150h)
doswiadczenie zawodo-
we Trenera w zakresie
pracy szkoleniowej z
grupami dorostych

taczna maksymalna| 100,00 100%
liczba punktéw

1) Kryterium: Cena brutto (C)
Kryterium to ocenione zostanie na podstawie podanej przez Wykonawce w formularzu

ofertowym ceny brutto za 1 godz. szkoleniowa (rozumiang jako 45 minut). Ocena punktowa w
ramach tego kryterium zostanie dokonana wedtug ponizszego wzoru:
C=Cn/Cb*70

Gdzie:

Cn - najnizsza cena brutto wérdéd ocenianych ofert

Cb - cena brutto ocenianej oferty podana przez danego Wykonawce

C - liczba punktdéw przyznanych ocenianej ofercie za podang cene brutto

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku.

2) Kryterium Dodatkowe doswiadczenie (D):

Doswiadczenie w zakresie pracy szkoleniowej Trenera (prowadzenie szkolen/warsztatéw) z
grupg osob dorostych w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert:

e za kazde dodatkowe przeprowadzone 50 godzin szkolen (ponad wymagane na

potwierdzenie spetniania warunkdow udziatu w postepowaniu 150 godzin szkoleniowych;
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pkt VIIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU) Wykonawca otrzymuje 5 pkt., nie wiecej
niz 100 pkt.

Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:
D=Dx/DM*30

Gdzie:
DM - najwyzsza liczba punktow uzyskana przez Wykonawcow w kryterium: doswiadczenie
Dx- suma punktéw przyznana badanej ofercie w kryterium: doswiadczenie.

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku.
Opis sposobu dokonywania oceny doswiadczenia (D):

Ocena zostanie dokonana na podstawie informacji o dodatkowym doswiadczeniu zawodowym
Trenera przedstawionych przez w formularzu ofertowym potwierdzonych dokumentami, o
ktéorych mowa w pkt X ust. 6 pkt 3) Zapytania sporzadzonymi zgodnie z wymaganiami dla
dokumentoéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu opisanymi w pkt
VIl ust. 2 Zapytania.

Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w formularzu ofertowym liczby godzin zegarowych.
W przypadku, kiedy referencje informujg o "godzinach dydaktycznych" nalezy przeliczy¢ ich
liczbe na godziny zegarowe zgodnie ze wzorem: "liczba godzin dydaktycznych x45 /60".
W przypadku, gdy z zatgczonych dokumentdéw jednoznacznie wynika, ze wskazane w nich
doswiadczenie podano w godzinach dydaktycznych, a Wykonawca nie dokonat wymaganego
przeliczenia, Zamawiajgcy moze —jako oczywista omytke rachunkowa — dokonac przeliczenia na
godziny zegarowe zgodnie ze wzorem wskazanym powyzej. Jezeli jednak przedstawione dane nie
pozwalajg jednoznacznie ustali¢ rodzaju godzin lub budzg watpliwosci, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce do ztozenia wyjasnien.

Ogélna punktacja Wykonawcy zostanie obliczona wg wzoru:
P=C+D

gdzie:

P - oznacza liczbe punktéw przyznanych danej ofercie

C - oznacza liczbe punktoéw przyznanych danej ofercie w kryterium: cena
D - oznacza liczbe punktéw przyznanych danej ofercie w kryterium: dodatkowe doswiadczenie
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2. Wkazdym z kryteriow ocena bedzie dokonana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Nastepnie punkty przyznane w poszczegdlnych kryteriach danej ofercie zostang do siebie
dodane.

4. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata najwieksza liczbe
punktéw tacznie we wszystkich kryteriach.

XVI INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy udostepni informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na portalu:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

2. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza w wyniku oceny, zgodnie z zasadami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

3. Osoby reprezentujagce Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiada¢ dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentdéw zatagczonych do oferty.

4. Brak odpowiedzi na dwukrotnie powtarzane drogg elektroniczng wezwania do podpisania
umowy uznaje sie za odstgpienie od zawarcia umowy.

5. Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych,
niewybranych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

XVII WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania istotnych zmian w umowie
w celu wtasciwej realizacji zamoéwienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé dokonania
zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ w szczegdlnosci zmniejszenia
zakresu zamowienia:

1) w przypadku gdy konieczno$s¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian
wytycznych lub zalecen Instytucji, ktéra przyznata sSrodki na wspétfinansowanie
zamowienia na ustuge a zmiana umowy dokonana zostanie wytgcznie w zakresie
niezbednym dla jej dostosowania do zmian wytycznych lub wprowadzonych zalecen;

2) w zakresie harmonogramu szkolen w przypadku koniecznosci zmiany terminu realizacji
spotkania szkoleniowego z przyczyn niezaleznych do Wykonawcy oraz Zamawiajgcego, w
szczegoélnosci w przypadku zaistnienia sity wyzszej uniemozliwiajgcej realizacje szkolenia
w planowanym terminie, przez co rozumie sie takze chorobe uczestnikéw szkolenia, brak
mozliwosci ich uczestnictwa w szkoleniu w planowanym terminie z uwagi na otrzymane
polecenie stuzbowe, zmiany w zakresie dziatania szkoty, w ktdrej sg zatrudnieni,
wymagajgce od nich wykonywania innych obowigzkéw stuzbowych w planowanym
terminie realizacji szkolenia. Nowy termin szkolenia zostanie ustalony jako najblizszy
mozliwy po ustaniu przeszkody dla jego realizacji w terminie pierwotnym.

3) W zakresie zmiany trenera zaproponowanego w ofercie wykonawcy:
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a. Zmiana przez Wykonawce Trenera mozliwa jest wytgcznie na wniosek
Zamawiajacego albo Wykonawcy na podstawie zgody Zamawiajacego wyrazonej
na pismie.

b. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania zmiany Trenera na innego w
przypadku razgcego naruszenia przez niego obowigzkdw. Za razgce naruszenie
obowigzkéw Zamawiajgcy uzna w szczegélnosci prowadzenie szkolenia w stanie
nietrzezwosci; szkolenia ze znacznym opéznieniem; uzywanie wulgarnych stéw
i odbiegajgce od powszechnie przyjetych zasad zachowanie; wypowiedzi o
charakterze rasistowskim, seksistowskim i inne podobne; realizacje szkolenia
na podstawie programu odbiegajacego od ustalonego;

c. Jezeli, z powodu okolicznosci, o ktérych mowa powyzej, konieczna stanie sie
zmiana Trenera, Wykonawca zatrudni, za zgodg Zamawiajgcego, osobe o tych
samych lub wyzszych kwalifikacjach co osoba zastepowana. Osoba zastepujgca
musi spetni¢ warunek udziatu w postepowaniu w stopniu nie nizszym niz osoba
zastepowana oraz uzyskac¢ ocene nie nizszg w kryteriach oceny ofert niz osoba
zastgpowana.

d. W celu uzyskania akceptacji Zamawiajgcego dla kandydatury osoby zastepujacej
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o zastgpienie danej osoby
zawierajgcy wskazanie przyczyny zastepstwa oraz imie i nazwisko osoby
zastepujacej wraz z opisem jej doswiadczenia i kwalifikacji pozwalajagcym na
dokonanie oceny spetnienia warunku udziatu w postepowaniu w przypadku
trenera oraz dokonania oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert. Zamawiajacy
wyrazi zgode na zastepstwo pod warunkiem spetnienia przez osobe zastepujaca
wymogoéw okreslonych powyzej.

e. Wykonawca moze wnioskowa¢ o zmiane Trenera wytgcznie w przypadku
zaistnienia sity wyzszej uniemozliwiajgcej wykonywanie przez niego obowiazkdw.
Za site wyzszg uznaje sie chorobe, Smieré¢ lub inng niezalezng od Wykonawcy
okolicznos$¢, powodujgcg trwatg niezdolno$s¢ osoby do wykonywania
obowigzkéw Trenera.

4) Zamawiajacy nie wyptaci wynagrodzenia za szkolenia zrealizowane przez osobe, wobec
ktdrej nie zostata przez niego wyrazona zgoda. Zamawiajacy nie dopuszcza wyrazenia
zgody nastepcze;.

5) Brak dostepnosci osoby Trenera wskazanej w ofercie Wykonawcy lub niemoznos$cé
przeprowadzenia przez niego szkolenia nie zwalnia Wykonawcy z obowiagzku wykonania
umowy.

XVIII KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQO”, informuje, ze:

= Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Stowarzyszenie Cyfrowy Dialog.

= PowotaliSmy inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac¢ drogg mailowa pod
adresem: igm@igmpoznan.pl.

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia przez Stowarzyszenie Cyfrowy Dialog.

= Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania ofertowego;

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

= Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego;

= W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
= Nie przystuguje Pani/Panu:

-w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- ha podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XIXZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
e Zatgcznik nr 1: formularz ofertowy
e Zatgcznik nr 2: oswiadczenia Wykonawcy
e Zatacznik nr 3: wzér umowy
e Zatgcznik nr 4: standard szkoleniowy
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