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Warszawa, dnia 03.02.2026 r. 

Zapytanie ofertowe 

nr FPBB-AMUZ/2026/01  
Zamawiający: 

Fundacja Polska Bez Barier 

ul. L. Kickiego 11/54 

04-397 Warszawa 

NIP: 1132859091 

I. Wprowadzenie 

Fundacja Polska Bez Barier realizuje w partnerstwie z Akademią Muzyczną im. S. 

Moniuszki w Gdańsku projekt „aMuz dla wszystkich - poprawa dostępności studiów 

muzycznych dla osób z niepełnosprawnościami” (nr projektu FERS.03.01-IP.08-

0091/24-00) w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-

2027 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus 

(zwany w dalszej części „Projektem”). 

Usługi wynikające z wykonywania umowy będącej przedmiotem niniejszego zapytania 

ofertowego współfinansowane są ze środków Unii Europejskiej. 

II. Postanowienia ogólne 

1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

– Prawo zamówień publicznych (z późn. zm.). 

2. Zamówienie realizowane jest w trybie zasady konkurencyjności, uregulowanej 

szczegółowo w ,,Wytycznych dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 

2021-2027” z dnia 18 listopada 2022 r., których stosowanie wynika z zawartej 

umowy o dofinansowanie Projektu. 
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3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania do 

upływu terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść 

składanych w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania 

ofert. Treść pytań dotyczących zapytania ofertowego wraz z wyjaśnieniami 

publikowana będzie w Bazie Konkurencyjności (BK2021) dostępnej na stronie 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w części dotyczącej 

przedmiotowego zamówienia. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania 

bez podania uzasadnienia oraz do odstąpienia od zawarcia umowy bez podania 

przyczyn. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

III. Przedmiot zamówienia 

1. Opis przedmiotu zamówienia zgodnie z kodami CPV: 

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

98200000-5 Usługi konsultacyjne dotyczące zapewniania równych szans 

2. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie usługi współprzygotowania i 

współprzeprowadzenia wraz z etatowym trenerem wyznaczonym przez Zamawiającego 

10 szkoleń stacjonarnych pn. „Uczelnia wyższa wobec osób w kryzysach zdrowia 

psychicznego” dla kadry administracyjnej i dydaktycznej dla kadry administracyjnej i 

dydaktycznej Akademii Muzycznej w Gdańsku. 

3. Dookreślenie przedmiotu zamówienia 

1. Termin realizacji zamówienia: 16.02.2026 – 30.03.2027. 

2. Termin realizacji dwóch pierwszych szkoleń: 16-17.02.2026. 

3. Wymiar godzinowy jednego szkolenia: 8 h 

4. Jedna godzina szkolenia wynosi 45 minut. 

5. Zakres tematyczny szkolenia obejmie: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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a. Wprowadzenie do tematu: definicja kryzysu zdrowia 

psychicznego, statystyki dotyczące zdrowia psychicznego 

w społeczności akademickiej; dlaczego ważne jest, aby uczelnia 

reagowała na te kryzysy. 

b. Rozpoznawanie sygnałów ostrzegawczych: 

• Możliwe objawy i zachowania związane z kryzysami zdrowia 

psychicznego. 

• Jak odróżnić trudności emocjonalne od poważnych problemów 

zdrowotnych? 

• Samoopieka i wsparcie: techniki radzenia sobie ze stresem 

i trudnościami emocjonalnymi. 

c. Procedury postępowania w przypadku kryzysu zdrowia 

psychicznego: 

• Jak reagować na zgłoszenia o kryzysie zdrowia 

psychicznego? 

• Kiedy i jak i komu zgłosić potrzebę profesjonalnej pomocy? 

• Komunikacja empatyczna: skuteczne wyrażanie wsparcia i 

zrozumienia. 

d. Dostępne zasoby i wsparcie dla studentów i pracowników uczelni: 

wdrażanie polityk i procedur wspierających zdrowie psychiczne 

pracowników; procedury wdrażane na UTH. 

e. Wsparcie po kryzysie: 

• Długoterminowe strategie wsparcia dla studentów 

i pracowników po przeżyciu kryzysu zdrowia psychicznego. 

• Reintegracja do pracy i społeczności uczelni. 

f. Praktyczne podejście do zarządzania kryzysami zdrowia 

psychicznego: analiza przypadków i trening interwencji 

kryzysowej, strategie reagowania w trudnych sytuacjach 

g. Planowanie działań na rzecz zdrowia psychicznego 
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1. Wykonawca przekaże Zamawiającemu wstępną propozycję prezentacji oraz 

szczegółowy scenariusz części praktycznej szkolenia, które zostaną 

wykorzystane podczas szkolenia. Prezentacja oraz scenariusz będą zawierać 

zakres tematyczny wskazany w punkcie 4. Przekazanie nastąpi w ciągu 5 dni 

kalendarzowych po podpisaniu umowy drogą mailową na adres wskazany przez 

Zamawiającego.  

2. Zamawiający po otrzymaniu propozycji prezentacji oraz scenariusza przekaże 

swoje uwagi lub zaakceptuje przekazane materiały w ciągu 2 dni kalendarzowych 

od dnia otrzymania materiałów. Odpowiedź zostanie przekazana drogą mailową. 

3. We wstępnej propozycji prezentacji Wykonawca zawrze źródła informacji 

przekazywanych w materiałach.  

4. Planowana liczba grup szkoleniowych: 1. 

5. Zamawiający zastrzega prawo do zmiany liczby grup szkoleniowych 

na podstawie rzeczywistego zapotrzebowania pracowników dotyczącego 

uczestniczenia w szkoleniu z tej tematyki. W przypadku wyboru oferty 

Wykonawcy, w związku z koniecznością dopasowania innych zajęć dla 

uczestników projektu, dokładne terminy i godziny zajęć będą ustalane między 

Zamawiającym, a Wykonawcą 

6. Szkolenie zostanie zrealizowane w budynku Akademii Muzycznej w Gdańsku przy 

ulicy Łąkowej 1- 2, 80-743 Gdańsk. 

7. W ramach zamówienia Wykonawca we współpracy z trenerem etatowym 

Zamawiającego przygotuje pre- i posttesty badające wiedzę uczestników 

„na wejściu i na wyjściu” oraz dokona stosownej oceny. 

8. Szkolenia kończą się uzyskaniem certyfikatu potwierdzającego nabyte 

kompetencje wydawanego przez Zamawiającego.  

9. W ramach zamówienia Wykonawca podda się ocenie uczestników szkolenia – w 

trakcie lub/i po zakończeniu szkolenia uczestnik wypełni kwestionariusz oceny 

szkolenia. 

10. Wykonawca po odbytym szkoleniu zostanie oceniony przez jego uczestników. W 

przypadku negatywnych ocen przygotowania trenera do zajęć dokonanych przez 
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uczestników szkolenia wynagrodzenie Wykonawcy zostanie pomniejszone 

zgodnie z zapisami podpunktów i. i ii.): 

a. W sytuacji, w której co najmniej 50% uczestników danego szkolenia oceni 

w ankiecie poszkoleniowej przygotowanie do zajęć trenera na ocenę „1” lub „2” 

w skali sześciopunktowej kara umowna wyniesie 50% kwoty należnej wykonawcy 

za realizację danego szkolenia; 

b. W sytuacji, w której co najmniej 50% uczestników danego szkolenia oceni w 

ankiecie poszkoleniowej przygotowanie do zajęć trenera niżej niż na ocenę „3” w 

skali sześciopunktowej, ale wyżej niż w sytuacji opisanej w podpunkcie 

i., kara umowna wyniesie 25% kwoty należnej wykonawcy za realizację danego 

szkolenia. 

IV. Warunki realizacji zamówienia:  

1. Rozliczenie dotyczące realizacji szkoleń będzie odbywało się zgodnie 

z ustalonymi cenami jednostkowymi za realizację pakietu szkoleń 

(10 szkoleń), po przeprowadzeniu szkoleń dostarczeniu przez Wykonawcę 

faktury, list obecności (lub innych dokumentów uzgodnionych 

z Zamawiającym poświadczających obecność uczestników w przypadku szkoleń 

online), scenariusza szkolenia), pre- i posttestów, zbiorczego zestawienia 

wyników przygotowanego przez Wykonawcę oraz kopii certyfikatów uczestników, 

którzy podnieśli swoje kompetencje. 

W wyjątkowych sytuacjach Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany 

terminu szkoleń. W przypadku niedostatecznej liczby uczestników zgłoszonych 

na szkolenia, Zamawiający jest uprawniony do odwołania szkoleń i rezygnacji z 

części usług określonych w zapytaniu. 

2. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana, będzie podpisana umowa 

w uzgodnionym przez strony terminie. Istotne dla stron postanowienia, które 

zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy obejmują: 

a. płatności za świadczone usługi dokonywane będą na podstawie 

poprawnie wystawionych przez Wykonawcę faktur lub rachunków po 
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dostarczeniu poprawnych dokumentów potwierdzających realizację 

szkoleń; 

b. płatności będą regulowane w terminie maksymalnie do 30 dni od dnia 

otrzymania przez Zamawiającego faktury/rachunku wystawionej przez 

Wykonawcę; 

c. oferent zobowiąże się do umożliwienia organom kontrolującym realizację 

Projektu, wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych 

z realizacją zamówienia, w tym dokumentów finansowych; 

d. W przypadku negatywnych ocen przygotowania trenerów do zajęć 

dokonanych przez uczestników szkolenia Zamawiający zastrzega sobie 

rozwiązanie umowy w trybie natychmiastowym bądź z miesięcznym 

okresem wypowiedzenia; 

3. Materiały szkoleniowe: 

Wykonawca przygotowuje materiały szkoleniowe dla uczestników szkolenia. 

Tekst i grafika opracowane przez Wykonawcę zostaną oznaczone zgodnie 

z „Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 

2021-2027 w zakresie informacji i promocji” 

(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/127192/Podrecznik_wnioskoda

wcy_i_beneficjenta_FE_2021_27w_zakresie_informacji_i_promocji.pdf ). 

Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu niewyłącznej licencji 

na czas nieoznaczony na korzystanie z materiałów szkoleniowych stworzonych w 

związku z realizacją niniejszego zamówienia. Licencja obejmować będzie 

wyłącznie terytorium Rzeczpospolitej Polskiej. Oferent zobowiązuje się nie 

wypowiadać przedmiotowej licencji do 31 grudnia 2030. Po upływie tego czasu 

okres wypowiedzenia będzie wynosił 1 miesiąc. Zakres licencji obejmuje 

następujące pola eksploatacji: 

i. wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy materiałów w tym 

techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego na 

nośnikach magnetycznych, na płytach CD-ROM i DVD, wszelkiego 

formatu i rodzaju, oraz techniką cyfrową, 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/127192/Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_FE_2021_27w_zakresie_informacji_i_promocji.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/127192/Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_FE_2021_27w_zakresie_informacji_i_promocji.pdf
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ii. zwielokrotnianie określoną techniką, w szczególności na nośnikach 

magnetycznych, na płytach CD-ROM i DVD, wszelkiego formatu 

i rodzaju, na dyskach optycznych i magnetooptycznych oraz drukiem; 

iii. wprowadzanie do obrotu; 

iv. wystawienie; 

v. wyświetlenie; 

vi. odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie; 

vii. publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć 

do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym. 

4.  Zamawiający zastrzega sobie stosowanie kar umownych w następujących 

przypadkach: 

i. za opóźnienie z tytułu nieterminowego zrealizowania przedmiotu 

umowy – w wysokości 0,2% wartości umowy 

za każdy dzień opóźnienia w stosunku do ostatecznego terminu 

zrealizowania przedmiotu umowy określonego w p. III 3 a. 

Po bezskutecznym upływie terminów określonych 

w wezwaniach Zamawiający może odstąpić od umowy z winy 

Wykonawcy. 

ii. z tytułu odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn 

niezależnych od Zamawiającego w wysokości 5% wartości 

całkowitego wynagrodzenia umownego brutto. 

5.Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności informacji, w posiadanie 

których wejdzie w trakcie wykonywania umowy, w szczególności: 

a. nieujawniania i niezezwalania na ujawnienie informacji 

w jakiejkolwiek formie w całości lub w części jakiejkolwiek osobie trzeciej 

bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego; 

b. zapewnienia, że personel oraz inni współpracownicy Wykonawcy, którym 

informacje zostaną udostępnione nie ujawnią i nie zezwolą 
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na ich ujawnienie w jakiejkolwiek formie w całości lub w części 

jakiejkolwiek osobie trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody 

Zamawiającego; 

c. zapewnienia prawidłowej ochrony informacji przed utratą, kradzieżą, 

zniszczeniem, zgubieniem lub dostępem osób trzecich nieupoważnionych 

do uzyskania informacji, o których mowa w ust. 

1 powyżej; 

d. przejęcia na siebie wszelkich roszczeń osób trzecich w stosunku 

do Zamawiającego, wynikających z wykorzystania przez Wykonawcę 

danych uzyskanych w czasie wykonywania umowy w sposób naruszający 

jej postanowienia. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

V. Warunki udziału w postępowaniu i kryteria oceny ofert 

1. Opis warunków udziału w postępowaniu: 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się oferenci: osoby prawne, jednostki 

organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej, osoby fizyczne, które spełnią 

poniższe warunki: 

i. zaoferują przedmiot zamówienia zgodny z wymogami 

Zamawiającego określonymi w niniejszym dokumencie; 

ii. celem potwierdzenia, że oferowane usługi spełniają wymagania 

określone przez Zamawiającego, Wykonawca podpisuje 

oświadczenie stanowiące element Załącznika 

nr 1 do Zapytania; 

iii. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania 

zamówienia. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli 

Wykonawca oświadczy w załączniku nr 2 do Zapytania, 
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że dysponuje co najmniej 1 trenerem spełniającym następujące 

kryteria (kryteria dostępu): 

a. posiada wykształcenie wyższe– poświadczone kopią 

dyplomu stanowiącą załącznik do oferty.  

b. posiada doświadczenie w realizacji co najmniej 

5 szkoleń/warsztatów w obszarze związanym z 

kryzysami psychicznymi (m.in. stres, wypalenie, 

depresja, trauma, żałoba) - weryfikacja kryterium 

nastąpi na podstawie załącznika nr 2 do Zapytania 

oraz referencji lub innych równoważnych 

dokumentów poświadczających prawidłową 

realizację szkoleń/warsztatów w obszarze 

związanym z kryzysami psychicznymi (m.in. stres, 

wypalenie, depresja, trauma, żałoba). 

c. posiada doświadczenie we współpracy w zakresie 

realizacji szkoleń z co najmniej trzema uczelniami 

wyższymi w obszarze, którego dotyczy niniejsze 

zapytanie – potwierdzone referencjami lub innymi 

równoważnymi dokumentami. 

iv. wyrażają zgodę na przetwarzanie danych osobowych w zakresie 

niezbędnym do realizacji postanowień niniejszego postępowania; 

v. zobowiązują się do przestrzegania zasady równości szans 

i niedyskryminacji, w tym równości płci, wzajemnego szacunku i 

partnerskich relacji między płciami, jak również niedopuszczania 

do dyskryminacji ze względu m.in. na wiek, wykształcenie, 

poglądy, pochodzenie rasowe lub etniczne, religię lub przekonania, 

orientację seksualną czy niepełnosprawność. 

vi. nie są powiązane z Zamawiającym – Partnerem Projektu oraz 

Beneficjentem Projektu – Akademią Muzyczną w Gdańsku 

osobowo lub kapitałowo, przez które rozumie się wzajemne 
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powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi 

do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane 

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 

Wykonawcy, polegające w szczególności na: 

1. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub 

spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub 

akcji (o ile niższy próg nie wynika 

z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu 

nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

2. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej 

do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, 

opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu 

z Zamawiającym, jego zastępcą prawnym lub członkami 

organów zarządzających lub organów nadzorczych, 

3. pozostawaniu z Zamawiającym w takim stosunku prawnym 

lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do 

ich bezstronności lub niezależności w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia 

vii. w stosunku do Wykonawcy nie zachodzą przesłanki wykluczenia z 

postępowania opisane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835). W celu 

potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę ww. warunków udziału 

w postępowaniu, Zamawiający żąda złożenia Oświadczenia 

zawartego w treści Załącznika nr 1 do Zapytania. W przypadku 
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złożenia oferty przez Oferenta wykluczonego zgodnie z ww. 

ustawą, ofertę taką wyklucza się z dalszego postępowania. 

viii. Trenerzy wskazani przez Oferenta do realizacji Zamówienia nie 

mogą być pracownikami Partnera bądź Lidera.  

2. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału 

w postępowaniu, Zamawiający żąda złożenia Oświadczenia zawartego 

w treści załącznika nr 1 Formularz oferty. W przypadku złożenia oferty przez 

podmiot lub osobę powiązaną kapitałowo lub osobowo, ofertę taką wyklucza się 

z dalszego postępowania. 

2. Kryteria oceny ofert 

1. Oferty będą oceniane według następujących kryteriów do każdej części 

zapytania: 

• Cena brutto za realizację szkolenia - 80 pkt 

• Doświadczenie każdego trenera wskazanego do realizacji zamówienia 

w realizacji szkoleń w obszarze związanym z kryzysami psychicznymi (m.in. 

stres, wypalenie, depresja, trauma, żałoba) – 20 pkt  

2. Sposób wyliczenia punktacji dla poszczególnych elementów składowych oferty: 

• Cena brutto za realizację usługi 

Punkty za cenę będą obliczane wg wzoru: 

Liczba punktów = Najniższa cena / Cena badanej oferty * 80 

Maksymalna liczba punków: 80. 

• Doświadczenie każdego trenera wskazanego do realizacji zamówienia 

w realizacji szkoleń w obszarze związanym z kryzysami psychicznymi (m.in. 

stres, wypalenie, depresja, trauma, żałoba) oceniane będzie 

na podstawie referencji (lub innych równoważnych dowodów) 

przedstawionych od klientów zewnętrznych. Weryfikacja kryterium nastąpi na 

podstawie załącznika nr 2 do Zapytania, składanego wraz 
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z ofertą. Ocenie podlega liczba zrealizowanych szkoleń/warsztatów z zakresu 

wskazanego w przedmiocie zamówienia (tj. dotyczących kryzysów 

psychicznych – m.in. stres, wypalenie, depresja, trauma, żałoba), 

udokumentowanych referencjami lub innymi równoważnymi dokumentami 

poświadczającymi ich prawidłową realizację. 

Punkty za kryterium przyznawane będą następująco: 

• 5 szkoleń – spełnienie minimalnego warunku dostępu (niepunktowane 

kryterium kwalifikacyjne); 

• 6–12 szkoleń – 5 pkt; 

• 12–16 szkoleń – 10 pkt; 

• 16–19 szkoleń – 15 pkt; 

• co najmniej 20 szkoleń – 20 pkt. 

Maksymalna liczba punktów: 20. 

W przypadku zgłoszenia więcej niż jednego trenera do wyliczenia odpowiedniej liczy 

punktów pod uwagę będzie brane doświadczenie trenera o najmniejszym 

doświadczeniu w realizacji szkoleń w obszarze związanym z kryzysami psychicznymi 

(m.in. stres, wypalenie, depresja, trauma, żałoba). 

3. Cena musi być wyrażona w polskich złotych, liczbowo, z dokładnością 

do dwóch miejsc po przecinku. Cena musi zawierać należny podatek VAT bądź 

inne należności publiczne i obejmować realizację całego przedmiotu 

zamówienia. Prawidłowe ustalenie stawki należnego podatku VAT należy 

do obowiązków Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy o podatku 

od towarów i usług oraz o podatku akcyzowym. 

3. Sposób oceny oferty 

1. Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania o 

udzielenie zamówienia wykonują osoby zapewniające bezstronność 

i obiektywizm. Osoby te składają oświadczenie w formie pisemnej lub 

w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78¹ Kodeksu 
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cywilnego) o braku istnienia albo braku wpływu powiązań osobowych lub 

kapitałowych z wykonawcami na bezstronność postępowania.  

2. Oceny ofert dokonają osoby odpowiedzialne po stronie Zamawiającego 

za przygotowanie i przeprowadzenie procedury wyboru wykonawcy. Jeżeli 

3. w wyniku oceny ofert okaże się, że dwie oferty uzyskały tą samą liczbę punktów, 

Zamawiający wzywa tych Wykonawców do złożenia ponownie przez nich oferty 

uzupełniającej. Jeżeli pomimo uzupełnienia ofert nadal więcej niż jedna oferta 

będzie najkorzystniejsza, Zamawiający może unieważnić postępowanie w 

całości lub części. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów 

dodatkowych wyjaśnień, dokumentów, oświadczeń i innych informacji 

dotyczących złożonej oferty tj. zamawiający ma prawo do wezwania Oferenta, 

który nie złożył wymaganych oświadczeń lub dokumentów lub jeżeli załączone 

dokumenty zawierają błędy, do ich przedłożenia lub uzupełnienia w 

wyznaczonym terminie. 

5. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, wymiana informacji 

między Zamawiającym a Wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów 

i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą Bazy Konkurencyjności (BK2021). 

Komunikacja po terminie złożenia ofert odbywa się mailowo 

na adres osoby odpowiedzialnej za przygotowanie oferty wskazany w ofercie. 

6. Jeżeli Oferent nie uzupełni braków lub nie udzieli wyjaśnień w terminie lub jeżeli 

pomimo uzupełnienia dokumentów i oświadczeń oraz udzielenia wyjaśnień 

oferta jest niezgodna z treścią niniejszego Zapytania lub nadal zawiera braki lub 

uniemożliwia ocenę oferty i ocenę jej zgodności 

z Zapytaniem, Zamawiający ma prawo do odrzucenia oferty Oferenta lub do 

unieważnienia postępowania. 

VI. Przygotowanie i wybór oferty 

1. Ofertę złożyć można w terminie do 10.02.2026 r. do godz. 23:59:59 (liczy się 

data wpływu) wyłącznie elektronicznie – poprzez Bazę Konkurencyjności 
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(BK2021) dostępną na stronie 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ (dokumenty 

podpisane elektronicznie bądź podpisany skan). Szczegółowe zasady składania 

ofert opisane zostały są w Instrukcji użytkowania dostępnej 

na: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/50-

dodanie-oferty-do-ogloszenia. 

2. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca, który złoży więcej 

niż jedną ofertę zostanie wykluczony z postępowania. 

3. Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione 

do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym. 

4. Oferta musi zawierać: 

a. Wypełniony i podpisany Formularz oferty wraz z oświadczeniami 

(załącznik nr 1 do Zapytania). 

W ofercie należy podać pełną nazwę oferenta, adres lub siedzibę 

oferenta, numer telefonu oraz numer NIP, cenę brutto, która musi być 

podana w PLN liczbowo i słownie, i obejmować wszystkie koszty 

i składniki związane z wykonaniem zamówienia. 

b. Wypełnione i podpisane Doświadczenie (załącznik nr 2 do Zapytania) 

wraz z dokumentami potwierdzającymi posiadane doświadczenie. 

c. Kopia dyplomu poświadczająca wykształcenie wyższe – każdego trenera. 

5. Poprawki powinny być naniesione czytelnie i zaparafowane przez osobę 

podpisująca ofertę. 

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty. 

VII. Informacje o formalnościach po wyborze oferty 

1. Informacja o wyniku postępowania upubliczniona zostanie na stronie 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ po zakończeniu 

postępowania. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/50-dodanie-oferty-do-ogloszenia
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/50-dodanie-oferty-do-ogloszenia
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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2. W informacji o wyniku postępowania zawarta zostanie nazwa wybranego 

Wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, który złożył ofertę, udostępniony zostanie 

wnioskodawcy protokół postępowania o udzielenie zamówienia, 

z wyłączeniem części ofert stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa. 

3. Jeśli podmiot, który został wybrany uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający 

może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych. 

VIII. Wyjaśnienia i modyfikacje zapytania ofertowego 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania 

w każdym czasie bez podania przyczyny. 

2. Zamawiający poprawi w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki 

rachunkowe w obliczeniu cen, niezwłocznie powiadamiając o tym Wykonawcę, 

którego oferta została poprawiona. 

3. Przed upływem składania ofert Wykonawca nie może wprowadzić zmiany 

do złożonej oferty. Wykonawca może wycofać przed upływem terminu swoją 

ofertę poprzez pisemne powiadomienie Zamawiającego. 

4. Przed upływem terminu składania ofert Zamawiający może zmodyfikować treść 

zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie podana 

do publicznej wiadomości na stronie 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ z podaniem daty 

upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a także zakresu dokonanych 

zmian. Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do 

wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne 

z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

5. Osobą odpowiedzialną po stronie Zamawiającego za przygotowanie i 

przeprowadzenie procedury wyboru jest Małgorzata Kmieć, tel. 793147001, mail: 

malgorzata@polskabezbarier.org. 

6. Osobami odpowiedzialnymi za podejmowanie decyzji wiążących jest: Karina 

Augustyniak. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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7. Zamawiający dopuszcza możliwość zadawania pytań przez Wykonawców. 

Pytania mogą być zadawane tylko w Bazie Konkurencyjności najpóźniej do godz. 

12:00 ostatniego dnia wyznaczonego na składanie ofert. Zamawiający może nie 

udzielić odpowiedzi na pytania przesłane po terminie. 

8. Nie przewiduje się żadnych środków odwoławczych od podjętych rozstrzygnięć. 

9. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli w trakcie jej rozpatrywania stwierdzi, że: 

a. Jej treść nie odpowiada treści Zapytania ofertowego. 

b. Wykonawca nie złoży w określonym terminie oświadczeń, wyjaśnień lub 

innych dokumentów wymaganych przez Zamawiającego. 

c. Została złożona przez osobę nieuprawnioną,  

d. Wykonawca nie zgodził się na poprawienie przez Zamawiającego w treści 

oferty oczywistej omyłki pisarskiej, rachunkowej lub innej omyłki,  

10. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do 

przedmiotu zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej 

cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą 

wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 

zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub 

wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zażąda 

od wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia 

dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający oceni złożone 

wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w 

przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej 

ceny lub kosztu w tej ofercie. 

11. Podmiot składający ofertę jest nią związany przez 60 dni. Bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się z upływem terminu składania ofert. 

12. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek może przedłużyć termin związania 

ofertą. 
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IX. Zmiany w umowie  

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do 

treści zapytania ofertowego oraz oferty Wykonawcy w zakresie zmiany terminu 

wykonania zamówienia lub terminów pośrednich: 

a. z powodu działania siły wyższej, mającej bezpośredni wpływ 

na terminowość wykonania przedmiotu umowy – maksymalnie o czas jej 

występowania, 

b. na skutek działania organów administracji, a w szczególności: opóźnień 

wydania przez organy administracji lub inne podmioty wymaganych 

decyzji, zezwoleń, uzgodnień z przyczyn niezawinionych przez 

Wykonawcę lub Zamawiającego – maksymalnie o czas opóźnień, wydania 

decyzji odmownych w zakresie konsekwencji wynikających 

z wydanych decyzji, 

c. z powodu innych przyczyn zewnętrznych niezależnych od Zamawiającego 

oraz Wykonawcy, skutkujących niemożliwością realizacji przedmiotu 

umowy w pierwotnym terminie - maksymalnie o czas trwania tych 

przyczyn, 

d. z powodu zmiany harmonogramu realizacji projektu wpływającej na 

harmonogram wykonywania usługi objętej niniejszym zamówieniem lub z 

powodu zmiany harmonogramu realizacji projektu wynikającej ze zmiany 

w zakresie finansowania projektu (zmiany harmonogramu płatności), 

e. na skutek uzgodnień pomiędzy Stronami dotyczących skrócenia terminu - 

o uzgodniony okres. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku 

do treści zapytania ofertowego oraz oferty Wykonawcy w przypadkach 

wskazanych w sekcji 3.2.4 pkt 4 lit. b) do e) Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027.  

3. Zamawiający może odstąpić od Umowy w całości lub w części, w razie 

opóźnienia Wykonawcy w wykonywaniu części przedmiotu Umowy 
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przekraczającej 30 dni w stosunku do terminów określonych w Umowie lub na jej 

podstawie. 

4. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy przez cały okres jej 

obowiązywania, w przypadku, gdy Wykonawca: 

a. przedstawił nieprawidłowe lub niezgodne ze stanem faktycznym 

informacje będące podstawą do wypłaty wynagrodzenia, 

b. bez uzasadnienia nie wykonuje lub nienależycie wykonuje przedmiotu 

Umowy i pomimo wezwania go do zmiany sposobu ich wykonywania 

nadal wykonuje je nienależycie lub wcale nie wykonuje, 

c. powierzył wykonanie przedmiotu Umowy osobie trzeciej bez zgody 

Zamawiającego, 

d. naruszył przy wykonywaniu Umowy prawa osób trzecich. 

5. Oświadczenie o rozwiązaniu lub odstąpieniu wymaga formy pisemnej pod 

rygorem nieważności. 

6. Wypowiedzenie lub odstąpienie od Umowy nie ogranicza prawa Zamawiającego 

do dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość kar umownych, do 

wysokości pełnej szkody, na zasadach ogólnych (art. 484 Kodeksu cywilnego). 

X. Zamówienia uzupełniające 

1. Zamawiający może na podstawie umowy zlecić realizację dostaw dodatkowych, 

nieobjętych zamówieniem podstawowym w okresie trwania projektu, jednak nie 

później niż w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego, o ile staną 

się one niezbędne i zostaną spełnione łącznie następujące warunki: 

a. zmiana Wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów 

ekonomicznych lub technicznych, w szczególności dotyczących 

zamienności lub interoperacyjności usług, zamówionych w ramach 

zamówienia podstawowego; 

b. zmiana Wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne 

zwiększenie kosztów dla Zamawiającego; 
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c. wartość każdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia 

określonej pierwotnie w umowie. 

XI. Zamówienia dodatkowe 

1. Zamawiający może zlecić realizację dodatkowych dostaw i usług od 

dotychczasowego wykonawcy, nieobjętych zamówieniem o ile staną się 

niezbędne i zostały spełnione łącznie następujące warunki: 

a. zmiana Wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów 

ekonomicznych lub technicznych, w szczególności dotyczących 

zamienności lub interoperacyjności sprzętu, usług lub instalacji, 

zamówionych w ramach zamówienia podstawowego, 

b. zmiana Wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne 

zwiększenie kosztów dla Zamawiającego, 

c. wartość każdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia 

określonej pierwotnie w umowie. 

XII. Dane osobowe 

W związku z obowiązywaniem przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO” Wykonawca będzie 

przestrzegał zasad ochrony danych osobowych wynikających 

z RODO. Wykonawca oświadcza, że jest uprawniony do przekazania danych osobowych 

osób, którymi posłuży się do wykonania przedmiotowego zamówienia. 

Załącznik do zapytania ofertowego: 

Załącznik nr 1: Formularz oferty  

Załącznik nr 2: Doświadczenie  
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