
 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR SRK/IARP/7/2026  

Postępowanie zgodne z zasadą konkurencyjności na realizację USŁUG 

EKSPERCKICH dotyczące projektu pn. „Monitorowanie i identyfikacja potrzeb 

kompetencyjnych na rynku pracy w Sektorze Architektury i Urbanistyki” 

realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju 

Społecznego 2021-2027, Priorytet I. Umiejętności; Działanie 01.10 Monitorowanie i 

identyfikacja potrzeb kompetencyjnych na rynku pracy (Zgodnie z art. 54 ust. 4 

ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze 

środków europejskich w perspektywie finansowej 2021–2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 

1079)). 

Warszawa, 07.05.2026 r. 

 

I. ZAMAWIAJĄCY  

Izba Architektów Rzeczypospolitej Polskiej 

ul. Stawki 2A, 00-193 Warszawa 

NIP: 5252228219 

REGON: 017466395 

e-mail: izba@izbaarchitektow.pl  

II. TRYB POSTĘPOWANIA  

1. Do przedmiotowego zamówienia nie stosuje się przepisów Ustawy z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2024.1320).  

2. Przygotowanie i przeprowadzenie zamówienia publicznego w ramach projektu 

realizowane jest w sposób zapewniający w szczególności przejrzystość, 

zachowanie uczciwej konkurencji i równe traktowanie wykonawców, a udzielenie 

zamówienia publicznego następuje zgodnie z obowiązującymi warunkami i 

procedurą zasady konkurencyjności określonej w dokumencie pn.: „Wytyczne 

dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027” z dnia 14.03.2025 r. 

wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28.04.2022 r. 

o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w 

perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079 ze zm.) dalej jako: 

Wytyczne kwalifikowalności, i nie podlega przepisom ustawy Prawo zamówień 

publicznych.  

3. Zapytanie ofertowe jest dostępne w biurze Zamawiającego w Warszawie przy ul. 

Stawki 2a oraz na stronie internetowej: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.  

mailto:izba@izbaarchitektow.pl
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

 

 

4. Zapytanie ofertowe nr SRK/IARP/7/2026 oraz wszystkie jego 9 załączników 

stanowią integralną całość. 

III. PROJEKT  

1. Zamówienie jest realizowane w ramach projektu „Monitorowanie i identyfikacja 

potrzeb kompetencyjnych na rynku pracy w Sektorze Architektury i 

Urbanistyki” (dalej: Projekt), dofinansowanego w ramach rozstrzygniętego 

naboru „Prace Sektorowych Rad ds. Kompetencji dotyczące identyfikacji luk 

kompetencyjnych i potrzeb rozwojowych sektorów (Zadania Sektorowych Rad ds. 

Kompetencji)” nr FERS.01.10-IP.09-001/24 prowadzonego przez Polską Agencję 

Rozwoju Przedsiębiorczości (dalej PARP), zgodnie z zawartą umową o 

dofinansowanie z dnia 29.09.2025 r. nr FERS.01.10-IP.09-0016/25 (okres 

realizacji Projektu 01.09.2025 – 31.12.2029), realizowanego w ramach programu 

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 

IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem zamówienia są USŁUGI EKSPERCKIE w ramach realizacji 

Projektu. 

2. Szczegółowy opis specyfikacji przedmiotu zamówienia określa Załącznik nr 1 do 

niniejszego Zapytania ofertowego. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych oraz w 

jakimkolwiek rozumieniu nie dopuszcza możliwości składania ofert 

wariantowych.  

4. Zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności na lata 2021-2027 - Sekcja 

3.2.2. Postępowanie o udzielenie zamówienia, pkt 10 Zamawiający w odniesieniu 

do wskazanych w opisie przedmiotu zamówienia usług eksperckich może 

posługiwać się nazwami konkretnych instytucji, podmiotów, metodologii, 

narzędzi, standardów, kwalifikacji lub nazwisk ekspertów wyłącznie pomocniczo i 

w sytuacji, gdy niemożliwe jest opisanie wymaganych usług w sposób 

wystarczająco precyzyjny i zrozumiały. W każdym takim przypadku Zamawiający 

dopuszcza możliwość zaoferowania rozwiązań równoważnych – tj. usług 

realizowanych przez ekspertów lub z wykorzystaniem metod, narzędzi i 

standardów o równoważnym poziomie jakości, skuteczności, zakresu 

merytorycznego i doświadczenia, zapewniających osiągnięcie celów zamówienia 

w stopniu nie mniejszym niż opisany w dokumentacji (jeśli dotyczy). 

5. Do rozpoczęcia realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca przystąpi 

niezwłocznie po podpisaniu Umowy zawartej z Zamawiającym. 

6. KODY i nazwy zamówienia wg CPV:  

79414000-9 Usługi doradcze w zakresie zarządzania zasobami ludzkimi 



 

 

 

80521000-2 Usługi opracowywania programów szkoleniowych 

Powyższe kody zgodnie z punktem 12 Wytycznych określone są we Wspólnym 

Słowniku Zamówień, o którym mowa w rozporządzeniu (WE) nr 2195/2002 

Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie 

Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1. 

ze. zm.: Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).  

7. Zamawiający oświadcza, iż wszyscy Oferenci mają taki sam dostęp do informacji 

dotyczących danego zamówienia i żaden Oferent nie jest uprzywilejowany 

względem drugiego, a postępowanie przeprowadzane jest w sposób 

transparentny.  

V. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA ORAZ ISTOTNE 

POSTANOWIENIA UMOWY  

1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia obejmuje czas w okresie od dnia 

podpisania umowy do 31.12.2029 r. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy jedynie w przypadkach 

wskazanych w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 

2021-2027, w sekcji 3.2.4, dostępnych na stronie internetowej Ministerstwa 

Funduszy i Polityki Regionalnej (funduszeeuropejskie.gov.pl). 

3. Zasady zmian w zakresie Ekspertów zaangażowanych do realizacji przedmiotu 

zamówienia określono w Załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.  

4. Zmiana umowy wymagać będzie formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

5. Zamawiający zastrzega możliwość rezygnacji z realizacji części zamówienia w 

przypadku: 

5.1. wcześniejszego zakończenia lub odstąpienia od realizacji Projektu przez 

Zamawiającego, 

5.2. ograniczenia zakresu lub utraty finansowania dla Projektu, 

5.3. innych okoliczności niezależnych od Zamawiającego, skutkujących 

koniecznością zaprzestania realizacji umowy z Wykonawcą. 

5.4. niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę przedmiotu 

zamówienia, w szczególności w sposób sprzeczny z postanowieniami umowy 

oraz treścią Zapytania ofertowego nr SRK/IARP/7/2026 lub z naruszeniem 

zasad należytej staranności.   

6. W przypadku wskazanym w pkt V.5 Wykonawca ma prawo do rozliczenia 

wyłącznie faktycznie zrealizowanego zakresu prac objętych umową, bez prawa 

do zgłaszania roszczenia o odszkodowanie z tytułu niezrealizowanej części 

umowy. 

7. Wykonawca zobowiązany jest stosować w ramach działań związanych z 

realizacją przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić funkcjonalność wykonanego 



 

 

 

przedmiotu zamówienia zgodną z zasadą uniwersalnego projektowania, 

zachowania zasad szeroko rozumianej niedyskryminacji i równości szans oraz 

uwzględnienia potrzeb osób z niepełnosprawnościami, specjalnymi potrzebami 

co najmniej w zakresie minimalnie zgodnym z zaleceniami Programu 

DOSTĘPNOŚĆ PLUS, dostępnym na stronie internetowej Ministerstwa 

Funduszy i Polityki Regionalnej (funduszeeuropejskie.gov.pl). 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

1. Spełnienie warunków udziału w postępowaniu Zamawiający oceni na podstawie 

analizy dokumentów i informacji przedłożonych przez Oferentów. Ocena 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu odbywa się w oparciu o formułę 

„spełnia/nie spełnia”. Niespełnienie chociażby jednego z wymienionych 

warunków skutkować będzie wykluczeniem Oferenta z postępowania, a złożona 

przez niego oferta traktowana będzie jako odrzucona.  

2. Szczegółowy opis warunków udziału w postępowaniu oraz kryteriów oceny oferty 

określa Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

3. Oferent, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi 

udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając 

zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Treść zobowiązania podmiotu 

trzeciego powinna określać: kto jest podmiotem przyjmującym zasoby, zakres 

zobowiązania podmiotu trzeciego, czego konkretnie dotyczy zobowiązanie oraz 

w jaki sposób będzie ono wykonane, w tym jakiego okresu dotyczy. Wzór 

zobowiązania stanowi Załącznik nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego.  

4. Oferent, który polega na zdolnościach i/lub sytuacji innych podmiotów (zasobów), 

odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia 

zasobów, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek 

nieudostępnienia tych zasobów, chyba, że za nieudostępnienie zasobów nie 

ponosi winy.  

VII. KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH ORAZ 

SPOSÓB PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEŁNIENIE KRYTERIÓW OCENY 

OFERT  

1. Szczegółowy opis warunków udziału w postępowaniu oraz kryteriów oceny oferty 

określa Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego. 

2. Maksymalna liczba punktów możliwa do otrzymania wynosi 100 punktów. 

3. Zamawiający udzieli niniejszego zamówienia wyłącznie temu Oferentowi, którego 

oferta spełni warunki udziału w niniejszym postępowaniu oraz zostanie uznana 

za najkorzystniejszą tj. uzyska największą liczbę punktów.  



 

 

 

4. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie 

lub więcej ofert uzyskały taką samą liczbę punktów, wybiera się ofertę z niższą 

ceną. W przypadku, gdy ceny zawarte w złożonych ofertach są jednakowe, 

Zamawiający wezwie Oferentów do złożenia w określonym terminie ofert 

cenowych dodatkowych w ramach negocjacji z tymi Oferentami, zgodnie z 

zgodnie z pkt X.2-3 Zapytania Ofertowego. 

VIII. WADIUM (nie dotyczy) 

1. Zamawiający żąda wniesienia wadium przed upływem terminu składania ofert, 

w wysokości: ………… zł (słownie: ………….. złotych 00/100); 

2. Wadium może być wnoszone w jednej wybranej formie:  

2.1. Pieniądzu,  

2.2. Poręczeniu bankowym,  

2.3. Gwarancji bankowej,  

2.4. Gwarancji ubezpieczeniowej  

3. W przypadku wyboru pieniądza jako formy wadium, środki wpłacić należy na 

następujący rachunek bankowy Zamawiającego: bank: … nr rachunku 

……………, w tytule przelewu podając „Wadium zapytanie ofertowe 

nr ………………..” 

4. Za moment wpłaty Zamawiający rozumie zaksięgowanie się środków na ww. 

rachunku bankowym Zamawiającego.  

5. Zapłata wadium musi zostać dokonana przelewem z rachunku bankowego 

Oferenta. W każdym przypadku zwrotu wadium, Zamawiający ma prawo wezwać 

Wykonawcę do wskazania numeru rachunku bankowego, na który ma nastąpić 

zwrot wadium.  

6. Zamawiający nie dopuszcza złożenia wadium w walucie innej niż Polski Złoty.  

7. W przypadku złożenia wadium w formie wskazanej w pkt VIII.2.2.2-VIII.2.2.4, 

właściwe dokumenty należy załączyć w sposób umożliwiający późniejszy zwrot.  

8. Wadium musi obejmować cały okres związania ofertą. Wadium wnoszone w 

formie gwarancji czy poręczenia powinno być bezwarunkowe, nieodwołalne i 

płatne na pierwsze żądanie.  

9. Warunki utraty wadium określa Kodeks cywilny art. 704 §2, tj.: jeżeli Oferent, 

mimo wyboru jego oferty, niezasadnie uchyla się od zawarcia umowy, której 

ważność zależy od spełnienia szczególnych wymagań przewidzianych w ustawie, 

Zamawiający może pobraną sumę zachować albo dochodzić zaspokojenia z 

przedmiotu zabezpieczenia. W pozostałych wypadkach zapłacone wadium 

należy niezwłocznie zwrócić, a ustanowione zabezpieczenie wygasa.  

10. Zamawiający zwraca wadium wszystkim Oferentom niezwłocznie po 

rozstrzygnięciu procedury niniejszego zapytania ofertowego lub unieważnieniu 



 

 

 

postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako 

najkorzystniejsza. 

11. Wadium związane z ofertą, która zostanie wybrana jako najkorzystniejsza 

zostanie potraktowane jako zabezpieczenie prawidłowej realizacji umowy i 

zwrócone niezwłocznie po zakończeniu realizacji usług. 

IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

1. Wymagany okres ważności oferty wynosi 30 dni kalendarzowych, licząc od dnia 

następnego po upływie terminu składania ofert.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 

terminu związania ofertą, określonego w dokumentach zamówienia, Zamawiający 

przed upływem terminu związania ofertą, zwraca się do Oferentów o wyrażenie 

zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie 

dłuższy jednak niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, wymaga złożenia przez Wykonawcę 

pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą.  

4. Złożona oferta przestaje wiązać, gdy została podpisana umowa z wybranym 

Wykonawcą albo gdy postępowanie o udzielenie zamówienia zostało 

rozstrzygnięte bez wybrania ofert lub unieważnione lub zamknięte bez wybrania 

którejkolwiek z ofert.  

X. INFORMACJE O PRAWIE ZAMAWIAJĄCEGO  

1. Zamawiający ma prawo do:  

1.1. anulowania lub zmiany warunków postępowania o udzielenie zamówienia, 

dla którego nie minął jeszcze termin składania ofert;  

1.2. unieważnienia i/lub zamknięcia postępowania bez wyboru oferty, w 

dowolnym terminie, z podaniem przyczyny; 

1.3. odstąpienia od zawarcia umowy z Wykonawcą w przypadku okoliczności, za 

które Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności lub okoliczności, które 

uniemożliwiają poprawne pod względem formalnym zawarcie umowy; 

1.4. modyfikacji treści i/lub wzorów dokumentów:   

1.4.1. bez przedłużenia czasu na złożenie oferty w przypadku bardzo 

drobnych zmian wprowadzonych bezpośrednio w pierwotnym 

ogłoszeniu, które nie wpływają na zmianę przedmiotu 

zamówienia, w tym załączników; 

1.4.2. wraz z przedłużeniem czasu na złożenie oferty w przypadku 

zmian, które mają wpływ na zmianę przedmiotu zamówienia lub 

na istotną treść Zapytania ofertowego, w tym załączników. 



 

 

 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia negocjacji z Oferentami, którzy 

spełnili warunki udziału w postępowaniu.  

3. W przypadku niepomyślnego zakończenia procesu negocjacji opisanego w pkt 

X.2, rozpatrzona zostanie następna oferta, która zajmuje kolejną pozycję w 

rankingu pod względem uzyskanej liczby punktów i w razie konieczności 

przeprowadzone zostaną kolejne negocjacje.  

4. Zamawiający zastrzega, że zgodnie z wytycznymi, o których mowa w punkcie II.2 

niniejszego Zapytania ofertowego, jeżeli w wyniku prawidłowego 

przeprowadzenia przedmiotowego Zapytania ofertowego nie wpłynie żadna 

oferta, lub wpłyną jedynie oferty podlegające odrzuceniu, albo żaden Wykonawca 

nie spełni warunków udziału w postępowaniu, zostanie lub może zostać zawarta 

umowa w sprawie realizacji przedmiotu zamówienia z pominięciem zasady 

konkurencyjności, przy założeniu, że pierwotne warunki zamówienia określone 

w Zapytaniu ofertowym nie zostaną zmienione oraz przy zachowaniu zasad 

uczciwej konkurencji (na podstawie zapisów Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 Sekcja 3.2.1 Wyłączenia pkt 4). 

XI. TERMIN I PROCEDURA SKŁADANIA OFERT  

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę w niniejszym postępowaniu. 

2. Poprzez złożenie oferty Wykonawca wyraża zgodę na podanie do wiadomości 

pozostałych Wykonawców szczegółów oferty (zgodnie z wytycznymi: Protokół 

jest udostępniany na wniosek Wykonawcy, co oznacza, że Zamawiający ma 

obowiązek, na wniosek Wykonawców, którzy złożyli ofertę w niniejszym 

postępowaniu, udostępnienia protokołu z przeprowadzenia niniejszego Zapytania 

ofertowego wraz z załącznikami do protokołu, w tym m.in. ofertami wszystkich 

Wykonawców). Wykonawca ma prawo nie wyrazić zgody na podanie do 

wiadomości szczegółów oferty objętych tajemnicą przedsiębiorstwa w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj.: Dz. 

U. z 2022 r. poz. 1233 ze. zm.), jednakże należy zawrzeć taką informację w 

składanej ofercie. Informacje, które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę 

przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone do Zamawiającego w osobnym pliku 

wraz z jednoczesnym oznaczeniem pliku jako „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa". Wykonawca zobowiązany jest wykazać i uzasadnić spełnienie 

przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy 

przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. 

3. Oferta, oświadczenia oraz dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w 

formie załączników do niniejszego Zapytania ofertowego, winny być sporządzone 

zgodnie z tymi wzorami co do treści oraz opisu kolumn i wierszy, a także 

logotypów.  



 

 

 

4. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie 

Zapytania ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między 

Zamawiającym a Wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń 

odbywa się pisemnie poprzez stronę internetową: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

5. Po zakończeniu okresu składania ofert komunikacja z Wykonawcą odbywać się 

będzie z wykorzystaniem adresu e-mail: izba@izbaarchitektow.pl oraz adresu e-

mail i numeru telefonu wskazanego przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym, 

stanowiącym Załącznik nr 9 do niniejszego Zapytania ofertowego. 

6. Oferenci posiadają prawo do składania wniosków o udzielenie wyjaśnień co do 

treści niniejszego Zapytania ofertowego. Pytania należy przesyłać za 

pośrednictwem Bazy Konkurencyjności, zgodnie z punktem powyżej, w terminie 

do 2 dni od daty publikacji niniejszego Zapytania Ofertowego na stronie 

internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, liczonych 

od dnia następnego, do końca dnia. Zamawiający odpowiada na pytania 

przekazane zgodnie z niniejszym punktem w terminie nie późniejszym niż 2 dni 

przed zakończeniem ważności Zapytania ofertowego.  

7. W przypadku modyfikacji treści Zapytania ofertowego w wyniku złożonych pytań 

(zgodnie z pkt XI.6) i wydłużenia terminu składania ofert, potencjalni Oferenci 

mogą zadawać pytania jedynie do zmodyfikowanych treści Zapytania ofertowego, 

z zachowaniem terminu do 2 dni od dnia opublikowania treści zmian. Termin 

zadawania pytań do zmodyfikowanych treści Zapytania rozpoczyna się dnia 

następującego po dniu upublicznienia zmian Zapytania ofertowego, 

z zastrzeżeniem, iż jeżeli ostatni dzień zadawania pytań przypada na dzień 

ustawowo wolny od pracy, termin na zadawanie pytań upływa z końcem (o 

północy) następnego dnia, który nie jest dniem wolnym od pracy.  

8. Termin składania ofert określono zgodnie z wytycznymi, o których mowa w pkt 

II.2 niniejszego Zapytania ofertowego (w szczególności sekcja 3.2.2 pkt 19 

Wytycznych). Wiążącym terminem składania ofert jest termin wskazany na 

stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w 

ramach publikacji niniejszego zapytania.  

9. Złożenie oferty oznacza, że Oferent akceptuje udział w postępowaniu na 

warunkach i zasadach wskazanych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.  

10. Wykonawca składa ofertę oraz wymagane załączniki (dokumenty) w formie 

elektronicznej wyłącznie z wykorzystaniem strony internetowej: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

11. Oferta musi być sporządzona w języku polskim z zachowaniem postaci 

elektronicznej w szczególności w formacie danych .doc, .docx lub pdf. Oferta 

wraz z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami musi być podpisana przez 

Wykonawcę lub osobę/osoby uprawnione do jego reprezentacji własnoręcznym 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:izba@izbaarchitektow.pl
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podpisem (scan) lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym.  

12. Podpis własnoręczny to podpis czytelnym imieniem i nazwiskiem oraz scan 

dokumentów do postaci elektronicznej.  

13. Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, który ma moc prawną taką, jak 

podpis własnoręczny. Jest poświadczony specjalnym certyfikatem 

kwalifikowanym, który umożliwia weryfikację składającej podpis osoby. Tylko ta 

osoba, do której podpis i certyfikat są przyporządkowane, może go używać.  

14. Postać elektroniczna opatrzona podpisem zaufanym, czyli plik w jakimkolwiek 

formacie opatrzony podpisem, który można wygenerować korzystając z platformy 

e-PUAP. 

15. Postać elektroniczna opatrzona podpisem osobistym, czyli plik w jakimkolwiek 

formacie opatrzony podpisem umieszczanym w e-dowodzie (dokumencie 

wyposażonym w elektroniczny chip, w który wprowadzany jest podpis mający 

charakter podpisu kwalifikowanego).  

16. Sposób składania podpisów:  

16.1. Podpis własnoręczny  

16.2. Sposób złożenia podpisu kwalifikowanego został opisany przez 

dostawcę posiadanego przez Wykonawcę podpisu;  

16.3. Sposób złożenia podpisu zaufanego został opisany pod 

adresem: https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-

zalatwic-spraweprzez-internet/profil-zaufany-i-podpis-zaufany  

16.4. Sposób złożenia podpisu osobistego został opisany pod adresem: 

https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty  

17. Jeżeli w imieniu Oferenta działa osoba, której umocowanie do jego 

reprezentowania nie wynika z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru 

Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 

Rzeczypospolitej Polskiej lub innego właściwego rejestru, Zamawiający może 

żądać od Oferenta pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego 

umocowanie do reprezentowania Oferenta. Pełnomocnictwo powinno być 

szczegółowe i udzielone wyłącznie do czynności związanych z niniejszym 

postępowaniem o udzielenie zamówienia oraz musi być opatrzone datą nie 

wcześniejszą niż data publikacji Zapytania ofertowego. 

18. Postanowienia poprzedniego punktu XI.17 stosuje się odpowiednio do osoby 

działającej w imieniu Oferentów wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia.  

19. Pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy - musi być załączone do oferty w oryginale w 

postaci elektronicznej podpisane w formie kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego lub w postaci podpisu zaufanego lub w postaci podpisu 

osobistego lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza 

https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-spraweprzez-internet/profil-zaufany-i-podpis-zaufany
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-spraweprzez-internet/profil-zaufany-i-podpis-zaufany
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opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Dopuszcza się scan 

pełnomocnictwa podpisanego własnoręcznie przez osobę upoważnioną, z 

zastrzeżeniem konieczności potwierdzenia dokumentu za zgodność z 

oryginałem. W przypadku pełnomocnictwa złożonego w innym języku niż język 

polski winno być ono złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. Elektroniczna 

kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.  

20. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie 

poświadczonej kopii oświadczeń lub dokumentów, wyłącznie wtedy, gdy złożona 

kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości.  

21. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Oznacza to, że oferta, 

oświadczenia oraz każdy dokument złożony wraz z ofertą sporządzony w innym 

języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski.  

22. W przypadku składania oferty przez Oferentów wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia wraz z wymaganymi oświadczeniami do oferty należy 

dołączyć także pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Oferentów, 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowę o 

współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. 

Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Oferentów wyłącznie w 

postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy.  

23. Oferent, do czasu zamknięcia ogłoszenia, ma możliwość wycofania i edycji 

swojej oferty. Może tego dokonać zgodnie z instrukcją dostępną na stronie:  

https://archiwum-

bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction,  

24. W przypadku wątpliwości związanych z zawartością oferty, Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do wezwania Oferenta do złożenia wyjaśnień lub 

uzupełnienia oferty (w tym wymaganych podpisów na każdym z załączników). 

Wyjaśnienia lub uzupełnienia (w tym aktualizacja treści załącznika) nie obejmują 

danych dotyczących bezpośrednio kryteriów oceny ofert. W takiej sytuacji 

Oferent zobowiązany jest do złożenia wyjaśnień lub uzupełnienia oferty w 

terminie określonym przez Zamawiającego. W sytuacji niezłożenia wyjaśnień lub 

nieuzupełnienia oferty w wymaganym terminie lub w sytuacji niewyczerpującego 

złożenia wyjaśnień lub uzupełnienia oferty Zamawiający ma prawo odrzucić taką 

ofertę.  

25. Zamawiający odrzuci ofertę, z zastrzeżeniem punkt XI.24, jeżeli:  

25.1. Jej treść nie odpowiada treści Zapytania ofertowego,  

25.2. Nie zawiera wymaganych załączników,  

25.3. Nie została właściwie podpisana przez Oferenta,  

25.4. Jest nieczytelna lub budzi wątpliwości pod względem merytorycznym, 

które nie zostaną wyjaśnione przez Oferenta po wezwaniu go do złożenia 

wyjaśnień przez Zamawiającego,  

https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction


 

 

 

25.5. Zawiera rażąco niską cenę w stosunku do Przedmiotu zamówienia, z 

zastrzeżeniem określonym w Załączniku nr 2 punkcie II. 4.10 niniejszego 

Zapytania ofertowego,  

25.6. Zawiera błędy w obliczaniu ceny,  

25.7. Została złożona przez Oferenta wykluczonego z udziału w postępowaniu,  

25.8. Została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji, w 

rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,  

25.9. Została złożona przez Oferenta, który nie odpowiedział na wezwanie 

Zamawiającego lub nie dokonał w wymaganym terminie wyjaśnień / 

uzupełnień żądanych przez Zamawiającego.  

26. W przypadku, w którym budżet projektu w pozycji związanej z Zamówieniem 

okaże się niewystarczający, Zamawiający podejmie z Oferentem negocjacje 

zgodnie z pkt X.2 oraz X.3 niniejszego Zapytania ofertowego.  

27. Z tytułu odrzucenia oferty, Oferentowi nie przysługują żadne roszczenia 

przeciwko Zamawiającemu.  

28. Osoby wyznaczone przez Zamawiającego do prowadzenia czynności 

związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania o udzielenie 

zamówienia oraz oceną ofert w ww. postępowaniu:  

28.1. Przewodniczący Komisji: Janusz Gąsiorowski; 

28.2. Członek Komisji: Michał Staszewski. 

XII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH  

1. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że udział w postępowaniu ofertowym 

wiąże się z przetwarzaniem danych osobowych osób reprezentujących 

Wykonawcę oraz osób wchodzących w skład zespołu Wykonawcy przez 

Zamawiającego w zakresie niezbędnym do realizacji postępowania ofertowego, 

zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej – również w we wzorze 

oświadczenia: „RODO”). Przetwarzanie powierzonych danych osobowych będzie 

odbywało się z poszanowaniem przepisów RODO oraz wydanych w związku z 

nim krajowych przepisów z zakresu ochrony danych osobowych.  

2. Zamawiający oświadcza, że jest administratorem danych, o których mowa w 

niniejszym zapytaniu ofertowym. W zakresie danych osobowych z Zamawiającym 

można skontaktować się pocztą tradycyjną: Izba Architektów Rzeczypospolitej 

Polskiej, ul. Stawki 2A, 00-193 Warszawa. 

3. Zamawiający będzie przetwarzać dane osobowe w zakresie i celu 

przeprowadzenia postępowania ofertowego, ewentualnego późniejszego 



 

 

 

zawarcia umowy z Wykonawcą oraz realizacji obowiązków prawnych, na 

podstawie art. 6 ust. 1 lit. a lub f oraz lit. c RODO.  

4. Podanie danych osobowych jest warunkiem udziału w niniejszym postępowaniu. 

Brak podania danych osobowych uniemożliwia udział Wykonawcy w 

postępowaniu ofertowym.  

5. Odbiorcą danych mogą być w szczególności instytucje współfinansujące 

przedmiot zamówienia oraz inne instytucje państwowe i unijne, jak również 

podmioty zaangażowane przez te instytucje w związku z audytem, rozliczeniem i 

kontrolą projektu unijnego, Urząd Skarbowy, Bank, Kancelaria Prawna, Doradcy 

Techniczni, Poczta Polska, firmy kurierskie. Ponadto dane mogą być 

przekazywane/ udostępniane dostawcom i podwykonawcom usług tj. informatyk, 

biuro rachunkowe, firmy doradczo-konsultingowe – takie podmioty przetwarzają 

dane tylko na podstawie umowy oraz tylko zgodnie z poleceniami.  

6. Każdej osobie, której dane są przetwarzane przysługuje prawo dostępu do 

danych, sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia 

danych oraz sprzeciwu wobec przetwarzania. Niektóre z tych praw (w 

szczególności prawo do usunięcia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania 

i prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania) nie będą mogły być skutecznie 

wykonane przez podmioty danych, jeżeli Zamawiający będzie zobowiązany do 

przetwarzania ich danych na podstawie przepisów prawa lub przetwarzanie 

będzie niezbędne do ochrony praw Zamawiającego.  

7. W każdej chwili, każdej osobie, której dane są przetwarzane, przysługuje prawo 

wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych.  

8. Zamawiający będzie przechowywał dane osobowe przez cały okres, który 

wymagany jest zgodnie z przepisami prawa i umową o dofinansowanie, której 

Zamawiający jest stroną, do celów udokumentowania prowadzenia projektu 

zgodnie z tymi przepisami i umową. W razie takiej konieczności Zamawiający 

może przechowywać i przetwarzać takie dane dłużej – jeżeli okaże się, że są one 

niezbędne do ochrony praw lub dochodzenia roszczeń.  

XIII. WYKAZ ZAŁACZNIKÓW  

Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 – Warunki udziału w postępowaniu i kryteria oceny ofert 

Załącznik nr 3 – Oświadczenia dot. warunków udziału w postępowaniu  

Załącznik nr 4 – Oświadczenia o braku powiązań osobowych i kapitałowych  

Załącznik nr 5 – Oświadczenia o braku wykluczenia  



 

 

 

Załącznik nr 6 – Zobowiązanie podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji 

Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia 

Załącznik nr 7 – Wykaz Ekspertów 

Załącznik nr 8 – Deklaracja Eksperta 

Załącznik nr 9 – Formularz ofertowy  


