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ZAPYTANIE OFERTOWE

Realizacja zaje¢ w ramach dzialalnosci edukacyjnej lokalnego osrodka ksztalcenia osob
doroslych (na przykladzie LOWE) w Publicznej Szkole Podstawowej im. Tadeusza KoS$ciuszki
w Maciejowicach, w ramach projektu ,,Aktywni i wyksztalceni. Lokalny osrodek wiedzy
i edukacji w Gminie Maciejowice”

I. ZAMAWIAJACY

Gmina Maciejowice

ul. Sportowa 8

08-480 Maciejowice

reprezentowana przez Burmistrza Maciejowic — Pana Tomasza Kwiatkowskiego

tel.: (25) 683 20 31, 682 57 37, e-mail: gmina@maciejowice.pl, inwestycje(@maciejowice.pl

Pytania dotyczace postgpowania nalezy kierowaé wylacznie poprzez funkcje ,,Pytania” dostgpng
w niniejszym zapytaniu na Bazie Konkurencyjnosci. Odpowiedzi na pytania zostang upublicznione

na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.cov.pl/

II. TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie przeprowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci, o ktérej mowa w podrozdziale
3.2 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 z wylgczeniem
stosowania przepisoéw Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
22024 1. poz. 1320 ze zm).

Zamowienie zostalo podzielone na 3 czgsci.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Oferty w niniejszym postepowaniu mozna sktada¢ w odniesieniu do wszystkich czesci.

Zadanie jest wspoétfinansowane przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach Priorytetu VII ,,Fundusze Europejskie dla nowoczesnej i dostepnej edukacji na Mazowszu”

Dziatania 7.5 ,,Edukacja 0s6b dorostych poza PSF” programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza na
lata 2021-2027.
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoOwienia jest zatrudnienie 0os6b do prowadzenia zaj¢¢ w ramach dziatalnosci
lokalnego osrodka ksztalcenia osob dorostych (na przykladzie LOWE) w Publicznej Szkole
Podstawowej im. Tadeusza Kosciuszki w Maciejowicach (zwanej dalej ,,Szkota”), w ramach projektu
,»Aktywni 1 wyksztalceni. Lokalny Osrodek Wiedzy 1 Edukacji w Gminie Maciejowice”
2. Terminrealizacji: maj 2026 —10.03.2027 przy czym doktadny harmonogram realizacji okreslajacy
dni oraz godziny zostanie ustalony wspélnie z Wykonawca. Zamawiajacy informuje, ze szkolenia bedg
obywaly si¢ w godzinach niestandardowych, popotudniowych oraz w weekendy.
3. Wymiar godzin zatrudnienia w okresie realizacji zlecenia (maj 2026 — marzec 2027) —

1 godzina = 60 minut
4. Miejsce realizacji: Publiczna Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kos$ciuszki w Maciejowicach
(Szkota), sala konferencyjna UMiG Maciejowice.
5. Forma zatrudnienia — umowa cywilnoprawna.
6. Forma zaje¢ bedzie uwzgledniala mozliwosci uczestnikow do ich realizacji. Program zostanie
dostosowany do mozliwosci i oczekiwan grupy.
7. Realizacja zaje¢ odbywac si¢ bedzie w trybie stacjonarnym, w godzinach popotudniowych oraz
w weekendy, z uwzglednieniem potrzeb 0sob starszych oraz pracujacych.
8. Osoba prowadzaca zaje¢cia musi by¢ dyspozycyjna, gotowa do przeprowadzenia zaje¢ w terminie
pilnym, wynikajacym z potrzeb Uczestnikow Projektu.
9. Osoba prowadzaca zajecia przygotuje test pre i test post w celu weryfikacji faktu nabycia
kompetencji w ramach przeprowadzonych szkolen.
10. Przed rozpoczeciem zaje¢ osoba prowadzaca we wspoOlpracy Kierownikiem Projektu okreslg
wzorzec kompetencji do nabycia w ramach zaje¢.
11. Osoba prowadzaca zajecia wystawi dla kazdego uczestnika imienne zaswiadczenie badz imienny
certyfikat o ukoniczeniu kursu/szkolenia.
12. Rodzaj zamoéwienie: ushugi
13. Nazwa i kod okreslony we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV):
800000004 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80400000-8 - Ustugi edukacji 0sob dorostych oraz inne.

14. Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia:
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Przedmiot zamowienia podzielony jest na 3 czeSci:
Cze$é nr 1. Rozwdj osobisty i kompetencje spoleczne- jezyk angielski poziom podstawowy i jezyk

angielski poziom rozszerzony.

1. Jezvk angielski (poziom podstawowyv) - 1 erupa (12 os./grupa) x 60 h = 60 h w projekcie

(umowa cywilnoprawna)

W ramach projektu zaplanowano realizacje praktycznych zaje¢ z jezyka angielskiego na
poziomie podstawowym, ukierunkowanych na rozwoj osobisty i kompetencje spoteczne uczestnikow.
Zajecia obejma jedng grupe liczacg 12 0séb, dla ktérej przewidziano tacznie 60 godzin dydaktycznych,
realizowanych w trakcie trwania projektu na podstawie umowy cywilnoprawne;.

Zajecia prowadzi¢ bedzie wykwalifikowany trener posiadajacy kompetencje w zakresie
nauczania jezyka angielskiego oraz znajomos¢ nowoczesnych metod edukacyjnych, umozliwiajgcych
efektywne przyswajanie jezyka obcego przez osoby doroste.

Zajecia poprowadzi trener posiadajacy odpowiednie kwalifikacje formalne oraz udokumentowane
doswiadczenie w pracy z osobami dorostymi, ktérego kompetencje zostang potwierdzone stosownymi
dokumentami (CV, dyplom, certyfikat, oswiadczenie).

Celem kursu jest rozwijanie praktycznych umiejetnosci jezykowych uczestnikéw, ze
szczeg6lnym uwzglednieniem komunikacji w codziennych sytuacjach. Uczestnictwo w zajeciach
przyczyni si¢ do zwigkszenia pewnosci siebie w kontaktach migdzyludzkich, ulatwi nawigzywanie
relacji z osobami z innych krajow, a takze wplynie pozytywnie na proces integracji spotecznej
1 zrozumienie roznorodnosci kulturowe;.

Ramowy program zaje¢ obejmuje:

1. Wprowadzenie do j¢zyka i podstawy komunikacji;

2. Stownictwo i zwroty zwigzane z zyciem codziennym,;
3. Praktyczne dialogi i symulacje sytuacyjne;

4. Rozumienie ze stuchu i czytanie ze zrozumieniem;

5. Praktyczne zastosowanie gramatyki;

6. Umiejetnosci pisania i prowadzenia korespondenc;ji.

Koszt przeprowadzenie szkolenia/warsztatu/zaje¢ obejmuje catosé naktadéw niezbednych do
prawidlowej realizacji, w tym: wynagrodzenie prowadzacego wraz z przygotowaniem i prowadzeniem

zaje¢, opracowaniem konspektéw i materiatlow dydaktycznych; druk lub udostepnienie uczestnikom
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materialow edukacyjnych; wykorzystanie niezbednych narzedzi lub licencji e-learningowych

przypisanych do danego cyklu; a takze podstawowa obstugg techniczng i przygotowanie sali.
Wskazane elementy skladajg sie na koszt jednostkowy wyrazony za godzing 1 zapewniaja

kompleksowa realizacje wsparcia zgodnie z programem projektu. Szkolenia, warsztaty oraz zajecia

realizowane w ramach projektu sg skierowane wytacznie do oséb dorostych — mieszkancow gminy

Maciejowice, w tym o0sdb starszych, osob o niskich kwalifikacjach oraz dorostych majacych
utrudniony dostep do edukacji. Udziat w zajeciach ma charakter indywidualny i nie stanowi wsparcia
udzielanego podmiotom. Tresci zaje¢ obejmujg rozwoj kompetencji ogdlnych uczestnikow, a nie

$wiadczenie ustug doradczych dla instytucji.

2. Jezyk angielski (poziom sredniozaawansowany) - 1 grupa (12 os./grupa) x 60 h = 60 h

w projekcie (umowa cywilnoprawna)

W ramach dziatan projektowych przewidziano realizacje zaje¢ z jezyka angielskiego na
poziomie $redniozaawansowanym, wspierajacych rozwoj osobisty i1 kompetencje spoleczne
uczestnikow. W kursie wezmie udzial jedna grupa sktadajaca si¢ z 12 oséb, dla ktérej zaplanowano
tacznie 60 godzin dydaktycznych, realizowanych na podstawie umowy cywilnoprawne;j.

Zajecia poprowadzi doswiadczony trener posiadajgcy kwalifikacje do nauczania jezyka
angielskiego oraz znajomos¢ skutecznych, nowoczesnych metod pracy z dorostymi na tym poziomie
zaawansowania jezykowego. Zajecia poprowadzi trener posiadajacy odpowiednie kwalifikacje
formalne oraz udokumentowane doswiadczenie w pracy z osobami dorostymi, ktérego kompetencje
zostang potwierdzone stosownymi dokumentami (CV, dyplom, certyfikat, o§wiadczenie).

Celem kursu jest rozwijanie praktycznych umiejetnosci jezykowych, w szczegdlnosci
pltynnosci wypowiedzi, rozumienia ze stuchu, czytania ze zrozumieniem oraz swobodnego
porozumiewania si¢ w sytuacjach zycia codziennego i zawodowego. Kurs przyczyni si¢ do
zwickszenia samodzielnosci uczestnikow w komunikacji w jezyku obcym oraz poprawy ich
funkcjonowania w zréznicowanym spotecznie i kulturowo otoczeniu.

Ramowy program zajec¢ obejmuie:

1. Rozszerzenie stownictwa i struktur gramatycznych;

2. Komunikacj¢ w sytuacjach zycia zawodowego i spotecznego;

3. Cwiczenia z zakresu rozumienia tekstow méwionych i pisanych;
4. Dyskusje tematyczne 1 rozwijanie umiejetnosci argumentacji,

5. Pisanie wiadomosci, e-maili 1 prostych tekstow uzytkowych;

6. Doskonalenie wymowy 1 ptynnosci wypowiedzi.
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Koszt szkolenia/warsztatu/zaje¢ obejmuje cato$¢ naktadow niezbednych do prawidlowej
realizacji, w tym: wynagrodzenie prowadzacego wraz z przygotowaniem i prowadzeniem zajeé,
opracowaniem konspektéw i materialow dydaktycznych; druk lub udost¢pnienie uczestnikom
materialow edukacyjnych; wykorzystanie niezbednych narzgdzi lub licencji e-learningowych
przypisanych do danego cyklu; a takze podstawowag obstuge technicznag 1 przygotowanie sali.
Wskazane elementy skladajg si¢ na koszt jednostkowy wyrazony za godzing 1 zapewniajg
kompleksowa realizacje wsparcia zgodnie z programem projektu.

Szkolenia, warsztaty oraz zaj¢cia realizowane w ramach projektu sg skierowane wylgcznie do
osob dorostych — mieszkancéw gminy Maciejowice, w tym o0sOb starszych, 0séb o niskich
kwalifikacjach oraz dorostych majacych utrudniony dostep do edukacji. Udziat w zajeciach ma
charakter indywidualny i nie stanowi wsparcia udzielanego podmiotom. Tresci zaje¢ obejmujg rozwdj

kompetencji ogdlnych uczestnikow, a nie $wiadczenie ustug doradczych dla instytucji.

Czes$¢ nr 2. Rozwaoj osobisty i kompetencje spoleczne - Excel poziom podstawowy i Excel poziom
éredniozaawahsowany

1. Szkolenie: Excel poziom podstawowy 100s/8h koszt za uczestnika

W ramach projektu zaplanowano przeprowadzenie szkolenia z podstaw obstugi programu Excel,
skierowanego do grupy 10 osob. Koszt jednego szkolenia przewidziany jest za osobg. Przewidziany
czas trwania szkolenia to 8h. Szkolenie obejmuje nauke podstawowych funkcji programu Excel, w tym
obstuge arkuszy kalkulacyjnych, wprowadzanie i formatowanie danych, tworzenie prostych formut
oraz podstawy analizy danych. Szkolenie poprowadzi wykwalifikowany trener z doswiadczeniem w
nauczaniu obstugi narzedzi biurowych dla oséb dorostych. Szkolenie poprowadzi trener posiadajacy
odpowiednie kwalifikacje formalne oraz udokumentowane doswiadczenie w pracy z osobami
dorostymi, ktérego kompetencje zostang potwierdzone stosownymi dokumentami (CV, dyplom,
certyfikat, oswiadczenie).

Koszt szkolenia/warsztatu/zaje¢ obejmuje catos¢ nakladéw niezbednych do prawidiowej
realizacji, w tym: wynagrodzenie prowadzgcego wraz z przygotowaniem i prowadzeniem zajec,
opracowaniem konspektow 1 materiatow dydaktycznych; druk lub udostgpnienie uczestnikom
materiatow edukacyjnych; wykorzystanie niezbednych narzedzi lub licencji e-learningowych
przypisanych do danego cyklu; a takze podstawowa obshuge techniczng i przygotowanie sali.
Wskazane elementy sktadajg sie na koszt jednostkowy wyrazony za osobe¢/grupe/godzing i zapewniaja
kompleksowg realizacj¢ wsparcia zgodnie z programem projektu.

Szkolenia, warsztaty oraz zajecia realizowane w ramach projektu sa skierowane wytgcznie do
osob dorostych — mieszkancéw gminy Maciejowice, w tym osob starszych, osdéb o niskich
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kwalifikacjach oraz dorostych majgcych utrudniony dostep do edukacji. Udzial w zajeciach ma

charakter indywidualny i nie stanowi wsparcia udzielanego podmiotom. Tresci zaje¢ obejmuja rozwoj

kompetencji ogélnych uczestnikéw, a nie swiadczenie ustug doradczych dla instytucji

2. Szkolenie: Excel poziom sredniozaawansowany 10o0s/16h koszt za uczestnika

W ramach projektu przewidziano realizacj¢ szkolenia z zakresu obstugi programu Excel na
poziomie $redniozaawansowanym, skierowanego do 10 osob. Koszt jednego szkolenia przewidziany
jest za osobe. Przewidziany czas trwania szkolenia to 16h. Szkolenie ma na celu poglebienie
umiejetnosci pracy z arkuszami kalkulacyjnymi oraz rozw¢j kompetencji cyfrowych uczestnikow.

Program szkolenia obejmuje zaawansowane funkcje Excela, takie jak tworzenie 1 zarzgdzanie
tabelami przestawnymi, zaawansowane formutly i funkcje, analiza danych oraz automatyzacja pracy za
pomoca makr. Szkolenie poprowadzi doswiadczony trener, specjalizujacy si¢ w szkoleniach z obstugi
narzedzi biurowych dla osob dorostych. Szkolenie poprowadzi trener posiadajacy odpowiednie
kwalifikacje formalne oraz udokumentowane doswiadczenie w pracy z osobami dorostymi, ktérego
kompetencje zostang potwierdzone stosownymi dokumentami (CV, dyplom, certyfikat, oswiadczenie).

Koszt szkolenia/warsztatu/zaje¢ obejmuje cato$é naktadéw niezbednych do prawidtowej
realizacji, w tym: wynagrodzenie prowadzacego wraz z przygotowaniem i prowadzeniem zajgc,
opracowaniem konspektow i1 materialéw dydaktycznych; druk lub udostgpnienie uczestnikom
materialdw edukacyjnych; wykorzystanie niezbednych narzedzi lub licencji e-learningowych
przypisanych do danego cyklu; a takze podstawowsg obstuge techniczng i przygotowanie sali.
Wskazane elementy sktadaja sie na koszt jednostkowy wyrazony za osobe i zapewniaja kompleksowg
realizacj¢ wsparcia zgodnie z programem projektu.

Szkolenia, warsztaty oraz zajecia realizowane w ramach projektu sg skierowane wytacznie do
0s0b dorostych — mieszkancow gminy Maciejowice, w tym o0sOb starszych, oséb o niskich
kwalifikacjach oraz dorostych majgcych utrudniony dostep do edukacji. Udziat w zajeciach ma
charakter indywidualny i nie stanowi wsparcia udzielanego podmiotom. Tresci zaj¢¢ obejmujg rozwaj

kompetencji ogdlnych uczestnikow, a nie swiadczenie ustug doradczych dla instytuciji

Cz¢sé nr 3. Zdrowie i aktywno$¢ fizyczna. Zajecia ruchowe joga/pilates.
Zajecia ruchowe (joga/pilates) 2grupy (25 os/ gr) x40 h= 80 h w projekcie — koszt za godzing.

W ramach projektu zaplanowano realizacje zaje¢ ruchowych z zakresu jogi i pilatesu, ktore
beda prowadzone dla 2 grup, kazda liczgca po 25 osob. Kazda grupa odbedzie 40 godzin zajec, co
tacznie daje 80 godzin realizowanych w ramach projektu na podstawie umowy cywilnoprawne;.

Cele zajec:
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1. Poprawa ogolnej kondycji fizycznej uczestnikéw poprzez systematyczne ¢wiczenia zwickszajace
site, wytrzymatosé i elastycznos¢ miesni.

2. Redukcja napigcia miesniowego i stresu dzigki technikom oddechowym oraz praktykom
relaksacyjnym stosowanym podczas jogi i pilatesu.

3.Wzmocnienie $wiadomosci wlasnego ciata oraz poprawa postawy, co przeciwdziata bélom plecow i
problemom zwigzanym z siedzagcym trybem zycia.

4.Rozwoj koordynacji ruchowej oraz rownowagi, co przektada si¢ na lepsza sprawnos¢ i samopoczucie
w codziennym Zyciu.

5.Promowanie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej jako elementu profilaktyki zdrowotne;.
6.Wspieranie integracji spolecznej uczestnikow poprzez ¢wiczenia w grupie, co sprzyja budowaniu
relacji i motywacji do regularnej aktywnosci.

Zajecia poprowadzi trener posiadajacy odpowiednie kwalifikacje formalne oraz
udokumentowane doswiadczenie w pracy z osobami dorostymi, ktdrego kompetencje zostana
potwierdzone stosownymi dokumentami (CV, dyplom, certyfikat, o§wiadczenie).

Koszt szkolenia/warsztatu/zaje¢ obejmuje calosé nakladéw niezbednych do prawidtowe;
realizacji, w tym: wynagrodzenie prowadzacego wraz z przygotowaniem i prowadzeniem zaje¢, a takze
podstawowa obstugg techniczng i przygotowanie sali. Zamawiajacy udostepni sale wraz z niezbednym
wyposazeniem i sprzetem sportowym.

Wskazane elementy sktadajg si¢ na koszt jednostkowy wyrazony za godzine i zapewniajg
kompleksowa realizacje wsparcia zgodnie z programem projektu.

Szkolenia, warsztaty oraz zajecia realizowane w ramach projektu sg skierowane wytacznie do osob
dorostych — mieszkancéw gminy Maciejowice, w tym 0sdb starszych, os6b o niskich kwalifikacjach
oraz dorostych majacych utrudniony dostep do edukacji. Udziat w zajeciach ma charakter
indywidualny i nie stanowi wsparcia udzielanego podmiotom. Tresci zaje¢ obejmuja rozwoj

kompetencji ogélnych uczestnikow, a nie S$wiadczenie ustug doradczych dla instytucji.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY ICH SPELNIANIA

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie wylacznie Wykonawcy, ktorzy spetniaja

warunki udzialu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej. Wykonawca
spetni warunek, jezeli wykaze, ze:

- posiada potencjal osobowy, tj. w trakcie realizacji zamowienia bedzie dysponowal 1 osoba
o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych lub doswiadczeniu niezbednym do wykonania

zamoOwienia, odpowiedzialng za swiadczenie ushugi,
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e Dla czgsci nr 1 — kwalifikacje do nauczania jezyka angielskiego, potwierdzone stosownymi
dokumentami  (dyplomy, certyfikaty, kursy, oswiadczenia) oraz potwierdzone
doswiadczeniem — min. 1 rok doswiadczenia w zakresie nauczania jezyka angielskiego,
minimum 1 wykonana ustuga/szkolenie w zakresie nauczania j¢zyka angielskiego dla oséb
dorostych (referencje lub inne dokumenty potwierdzajace wykonanie ustugi).

e Dla czesci nr 2 - kwalifikacje do nauczania obstugi programu EXCEL, potwierdzone
stosownymi dokumentami (dyplomy, certyfikaty, kursy, oswiadczenia) oraz potwierdzone
doswiadczeniem — min. 1 rok doswiadczenia w prowadzeniu szkolen z zakresu obstugi
EXCEL, min. 1 ustuga wykonang w zakresie nauczania obshugi programu Excel skierowana
dla oséb dorostych. (referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi).

e Dla czesci nr 3 - kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ ruchowych joga/pilates, potwierdzone
stosownymi dokumentami (dyplomy, certyfikaty, kursy, o§wiadczenia) oraz potwierdzone
doswiadczeniem — min. 1 rok do$wiadczenia w prowadzeniu zaje¢ joga/pilates, min. 1
wykonana ustuga w zakresie prowadzenia zajec z jogi/pilatesu dla oso6b dorostych (referencje

lub inne dokumenty potwierdzajace wykonanie ustugi).

V.PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

Z postgpowania wyklucza si¢:

1.
2.

Wykonawcg, ktdry nie wykazat spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu;

Wykonawce powigzanego z Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo, przy czym przez

powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym

lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami

wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegolnosci

na:

suczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spolki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéow lub akc;ji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

epozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z
wykonawca, jego zastepcg prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,

epozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
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uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z

postepowaniem o udzielenie zamowienia.

3. W celu wykazania niezachodzenia ww. przestanki wykluczenia po stronie Wykonawcy,

Wykonawca przedstawi Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych wedlug
wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
Wykonawce, jezeli zachodza przestanki okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 1. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresiji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 poz. 835 ze
zm.).tj.

wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w ROZPORZADZENIE RADY (WE)
nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacym srodkow ograniczajacych w zwiazku z sytuacja
na Bialorusi i udzialem Bialorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (dalej rozporzadzenie
765/2006) 1 rozporzadzeniu 269/2014 ROZPORZADZENIE RADY (UE) NR 269/2014 z dnia
17 marca 2014 r. w sprawie Srodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajacych
integralnos¢ terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (dalej
rozporzadzeniu 269/2014) albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z 13.04.2022
r.;

wykonawcg, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
t. 0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 1., 0
ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z 13.04.2022;

wykonawcg, ktdrego jednostka dominujacag w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg
jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art.

1 pkt 3 ustawy.

5. W celu wykazania niezachodzenia ww. przestanki wykluczenia po stronie Wykonawcy,

Wykonawca przedstawi Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia wedlug wzoru

stanowigcego Zalgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

6. Oferta Wykonawcy wykluczonego z udziatlu w postgpowaniu uznaje sie za odrzucong.

9
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VI. PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

- jest niezgodna niniejszym zapytaniem ofertowym,

- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

- zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

- zawiera nieprawdziwe informacje,

- zostala ztozona po terminie.

2. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

3. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczng.

VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

VIII. FORMA, MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty w niniejszym postgpowaniu mozna sktadaé¢ w odniesieniu do wszystkich czesci.

2. Wykonawca sktada ofert¢ ( wedtug zataczonego wzoru- formularz nr 1) wraz z:

a. Oswiadczeniem o braku powigzan osobowych lub kapitatowych, (nalezy sporzadzi¢ wedhug
wzorow stanowigcych zalaczniki do niniejszego zapytania ofertowego).

b. Oswiadczenie o braku przestanek wykluczenia wynikajacych z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego

c. Dokumentami potwierdzajgcymi spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu (kwalifikacje
0sOb wraz z doswiadczeniem-referencje)

3. Oferte, oSwiadczenia, o ktérych mowa powyzej, pelnomocnictwo(jezeli dotyczy) sklada sie,
pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

4. Dokumenty elektroniczne przekazuje si¢ w postepowaniu przy uzyciu §srodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

S. Zamawiajacy informuje, iz zlozenie oferty wraz z zalacznikami za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci (BK2021) wymaga uprzedniej rejestracji.

6. Oferte wraz z zalacznikami, o ktéorych mowa w ust. 2, nalezy ztozy¢é w nastepujacy sposob:
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-Wykonawca winien wczyta¢ oferte jako zatacznik w Bazie Konkurencyjnosci (BK2021), wedtug
Instrukcji udostgpnionej na stronie pod adresem:

https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction; przy

uzyciu zaktadki ,,Oferta” poprzez polecenie ,,Utworz oferte”. Po kliknieciu polecenia ,,Utwérz
ofertg” wyswietli si¢ formularz ofertowy, sktadajacy si¢ z 3 czgsci: dane podmiotu, dane oferty,
zalaczniki. Wykonawca winien opisaé zatgcznik nazwg umozliwiajaca jego

identyfikacj¢. W przypadku, gdy zatgcznik zawiera tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawca
powinien opisa¢ plik pod nazwa ,,Zalacznik stanowiacy tajemnice przedsigbiorstwa”. Wezytanie
zalacznika nastepuje poprzez polecenie ,,Z10z oferte”.

Potwierdzeniem prawidlowo zlozonej Oferty jest komunikat systemowy ,,Status oferty ztozona”.
Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia oferty w innej zakladce lub w inny sposob niz opisany
powyzej;

O terminie zlozenia oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji w Bazie
Konkurencyjnosci (BK2021).;

Jesli Wykonawca zamiescil niewlasciwy plik, moze go usung¢ zaznaczajge plik i klikajac polecenie
,usun zatgcznik™.

Wykonawca moze wycofa¢ lub zmieni¢ (edytowaé) oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.
Oferte wraz z wymaganymi zatagcznikami nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w przestanej ofercie oczywistych omytek

pisarskich lub rachunkowych niezwlocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.
Zapoznanie si¢ z ofertami zlozonymi za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (BK2021), nie
jest mozliwe przed wyznaczonym terminem sktadania ofert.

Oferty wariantowe: Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

TERMIN SKEADANIA OFERT

OFERTE WRAZ Z WYMAGANYMI DOKUMENTAMI NALEZY ZEOZYC W
TERMINIE DO DNIA 20.05.2026 r. pod adresem:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. gdzie publikowane jest niniejsze

zapytanie ofertowe.

IX. INFORMACJA O SPOSOBIE KONTAKTOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI

1.

Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym: ogloszenie zapytania ofertowego,
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skladanie ofert, wnioskow, wyjasnien tresci zapytania ofertowego, zmiany tresci zapytania

ofertowego, przekazywanie wszelkich o$wiadczen innych zawiadomien do uptywu terminu
sktadania ofert, odbywa si¢ za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (BK2021) udostepnione;j

pod adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Za date wpltywu ww. dokumentow przyjmuje si¢ date i godzine ich wczytania w Bazie
Konkurencyjnosci (BK2021). Informacja o wyniku postepowania zostanie opublikowana w Bazie
Konkurencyjnosci (BK2021).

. Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w tym: wezwanie do wyjasnien oraz
uzupetnienia podmiotowych $rodkdw dowodowych, przekazywanie wszelkich os$wiadczen,
wnioskow, zawiadomien, wyjasnien, sktadanie dokumentéw, po uptywie terminu sktadania ofert,
odbywa si¢ przy pomocy poczty elektronicznej (inwestycje@maciejowice.pl). Za date wpltywu
ww. dokumentéw przyjmuje si¢ date i godzing ich otrzymania.

. Wykonawca otrzymuje dostgp do Bazy Konkurencyjnosci (BK 2021) po zrealizowaniu procesu
rejestracji  pod  adresem:  https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/konto/
logowanie.

. Zarejestrowanie i utrzymywanie konta w Bazie Konkurencyjnosci (BK 2021) oraz korzystanie z
Bazy jest bezptatne.

. Zamawiajacy zobowigzany jest do udzielenia wyjasnien na wnioski Wykonawcow, ktore wplynety
nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa terminu sktadania ofert. Wniosek nalezy
przestaé za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (BK 2021) w zaktadce ,,Pytania” poprzez
polecenie ,,Dodaj pytanie” i zatwierdzenie polecania poprzez ,,Zadaj pytanie”.

. Zamawiajacy zobowigzany jest do udzielenia wyjasnien, na wnioski Wykonawcow, nie p6zniej niz
na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert. Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa
na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie lub zmiane tresci zapytania ofertowego, o ktérym
mowa powyzej.

. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami lub zmianami zapytania ofertowego, dokonanymi na wniosek
Wykonawcy lub z inicjatywy Zamawiajgcego, Zamawiajgcy bez ujawniania zrodla zapytania
upublicznia w Bazie Konkurencyjnosci (BK2021) w zakladce ,,Zalgczniki”. Zamawiajgcy
przekazuje wyjasnienia lub zmiany zapytania ofertowego, dokonane na wniosek Wykonawcy -

Wykonawcom, ktérzy wystapili z wnioskiem poprzez polecenie ,,Udziel Odpowiedzi”.

. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego konieczna jest zmiana terminu skladania ofert,

Zamawiajgcy odpowiednio zmieni termin sktadania ofert.
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X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykbnawca okresla cene realizacji zam6wienia poprzez wskazanie w Formularzu Ofertowym
sporzadzonym wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego, jako cene
brutto (zawierajaca sktadki na podatek i ZUS w zaleznosci od formy zatrudnienia).

2. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia (w tym sktadki na podatek 1 ZUS) zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

3. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczna, niepodlegajaca negocjacji
1 wyczerpujacg wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajacego zwiazane z realizacja
przedmiotu zaméwienia.

4. Ceng oferty nalezy poda¢ w PLN z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

S. Ceng oferty jest kwota brutto wymieniona w Formularzu Ofertowym (odpowiednio dla

kazdej czesci).

XI. KRYTERIA OCENY OFERT WRAZ Z WAGAMI PUNKTOWYM LUB

PROCENTOWYMI PRZYPISANYMI DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY

ORAZ OPISEM SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIANIE DANEGO

KRYTERIUM OCENY.

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna wytacznie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

2. Oferty zostang ocenione osobno dla kazdej czesci zamdwienia.

3. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria

oceny ofert:

Cena — waga 100%,

Cena — waga 100% obliczona wg nastepujacego wzoru” Cmin/Cw x 100 pkt x waga kryterium = Ilo$¢

punktow gdzie:

Cmin —cena najnizsza sposrod zaproponowanych cen ofertowych,

Cw —cena zaproponowana przez wykonawce

100 pkt —mozliwe punkty do uzyskania

4. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli te oferty, do
zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

5. Oferta Wykonawcy, ktora otrzyma najwyzsza liczbe punktdéw zostanie uznana za
najkorzystniejsza.
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XII. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

- nie zlozono Zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

- cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzszaja kwote, ktéra Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty;

- zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, w sytuacji, gdy cena stanowila wylgczne
kryterium oceny ofert;

- wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie

zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec;

XIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA

1. Po upublicznieniu informacji o wyniku postepowania, Zamawiajagcy zawiera umowe
z Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w zakresie oferowanej ceny
z Wykonawcg, ktorego oferta uzyskala najwyzsza ilos¢ punktow, to jest zostala uznana za
najkorzystniejsza, w przypadku, gdy cena podana przez Wykonawce przekracza wysokosé
srodkéw przeznaczonych w budzecie projektu na ustuge objeta niniejszym postgpowaniem.

3. Jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich

ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Zalgezniki BURMISTRZ MACIEJOWIC

Integralng czesci niniejszego zapytania ofertowego stanowia: mgr Tomasz{Rviatkowski
Zalgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych,

Zalacznik nr 3 - Projekt umowy

Zalacznik nr 4 - Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia
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