
 
 

Projekt "Wind & Energy - kształcimy zgodnie z potrzebami gospodarki i rynku pracy” (nr umowy: 

FERS.01.05-IP.08-0232/23-00) współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 

Szczecin dnia 27.01.2026 r. 
 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Politechnika Morska w Szczecinie ul. Wały Chrobrego 1-2, 70-500 Szczecin 

 
 

ogłasza zapytanie ofertowe na realizację indywidualnych konsultacji z lektorem jęz. 

angielskiego dla nauczycieli akademickich prowadzących zajęcia na kierunku IPiMEW 

realizowanym na Wydziale Mechanicznym Politechniki Morskiej w Szczecinie  

 

w ramach realizowanego projektu pt. „Wind & Energy – kształcimy zgodnie z potrzebami 

gospodarki i rynku pracy” zadanie 3.6 Szkolenia i kursy krajowe i zagraniczne dla 

pracowników uczelni z zakresu kompetencji dydaktycznych, współfinansowanego ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla 

Rozwoju Społecznego 2021-2027 

Termin realizacji zamówienia: 

Indywidualne konsultacje z lektorem jęz. angielskiego realizowane będą od dnia 

podpisania umowy, ale nie wcześniej niż od 16.02 2026 r. do 31.10.2026 r.  
 
 

Zapytanie dotyczy realizacji indywidualnych konsultacji z lektorem jęz. angielskiego dla 

nauczycieli akademickich prowadzących zajęcia na kierunku IPiMEW realizowanym na 

Wydziale Mechanicznym Politechniki Morskiej w Szczecinie, których celem jest wdrożenie 

elementów nazewnictwa anglojęzycznego do przedmiotów przez nich prowadzonych.  

 

W ramach realizacji usługi Wykonawca zobowiązany będzie do: 

1) przygotowania i przeprowadzenia indywidualnych konsultacji,  

2) przygotowania i przekazania Zamawiającemu programu konsultacji, 

3) zapewnienia wykwalifikowanych lektorów jęz. angielskiego na ww. indywidualne 

konsultacje, 

4) zapewnienia materiałów dydaktycznych i przekazania ich w formie elektronicznej,  

5) dostarczenia dokumentacji przebiegu konsultacji (lista obecności, testy zaliczeniowe, ankiety 

oceny konsultacji, rejestr wydanych zaświadczeń, zaświadczenia potwierdzające odbycie 

konsultacji – 2szt./os.,). 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

 

1. Realizowane konsultacje będą indywidualne i przeznaczone dla nauczycieli akademickich 

Politechniki Morskiej w Szczecinie. 

2. Miejsce i forma realizacji konsultacji: stacjonarnie w siedzibie Wykonawcy lub innym miejscu 

w Szczecinie wskazanym przez Wykonawcę. Zajęcia mogą być realizowane online, synchronicznie 

na platformie wskazanej przez Wykonawcę, przy czym ich liczba nie może przekraczać 50 % 
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całkowitej liczby godzin. 

3. Indywidualne konsultacje będą realizowane od dnia podpisania umowy, ale nie wcześniej niż od 

16.02.2026 r. do 31.10.2026 r. w indywidualnie uzgodnionych terminach, zgodnie z uzgodnionym 

wcześniej i zatwierdzonym harmonogramem. 

4. Indywidualne konsultacje przewidziane są dla 11 nauczycieli akademickich w wymiarze 10 godzin 

lekcyjnych realizowanych w 6 cyklach (sumarycznie 660 godzin lekcyjnych). 

5. Cykl trwa 30 dni, podczas których należy zrealizować 10 godzin lekcyjnych. Daty cykli dla 

poszczególnych nauczycieli akademickich mogą się różnić.  

6. Godzina lekcyjna wynosi 45 minut. 

7. Indywidualne konsultacje odbywać się będą w dni robocze oraz w weekendy od godziny 8.00 do 

20.00. Szczegółowy harmonogram (rozkład godzin zajęć dla poszczególnych nauczycieli) 

Wykonawca uzgodni z Zamawiającym przy podpisywaniu umowy. 

8. Zajęcia prowadzone będą w blokach po maksymalnie 1,5 godziny. 

9. Wymagania dot. metodyki indywidualnych konsultacji: 

• zakres merytoryczny konsultacji obejmuje część teoretyczną oraz praktyczną, dotyczącą 

tematyki związanej z kształceniem w obszarze energetyki wiatrowej; 

• Wykonawca przedstawi optymalny podział godzinowy pomiędzy tematami. Możliwe są 

sugestie i modyfikacje tematyczne wg najlepszej wiedzy Wykonawcy; 

• szczegółowy program konsultacji oraz materiały Wykonawca przedstawi Zamawiającemu 

w formie elektronicznej najpóźniej na 9 dni roboczych przed rozpoczęciem konsultacji;  

• zalecane jest wykorzystanie w trakcie konsultacji różnorodnych form przekazu (np. tekst, 

grafika, nagrania audiowizualne, prezentacje zsynchronizowane z lektorem, ćwiczenia 

utrwalające, itp.); 

• uczestnik rozwiązuje na koniec konsultacji test, wykorzystując wiedzę zdobytą podczas 

konsultacji; 

• pytania kontrolne/zadania na teście będą przyjmować formę pytań zamkniętych. Uczestnik 

musi zdobyć minimum 55% pozytywnych odpowiedzi w celu zaliczenia konsultacji. 

10. Wymagania dla Wykonawcy: 

• posiadanie udokumentowanego minimum 3-letniego doświadczenia w organizacji 

i przeprowadzaniu nauczania jęz. angielskiego; 

• zapewnienie odpowiedniej kadry lektorów do przeprowadzenia konsultacji, spełniającej 

minimalne wymogi określone w pkt 11; 

• Wykonawca będzie zobowiązany do prowadzenia oraz przekazania dokumentacji 

przebiegu konsultacji tj.: 

− lista potwierdzająca obecność uczestników konsultacji, 

− lista potwierdzająca otrzymanie materiałów dydaktycznych przez uczestników, 

− rejestr wydanych zaświadczeń potwierdzających odbycie konsultacji przez 

uczestników,  

− program indywidualnych konsultacji, 

− materiały dydaktyczne w formie elektronicznej, 

− zaświadczenia potwierdzające odbycie konsultacji – 2szt./os., 

− testy zaliczeniowe, 

− ankiety oceny konsultacji w oryginale. 
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11. Wymagania dla lektora: 

• posiadanie dyplomu ukończenia uczelni wyższej oraz dokumentów poświadczających 

kwalifikacje do prowadzenia zajęć, będącego przedmiotem zapytania ofertowego lub 

adekwatne certyfikaty; 

• przeprowadzenie co najmniej 50 godzin zajęć o podanej lub zbliżonej tematyce w latach 

2023 – 2025 – złożenie dokumentów poświadczających doświadczenie. 

12. Informacje dodatkowe: 

• Zamawiający informuje, że usługi kształcenia podlegają zwolnieniu z podatku VAT oraz 

że podatek VAT jest kosztem niekwalifikowalnym w ww. projekcie. Podatek nie może 

zostać ujęty na fakturze na usługę; 

• Wykonawca składając ofertę wypełnia Formularz oferty według wzoru stanowiącego 

załącznik nr 1 do zapytania ofertowego;  

• warunkiem rozpatrywania przez Zamawiającego złożonej oferty jest przedstawienie przez 

Wykonawcę odpowiednich dokumentów potwierdzających spełnienie minimalnych 

wymagań określonych w pkt. 11 i 12; 

• Zamawiający informuje, że nie będzie rozpatrywał ofert niekompletnych; 

• Zamawiający oczekuje odpowiedzi w terminie do dnia 03.02.2026 roku do godziny 15.00 

(termin złożenia oferty) na adres mailowy: windandenergy@pm.szczecin.pl z uwagi na 

fakt gromadzenia odpowiedniej liczby ofert, niezbędnych w procedurze Politechniki 

Morskiej w Szczecinie; 

• osobą do kontaktu jest Pani Ewelina Kostecka tel. 792 160-204 w godzinach 8.00 – 15.00 

od poniedziałku do piątku lub Pani Katarzyna Bryll tel. 661-242-959; 

• jednocześnie Zamawiający oczekuje złożenia odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz 

z niniejszym oświadczeniem, stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego: 

1) Oświadczam, że wypełniłem/am obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 

art. 14 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016, str. 1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio 

lub pośrednio pozyskałem w celu złożenia oferty cenowej w niniejszym 

postępowaniu.* W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych 

innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania 

obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści 

oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego 

wykreślenie); 

• warunkiem rozpatrywania przez Zamawiającego złożonej oferty jest spełnienie i złożenie 

przez Wykonawcę odpowiednich dokumentów wymienionych w niniejszym zapytaniu 

ofertowym oraz formularzu ofertowym; 

• złożenie oferty cenowej nie jest równoznaczne ze złożeniem zamówienia przez 

Zamawiającego i nie łączy się z koniecznością zawarcia przez niego umowy, stanowiącej 

załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

 

13. Kryterium, jakim będzie się kierował Zamawiający jest cena - 60% oraz liczba 

przeprowadzonych zajęć o podanej lub zbliżonej tematyce - 40%. 
 

mailto:windandenergy@pm.szczecin.pl%20
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Kryterium 
Waga 

kryterium 

Max. ilość punktów jaką 

może uzyskać oferta za dane 

kryterium 

Cena konsultacji z jęz. 

angielskiego dla nauczycieli 

akademickich 

60 % 60 pkt. 

Doświadczenie lektora w prowadzeniu 

zajęć z jęz. angielskiego o podanej lub 

zbliżonej tematyce w latach 2023 – 

2025 

40 % 40 pkt. 

 

• Kryterium „Cena” obliczane będzie na podstawie poniższego wzoru: 

 

(cena najniższej oferty / cena badanej oferty) x 60 = liczba punktów za kryterium cena. 

 

• Zasady oceny kryterium „Doświadczenie lektora w prowadzeniu zajęć z jęz. angielskiego 

o podanej lub zbliżonej tematyce w latach 2023 – 2025”: 

− Doświadczenie lektora w przeprowadzeniu do 50 godzin zajęć z jęz. angielskiego - 

o podanej lub zbliżonej tematyce warunek Zamawiającego – 0 pkt. 

− Doświadczenie lektora w przeprowadzeniu – 51 – 100 zajęć z jęz. angielskiego o podanej 

lub zbliżonej tematyce – 10 pkt. 

− Doświadczenie lektora w przeprowadzeniu – 101 – 200 zajęć z jęz. angielskiego o podanej 

lub zbliżonej tematyce – 20 pkt. 

− Doświadczenie lektora w przeprowadzeniu – 201– 300 zajęć z jęz. angielskiego o podanej 

lub zbliżonej tematyce – 40 pkt. 

 

14. Klauzula informacyjna Politechniki Morskiej w Szczecinie 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”, informujemy, że: 

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Morska w Szczecinie ul. Wały 

Chrobrego 1-2, 70-500 Szczecin, tel. (91) 48 09 400, pm@pm.szczecin.pl; 

2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych e-mail: iod@pm.szczecin.pl; 

3. Pani/Pana dane osobowe dane osobowe przetwarzane będą w celach związanych z postępowaniem 

prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, w celu dokonania oceny i wyboru oferty wykonawcy, 

ułatwienia kontaktu z wykonawcą, podjęcia czynności zmierzających do zawarcia umowy 

i zawarcia umowy na podstawie złożonej oferty, spełnienia obowiązków prawnych, np. dot. 

przechowywania dokumentacji, wypełnienia obowiązków wynikających z ustawy wdrożeniowej i 

umowy o dofinansowanie, realizacji projektu finansowanego ze środków publicznych. Podstawą 

prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b, c, e RODO; 
4. odbiorcami danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy obowiązującego prawa, w tym w szczególności 

przepisy ustawy z 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej Ministerstwo Funduszy i 

Polityki Regionalnej i Narodowe Centrum Badań i Rozwoju w związku realizacją projektu 
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realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego (FERS) oraz 

podmioty przetwarzające dane w naszym imieniu, na podstawie umowy powierzenia danych; 

5. w odniesieniu do podmiotu, którego oferta została wybrana, administrator jest uprawniony 

przechowywać dokumentację przez okres realizacji umowy zawartej z wykonawcą, a następnie 

okres archiwizacji wynikający z przepisów prawa. W odniesieniu do podmiotów, których oferty nie 

zostały wybrane, dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia; 

6. podanie danych osobowych w ramach niniejszego postępowania prowadzonego w trybie Zapytania 

ofertowego jest obligatoryjne, odmowa ich podania uniemożliwi podjęcie współpracy pomiędzy 

ww. stronami; 

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8. posiada Pani/Pan: 

− prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących na podstawie art. 15 RODO; 

− prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych na podstawie art. 16 RODO; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

9. nie przysługuje Pani/Panu: 

− prawo do żądania usunięcia danych osobowych w przypadkach określonych w art. 17 RODO; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych w przypadkach określonych w art. 20 RODO; 

− prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w przypadkach 

określonych w art. 21 RODO. 

 

Załączniki: 

1. Formularz oferty. 

2. Oświadczenie Wykonawcy. 

3. Wzór umowy. 
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

 

Formularz oferty 
 

DOTYCZY ZAPYTANIA OFERTOWEGO 
 

Na realizacją indywidualnych konsultacji z lektorem jęz. angielskiego dla nauczycieli 

akademickich prowadzących zajęcia na kierunku IPiMEW realizowanym na Wydziale 

Mechanicznym Politechniki Morskiej w Szczecinie, których celem jest wdrożenie elementów 

nazewnictwa anglojęzycznego do przedmiotów przez nich prowadzonych. 

  

Projekt „Wind & Energy - kształcimy zgodnie z potrzebami gospodarki i rynku pracy”, jest 

współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu 

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 

 
Termin realizacji zamówienia: 

Indywidualne konsultacje z lektorem jęz. angielskiego realizowane będą od dnia podpisania umowy, 

ale nie wcześniej niż od 16.02 2026 r. do 31.10.2026 r. 

 
Dane Oferenta 

 

Nazwa Firmy 
 

Adres, tel., e-mail 
 

NIP 
 

KRS 
 

 

 

 
 

1. 

Konsultacje z jęz. angielskiego dla 11 

nauczycieli akademickich (10 godzin 

konsultacji realizowanych w 6 cyklach 

przez każdego nauczyciela): 

 
Kwota za konsultacje z jęz. angielskiego (brutto): 

 
…………………………………………………………………… 

2. 

Doświadczenie lektora w prowadzeniu 

zajęć z jęz. angielskiego o podanej lub 

zbliżonej tematyce w latach 2023 - 2025 

 

 

Liczba przeprowadzonych zajęć z jęz. angielskiego przez lektora 

o podanej lub zbliżonej tematyce w latach 2023 - 2025 

 
  …………………………………………………………………… 
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 Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

 

Oświadczenia Wykonawcy 

 

Oświadczam, że wypełniłem/am obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe 

bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu złożenia oferty cenowej w niniejszym postępowaniu. 

 

* W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego 

dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 

4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. 

przez jego wykreślenie). 
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 

 
Wzór umowy 

 

UMOWA nr ………………. 

sporządzona w dniu ………………. 

 

zawarta pomiędzy: 

 

Politechniką Morską w Szczecinie, ul. Wały Chrobrego 1-2, 70-500 Szczecin 

REGON: 000145129 

NIP: 851-000-63-88  

reprezentowaną przez: Prorektora ds. Innowacji i Rozwoju dr inż. Izabelę Bodus-Olkowską 

zwaną dalej Zamawiającym, 

 

a 

 

………………………………, z siedzibą w ……………………. ul. ……………, …-…. ………. 

REGON: ……………. 

NIP: …………………. 

Reprezentowaną przez ………………………………………, zwaną dalej Wykonawcą. 

 

Niniejsza umowa została zawarta bez stosowania ustawy „Prawo Zamówień Publicznych” dla 

zamówień klasycznych oraz organizowania konkursów, których wartość jest mniejsza niż 130 000 

złotych. 

 

§ 1 Przedmiot umowy 

 

1. Przedmiotem umowy jest realizacja indywidualnych konsultacji z lektorem jęz. angielskiego dla 

nauczycieli akademickich prowadzących zajęcia na kierunku IPiMEW realizowanym na 

Wydziale Mechanicznym Politechniki Morskiej w Szczecinie zgodnie z opisem przedmiotu 

zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy oraz złożoną ofertą z dnia 

………….... r. po łącznej cenie ryczałtowej brutto ……………… złotych (słownie: …………. 

złotych 00/100). 

 

2. Cena ryczałtowa brutto, o której mowa w ust. 1 obejmuje całość prac wymienionych w opisie 

przedmiotu zamówienia, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy oraz jest maksymalnym 

wynagrodzeniem Wykonawcy przewidzianym za wykonanie ww. przedmiotu umowy. 

 

3. Przedmiot umowy finansowany jest w ramach projektu „Wind & Energy - kształcimy zgodnie 

z potrzebami gospodarki i rynku pracy”, zwanego w dalszej części umowy „Projektem”. Projekt 

„Wind & Energy - kształcimy zgodnie z potrzebami gospodarki i rynku pracy”, jest 

współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu 

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027, na podstawie umowy o dofinansowanie 

nr FERS.01.05-IP.08-0232/23-00 zawartej pomiędzy Politechniką Morską w Szczecinie 

a Narodowym Centrum Badań i Rozwoju. Umowa objęta niniejszym zamówieniem dotyczy zadania 

3.6 Szkolenia i kursy krajowe i zagraniczne dla pracowników uczelni z zakresu kompetencji 

dydaktycznych. 
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§ 2 Realizacja przedmiotu umowy 

 

1. Realizacja umowy nastąpi zgodnie z postanowieniami zawartymi w załączniku nr 1 do umowy oraz 

ofertą Wykonawcy w terminach: 

a. I cykl do 31.03.2026 r. 

b. II cykl do 30.04.2026 r. 

c. III cykl do 31.05.2026 r. 

d. IV cykl do 30.06.2026 r. 

e. V cykl do 31.08.2026 r. 

f. VI cykl do 31.10.2026 r. 

2. Kontakt z pracownikami Zamawiającego umożliwiany jest w dniach i czasie pracy ustalonym  

w organizacji Zamawiającego. Szczegółowe terminy spotkań są uzgadniane przez strony umowy 

lub wyznaczonych przedstawicieli, drogą mailową na adres Zamawiającego  

windandenergy@pm.szczecin.pl 

3. Opracowany i uzgodniony z Zamawiającym program konsultacji zostanie przekazany 

Zamawiającemu w wersji elektronicznej na adres mailowy: windandenergy@pm.szczecin.pl wraz 

z przeniesieniem na Zamawiającego praw autorskich do tego dzieła wraz z protokołem, o którym 

mowa w § 3 ust. 1 pkt 3. 

4. Inne opracowania (materiały dydaktyczne) zostaną, przekazane Zamawiającemu w wersji 

elektronicznej na ww. adresy mailowe wraz z przeniesieniem na Zamawiającego praw autorskich 

do tego dzieła wraz z protokołem, o którym mowa w § 3 ust. 1 pkt 3.  

5. Pozostałe szczegółowe warunki umowy określa dalsza część umowy oraz opis przedmiotu 

zamówienia – zał. nr 1 do umowy. 

6. Umowa o udzielenie zamówienia zostanie zawarta na czas oznaczony – od daty zawarcia niniejszej 

umowy do dnia …………………… r.  

7. Osobą nadzorującą wykonanie umowy ze strony Zamawiającego jest Marcin Szczepanek - 

kierownik projektu, e-mail: m.szczepanek@pm.szczecin.pl 

8. Osobą nadzorującą wykonanie umowy ze strony Wykonawcy jest …………………………., e-

mail: …………………………. . 

9. W realizacji umowy po stronie Wykonawcy uczestniczyć będzie: 

1) lektor – ………………………… . 

10. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia na pisemne wezwanie Zamawiającego, wszelkich 

informacji, wyjaśnień i materiałów związanych z realizacją umowy, w terminie określonym  

w wezwaniu. 

11. Wykonawca zobowiązuje się do informowania Zamawiającego o problemach w realizacji 

przedmiotu umowy, w tym o ryzyku niewykonania umowy niezwłocznie po zaistnieniu przesłanki 

uzasadniającej przekazanie informacji. 

12. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego w trakcie realizacji usługi, że nie spełnia ona 

oczekiwań w zakresie jakości i merytorycznej zawartości indywidualnych konsultacji, Wykonawca 

zobowiązuje się do uwzględnienia uwag Zamawiającego i do ewentualnej zmiany lektora. 

13. Zamawiający zobowiązuje się do udzielenia Wykonawcy wszelkich informacji i materiałów 

niezbędnych do realizacji niniejszej umowy. 

 

§ 3 Procedura opiniowania, uzgadniania i odbioru prac 

 

1. Procedura odbioru prac i opracowań w ramach realizacji Umowy: 

1) program konsultacji zostanie przedłożony do weryfikacji, uzgodnienia lub zaopiniowania przez 

Zamawiającego sukcesywnie na adres windandenergy@pm.szczecin.pl, w miarę jego 

powstawania, najpóźniej co najmniej na 9 dni roboczych przed terminem pierwszych 
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indywidualnych konsultacji. Zamawiający będzie miał 3 dni robocze od przedstawienia danego 

opracowania na wyrażenie swojego stanowiska w tym zakresie, 

2) materiały dydaktyczne będą przedkładane do konsultacji, uzgodnienia lub zaopiniowania przez 

Zamawiającego sukcesywnie na adres windandenergy@pm.szczecin.pl, w miarę ich 

powstawania, najpóźniej co najmniej na 9 dni przed terminem pierwszych indywidualnych 

konsultacji. Zamawiający będzie miał 3 dni robocze od przedstawienia danego opracowania na 

wyrażenie swojego stanowiska w tym zakresie, 

3) po każdym przeprowadzonym cyklu indywidualnych konsultacji w ciągu 5 dni roboczych 

Wykonawca przedłoży Zamawiającemu protokół odbioru usługi (wzór stanowi zał. nr 2 do 

umowy), z którego będzie wynikało, czy usługa została wykonana w pełni (pod względem 

tematycznym i ilościowym), prawidłowo (pod kątem jakościowym) oraz pod kątem spełnienia 

wymogów umowy, a Zamawiający będzie miał 3 dni robocze od przedstawienia danego 

protokołu na wyrażenie swojego stanowiska w tym zakresie,  

4) Wykonawca jest zobowiązany w terminie 3 dni roboczych od dnia doręczenia uwag przez 

Zamawiającego do przedstawionych opracowań lub dokumentów, uzupełnić lub poprawić 

opracowanie/dokument lub ustosunkować na piśmie do zgłoszonych uwag w inny sposób; 

5) niezgłoszenie przez Zamawiającego uwag w terminach określonych w pkt. 1 – 3 uważa się za 

akceptację odpowiednio opracowania lub konsultacji bez uwag, 

6) nieuzupełnienie lub niepoprawienie przez Wykonawcę opracowania/dokumentu albo brak 

ustosunkowania się na piśmie do zgłoszonych uwag w terminie określonym w pkt. 4, oznacza 

akceptację przez niego tych uwag i zastrzeżeń, i jest podstawą do zastosowania skutków 

prawnych, 

7) podpisany przez obie strony protokół odbioru stanowi podstawę do wystawienia faktury. 

2. Strony ustalają, że wymienione w pkt. 1 i 2 dokumenty będą do uzgodnienia przekazywane przez 

Wykonawcę drogą elektroniczną na adres: windandenergy@pm.szczecin.pl, a uwagi i zastrzeżenia 

– przez Zamawiającego na adres: ……………………… 

 

§ 4 Dodatkowe warunki umowne - dokumentacja 

 

1. Zamawiający zastrzega sobie oraz Instytucji Pośredniczącej Projektu, zwanej dalej IP, prawo 

wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentów 

finansowych.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją umowy  

do dnia 31.12.2035 r. w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo oraz do 

informowania Zamawiającego o miejscu archiwizacji dokumentów związanych z realizowaną 

umową.  

3. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentów oraz w przypadku zawieszenia 

lub zaprzestania przez Wykonawcę działalności przed terminem, o którym mowa w ust. 2, 

Wykonawca zobowiązuje się pisemnie poinformować Zamawiającego o nowym miejscu 

archiwizacji dokumentów związanych z realizowaną umową.  

4. W przypadku konieczności zmiany, w tym przedłużenia terminu, o którym mowa w ust. 2, 

Zamawiający powiadomi o tym pisemnie Wykonawcę przed upływem terminu określonego w ust. 2  

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do otrzymania poświadczonych za zgodność z oryginałem 

kopii dokumentów związanych z realizacją umowy w sytuacji, gdy o takie dokumenty zwróci się 

instytucja kontrolująca Projekt. 

 

§ 5 Dodatkowe warunki umowne – kontrola 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się poddać kontroli dokonywanej przez IP oraz inne uprawnione 

podmioty w zakresie prawidłowości realizacji umowy i Projektu. 
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2. Kontrola może zostać przeprowadzona zarówno w siedzibie Wykonawcy, jak i w miejscu realizacji 

umowy. 

3. Wykonawca zapewnia podmiotom, o których mowa w ust. 1, prawo wglądu we wszystkie 

dokumenty związane, jak i niezwiązane z realizacją umowy, o ile jest to konieczne do stwierdzenia 

kwalifikowalności wydatków w Projekcie, w tym: dokumenty elektroniczne, przez cały okres ich 

przechowywania określony w § 4 ust. 2.  

4. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawiania, na pisemne wezwanie Zamawiającego, wszelkich 

informacji i wyjaśnień związanych z realizacją umowy, w terminie określonym w wezwaniu. 

5. Postanowienia ust. 1 stosuje się w okresie realizacji umowy oraz w okresie wskazanym  

w § 4 ust. 2. 

§ 6 Dodatkowe warunki umowne – ochrona danych osobowych 

1. Strony zobowiązują się zapewnić ochronę danych osobowych zgodnie z przepisami rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. 

2. Zamawiający, w celu realizacji niniejszej Umowy, powierza Wykonawcy przetwarzanie danych 

osobowych. 

3. Przetwarzanie danych osobowych przez Wykonawcę na potrzeby umowy będzie odbywało się 

zgodnie z zawartą przez Strony odrębną umową powierzenia przetwarzania danych osobowych 

stanowiącą załącznik nr 3. 

4. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania danych 

osobowych stanowiącą załącznik nr 4 oraz przekazał ją osobom, których dane udostępnił w ramach 

wykonania niniejszej umowy. 

 

§ 7 Dodatkowe warunki umowne – obowiązki informacyjne 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się do umieszczenia na wszystkich dokumentach oraz materiałach,  

w tym materiałach informacyjnych, dydaktycznych i edukacyjnych, niezbędnych do realizacji 

przedmiotu zamówienia logotypów zgodnie z Kartą wizualizacji programu Fundusze Europejskie 

dla Rozwoju Społecznego, tytułu projektu „Wind & Energy - kształcimy zgodnie z potrzebami 

gospodarki i rynku pracy” oraz informacji o współfinansowaniu projektu ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 

2021-2027, w ramach umowy o dofinansowanie nr FERS.01.05-IP.08-0232/23-00 zawartej 

pomiędzy Politechniką Morską w Szczecinie a Narodowym Centrum Badań i Rozwoju, zgodnie z 

Zasadami komunikacji marki Fundusze Europejskie na lata 2021-2027 w zakresie komunikacji, 

wizualizacji, informacji i promocji.  

2. Zamawiający udostępni Wykonawcy w wersji elektronicznej obowiązujące logotypy do oznaczania 

dokumentów.   

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystania materiałów informacyjnych i wzorów dokumentów 

udostępnianych przez Zamawiającego, zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów 

w ramach FERS, które zamieszczone są na stronie internetowej IP: https://www.gov.pl/web/ncbr 

 

§ 8 Dodatkowe warunki umowne – prawa autorskie 

 

1.  Wykonawca w ramach niniejszej umowy przenosi nieodpłatnie na Zamawiającego autorskie prawa 

majątkowe do wytworzonych w ramach niniejszej umowy utworów na wszystkich polach 
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eksploatacji, w tym polach eksploatacji określonych w art. 50 ustawy o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych, a w szczególności na polach eksploatacji obejmujących: 

a) utrwalanie i zwielokrotnianie dowolną techniką, w tym techniką drukarską, reprograficzną, 

cyfrową oraz na nośnikach magnetycznych, optycznych i elektronicznych, na dowolnym 

nośniku i w dowolnym formacie zapisu cyfrowego, w szczególności w formie książki 

elektronicznej (e-book), książki mówionej (audiobook) oraz książki multimedialnej 

(multibook), w nieograniczonej liczbie egzemplarzy, wydań i dodruków, 

b)  wprowadzanie do obrotu i rozpowszechnianie oryginału lub egzemplarzy, na których utwór 

utrwalono lub innych nośników we wszelkich kanałach dystrybucji, 

c)  wprowadzanie do pamięci komputera i przechowywanie w pamięci komputera,  

d)  publiczne udostępnianie za pośrednictwem sieci informatycznych i teleinformatycznych, w tym 

w sieci Internet, intranet, extranet oraz telefonii mobilnej, w szczególności w formie książki 

elektronicznej (e-book), książki mówionej (audiobook) oraz książki multimedialnej 

(multibook), oraz w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i czasie przez 

siebie wybranym. 

2. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do utworu następuje w ramach wykonania Umowy oraz 

nie jest ograniczone pod względem celu rozpowszechniania utworu, ani też pod względem 

czasowym i terytorialnym, a prawa te mogą być przenoszone przez Zamawiającego na inne podmioty 

bez żadnych ograniczeń. Zamawiający może wykonywać autorskie prawa majątkowe samodzielnie 

lub może upoważnić do tego osoby trzecie. 

3. Wykonawca, w ramach wykonania Umowy, z chwilą przeniesienia autorskich praw majątkowych, 

przenosi na Zamawiającego wyłączne prawo wykonywania praw zależnych oraz prawo do 

zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich do Utworów. Wykonawca nie będzie 

domagał się z tego tytułu dodatkowego wynagrodzenia. Zamawiający jest w szczególności 

uprawniony do tłumaczenia, przystosowywania, zmiany układu oraz wprowadzania innych zmian 

lub modyfikacji, wykonania opracowań utworu oraz do rozporządzania i korzystania z powstałych 

opracowań. 

4. W ramach wykonania Umowy wraz z przeniesieniem autorskich praw majątkowych do utworu, 

Wykonawca przenosi również na Zamawiającego wyłączne prawo zezwalania na wykonywanie 

zależnego prawa autorskiego w odniesieniu do utworów, które powstały na podstawie utworu 

będącego przedmiotem Umowy (dzieła zależne) w nieograniczonym zakresie, a w szczególności w 

zakresie pół eksploatacji, o których mowa w ust. 1. 

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za roszczenia osób trzecich związane z naruszeniem autorskich 

praw majątkowych lub osobistych do utworów w związku z realizacją niniejszej Umowy i 

zobowiązuje się do zaspokojenia wszelkich roszczeń z tym związanych, na następujących zasadach: 

a)  w zakresie dopuszczonym prawem Wykonawca podejmie obronę Zamawiającego (przystąpi do 

postępowania po jego stronie) w przypadku zgłoszenia przez osobę trzecią przeciwko 

Zamawiającemu roszczenia z tytułu naruszenia przez utwory dostarczone na podstawie Umowy 

chronionego know-how, patentów, praw ochronnych do wzoru użytkowego, wzoru 

przemysłowego, topografii układów scalonych, znaku towarowego lub praw autorskich, 

b) w terminie uzgodnionym z Zamawiającym pokryje odszkodowania, które w związku 

z powyższymi roszczeniami osób trzecich zostały zasądzone od Zamawiającego prawomocnym 

wyrokiem, jeżeli Utwór dostarczony przez Wykonawcę będzie naruszać prawa osób trzecich, 

Autor niezwłocznie przystąpi do jego modyfikacji w sposób pozwalający na ich dalsze 

wykorzystywanie przez Zamawiającego bez naruszania prawa osób trzecich. 

6. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do podjęcia decyzji o pierwszym udostępnieniu utworu. 

 

§ 9 Dodatkowe warunki umowne – poufność 
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1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności w zakresie treści otrzymanych  

od Zamawiającego dokumentów i informacji oraz dokumentów i informacji pozyskanych od osób 

trzecich w trakcie wykonywania umowy, jak również dokumentów i informacji będących wynikiem 

prac wykonanych w ramach umowy. 

2. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w ramach 

realizacji przedmiotu umowy. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do przestrzegania poufności informacji o działalności 

Zamawiającego, jakie posiadł w związku z realizacją umowy. 

 

§ 10 Warunki płatności  

 

1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć Zamawiającemu fakturę po każdym przeprowadzonym 

cyklu konsultacji i po obustronnie podpisanym protokole odbioru bez uwag dotyczącym usługi. 

2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem do 30 dni od daty wpływu prawidłowo wystawionej 

faktury do Zamawiającego na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, który jest 

zgodny z rachunkiem bankowym wskazanym w Wykazie podmiotów zarejestrowanych jako 

podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT. 

W przypadku wskazania rachunku bankowego niezgodnego z Wykazem, zapłata bez żądania 

odsetek za opóźnienie w zapłacie, nastąpi po wyjaśnieniu prawidłowości rachunku bankowego. 

Faktura nie może być wystawiona przed obustronnym podpisaniem protokołu odbioru 

dotyczącego danego cyklu indywidualnych konsultacji. 

3. W przypadku opóźnienia w zapłacie naliczone zostaną odsetki ustawowe za każdy dzień 

opóźnienia.  

4. Fakturę należy wystawić z podaniem dokładnej nazwy przedmiotu zamówienia oraz ceny usługi 

ze stawką podatku zwolniony z VAT, na podstawie § 3 ust. 1 pkt. 14 Rozporządzenia Ministerstwa 

Finansów z dnia 20.12.2013 r. w sprawie zwolnień od podatku od towarów i usług oraz warunków 

stosowania tych zwolnień. 

5. Podanie na fakturze terminu płatności innego niż w ust. 2 nie zmienia warunków płatności. 

6. Za datę zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

7. Wynagrodzenie za wykonanie umowy obejmuje także przeniesienie własności egzemplarzy 

opracowań i dokumentów oraz praw autorskich, o których mowa w § 8 Umowy. 

8. Wynagrodzenie za przedmiot umowy jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie 

dla Rozwoju Społecznego 2021-2027. 

9. W przypadku zaprzestania finansowania projektu w wyniku rozwiązania umowy pomiędzy 

Politechniką Morską w Szczecinie a Instytucją Pośredniczącą, Wykonawca wyraża zgodę na 

rozwiązanie umowy i nie będzie rościł pretensji do jakiegokolwiek odszkodowania z tego tytułu. 

W przypadku, gdy zatwierdzony przez Instytucję Pośredniczącą wniosek o dofinansowanie będzie 

przewidywał skrócenie okresu jego realizacji, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za 

rzeczywisty zakres świadczenia usług będących przedmiotem umowy. 

10. Zgodnie z art. 4c ustawy o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach 

handlowych z dnia 8 marca 2013 r. (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1790), Politechnika Morska 

w Szczecinie spełniając obowiązek nałożony przedmiotową ustawą niniejszym oświadcza, że 

posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6 ww. ustawy. 

 

§ 11 Kary umowne 

 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne z tytułu odstąpienia od umowy przez 

którąkolwiek ze stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 20% 

maksymalnej wartości umowy brutto określonej w § 1 ust. 1. 
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2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne za zawinione przez Wykonawcę opóźnienie 

w realizacji konsultacji, w wysokości 500 zł za każdą godzinę opóźnienia, za opóźnienie 

przekraczające minimum 1 godzinę.  

3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne za zawinione przez Wykonawcę opóźnienie 

w wykonaniu innych niż konsultacje zadań w ramach przedmiotu umowy w wysokości 0,5% 

maksymalnej wartości umowy brutto określonej w § 1 ust. 1 za każdy dzień opóźnienia względem 

terminu konsultacji. 

4. Kary umowne mogą być potrącone z faktury Wykonawcy. Na kary umowne zostanie wystawiona 

nota obciążeniowa. 

5. Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego przekraczającego wysokość 

zastrzeżonej w umowie kary umownej.  

 

§ 12 Zmiany umowy 

 

1. Zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 

2. Zmiana zawartej umowy może nastąpić w przypadku, gdy: 

1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczącym realizowanej umowy, który spowoduje 

konieczność zmiany sposobu wykonania zamówienia przez Wykonawcę; 

2) wystąpią przeszkody o obiektywnym charakterze (zdarzenia nadzwyczajne, zewnętrzne  

i niemożliwe do zapobieżenia, a więc mieszczące się w zakresie pojęciowym tzw. „siły 

wyższej.”), zdarzenia nie leżące po żadnej ze stron umowy. Strony mają prawo do skorygowania 

uzgodnionych zobowiązań i przesunięć terminu realizacji maksymalnie o czas trwania siły 

wyższej. Strony zobowiązują się do natychmiastowego poinformowania się nawzajem 

o wystąpieniu ww. przeszkód. Zamawiający dopuszcza zmianę lektora wskazanego w ofercie 

do przeprowadzenia konsultacji na lektora o kwalifikacjach i doświadczeniu tożsamym lub 

lepszym jedynie po uzyskaniu przez Wykonawcę pisemnej zgody Zamawiającego 

i w okolicznościach, na które Wykonawca nie miał wpływu. 

3. Zamawiający dopuszcza zmianę lektora w razie zaistnienia okoliczności, o których mowa w §2 ust. 

12 umowy. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany wskazanych w umowie innych niż lektor 

przedstawicieli Wykonawcy lub przedstawicieli Zamawiającego z przyczyn niezależnych 

odpowiednio od Wykonawcy lub Zamawiającego.  

5. Zamawiający przewiduje możliwość skrócenia terminu realizacji umowy, jeżeli wystąpią 

okoliczności określone w §10 ust. 9 umowy. 

6. Strony dopuszczają możliwość zmian redakcyjnych, omyłek pisarskich oraz zmian będących 

następstwem zmian danych ujawnionych w rejestrach publicznych bez konieczności sporządzania 

aneksu. 

7. Ponadto Zamawiający zaznacza, że gdy w trakcie obowiązywania umowy nastąpiła zmiana stawki 

podatku od towarów i usług, w takim przypadku umowa nie ulegnie zmianie w zakresie wysokości 

ceny brutto. 

§ 13 Odstąpienie od umowy 

 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadku opóźnienia w realizacji zamówienia z przyczyn 

zależnych od Wykonawcy przekraczającego: 3 godziny w zakresie realizacji konsultacji. Prawo 

odstąpienia może być zrealizowane w terminie 21 dni od dnia zaistnienia powyższej okoliczności.  

2. Niezależnie od uprawnienia do odstąpienia od umowy przysługującego Zamawiającemu na 

podstawie przepisów księgi III tytułu VII kodeksu cywilnego, Zamawiający zastrzega sobie prawo 

odstąpienia od umowy (lub od jej części) w razie realizacji umowy z nienależytą starannością. 

W takim przypadku, gdy stwierdzenie realizacji umowy z nienależytą starannością dotyczy 
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opracowania i dokumentów wymaganych przez Zamawiającego od Wykonawcy, Zamawiający 

udzieli Wykonawcy dodatkowego 5 dniowego terminu na usunięcie uchybień (należyte wykonanie 

umowy). Zamawiający może skorzystać z uprawnienia do odstąpienia od umowy w terminie 7 dni 

od upływu dodatkowego terminu, o którym mowa powyżej. 

2. Zamawiający ma prawo jednostronnie rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym, jeżeli: 

a) Wykonawca ogłosi otwarcie likwidacji i/lub rozwiązanie firmy, 

b) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy, a w szczególności zajęcia wierzytelności 

z tytułu wykonania niniejszej umowy, 

c) Wykonawca nie będzie wykonywał zamówienia zgodnie z umową lub też nienależycie będzie 

wykonywał swoje zobowiązania umowne,  

d) Wykonawca wykonuje usługi wadliwe lub niezgodne z wymaganiami Zamawiającego  

i nie reaguje na polecenia Zamawiającego dotyczące poprawek i zmiany sposobu wykonania, 

e) z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy następuje opóźnienie w realizacji terminów 

określonych w umowie powyżej 2 tygodni. 

3. Zamawiający dopuszcza rozwiązanie zawartej umowy w przypadku zaprzestania finansowania 

projektu w wyniku rozwiązania umowy pomiędzy Politechniką Morską  

w Szczecinie a Instytucją Pośredniczącą.  

4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający 

może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W 

takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania 

części umowy. 

5. Odstąpienie od umowy nastąpi w formie pisemnej pod rygorem nieważności i jest skuteczne  

z chwilą doręczenia go Wykonawcy, zaś w przypadku odmowy przyjęcia pisma lub niepodjęcia 

korespondencji wysłanej na adres Wykonawcy, po upływie 7 dni od dnia, w którym Wykonawca 

mógł zapoznać się z treścią pisma. 

 

§ 14 Rozstrzyganie sporów 

 

1. Ewentualne sporne kwestie wynikłe w trakcie realizacji niniejszej Umowy Strony rozstrzygać będą 

polubownie. W przypadku braku porozumienia Stron, do rozstrzygnięcia sporów powstałych 

w wyniku wykonywania niniejszej umowy, właściwy będzie Sąd miejscowy dla Zamawiającego. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie właściwe przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 

3. Wszelkie doręczenia winny być dokonywane na adresy wskazane w części wstępnej umowy.  

W przypadku zmiany adresu strona winna poinformować drugą ze stron w terminie 7 dni od 

dokonania tej zmiany, pod rygorem uznania doręczenia na ostatnio znany adres za skuteczne  

w szóstym dniu kalendarzowym od nadania listem poleconym priorytetowym. 

 

§ 15 Klauzule dopuszczające podwykonawstwo 

 

1. Wykonawca, w sytuacji, gdyby do realizacji niniejszej umowy zatrudniał na podstawie umowy 

cywilnoprawnej podwykonawców będących osobami fizycznymi nie prowadzącymi działalności 

gospodarczej i jednocześnie będącymi pracownikami Zamawiającego, zwanych dalej 

w niniejszym paragrafie „Podwykonawcami”, zobowiązany jest do niezwłocznego, nie później niż 

w terminie 3 dni roboczych, poinformowania o tym na piśmie lub mailowo na adres 

windandenergy@pm.szczecin.pl Zamawiającego oraz przekazania mu w wyznaczonym przez 

Zamawiającego terminie dodatkowych informacji i dokumentów niezbędnych do prawidłowego 

naliczenia i odprowadzenia składek z tytułu ubezpieczeń społecznych Podwykonawców.   

mailto:windandenergy@pm.szczecin.pl
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2. Jeżeli termin określony w ust. 1 z przyczyn niezależnych od Wykonawcy nie mógłby być 

dochowany, Wykonawca niezwłocznie powiadomi Zamawiającego o przyczynach braku jego 

dochowania oraz zastosuje się do wskazówek Zamawiającego. 

3. Kopie dokumentów, wymaganych zgodnie z ust. 1, powinny być potwierdzone za zgodność 

 z oryginałem. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania do wysokości rzeczywiście 

poniesionej szkody w razie braku lub niewłaściwej realizacji obowiązków wynikających 

 z niniejszego paragrafu. Szkody mogą objąć egzekwowane przez ZUS lub inny właściwy organ 

należne składki, a także odsetki za zwłokę oraz kary. 

5. Nałożenie niniejszym paragrafem zobowiązań na Wykonawcę: 

1) wynika z art. 8 ust. 2a, art. 17 ust. 1 oraz art. 18 ust. 1a w związku z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 

13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 350 z późn. 

zm.), 

2) jest uprawnione w świetle art. 6 ust.1 lit. c Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

6. W przypadku zatrudnienia Podwykonawców, o których mowa w ust. 1, Wykonawca wyraża zgodę 

na potrącenie z należnego mu wynagrodzenia umownego kosztów zobowiązań Zamawiającego 

wobec Zakładu Ubezpieczeń Społecznych z tytułu zatrudnienia Podwykonawców. Zamawiający 

zobowiązuje się, w najszybszym możliwym terminie, do poinformowania Wykonawcy o wysokości 

dokonanego potrącenia, jak również do przedstawienia sposobu jego wyliczenia.” 

 

§16 Oświadczenie 

 

Wykonawca oświadcza, że zatrudnia pracowników lub zawiera umowy ze zleceniobiorcami 

w rozumieniu art. 8a ust. 1 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za 

pracę (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1773). 

 

§ 17 Postanowienia ogólne 

 

 Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za należyte wykonanie umowy. 

 Zmiany treści umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

 Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

stron. 

 Strony zobowiązuje się do wskazania zmian adresów do doręczeń pod rygorem przyjęcia,  

że korespondencja wysłana pod adres dotychczasowy jest doręczana skutecznie. 

 

 

 

 

 

WYKONAWCA  ZAMAWIAJĄCY 
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Załącznik nr 1 do umowy 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

 

1. ……………………………………………….. 

2. ……………………………………………….. 

3. Wymagania dot. metodyki indywidualnych konsultacji: 

• ……………………………………… 

4. Wymagania dla Wykonawcy: 

• ……………………………………………….. 

5. Wymagania dla lektora: 

• ……………………………………………….. 
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Załącznik nr 2 do umowy  

     

 Szczecin, dn.………………… 

 

 

 

WZÓR 

     Politechnika Morska w Szczecinie 

Nr sprawy: ……………….                                                       ul. Wały Chrobrego 1-2 

                                                             70 – 500 Szczecin 

 

PROTOKÓŁ ODBIORU  

Lp. Przedmiot odbioru 
Jednostka 

miary 
Liczba Uwagi 

 

1. 

Imię i nazwisko nauczyciela: 

Nr cyklu: 

Liczba godzin lekcyjnych konsultacji: 

godziny 

lekcyjne 

 

 

2. Lista obecności uczestnika szt.   

3. 

Testy zaliczeniowe sprawdzając poziom wiedzy 

uczestnika indywidualnych konsultacji na zakończenie 

cyklu w oryginale 

szt. 

 

 

4. 
Rejestr wydanych zaświadczeń potwierdzających odbycie 

indywidualnych konsultacji  
szt. 

 
 

5. 
Zaświadczenia uczestników konsultacji w wersji 

papierowej potwierdzające odbycie konsultacji 2szt./os. 
szt. 

 
 

6. Ankiety oceny konsultacji w oryginale szt.   

7. 
Lista uczestników z potwierdzeniem otrzymania 

materiałów dydaktycznych 
szt. 

 
 

8. Materiały dydaktyczne w wersji elektronicznej  szt.   

 

UWAGI: 

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

Przekazał: 

Podpis upoważnionego pracownika  

Wykonawcy 

 

……………………………….. 

 

 

Odebrał: 

 Podpis upoważnionego pracownika  

Zamawiającego  

 

                     ……………………………….. 

 

 

 

pieczątka Wykonawcy 
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Załącznik nr 3 do umowy 

 

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 

zawarta dnia … r. w Szczecinie pomiędzy: 

 

Politechniką Morską w Szczecinie, ul. Wały Chrobrego 1-2 70-500 Szczecin, Polska NIP:851-000-

63-88 REGON 000145129 reprezentowaną przez: 

………………………….……– ………………………………………………. 

zwaną w dalszej części umowy „administratorem”  

oraz 

………………………….,  

reprezentowanym przez: 

……………………………………………… 

zwanym w dalszej części umowy „podmiotem przetwarzającym”  

§ 1. Cel i zakres 

1. Celem niniejszej umowy jest zapewnienie przestrzegania art. 28 ust. 3 i 4 rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych). 

2. Administrator i podmiot przetwarzający uzgodnili niniejsze zapisy umowy w celu zapewnienia 

przestrzegania art. 28 ust. 3 i 4 rozporządzenia (UE) 2016/679. 

3. Umowa ma zastosowanie do przetwarzania danych osobowych określonych w załączniku I. 

4. Załączniki I–III stanowią integralną część niniejszej umowy. 

 

§ 2. Wykładnia 

Jeżeli w niniejszej umowie użyto terminów zdefiniowanych odpowiednio w rozporządzeniu (UE) 

2016/679, terminy te mają takie samo znaczenie jak w tych rozporządzeniach. 

§ 3. Opis przetwarzania 

Szczegóły dotyczące operacji przetwarzania, w szczególności kategorie danych osobowych i cele, dla 

których dane osobowe są przetwarzane w imieniu administratora, określono w załączniku I. 

§ 4. Obowiązki stron 

1. Podmiot przetwarzający przetwarza dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie 

administratora, chyba że obowiązek taki nakłada na niego prawo Unii lub prawo państwa 

członkowskiego, któremu podlega podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed 

rozpoczęciem przetwarzania podmiot przetwarzający informuje administratora o tym obowiązku 

prawnym, o ile prawo nie zabrania udzielenia takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 
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2. Podmiot przetwarzający bezzwłocznie powiadamia administratora, jeżeli w opinii podmiotu 

przetwarzającego polecenie wydane przez administratora narusza rozporządzenie (UE) 2016/679 

lub obowiązujące przepisy Unii lub państwa członkowskiego o ochronie danych. 

3. Podmiot przetwarzający przetwarza dane osobowe wyłącznie w konkretnym celu lub celach 

przetwarzania, określonych w załączniku I, chyba że otrzyma dalsze polecenia od administratora. 

4. Przetwarzanie przez podmiot przetwarzający odbywa się wyłącznie przez okres określony 

w załączniku I. 

5. W celu zapewnienia bezpieczeństwa danych osobowych, podmiot przetwarzający opisuje 

zastosowane w swojej jednostce środki techniczne i organizacyjne określone w załączniku II. 

Zapewnienie bezpieczeństwa danych obejmuje ochronę danych przed naruszeniem bezpieczeństwa 

prowadzącym do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, 

zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostępu do danych (naruszenie 

ochrony danych osobowych). Oceniając odpowiedni poziom bezpieczeństwa, strony należycie 

uwzględniają stan wiedzy technicznej, koszty wdrażania, charakter, zakres, kontekst i cele 

przetwarzania oraz związane z tym ryzyko dla osób, których dane dotyczą. 

6. Podmiot przetwarzający udziela swoim pracownikom dostępu do danych osobowych podlegających 

przetwarzaniu jedynie w zakresie bezwzględnie niezbędnym do wykonania umowy, zarządzania nią 

i jej monitorowania. Podmiot przetwarzający zapewnia, by osoby upoważnione do przetwarzania 

otrzymanych danych osobowych zobowiązały się do zachowania poufności lub by podlegały 

odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania poufności. 

7. Jeżeli przetwarzanie obejmuje szczególne kategorie danych osobowych, podmiot przetwarzający 

stosuje szczególne ograniczenia lub dodatkowe zabezpieczenia. 

8. Strony są w stanie wykazać zgodność z niniejszą umową. 

9. Podmiot przetwarzający niezwłocznie i odpowiednio rozpatruje zapytania administratora dotyczące 

przetwarzania danych zgodnie z niniejszą umową. 

10. Podmiot przetwarzający udostępnia administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania 

spełnienia obowiązków, które są określone w niniejszej umowie i wynikają bezpośrednio 

z rozporządzenia (UE) 2016/679. Na wniosek administratora podmiot przetwarzający zezwala 

również na audyty czynności przetwarzania objętych niniejszą umową i uczestniczy w tych 

audytach. Audyty te przeprowadza się w rozsądnych odstępach czasu lub jeżeli istnieją przesłanki 

wskazujące na niezgodność. Podejmując decyzję w sprawie przeglądu lub audytu, administrator 

może wziąć pod uwagę odpowiednie certyfikaty, jakie ma podmiot przetwarzający. 

11. Administrator może przeprowadzić audyt samodzielnie lub upoważnić do jego przeprowadzenia 

niezależnego audytora. Audyty mogą również obejmować inspekcje w pomieszczeniach lub 

obiektach fizycznych podmiotu przetwarzającego. Audyty te przeprowadza się, informując o nich z 

odpowiednim wyprzedzeniem wynoszącym nie mniej niż 7 dni poprzedzających termin audytu. 

12. Na wniosek właściwego organu nadzorczego strony udostępniają mu informacje, o których mowa 

w niniejszej umowie. 

 

§ 5. Korzystanie z usług podmiotów podprzetwarzających 

1. Podmiot przetwarzający ma ogólną zgodę administratora na korzystanie z usług podmiotów 

podprzetwarzających wpisanych do uzgodnionego wykazu na wzór załącznika III. Podmiot 

przetwarzający informuje administratora na piśmie o wszelkich zamierzonych zmianach w tym 

wykazie polegających na dodaniu lub zastąpieniu podmiotów podprzetwarzających 

z wyprzedzeniem co najmniej 7 dni, dając tym samym administratorowi wystarczająco dużo czasu 

na wyrażenie sprzeciwu wobec takich zmian przed rozpoczęciem korzystania z usług danego 
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podmiotu podprzetwarzającego. Podmiot przetwarzający przekazuje administratorowi niezbędne 

informacje umożliwiające mu skorzystanie z prawa sprzeciwu. 

2. Jeżeli podmiot przetwarzający korzysta z usług podmiotu podprzetwarzającego w celu 

przeprowadzenia określonych czynności przetwarzania (w imieniu administratora), dokonuje tego 

w drodze umowy, która nakłada na podmiot podprzetwarzający zasadniczo takie same obowiązki 

w zakresie ochrony danych jak obowiązki nałożone na podmiot przetwarzający dane zgodnie 

z niniejszą umową, w szczególności obowiązek wdrożenia odpowiednich środków technicznych 

i organizacyjnych co najmniej takich jak w załączniku II. Podmiot przetwarzający zapewnia, aby 

podmiot podprzetwarzający wypełniał obowiązki, którym podlega podmiot przetwarzający na mocy 

niniejszej umowy oraz rozporządzenia (UE) 2016/679. 

3. Na wniosek administratora podmiot przetwarzający przekazuje administratorowi kopię umowy, 

jaką zawarł z podmiotem podprzetwarzającym, a w razie wprowadzenia zmian przekazuje 

administratorowi jej zaktualizowaną wersję. W zakresie niezbędnym do ochrony tajemnicy 

handlowej lub innych informacji poufnych, w tym danych osobowych, podmiot przetwarzający 

może utajnić tekst umowy przed jej udostępnieniem. 

4. Podmiot przetwarzający pozostaje w pełni odpowiedzialny przed administratorem za wykonanie 

obowiązków podmiotu podprzetwarzającego zgodnie z jego umową z podmiotem przetwarzającym. 

Podmiot przetwarzający powiadamia administratora o każdym przypadku niewywiązania się przez 

podmiot podprzetwarzający z jego zobowiązań umownych. 

 

§ 6. Międzynarodowe przekazywanie danych 

1. Wszelkie przekazywanie danych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej przez 

podmiot przetwarzający odbywa się wyłącznie na udokumentowane polecenie administratora lub 

w celu spełnienia szczególnego wymogu na mocy prawa Unii lub prawa państwa członkowskiego, 

któremu podlega podmiot przetwarzający, i odbywa się zgodnie z rozdziałem V rozporządzenia 

(UE) 2016/679. 

2. Jeżeli zgodnie z §5 podmiot przetwarzający korzysta z usług podmiotu podprzetwarzającego w celu 

przeprowadzenia określonych czynności przetwarzania (w imieniu administratora), które wiążą się 

z przekazywaniem danych osobowych w rozumieniu rozdziału V rozporządzenia (UE) 2016/679, 

administrator wyraża zgodę na to, by podmioty te mogły zapewnić zgodność z rozdziałem V 

rozporządzenia (UE) 2016/679 za pomocą standardowych klauzul umownych przyjętych przez 

Komisję zgodnie z art. 46 ust. 2 rozporządzenia (UE) 2016/679, pod warunkiem że spełnione są 

warunki stosowania tych standardowych klauzul umownych. 

 

§ 7. Pomoc dla administratora 

1. Podmiot przetwarzający niezwłocznie zawiadamia administratora o każdym wniosku otrzymanym 

od osoby, której dane dotyczą. 

2. Biorąc pod uwagę charakter przetwarzania podmiot przetwarzający, w miarę możliwości, pomaga 

administratorowi poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne wywiązać się z 

obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw 

określonych w rozdziale III RODO.  

3. Podmiot przetwarzający pomaga administratorowi w wypełnianiu jego obowiązków dotyczących 

udzielania odpowiedzi na wnioski osób, których dane dotyczą, o skorzystanie z przysługujących im 

praw, z uwzględnieniem charakteru przetwarzania. 
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4. Podmiot przetwarzający pomaga administratorowi w wypełnianiu następujących obowiązków, 

z uwzględnieniem charakteru przetwarzania danych oraz informacji, którymi dysponuje podmiot 

przetwarzający: 

1) obowiązek przeprowadzenia oceny wpływu planowanych operacji przetwarzania na ochronę 

danych osobowych („ocena skutków dla ochrony danych”), jeżeli dany rodzaj przetwarzania 

może powodować wysokie ryzyko naruszenia praw i wolności osób fizycznych; 

2) obowiązek skonsultowania się z właściwym organem nadzorczym przed rozpoczęciem 

przetwarzania, jeżeli ocena skutków dla ochrony danych wskaże, że przetwarzanie 

powodowałoby wysokie ryzyko, gdyby administrator nie zastosował środków w celu jego 

ograniczenia; 

3) obowiązek zapewnienia prawidłowości i aktualności danych osobowych poprzez niezwłoczne 

poinformowanie administratora, jeżeli podmiot przetwarzający stwierdzi, że przetwarzane przez 

niego dane osobowe są nieprawidłowe lub nieaktualne; 

4) obowiązki określone w art. 32 rozporządzenia (UE) 2016/679. 

 

§ 8. Zgłaszanie naruszenia ochrony danych osobowych 

1. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych podmiot przetwarzający współpracuje 

z administratorem i pomaga mu w wypełnianiu jego obowiązków wynikających z art. 33 i 34 

rozporządzenia (UE) 2016/679, z uwzględnieniem charakteru przetwarzania i informacji, którymi 

dysponuje podmiot przetwarzający. 

2. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych dotyczącego danych przetwarzanych przez 

administratora podmiot przetwarzający wspomaga administratora: 

1) przy zgłaszaniu naruszenia ochrony danych osobowych właściwemu organowi nadzorczemu 

niezwłocznie po tym, jak administrator dowiedział się o naruszeniu, w stosownych 

przypadkach/(chyba że jest mało prawdopodobne, by naruszenie to skutkowało ryzykiem 

naruszenia praw lub wolności osób fizycznych); 

2) przy uzyskiwaniu następujących informacji, które zgodnie z art. 33 ust. 3 rozporządzenia 

2016/679, powinny być zawarte w zgłoszeniu administratora; 

3) przy wypełnianiu – zgodnie z art. 34 rozporządzenia (UE) 2016/679 – obowiązku 

zawiadomienia bez zbędnej zwłoki osoby, której dane dotyczą, o naruszeniu ochrony danych 

osobowych, jeżeli naruszenie to może powodować wysokie ryzyko naruszenia praw i wolności 

osób fizycznych. 

3. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych dotyczącego danych przetwarzanych przez 

podmiot przetwarzający, podmiot przetwarzający zgłasza naruszenie administratorowi 

niezwłocznie po tym, jak dowiedział się o naruszeniu, najpóźniej w ciągu 48 godzin od powzięcia 

wiedzy o tym naruszeniu. Zgłoszenie to powinno zawierać co najmniej: 

1) opis charakteru naruszenia (w tym, w miarę możliwości, kategorie i przybliżoną liczbę osób, 

których dane dotyczą oraz wpisów danych, których dotyczy naruszenie); 

2) dane punktu kontaktowego, w którym można uzyskać więcej informacji na temat naruszenia 

ochrony danych osobowych; 

3) wskazanie prawdopodobnych konsekwencji naruszenia oraz środków, które zostały lub mają 

zostać wprowadzone w celu zaradzenia naruszeniu, w tym w celu zminimalizowania jego 

ewentualnych negatywnych skutków. 

4. Jeżeli przekazanie wszystkich informacji wskazanych w ust. 2 i 3 równocześnie nie jest możliwe, 

pierwotne zgłoszenie zawiera informacje dostępne w danej chwili, a po uzyskaniu dostępu do 

dalszych informacji przekazuje się je bez zbędnej zwłoki. 
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§ 9. Odpowiedzialność Stron 

1. Podmiot przetwarzający odpowiada za szkody powstałe z jego winy, jakie powstaną u 

administratora lub osób trzecich w wyniku niezgodnego z niniejszą umową lub obowiązującymi 

przepisami przetwarzania danych osobowych przez podmiot przetwarzający. 

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez podmiot przetwarzający niniejszej 

umowy, podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zapłaty równowartości nałożonych na 

administratora grzywien, kar administracyjnych lub prawomocnie przyznanych roszczeń tytułem 

kary umownej. Powyższe nie wyklucza odpowiedzialności podmiotu przetwarzającego na zasadach 

ogólnych. 

§ 10. Postanowienia końcowe 

1. Bez uszczerbku dla przepisów rozporządzenia (UE) 2016/679, w przypadku, gdy podmiot 

przetwarzający narusza swoje obowiązki wynikające z niniejszej umowy, administrator może 

polecić mu, by zawiesił przetwarzanie danych osobowych do czasu, gdy podmiot przetwarzający 

zapewni zgodność z niniejszą umową. 

2. Administrator jest uprawniony do rozwiązania niniejszej umowy, jeżeli: 

1) administrator zawiesił przetwarzanie danych osobowych przez podmiot przetwarzający zgodnie 

z ust. 1 niniejszego paragrafu i jeżeli zgodność z niniejszą umową nie zostanie przywrócona 

w rozsądnym terminie, a w każdym razie w terminie jednego miesiąca od zawieszenia; 

2) podmiot przetwarzający poważnie lub stale narusza niniejszą umowę lub swoje obowiązki 

wynikające z rozporządzenia (UE) 2016/679; 

3) podmiot przetwarzający nie stosuje się do wiążącej decyzji właściwego sądu lub właściwego 

organu nadzorczego dotyczącej jego obowiązków wynikających z niniejszej umowy. 

3. Podmiot przetwarzający ma prawo rozwiązać niniejszą umowę w zakresie, w jakim dotyczy ona 

przetwarzania danych osobowych zgodnie z niniejszą umową, jeżeli po zawiadomieniu 

administratora o tym, że jego polecenie narusza obowiązujące wymogi prawne zgodnie z §4 ust. 2, 

administrator nalega na wypełnienie polecenia. 

4. Po rozwiązaniu niniejszej umowy podmiot przetwarzający, usuwa wszystkie dane osobowe wraz 

z ich kopiami przetwarzane w imieniu administratora lub je zwraca, chyba że prawo Unii lub prawo 

państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. Poświadcza 

administratorowi, że tego dokonał stosownym protokołem. Podmiot przetwarzający zapewnia 

przestrzeganie niniejszej umowy do czasu usunięcia lub zwrotu danych. 

5. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

stron. 

 

 

 

_____________________     ______________________ 

 ADMINISTRATOR      PODMIOT PRZETWARZAJĄCY 
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ZAŁĄCZNIK I – do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych - Opis 

przetwarzania 

 

Kategorie osób, których dane osobowe są przetwarzane 

… 

 

Kategorie przetwarzanych danych osobowych 

Dane zwykłe: … 

Dane szczególne: ...  

 

Cel(e), w którym(-ych) dane osobowe są przetwarzane w imieniu administratora: 

Wykonanie umowy głównej nr … z dnia …, której przedmiotem jest … 

 

Czas trwania przetwarzania 

Od … do …  

 

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych lub osoby wyznaczonej do kontaktów: 

1) ze strony administratora: iod@pm.szczecin.pl 

2) ze strony podmiotu przetwarzającego: …………………………….   
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ZAŁĄCZNIK II do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych – Środki 

techniczne i organizacyjne w celu zapewnienia bezpieczeństwa danych 

 
UWAGA WYJAŚNIAJĄCA: 

Opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa wdrożonych przez podmiot przetwarzający 

(w tym wszelkie stosowne certyfikaty) w celu zapewnienia odpowiedniego poziomu bezpieczeństwa, z 
uwzględnieniem charakteru, zakresu, kontekstu i celu przetwarzania, a także ryzyka naruszenia praw i 

wolności osób fizycznych. 
 

Wypełnia podmiot przetwarzający 

Pytanie Odpowiedź 

Tak/ Nie/ Nie 

dotyczy 

Uwagi 

(dodatkowe informacje) 

Czy podmiot przetwarzający powołał w swojej 

jednostce Inspektora Ochrony danych (IOD) lub inną 

osobę do wykonywania zadań związanych z ochroną 

danych osobowych? 

  

Czy podmiot posiada doświadczenie w pełnieniu roli 

podmiotu, któremu powierzono przetwarzanie danych 

osobowych? 

  

Czy podmiot przetwarzający prowadzi rejestr kategorii 

czynności przetwarzania zgodnie z art. 30 ust. 2 

RODO? 

  

Czy podmiot przetwarzający posiada opracowaną i 

zatwierdzoną politykę ochrony danych osobowych lub 

inny dokument opisujący ochronę informacji/danych 

osobowych? 

  

Czy podmiot przetwarzający wdrożył odpowiednie 

środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić stopień 

bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu z 

ich przetwarzaniem? 

  

Czy podmiot przetwarzający zapewnia 

nowozatrudnionym pracownikom - przed podjęciem 

przez nich czynności związanych z przetwarzaniem 

danych osobowych - szkolenie w tym obszarze, w 

szczególności w zakresie obowiązujących w jednostce 

procedur wewnętrznych? 

  

Czy do przetwarzania danych osobowych podmiot 

przetwarzający dopuszcza jedynie osoby, które 

otrzymały upoważnienia do dokonywania tej 

czynności? 

  

Czy podmiot przetwarzający zobowiązuje pracowników 

do stosowania obowiązujących w jego jednostce 

procedur w obszarze ochrony danych osobowych i 

weryfikuje ich stosowanie? Należy wskazać w uwagach, 

w jaki sposób potwierdzane jest to zobowiązanie oraz 

jak odbywa się weryfikacja jego realizacji. 
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Czy pracownicy podmiotu przetwarzającego, którzy 

przetwarzają dane osobowe, zostali zobowiązani do 

zachowania ich w tajemnicy / w poufności? 

  

Czy podmiot przetwarzający posiada wdrożone 

mechanizmy identyfikacji oraz oceny i notyfikacji 

naruszeń ochrony danych osobowych? 

  

Czy podmiot przetwarzający prowadzi rejestr naruszeń 

ochrony danych osobowych? 

  

Czy w przypadku incydentu w zakresie danych 

osobowych zapewniono zdolność do szybkiego 

przywrócenia dostępności danych osobowych i dostępu 

do nich? 

  

Czy podmiot przetwarzający stosuje zatwierdzony 

kodeks postępowania, o którym mowa w art. 40 RODO 

lub zatwierdzony mechanizm certyfikacji, o którym 

mowa w art. 42 RODO? 

  

Czy podmiot przetwarzający zapewnia realizację praw 

osób, których dane dotyczą i posiada w tym zakresie 

ustalone procedury postępowania? 

  

Czy podmiot przetwarzający planuje dokonywać 

transferów powierzonych do przetwarzania danych do 

państw poza EOG? Jeżeli taki transfer miałby 

następować – należy wskazać mechanizm legalizujący 

taki transfer. 
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ZAŁĄCZNIK III do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych – Wykaz 

podmiotów podprzetwarzających 

 

1. Imię i nazwisko lub nazwa: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Adres: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Imię i nazwisko, stanowisko i dane kontaktowe osoby wyznaczonej do kontaktów: . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Opis przetwarzania (w tym jasne określenie zakresu odpowiedzialności w przypadku 

upoważnienia kilku podmiotów podprzetwarzających): . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

2. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
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Załącznik nr 4 do umowy 

Klauzula informacyjna Politechniki Morskiej w Szczecinie 

 

Zgodnie z art. 13 i 14 ust. 1-2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”, informujemy, że:  

1. administratorem danych osobowych jest Politechnika Morska w Szczecinie ul. Wały Chrobrego 1-

2, 70-500 Szczecin, tel. (91) 48 09 400, pm@pm.szczecin.pl; 

2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych e-mail: iod@pm.szczecin.pl; 

3. Pani/Pana dane osobowe (m.in. imię, nazwisko, stanowisko, dane kontaktowe) są niezbędne do 

zawarcia, wykonania i monitorowania umowy, której jest Pani/Pan stroną/w której został/-a 

Pani/Pan wskazany/-na jako osoba odpowiedzialna za wykonanie umowy lub osoba do kontaktu, 

w związku z powyższym Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celach: 

− prawidłowego oraz zgodnego z zamiarem stron wykonywania umowy na podstawie przepisu 

art. 6 ust. 1 lit. b RODO, 

− wypełnienia obowiązków wynikających z ustawy wdrożeniowej i umowy o dofinansowanie art. 

6 ust. 1 lit. c RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 

ciążącego na administratorze, 

− realizacji projektu finansowanego ze środków publicznych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO 

– przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym, 

− kontaktowych związanych z realizacją umowy oraz ewentualnego ustalenia i dochodzenia 

roszczeń lub obrony przed roszczeniami – podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f RODO – realizacja 

prawnie uzasadnionego interesu administratora; 

4. źródłem danych jest podmiot, z którym zawierana jest umowa; 

5. podanie danych jest obligatoryjne, konsekwencją niepodania danych osobowych będzie niemożność 

zawarcia umowy lub utrudnienie w jej prawidłowym realizowaniu; 

6. odbiorcami danych osobowych będą Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej i Narodowe 

Centrum Badań i Rozwoju w związku realizacją projektu realizowanego w ramach programu 

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego (FERS) oraz mogą to być osoby lub podmioty, 

którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy obowiązującego 

prawa, oraz podmioty przetwarzające dane w naszym imieniu, na podstawie umowy powierzenia 

danych. Dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich;   

7. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do momentu zakończenia realizacji celów 

określonych w pkt. 3, a po tym czasie przez okres wymagany przez przepisy powszechnie 

obowiązującego prawa z uwzględnieniem okresów przechowywania określonych w przepisach 

archiwalnych; 

8. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

9. posiada Pani/Pan: 

− prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących na podstawie art. 15 RODO; 

− prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych na podstawie art. 16 RODO; 

− prawo do żądania usunięcia danych osobowych w przypadkach określonych w art. 17 RODO; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

− prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w przypadkach 

określonych w art. 21 RODO; 

Z tych praw może Pani/Pan skorzystać, składając wniosek w formie pisemnej do Inspektora 

Ochrony Danych na adres administratora lub na adres poczty elektronicznej wskazany powyżej. 



 
 

Projekt "Wind & Energy - kształcimy zgodnie z potrzebami gospodarki i rynku pracy” (nr umowy: 

FERS.01.05-IP.08-0232/23-00) współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 

10. Posiada Pani/ Pan również prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO. 
 


