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Zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego nr 2/05/2026/KIS
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Postepowanie nr 2/05/2026/KIS

. Zamawiajacy

Fundacja Klaster Innowacji Spotecznych
ul. o. Jana Sieminskiego 22, 44-100 Gliwice
NIP: 6312658876, REGON: 362578997, KRS: 0000577540

Il. Tryb postepowania

Zasada konkurencyjnosci zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do Regulaminu wyboru przedsiewzie¢ KPO C2.1.3
oraz Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 (sekcja 3.2 Zasada
konkurencyjnosci).

Ill. Kontekst projektu

Zamowienie realizowane w ramach przedsiewziecia ,,Uzupetnienie umiejetnosci cyfrowych pracownikéw
JST i zwiekszenie wykorzystania narzedzi technologii informacyjno-komunikacyjnej w wojewddztwie
$lgskim”, nr KPOD.05.08-IW.06-0089/25-00, finansowanego ze $rodkéw Krajowego Planu Odbudowy i
Zwiekszania Odpornosci (KPO), Inwestycja C2.1.3 ,E-kompetencje”. Instrument: NextGenerationEU.
Jednostka Wspierajgca: Centrum Projektéw Polska Cyfrowa (CPPC).

IV. Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV)
Gtéwny:

e 22458000-5 — Druki na zamdwienie
Dodatkowe:

e 79822500-7 — Ustugi projektow graficznych
e 79823000-9 — Ustugi drukowania i dostawy
e 30192000-1 — Woyroby biurowe (antyramy)

V. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie graficzne, sktad, druk oraz dostawa materiatéw
dydaktycznych i certyfikatédw (wraz z antyramami) na potrzeby cyklu szkolen dla pracownikow
administracji publicznej w wojewddztwie slgskim.

Zamodwienie obejmuje trzy elementy realizowane tgcznie (bez podziatu na czesci):

Symbol Element Liczba szt.
A Podrecznik uczestnika (materiaty warsztatowe) 6 386
B Certyfikat ukoriczenia szkolenia (imienny) 6 386
C Antyrama do certyfikatu A4 6 386
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Uzasadnienie braku podziatu na czesci:

Trzy elementy sg ze sobag funkcjonalnie powigzane (certyfikat z antyramg trafia do tego samego
uczestnika co podrecznik), wymagajg spojnego oznakowania graficznego i sg dostarczane w tym samym
harmonogramie do tych samych lokalizacji szkoleniowych. Podziat na czesci generowatby dodatkowe
koszty koordynacji, ryzyko niespdjnosci wizualnej i opdznien w dostawach.

VI. Specyfikacja techniczna

A. Podrecznik uczestnika

Parametr Wymaganie
Liczba egzemplarzy 6 386 szt.
Format A4 (210 x 297 mm), pionowy

ok. 50 stron; Wykonawca dostosowuje liczbe stron do wymogu
oprawy zeszytowej (wielokrotnos¢ 4); docelowa liczba stron ustalana
po sktadzie graficznym z dopuszczalng tolerancjg 48-52 strony

Liczba stron wnetrza

Papier wnetrza offset lub kreda matowa, 100 g/m?

Druk wnetrza petny kolor 4+4 (CMYK), dwustronny

Oktadka papier kreda matowa min. 250 g/m?, druk 4+0, foliowanie matowe
Oprawa zeszytowa (zszywana drutem przez grzbiet, dwie zszywki)

kartony zbiorcze; liczba egz. w kartonie do uznania Wykonawcy w
sposéb zapewniajgcy bezpieczny transport i racjonalnosc logistyczng;
kazdy karton zewnetrznie etykietowany z podaniem zawartosci i
numeru partii

Pakowanie zbiorcze

B. Certyfikat

Parametr

Wymaganie

Liczba egzemplarzy

6 386 szt.

Format A4 (210 x 297 mm), orientacja pozioma
Papier gtadki, biaty lub kremowy, 150 g/m?
Druk petny kolor 4+0 (CMYK), jednostronny

Wykonczenie

bez wyttaczania, bez ttoczenia, bez foliowania

Sposodb druku

druk z gotowych plikéw PDF dostarczanych przez
Zamawiajacego (archiwa ZIP per urzad)

Wymagana tres¢ certyfikatu (zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie):
¢ imie i nazwisko uczestnika,

informacja o ukonczeniu szkolenia (tytut cyklu szkoleniowego),

data realizacji cyklu szkoleniowego,

dane organizatora szkolenia (Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia — KIS / NEF / IR — w zaleznosci od
grupy),
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* miejsce na podpis trenera prowadzgcego szkolenie,

¢ numer porzagdkowy certyfikatu,

petny zestaw oznakowan KPO (sekcja VIII).

C. Antyrama

Parametr Wymaganie

Liczba egzemplarzy 6 386 szt.

Format A4 (210 x 297 mm)

Konstrukcja front przezroczysty (szkto lub PET/akryl), plecy z HDF lub tektury

sztywnej, klipsy mocujace lub system bezramowy

Zawieszka umozliwiajaca powieszenie w pionie i w poziomie

indywidualne, w folie ochronng zabezpieczajgca front przed

Pakowanie L
zarysowaniami

VII. Zakres prac Wykonawcy

1. Opracowanie graficzne i sktad DTP

e Zamawiajgcy dostarcza Wykonawcy: wstepny projekt graficzny / koncepcje wizualng, tresci
merytoryczne (tekst, ilustracje, infografiki) oraz wektorowe pliki logotypow.

¢ Wykonawca przygotowuje finalny sktad gotowy do druku (CMYK, spady min. 3 mm, znaczniki ciecia,
profile kolorystyczne wtasciwe dla papieru) — zarowno dla podrecznika, jak i dla certyfikatu.

¢ Wykonawca odpowiada za jakos$¢ typograficzng i poprawnos¢ edytorskg (literowki, dzielenie wyrazéw,
sieroty/wdowy, tamanie kolumn).

¢ Korekta merytoryczna pozostaje po stronie Zamawiajacego.

e W cenie zamoéwienia Wykonawca zapewnia minimum 2 rundy korekt na podrecznik oraz 1 runde na
certyfikat.

2. Druk i wykonczenie

Zgodnie ze specyfikacjg techniczng w sekcji VI.

3. Druk certyfikatow

e Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy gotowe pliki PDF certyfikatow, spakowane w archiwa ZIP osobno
dla kazdego urzedu, z ktérego pochodzg uczestnicy szkolen. Kazde archiwum zawiera komplet
certyfikatéw dla danego urzedu i jest zaopatrzone w nazwe identyfikujgcag urzad.

¢ Wykonawca drukuje pliki PDF zgodnie z otrzymanymi archiwami, bez ingerencji w tres¢ i bez druku
zmiennego po swojej stronie.

¢ Kazdy wydrukowany certyfikat jest taczony z jedng antyrama; pakiety pakowane sg zbiorczo per urzad,
co umozliwia bezposrednig dostawe do wtasciwych jednostek.
4. Dostawa

e Dostawy czesciowe realizowane bezposrednio do wskazanych przez Zamawiajgcego lokalizacji
szkoleniowych lub urzedéw na terenie wojewddztwa slgskiego.
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¢ Kazde zlecenie czeSciowe Zamawiajgcego (e-mail) okresla: liczbe podrecznikow, liczbe certyfikatow (z
odwotaniem do archiwdow ZIP), liczbe antyram, doktadny adres dostawy, date i okno czasowe dostawy
oraz osobe kontaktowg na miejscu.

e Wykonawca utrzymuje strukture paczek odpowiadajgcy strukturze archiwéw ZIP otrzymanych od
Zamawiajgcego.
¢ Transport, ubezpieczenie i roztadunek po stronie Wykonawcy.

5. Pliki Zrédtowe i prawa autorskie

e Po wykonaniu zamoéwienia Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu otwarte pliki produkcyjne
(InDesign / Illustrator + PDF/X-1a), z czcionkami zamienionymi na krzywe lub spakowanymi z licencjg
umozliwiajgca dalsze wykorzystanie.

¢ Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego majgtkowe prawa autorskie do projektu graficznego (sktad,
layout) w zakresie niezbednym do dalszego wykorzystania publikacji w projekcie i jej upowszechniania w
formule otwartych zasobéw edukacyjnych (zgodnie z deklaracjami z wniosku o dofinansowanie).

VIIl. Wymogi dotyczace oznakowania (promocja KPO)

Wszystkie materiaty drukowane (podrecznik, certyfikat) muszg zawiera¢ komplet obowigzkowych
znakéw zgodnych z ,,Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta KPO — Promocja i informacja” oraz
Strategig informacji i promocji KPO:

1. Logo Krajowego Planu Odbudowy.

2. Flaga Rzeczypospolitej Polskiej z napisem , Rzeczpospolita Polska”.

3. Flaga Unii Europejskiej z dopiskiem ,,Sfinansowane przez Unie Europejskg — NextGenerationEU”.

4. Logo Centrum Projektéw Polska Cyfrowa (CPPC).

5. Logo Beneficjenta (KIS) i Realizatoréw (NEF, IR) — w stopce / na oktadce.

6. Tytut projektu lub jego forma skrécona.

7. Numer projektu: KPOD.05.08-IW.06-0089/25-00.

Zasady techniczne:

e proporcje znakéw, minimalne wymiary, strefa ochronna i kolejno$¢ znakéw zgodne z Ksiegg znaku
KPO,

¢ pliki wektorowe logotypow dostarcza Zamawiajgcy,
¢ na wszystkich materiatach widoczne jest zrédto finansowania (KPO + NextGenerationEU).

IX. Wymogi dostepnosci

Materiaty drukowane spetniajg zasady dostepnosci wynikajgce z zatozen projektu (wniosek, sekcja
,Wptyw projektu na zasady horyzontalne”):

¢ czcionka bezszeryfowa, minimum 11 pkt w tekscie podstawowym podrecznika,

kontrast tekstu i tta zgodny z WCAG 2.2 AA (w zakresie czytelnosci publikacji drukowanej),

nagtéwki i hierarchia tresci wyraznie wyrdznione (rozmiarem, krojem, kolorem),

ilustracje, wykresy i infografiki opatrzone podpisami i alternatywnymi opisami w tekscie,

konstrukcja zgodna z zasadg prostego jezyka (po stronie Zamawiajgcego — Wykonawca odpowiada za
wierne odwzorowanie tekstu).
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X. Terminy realizacji

Zamodwienie realizowane partiami w okresie od podpisania umowy do 30.06.2026 r.

Etap Zakres Termin

| Opracowanie graficzne i sktad pierwszej wersji podrecznika i 14 dni roboczych od podpisania
certyfikatu umowy

Il Korekty graficzne (rundy I-I1) tacznie 10 dni roboczych

" Druk i dostawa partii zerowej (egzemplarze sygnalne — proof) | 5 dni roboczych od akceptacji
do akceptacji Zamawiajacego sktadu

\Y Druk i dostawy czesSciowe petnych naktadéw sukcesywnie do 30.06.2026

Zamawianie dostaw czesciowych: Zamawiajacy zgtasza zapotrzebowanie e-mailem z minimum 7 dni
roboczych wyprzedzenia.

Xl. Warunki odbioru

1. Egzemplarz sygnalny (proof) przed produkcja — przed rozpoczeciem druku pierwszej partii
Wykonawca dostarcza: cyfrowy proof certyfikowany (lub ozalid) podrecznika i certyfikatu oraz po 1
egzemplarzu drukarskim podrecznika i certyfikatu. Akceptacja Zamawiajgcego e-mailem w ciggu 3 dni
roboczych.

2. Odbior dostawy czesciowej — protokotem zdawczo-odbiorczym podpisywanym przez upowaznionego
przedstawiciela Zamawiajgcego (lub trenera prowadzgcego dane szkolenie) w miejscu dostawy.

3. Reklamacje jakosciowe — Zamawiajagcy moze zgtosi¢ w terminie 14 dni od odbioru dostawy.
Wykonawca zobowigzuje sie do nieodptatnej wymiany egzemplarzy wadliwych w terminie 7 dni
roboczych od zgtoszenia.

4. Wady ukryte (np. odklejanie sie oprawy, pekniecia antyram) — reklamacje przyjmowane do konca
okresu realizacji projektu (30.06.2026).

XIl. Inne postanowienia

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania poufnosci w zakresie listy uczestnikéow i ich danych
osobowych. Strony zawrg odrebng umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych (RODO) przed
przekazaniem pierwszego archiwum ZIP z certyfikatami.

2. Wszystkie ceny w ofercie podawane sg w PLN, netto i brutto.

Zatwierdzam:

(Zarzqd Fundacji KIS)
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