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ZAPYTANIE OFERTOWE NR IND/FELD.07.05/1/2025 (DALEJ ZAPYTANIE OFERTOWE)

Postepowanie zgodne z zasadg konkurencyjnosci na realizacje UStUG EKSPERCKICH dotyczace projektu
pn. ,Wiatr w zagle! — program rozwoju tédzkiego oddziatu Zwigzku Pracodawcéw INDORO” realizowanego
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027, Priorytet FELD.07 Fundusze
europejskie dla zatrudnienia i integracji w tdédzkiem; Dziatanie FELD.07.05 Integracja i spoteczenstwo
obywatelskie (Zgodnie z art. 54 ust. 4 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079)).

Warszawa, 12.12.2025r.
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ZAMAWIAJACY

Zwigzek Pracodawcéw Firm Innowacyjnych, Doradczych i Rozwojowych ,,INDORO”
ul. Pariska 98/60 00-837 Warszawa

NIP: 5273074810

REGON: 526366076

e-mail: szkolenia@indoro.org

TRYB POSTEPOWANIA

Do przedmiotowego zamowienia nie stosuje sie przepisow Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2024.1320).

Przygotowanie i przeprowadzenie zamdwienia publicznego w ramach projektu realizowane jest
w sposéb zapewniajgcy w szczegdlnosci przejrzystosé, zachowanie uczciwej konkurencji i réwne
traktowanie wykonawcéw, a udzielenie zamdwienia publicznego nastepuje zgodnie
z obowigzujgcymi warunkami i procedurg zasady konkurencyjnosci okreslonej w dokumencie
pn.: ,,Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027” z dnia 14.03.2025 r.
wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28.04.2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkdw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079
ze zm.) dalej jako: Wytyczne kwalifikowalnosci, i nie podlega przepisom ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

Zapytanie ofertowe jest dostepne w biurze Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Pariskiej 98/60
oraz na stronie internetowej:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Zapytanie Ofertowe oraz wszystkie jego 9 zatgcznikdw stanowig integralng catosc.

PROJEKT

Zamoéwienie jest realizowane w ramach projektu ,, Wiatr w zagle! — program rozwoju tédzkiego
oddziatu Zwigzku Pracodawcéw INDORO” (dalej: Projekt), dofinansowanego w ramach
rozstrzygnietego naboru nr FELD.07.05-1P.01-001/25 prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy w todzi (dalej WUP), zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie z dnia 29.10.2025r.
nr FELD.07.05-1P.01-0007/25-00 (okres realizacji Projektu 01.10.2025 - 31.12.2028),
realizowanego w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia sg UStUGI EKSPERCKIE w ramach realizacji Projektu.


mailto:szkolenia@indoro.org
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Szczegbtowy opis specyfikacji przedmiotu zamdwienia okresla Zatacznik nr 1 do niniejszego
Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czesciowych oraz w jakimkolwiek
rozumieniu nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci na lata 2021-2027 - Sekcja 3.2.2.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia, pkt 10 Zamawiajagcy w odniesieniu do wskazanych
w opisie przedmiotu zamdwienia ustug doradczych moze postugiwac sie nazwami konkretnych
instytucji, podmiotéw, metodologii, narzedzi, standarddéw, kwalifikacji lub nazwisk ekspertéw
wyltgcznie pomocniczo i w sytuacji, gdy niemozliwe jest opisanie wymaganych ustug w sposdb
wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty. W kazdym takim przypadku Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwosé zaoferowania rozwigzan réwnowaznych — tj. ustug realizowanych przez ekspertéow lub
z wykorzystaniem metod, narzedzi i standardéw o rGwnowaznym poziomie jakosci, skutecznosci,
zakresu merytorycznego i doswiadczenia, zapewniajgcych osiggniecie celéw zamoéwienia
w stopniu nie mniejszym niz opisany w dokumentacji (jesli dotyczy).

Do rozpoczecia realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca przystgpi niezwtocznie po
podpisaniu Umowy zawartej z Zamawiajgcyms

KOD i nazwa zamoéwienia wg CPV: 85312320-8 - Ustugi doradztwa (kod zgodnie z punktem 12
Wytycznych okreslony jest we Wspdlnym Stowniku Zamdwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu
(WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1. ze. zm.: Dz. Urz. UE
Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3)).

Zamawiajgcy oswiadcza, iz wszyscy Oferenci majg taki sam dostep do informacji dotyczacych
danego zaméwienia i zaden Oferent nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego,
a postepowanie przeprowadzane jest w sposdb transparentny.

TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia obejmuje czas w okresie od dnia podpisania umowy do
15.03.2026 r.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy jedynie w przypadkach wskazanych
w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, w sekcji 3.2.4,
dostepnych na stronie internetowej Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej
(funduszeeuropejskie.gov.pl).

Zasady zmian w zakresie Ekspertéw zaangazowanych do realizacji przedmiotu zamdwienia
okreslono w Zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Zmiana umowy wymagac bedzie formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc¢ rezygnacji z realizacji czesSci zamdwienia w przypadku:

5.1. wczesniejszego zakonczenia lub odstgpienia od realizacji Projektu przez Zamawiajacego,
5.2. ograniczenia zakresu lub utraty finansowania dla Projektu,
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5.3. innych okolicznosci niezaleznych od Zamawiajgcego, skutkujgcych koniecznoscig
zaprzestania realizacji umowy z Wykonawca.

5.4. niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce przedmiotu zamdwienia,
w szczegblnosci w sposéb sprzeczny z postanowieniami umowy oraz trescig Zapytania
Ofertowego lub z naruszeniem zasad nalezytej starannosci.

W przypadku wskazanym w pkt. V.5 Wykonawca ma prawo do rozliczenia wytgcznie faktycznie

zrealizowanego zakresu prac objetych umowa, bez prawa do zgtaszania roszczenia

o odszkodowanie z tytutu niezrealizowanej czesci umowy.

Wykonawca zobowigzany jest stosowaé¢ w ramach dziatan zwigzanych z realizacjg przedmiotu

zamoéwienia oraz uwzgledni¢ funkcjonalnos¢ wykonanego przedmiotu zamodwienia zgodng

z zasadg uniwersalnego projektowania, zachowania zasad szeroko rozumianej niedyskryminacji

i rownosci szans oraz uwzglednienia potrzeb osdéb z niepetnosprawnosciami, specjalnymi

potrzebami co najmniej w zakresie minimalnie zgodnym z zaleceniami Programu DOSTEPNOSC

PLUS, dostepnym na stronie internetowej Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej

(funduszeeuropejskie.gov.pl).

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy oceni na podstawie analizy
dokumentdw i informacji przedtozonych przez Oferentéw. Ocena spetnienia warunkdw udziatu
w postepowaniu odbywa sie w oparciu o formute ,spetnia/nie spetnia”. Niespetnienie chociazby
jednego z wymienionych warunkdéw skutkowaé bedzie wykluczeniem Oferenta z postepowania,
a ztozona przez niego oferta traktowana bedzie jako odrzucona.

Szczegbtowy opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz kryteriéw oceny oferty okresla
Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferent, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoOwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotdéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamdwienia. Tres¢ zobowigzania podmiotu
trzeciego powinna okresla¢: kto jest podmiotem przyjmujgcym zasoby, zakres zobowigzania
podmiotu trzeciego, czego konkretnie dotyczy zobowigzanie oraz w jaki sposéb bedzie ono
wykonane, w tym jakiego okresu dotyczy. Wzdér zobowigzania stanowi Zatgcznik nr 6 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Oferent, ktéry polega na zdolnosSciach i/lub sytuacji innych podmiotéw (zasobdéw), odpowiada
solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, za szkode poniesiong
przez Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdéw, chyba, ze za
nieudostepnienie zasobéw nie ponosi winy.
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VIl. KRYTERIA. OCENY OFERT, INFORMACIA O WAGACH
PUNKTOWYCH ORAZ SPOSOB PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA
SPEENIENIE KRYTERIOW OCENY OFERT

1. Szczegdétowy opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz kryteridow oceny oferty okresla
Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Maksymalna liczba punktéw mozliwa do otrzymania wynosi 100 punktow.

3. Zamawiajacy udzieli niniejszego zamowienia wytgcznie temu Oferentowi, ktérego oferta spetni
warunki udziatu w niniejszym postepowaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejszg tj. uzyska
najwiekszg liczbe punktow.

4. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
uzyskaty takg samg liczbe punktéw, wybiera sie oferte z nizszg ceng. W przypadku, gdy ceny
zawarte w ztozonych ofertach sg jednakowe, Zamawiajacy wezwie Oferentéw do ziozenia
w okreslonym terminie ofert cenowych dodatkowych w ramach negocjacji z tymi Oferentami,
zgodnie z zgodnie z pkt. X.2-3 Zapytania Ofertowego.

Viil. WADIUM

W ramach postepowania nie zaktada sie wnoszenia wadium.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wymagany okres waznosci oferty wynosi 30 dni kalendarzowych, liczagc od dnia nastepnego po
uptywie terminu sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
oferty, okreslonego w dokumentach zamdwienia, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
oferty, zwraca sie do Oferentdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

4. Ztozona oferta przestaje wigzaé, gdy zostata podpisana umowa z wybranym Wykonawcg albo gdy
postepowanie o udzielenie zamdwienia zostato rozstrzygniete bez wybrania ofert lub
uniewaznione lub zamkniete bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.
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INFORMACIE O PRAWIE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcy ma prawo do:

1.1. anulowania lub zmiany warunkéw postepowania o udzielenie zamdwienia, dla ktérego nie
minat jeszcze termin sktadania ofert;

1.2. uniewaznienia i/lub zamkniecia postepowania bez wyboru oferty, w dowolnym terminie,
z podaniem przyczyny;

1.3. odstgpienia od zawarcia umowy z Wykonawca w przypadku okolicznosci, za ktére
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci lub okolicznosci, ktdre uniemozliwiajg poprawne
pod wzgledem formalnym zawarcie umowy;

1.4. modyfikacji tresci i/lub wzoréw dokumentéw:

1.4.1. bezprzedtuzenia czasu na ztozenie oferty w przypadku bardzo drobnych zmian
wprowadzonych bezposrednio w pierwotnym ogtoszeniu, ktdre nie wptywajg
na zmiane przedmiotu zaméwienia;

1.4.2. wrazz przedtuzeniem czasu na ztozenie oferty w przypadku zmian, ktére majg
wplyw na zmiane przedmiotu zamodwienia lub na istotng tre$¢ Zapytania
ofertowego, w tym zatgcznikow.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé prowadzenia negocjacji z Oferentami, ktérzy spetnili warunki

udziatu w postepowaniu.

W przypadku niepomysinego zakonczenia procesu negocjacji opisanego w pkt X.2, rozpatrzona

zostanie nastepna oferta, ktéra zajmuje kolejng pozycje w rankingu pod wzgledem uzyskanej

liczby punktéw i w razie koniecznosci przeprowadzone zostang kolejne negocjacje.

Zamawiajgcy zastrzega, ze zgodnie z wytycznymi, o ktérych mowa w punkcie 1.2 niniejszego

Zapytania ofertowego, jezeli w wyniku prawidiowego przeprowadzenia przedmiotowego

Zapytania ofertowego nie wptynie zadna oferta, lub wptyng jedynie oferty podlegajgce

odrzuceniu, albo zaden Wykonawca nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu, zostanie lub

moze zostaé zawarta umowa w sprawie realizacji przedmiotu zamdéwienia z pominieciem zasady
konkurencyjnosci, przy zatozeniu, ze pierwotne warunki zaméwienia okreslone w Zapytaniu
ofertowym nie zostang zmienione oraz przy zachowaniu zasad uczciwej konkurencji (na podstawie

zapiséw Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 Sekcja 3.2.1

Wytaczenia pkt 4).

TERMIN | PROCEDURA SKtADANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

Poprzez ztozenie oferty Wykonawca wyraza zgode na podanie do wiadomosci pozostatych
Wykonawcéw szczegdtdéw oferty (zgodnie z wytycznymi: Protokét jest udostepniany na wniosek
Wykonawcy, co oznacza, ze Zamawiajacy ma obowigzek, na wniosek Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli
oferte w niniejszym postepowaniu, udostepnienia protokotu z przeprowadzenia niniejszego
Zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami do protokotu, w tym m.in. ofertami wszystkich
wykonawcéw). Wykonawca ma prawo nie wyrazi¢ zgody na podanie do wiadomosci szczegotow
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oferty objetych tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ze. zm.), jednakze nalezy
zawrze¢ takag informacje w sktadanej ofercie. Informacje, ktére Wykonawca zastrzeze jako
tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone do Zamawiajgcego w osobnym pliku wraz
z jednoczesnym oznaczeniem pliku jako ,Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa".
Wykonawca zobowigzany jest wykazac i uzasadni¢ spetnienie przestanek okreslonych w art. 11
ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia
informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb umozliwiajgcy jego
udostepnienie.

Oferta, oswiadczenia oraz dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zatacznikdw do niniejszego Zapytania ofertowego, winny by¢ sporzagdzone zgodnie z tymi wzorami
co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy, a takze logotypow.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie Zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcga oraz przekazywanie
dokumentdw i oswiadczen odbywa sie pisemnie poprzez strone internetowa:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Po zakonczeniu okresu skfadania ofert komunikacja z Wykonawcg odbywac sie bedzie
z wykorzystaniem adresu e-mail: szkolenia@indoro.org oraz adresu e-mail i numeru telefonu

wskazanego przez Wykonawce w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 9 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

Oferenci posiadajg prawo do sktadania wnioskdw o udzielenie wyjasnien co do tresci niniejszego
Zapytania ofertowego. Pytania nalezy przesyta¢ za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci,
zgodnie z punktem powyzej, w terminie do 2 dni od daty publikacji niniejszego Zapytania
Ofertowego na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/,

liczonych od dnia nastepnego, do konca dnia. Zamawiajgcy odpowiada na pytania przekazane
zgodnie z niniejszym punktem w terminie nie pdzniejszym niz 2 dni przed zakoriczeniem waznosci
Zapytania ofertowego.

W przypadku modyfikacji tresci Zapytania ofertowego w wyniku ztozonych pytan (zgodnie z pkt.
X1.6) i wydtuzenia terminu sktadania ofert, potencjalni Oferenci mogg zadawac¢ pytania jedynie do
zmodyfikowanych tresci Zapytania ofertowego, z zachowaniem terminu do 2 dni od dnia
opublikowania tresci zmian. Termin zadawania pytain do zmodyfikowanych tresci Zapytania
rozpoczyna sie dnia nastepujacego po dniu upublicznienia zmian Zapytania ofertowego,
z zastrzezeniem, iz jezeli ostatni dzien zadawania pytan przypada na dzien ustawowo wolny od
pracy, termin na zadawanie pytan uptywa z koncem (o pétnocy) nastepnego dnia, ktéry nie jest
dniem wolnym od pracy.

Termin sktadania ofert okreslono zgodnie z wytycznymi, o ktérych mowa w pkt 1.2 niniejszego
Zapytania ofertowego (w szczegdlnosci sekcja 3.2.2 pkt 19 Wytycznych). Wigzgcym terminem
sktadania ofert jest termin wskazany na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w ramach publikacji niniejszego
zapytania. Ztozenie oferty oznacza, ze Oferent akceptuje udziat w postepowaniu na warunkach
i zasadach wskazanych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:szkolenia@indoro.org
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Wykonawca sktada oferte oraz wymagane zataczniki (dokumenty) w formie elektronicznej
wytgcznie z wykorzystaniem strony internetowej:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem postaci elektronicznej

w szczegblnosci w formacie danych .doc, .docx lub pdf. Oferta wraz z wymaganymi

oswiadczeniami i dokumentami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby

uprawnione do jego reprezentacji wtasnorecznym podpisem (scan) lub kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Podpis wtasnoreczny to podpis czytelnym imieniem i nazwiskiem oraz scan dokumentéw do

postaci elektronicznej.

Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, ktéry ma moc prawng taka, jak podpis

wtasnoreczny. Jest poswiadczony specjalnym certyfikatem kwalifikowanym, ktéry umozliwia

weryfikacje sktadajgcej podpis osoby. Tylko ta osoba, do ktérej podpis i certyfikat sg

przyporzadkowane, moze go uzywac.

Postad elektroniczna opatrzona podpisem zaufanym, czyli plik w jakimkolwiek formacie opatrzony

podpisem, ktéry mozna wygenerowac korzystajgc z platformy e-PUAP.

Postaé elektroniczna opatrzona podpisem osobistym, czyli plik w jakimkolwiek formacie opatrzony

podpisem umieszczanym w e-dowodzie (dokumencie wyposazonym w elektroniczny chip, w ktory

wprowadzany jest podpis majgcy charakter podpisu kwalifikowanego).

Sposob sktadania podpisdw:

15.1. Podpis wtasnoreczny

15.2. Sposodb ztozenia podpisu kwalifikowanego zostat opisany przez dostawce posiadanego
przez Wykonawce podpisu;

15.3. Sposdb ztozenia podpisu zaufanego zostat opisany pod
adresem: https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-

spraweprzez-internet/profil-zaufany-i-podpis-zaufany

15.4. Sposdb  ztozenia  podpisu  osobistego  zostat opisany pod adresem:
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty

Jezeli w imieniu Oferenta dziata osoba, ktdrej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej lub innego wtasciwego rejestru,
Zamawiajgcy moze zgdac od Oferenta petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego
umocowanie do reprezentowania Oferenta. Petnomocnictwo powinno by¢ szczegdtowe i
udzielone wytgcznie do czynnosci zwigzanych z niniejszym postepowaniem o udzielenie
zaméwienia oraz musi by¢ opatrzone datg nie wczesniejsza niz data publikacji Zapytania
ofertowego.

Postanowienia poprzedniego punktu XI.17 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu
Oferentdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

Petnomocnictwo — jezeli dotyczy - musi byé zatgczone do oferty w oryginale w postaci
elektronicznej podpisane w formie kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub w postaci
podpisu zaufanego lub w postaci podpisu osobistego lub kopii poswiadczonej za zgodnosc
z oryginatem przez notariusza opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Dopuszcza


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-spraweprzez-internet/profil-zaufany-i-podpis-zaufany
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-spraweprzez-internet/profil-zaufany-i-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty
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sie scan petnomocnictwa podpisanego wtasnorecznie przez osobe upowazniong, z zastrzezeniem
koniecznosci potwierdzenia dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem. W przypadku petnomocnictwa
ztozonego w innym jezyku niz jezyk polski winno by¢ ono ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez
upetnomocnionego.

Zamawiajgcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
oswiadczen lub dokumentéw, wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta, oswiadczenia oraz kazdy
dokument ztozony wraz z ofertg sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

W przypadku sktadania oferty przez Oferentéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia wraz z wymaganymi oSwiadczeniami do oferty nalezy dotgczy¢ takze petnomocnictwo
do reprezentowania wszystkich Oferentéw, wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
ewentualnie umowe o wspdtdziataniu, z ktdrej bedzie wynikac¢ przedmiotowe petnomocnictwo.
Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Oferentéw wytgcznie w postepowaniu
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

Oferent, do czasu zamkniecia ogtoszenia, ma mozliwos¢ wycofania i edycji swojej oferty. Moze
tego dokonac zgodnie z instrukcjg dostepng na stronie:
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web instruction,

W przypadku watpliwosci zwigzanych z zawartoscig oferty, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do

wezwania Oferenta do ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia oferty (w tym wymaganych podpisow

na kazdym z zatgcznikéw). Wyjasnienia lub uzupetnienia (w tym aktualizacja tresci zatgcznika) nie

obejmujg danych dotyczacych bezposrednio kryteridw oceny ofert. W takiej sytuacji Oferent

zobowigzany jest do ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia oferty w terminie okreslonym przez

Zamawiajgcego. W sytuacji nieztozenia wyjasnien lub nieuzupetnienia oferty w wymaganym

terminie lub w sytuacji niewyczerpujacego ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia oferty

Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ takg oferte.

Zamawiajacy odrzuci oferte, z zastrzezeniem punkt XI.24, jezeli:

24.1.  Jejtresc nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

24.2.  Nie zawiera wymaganych zatgcznikdw,

24.3.  Nie zostata witasciwie podpisana przez Oferenta,

24.4.  Jest nieczytelna lub budzi watpliwosci pod wzgledem merytorycznym, ktére nie zostang
wyjasnione przez Oferenta po wezwaniu go do ztozenia wyjasnien przez Zamawiajgcego,

24.5.  Zawiera razgco niskg cene w stosunku do Przedmiotu zamdwienia, z zastrzezeniem
okreslonym w Zatgczniku nr 2 punkcie 11.4.10 niniejszego Zapytania ofertowego,

24.6.  Zawiera btedy w obliczaniu ceny,

24.7.  Zostata ztozona przez Oferenta wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

24.8.  Zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji, w rozumieniu przepisow
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,


https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
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24.9.  Zostata ztozona przez Oferenta, ktéry nie odpowiedziat na wezwanie Zamawiajacego lub
nie dokonat w wymaganym terminie wyjasniern / uzupetnien zadanych przez
Zamawiajgcego.

W przypadku, w ktédrym budzet projektu w pozycji zwigzanej z Zamdwieniem okaze sie

niewystarczajacy, Zamawiajacy podejmie z Oferentem negocjacje zgodnie z pkt. X.2 oraz X.3

niniejszego Zapytania ofertowego

Z tytutu odrzucenia oferty, Oferentowi nie przystuguja zadne roszczenia przeciwko

Zamawiajgcemu.

Osoby wyznaczone przez Zamawiajgcego do prowadzenia czynnosci zwigzanych

z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia oraz oceng ofert

W ww. postepowaniu:

27.1. Przewodniczacy Komisji: Wojciech Drabko

27.2. Cztonek Komisji: Krzysztof Szewczyk

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze udziat w postepowaniu ofertowym wigze sie
z przetwarzaniem danych osobowych osdb reprezentujgcych Wykonawce oraz oséb wchodzacych
w sktad zespotu Wykonawcy przez Zamawiajagcego w zakresie niezbednym do realizacji
postepowania ofertowego, zgodnie z Rozporzagdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej — réwniez w we wzorze oswiadczenia: ,RODO”).
Przetwarzanie powierzonych danych osobowych bedzie odbywato sie z poszanowaniem
przepiséw RODO oraz wydanych w zwigzku z nim krajowych przepiséw z zakresu ochrony danych
osobowych.

Zamawiajgcy oSwiadcza, ze jest administratorem danych, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu
ofertowym. W zakresie danych osobowych z Zamawiajgcym mozna skontaktowad sie poczta
tradycyjna:

Zwigzek Pracodawcéw Firm Innowacyjnych, Doradczych i Rozwojowych ,INDORO”

ul. Pariska 98/60 00-837 Warszawa

Zamawiajgcy bedzie przetwarzac dane osobowe w zakresie i celu przeprowadzenia postepowania
ofertowego, ewentualnego podziniejszego zawarcia umowy z Wykonawcg oraz realizacji
obowigzkéw prawnych, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a lub f oraz lit. ¢ RODO.

Podanie danych osobowych jest warunkiem udziatu w niniejszym postepowaniu. Brak podania
danych osobowych uniemozliwia udziat Wykonawcy w postepowaniu ofertowym.

Odbiorcy danych moga by¢ w szczegdlnosci instytucje wspoétfinansujgce przedmiot zamdwienia
oraz inne instytucje panstwowe i unijne, jak rowniez podmioty zaangazowane przez te instytucje
w zwigzku z audytem, rozliczeniem i kontrolg projektu unijnego, Urzad Skarbowy, Bank, Kancelaria
Prawna, Doradcy Techniczni, Poczta Polska, firmy kurierskie. Ponadto dane mogg by¢
przekazywane/ udostepniane dostawcom i podwykonawcom ustug tj. informatyk, biuro
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rachunkowe, firmy doradczo-konsultingowe — takie podmioty przetwarzajg dane tylko na
podstawie umowy oraz tylko zgodnie z poleceniami.

6. Kazdej osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo dostepu do danych, sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych oraz sprzeciwu wobec przetwarzania.
Niektére z tych praw (w szczegdlnosci prawo do usuniecia danych, prawo do ograniczenia
przetwarzania i prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania) nie bedg mogly by¢ skutecznie
wykonane przez podmioty danych, jezeli Zamawiajgcy bedzie zobowigzany do przetwarzania ich
danych na podstawie przepisdw prawa lub przetwarzanie bedzie niezbedne do ochrony praw
Zamawiajgcego.

7. W kazdej chwili, kazdej osobie, ktérej dane sg przetwarzane, przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Zamawiajacy bedzie przechowywat dane osobowe przez caty okres, ktdry wymagany jest zgodnie
z przepisami prawa i umowg o dofinansowanie, ktérej Zamawiajgcy jest strong, do celéw
udokumentowania prowadzenia projektu zgodnie z tymi przepisami i umowga. W razie takiej
koniecznosci Zamawiajgcy moze przechowywac i przetwarzad takie dane dtuzej — jezeli okaze sie,
ze sg one niezbedne do ochrony praw lub dochodzenia roszczen.

XIll. WYKAZ ZAtACZNIKOW

Zatacznik nr 1 — Szczegdétowy opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 2 — Warunki udziatu w postepowaniu i kryteria oceny ofert

Zatacznik nr 3 — Os$wiadczenia dot. warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenia o braku powigzan osobowych i kapitatowych

Zatacznik nr 5 — Oswiadczenia o braku wykluczenia

Zatacznik nr 6 — Zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia

Zatacznik nr 7 — Wykaz Ekspertéw

Zatacznik nr 8 — Deklaracja Eksperta

Zatacznik nr 9 — Formularz ofertowy



