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Znak sprawy: DWK.KZP.273.AŁ.88.2025     Wrocław, 2025-12-11 

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

zwane dalej (Zapytaniem ofertowym) 

 

ZAMAWIAJĄCY: 

 

DOLNOŚLĄSKA  WOJEWÓDZKA  KOMENDA 

OCHOTNICZYCH  HUFCÓW  PRACY  WE  WROCŁAWIU 

 

50-413 Wrocław, ul. Wybrzeże Juliusza Słowackiego 9 

tel. 71 344-65-70, 71 344-49-08, fax 71 342-49-01 

e-mail: logistyka@dolnoslaska.ohp.pl 

 

zaprasza do udziału w postępowaniu prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego na usługę 

pod nazwą: 

 

Zorganizowanie i przeprowadzenie grupowego podstawowego szkolenia z umiejętności cyfrowych                       

i komputerowych (bez egzaminów zewnętrznych) dla  uczestników II Edycji projektu „Kierunek 

– Moja przyszłość”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, 

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Śląska 2021-2027. 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia  

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zmianami), na 

podstawie zawartego w niej przepisu art. 2 ust. 1 pkt. 1 – wartość zamówienia jest mniejsza niż  

130 000 złotych. 

 

W niniejszym postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się dla 

każdego zamówienia z osobna, przy użyciu Portalu Baza Konkurencyjności (BK2021): 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

(zwanej dalej jako: ”BK2021”) 

 

Dokument w oryginale został podpisany przez:        

         Wojewódzkiego Komendanta OHP 

                             Pawła Koślacza 

 

mailto:logistyka@dolnoslaska.ohp.pl
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1.1 Kod CPV: 80533100-0 (szkolenia komputerowe) 

1.2 Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie grupowego szkolenia z 

podstawowych umiejętności cyfrowych  i komputerowych (bez egzaminów zewnętrznych), 

podzielone na osiem części zamówienia, w zależności od miejscowości, w której realizowane 

będzie zamówienie: 

 

A. CZĘŚĆ NR 1: 

Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego szkolenia z umiejętności cyfrowych                                              

i komputerowych  w miejscowości Nowa Ruda. 

 

Nazwa kursu Liczba 

godzin na 

grupę 

Liczba osób Ilość 

grup 

Miejsce realizacji 

zamówienia 

Grupowe  szkolenie                   

z podstawowych 

umiejętności cyfrowych                 

i komputerowych 

 

10 godz. 

 

8 

 

1 

1-38 Hufiec Pracy  
Nowa Ruda 
ul. J. Piłsudskiego 14 
57-400 Nowa Ruda 

 

 

B. CZĘŚĆ NR 2: 

Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego szkolenia z umiejętności cyfrowych                                               

i komputerowych w miejscowości Strzelin. 

 

Nazwa kursu Liczba 

godzin na 

grupę 

Liczba osób Ilość 

grup 

Miejsce realizacji 

zamówienia 

Grupowe  szkolenie                   

z podstawowych 

umiejętności cyfrowych                 

i komputerowych 

 

10 godz. 

 

10 

 

 

1 

1-63 Hufiec Pracy Strzelin 
ul. Ząbkowicka 11 
57-100 Strzelin 
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C. CZĘŚĆ NR 3: 

Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego szkolenia z umiejętności cyfrowych                                               

i komputerowych w miejscowości Góra. 

 

Nazwa kursu Liczba 

godzin na 

grupę 

Liczba osób Ilość 

grup 

Miejsce realizacji 

zamówienia 

Grupowe  szkolenie                   

z podstawowych 

umiejętności cyfrowych                 

i komputerowych 

 

10 godz. 

 

9 

 

1 

1-13 Hufiec Pracy Przemków 
ul. Leśna Góra 3 
59-170 Przemków  

 

 

D. CZĘŚĆ NR 4: 

Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego szkolenia z umiejętności cyfrowych                                               

i komputerowych w miejscowości Jelenia Góra. 

 

Nazwa kursu Liczba 

godzin na 

grupę 

Liczba osób Ilość grup Miejsce realizacji 

zamówienia 

Grupowe  szkolenie                   

z podstawowych 

umiejętności cyfrowych                 

i komputerowych 

 

10 godz. 

 

10 

 

 

1 

1-06 Hufiec Pracy Jelenia 
Góra, ul. Wiejska 29 
58-506 Jelenia Góra 

 

 

E. CZĘŚĆ NR 5: 

Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego szkolenia z umiejętności cyfrowych                                                   

i komputerowych w miejscowości Mysłakowice. 

 

Nazwa kursu Liczba 

godzin na 

grupę 

Liczba osób Ilość 

grup 

Miejsce realizacji 

zamówienia 

Grupowe  szkolenie                   

z podstawowych 

umiejętności cyfrowych                 

i komputerowych 

 

10 godz. 

 

8 

 

 

1 

Ośrodek Szkolenia i 
Wychowania                               
ul. Jeleniogórska 20,                        
58-533 Mysłakowice 
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F. CZĘŚĆ NR 6: 

Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego szkolenia z umiejętności cyfrowych                                              

i komputerowych w miejscowości Ząbkowice Śląskie. 

 

Nazwa kursu Liczba 

godzin na 

grupę 

Liczba osób Ilość 

grup 

Miejsce realizacji 

zamówienia 

Grupowe  szkolenie                   

z podstawowych 

umiejętności cyfrowych                 

i komputerowych 

 

10 godz. 

 

9 

 

 

1 

Ośrodek Szkolenia i 
Wychowania                               
ul. Cukrownicza 8,                        
57-200 Ząbkowice Śląskie 

 
 

G. CZĘŚĆ NR 7: 

Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego szkolenia z umiejętności cyfrowych                                              

i komputerowych w miejscowości Bielawa. 

 

Nazwa kursu Liczba 

godzin na 

grupę 

Liczba osób Ilość 

grup 

Miejsce realizacji 

zamówienia 

Grupowe  szkolenie                   

z podstawowych 

umiejętności cyfrowych                 

i komputerowych 

 

10 godz. 

 

10 

 

 

1 

1-33 Hufiec Pracy Bielawa,                           
ul. Wolności 109,                           
58-260 Bielawa 

 

 

H. CZĘŚĆ NR 8: 

Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego szkolenia z umiejętności cyfrowych                                              

i komputerowych w miejscowości Trzebnica 

 

Nazwa kursu Liczba 

godzin na 

grupę 

Liczba osób Ilość 

grup 

Miejsce realizacji 

zamówienia 

Grupowe  szkolenie                   

z podstawowych 

umiejętności cyfrowych                 

i komputerowych 

 

10 godz. 

 

10 

 

 

1 

1-48 Hufiec Pracy Trzebnica, 
ul. Żeromskiego 25, 
55-100 Trzebnica 

 

1.3 Miejsce realizacji: zgodnie ze wskazaniem w punkcie 1.1 dla każdej części zamówienia z osobna, 

oraz w opisie przedmiotu zamówienia.  

1.4 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 
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2.      TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

2.1   Termin realizacji zamówienia: w terminie 21 dni od dnia podpisania umowy. 

2.2   Termin wykonania zamówienia dla wszystkich części zamówienia jest wspólny i wynosi 21 dni od 

dnia podpisania umowy. Zamawiający planuje podpisać umowy dla wszystkich części w tym samym 

dniu. Zgodnie z zapisem w punkcie 11 w opisie przedmiotu zamówienia: cytat: „Ze względu na fakt, że 

uczestnicy projektu mają zajęcia w szkole i ich dyspozycyjność jest trudna do ustalenia, Zamawiający 

ustala maksymalną ilość dni szkoleniowych wynoszącą pięć dni, z jednoczesnym zastrzeżeniem, że  

ilość godzin zajęć przypadających na każdą grupę będzie wynosił minimum 1 godzina i nie więcej niż 4 

godzin lekcyjnych dziennie. W praktyce ilość dni szkoleniowych wyniesie między trzy a pięć dni – we 

wspólnie ustalonych terminach przez Zamawiającego i Wykonawcę”. Nie są więc znane godziny zajęć 

w poszczególnych dniach, czy będą to dni poranne czy popołudniowe. 

Zgodnie z zapisem w paragrafie nr 4 we wzorze umowy, cytat: „Wykonawca oświadcza, że zapewni 

odpowiednią ilość osób niezbędnych do prawidłowego i terminowego wykonania zamówienia, oraz 

oświadcza, że osoby przy pomocy których wykonywana będzie usługa, posiadają należyte 

kompetencje, uprawnienia, przygotowanie zawodowe oraz dołożą należytej  staranności  w  celu  

wykonania przedmiotu umowy. Za powyższe czynności Wykonawca bierze pełną odpowiedzialność”.  

W przypadku gdy Wykonawca podpisze umowy na więcej niż jedną część zamówienia, lub na wszystkie 

części zamówienia, wówczas Wykonawca musi zapewnić odpowiednią ilość instruktorów/trenerów 

aby zrealizować zamówienie, ponieważ ze względu na rozproszenie geograficzne lokalizacji w których 

mają zostać zrealizowane szkolenia komputerowe, oraz ze względu na fakt, że harmonogram zajęć 

będzie ustalany po podpisaniu umowy, może się okazać, że jeden i ten sam trener/instruktor nie będzie 

w stanie zrealizować zamówienia we wszystkich lokalizacjach. Wówczas Wykonawca bierze pełną 

odpowiedzialność za terminowe wykonanie zamówienia. 

3.      WARUNKI UDZIAŁU W ZAPYTANIU OFERTOWYM 

3.1   O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy którzy nie podlegają wykluczeniu z 

postępowania na podstawie: art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (tj. Dz. U. z 2025 r., poz. 514) – Wykonawca składa stosowne Oświadczenie w Formularzu 

ofertowym, oraz spełniają poniższe warunki udziału w postępowaniu: 

Lp. Warunki udziału w postępowaniu 

1 Zdolność do występowania w obrocie gospodarczym 

O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają 

warunki, dotyczące posiadania zdolności do występowania w obrocie gospodarczym.  

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku udziału w postępowaniu. 
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2 Uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów 

O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają 

warunki, dotyczące posiadania uprawnień do prowadzenia określonej działalności 

gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów.  

➢ Zgodnie z zapisem w opisie zadania numer 2, na stronie 21 we Wniosku o 

dofinansowanie projektu „Kierunek – Moja przyszłość” (Numer projektu: FEDS.07.09-

IP.02-0080/24), Wykonawca musi posiadać aktualny wpis do rejestru instytucji 

szkoleniowych WUP.  

 

1) Zamawiający wymaga posiadania przez instytucję szkolącą wpisu do rejestru 

instytucji szkoleniowych WUP (RIS), prowadzonego na podstawie art. 20 ust. 1 

ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U z 2025 r. poz. 214 

ze zmianami) oraz wpisu do Bazy Usług Rozwojowych (BUR) 

 
Warunek zostanie spełniony, jeśli wykonawca złoży Oświadczenie w formularzu ofertowym, 

że posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych i do Bazy Usług Rozwojowych.  

3 Sytuacja ekonomiczna lub finansowa 

O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają 

warunki, dotyczące sytuacji ekonomicznej lub finansowej.  

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku udziału w postępowaniu. 
 

4 Zdolność techniczna lub zawodowa 

O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają 

warunki, dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej.  

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku udziału w postępowaniu. 

 

4.  DOKUMENTY WYMAGANE W ZAPYTANIU OFERTOWYM 

4.1 Wykonawca składa ofertę bezpośrednio na Portalu Baza Konkurencyjności (BK2021).   

4.2 Wymagane dokumenty składane na platformie BK2021: 

a) załącznik nr 2 – Formularz ofertowy,  

4.3 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, który 

będzie jednocześnie załącznikiem do umowy. 

4.4 Zamawiający nie wymaga  odbycia wizji lokalnej przed ostatecznym złożeniem oferty. Zaleca się 

jednak przed złożeniem oferty, dokonanie wizji lokalnej pomieszczeń w których mają odbywać się 

szkolenia komputerowe, które są zapewnione przez zamawiającego. 
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5.  KOMUNIKACJA Z WYKONAWCAMI 

5.1 Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania ofertowego, 
składanie ofert, wymiana informacji między zamawiającym, a wykonawcą oraz przekazywanie 
dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą Portalu Baza Konkurencyjności 
(BK2021):https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/    

5.2 Definicja pisemności postępowania zawarta jest w punkcie 6.2. 

5.3 Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści zapisów w 

zapytaniu ofertowym. Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez 

rozpoznania. W przypadku udzielenia odpowiedzi Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

5.4 W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią ogłoszenia (zapytania ofertowego), a treścią 

udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze 

oświadczenie Zamawiającego. 

6.   OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT  

6.1  Oferty należy składać w języku polskim.  

6.2 Oferty należy złożyć pisemnie w wymaganym w ogłoszeniu terminie, za pośrednictwem bazy 

konkurencyjności dostępnej pod linkiem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

zgodnie z instrukcją dostępną pod linkiem:  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc  

Pisemność złożenia oferty i komunikacji z Wykonawcą definiowana jest jako sposób wyrażenia 

informacji przy użyciu wyrazów, cyfr lub innych znaków pisarskich, które można odczytać i powielić, w 

tym przekazywanych przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

W związku powyższym, Oferta (zał. nr 2 do Zapytania ofertowego) musi być przesłana do 

Zamawiającego np. w postaci skanu dokumentu podpisanego przez Wykonawcę lub dokumentu 

elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub profilem zaufanym, lub 

elektronicznym podpisem osobistym.  

W przypadku gdy oferta będzie złożona w postaci elektronicznej (skan dokumentu - formularza 

ofertowego lub plik elektroniczny w formie wypełnionego formularza ofertowego) która nie będzie 

miała widocznego podpisu, zostanie również uznana za ważną przez Zamawiającego, ponieważ 

Zamawiający uznaje, że samo przesłanie oferty za pośrednictwem BK2021 a więc w sposób  

umożliwiający identyfikację nadawcy, ma znamiona oświadczenia woli o uzyskaniu zamówienia. Na 

etapie składania ofert, Zamawiający nie będzie dokonywał sprawdzania czy oferty zostały podpisane 

przez uprawnione osoby do zaciągania zobowiązań finansowych. Jedynie na etapie podpisania 

umowy, nastąpi weryfikacja osób umocowanych do podpisania umowy. 

6.3 Do złożenia oferty nie jest konieczne posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy ważnego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub 

elektronicznego podpisu osobistego.  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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6.4 Oferta powinna być złożona na wzorze formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 2 do 

zapytania ofertowego. Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych i każdy 

Wykonawca może złożyć ofertę na jedno lub więcej części zamówienia. Zamawiający nie ogranicza 

ilości zadań częściowych, na które będzie składał ofertę dany Wykonawca.   

6.5 W przypadku rozbieżności oferowanej ceny przedstawionej na formularzu aktywnym w BK2021 i 

w Formularzu ofertowym wymaganym przez Zamawiającego, wówczas jako wiążącą cenę ofertową  

Zamawiający uzna cenę wpisaną na załączonym formularzu ofertowym - załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego.  

6.6  Oferty złożone innym kanałem (pisemnie w formie papierowej, lub za pośrednictwem operatora 

pocztowego, lub mailowo) nie będą rozpatrywane. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

W przypadku złożenia oferty Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub 

wycofać swoją ofertę. Zamawiający dopuszcza możliwość wyjaśniania treści opublikowanych 

dokumentów. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających. Złożenie oferty nie 

rodzi po stronie Wykonawcy roszczenia o zawarcie umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do 

zrezygnowania z udzielenia zamówienia.  

6.7 Jeżeli złożone wraz z ofertą informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji wówczas 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca nie później niż w 

terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazał, iż zastrzeżone 

informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

6.8  Zamawiający nie dopuszcza możliwości uzupełniania dokumentów składanych na potwierdzenie 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu.  

6.9 Na ofertę składa się: 

6.9.1 Formularz ofertowy – sporządzony wg wzoru na załączniku nr 2 (dokument ten nie podlega 

uzupełnieniu). Brak złożenia w/w dokumentu spowoduje odrzucenie oferty. 

 

7.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

7.1 Oferty należy złożyć w terminie do 22.12.2025 r. do godz. 09:00, tylko i wyłącznie za 

pośrednictwem bazy konkurencyjności dostępnej pod linkiem:  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  

zgodnie z instrukcją dostępną pod linkiem  

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=baza-konkurencyjnosci  

7.2 Oferta powinna być złożona na wzorze formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 2 do 

zapytania ofertowego.  

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=baza-konkurencyjnosci
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7.3 Zasady składania ofert w Bazie Konkurencyjności zostały określone pod adresem:  

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?mod=oferty  

7.4 o terminowym złożeniu oferty decyduje data złożenia oferty za pośrednictwem BK2021. 

8.  ISTOTNE WARUNKI UMOWY I PODWYKONAWSTWO, ORAZ INFORMACJE O 

FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU 

ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

8.1 Po dokonaniu przez Zamawiającego wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający poinformuje o 

tym fakcie każdego Wykonawcę który złoży ofertę w postępowaniu. Zamawiający podpisze z 

wybranym Wykonawcą umowę, na zasadach i warunkach opisanych w zawiadomieniu o wyborze 

najkorzystniejszej oferty – wzór umowy stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 

8.2 W przypadku odmowy podpisania umowy lub w przypadku uchylania się od podpisania umowy 

przez Wykonawcę który złożył najkorzystniejszą ofertę, wówczas Zamawiający dokona czynności 

ponownego badania i oceny ofert i zawrze umowę z następnym Wykonawcą który złożył najtańszą 

ofertę cenową, lub dokona unieważnienia postępowania. 

8.3 Wykonawca zobowiązany jest w Formularzu ofertowym – zał. nr 2 wskazać zakres czynności do 

wykonania przedmiotu zamówienia, które zostaną wykonane przez Podwykonawców. W przypadku 

pozostawienia niewypełnionego punktu w tym zakresie, wówczas Zamawiający uzna, że zamówienie 

zostanie zrealizowane samodzielnie, bez udziału podwykonawców.  

8.4 Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań dotyczących 

usługi będącej przedmiotem zamówienia. 

1) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonywania przedmiotu zamówienia 

w zakresie przeprowadzenia kursów komputerowych.  

2) Realizacja zamówienia z udziałem osoby zatrudnionej na podstawie umowy zlecenia nie stanowi 

realizacji zamówienia poprzez korzystanie z zasobów podmiotu trzeciego, czy też realizacji 

zamówienia z udziałem podwykonawcy. Zawarcie umowy zlecenia powoduje, że między 

zleceniodawcą a zleceniobiorcą powstaje stosunek dysponowania bezpośredniego, co oznacza, iż 

wykonawca będzie realizował zamówienia z udziałem zasobów własnych, a nie z udziałem 

podwykonawcy (Krajowa Izba Odwoławcza wyrok z dnia 28.01.2021 r., sygnatura akt KIO 22/21). 

9. WZNOWIENIA ZAMÓWIENIA (W TYM PRAWO OPCJI) 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości wznowienia zamówienia oraz zamówienia opcjonalnego.   

10. KRYTERIA OCENY OFERT I OCENA OFERT 

10.1 Cena - 100% 

Kryterium „Cena” będzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu 

zamówienia, podanej przez wykonawcę w formularzu ofertowym. 

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?mod=oferty
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Zamawiający ofercie o najniższej cenie przyzna 100 punktów, a każdej następnej zostanie 

przyporządkowana liczba punktów proporcjonalnie mniejsza (wartość punktowa obliczona z 

dokładnością do dwóch miejsc po przecinku), według wzoru: 

𝐶 = (
𝐶𝑚𝑖𝑛

𝐶𝑏𝑎𝑑
) ∗ 100 𝑝𝑘𝑡 

gdzie: 

C – ilość punktów oferty badanej w kryterium cena 

Cmin – najniższa oferowana cena brutto (zł) spośród ofert niepodlegających odrzuceniu 

Cbad – cena badanej oferty brutto (zł) 

Wykonawca w przedmiotowym kryterium „Cena” może uzyskać maksymalnie 100 punktów. 

10.2 Oferta najtańsza zostanie oceniona jako najkorzystniejsza.  

10.3 Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że zostały złożone dwie lub 

więcej ofert o takiej samej cenie, wówczas Zamawiający wezwie  wykonawców, którzy złożyli te 

oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. W przypadku 

gdy pomimo złożenia ofert dodatkowych będą znowu najtańsze dwie lub więcej ofert, wówczas 

Zamawiający zastrzega możliwość wyboru ofert, na podstawie kryterium długości istnienia firmy 

na rynku. Wówczas Oferta tego Wykonawcy (firmy) który będzie najdłużej funkcjonować na rynku 

w zakresie kursów komputerowych, zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.  Dlatego też 

Wykonawca zobowiązany jest wpisać w formularzu informacyjnym – zał. nr 2, datę rozpoczęcia 

wykonywania działalności gospodarczej w zakresie usług objętych przedmiotem zamówienia. 

11 SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ I OCENA OFERT 

11.1 Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w walucie polskiej 

(PLN). 

11.2 Każdy Wykonawca może zaproponować tylko i wyłącznie jedną cenę i nie może jej zmienić w 

trakcie trwania umowy. 

11.3 Łączna wartość oferty w każdej części zamówienia z osobna, przedstawia cenę za przeszkolenie 

jednej grupy szkoleniowej.  

11.4 Cena brutto zamówienia powinna obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem 

przedmiotu zamówienia, warunkami stawianymi przez Zamawiającego w Zapytaniu ofertowym. 

11.5 Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami 

ustawy z 11 marca 2004 r. o  podatku od towarów i usług. Usługa szkoleniowa stanowiąca 

przedmiot zamówienia, jako usługa finansowana w całości ze środków publicznych, jest 

zwolniona z podatku od towarów i usług (VAT). Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do 

obowiązków Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz podatku 

akcyzowym.  
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W związku z powyższym, przy ocenianiu ofert, Zamawiający będzie brał pod uwagę cenę netto i cenę 

brutto które powinny być cenami identycznymi, ponieważ przedmiot zamówienia podlega zwolnieniu 

od podatku VAT. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy zgodnie z 

przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowym.  

11.6 W całkowitej cenie ofertowej zawarte będą wszelkie podatki i inne należności płatne przez 

Wykonawcę, według stanu prawnego na dzień wszczęcia postępowania.  

11.7 Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszym dokumencie –  

Zapytanie ofertowe, powinien uwzględnić w cenie ofertowej wszelkie koszty związane z 

wykonywaniem przedmiotu zamówienia, niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania 

przedmiotu zamówienia, za cały okres realizacji umowy. 

11.8 Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, która będzie najtańsza. 

11.9 Zamawiający w toku badania ofert może zażądać udzielenia przez Wykonawców dodatkowych 

wyjaśnień w odniesieniu do złożonych przez nich ofert. Odmowa udzielenia wyjaśnień może 

spowodować dyskwalifikację Wykonawcy. Wszelkie żądane przez Zamawiającego wyjaśnienia 

powinny być udzielone na piśmie. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a 

Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty.  

11.10 Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki 

rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, a także inne 

omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych 

zmian w treści oferty. 

11.11 W przypadku, gdy zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydawać się 

będą rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. różnić się będą o więcej niż 30% od 

średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzić 

będą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z 

wymaganiami określonymi przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym, lub wynikającymi z 

odrębnych przepisów, Zamawiający będzie żądał od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym 

terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiający oceni te 

wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy 

złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.  

11.12 Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie 

lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera 

rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia.  

11.13 Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub koszt, spoczywać będzie na 

Wykonawcy. 

12 INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU KONFLIKTU INTERESÓW 
12.1 Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania o udzielenie 

zamówienia wykonywać będą osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm. 

 

 



 

12 
 

12.2 Konflikt interesów oznacza każdą sytuację, w której osoby biorące udział w przygotowaniu lub 

prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia lub mogące wpłynąć na wynik tego 

postępowania mają, bezpośrednio lub pośrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes 

osobisty, który postrzegać można jako zagrażający ich bezstronności i niezależności w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

12.3 Osoby o których mowa w punkcie 12.1 złożą stosowne oświadczenia o braku istnienia albo braku 

wpływu powiązań osobowych lub kapitałowych z Wykonawcami którzy złożą oferty w 

postępowaniu – zgodnie z zapisem w punkcie 3.2.2.8) w Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021 – 2027 (Warszawa, 14.03.2025 r.). 

13 WYKLUCZENIA WYKONAWCY I ODRZUCENIE OFERT 

13.1 Zamawiający uzna za nieważną ofertę, podlegającą odrzuceniu która jest:  

a) została złożona przez Wykonawcę który nie spełnia warunków udziału w postępowaniu o których 

mowa w punkcie 3, 

b) jej treść nie odpowiada treści niniejszego Zapytania ofertowego i jest niezgodna z treścią zawartą 

w opisie przedmiotu zamówienia, a w szczególności gdy Wykonawca złoży więcej niż jedną ofertę,  

c) złożenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, 

d) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu,  

e) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie 

innej omyłki polegającej na niezgodności oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodującej 

istotnych zmian w treści oferty, 

f) nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 

g) wykonawca nie przedłożył przed podpisaniem umowy, umowy lub umów z podwykonawcami, lub 

wykazu podwykonawców – w przypadku realizowania zamówienia przy udziale podwykonawcy, 

h) wykonawca nie złożył wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty lub wyjaśnień w sprawie 

podejrzenia rażąco niskiej ceny, lub wyjaśnienia potwierdzać będą rażąco niską cenę, lub 

wyjaśnienia nie będą zawierać wszystkich elementów zawartych w wezwaniu do złożenia 

wyjaśnień w sprawie „rażąco niskiej ceny”. 

14 UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

14.1 Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania w całości lub w części, jeżeli: 

a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,  

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny 

najkorzystniejszej oferty, 

c) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego,  
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d) w każdym innym przypadku – bez podawania przyczyn. 

15 OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

14.1 Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych KLAUZULA INFORMACYJNA O OCHRONIE 

DANYCH OSOBOWYCH NA POTRZEBY ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH: 

klauzula z art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO 

w przypadku, gdy administrator pozyskuje dane od osoby, której dane dotyczą 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informujemy, 

że: 

14.2 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dolnośląska Wojewódzka Komenda 

Ochotniczych Hufców Pracy we Wrocławiu, Wybrzeże J. Słowackiego 9, 50-413 Wrocław, NIP: 

8961001269, REGON: 007003480, tel. +48 71 344-65-70, 344-49-08. 

14.3 Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Maciej Węgrzyn, adres e-mail: 

rodo@dolnoslaska.ohp.pl , tel. +48 71 798 59 49, Dolnośląska Wojewódzka Komenda Ochotniczych 

Hufców Pracy we Wrocławiu, Wybrzeże J. Słowackiego 9, 50-413 Wrocław,  tel. +48 71 344-65-70, 344-

49-08.   

14.4 Informacja o celach przetwarzania danych osobowych oraz podstawę prawną przetwarzania. 

Celem przetwarzania danych osobowych jest udzielenie zamówienia publicznego i obsługa wszystkich 

procedur wynikłych na każdym etapie wykonania zamówienia, do czasu wygaśnięcia wszystkich 

roszczeń. Podstawą prawną przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit b) czyli przetwarzanie jest niezbędne do 

wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie 

osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy oraz art. 6 lit f) czyli przetwarzanie jest niezbędne 

do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora lub 

przez stronę trzecią. 

14.5 Informacja o prawnie uzasadnionych interesach realizowanych przez administratora lub przez 

stronę trzecią, jeżeli przetwarzanie danych odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1  

lit. f  RODO. Administrator będzie przetwarzał dane w celu dochodzenia swoich roszczeń w sądach, 

wynikających z nienależytego wykonania zobowiązania umownego. 

14.6 Informacja o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorców, jeżeli istnieją 

informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej. Administrator nie będzie przekazywał danych osobowych poza obszar EOG. 

14.7 Informacje o okresie, przez który dane osobowe będą przetwarzane, administrator będzie 

przetwarzał dane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 

okres obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego przekracza 4 lata, administrator 

przechowuje protokół postępowania wraz z załącznikami przez cały okres obowiązywania umowy w 

sprawie zamówienia publicznego. 

mailto:rodo@dolnoslaska.ohp.pl
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14.8 Informacje o prawie osób, których dane są przetwarzane.  

a) do żądania dostępu do danych osobowych dotyczących osoby, której dane dotyczą, ich 

sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, 

b) do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,  

c) do przenoszenia danych, 

d) do cofnięcia zgody w dowolnym momencie, jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie art. 

6 ust. 1 lit. a lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO, czyli osoba przekazująca dane wyraziła wyraźną zgodę 

na przetwarzanie w jednym, lub kilku określonych celach,   

e) wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

14.9 Informacja, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym Podanie 

danych jest wymogiem ustawowym zawarcia umowy, osoba, której dane dotyczą, jest zobowiązana do 

ich podania, konsekwencją niepodania danych jest odmowa zawarcia umowy o zamówienie publiczne. 

14.10 Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu. Administrator 

nie wydaje decyzji w sposób zautomatyzowany i nie profiluje danych. 

klauzula z art. 14 ust. 1 i ust. 2 RODO 

jeżeli administrator nie pozyskał danych osobowych od osoby, której dane dotyczą 

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informujemy, 

że: 

14.11 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dolnośląska Wojewódzka Komenda 

Ochotniczych Hufców Pracy we Wrocławiu, Wybrzeże J. Słowackiego 9, 50-413 Wrocław,  

NIP: 8961001269, REGON: 007003480, tel. +48 71 344-65-70, 344-49-08.  

14.12 Dane kontaktowe inspektora ochrony danych Maciej Węgrzyn, adres e-mail: 

rodo@dolnoslaska.ohp.pl, tel. +48 71 798 59 49, Dolnośląska Wojewódzka Komenda Ochotniczych 

Hufców Pracy we Wrocławiu, Wybrzeże J. Słowackiego 9, 50-413 Wrocław,  tel. +48 71 344-65-70, 344-

49-08.   

14.13 Informacja o celach przetwarzania danych osobowych oraz podstawę prawną przetwarzania. 

Celem przetwarzania danych osobowych jest udzielenie zamówienia publicznego i obsługa wszystkich 

procedur wynikłych na każdym etapie wykonania zamówienia, do czasu wygaśnięcia wszystkich 

roszczeń. Podstawą prawną przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit b) czyli przetwarzanie jest niezbędne do 

wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie 

osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy oraz art. 6 lit f) czyli przetwarzanie jest niezbędne 

do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora lub 

przez stronę trzecią. 
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14.14 Informacja o kategorii danych osobowych  dane należą do osoby innej, która powierzyła dane 

kontrahentowi administratora w toku zamówienia publicznego. Są to dane z kategorii danych 

podwykonawców powierzających swoje dane podmiotom składającym ofertę, ubiegających się o 

udzielenie zamówienia publicznego.  Ten proces pozyskania rzutuje na zakres przetwarzania, czyli 

wyłącznie w wyniku zawartej umowy i wyłącznie w jej przedmiotowym zakresie w granicy kompetencji 

podwykonawczych osoby powierzającej własne dane. 

14.15 Informacje o okresie, przez który dane osobowe będą przetwarzane, administrator będzie 

przetwarzał dane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 

okres obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego przekracza 4 lata, administrator 

przechowuje protokół postępowania wraz z załącznikami przez cały okres obowiązywania umowy w 

sprawie zamówienia publicznego. 

14.16 Informacja o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorców, jeżeli istnieją 

informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej. Administrator nie będzie przekazywał danych osobowych poza obszar EOG. 

14.17 Informacje o prawie osób, których dane są przetwarzane.  

a) do żądania dostępu do danych osobowych dotyczących osoby, której dane dotyczą, ich 

sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, 

b) do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,  

c) do przenoszenia danych, 

d) do cofnięcia zgody w dowolnym momencie, jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie art. 

6 ust. 1 lit. a lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO, czyli osoba przekazująca dane wyraziła wyraźną zgodę 

na przetwarzanie w jednym, lub kilku określonych celach,   

e) wniesienia skargi do organu nadzorczego, 

f) uzyskania informacji o źródle pozyskania danych. 

14.18 Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu. Administrator 

nie wydaje decyzji w sposób zautomatyzowany i nie profiluje danych. 

 

Załączniki: 

1) Zał. nr 1 – opis przedmiotu zamówienia 

2) Zał. nr 2 – formularz informacyjny 

3) Zał. nr 3 – wzór umowy 

 


