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Znak sprawy: DWK.KZP.273.At.88.2025 Wroctaw, 2025-12-11

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

zwane dalej (Zapytaniem ofertowym)

ZAMAWIAJACY:

DOLNOSLASKA WOJEWODZKA KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY WE WROCLAWIU

50-413 Wroclaw, ul. Wybrzeze Juliusza Stlowackiego 9
tel. 71 344-65-70, 71 344-49-08, fax 71 342-49-01
e-mail: logistyka@dolnoslaska.ohp.pl

zaprasza do udziatu w postepowaniu prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego na ustuge
pod nazwa:

Zorganizowanie i przeprowadzenie grupowego podstawowego szkolenia z umiejetnosci cyfrowych
i komputerowych (bez egzaminéw zewnetrznych) dla uczestnikéw II Edycji projektu ,,Kierunek
— Moja przyszios¢”, wspoHinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus,
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zmianami), na
podstawie zawartego w niej przepisu art. 2 ust. 1 pkt. 1 — warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz
130 000 ztotych.

W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie dla
kazdego zamdwienia z osobna, przy uzyciu Portalu Baza Konkurencyjnosci (BK2021):
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
(zwanej dalej jako: “BK2021")

Dokument w oryginale zostat podpisany przez:
Wojewddzkiego Komendanta OHP

Pawta Koslacza
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1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1 Kod CPV: 80533100-0 (szkolenia komputerowe)

DOLNY
SLASK

|

1.2 Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie grupowego szkolenia z

podstawowych umiejetnosci cyfrowych i komputerowych (bez egzaminéw zewnetrznych),

podzielone na osiem czesci zamoéwienia, w zaleznosci od miejscowosci, w ktérej realizowane

bedzie zamoéwienie:

A. CZESCNR1:

Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego szkolenia z umiejetnosci cyfrowych
i komputerowych w miejscowosci Nowa Ruda.
Nazwa kursu Liczba Liczba oséb llos¢ Miejsce realizacji
godzin na grup zamoéwienia
grupe
Grupowe szkolenie 1-38 Hufiec Pracy
z podstawowych 10 godz. 8 1 Nowa Ruda
umiejetnoéci cyfrowych ul. J. Pitsudskiego 14
i komputerowych 57-400 Nowa Ruda
B. CZESCNR2:
Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego szkolenia z umiejetnosci cyfrowych
i komputerowych w miejscowosci Strzelin.
Nazwa kursu Liczba Liczba oséb llos¢ Miejsce realizacji
godzin na grup zamowienia
grupeg
Grupowe szkolenie 1-63 Hufiec Pracy Strzelin
z podstawowych 10 godz. 10 1 | ul. Zabkowicka 11
umiejetnosci cyfrowych 57-100 Strzelin
i komputerowych
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C. CZESCNR3:
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SLASK

|

Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego szkolenia z umiejetnosci cyfrowych
i komputerowych w miejscowosci Géra.
Nazwa kursu Liczba Liczba oséb llos¢ Miejsce realizacji
godzin na grup zamowienia
grupeg
Grupowe szkolenie 1-13 Hufiec Pracy Przemkoéw
z podstawowych 10 godz. 9 1 | ul. LesnaGora3
umiejetnosci cyfrowych 59-170 Przemkow
i komputerowych
D. CZESCNR4:
Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego szkolenia z umiejetnosci cyfrowych
i komputerowych w miejscowosci Jelenia Géra.
Nazwa kursu Liczba Liczba oséb | llos¢ grup Miejsce realizacji
godzin na zamowienia
grupe
Grupowe szkolenie 1-06 Hufiec Pracy Jelenia
z podstawowych 10 godz. 10 1 Gora, ul. Wiejska 29
umiejetnosci cyfrowych 58-506 Jelenia Gora
i komputerowych
E. CZESCNRS5:
Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego szkolenia z umiejetnosci cyfrowych
i komputerowych w miejscowosci Mystakowice.
Nazwa kursu Liczba Liczba osdb llos¢ Miejsce realizacji
godzin na grup zamowienia
grupeg
Grupowe szkolenie Osrodek Szkolenia i
z podstawowych 10 godz. 8 1 Wychowania
umiejetnogci cyfrowych ul. Jeleniogodrska 20,
i komputerowych 58-533 Mystakowice
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F. CZESCNRG6:
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Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego szkolenia z umiejetnosci cyfrowych
i komputerowych w miejscowosci Zgbkowice Slaskie.
Nazwa kursu Liczba Liczba oséb llos¢ Miejsce realizacji
godzin na grup zamowienia
grupeg
Grupowe szkolenie Osrodek Szkolenia i
z podstawowych 10 godz. 9 1 Wychowania
umiejetnosci cyfrowych ul. Cukrownicza 8,
i komputerowych 57-200 Zgbkowice Slgskie
G. CZESCNR7:
Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego szkolenia z umiejetnosci cyfrowych
i komputerowych w miejscowosci Bielawa.
Nazwa kursu Liczba Liczba oséb llos¢ Miejsce realizacji
godzin na grup zamowienia
grupe
Grupowe szkolenie 1-33 Hufiec Pracy Bielawa,
z podstawowych 10 godz. 10 1 ul. Wolnosci 109,
umiejetnosci cyfrowych >8-260 Bielawa
i komputerowych
H. CZESCNRS:
Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego szkolenia z umiejetnosci cyfrowych
i komputerowych w miejscowosci Trzebnica
Nazwa kursu Liczba Liczba osdb llos¢ Miejsce realizacji
godzin na grup zamoéwienia
grupe
Grupowe szkolenie 1-48 Hufiec Pracy Trzebnica,
z podstawowych 10 godz. 10 1 ul. Zeromskiego 25,
umiejetnosci cyfrowych 55-100 Trzebnica
i komputerowych

1.3 Miejsce realizacji: zgodnie ze wskazaniem w punkcie 1.1 dla kazdej cze$ci zamodwienia z osobna,

oraz w opisie przedmiotu zamodwienia.

1.4 Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
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2. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
2.1 Termin realizacji zamdwienia: w terminie 21 dni od dnia podpisania umowy.

2.2 Termin wykonania zamdwienia dla wszystkich czesci zamdéwienia jest wspdlny i wynosi 21 dni od
dnia podpisania umowy. Zamawiajacy planuje podpisa¢ umowy dla wszystkich czesci w tym samym
dniu. Zgodnie z zapisem w punkcie 11 w opisie przedmiotu zamdwienia: cytat: ,Ze wzgledu na fakt, ze
uczestnicy projektu majg zajecia w szkole i ich dyspozycyjnosé jest trudna do ustalenia, Zamawiajgcy
ustala maksymalng ilos¢ dni szkoleniowych wynoszacg pieé dni, z jednoczesnym zastrzezeniem, ze
ilos¢ godzin zajec przypadajgcych na kazdg grupe bedzie wynosit minimum 1 godzina i nie wiecej niz 4
godzin lekcyjnych dziennie. W praktyce ilos¢ dni szkoleniowych wyniesie miedzy trzy a pie¢ dni — we
wspdlnie ustalonych terminach przez Zamawiajgcego i Wykonawce”. Nie sg wiec znane godziny zajec
w poszczegdlnych dniach, czy bedg to dni poranne czy popotudniowe.

Zgodnie z zapisem w paragrafie nr 4 we wzorze umowy, cytat: ,Wykonawca oswiadcza, ze zapewni
odpowiednig ilos¢ oséb niezbednych do prawidtowego i terminowego wykonania zamdwienia, oraz
oswiadcza, ze osoby przy pomocy ktérych wykonywana bedzie ustuga, posiadajg nalezyte
kompetencje, uprawnienia, przygotowanie zawodowe oraz dotozg nalezytej starannosci w celu
wykonania przedmiotu umowy. Za powyzsze czynnosci Wykonawca bierze petng odpowiedzialnos¢”.

W przypadku gdy Wykonawca podpisze umowy na wiecej niz jedng cze$¢ zamdwienia, lub na wszystkie
czesci zamodwienia, wowczas Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednig ilos¢ instruktorow/treneréw
aby zrealizowaé zamoéwienie, poniewaz ze wzgledu na rozproszenie geograficzne lokalizacji w ktdrych
majg zostac zrealizowane szkolenia komputerowe, oraz ze wzgledu na fakt, ze harmonogram zajec
bedzie ustalany po podpisaniu umowy, moze sie okaza¢, ze jeden i ten sam trener/instruktor nie bedzie
w stanie zrealizowaé¢ zamoéwienia we wszystkich lokalizacjach. Wéwczas Wykonawca bierze petna
odpowiedzialnos¢ za terminowe wykonanie zamowienia.

3.  WARUNKI UDZIAtU W ZAPYTANIU OFERTOWYM

3.1 O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy ktorzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania na podstawie: art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (tj. Dz. U.z 2025 r., poz. 514) — Wykonawca sktada stosowne Oswiadczenie w Formularzu
ofertowym, oraz spetniajg ponizsze warunki udziatu w postepowaniu:

Lp. Warunki udziatu w postepowaniu

1 Zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym

O udzielenie zaméwienia publicznego mogg ubiegac¢ sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg
warunki, dotyczgce posiadania zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku udziatu w postepowaniu.
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2 Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow

O udzielenie zamdwienia publicznego mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy spetniajg
warunki, dotyczace posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow.

» Zgodnie z zapisem w opisie zadania numer 2, na stronie 21 we Whniosku o
dofinansowanie projektu ,Kierunek — Moja przysztos¢” (Numer projektu: FEDS.07.09-
IP.02-0080/24), Wykonawca musi posiadaé¢ aktualny wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych WUP.

1) Zamawiajacy wymaga posiadania przez instytucje szkolgca wpisu do rejestru
instytucji szkoleniowych WUP (RIS), prowadzonego na podstawie art. 20 ust. 1
ustawy o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U 2 2025 r. poz. 214
ze zmianami) oraz wpisu do Bazy Ustug Rozwojowych (BUR)

Warunek zostanie spetniony, jesli wykonawca ztozy Oswiadczenie w formularzu ofertowym,
ze posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych i do Bazy Ustug Rozwojowych.

3 Sytuacja ekonomiczna lub finansowa

O udzielenie zaméwienia publicznego mogg ubiegac¢ sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg
warunki, dotyczgce sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku udziatu w postepowaniu.

4 Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa

O udzielenie zamoéwienia publicznego mogg ubiegac¢ sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg
warunki, dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku udziatu w postepowaniu.

4. DOKUMENTY WYMAGANE W ZAPYTANIU OFERTOWYM

4.1 Wykonawca sktada oferte bezposrednio na Portalu Baza Konkurencyjnosci (BK2021).
4.2 Wymagane dokumenty sktadane na platformie BK2021:

a) zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy,

4.3 Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego, ktéry
bedzie jednoczesnie zatgcznikiem do umowy.

4.4 Zamawiajgcy nie wymaga odbycia wizji lokalnej przed ostatecznym ztozeniem oferty. Zaleca sie
jednak przed ztozeniem oferty, dokonanie wizji lokalnej pomieszczen w ktérych majg odbywadé sie
szkolenia komputerowe, ktdre sg zapewnione przez zamawiajgcego.
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5. KOMUNIKACIA Z WYKONAWCAMI

5.1Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym, a wykonawcy oraz przekazywanie
dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg Portalu Baza Konkurencyjnosci
(BK2021):https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

5.2 Definicja pisemnosci postepowania zawarta jest w punkcie 6.2.

5.3 Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapisow w
zapytaniu ofertowym. Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. W przypadku udzielenia odpowiedzi Zamawiajgcy zamiesci wyjasnienia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

5.4 W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig ogtoszenia (zapytania ofertowego), a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
6.1 Oferty nalezy sktadac w jezyku polskim.

6.2 Oferty nalezy ztozy¢ pisemnie w wymaganym w ogfoszeniu terminie, za posrednictwem bazy
konkurencyjnosci dostepnej pod linkiem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

zgodnie z instrukcjg dostepng pod linkiem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc

Pisemnos¢ ztozenia oferty i komunikacji z Wykonawca definiowana jest jako sposéb wyrazenia
informacji przy uzyciu wyrazdw, cyfr lub innych znakéw pisarskich, ktére mozna odczytac i powieli¢, w
tym przekazywanych przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

W zwigzku powyzszym, Oferta (zat. nr 2 do Zapytania ofertowego) musi by¢ przestana do
Zamawiajgcego np. w postaci skanu dokumentu podpisanego przez Wykonawce lub dokumentu
elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub profilem zaufanym, lub
elektronicznym podpisem osobistym.

W przypadku gdy oferta bedzie ztozona w postaci elektronicznej (skan dokumentu - formularza
ofertowego lub plik elektroniczny w formie wypetnionego formularza ofertowego) ktéra nie bedzie
miata widocznego podpisu, zostanie rdwniez uznana za wazng przez Zamawiajgcego, poniewaz
Zamawiajgcy uznaje, ze samo przestanie oferty za posrednictwem BK2021 a wiec w sposdb
umozliwiajgcy identyfikacje nadawcy, ma znamiona oswiadczenia woli o uzyskaniu zamowienia. Na
etapie sktadania ofert, Zamawiajacy nie bedzie dokonywat sprawdzania czy oferty zostaty podpisane
przez uprawnione osoby do zaciggania zobowigzan finansowych. Jedynie na etapie podpisania
umowy, nastgpi weryfikacja oséb umocowanych do podpisania umowy.

6.3 Do ztozenia oferty nie jest konieczne posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy waznego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego Ilub
elektronicznego podpisu osobistego.
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6.4 Oferta powinna by¢ ztozona na wzorze formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czesciowych i kazdy
Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedno lub wiecej czesci zamdwienia. Zamawiajgcy nie ogranicza
ilosci zadan czesciowych, na ktére bedzie sktadat oferte dany Wykonawca.

6.5 W przypadku rozbieznosci oferowanej ceny przedstawionej na formularzu aktywnym w BK2021 i
w Formularzu ofertowym wymaganym przez Zamawiajgcego, wéwczas jako wigzacg cene ofertowa
Zamawiajgcy uzna cene wpisang na zatagczonym formularzu ofertowym - zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

6.6 Oferty ztozone innym kanatem (pisemnie w formie papierowej, lub za posrednictwem operatora
pocztowego, lub mailowo) nie bedg rozpatrywane. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
W przypadku ztozenia oferty Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub
wycofa¢ swojg oferte. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ wyjasniania tresci opublikowanych
dokumentdéw. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamodwien uzupetniajgcych. Ztozenie oferty nie
rodzi po stronie Wykonawcy roszczenia o zawarcie umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
zrezygnowania z udzielenia zamdwienia.

6.7 Jezeli ztozone wraz z ofertg informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji woéwczas
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, iz zastrzeione informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pdzniej niz w
terminie skfadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazat, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

6.8 Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci uzupetniania dokumentéw sktadanych na potwierdzenie
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

6.9 Na oferte skfada sie:

6.9.1 Formularz ofertowy — sporzadzony wg wzoru na zataczniku nr 2 (dokument ten nie podlega
uzupetnieniu). Brak ztozenia w/w dokumentu spowoduje odrzucenie oferty.

7. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

7.1 Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do 22.12.2025 r. do godz. 09:00, tylko i wytgcznie za
posrednictwem bazy konkurencyjnosci dostepnej pod linkiem:

https.//bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
zgodnie z instrukcjg dostepng pod linkiem

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=baza-konkurencyjnosci

7.2 Oferta powinna by¢ ztozona na wzorze formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego.
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7.3 Zasady skfadania ofert w Bazie Konkurencyjnosci zostaty okreslone pod adresem:

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?mod=oferty

7.4 o terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem BK2021.

8. ISTOTNE WARUNKI UMOWY | PODWYKONAWSTWO, ORAZ INFORMACIE O
FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

8.1 Po dokonaniu przez Zamawiajgcego wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy poinformuje o
tym fakcie kazdego Wykonawce ktéry ztozy oferte w postepowaniu. Zamawiajacy podpisze z
wybranym Wykonawcg umowe, na zasadach i warunkach opisanych w zawiadomieniu o wyborze
najkorzystniejszej oferty — wzér umowy stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

8.2 W przypadku odmowy podpisania umowy lub w przypadku uchylania sie od podpisania umowy
przez Wykonawce ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte, wowczas Zamawiajacy dokona czynnosci
ponownego badania i oceny ofert i zawrze umowe z nastepnym Wykonawcg ktéry ztozyt najtansza
oferte cenoway, lub dokona uniewaznienia postepowania.

8.3 Wykonawca zobowigzany jest w Formularzu ofertowym — zat. nr 2 wskaza¢ zakres czynnosci do
wykonania przedmiotu zamdwienia, ktére zostang wykonane przez Podwykonawcéw. W przypadku
pozostawienia niewypetnionego punktu w tym zakresie, wéwczas Zamawiajgcy uzna, ze zamodwienie
zostanie zrealizowane samodzielnie, bez udziatu podwykonawcéw.

8.4 Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan dotyczacych
ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia.

1) Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonywania przedmiotu zamdwienia
w zakresie przeprowadzenia kurséw komputerowych.

2) Realizacja zamodwienia z udziatem osoby zatrudnionej na podstawie umowy zlecenia nie stanowi
realizacji zamodwienia poprzez korzystanie z zasobéw podmiotu trzeciego, czy tez realizacji
zamodwienia z udziatem podwykonawcy. Zawarcie umowy zlecenia powoduje, ze miedzy
zleceniodawcg a zleceniobiorcg powstaje stosunek dysponowania bezposredniego, co oznacza, iz
wykonawca bedzie realizowat zamodwienia z udziatem zasobow wtasnych, a nie z udziatem
podwykonawcy (Krajowa Izba Odwotawcza wyrok z dnia 28.01.2021 r., sygnatura akt KIO 22/21).

9. WZNOWIENIA ZAMOWIENIA (W TYM PRAWO OPCJI)

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wznowienia zamdwienia oraz zamdwienia opcjonalnego.
10. KRYTERIA OCENY OFERT | OCENA OFERT

10.1Cena - 100%

Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu

zamoéwienia, podanej przez wykonawce w formularzu ofertowym.


https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?mod=oferty
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Zamawiajgcy ofercie o najnizszej cenie przyzna 100 punktéw, a kazdej nastepnej zostanie
przyporzadkowana liczba punktdw proporcjonalnie mniejsza (warto$¢ punktowa obliczona z

doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku), wedtug wzoru:

C..:
C = ( "“”) * 100 pkt
Cbad

gdzie:
C —ilos¢ punktow oferty badanej w kryterium cena
Cmin — Najnizsza oferowana cena brutto (zt) sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu

Cbad — cena badanej oferty brutto (zt)
Wykonawca w przedmiotowym kryterium ,,Cena” moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

10.2 Oferta najtansza zostanie oceniona jako najkorzystniejsza.

10.3Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone dwie lub
wiecej ofert o takiej samej cenie, wowczas Zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktdrzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. W przypadku
gdy pomimo ztozenia ofert dodatkowych bedg znowu najtansze dwie lub wiecej ofert, wéwczas
Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé wyboru ofert, na podstawie kryterium dtugosci istnienia firmy
na rynku. Wéweczas Oferta tego Wykonawcy (firmy) ktéry bedzie najdtuzej funkcjonowac na rynku
w_zakresie kursdw komputerowych, zostanie wybrana jako najkorzystniejsza. Dlatego tez
Wykonawca zobowigzany jest wpisa¢ w formularzu informacyjnym — zat. nr 2, date rozpoczecia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug objetych przedmiotem zamdwienia.

11 SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ | OCENA OFERT

11.1Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone wytacznie w walucie polskiej
(PLN).

11.2 Kazdy Wykonawca moze zaproponowac tylko i wytacznie jedng cene i nie moze jej zmieni¢ w
trakcie trwania umowy.

11.3t3czna wartos$¢ oferty w kazdej cze$ci zamdwienia z osobna, przedstawia cene za przeszkolenie
jednej grupy szkoleniowej.

11.4Cena brutto zamoéwienia powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia, warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym.

11.5Wykonawca zobowigzany jest zastosowac stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug. Ustuga szkoleniowa stanowigca
przedmiot zamowienia, jako ustuga finansowana w catosci ze srodkéw publicznych, jest
zwolniona z podatku od towaréw i ustug (VAT). Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do
obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug oraz podatku
akcyzowym.
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W zwigzku z powyzszym, przy ocenianiu ofert, Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene netto i cene
brutto ktére powinny byé cenami identycznymi, poniewaz przedmiot zamdwienia podlega zwolnieniu
od podatku VAT. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z
przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym.

11.6 W catkowitej cenie ofertowej zawarte bedg wszelkie podatki i inne naleznosci ptatne przez
Wykonawce, wedtug stanu prawnego na dzien wszczecia postepowania.

11.7 Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym dokumencie —
Zapytanie ofertowe, powinien uwzgledni¢ w cenie ofertowej wszelkie koszty zwigzane z
wykonywaniem przedmiotu zamodwienia, niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania
przedmiotu zamdwienia, za caty okres realizacji umowy.

11.8 Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte, ktdra bedzie najtansza.

11.9Zamawiajacy w toku badania ofert moze zazadaé udzielenia przez Wykonawcéw dodatkowych
wyjasnien w odniesieniu do ztozonych przez nich ofert. Odmowa udzielenia wyjasnien moze
spowodowac dyskwalifikacje Wykonawcy. Wszelkie zgdane przez Zamawiajgcego wyjasnienia
powinny byé udzielone na pi$mie. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty.

11.10 Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, a takze inne
omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty.

11.11 W przypadku, gdy zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydawac sie
bedga razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamédwienia, tj. réznié sie bedg o wiecej niz 30% od
sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzi¢
beda watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym, lub wynikajacymi z
odrebnych przepiséw, Zamawiajacy bedzie zadat od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym
terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiajgcy oceni te
wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzucic¢ te oferte wytgcznie w przypadku, gdy
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

11.12 Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie
lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera
razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

11.13 Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub koszt, spoczywac bedzie na
Wykonawcy.

12 INFORMACIJA NA TEMAT ZAKAZU KONFLIKTU INTERESOW
12.1Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia wykonywac bedg osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm.
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12.2 Konflikt intereséw oznacza kazdg sytuacje, w ktérej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub
prowadzeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia lub moggce wptyngé na wynik tego
postepowania maja, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes
osobisty, ktdry postrzega¢ mozna jako zagrazajgcy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

12.3 Osoby o ktérych mowa w punkcie 12.1 ztozg stosowne o$wiadczenia o braku istnienia albo braku
wptywu powigzan osobowych lub kapitatowych z Wykonawcami ktérzy ztozg oferty w
postepowaniu — zgodnie z zapisem w punkcie 3.2.2.8) w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalno$ci wydatkdw na lata 2021 — 2027 (Warszawa, 14.03.2025 r.).

13 WYKLUCZENIA WYKONAWCY | ODRZUCENIE OFERT
13.1Zamawiajgcy uzna za niewazng oferte, podlegajaca odrzuceniu ktoéra jest:

a) zostata ztozona przez Wykonawce ktéry nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu o ktérych
mowa w punkcie 3,

b) jej tresc nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego i jest niezgodna z trescig zawartg
w opisie przedmiotu zamdwienia, a w szczegdlnosci gdy Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte,

c) ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

e) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
innej omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujjcej
istotnych zmian w tresci oferty,

f)  niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

g) wykonawca nie przedtozyt przed podpisaniem umowy, umowy lub umdéw z podwykonawcami, lub
wykazu podwykonawcoéw — w przypadku realizowania zamdéwienia przy udziale podwykonawcy,

h) wykonawca nie ztozyt wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty lub wyjasnien w sprawie
podejrzenia razgco niskiej ceny, lub wyjasnienia potwierdzaé¢ beda razgco niskg cene, lub
wyjasnienia nie beda zawieraé wszystkich elementéw zawartych w wezwaniu do ztozenia
wyjasnien w sprawie ,razgco niskiej ceny”.

14 UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
14.1 Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w catosci lub w czesci, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

c) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajagcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego,

12



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez g D,OLNY
dla Dolnego Slaska Unie Europejska SLASK

d) w kazdym innym przypadku — bez podawania przyczyn.
15 OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

14.1 Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych KLAUZULA INFORMACYJNA O OCHRONIE
DANYCH OSOBOWYCH NA POTRZEBY ZAMOWIEN PUBLICZNYCH:

klauzula z art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO

w przypadku, gdy administrator pozyskuje dane od osoby, ktérej dane dotyczg

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujemy,
Ze:

14.2 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dolnoslgska Wojewddzka Komenda
Ochotniczych Hufcdw Pracy we Wroctawiu, Wybrzeze J. Stowackiego 9, 50-413 Wroctaw, NIP:
8961001269, REGON: 007003480, tel. +48 71 344-65-70, 344-49-08.

14.3 Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Maciej Wegrzyn, adres e-mail:
rodo@dolnoslaska.ohp.pl , tel. +48 71 798 59 49, Dolnoslgska Wojewddzka Komenda Ochotniczych
Hufcow Pracy we Wroctawiu, Wybrzeze J. Stowackiego 9, 50-413 Wroctaw, tel. +48 71 344-65-70, 344-
49-08.

14.4 Informacja o celach przetwarzania danych osobowych oraz podstawe prawng przetwarzania.
Celem przetwarzania danych osobowych jest udzielenie zamdwienia publicznego i obstuga wszystkich
procedur wyniktych na kazdym etapie wykonania zamoéwienia, do czasu wygasniecia wszystkich
roszczen. Podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit b) czyli przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktdrej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie
osoby, ktdrej dane dotyczg, przed zawarciem umowy oraz art. 6 lit f) czyli przetwarzanie jest niezbedne
do celédw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesdw realizowanych przez administratora lub
przez strone trzecia.

14.5 Informacja o prawnie uzasadnionych interesach realizowanych przez administratora lub przez
strone trzecig, jezeli przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie art. 6 wust. 1
lit. f RODO. Administrator bedzie przetwarzat dane w celu dochodzenia swoich roszczen w sadach,
wynikajgcych z nienalezytego wykonania zobowigzania umownego.

14.6 Informacja o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcéw, jezeli istniejg
informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej. Administrator nie bedzie przekazywat danych osobowych poza obszar EOG.

14.7 Informacje o okresie, przez ktéry dane osobowe bedg przetwarzane, administrator bedzie
przetwarzat dane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli
okres obowigzywania umowy w sprawie zamdwienia publicznego przekracza 4 lata, administrator
przechowuje protokdt postepowania wraz z zatgcznikami przez caty okres obowigzywania umowy w
sprawie zamdwienia publicznego.
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14.8 Informacje o prawie osdb, ktérych dane sg przetwarzane.

a) do zadania dostepu do danych osobowych dotyczacych osoby, ktérej dane dotycza, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,

b) do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
¢) do przenoszenia danych,

d) do cofniecia zgody w dowolnym momencie, jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie art.
6 ust. 1 lit. a lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO, czyli osoba przekazujgca dane wyrazita wyrazng zgode
na przetwarzanie w jednym, lub kilku okreslonych celach,

e) whniesienia skargi do organu nadzorczego.

14.9 Informacja, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym Podanie
danych jest wymogiem ustawowym zawarcia umowy, osoba, ktdrej dane dotyczg, jest zobowigzana do
ich podania, konsekwencjg niepodania danych jest odmowa zawarcia umowy o zamdwienie publiczne.

14.10 Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu. Administrator
nie wydaje decyzji w sposéb zautomatyzowany i nie profiluje danych.

klauzula z art. 14 ust. 1 i ust. 2 RODO

jezeli administrator nie pozyskat danych osobowych od osoby, ktérej dane dotycza

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujemy,
ze:

14.11 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dolnoslgska Wojewddzka Komenda
Ochotniczych Hufcéw Pracy we Wroctawiu, Wybrzeze J. Stowackiego 9, 50-413 Wroctaw,
NIP: 8961001269, REGON: 007003480, tel. +48 71 344-65-70, 344-49-08.

14.12 Dane kontaktowe inspektora ochrony danych Maciej Wegrzyn, adres e-mail:
rodo@dolnoslaska.ohp.pl, tel. +48 71 798 59 49, Dolnoslgska Wojewddzka Komenda Ochotniczych
Hufcow Pracy we Wroctawiu, Wybrzeze J. Stowackiego 9, 50-413 Wroctaw, tel. +48 71 344-65-70, 344-
49-08.

14.13 Informacja o celach przetwarzania danych osobowych oraz podstawe prawng przetwarzania.
Celem przetwarzania danych osobowych jest udzielenie zaméwienia publicznego i obstuga wszystkich
procedur wyniktych na kazdym etapie wykonania zamoéwienia, do czasu wygasniecia wszystkich
roszczen. Podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit b) czyli przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktdrej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie
osoby, ktdrej dane dotyczg, przed zawarciem umowy oraz art. 6 lit f) czyli przetwarzanie jest niezbedne
do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesdw realizowanych przez administratora lub
przez strone trzecia.
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14.14 Informacja o kategorii danych osobowych dane nalezg do osoby innej, ktéra powierzyta dane
kontrahentowi administratora w toku zamdwienia publicznego. Sg to dane z kategorii danych
podwykonawcdw powierzajgcych swoje dane podmiotom sktadajagcym oferte, ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia publicznego. Ten proces pozyskania rzutuje na zakres przetwarzania, czyli
wytgcznie w wyniku zawartej umowy i wyfacznie w jej przedmiotowym zakresie w granicy kompetencji
podwykonawczych osoby powierzajgcej wtasne dane.

14.15 Informacje o okresie, przez ktéry dane osobowe beda przetwarzane, administrator bedzie
przetwarzat dane przez okres 4 lat od dnia zakornczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli
okres obowigzywania umowy w sprawie zamdwienia publicznego przekracza 4 lata, administrator
przechowuje protokét postepowania wraz z zatgcznikami przez caty okres obowigzywania umowy w
sprawie zamdwienia publicznego.

14.16 Informacja o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcéw, jezeli istniejg
informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej. Administrator nie bedzie przekazywat danych osobowych poza obszar EOG.

14.17 Informacje o prawie 0sob, ktérych dane sg przetwarzane.

a) do zadania dostepu do danych osobowych dotyczacych osoby, ktérej dane dotycza, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,

b) do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
c) do przenoszenia danych,

d) do cofniecia zgody w dowolnym momencie, jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie art.
6 ust. 1 lit. a lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO, czyli osoba przekazujgca dane wyrazita wyrazng zgode
na przetwarzanie w jednym, lub kilku okreslonych celach,

e) whniesienia skargi do organu nadzorczego,
f) uzyskania informacji o zrédle pozyskania danych.

14.18 Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu. Administrator
nie wydaje decyzji w sposdb zautomatyzowany i nie profiluje danych.

Zataczniki:
1) Zat. nr1-opis przedmiotu zamdwienia
2) Zat. nr 2 —formularz informacyjny

3) Zat. nr 3 —wzér umowy
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