Zatacznik nr 3
PREZYDENT MIASTA ZIELONA GORA

ul. Podgdrna 22
65- 213 Zielona Gora

Zielona Géra, 09 maja 2025 r.
DR-UL.032.1.2025

Wykonawcy
Zainteresowani udziatem
W niniejszy postepowaniu

Prezydent Miasta Zielona Géra zaprasza do skfadnia ofert na swiadczenie ustugi biegtego rewidenta,
ktory dokona weryfikacji i zatwierdzenia przygotowanych przez Departament Rozwoju Miasta Urzedu
Miasta Zielona Goéra sprawozdan finansowych do Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej
w zwigzku z rozliczeniem dotacji udzielonej na finansowanie wydatkéw w ramach projektu pn. ,Urban
Lab — Miasto dla Miodych” w Zielonej Gérze (realizowany w ramach projektu wtasnego Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalnej pn. ,Rozwdj potencjatu beneficjentow i potencjalnych beneficjentéw
FE w obszarze polityki miejskiej” o numerze PTFE.02.01-12.00-0007/23, finansowany ze $rodkéw
PTFE 2021-2027.).

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest zgodnie z Rozdziatem 5 ,Zasady udzielania
zamowien o wartosci nie przekraczajacej kwoty 130 000 ziotych” oraz Rozdziatem 6 ,zasady
postepowania przy wydatkowaniu $rodkéw w ramach realizacji projektdw i programow
wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych $rodkéw zewnetrznych® Regulaminu
udzielania zamowien publicznych (zarzgdzenie nr 17.2024.K Prezydenta Miasta Zielona Goéra —
Kierownika urzedu z dnia 5 lipca 2024 r. w sprawie regulaminu udzielania zaméwier publicznych.)

Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje sie ,Wytyczne
dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027", zgodnie z ktorymi zastosowano zasade
konkurencyjnosci.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamawiajgcym:

Miasto Zielona Géra — Urzad Miasta

ul. Podgorna 22

65-213 Zielona Gora

NIP 973-100-74-58

REGON 970770178

Komérka organizacyjna prowadzaca sprawe:
Departament Rozwoju Miasta

Osoba wyznaczona do kontaktow:

Pani Agata Bazydto; Pani Jolanta Draganik
Tel do kontaktow: 68 45 64 536; 68 45 64 805
e-mail: A.Bazydlo@um.zielona-gora.pl; |.draganik@um.zielona-gora.pl

Klasyfikacja przedmiotu zamoéwienia wedlug Wspdlnego Stownika Zamaéwien (CPV):
79212100-4 - Ustugi audytu finansowego

1. W ramach przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobligowany bedzie do wykonania w latach 2025
— 2028 raportéw (sprawozdan) z realizacji projekiu, w zwigzku z rozliczaniem projektu pn. ,Urban
Lab— Miasto dla Mtodych” w Zielonej Gérze, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, ktore
zostang przedtozone do Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej (Instytucji Zarzadzajgce;j).

2. Maksymalna liczba raportow (sprawozdan) z realizacji projektu wynosi 8 z czego:

a. 4 sprawozdania okresowe po jednym sprawozdaniu w latach 2025 — 2028,
b. 3 sprawozdania roczne (do 21 stycznia kazdego kolejnego roku sprawozdawczego),
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C.

1 sprawozdanie koncowe (do 31 grudnia 2028 r.).

3.  Zmawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a.

Zmniejszenia liczby sprawozdan - zmniejszenie liczby sprawozdan wigze sig ze
zmnigjszeniem wartosci umowy o wartos$¢ jednego raportu.

Zwiekszeniem liczy sprawozdan w ramach zamoéwienia o 1 sprawozdanie okresowe
(zwigzane z rozliczeniem transz) — zwiekszenie liczby sprawozdan wigze sie ze zwigkszeniem
warto$ci umowy o warto$¢ jednego raportu.

. Dokonanie korekt sprawozdan juz sporzgdzonych, na kazde wezwanie Ministerstwa Funduszy

i Polityki Regionalnej (Instytucji Zarzadzajacej)

4. Biegty rewident sporzadzi protokoty z badania sprawozdan okresowych, rocznych i koricowego
oraz wykona pisemng opinie wraz z raportem o tym, czy dane sprawozdanie finansowe jest
rzetelne i prawidtowe.

5. Brak sztywnego harmonogramu przekazywania sprawozdan okresowych przez Zamawiajgcego
wynika z faktu, ze termin przygotowania sprawozdan zalezy od osiggniecia wymaganego umowsg,
poziomu wydatkowania kolejnych transz dotaciji.

6. Zakres ustugi swiadczonej przez Wykonawce bedzie obejmowaé w szczegdlnosci:

a.

Zweryfikowanie i zatwierdzenie kazdego sprawozdania oraz przygotowanie Protokolu z
badania biegtego rewidenta w terminie maksymalnie 10 dni kalendarzowych, od momentu
zgtoszenia przez Zamawiajacego koniecznosci wykonania ww. sprawozdania. Zamawiajgcy
zastrzega, ze wszelkie dokumenty udostepniane bedg na biezaco w kontaktach roboczych w
siedzibie Zamawiajacego tj. w Urzedzie Miasta Zielona Géra, Departamencie Rozwoju Miasta
przy ul. Podgérnej 22 w Zielonej Gorze lub za posrednictwem poczty elektronicznej.
Zamawiajacy zastrzega, iz nie wyraza zgody na tworzenie przez Wykonawce Kopii
weryfikowanych dokumentow ksiegowych i innych.

Wykonawca musi zapewni¢ sprzet i oprogramowanie komputerowe, materiaty biurowe,
a takZe ustugi techniczne i transport lokalny dla biegtego rewidenta/biegtych rewidentéw.

W  przypadku wykonywania czynnosci w siedzibie Zamawiajgcego udostepni on
pomieszczenia biurowe niezbedne Wykonawcy do pracy, w ktérych znajduje sie dokumentacja
podlegajaca badaniu.

. Sporzadzenie Protokotu z badania biegtego rewidenta zgodnie ze wzorem stanowigcym

zatgcznik do zapytania ofertowego. Zamawiajacy kazdorazowo bedzie informowat
Wykonawce o wszelkich zmianach Protokotu z badania biegtego rewidenta wprowadzanych
przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej — Instytucje Zarzadzajacg. Wykonawca
zobowigzuje sie przygotowac Protokét z badania biegtego rewidenta kazdorazowo na
aktualnym wzorze.

Zamawiajacy =zastrzega, ze badanie kazdego sprawozdania okresowego/rocznego/
koncowego musi by¢ oparte na zweryfikowaniu 100% dokumentacji. Nie moze zosta¢
przeprowadzone w oparciu o prébe.

Informowanie Zamawiajgcego o wszelkich nieprawidtowosciach w sprawdzanym raporcie
i podejmowanie niezbednych krokéw w porozumieniu z Zamawiajgcym prowadzacym do
usuniecia nieprawidtowosci.

. W razie wydania opinii zawierajgcej zastrzezenia, co do prawidtowosci lub rzetelnosci

badanego sprawozdania, wydania opinii negatywnej lub odmowy wydania opinii, biegty
rewident przekaze stosowne, szczegotowe, pisemne uzasadnienie ich przyczyn oraz wskaze
prawidtowy sposoéb postgpowania.

. Sprawozdania wraz z zestawieniem dokumentéw ksiegowych za dany okres powinny zostac

zweryfikowane i zatwierdzone przez Wykonawce w formie Protokotéw z badania biegtego
rewidenta. W ramach protokotu biegty rewident potwierdza, ze kwota przedstawiona do
rozliczenia w sprawozdaniu jest zgodna =z dokumentami Zrodtowymi (fakturami/
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rachunkami/listami ptac/umowami/delegacjami itp.) oraz dokumentami potwierdzajgcymi
dokonanie ptatnosci (przelewy lub dokumenty réwnowazne).

i. Wykonawca dokonuje sprawdzenia dokumentéw finansowych majac na uwadze zgodnosé
z dokumentem ,\Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.".

j. Zamawiajacy przewiduje wyptate wynagrodzenia dla Wykonawcy po sporzadzeniu kazdego

protokotu.
k. Wykonawca musi by¢ niezalezny od Zamawiajgcego, w szczegdlnosci nie moze byc
zaangazowany w przygotowanie Sprawozdan Finansowych Zamawiajgcego.

a. Rzetelnegj i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi realizacji przedmiotu umowy,

b. Pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zamowienia w dyspozycji Zamawiajgcego,
rozumianej jako gotowos$é do realizacji przedmiotu zamowienia w migjscu i czasie Scisle
okreslonym przez Zamawiajgcego, w oparciu o przedstawiany na biezaco przez
Zamawiajgcego harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwo$ci i potrzeb adresatow

c. Zbierania informacji oraz przechowywanie dokumentéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami

d. W przypadku koniecznosci $cista wspétpraca z audytorem/kontrolg, w tym w szczegolnosci w
zakresie dotyczacym sporzadzenia informacji z badania dla audytora/kontroli oraz
ewentualnego udostepnienia dokumentacji z przeprowadzonego badania.

W zaproponowanej ofercie, Oferent musi zawrze¢ wszystkie koszty niezbedne do wiasciwego

wykonania przedmiotowej ustugi, tacznie z kosztami dostarczenia opracowan do siedziby

Podstawg do wystawienia faktury/rachunku bedzie podpisanie przez Zamawiajgcego
czesciowego/koncowego protokotu wykonania ustugi. Podpisanie protokotu bedzie réwnoznaczne

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania

7. Wykonawca zobligowany bedzie do:
wsparcia,
o ochronie danych osobowych.
8.
Zamawiajacego.
9. Termin wykonania cato$ci umowy do: 31 grudnia 2028 r.
10.
z dokonaniem odbioru ustugi.
11. Na fakturze Wykonawca okresli poszczegodlne pozycje.
12.
z ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
13.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzy¢ termm zwigzania .

oferta.
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