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ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 2/FESL/10.25/2025
(Zaproszenie do skfadania ofert)

Zamawiajacy: Uczelnia Metropolitalna
ul. Zygmunta Krasinskiego 2
40-952 Katowice

Przedmiot zamowienia: Zaangazowanie Mentorow(-ek) w celu realizacji sesji
mentoringowych dla studentéw(-ek) Uczelni Metropolitalnej
specjalnosci zarzadzanie zasobami ludzkimi na kierunku
zarzadzanie.

Zrédto finansowania: Dziatanie realizowane i finansowane w ramach projektu nr
FESL.10.25-1Z2.01-0816/23-002 — ,Innowacyjna Edukacja na
Slgsku: Zréwnowazony Rozwdj Uczelni Metropolitalnej I1”
realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Slgskiego 2021-2027 ze $rodkéw Funduszu na Rzecz
Sprawiedliwej Transformaciji, Priorytet X Fundusze Europejskie
na transformacje, Dziatanie 10.25 Rozwd¢j ksztatcenia wyzszego
zgodnie z potrzebami zielonej gospodarki.

Termin sktadania ofert: Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 09.05.2025 r.
do godz. 10:00 za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

Zatwierdzono w dniu: 29.04.2025r.
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ZAPYTANIE OFERTOWE:

1.

Zaangazowanie Mentoréw(-ek) w celu realizacji sesji mentoringowych dla
studentow(-ek) Uczelni Metropolitalnej specjalnosci zarzgdzanie zasobami ludzkimi
na kierunku zarzadzanie.

Postepowanie prowadzone jest w trybie oceny i porbwnania ofert zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci, opisang w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na
lata 2021-2027, z uwzglednieniem:

e zasady zachowania uczciwej konkurenciji,
e zasady réwnego traktowania Wykonawcéw,
e zasady przejrzystosci i proporcjonalnosci.

Zamawiajgcy informuje, ze postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o ustawe z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, w zwigzku z czym nie jest mozliwe
stosowanie Srodkow odwotawczych okreslonych w ustawie.

DANE ZAMAWIAJACEGO
Uczelnia Metropolitalna,

ul. Zygmunta Krasinskiego 2,
40-952 Katowice,

NIP: 9542847393,

REGON: 523588066.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE W POSTEPOWANIU. WYJASNIENIA TRESCI
ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego drogg elektroniczng poprzez Baze Konkurencyjnosci.

2. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien w terminie do 3 dni roboczych liczgc od dnia

nastepnego po dniu w ktérym wptyneto zapytanie Wykonawcy.

Odpowiedzi na pytania zostang upublicznione poprzez Baze Konkurencyjnosci.

4. Wykonawca zobowigzany jest $ledzi¢ zapytanie ofertowe upublicznione w Bazie
Konkurencyjnosci w zakresie pytan i udzielonych odpowiedzi oraz wprowadzonych
ewentualnych zmian w tresci zapytania ofertowego.

5. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy, uwzgledniajgc przestane uwagi, moze
dokonaé zmiany tresci niniejszego zapytania oraz odpowiednio wydtuzy¢ termin
sktadania ofert.

6. Wykonawca moze wycofa¢ ztozong oferte. O tym fakcie Wykonawca zobowigzany
jest powiadomié Zamawiajgcego drogg mailowg, na adres e-mail osoby wskazanej do
kontaktu. W przypadku braku informacji o wycofaniu oferty, oferta bedzie podlegaé
ocenie.

7. Jezeli wniosek o wyjasnienie wptynie po uptywie terminu sktadania ofert, lub dotyczy
udzielonych juz wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢
wniosek bez rozpatrzenia.

8. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uzupetnienia oswiadczen lub dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania. W sytuacji w ktérej oswiadczenia
lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia lub uzupetnienia lub
do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
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9.

ztozenia, uzupetnienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bedzie uniewaznienie postepowania.
Wyjasnienia bedg stanowic¢ integralng czesc¢ zapytania ofertowego.

10. Osoby do kontaktu w sprawie ogtoszenia:

1) Julita Mlaskawa, e-mail: projekty@metropolitalna.edu.pl.

MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

3.

Wszystkie oferty muszg zosta¢ dostarczone zgodnie z wymogami wskazanymi w
ponizszym ogtoszeniu oraz w nieprzekraczalnym terminie do dnia 09.05.2025 r. do
godz. 10.00. (decyduje data wptywu na baze konkurencyjnosci).

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (zgodnie z instrukcjg
zamieszczong na stronie bazy konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomaoc).

Oferty ztozone po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Zaangazowanie Mentorow(-ek) w celu realizacji sesji mentoringowych dla studentéw(-ek)
Uczelni Metropolitalnej specjalnosci zarzgdzanie zasobami ludzkimi na kierunku
zarzgdzanie.

KOD CPV

80000000-4: Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
85312320-8: Ustugi doradztwa

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia okreslajgcy m.in. zatozenia organizacyjne
Programu mentoringowego, planowang liczbe uczestnikéw(-czek), liczbe godzin,
minimalne wymagane efekty uczenia oraz minimalne wymagania jakie musi spetniac
osoba skierowana do realizacji zamowienia zostat opisany w zataczniku nr 1 do
zapytania ofertowego. Zatgcznik nr 1 stanowi integralng czes¢ zapytania ofertowego.

INFORMACJE DODATKOWE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Celem realizacji Programu mentoringowego jest dostarczenie jego uczestnikom (-
czkom) niezbednych informacji, ktére pozwolg im $wiadomie kreowac swojg kariere
w danej branzy.

tgczna liczba uczestnikéw(-czek) Programu mentoringowego obejmuje 20
studentow/-ek czterech ostatnich semestrow studiéw | i |l stopnia.

Wytoniony w ramach postepowania Mentor(-ka) bedzie zobowigzany do
przeprowadzenia z kazdym skierowanym do objecia wsparciem Uczestnikiem(-czkg)
projektu, zgodnie z okreslonym zakresem programowym, cyklu trzech indywidualnych
spotkan, podczas ktorych dzieki swojemu doswiadczeniu bedzie wspierat studenta(-
ke) w rozwoju kompetenciji i Sciezki zawodowej. W trakcie sesji Mentor(-ka)
zobowigzany(-a) bedzie przekazac¢ Studentowi(-tce) takze informacje o wymaganiach
w danej branzy, kompetencjach oraz certyfikatach, ktére powinien posiadac, aby sta¢
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

sie atrakcyjnym kandydatem(-kg) do pracy.

Pierwsze spotkanie umowione przez Pracownika Akademickiego Biura Karier
obligatoryjnie realizowane bedzie w formie stacjonarnej. Pozostate spotkania, ktérych
termin zostanie okreslony miedzy Mentorem(-kg) a Uczestnikiem(-czkg) projektu,
mogg odbywac sie w formie stacjonarnej lub zdalnej w zaleznosci od preferenciji
Uczestnikéw/czek projektu i dostepnosci Mentora(-ki), przy czym rekomendowang dla
ostatniego spotkania jest forma stacjonarna.

Whytoniony Wykonawca bedzie zobowigzany do dokumentowania kazdego spotkania
z wykorzystaniem wytycznych i drukow przekazanych przez Zamawiajgcego.
Mentor(-ka) bedzie zobowigzany do prowadzenia list obecnosci w formie papierowe;j
(w przypadku sesji mentoringowej prowadzonej w formie stacjonarnej) i/lub formie
elektronicznej (w przypadku sesji mentoringowej prowadzonej w formie online, tj.
zrzut ekranu pozwalajgcego na okre$lenie tozsamosci Mentora(-ki) i Uczestnika(-czki)
projektu oraz raportu obecnosci wygenerowanego z platformy MsTeams).

W ramach zawartej umowy Mentor(-ka) bedzie zobowigzany(-a) do przygotowania
materiatdw wspierajacych proces mentoringowy w jezyku polskim w wersji papierowej
i/lub elektronicznej dla uczestnikoéw, ktérymi bedzie sie positkowat podczas
prowadzenia sesji mentoringowych (z wykorzystaniem przekazanych przez
Zamawiajgcego logotypow).

. Za czas trwania jednej sesji mentoringowej przyjmuje sie 1 godzine zegarowg. Do

czasu zajec nie wlicza sie przerw.

Wykonawca przyjmuje, ze zawarcie umowy na realizacje zaméwienia oraz
rozpoczecie realizacji Programu mentoringowego poprzedzone zostanie
nieodptatnym udostepnieniem opisu swojej sylwetki wraz ze zdjeciem, majgcym na
celu uruchomienie kampanii informacyjno - promocyjnej oraz rekrutacje
Uczestnikéw(-czek) Programu mentoringowego.

llos¢ przeprowadzonych sesji mentoringowych moze ulec zmianie w zaleznosci od
zrekrutowanej ilosci Uczestnikdw(-czek), ktérzy wyrazg zainteresowanie sylwetkg
zawodowg Mentora(-ki) oraz ostatecznej liczby Uczestnikéw(-czek) skierowanych do
objecia wsparciem do danego Mentora(-ki).

Wynagrodzenie ptatne bedzie w terminie 30 dni na rachunek Wykonawcy wskazany
na fakturze/rachunku. Za date zaptaty strony ustalajg dzien, w ktérym Zamawiajgcy
wydat swojemu bankowi polecenie przelewu na rachunek Wykonawcy.

Warunkiem wystawienia faktury/rachunku przez Wykonawce bedzie podpisanie przez
obie strony protokotu odbioru bedgcego potwierdzeniem prawidtiowo wykonanej
ustugi, stanowigcego zatgcznik do Umowy, bedgcej zatgcznikiem nr 4 do zapytania
ofertowego.

Warunkiem podpisania protokotu przez Zamawiajgcego jest dostarczenie kompletu
prawidtowo uzupetnionych dokumentéw zgodnie z wykazem wskazanym w protokole
odbioru prac obejmujgcych realizacje Programu mentoringowego dla danego
uczestnika.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci rozliczania czesciowego, tj. odrebnie za
kazdg przeprowadzong sesje. Wykonawca zobowigzany bedzie rozliczaé sie po
zrealizowaniu Programu mentoringowego dla danego uczestnika (3 sesje lub mniej w
uzasadnionych przypadkach, np. przerwania udziatu w projekcie).

taczne wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bedzie iloczyn zrealizowanych sesji
mentoringowych i stawki przedstawionej w formularzu ofertowym.

Wykonawca nie moze wnosi¢ roszczen za niezrealizowane sesje mentoringowe,
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

wynikajgce np. z przerwania udziatu w projekcie uczestnika/czki programu.
Zamawiajacy o$wiadcza, ze wynagrodzenie wspotfinansowane jest w minimum 70%
ze $rodkéw publicznych.

Wykonawca zapewni przestrzeganie polityki rownych szans, w szczegdlnosci
stosowanie jezyka réwnosciowego oraz uwzglednienie kwestii rownosci szans
podczas realizacji zaméwienia.

Wykonawca zobowigzany jest zamieszczac¢ na wszelkich materiatach logotypy
przekazane przez Zamawiajgcego oraz informowac Uczestnikow Programu
mentoringowego o udziale w projekcie i zrodtach jego finansowania.

W przypadku organizacji Programu mentoringowego w formie stacjonarnej sale do
przeprowadzenia sesji mentoringowych zapewni Zamawiajgcy.

Wykonawca sktadajgcy wycene zobowigzany jest przedtozy¢ oswiadczenie, iz
wypehit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016. str. 1) (RODO)
wobec 0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu —
oswiadczenie sktadane w ramach zatgcznika nr 2.

Wszelkie informacje dotyczace zaméwienia, zawarte w zaproszeniu do ztozenia
wyceny, ktore nie zostaty podane do wiadomosci publicznej, a takze wszelkie
informacje prawne, organizacyjne, handlowe, technologiczne i techniczne, dotyczace
Zamawiajgcego lub zamowienia, niepodane do wiadomosci publicznej, ktére
uczestnik postepowania uzyska w zwigzku z uczestnictwem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, stanowig tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego i nie
mogg by¢ ujawniane przez uczestnikow postepowania, ani przekazywane osobom
trzecim bez zgody Zamawiajgcego. Wyzej opisane informacje poufne mogg by¢
wykorzystane wytgcznie w celu przygotowania oferty i udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia.

TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Sesje mentoringowe mogg odbywac¢ sie w kazdy dzien kalendarzowy, wytgczajgc Swieta i
dni wolne od pracy.
Zajecia odbywac sie beda w formie stacjonarnej w nastepujacej lokalizacji: Uczelnia

Metropolitalna, ul. Zygmunta Krasinskiego 2, 40-952 Katowice lub online na platformie
MsTeams.

Termin realizacji sesji mentoringowej — rok akademicki 2024/2025 oraz 2025/2026 do
31.05.2026 roku.

Pierwsze spotkanie umowione zostanie przez Pracownika Akademickiego Biura Karier.
Pozostate spotkania zostang ustalone pomiedzy Mentorem(-kg) a Uczestnikiem(-czka)
projektu.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udziat w realizacji przedmiotu zaméwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy:
1) w zakresie sytuacji ekonomicznej - znajdujacy sie w sytuacji ekonomiczne;j i
finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia, tj. nie pozostajg w stanie
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likwidacji, upadtosci, ani nie toczy sie wzgledem nich postepowania naprawcze,
restrukturyzacyjne lub sanacyjne — dotyczy Wykonawcy — potwierdzenie
spetnienia warunku - zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego;

2) w zakresie przetwarzania danych osobowych — wdrozyli w niezbednym
zakresie dokumentacje zwigzang z przetwarzaniem danych osobowych,
wymagang przepisami RODO, dysponujg systemem zabezpieczenia danych
osobowych, znajdujgcych sie na serwerach wewnetrznych i zewnetrznych, Urzad
Ochrony Danych Osobowych nie natozyt na Wykonawce kary pienieznej z uwagi
na dziatanie niezgodnie z przepisami dotyczgcymi bezpieczenstwa i ochrony
0so6b fizycznych w zwigzku z procesami przetwarzania ich danych osobowych -
potwierdzenie spetnienia warunku - zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego;

3) w zakresie doswiadczenia - posiadajgcy odpowiednie kwalifikacje i
doswiadczenie niezbedne do realizacji zadania wskazanego w zatgczniku nr 1
do zapytania ofertowego (dotyczy Wykonawcy lub osoby, ktérg Wykonawca
wyznaczy do realizacji przedmiotu zamowienia) - potwierdzenie spetnienia
warunku — zatacznik nr 2 oraz zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego (CV)
oraz poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie posiadanych dokumentow
potwierdzajacych wyksztatcenie;

4) w zakresie posiadanego potencjatu kadrowego — dysponujg odpowiednig
kadrg niezbedng do prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia -
potwierdzenie spetnienia warunku - zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego;

5) niepowigzani osobowo i kapitatowo z Zamawiajgcym — dotyczy Wykonawcy —
potwierdzenie spetnienia warunku - zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy oceni spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawce

w oparciu o nastepujgce dokumenty:

1) zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego - Formularz oferty;

2) zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego — CV.
Zamawiajacy oceni spetnienie warunkow przez Wykonawce stwierdzeniem ,spetnia”
lub ,nie spehia”.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zweryfikowania ztozonych przez Wykonawce
oswiadczen.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

o

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ na formularzach stanowigcych zatgczniki
do niniejszego zapytania ofertowego.

Zataczniki do zapytania ofertowego stanowig jego integralng czes¢ i nie mogg zostac
zmienione.

Wykonawca, przystepujgc do udziatu w postepowaniu, akceptuje tym samym tres¢
zapytania i wszystkich zatgcznikow.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Tresc¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig zapytania ofertowego.

Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z zasadami Bazy Konkurencyjnosci.
Wszystkie dokumenty powinny by¢ ztozone w formie dokumentowej, elektronicznej,
np. w formie skanu, w formacie PDF, tzn. zawierajgce podpis wtasnoreczny
opatrzony imienng pieczecig lub czytelny podpis sktadajgcy sie z imienia i nazwiska
lub dokumentu podpisanego podpisem osobistym, zaufanym lub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.
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Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobe lub osoby reprezentujgce
Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze,
badz osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli osoba lub osoby podpisujgce oferte (reprezentujgce Wykonawce) dziatajg na
podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem, musi zosta¢ dotgczone do oferty.

Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajgca jakgkolwiek tres¢ byta podpisana lub
parafowana przez Wykonawce.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszg
by¢ parafowane przez Wykonawce.

Wszystkie dokumenty, ztozone w formie kopii’ksera/skanu winny by¢ poswiadczone za
zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Oferty niekompletne, nie zawierajgce wszystkich wymaganych opiséw lub Zle
skonstruowane bedg odrzucone i nie bedg podlegac ocenie przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy uprzednio wezwie Wykonawcow do uzupetnienia brakéw w terminie 3 dni
roboczych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czesciowych.

Wykonawca dla kazdej czeéci, na ktérg sklada oferte zobowigzany jest wskaza¢ cene
wyrazong w polskich ztotych zgodnie z wzorem formularza oferty stanowigcym Zatgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy oswiadcza, iz ustugi objete zapytaniem sg realizowana z Programu
Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027, wspdffinansowanego ze srodkéw
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji.

Pod pojeciem kwoty brutto nalezy rozumie¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za kwalifikacje podatkowg i rachunkowg
dokonang przez Wykonawce, ktéry sktadajgc oferte powinien zweryfikowa¢ powyzsze
okolicznosci.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W przypadku ztozenia oferty przez przedsiebiorce, Wykonawca zobowigzany jest
dotgczy¢ do oferty aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidenc;i i
informaciji o dziatalnosci gospodarcze;j.

Poprzez ztozenie oferty, Oferent wyraza zgode na podanie do wiadomosci pozostatych
Oferentéw szczegdtow oferty. Wykonawca ma prawo zastrzec poufnosé informacii
stanowigcych tajemnice jego przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy
nalezy oznaczy¢ w sposéb wyraznie okreslajgcy wole ich utajnienia. Wskazane jest
wyodrebnienie dokumentdéw zawierajgcych zastrzezone informacje. Brak zastrzezenia
traktowany bedzie jako zgoda na ujawnienie tresci oferty w catosci.

OTWARCIE OFERT. WARUNKI ODRZUCENIA OFERT

Zamawiajgcy dokona weryfikacji i oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalne;j
zgodnosci z trescig zapytania ofertowego.

Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. odbiega o ponad 30% od wartosci obliczonej jako srednia arytmetyczna
cen wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu lub budzi watpliwosci Zamawiajgcego
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co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym, Zamawiajgcy zazgda od Wykonawcy ztozenia w
wyznaczonym terminie wyjasnien. Wyjasnienia przedstawione przez Wykonawce
powinny zawiera¢ dowody dotyczgce wyliczenia ceny. Zamawiajgcy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z Wykonawca.

3. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na
Wykonawcy. Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub gdy
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny lub kosztu.

4. Oferta zostanie odrzucona, jesli:

e jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

e zostanie ztozona po terminie,

e nie wykazano spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu,

e jej zZtozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

e jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

e zawiera razgco niskg cene, a wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg
podanej w ofercie ceny lub kosztu.

e jest przygotowana nhiezgodnie z zapisami zapytania ofertowego, np. brak wszystkich
lub niektorych zatgcznikoéw, brak podpiséw na zatgcznikach, brak kompletnych
danych i uzupetnien opiséw w zatgcznikach, wymaganych dodatkowych
dokumentdéw, a braki nie zostaty uzupetnione we wskazanym terminie,

e cena zostata wskazana niezgodnie z zapisami zapytania ofertowego.

5. Zamawiajgcy moze w toku weryfikacji i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcéw dodatkowych
wyjasnien oraz uzupetnien dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert. Zamawiajgcy
odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozy wyjasnien w wyznaczonym terminie lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera
informacje nieprawdziwe lub niemozliwe do udokumentowania.

6. W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje
kwote wpisang stownie.

7. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu.

8. Zadne informacje dotyczgce procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostang ujawnione
Wykonawcom lub innym osobom, niezaangazowanym w proces oceny i wyboru oferty.

Xll.  INFORMACJE O WYKLUCZENIACH

1. Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i kapitatowo
z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie¢ wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdélnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatéw lub akgciji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa),
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
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b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia,

C) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia w Zatgczniku nr 2

do zapytania ofertowego. Brak ztozenia zatgcznika skutkowaé bedzie wykluczeniem

Wykonawcy.

2. Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty, ktére w bezposredni lub posredni
sposob wspierajg dziatania wojenne Federacji Rosyjskiej lub sg za nie odpowiedzialne.
W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia na Zatgczniku nr 2
do zapytania ofertowego. Brak ztozenia zatgcznika skutkowaé bedzie wykluczeniem
Wykonawcy.

XlI.  KRYTERIA OCENY OFERT

1. Ocenie bedg podlegaty oferty, ktore:

1) zostaty ztozone przez Wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu;
2) nie zostaly odrzucone.

2. Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu 0 nastepujgce kryteria:

Kryterium ,,Cena” — Kwota brutto za jedng godzine zegarowa zaoferowana przez
Wykonawce — max 100 pkt (waga 100%);

Ocena i rozstrzygniecie nastgpi wedtug wzoru: PC= (Cn/Co) x 100 pkt
PC - liczba otrzymanych punktéw, Cn — najnizsza cena brutto, Co — cena brutto
oferty ocenianej.

4. Wykonawca moze uzyska¢ maksymailnie 100 pkt.

5. Zamawiajgcy przy dokonaniu wyboru Wykonawcy bedzie kierowat sie elementarnymi
zasadami obowigzujgcymi na wspolnotowym, jednolitym rynku europejskim, tj.:
1) Zasadg przejrzystosci i jawnosci prowadzonego postepowania;
2) Zasadg uczciwej konkurencji;
3) Zasada swobody przeptywu kapitatu, towardéw, dobr i ustug;
4) Zasadg niedyskryminaciji i rownego traktowania Wykonawcéw na rynku.

XIV.  WYBOR WYKONAWCY

1. Do realizacji zaméwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktory:
nie zostat wykluczony z postepowania,

spetnit warunki udziatu w postepowaniu,

jego oferta nie zostata odrzucona,

jego oferta uzyskata najwiekszg liczbe punktow.
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2. Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na

fakt, ze zlozone oferty otrzymaty takg samg liczbe punktow, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcéw, do ztozenia ofert uzupetniajgcych. Ztozenie oferty uzupetniajgcej
polega¢ bedzie na przedstawieniu nowej propozycji cenowej, jednak nie wyzszej niz
zaoferowana w ofercie pierwotnej.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca odmowi podpisania umowy na realizacje
zamowienia, Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktéry zajat kolejne (drugie) miejsce
na liscie rankingowej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli cena
oferty, ktora zostata wybrana jako najkorzystniejsza przewyzsza kwote jakg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

Informacje o wyniku postepowania Zamawiajgcy upubliczni w Bazie
Konkurencyjnosci.

DODATKOWE INFORMACJE DOTYCZACE PRZEBIEGU POSTEPOWANIA |
REALIZACJI ZAMOWIENIA

1.

Wybrany Wykonawca ma obowigzek skontaktowac sie z Zamawiajgcym w terminie

maksymalnie 7 dni roboczych od momentu powiadomienia go o wybraniu jego oferty,

w celu uzgodnienia wszystkich kwestii koniecznych do wykonania zamowienia.

Zamawiajgcy ma mozliwos¢ na kazdym etapie postepowania do:

e zmiany lub odwotania postepowania,

e zmiany lub odwotania warunkéw postepowania,

e zmiany tresci ogtoszenia i/lub zapytania ofertowego,

e uniewaznienia lub zamkniecia postepowania bez podania przyczyny na kazdym
etapie postepowania.

Zamawiajacy przewiduje naktadanie kar umownych na Wykonawce na etapie

realizacji zamowienia. Przestanki naliczania i wysoko$ci kar zostata wskazana w

zatgczniku nr 4 stanowigcym wzor umowy.

Kary umowne nie wykluczajg dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na

zasadach ogélnych, jezeli kara umowna nie pokryje wyrzadzonej szkody.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ niezrealizowania catosci zamowienia. Powodem

moga by¢ wprowadzone zmiany do wniosku o dofinansowanie projektu lub inne

sytuacje uniemozliwiajgce realizacje catosci lub czesci projektu.

W ramach skfadania wniosku o ptatnosc¢ oferty moga zosta¢ przekazane w celu

weryfikacji do wtasciwej instytucji publicznej.

Wykonawca zapewni przestrzeganie polityki rownych szans, w szczegolnosci

stosowanie jezyka réwnosciowego oraz uwzglednienie kwestii rGwnosci szans

podczas realizacji zamowienia.

Wykonawca przystepujgcy do udziatu w postepowaniu zobowigzany jest przedtozy¢

oswiadczenie, iz:

- zapoznat sie z trescig dotgczonych do niniejszego zapytania ofertowego Klauzul

informacyjnych stanowigcych zatacznik nr 5.

- wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine

rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016. str. 1) (RODO)
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10.

11.

12.
13.

wobec 0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia w niniejszym postepowaniu —
oswiadczenie skladane w ramach zatgcznika nr 2.

W zakresie danych osobowych, ktére Wykonawca powezmie od Zamawiajgcego w
wypadku wykonywania umowy zawartej na skutek ztozenia oferty — prawa i obowigzki
stron okreslone zostang w umowie o powierzeniu przetwarzania danych osobowych
stanowigcym zatacznik nr 6 do zapytania.

Wszelkie informacje dotyczace zaméwienia, zawarte w zapytaniu ofertowym, ktére
nie zostaty podane do wiadomosci publicznej, a takze wszelkie informacje prawne,
organizacyjne, handlowe, technologiczne i techniczne, dotyczgce Zamawiajgcego lub
zamowienia, niepodane do wiadomosci publicznej, ktére uczestnik postepowania
uzyska w zwigzku z uczestnictwem w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa Zamawiajgcego i nie mogg by¢ ujawniane przez
uczestnikow postepowania, ani przekazywane osobom trzecim bez zgody
Zamawiajgcego. Wyzej opisane informacje poufne mogg by¢ wykorzystane wytgcznie
w celu przygotowania oferty i udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.
Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia zakonczenia postepowania, nie dtuzej niz 30
dni liczgc od dnia kiedy uptynat termin do skfadania ofert. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ przedtuzenia terminu zwigzania ofertg. W tym celu moze zwrdcic¢ sie do
Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu o wskazany okres, nie diuzej
jednak niz 60 dni.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.
Dodatkowo informujemy, iz wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do
umozliwienia Zamawiajgcemu oraz Urzedowi Marszatkowskiemu Wojewddztwa
Slgskiego oraz innym upowaznionym instytucjom wgladu do dokumentéw zwigzanych
z realizacjg przedmiotu zamowienia w ramach projektu, w tym dokumentéw
finansowych.

ZMIANY TRESCI/WARUNKOW/POSTANOWIEN UMOWY

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ udzielenia Wykonawcy wytonionemu w
niniejszym postepowaniu zamowien dodatkowych i/lub uzupetniajgcych w wysokosci
nieprzekraczajgcej 50 % wartosci zamdéwienia okreslonej w umowie zawartej z
Wykonawcg w przypadku gdy konieczno$¢ takiej zmiany spowodowana jest
okolicznosciami, ktérych zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannoscig nie mogt
przewidzie¢. Ztozenie zamowienia dodatkowego wymaga zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian postanowien umowy

w zakresie:

a) Terminu realizacji umowy (w przypadku, gdy nie jest mozliwe zrealizowanie
przedmiotu zamowienia w okreslonym w umowie terminie z przyczyn nie
wynikajgcych bezposrednio z winy Wykonawcy, Zamawiajgcy moze wydtuzy¢
termin realizacji umowy);

b) Harmonogramu realizacji umowy,

c) Ostatecznej liczby uczestnikow Programu mentoringowego oraz liczby sesji
mentoringowych,

d) Formy i miejsca realizacji,

e) Warunkow ptatnosci.
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3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku:

a)

b)

c)
d)

wystgpienia zmian w powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w zakresie
majgcym wptyw na realizacje umowy;

omytek pisarskich;

wystgpienia sytuacji losowych;

z powodu dziatania sity wyzszej, majgcej bezposredni wptyw na terminowosc¢
wykonania przedmiotu umowy.

4. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy.

LISTA DOKUMENTOW/OSWIADCZEN WYMAGANYCH OD WYKONAWCY

W celu spetnienia przez Wykonawce warunkéw formalnych udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, obligatoryjnym jest ztozenie wypetnionych i podpisanych
dokumentow:

1. Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego - Formularz oferty.

2. Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego — CV wraz z kopig dyplomow.

3. Aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej — dotyczy przedsiebiorcéw.

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1.

aprwd

Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — Szczegétowy opis przedmiotu
zamowienia

Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego - Formularz oferty

Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego — CV

Zatgcznika nr 4 do zapytania ofertowego - Wz6r umowy

Zatgcznika nr 5 do zapytania ofertowego - Obowigzek informacyjny o warunkach
przetwarzania danych osobowych

Zatgcznika nr 6 do zapytania ofertowego - Wz6r umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych
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