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Lubartów, dnia 16.05.2025 r.  

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

1. Zapytanie ofertowe z dnia 16.05.2025 r. w sprawie postępowania o udzielenie zamówienia pełnej 

organizacji i przeprowadzenia kursu „Programowanie i obsługiwanie procesu druku 3D”, 

dla 20 uczniów z Branżowej Szkoły I Stopnia i/lub Branżowej Szkoły II Stopnia wchodzących 

w skład Szkoły Umiejętności w Lubartowie dla FPH „Woźniak” Krzysztof Woźniak w ramach 

realizacji Projektu "Profesjonaliści” FELU.10.04-IZ.00-0042/24 Działanie 10.4 Kształcenie 

zawodowe, Priorytet X Lepsza edukacja programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-

2027. 

 

INFORMACJE O OGŁOSZENIU 

Krzysztof Woźniak prowadzący działalność gospodarczą pod firmą Firma 

Produkcyjno- Handlowa "Woźniak" Krzysztof Woźniak nie jest podmiotem zobowiązanym do 

stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2019, poz. 2019                         

z późn. zm.). Niniejsze zapytanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną  

w Wytycznych dotyczących w zakresie kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. 

 

Termin składania ofert: do dnia 27.05.2025 r.  

 

Nazwa zamawiającego: Krzysztof Woźniak prowadzący działalność gospodarczą pod firmą: 

Firma Produkcyjno- Handlowa "Woźniak" Krzysztof Woźniak 

Adres: Lisów 155 a, 21-100 Lubartów,   

e-mail: info@wozniak.com.pl  

Tytuł projektu: "Profesjonaliści”  

Nr projektu FELU.10.04-IZ.00-0042/24   
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I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania oferty częściowej na realizacje przedmiotu 

zamówienia.  

1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie części teoretycznej i praktycznej kursu 

"Programowanie i obsługiwanie procesu druku 3D"  

2. Wymiar godzinowy szkolenia oraz określenie grupy szkoleniowej: 

Szkolenie będzie realizowane dla maks. 20 os. z 2 grup szkoleniowych - uczestników projektu, 

w wymiarze łącznie 240 h/120 h dydaktycznych/grupa  

3. Tematyka szkolenia: Wymagania minimalne – rodzaje technologii i drukarek 3D, parametry 

wydruku, przygotowanie i monitorowanie procesu druku, inżynieria wsteczna 

4. Kod CPV: 80500000-9 Usługi szkoleniowe, 80510000-2 Usługi szkolenia specjalistycznego, 

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe, 80530000-8 Usługi szkolenia zawodowego 

5. Cel szkoleń: Celem ww. szkoleń jest zdobycie kwalifikacji zakresie programowania  

i obsługiwania procesu druku 3D przez uczniów Branżowej Szkoły I II Stopnia, co przyczyni 

się do większych szans uczniów na rynku pracy.  

6. Egzaminy: Egzamin zewnętrzny zgodny z wymaganiami kwalifikacji rynkowej 

„Programowanie i obsługiwanie procesu druku 3D” (kod kwalifikacji: ZRK: 12644). 

7. Rodzaj certyfikacji: Certyfikat wydany przez uprawnioną Instytucję Certyfikującą w ramach 

Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (ZSK). 

8. Podstawa prawna: Obwieszczenie Ministra Cyfryzacji z dnia 3 grudnia 2018 r. w sprawie 

włączenia kwalifikacji rynkowej „Programowanie i obsługiwanie procesu druku 3D” do 

Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (Monitor Polski z dnia 17.12.2018 r., poz. 1220). 

9. Szkolenia mają być prowadzone ze standardem przestrzegania zasad równości szans  

i niedyskryminacji płci, osób z niepełnosprawnościami. 

10. Miejsce realizacji zajęć – Lubartów 

11. Szkolenie musi mieć charakter szkolenia indywidualnego (nie istnieje możliwość dołączenia 

uczestników szkolenia do istniejącej grupy szkoleniowej) 

12. Organizacja i system zajęć: 

12.1  Kursy organizowane będą w trybie nie kolidującym z zajęciami szkolnymi uczestników. 

Zajęcia realizowane w godzinach, dniach i z częstotliwością dostosowaną do grupy 

docelowej. Zajęcia realizowane w systemie maksymalnie 8 h dziennie. – z preferencją 

godzin popołudniowych. System uzależniony od zajęć lekcyjnych grupy docelowej i postępu 

realizacji projektu. Zamawiający dopuszcza możliwość realizacji zajęć w weekendy  

w przypadku, gdy uczestnicy zgłoszą taką potrzebę. 
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12.2  W przypadku realizacji szkoleń w trybie stacjonarnym, zajęcia realizowane                                       

z zapewnieniem bezpieczeństwa sanitarnego uczestnikom i osobom prowadzącym zajęcia, 

zgodnie z wymaganiami w zakresie bezpieczeństwa sanitarnego 

13. Termin realizacji zamówienia od dnia podpisania umowy do 30.09.2025 r. 

 

II. OBOWIĄZKI WYKONAWCY: 

1. Wykonawca ma obowiązek przeprowadzenia zajęć zgodnie z programem oraz przedstawionym  

i zatwierdzonym przez Zamawiającego harmonogramem realizacji zajęć; Szczegółowe terminy  

i harmonogramy na poszczególne grupy będą ustalane na bieżąco z Wykonawcą. Terminy 

realizacji szkoleń mogą ulec zmianie, o czym Wykonawca zostanie poinformowany nie później 

niż 1 tydzień przed planowanym terminem rozpoczęcia zajęć. Zmiana ta nie stanowi zmiany 

umowy. 

2. Wykonawca ma obowiązek zapewnić w ramach każdego ze szkoleń: sale szkoleniową 

posiadającą park technologiczny, zaplecze techniczne oraz niezbędny sprzęt, materiały 

dydaktyczne i pomoce dydaktyczne w tym. podręcznik i/lub skrypt w wersji elektronicznej lub 

papierowej; 

3. Wykonawca ma obowiązek zapewnić dla każdego uczestnika: skrypt/podręcznik 

4. Wykonawca ma obowiązek zapewnić materiały piśmiennicze (długopis, zeszyt, notes,) oraz  

w razie potrzeby materiały pomocnicze. 

5. Wykonawca jest zobowiązany do oznaczenia miejsca szkolenia/kursu (lokalu), a także wszelkich 

dokumentów i materiałów związanych z realizacją szkolenia/kursu oraz materiałów 

szkoleniowych zgodnie ze wzorami przekazanymi przez Zamawiającego w dniu podpisania 

umowy na realizację szkolenia/kursu informującymi o współfinansowaniu szkolenia/kursu ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) w ramach programu Fundusze 

Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027; oraz zamieszczenia na wszelkich dokumentach 

logotypów. 

6. Wykonawca przeprowadzi szkolenia w formie teoretyczno-praktycznej zgodnie                                       

z programem i harmonogramem i zaakceptowanym przez Zamawiającego. Zajęcia mają mieć 

charakter jak najbardziej praktyczny. 

7. Kopie wydanych Certyfikatów/Zaświadczeń wraz z lista potwierdzającą wydanie 

zaświadczeń przekazane zostaną do biura projektu.  

8. Wykonawca zobowiązany jest do bieżącego informowania Zamawiającego o przypadkach 

nieobecności uczestnika kursu na zajęciach oraz o przypadku rezygnacji z uczestnictwa                             

w zajęciach; 
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9. Obowiązkiem wykonawcy jest prowadzenie wymaganej dokumentacji zajęć (min. lista 

obecności, dziennika zajęć z tematami zajęć, dokumentacja z przeprowadzonych testów 

wiedzy, dokumentacji fotograficznej, kopie zaświadczeń oraz świadectw wydanych dla 

uczestników); 

10. Wykonawca zobowiązany jest do rozliczenia się z przeprowadzonego szkolenia. Formą 

rozliczenia jest protokół zdawczo- odbiorczy z przeprowadzenia usługi który jest podstawą do 

zapłaty za realizowane szkolenie przeprowadzone przez Wykonawcę, 

11. Współpracy z Zamawiającym i z osobami zaangażowanymi w realizację projektu. 

12. Wykonawca ma obowiązek zapewnić kadrę dydaktyczną (spełniającą wymagania określone  

w niniejszym zapytaniu) 

 

OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO:  

Zamawiający zobowiązuje się do: 

1. Opracowania i przekazania wykonawcy formularzy dokumentów niezbędnych                                  

do przeprowadzenia szkolenia, służących do potwierdzenia udziału uczestników projektu  

w szkoleniu oraz otrzymaniu przez nich wsparcia w zaplanowanym dla nich terminie oraz 

zakresie. 

 

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

Do udziału w postępowaniu mogą przystąpić wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

(przy czym niespełnienie warunków spowoduje odrzucenie oferty) oraz spełniają następujące 

warunki: 

1. Uprawnienia do wykonywania działalności i czynności objętych przedmiotem zamówienia,  

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku 

Warunek zostanie spełniony poprzez podpisanie załącznika nr 4 oraz przedłożenie wydruku 

CIDG potwierdzającego prowadzenie działalności szkoleniowej przez Oferenta lub załączenie 

wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.  

2. Niezbędna wiedza i doświadczenie Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, 

że w okresie 4 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzonej 

działalności jest krótszy to w tym okresie) wykonał lub wykonuje co najmniej jedno 

zamówienie (zamówienie rozumiane jako umowa) na usługi szkoleniowe z zakresu 

programowania i obsługiwania procesu druku 3D 

 Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 
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 Weryfikacja spełnienia warunku: w celu oceny spełnienia warunku udziału w postępowaniu 

Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą: 

1) Wykazu usług sporządzonego wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do Zapytania, 

uzupełnionego o wszystkie informacje wymagane wg wzoru; 

2)  Dowodów określających czy usługi wskazane w Wykazie usług, zostały wykonane lub są 

wykonywane należycie. Dowodami, w zdaniu poprzedzającym, są referencje bądź inne 

dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane lub są 

wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać 

tych dokumentów – inne odpowiednie dokumenty. W przypadku usług nadal wykonywanych, 

referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być 

wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy przed terminem składania ofert. Odpowiednia 

wykwalifikowana kadra dydaktyczna – dotyczy każdej osoby wyznaczonej do prowadzenia 

zajęć w ramach realizacji przedmiotu zamówienia 

3. Odpowiednia Kadra Dydaktyczna, która zostanie skierowana do realizacji zamówienia:  

3.1 Kadra dydaktyczna posiadająca wykształcenie wyższe i/ lub zawodowe i/lub certyfikaty/ 

zaświadczenia/ inne uprawnienia umożliwiające prowadzenia danego kursu/ szkolenia 

Opis sposobu dokonania oceny spełnienia tego warunku: 

Zamawiający przedstawi kserokopię/skan dyplomu/ świadectwo ukończenia właściwych 

studiów bądź certyfikat/zaświadczenie lub inny dokument potwierdzający spełnienie 

powyższego kryterium 

3.2  Kadra dydaktyczna posiadająca minimum 2 lata doświadczenia zawodowego w pracy na 

podobnym stanowisku lub w danym zawodzie / dziedzinie lub 200 h zrealizowanych szkoleń  

w tematyce tożsamej lub zbliżonej do tematyki szkolenia w przeciągu ostatnich 4 lat przed 

upływem terminu składania ofert 

Opis sposobu dokonania oceny spełnienia tego warunku: 

Weryfikacja spełnienia warunku: w celu oceny spełnienia warunku udziału w postępowaniu 

Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą: 

1) Wykazu osób sporządzonego wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do Zapytania, 

uzupełnionego o wszystkie informacje wymagane wg wzoru oraz dodatkowo; 

2) dot. warunku lit. a. (odpowiednio pkt 1-3 tabeli): skan dyplomu potwierdzającego posiadanie 

wykształcenia wyższego lub zawodowego lub certyfikatów/zaświadczeń umożliwiających 

przeprowadzenie wsparcia 

3) dot. warunku lit. b. (odpowiednio pkt 1-3 tabeli): skan dokumentów, z których będzie wynikało 

wymagane doświadczenie zawodowe, np. referencje (bądź inne dokumenty sporządzone przez 
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podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane lub są wykonywane, a jeżeli wykonawca  

z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – inne odpowiednie 

dokumenty). Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia Załącznika nr 3 w sposób 

pozwalający jednoznacznie stwierdzić spełnienie tego wymogu. 

3.3 Kadra dydaktyczna nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawców Przestępstw na Tle 

Seksualnym z dostępem nieograniczonym: https://rps.ms.gov.pl/, nie była karana w zakresie 

przestępstw określonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 

Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. 

z 2023 r. poz. 1939), lub za odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione określone  

w przepisach prawa obcego – zgodnie z zapisami Ustawy z 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu 

zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 

560 z późn. zm.). 

Opis sposobu dokonania oceny spełnienia tego warunku: 

Wymóg zostanie spełniony poprzez odpowiednie wypełnienie Załącznika nr 3 do przedmiotowej 

oferty. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość w przypadku powstałych wątpliwości weryfikacji 

dokumentów potwierdzających dysponowanie przez Wykonawcę przedstawioną w Załączniku             

nr 3 kadrę dydaktyczną i ich doświadczenia (poprzez przedstawienie dokumentów 

potwierdzających wykazane doświadczenie np. umowa o pracę, zlecenia, świadectwa pracy, 

referencje, pisemne zobowiązanie w zakresie pozostawania w dyspozycji Wykonawcy w okresie 

realizacji szkoleń). 

Zamawiający ma prawo w przypadku powstałych wątpliwości do każdorazowej weryfikacji kadry 

dydaktycznej wskazanej przez Wykonawcę pod kątem spełnienia ww. wymagań oraz wyrażenia 

sprzeciwu, co do możliwości zatrudnienia przedstawionej kadry np. gdy Zamawiający zna 

przypadki nierzetelnej realizacji szkoleń przez wskazaną kadrę, i poweźmie wątpliwości co do 

spełnienia przez te osoby wymagań, o których mowa powyżej). W przypadku wystosowanej prośby 

przez Zamawiającego w zakresie przedłożenia dokumentów potwierdzających wykazany potencjał  

w Załączniku nr 3 Wykonawca ma 3 dni na przedłożenie żądanych przez Zamawiającego 

dokumentów. Jeżeli Wykonawca wyrazi sprzeciw zobowiązany jest do niezwłocznego wskazania 

Zamawiającemu nowej kadry dydaktycznej spełniającej powyższe wymagania, do której 

Zamawiający ma również prawo weryfikacji i sprzeciwu (w zakresie opisanym powyżej). 

4 Potencjał organizacyjno – techniczny 

Zamawiający nie określa warunków w tym zakresie 
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5 Sytuacja ekonomiczna i finansowa zapewniającej wykonanie tego zamówienia zgodnie  

z treścią zapytania ofertowego 

Zamawiający nie określa warunków w tym zakresie 

6 Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców: powiązanych osobowo 

lub kapitałowo z Zamawiającym.  

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym a osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Beneficjenta/Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Beneficjenta/Zamawiającego 

czynności związanych z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, 

polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa); 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu  

z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu  

z zamawiającym, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 

nadzorczych zamawiającego; 

e) pozostawaniu z zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem 

o udzielenie zamówienia lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Wymóg zostanie spełniony poprzez złożenie przez Wykonawcę do niniejszej oferty świadczenia 

stanowiącego Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.  

4. Zamawiający wyklucza z postępowania Wykonawcę wobec, którego zachodzi zakaz, o którym 

mowa w art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków 

ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. 

UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporządzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym 

rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 

dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na 

Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1). 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 
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Weryfikacja spełnienia warunku: podstawę do oceny w/w warunku będzie stanowiło oświadczenie 

złożone przez Wykonawcę wg zał. nr 4 do Zapytania  

5. Zamawiający wyklucza z postępowania Wykonawcę, wobec, którego zachodzi zakaz, o którym mowa 

w art.  5l rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Weryfikacja spełnienia warunku: podstawę do oceny w/w warunku będzie stanowiło oświadczenie 

złożone przez Wykonawcę wg zał. nr 4 do Zapytania. 

6. Zamawiający wyklucza z postępowania Wykonawcę, który nie złoży oświadczenia, że nie powierzy 

dalszego wykonywania zamówienia osobom fizycznym lub prawnym, podmiotom lub organom, o których 

mowa w art. 5k ust. 1 rozporządzenia 833/2014, w tym podwykonawcom, dostawcom, w przypadku, gdy 

przypada na nich ponad 10 % wartości zamówienia. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Weryfikacja spełnienia warunku: podstawę do oceny w/w warunku będzie stanowiło oświadczenie 

złożone przez Wykonawcę wg zał. nr 4 do Zapytania. 

7. Zamawiający wyklucza z postępowania Wykonawcę, o którym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507), na okres wskazany w art. 

7 ust. 2 tej ustawy. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Weryfikacja spełnienia warunku: podstawę do oceny w/w warunku będzie stanowiło oświadczenie 

złożone przez Wykonawcę wg zał. nr 4 do Zapytania. 

8. Jeżeli Wykonawca nie złoży dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w ust. 1 do 7, 

oświadczenia lub dokumenty będzie/będą niekompletne, będą zawierać błędy lub budzi/budzą 

wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający może wezwać do ich złożenia, 

uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, 

chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta 

Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania 

9. Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że Wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy 

w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 

zamówienia. 

IV. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu  

o następujące kryteria. Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji: 

Kryterium 1.   Cena brutto: waga kryterium: 40% (max. 40 punktów) 
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Punkty w ramach kryterium „cena brutto” zostaną wyliczone zgodnie z poniższym wzorem: 

C = Cena minimalna / Cena badanej oferty x 40 % x 100 

gdzie: 

C – ilość punktów przyznanych danej ofercie w kryterium „cena brutto”  

Cena minimalna – najniższa cena spośród badanych ofert 

Cena badanej oferty – cena wskazana przez Wykonawcę w formularzu ofertowym (stanowiącym załącznik 

nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego) za realizację całego zamówienia. 

Wykonawca określi cenę oferty za realizację całego zamówienia z uwzględnieniem wszystkich kosztów 

związaną z realizacją zamówienia. Wykonawca w formularzu ofertowym (stanowiącym Załącznik nr 1 do 

niniejszego Zapytania ofertowego) określi również cenę realizacji usługi za 1 osobę oraz za 1 grupę 

szkoleniową. 

Cena brutto wskazana w formularzu ofertowym musi uwzględniać wszystkie koszty niezbędne do 

prawidłowego i pełnego wykonana przedmiotu zamówienia oraz wszelkie opłaty i podatki wynikające  

z obowiązujących przepisów, w szczególności podatek VAT, wynagrodzenie wykładowców, w tym składki 

na ubezpieczenie społecznie  i zdrowotne, których obowiązek regulowania wynika z aktualnie 

obowiązujących przepisów, koszty materiałów dydaktycznych dla uczniów,  koszty egzaminów  

i zaświadczeń dla uczestników szkolenia. 

 

Kryterium 2. Jakość waga kryterium: 40% (max. 40 punktów) 

 Sposób oceny oferty w ramach przedmiotowego kryterium: 

 

DT1 = (DO1: DM1) x 40 

gdzie: 

DT1 – liczba punktów przyznanych za doświadczenie Trenera 

DO1 – liczba godzin szkoleń, przeprowadzonych przez trenera w ofercie ocenianej 

DM1 – liczba godzin szkoleń, przeprowadzonych przez trenera z największą liczbą godzin spośród 

złożonych ofert 

Do oceny oferty w ramach w/w kryteriów Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą: 

-Wykazu osób sporządzonego wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do Zapytania, uzupełnionego 

o wszystkie informacje wymagane wg wzoru; 

-Dowodów potwierdzających doświadczenie Trenera. Dowodami, w zdaniu poprzedzającym, są 

referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały 

wykonane lub są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest  

w stanie uzyskać tych dokumentów – inne odpowiednie dokumenty. W przypadku usług nadal 

wykonywanych, referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich wykonywanie powinny być 

wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy przed terminem składania ofert. 
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UWAGA:  

- w kryterium będzie oceniane wyłącznie doświadczenie dotyczące przeprowadzenia szkoleń w w/w 

tematyce; 

- w kryterium uwzględniane będzie wyłącznie doświadczenie trenera, które zostanie potwierdzone 

na podstawie dokumentów wskazanych powyżej w pkt 1) i 2); 

Maksymalna wykazana liczba godzin doświadczenia, która będzie brana do oceny każdego  

z wykazanych trenerów wynosi 2000 godzin. Jeżeli Wykonawca wskaże w ofercie ponad 2000 

godzin u danego trenera do wyliczenia pkt zostanie zastosowane maksymalne doświadczenie tj. 

2000 godzin; jeżeli Wykonawca wskaże w ofercie więcej niż jednego trenera do przeprowadzenia 

szkoleń w danej tematyce, doświadczenie zostanie ocenione odrębnie dla każdego trenera przy 

zastosowaniu w/w algorytmu, a liczba punktów w tym kryterium zostanie ustalona jako średnia 

arytmetyczna liczby punktów obliczonych odrębnie dla każdego trenera. 

 

Kryterium 3. Gotowość do realizacji usługi – waga kryterium: 20% (max. 20 punktów) - 

Wykonawca, który poda najkrótszy termin (liczony w dniach) rozpoczęcia szkolenia dla jednej grupy 

szkoleniowej, pomiędzy dniem przekazania przez Zamawiającego Wykonawcy każdorazowo wezwania do 

realizowania szkolenia, a dniem rozpoczęcia otrzyma max. 20,00 punktów. 

Sposób przyznawania punktacji:  

T= (TN / TBO) x 20  

gdzie:  

T – liczba przyznanych punktów  

TN – Najkrótszy termin (w dniach*) spośród podanych w ofercie (nie mniej niż 1 dzień roboczy) 

TBO – Termin podany w badanej ofercie (w dniach*)  

*Przez dni należy rozumieć dni robocze. W przypadku niezrealizowania zamówienia w miejscu i terminie 

wskazanym przez Zamawiającego, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 2500 za każdy dzień 

opóźnienia za zamówienie. 

UWAGA: Zamawiający wymaga rozpoczęcia realizacji szkolenia dla grupy szkoleniowej nie dłuższego niż 

10 dni roboczych. Oferta, w której wskazany został termin rozpoczęcia realizacji szkolenia dla grupy 

szkoleniowej dłuższy niż wskazany w zdaniu poprzedzającym, zostanie odrzucona. 

 

Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, tj. oferty, która uzyska najwyższą ilość 

punktów w oparciu o ustalone wyżej kryteria (obliczona jako sumę punktów przyznanych w ramach 

poszczególnych kryteriów).  

Maksymalna ilość punktów, którą będzie mógł uzyskać Wykonawca wynosi 100 pkt. 

 

V. WARUNKI I SPOSÓB ZGŁOSZENIA OFERTY 
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1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

3. Do oferty należy dołączyć wszystkie dokumenty i oświadczenia wskazane w niniejszym 

Zapytaniu ofertowym. 

4. Oferta musi być wypełniona w sposób czytelny oraz w języku polskim. 

5. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzać jakichkolwiek zmian w treści oferty po 

upływie terminu składania ofert. 

6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem ofert. 

7. Oferty należy składać w formie elektronicznej za pośrednictwem platformy Baza 

konkurencyjności BK2021: Znajduje się ona pod adresem internetowym: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

a) Oferta powinna być złożona za pośrednictwem platformy Baza konkurencyjności (w zakładce 

„Oferty”), zgodnie z instrukcją zamieszczoną na Bazie konkurencyjności.  

b) Ofertę należy złożyć poprzez dodanie i zamieszczenie na platformie (w formie załączników) 

wymaganych oświadczeń i dokumentów, w formacie uniemożliwiającym wprowadzanie zmian 

(np. pdf).  

3. Oferta jest składana (pod rygorem nieważności) w:  

 - formie elektronicznej (w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego) lub 

 - postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym (w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne). 

4. Poszczególne oświadczenia i dokumenty mogą być złożone:  

 a) w oryginale (jeżeli zostały złożone lub wystawione w postaci elektronicznej) lub  

 b) w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci 

papierowej opatrzonego przez Wykonawcę kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym.  

5. W przypadku składania oferty przez osobę upoważnioną do występowania w imieniu 

Wykonawcy, do oferty należy dołączyć stosowne upoważnienie w oryginale (jeżeli zostało 

wystawione w formie elektronicznej, postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym) lub 

w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) upoważnienia pisemnego opatrzonego przez 

Wykonawcę kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym. 

6. Za termin złożenia oferty uważa się termin wpływu do Zamawiającego; 

7. Termin składania ofert: do dnia 27.05.2025 r.  

8. Oferty złożone po terminie, niekompletne, błędnie skonstruowane, nie spełniające wymagań 

określonych w niniejszym zapytaniu nie będą rozpatrywane i podlegają odrzuceniu. 
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VI. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM 

Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia można uzyskać po zwróceniu się  

do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wyłącznie drogą:  

- elektroniczną za pośrednictwem platformy Baza konkurencyjności, w zakładce „Pytania”.  

Zamawiający zastrzega sobie możliwość pozostawienia pytań Wykonawcy (związanych  

z wyjaśnieniem treści zapytania ofertowego) bez odpowiedzi, w przypadku, gdy wniosek  

o udzielenia wyjaśnień wpłynie później niż do dnia 23.05.2025 r.  

 

VII. POZOSTAŁE INFORMACJE 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo zmiany warunków postępowania, odwołania bądź jego 

zamknięcia bez wybrania którejkolwiek z ofert. 

2. Zamawiający oświadcza i informuje, że: 

1) zapytanie ofertowe ma wyłącznie charakter sondażu rynku po kątem wyboru oferty 

najkorzystniejszej i nie stanowi podstawy do roszczeń dotyczących zawarcia Umowy; 

2) złożenie ewentualnej oferty nie stwarza po stronie oferenta (Wykonawcy) roszczenia 

względem Zamawiającego o zawarcie Umowy. 

3. W przypadku uchylania się Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiający zastrzega 

możliwość podpisania umowy z następnym w kolejności Wykonawcą. 

4. W przypadku gdy w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego nie wpłynęła żadna oferta, 

lub wpłynęły jedynie oferty podlegające odrzuceniu, albo żaden wykonawca nie spełnił 

warunków udziału w postępowaniu, Zamawiający ma możliwość zawarcia umowy na realizację 

zamówienia z pominięciem zasady konkurencyjności. W takim przypadku Wykonawca,  

z którym zostanie podpisana umowa zobowiązany będzie do przedstawienia dokumentów 

potwierdzających spełnienie warunków określonych dla zapytania ofertowego. 

5. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich, 

niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Wykonawcę. W przypadku rozbieżności, co do 

kwoty oferty, za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie.  

Jeżeli zaoferowana cena wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. 

różni się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert 

niepodlegających odrzuceniu, lub budzi wątpliwości zamawiającego co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym 

zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda  

od wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów  

w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą 
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 i odrzuca tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 

uzasadniają podanej ceny w tej ofercie. 

6. Zamawiający nie przewiduje możliwość wypłacania wykonawcy zaliczek w trakcie realizacji 

zamówienia;  

7. Przedmiot zamówienia będzie realizowany co do zasady przez osoby wskazane w ofercie 

(Załączniku nr 3), oceniane w ramach kryterium oceny ofert dot. doświadczenia personelu 

Wykonawcy. Zmiana osób na etapie realizacji zamówienia będzie możliwa wyłącznie  

za uprzednią zgodą Zamawiającego i tylko w przypadku, gdy zmiana osoby nie będzie 

powodować zmniejszenia punktacji przyznanej ofercie na etapie wyboru Wykonawcy w ramach 

kryterium oceny ofert dotyczącego doświadczenia personelu Wykonawcy. 

8. Wykonawca zobowiązany jest przed skierowaniem trenerów/nauczycieli do przeprowadzenia 

warsztatów objętych przedmiotem zamówienia, dokonać ich weryfikacji pod kątem spełniania 

wymogów ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na 

tle seksualnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1304 z późn. zm.) oraz przedstawić Zamawiającemu 

(dla każdego trenera / nauczyciela): 

8.1 aktualną informację, o której mowa w art. 21 ust. 2 w/w ustawy; 

8.2 aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego, o której mowa w art. 21 ust. 3 w/w ustawy. 

W przypadku braku przedłożenia w/w dokumentów dla danego trenera / nauczyciela, osoba ta 

nie zostanie dopuszczona do realizacji warsztatów. 

 

VIII. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY 

1. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że Zamawiający z tytułu realizacji przedmiotu umowy 

przez Wykonawcę ponosi pełną odpowiedzialność finansową, która przekracza określone  

w umowie łączącej strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z odpowiednich reguł  

i warunków wynikających przepisów prawa unijnego i prawa krajowego oraz właściwych 

wytycznych związanych z realizacją Projektu. Z uwagi na powyższe, Wykonawca przyjmuje do 

wiadomości, iż Zamawiający określił możliwe do zastosowania warunki zabezpieczenia 

prawidłowej realizacji umowy przez Wykonawcę w niżej określony sposób. 

2. Zamawiający informuje, a Wykonawca, który składa ofertę akceptuje, że w umowie będą 

znajdowały się m.in. następujące zapisy: 

2.1 przewidujące przyjęcie przez Wykonawcę pełnej odpowiedzialności odszkodowawczej wobec 

Zamawiającego za wszelkie szkody, których doznał Zamawiający na skutek niewykonania lub 

nienależytego wykonania niniejszego zamówienia przez Wykonawcę, w szczególności w postaci 

utraty części lub całości dofinansowania, uznania wydatków poniesionych przez Zamawiającego 

za niekwalifikowalne lub nałożenia na Zamawiającego korekty finansowej przez uprawnione 
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podmioty/ organy oraz oświadczenie Wykonawcy, że przyjmuje do wiadomości i w pełni 

akceptuje, że odpowiedzialność odszkodowawcza może przekroczyć wysokość wynagrodzenia 

wynikającego z umowy, 

2.2 przewidujące kary umowne za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia. 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w niżej wymienionych przypadkach  

i wysokościach: 

- realizację przedmiotu umowy niezgodnie z założeniami określonymi w Rozdziale „Opis 

przedmiotu zamówienia” zapytania w wysokości 500 zł za każdy stwierdzony przypadek, 

- realizację przedmiotu umowy przy pomocy personelu niespełniającego wymogów wskazanych 

niniejszego Zapytania - w wysokości 500 zł za każdy stwierdzony przypadek, 

- w przypadku zwłoki w uruchomieniu szkoleń - w wysokości 2500 zł za każdy dzień zwłoki  

w uruchomieniu szkoleń dla jednej grupy, 

- rozwiązanie umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w wysokości 5% wartości 

niezrealizowanej części umowy. 

2.3 zastrzegające Zamawiającemu możliwość potrącenia naliczonych kar umownych  

z wynagrodzenia Wykonawcy, 

2.4 zastrzegające prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiającego do wysokości 

faktycznych strat jakie poniósł Zamawiający na skutek działania lub zaniechania Wykonawcy 

(określona w niniejszej części w pkt. 1 odpowiedzialność finansowa Zamawiającego 

przewyższająca wartość umowy Zamawiającego z Wykonawcą) oraz pokrycia wszelkich 

kosztów poniesionych przez Zamawiającego w związku z przygotowaniem zajęć w innym 

terminie, 

2. 5 zastrzegające możliwość rozwiązania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia przez 

Zamawiającego w przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy,  

     w tym m.in.: 

- stwierdzenia przez Zamawiającego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opóźnienia, skracania 

zajęć oraz realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiającego 

harmonogramem oraz nieuwzględniania dodatkowych wymagań Zamawiającego zgłaszanych 

podczas zajęć dotyczących programu, zawartości merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, 

- gdy Wykonawca dopuszcza się naruszeń w zakresie jakości lub terminowości realizacji 

przedmiotu zamówienia oraz nie zaniecha dalszych naruszeń lub nie usunie skutków naruszeń 

pomimo wezwania przez Zamawiającego do należytego wykonywania umowy, w formie 

pisemnej lub dokumentowej i upływu wyznaczonego w tym celu dodatkowego terminu nie 

krótszego niż 2 dni, 
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- uznania bądź kwestionowania przez Instytucję Pośredniczącą poszczególnych wydatków 

związanych z realizacją Projektu, w tym zadań, bądź ich części za niekwalifikowane z uwagi na 

uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy; 

- braku zaangażowania do realizacji umowy personelu wskazanego w ofercie (i dokumentach 

złożonych wraz z ofertą); 

2.6 zastrzegające przeniesienie pełni autorskich praw majątkowych do wszelkich materiałów 

wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie będzie 

przysługiwać dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu; 

2.7 zastrzegające, że zapłata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamówienia będzie 

następowała po zatwierdzeniu protokołu zdawczo-odbiorczego dostarczonego Zamawiającemu 

po zrealizowaniu szkolenia dla danej grupy szkoleniowej, w terminie 30 dni od dnia 

zatwierdzenia przez Zamawiającego protokołu z wykonania usługi całości usługi dla danej grupy 

szkoleniowej oraz otrzymania prawidłowo wystawionej Faktury przez Zamawiającego;  

2.8 Zastrzegające, że ostateczna wysokość wynagrodzenia uzależniona będzie od ilości osób, dla 

których usługa objęta przedmiotem zamówienia została zrealizowana; 

2.9 Zastrzegające, że w przypadku uznania za niekwalifikowalne wydatków obejmujących 

wynagrodzenie za realizację przedmiotu zamówienia z powodu okoliczności leżących po stronie 

Wykonawcy, wynagrodzenie w tym zakresie nie będzie Wykonawcy przysługiwało; 

2. 10 zastrzegające, że przedmiot zamówienia będzie realizowany przez osoby wskazane  

w złożonym wraz z ofertą Wykazie osób, ocenionych w ramach poza cenowych kryteriów oceny 

ofert. Zmiana osób na etapie realizacji zamówienia będzie możliwa wyłącznie za uprzednią 

zgodą Zamawiającego i tylko w przypadku, gdy zmiana osoby nie będzie powodować 

zmniejszenia punktacji przyznanej ofercie na etapie wyboru Wykonawcy w ramach kryteriów 

poza cenowych dotyczących personelu Wykonawcy. 

2.11 Dotyczące powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowiązującymi 

przepisami. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić odpowiednie warunki umożliwiające 

bezpieczne przetwarzanie danych osobowych oraz dopełnić wszystkich obowiązków w zakresie 

zabezpieczenia tych danych. Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca zobowiązany 

jest do przestrzegania zasad wskazanych w Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) – dalej RODO oraz 

ustawie z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych. 

 

IX. LISTA ZAŁĄCZNIKÓW  
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1. Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego nr 22/P/2025: Formularz Oferty  

2. Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 22/P/2025: Wykaz usług zrealizowanych przez 

Wykonawcę  

3. Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego nr 22/P/2025: Wykaz osób, które zostaną 

skierowane do realizacji zamówienia 

4. Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego nr 22/P/2025: Oświadczenie o spełnieniu warunków 

udziału w postępowaniu oraz braku podstawi wykluczenia 

5. Załącznik nr 6 do zapytania ofertowego nr 22/P/2025: Klauzula informacyjna dotycząca 

przetwarzania danych osobowych  

 

Oferta oraz załączniki zawierające oświadczenia, muszą być podpisane przez osoby uprawnione do 

składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.  

 


