
 

 

  

1 
 

Warszawa, 10.04.2025 r. 
 

Zapytanie ofertowe nr NKNJ/01/04/2025 
 
Certes Sp. z o.o. przeprowadza postępowanie w ramach projektu „Nowa Kariera – Nowa 
Ja” w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-
2027 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, 
numer projektu: FESW.10.05-IP.01-0023/24. 
 
Zamawiający: 
Certes Sp. z o.o. 
ul. Hafciarska 11, 04-704 Warszawa  
Telefon kontaktowy:  22 353 82 20  
e-mail:  biuroprojektow@certes.pl  
Osoba do kontaktu: Katarzyna Chimiak – dostępna w godzinach 8:00-16:00  

od poniedziałku do piątku 
 
Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z Podrozdziałem 3.2. Zasada 
Konkurencyjności, Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-
2027 poprzez: 
• umieszczenie zapytania ofertowego na stronie www (internetowej) 

bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl; 
• zebranie i ocenę ofert;  
• wybór Oferenta; 
• sporządzenie protokołu; 
• poinformowanie Oferentów o wynikach zapytania poprzez zamieszczenie tej 

informacji na stronie internetowej 
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

 

Słownik pojęć: 
 
IP – Instytucja Pośrednicząca (Wojewódzki Urząd Pracy w Kielcach, ul. Witosa 86, 25-
561 Kielce) 
IZ – Instytucja Zarządzająca (Zarząd Województwa Świętokrzyskiego, al. IX Wieków Kielc 
3, budynek C2, 25-516 Kielce)  
UP – uczestnik projektu (oznacza to uczestnika w rozumieniu Wytycznych dotyczących 
monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2021-
2027, zwanych dalej „Wytycznymi monitorowania”, zamieszczonych na Portalu 
Funduszy Europejskich)  
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Baza Konkurencyjności (BK2021) – strona internetowa prowadzona przez Ministra 
Właściwego do Spraw Rozwoju Regionalnego przeznaczona do zamieszczania zapytań 
ofertowych zgodnie z zasadą konkurencyjności. Adres strony internetowej: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

I. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

CPV: 80500000-9 Usługi szkoleniowe 
CPV: 80530000-8 Usługi szkolenia zawodowego 
CPV: 55321000-6 Usługi przygotowywania posiłków 
CPV: 55520000-1 Usługi dostarczania posiłków  
 
1. Informacje o projekcie: 
Projekt realizowany jest przez: 
Lidera Projektu – Certes sp. z o.o., ul. Hafciarska 11, 04-704 Warszawa, 
reprezentowanego przez Norberta Ogłazę 
Partnera Projektu – Fundację „Lux Legis – Światło Prawa”, ul. Jana Kilińskiego 1, 
27-500 Opatów, reprezentowanego przez Karolinę Stojek 
Okres realizacji projektu: 01.08.2024 r. – 31.12.2025 r. 
 
2. Cel projektu:  
Celem projektu jest realne i trwałe wzmocnienie potencjału 72 kobiet z województwa 
świętokrzyskiego sprawujących opiekę nad dziećmi do lat 7 lub innymi osobami 
potrzebującymi wsparcia w ich codziennym funkcjonowaniu. Cel ten jest realizowany 
poprzez zapewnienie uczestniczkom wsparcia w ich powrocie na rynek pracy po okresie 
sprawowania opieki poprzez udział w szkoleniach i kursach podnoszących ich 
umiejętności i kwalifikacje odpowiadających na ich indywidualne oczekiwania, jak 
również potrzeby lokalnego rynku pracy.  
 
3. Grupa docelowa:  
Grupę docelową projektu stanowią 72 kobiety, w tym 2 osoby z niepełnosprawnościami 
i 40 osób zamieszkujących obszary wiejskie, które zamieszkują województwo 
świętokrzyskie, posiadają i opiekują się dziećmi do 7 roku życia lub innymi osobami 
wymagającymi wsparcia w codziennym funkcjonowaniu oraz planują reintegrację 
zawodową po zakończeniu okresu sprawowania opieki. 
 
  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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4. Przedmiotem zamówienie jest: 
Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie na terenie województwa 
świętokrzyskiego szkolenia zawodowego „Pracownik biurowy z elementami 
księgowości” w wymiarze 80 h wraz z zapewnieniem cateringu  oraz organizacją 
egzaminacji i certyfikacji kwalifikacji do ww. szkolenia dla około 10 uczestników 

Szczegóły dotyczące szkolenia: 

Szkolenie: Pracownik biurowy z elementami księgowości 

Czas trwania: 80h  

Miejsce realizacji szkolenia: Opatów (woj. świętokrzyskie) 

Zajęcia mogą być realizowane w dniach poniedziałek–niedziela (w zależności od potrzeb 
i preferencji UP), po 6-8h dydaktycznych dziennie (1h = 45 min) z uwzględnieniem 
przerw na catering oraz na przerwę kawową. Godziny szkolenia powinny być 
dopasowane do potrzeb i możliwości UP.  

Zamawiający nie wyklucza możliwości realizacji szkoleń w formie hybrydowej. W takiej 
sytuacji Zamawiający udostępni odpowiednią platformę umożliwiającą prowadzenie 
szkoleń. 

Liczba uczestników: max. 10 os. 

Frekwencja: min. 80% 

Fakt uczestnictwa w każdym dniu szkolenia zostanie potwierdzony przez UP 
własnoręcznym podpisem złożonym na udostępnionej przez Zamawiającego liście. 

Oferent musi przygotować materiały szkoleniowe, które powinny obejmować: skrypt 
szkoleniowy w wersji elektronicznej, prezentację, ewentualnie dodatkowe materiały 
uzupełniające – ćwiczenia. 

• Minimalny zakres materiałów jaki powinien otrzymać każdy z uczestników 
szkolenia to: skrypt szkoleniowy. 

• Wszystkie materiały muszą być oznakowane zgodnie z wymogami Programu 
Regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 
współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 

• Oferent przekazuje prawa autorskie majątkowe do opracowanych 
i przygotowanych na szkolenie materiałów szkoleniowych na rzecz 
Zamawiającego. 
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Szczegóły dotyczące cateringu: 

Podczas szkoleń stacjonarnych Oferent zapewni UP wyżywienie w postaci: 

• przerwa kawowa: ciągła (dostępna podczas całego dnia szkoleniowego): 
obejmuje kawę, herbatę, wodę (w szklanych butelkach lub woda z dystrybutorów 
wody pitnej serwowana w szklanych dzbankach), mleko, cukier/jego zamiennik, 
cytrynę, drobne słone lub słodkie przekąski typu paluszki lub kruche ciastka lub 
owoce. 

• obiad/lunch: obejmuje zupę i drugie danie (do wyboru wege/wegańskie lub 
mięsne) oraz napój (w szklanych butelkach lub woda z dystrybutorów wody pitnej 
serwowana w szklanych dzbankach). 

Jedzenie i napoje serwowane w naczyniach wielorazowego użytku (do ponownego 
wykorzystania – ceramicznych i metalowych) lub naturalnych i biodegradowalnych 
(drewno i tektura). Nie jest dozwolone używanie plastikowych naczyń lub sztućców. 
UP będą mogli zgłosić specjalne potrzeby dot. diety (np. wynikających 
z niepełnosprawności lub problemów zdrowotnych itp.). W przypadkach specjalnych 
potrzeb żywieniowych zostaną one zapewnione zgodnie z zapotrzebowaniem danego 
UP (np. posiłki wege, bezglutenowe, o niskim indeksie glikemicznym itp.).  

Przewidywana liczba przerw kawowych: 100 szt. 

Przewidywana liczba obiadów: 100 szt. 

 

Szczegóły dotyczące egzaminu i certyfikacji: 

Efektem szkoleń będzie nabycie kwalifikacji, które jest weryfikowane i potwierdzane 
zgodnie z zasadami wskazanymi w dokumencie „Podstawowe informacje dotyczące 
uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z Europejskiego 
Funduszu Społecznego Plus”. Nabycie kwalifikacji jest weryfikowane przez 
przeprowadzenie egzaminu. 

W ramach tego zadania Oferent zobowiązuje się do: 

a) Zapewnienia wykwalifikowanego akredytowanego egzaminatora gwarantującego 
bezstronność procesu egzaminacyjnego, tj. niezależność od zamawiającego oraz 
od podmiotu realizującego szkolenia, posiadającego odpowiednie uprawnienia 
do przeprowadzenia egzaminu zewnętrznego w zakresie tematu „Pracownik 
biurowy z elementami księgowości”. 

b) Przeprowadzenia egzaminu zewnętrznego dla 10 UP. 
c) Wydania certyfikatów zawierających opis efektów uczenia się. Certyfikaty i inne 

dokumenty potwierdzające uzyskanie kwalifikacji będą rozpoznawalne 
i uznawane w danym środowisku/sektorze/branży. 

 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/143663/5_Zalacznik_nr_5_Podstawowe_informacje_dotyczace_uzyskiwania_kwalifikacji_w_ramach_projektow_wspolfinansowanych_z_EFS_Plus.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/143663/5_Zalacznik_nr_5_Podstawowe_informacje_dotyczace_uzyskiwania_kwalifikacji_w_ramach_projektow_wspolfinansowanych_z_EFS_Plus.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/143663/5_Zalacznik_nr_5_Podstawowe_informacje_dotyczace_uzyskiwania_kwalifikacji_w_ramach_projektow_wspolfinansowanych_z_EFS_Plus.pdf
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Do zadań Oferenta należeć będzie również: 
1) Prowadzenie dziennika zajęć zawierającego co najmniej nazwę kursu, 

harmonogram i program kursu, wskazanie i podpis trenera/ów prowadzących. 
2) Prowadzenia podczas każdego dnia kursu listy obecności UP na zajęciach 

zawierającej w stosunku do każdego z UP: 
a) imię i nazwisko, 
b) potwierdzenie wiedzy UP, że bierze udział w projekcie dofinansowanym 

z EFS+, 
c) potwierdzenie skorzystania z cateringu (jeśli dotyczy). 

 
Usługi w ramach zamówienia muszą być realizowane zgodnie z zasadami równości 
szans i dostępności, opisanymi w załącznikach do Wytycznych dotyczących realizacji 
zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027: 
 

a) Załącznik nr 1 Standard minimum realizacji zasady równości kobiet i mężczyzn 
w ramach projektów współfinansowanych z EFS+.  

b) Załącznik nr 2 Standardy dostępności dla polityki spójności 2021-2027. 

II. POSTANOWIENIA OGÓLNE  

1. Termin wykonania zamówienia: od podpisania umowy z wybranym Oferentem do 
31 maja 2025 r. 

2. Wydatki ponoszone przez Oferenta w ramach świadczonej usługi będą dokonywane 
w sposób efektywny, oszczędny i terminowy.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: zmiany liczby osób uczestniczących 
w kursach oferowanych w ramach projektu, czyli ilości usług wykazanych 
w zapytaniu ofertowym, przy zachowaniu cen jednostkowych, określonych przez 
Oferenta w ofercie. Warunki istotnych zmian umowy opisano w pkt. X zapytania.  

4. Oferent musi wykazać się dyspozycyjnością i elastycznością wobec ewentualnych 
zmian w realizacji usługi.  

5. Oferent zobowiązany będzie do realizacji zamówienia, określonego w niniejszym 
zapytaniu, zgodnie z harmonogramem zawierającym termin realizacji, miejsce 
szkolenia itd. na bieżąco przekazywanym przez Zamawiającego.  

6. Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia liczby zadeklarowanych w ofercie 
trenerów lub ich zamianę na innych, na etapie realizacji umowy z wybranym 
Oferentem, z zastrzeżeniem, że osoby te będą spełniały minimalne kryteria 
określone niniejszym postępowaniem. 

7. Oferent zobowiązany będzie do przesyłania do Zamawiającego: 
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a) skanów dzienników zajęć wraz ze skanem list obecności ze wszystkich szkoleń, 
które odbywały się danym miesiącu kalendarzowym – najpóźniej do 5 dnia 
kalendarzowego kolejnego miesiąca, 

b) skanów pełnej dokumentacji szkoleniowej do 2 dni roboczych od zakończenia 
szkolenia, 

c) oryginałów pełnej dokumentacji szkoleniowej do 5 dni roboczych od zakończenia 
szkolenia, 

d) skanów częściowej lub pełnej dokumentacji szkoleniowej, na każde wezwanie 
Zamawiającego, do 3 dni roboczych, 

e) certyfikatów potwierdzających nabycie kwalifikacji przez  UP do 5 dni roboczych 
od ich wydania. 

8. Poprzez złożenie oferty, Oferent wyraża zgodę na podanie do wiadomości dla 
pozostałych Oferentów, którzy złożyli ofertę treści oferty. Oferent ma prawo nie 
wyrazić zgody na podanie do wiadomości szczegółów oferty objętych tajemnicą 
przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, z tym, 
że należy przesłać taką informację wraz ze składaną ofertą. Oferent jest 
zobowiązany wskazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnice 
przedsiębiorstwa. 

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU (KRYTERIA DOSTĘPU).  

O zamówienie mogą ubiegać się Oferenci, którzy spełniają łącznie następujące kryteria:  
1. Nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym poprzez:  

a) uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  
b) posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji, (o ile niższy próg nie wynika 

z przepisów prawa) 
c) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika,  
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej 
do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli 
albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z Zamawiającym, jego zastępcą 
prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych 
Oferentów ubiegających się o udzielenie zamówienia 

e) pozostawaniu z Zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że 
istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności 
w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

2. Nie znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogącej budzić poważne 
wątpliwości co do możliwości prawidłowego wykonania zamówienia, nie wszczęto 
wobec nich postępowania upadłościowego, ani nie ogłoszono upadłości; nie 
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zalegają z opłacaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne.  

3. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 

4. Posiadają potencjał techniczny w celu wykonania zamówienia zgodnie z opisem 
przedmiotu zamówienia, przez co rozumie się posiadanie niezbędnego sprzętu 
i oprogramowania do realizacji szkoleń i egzaminacji z certyfikacją. 

5. Firma/osoba reprezentująca firmę nie została skazana za przestępstwo popełnione 
w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

6. Oferent zapewni min. 1 trenera, który spełni poniższe wymagania: 
a) posiada wykształcenie wyższe lub zawodowe lub certyfikaty/zaświadczenia/inne 

dokumenty umożlwiające przeprowadzenie szkolenia, 
b) posiada co najmniej 80 godzin doświadczenia w prowadzeniu szkoleń tożsamych 

z zamawianym w projektach aktywizacji zawodowej w ciągu ostatnich 2 lat 
wstecz od dnia opublikowania niniejszego zapytania. 

Doświadczenie i wykształcenie powinno być potwierdzone referencjami, 
protokołami, dyplomami lub innymi dowodami. Wymagane dokumenty należy złożyć 
ze składaną ofertą. 

7. Oferent musi udokumentować doświadczenie polegające na realizacji minimum 
jednej usługi szkoleniowej, która została zakończona w okresie ostatnich 3 lat przed 
dniem publikacji niniejszego ogłoszenia, a wartość tej usługi wyniosła min. 
40 000,00 zł brutto. 

8. Oferent musi udokumentować aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych 
(RIS).  

9. W przypadku Oferentów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
spełnianie ww. warunków Oferenci wykazują łącznie. 

10. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu nastąpi na podstawie 
załączonych przez Oferenta do oferty załączników do postępowania oraz 
dokumentów potwierdzających spełniania warunków udziału w postępowaniu 
w pełnym zakresie, w tym zaświadczeń, referencji i innych dokumentów 
umożliwiających weryfikację wymagań stawianych niniejszym Zapytaniem, 
poświadczonych przez podmiot/y zlecające/podmiot/y na rzecz którego/ych 
realizowana/e była/y wykazywana/e usługa/i.  

11. Zamawiający zastrzega sobie weryfikację przedłożonej dokumentacji przy pomocy 
Załącznika nr 7 – Ankieta sprawdzająca. 

IV. KOMUNIKACJA W RAMACH POSTĘPOWANIA 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym m.in.: ogłoszenie 
zapytania ofertowego, składanie ofert, zadawanie pytań przez Oferentów, wymiana 
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informacji pomiędzy Zamawiającym, a potencjalnym Oferentem oraz przekazywanie 
dokumentów i oświadczeń odbywa się za pomocą BK2021 poprzez zakładki „Oferty” 
oraz „Pytania”.  

2. Oferent ma prawo do zadawania pytań związanych z upublicznionym zapytaniem 
ofertowym.    

3. Pytania do niniejszego zapytania należy zadać poprzez BK2021 zakładka „Pytania”.  
4. Po publikacji informacji o wyniku postępowania  komunikacja z Oferentem odbywać 

się będzie z wykorzystaniem adresu e-mail: biuroprojektow@certes.pl, tel.: 22 357 
33 00 oraz adresu e-mail i numeru telefonu wskazanego przez Oferenta 
w Formularzu ofertowym. 

V. SPOSÓB I TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY 

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.  
2. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć za pośrednictwem bazy 

konkurencyjności (BK2021) 
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl do końca dnia 
17.04.2025 r.  

3. Oferent przedstawi ofertę spełniającą wszystkie kryteria wskazane w ofercie. 
4. Ceny oferty za wykonanie usługi opisanej w niniejszym Zapytaniu ofertowym muszą 

być przedstawione w PLN jako ceny brutto i zawierać wszystkie  elementy niezbędne 
do świadczenia usług, zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. To znaczy 
powinny obejmować takie elementy jaka wszelkie koszty i narzuty na cenę (koszty 
wynagrodzenia, jeśli dotyczy – podatek od towarów i usług, niezbędne obciążenia 
publicznoprawne w tym podatek, składki ZUS, tzw. „pochodne” od wynagrodzenia, 
koszty dojazdów, noclegów, wyżywienia, rozmów telefonicznych, korespondencji 
w związku z realizacją przedmiotu zamówienia). 

5. O terminowym złożeniu oferty decyduje data złożenia oferty za pośrednictwem 
BK2021.  

6. Oferta powinna zostać podpisana przez Oferenta zgodnie z zasadami reprezentacji, 
tj. przez osobę (osoby) upoważnioną w dokumentach rejestrowych firmy lub 
posiadającą pełnomocnictwo do dokonywania określonych czynności prawnych. 
Oferta może być podpisana tradycyjnie i złożona w formie skanu jak również 
elektronicznie podpisem kwalifikowalnym. 

7. Oferent zobowiązany jest do załączenia do oferty dokumentu, z którego wynika 
sposób jego reprezentacji.  

8. Zamawiający nie dopuszcza jakiejkolwiek modyfikacji treści i/lub wzorów 
dokumentów przez Oferenta zamieszczonych w niniejszym zapytaniu ofertowym, za 
wyjątkiem miejsc służących do wypełnienia oferty.  
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9. Zamawiający nie może być pociągany do odpowiedzialności za jakiekolwiek koszty 
poniesione przez Oferentów w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani wariantowych. 
Zamawiający nie dokonał podziału na części ze względu na to że podział taki 
powodowałby nadmierne trudności techniczne, organizacyjne oraz wiązał by się 
nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia. Potrzeba skoordynowania działań 
różnych wykonawców realizujących poszczególne części zamówienia mogłaby 
poważnie zagrozić właściwemu wykonaniu zamówienia. Niedokonanie podziału 
zamówienia podyktowane było zatem względami ekonomicznymi organizacyjnymi, 
jak i charakterem zamówienia. Zastosowany ewentualny podział zamówienia na 
części nie zwiększył by konkurencyjności w sektorze mikro, małych, czy średnich 
przedsiębiorstw – zakres zamówienia jest zakresem typowym, umożliwiającym 
złożenie oferty różnym grupom przedsiębiorstw. Zgodnie z treścią motywu 78 
dyrektywy (Tekst skonsolidowany 01.01.2024 r.: Dyrektywa Parlamentu 
Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamówień 
publicznych, uchylająca dyrektywę 2004/18/WE (Dz.U. L 94 z 28.3.2014, s. 65) – 
dalej „Dyrektywa klasyczna”), instytucja zamawiająca powinna mieć obowiązek 
rozważenia celowości podziału zamówienia na części, jednocześnie zachowując 
swobodę autonomicznego podejmowania decyzji na każdej podstawie, jaką uzna za 
stosowną, nie podlegając nadzorowi administracyjnemu ani sądowemu. 

11. Każdy Oferent ma prawo złożyć jedną ofertę, a w przypadku złożenia przez tego 
samego Oferenta więcej niż jednej oferty wszystkie zostaną odrzucone i pozostaną 
bez rozpatrzenia. 

12. Termin związania ofertą upływa po 30 dniach, licząc od końca terminu składania 
ofert. 

13. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania poprawek w ofercie jeśli są to 
oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem 
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i innych omyłek polegających 
na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, 
niepowodujących istotnych zmian w treści oferty. O fakcie dokonania poprawki 
Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Oferenta, którego oferta została poprawiona. 

VI. ODRZUCENIE OFERTY 

Zamawiający odrzuci ofertę w następujących przypadkach: 
1. Oferta została złożona w inny sposób niż przewidują to postanowienia  

postępowania. 
2. Oferta nie została podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentacji podmiotu 

składającego ofertę. 
3. Nie wniesiono wadium bądź wniesiono je po wymaganym terminie. 
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4. Jest niekompletna – brak jakiegokolwiek z załączników 1, 2, 3, 4, 5, 6 lub innych 
wymaganych dokumentów, w tym poświadczających doświadczenie Oferenta 
opisane w  rozdziale III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU (KRYTERIA 
DOSTĘPU) niniejszego Zapytania ofertowego oraz złożenie ich w innej niż wymagana 
formie i treści będzie skutkowało odrzuceniem oferty.   

5. Oferent i/lub personel Oferenta wykazany w ofercie nie spełniają wymagań 
określonych zapytaniem ofertowym oraz gdy Oferent podlega wykluczeniu zgodnie 
z zapisami niniejszego zapytania ofertowego. 

6. Cenę oferty uznano za „rażąco niską” po zapoznaniu się z wyjaśnieniami Oferenta. 

VII. KONFLIKT INTERESÓW, WYKLUCZENIA SANKCYJNE 

1. Wyklucza się z możliwości udziału w niniejszym postępowaniu osoby i podmioty 
z przyczyn związanych z powiązaniami z Zamawiającym, czyli Oferentów, którzy są 
podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez 
powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Oferentem, a Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 
zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 
Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 
procedury wyboru Oferenta. Powiązania osobowe lub kapitałowe polegają 
w szczególności na:  
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, (o ile niższy próg nie wynika 

z przepisów prawa) 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika,  
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej 
do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli 
albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z Zamawiającym, jego zastępcą 
prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych 
Oferentów ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

e) pozostawaniu z Zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że 
istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności 
w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

2. Z możliwości składania ofert wyklucza się Oferentów (oraz każdą z osób innych niż 
Oferent realizującą zadania w ramach zamówienia lub też podmiotu, któremu 
przekazano w ramach umowy środki na realizację części zamówienia), którzy objęci 
są ograniczeniami, wynikającymi z przepisów o charakterze sankcyjnym związanych 
z agresją Federacji Rosyjskiej wobec Ukrainy. Regulacjami unijnymi wpływającymi 



 

 

  

11 
 

na ograniczenie finansowego wspierania podmiotów związanych z Federacją 
Rosyjską są:  
a) Rozporządzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 roku dotyczące 

środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi 
w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. U. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.);  

b) Rozporządzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 roku w sprawie 
środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność 
terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. U. UE 
L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.);  

c) Rozporządzenie (UE) nr 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany 
Rozporządzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczące środków 
ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na 
Ukrainie (Dz. U. UE L 229 z 31.07.2014, str. 1. z późn. zm.);  

d) Komunikat Komisji Europejskiej pn. „Tymczasowe kryzysowe ramy środków 
pomocy państwa w celu wsparcia gospodarki po agresji Rosji wobec Ukrainy” 
(Dz. U. UE C 131 z 24.03.2022 str. 1),  

Regulacjami krajowymi wpływającymi na ograniczenie finansowego wspierania 
podmiotów związanych z Federacją Rosyjską są:  
a) Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 16.04.2022 r., poz. 835).  

3. Zamawiający dokona weryfikacji Oferentów (oraz każdą z osób innych niż Oferent 
mającą realizować zadania w ramach zamówienia), którzy złożą oferty w niniejszym 
postępowaniu w oparciu o listę osób i podmiotów objętych ograniczeniami 
publikowanej na stronie BIP MSWiA: (link: https://www.gov.pl/web/mswia/lista-
osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami), w szczególności w kontekście 
potencjalnego wykluczenia z udziału w niniejszym postępowaniu.  

4. O wykluczeniu Oferenta, Zamawiający zawiadomi Oferentów w piśmie informującym 
o wyniku postępowania. 

VIII. KRYTERIA OCENY OFERTY 

1. Kryterium – Cena łączna brutto zamówienia – 60 pkt 
Punkty będą liczone według poniższego wzoru: 
 
Cena najtańszej oferty 
-------------------------------- x 60 = liczba punktów 
Cena ocenianej oferty 
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2. Kryterium – Gotowość Oferenta do rozpoczęcia realizacji przedmiotu 
zamówienia – 20 pkt 

Ocenie będzie podlegał czas jaki Oferent zadeklaruje na rozpoczęcie realizacji szkoleń 
od zgłoszenia zapotrzebowania przez Zamawiającego. Jeden dzień rozumiany jako dzień 
roboczy. 

a) Zadeklarowanie powyżej 7 dni – 0 pkt 
b) Zadeklarowanie 6 do 7 dni – 5 pkt 
c) Zadeklarowanie 4 do 5 dni – 10 pkt 
d) Zadeklarowanie 1 do 3 dni – 20 pkt 

 

3. Kryterium – Aspekty społeczne – 20 pkt 
Aspekty społeczne rozumiane jako zatrudnienie do realizacji zamówienia, w wymiarze 
0,25 etatu, co najmniej jednej osoby bezrobotnej posiadającej status osoby 
poszukującej pracy i pozostającej bez zatrudnienia: 

a) Zamawiający rozumie przez osobę bezrobotną oraz osobę poszukującą pracy, 
osobę spełniającą warunki uzyskania statusu osoby bezrobotnej lub statusu 
osoby poszukującej pracy określone w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. 
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. 2019 r. poz. 1482, 1622 
i 1818) lub we właściwych przepisach państw członkowskich Unii Europejskiej, 
Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub państw, z którymi UE zawarła umowy 
o równym traktowaniu przedsiębiorców w dostępie do zamówień publicznych. 
Dodatkowo, w przypadku osoby poszukującej pracy konieczne jest spełnienie 
warunku pozostawania bez zatrudnienia. 

b) Jednocześnie jako realizację wymogu zatrudnienia określonego w opisie 
kryterium, zamawiający dopuszcza zatrudnienie osoby, o której mowa powyżej 
w terminie nie późniejszym niż 15 dni roboczych po podpisaniu umowy na 
świadczenie usług w ramach niniejszego zamówienia. 

Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

IX. WYBÓR OFERTY 

1. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, która spełniła wymogi formalne 
i która uzyska największą liczbę punktów, w oparciu o ustalone wyżej kryteria oraz 
nie przekracza kwoty którą Zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia. 

2. W przypadku, gdy więcej niż jeden Oferent otrzyma taką samą najwyższą liczbę 
punktów zostaną oni wezwani przez Zamawiającego do złożenia oferty dodatkowej, 
co pozwoli na zachowanie zasady równego traktowania Oferentów i uczciwej 
konkurencji, a ponadto pozwoli na racjonalne i oszczędne gospodarowanie 
środkami.  
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3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty Oferenta, jeżeli 
zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 
zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich 
ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego 
co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 
określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 
zamawiający żąda od Oferenta złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym 
złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te 
wyjaśnienia w konsultacji z Oferentem i może odrzucić tę ofertę wyłącznie 
w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej 
ceny lub kosztu w tej ofercie. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość zadawania pytań Oferentowi w ramach złożonej 
przez niego oferty, jak również możliwość składania wyjaśnień przez Oferenta. 

5. Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania odbiorów cząstkowych 
z poszczególnych etapów prac wybranemu Oferentowi. Odbiór cząstkowy będzie 
dokonywany na podstawie cząstkowych protokołów odbioru z poszczególnych prac. 

6. Cena oferty powinna obejmować wszystkie obowiązki Oferenta niezbędne do 
realizacji umowy. Oferent podaje wszystkie ceny z dokładnością do drugiego 
miejsca po przecinku.  

7. W cenie brutto należy uwzględnić podatek od towarów i usług (VAT) w obowiązującej 
na dzień otwarcia ofert stawce (jeśli dotyczy).  

8. Zaoferowana cena ma obejmować wszystkie koszty wynikające z obowiązujących 
przepisów prawa, jakie Zamawiający będzie musiał ponieść w trakcie realizacji 
zamówienia. 

X. OPIS WYBRANYCH POSTANOWIEŃ UMOWNYCH  

1. Oferent przyjmuje do wiadomości, że Zamawiający z tytułu realizacji przedmiotu 
umowy przez Oferenta ponosi pełną odpowiedzialność finansową, za nienależyte 
wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z umową o dofinansowanie projektu.  

2. Oferent przyjmuje do wiadomości, że Zamawiający określi możliwe do zastosowania 
warunki zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy w niżej określony sposób:  
a) Oferent zapłaci Zamawiającemu karę umowną za zwłokę w wykonaniu 

obowiązków dotyczących przedmiotu zamówienia, w wysokości 1% łącznego 
wynagrodzenia brutto za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w jego realizacji. 

b) Oferent zapłaci Zamawiającemu karę umowną za każdy przypadek nienależytego 
wykonania umowy, po uprzednim wezwaniu Oferenta do usunięcia naruszeń, 
gdy w wyznaczonym terminie naruszenia te nie zostaną usunięte, w wysokości 
1% łącznego wynagrodzenia brutto. 
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c) W przypadku naliczenia 2 kar umownych Zamawiającemu przysługuje prawo do 
odstąpienia od umowy. 

d) Za nienależyte wykonanie umowy należy rozumieć sytuacje, gdy Oferent nie 
realizuje szkoleń, opóźnia ich realizację, czy też będzie nienależycie je prowadził, 
co potwierdzą uzasadnione negatywne opinie zgłoszone Zamawiającemu i/lub 
negatywne opinie przekazane przez uczestników szkoleń. Przez nienależyte 
wykonanie rozumie się nie dopełnienie wszystkich warunków określonych 
w niniejszym postępowaniu. 

e) Przewiduje się karę umowną w wysokości 20% maksymalnego wynagrodzenia 
brutto Oferenta w przypadku nie wykonywania przez Oferenta zlecenia w sposób 
zgodny z postanowieniami umowy oraz bez zachowania należytej staranności 
przy jej wykonywaniu. (W przypadku nie zachowania ogólnie wymaganej 
staranności przy spełnieniu świadczenia mówimy o niedbalstwie po stronie 
Oferenta, zaniechaniu działań, które prowadzą do zrealizowania zamówienia 
w części lub zaniechania zrealizowania działań, co może rodzić jego 
odpowiedzialność za nienależyte wykonanie zobowiązania.) 

f) W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących 
po stronie Oferenta, Oferent zobowiązany jest do zapłaty kary umownej 
w wysokości 10% maksymalnego wynagrodzenia brutto. 

g) Zamawiający jest uprawniony do potrącenia kwoty kary umownej 
z wynagrodzenia Oferenta, na co Oferent wyraża zgodę bez konieczności 
dodatkowego powiadomienia. 

h) Jeżeli wysokość kar umownych nie pokryje poniesionej przez Zamawiającego 
szkody, przysługuje mu prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego. 

i) Postanowienia niniejszego paragrafu pozostaną w mocy także po rozwiązaniu lub 
wygaśnięciu umowy. 

j) W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodujących, że wykonanie 
umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć 
w chwili zawierania umowy, Zamawiający może rozwiązać umowę w terminie 
15 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. 

k)  Płatności będą realizowane na podstawie wystawionego przez Oferenta 
rachunku/faktury VAT z terminem płatności 30 dni z zastrzeżeniem ust. 2 pkt 17.  

l) Zgodnie z art. 106 i ust. 7 ustawy o VAT podatnik ma prawo do wystawienia 
faktury do 30 dni przed wykonaniem usługi. 

m) Zamawiający przewiduje możliwość zmian warunków umowy zawartej w wyniku 
przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia. Umowa może zostać 
zmodyfikowana w zakresie niezbędnym dla jej dostosowania do złożonej oferty 
oraz w zakresie logicznie wynikających z oferty zmian i ich spójności z treścią 
i kształtem zobowiązań umownych. Ewentualne zmiany zostaną ustalone drogą 
porozumienia pomiędzy stronami. Zamawiający przewiduje również zmiany 
zawartej umowy dotyczące realizacji zamówienia w przypadku zaistnienia jednej 
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z następujących okoliczności: 
• w razie konieczności podjęcia działań zmierzających do ograniczenia 

skutków zdarzenia losowego wywołanego przez czynniki zewnętrzne, 
którego nie można było przewidzieć, zagrażającego życiu lub zdrowiu 
ludzi; 

• działania siły wyższej obejmującej niezależne od stron okoliczności; 
• zmiany okresu realizacji projektu. 

n) Umowa może ulec zmianie w przypadku zaistnienia okoliczności związanych  
z wystąpieniem, pandemii np. COVID-19, które wpływają lub mogą wpłynąć na 
należyte wykonanie umowy, na warunkach i w zakresie zgodnym z art. 15, ustawy 
z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z 
zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób 
zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 poz. 374, ze 
zm.). 

o) Prawidłowa realizacja przedmiotu niniejszej Umowy zostanie potwierdzona 
poprzez podpisanie protokołu odbioru przez Zamawiającego i Oferenta. 
W przypadku częściowego niewykonania lub nienależytego wykonania 
zobowiązania wszelkie uwagi w tym zakresie zostaną wyszczególnione 
w protokole odbioru.  

p) W zakresie nieuregulowanym Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
Cywilnego. 

q) Ewentualne spory wynikłe na tle realizacji umowy będą rozstrzygane przez 
Zamawiającego i Oferenta w formie negocjacji. W przypadku niemożności 
dojścia przez Zamawiającego i Oferenta do porozumienia, wszelkie spory 
rozstrzygane będą przez sąd właściwy miejscowo dla Zamawiającego.  

r) Zamawiający zastrzega, iż płatność może nastąpić nie wcześniej niż po 
przekazaniu środków na w/w cel przez Instytucję Pośredniczącą, ale nie później 
niż w terminie 14 dni od otrzymania środków przez Zamawiającego, na co 
Oferent wyraża zgodę i oświadcza, iż nie będzie z tego tytułu naliczał odsetek. 

s) Umowa może zostać rozwiązana za wypowiedzeniem przez każdą ze stron 
z zachowaniem 15 dniowego okresu wypowiedzenia lub rozwiązana przez 
Zamawiającego w trybie natychmiastowym w wyniku rażących naruszeń 
w wykonywaniu warunków umowy przez Oferenta. 

t) Zabezpieczeniem prawidłowej realizacji umowy będzie składany przez Oferenta 
nie później niż w dniu podpisania umowy weksel in blanco wraz z wypełnioną 
deklaracją wystawcy weksla in blanco. Wzór weksla wraz z deklaracją wekslową 
stanowi Załącznik nr 5 do niniejszego Zapytania. Zamawiający wymaga 
załączenia do oferty parafowanego Załącznika nr 5. 
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XI. WADIUM 

1. Oferent przystępujący do postępowania jest zobowiązany do wniesienia wadium, 
które należy wnieść przed upływem terminu składania ofert. Wadium należy wnieść 
w wysokości 640,00 zł (słownie: sześćset czterdzieści złotych 00/100).  

2. Do oferty należy dołączyć dowód wniesienia wadium. 
3. Wadium może być wniesione w jednej lub w kilku następujących formach: 

a) w pieniądzu, przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego, 
b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy 

oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem 
pieniężnym, 

c) gwarancjach bankowych, 
d) gwarancjach ubezpieczeniowych, 
e) w poręczeniach udzielanych przez podmioty o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 

2 ustawy z dnia 9.11.2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 
Przedsiębiorczości. 

4. Wniesienie wadium w formie poręczeń lub gwarancji – należy złożyć potwierdzenie 
wniesienia zabezpieczenia do upływu terminu składania ofert wraz z ofertą. Wadium 
wnoszone w formie poręczeń lub gwarancji musi posiadać ważność do końca 
terminu związania Oferenta złożoną przez niego ofertą. 

5. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na konto Zamawiającego 
nr 92 1160 2202 0000 0000 9493 5861 prowadzone w Banku Millenium S.A. 
z dopiskiem na przelewie: „Nowa Kariera – Nowa Ja: szkolenie zawodowe gr 2”. 
Środki muszą wpłynąć na rachunek Zamawiającego przed upływem terminu 
składania ofert, a kwota wniesionego wadium będzie uznana na rachunku 
bankowym Zamawiającego. 

6. Zamawiający zwróci niezwłocznie wadium, na pisemny wniosek Oferenta, który 
wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert. 

7. Zamawiający zwróci wadium: 
a) wszystkim Oferentom, niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty lub 

unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Oferenta, którego oferta została 
wybrana jako najkorzystniejsza; 

b) Oferentowi, któremu oferta została wybrana jako najkorzystniejsza niezwłocznie 
po zawarciu umowy. 

Uwaga: 
Zamawiający zażąda ponownego wniesienia wadium przez Oferenta, któremu 
zwrócono wadium na podstawie pkt 7a, jeżeli w wyniku braku możliwości 
podpisania umowy z pierwszym Oferentem jego oferta została wybrana jako 
najkorzystniejsza. Oferent wnosi wadium w terminie określonym przez 
Zamawiającego. 

8. Zamawiający zatrzyma wadium, jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana: 
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a) odmówi podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie,  
b) zawarcie umowy w sprawie zamówienia stało się niemożliwe z przyczyn leżących 

po stronie Oferenta. 

XII. FORMALNOŚCI PO ZAKOŃCZENIU POSTĘPOWANIA 

1. Informacja o wyniku postępowania będzie umieszczona na stronie internetowej 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

2. Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, 
Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych, bez 
obowiązku przeprowadzania ich ponownej oceny. 

3. Od rozstrzygnięcia niniejszego postępowania nie przysługuje odwołanie. 
4. W związku z wykluczeniem Oferenta lub odrzuceniem oferty Oferentowi nie 

przysługują środki ochrony prawnej. 

XIII. INFORMACJE ADMINISTRACYJNE 

1. Zamawiający informuje, że Oferent zobowiązany jest do zapewnienia i wdrożenia 
odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych gwarantujących 
przetwarzanie danych osobowych w sposób zgodny z Rozporządzeniem Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych), a także do dopełnienia wszelkich obowiązków 
w zakresie zabezpieczenia tych danych. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania zapytania, zamknięcia zapytania 
bez dokonywania wyboru oferty lub do unieważnienia postępowania bez podawania 
przyczyn. Z tego tytułu nie przysługują Oferentowi żadne roszczenia wobec 
Zamawiającego. 

3. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany treści 
niniejszego zapytania ofertowego. 

4. Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia 
zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

5. Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowiązuje Zamawiającego do żadnego 
określonego działania. 

6. Ogłoszenie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowiązuje Zamawiającego do 
akceptacji oferty w całości lub w części bez względu na jej zawartość cenową i nie 
zobowiązuje do składania wyjaśnień co do powodów akceptacji lub odrzucenia 
ofert.  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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7. Niniejsze zapytanie nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień 
publicznych. 

8. O miejscu i dokładnym terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi 
wybranego Oferenta. 

XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH 
OSOBOWYCH 
zgodna z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych 

W związku ze złożeniem oferty na postępowanie, realizowane w ramach projektu  
pn. „Nowa Kariera – Nowa Ja” w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju 
Społecznego 2021-2027 współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego 
Plus, informujemy: 
W celu wykonania obowiązku nałożonego art. 13 i 14 RODO (Rozporządzenie 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., s.1-88)), 
w związku z art. 88 ustawy o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków 
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r 
o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie 
finansowej 2021-2027 (Dz.U. z 2022 r. poz. 1079)), informujemy o zasadach 
przetwarzania Państwa danych osobowych:  

1.  Informacja o 
Administratorze  

Odrębnymi Administratorami Pani/Pana danych osobowych są: 

Instytucja Zarządzająca – Zarząd Województwa 
Świętokrzyskiego  
z siedzibą: al. IX Wieków Kielc 3, budynek C2, 25-516 Kielce 
tel.: 41 395 18 78, e-mail: 
urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl 

Instytucja Pośrednicząca – Wojewódzki Urząd Pracy w Kielcach 
(WUP) 
z siedzibą: ul. Witosa 86, 25-561 Kielce,  
strona internetowa: https://wupkielce.praca.gov.pl/rodo 
adres e-mail: wup@wup.kielce.pl 
adres skrytki ePUAP: /WUPKielce/SkrytkaESP, 
/WUPKielce/skrytka 
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tel. (41) 36 – 41 – 600; fax: (41) 36 – 41 – 666. 

Beneficjent Projektu – Certes Sp. z o.o.  
z siedzibą:  ul. Hafciarska 11, 04-704 Warszawa, 
tel.: 22 353 82 20, e-mail: kontak@certes.pl 

Partner Projektu, któremu Certes Sp. z o.o. powierzył 
przetwarzanie danych osobowych w ramach projektu –  
Fundacja Lux Legis - Światło Prawa  
z siedzibą: Jana Kilińskiego 1, 27-500 Opatów 
tel.: 736 613 616 e-mail: luxlegis.rekrutacja@gmail.com 

Ponadto informujemy, że minister właściwy ds. rozwoju 
regionalnego występuje w roli administratora i gestora systemu 
CST2021. 

2.  Informacja  
o Inspektorze 
ochrony danych 

Instytucja Zarządzająca – Zarząd Województwa 
Świętokrzyskiego wyznaczył Inspektora Ochrony Danych 
Osobowych z którym można się skontaktować drogą 
elektroniczną na adres: iod@sejmik.kielce.pl 

Instytucja Pośrednicząca – w WUP został wyznaczony Inspektor 
ochrony danych (IOD), z którym może się Pani/Pan skontaktować 
drogą elektroniczną: iod@wup.kielce.pl lub kierując 
korespondencję na adres administratora wskazany w pkt 1 
powyżej.  
Szczegółowe dane kontaktowe Inspektora ochrony danych są 

dostępne: 
− na stronie internetowej WUP - wupkielce.praca.gov.pl – 

w zakładce Ochrona danych osobowych, 
− w Biuletynie Informacji Publicznej - wupkielce.bip.gov.pl – 

w zakładce Ochrona danych osobowych. 
Z IOD może się Pani/Pan skontaktować we wszystkich sprawach 
związanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych oraz 
z wykonywaniem praw przysługujących Pani/Panu na mocy 
RODO 

Beneficjent Projektu – Certes Sp. z o.o. wyznaczył Inspektora 
Ochrony Danych Osobowych z którym można się skontaktować 
drogą elektroniczną na adres:  daneosobowe@certes.pl 

Partner projektu Fundacja Lux Legis – Światło Prawa wyznaczył  
Inspektora Ochrony Danych Osobowych z którym można się 
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skontaktować drogą elektroniczną na adres: 
luxlegis.rekrutacja@gmail.com 

3.  Informacja 
o celu  
i podstawie 
prawnej 
przetwarzania 
danych 
osobowych 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu wypełnienia 
obowiązków prawnych ciążących na Administratorze 
związanych z: 

• wykonywaniem zadań związanych z realizacją programu 
regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 
2021-2027,  

• w szczególności do celów monitorowania, aplikowania 
o środki unijne i realizacji projektów, sprawozdawczości, 
celów archiwizacyjnych, komunikacji, publikacji, 
ewaluacji, zarządzania finansowego, weryfikacji 
i audytów, w stosownych przypadkach, do celów 
określenia kwalifikowalności uczestników, potwierdzania 
kwalifikowalności wydatków, udzielania wsparcia 
uczestnikom, kontroli sprawozdawczości oraz działań 
informacyjno-promocyjnych, w tym zapewnienia realizacji 
obowiązku informacyjnego dotyczącego przekazywania 
do publicznej wiadomości informacji o podmiotach 
uzyskujących wsparcie – w ramach realizacji programu 
regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 
2021-2027.  

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbędne do 
wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na 
Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c, art. 9 ust. 2 lit. g, art. 10 
RODO), wynikających z: 
1) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające 
wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 
Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz 
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu 
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy 
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby 
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu 
Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia 
Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami 
i Polityki Wizowej (Dz. U. UE. L. z 2021 r. Nr 231, str. 159, 
z późn. zm.); 
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2) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające 
Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz uchylające 
rozporządzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. U. UE. L. z 2021 r. Nr 
231, str. 21, z późn. zm.); 

3) ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji 
zadań finansowanych ze środków europejskich 
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 
1079); 

4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 
administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, z późn. zm.); 

5) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, z późn. zm.); 

6) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164, z późn. 
zm.). 

Jeżeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest 
niezbędne do wykonania umowy o dofinansowanie, której jest 
Pani/Pan stroną lub do podjęcia działań na Pani/Pana żądanie 
przed zawarciem umowy, podstawą prawną przetwarzania jest 
art. 6 ust. 1 lit. b RODO. 

Kategorie danych osobowych:  

Zakres Pani/Pana danych osobowych, które może przetwarzać 
Administrator wynika z art. 87 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 28 
kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze 
środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027. 

4.  Informacja  
o odbiorcach 
danych 
osobowych lub 
kategoriach 
odbiorców, 
jeżeli istnieją 

Odbiorcy Pana/Pani danych osobowych: 

inni administratorzy, czyli podmioty uprawnione do ich 
przetwarzania na podstawie przepisów prawa w tym 
w szczególności: osoby wykonujące czynności kontrolne 
w WUP, organy administracji państwowej m.in.: sądy policja, 
Krajowa Administracja Skarbowa, osoby zapoznające się 
z informacjami udostępnionymi na podstawie ustawy z dnia 
06.09.2001 r. o dostępie do informacji publicznej (tylko te dane, 
które stanowią informację publiczną), podmioty uprawnione do 
obsługi doręczeń przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, operator pocztowy, firma kurierska; (te dwa 
ostatnie podmioty tylko w zakresie danych adresowych). 
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Pani/Pana dane osobowe mogą zostać ujawnione m.in. innym 
podmiotom na podstawie przepisów prawa, w szczególności 
podmiotom, o których mowa w min. art. 87 i 89 ust. 1 ustawy 
z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań 
finansowanych ze środków europejskich w perspektywie 
finansowej 2021-2027, organom Komisji Europejskiej, 
podmiotom upoważnionym przez Administratora, w tym 
pracownikom i współpracownikom Administratora, podmiotom, 
które wykonują usługi związane z obsługą i rozwojem systemów 
teleinformatycznych, a także zapewnieniem łączności, np. 
dostawcom rozwiązań IT i operatorom telekomunikacyjnym, 
operatorom pocztowym lub kurierskim.  

podmioty przetwarzające – czyli te podmioty, którym 
administrator lub WUP powierzy, lub powierzył przetwarzanie 
Pani/Pana danych osobowych na zasadach określonych w art. 28 
RODO w związku ze świadczeniem usług m.in. w zakresie: 
obsługi sytemu informatycznego WUP w Kielcach, brakowania 
dokumentacji niearchiwalnej na podstawie uzyskanej zgody 
dyrektora właściwego Archiwum Państwowego, po upływie 
okresu jej przechowywania wynikającego z Jednolitego 
Rzeczowego Wykazu Akt.  

Zakres danych przekazany podmiotom przetwarzającym 
ograniczony jest wyłącznie do możliwości zapoznania się z tymi 
danymi w związku ze świadczonymi usługami. Odbiorców tych 
danych obowiązuje klauzula zachowania poufności pozyskanych 
w takich okolicznościach wszelkich danych, w tym danych 
osobowych. 

5.  Informacja  
o okresie przez 
jaki dane 
osobowe będą 
przechowywane,  
a gdy nie jest to 
możliwe, 
kryteria 
ustalenia tego 
okresu 

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 
realizacji projektu oraz okres trwałości, ewentualnych 
postępowań administracyjno, egzekucyjno sądowych, a także 
przez czas niezbędny do archiwizowania danych wynikający 
z przepisów prawa określony w Jednolitym Rzeczowym Wykazie 
Akt, na mocy ustawy z dnia 14.07.1983 r. o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach, a także w przypadku trwających 
postępowań przez czas umożliwiający realizację praw 
i obowiązków niezbędnych do dochodzenia ewentualnych 
roszczeń. 
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6.  Informacje  
o prawach, jakie 
przysługują 
osobie, której 
dane są 
przetwarzane na 
mocy RODO 

Prawa osoby, której dane dotyczą 

Jeśli podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych są 
art. 6 ust. 1 lit. c, art. 9 ust. 2 lit. g, art. 10 RODO, posiada 
Pani/Pan prawo dostępu do treści danych osobowych 
i uzyskania ich kopii (art. 15 RODO), prawo do sprostowania 
danych (art. 16 RODO), prawo do ograniczenia przetwarzania 
(art. 18 RODO). Jeżeli natomiast postawą przetwarzania 
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO, 
posiada Pani/Pan dodatkowo prawo do usunięcia danych 
("prawo do bycia zapomnianym"), z zastrzeżeniem wyjątków 
wynikających z tego przepisu prawa (art. 17 RODO) oraz prawo 
do przenoszenia danych (art. 20 RODO). 

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego 

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi z art. 77 RODO do 
organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych z siedzibą w Warszawie, ul. Stawki 2, 00-193 
Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych 
osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 

7.  Pozostałe 
wymagane 
informacje 

Źródło pochodzenia danych osobowych 

Pani/Pana dane osobowe mogą zostać przekazane 
Administratorowi przez Panią/Pana lub przez instytucje 
i podmioty zaangażowane w realizację programu regionalnego 
Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027, 
w szczególności przez beneficjentów i wnioskodawców. 

Informacja o wymogu podania danych osobowych 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem 
ustawowym. Ich niepodanie uniemożliwi realizację przez 
Administratora ww. celów.  

Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu 
podejmowaniu decyzji, w tym również profilowaniu, o którym 
mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO. 
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XV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

Załączniki stanowią integralną część zapytania: 
• Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 
• Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań 
• Załącznik nr 3 – Oświadczenie dotyczące spełniania kryteriów dostępu 
• Załącznik nr 4  – Oświadczenie RODO 
• Załącznik nr 5 – Wzór weksla i deklaracji wekslowej 
• Załącznik nr 6 – Oświadczenie o wykluczeniu 
• Załącznik nr 7 – Ankieta sprawdzająca 


