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Sopot, 29 maja 2025r.

Sopocka Akademia Nauk Stosowanych
ul. Rzemiesinicza 5
81-855 Sopot

Postepowanie znak: ZO/FERS/PNR-0479/25-04

ZAPYTANIE OFERTOWE

w trybie zasady konkurencyjnosci

W zwigzku z realizacjg projektu pt. ,Postaw na Rozw¢j!” w ramach Dziatania 1.5 Umiejetnosci w
szkolnictwie wyzszym, programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
(FERS), wspotfinansowanego ze srodkéw pochodzacych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, zwracamy sie z prosbg o przedstawienie oferty na

Wykonanie i dostawe materialéw szkoleniowych dla uczestnikéw kurséw realizowanych w
ramach projektu ,,Postaw na Rozwéj!”.

Postepowanie prowadzone jest w trybie Zapytania ofertowego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
okreslong w dokumencie Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
rozdziat 3 podrozdziat 3.2 z dnia 18.11.2022.

. Zamawiajacy:

Sopocka Akademia Nauk Stosowanych, ul. Rzemiesinicza 5, 81-855 Sopot, NIP: 585-135-79-34,
REGON: 191939223, tel. (58)5558369, strona internetowa: https://sopocka.edu.pl/

Il. Stownik terminéw wykorzystanych w Zapytaniu ofertowym:

a) Projekt — projekt “Postaw na rozwdj!” dofinansowany ze srodkéw UE na podstawie umowy nr
FERS.01.05-1P.08-0479/23-00,

b) Zamawiajgcy - Lider projektu, tj. Sopocka Akademia Nauk Stosowanych,

c) Baza Konkurencyjnosci - strona, za posrednictwem ktorej prowadzone jest postepowanie,
dostepna pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/;

d) Oferent — osoba prawna albo podmiot gospodarczy, ktéry w odpowiedzi na opublikowane w Bazie
Konkurencyjnosci Zapytanie ofertowe ubiega sie o udzielenie zamowienia lub ktéry ztozyt oferte.

e) Wykonawca — osoba prawna albo podmiot gospodarczy, ktérego oferta w wyniku
przeprowadzonego postepowania zostata wybrana do realizacji.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie i dostawa materiatéw szkoleniowych dla
uczestnikow kurséw realizowanych w ramach projektu ,,Postaw na Rozwéj!”, zgodnie z
ponizszym wykazem:
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Lp | Przedmiot zamoéwienia CPV Jm llos¢

Notes klejony z oktadkg — w formacie A4, klejony po
krotszym boku, min. 50 kartek w kratke, papier z
certyfikatem FSC lub PEFC lub z recyclingu, oktadka
kolor, projekt oktadki po stronie Wykonawcy w
oparciu o wytyczne i logotypy unijne dostarczone
przez Zamawiajgcego

22815000-6 szt. 400

Teczka — w formacie A4, dwubigowa, wykonczona
folig matowa, papier z certyfikatem FSC lub PEFC
lub z recyclingu, oktadka kolor, rodzaj papieru: kreda
mat min. 300g, zadruk: jednostronny, projekt teczki
po stronie Wykonawcy w oparciu o wytyczne i
logotypy unijne dostarczone przez Zamawiajgcego

22850000-3 szt. 400

Dtugopis — automatyczny, z wymiennym wktadem,
kolor wkfadu: niebieski, obudowa metalowa w
kolorze niebieskim, granatowym lub ciemnoszarym,
grawer w kolorze biatym w postaci logotypow
unijnych wg. wzoru dostarczonego przez
Zamawiajgcego

30192121-5 szt. 400

Pendrive — typu twister lub z zatyczka, 128 GB, USB,
obudowa drewniana lub metalowa (w kolorze
niebieskim / granatowym / ciemnoszarym), grawer w
postaci logotypdw unijnych wg. wzoru dostarczonego
przez Zamawiajgcego. Pendrive musi by¢
dopuszczony do dystrybucji na terenie Unii
Europejskiej, z zapewnieniem realizacji uprawnien
gwarancyjnych.

32582000-6 szt. 400

2. Projekt teczki i oktadki notesu oraz nadruk / grawer wzorow (w tym w szczegdélnosci logotypdw
unijnych) na materiatach szkoleniowych powinien zosta¢ wykonany zgodnie z zasadami opisanymi
w Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027 (dla Funduszy
Europejskich dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027).
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/128891/ksiega_marki_fe_styczen_2024.pdf)

3. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca przedtozyt Zamawiajgcemu co najmniej po 2 projekty
wzordw (teczki, oktadki notesu, dtugopisu, pendrive) do wgladu i akceptacji przed realizacjg
zamowienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dwukrotnego, bezptatnego wniesienia uwag
do zaproponowanych przez Wykonawce projektow / wzoréw, w szczegolnosci, jesli
zaproponowane rozwigzania nie spetniajg wymogow unijnych.

4. Oferent w ramach sktadanej oferty zobowigzuje sie zaproponowaé poszczegolne elementy
przedmiotu zamowienia z uwzglednieniem aspektu Srodowiskowego.

5. Materiaty szkoleniowe powinny by¢ fabrycznie nowe, nieuzywane, kompletne, wolne od wad,
nieobcigzone prawami 0sob trzecich oraz spetniajgce wszystkie atesty i normy bezpieczenstwa,
muszg posiadac¢ réwniez parametry techniczne i funkcjonalne nie gorsze niz te okreslone w
wykazie zawartym w niniejszym Zapytaniu.
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6. W przypadku stwierdzenia, ze dostarczone materiaty szkoleniowe sg uszkodzone, niezgodne z
opisem przedmiotu zamowienia, posiadajg wady uniemozliwiajgce ich wykorzystanie (a wady i
uszkodzenia te nie powstaty z winy Zamawiajgcego) lub nie spetniajg wymagan Zamawiajgcego
okreslonych w zapytaniu ofertowym - Wykonawca wymieni je na nowe, prawidtowe, na wiasny
koszt, w terminie 4 dni roboczych liczonych od dnia ztozenia przez Zamawiajgcego pisemnego
zgtoszenia. Zgtoszenie zostanie dokonane na adres mailowy Wykonawcy wskazany w Formularzu
ofertowym.

IV.Wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia:

1. Termin realizacji zamowienia:

a) od dnia podpisania umowy Zamawiajgcy przewiduje maksymalnie 2 dni robocze na
opracowanie przez Wykonawce projektow wzorow materiatdw szkoleniowych (notes, teczka,
dtugopis, pendrive) w 2 wersjach oraz przedtozenie ich Zamawiajgcemu do weryfikacji i
akceptacji.

b) na realizacje zamdwienia przez Wykonawce Zamawiajgcy przewiduje 14 dni
kalendarzowych, liczonych od dnia zatwierdzenie projektéw przez Zamawiajgcego.

c) dostawa przedmiotu zamowienia w dni robocze w godzinach 8:00 — 16:00, po wczesniejszym
uzgodnieniu z Zamawiajgcym (telefonicznym lub mailowym) terminu i godziny dostawy.

2. Miejsce realizacji dostawy — Sopocka Akademia Nauk Stosowanych, ul. Rzemiesinicza 5,
81-855 Sopot, do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy wymaga dostarczenia przedmiotu zamdwienia w ramach jednej dostawy.

Sposob realizacji: zasobami Wykonawcy i na ryzyko Wykonawcy.

5. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie elementy sktadowe Zapytania ofertowego (w tym koszty
wykonania projektow oraz koszty transportu zwigzane z dostarczeniem przedmiotu zamdwienia
pod wskazany adres), ptatne jednorazowo w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia podpisania
przez Wykonawce i Zamawiajgcego protokotu odbioru i dostarczenia do Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury VAT.

s

V. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktorzy:

a) posiadajg zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym — na potwierdzenie spetnienia
warunku do oferty nalezy dotgczy¢ aktualny odpis z wiasciwego rejestru (np. KRS) lub z
centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospodarczej (CEIDG), jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

b) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

c) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujgcej prawidtowos¢ wykonania
zamdwienia.

d) nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

Ocena spetniania warunkow wymaganych od Oferentow zostanie dokonana weditug formuty
.Spetnia’—,nie spetnia” na podstawie: oswiadczen zawartych w formularzu oferty oraz dowodow
potwierdzajgcych spetnienie warunkow (odpis z KRS / CEIDG).
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VI. Termin i sposéb ztozenia oferty:

1. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim i ztozy¢ w formie pisemnej na
.Formularzu oferty” stanowigcym zatgcznik do Zapytania ofertowego. Zatgczniki stanowig
integralng czesc¢ Zapytania ofertowego i nie mogg zosta¢ zmienione.

2. Wraz z Formularzem oferty nalezy ztozyc¢:

a) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru (np. KRS) lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;
wraz z petnomocnictwem (jezeli dotyczy), potwierdzajgcym uprawnienie dla osoby, ktora
podpisuje Formularz oferty, do podejmowania wigzgcych decyzji w imieniu Oferenta;

b) Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym (Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

3. Oferta powinna:

- posiadac date sporzadzenia,

- zawiera¢ nazwe, adres siedziby i numer NIP Oferenta,

- by¢ podpisana przez osoby reprezentujgce Oferenta, badz osoby upowaznione do
reprezentowania Oferenta na mocy pisemnego, dostarczonego wraz z ofertg pethomocnictwa.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

6. W szczegdélnych przypadkach Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Oferentow
uczestniczgcych w niniejszym postepowaniu do uzupetniania dokumentéw. W przypadku, jesli
Oferent nie uzupetnieni brakujgcych dokumentow w czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego
w pisemnym wezwaniu, jego oferta bedzie podlegata odrzuceniu i nie bedzie brana pod uwage
w procesie oceny ofert. Wezwanie do uzupetniania dokumentéw przekazane zostanie Oferentowi
w formie elektronicznej na adres mailowy wskazany w Formularzu ofertowym.

7. Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw, o ktérym mowa w pkt. 6, moze obejmowac: wezwanie
do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentéw; wezwanie do poprawienia
dokumentow jesli zawierajg btedy.

8. Oferent moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego za posrednictwem Bazy Konkurencyjnos$ci (sekcja:
Pytania) z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego nie p6zniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, a Zamawiajgcy udzieli wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie wptynie po terminie,
Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien oraz przedtuzenia terminu skfadania ofert.

9. W sytuacji, jezeli w zwigzku z udzielonymi odpowiedziami dochodzi do przedtuzenia terminu
sktadania ofert, przediuzenie terminu nie otwiera nowej mozliwosci sktadania wnioskéw o
wyjasnienie pytah zgodnie z ust. 8, nawet jesli do nowego terminu sktadania ofert zostato wiece;j
niz 4 dni.

10. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 06.06.2025 r. do godz. 10:00
wytgcznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

11. Oferty ztozone po dacie i godzinie wskazanej w pkt. 10 Zapytania ofertowego oraz oferty
ztozone w inny sposob, niz za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci, bedg podlegaty
odrzuceniu i nie bedg poddawane ocenie.

12. Oferent moze ztozy¢ tyko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty skutkowaé bedzie
odrzuceniem wszystkich ofert ztozonych przez Oferenta.

13. Zamawiajagcy moze w toku weryfikacji ofert zwréci¢ sie do Oferentéw o wyjasnienia dot. w

($)}

4
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szczegolnosci razgco niskiej ceny (. jesli zaoferowana cena rozni sie o wiecej niz o 30 % od
Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu) lub
informacji, ktére budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia lub tresci ztozonych dokumentéw. Oferent zobowigzany jest udzieli¢ odpowiedzi w
terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, pod rygorem odrzucenia jego oferty. Obowigzek
wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny oraz ze jest zgodna z wymogami
okreslonymi przez Zamawiajgcego, spoczywa na Oferencie.

14. Oferta podlega odrzuceniu, w szczegdélnosci, jezeli:

- zostata zlozona przez Oferenta podlegajgcego wykluczeniu z podstepowania lub

niespetniajgcego warunkoéw udziatu w postepowaniu,

- tresc¢ oferty jest niezgodna z trescig i wymogami Zapytania ofertowego,

- zostata ztozona na formularzach innych niz stanowigce zatgczniki do niniejszego Zapytania
ofertowego,

- nie zawiera podpisdw osdb upowaznionych na formularzu oferty, na zatgcznikach do oferty,

- do oferty nie zostaty dotgczone wymagane zatgczniki, o ktérych mowa ust. VI pkt. 2 Zapytania
ofertowego, lub gdy nie zostatly one uzupetnione przez Oferenta w czasie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego w pisemnym wezwaniu,

- zostata ztozona po wyznaczonym terminie,

- zostata ztozona w sposob inny, niz za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci,

- zawiera btedy w obliczeniu ceny, razgco niskg cene,

w wyniku przeprowadzonych negocjacji cenowych Oferent nie wyrazit zgody na realizacje

przedmiotu zamowienia po kwocie rownej lub nizszej, niz wynosi maksymalna kwota brutto

przewidziana przez Zamawiajgcego, tj. 32 000,00zt brutto za 400 kompletow materiatow
szkoleniowych (kazdy komplet zawiera: teczke, notes, dtugopis oraz pendrive, zgodnie z wykazem
zawartym w Zapytaniu ofertowym),

- jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

- jest niezgodna z zasadg uczciwej konkurencji,

- Oferent zakwestionowat poprawienie omytki nie powodujgcej istotnych zmian w tresci oferty, innej
niz oczywista omytka pisarska i oczywista omytka rachunkowa,

- Oferent nie udzielit w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie odpowiedzi na jego prosbe o
ztozenie wyjasnien dot. w szczegodlnosci razgco niskiej ceny lub tresci ztozonych dokumentow.

15. Z tytutu odrzucenia oferty Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw

Zamawiajgcemul.
16. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
17. Zamawiajacy nie przewiduje waloryzacji wynagrodzenia przez okres realizacji zaméwienia.

VIl. Sposoéb obliczenia ceny:

1. Oferent sktada formularz ofertowy z wskazaniem cen okreslonych w polskim ztotym, w podziale
na wartosci brutto poszczegdlnych pozycji oraz ze wskazaniem tgcznej wartosci brutto
przedmiotu zamdwienia, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

2. W przypadku, jesli warto$¢ liczbowa cen wpisanych w formularz rézni sie od wartosci wpisanej
stownie, Zamawiajgcy za obowigzujgcg uznaje cene wpisang stownie.

3. Zaproponowana wartos¢ brutto musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg catosci
przedmiotu zamowienia, z uwzglednieniem wszystkich optat, podatkéw (w tym m.in. VAT je$li
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wynika z przepiséw), proponowanych rabatéw i innych kosztéw (w tym m.in. kosztéw dostawy)
niezbednych do kompleksowej realizacji zamowienia.

4. Maksymalna kwota brutto, jakg Zamawiajgcy planuje przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu
zamowienia, wynosi 32 000,00zt brutto.

VIIl. Inne elementy zwigzane z realizacjg zaméwienia:

1. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcag prowadzone bedg wytgcznie w PLN.

2. Oferent zwigzany jest ofertg 30 dni od daty terminu sktadnia ofert. Bieg terminu rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Zamowienie powinno byc¢ realizowane w sposob zgodny z dokumentem Wytyczne dotyczace
realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

IX. Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiajgcy dokona weryfikacji i oceny otrzymanych ofert pod wzgledem ich formalnej
zgodnosci z tre$cig Zapytania ofertowego oraz z uwzglednieniem obowigzujgcego kryterium
oceny ofert.

2. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia temu Oferentowi, ktérego oferta na dostawe przedmiotu
zamowienia, spetniajgca wymagane warunki i nie podlegajgca odrzuceniu, uzyska najwiekszg
liczbe punktéw przy zastosowaniu nastepujgcego kryterium oceny ofert:

A. Wartos¢ brutto przedmiotu zamoéwienia — 100 pkt.

Maksymalna liczba punktow za kryterium A wynosi 100 pkt., otrzyma jg Oferent, ktory
zaproponuje najnizszg warto$¢ brutto za realizacje catosci przedmiotu zamowienia, natomiast
pozostali Oferenci otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

1. wartos¢ brutto oferty najnizsze;j
ilos¢ pkt. badanej ceny oferty = x 100 pkt
2. warto$¢ brutto oferty badanej

Sposob oceny ofert:

tacznie oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow. Oferta, ktora uzyska najwiekszg
liczbe punktéw zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte najkorzystniejsza.

3. W przypadku braku mozliwosci wybrania najkorzystniejszej oferty z uwagi na identyczng
zaoferowang wartos¢ brutto oferty oraz sume uzyskanych punktéw, Zamawiajgcy wezwie
Oferentéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych z nowg ceng, ktéra nie moze
by¢ wyzsza niz zaoferowana w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

X. Umowa

1. Umowa zostanie zawarta z Oferentem, ktory nie zostat wykluczony z postepowania, ztozyt oferte,
ktéra nie zostata odrzucona, spetnia warunki i wymogi okre$lone w niniejszym Zapytaniu
ofertowym i ktéra otrzymata najwiecej punktoéw podczas oceny ofert.

2. W przypadku, gdy wybrany w wyniku zapytania ofertowego Oferent odmdwi podpisania umowy
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego czasie, Zamawiajgcy wybierze Oferenta, ktéry zaoferowat
drugg najkorzystniejszg oferte w odniesieniu do danej czesci zamowienia.

3. Jezeli wybrana oferta przekracza przyjete w budzecie projektu stawki, Zamawiajgcy moze
przeprowadzi¢ negocjacje cen w tym zakresie.
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4. W przypadku, gdy w wyniku przeprowadzonych negocjacji cen nowa zaoferowana przez Oferenta
cena w dalszym ciggu przekracza przyjete w budzecie projektu stawki, Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo odstgpienia od podpisania umowy i uniewaznienia postepowania.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zawartej umowy zgodnie z zapisami pkt. 8
w sytuacji, gdy Wykonawca nie przystgpi w terminie do wykonania przedmiotu zamodwienia, gdy
z przyczyn lezacych po jego stronie dojdzie do znacznego opodznienia w realizacji przedmiotu
zamowienia lub tez gdy wykonanie przedmiotu umowy odbywa sie w sposob nienalezyty.

6. Dopuszczalne sg wszystkie zmiany nieistotne, niestanowigce zmiany istotnej, o ktérej mowa
ponizej. Jako zmiana nieistotna moze by¢ uznana w szczegolnosci zmiana umowy wywotana
przyczynami zewnetrznymi, ktére w sposob obiektywny uzasadniajg potrzebe tej zmiany, nie
powodujgca zachwiania rownowagi ekonomicznej pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym, ktéra
nie prowadzi rowniez do zachwiania pozycji konkurencyjnej wykonawcy w stosunku do innych
oferentdw biorgcych udziat w postepowaniu, jak tez nie prowadzi do zmiany kregu wykonawcow
zdolnych do wykonania zamodwienia lub zainteresowanych udziatem w postepowaniu.

7. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnej zmiany postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w nastepujacych
przypadkach:

a) w sytuacji ustawowej zmiany stawki podatku od towardw i ustug (VAT) — warto$¢ wynagrodzenia
netto naleznego Wykonawcy nie ulegnie zmianie, natomiast wartos¢ wynagrodzenia brutto
zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.

b) w przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu wykonania Umowy ze wzgledu na:

- zawarcie Umowy po uptywie pierwotnego terminu zwigzania ofertg na skutek przyczyn lezgcych
po stronie Zamawiajgcego oraz inne przyczyny bedace nastepstwem okolicznosci, za ktore
odpowiedzialno$¢ ponosi Zamawiajacy.

- site wyzszg, przez ktdrg nalezy rozumiec¢ zdarzenie zewnetrzne o charakterze niezaleznym od
obu stron, ktérego strony nie mogty przewidzie¢ przed zawarciem Umowy i ktérego nie mozna
byto unikng¢ ani ktéremu strony nie mogty zapobiec przy zachowaniu nalezytej starannosci (np.
pozar, powodz, inne kleski zywiotowe, pandemia, promieniowanie lub skazenie, zamieszki,
strajki, ataki terrorystyczne, dziatania wojenne),

- zmiane przepisow prawnych istotnych dla realizacji przedmiotu umowy i majgcych wptyw na
zakres lub termin wykonania przedmiotu zamdwienia,

- przedtuzenie, w stosunku do termindw okreslonych przepisami prawa, czasu trwania procedur
administracyjnych, np. op6znienie w wydawaniu decyzji, zezwolen, uzgodnien, itp., majgcych
wptyw na termin wykonania przedmiotu zamowienia, a nie wynikajgcych z przyczyn lezagcych po
stronie Wykonawcy,

- zaistnienie okolicznosci lezgcych po stronie Zamawiajgcego, w szczegdlnosci spowodowanych
sytuacjg finansowg lub warunkami organizacyjnymi lub okolicznosciami, ktére nie byty mozliwe
do przewidzenia w chwili zawarcia umowy,

- nastgpi zmiana terminu wykonania przedmiotu zamowienia z powodow niezawinionych przez
Wykonawce, ktérych nie mozna byto wczesniej przewidziec.

c) w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktérych Zamawiajgcy dziatajgc z nalezytg starannoscig
nie moégt przewidzie¢, a zmiana postanowien w Umowie nie prowadzi do zmiany charakteru
Umowy lub w lepszy sposéb zabezpieczy cele Projektu.

8. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng:
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a) za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada
Wykonawca, w tym za stwierdzone niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkow
umownych przez Wykonawce — w wysokosci 30% cato$ci wynagrodzenia brutto uzgodnionego
w umowie z Wykonawca,

b) za kazdy dzien kalendarzowy opoznienia w odbiorze przedmiotu zamowienia (zawinionego przez
Wykonawce) liczgc od pierwszego dnia po uptywie terminu wskazanego w umowie z Wykonawcag
na realizacje przedmiotu zamowienia, w wysokosci 1% od catosci wynagrodzenia brutto,

c) za kazdy dzien kalendarzowy opdznienia w usunieciu wad stwierdzonych przy odbiorze, liczac
od pierwszego dnia po uptywie terminu wyznaczonego w wezwaniu przez Zamawiajgcego na
usuniecie nieprawidtowosci, w wysokosci 1% od cato$ci wynagrodzenia brutto, az do dnia
dostawy prawidtowego i wolnego od wad przedmiotu zamdwienia.

9. Kary nie bedg naliczane, gdy op6znienie w wykonywaniu postanowien umowy jest nastepstwem

okolicznosci, za ktore Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci.

10.Kary ptatne sg w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia doreczenia Wykonawcy wezwania do
ich zapfaty.

11.W umowie zawartej w wyniku niniejszego postepowania Wykonawca zobowigze sie do
udostepniania organom kontrolujgcym realizacje projektu dokumentéw zwigzanych z realizacjg
zamdéwienia.

13. Warunki ptatnosci zawarte w umowie:

- w ciggu 14 dni na podstawie faktury wystawianej przez Wykonawce po wykonaniu catosciowej
dostawy. Podstawg do wystawienia faktury koncowej za ustuge bedzie podpisanie bez
zastrzezen przez Zleceniodawce i Wykonawce protokotu odbioru.

Xl. Klauzula informacyjna

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z niniejszym postepowaniem jest
Zamawiajgcy, tj. Sopocka Akademia Nauk Stosowanych z siedzibg przy ul. Rzemiesiniczej 5,
81-855 Sopot;

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac poprzez
e-mail: iodo@sopocka.edu.pl lub pisemnie przekazujgc korespondencje na adres siedziby
Administratora wskazany w punkcie 1.

3. Dane osobowe Oferenta przetwarzane sg w celu przeprowadzenia procedury wyboru
Wykonawcy oraz zawarcia i realizacji umowy.

4. Dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Administrator moze rowniez przetwarza¢ dane
osobowe w celu realizacji zadan przypisanych Instytucji Zarzgdzajgcej Programem Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, w zakresie w jakim jest to niezbedne dla
realizacji tego celu, a w szczegodlnoéci: potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkéw, wnioskowania
o ptatnosci do Komisji Europejskiej, raportowania o nieprawidtowosciach, ewaluacji, monitoringu,
kontroli, audytu, sprawozdawczosci, dziatan informacyjno-promocyjnych.

5. Podanie danych jest niezbedne do realizacji celu, o ktérym mowa w pkt. 3. Konsekwencje
niepodania danych osobowych wynikajg z przepiséw prawa, w tym uniemozliwiajg udziat
w projekcie realizowanym w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027.
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Dane osobowe przetwarzane w ramach Projektu mogg zostaé réwniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzgdzajgcej lub Posredniczacej
ewaluacje, kontrole i audyt w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027.

Odbiorcami danych osobowych moga by¢:

a) podmioty, ktérym Instytucja Zarzgdzajgca powierzyta wykonywanie zadan zwigzanych
z realizacjg Programu, a takze eksperci, podmioty prowadzgce audyty, kontrole, szkolenia
i ewaluacje,

b) instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a takze inne podmioty, ktérym UE
powierzyta wykonywanie zadan zwigzanych z wdrazaniem Programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

c) podmioty swiadczgce na rzecz Ministra ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemoéw
teleinformatycznych oraz zapewnieniem fgcznosci, w szczegdlnosci dostawcy rozwigzan IT
i operatorzy telekomunikacyjni.

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie bedg
profilowane.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

10.W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, Wykonawcom przystugujg nastepujgce

uprawnienia: prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zgdania ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania, prawo do sprzeciwu oraz prawo whniesienia skargi
do organu nadzorczego ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Xll. Pozostate informacje

1. Oferenci uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wiasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im
zadne roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) zmiany tresci zapytania ofertowego i warunkow udziatu w postepowaniu,

b) uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na kazdym etapie postepowania, w
szczegolnosci jezeli:

- cena oferty brutto, ktéra zostata wybrana jako najkorzystniejsza, przewyzsza kwote
przewidziang i dostepng na realizacje tego zamdwienia

- jezeli wystgpity okolicznosci powodujgce, ze dalsze prowadzenie postepowania jest
nieuzasadnione (w przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztow
postepowania),

- jezeli niniejsze postepowanie obarczone jest wadg, ktora jest niemozliwa do usuniecia

i ktéra uniemozliwia zawarcie umowy.

. Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Sopockiej Akademii Nauk Stosowanych
do zawarcia umowy.

. W postepowaniu nie mogg bra¢ udziatu Oferenci, ktérzy powigzani sg z Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzahn w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci
poprzez:

- uczestnictwo w spotce jako wspolnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej,
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- posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa),
petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiehAstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawanie we wspolnym pozyciu z wykonawca,
jego zastepcg prawnym lub czionkami organdéw zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,

- pozostawanie z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia.

4. O zamowienie mogg ubiegac sie Oferenci, ktorzy zaoferujg przedmiot zamowienia zgodny z
wymogami Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

5. Wyniki Zapytania ofertowego oraz informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty opublikowane
zostang na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

6. Zamoéwienie jest wspoffinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 1.5
Umiejetnosci w szkolnictwie wyzszym, programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 (FERS)

7. Tres¢ Zapytania wraz z zatgcznikami znajduje sie w siedzibie Zamawiajgcego w miejscu

publicznie dostepnym

Do niniejszego Zapytania ofertowego dotgczone zostaty zatgczniki:

- Zalacznik nr 1 - Formularz oferty

Ww. zatgcznik stanowi integralng czes¢ zapytania. Oferta powinna byC sporzadzona na

zatgczonym formularzu oferty, a zakres wykonanej ustugi powinien by¢ zgodny ze specyfikacjg

zamowienia okreslong w niniejszym zapytaniu.

- Zalgcznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Brak podpisanego Formularza oraz Oswiadczenia (zatagcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego), stanowigcego integralng czes¢ oferty, skutkuje odrzuceniem oferty.

10
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego ZO/FERS/PNR-0479/25-04 - Formularz oferty

(Oferent)

Sopocka Akademia Nauk Stosowanych

ul. Rzemiesinicza 5, 81-855 Sopot

OFERTA

Ja, nizej podpisany/a

Nazwa Oferenta:

Adres Oferenta:

NIP:

Nr tel.: e-mail:

w odpowiedzi na ogtoszenie w postepowaniu prowadzonym w trybie Zapytania ofertowego na
wykonanie i dostawe materiatéw szkoleniowych dla uczestnikéw kurséw realizowanych w
ramach projektu ,,Postaw na Rozwdéj!”,

zgodnie ze specyfikacjg sktadam(y) niniejszg oferte:

Lp

Przedmiot zamowienia

Notes klejony z oktadkg — w formacie A4, klejony po krotszym boku, min. 50
kartek w kratke, papier z certyfikatem FSC lub PEFC lub z recyclingu, oktadka
kolor, projekt oktadki po stronie Wykonawcy w oparciu o wytyczne i logotypy
unijne dostarczone przez Zamawiajgcego

400 szt.

WartoS¢ brutto: ... PLN brutto, wtym VAT .... % =.......

Teczka — w formacie A4, dwubigowa, wykonczona folig matowa, papier z
certyfikatem FSC lub PEFC lub z recyclingu, oktadka kolor, rodzaj papieru: kreda
mat min. 300g, zadruk: jednostronny, projekt teczki po stronie Wykonawcy w
oparciu o wytyczne i logotypy unijne dostarczone przez Zamawiajgcego

400 szt.

WartoS¢ brutto: ... PLN brutto, wtym VAT .... % =.......
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Dtugopis — automatyczny, z wymiennym wktadem, kolor wktadu: niebieski,
obudowa metalowa w kolorze niebieskim, granatowym lub ciemnoszarym, grawer

: : . . 400 szt.
w kolorze biatym w postaci logotypow unijnych wg. wzoru dostarczonego przez
3 Zamawiajgcego
Warto$¢ brutto: ... PLN brutto, wtym VAT .... % =............ PLN

Pendrive — typu twister lub z zatyczkg, 128 GB, USB, obudowa drewniana lub
metalowa (w kolorze niebieskim / granatowym / ciemnoszarym), grawer w postaci
logotypow unijnych wg. wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego. Pendrive 400 szt.
4 | musi by¢ dopuszczony do dystrybuciji na terenie Unii Europejskiej, z
zapewnieniem realizacji uprawnien gwarancyjnych.

Warto$¢ brutto: ... PLN brutto, wtym VAT .... % =............ PLN
Wartosé brutto przedmiotu zaméwienia: ... PLN brutto
5301 T PP PTPPP )
w tym podatek VAT = ...................... PLN

Oswiadczam(y), iz papier wykorzystany do oferowanych przez nas materiatow szkoleniowych
(notes, teczka) posiada certyfikat FSC lub PEFC lub pochodzi z recyclingu.

. Oferuje wykonanie zamowienia zgodnie z zapytaniem ofertowym.

. Oswiadczam, ze cena oferty uwzglednia zakres dostawy zgodny z warunkami podanymi w
formularzu Zapytanie ofertowe i zawiera wszystkie koszty zwigzane z kompleksowym
wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

. Oswiadczam, Ze jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z
wymaganiami ustawowymi.

. Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu, {j.

- posiadam zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym

- dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

- znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujgcej prawidtowos¢ wykonania
zaméwienia.

- nie jestem powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym

. Oswiadczam, ze nie pozostaje w stanie likwidacji, upadtosci, ani nie toczg sie wzgledem mnie
postepowania naprawcze, restrukturyzacyjne lub sanacyjne.

. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z przedmiotem zamdwienia i warunkami opisanymi w zapytaniu
ofertowym wraz z zatgcznikami oraz zdobytem konieczne informacje potrzebne do wiasciwego
wykonania zamowienia.

. Oswiadczam, ze wszystkie informacje zamieszczone w ofercie sg aktualne i prawdziwe.
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8. Oswiadczam, ze jestem zwigzany niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

9. Zobowigzuje sie do wykonania zamowienia w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym.

10.W przypadku przyznania mi zaméwienia, zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

11.Do niniejszej oferty zatgczam:
- Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajagcym — zgodnie z zatgcznikiem nr 2
- Aktualny odpis z wiasciwego rejestru (np. KRS) lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarcze;j
- Petnomocnictwo (jesli dotyczy) — w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wiasciwego rejestru

data sporzgdzenia oferty podpis/y osoby/oséb
uprawnionych do reprezentacji Oferenta
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego ZO/FERS/PNR-0479/25-04

Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym

(Dane Oferenta)

Ja, NIZEJ POAPISANY/A ... e

Oswiadczam, ze w dniu ziozenia oferty na wykonanie i dostawe materialow
szkoleniowych dla uczestnikow kurséw realizowanych w ramach projektu ,,Postaw
na Rozwdj!”, Oferent nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Sopockg Akademig
Nauk Stosowanych z siedzibg w Sopocie.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym (Sopocka Akademia Nauk Stosowanych) lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:

- uczestnictwie w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowey;

- posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlinym
pozyciu z wykonawcg, jego =zastepcg prawnym lub czionkami organow
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia,

- pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wtasnorecznym podpisem swiadom(-i)
odpowiedzialnosci karnej z art. 297kk oraz 305 kk.

Data czytelny podpis



