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ZAPYTANIE OFERTOWE 

na wyłonienie Wykonawcy w ramach zamówienia pn.: 

Zatrudnienie kierowcy busa 9-osobowego na umowę cywilnoprawną do przewozów 

uczestników Dziennego Domu Pomocy w Juncewie (Juncewo 55, 88-430 Janowiec 

Wielkopolski - Gmina Janowiec Wielkopolski). 

Dotyczy projektu pn. W trosce o godność starości 2 - utworzenie Dziennego Domu Pomocy 

na terenie Gminy Janowiec Wielkopolski wraz z świadczeniem usług opiekuńczych w 

miejscu zamieszkania dla mieszkańców powiatu żnińskiego.  

Realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, 

Priorytet: FEKP.08.00, Działanie: FEKP.08.24 Usługi społeczne i zdrowotne, Schemat: 

Rozwój usług opiekuńczych w ośrodkach wsparcia dziennego 

nabór Nr FEKP.08.24-IZ.00-059/23 

Oznaczenie CPV: 

60130000-8 - Usługi w zakresie specjalistycznego transportu drogowego osób 

60100000-9 -  Usługi w zakresie transportu drogowego 

I. Nazwa i adres siedziby Zamawiającego 

OŚRODEK SZKOLENIOWY. GABINET PEDAGOGA. JANUSZ WITKOWSKI 

UL. M. KONOPNICKIEJ 5 

88-430 JANOWIEC WIELKOPOLSKI 

II. Sposób komunikacji oraz składania ofert: 

1. Pytania dotyczące postępowania należy przesyłać wyłącznie poprzez: Bazę 

Konkurencyjności (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) Zakładka 

„Pytania”. 

2. Oferta w ramach postępowania musi zostać złożona poprzez: Bazę Konkurencyjności. 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) Zakładka „Oferty”. 

III. Informacje wstępne: 

1. Wszelka korespondencja powinna być kierowana na adres 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ ) Zakładka „Pytania”. 

2. Postępowanie prowadzone jest wyłącznie w języku polskim. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych oraz wariantowych. 

IV. Tryb udzielania zamówienia: 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest z uwzględnieniem następujących 

zasad i reguł: 

a) zasady zachowania uczciwej konkurencji, 

b) zasady równego traktowania Wykonawców, 
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c) zasady przejrzystości i proporcjonalności. 

2. Zamawiający nie jest zobowiązany do stosowania ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo 

zamówień publicznych (t. j. Dz.U. 2023.1605 ze zm.). 

3. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności, w oparciu o przepisy 

określone w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 z dnia 

18 listopada 2022 r. 

V. Sposób porozumiewania się: 

1. Dla zachowania terminów wymaganych dla poszczególnych czynności wystarczające jest 

dokonanie ich za pomocą bazy konkurencyjności. 

2. Korespondencję w przedmiotowym postępowaniu należy przekazywać korzystając z bazy 

konkurencyjności. 

3. Oferta, oświadczenia oraz korespondencja powinna być składana/prowadzona pomiędzy 

Stronami postępowania w języku polskim. 

4. Oferenci mogą zadawać pytania do przedmiotu zamówienia. Zapytania należy składać 

wyłącznie poprzez Bazę Konkurencyjności. 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ ) Zakładka „Pytania”. 

5. Odpowiedzi będą udzielane wyłącznie za pośrednictwem portalu 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. 

6. Wyjaśnienia i odpowiedzi stanowić będą integralną część Zapytania ofertowego. 

 
VI. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa zatrudnienia kierowcy busa 9-osobowego na umowę 

cywilnoprawną do przewozu osób w tym osób z niepełnosprawnościami pojazdem 

przystosowanym do przewozu osób niepełnosprawnych. Pasażerami będą uczestnicy 

Dziennego Domu Pomocy w Juncewie (Gmina Janowiec Wielkopolski) w ramach projektu 

pn. „W trosce o godność starości 2 - utworzenie Dziennego Domu Pomocy na terenie Gminy 

Janowiec Wielkopolski wraz z świadczeniem usług opiekuńczych w miejscu zamieszkania 

dla mieszkańców powiatu żnińskiego.” 

Usługa świadczona będzie w dni robocze w okresie od 01.05.2025r. do 31.10.2027 r. Do 
zadań kierowcy będzie należało przywiezienie (w godzinach porannych) każdego dnia, w 
którym DDP będzie funkcjonował uczestników z obszaru gmin Janowiec Wielkopolski, 
Rogowo, Gąsawa i Żnin i odwiezienie tych uczestników do ich miejsc zamieszkania w 
godzinach popołudniowych również każdego dnia kiedy DDP będzie funkcjonował. 
Zakładana liczba godzin pracy w ciągu jednego dnia to 3 godziny (1,5 godziny w godzinach 
porannych – dowóz oraz 1,5 godziny w godzinach popołudniowych – odwóz). Zamawiający 
zastrzega jednak, że zarówno termin rozpoczęcia, jak i zakończenia wykonywania 
zamówienia może ulec zmianie. 
 

2. Zamówienie jest dofinansowywane z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w 

ramach Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, Priorytetu: 

FEKP.08.00, Działania: FEKP.08.24 Usługi społeczne i zdrowotne, Schematu: Rozwój usług 

opiekuńczych w ośrodkach wsparcia dziennego. 

3. Nazwa i kody określone we wspólnym Słowniku Zamówień: 
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60130000-8 - Usługi w zakresie specjalistycznego transportu drogowego osób 

60100000-9 -  Usługi w zakresie transportu drogowego 

4. Wszędzie tam, gdzie w opisie przedmiotu zamówienia, w tym załącznikach znajdują się 

określenia wskazujące znaki towarowe, patenty lub pochodzenie, źródła lub szczególny 

proces, który charakteryzuje produkty dostarczane przez konkretnego wykonawcę 

zamawiający dopuszcza możliwość zaoferowania przez Wykonawców produktów, materiałów 

lub urządzeń równoważnych. Użyte nazwy, typy, należy traktować jako rozwiązania 

przykładowe określające kryteria stosowane w celu oceny równoważności tj. standardy 

jakościowe, wygląd i parametry techniczne. Wszelkie materiały, urządzenia i technologie, 

pochodzące od konkretnych producentów, określają minimalne parametry jakościowe i cechy 

użytkowe, jakie muszą spełniać rozwiązania równoważne, aby spełnić wymagania stawiane 

przez Zamawiającego. Jako równoważne dopuszcza się inne rozwiązania, nie podane w 

niniejszym zapytaniu ofertowym, pod warunkiem spełnienia kryteriów stosowanych w celu 

oceny równoważności tj. zagwarantowania równorzędnych parametrów technicznych i 

technologicznych nie gorszych niż określone w zapytaniu ofertowym oraz zgodności z 

obowiązującymi wymaganiami prawnymi. Podane typy i właściwe im cechy mogą jedynie 

służyć dla lepszego doboru zamienników. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania 

równoważne, jest zobowiązany wykazać, że oferowane przez niego rozwiązanie tj. materiały, 

urządzenia, dostawy, spełniają wymagania, określone w opisie przedmiotu zamówienia przez 

Zamawiającego (tj. normy, oceny techniczne, specyfikacje techniczne i systemy referencji 

technicznych), a ciężar udowodnienia równoważności w stosunku do wymogu określonego 

przez Zamawiającego, spoczywa na Wykonawcy. 

5. Szczegółowy opis zakresu zamówienia: 

1) Przedmiotem zamówienia jest usługa zatrudnienia kierowcy busa 9-osobowego na umowę 

cywilnoprawną do przewozu osób w tym osób z niepełnosprawnościami pojazdem 

przystosowanym do przewozu osób niepełnosprawnych. Pasażerami będą uczestnicy 

Dziennego Domu Pomocy w Juncewie (Gmina Janowiec Wielkopolski) w ramach projektu 

pn. „W trosce o godność starości 2 - utworzenie Dziennego Domu Pomocy na terenie Gminy 

Janowiec Wielkopolski wraz z świadczeniem usług opiekuńczych w miejscu zamieszkania 

dla mieszkańców powiatu żnińskiego.” 

Usługa świadczona będzie w dni robocze w okresie od 01.05.2025r. do 31.10.2027 r. Do 

zadań kierowcy będzie należało przywiezienie (w godzinach porannych) każdego dnia, w 

którym DDP będzie funkcjonował uczestników z obszaru gmin Janowiec Wielkopolski, 

Rogowo, Gąsawa i Żnin i odwiezienie tych uczestników do ich miejsc zamieszkania w 

godzinach popołudniowych również każdego dnia kiedy DDP będzie funkcjonował. 

Zakładana liczba godzin pracy w ciągu jednego dnia to 3 godziny (1,5 godziny w godzinach 

porannych – dowóz oraz 1,5 godziny w godzinach popołudniowych – odwóz). Dokładny 

harmonogram godzin pracy zostanie ustalony po zrekrutowaniu uczestników DDP. 

Zamawiający zastrzega jednak, że zarówno termin rozpoczęcia, jak i zakończenia 

wykonywania zamówienia może ulec zmianie. 

2) Ilość osób przewożona uzależniona będzie od frekwencji uczestników w danym dniu w 

DDP.  

3) Rozliczenie z Wykonawcą nastąpi po każdym miesiącu prawidłowo zrealizowanej usługi i 

potwierdzeniu przez Zamawiającego. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty faktury lub 

rachunku wystawionego przez Wykonawcę w terminie 14 dni od daty otrzymania poprawnie 

wystawionej pod względem rachunkowym i formalnym faktury VAT lub równoważnego 

dokumentu sprzedaży. W związku z realizacją zadania w ramach projektu 
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współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus termin wypłaty 

uzależniony będzie od dostępności środków z dotacji na realizację projektu na rachunku 

Zamawiającego. 

4) Cena brutto- brutto godziny usługi winna zawierać wszystkie koszt wynagrodzenia, w tym 

opłat za ubezpieczenie społeczne, zdrowotne oraz podatek (w zależności od rodzaju umowy 

cywilnoprawnej). 

5) Wykonawca zobowiązuje się do dyspozycyjności w dni, w które odbywają się̨ zajęcia w 

DDP, tj. od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni świątecznych oraz innych dni, w 

których nie odbywają się zajęcia. 

6) Wykonawca zobowiązany jest posiadać uprawnienia do kierowania busem 9-osobowym 

przystosowanym do przewozu osób niepełnosprawnych, zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa w tym zakresie.  

7) Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia bezpiecznego i komfortowego transportu 

pasażerów.  

8) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dbał o powierzony mu pojazd w zakresie 

utrzymania jego dobrego stanu technicznego oraz w zakresie utrzymania czystości w 

pojeździe. Wszelkie awarie oraz terminy wykonywania badań w pojeździe winny być 

zgłaszane na bieżąco Zamawiającemu.  

9) Zamawiający wymaga, aby osoby, które będą uczestniczyły w wykonywaniu zamówienia 

posiadały aktualne prawo jazdy kat. B oraz ważne badania psychotechniczne potwierdzone 

orzeczeniem lekarskim.  

10) Miejsce realizacji usługi: Dzienny Dom Pomocy, miejscowość Juncewo, gmina Janowiec 

Wielkopolski, powiat żniński, województwo kujawsko-pomorskie oraz obszar gmin Janowiec 

Wielkopolski, Rogowo, Gąsawa i Żnin. 

11) Okres realizacji usługi, który będzie ujęty w umowie na realizację przedmiotu zamówienia 

z Wykonawcą (termin realizacji umowy): od dnia 01.05.2025r. do 31.10.2027 r. 

12) W przypadku nieobecności kierowcy, Wykonawca jest zobowiązany zgłosić ten fakt 

Zamawiającemu do godziny 18 dnia poprzedzającego dzień wykonywania usługi.  

VII. Termin 

Termin realizacji przedmiotu zamówienia: usługa świadczona będzie w dni robocze w okresie 

od 01.05.2025r. do 31.10.2027 r. Zamawiający zastrzega jednak, że zarówno termin 

rozpoczęcia, jak i zakończenia wykonywania zamówienia może ulec zmianie.  

VIII. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny ich 

spełnienia 

1. Warunkiem udziału Wykonawcy w postępowaniu jest: 

a) posiadanie uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, w tym określone w pkt. VI.5.6) i VI.5.9); 

b) posiadanie odpowiedniej wiedzy i doświadczenia, tj. Zamawiający uzna warunek 

doświadczenia za spełniony jeżeli Oferent wykaże, że w okresie ostatnich pięciu lat, przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, posiada minimum 3-letnie doświadczenie w przewozie osób. 
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W przypadku usług będących w trakcie wykonywania, wymaganie czasu i wartości 

wykonywania wykazanej usługi dotyczy części umowy już zrealizowanej tj. od dnia 

rozpoczęcia wykonywania usługi do upływu terminu składania ofert. Oferent zobowiązany 

jest wskazać w formularzu oferty dotychczasowe doświadczenie, dane podmiotu na rzecz 

którego usługi zostały wykonane, ogólny opis zakresu i charakterystyki świadczonych usług i 

termin ich realizacji. Oferent zobowiązany jest dołączyć do oferty referencje lub inne 

dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane 

potwierdzające należyte wykonanie usług i które zostały wykazane w opisie doświadczenia w 

formularzu ofertowym. Brak opisu przedstawiającego doświadczenie Oferenta oraz 

dołączenia dokumentów potwierdzających doświadczenie będzie równoznaczny z 

odrzuceniem oferty z powodu braków formalnych. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(konsorcjum) warunki określone powyżej muszą zostać spełnione łącznie przez wszystkich 

Wykonawców. 

3. W celu potwierdzenia zgodności z opisem przedmiotu zamówienia Zamawiający wymaga 

złożenia w formularzu ofertowym oświadczenia.   

4. W celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w ust. 1 i 2 powyżej oraz w 

celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania, Wykonawca ma obowiązek 

złożyć następujące dokumenty: 

a) Załącznik nr 1: Formularz ofertowy; 

b) Załącznik nr 2: Oświadczenie o braku powiązań; 

c) Załącznik nr 3: KLAUZULA INFORMACYJNA; 

d) Załącznik nr 4: Oświadczenie o braku przesłanek wykluczenia. 

5. Ocena spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana 

metodą „spełnia”, „nie spełnia” na podstawie informacji przedstawionych w dokumentach. 

6. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, ustanawiają 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w 

postępowaniu i zawarcia umowy. Stosowne pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty. 

7. Jeżeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisującej ofertę nie wynika z załączonych 

dokumentów lub przepisów prawa, do oferty należy dołączyć także pełnomocnictwo. 

8. Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub 

nienależyte wykonanie zobowiązania. 

9. W przypadku wyboru oferty Wykonawców występujących wspólnie Zamawiający przed 

podpisaniem umowy z Wykonawcą będzie żądał umowy regulującej współpracę podmiotów 

występujących wspólnie, która zawierała będzie zobowiązanie tych podmiotów do solidarnej 

odpowiedzialności z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania zamówienia. 

IX. Kryteria oceny ofert 

Lp.  NAZWA KRYTERIUM  WAGA  MAKSYMALNA 
ILOŚĆ PUNKTÓW 
JAKIE MOŻE 
OTRZYMAĆ 
OFERTA ZA 
SPEŁNIENIE 
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DANEGO 
KRYTERIUM  

1.  Cena – Cena brutto-brutto za godzinę 
wykonywania usługi x 1965 godzin 
zaplanowanych w trakcie trwania projektu  

75%  75 punktów  

2.  Klauzula społeczna – zatrudnienie do realizacji 
zamówienia na podstawie umowy 
cywilnoprawnej osoby, która spełnia jeden z 
niżej wymienionych warunków:  
- jest osobą bezrobotną w rozumieniu ustawy z 
dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji 
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,  
- jest osobą młodocianą, o której mowa w 
przepisach prawa pracy i zostanie zatrudniona 
do realizacji zamówienia w celu przygotowania 
zawodowego, 
- jest osobą niepełnosprawną w rozumieniu 
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o 
rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 
zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, 
- inna, niż̇̇̇  wyżej wymienione, o której mowa w 
ustawie z dnia 13 czerwca 2003 roku o 
zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2011 r., poz. 
225 ze zm.) lub we właściwych przepisach 
państw członkowskich Unii Europejskiej lub 
Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

15%  15 punktów  

3. Współpraca z podmiotami ekonomii 
społecznej - współpraca z podmiotem ekonomii 
społecznej przy co najmniej 2 rodzajach 
zamówień 
Liczba punktów w kryterium „Współpraca z 
podmiotami ekonomii społecznej” będzie 
przyznawana według poniższych wskazówek: 
Przez współpracę z podmiotami ekonomii 
społecznej przy realizacji zamówienia na roboty 
budowlane, dostawy bądź usługi należy 
rozumieć: 
1) 
wykonanie przez Wykonawcę (w ciągu 5 lat 
przed terminem składania ofert) na rzecz 
podmiotu ekonomii społecznej jakiegokolwiek 
zamówienia na roboty budowlane, dostawy bądź 
usługi 
lub 
2) 
wykonanie przez podmiot ekonomii społecznej 
(w ciągu 5 lat przed terminem składania ofert) 
na rzecz Wykonawcy jakiegokolwiek 
zamówienia na roboty budowlane, dostawy bądź 
usługi 

10% 10 punktów 

 

W ocenie ofert biorą udział oferty, które nie podlegają̨ wykluczeniu ani odrzuceniu z 

prowadzonej procedury. Zamawiający dokona oceny złożonych ofert, według przyjętej skali 

100 pkt, wg następujących kryteriów: 
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1) Cena – waga 75%; maks. ilość 75 punktów do uzyskania: 

Ilość punktów w ramach tego kryterium wyliczona będzie w oparciu o poniższy wzór: 

(Cn/Cb) x 75 = liczba punktów badanej oferty w kryterium cena 

w tym: 

• Cn - cena brutto najniższa spośród ważnych ofert, 

• Cb – cena brutto oferty badanej. 

2) Spełnienie klauzuli społecznej – waga 15 %; maks. 15 punktów do uzyskania. Kryterium 

oceniane na zasadzie spełnia/nie spełnia wg następującego założenia: 

• zatrudnienie do realizacji zamówienia na podstawie umowy cywilnoprawnej - 15 pkt., 

• nie zatrudnienie do realizacji zamówienia na podstawie umowy cywilnoprawnej - 0 pkt. 

Punkty za kryterium zostaną przyznane na podstawie Oświadczenia o spełnieniu klauzuli 

społecznej w Zapytaniu ofertowym. 

Okres zatrudnienia powinien trwać nieprzerwanie przez okres realizacji umowy na 

świadczenie usług. 

Zamawiający uprawniony będzie do kontroli spełnienia przez Wykonawcę wymagań 

dotyczących spełnienia klauzuli społecznej.  

3) Współpraca z podmiotami ekonomii społecznej - waga 10 %; maks. 10 punktów do 

uzyskania. Kryterium oceniane na zasadzie spełnia/nie spełnia wg następującego założenia: 

• Współpraca z 2 podmiotami ekonomii społecznej przy realizacji zamówienia na roboty 

budowlane, dostawy bądź usługi – 10 pkt. 

• Współpraca z 1 podmiotem ekonomii społecznej przy realizacji zamówienia na roboty 

budowlane, dostawy bądź usługi – 5 pkt. 

• Brak współpracy z podmiotem ekonomii społecznej przy realizacji zamówienia na roboty 

budowlane, dostawy bądź usługi – 0 pkt. 

Na potrzeby niniejszego postępowania Zamawiający uznaje, że podmiotem ekonomii 

społecznej jest: 

1. przedsiębiorstwo społeczne, w tym spółdzielnia socjalna, o której mowa w ustawie z dnia 

27 kwietnia 2006 r. o spółdzielniach socjalnych (Dz. U. poz. 651, z późn. zm.); 

2. podmiot reintegracyjny, realizujący usługi reintegracji społecznej i zawodowej osób 

zagrożonych wykluczeniem społecznym: 

a. Centra Integracji Społecznej i Kluby Integracji Społecznej; 

b. Zakłady Aktywności Zawodowej i Warsztaty Terapii Zajęciowej, o których mowa w ustawie 

z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych; 

3. organizacja pozarządowa lub podmiot, o którym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 

24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 

239, z późn. zm.); 
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4. podmiot sfery gospodarczej utworzony w związku z realizacją celu społecznego bądź dla 

którego leżący we wspólnym interesie cel społeczny jest racją bytu działalności komercyjnej. 

Grupę tę można podzielić na następujące podgrupy: 

a. organizacje pozarządowe, o których mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o 

działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, prowadzące działalność gospodarczą, z 

której zyski wspierają realizację celów statutowych; 

b. spółdzielnie, których celem jest zatrudnienie tj. spółdzielnie pracy, inwalidów i 

niewidomych, działające w oparciu o ustawę z dnia 16 września 1982 r. – Prawo spółdzielcze 

(Dz. U. z 2016 r. poz. 21, z późn. zm.); 

c. spółki non-profit, o których mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności 

pożytku publicznego i o wolontariacie, o ile udział sektora publicznego w spółce wynosi nie 

więcej niż 50%. 

Wykonawca powinien w formularzu ofertowym wpisać ilość, rodzaj i nazwę podmiotu 

ekonomii społecznej z którą współpracował przy realizacji zamówienia. 

Za najkorzystniejszą w całym postępowaniu zostanie uznana oferta, która otrzyma łącznie 

najwyższą liczbę punktów. 

X. Sposób przygotowania oferty i elementy, które musi zawierać: 

1. Oferta powinna być przygotowana z uwzględnieniem poniższych zasad: 

a) Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. 

b) Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 

c) Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do podpisania oferty. 

d) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana ostateczna 

cena. Cena musi zawierać wszystkie koszty Wykonawcy i opłaty związane z realizacją 

zamówienia. 

e) Oferta powinna zawierać dokument uprawniający osobę podpisującą ofertę do 

reprezentacji Wykonawcy, jeżeli uprawnienie do reprezentacji nie wynika z przepisów prawa. 

f) W przypadku sporządzenia oferty w formie papierowej Wykonawca ma obowiązek przesłać 

skan podpisanego czytelnie formularza oferty oraz załączników poprzez Bazę 

Konkurencyjności. Zamawiający zastrzega sobie możliwość żądania przedłożenia przez 

Wykonawcę oryginalnych dokumentów, lub ich uwierzytelnionych kopii przed podpisaniem 

umowy. 

g) Zamawiający przewiduje możliwość podpisania oferty podpisem zaufanym, podpisem 

osobistym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym na podstawie obowiązujących 

przepisów. 

2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

3. Oferta musi zawierać następujące elementy: 

a) Datę przygotowania i termin ważności oferty. 

b) Cenę całkowitą netto i brutto (wg. Formularza ofertowego). 

c) Wszystkie wymagane informacje i dokumenty wymienione w pkt VIII. 

d) Dane osoby do kontaktu (imię, nazwisko, numer telefonu, adres e-mail). 
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e) Podpis osoby upoważnionej do wystawienia oferty. 

Brak jakiegokolwiek z wyżej wymienionych elementów może skutkować odrzuceniem oferty. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do uzupełnienia oferty w 

razie jakichkolwiek braków. 

4. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich 

ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do 

możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w 

zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający zażąda od 

wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w 

zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający oceni te wyjaśnienia w konsultacji z 

wykonawcą i może odrzucić tą ofertę w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z 

dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

XI. Sposób obliczenia ceny 

1. Cena musi zawierać wszystkie koszty Wykonawcy i opłaty związane z realizacją 

zamówienia. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty związane z należytą 

realizacją Przedmiotu umowy, w tym w szczególności cenę za godzinę wykonywania usługi. 

3. Wykonawca podaje cenę netto i brutto zawierającą podatki, i inne opłaty (w zależności od 

rodzaju umowy). Wykonawca zobowiązany jest podać ceny z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku. 

XII. Zmiany i wycofanie oferty 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

3. Zmiana jak i wycofanie ofert złożonych za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności odbywa 

się w sposób wskazany i opisany w Bazie. 

XIII. Informacja o sposobie, miejscu i terminie składania ofert 

1. Ofertę można złożyć wyłącznie poprzez : Bazę Konkurencyjności 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) Zakładka „Oferty”. 

2. Oferty można składać do dnia 11.04.2025 r.  

3. Zamawiający uzyska dostęp do ofert po upływie terminu składania ofert. 

XIV. Informacja o otwarciu ofert. 

1. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 14.04.2025 r. po upływie terminu składania ofert. 

2. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest 

dzień otwarcia ofert. Strony za porozumieniem mogą dokonać wydłużenia terminu związania 

ofertą. 

XV. Klauzula poufności 

Wykonawca ma prawo zastrzec poufność informacji stanowiących tajemnicą jego 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Dokumenty 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy należy oznaczyć w sposób wyraźnie 
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określający wolę ich utajnienia. Wskazane jest wyodrębnienie dokumentów zawierających 

zastrzeżone informacje. Brak zastrzeżenia traktowany będzie jako zgoda na ujawnienie 

treści oferty w całości. 

XVI. Zakaz powiązań kapitałowych lub osobowych/wykluczenia 

1. Zamawiający nie może udzielić zamówienia Wykonawcom powiązanym z nim osobowo 

lub kapitałowo. 

2. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, w szczególności 

polegające na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 

najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 

funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub 

związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym 

pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub 

organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

3. Z postępowania wykluczeni zostaną wykonawcy, wobec których zachodzi co najmniej 

jedna z przesłanek wykluczenia określonych w art. 7 ust. 1 pkt. 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 roku o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2023.129) oraz w art. 

5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków 

ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie. 

4. Z postępowania wykluczeni zostaną wykonawcy, wobec których wszczęto postępowania o 

ogłoszenie upadłości/ likwidacji. 

XVII. Klauzula zmiany 

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian postanowień zawartej 

umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. 

Zamawiający przewiduje możliwość istotnej zmiany umowy w szczególności: 

a) w zakresie terminu wykonania umowy (lub „harmonogramu realizacji zamówienia”) w 

przypadku: 

i. zaistnienia siły wyższej, za którą uważa się zdarzenia o charakterze nadzwyczajnym, 

występujące po zawarciu umowy, a których strony nie były w stanie przewidzieć w chwili jej 

zawarcia i których zaistnienie lub skutki uniemożliwiają wykonanie przedmiotu umowy w 

terminie, 

ii. działania osób trzecich uniemożliwiających wykonanie przedmiotu umowy, które to 

działania nie są konsekwencją winy którejkolwiek ze stron, 
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iii. uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu umowy, jeżeli te zmiany 

są korzystne dla Zamawiającego, 

iv. wystąpienia wszelkich innych zdarzeń niemożliwych do przewidzenia w chwili zawarcia 

umowy, a mających wpływ na realizację umowy, za które to zdarzenia nie ponowi winy żadna 

ze stron. 

b) w przypadku wystąpienia zmian w powszechnie obowiązujących przepisach prawa w 

zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy, 

c) uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu zamówienia, 

d) aktualizacji rozwiązań ze względu na postęp techniczny lub technologiczny (np. wycofanie 

z obrotu), zmiana nie może spowodować zmiany ceny ani obniżenia parametrów 

technicznych, jakościowych i innych wynikających z oferty na podstawie, której był dokonany 

wybór Wykonawcy; 

e) obiektywnych przyczyn niezależnych od zamawiającego lub oferenta, 

f) okoliczności siły wyższej, 

g) zmian regulacji prawnych, 

h) otrzymania decyzji jednostki finansującej projekt zawierającej zmiany zakresu zadań lub 

inne, 

i) zmiany dotyczą realizacji dodatkowych dostaw od dotychczasowego wykonawcy, 

nieobjętych zamówieniem podstawowym, o ile stały się niezbędne i zostały spełnione łącznie 

następujące warunki: 

i) zmiana wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub 

technicznych, w szczególności dotyczących zamienności lub interoperacyjności sprzętu, 

usług lub instalacji, zamówionych w ramach zamówienia podstawowego, 

ii) zmiana wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne zwiększenie 

kosztów dla zamawiającego, 

iii) wartość zmian nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie, 

j) zmiana nie prowadzi do zmiany ogólnego charakteru umowy i zostały spełnione łącznie 

następujące warunki: 

i) konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których zamawiający, 

działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć, 

ii) wartość zmian nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie, 

k) wykonawcę, któremu zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy wykonawca: 

i) w wyniku sukcesji, wstępując w prawa i obowiązki wykonawcy, w następstwie przejścia, 

połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia 

dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy wykonawca spełnia 

warunki udziału w postępowaniu oraz nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy, 

a także nie ma na celu uniknięcia stosowania zasady konkurencyjności, lub 

ii) w wyniku przejścia przez zamawiającego zobowiązań wykonawcy względem jego 

podwykonawców - w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiający może zawrzeć umowę 

z nowym podwykonawcą bez zmiany warunków realizacji zamówienia z uwzględnieniem 

dokonanych płatności z tytułu dotychczas zrealizowanych prac, 
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l) zmiana nie prowadzi do zmiany ogólnego charakteru umowy, a łączna wartość zmian jest 

mniejsza niż 140 000 EUR i jednocześnie jest mniejsza od 10% wartości zamówienia 

określonej pierwotnie w umowie. 

Średni kurs PLN w stosunku do EUR stanowiący podstawę przeliczania wartości zamówień 

ogłaszany jest w drodze obwieszczenia Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych, w 

Dzienniku Urzędowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski", oraz zamieszczany na 

stronie internetowej Urzędu Zamówień Publicznych. 

Zmiana umowy w sprawie zamówienia jest istotna, jeżeli powoduje, że charakter umowy 

zmienia się w sposób istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczególności jeżeli 

zmiana: wprowadza warunki, które gdyby zostały zastosowane w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, to wzięliby w nim udział lub mogliby wziąć udział inni wykonawcy lub przyjęte 

zostałyby oferty innej treści; narusza równowagę ekonomiczną stron umowy na korzyść 

wykonawcy, w sposób nieprzewidziany w pierwotnej umowie; w sposób znaczny rozszerza 

albo zmniejsza zakres świadczeń i zobowiązań wynikający z umowy; polega na zastąpieniu 

wykonawcy, któremu zamawiający udzielił zamówienia, nowym wykonawcą w przypadkach 

innych, niż wskazane w lit. k. 

2. Zamawiający przewiduje również możliwość dokonywania nieistotnych zmian postanowień 

zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru 

Wykonawcy. 

3. Zmiany umowy wprowadzone będą w formie aneksu podpisanego przez obie strony, a 

możliwość ich wprowadzenia uzależniona jest od akceptacji przez Zamawiającego. 

XVIII. Założenia dot. umowy zawartej z wybranym Wykonawcą. 

1. Wykonawca zapewnia i gwarantuje, że swoje zobowiązania wynikające z umowy będzie 

wykonywać zgodnie z należytą fachowością i starannością oraz w sposób właściwy, zgodny 

z prawem, sprawny i gospodarczo należyty oraz zgodnie z najlepszą praktyką branżową 

oraz zadba o należytą i rzetelną realizację niniejszej umowy, przeznaczając wystarczające 

środki i odpowiednio przeszkolony, doświadczony oraz wykwalifikowany personel. 

2. Warunki płatności zostaną ustalone z wybranym Wykonawcą. 

3. Zamawiający nie przewiduje możliwość płatności zaliczkowych. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość płatności częściowych. 

5. Zapłata wynagrodzenia określonego w umowie wyczerpuje wszelkie roszczenia 

Wykonawcy w stosunku do Zamawiającego. 

6. W przypadku zaistnienia sporu co do jakiejkolwiek pozycji na fakturze lub rachunku, 

Zamawiający posiada prawo do wstrzymania spornej kwoty do momentu jego ostatecznego 

rozwiązania. 

7. Zamawiający zastrzega, że w umowie na realizację usługi określone zostaną kary 

umowne za niewłaściwą i nieterminową realizację usługi. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia należności z tytułu kary umownej z faktur 

wystawianych przez Wykonawcę. 

9. Szczegóły zostaną ustalone w umowie z wybranym Wykonawcą. 

XIX. Informacje dodatkowe 
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1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od procesu wyboru bez wyboru ofert 

lub unieważnienia procesu wyboru bez podania przyczyny, w szczególności jeżeli środki, 

które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, 

nie zostały mu przyznane w ramach konkursu oraz w przypadku, gdyby żadna z ofert nie 

mieściła się w budżecie Zamawijącego. 

2. Z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana umowa zgodna z zapisami zapytania 

ofertowego oraz oferty Wykonawcy. 

3. Zamawiający ma możliwość na każdym etapie postępowania do: 

a) Zmiany lub odwołania postępowania; 

b) Zmiany lub odwołania warunków postępowania; 

c) Zmiany treści ogłoszenia; 

d) Unieważnienia lub zamknięcia postępowania bez podania przyczyny na każdym etapie 

postępowania. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość odstąpienia od publikacji zapytania, zadawania pytań, 

udzielania odpowiedzi na pytania, wymiany informacji między Zamawiającym a Wykonawcą 

oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń poprzez Bazę konkurencyjności w przypadku 

gdy jej działanie zostanie zawieszone. 

5. Zawieszenie działania Bazy konkurencyjności musi zostać potwierdzone komunikatem 

wydanym przez instytucję zarządzającą bazą, umieszczonym w Bazie konkurencyjności. 

6. Zamawiający skieruje zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych 

wykonawców, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawców danego zamówienia, 

oraz ogłosi zapytanie na stronie internetowej w przypadku zawieszenia działalności bazy 

konkurencyjności, 

7. W takim przypadku oferty będzie można złożyć: elektronicznie e-mail (decyduje data 

dostarczenia oferty na skrzynkę pocztową Zamawiającego) lub papierowo osobiście, 

listownie lub pocztą kurierską w biurze Zamawiającego (decyduje data dostarczenia oferty 

do siedziby Zamawiającego). 

8. Oferta w wersji papierowej musi być dostarczona w nieprzejrzystych i zapieczętowanych 

opakowaniach, uniemożliwiających odczytanie jej zawartości bez uszkodzenia opakowań. 

9. W odniesieniu do danych osobowych zawartych w ofertach Zamawiający z chwilą złożenia 

oferty stanie się administratorem tych danych w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE („RODO”). 

Zamawiający będzie przetwarzał te dane w celu oceny ofert, zawarcia umowy z wybranym 

wykonawcą oraz na potrzeby realizacji zawartej umowy, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) 

RODO. 

Załączniki . Wzory formularzy: 

a) Załącznik nr 1: Formularz ofertowy; 

b) Załącznik nr 2: Oświadczenie o braku powiązań; 

c) Załącznik nr 3: KLAUZULA INFORMACYJNA; 
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d) Załącznik nr 4: Oświadczenie o braku przesłanek wykluczenia. 

 

 

 

 
 


