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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez s ' i ﬁé WOEWODZTWO
dla Swietokrzyskiego Unie Europejska et $ SWIETOKRZYSKIE

Rzuchéw, dnia 18 marca 2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/EFS+/2025
Przeprowadzenie zajec dla uczestnikdw Placowki Wsparcia Dziennego
Rodzinny Azyl w Kielcach oraz wsparcia dla ich rodzicow

ZAMAWIAJACY

Fundacja Lex Generalis
Rzuchoéw 37, 27-580 Sadowie
tel. 791 326 398, e-mail: fundacja.lexgeneralis@gmail.com

2.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjnosci, zgodnie z Wytycznymi dotyczqgcymi
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 i nie stanowi przedmiotu zamowienia publicznego
W rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.
22024 r. poz. 1320 ze zm.).

3.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kod CPV:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80570000-0 Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego
85000000-9 Ustugi w zakresie zdrowia i opieki spotecznej
85121270-6 Ustugi psychiatryczne lub psychologiczne

1.

5.

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest przeprowadzenie zaje¢ dla uczestnikow Placowki
Wsparcia Dziennego Rodzinny Azyl w Kielcach oraz wsparcia dla ich rodzicow/opiekunéw.
Adresatami zaje¢ oraz wsparcia jest 20 dzieci w wieku szkolnym 7-18 lat, uczestniczacych
w zajeciach w PWD Rodzinny Azyl w Kielcach oraz 10 rodzicéw, uczgcych sie lub zamieszkujgcych na
terenie Kielc, zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym.
Przedmiot zamdwienia jest realizowany w ramach projektu ,PLACOWKA WSPARCIA DZIENNEGO
RODZINNY AZYL”, wspétfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+)
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027, Dziatanie 9.5. Wsparcie
rodzin oraz pieczy zastepcze;.
Zamawiajgcy podzielit zamoéwienie na dwie czesci:
a) Czesc 1:
Przeprowadzenie zaje¢ w Placdwce Wsparcia Dziennego Rodzinny Azyl w Kielcach dla 20 dzieci
w wieku 7-18 lat
b) Czes¢ 2:
Przeprowadzenie wsparcia dla 10 rodzicow uczestnikdéw zaje¢ w Placowce Wsparcia Dziennego
Rodzinny Azyl w Kielcach
- ktdrych szczegbtowy opis znajduje sie w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte — na jedng lub dwie czesci zapytania ofertowego.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Marzec 2025 r. — czerwiec 2026 r., w dni robocze od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni
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ustawowo wolnych od pracy, w godzinach 14:00 — 18:00.

5. MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Placéwka Wsparcia Dziennego Rodzinny Azyl, ul. Majora Jana Piwnika “Ponurego” 49, 25-666 Kielce.

6. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania zgodnie z pkt 7 Przestanki wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty i uniewaznienia postepowania;
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony na podstawie ztozonego przez Wykonawce zatgcznika
nr 2 (formularz ofertowy, zawierajgcy oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych oraz oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zwigzku z agresjg Federacji
Rosyjskiej na Ukraing).
spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do
realizacji zamowienia:
Zamawiajacy wymaga dysponowania minimum po 1 osobie do kazdego rodzaju zaje¢ w danej
czesci:

2)

Czesc 1

1)

5)

ZAJECIA Z JEZYKA ANGIELSKIEGO, osoba spetniajgca nastepujace wymagania:

wyksztatcenie wyzsze kierunkowe,

minimum roczne udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ z jezyka angielskiego dla
dzieci i mtodziezy,

przygotowanie pedagogiczne (dyplom ukonczenia studidéw pedagogicznych lub inny dokument
wydany przez uczelnie / dyplom ukonczenia zaktadu ksztatcenia nauczycieli / $wiadectwo ukorczenia
kursu kwalifikacyjnego).

ZAJECIA Z ARTETERAPII, osoba spetniajaca nastepujace wymagania:

wyksztatcenie wyzsze z zakresu pedagogiki,

minimum roczne udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ o tozsamej lub podobne;j
tematyce dla dzieci i mtodziezy,

przygotowanie pedagogiczne (dyplom ukoniczenia studiéw pedagogicznych lub inny dokument
wydany przez uczelnie / dyplom ukonczenia zaktadu ksztatcenia nauczycieli / $wiadectwo ukorczenia
kursu kwalifikacyjnego).

ZAJECIA EKOLOGICZNO-DIETETYCZNE, osoba spetniajgca nastepujgce wymagania:

wyksztatcenie wyzsze lub studia podyplomowe z zakresu dietetyki,

minimum roczne udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ o tozsamej lub podobne;j
tematyce dla dzieci i mtodziezy,

przygotowanie pedagogiczne (dyplom ukorczenia studiéw pedagogicznych lub inny dokument
wydany przez uczelnie / dyplom ukoniczenia zaktadu ksztatcenia nauczycieli / $wiadectwo ukoriczenia
kursu kwalifikacyjnego).

ZAJECIA WYROWNAWCZE, osoba spetniajgca nastepujace wymagania:

wyksztatcenie wyisze z zakresu pedagogiki,

minimum roczne udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ wyréwnawczych /
korepetycji dla dzieci i mtodziezy,

przygotowanie pedagogiczne (dyplom ukonczenia studidéw pedagogicznych lub inny dokument
wydany przez uczelnie / dyplom ukonczenia zaktadu ksztatcenia nauczycieli / $wiadectwo ukoriczenia
kursu kwalifikacyjnego).

ZAJECIA Z TOLERANCII, osoba spetniajgca nastepujace wymagania:

wyksztatcenie wyzsze z zakresu pedagogiki,

minimum roczne udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ o tozsamej lub podobne;j
tematyce dla dzieci i mtodziezy,
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przygotowanie pedagogiczne (dyplom ukonczenia studidow pedagogicznych lub inny dokument
wydany przez uczelnie / dyplom ukoriczenia zaktadu ksztatcenia nauczycieli / $wiadectwo ukonczenia
kursu kwalifikacyjnego).

6) ZAJECIA Z LOGOPEDII, osoba spetniajaca nastepujace wymagania:

—  wyksztatcenie wyzsze kierunkowe,

—  minimum roczne udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ z logopedii dla dzieci
i mtodziezy,

—  przygotowanie pedagogiczne (dyplom ukonczenia studiéw pedagogicznych lub inny dokument
wydany przez uczelnie / dyplom ukoriczenia zaktadu ksztatcenia nauczycieli / $wiadectwo ukoriczenia
kursu kwalifikacyjnego).

7) TRENING UMIEJETNOSCI SPOtECZNYCH, osoba spetniajaca nastepujace wymagania:

—  wyksztatcenie wyzsze z zakresu psychologii lub pedagogiki lub studia podyplomowe lub kurs/szkolenie
umozliwiajgce prowadzenie treningdw umiejetnosci spotecznych,

—  minimum roczne udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu treningu umiejetnosci
spotecznych dla dzieci i mtodziezy,

—  przygotowanie pedagogiczne (dyplom ukonczenia studiéw pedagogicznych lub inny dokument
wydany przez uczelnie / dyplom ukonczenia zaktadu ksztatcenia nauczycieli / $wiadectwo ukoniczenia
kursu kwalifikacyjnego).

8) INDYWIDUALNE DORADZTWO ZAWODOWE, osoba spetniajgca nastepujgce wymagania:

—  wyksztatcenie wyzsze kierunkowe,

—  minimum roczne udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa zawodowego dla dzieci
i mtodziezy,

—  przygotowanie pedagogiczne (dyplom ukonczenia studiéw pedagogicznych lub inny dokument
wydany przez uczelnie / dyplom ukonczenia zaktadu ksztatcenia nauczycieli / $wiadectwo ukorczenia
kursu kwalifikacyjnego).

9) INDYWIDUALNE WSPARCIE PEDAGOGICZNE, osoba spetniajaca nastepujace wymagania:

—  wyksztatcenie wyzsze z zakresu pedagogiki,

—  minimum roczne udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu wsparcia pedagogicznego dla
dzieci i mtodziezy,

—  przygotowanie pedagogiczne (dyplom ukonczenia studiéw pedagogicznych lub inny dokument
wydany przez uczelnie / dyplom ukonczenia zaktadu ksztatcenia nauczycieli / $wiadectwo ukoriczenia
kursu kwalifikacyjnego).

10) INDYWIDUALNE WSPARCIE PSYCHOLOGICZNE, osoba spetniajgca nastepujace wymagania:
wyksztatcenie wyzsze z zakresu psychologii,

—  minimum roczne udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu wsparcia psychologicznego dla
dzieci i mtodziezy,

—  przygotowanie pedagogiczne (dyplom ukonczenia studiéw pedagogicznych lub inny dokument
wydany przez uczelnie / dyplom ukoniczenia zaktadu ksztatcenia nauczycieli / $wiadectwo ukoriczenia
kursu kwalifikacyjnego).

-z zastrzezeniem, ze ta sama osoba nie moze zosta¢ wykazana do wiecej niz 3 rodzajow zajec.

Czesc 2

1) WARSZTATY WSPOMAGAJACE KOMPETENCIJE RODZICIELSKIE, osoba spetniajaca nastepujace
wymagania:

—  wyksztatcenie wyzsze z zakresu psychologii lub pedagogiki,

—  minimum roczne udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ o tozsamej lub podobne;j
tematyce dla rodzicéw / oséb dorostych.

2) KONSULTACIE PSYCHOLOGICZNE, osoba spetniajgca nastepujgce wymagania:

—  wyksztatcenie wyzsze z zakresu psychologii,

—  minimum roczne udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu konsultacji / wsparcia
psychologicznego dla oséb dorostych.

3) KONSULTACJE PEDAGOGICZNE, osoba spetniajgca nastepujace wymagania:

wyksztatcenie wyisze z zakresu pedagogiki,
minimum roczne udokumentowane dos$wiadczenie w prowadzeniu konsultacji / wsparcia
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pedagogicznego dla rodzicow / oséb dorostych.

4) WSPARCIE ASYSTENTA RODZINY, osoba spetniajgca nastepujace wymagania:

—  wyksztatcenie oraz kwalifikacje umozliwiajace swiadczenie ustug asystenta rodziny, zgodnie z art. 12
ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

—  minimum roczne udokumentowane doswiadczenie w $wiadczeniu ustug asystenta rodziny.

5) TRENING BUDZETOWY, osoba spetniajgca nastepujace wymagania:

—  wyksztatcenie wyzsze kierunkowe,

—  minimum roczne udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ o tozsamej lub podobne;j
tematyce.

6) INDYWIDUALNE DORADZTWO ZAWODOWE, osoba spetniajgca nastepujace wymagania:

—  wyksztatcenie wyzsze kierunkowe,

—  minimum roczne udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa zawodowego dla oséb
dorostych.

— z zastrzezeniem, ze ta sama osoba nie moze zosta¢ wykazana do wiecej niz 3 rodzajow
wsparcia.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony na podstawie ztozonego przez Wykonawce zatacznika nr 3
(oSwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, zawierajgcego wykaz o0sdb
skierowanych do realizacji zaméwienia) wraz z dokumentami potwierdzajgcymi spetnienie warunku
udziatu w postepowaniu, tj. dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia, referencje, inne dokumenty
jednoznacznie potwierdzajgce spetnienie warunku.

2. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana metodg spetnia/nie
spetnia w oparciu o informacje zawarte w nastepujgcych dokumentach ztozonych przez
Wykonawce:

1) zatacznik nr 2 — formularz ofertowy,

2) zatgcznik nr 3 — oSwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,

3) dokumentacja jednoznacznie potwierdzajgca spetnianie wymagan przez osoby skierowane do
realizacji zamdwienia (np. dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia, referencje, inne dokumenty).

7. PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY, ODRZUCENIA OFERTY | UNIEWAZNIENIA
POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:
1) Wykonawce powigzanego osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym;

Wykonawca nie moze by¢ podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajgcym lub  osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane

z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci

na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa),

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym
pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub
organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
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e) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos$é, co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia;

2) Wykonawce podlegajacego wykluczeniu w zwigzku z agresja Federacji Rosyjskiej na Ukraine,
tj.:

a) podmioty podlegajace wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

b) podmioty, o ktdrych mowa w art. 5k ust. 1 rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia
31 lipca 2014 r. dotyczacego S$rodkdw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie;

3) Wykonawce, ktory nie spetni warunkow udziatu w postepowaniu.

2. Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

2) zostata ztozona w innej formie i innym kanatem niz wskazany w pkt 9 Opis sposobu
przygotowania oferty,

3) zostata ztozona przez Wykonawce:

a) podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub/i

b) niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu lub /i

c) ktéry nie ztozyt w terminie sktadania ofert wymaganych oswiadczen lub dokumentéw
wskazanych w tresci zapytania ofertowego, przez co oferta jest niekompletna,

4) tres¢ oferty jest niezgodna z warunkami zapytania ofertowego,

5) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

6) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

7) zawiera btedy w obliczeniu ceny podanej w ofercie, tj. iloczyn ceny jednostkowej brutto i liczby
godzin nie rdwna sie catkowitej cenie brutto, catkowita cena brutto wyrazona kwotowo nie jest
tozsama z kwotg wynagrodzenia brutto stownie,

8) Wykonawca w wyznaczonym terminie nie przedstawit wyjasnien w kwestii razgco niskiej ceny.

3. Postepowanie o udzielenie zamdwienia zostaje uniewaznione, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote przeznaczong
w budzecie projektu na realizacje przedmiotu zamdwienia, chyba Ze Zamawiajacy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

4) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢,

5) przed uptywem terminu sktadania ofert wystgpity okolicznosci powodujace, ze dalsze
prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione,

6) Srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamdéwienia, nie zostaty mu przyznane.

8. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Ocena ofert zostanie dokonana przez Zamawiajgcego w oparciu o ponizsze kryteria:

Lp. Kryterium Waga (%)
1. | Cena brutto 90
3. | Aspekty spoteczne 10
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Kryterium 1 — Cena brutto (C)
Najwiekszg liczbe punktdw otrzyma oferta z najnizszg ceng brutto. Ocena pozostatych ofert
zostanie dokonana wedtug ponizszego wzoru:

C=(Cn/Cb)x90%
gdzie:
C — otrzymane punkty w ramach kryterium 1
Cn — cena brutto oferty najtanszej
Cb — cena brutto oferty badane;j
Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 90 punktdéw.

Kryterium 2 — Aspekty spoteczne (S)

Wykonawca otrzyma 10 pkt, jezeli zadeklaruje w ofercie, ze zatrudni do realizacji zamdwienia co

najmniej 1 osobe zagrozong wykluczeniem spotecznym:

a) osobe bezrobotng, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

b) osobe poszukujgcy pracy, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 22 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, bez zatrudnienia:
— w wieku do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia lub
— niewykonujacg innej pracy zarobkowej, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 11 ustawy z dnia

20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

c) osobe niepetnosprawng w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji powyzszego kryterium przez caty okres realizacji
zamoéwienia. Sktadana w ofercie deklaracja musi byé¢ realnym zapewnieniem rzeczywistego
zrealizowania aspektu spotecznego, waznego z punktu widzenia zaméwienia.

Poprzez “zatrudnienie” zamawiajgcy rozumie zaréwno zatrudnienie nowych oséb, o ktérych mowa
w pkt a — ¢ powyzej (na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej), jak i oddelegowanie
do realizacji zaméwienia 0séb zatrudnionych juz przez Wykonawce nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed zawarciem umowy w sprawie realizacji zamdéwienia. Kluczowe jest, aby w wyniku realizacji
zamoéwienia i oddelegowania okreslonej osoby z grupy marginalizowanej do realizacji zamdwienia,
wystgpit efekt w postaci rzeczywistego, realnego i efektywnego zaangazowania takiej osoby
w wykonanie zamoéwienia.

W sytuacji rozwigzania lub wygasdniecia zatrudnienia przed zakorczeniem okresu realizacji
zamoéwienia, Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego zatrudnienia innej osoby z jednej ze
wskazanych przez Zamawiajgcego grupy zagrozonej wykluczeniem spotecznym, na dowdd czego
przedtozy Zamawiajgcemu stosowne dokumenty potwierdzajgce fakt zatrudnienia i status osoby
nowozatrudnionej.

W przypadku niewywigzania sie Wykonawcy z podjetych zobowigzan dotyczgcych zastosowania
aspektow spotecznych podczas realizacji zamowienia, Zamawiajagcy ma prawo do rozwigzania
umowy ze skutkiem natychmiastowym, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

W przypadku braku takiej deklaracji Wykonawca otrzyma 0 pkt.
Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 10 punktdow.

. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow (P), bedaca
sumg punktéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach:

P=C+S

taczna maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia — 100 punktéw.
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. Kazda z trzech czesci bedzie oceniana oddzielnie.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim zgodnie z zatgcznikiem nr 1 (formularz ofertowy). Oferte

nalezy podpisaé tradycyjnie (wtasnorecznie) lub elektronicznie (profilem zaufanym / podpisem
osobistym (zaawansowany podpis elektroniczny) / podpisem kwalifikowanym) w formie pliku /
plikéw PDF. W przypadku, jesli oferta wraz z zatgcznikami skfadana jest jako jeden plik PDF,
wystarczajgce jest ztozenie jednego podpisu elektronicznego w przesytanym pliku. W sytuacji, gdy
oferta i zataczniki do niej stanowia odrebne pliki, wymagane jest podpisanie kazdego z nich.

. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ za pomoca Bazy Konkurencyjnosci przez Wykonawce badz

osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacjg wynikajaca
z rejestru badz ewidencji lub na podstawie udzielonego petnomocnictwa.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia wiecej niz jednej oferty, wszystkie

oferty Wykonawcy zostang odrzucone jako niezgodne z trescig zapytania ofertowego.
Oferta zostanie odrzucona, jezeli jej tres¢ nie bedzie zgodna z trescig zapytania ofertowego.

. W formularzu ofertowym nalezy przedstawi¢ proponowang cene. Cena oferty musi zostaé

przedstawiona jako cena brutto. Cene oferty nalezy wyrazi¢ w ztotych polskich, z doktadnoscig do

dwéch miejsc po przecinku.

Cena oferty bedzie obowigzywata przez caty okres zwigzania ofertg i bedzie wigzaca dla zawieranej

umowy. Podajgc cene oferty, nalezy uwzgledni¢ wszystkie elementy zwigzane z terminowg

i prawidtowa realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ wyjasnien od Wykonawcow, ktorych oferty beda zawieraty cene,

ktéra wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia, tj. rézni sie o wiecej niz 30%

od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu lub budzi

watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie

z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw.

Zamawiajgcy zazgda od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia

dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji

z Wykonawcag i moze odrzuci¢ oferte wyfacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz

z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

W toku weryfikacji i oceny oferty Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonej oferty.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych. Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte -

na jedna lub dwie czesci zapytania ofertowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego w przypadku odrzucenia jego

oferty lub wykluczenia Wykonawcy z postepowania.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku ich oferta musi

spetniaé nastepujgce wymagania:

a) W miejscu na wpisanie danych Wykonawcy w formularzu ofertowym nalezy wpisa¢ nazwy firm
wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia. Wykonawcy
wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie umowy.

b) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia muszg ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu oraz do zawarcia umowy w sprawie niniejszego
zamoéwienia. W zwigzku z tym, do oferty nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo dla ustanowionego
petnomocnika, z ktérego powinien wynika¢ zakres umocowania.

10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT
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1. Oferty nalezy sktadaé¢ w terminie do dnia 26 marca 2025 r. (Sroda) do godz. 12:00 wytacznie za
posrednictwem portalu Baza Konkurencyjnosci pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Ztozenie oferty uznane zostanie za skuteczne, jezeli kompletna oferta trafi do Zamawiajgcego we
wskazanym powyzej terminie. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po tym terminie lub ztozone
w inny sposéb niz wskazany powyzej — nie bedg rozpatrywane.

3. Przed ztozeniem oferty nalezy zapoznac sie z instrukcjami obstugi portalu, dostepnymi pod adresem:
https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=baza-konkurencyjnosci

4. Osoba upowazniona przez Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcami: tukasz Chlebny, e-mail:
fundacja.lexgeneralis@gmail.com

5. Pytania dotyczace postepowania nalezy kierowac wytacznie poprzez funkcje ,Pytania”, dostepng
w Bazie Konkurencyjnosci, najpdzniej na 48 godzin przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy zastrzega, iz odpowiedzi na pytania, ktére wptyng po tym terminie moga pozostaé bez
odpowiedzi.

11. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH

1. Informacja o wynikach postepowania zostanie zamieszczona w Bazie Konkurencyjnosci.

2. Zamawiajacy nieztocznie podpisze umowe na realizacje przedmiotu zamdwienia z Wykonawca,
ktérego oferta odpowiada wszystkim wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i ktdra
uzyskata najwyzszg liczbe punktdw, z zastrzezeniem ponizszych postanowien:

a) Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej w postepowaniu, z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam faczny bilans punktowy, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert
wybiera oferte z nizszg tgczng ceng brutto za realizacje ustugi. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie
mogt wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze ztozone oferty przedstawiajg taki
sam taczny bilans punktowy ceny Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty,
do ztozenia - w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego - ofert dodatkowych, obejmujgcych
cene jednostkowa brutto za jedng godzine realizacji ustugi oraz faczna cene brutto za realizacje
ustug. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyziszych niz
zaoferowane w ztozonych pierwotnie ofertach.

b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny oferty z Wykonawcg, ktéry uzyskat
najwyzszg liczbe punktéw, w przypadku, gdy zaoferowana taczna cena brutto za realizacje
zamoéwienia przekracza kwote przeznaczong przez Zamawiajacego w budzecie projektu na
realizacje zamdwienia.

c) W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
Zamawiajgcy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) uniewaznienia postepowania w catosci lub w czesci na kazdym etapie — bez podania przyczyny,

b) wzywania Wykonawcy do wyjasnien i uzupetnien oferty;

c) zmiany tresSci zapytania ofertowego, w szczegdlnosci termindw wyznaczonych w ogtoszeniu,

d) zadania szczegétowych informacji i wyjasnien od Wykonawcow na kazdym etapie postepowania,

e) wytgcznej interpretacji zapisdw zapytania ofertowego, jak rowniez jego zatgcznikow.

12. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia zaméwien uzupetniajgcych Wykonawcy wytonionemu
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w wyniku niniejszego zapytania, w wysokosci nieprzekraczajacej
50% wartosci zamowienia okreslonego w zawartej z Wykonawcg umowie, o ile zamodwienia te beda
zgodne z przedmiotem zamdwienia podstawowego.

2. Zamowienia uzupetniajgce mogg zosta¢ udzielone w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia

8


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=baza-konkurencyjnosci
mailto:fundacja.lexgeneralis@gmail.com

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez s ' i QH WOJEWODZTWO
dla Swietokrzyskiego Unie Europejska et $ SWIETOKRZYSKIE

podstawowego. Do udzielenia zamdwienia uzupetniajgcego nie jest konieczne ponowne stosowanie
zasady konkurencyjnosci.

13. KARY UMOWNE

Umowa z Wykonawcg bedzie zawierata zapisy dotyczace kar umownych.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne, ktére bedg naliczane w nastepujgcych

okolicznosciach i wysokosciach:

a) W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca zaptaci
na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 5% wartosci umowy w danej czesci za kazda
stwierdzong nieprawidtowos¢.

b) W przypadku niewykonywania zamdwienia w terminach ustalonych z Zamawiajgcym lub
okreslonych w umowie, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajacego kare umowng w wysokosci
10% warto$ci umowy w danej czesci.

c) W przypadku rozwigzania przez Zamawiajgcego umowy z winy lezacej po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 15% warto$ci umowy
w danej czesci.

. W przypadku, gdy szkoda powstata u Zamawiajgcego bedzie przewyzszata wysokos¢ kar umownych

okreslonych w umowie, Zamawiajgcy bedzie moégt dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na
zasadach ogélnych.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potrgcania naleznosci powstatych z tytutu kar umownych

z wynagrodzenia Wykonawcy.

14. WARUNKI ZMIANY UMOWY

1.

2.

Zmiany postanowien zawartej umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej w postaci

aneksu, pod rygorem niewaznosci, podpisanego przez obie strony.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia co najmniej

jednej z ponizszych okolicznosci:

a) wystgpienie sity wyzszej — rozumiang jako wystgpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnetrznego,
niemozliwego do przewidzenia i zapobiezenia, ktérego nie dato sie unikng¢ nawet przy
zachowaniu nalezytej starannosci, a ktére uniemozliwia Wykonawcy wykonanie jego
zobowigzania w cafosci lub czesci. W przypadku wystgpienia sity wyiszej Wykonawca
zobowigzany jest dotozy¢ wszelkich staran w celu ograniczenia do minimum opdzZnienia
w wykonywaniu swoich zobowigzan umownych, powstatego na skutek dziatania sity wyzszej;

b) wystgpienie oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy;

c) zmiany wartosci umowy w przypadku zwiekszenia badZz zmniejszenia stawek podatku od
towardw i ustug, dotyczacych przedmiotu zamdéwienia w wyniku zmian ustawy z dnia 11 marca
2004 r.o podatku od towardéw i ustug, ktore wejdg w zycie po dniu zawarcia umowy, a przed
wykonaniem przedmiotu zamdwienia;

d) zmiana oséb odpowiedzialnych za kontakty i nadzér nad realizacjg przedmiotu umowy,

e) zmiana oséb odpowiedzialnych za realizacje zamdwienia w danej czesci,

f) wydtuzenie terminu wykonania zamdwienia w stosunku do wskazanego w umowie, jezeli jego
dotrzymanie stanie sie niemozliwe lub powaznie utrudnione z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy lub Zamawiajgcego, a zaistniatych po zawarciu umowy lub w przypadku wydtuzenia
terminu realizacji projektu.

15. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
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27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Fundacja Lex Generalis, Rzuchéw 37, 27-580
Sadowie, e-mail: fundacja.lexgeneralis@gmail.com, tel. 791 326 398.

2. W sprawach zwigzanych dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych nalezy sie kontaktowad sie z Administratorem poprzez e-mail:
fundacja.lexgeneralis@gmail.com.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
Z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w niniejszym dokumencie,
prowadzonym w trybie zasady konkurencyjnosci na podstawie wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021 — 2027 oraz w celu archiwizacji dokumentacji dotyczacej
tego postepowania.

4. Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania.

5. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych
w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa.

6. Podanie przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest dobrowolne
i zwigzane z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Konsekwencjg niepodania
okreslonych danych jest brak mozliwosci ztozenia wazinej oferty, a tym samym uczestniczenia
W postepowaniu.

7. W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiadajg Panstwo:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panstwa dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych **;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg Panstwo,
Ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Panstwu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Jednoczesnie Zamawiajagcy przypomina o cigzacym na Panstwu obowigzku informacyjnym
wynikajagcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostana
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska
od Wykonawcy bioracego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno
z wiaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

* Woyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

**  Woyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowierr umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

*** Woyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazine wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
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cztonkowskiego.
16. ZALACZNIKI
1. Zatacznik nr 1a, 1b — szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia dla czesci 1i 2

2. Zatacznik nr 2 — formularz ofertowy
2. Zatacznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
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