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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Fundacja im. Królowej Polski św. Jadwigi 
ul. Wczasowa 8a 
62-040 Puszczykowo 
tel. +48 61 898 30 68 
e-mail: fundacja@jadwiga.org 
NIP: 777-25-16-173 
Godziny pracy: 7.00-15.00 od poniedziałku do piątku  

II.  PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Kategoria przedmiotu zamówienia: 
Usługa 
2. Podkategoria: 
Usługi cateringowe 
3. Okres gwarancji: 
Nie dotyczy. 
 
4. Opis przedmiotu zamówienia: 
Nazwa:  Usługi w zakresie przygotowania i dostarczania cateringu dla uczestników/czek 
szkoleń organizowanych przez Zamawiającego w ramach projektu "Profesjonalizacja NGO 
wspierających osoby z niepełnosprawnościami w zakresie usług społecznych (WTZ)". 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest  świadczenie usług w zakresie przygotowania i dostarczania 

cateringu dla uczestników/czek dwudniowych szkoleń grupowych organizowanych przez 

Zamawiającego w ramach projektu "Profesjonalizacja NGO wspierających osoby z 

niepełnosprawnościami w zakresie usług społecznych (WTZ)". 

2. Zamówienie będzie realizowane w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2026 

r. lub do czasu wyczerpania zakresu zamówienia (zakończenie realizacji szkoleń w ramach 

których uczestnikom/czkom oferowany jest catering przez Zamawiającego), w zależności 

od tego, które ze wskazanych z wyżej zdarzeń nastąpi jako pierwsze. 

3. Zakres zamówienia obejmuje przygotowanie i dostarczenie cateringu w łącznym 

maksymalnym wymiarze do 144 osobodni cateringowych (liczba dni szkoleniowych x 

liczba uczestników/czek szkolenia w danym dniu). Każdy pełny osobodzień cateringowy 

obejmuje serwis kawowy jednorazowy oraz posiłek obiadowy (lunch) według niżej 

wskazanej specyfikacji. 

4. Serwis kawowy jednorazowy obejmuje: 

1) obejmuje kawę (min. 1 filiżanka - 250 ml/osobę), herbatę (min. 1 filiżanka - 250 

ml/osobę), wodę (butelki 0,5 l wody mineralnej niegazowanej/ gazowanej na osobę), 

mleko ((UHT i roślinne) min. 2% - 100 ml/osobę),  cukier lub jego zamiennik (6 

łyżeczek lub 6 saszetek x min 4 g na osobę), cytrynę ( 2 plasterki na osobę), drobne 

słone lub słodkie przekąski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce (min. 3 

rodzaje);  
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2) jedzenie i napoje serwowane są w naczyniach wielorazowego użytku, do ponownego 

wykorzystania, np. szklanych lub ceramicznych; nie jest dozwolone używanie 

plastikowych naczyń lub sztućców. 

5. Posiłek obiadowy (lunch) obejmuje: 

1) zupę – porcja min. 300 ml/osobę, drugie danie (mięsne lub bezmięsne) – które 

powinno składać się: z produktów białkowych - mięso, ryby, drób, produkty sojowe - 

porcja min. 100 g/osobę, produktów bogatych w węglowodany złożone – np. 

ziemniaki, kasza, ryż, makaron - porcja min. 200 g/osobę, dodatek warzywny - 

surówki, warzywa gotowane -porcja min. 100 g/osobę, napoju/soku owocowego – o 

pojemności min. 0,5 l/osobę; 

2) o konieczności przygotowania dania bezmięsnego Wykonawca zostanie 

poinformowany niezwłocznie po otrzymaniu przez Zamawiającego stosownej 

informacji od uczestniczki/uczestnika projektu; 

3) jedzenie i napoje serwowane są w naczyniach wielorazowego użytku, do ponownego 

wykorzystania, np. szklanych lub ceramicznych; nie jest dozwolone używanie 

plastikowych naczyń lub sztućców. 

6. Zamawiający zastrzega, że wielkość maksymalna zamówienia może ulec ograniczeniu ze 

względu na ograniczenie liczby dni szkoleniowych obsługiwanych cateringiem lub 

ograniczenie liczby uczestników/czek obecnych na szkoleniu w danym dniu szkoleniowym.  

7. O liczbie uczestników/czek dla których zapewnić należy catering w danym dniu 

szkoleniowym Wykonawca zostanie zawiadomiony najpóźniej na dzień przed realizacją 

danego szkolenia.  Średnia wielkość grupy szkoleniowej to ok. 10 do ok. 20 osób. 

Zamawiający wskazuje, że możliwa jest sytuacja, w której usługę zrealizować będzie 

należało dla dwóch grup szkoleniowych w jednym terminie. 

8. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie wyłącznie z tytułu zleconego do realizacji i 

zrealizowanego zakresu zamówienia.  

9. [ZAMÓWIENIE UZUPEŁNIAJĄCE/PODOBNE]:  

1) Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia Wykonawcy wybranemu zgodnie z 

zasadą konkurencyjności zamówienia polegającego na powtórzeniu podobnych usług 

(usługi cateringowe dla uczestników szkoleń organizowanych przez Zamawiającego 

w ramach projektu "Profesjonalizacja NGO wspierających osoby z 

niepełnosprawnościami w zakresie usług społecznych (WTZ)") w okresie do 

31.12.2026 r.  

2) W przypadku określonym w niniejszym punkcie do świadczonych usług 

cateringowych zastosowanie znajdą stawki zaproponowane przez Wykonawcę w 

ramach niniejszego postępowania oraz zasady ogólne realizacji usługi, określone w 

zapytaniu ofertowym. 

3) Jednocześnie Zamawiający wskazuje, że zaproponowanie a następnie udzielenie 

Wykonawcy zamówienia uzupełniającego/podobnego zależne jest wyłącznie od woli 

Zamawiającego i przy spełnieniu warunków, o których mowa w Sekcji 3.2.1, pkt 2) lit. 

j) "Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021–2027".  
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4) Zamówienie uzupełniające/podobne w ramach przedmiotowego projektu 

realizowane byłoby w okresie od dnia udzielenia do 31.12.2026 na terenie 

województw: wielkopolskiego, kujawsko-pomorskiego, zachodniopomorskiego, 

dolnośląskiego i lubuskiego w ustalonych przez Strony terminach w łącznym 

maksymalnym wymiarze do 1500 osobodni cateringowych. 

5) Udzielenie Wykonawcy zamówienia uzupełniającego/podobnego nie może nastąpić 

bez zgody Wykonawcy. 

5. Kody CPV: 
55520000-1 Usługi dostarczania posiłków  
55321000-6 Usługi przygotowywania posiłków 
 
6. Miejsce realizacji: 
Szkolenia organizowane w: Puszczykowo (62-040), województwo wielkopolskie 
Ewentualne zamówienie uzupełniające/podobne: szkolenia organizowane w województwie 
wielkopolskim, lubuskim, kujawsko-pomorskim, zachodniopomorskim, dolnośląskim. 

III. TERMINY 

1.  Data publikacji ogłoszenia – 01.05.2025 r. 
2. Planowany termin podpisania umowy – V 2025 r.  
3. Termin wykonania usługi – od dnia podpisania umowy do 31.12.2026 r. 
4. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

IV. WARUNKI  

Uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają decyzję Państwowego 
Inspektora Sanitarnego potwierdzającą, że Wykonawca spełnia wymogi sanitarne i może 
prowadzić działalność związaną z przygotowywaniem i dystrybucją żywności – w celu 
potwierdzenia spełnienia warunku do oferty należy dołączyć kopię dokumentu.  
 
Wiedza i doświadczenie 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają niezbędną wiedzę i 
doświadczenie. Zamawiający nie wyznacza szczegółowego wykazania i udokumentowania 
spełnienia niniejszego warunku przez Wykonawcę, poza złożeniem oświadczenia według wzoru 
stanowiącego Załącznik nr 2 (Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu). 
 
Potencjał techniczny: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy dysponują potencjałem 
technicznym do wykonania zamówienia. Zamawiający nie wyznacza szczegółowego wykazania i 
udokumentowania spełnienia niniejszego warunku przez Wykonawcę, poza złożeniem 
oświadczenia według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 (Oświadczenie Wykonawcy o 
spełnianiu warunków udziału w postępowaniu). 
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Osoby zdolne do wykonania zamówienia: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, dysponujący osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia. Zamawiający nie wyznacza szczegółowego wykazania i 
udokumentowania spełnienia niniejszego warunku przez Wykonawcę, poza złożeniem 
oświadczenia według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 (Oświadczenie Wykonawcy o 
spełnianiu warunków udziału w postępowaniu). 
  
Sytuacja ekonomiczna i finansowa: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy znajdują się w sytuacji 
ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. Zamawiający nie wyznacza 
szczegółowego wykazania i udokumentowania spełnienia niniejszego warunku przez 
Wykonawcę, poza złożeniem oświadczenia według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 
(Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu). 
 
Dodatkowe warunki: 
1. BRAK KONFLIKTU INTERESÓW: Zamówienie nie może zostać udzielone Wykonawcom, 

którzy są powiązani osobowo lub kapitałowo Zamawiającym.  Ze względu na powyższe z 
postepowania wykluczeniu podlegają Wykonawcy, którzy powiązani są z Zamawiającym 
lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub 
osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitałowo, w 
szczególności poprzez: 
a) uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu 

co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z  przepisów prawa), 
pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika; 

b) pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 
powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do 
drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo 
pozostawaniu we wspólnym pożyciu z Zamawiającym, jego zastępcą prawnym lub 
członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych Zamawiającego 
udzielającego zamówienia; 

c) pozostawaniu z Zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że 
istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

W celu potwierdzenia spełnienia warunku Wykonawca składa wraz z ofertą oświadczenie 
według wzoru ujętego w Załączniku nr 3 (Oświadczenie odnośnie do konfliktu interesów i 
niewspierania agresji na Ukrainę).  

 

2. NIEWSPIERANIE AGRESJI NA UKRAINĘ: Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 
1497 z późn. zm.), z niniejszego postępowania wyklucza się: 
a) Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 
w/w ustawy; 
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b) Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 
marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. 
j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana 
na listę lub  będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy; 

c) Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy 
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z późn. zm.) 
jest podmiot wymieniony w wykazach  określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy.  

Wykluczenie o którym mowa w punkcie niniejszym następuje na okres trwania okoliczności 
określonych w ppkt a)-c). W celu potwierdzenia spełnienia warunku Wykonawca składa 
wraz z ofertą oświadczenie według wzoru ujętego w Załączniku nr 3 (Oświadczenie 
odnośnie do konfliktu interesów i niewspierania agresji na Ukrainę).  
 

3. WARUNEK ASPEKTU SPOŁECZNEGO – STATUS PRZEDSIĘBIORSTWA SPOŁECZNEGO: 
Zamawiający zastrzega, że o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie 
Wykonawcy,  posiadający na dzień, w którym upływa termin składania ofert, status 
przedsiębiorstwa społecznego, o którym mowa w DZIALE II ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 
r. o ekonomii społecznej. Spełnienie warunku weryfikowane będzie na dzień, w którym 
upłynął termin składania ofert na podstawie wykazu przedsiębiorstw społecznych, 
prowadzonego przez  ministra właściwego do spraw zabezpieczenia społecznego pod 
adresem: https://www.gov.pl/web/rodzina/wykaz-przedsiebiorstw-spolecznych 
Wskazany status przedsiębiorstwa społecznego wybrany Wykonawca zobowiązany będzie 
zachować przez cały okres realizacji zamówienia pod rygorem wymierzenia kary umownej. 
 

V. CZĘŚCI I KRYTERIA 

Czy dopuszczalna oferta częściowa? 
NIE.  
 
Czy dopuszczalna oferta wariantowa? 
NIE. 
 
KRYTERIA WYBORU WYKONAWCY: 
Kcb – cena łączna brutto za usługę przygotowania i dostarczenia cateringu (serwis kawowy 
jednorazowy + posiłek obiadowy/lunch)  przy założeniu 2 dni szkolenia x 18 osób w 
każdym dniu i realizacji pełnego zakresu usługi) tj. 36 osobodni cateringowych- waga 
100% (maksymalnie do uzyskania 100 punktów).  
Zamawiający dokona oceny kryterium na podstawie ceny łącznej brutto, wskazanej przez 
Wykonawcę w Formularzu ofertowym. 
Oferta z najniższą ceną łączną brutto otrzyma 100 pkt. 

https://www.gov.pl/web/rodzina/wykaz-przedsiebiorstw-spolecznych
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Punkty dla pozostałych ofert będą obliczone wg wzoru:                                                   
Lp =   ( Cn / Cb) x 100 pkt, 
gdzie: 
Lp –  liczba punktów  wyliczona dla danej oferty, 
Cn – najniższa cena łączna brutto wśród złożonych ofert, 
Cb –  cena łączna brutto badanej oferty. 
UWAGA: W przypadku rozbieżności pomiędzy łączną ceną ofertową brutto podaną cyframi 
i słownie Zamawiający dla dokonania oceny oferty przyjmuje łączną cenę oferty brutto 
podaną cyframi.  
 
ZASADY DOGRYWKI CENOWEJ: 
1. Jeżeli zamawiający nie może wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub 

więcej ofert przedstawia taki sam bilans cen, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 
dodatkowych. 

2. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe na wezwanie Zamawiającego, nie mogą 
zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w ofertach złożonych pierwotnie. 

3. Od wyniku niniejszego postępowania Wykonawcy nie przysługują środki odwoławcze.  
4. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstąpi od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia, Zamawiający może zawrzeć umowę z Wykonawcą, który w prawidłowo 
przeprowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą 
liczbę punktów. 

VI. TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY ORAZ SPOSÓB KOMUNIKACJI W RAMACH 
POSTĘPOWANIA: 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania 
ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między zamawiającym a wykonawcą oraz 
przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się wyłącznie za pomocą aplikacji Baza 
Konkurencyjności (BK2021) – strony internetowej prowadzonej przez ministra właściwego 
do spraw rozwoju regionalnego pod adresem: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, przeznaczonej do 
zamieszczania zapytań ofertowych zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w 
podrozdziale 3.2 „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-
2027”.   

2. Zamawiający wskazuje, że w postępowaniu oferty złożyć należy do godziny 7:00 dnia              
09 maja 2025 r. składając ofertę (formularz oferty) wyłącznie za pośrednictwem BK2021 
pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (podpis kwalifikowany) lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym (edowód) lub podpisaną podpisem 
własnoręcznym, a następnie zeskanowaną i w takiej formie złożoną w BK2021. W 
ostatnim ze wskazanych przypadków w przypadku wyboru oferty Wykonawcy 
Zamawiający żądania przedłożenia oryginału oferty najpóźniej w dniu podpisania umowy 
na realizację zamówienia. 

3. Oferta winna być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania 
Wykonawcy i składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 

4. Jeżeli oferta będzie podpisana przez inną osobę/inne osoby niż wymieniona/e powyżej, do 
oferty należy dołączyć prawidłowo podpisane pełnomocnictwo określające jego zakres 
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oraz podpisane przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentacji Wykonawcy, zgodnie z 
wpisem w odpowiednim rejestrze. 

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
Wykonawcy nie przysługuje żadne wynagrodzenie za przygotowanie oferty. 

6. Poprzez złożenie oferty Wykonawca akceptuje warunki postępowania wskazane w 
niniejszym zapytaniu ofertowym i załącznikach do niego. 

7. Sporządzona przez Wykonawcę oferta: 
1) winna zawierać cenę w PLN (wraz z podatkiem VAT – jeśli dotyczy) oraz obejmować 

inne podatki oraz daniny publiczne. Oznacza to, że cena ofertowa wskazana przez 
Wykonawcę winna uwzględniać wszystkie zobowiązania publicznoprawne 
obciążające Zamawiającego jako płatnika, w szczególności ewentualne koszty 
zaliczek i/lub składek przekazywanych innym podmiotom (w przypadku 
Wykonawców - osób fizycznych); 

2) cena ofertowa winna być podana w PLN cyfrowo i słownie; 
3) każda z cen wskazana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki 

związane z wykonaniem zamówienia. 
8. W celu wykazania spełniania warunków objętych niniejszym zapytaniem ofertowym, 

Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wyłącznie (inne dokumenty złożone przez 
Wykonawcę w ramach oferty nie będą przez Zamawiającego oceniane ani 
weryfikowane na etapie oceny ofert): 
1) ofertę przygotowaną na Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego; 
2) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, sporządzone 

według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania 
ofertowego; 

3) Oświadczenie odnośnie do konfliktu interesów i niewspierania agresji na 
Ukrainę, sporządzone według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do 
niniejszego zapytania ofertowego; 

4) kopia/e dokumentu/ów potwierdzającego/ych spełnienie przez Wykonawcę 
warunku w zakresie uprawnienia do wykonania określonej działalności lub 
czynności. 

5) JEŻELI DOTYCZY: jeżeli oferta będzie podpisana przez osobę/y inną/e niż 
osoba/y upoważniona/e do reprezentowania Wykonawcy i składania 
oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, do oferty należy dołączyć prawidłowo 
podpisane pełnomocnictwo określające jego zakres oraz podpisane przez 
osobę/y uprawnioną/e do reprezentacji wykonawcy, zgodnie z wpisem w 
odpowiednim rejestrze. 

9. Zamawiający wskazuje, że Wykonawca winien być świadomy, że na podstawie art. 297 § 1 
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny - kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo 
innego zamówienia publicznego, przedkłada podrobiony, przerobiony, poświadczający 
nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące 
okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego zamówienia podlega karze 
pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5. 

VII. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 
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2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą ustanowić 
pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia. 
Pełnomocnictwo winno być podpisane przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentacji 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.  

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców: 
1) oświadczenie sporządzone według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 

(Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu) składa każdy z 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, 

2) oświadczenie sporządzone według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 Oświadczenie 
wykonawcy o braku powiązań z zamawiającym składa każdy z Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o zamówienie 

4. Wszelka korespondencja dokonywana będzie wyłącznie z podmiotem występującym jako 
reprezentant pozostałych (pełnomocnikiem, o którym mowa w pkt 2). 

5. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie 
wybrana, Zamawiający przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia może żądać 
umowy regulującej współpracę tych wykonawców. W szczególności umowa winna 
regulować sposób rozliczenia Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia z Zamawiającym. 

6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarnie 
odpowiedzialność prawną za realizację zamówienia. Problematykę zobowiązań 
solidarnych w zakresie nieuregulowanym w zapytaniu oraz umowie regulują przepisy 
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. 

VIII.  PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA:  

Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania, jeżeli: 
1. występuje konflikt interesów1 w rozumieniu „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021-2027”; 
2. wobec Wykonawcy są stosowane środki, o których mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (dalej: ustawa p.w.a.), tj. 
Wykonawcę wskazanego w sposób określony w art. 2 ustawy p.w.a, (lista prowadzona 
przez ministra właściwego do spraw wewnętrznych); 

3. wobec Wykonawcy prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
4. w stosunku do Wykonawcy otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza 

 
1 Konflikt interesów oznacza każdą sytuację, w której osoby biorące udział w przygotowaniu lub 
prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia lub mogące wpłynąć na wynik tego postępowania 
mają, bezpośrednio lub pośrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, który 
postrzegać można jako zagrażający ich bezstronności i niezależności w związku z postępowaniem o 
udzielenie zamówienia. W celu uniknięcia konfliktu interesów, w przypadku niniejszego zamówienia, 
zamówienie to nie może być udzielone podmiotom powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, 
z wyłączeniem zamówień sektorowych i zamówień określonych w sekcji 3.2.1 pkt 2 lit. i-k „Wytycznych 
dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027”. 
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jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury2; 

5. Wykonawca bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na czynności Zamawiającego lub 
próbował pozyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące dać mu przewagę w niniejszym 
postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

6. Wykonawca w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 
wprowadzające Zamawiającego w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje 
podejmowane przez Zamawiającego w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

7. Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 
zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia 
warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na 
decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub 
który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych przez 
Zamawiającego dokumentów na potwierdzenie tych informacji. 

IX. PODSTAWY ODRZUCENIA OFERTY WYKONAWCY:  

Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 
1. została złożona po terminie składania ofert; 
2. została złożona przez wykonawcę: 

a) podlegającego wykluczeniu z postępowania lub 
b) niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, lub 
c) który nie złożył w postępowaniu oświadczenia lub oświadczeń, potwierdzających 

brak podstaw wykluczenia lub spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub 
innych dokumentów lub oświadczeń; 

3. jest niezgodna z przepisami ustawy lub „Wytycznymi dotyczącym kwalifikowalności 
wydatków na lata 2021-2027”; 

4. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 
5. jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia; 
6. nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi 

oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert określonymi przez 
zamawiającego w ramach niniejszego postępowania; 

7. została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

8. zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia3; 

 
2 Zamawiający może nie wykluczać wykonawcy, jeżeli wykluczenie byłoby w sposób oczywisty 
nieproporcjonalne, w szczególności gdy sytuacja ekonomiczna lub finansowa wykonawcy jest 
wystarczająca do wykonania zamówienia, co Wykonawca ten wykaże. 

 
3 Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 
zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych 
ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym 
lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy złożenia w 
wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub 
kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić tę ofertę 
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9. zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu; 
10. wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie omyłki polegającej na 

niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodującej istotnych zmian w treści 
oferty 4; 

11.  wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą; 
12.  wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu związania 

ofertą. 

X. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA: 

Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli: 

1. cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 
Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający 
może zwiększyć tę kwotę do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty; 

2. na wezwanie Zamawiającego do złożenia ofert dodatkowych w procedurze dogrywki 
cenowej, zostały przez Wykonawców złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub 
koszcie; 

3. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 
wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 
przewidzieć; 

4. postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 
niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego lub niemożliwą 
do usunięcia wadą sprawiającą, że w przypadku powierzenia zamówienia Wykonawcy 
wydatki związane z realizacją zamówienia mogą zostać uznane za niekwalifikowalne w 
całości lub części przez instytucję kontrolującą lub dokonującą audytu. 

Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia: 

1. przed upływem terminu składania ofert, jeżeli wystąpiły okoliczności powodujące, że 
dalsze prowadzenie postępowania jest nieuzasadnione; 

 
wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny 
lub kosztu w tej ofercie. 
4 Zamawiający poprawia w ofercie: 
1) oczywiste omyłki pisarskie, 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek, 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 
istotnych zmian w treści oferty 

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
W przypadku, o którym mowa w pkt 3, zamawiający wyznacza wykonawcy odpowiedni termin na 
wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak 
odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. 
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2. jeżeli środki publiczne, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości 
lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane lub zostały przeznaczone na cel inny niż 
sfinansowanie zamówienia, będącego przedmiotem postępowania. 

XI. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZALICZKOWANIA ZAMÓWIENIA: 

Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.  

XII. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY: 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia na 
warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy stanowiących 
Załącznik nr 4 do SWZ. 

2. Zawarcie umowy w sprawie zamówienia następuje w formie pisemnej lub w formie 
elektronicznej, o których mowa odpowiednio w art. 78 i art. 78¹ ustawy z dnia 23 kwietnia 
1964 r. Kodeks cywilny. 

3. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 
zawartym w ofercie. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 
wybranej oferty w zakresie wskazanym w projektowanych postanowieniach umowy 
stanowiących Załącznik nr 4 do SWZ. 

5. Zmiana umowy wymaga, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej lub formy 
elektronicznej, o których mowa odpowiednio w art. 78 i art. 78¹ ustawy z dnia 23 kwietnia 
1964 r. Kodeks cywilny. 

XIII. INFORMACJE NA TEMAT PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH ZAWARTYCH W 
OFERCIE WYKONAWCY: 

 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych 2016/679 
– dalej jako „RODO”, w odniesieniu do: 
▪ Wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą. 
▪ Pełnomocnika Wykonawcy będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone w 

pełnomocnictwie). 
▪ Członka organu zarządzającego Wykonawcy, będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe 

zamieszczone w informacji z KRS). 
▪ Osoby fizycznej (np. pracownika Wykonawcy) skierowanej do kontaktów w sprawie 

realizacji zamówienia, 
Zamawiający informuje, że: 
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja im. Królowej Polski św. 

Jadwigi,  ul. Wczasowa 8a, 62-040 Puszczykowo, wpisana do rejestru przedsiębiorców oraz 
do rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji oraz 
samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy w Poznaniu, XXI Wydział Gospodarczy Krajowego 
Rejestru Sądowego pod nr KRS: 0000052430, REGON: 639792561, NIP: 7772516173, 
Kontakt: fundacja@jadwiga.org, telefon +48 61 898 30 68; 

2) Ww. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się 
odpowiednio  kontaktować w sprawie przetwarzania danych osobowych pisemnie, za 
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pomocą poczty tradycyjnej pisząc na adres Administratora: Inspektor Ochrony Danych, 
Fundacja im. Królowej Jadwigi Św. Jadwigi ul. Wczasowa 8A, 62-040 Puszczykowo lub 
wysyłając e-mail na adres iod@annasobanska.pl. 

3) Przetwarzanie danych osobowych odbędzie się w następujących celach: 

a) wyboru Wykonawcy spośród nadesłanych ofert na podstawie czynności 
zmierzających do zawarcia umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), 

b) zawarcia, wykonywania i zakończenia umowy z Wykonawcą na podstawie art. 6 ust. 
1 lit. b RODO (w przypadku wyboru oferty), 

c) realizacji obowiązków wynikających z przepisów o podatkach i rachunkowości tzn. 
rozliczenia finansowego i podatkowego (np. rozliczenie faktur lub rachunków) (art. 6 
ust. 1 lit. c RODO), 

d) ewentualnego dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami z tytułu zawartej 
umowy, co stanowi prawnie uzasadniony interes Administratora zgodnie z art. 6 ust. 
1 lit. f RODO, 

e) kontaktowania się z Wykonawcą i jego pracownikami w sprawie realizacji umowy na 
podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) 
jakim jest kontakt w celu realizacji umowy. 

4) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez czas trwania umowy, a następnie 
przez okres 5 lat licząc od końca roku w którym umowa się zakończyła. 
 

5) Odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będzie minister właściwy do spraw rozwoju 
regionalnego pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej Programu Fundusze Europejskie dla 
Rozwoju Społecznego 2021-2027, mający siedzibę przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 
Warszawa, w ramach monitorowania i kontroli prawidłowości realizacji Projektu lub inne 
jednostki i podmioty upoważnione do monitorowania i kontroli realizacji Projektu. Innymi 
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty świadczące dla 
Administratora usługi informatyczne (hosting skrzynek mailowych), prawne, doradcze, na 
podstawie stosownych umów oraz podmioty upoważnione do otrzymania Pani/Pana 
danych osobowych na podstawie obowiązujących przepisów prawa np. banki.  

 
6) Podanie danych osobowych niezbędnych do zawarcia i realizacji umowy jest warunkiem 

umownym, ich niepodanie będzie skutkować brakiem możliwości zawarcia i realizacji 
umowy. 

 
7) W przypadku gdy jest Pani/Pan pracownikiem Wykonawcy, podanie Pani/Pana danych 

osobowych może być obowiązkiem wynikającym z relacji służbowej lub innej pomiędzy 
Panią/Panem, a Wykonawcą. 

 
8) Przysługuje Pani/Panu prawo do: 

a) dostępu do treści swoich danych, żądania ich sprostowania, usunięcia lub 
ograniczenia ich przetwarzania; 
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b) przenoszenia danych osobowych, tj. do otrzymania od Administratora informacji o 
przetwarzanych danych osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie używanym 
formacie nadającym się do odczytu maszynowego,  
w zakresie, w jakim Pani /Pana dane są przetwarzane w celu zawarcia  
i wykonywania umowy w sposób zautomatyzowany; 

 
c) wniesienia sprzeciwu w przypadku przetwarzania danych na podstawie prawnie 

uzasadnionego interesu Administratora; 
 

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO. 

9) Pani/Pana dane osobowe nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu 
decyzji w tym profilowaniu oraz nie będą przekazywane poza teren Europejskiego Obszaru 
Gospodarczego. 

XIV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO ZAPYTANIA: 

Załącznik nr 1 Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 3 
Oświadczenie odnośnie do konfliktu interesów i niewspierania agresji 
na Ukrainę 

Załącznik nr 4 Projektowane postanowienia umowne 
  

 

Zatwierdzam: 

 

Prezes Zarządu 

/ -/ 

Andrzej Markiewicz 


