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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/FAS/FEWP/0070/23 — CZE,SC Il
z dnia: 04.02.2025 r.

Podmiot Fundacja Aktywizacji Spotecznej bestWAY

realizujgcy Projekt pn.: ,0Odkryj swoje mozliwosci”,
nr FEWP.06.12-1P.01-0070/23

wspoétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027
Priorytet 6 Fundusze Europejskie dla Wielopolski o silniejszym wymiarze spotecznym
(EFS+), Dziatanie 6.12 Integracja spoteczno — gospodarcza obywateli panstw trzecich,

w tym migrantow

zaprasza do ztozenia oferty w zakresie:

organizacji i przeprowadzenia szkolenia zawodowego pn.: ,Pracownik biurowy
z elementami ksiegowosci” wraz z egzaminem zewnetrznym, dla 11 Uczestnikéw/czek
Projektu (dalej: UP) — 100 godzin/UP
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DANE ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Aktywizacji Spotecznej bestWAY

ul. Polna 6

64-600 Oborniki

NIP: 6060094290

REGON: 361201724

Reprezentowang przez Lene Andrzejewska — Prezes Zarzadu

OSOBA REPREZENTUJACA ZAMAWIAJACEGO LUB WYKONUJACA
CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU

Lena Andrzejewska

e-mail: fundacjabw@gmail.com

tel.: 508 603 615

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA | INFORMACJE OGOLNE

. Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania Ustawy Prawo Zamowieh

Publicznych. Do niniejszego Zapytania Ofertowego nie stosuje sie w/w Ustawy.
Niniejsze postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci
okreslonej w ,Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-
2027”7 (dalej zwanych takze ,Wytycznymi” Ilub ,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow” wersja 18.11.2022).

Szacunkowa wartos¢ zamowienia zostata okreslona na podstawie budzetu Projektu
,Odkryj swoje mozliwosci”, nr FEWP.06.12-1P.01-0070/23, okreslonego we wniosku
o0 dofinansowanie Projektu oraz na podstawie przeprowadzonego w dniach
20.01.2025r. — 22.01.2025r. rozeznania cenowego i spetnia wymagania dot. wyboru
trybu Postepowania (zapytanie ofertowe zgodnie z zasadg konkurencyjnosci).
Niniejsze Zapytanie ofertowe obejmuje Il cze$¢ zamdwienia z zakresu szkolen
zawodowych w ramach Projektu ,,Odkryj swoje mozliwosci” realizowanego przez
Zamawiajgcego. Pozostate czesci zamowienia Zamawiajgcy  opublikuje
w pozniejszym terminie.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Niniejsze zapytanie ofertowe obejmuje zamdwienie organizacji i przeprowadzenia
szkolenia zawodowego pn.: ,Pracownik biurowy z elementami ksiegowosci” wraz z
egzaminem zewnetrznym, dla 11 Uczestnikéw/czek Projektu (dalej: UP) — 100
godzin/ UP, w ramach Projektu ,Odkryj swoje mozliwosci”, realizowanego przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert wedlug swobodnego uznania
Zamawiajgcego, a po uptywie terminu skfadania ofert z uzasadnionych przyczyn.
Zapytanie ofertowe moze zostaé¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert.
Zamawiajacy poinformuje o zakresie zmian. Zamawiajgcy przedtuzy termin
sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie
to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
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IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia zawodowego
pn.: ,Pracownik biurowy z elementami ksiegowosci” wraz z egzaminem
zewnetrznym, dla 11 Uczestnikéw/czek Projektu (dalej: UP) — 100 godzin/ UP

Kody CPV:
CPV - 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

CPV - 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Zamowienie udzielane jest w ramach Projektu pn.: ,,Odkryj swoje mozliwosci”,
nr FEWP.06.12-1P.01-0070/23, wspoffinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027, Priorytet 6 Fundusze Europejskie dla Wielopolski o silniejszym
wymiarze spotecznym (EFS+), Dziatanie 6.12 Integracja spoteczno — gospodarcza
obywateli panstw trzecich, w tym migrantéw.

Gtéwnym celem Projektu od 01.06.2024r. do 30.06.2025r. jest podniesienie poziomu
integracji spoteczno-gospodarczej 50 [40K/10M] obywateli panstw trzecich(OPT), powyzej
18 roku zycia, pracujgcych/uczacych sie/zamieszkujgcych na obszarze wojewddztwa
wielkopolskiego, poprzez objecie ich kompleksowym i zindywidualizowanym wsparciem
pozwalajagcym na lepsze funkcjonowanie w polskim spoteczenstwie.

Szkoleniem w ramach niniejszego przedmiotu zamowienia objetych zostanie
11 Uczestnikow/czek Projektu bez zatrudnienia, aby zwiekszy¢ ich szanse na uzyskanie
i utrzymanie zatrudnienia, zgodnie z przeprowadzong ldentyfikacjg potrzeb uczestnikow
i opracowanym Planem Wsparcia Uczestnika /PWU/.

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie ustugi szkoleniowej dla 11 o0sbb
w wymiarze 100 godzin dydaktycznych / UP — $r. 20 dni x $ér. 5 godzin/UP. Niniejsze
wsparcie ma za zadanie przygotowa¢ Uczestnikdw/czki szkolenia do zewnetrznego
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe w ww. zawodzie

Zajecia moga by¢ realizowane w dniach poniedziatek — sobota (w zaleznosci od potrzeb
i preferencji Uczestnikow), po $r. 5 godzin dydaktycznych dziennie (1 godzina = 45 min)
z uwzglednieniem przerw. Godziny szkolenia powinny by¢ dopasowane do potrzeb
i mozliwosci Uczestnikow/czek Projektu.

Ustuga szkoleniowa obejmuje
a) _organizacje i zapewnienie:
— treneraltrenerow,
— wyposazonej sali szkoleniowej,
— cateringu / przerwy kawowej,
— materiatdw dydaktycznych/szkoleniowych,
b) przeprowadzenie:
— niezbednych egzaminéw,
c) wydanie:
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— zaswiadczenia potwierdzajgcego uzyskane kompetencje przez Uczestnika/czke
— certyfikatu osobom, ktére zdaty egzamin weryfikujgcy ich kwalifikacje zgodne
z zakresem tematycznym szkolenia.

Szczegdty co do wymagan okreslone zostaty w dalszej czesci Zapytania ofertowego.

Ustuga szkoleniowa musi zakonczy¢ sie przeprowadzeniem procesu weryfikacji nabycia
przez Uczestnikow/czki kompetencji w ramach IV etapow, wydaniem zaswiadczen
potwierdzajgcych  uzyskane kompetencje oraz przeprowadzonym egzaminem
weryfikujgcym kwalifikacje zgodne z zakresem tematycznym szkolenia i wydaniem
certyfikatu potwierdzajgcego uzyskane kwalifikacje — dla oséb, ktére otrzymaty pozytywny
wynik egzaminu. Do czasu trwania szkolenia nie wlicza sie przeprowadzenie egzaminu
zewnetrznego.

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania
aktualnych ,Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027”
Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalne;j.

SZCZEGOLOWY ZAKRES | OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Organizacja i przeprowadzenie szkolenia zawodowego pn.: ,Pracownik biurowy
z elementami ksiegowosci” wraz z egzaminem zewnetrznym, dla 11 Uczestnikéw/czek
Projektu (dalej: UP) — 100 godzin/ UP

Zakres tematyczny szkolenia m.in.:

Organizacja pracy na stanowisku Pracownik Biurowy z Elementami Ksieggowosci

Umiejetnos¢ sporzgdzania dokumentacji administracyjne;j

Znajomos¢ aktéw prawnych regulujgcych organizacje pracy jednostki

Znajomos¢ poje¢ dokumentacji zewnetrznej i wewnetrznej

Umiejetnos¢ przeprowadzania procesu archiwizacji dokumentéw

Umiejetnos¢ zaktadania teczek rzeczowych

Znajomos¢ procedury przyjecia interesanta

Umiejetnos¢ optymalizacji czasy pracy

Umiejetne  wykorzystanie  narzedzi  usprawniajgcych  prace  jednostki

administracyjnej

10. Podstawowa wiedza z zakresu rachunkowosci

11. Podstawowa wiedza na temat Srodkow gospodarczych, znajomosc¢ poje¢ aktywa
i pasywa

12. Podstawowa wiedza na temat operacji gospodarczych

13. Znajomos¢ ogodlnych przepisow BHP, w tym ochrony przeciwpozarowej
i ochrony srodowiska

14. Umiejetnos$¢ zarzgdzania sobg w czasie i organizacji stanowiska pracy

© XN AEWN =

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych w ramach
niniejszego przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zmiany liczby oséb na rzecz ktérych $wiadczona
bedzie ustuga (Uczestnikédw/czek) na skutek wystgpienia okolicznosci niezaleznych
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i niezawinionych przez Zamawiajgcego, tj. np. rezygnacje Uczestnikow/czek z udziatu
w Projekcie. W konsekwencji zmniejszeniu/ zwigkszeniu ulec moze wartos¢ przedmiotu
zamoéwienia maksymalnie do 50% wartosci Umowy.

Miejsce realizacji zaméwienia

miejscowos¢ Oborniki, powiat obornicki, wojewédztwo wielkopolskie

Doktadny adres miejsca realizacji szkolenia ustalony zostanie po wytonieniu Wykonawcy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca realizacji zaméwienia
z przyczyn uwzgledniajgcych potrzeby prawidtowej realizacji Projektu.

Termin realizacji zamoéwienia
Termin wykonania zamowienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 28.03.2025r.
(z uwzglednieniem zadeklarowanej gotowosci do realizacji zamdwienia).

Ustuga bedzie wykonana zgodnie z harmonogramem ustalonym przez osoby upowaznione
do kontaktu ze strony Zamawiajgcego i Wykonawcy. Haromonogram, o ktérym mowa w
zdaniu poprzednim zostanie ustalony miedzy stronami w terminie 2 dni od dnia zawarcia
Umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zamowienia z przyczyn
uwzgledniajgcych potrzeby prawidtowej realizacji Projektu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesuniecia terminu realizacji zamowienia na
skutek wystgpienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajgcego

Zakres ustugi = zobowigzania Wykonawcy

a) przygotowanie szczegétowego programu szkolenia zgodnie z opisanym zakresem
tematycznym szkolen, uwzgledniajgcym, m.in.. ramy czasowe, cele szkolenia,
formy i metody pracy, itp.;

b) przekazaé uczestnikom szkolenia w dniu pierwszych zaje¢ harmonogram zajec,
realizowanych w ramach szkolenia;

c) przeprowadzenie ustugi w ramach przedmiotu zaméwienia z zachowaniem
nalezytej starannosci oraz dgzenia do tego, aby wskaznik ukonczenia udziatu w
szkoleniu przez UP oraz zdania egzaminow osiggnat poziom 100%. Szkolenie musi
by¢ adekwatne do przyjetych celéw okreslonych w programie szkoleniowym oraz
musi uwzglednia¢ specyfike i sytuacje oséb w nich uczestniczgcych;

d) zapewnienie, aby osoby wyznaczone do merytorycznej realizacji zamowienia
spetniaty warunki, o ktérych mowa w Zapytaniu ofertowym. Zamawiajgcy ma prawo
do kazdorazowej weryfikacji osoby/osdb wyznaczonych do realizacji zaméwienia
pod katem spetniania wymagan, o ktérych mowa powyzej oraz wyrazenia
sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez nie ustugi (w przypadku, gdy
Zamawiajgcy powezmie watpliwosci co do spetniania przez te osoby wymagan, o
ktorych mowa powyzej). W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca
zobowigzany jest do niezwlocznego wyznaczenia nowych (innych) oséb
spetniajacych wymagane warunki. Do nowo wskazanych oséb stosuje sie tryb
weryfikacji, o ktbrym mowa powyzej;

e) przeprowadzenia zaje¢ w wymiarze $r. 5 godzin dydaktycznych dziennie
(1 godz. = 45 min.) z zastrzezeniem, ze do czasu zajec¢ nie wlicza sie przerw, ani
egzaminu zewnetrznego;
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w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia,
opracowania i przygotowania ewentualnych  dodatkowych materiatow
dydaktycznych (np. testoéw, skryptu itp.). Przygotowane materialy dydaktyczne
powinny by¢ napisane w jezyku prostym zrozumiatym dla odbiorcow o réznych
potrzebach, zgodnie z ,Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad réwnosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027” (Zatgcznik nr 2 Standardy
dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027), ktére sg dostepne na stronie
www.funduszeeuropejskie.gov.pl);

prowadzenie na biezgco dokumentacji szkoleniowej: dziennik zaje¢ zawierajgcy
m.in. listy obecnosci, daty, miejsce szkolenia, wymiar godzin i tematy szkolenia,
potwierdzenie odbioru cateringu i materiatéw dydaktycznych/szkoleniowych, pre
i post testy wraz z protokotem, ankiety oceny szkolenia, zaswiadczenia na
zakonczenie szkolenia lub innych dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie
szkolenia i nabycie kwalifikacji,

Wykonawca jest zobowigzany realizowa¢ przedmiot zamowienia zgodnie
z standardem szkoleniowym i cyfrowym opisanym w w/w Standardach, w tym takze
zapewni¢ zgodnosé z w/w standardami materiatow szkoleniowych/dydaktycznych
przekazywanych uczestnikom szkolenia.

Wykonawca zobowigzuje sie realizowa¢ przedmiot niniejszej umowy zgodnie
z ustawg z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018
poz.1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawe swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych osobowych).

W zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy powierza Wykonawcy na podstawie
odrebnej umowy przetwarzanie danych osobowych Uczestnikow/czek Projektu.
Wykonawca jest zobowigzany realizowa¢ przedmiot zamowienia zgodnie
z wymogami zasad horyzontalnych: rownosci szans i niedyskryminacji, w tym w
zakresie dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz uniwersalnego
projektowania. Dokumentem regulujgcym w/w kwestie sg Standardy dostepnosci
dla polityk spojnosci 2021-2027, ktére stanowig Zatgcznik nr 2 do Wytycznych
dotyczacych realizacji zasad réownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027.

zapewni¢ by osoby oddelegowane do prowadzenia zaje¢ zwracali sie do
Uczestnikéw/czek Projektu z zachowaniem zasady rownosci pici i szans
obowigzujgcej przy realizacji projektow wspoffinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spofecznego Plus (EFS+).

przekazanie = Zamawiajgcemu  potwierdzen  przeprowadzenia  egzaminu
zewnetrznego, listy obecnos$ci na egzaminie, protokotu z przeprowadzonego
egzaminu, rejestru wydanych certyfikatow wraz z ich kserokopiami, protokotu
wykonania ustugi, do 5 dnia kalendarzowego po zakonczonych egzaminach
(w przypadku, gdy certyfikaty zostang wydane w terminie pdzniejszym niz w dniu
przeprowadzenia egzaminu, Wpykonawca jest zobowigzany przestac
Zamawiajgcemu rejestr wydanych certyfikatow oraz kserokopie certyfikatéw
niezwtocznie po ich otrzymaniu);

zapewnienie sali szkoleniowej dla grupy szkoleniowej oraz osoby prowadzgcej,
gwarantujgcej komfort uczenia sie, tj. sali szkoleniowej spetniajgcej zasady BHP,
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wymogi bezpieczenstwa, wymogi akustyczne, o$wietleniowe, a takze instalacje
grzewczg oraz posiadajgcg odpowiednie zaplecze sanitarne. Szkolenie musi by¢
realizowane w pomieszczeniach w petni dostosowanych do potrzeb os6b
szkolonych (w tym oséb z niepetnosprawnosciami — o ile dotyczy) uwzgledniajgca
wymogi zgodnie z Zatgcznikiem 2 Standardy dostepnosci dla polityki spojnosci
2021-2027 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Sala musi by¢é odpowiednio wyposazona w:

1.

P)

q)

meble niezbedne do przeprowadzenia szkolenia, w tym m.in. krzesta w ilosci
odpowiadajgcej liczbie osob biorgcych udziat w szkoleniu + Trener), stoliki w
odpowiedniej ilosci,

. sprzet niezbedny do prowadzenia szkolenia: projektor/telewizor, tablica/flipchart,

komputery/laptopy do czesci szkolenia wymagajgcej ich uzycia (z zainstalowanym
pakietem oprogramowania biurowego) oraz dostepem do Internetu,

. fazienke i WC w petni dostosowane do potrzeb oséb szkolonych (w tym oséb

Z niepetnosprawnosciami — bez barier architektonicznych — o ile dotyczy), Sala
powinna by¢ udostepniona minimum 15 minut przed rozpoczeciem zajeé¢ i minimum
15 minut po zakohczeniu zajeg;

oznaczenie Sali oraz budynku, w ktérych prowadzone beda zajecia zgodnie
z zasadami Projektu, na wzorach/materiatach przekazanych przez Zamawiajgcego;
biezgcego monitorowania postepéw w nauce Uczestnikow/czek Projektu poprzez
przeprowadzanie i ocenienie testéw wiedzy (min. 2 testy — na poczagtku/pre i na
koncu/post  szkolenia) oraz przeprowadzenia egzaminu  wewnetrznego
sprawdzajgcego poziom nabytych kompetencji na koniec szkolenia,

zapewnienie wszystkim Uczestnikom/czkom Projektu materiatéw dydaktycznych
- skrypt lub opracowanie wtasne osob prowadzgcych zajecia bedgce w posiadaniu
Wykonawcy w formie papierowej - nie naruszajgce praw autorskich osob trzecich
- 1 szt. na Uczestnika szkolenia oraz 1 sztuka dla Zamawiajgcego do dokumentaciji
projektowej oraz materiaty szkoleniowe, m.in. teczke, notes, dtugopis. Materiaty te
uwzglednia¢ bedg wymogi zgodnie z ,Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027” (Zatgcznik nr 2
Standardy dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027. Przygotowane bedag
zgodnie z zasadg zréwnowazonego rozwoju w przystepnej formie dla osoéb
Z niepetnosprawnosciami i z zastosowaniem przejrzystych, czytelnych przekazow,
poprzez zastosowanie odpowiedniej wielkosci czcionki, bez skrétéw,
»=anglicyzméw”; zapewnienie nagran na piytach dzwiekowych, jezeli zajdzie taka
potrzeba; nieumacniajgcych stereotypdéw dotyczgcych zawodow (z zastosowaniem
jezyka gender);

zapewnienie serwisu kawowego — ciggtego, uzupetnianego podczas trwania
szkolenia. Serwis kawowy winien sktadaé sie m.in. z: kawy (250ml/os./dzien),
herbaty (250ml/os./dzien), wody (0,5 l/os./dzien), trzech rodzajow suchych ciastek
tacznie po 10 sztuk/os./dzien, cukru, Smietanki do kawy (2 szt./os./dzien) ;

w przypadku trwania szkolenia powyzej 6 godzin dydaktycznych/dzien, Wykonawca
jest zobowigzany do zapewnienia cateringu w formie cieptego positku. W sktad
cieptego positku wchodzi jednodaniowy obiad (dostarczone dania i produkty musza
by¢ sSwieze i ciepte): ziemniaki/ryz/makaron/frytki (co najmniej 150 g/os./dzien),
mieso/ryba (co najmniej 150 g/os./dzien), suréwka (co najmniej 150 g/os./dzien),
napoj/sok (co najmniej 250 ml/os./dzien (w przypadku zapotrzebowania tj. dieta,
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wegetarianizm, itp. - dania bedg indywidualnie odpowiadaé potrzebom zgtaszanym
przez Uczestnikéw/czki). Dodatkowo Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia
sztuccow, niezbednych naczyn;

dopilnowanie aktywnego uczestnictwa w szkoleniach wszystkich Uczestnikow/czek
Projektu — wymagane min. 80% frekwencji;

przekazywanie niezwtocznie informacji, w formie telefonicznej lub e-mail, o kazdym
Uczestniku, ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci,
przekazanie Zamawiajgcemu po zakonhczeniu szkolenia kompletnej i prawidtowej
dokumentacji wymienionej w podpunkcie fi g;

przygotowanie i wydanie Uczestnikom/czkom Projektu, ktérzy uczestniczyli w co
najmniej 80% zaje¢ zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia zawierajgcych
wyszczegolnione efekty uczenia sie odnoszgce sie do nabytej kompetencij;
organizacji i przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego, kwalifikacyjnego
przeprowadzonego przez akredytowang jednostke certyfikujgcg. Egzamin
zewnetrzny musi by¢ przeprowadzony przez Wykonawce lub zapewniony przez
Wykonawce podmiot zewnetrzny posiadajgcy stosowne uprawnienia nadane mu w
drodze akredytacji przez uprawniony do tego podmiot, a certyfikaty otrzymane po
przeprowadzonym egzaminie powinny by¢ rozpoznawalne i uznawalne w danej
branzy i po stronie Wykonawcy lezy udowodnienie rozpoznawalnosci
certyfikacji/fegzaminu w danej branzy.

Egzamin zewnetrzny bedzie prowadzit do uzyskania certyfikatu potwierdzajgcego
nabycie kwalifikacji zgodnie z aktualng Lista sprawdzajgcg do weryfikacji, czy dany
dokument mozna uznaé¢ za potwierdzajgcy kwalifikacje (niewtgczong do
Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji)kompetencie na potrzeby mierzenia
wskaznikow monitorowania EFS+ dot. uzyskiwania kwalifikacji zawartg Wytycznych
dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata
2021-2027.

Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg egzaminu (sprzet, materiaty, komisja
egzaminacyjna, wydanie zaswiadczen/certyfikatow, etc.) ponosi Wykonawca
umozliwienie Zamawiajgcemu biezgcego weryfikowania nalezytego wykonywania
zamowienia, w szczegolnosci umozliwienie dokonywania wizytacji oraz udzielanie
Zamawiajgcemu niezbednych informaciji;

informowanie Zamawiajgcego o wszystkich znanych okoliczno$ciach mogacych
wptyngC€ na realizacje zadan, do ktorych jest zobowigzany oraz o zauwazonych
nieprawidtowosciach;

aa)informowanie UP o wspdétfinansowaniu ustugi ze srodkéw Unii Europejskiej w

ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus;

bb) oznaczanie materiatdbw wytwarzanych w zwigzku z realizowang ustugg zgodnie

z Wytycznymi dotyczgcymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 oraz Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad rownosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027 (Zatacznik nr 2 Standardy dostepnosci dla
polityki spéjnosci  2021-2027), ktére sg  dostepne na  stronie
www.funduszeeuropejskie.gov.pl;

cc) przeniesienie petni autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych do wszelkich

materiatdbw wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy na
Zamawiajgcego. Wykonawcy nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie
z tego tytutu;



SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

*

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez 2 e
dla Wielkopolski Unig Europejska *

*

dd) niezwtocznego udostepniania do wgladu na zgdanie Instytucji Posredniczgcej oraz
innych podmiotéw uprawnionych do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych
z realizowanym Projektem;

ee)wykonywanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig
realizacjg przedmiotowej ustugi, w tym: rozprowadzania wérod UP materiatéw
przekazanych przez Zamawiajgcego, zbierania od UP dokumentéw wskazanych
przez Zamawiajgcego;

ff) sporzadzanie i przekazywanie Zamawiajgcemu po przeprowadzeniu ustugi
protokotu odbioru wskazujgcego prawidtowe jej wykonanie.

Informacje dodatkowe dotyczace przedmiotu zamdwienia

Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga szkoleniowa zakonczyta sie uzyskaniem dokumentu
potwierdzajgcego kompetencje oraz kwalifikacje Uczestnika/czki (w przypadku uzyskania
pozytywnego wyniku egzaminu zewnetrznego - certyfikujgcego).

Kompetencja to wyodrebniony zestaw efektow uczenia sie/ksztatcenia. Opis kompetencji
zawiera jasno okreslone warunki, ktére powinien spetnia¢é Uczestnik/czka Projektu
ubiegajgcy sie o nabycie kompetencji, tj. wyczerpujgcg informacje o efektach uczenia sie
dla danej kompetencji oraz kryteria i metody ich weryfikaciji.

Fakt nabycia kompetencji bedzie weryfikowany w ramach nastepujgcych etapéw:

a) ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie grupy docelowej
do objecia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS, ktory bedzie poddany
ocenie,

b) ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie standardu wymagan,
tj. efektdéw uczenia sig, ktére osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan
projektowych,

c) ETAP Ill — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriow
oceny po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikow etapu lll (ocena) z przyjetymi
wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po zakonczeniu wsparcia
udzielanego danej osobie.

Warunkiem nabycia kompetencji jest zrealizowanie wszystkich ww. etapow (zestaw
efektdow uczenia sige). Nabycie kompetencji powinno by¢ potwierdzone odpowiednim
dokumentem (np. zaswiadczeniem), ktéry powinien zawiera¢ informacje na temat
uzyskanych przez Uczestnika/czke efektéw uczenia sie zgodnie z etapami lll i [V nabywania
kompetencji w rozumieniu Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw na lata 2021-2027 opisanymi powyzej i ktory moze by¢ wydany w
sytuacji uzyskania przez Uczestnika/czke szkolenia co najmniej 80% frekwencji podczas
zajec.

Kwalifikacje nalezy rozumiec¢ jako formalny wynik oceny i walidacji, ktéry uzyskuje sie w
sytuacji, kiedy wiasciwy organ uznaje, ze dana osoba osiggneta efekty uczenia sie
spetniajgce okreslone standardy.

Nadanie kwalifikacji nastepuje w wyniku walidaciji, tj. procesu sprawdzania czy kompetencje
wymagane dla danej kwalifikacji zostaty osiagniete oraz certyfikacji, tj. procesu, w wyniku
ktérego uczacy sie otrzymuje od upowaznionej instytucji formalny dokument, stwierdzajacy,
ze uzyskat okreslong kwalifikacje.
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W przypadku szkolen prowadzacych do nabycia kwalifikacji mozna uznaé, ze osoba nabyta
kwalifikacje, jezeli zda formalny egzamin potwierdzajgcy zdobyte kwalifikacje. Egzamin ten
musi zosta¢ przeprowadzony przez uprawniong do tego instytucje. Otrzymanie jedynie
zaswiadczenia ukonczenia szkolenia nie potwierdza nabycia kwalifikacji.

Szkolenia zakonczone zostang egzaminem zewnetrznym, przeprowadzonym przez
uprawniong instytucje zewnetrzng, uprawniong do egzaminowania i certyfikacji
w zakresie zgodnym z realizowanym szkoleniem.

Uzyskanie kwalifikacji musi zosta¢ potwierdzone zgodnie z Oswiadczeniem
potwierdzajgcym przeprowadzenie weryfikacji czy dany dokument mozna uznaé¢ za
potwierdzajgcy kwalifikacje (niewtgczong do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji)/kompetencje na potrzeby mierzenia wskaznikow monitorowania EFS+ dot.
uzyskania kwalifikacji — Zatgcznik nr 6 do niniejszego Zapytania ofertowego.

V.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PRZESLANKI WYKLUCZENIA
WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujgce
warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:

1. Wykonawca posiada lub dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym, ktéry
spetnia nastepujgce wymagania:

— posiadajg wyksztatcenie wyzsze/ zawodowe lub certyfikaty/ zaswiadczenia/
inne dokumenty umozliwiajgce przeprowadzenie wsparcia,

— posiadajg doswiadczenie zawodowe umozliwiajgce przeprowadzenie
danego wsparcia, przy czym minimalne doswiadczenie zawodowe w danej
dziedzinie nie powinno by¢ krotsze niz 2 lata. Przez pojecie
,2-letniego doswiadczenia zawodowego” Zamawiajgcy rozumie min. 24
miesieczne zaangazowanie w wykonywaniu obowigzkéw zawodowych (bez
wzgledu na stosunek prawny w ramach, ktérego obowigzki te byty
wykonywane). Przez zaangazowanie w danym miesigcu rozumie sie
wykonywanie w danym miesigcu jakichkolwiek obowigzkéw zawodowych.
Przez doswiadczenie w obszarze merytorycznym objetym niniejszym
zamowieniem Zamawiajgcy rozumie wykonywanie ustug wprost objetych
niniejszym zamowieniem lub ustug tozsamych.

Weryfikacja spetnienia warunku:
Wykonawca wraz z ofertg sktada:

— kserokopie dokumentoéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie, kwalifikacje
i uprawnienia (np. dyplomy/ certyfikaty/ zaswiadczenia/ inne dokumenty
umozliwiajgce przeprowadzenie ustugi),

— dokumenty o0s6b merytorycznie realizujgcych zamoéwienie:  referencije/
zaswiadczenia/ umowy/inne rownowazne, z ktérych w sposéb jednoznaczny wynika
prawidlowe wykonanie ustug wskazanych w Zatgczniku nr 2 do Zapytania
ofertowego,

— wypetniong tabele stanowigcg Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Przedtozone dokumenty muszg w sposoéb nie budzgcy watpliwosci potwierdzi¢ spetnienie
wymagan.

10



SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

*

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez 2 e
dla Wielkopolski Unig Europejska *

*

Zamawiajacy informuje, ze w trakcie realizacji zaméwienia bedzie mozliwe wykonanie
ustugi przez inne osoby niz wskazane w ofercie, pod warunkiem, ze osoba zastepujgca
bedzie posiadata co najmniej takie same kwalifikacje i doswiadczenie, jak osoba
zastepowana. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedktadania dokumentéw oséb
zastepujgcych, w tym kopii dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie/ kwalifikacje
i doswiadczenie oraz uzyskania akceptacji Zamawiajgcego przed rozpoczeciem wykonania
ustugi przez te osoby.

2. Wykonawca posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS)
prowadzony przez Wojewddzki Urzad Pracy.
Weryfikacja spetnienia warunku:
Wykonawca wraz z ofertg sktada dokument potwierdzajgcy wpis do RIS (np. aktualny
wydruk internetowy).

3. Wykonawca posiada Ilub zapewni podmiot posiadajgcy uprawnienia do

egzaminowania w zakresie zgodnym z tematem szkolenia, ktére zostaty nadane
w drodze akredytacji przez uprawniong do tego instytucje lub zapewnig podmiot
zewnetrzny, ktéry zorganizuje i przeprowadzi egzamin. Wykonawca lub wskazany
przez Wykonawce podmiot zewnetrzny, ktory zobowigze sie do przeprowadzenia
certyfikowanego egzaminu deklaruje, ze certyfikacja nastgpi w wyniku wydania
pozytywnej decyzji stwierdzajgcej, ze efekty uczenia sie wymagane dla danej
kwalifikacji zostaty osiggniete. Certyfikaty badz inne dokumenty noszgce znamiona
zdobycia kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne i uznane w danej branzy, a po
stronie Wykonawcy lub wskazany przez Wykonawce podmiot zewnetrzny lezy
udowodnienie rozpoznawalnosci certyfikacji w danej branzy. Wykonawca lub
wskazany przez Wykonawce podmiot zewnetrzny jest zobowigzany zatgczy¢ kopie
dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw uczestnictwa w postepowaniu
ofertowym.

Weryfikacja spelnienia warunku:

Wykonawca wraz z ofertg skfada Zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego, kserokopie

akredytacji/ licencji/ inne potwierdzajgce posiadanie ww. uprawnien oraz os$wiadczenie

potwierdzajgce czy dany dokument mozna uzna¢ za potwierdzajgcy kwalifikacje

(niewtgczong do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji)/kompetencje na potrzeby mierzenia

wskaznikdw monitorowania EFS+ dot. uzyskiwania kwalifikacji.

4. Wykonawca nie nalezy do kategorii Wykonawcdéw podlegajgcych wykluczeniu
z postepowania.

Zamawiajgcy wykluczy z udziatu w postepowaniu:

o Wykonawcow, w przypadku ktorych wystepuje okolicznosci wskazujgce na ich
osobowe lub kapitatowe powigzania z Zamawiajgcym.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
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» uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowe;,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika
Zz przepisow prawa), petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub
zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika, pozostawaniu w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspolnym pozyciu z Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organdw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

» pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnoéci lub niezaleznosci
W zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Dodatkowo z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy w przypadku wystgpienia
konfliktu intereséw. Przez konflikt interesbw rozumie sie naruszenie zasady
bezinteresownosci i bezstronnosci poprzez w szczegolnosci wykonywanie zadan majgcych
zwigzek lub kolidujgcych ze stanowiskiem stuzbowym, majgcych negatywny wptyw na
sprawy prowadzone w ramach obowigzkow stuzbowych, lub na bezstronnos¢ prowadzenia
spraw stuzbowych z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub
zwigzki z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub
posrednie interesy osobiste.

Weryfikacja spetnienia warunku:

Wykonawca wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

e Podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg — Wykonawcy, w odniesieniu do
ktérych otwarto likwidacje lub ktérych ogloszono upadios¢, z wyjatkiem
Wykonawcéw, ktdérzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnhym postanowieniem sgdu, o ile uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli poprzez likwidacje majgtku upadtego.

e Podmioty prowadzgce dziatalnosé gospodarczg — Wykonawcy, ktérzy zalegajg
z uiszczeniem podatkdw, optat, sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
z wyjatkiem przypadkéw, kiedy uzyskali oni przewidziang prawem zgode na
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu.

Weryfikacja spetnienia warunkéw:
Wykonawca wraz z ofertg sklada:

— aktualny odpis lub wydruk z wiasciwego rejestru sgdowego albo aktualne
zaswiadczenie lub wydruk o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione/wygenerowane nie wczesniej niz 30 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert;

— aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego (albo
réwnowazne zaswiadczenie wiasciwego organu sgdowego lub administracyjnego
kraju pochodzenia podmiotu) potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem podatkéw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skfadania ofert, lub inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca zawart
porozumienie z wlasciwym organem podatkowym w sprawie spfat tych nalezno$ci
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wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdélnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;
aktualne zaswiadczenie wilasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (albo
réwnowazne zaswiadczenie wiasciwego organu sgdowego lub administracyjnego
kraju pochodzenia podmiotu) albo inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca
nie zalega z opfacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,
lub inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca zawart porozumienie
z wiasciwym organem w sprawie spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wiasciwego organu.

Wykonawce, bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za
przestepstwo:

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu Karnego;

handlu ludzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu Karnego;

ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu Karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie;

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, Ilub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia,
o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu Karnego;

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu Karnego,
lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa;

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu
Karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu Karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentoéw, o ktérych mowa w art. 270-
277d Kodeksu Karnego, lub przestepstwo skarbowe;

o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

Weryfikacja spetnienia warunku:
Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu weryfikacji spetnienia warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oSwiadcza spetnienie tego warunku.
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Wykonawcy, ktérzy nie sg wykluczeni z udziatu w postepowaniu na podstawie Ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
wyklucza sie:

Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej ,0 zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy;

Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U.z 2023 r. poz. 1124,1285i 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzgadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana
na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o
ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
Wykonawce, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598),
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzagdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Weryfikacja spetnienia warunku:

Wykonawca wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Wykonawce w przypadku, ktorego Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie
wiarygodnych przestanek, ze zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce
na celu zaktocenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty cze$ciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski
niezaleznie od siebie

oraz

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia
konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktory nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob
niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

Weryfikacja spetnienia warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu weryfikacji spetnienia warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oSwiadcza spetnienie tego warunku.

5. Wykonawca wniesie wadium zgodnie z pkt. VIl Zapytania ofertowego.
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Weryfikacja spetnienia warunku:

Wykonawca wraz z ofertg sktada potwierdzenie przelewu.

Iv.

1.

ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a.
b.

zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

zostata ztozona nie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnos$ci lub w innej formie

niz dopuszczalna;

zostata ztozona przez Wykonawce:

e podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub

e niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu, przez co nalezy
rozumie¢  zarowno  faktyczne  niespetnianie = warunkow  udziatu
w postepowaniu jak réwniez niewykazanie spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu poprzez nieztozenie wraz z ofertg wymaganych dokumentow
potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu;

nie zostata ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego Zapytania

ofertowego (na Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania) lub dokument ten nie

zostat w petni uzupetniony i w petni podpisany,

jest niekompletna, tj. w szczegolnosci nie zawiera:

w petni podpisanego i w petni uzupetnionego Zatgcznika nr 2 do niniejszego

Zapytania ofertowego;

w petni podpisanego i w petni uzupetnionego Zatgcznika nr 3 do niniejszego

Zapytania ofertowego;

w pefni podpisanego oswiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 4 do niniejszego

Zapytania ofertowego;

w petni podpisanego oswiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 5 do niniejszego

Zapytania ofertowego;

w petni podpisanych i w petni uzupetnionych oswiadczenh stanowigcych Zatgcznik

nr 6 do niniejszego Zapytania ofertowego;

podpisanej klauzuli informacyjnej zaréwno przez Wykonawce jak i kazdg osobe,

ktéra zostata wskazana w ofercie do wykonania przedmiotu zamdéwienia, a jej dane

osobowe zostaty wskazane i przetwarzane w trakcie postepowania o udzielenie

zamowienia stanowigcego Zatgcznik nr 7 do niniejszego Zapytania ofertowego;

podpisanego o$wiadczenie Wykonawcy stanowigcego Zatgcznik nr 8 do niniejszego

Zapytania ofertowego;

aktualnego odpisu lub wydruku z wtasciwego rejestru sgdowego albo aktualnego

zaswiadczenia lub wydruku o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli

odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji

dziatalnosci gospodarczej wystawione/wygenerowane nie wczesniej niz 30 dni

przed uptywem terminu sktadania ofert;

petnomocnictwa, ewentualnie innych dokumentéw wykazujgcych uprawnienie do

reprezentacji Wykonawcy (jesli dokumenty nie sg podpisywane osobiscie przez

Wykonawce, a uprawnienie do reprezentacji nie wynika z CEIDG Ilub rejestru

przedsiebiorcow KRS);

dokumentu potwierdzajgcego wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS);
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aktualnego zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego (albo
réwnowaznego zaswiadczenia wlasciwego organu sgdowego lub administracyjnego
kraju pochodzenia podmiotu) potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem podatkéw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skfadania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart
porozumienie z wlasciwym organem podatkowym w sprawie spfat tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;
aktualnego zaswiadczenia wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (albo
réwnowaznego zaswiadczenia wiasciwego organu sgdowego lub administracyjnego
kraju pochodzenia podmiotu) albo innego dokumentu potwierdzajgcego, ze
Wykonawca nie zalega z opfacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne
i spoteczne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca zawart
porozumienie z wtasciwym organem w sprawie spfat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu;

oferta (ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego Zapytania Ofertowego)
oraz wszystkie Zatgczniki do niniejszego Zapytania ofertowego nie zostaty w petni
podpisane przez Wykonawce lub inng osobe uprawniong do reprezentacii
Wykonawcy;

potwierdzenie przelewu — wadium;

jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zaméwienia.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ odrzucenia oferty Wykonawcy z powodu
zaproponowania razgco niskiej ceny za realizacje przedmiotu zaméwienia. Jezeli
zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw,
Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien,
w tym zlozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy
ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte
w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej
ceny lub kosztu w tej ofercie. Za rownoznaczne z nieuzasadnieniem podanej ceny
lub kosztu uznawane jest takze nieziozenie wyjasnien lub ich nieziozenie
W wyznaczonym terminie.

Oferty odrzucone lub wykluczone nie bedg oceniane i nie beda brane pod uwage
przy ocenianiu innych ofert.

Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty, jak i wykluczeniu Wykonawcy jest
decyzjg ostateczna.
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WADIUM

. W celu zabezpieczenia przystgpienia do zawarcia umowy i nalezytego wykonania

zamodwienia Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcdéw wniesienia wadium
(wniesionego w pienigdzu) w wysokosci 1000,00 PLN (stownie: jeden tysigc ztotych
00/100 brutto).

Wadium nalezy wnie$¢ najpdzniej w dniu sktadania ofert, przy czym wniesienie
wadium Zamawiajgcy bedzie uwazat za skuteczne w dniu wykonania przelewu przez
Zamawiajgcego. Wymaga sie dotgczenia do oferty potwierdzenia wniesienia
wadium.

Wadium nalezy wpfaci¢ przelewem na rachunek bankowy nr 21 1090 1391 0000
0001 4235 9959 Santander Bank Polska SA z dopiskiem w tytule wptaty: ,Wadium —
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/FAS/FEWP/0070/23”.

W przypadku wytonienia Wykonawcy wptacone wadium przeksztatca sie w kaucje
stanowigcg zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy rozlicza kaucje w ostatniej ptatnoéci na rzecz Wykonawcy po uznaniu
przez Zamawiajgcego zamowienia okreslonego w Zapytaniu ofertowym za nalezycie
wykonane.

Zamawiajgcy zatrzymuje kaucje, jezeli:

1) nie uzna umowy za nalezycie wykonang;

2) Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, odmowit lub zwleka z zawarciem
umowy w sprawie zamowienia na warunkach okre$lonych w Zapytaniu
ofertowym;

3) Wykonawca wypowie/zerwie umowe przed jej zakonczeniem z pominieciem
sytuacji dopuszczonych w umowie.

Zamawiajacy dokona zwrotu wadium Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaly
wybrane, niezwtocznie po rozstrzygnieciu Postepowania.

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERT

Ocenie punktowej w ramach kryteriow oceny ofert zostang poddane wytgcznie oferty
spetniajgce wymagania formalne, tj. oferty nieodrzucone oraz oferty Wykonawcow
niewykluczonych z udziatu w postepowaniu.

Przy dokonywaniu oceny ofert Zamawiajgcy bedzie stosowat nastepujace kryteria:

LP Kryterium Liczba punktow
' mozliwa do uzyskania (waga)
Cena za przeprowadzenie ustugi
1. ; ) . 40
szkoleniowej wraz z egzaminem (C)
2. Gotowos¢ do realizacji ustugi (G) 20
3 Doswiadczenie zawodowe osoby/oséb 30

wyznaczonych do realizacji zamoéwienia (D)
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4. Aspekty spoteczne (A) 10

Suma 100

1. Cena za przeprowadzenie ustugi szkoleniowej wraz z egzaminem — waga 40%
(maksymalnie 40 punktow)

Cene brutto za wykonanie cafosci zamoéwienia nalezy poda¢ w ziotych polskich
z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Cena powinna obejmowac catkowity koszt
realizacji zaméwienia objetego Zapytaniem ofertowym oraz wymagan trenera, dojazdu do
miejsca realizacji zaje¢, ewentualnego noclegu, itp.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujacego wzoru:
C =(Cmin: CO) x 40

gdzie:

C — liczba punkow przyznana danej ofercie,
Cmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert,
CO - cena badanej oferty.

Punkty przyznane za kryterium cena bedg przypisane do wskazanego Wykonawcy.
Wartos¢ ,,C — liczba punktéw przyznana danej ofercie” bedzie przypisana bezposrednio do
wskazanego Wykonawcy.

W przypadku uzyskania przez dwoch lub wiecej Wykonawcow takiej samej liczby punktow
decyduje nizsza cena, a jesli rdwniez cena najkorzystniejszych ofert jest jednakowa,
Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ z nimi negocjacje.

W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote zarezerwowang przez
Zamawiajgcego na realizacje zamdwienia (budzet projektu), Zamawiajacy moze podjgc
negocjacje z Wykonawca, ktory ztozyt takg najkorzystniejszg oferte, w zakresie ceny lub
moze uniewazni¢ postepowanie w trybie zasady konkurencyjno$ci.

2. Gotowosé¢ do realizacji ustugi — waga 20% (maksymailnie 20 punktéw)

Kryterium ,Gotowos$¢ do realizacji ustugi” oznacza, okres liczony w dniach roboczych,
pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy kazdorazowo wezwania
do rozpoczecia realizacji przedmiotu zamdwienia (tj. do realizacji zaje¢), a dniem
rozpoczecia jego realizacji (dniem przeprowadzenia pierwszych zajec), przy czym okres ten
nie moze by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych)).

Punkty przyznawane bedg liczone wedtug nastepujgcej metodologii - gotowos¢ do
rozpoczecia realizacji zamowienia w ciggu:

a) 1 dnia roboczego od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 20 pkt,
b) 2 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 15 pkt,
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¢) 3-6 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 10 pkt,
d) 7-9 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 5 pkt,
e) 10 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia ustugi — 0 pkt.

Ofertg najkorzystniejszg bedzie oferta zawierajgca najkrétszy okres (liczony w dniach
roboczych) pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy kazdorazowo
wezwania do realizacji przedmiotu zamdwienia, a dniem rozpoczecia jego realizacji
(przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze w ofercie okres 10 dni roboczych, to Zamawiajgcy
bedzie uprawniony wskaza¢ Wykonawcy dzien pierwszych zaje¢ najpdzniej na 10 dni
roboczych przed tym dniem).

Zamawiajacy informuje, ze najdiuzszy dopuszczalny okres gotowosci do realizacji ustugi to
10 dni roboczych. W sytuacji, gdy Wykonawca nie poda w ofercie terminu, przyjmuje sie,
ze oferuje wykonanie zamowienia w najdluzszym dopuszczalnym terminie — 10 dni
roboczych.

W ramach kryterium ,Gotowos¢ do realizacji ustugi” przyznane zostang punkty w skali
od 0 do 20, na podstawie danych zawartych w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

3. Doswiadczenie zawodowe osoby/os6b wyznaczonych do realizaciji
zamowienia (D) — waga 30% (maksymalnie 30 punktow)

Przez ,Doswiadczenie zawodowe osoby/oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia”
rozumie sie miesieczne zaangazowanie w wykonywaniu obowigzkéw zawodowych (bez
wzgledu na stosunek prawny, w ramach ktérego obowigzki te byty wykonywane) przez
wskazang przez Wykonawce osobe/osoby w obszarze tematycznym tozsamym z
przedmiotem zamdwienia. Przez zaangazowanie w danym miesigcu rozumie sie
wykonywanie w danym miesigcu jakichkolwiek obowigzkéw zawodowych w zakresie
prowadzenia wsparcia zgodnego z przedmiotem zaméwienia lub tozsamego Przez
doswiadczenie w obszarze merytorycznym objetym niniejszym zamowieniem Zamawiajgcy
rozumie wykonywanie ustug wprost objetych niniejszym zamodwieniem Ilub ustug
tozsamych.

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Wykonawca wraz z ofertg sktada Zatgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego oraz dokumenty osoby/oséb merytorycznie realizujgcych
zamowienie: referencje/ zaswiadczenia / umowy/ inne réwnowazne.

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Zatgcznika nr 2 w sposob umozliwiajgcy
jednoznaczng ocene spetnienia warunkow okreslonych w Zapytaniu ofertowym (m.in. czas
realizacji wsparcia oraz nazwa ustugi badz jej opis muszg jednoznacznie wskazywac na
tozsamos$¢ lub rownowazno$c! do tematyki ustugi, na ktérg sktadana jest oferta. W innym
przypadku informacje niekompletne lub sprzeczne z wymogami kryterium oceny nie bedg
wliczane do punktacji), do punktacji wliczone bedzie tylko doswiadczenie potwierdzone
referencjami/ innymi dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustug — zgodnie
z zapisami Zapytania ofertowego.
Punkty przyznawane w ramach kryterium bedg liczone w przypadku, gdy Wykonawca
dysponuje osobg lub osobami posiadajgcymi doswiadczenie polegajgce na:
a) posiadaniu minimum od 25 do 30 miesiecy doswiadczenia zawodowego
w prowadzeniu wsparcia zgodnego z przedmiotem zamowienia lub tozsamego — 5
pkt;

" Poprzez réwnowazne rozumie sie ustugi o zblizonym zakresie tematycznym do ustugi podstawowej. Z
opisu ustugi musi jednoznacznie wynikaé réwnowaznosé.
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b) posiadaniu od 31 do 35 miesiecy doswiadczenia zawodowego w prowadzeniu
wsparcia zgodnego z przedmiotem zaméwienia lub tozsamego — 15 pkt;

c) posiadaniu od 36 i wiecej miesiecy doswiadczenia zawodowego w prowadzeniu
wsparcia zgodnego z przedmiotem zamoéwienia lub tozsamego — 30 pkt.

Zamawiajgcy bedzie ocenia powyzsze informacje na podstawie danych zawartych
w zatgczniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Uwaga - dodatkowe punkty bedg przyznawane tylko Wykonawcom dysponujgcym
osobg/osobami posiadajgcg doswiadczenie na poziomie co nhajmniej 25 miesiecy
doswiadczenia zawodowego w prowadzeniu wsparcia zgodnego z przedmiotem
zamowienia lub tozsamego.

W przypadku wskazania do wykonania ustugi wiecej niz jedng osobe niniejsze kryterium
bedzie liczone w stosunku do osoby z najmniejszym do$wiadczeniem — na podstawie
Zatagcznika nr 2.

4. Aspekty spoteczne — waga 10% (maksymalnie 10 punktéw)

Przez kryterium Aspekty spofteczne Zamawiajgcy rozumie skierowanie do realizacji
zamowienia co najmniej 1 osoby nalezgcej do kategorii oséb, o ktérych mowa w art. 94
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych tj. z jednej z ponizszych
kategorii:

1) os6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitaciji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2024 r. poz.
44, 858, 1089 1165),

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2024 r. poz. 475, 742, 858, 863 i 1089),

3) os6b poszukujgcych pracy, niepozostajgcych w zatrudnieniu lub niewykonujgcych innegj
pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,

4) 0os6b usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2024 r. poz. 177, 742,
743 i 858),

5) osbb, ktére uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone
uzupetniajgcg, o ktoérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu
cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2023 r. poz. 1504
oraz z 2024 r. poz. 854),

6) os6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status osoby
poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia,

7) osOb bedgcych cztonkami mniejszosci znajdujgcej sie w niekorzystnej sytuacji, w
szczegolnosci bedacych cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o0 mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku
regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 823).

Zatrudnienie powinno obejmowac okres realizacji zamdwienia. Zatrudniana osoba powinna
zostac¢ zatrudniona najpdzniej do dnia zawarcia umowy na realizacje zamowienia. Wymiar
czasu pracy powinien by¢ odpowiedni do zakresu powierzonych obowigzkéw. Zamawiajgcy
dopuszcza rowniez mozliwos¢é wyznaczenia do realizacji zamdwienia osob zatrudnionych
u Wykonawcy w dniu zawarcia umowy dot. realizacji zamdwienia, posiadajgcych status
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os6b wskazanych powyzej (nie dotyczy przypadku zatrudnienia osoby bezrobotnej,
poszukujgcej pracy — w tym przypadku wymagane jest zatrudnienie nowej osoby).

Jezeli Wykonawca zatrudnia 1 osobe nalezgca do ww. katalogu przy realizacji zaméwienia,
w przypadku rozwigzania stosunku pracy/ umowy cywilnoprawnej przez te osobe lub przez
Wykonawce przed zakonczeniem okresu obowigzywania umowy dot. realizacji
zamowienia, Wykonawca bedzie zobowigzany do zatrudnienia na to miejsce niezwtocznie
innej osoby nalezgcej do katalogu oséb wskazanych powyze,j.

Zamawiajagcy dopuszcza mozliwosé zatrudnienia osoby sposrod ww. katalogu oséb na
podstawie umowy cywilnoprawnej. Wykonawca musi dysponowaé¢ dokumentami
potwierdzajgcymi przynaleznos¢ zatrudnionej osoby do min. jednej z wyzej wymienionych
grup.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli dokumentow i stanu faktycznego
potwierdzajgcych realizacje zadeklarowanego obowigzku zatrudnieniowego przez caty
okres realizacji przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie na kazde zgdanie Zamawiajgcego przedstawi¢ niezbedne
dowody potwierdzajgce spetnianie ww. obowigzku w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia.

Punkty przyznawane w ramach kryterium beda przyznawane wedtug zasady spetnia/nie
spetnia, tj.:

a) Wykonawca skieruje do realizacji zamowienia co najmniej 1 osobe nalezgca do kategorii
0s0b, o ktérych mowa powyzej — 10 pkt;

b) Wykonawca nie skieruje do realizacji zamowienia osoby nalezgcej do kategorii oséb,
o ktérych mowa powyzej — 0 pkt.

Uwaga: spetnienie niniejszego kryterium Aspekty spoteczne na etapie oceny ofert
dokonywane bedzie wytgcznie na podstawie wypetnionego Zatgcznika nr 3 do niniejszego
Zapytania ofertowego. Nie jest wymagane zatgczanie do oferty dodatkowych dokumentéw
wykazujgcych spetnienie niniejszego kryterium, tj. zatgczanie dokumentow wykazujgcych
przynalezno$¢ do kategorii 0s6b, o ktérych mowa powyzej.

Zamawiajgcy informuje jednak, ze — w razie zadeklarowania spetnienia niniejszego
kryterium — w toku realizacji zamowienia weryfikowane bedzie (poprzez przedtozenie przez
Wykonawce stosownych dokumentéw, w szczegdlnosci zaswiadczen, decyzji itp.) czy
faktycznie co najmniej jedna ze wskazanych oséb nalezy do kategorii 0séb, o ktérych mowa
powyzej.

Opis sposobu wyliczenia oceny koncowej:
OK=C+G+D+A

gdzie:

OK (ocena koncowa) — suma punktéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach,

C — liczba punkéw przyznanych Wykonawcy za kryterium ,Cena za przeprowadzenie ustugi
szkoleniowej wraz z egzaminem”,

G - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za kryterium ,Gotowos¢ do realizacji ustugi”,
D - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za kryterium ,Doswiadczenie zawodowe
osoby/oséb wyznaczonych do realizacji zamowienia (D)
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A — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za kryterium ,Aspekty spoteczne”.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zdecyduje najwieksza ilos¢ punktéw uzyskanych przez
Wykonawce stanowigca sume punktéw otrzymanych z poszczegdlnych kryteriow.
Maksymalna liczba mozliwych do przyznania punktow tgcznie w ramach w/w kryteriéw
moze wynies¢ 100 pkt.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA OFERTY

1. Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w Zapytaniu
ofertowym i by¢ ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego Zapytania ofertowego
(Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania).

2. Wykonawca ma obowigzek dotgczenia do oferty:

a) niezbednych Zatgcznikow stanowigcych integralng czes¢ Zapytania
ofertowego;

b) petnomocnictwa, ewentualnie innych dokumentow  wykazujgcych
uprawnienie do reprezentacji Wykonawcy (jesli dokumenty nie s3
podpisywane osobiscie przez Wykonawce, a uprawnienie do reprezentacii
nie wynika z CEIDG lub Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub
ewidencji lub dekretu powotujgcego);

¢) dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkow udziatu
w postepowaniu;

d) aktualne (nie starsze niz 3 miesigce) zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych o niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa;

e) aktualne (nie starsze niz 3 miesigce) zaswiadczenie z wtasciwego Urzedu
Skarbowego o niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa.

f) aktualny wpis do Rejestru Instytuciji Szkoleniowych (RIS)

g) Potwierdzenie przelewu — wadium

3. UWAGA! Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci uzupetniania lub poprawiania ofert ani
Zatgcznikow po uptywie terminu sktadania ofert. Ocenie podlega¢ beda wytgcznie
dokumenty przedtozone do uptywu terminu skfadania ofert — z zastrzezeniem procedury
weryfikacji razgco niskiej ceny.

4. Oferta oraz wszystkie Zatgczniki powinny by¢ sporzgdzone:

a) w formie zdjecia/zdje¢ Ilub skanu/skanéw pisemnie podpisanych
dokumentéw zapisanego/zapisanych w formacie nieedytowalnego
pliku/plikdéw (np. w formacie PDF);

b) lub w formie nieedytowalnego pliku/plikéw (np. w formacie PDF)
podpisanego/podpisanych podpisem zaufanym Ilub kwalifikowanym
certyfikowanym podpisem elektronicznym.

5. Oferty mogg by¢ sktadane wytgcznie drogg elektroniczng za posrednictwem serwisu
Baza Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

6. Termin ztozenia oferty: do godz. 12:00 dnia 12.02.2025r. O terminie ztozenia oferty
decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem serwisu Baza Konkurencyjno$ci.

7. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca .

8. W zwigzku z odrzuceniem lub niewybraniem oferty Oferentowi nie przystugujg zadne
roszczenia przeciwko Zamawiajgcemu.

22



SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

*

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez 2 e
dla Wielkopolski Unig Europejska *

*

X. INFORMACJE DODATKOWE

1. Wszelka komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym ogtoszenie
Zapytania ofertowego, skfadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami oraz przekazywanie dokumentow i odwiadczen odbywa sie za pomoca
serwisu Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

Z uwagi na niewystepowanie w niniejszym postepowaniu okolicznosci opisanych w sekciji

3.2.3 pkt 2) lub 3) Wytycznych, Zamawiajgcy nie przewiduje z powodu w/w okolicznosci

odstgpienia od sposobu komunikacji okreslonej w zdaniu poprzedzajgcym (. nie

przewiduje odstgpienie od komunikacji za pomocg serwisu Baza Konkurencyjnosci

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

Odstgpienie od komunikacji okreslonej w zdaniach poprzedzajgcych jest dopuszczalne

wylgcznie w zakresie, w jakim nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji za

pomocg serwisu Baza. W sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajgcym wykorzystany
zostanie sposob umozliwiajgcy udokumentowanie prowadzonej komunikaciji.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie

bez podawania przyczyny.

3 W przypadku wyboru Wykonawcy i podpisania umowy na realizacje zamowienia nie jest

mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien umowy zawartej z Wykonawcg

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze

chyba ze zachodzi jedna przestanek wskazanych w pkt. 4 Sekcji 3.2.4 ,Wytycznych

dotyczagcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027:

a) zmiany zostaly przewidziane w Zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych

postanowien umownych, ktére okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia

zmian,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdét budowlanych od

dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staly sie

niezbedne i zostaly spetnione tgcznie nastepujgce warunki:
i) zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamienno$ci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zamowienia podstawowego,
ii) zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztow dla Zamawiajgcego,
i) warto§¢ zmian nie przekracza 50% wartoéci zamdwienia okre$lonej pierwotnie w
umowie,

€) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie

nastepujgce warunki:

i) koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajgcy,
dziatajgc z nalezytg staranno$cia, nie mégt przewidziec,

ii) warto§¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okre$lonej pierwotnie w
umowie,

d) Wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamdwienia, ma zastgpi¢ nowy Wykonawca:
i) w wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie
przejecia, potagczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadtosci, restrukturyzacji,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile
nowy wykonawca spetnia warunki udziatlu w postepowaniu oraz nie pocigga to za sobg
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innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu unikniecia stosowania zasady

konkurencyjnosci, lub

i) w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego

podwykonawcéw — w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze zawrzec¢

umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkoéw realizacji zaméwienia z

uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,
e) zmiana nie prowadzi do zmiany ogolnego charakteru umowy, a fgczna wartos¢ zmian
jest mniejsza niz 5 382 000 EUR w przypadku robét budowlanych, a 140 000 EUR w
przypadku dostaw i ustug i jednoczes$nie jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia
okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamowien na ustugi lub dostawy albo, w
przypadku zaméwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zaméwienia
okreslonej pierwotnie w umowie.

Zmiana umowy w sprawie zamoéwienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy
zmienia sie w sposoéb istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegolnosci jezeli
zmiana: wprowadza warunki, ktore gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzigé udziat inni wykonawcy
lub przyjete zostatyby oferty innej treéci; narusza rownowage ekonomiczng stron umowy na
korzys¢ wykonawcy, w sposob nieprzewidziany w pierwotnej umowie; w sposdb znaczny
rozszerza albo zmniejsza zakres swiadczen i zobowigzah wynikajgcy z umowy; polega na
zastgpieniu wykonawcy, ktoremu zamawiajgcy udzielit zamédwienia, nowym wykonawcg w
przypadkach innych, niz wskazane w lit. d.

4.Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zwracania sie przez Wykonawcow do
Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego w trakcie jego publikacii.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwitocznie (z zachowaniem wymaganego trybu
komunikacji za pomoca serwisu Baza Konkurencyjnosci).

5. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w
umowie w celu wtasciwej realizacji Projektu Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ dokonania
niniejszych zmian w drodze aneksu do Umowy:

a) okresu realizacji Projektu,

b) ostatecznej liczby Uczestnikdw Projektu,

c) ostatecznej liczby godzin ustugi do zrealizowania,

d) zmniejszenia wartosci zamowienia maksymalnie o 50% z uwagi na mniejszg ostateczng
liczbe godzin ustugi do przeprowadzenia,

e) zwiekszenia wartosci zamowienia maksymalnie o 50% z uwagi na wigkszg ostateczng
liczbe godzin ustug do przeprowadzenia, a ponadto Zamawiajagcy przewiduje mozliwosc
innych zmian w Umowie w przypadkach uregulowanych w Wytycznych lub gdy nastgpi
zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym wpltyw na
realizacje przedmiotu zamowienia, gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie
nastepstwem zmian Wytycznych lub zalecen, lub gdy niemozliwe bedzie przeprowadzenia
wsparé w ustalonych terminach, z przyczyn obiektywnych i niezaleznych od
Zamawiajgcego oraz Wykonawcy.

6.Ptatnosci z tytutu realizacji umowy zawartej z wytonionym Wykonawcg bedg dokonywane
po kazdorazowym zakonczeniu swiadczenia ustug, nie pozniej niz w terminie 30 dni po
przekazaniu oryginatéw dokumentacji potwierdzajgcej wykonanie ustugi zgodnie z Opisem
przedmiotu zamowienia. Okres rozliczeniowy to miesigc kalendarzowy.

7. Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej. Termin zwigzania ofertg wynosi 30
dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
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8. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym
lub bedzie sie uchyla¢ od jej zawarcia, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert.

9. W przypadku watpliwosci dotyczacych przekazanej oferty, Zamawiajgcy przewiduje
mozliwos¢ zwrdcenia sie do Wykonawcy z prosbg o wyjasnienie tresci ztozonych
dokumentdw.

10.Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zwracania sie przez Wykonawcéw do
Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien
niezwtocznie (z zachowaniem wymaganego trybu komunikacji za pomocg serwisu Baza
Konkurencyjnosci).

11. Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca, ktéry sktada oferte akceptuje, ze w Umowie
beda znajdowaty sie m.in. postanowienia przewidujgce:

1) mozliwo$¢ bez kosztowego odwotania przez Zamawiajgcego zaplanowanych na
dany dzien zaje¢ — w terminie nie diuzszym niz zadeklarowane przez Wykonawce
w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego przed rozpoczeciem
zaplanowanych na dany dzien zajec;

2) uprawnienie Zamawiajgcego do przekazania Wykonawcy kazdorazowo wezwania
do realizacji przedmiotu zamowienia z wyprzedzeniem nie dtuzszym niz
zadeklarowane przez Wykonawce w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego przed dniem rozpoczecia jego realizaciji;

3) kare umowng w wysokosci 30% wartosci przedmiotu zaméwienia brutto
Wykonawcy, naleznego za zrealizowane ustugi, w przypadku skierowania do
realizacji zamodwienia 0sOb niespetniajgcych wymogow wyksztatcenia i/lub
doswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym Zapytaniu ofertowym;

4) kare umowng w wysokosci 30% wartosci przedmiotu zamowienia brutto Wykonawcy
w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce zamowienia w sposéb zgodny z
postanowieniami umowy, bez zachowania nalezytej starannosci, w szczegdlnosci
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajagcego zgtaszanych podczas
zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika/czki Projektu, programu,
zawartosci merytorycznej i sposobu ich  prowadzenia, jakichkolwiek
nieuzasadnionych opo6znien w dostarczaniu dokumentacji oraz informowaniu
0 nieobecnosciach, nieprzeprowadzaniu zaje¢ w terminie lub skracaniu zaje¢, za
kazdy przypadek naruszenia;

5) kare umowng w wysokosci 30% wartosci przedmiotu zaméwienia brutto Wykonawcy
w przypadku zadeklarowania spetnienia kryterium oceny ofert Aspekty spoteczne
i nie zrealizowania tego obowigzku w trakcie realizacji zamowienia;

6) kare umowng w przypadku niezrealizowania przedmiotu zamoéwienia w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym (pkt. 1V), w wysokosci
30% wartosci przedmiotu zaméwienia brutto Wykonawcy przystugujgcego za ustugi
niezrealizowane w terminie, za kazdy przypadek;

7) kare umowng za odstgpienie od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy
lub w przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezgcych
po stronie Zamawiajgcego, a takze za rozwigzanie Umowy przez ktérgkolwiek ze
stron z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, w wysokosci 30% wartosci
przedmiotu zamowienia brutto Wykonawcy za ustuge, ktére nie zostaly
zrealizowane;

8) mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przenoszgcego wysokosé
kar umownych, na zasadach ogélnych (odszkodowanie uzupetniajgce);

25



SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

*

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez 2 e
dla Wielkopolski Unig Europejska *

*

9) mozliwo$¢ niezwlocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego
w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym,
m.in.:

a) stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek niezgodnego z umowag
uchybienia, zmiany, opoznienia, skracania zajec i realizacji przedmiotu umowy
niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego harmonogramem oraz
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych
podczas zaje¢ dotyczgcych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu,
zawartosci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia,

b) uznania badz kwestionowania przez Instytucje Posredniczacg poszczegdlnych
wydatkow zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz ich czesci za
niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu Umowy,

c) skierowania do realizacji zamdwienia osoby/oséb niespetniajgcych wymogow
wyksztatcenia i/lub dodwiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym Zapytaniu
ofertowym.

Xl.  KLAUZULA INFORMACYJNA

Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oSwiadczenia odnosnie spetniania wymagan
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze sprostowaniem) dalej: RODO:

1. Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany do
wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych 2z udziatem
w postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajagce z RODO,
w szczegolnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 lub art.14 RODO,
w zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia wedtug
wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 8 do Zapytania ofertowego.

2. W przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktorej dane
dotycza, w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia
Wykonawca bedacy:

a) Osobg fizyczng skierowang do realizacji zamowienia,

b) Podwykonawca/ podmiotem trzecim bedgcym osobg fizyczna,

c) Podwykonawca/ podmiotem trzecim bedacym osobg fizyczng, prowadzgcg
jednoosobowg dziatalno$é gospodarcza,

d) Petnomocnikiem podwykonawcy / podmiotu trzeciego bedacy osobg fizyczna,

e) Czionkiem organu zarzgdzajgcego podwykonawcy / podmiotu trzeciego, bedacy
osobg fizyczng lub Podwykonawca / podmiot trzeci wzgledem osoéb fizycznych, od
ktorych dane bezposrednio pozyskat (dotyczy to w szczegdlnosci osoby fizycznej
skierowanej do realizacji zamowienia) zobowigzani sg do ztozenia klauzuli
informacyjnej wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 7 do Zapytania ofertowego.

UWAGA: (Klauzule informacyjng wg wzoru z Zatgcznika nr 7 do Zapytania ofertowego
podpisuje zaréowno Wykonawca jak i kazda osoba, ktdéra zostata wskazana w ofercie do
wykonania przedmiotu zamowienia, a jej dane osobowe zostaty wskazane i przetwarzane
w trakcie postepowania o udzielenie zamdéwienia).
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Zatgczniki:

Zatagcznik nr 1 Formularz Oferty

Zatgcznik nr 2 Doswiadczenie zawodowe osoby/oséb wyznaczonych do realizacji
zamoéwienia

Zatagcznik nr 3 Oswiadczenie Wykonawcy dot. aspektow spotecznych

Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie Wykonawcy dot. przestanek wykluczenia z otrzymania
wsparcia wynikajacego z natozonych sankcji zwigzanych z przeciwdziataniem wspierania
agresji

Zatgcznik nr 5 Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
Zatagcznik nr 6 Oswiadczenie Wykonawcy — Egzamin oraz oswiadczenie potwierdzajgce
czy dany dokument mozna uznac¢ za potwierdzajgcy kwalifikacje (niewtgczong do
Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji)/kompetencje na potrzeby mierzenia wskaznikow
monitorowania EFS+ dot. uzyskiwania kwalifikacji

Zatgcznik nr 7 Klauzula informacyjna

Zatgcznik nr 8 Oswiadczenie Wykonawcy

27



