Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/07/2025/MTM

W ramach projektu ,MAM TE MOC - wysokie kompetencje polskich organizacji pozarzgdowych w
ksztattowaniu i ocenie samorzgdowych i krajowych polityk spotecznych” nr FERS.04.06-1P.04-0028/23
realizowanego w ramach Program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego, Priorytet
FERS.04.00, Dziatanie FERS.04.06, Zakres interwencji ,Wsparcie na rzecz ksztatcenia dorostych z
wytgczeniem infrastruktury”

Fundacja Imago z siedzibg pod adresem: ul. Hallera 123, 53-201 Wroctaw, NIP: 897-175-16-29,

zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu na Kompleksowg ustuge zapewnienia sali szkoleniowej,
zakwaterowania oraz wyzywienia podczas szkolen organizowanych w ramach realizacji ww. projektu.

1. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie Zasady Konkurencyjnosci, przez Zamawiajgcego
niebedacego Zamawiajgcym w rozumieniu Prawa Zamoéwien Publicznych oraz zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 (Wytyczne).

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa ustuga zapewnienia uczestnikom projektu sali
szkoleniowej, zakwaterowania oraz wyzywienia podczas szkolen organizowanych w ramach realizacji
projektu.

Kody PCV:

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa ustuga zapewnienia sali szkoleniowej, zakwaterowania
oraz wyzywienia podczas szkolenia organizowanego w ramach projektu ,,MAM TE MOC - wysokie
kompetencje polskich organizacji pozarzgdowych w ksztattowaniu i ocenie samorzadowych i
krajowych polityk spotecznych” w okolicach Olsztyna (warminisko-mazurskie). Szkolenie realizowane
jest w formie trzech dwudniowych zjazdow.

Planowane terminy:

7-8 sierpien 2025 / 21-22 sierpien 2025 / 4-5 wrzesien 2025
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Zamawiajacy zastrzega jednak, ze poszczegdlne terminy zjazdéw mogg ulec zmianie.
Zamawiajacy informuje, iz maksymalny termin zakoriczenia realizacji szkolenia to 30.11.2025.
3. Wymagania

W ramach zaméwienia od oferentéw wymaga sie:

a) Zapewnienia sali szkoleniowej mieszczgcej do 14 uczestnikéw projektu oraz trenera w wymiarze 6
dni po 8 godzin. Sala winna by¢ wyposazona w:

- krzesta i stoty (dostosowane do ilosci 0séb biorgcych udziat w szkoleniu)
- klimatyzacje/ogrzewanie,

- dostep do dziennego Swiatta, otwierane okna. Sala szkoleniowa nie moze byé umieszczona w
pomieszczeniu piwnicznym jak réwniez nie moze stanowi¢ pomieszczenia przechodniego/korytarza.

- wi-fi
- projektor
- tablice lub flipchart

Sala powinna by¢ dostepna dla oséb ze specjalnymi potrzebami, w tym oséb z
niepetnosprawnosciami: dojscie do sali powinno zapewniac bezproblemowe dotarcie m.in. oséb na
wozku aktywnym/ortopedycznym (np. ptaska nawierzchnia lub podjazd/winda itp.), na kondygnacji
gdzie znajduje sie sala powinna by¢ dostepna toaleta przystosowana dla oséb z
niepetnosprawnoscia.

b) Zapewnienia noclegdw dla uczestniczek/uczestnikow projektu w ilosci do maksymalnie 14 oséb, z
zastrzezeniem, ze liczba os6b moze ulec zmianie. Korzystanie z noclegu przez
uczestniczki/uczestnikow szkolenia uzaleznione jest od miejsca ich zamieszkania, w zwigzku z tym
faktyczna liczba zostanie podana Wykonawcy w pdzniejszym terminie.

Noclegi nalezy zapewni¢ w pokojach dwuosobowych. Pokoje dla jednej osoby bedg wymagane
jedynie w przypadku nieparzystej liczby osdb lub nieréwnomiernej pod wzgledem pfci konfiguracji
0s6b w grupie. Wykonawca winien zapewni¢ mozliwos¢ noclegdw dla osdb ze specjalnymi
potrzebami, w tym 0sdb z niepetnosprawnosciami: dojscie do pokoju powinno zapewniaé
bezproblemowe dotarcie m.in. oséb na wdzku inwalidzkim (np. ptaska nawierzchnia lub
podjazd/winda itp.); pokdj i tazienka powinny by¢ przystosowane do uzytku oséb z
niepetnosprawnosciami m.in. na wézku inwalidzkim.

Wszystkie pokoje muszg posiadac prywatng tazienke. W cene noclegu musi by¢ wliczone $niadanie.
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Informacja o ostatecznej liczbie oséb korzystajacych z noclegu wraz z informacja, czy w danej grupie
wymagane sg pokoje dostosowane dla 0séb ze szczegdlnymi potrzebami zostanie podana
Ustugodawcy do 3 dni przed terminem rozpoczecia realizacji zamdwienia. Informacje te beda

aktualizowane przed rozpoczeciem kazdego dwudniowego zjazdu szkoleniowego (do 3 dni przed
terminem rozpoczecia danego zjazdu).

Ustugodawcy za wykonanie ustugi zapewnienia noclegdéw przystugiwaé bedzie wynagrodzenie
ustalone w oparciu o faktyczng liczbe uczestnikdéw szkolenia korzystajgcych z noclegéw.

c) Zapewnienie wyzywienia w postaci obiadéw (6 obiadéw/os.), przerw kawowych (3 przerwy
kawowe/os) i kolacji (3 kolacje/os) dla maksymalnie 14 osdb, z zastrzezeniem, ze kolacje
przewidziane sg tylko dla uczestniczek/uczestnikow korzystajgcych z noclegéw.

Ustugodawca przygotuje i zapewni positki bezmiesne lub inne ze wzgledu na szczegdlne wymagania
zywieniowe w przypadku zgtoszenia takiego zapotrzebowania przez uczestniczki/uczestnikéw
spotkania.

Ostateczna liczba oséb korzystajgcych z poszczegdlnych positkdw wraz z informacjami odnosnie
szczegoblnych potrzeb dietetycznych, zostanie podana Ustugodawcy do 3 dni przed terminem
rozpoczecia realizacji zamodwienia. Informacje te beda aktualizowane przed rozpoczeciem kazdego
dwudniowego zjazdu szkoleniowego (do 3 dni przed terminem rozpoczecia danego zjazdu).

Ustugodawcy za wykonanie ustugi zapewnienia wyzywienia przystugiwac bedzie wynagrodzenie
ustalone w oparciu o faktyczng liczbe uczestnikdéw szkolenia korzystajacych z poszczegdlnych
positkow.

Minimalny zakres poczestunku w przypadku obiadu: zupa, drugie danie z satatka/suréwka, kawa,
herbata, mleko, cukier lub jego zamiennik, woda

Minimalny zakres poczestunku w przypadku kolacji: danie na zimno, danie na ciepto, kawa, herbata,
mleko, cukier lub jego zamiennik, woda

Minimalny zakres poczestunku w przypadku przerwy kawowej: kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna,
stodkie i stone przekaski, woda

Positki powinny by¢ serwowane w pomieszczeniu dostepnym dla oséb ze specjalnymi potrzebami, w
tym osdb z niepetnosprawnosciami: dojscie do sali powinno zapewniac¢ bezproblemowe dotarcie
m.in. 0sdb na wdzku inwalidzkim (np. ptaska nawierzchnia lub podjazd/winda itp.), na kondygnacji
gdzie znajduje sie sala powinna by¢ dostepna toaleta przystosowana dla oséb z
niepetnosprawnoscia.

Jedzenie i napoje winny by¢ serwowane w naczyniach wielorazowego uzytku, do ponownego
wykorzystania, np. szklanych lub ceramicznych; nie jest dozwolone uzywanie plastikowych naczyn lub
sztuécow.

d) Wykonaweca winien zapewni¢ swiadczenie ustug jak najwyzszej jakosci, zgodnie z obowigzujgcymi
w branzy standardami, w szczegdlnosci w zakresie higieny i czystosci.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
e) Miejsce organizacji szkolenia musi znajdowac sie w okolicach Olsztyna, poza terenem miejskim (do

45 km od centrum zgodnie z Google Maps — po wpisaniu ,,Olsztyn” jako miejsca wyjazdu), w
otoczeniu przyrody, z dostepem do strefy rekreacyjne;j.

f) Sala szkoleniowa, miejsce serwowania positkdw oraz pokoje noclegowe winny sie znajdowa¢ pod
jednym adresem, na terenie tego samego obiektu.

4. Informacja o zamdéwieniu

1. Niniejsze zamowienie jest czescig zamodwienia, ktére catosciowo obejmuje zapewnienie
uczestniczkom i uczestnikom projektu/kadrze trenerskiej/kadrze eksperckiej sali szkoleniowej,
zakwaterowania oraz wyzywienia w nastepujagcym wymiarze:

a) Na szkoleniach podstawowych

-Wynajem sali szkoleniowej dla 12 grup (po okoto 12-14 osdb) podczas trzech dwudniowych zjazdéw
(72 dni po 8 godzin)

-Zapewnienie noclegéw dla 105 uczestniczek/uczestnikdw szkolen podczas trzech dwudniowych
zjazdow (105 osdb x 3 noclegi)

-Zapewnienie wyzywienia dla 150 osdb podczas trzech dwudniowych zjazdéw (150 oséb x 6
obiaddéwy/ 3 kolacje/ 3 przerwy kawowe)

b) Podczas dziatalnosci grupy roboczej

- Wynajem sali szkoleniowej dla 1 grupy (20 osdb) podczas dziesieciu dwudniowych zjazdéw (20 dni
po 8 godzin)

-Zapewnienie noclegéw dla 18 uczestniczek/uczestnikow grupy roboczej podczas dziesieciu
dwudniowych zjazdéw (18 osdb x 10 noclegéw)

-Zapewnienie wyzywienia dla 20 oséb podczas dziesieciu dwudniowych zjazdéw (20 oséb x 20
obiadow/ 10 kolacji/ 10 przerw kawowych)

c) Na szkoleniach specjalistycznych

-Wynajem sali szkoleniowej dla 3 grup (po okoto 12-14 osdb) podczas jednego dwudniowego zjazdu
(6 dni po 8 godzin)

-Zapewnienie noclegdw dla 25 uczestniczek/uczestnikow szkolenia podczas jednego dwudniowego
zjazdu (1 nocleg/osobe x 25 o0sdb)

-Zapewnienie wyzywienia dla 36 osob podczas jednego dwudniowego zjazdu (36 osdb x 2 obiady/ 1
kolacja/ 1 przerwa kawowa)

d) Podczas panelu eksperckiego

-Wynajem sali dla 100 oséb podczas dwudniowego spotkania
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- Zapewnienie noclegdéw dla 100 oséb podczas jednego dwudniowego zjazdu (1 nocleg/osobe x 100
0sbb)

-Zapewnienie wyzywienia dla 100 oséb podczas jednego dwudniowego zjazdu (100 oséb x 2 obiady/
1 przerwa kawowa)

2. Na pozostate czesci zamdwienia zostang opublikowane osobne zapytania ofertowe.

5. Informacja o mozliwosci sktadania ofert czesciowych lub wariantowych:
5.1 Niniejsze zamdwienie nie zostato podzielone na czesci.

5.2. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych. Oferta wariantowa
Wykonawcy zostanie odrzucona.

6. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow:

6.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce warunki
udziatu w postepowaniu:

-Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek ich posiadania.

-Posiadajg baze lokalowa, zaplecze techniczne oraz kadre pracowniczg niezbedng do wykonania
zamowienia.

-Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej nalezyte wykonanie zamédwienia.

-Nie sg podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem (lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w
imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy) a
Wykonawcg, polegajgce w szczegdélnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

b) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia;
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c) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona

watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia.

-Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835)

Nie sg podmiotami, o ktérym mowa w art. 5k ust. 1 rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31
lipca 2014 r. dotyczacego srodkéw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1) oraz w przedmiotowym postepowaniu
nie korzystajg z zasobdw podmiotu trzeciego oraz nie korzysta i nie bede korzystat przy realizacji
zamoéwienia z podwykonawcow i dostawcdow, o ktdrych mowa w art. 5k ust. 1 rozporzadzenia Rady
(UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego $rodkdw ograniczajgcych w zwigzku z
dziataniami Ros;ji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1),
przypadku, gdy przypadnie na nich ponad 10 % warto$ci zamowienia.

6.2. Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu bedzie dokonywana w formule: spetnia/nie
spetnia na podstawie oswiadczen oferenta ktére stanowig zatacznik do niniejszego zapytania
ofertowego (Zatacznik 2 — Oswiadczenia Oferenta).

Oswiadczenia winny by¢ przestane wraz z ofertg w postaci elektronicznej (skan podpisanego
tradycyjnie dokumentu w formacie pdf lub dokument w formacie pdf opatrzony kwalifikowalnym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) za posrednictwem
narzedzia, o ktérym mowa w pkt 9.1. Oferta winna by¢ podpisana w wyznaczonych miejscach —
dotyczy to tradycyjnego podpisu; w przypadku kwalifikowalnego podpisu elektronicznego, podpisu
zaufanego lub podpisu osobistego, podpis musi by¢ ztozony na dokumencie, ktérego dotyczy.

7. Kryterium oceny ofert wraz ze wskazaniem ich wagi oraz sposéb przyznawania punktacji za
spetnienie danego kryterium oceny ofert:

7.1. Ocenie punktowej w ramach kryteriéw oceny ofert zostang poddane wytgcznie oferty spetniajace
wymagania formalne (oferty spetniajgce warunki udziatu w postepowaniu i przygotowane w sposdb
opisany w punkcie 9 oraz 10)

7.2. Przy dokonywaniu oceny ofert w Zamawiajacy bedzie stosowat kryterium cenowe.

7.2.1. W kryterium ,,Cena” (C) ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu nastepujgcego
wzoru:

LPc = cena min/cena b oferty x 100
Gdzie:
LPc - oznacza liczbe punktéw uzyskanych przez badang oferte w ramach kryterium ,,Cena”

Cena min — oznacza najnizszg cene oferty sposréd ofert badanych w ramach kryteriéw oceny
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Cena b oferty — oznacza cene badanej oferty
7.2.1.1. W kryterium ,,Cena” badana oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt

7.2.1.2. Do obliczenia punktacji w ramach kryterium ,,Cena” Zamawiajgcy przyjmie catkowitg cene
brutto wskazang przez Wykonawce w Formularzu ofertowym

7.3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra bedzie miata najkorzystniejszy bilans
punktowy.

7.4. Liczba punktoéw zostanie przyznana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Zasady
zaokraglania: jesli cyfra na 3 miejscu po przecinku bedzie rowna lub nizsza niz 5 — cyfra na drugim
miejscu pozostaje bez zmian; jesli bedzie wyzsza niz 5 drugg cyfre po przecinku zaokraglamy w gore
(powiekszamy o 1).

7.5. W przypadku uzyskania przez wiecej niz jednego Wykonawce, sklasyfikowanego na 1 miejscu
(najkorzystniejsza oferta) takiej samej ilosci punktow, Zamawiajgcy wezwie w/w Wykonawcow do
ztozenia dodatkowych ofert cenowych. Dodatkowe oferty cenowe nie mogg zawierac ceny wyzszej
niz oferty pierwotne. W przypadku, gdy w wyniku oceny ofert dodatkowych zamawiajacy nie bedzie
mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejsze, ponownie wezwie wykonawcow do ztozenia ofert
dodatkowych; procedura bedzie powtarzana do momentu, w ktérym zamawiajgcy bedzie mogt
wybraé oferte najkorzystniejsza.

8. Termin realizacji umowy:

Umowa bedzie realizowana od dnia zawarcia do maksymalnie 30.11.2025

9. Termin, miejsce i sposéb ztozenia oferty:

9.1. Oferty nalezy sktada¢ wyfgcznie za posérednictwem BAZY KONKURENCYJNOSCI (narzedzie):
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/),

- od dnia 14.07.2025 do dnia 21.07.2025 do godz. 23.59:59

9.1.2. Nie dopuszcza sie sktadania ofert w plikach skompresowanych — chyba, ze jest to dopuszczalne
przez BAZE KONKURENCYJNOSCI.

9.1.3. Przed ztozeniem ofert nalezy zapozna¢ sie z regulaminem BAZY KONKURENCYJNOSCI.

9.1.4. Korzystanie z narzedzia, o ktérym mowa w pkt 9.1. jest obowigzkowe. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za dziatanie w/w narzedzia.

9.2. Oferta powinna by¢ sporzagdzona na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania (Zatgcznik 1 — Formularz Ofertowy).
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9.3. Oferta winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, czytelnie, najlepiej drukowanymi literami,
maszynowo lub komputerowo.

9.4. Oferta powinna by¢ podpisana przez Wykonawce w wymaganych miejscach w tradycyjny sposéb
(poprzez ztozenie wtasnorecznego podpisu) lub opatrzona kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku, gdy oferte sktada
(podpisuje i/lub parafuje) osoba upowazniona przez Wykonawce, do oferty nalezy dotgczy¢
petnomocnictwo Wykonawcy, z ktérego bedzie wynikato upowaznienie do dokonywania okreslonych
czynnosci prawnych i faktycznych w imieniu Wykonawcy.

9.5. Oferta powinna by¢ przestana w postaci elektronicznej (skan podpisanego tradycyjnie
dokumentu w formacie pdf lub dokument w formacie pdf opatrzony kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) za posrednictwem narzedzia, o
ktéorym mowa w pkt 9.1. Oferta winna by¢ podpisana w wyznaczonych miejscach — dotyczy to
tradycyjnego podpisu; w przypadku kwalifikowalnego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego
lub podpisu osobistego, podpis musi by¢ ztozony na dokumencie, ktérego dotyczy.

9.6. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce w odpowiedzi na niniejsze postepowanie.

9.7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy
nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

9.8. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane i podlegajg odrzuceniu.

9.9. Oferty ztozone w inny sposdb, tzn. innym kanatem niz okreslony w pkt 9.1, nie bedg
rozpatrywane i podlegajg odrzuceniu.

9.10. Oferty niekompletne lub zawierajgce btedy mogg zostaé odrzucone przez Zamawiajgcego.

9.11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcéw do ztozenia wyjasnien lub
uzupetnien ztozonych ofert w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie; jednoczesnie
Zamawiajacy informuje, iz nie musi skorzystac z tego prawa, jest to jego swobodna decyzja.

9.12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania poprawy oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych lub innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty..

9.13. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub wycofaé oferte. Zmiany lub wycofanie ofert dokonuje sie przed uptywem terminu
sktadania ofert wytgcznie za posrednictwem bazy konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) — o ile takg funkcjonalnos$¢ ww.
narzedzie posiada.

9.14. Wykonawca nie moze wycofaé oferty i wprowadzac zmian w tresci oferty po uptywie terminu
skfadania ofert.
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10. Dodatkowe warunki dotyczace postepowania:
10.1. Sposdb obliczenia ceny:
Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN.

Podana w ofercie cena (w tym cena jednostkowa — jesli jej podania wymaga Zamawiajgcy) ma
charakter ryczattowy i nie podlega zmianie w trakcie realizacji zamdwienia.

Cene nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wskazana w ofercie cena (w tym cena jednostkowa — jesli jej podania wymaga Zamawiajacy)
obejmuje wszelkie koszty zwigzane z prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamdwienia i umowy.

W formularzu ofertowym Wykonawca musi podac nastepujace ceny jednostkowe:

a) cena brutto 1 godziny wynajmu sali szkoleniowej

b) cena brutto 1 noclegu ze $niadaniem dla 1 osoby

c) cena brutto 1 obiadu dla 1 osoby

d) cena brutto 1 kolacji dla 1 osoby

e) cena brutto 1 przerwy kawowej dla 1 osoby.

Do punktacji w kryterium cena przyjeta bedzie tgczna cena wszystkich w/w elementéw sktadowych.
10.2. Pytania i odpowiedzi:

Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego (zadac
pytanie) wytgcznie za poérednictwem BAZY KONKURENCYJNOSCI
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/),

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptynat do BAZY KONKURENCYJNOSCI nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jesli wniosek o wyjasnienia tresci zapytania
ofertowego wptynie po terminie, ale przed uptywem terminu sktadania ofert, zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do udzielenia badz nieudzielenia wyjasnien.

Tre$¢ pytan oraz tre$é wyjasnien beda publikowane w BAZIE KONKURENCYJNOSCI.

Jesli udzielone wyjasnienia w sposéb istotny zmieniajg tre$¢ zapytania ofertowego Zamawiajgcy
przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do uwzglednienia zmian w przygotowywanych
ofertach.

Pytania, ktére wptyng do Zamawiajgcego innym kanatem niz BAZA KONKURENCYJNOSCI, np. poczta
elektroniczng pozostang bez rozpoznania.
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10.3. Termin zwigzania oferta:
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
10.4. Informacja o wynikach postepowania:

Informacja o wyniku postepowania upubliczniona zostanie w taki sposdb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe, w tym co najmniej na portalu:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Dodatkowo o wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy moze zawiadomi¢ niezwtocznie
wszystkich Wykonawcéw, ktérzy przestali oferty w wyznaczonym terminie, zawiadamiajac
jednoczesnie wybranego Wykonawce o ztozeniu najkorzystniejszej oferty w formie elektronicznej na
adres e-mail wskazany w ofercie.

10.5. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy:

Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania w uzgodnieniu z
Zamawiajgcym wzordw dokumentow, zwigzanych z realizacjg zamdwienia, jesli Zamawiajacy
podejmie decyzje o przygotowaniu wzoréw dokumentéw w trybie uzgodnien.

10.6. Inne:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postepowania bez wyboru Wykonawcy i bez
podawania przyczyny, z zastrzezeniem postanowien Sekcji 3.2.2 pkt 22 lit g Wytycznych. W takim
przypadku Wykonawcom nie przystugujg roszczenia zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym
zwigzane z kosztami przygotowania i ztozenia oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji w zakresie ceny z Wykonawcg, ktérego oferta uzyskata
najwyzszg punktacje w kryteriach oceny ofert w przypadku, gdy zaoferowana w ofercie cena jest
wyzsza od ceny (wartosci) zawartej lub wynikajacej z budzetu projektu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niepodpisania umowy z Wykonawcg, ktérego oferta uzyskata
najwyzszg punktacje w kryteriach oceny ofert w przypadku, gdy zaoferowana po negocjacjach cena
jest wyzsza od ceny (wartosci) zawartej lub wynikajgcej z budzetu projektu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niepodpisania umowy z Wykonawcg, ktérego oferta uzyskata
najwyzszg punktacje w kryteriach oceny ofert w przypadku, gdy z przyczyn organizacyjnych bedzie
zmuszony do odwotania szkolenia.

11. Umowa:

Zamawiajacy informuje, iz po wyborze najkorzystniejszej oferty z Wykonawcg zostanie zawarta
umowa o udzielenie zamdwienia publicznego, z zastrzezeniem pkt. 10 ust. 10.6.

Projekt umowy nie stanowi zatgcznika do Zapytania Ofertowego.
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Wykonawca zostanie poinformowany o terminie i ewentualnie miejscu podpisania (zawarcia)
umowy, chyba ze Zamawiajacy uzgodni z Wykonawca elektroniczng forme zawarcia umowy.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od podpisania umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, o ile nie istniejg
podstawy do uniewaznienia postepowania.

12. Istotne zmiany umowy:

Zamawiajacy przewiduje w celu nalezytego wykonania umowy mozliwos¢ istotnej zmiany jej
postanowien w przypadku wystgpienia co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych ponizej:

12.1. Termin lub zakres realizacji zamoéwienia moze ulec zmianie w nastepujacych sytuacjach:

-W przypadku zmiany terminéw realizacji wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu
uzgodnionych z Instytucjg Posredniczaca/Zarzadzajaca;

-W przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy, na jego uzasadniony wniosek,
pod warunkiem, ze zmiana ta wynika z okolicznosci, ktérych Wykonawca nie mégt przewidzie¢ na
etapie sktadania oferty i nie jest przez niego zawiniona;

-Zawieszenia prac przez Zamawiajgcego z powodu wystgpienia przyczyn technicznych lub
organizacyjnych uniemozliwiajgcych kontynuowanie wykonywania przedmiotu umowy, o czas
zawieszenia. O zawieszeniu prac Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce wskazujac przyczyne
zawieszenia;

-Koniecznosci wprowadzenia zmian w przedmiocie umowy na skutek okolicznosci, ktérych
Zamawiajacy nie mégt obiektywnie przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy o czas niezbedny do
wprowadzenia tych zmian;

-W przypadku wystgpienia zmian w harmonogramie rzeczowo-finansowym Projektu, w szczegélnosci
w przypadku wystgpienia koniecznosci wydtuzenia/przesuniecia termindw realizacji poszczegdlnych
zadan i etapdéw, spowodowana obiektywnymi czynnikami, niezaleznymi od Zamawiajacego lub
Wykonawcy, uniemozliwiajgcymi realizacje zamdwienia w pierwotnie okreslonych terminach,
majacymi wptyw na jakos¢ realizacji przedmiotu Umowy

-W przypadku otrzymania decyzji Instytucji Posredniczacej/Zarzadzajgcej zawierajgcej zmiany zakresu
zadan, termindw realizacji czy tez ustalajgcej dodatkowe postanowienia, do ktérych Zamawiajgcy
zostanie zobowigzany.

12.2. Wynagrodzenie Wykonawcy okreslone w umowie moze ulec zmianom w nastepujgcych
przypadkach:

-Rezygnacji z czesci zadan, ktérych wykonanie nie bedzie konieczne lub bedzie bezcelowe, w
przypadku okolicznosci, ktdrych nie mozna byto przewidzieé¢ w chwili zawarcia umowy — o wartos¢
niewykonanych zadan;

-Otrzymania decyzji Instytucji Posredniczacej/Zarzadzajgcej zawierajgcej zmiany zakresu zadan lub
ustalajgcej dodatkowe postanowienia, do ktérych Zamawiajgcy zostanie zobowigzany;
11
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-Wprowadzeniu aktualizacji do budzetu Projektu,

-Zmiany termindéw ptatnos$ci wynagrodzenia Wykonawcy w przypadkach uzasadnionych postepem
prac.

12.3. Zamawiajgcy zastrzega sobie réwniez mozliwo$é zmiany Umowy w przypadku:

-Zmiany w obowigzujacych przepisach prawa, majacej wptyw na przedmiot i warunki umowy oraz
zmiana sytuacji prawnej lub faktycznej Wykonawcy i/lub Zamawiajgcego skutkujgca niemozliwosciag
realizacji przedmiotu umowy;

-Powstania nadzwyczajnych okolicznosci, bedacych ,,sitg wyzszg” skutkujgcych niemozliwoscig
realizacji przedmiotu umowy lub grozacych razacg stratg, ktérych Strony nie przewidziaty przy
zawarciu umowy — jako site wyzszg rozumie sie wydarzenia i okolicznosci nadzwyczajne,
nieprzewidywalne, niezalezne od woli ktérejkolwiek ze Stron umowy;

-Powstania nadzwyczajnych okolicznosci niebedacych ,sitg wyzsza”, grozgcych razgcy stratg, ktérych
Strony nie przewidziaty przy zawarciu umowy;

-Otrzymania decyzji od Instytucji Posredniczacej/Zarzadzajgcej zawierajgcej zmiany zakresu zadan,
termindw realizacji czy tez ustalajgcej dodatkowe postanowienia, do ktérych Zamawiajgcy zostanie
zobowigzany;

12.4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é zmiany termindéw zjazdéw szkoleniowych w przypadku,
gdy bedzie to podyktowane koniecznoscig dopasowania ich do potrzeb uczestnikéow projektu lub
problemdw rekrutacyjnych.

13. Przestanki odrzucenia oferty i uniewaznienia postepowania:
13.1. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy jesli:

a) Oferta nie zostata podpisana we wszystkich wskazanych miejscach
b) Oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert.

C) Oferta zostata ztozona przez wykonawce:

-niespetniajgcego warunkdow udziatu w postepowaniu, lub ktéry nie potwierdzit spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu,

-ktéry nie ztozyt w przewidzianym terminie wymaganych oswiadczen lub dokumentéw, réwniez na
wezwanie Zamawiajacego,

-tres¢ oferty jest niezgodna z trescig zapytania,
-oferta zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
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-oferta zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia, po
przeprowadzeniu procedury, o ktérej mowa w Sekcji 3.2.2. pkt 21 Wytycznych.

-zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

-wykonawca zakwestionowat poprawienie omytki przez Zamawiajgcego,

-wystgpity inne przypadki wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym

13.2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia zostaje uniewaznione, jezeli:

-Zamawiajacy podjat decyzje o zamknieciu (zakonczeniu) postepowanie bez wyboru wykonawcy;
-nie ztozono zadnej oferty;

-wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu, lub zostaty uznane za odrzucone;

-wystgpi istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

-przed uptywem terminu sktadania ofert, wystgpity okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie
postepowania jest nieuzasadnione;

14. Osoba upowazniona do porozumiewania sie z wykonawcami:

Osobg upowazniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Magda Mielczarek. Kontakt e-mail:
magda.mielczarek@fundacjaimago.pl

Zamawiajacy informuje, iz do uptywu terminu sktadania ofert porozumiewanie sie Zamawiajgcego z
Wykonawcami nastepuje wytacznie za posrednictwem BAZY KONKURENCYJNOSCI.

Po uptywie terminu sktadania ofert, z uwagi na brak odpowiednich funkcjonalnosci w bazie
konkurencyjnosci, porozumiewanie sie Zamawiajgcego z Wykonawcami bedzie odbywato sie za
posrednictwem poczty elektroniczne;.

15. Dane osobowe. Klauzula informacyjna.

W zwigzku z realizacjg projektu MAM TE MOC - wysokie kompetencje polskich organizacji
pozarzagdowych w ksztattowaniu i ocenie samorzgdowych i krajowych polityk spotecznych” nr
FERS.04.06-1P.04-0028/23 realizowanego w ramach Program Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego, Priorytet FERS.04.00, Dziatanie FERS.04.06, Zakres interwencji ,\Wsparcie na rzecz
ksztatcenia dorostych z wytgczeniem infrastruktury”, w celu wykonania obowigzku natozonego art. 13
i 14 RODO, w zwigzku z art. 88 ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 , informujemy o zasadach przetwarzania
Panstwa danych osobowych:
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15.1. Administrator

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Fundacja Imago , adres: ul. Hallera 123, 53-201
Wroctaw, NIP: 897-175-16-29,

Administrator prowadzi operacje przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.
15.2. Pozostali administratorzy
15.2.1. Pozostali odrebni administratorzy Paristwa danych biorgcy udziat we wdrazaniu Programu:

15.2.1.1. Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926
Warszawa (Instytucja Zarzadzajgca)

15.2.1.2. Kancelaria Prezesa Rady Ministrow z siedzibg przy Alejach Ujazdowskich 1/3, 00-583
Warszawa (Instytucja Posredniczaca)

15.2.2. Administratorzy bedg przetwarzac oraz wzajemnie udostepniac sobie dane osobowe w celu
wykonywania przypisanych im zadan.

15.3. Cel przetwarzania danych

Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg projektu ,MAM TE MOC - wysokie
kompetencje polskich organizacji pozarzgdowych w ksztattowaniu i ocenie samorzagdowych i
krajowych polityk spotecznych” nr FERS.04.06-1P.04-0028/23, w szczegdlnosci w celach:
przeprowadzenia postepowania, udzielenia zamdwienia publicznego, zawarcia umowy, realizacji
zamodwienia, obowigzku sprawozdawczego, przedtozenia organom kontroli, wynikajgcych z realizacji
zadan, potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkédw oraz monitorowania, sprawozdawczosci,
komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzagdzania finansowego, weryfikacji i audytéw oraz ogtoszenia
wynikow postepowania na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

15.4. Obowigzek podania danych

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionych celéw. Odmowa ich
podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan i niemozliwoscia
zawarcia umowy.

15.5. Podstawa przetwarzania
Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z tym, ze:

15.5.1. Przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze ( art. 6 ust. 1 lit. ¢, a w przypadku danych szczegdlnej kategorii art. 9 ust. 2 lit. g
RODO), ktory okresla:

15.5.1.1. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
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Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu

Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami
i Polityki Wizowej,

15.5.1.2. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr
1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231z 30.06.2021, str. 21, z pézn. zm.)

15.5.1.3. ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegdlnosci art. 87-932,

15.5.1.4. umowa o dofinansowanie projektu
15.5.1.5. ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
15.5.1.6. ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

15.5.2. Przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktdérej dane
dotyczg, lub do podjecia dziatai na zgdanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy (art.
6 lit 1 ust. b RODO).

15.6. Zakres przetwarzanych danych.
Zakres danych, ktére mozemy przetwarzac zostat okreslony w art. 87 ust.2 ustawy wdrozeniowe;j.
15.7. Sposdb pozyskiwania danych

Dane pozyskujemy bezposrednio lub posrednio od osdb, ktérych one dotyczg, oraz z systemu
teleinformatycznego, a takze z rejestrow ogdlnie dostepnych (np. KRS, CEIDG itd.).

15.8. Dostep do danych osobowych
15.8.1. Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspdtpracownicy administratora.

15.8.2. Ponadto Panstwa dane osobowe oraz dane osobowe pracownikéw, podwykonawcow
wskazanych w formularzu ofertowym i/lub zatgczonych dokumentach mogg by¢ przekazane
nastepujgcym podmiotom i kategoriom podmiotéw (odbiorcom):

- Podmiotom i instytucjom zaangazowanym we wdrazanie, realizacje i nadzér nad Programem;

- uprawnionym instytucjom publicznym w celu realizacji obowigzkéw okreslonych przez przepisy
prawa;

-podmiotom przetwarzajgcym, ktére swiadczg ustugi na rzecz Administratora danych i ktérym te
dane sg powierzane np. dostawcom ustug IT lub ustug telekomunikacyjnych, firmom swiadczacym
obstuge finansowo-kadrowo-ksiegowg, firmom ubezpieczeniowym, bankom, kurierom;

-innym Wykonawcom oraz osobom dziatajgcym w ich imieniu w ramach dostepu do informacji
publicznych;
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-instytucjom kontrolnym i audytowym,
-podmiotom prowadzacym ewaluacje Projektu lub Programu.
15.9. Okres przechowywania danych

Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w pkt 15.3
zapytania ofertowego, oraz zgodnie z terminami wynikajacymi z obowigzujgcych przepiséw w tym o
archiwizacji, umowy o dofinansowanie projektu, oraz ,Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027” Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z tym zastrzezeniem, ze
dokumentacja projektowa jest przechowywana przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w
ktorym instytucja zarzgdzajgca dokonata ostatniej pfatnosci na rzecz beneficjenta.

15.10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
15.11. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do parnstwa trzeciego.

15.12. Prawa osdb, ktorych dane dotyczg i wytgczenia

15.12.1. Kazda osoba, z wyjgtkami zastrzezonymi przepisami prawa, ma mozliwos¢:

15.12.1.1. dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

15.12.1.2. zadania ich sprostowania (ew. poprawiania) (art. 16 RODO),

15.12.1.3. ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO),

15.12.2. Nie przystuguje Pani/Panu:

15.12.2.1 w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
15.12.2.2 prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;

15.12.2.3 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

15.12.3. Kazdej osobie przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej
danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie ochrony
danych osobowych, obowigzujgce w Polsce. Wtasciwym dla wniesienia skargi jest: Urzad Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

15.13. Podpisanie oswiadczenia o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng jest obowigzkowe.
16. Zatgczniki do zapytania ofertowego:

Zatgcznik 1 - Formularz ofertowy
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