
 

 
 

Załącznik nr 2 

Wzór umowy 

 

Umowa nr …/2025 

 

zawarta w Warszawie pomiędzy: 

Ośrodkiem Przetwarzania Informacji – Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą w Warszawie 

(00-608) przy Al. Niepodległości 188b, wpisanym do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez 

Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XVI Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru 

Sądowego pod numerem: 0000127372, NIP: 525-000-91-40, REGON: 006746090, reprezentowanym 

przez ……………………………………. 

zwanym dalej Zamawiającym, 

a 

………………… 

………………… 

………………… 

 

zwanym dalej Wykonawcą. 

 

Zamawiający oraz Wykonawca występujący w treści niniejszej umowy samodzielnie nazywani są 

Stroną, występując łącznie – Stronami. 

             

Wstęp 

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

o znaku sprawy :………………. prowadzonego na podstawie „Regulaminu udzielania zamówień 

publicznych o wartości poniżej kwoty 130 000,00 zł netto”, wprowadzonego Zarządzeniem nr 

15/2024 Dyrektora Ośrodka Przetwarzania Informacji - Państwowego Instytutu Badawczego z 26 

czerwca 2024 roku. 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Na warunkach określonych w niniejszej umowie Zamawiający powierza Wykonawcy produkcję i 

emisję 2 kampanii spotów radiowych dotyczących naborów wniosków o dofinansowanie 

prowadzonych w 2025 roku w ramach działania 2.4 Badawcza Infrastruktura Nowoczesnej 

Gospodarki programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki. 



 

 

2. Wykonawca zobowiązuje się do produkcji spotów oraz ich emisji na warunkach szczegółowo 

wskazanych w Ogłoszeniu o zamówieniu stanowiącym załącznik nr 1 do umowy.   

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nierealizowania drugiej kampanii. W takim przypadku 

Wykonawca zostanie poinformowany o rezygnacji z planowanej drugiej kampanii niezwłocznie, 

kiedy tylko Zamawiający podejmie taką decyzję, nie później niż do 31 października 2025 roku.  

W przypadku ww. rezygnacji, Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie za zakres, z którego 

zrezygnowano. 

 

§ 2 

Sposób realizacji przedmiotu umowy  

1. Każdy etap produkcji spotów, np. wybór lektora i muzyki, podlega uzgodnieniu z Zamawiającym 

w trybie bieżących ustaleń Stron.  

2. Termin produkcji każdego ze spotów, tj. wyprodukowanie projektu spotu do przygotowania jego 

wersji ostatecznej, wynosi: w przypadku pierwszego spotu maksymalnie 10 dni od dnia zawarcia 

Umowy, a w przypadku drugiego spotu – maksymalnie 10 dni od dnia przekazania treści spotu. 

W tym terminie Wykonawca przedstawi projekt spotu w formie pliku dźwiękowego do akceptacji 

Zamawiającego.  

3. Zamawiający każdorazowo w terminie 2 dni roboczych dokona odbioru projektu spotu. 

Dokonanie odbioru projektu spotu Zamawiający potwierdza, wysyłając informację mailową na 

adres poczty elektronicznej Wykonawcy wskazany w § 8 ust. 3 lit. b) Umowy. 

4. Jeżeli w trakcie odbioru zostaną stwierdzone wady i/lub usterki dotyczące treści lub formy 

przekazanego projektu spotu, Zamawiający uprawniony jest do odmowy odbioru projektu 

danego spotu i wskazując je Wykonawcy, wyznaczy termin, nie krótszy niż 3 dni robocze, na ich 

usunięcie. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do usunięcia stwierdzonych wad i usterek w terminie, o którym 

mowa w ust. 4. 

6. Po usunięciu wad i/lub usterek, o których mowa w ust. 4, Wykonawca zgłasza ten fakt 

Zamawiającemu, a Zamawiający przystępuje do ponownego odbioru projektu spotu. W takim 

przypadku zastosowanie znajdują ust. 3, 4 i 5. 

7. Ostateczną wersję każdego spotu Wykonawca przekaże Zamawiającemu jako plik dźwiękowy do 

pobrania przez Internet, w formacie ustalonym z Zamawiającym, każdorazowo w terminie 2 dni 

od dnia dokonania przez Zamawiającego odbioru projektu danego spotu, o którym mowa w ust. 

3.  

8. Bieżące ustalenia Stron, o których mowa w ust. 1, będą odbywać się w ramach wymiany 

korespondencji mailowej przez osoby upoważnione do kontaktu, o których mowa w § 8 ust. 3 

Umowy. 

9. Każdorazowo niezwłocznie po dokonaniu przez Zamawiającego akceptacji, o której mowa ust. 3, 

Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia Zamawiającemu harmonogramu emisji danej 



 

 

kampanii, a następnie do realizacji emisji zgodnie z harmonogramem i jej zakończenia najpóźniej 

w dniu 27 czerwca 2025 r. w przypadku pierwszej kampanii i najpóźniej w dniu 10 grudnia 2025 

r. w przypadku drugiej kampanii, przy czym w ramach każdej kampanii ma się odbyć co najmniej 

60 emisji spotu.  

10. Wykonanie Przedmiotu Umowy w zakresie emisji spotu w liczbie wskazanej w ust. 9, Zamawiający 

potwierdzi Wykonawcy poprzez email, na podstawie szczegółowego raportu przedstawionego 

przez Wykonawcę, zawierającego daty i godziny emisji w poszczególnych stacjach/sieciach 

radiowych.  

11. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z należytą starannością, w sposób 

profesjonalny, zgodnie z postanowieniami Umowy oraz warunkami określonymi w ogłoszeniu o 

zamówieniu. 

12. Zamawiający zobowiązuje się współdziałać z Wykonawcą w zakresie potrzebnym dla realizacji 

przedmiotu umowy, a w szczególności Zamawiający zobowiązuje się: udzielać wszelkich 

informacji, wskazówek i wyjaśnień koniecznych dla prawidłowego wykonania Przedmiotu Umowy. 

13. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia oraz niezbędną wiedzę i doświadczenie  

do należytego wykonania przedmiotu umowy. 

14. Wykonawca oświadcza, że dysponuje potencjałem technicznym, warunkami i osobami  

z odpowiednimi uprawnieniami oraz kwalifikacjami zdolnymi do prawidłowej realizacji 

Przedmiotu Umowy. 

 

§ 3 

Wynagrodzenie Wykonawcy 

1. Strony ustalają, że wynagrodzenie Wykonawcy za realizację przedmiotu umowy wyniesie łącznie 

…………….. netto, tj. …………………….. zł brutto (słownie: ……………………………………………………). 

Wynagrodzenie Wykonawcy za realizację jednej kampanii wyniesie ……… zł netto, tj. 

……………………….. zł brutto (słownie złotych: …………………………………………..).  

2. Zapłata za realizację zamówienia nastąpi odrębnie po realizacji każdej kampanii na podstawie 

prawidłowo wystawionych faktur VAT. 

3. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje całkowitą należność, jaką Zamawiający 

zobowiązany jest zapłacić za realizację Przedmiotu Umowy oraz wyczerpuje wszelkie roszczenia 

Wykonawcy związane bezpośrednio lub pośrednio z umową. 

4. Zapłata za realizację każdej kampanii nastąpi w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez 

Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku, na rachunek bankowy 

Wykonawcy wskazany na fakturze VAT/rachunku. 

5. Podstawą wystawienia faktury VAT/rachunku jest akceptacja przez Zamawiającego raportu,  

o którym mowa w § 2 ust. 10 umowy. Faktura zostanie przesłana na adres: faktury@opi.org.pl. 

6. Za datę zapłaty uważać się będzie datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

 

mailto:faktury@opi.org.pl


 

 

§ 4 

Kary umowne i odszkodowanie 

1. Zamawiający zastrzega prawo do naliczenia kar umownych Wykonawcy za: 

a) za zwłokę w realizacji przedmiotu zamówienia w stosunku do terminu określonego  

w § 2 ust. 2 lub § 2 ust. 7 w wysokości 0,1% wartości wynagrodzenia brutto określonego 

w § 3 ust. 1 Umowy za każdy dzień zwłoki;  

b) nienależyte wykonanie Przedmiotu Umowy stwierdzone w informacji, o której mowa 

w § 2 ust. 3 lub w § 2 ust. 9 Umowy w wysokości 5% wartości całkowitego wynagrodzenia 

brutto określonego w § 3 ust. 1 Umowy za każde stwierdzone przez Zamawiającego 

nienależyte wykonanie. Za nienależyte wykonanie Strony rozumieją w szczególności 

niezgodną z opisem przedmiotu zamówienia realizację obowiązków określonych 

w postanowieniach umowy, w tym w szczególności emisję spotów w liczbie mniejszej niż 

wskazana w ofercie Wykonawcy; 

c) niewykonanie Przedmiotu Umowy, w wysokości 20% wartości całkowitego 

wynagrodzenia brutto   określonego w § 3 ust. 1 umowy. Za niewykonanie przedmiotu 

umowy Strony rozumieją brak realizacji świadczeń określonych w postanowienia umowy 

w terminach z niej wynikających; 

d) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy w wysokości 20% wartości całkowitego wynagrodzenia brutto )  określonego 

w § 3 ust. 1 Umowy. 

2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych, o których mowa w ust. 1,  

z wynagrodzenia Wykonawcy. 

3. Wykonawca na żądanie Zamawiającego zapłaci Zamawiającemu karę umowną określoną  

w ust. 1 lit. a), b), c) i/lub d) przelewem na konto bankowe Zamawiającego wskazane w nocie 

księgowej lub w wezwaniu do zapłaty na podstawie przekazanej Wykonawcy przez 

Zamawiającego noty księgowej lub wezwania do zapłaty w terminie 7 dni od dnia dostarczenia 

noty lub wezwania. 

4. Powyższe postanowienia nie ograniczają prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania 

uzupełniającego do wysokości poniesionej szkody na zasadach ogólnych. 

5. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 40% wynagrodzenia brutto określonego 

w § 3 ust.1 Umowy. 

 

§ 5 

Odstąpienie od umowy 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 

wykonanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 

bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może złożyć Wykonawcy pisemne oświadczenie o 



 

 

odstąpieniu od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych 

okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego 

mu z tytułu wykonania części umowy. 

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy przez Wykonawcę,  

w szczególności polegającego na zwłoce wobec terminu wskazanego w § 2 ust. 2 Umowy powyżej 

5 dni, Zamawiający może od niej odstąpić bez wyznaczania dodatkowych terminów.  

Ww. umowne prawo odstąpienia może być wykonane w terminie do 30 dni od dnia zaistnienia 

podstawy odstąpienia. 

3. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności.  

 

§ 6 

Prawa własności intelektualnej 

1. Wykonawca oświadcza i zapewnia, że wykorzystanie przez Wykonawcę materiałów źródłowych 

do stworzenia materiałów, o których mowa w § 1 ust. 2 Umowy, nie będzie rodzić  

w stosunku do Zamawiającego konieczności uzyskania jakichkolwiek zgód czy zezwoleń ani też 

zawarcia jakichkolwiek umów i wypłaty jakichkolwiek wynagrodzeń czy opłat.  

2. W przypadku, gdy oświadczenie, o który mowa w ust. 1 okaże się nieprawdziwe w całości lub w 

części oraz w związku z tym zostanie przypisana Zamawiającemu jakakolwiek odpowiedzialność 

wobec jakiejkolwiek osoby albo Zamawiający poniesie z tego tytułu szkodę, wówczas 

Zamawiającemu będą przysługiwać wobec Wykonawcy roszczenie o zapłatę odszkodowania na 

zasadach ogólnych.  

3. Wykonawca oświadcza, że prawa autorskie do spotu będą mu przysługiwały w zakresie,  

w jakim zobowiązuje się do ich przeniesienia na Zamawiającego.  

4. Z chwilą przekazania ostatecznej wersji spotu, o której mowa w § 2 ust. 7 Umowy, Wykonawca 

przeniesie na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe, prawa pokrewne i udzieli 

nieodwołalnego i bezterminowego zezwolenia na wykonywanie praw zależnych do przedmiotu 

zamówienia. 

5. Wykonawca przeniesie na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe i prawa pokrewne od 

podwykonawców oraz innych osób trzecich (np. lektorzy, kompozytorzy) lub udzieli licencji do 

korzystania z takich praw. Przeniesienie autorskich praw majątkowych i praw pokrewnych oraz 

zezwolenie na wykonywanie praw zależnych przez Zamawiającego nastąpi od dnia przekazania 

ostatecznej wersji spotu Zamawiającemu, bez ograniczeń czasowych i terytorialnych,  

w zakresie następujących pól eksploatacji: 

a) utrwalenie całości lub części na jakimkolwiek nośniku danych;  

b) zwielokrotnianie utworu przy użyciu wszelkich technik na dowolnych nośnikach;  

c) publiczne wykonanie i prezentacje spotu; 



 

 

d) nadawanie w całości lub w dowolnie wybranych fragmentach za pomocą fonii  

w dowolnej technice niezależnie od systemu, standardu i formatu przez stację radiową oraz 

w Internecie; 

e) wprowadzenie do pamięci komputera i do sieci multimedialnej w nieograniczonej liczbie 

nadań i wielkości nakładów;  

f) wykorzystanie na stronach internetowych;  

g) wprowadzenie do obrotu przy użyciu Internetu i innych technik przekazu danych 

wykorzystujących sieci telekomunikacyjne, informatyczne i bezprzewodowe;  

h) wykorzystanie dowolnych fragmentów do celów promocyjnych i reklamy; 

i) wykorzystanie w całości lub dowolnie wybranych fragmentów w serwisach interaktywnych, 

udostępnianych za pośrednictwem Internetu i innych technik przekazu 

j) danych, w tym sieci telekomunikacyjnych, informatycznych i bezprzewodowych; 

k) wprowadzania uaktualnień treści; 

l) publiczne udostępnianie w taki sposób, aby każdy mógł mieć dostęp w miejscu i w czasie 

przez siebie wybranym w nieograniczonej liczbie nadań i wielkości nakładów. 

6. Wykonawca gwarantuje, że przedmiot zamówienia będzie wolny od roszczeń i praw  

osób trzecich, a wykonanie przedmiotu zamówienia nie naruszy w jakikolwiek sposób praw osób 

trzecich. W przypadku, gdyby osoba trzecia wystąpiła przeciwko Zamawiającemu  

z powództwem, którego przedmiotem będzie roszczenie odszkodowawcze z tytułu naruszenia 

majątkowych lub niemajątkowych praw autorskich, Wykonawca zobowiązuje się, że wstąpi do 

postępowania w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej możliwości wystąpi z 

interwencją uboczną po stronie pozwanej.  

 

§ 7 

Poufność 

1. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o drugiej Stronie, 

uzyskanych w związku z zawarciem i realizacją Umowy. Wykonawca zobowiązuje się przede 

wszystkim do nieujawniania osobom trzecim, kopiowania, czy powielania w inny sposób 

informacji, w których posiadanie wszedł w związku lub przy okazji wykonywania Umowy, w tym 

w szczególności wszelkich niepodanych do publicznej wiadomości informacji finansowych, 

ekonomicznych, prawnych, organizacyjnych oraz innych dotyczących Zamawiającego oraz 

podmiotów pozostających z Zamawiającym w relacjach faktycznych i prawnych stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa Zamawiającego.  

2. Zasada poufności obowiązuje w okresie realizowania Umowy oraz bezterminowo po jej 

zakończeniu. Zasadą poufności nie jest objęty fakt zawarcia oraz warunki umowy. 

 

 

 



 

 

§ 8 

Powierzenie czynności 

1. Wykonawca nie może powierzyć wykonania zobowiązań wynikających z Umowy osobie trzeciej 

bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania lub zaniechania osób trzecich, z pomocą 

których wykonuje Umowę, jak za swoje własne działania lub zaniechania. 

3. Osobami odpowiedzialnymi za realizację Umowy są:  

a) ze strony Zamawiającego: …………………………………..  

b) ze strony Wykonawcy: ………………………. 

4. Zmiana osób wymienionych w ust. 3 powyżej nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga zawarcia 

aneksu. Strona, która dokonała zmiany, zobowiązana jest niezwłocznie zawiadomić o tym drugą 

Stronę za pomocą poczty elektronicznej. 

 

§ 9 

Dane osobowe 

1. Zamawiający, działając na mocy art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informuje, że jest administratorem w rozumieniu 

art. 4 pkt 7) RODO, w odniesieniu do danych osobowych osób fizycznych reprezentujących 

Wykonawcę, w tym będących jego przedstawicielami, wykonujących w jego imieniu umowę oraz 

danych osobowych pozyskanych od Wykonawcy w ramach realizacji uprawnień wynikających  

z umowy. 

2. Zamawiający informuje, że dane osobowe będzie przetwarzał w celu zawarcia i wykonania umowy 

oraz jej archiwizacji. Szczegółowe informacje, o których mowa w art. 13 lub art. 14 RODO, 

dotyczące przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego, w tym praw osób których 

dane osobowe dotyczą, znajdują się w dedykowanej temu procesowi klauzuli informacyjnej - 

przetwarzanie danych osobowych w związku z zawartymi umowami, dostępnej pod adresem 

https://opi.org.pl/dane-osobowe/   

3. Wykonawca oświadcza, że dostarczył treść informacji, o której mowa w ust. 2 osobom: 

reprezentującym Wykonawcę oraz pracownikom lub współpracownikom Wykonawcy, których 

dane osobowe zostały przekazane Zamawiającemu w celu zawarcia i wykonania postanowień 

umowy. Informacja na temat przetwarzania danych osobowych musi zostać przekazana 

podmiotom danych najpóźniej w chwili udostępnienia ich danych osobowych Zamawiającemu. 

4. Zmiana treści klauzuli informacyjnej dokonana na stronie internetowej wskazanej w ust. 2 nie 

wymaga zmiany Umowy, Zamawiający może aktualizować dane zawarte w powyżej wskazanej 

treści klauzuli informacyjnych w formie dokumentowej.  

https://opi.org.pl/dane-osobowe/


 

 

5. Współpraca w zakresie ochrony danych osobowych w związku z wykonywaną umową podlega 

powszechnie obowiązującym przepisom prawa w zakresie ochrony danych osobowych,  

w szczególności RODO. 

6. Każda ze Stron zobowiązuje się do zabezpieczenia danych osobowych poprzez podjęcie 

odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych wymaganych obowiązującymi przepisami 

prawa w zakresie ochrony danych osobowych, jak też ponosi wszelką odpowiedzialność za szkody 

wyrządzone w związku z przetwarzaniem danych osobowych.     

 

§ 10 

Finansowanie umowy 

Wykonanie umowy jest finansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego oraz budżet państwa ze środków Pomocy Technicznej Działania 4.1 FENG, 

2021-2027. 

 

§ 11 

Postanowienia końcowe 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części Przedmiotu Umowy podwykonawcy. Wykonawca 

ponosi pełną odpowiedzialność za działania lub zaniechania podwykonawcy w zakresie realizacji 

niniejszej umowy, jak za własne działania lub zaniechania. 

2. Z zastrzeżeniem odmiennych postanowień Umowy, korespondencja w sprawach związanych  

z Umową prowadzona będzie w języku polskim i powinna być kierowana na adresy:  

a) dla Zamawiającego: al. Niepodległości 188B, 00–608 Warszawa, e-mail: dks@opi.org.pl , 

b) dla Wykonawcy: …………..   

3. Zmiana danych adresowych, o których mowa w ust. 2, wymaga pisemnego powiadomienia drugiej 

Strony, lecz nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga podpisania aneksu do Umowy. 

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mają przepisy prawa polskiego,  

a w szczególności Kodeksu cywilnego, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

5. Ewentualne spory powstałe w trakcie realizacji niniejszej Umowy podlegają rozpoznaniu przez sąd 

powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.  

6. Zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności,  

z zastrzeżeniem odmiennych postanowień przewidzianych w Umowie. 

7. Umowa zostaje zawarta z dniem złożenia podpisu przez ostatnią ze Stron.  

8. Umowę sporządzono w 2 (dwóch) jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 (jednym) egzemplarzu 

dla każdej ze Stron./ Umowę sporządzono w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanymi 

podpisami elektronicznymi.i  

 

 

Załącznik nr 1 – Ogłoszenie o zamówieniu  

mailto:dks@opi.org.pl


 

 

Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy z dnia………………………. 

 

 

 

 

 

............................................                                                ………..................................... 

                ZAMAWIAJĄCY                         WYKONAWCA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
i odpowiednie postanowienie zostanie wybrane na etapie zawierania umowy 


