Fundusze Europejskie  Dofinansowane przez | +*7* S# =~ lubelskie
dla Lubelskiego Unie Europejska . ! Sm“f‘y" ayfcie|
L

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

(,czesc opisowa”)
Lublin, dnia 11.05.2025 .

Beneficjent/Zamawiajacy:
Fundacja Centrum Rozwigzan Biznesowych
ul. Grenadierdw 13, 20-331 Lublin
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Biuro projektu:
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ZAPYTANIE OFERTOWE
WRAZ Z OPISEM PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | ZALACZNIKAMI
nr 2/ZK/SZ/LCRA/2025
zgodne z zasadg konkurencyjnosci
Kod CPV 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Fundacja Centrum Rozwigzar Biznesowych (zwanym dalej Zamawiajacym) w zwigzku z realizacjg na
terenie wojewodztwa lubelskiego projektu pn. , Lubelskie Centrum Rozwoju Aktywnosci” nr projektu:
FELU.08.01-1P.02-0020/23, wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w
ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytet VIII Zwiekszenie
spojnosci spotecznej, Dziatanie 8.1 Aktywizacja spoteczna i zawodowa, zaprasza do sktadania ofert na
realizacje ustugi obejmujacej organizacje i przeprowadzenie szkolenia zawodowego z zakresu
Pracownik administracyjno-gospodarczy.

I. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

Fundacja Centrum Rozwigzan Biznesowych nie jest podmiotem zobowigzanym do stosowania
ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamdwieri publicznych (Dz. U. 2019, poz. 2019 z péin. zm.).
W zwigzku z faktem finansowania niniejszego zaméwienia ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach FELU 2021-2027, zgodnie z uimowa o dofinansowanie projektu , Lubelskie
Centrum Rozwoju Aktywnosci” zawarta z Wojewddztwem Lubelskim w imieniu ktérego dziata
Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie, nr umowy: FELU.08.01-1P.02-0020/23-00 niniejsze
postgpowanie prowadzone jest z zachowaniem procedury zasady konkurencyjnosci okreslonej w
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

IIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
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. Kod CPV: 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
. Nazwa szkolenia: ,Pracownik administracyjno-gospodarczy” — srednio 12 oséb, minimum 1
grupa x srednio 12 osob, srednio 104 h.
. Szkolenie zawodowe bedzie realizowane dla zorganizowanej grupy uczestnikow projektu, facznie
dla minimum jednej $rednio 12 osobowej grupy, facznie maksymalnie 12 oséb, w wymiarze
srednio 104h na grupe (1 godzina dydaktyczna = 45 minut), tgcznie maksymalnie 104 godziny,
$rednio 13 dni szkoleniowych dla jednej grupy. Uczestnikami szkolenia bedg osoby wykluczone
spotecznie i/lub zagrozone ubdstwem i/lub wykluczeniem spotecznym w tym osoby bezrobotne
i/lub osoby z niepetnosprawnosciami i/lub osoby bierne zawodowo z terenu wojewddztwa
lubelskiego.
. Program szkolenia: W ramach oferowanego wsparcia uczestnik projektu bedzie brat udziat
w jednym szkoleniu. Szczegdtowa tematyk 3 szkolenia zostanie dostosowana do zdiagnozowanych
potrzeb szkoleniowych uczestnikéw i przygotowana zostanie przez prowadzgcego. Program
szkolenia podzielony bedzie na moduly i obejmowac bedzie miedzy innymi: omowienie
stanowiska pracy, BHP na stanowisku pracy, podstawy udzielania pierwszej pomocy, prace
pielegnacyjne, obstuga i konserwacja sprzetu i urzadzen gospodarczych, techniki konserwacji
urzadzen wykorzystywanych do prac gospodarczych, obstuga centrali telefonicznej oraz zasady
postugiwania sie sprzetem biurowym, obstuga biura, tradycyjny obieg dokumentow, zasady
archiwizacji dokumentéw, komunikacja w biurze, przeptyw informacji, profesjonalna obstuga
klienta, trudny klient — definicja, dokumenty w biurze, podziat i rodzaje dokumentéw, dokumenty
urzedowe, zasady tworzenia dokumentéw biurowych, dokumentacja handlowa, dokumentacja
magazynowa, elektroniczny obieg dokumentow, zasady archiwizacji spraw prowadzonych w
formie elektronicznej itp.
. Cel szkolenia: Celem ww. szkolenia jest nabycie kompetencji i podniesienie, uzupetnienie lub
zmiana kwalifikacji zawodowych. Szkolenie przygotuje uczestnikow do wewnetrznego egzaminu
na uzyskanie kompetencji oraz zewnetrznego egzaminu przeprowadzonego przez centrum
egzaminacyjne uprawnione do prowadzenia egzamindw w zakresie zgodnym ze szkoleniem, na
potwierdzenie nabycia kwalifikacji. Po pozytywnie zdanym egzaminie zewnetrznym uczestnicy
zdobedg dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji zawodowych (nadanie kwalifikacji
nastepuje w wyniku walidacji i certyfikacji).

. Szkolenie zakonczy sie egzaminem wewnetrznym potwierdzajgcym uzyskanie przez uczestnikow

szkolenia wiedzy, umiejetnosci i kompetencji w zakresie ww. szkolenia.

. Szkolenie musi by¢ prowadzone zgodnie ze standardem przestrzegania zasad réwnosci szans

i niedyskryminacji ptci, osob z niepetnosprawnosciami (OzN).

. Szkolenie ma by¢ prowadzone z zachowaniem zasady zrownowazonego rozwoju poprzez:

a) oszczedzanie energii poprzez m.in. wytaczanie urzadzen nieuzywanych, niepozostawianie ich w
trybie stand-by, swiadome uzywanie klimatyzacji i otwieranie okien (zamiast uzywania
klimatyzacji), gdy pozwoli to na utrzymanie wtasciwe] temperatury, wykorzystywanie
naturalnego oswietlenia,
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b) druk dwustronny na ekologicznym papierze, drukowanie w kolorze, gdy jest to niezbedne jako
domyslne ustawienie drukowania w szarosciach w trybie oszczedzania tonera, preferowanie
elektronicznego obiegu dokumentow,

¢) odpowiednia segregacja odpaddw - np. wyrzucanie zuzytego papieru do pojemnikdéw na
makulature, itp.,

d) promowanie transportu publicznego w dojazdach,

e) uzywanie recyklingowanych materiatéw biurowych.

Miejsce realizacji szkolenia — zajecia beda realizowane na terenie wojewddztwa lubelskiego w

miejscowosci Zamos¢. Doktadne miejsce realizacji szkolenia zostanie wskazane przez

Zamawiajgcego w terminie okreslonym przez Wykonawce w ztozonej przez niego ofercie lecz nie

pbZniej niz 1 dzien roboczy przed rozpoczeciem szkolenia. Uzaleznione jest to od miejsca zebrania

sie grupy szkoleniowej. Zamawiajacy zastrzega, ze miejsce realizacji wsparcia moze ulec zmianie
na inne niz wskazane w zdaniu pierwszym, gdyz doktada lokalizacja realizacji zajec jest uzalezniona
od grupy docelowej — w przypadku braku zgody Wykonawcy na realizacje szkolenia w takiej
miejscowosci, umowa w tym zakresie moze zostac ro:wiazana, co nie skutkuje odpowiedzialnoscig
Wykonawcy (w szczegodlnosci w zakresie odszkodowawczym, kar umownych).

10.0Organizacja i system zajec:

11.

9.1 Zajecia realizowane w godzinach, dniach i z czestotliwoscig dostosowang do grupy docelowej
(w szczegdlnosci Kobiet, Mezczyzn, 0sob z niepetnosprawnosciami [OzN] w celu umozliwienia
im godzenia udziatu w projekcie z iyciem rodziny). Zajecia realizowane w systemie
tygodniowym (Poniedziatek-Niedziela) minimum 3-4 razy dni w tygodniu. Czas trwania zajec
tacznie z przerwami réwny jest maksymalnie 8 h dydaktycznych dziennie (w przypadku OzN
7h). W trakcie zaje¢ przewidziane sg regularne przerwy w ilosci nie mniejszej niz 5 minut na
3h dydaktyczne zaje¢, a w przypadku zaje¢ trwajacych dtuzej niz 6h dydaktycznych
przewidziana jest jedna przerwa trwajgca nie mniej niz 30 minut. System uzalezniony od
preferencji grupy docelowej i postepu realizacji projektu. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc
realizacji zaje¢ w innym wymiarze dni w tygodniu i wymiarze godzinowym oraz weekendy w
przypadku, gdy uczestnicy zgtosza taka potrzebe.

9.2 Zajecia realizowane w salach/pomieszczeniach mogacych pomiesci¢ minimum 13 osdb,
dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami [0zN] (architektonicznie,
akustycznie); warunki lokalowe przestronne, klimatyzowane/ogrzewane, zapewniajgce
odpowiednie, podstawowe wyposazenie: minimum 13 miejsc siedzgcych, minimum 13
stolikdow/biurek, tablice/flipchart, okna, dostep do toalety, zgodne z przepisami BHP; zajecia
praktyczne realizowane w pomieszczeniach mogacych pomiesci¢ minimum 13 osdb,

Termin realizacji szkolenia ~ od podpisania umowy do 25.06.2025 r.

Termin realizacji szkolenia zostanie podany przez Zamawiajgcego w czasie okreslonym przez

Wykonawce w ztozonej ofercie lecz nie pdizniej niz 1 dzieri roboczy przed rozpoczeciem szkolenia.

Termin realizacji szkolenia moze ulec zmianie o ktérej Wykonawca zostanie poinformowany nie

pdzniej niz 1 dzien roboczy przed planowanym terminem rozpoczecia zajec¢. Zmiana ta nie wymaga
aneksowania umowy.
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12. Termin realizacji umowy — od podpisania umowy do 25.06.2025 r.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ przesuniecia lub wydtuzenia okresu realizacji przedmiotu
zamowienia, w przypadku przedtuzajacego sie procesu rekrutacji, spowodowanego brakiem
zgtoszern od potencjalnych uczestnikéw/czek projektu lub rezygnacji sktadanych przez
potencjalnych uczestnikdéw/czek projektu. Przedtuzenie okresu realizacji przedmiotu zamowienia
bedzie obejmowato okres nie dtuzszy niz wymagany do realizacji dziatan rekrutacyjnych. Zmiana ta
nie wymaga aneksowania umowy.

OPIS OBOWIAZKOW WYKONAWCY:
1 Wykonawca ma obowigzek w ramach szkolenia przygotowac uczestnikéw do przyswojenia wiedzy

i przystapienia do egzaminu zewnetrznego np. VCC lub réwnowaiznego na potwierdzenie nabycia
kwalifikacji, a po pozytywnie zdanym egzaminie zewnegtrznym uzyskaniu dokumentu
potwierdzajacego uzyskanie kwalifikacji zawodowych rozpoznawalnych i uznawanych w danym
srodowisku, sektorze lub branzy (przy czym przeprowadzenie zewnetrznych egzamindw i wydanie
dokumentéw potwierdzajgcych uzyskanie kompetencji nie jest objete przedmiotem niniejszego
zamowienia).

Wykonawca ma obowigzek zorganizowa¢ wewnetrzny egzamin na potwierdzenie wiedzy,

umiejetnosci i kompetencji w zakresie ww. szkolenia.

Zapewnienie i wydanie Uczestnikom szkolenia dokumentéw potwierdzajacych nabycie przez nich

umiejetnosci i kompetencji w ramach szkolenia. Warunkiem niezbednym do otrzymania

zaswiadczenia/certyfikatu jest uzyskanie pozytywnego wyniku na egzaminie wewngtrznym
potwierdzajacego nabycie umiejetnosci i kompetencji zawodowych.

Prowadzenia rejestru oséb przystepujacych do egzamindw wewnetrznych zgodnie ze wzorem

przekazanym przez Zamawiajgcego, a takze przygotowania protokotu egzaminacyjnego.

Wykonawca ma obowiazek zapewni¢ kadre dydaktyczng (spetniajaca wymagania okreslone w

niniejszym Zapytaniu, minimum 1 trener na szkolenie objete przedmiotem zamdwienia):

5.1 Posiadajaca wyksztatcenie wyisze i/ lub zawodowe i/lub certyfikaty/ zaswiadczenia/ inne
uprawnienia umozliwiajace prowadzenia danego kursu/szkolenia.

52 Posiadajacg minimum 2 lata' doswiadczenia zawodowego w dziedzinie umozliwiajgcej
przeprowadzenie szkolenia oraz tematyce tozsamej lub zblizonej* jak w przedmiocie
zamowienia w przeciagu ostatnich 4 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany co do zasady przez osoby wskazane w ofercie, oceniane

w ramach kryterium poza cenowego dotyczacego doswiadczenia personelu Wykonawcy. Zmiana

0s6b na etapie realizacji zamdwienia bedzie mozliwa wytacznie za uprzednia zgoda

Zamawiajgcego i tylko w przypadku, gdy zmiana osoby nie bedzie powodowac zmniejszenia

punktacji przyznanej ofercie na etapie wyboru Wykonawcy w ramach kryterium poza cenowego

dotyczacego personelu Wykonawcy. W takim przypadku Wykonawca bedzie zobowigzany

1 przez okres 2 lat rozumie sie minimum 24 miesieczne zaangazowanie w wykonanie obowigzkow zawodowych we wskazanym obszarze.

? przez tematyke tozsama lub zblizong rozumie sie szkolenia o programie tematycznie zblizonym tj. w czeéci pokrywajacym sig do tematyki
szkolenia bgdgcego przedmiotem zamodwienia.
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kazdorazowo do przedktadania dokumentow oséb zastepujacych, w tym kopii dokumentéw
potwierdzajgcych  wyksztatcenie/kwalifikacje i doswiadczenie oraz uzyska¢ akceptacje
Zamawiajgcego przed rozpoczeciem prowadzenia zajec przez te osoby.

6. Realizacje szkolenia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia, w tym zgodnie z opracowanym
programem i harmonogramem szkolenia.

7. Opracowanie i realizacja programu szkolenia w oparciu o opisane moduty w punkcie 4 Opisu
przedmiotu zamoéwienia. Opracowany program szkolenia musi uwzglednia¢ szczegétowa
tematyke modutéw. Ponadto opracowany program musi by¢ opisany w sposob fatwy do
zrozumienia i dostosowany w mozliwym zakresie do potrzeb oséb z réinymi rodzajami
niepefnosprawnosci.

8 Zapewnienie warunkéw lokalowych do prowadzenia szkolenia na czas realizacji zaje¢ oraz przerw
miedzy zajeciami tj. sal dydaktycznych/pomieszcze:i mogacych pomiesci¢ minimum 13 osdb,
dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami [0zN] (architektonicznie, akustycznie);
warunki lokalowe przestronne, klimatyzowane/ogrzewane, zapewniajace odpowiednie,
podstawowe wyposazenie: minimum 13 miejsc siedzacych, minimum 13 stolikéw/biurek,
tablice/flipchart, okna, dostep do toalety, zgodne z przepisami BHP; zajecia praktyczne
realizowane w pomieszczeniach mogacych pomiesci¢ 13 oséb.

9. Oznaczenie lokali, w tym sal/pomieszczen oraz budynkdw, w ktérych bedzie realizowane szkolenie
zgodnie z przepisami i normami wskazanymi w Wytycznych dotyczacych informacji
i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 oraz Podreczniku wnioskodawcy i
beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji.

10. Wykonawca podczas zajec teoretycznych i praktycznych ma obowigzek zapewni¢ w ramach
szkolenia sprzet i urzadzenia niezbedne do nauki i zdobycia umiejetnoéci w zakresie szkolenia (np.
komputery stacjonarne lub laptopy wraz osprzetem).

11 Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ w ramach szkolenia materiaty dydaktyczne (skrypt i/lub
podrecznik) oznaczone zgodnie z przepisami i normami wskazanymi w Wytycznych dotyczacych
informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 oraz Podreczniku wnioskodawcy i
beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji. Ponadto
przygotowane przez Wykonawce skrypty zaje¢ d'a uczestnikéw musza spetnia¢ kryterium
dostgpnosci zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027 i by¢ dostepne do indywidulanych potrzeb uczestnikéw.

12. Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ materiaty szkoleniowe (dtugopis, zeszyt/notes, teczka) oraz w
razie potrzeby materiaty pomocnicze.

13. Wykonawca ma obowigzek prowadzi¢ dokumentacje szkoleniowg zgodnie z wzorami
przekazanymi przez Zamawiajacego.

14. Wykonawca ma obowigzek realizowa¢ zamowienie rzetelnie i terminowo, zgodnie z wymogami
dotyczacymi realizacji szkolenia, w tym prowadzenie dokumentacji w szczegdlnosci list obecnosci,
przeprowadzania testéw wiedzy, przygotowywanie zestawien wynikow testdw wiedzy,
prowadzenie dziennikoéw zajec, list potwierdzen obioru materiatéw dydaktycznych i
szkoleniowych itp.
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15. Wykonawca ma obowigzek przekaza¢ Zamawiajgcemu wszelka oryginalng dokumentacje
zwigzang z prowadzonym szkoleniem w terminie do 3 dni roboczych po zakorficzonym szkoleniu
dla danej grupy szkoleniowej, a skany dokumentéw niezwiocznie na kaide wezwanie
Zamawiajacego.

16. Wykonawca ma obowigzek informowac uczestnikéw szkolenia o fakcie wspétfinansowania
szkolenia ze srodkow Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027.

17. Wykonawca ma obowigzek kazdorazowo informowa¢ Zamawiajgcego o wszelkiego rodzaju
problemach wynikajgcych z realizacji szkolenia, w szczegdlnosci nieobecnosci uczestnikow,
rezygnacji uczestnikow itp.

18 Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ wszystkim uczestnikom szkolenia podczas kazdego dnia
szkolenia catering w postaci cieptego positku sktadajacego sie z dwoch dan (obiad sktadajacy sie z
zupy i drugiego dania) oraz poczestunku (sktadajgcego sie z ciastek, stonych przekasek, cieptych i
zimnych napojow typu kawa, herbata, woda mineralna niegazowana i gazowana, soki itp.).
Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ i podawac catering zachowujac dbatos¢ o srodowisko
naturalne poprzez m.in. podawanie cateringu z wykorzystaniem przedmiotéow wielorazowego
uzytku oraz eliminowanie z uzycia przedmiotéw jednorazowego uzytku wykonanych z tworzyw
sztucznych, rezygnacji z uzywania jednorazowych sztu¢cow, opakowan, siatek itp.

IV. OFERTY WARIANTOWE | CZE§CIOWE

1 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosc sktadania ofert czesciowych.

3. W ramach niniejszego postepowania Zamawiajacy zrezygnowat z dopuszczenia mozliwosci
sktadania ofert czeéciowych. Uzasadnieniem dla rezygnacji jest wartos¢ niniejszego zamowienia,
ktdra to jest nizsza od tzw. progow unijnych ktdre zobowigzujg do implementacji dyrektyw UE.
Dyrektywa 2014/24/UE w tresci motywu 78 wskazuje, ze aby zwiekszy¢ konkurencyjnosc, instytucje
zamawiajace nalezy w szczegdlnosci zacheca¢ do dzielenia duiych zamoéwienn na czesci.
Przedmiotowe zamodwienie nie jest duzym zamdwieniem w rozumieniu motywu 78 przytoczonej
dyrektywy UE (dyrektywy stosuje sie od tzw. progéw UE, a dyrektywa postuguje sie pojeciem
duzego zamdwienia na gruncie zamowieri podlegajacych dyrektywie, a wiec zamdwienia o wartosci
znacznie przewyiszajacej tzw. progi UE). Zamowienie nie zostato podzielone na czgsci i nie
dopuszczono sktadania ofert czesciowych z nastepujacych wzgledéw:

1) Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie okreslonego tematycznie szkolenia dla
okreélonych grup oséb. Rozdzielenie ustugi na osoby lub mniejsze grupy grozitoby
nienadajgcym sie wyeliminowac prob'emami organizacyjnymi,

2) Kaidy z wykonawcdw w cene realizacji zamowienia dla osoby wliczytby odrebnie koszty, ktére
w przypadku realizacji ustugi dla grupy sa mozliwe do jednorazowego poniesienia, co
zwiekszatoby poziom wydatkow zamawiajgcego,
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3) Podziat zamodwienia powodowatby zwiekszone ryzyko, w ktorym uniewaznienie jednej z czesci
postepowania zagrozitoby terminowemu rozliczeniu projektu UE, bowiem nawet realizacja
pozostatych czesci nie zapewnitaby osiggniecia wskaznikow projektu.

Reasumujac, zamawiajgcy nie dokonat podziatu zamodwienia na czesci ze wzgledu na to, ze podziat
taki grozitby nadmiernymi trudnosciami organizacyjnymi oraz nadmiernymi kosztami wykonania
zamowienia. Niedokonanie podziatu zaméwienia podyktowane byto zatem wzgledami
organizacyjnymi oraz charakterem przedmiotu zamoéwienia. Zastosowany ewentualnie podziat
zamoOwienia na czesci nie zwiekszytby konkurencyjnosci w sektorze matych i srednich
przedsiebiorstw — zakres zamowienia jest zakresera typowym, umozliwiajgcym ztozenie oferty
wykonawcom z grupy matych lub $rednich przedsiebiorstw. Zgodnie z trescig motywy 78 dyrektywy,
Instytucja zamawiajgca powinna mie¢ obowigzek rozwazenia celowosci podziatu zamodwienia na
czesci, jednoczesnie zachowujac swobode autonomicznego podejmowania decyzji na kaidej
podstawie, jakg uzna za stosowng nie podlegajgc nadzorowi administracyjnemu ani sgdowemu.

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Wybdr Wykonawcy odbedzie sie z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymaganej przy realizacji
projektéw wspodtfinansowanych ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 11.09.2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2019, poz. 2019 z pdin. zm.).

W postepowaniu mogg wzigc¢ udziat Wykonawcy spetniajacy facznie warunki okreslone w punkcie od
1 do 7 oraz, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z punktu 8 (niespetnienie tych warunkow spowoduje
wykluczenie z postepowania i odrzucenie oferty):

1 Wopisani sg do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy,
wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkolenicwe;j.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Wymodg zostanie spetniony poprzez ztozenie do niniejszej oferty przez Wykonawce aktualnego
witasciwego dokumentu rejestrowego.

2. Posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie tj. zrealizowali co najmniej jedno zamowienie® na
ustugi szkoleniowe o tematyce toisamej lub zblizonej* do szkolenia objetego zamdwieniem o
tacznej ilosci godzin wynoszacej nie mniej niz 100 godzin dydaktycznych® na rzecz grupy docelowej
0s6b zagrozonych ubéstwem i/lub wykluczeniem spotecznym i/lub wykluczonych spotecznie i/lub
osob bezrobotnych i/lub 0sdb z niepetnosprawnosciami i/lub oséb biernych zawodowo iflub oséb
w grupie wiekowej powyzej 30 roku w przeciggu ostatnich 4 lat przed uptywem terminu skfadania

' Przez zrealizowane zamowienie rozumie sie zrealizowang umowe na ustugi.

“ Przez tematyke tozsama lub zblizong rozumie sie szkolenia o programie tematycznie zblizonym tj. w czesci pokrywajacym sig do tematyki
szkolenia bedgcego przedmiotem zamowienia.

® Przez godzine dydaktyczng rozumie sie 45 minut.
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ofert (a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci jest krdtszy to w tym okresie).

Opis sposobu dokonywania oceny spetfnienia tego warunku:

Wymog zostanie spetniony poprzez cdpowiednie wypetnienie przez Wykonawce tabeli
stanowigcej Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz dotaczenie dokumentow (np. referencje
i/lub protokoty ze zrealizowanych ustug lub inne, z ktérych jednoznacznie bedzie wynika¢ nalezyte
wykonanie ustugi) potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustugi i posiadanie doswiadczenia
wykazanego w Zafgczniku nr 2. W celu spetnienia wymogu z tabeli stanowigcej Zatgcznik nr 2 musi
wynikaé, ze Wykonawca zrealizowat ustugi szkoleniowe w minimalnym zakresie liczbowym
wskazanym powyzej oraz ze tematyka szkolenia byfa tozsama lub zblizona®.

Posiadaja odpowiedniag kadre dydaktycznag (spefniajagca wymagania okreslone w niniejszym

Zapytaniu, minimum 1 trener na szkolenie objete przedmiotem zamowienia):

31 Posiadajaca wyksztatcenie wyisze i/ lub zawodowe iflub certyfikaty/ zaswiadczenia/ inne
uprawnienia umozliwiajgce prowadzenia danego kursu/szkolenia.

32 Posiadajaca minimum 2 lata’ doswiadczenia zawodowego w dziedzinie umozliwiajgcej
przeprowadzenie szkolenia oraz tematyce toisamej lub zblizonej® jak w przedmiocie
zamoOwienia w przeciggu ostatnich 4 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymog zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze do realizacji przedmiotowego zamowienia

zostanie/a skierowana/e osoba/y spetniajaca/e powyzsze wymagania. W celu spetnienia warunku

Wykonawca ma obowigzek:

a) w zakresie warunku okreslonego w punkcie 3.1 ztozy¢ kserokopig/skan dyplomu/ éwiadectwo
ukonczenia wiasciwych studiow badz certyfikat/zaswiadczenie lub inny dokument
potwierdzajgcy spetnienie powyiszego warunku,

b) w zakresie warunku okreslonego w punkcie 3.2 wypetni¢c w sposob odpowiedni tabele
stanowigcg Zatacznika nr 3 b) oraz dotaczy¢ dokumenty (np. referencje i/lub protokoly ze
zrealizowanych ustug lub inne, z ktérych jednoznacznie bedzie wynika¢ nalezyte wykonanie
ustugi) potwierdzajace nalezyte wykonanie ustugi i posiadanie doswiadczenia wykazanego w
Zataczniku nr 3 b) dla poszczegdlnych oséb. Wykonawca zobowiazany jest do wypetnienia
Zatacznika nr 3 b) w sposdb pozwalajgcy jednoznacznie stwierdzic spetnienie tego wymogu.

Nie s3 powigzani z Zamawiajacym kapitatowo lub osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy Beneficjentem/Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta/Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Beneficjenta/Zamawiajacego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
lub przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegolnosci

5w,
7 Przez okres 2 lat rozumie sie minimum 24 miesieczne zaangazowanie w wykonanie obowigzkéw zawodowych we wskazanym obszarze.

8 przez tematyke tozsama lub zblizong rozumie sie szkolenia o programie tematycznie zblizonym tj. w czgéci pokrywajacym sie do tematyki

szkolenia bedacego przedmiotem zamowienia.
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a) uczestniczeniu w spdtce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa);

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym poiyciu z
zamawiajgcym, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych zamawiajacego;

e) pozostawaniu z zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznoéci w zwiazku z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymog zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty oéwiadczenia

stanowigcego Zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie tego zaméwieniatj.
Posiada zdolnos¢ kredytowg lub srodki na rachunku bankowym w wysokosci co najmniej 6 000,00
ztotych (stownie: szes¢ tysiecy ztotych i 00/100) z zastrzezeniem, ze przedmiotowe $rodki na
rachunku bankowym nie mogg pochodzic z dotacji, przeznaczonych na realizacje $cisle okreslonego
umowg o dofinansowanie celu.

Wymog ten zostanie spetniony poprzez dofgczenie do oferty dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie zdolnosci kredytowej lub srodkéw finansowych na rachunku bankowym w wymaganej
wysokosci (np. zaswiadczenie z banku potwierdzajgce zdolno$é kredytowa lub posiadanie srodkéw
finansowych w ww. wysokosci, wyciag bankowy itp. wystawione w okresie co najmniej 3 miesiecy
przed uptywem terminu skfadania ofert) oraz (dotyczy posiadanych $rodkéw na rachunku
bankowym) oswiadczenie Wykonawcy, ze przedmiotowe érodki nie pochodza z dotacji,
przeznaczonej na realizacje $cisle okreslonego umowa o dofinansowanie celu.

Dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym tj. co najmniej jedna salg

dydaktyczna/pomieszczeniem lokalowym:

61 Mogacym pomiescic minimum 13 oséb, dostosowanych do potrzeb oséb 2z
niepetnosprawnosciami  [0zN] (architektonicznie, akustycznie); warunki lokalowe
przestronne, klimatyzowane/ogrzewane, zapewniajgce odpowiednie, podstawowe
wyposazenie: minimum 13 miejsc siedzacych, minimum 13 stolikéw/biurek, tablice/flipchart,
okna, dostep do toalety, zgodne z przepisami BHP; zajecia praktyczne realizowane w
pomieszczeniach mogacych pomiesci¢ minimum 13 osob,

62 Z mozliwoscig oznaczenia lokalu, w tym sal/pomieszczen oraz budynkéw, w ktérych beda
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realizowane szkolenia zgodnie z przepisami i normami wskazanymi w Wytycznych
dotyczacych informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata2021-2027 oraz Podreczniku
wnioskodawecy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji
i promocji.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Wymég zostanie spetniony poprzez zozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty oswiadczenia
stanowigcego Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

7. Posiadaja wdrozone odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne gwarantujace przetwarzanie
danych osobowych zgodny z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych). Ww. warunek ma celu zapewnienie
wiasciwego i bezpiecznego przetwarzania danych osobowych UP, ktére zostang powierzone
Wykonawcy w celu realizacji zaméwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymog zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty oswiadczenia
stanowigcego Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

8 Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sig:
81 Wykonawce bedacego osoba fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

— udzialu w zorganizowane] grupie przestepczej albo zwiazku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

— handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

— o ktérym mowa w art. 228-2304a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

— finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

— o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 & 20 Kodeksu karnego, lub majgce na
celu popetnienie tego przestepstwa,

— powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

— przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnoséci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

|

o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lu’y art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
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powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w p zepisach prawa obcego.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przediozy¢ wraz z ofertg aktualng
informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2022 r., poz. 25) wystawiong nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

82 Wykonawce wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zaméwienia publiczne
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg aktualng
informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. 2022 r., poz. 25) wystawiong nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

83Wykonawce jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spdtce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w_spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyinej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w

art. 108 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2019,
poz. 2019 z pdin. zm.).
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg aktualng
informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2022 r., poz. 25) wystawiong nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

84 Wykonawce, wobec ktdrego zachodza podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7
ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresii _na_Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. poz. 835) na okres wskazany w art. 7 ust. 2 ustawy, dalej jako ,ustawa” tj.:

— wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

— wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
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— wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106),
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego 2022 ., 0
ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymaog zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty oswiadczenia

stanowigcego Zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego. Wykonawcy nalezgcy do ww. kategorii zostang
wykluczeni z postepowania.

Wykonawce wobec, ktérego zachodzi zakaz, o ktérym mowa w art. S| rozporzadzenia Rady (UE) nr
833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego Srodkdw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacie na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporzadzenie
833/2014, w_brzmieniu_nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany
rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego $rodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami
Rosji_destabilizujgcymi_sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1) (dalej:
rozporzadzenie 833/2014).

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymog zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty oswiadczenia
stanowigcego Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Wykonawce, wobec ktdrego zachodzi zakaz, o ktérym mowa w art. 5k rozporzadzenia 833/2014.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymog zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty oSwiadczenia
stanowigcego Zatgcznik nr 4 do zapytania cf 2rtowego.

Wykonawce, ktory nie zobowiaze sie, ze nie powierzy dalszego wykonywania zamdwienia osobom

fizycznym lub prawnym, podmiotom lub organom, o ktérych mowa w art. 5k ust. 1 rozporzadzenia

833/2014, w tym podwykonawcom, dostawcom, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 %
wartosci zamdwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymag zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty o$wiadczenia
stanowigcego Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

88Wykonawce:

— wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spofeczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca przed uptywem terminu skfadania ofert dokonat ptatnosci naleznych
podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wiazace porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;
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— ktory naruszyt obowiazki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub skiadek na ubezpieczenia
spofeczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa powyiej, chyba ze
wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosici naleznych podatkéw,
optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnaml
lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznoéci.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta:

— Aktualne zadwiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw i optat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. 2019, poz. 2019 z pdin. zm.),
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert. W przypadku
zalegania z optacaniem podatkdw lub optat wraz z zaswiadczeniem wykonawca jest zobowigzany
do zfozenia dokumentéw potwierdzajgcych, ze przed uptywem terminu sktadania ofert
wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw lub optat wraz z odsetkami lub grzywnami
lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptat tych naleznosci.

— Aktualne zaswiadczenie albo inny dokument wiasciwej terenowe] jednostki organizacyjnej
Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych lub wiasciwego cddziaiu regionalnego lub wiasciwej
placowki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ie
wykonawca nie zalega z optacaniem skfadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, w
zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 2019, poz. 2019 z pdin. zm.), wystawionego nie wczeéniej niz 3 miesigce przed
terminem sktadania ofert. W przypadku zalegania z optacaniem skfadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z zaswiadczeniem albo innym dokumentem wykonaweca jest
zobowigzany do ztozenia dokumentdw potwierdzajacych, ze przed uptywem terminu sktadania
ofert wykonawca dokonat ptatnosci naleinych sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptat
tych naleznosci.

~ OSwiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkdw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne (Zatacznik nr 4). W przypadku wydania takiego wyroku
lub decyzji — Wykonawca jest zobowigzany do ziozenia dokumentéw potwierdzajacych
dokonanie pfatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub
zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci.

~ Oswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem podetkdw i optat lokalnych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opfatach lokalnych (Zatacznik nr 4).
W przypadku zalegania z optacaniem tych podatkéw lub optat — Wykonawca jest zobowiazany
do ztozenia dokumentéw potwierdzajacych dokonanie ptatnosci tych naleznoéci wraz z

ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzacego porozumienia w sprawie sptat
tych naleznosci.
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89Wykonawce, ktéry z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat

lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie

wynikajace z wczesniejszej umowy w sprawie zamdéwienia publicznego lub umowy koncesji, co

doprowadzito do wypowiedzenia lub odstapienia _od umowy, odszkodowania, wykonania

zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Wymog zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty oswiadczenia

stanowigcego Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

810 Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit

Zamawiajacego w btad przy przedstawieniu informacii, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki

udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane

przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, lub ktéry zatait te informacje lub
nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych $rodkéw dowodowych.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymag zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty oswiadczenia
stanowigcego Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

811 Wykonawce, ktdry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce

w btad Zamawiajacego, mogace miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymdg zostanie spetniony poprzez zioienie przez Wykonawce do niniejszej oferty oswiadczenia
stanowigcego Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

812 Wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub probowat wptynaé na czynnosci Zamawiajgcego lub

prébowat pozyskaé lub pozyskat informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o

udzielenie zamowienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnieria tego warunku:

Wymog zostanie spetniony poprzez ztoienie przez Wykonawce do niniejszej oferty oswiadczenia
stanowigcego Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

813 Wykonawce, ktory zawart z innymi_wykonawcami_porozumienie majace na celu zakfocenie

konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z

dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty

czeséciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, co zamawiajgcy moze stwierdzic

na podstawie wiarygodnych przestanek, chyba ze wykaig, 7e przygotowali te oferty lub wnioski

niezaleznie od siebie.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymog zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty oswiadczenia
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stanowigcego Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

814 Wykonawce, ktdéry nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie ztozyt

VL.

dokumentow potwierdzajacych spetnienie tych warunkéw lub ztozone dokumenty zawieraty btedy.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Wymog ten zostanie spefniony poprzez weryfikacjg przez Zamawiajacego ztozonej oferty.

OPIS SPOSOBU WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY | KRYTERIA OCENY OFERTY
Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu
o nastepujace kryteria (do obliczenia liczby punktéw w poszczegélnych kryteriach brane sg pod uwage
wytacznie oferty niepodlegajgce odrzuceniu):

a) Kryterium cena oferowana brutto w ziotych za catoéé ustugi — 35 %. Wykonawca, ktory poda

najnizszq ceng brutto otrzyma max. 35,00 punktéw, natomiast pozostate oferty proporcjonalnie
na podstawie wzoru:

C=(CN/CBO)x35

gdzie:

C — liczba przyznanych punktéw

CN — cena brutto najnizsza sposréd badanych ofert niepodlegajacych odrzuceniu
CBO - cena brutto badanej oferty

Zamawiajacy zastrzega, iz oferty, ktérych cena bedzie wyisza niz $rodki przeznaczone na realizacje
ustugi zatozone w budzecie projektu nie beda rozpatrywane.

b) Kryterium termin na rozpoczecie ustugi dla jednej grupy — 25 %. Wykonawca, ktéry poda
najkrotszy termin (liczony w dniach) pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajacego
Wykonawcy kazdorazowo wezwania do realizowania szkolenia, a dniem rozpoczecia otrzyma
max. 25,00 punktéw. Sposéb przyznawania punktacji:

T=(TN/ TBO) x 25

gdzie:

T — liczba przyznanych punktow

TN — Najkrotszy termin (w dniach*)

TBO — Termin podany w badanej ofercie (w dniach*)

*Przez dni nalezy rozumieé dni robocze.

Ocena odbywac sie bedzie na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy w ztozonej ofercie.

Przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze w ofercie termin 3 dni, to Zamawiajacy bedzie uprawniony
kazdorazowo wyznaczy¢ termin rozpoczecia na dzieri wypadajacy 3 dni po przekazaniu Wykonawcy
wezwania. W przypadku zwtoki Wykonawcy w uruchomieniu szkolenia dla jednej grupy, Wykonawca
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bedzie zobowiazany do zaptacenia Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci 5% catkowitego
wynagrodzenia brutto za zamowienie za kazdy dzien zwfoki w uruchomieniu szkolenia dla danej grupy.

c) Kryterium doswiadczenie kadry trenerskiej - 25% (max. 25,00 punktow)

Doswiadczenie kadry trenerskiej (DKT)- zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty za doswiadczenie kadry
dydaktycznej wykazane w Zataczniku nr 3, dotyczace kadry dydaktycznej ktéra zostanie wskazana przez
Wykonawce do prowadzenia szkolenia. Przyznanie punktdw nastapi poprzez poréwnanie progu, jaki

zostanie spetniony przez kadre dydaktyczng. Do oceny doswiadczenia kadry trenerskiej brane beda
pod uwage zrealizowane szkolenia o tematyce tozsamej lub zblizonej’ do szkolenia objetego
zamoéwieniem. Wymog zostanie spetniony poprzez odpowiednie wypetnienie przez Wykonawce tabeli
stanowigcej Zatgcznika nr 3 a) oraz dotaczenie dokumentéw (np. referencje i/lub protokoty ze
zrealizowanych ustug lub inne, z ktérych jednoznacznie bedzie wynika¢ nalezyte wykonanie ustugi)
potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustugi i posiadanie doswiadczenia wykazanego w Zafgczniku
nr 3 a) dla poszczegdlnych osob.

Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany co do zasady przez osoby wskazane w ofercie (Zatgczniku
nr 3), oceniane w ramach kryterium poza cenowego dotyczacego doswiadczenia personelu
Wykonawcy. Zmiana osob na etapie realizacji zamdwienia bedzie mozliwa wyiacznie za uprzednia
zgoda Zamawiajacego i tylko w przypadku, gdy zmiana osoby nie bedzie powodowac zmniejszenia
punktacji przyznanej ofercie na etapie wyboru Wykonawcy w ramach kryterium poza cenowego
dotyczacego personelu Wykonawcy. W takim przypadku Wykonawca bedzie zobowijzany
kazdorazowo do przedkladania dokumentéw oséb zastepujacych, w tym kopii dokumentéw
potwierdzajacych  wyksztatcenie/kwalifikacje i doswiadczenie oraz uzyskaé akceptacje
Zamawiajacego przed rozpoczeciem prowadzenia zajec przez te osoby.

Kryterium liczone bedzie wedtug zasady:

do 200 godzin przeprowadzonych szkolen o tematyce tozsamej lub zblizonej*® do tematyki szkolenia
- 0 pkt.

od 201 godzin do 300 godzin przeprowadzonych szkoleri o tematyce tozsamej lub zblizonej™
do tematyki szkolenia — 5 pkt.

od 301 godzin do 400 godzin przeprowadzonych szkoleri o tematyce toisamej lub zblizonej"’
do tematyki szkolenia — 10 pkt.

od 401 godzin do 500 godzin przeprowadzonych szkoleri o tematyce tozsamej lub zblizonej*
do tematyki szkolenia — 15 pkt.

% Przez tematyke tozsama lub zblizona rozumie sie szkolenia o programie tematycznie zblizonym tj. w czesci pokrywajacym sig do tematyki
szkolenia bedacego przedmiotem zamowienia
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od 501 godzin do 600 godzin przeprowadzonych szkoleri o tematyce tozsamej lub zblizonej*
do tematyki szkolenia — 20 pkt.

powyzej 601 godzin przeprowadzonych szkolen o tematyce tozsamej lub zblizonej® do tematyki
szkolenia — 25 pkt

UWAGA:

a) W kryterium bedzie oceniane wytgcznie doswiadczenie dotyczace prowadzenia szkoled w w/w
tematyce.

b) W kryterium uwzglednione bedzie wytgcznie doswiadczenie trenerdéw, ktére zostanie potwierdzone
na podstawie dokumentéw wskazanych w definicji kryterium.

c) Jezeli Wykonawca wskaze w ofercie wiecej niz jednego trenera do przeprowadzenia szkolen,
doswiadczenie zostanie ocenione tacznie dla wszystkich treneréw a liczba przyznanych punktow

w tym kryterium zostanie ustalona za srednig arytmetyczng sumy godzin zrealizowanych szkolen
wszystkich trenerow.

d) Kryterium aspekty spoteczne - 15% (max. 15,00 punktow)
W przypadku braku zatrudnienia i skierowania do realizacji przedmiotu zamodwienia osoby z
niepetnosprawnoscig — oferta otrzyma 0 pkt.

Za kazda zatrudniong i skierowana do realizacji przedmiotu zamdwienia osobe z niepetnosprawnoscia
w wymiarze co najmniej 0,05 petnego wymiaru czasu pracy — oferta otrzyma 5 pkt.

Za kazda zatrudniong i skierowang do realizacji przedmiotu zamowienia osobe z niepetnosprawnoscia
w wymiarze co najmniej 0,1 petnego wymiaru czasu pracy — oferta otrzyma 15 pkt.

Maksymalna liczba punktow: 15 pkt.

Zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy nalezy rozumiec jako petny wymiar czasu pracy dla osoby
z niepetnosprawnoscig zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i

spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, nieprzerwanie przez caty okres trwania umowy
na realizacje ustugi.

Do oceny oferty w ramach w/w kryteriow Zamawiajgcy wymaga ztozenia wraz z oferta:

1) Wykazu oséb sporzadzonego wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 ¢) do Zapytania, uzupetnionego
o wszystkie informacje wymagane wg wzoru.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany do
przedfozenia Zamawiajgcemu (w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego) kserokopii

1w,
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(potwierdzonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem) dokumentéw poswiadczajacych fakt

zatrudniania osoby z niepetnosprawnosciami tj.:

orzeczenia o niepetnosprawnosci lub zaswiadczenia lekarskiego,

umowe o prace wraz z zakresem obowigzkdw jakie osoba z niepetnosprawnoscia bedzie petnic przy
realizacji przedmiotu zamowienia oraz

oswiadczenia dotyczgcego wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych przez dang osobe
z niepefnosprawnoscia.

W przypadku braku przedtozenia w/w dokumentéw w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od podpisania umowy z przyczyn zawinionych przez tego Wykonawce oraz
odrzuci¢ oferte tego Wykonawcy, jak tez moze dokona¢ wybory oferty najkorzystniejszej sposrod

pozostatych ofert ztozonych w postepowaniu (nie podlegajacych odrzuceniu).

INFORMACIE DODATKOWE:

W przypadku rozwigzania stosunku pracy przez osobe niepetnosprawng bioraca udziat przy
realizacji przedmiotu zamoéwienia lub przez pracodawce (Wykonawce) przed zakoriczeniem okresu
realizacji ustugi (okreélonego w umowia na realizacje ustugi), Wykonawca zobowigzany jest
powiadomi¢ o tym fakcie Zamawiajacego (forma pisemna/e-mail) w terminie do 3 dni liczac od dnia,
w ktérym nastgpito rozwigzanie stosunku pracy, a takze do zatrudnienia na to miejsce innej osoby
spetniajacej warunki oceniane w przedmiotowym kryterium oraz dostarczenia w/w dokument dla
tej osoby — w terminie do 14 dni od ustania stosunku pracy z poprzednia osobg,

Na etapie realizacji umowy Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia imiennej miesigcznej
ewidencji czasu pracy kazdej osoby niepetnosprawnej zatrudnionej przy realizacji przedmiotu
zamoéwienia, dokumentujgcej $wiadczenie pracy przy realizacji przedmiotu zaméwienia wraz ze
wskazaniem liczby godzin przepracowanych kazdego dnia miesigca i wykonywanych przez nig
czynnosciach na rzecz realizacji przedmiotu zamowienia. Imienna miesigczna ewidencja czasu pracy
osoby niepetnosprawnej zatrudnionej przy realizacji przedmiotu zaméwienia powinna byc
podpisana przez osobe niepetnosprawng zatrudniong przy realizacji przedmiotu zaméwienia oraz
przez pracodawce (Wykonawce) oraz dostarczona Zamawiajagcemu do 10 dnia nastgpnego
miesigca,

W przypadku niedopetnienia obowigzku zatrudnienia w sposéb nieprzerwany przy realizacji
przedmiotu zamowienia, osoby / 0séb z niepetnosprawnoscia (zgodnie z deklaracja Wykonawcy w
ztozonej ofercie), Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia Zamawiajagcemu kary umownej w
wysokoéci 10 % wartoséci wynagrodzenia brutto za kazdy miesigc, w ktérym Wykonawca nie
dopetnit tego wymogu w odniesieniu do jednej osoby.

Maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktéw wynosi: 100 (Suma kryteriéw: Cena oferowana

brutto w ztotych + Termin na rozpoczecie ustugi dla jednej grupy + Doswiadczenie kadry trenerskiej +

Aspekty spoteczne).
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W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktowej przez kilku Wykonawcéw, Zamawiajacy wybierze
oferte korzystniejsza cenowo tj. taka, ktéra otrzyma najwiecej punktéw w kryterium cena oferowana
brutto w ztotych. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania

umowy.

Vil. OPIS WARUNKOW ZAWARCIA UMOWY:

1

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, Ze Zamawiajacy z tytutu realizacji przedmiotu umowy przez
Wykonawce ponosi petng odpowiedzialnos¢ finansowa, ktéra przekracza okreslone w umowie
taczacej strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wyn'ka to z odpowiednich regut i warunkéow
wynikajacych z Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, przepiséw prawa
unijnego i prawa krajowego oraz wifasciwych wytycznych zwigzanych z realizacjg projektu. Z uwagi
na powyizsze, Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy okreslit mozliwe do
zastosowania warunki zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy przez Wykonawce w nizej
okreslony sposdb.

Zamawiajacy informuje, a Wykonawca, ktory sktada oferte akceptuje fakt, ze w umowie bedg

zawarte m.in. zapisy:

21 Przewidujace przyjecie przez Wykonawce petnej odpowiedzialnosci odszkodowawczej wobec
Zamawiajgcego za wszelkie szkody, ktorych doznat Zamawiajacy na skutek niewykonania lub
nienalezytego wykonania niniejszego zaméwienia przez Wykonawce, w szczegdlnosci w
postaci utraty czesci lub catosci dofinansowania, uznania wydatkow poniesionych przez
Zamawiajgcego za niekwalifikowalne lub natozenia na Zamawiajacego korekty finansowej
przez uprawnione podmioty/organy oraz o$wiadczenie Wykonawcy, e przyjmuje do
wiadomosci i w petni akceptuje, ze odpowiedzialnoéé¢ odszkodowawcza moze przekroczyé
wysokos¢ wynagrodzenia wynikajgcego z umowy,

22 Przewidujace kare umowna:

221

2.2.2

223

2.2.4

2.2.5

W wysokosci 10 % wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy za niewykonang lub
nienalezycie wykonang czes¢ umowy, w przypadku rozwigzania umowy (w tym na
skutek odstgpienia od umowy) przez Zamawiajgcego lub Wykonawce z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy,

W wysokosci 1 000,00 zt za kazdy dzieri, w ktérym ustuga byta realizowana przez inna
osobe (trenera) niz wskazana w ztozonej ofercie lub zaakceptowang uprzednio przez
Zamawiajgcego

W wysokosci 5 % wartosci wynagrodzenia brutto za szkolenie grupy, ktorej dotyczy
opdinienie, za kazdorazowe opdznienie rozpoczecia szkolenia w stosunku do terminu
okreslonego przez Wykonawce w ztozonej ofercie,

W wysokosci 5 % wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy w przypadku nie
wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposdb zgodny z postanowieniami umowy
oraz bez zachowania nalezytej starannosci,

W wysokosci 5 % wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy w  przypadku
nieprzestrzegania harmonogramu realizacji szkolenia,
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2.2.6 W wysokosci 5 % wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy w przypadku
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego zgtaszanych podczas zajec
dotyczacych programu, zawa tosci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia,

2.2.7 W wysokosci 10 % wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy za kazdy miesigc w
przypadku niedopetnienia obowigzku zatrudnienia w sposob nieprzerwany przy
realizacji przedmiotu zamdwienia, osoby / oséb z niepetnosprawnoscig pomimo
zadeklarowania tego faktu przez Wykonawce w ztozonej ofercie,

2.2.8 W wysokosci 10 % wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy w przypadku uznania
badz kwestionowania przez Instytucje Zarzadzajacg/ Instytucje Posredniczacy
poszczegolnych wydatkdw zwigzanych z realizacjg szkolenia, w tym zadan, badz ich
czesci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu umowy.

23 taczna wartosé kar umownych wynikajgcych z punktu 2.2. nie moze przekroczy¢ 55 %
tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy.

24 Rozszerzajace odpowiedzialno$¢ Wykonawcy na okolicznosci, za ktére na mocy ustawy
odpowiedzialnosci nie ponosi (art. 473 § 1 kc) z wyfgczeniem dziatania sity wyzszej oraz z
wytaczeniem okolicznosci zawinionych przez Zamawiajacego.

25 Zastrzegajace Zamawiajagcemu mozliwos¢ potracania naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy.

26 Zastrzegajace, 7e zaptata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamowienia bedzie
nastepowata po zatwierdzeniu protokotu odbioru dostarczonego Zamawiajgcemu po
zrealizowaniu szkolenia, w terminie 30 dni od dnia zatwierdzenia przez Zamawiajgcego
protokotu z wykonania ustugi dla danej grupy oraz otrzymania prawidfowo wystawionej
faktury/rachunku przez Zamawiajgcego.

27 Zastrzegajace, ze ostateczna wysoko$¢ wynagrodzenia uzalezniona bedzie od ilosci
uczestnikdw/-czek, dla ktdrych ustuga objeta przedmiotem zamdwienia zostata zrealizowana;
Ptatnoé¢ dokonywana za uczestnikdw, ktérzy ukoriczyli szkolenie (uzyskali min. 80%
frekwencji na zajeciach) oraz przystapili do testu wewnetrznego.

28 Zastrzegajace, ze w przypadku uznania za niekwalifikowalne wydatkéw obejmujgcych
wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamdwienia z powodu okolicznosci lezgcych po
stronie Wykonawcy, wynagrodzenie w tym zakresie nie bedzie Wykonawcy przystugiwato.

29 Zastrzegajace Zamawiajgcemu mozliwos¢ nieprzyjecia opracowanego programu szkolenia
oraz zawartosci merytoryczne] wsparcia w przypadku stwierdzenia niezgodnosci z
przedmiotem zamowienia, braku rzetelnosci i uchybier ze strony Wykonawcy.

210 Zastrzegajace Zamawiajagcemu mozliwos¢ kontrolowania realizacji umowy przez Wykonawce
przy pomocy personelu wskazanego w ofercie (i dokumentach ztozonych wraz z oferta),
w tym osoby / 0séb z niepetnosprawnosciami (zgodnie z oswiadczeniem Wykonawcy w
ofercie, ocenianym w ramach kryterium oceny ofert: aspekty spoteczne), jak rowniez prawo
zwrdcenia sie do Wykonawcy o przedstawienie dokumentacji poswiadczajgcej zatrudnienie
0s6b z niepetnosprawnoéciami przy realizacji umowy (w szczegdlnosci: umowy o prace,
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zakresu obowigzkéw, orzeczenia o niepetnosprawnosci wraz z dowodami potwierdzajgcymi

odprowadzanie sktadek na ubezpieczenia spofeczne oraz imienng miesieczng ewidencja

czasu pracy na kazdym etapie realizacji przedmiotu zaméwienia).

Zastrzegajace prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do wysokosci

faktycznych strat jakie poniést Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy

(okreslona w niniejszej czeéci w pkt. 1 odpowiedzialnoéé finansowa Zamawiajgcego

przewyzszajaca wartos¢ umowy Zamawiajacego z Wykonawcg) oraz pokrycia wszelkich

kosztow poniesionych przez Zamawiajacego w zwigzku z przygotowaniem zaje¢ w innym
terminie.

Zastrzegajgce mozliwos¢ rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia przez

Zamawiajacego w przypadku naruszenia lub wielokrotnego naruszenia przez Wykonawce

warunkow podpisanej umowy, w tym m.in.:

a) Stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdinienia,
skracania zaje¢ oraz realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez
Zamawiajacego harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan
Zamawiajgcego zgtaszanych podczas szkolenia dotyczacych programu, zawartosci
merytorycznej i sposobu ich prowadzenia,

b) Gdy Wykonawca dopuszcza sie naruszer w zakresie jakosci lub terminowosci realizacji
przedmiotu zaméwienia oraz nie zaniecha dalszych naruszen lub nie usunie skutkéw
naruszen pomimo wezwania przez Zamawiajacego do nalezytego wykonywania umowy,
w formie pisemnej lub dokumentowej i uptywu wyznaczonego w tym celu dodatkowego
terminu nie krétszego niz 2 dni,

c) Uznania bad? kwestionowania przez InstytLcje Zarzadzajgcy poszczegdinych wydatkow
zwigzanych z realizacjg projektu, w tym zadan, bad? ich czesci za niekwalifikowane
z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy,

d) Braku zaangazowania do realizagji umowy personelu wskazanego w ofercie
(i dokumentach ztozonych wraz z ofertg), w tym osoby / oséb z niepetnosprawnoscia
(zgodnie z oswiadczeniem Wykonawcy w ofercie, ocenianym w ramach kryterium oceny
ofert: aspekty spoteczne).

Zastrzegajace, ze przedmiot zamdwienia bedzie realizowany co do zasady przez osoby

wskazane w ofercie, oceniane w ramach kryterium poza cenowego (w tym przy zatrudnianiu

0s6b z niepetnosprawnosciami — zgodnie z oferta Wykonawcy). Zmiana oséb na etapie

realizacji zamdéwienia bedzie mozliwa wytacznie za uprzednig zgoda Zamawiajacego | tylko w

przypadku, gdy zmiana osoby nie bedzie powodowaé zmniejszenia punktacji przyznanej

ofercie na etapie wyboru Wykonawcy w ramach kryterium poza cenowego dotyczacego
personelu Wykonawcy.

Zastrzegajace przeniesienie petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatéw

wytworzonych i wykorzystanych podczas realizagji umowy. Wykonawcy nie bedzie

przystugiwac dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

Zastrzegajace podpisanie odrebnej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
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zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ odpowiednie
warunki techniczne i organizacyjne gwarantujace bezpieczne przetwarzanie danych
osobowych oraz dopetni¢ wszystkich obowigzkéw w zakresie zabezpieczenia tych danych.
Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca zobowiazany jest do przestrzegania
zasad wskazanych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej RODO oraz ustawie z dnia
10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych

Viil. OPIS WARUNKOW ZMIANY UMOWY:

1 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ zmniejszenia ilosci 0sob biorgcych udziat w szkoleniu lub
zmniejszenie ilosci grup, lub anulowania, pod warunkiem:

a) braku mozliwoéci zrekrutowania przez Zamawiajgcego wymaganej liczby potencjalnych
Uczestnikdw/czek projektu w stosunku do pierwotnych zatozen ujetych w przedmiotowym
postepowaniu lub

b) rezygnacji Uczestnika/czki projektu z udziatu w projekcie w trakcie trwania projektu lub

¢) zmniejszenia wsparcia przewidzianego dla danego uczestnika/czki projektu lub

d) wystapienia innych obiektywnych przyczyn /zdarzen losowych, sity wyzszej/ niedajgcych sie
przewidzie¢ na dzien podpisania umowy z Wykonawca.

W przypadku wystapienia okolicznosci opisanych w pkt. 1 litera a)-d) odpowiedniemu zmniejszeniu

ulegnie liczba 0séb do przeszkolenia oraz wynagrodzenie Wykonawcy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ wydtuzenia okresu realizacji przedmiotu zamowienia, a
takze wydtuzenia terminu realizacji umowy w przypadku:

a) rezygnacji sktadanych przez potencjalnych uczestnikéw/czki projektu lub

b) wystapienia innych obiektywnych przyczyn / zdarzen losowych, sity wyzszej / niedajacych sie
przewidzie¢ na dziert podpisania umowy z Wykonawca.

3. Przedtuzenie termindw, o ktérych mowa w:

a) w punkcie 2 litera a) bedzie obejmowato okres nie dtuzszy niz konieczny do realizacji dziatan
rekrutacyjnych,

b) w punkcie 2 litera b) bedzie obejmowato okres nie diuzszy niz czas trwania przyczyny.

4  Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany harmonogramu wsparcia obejmujacego terminy,
godziny, czestotliwo$¢ zajeé oraz lokalizacje pod warunkiem:

a) wystapienia indywidualnych potrzeb zgtaszanych przez uczestnikéw/czki projektu,

b) w sytuacjach okreslonych w pkt. 1.

IX. WADIUM
1. Zamawiajacy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy sig o realizacjg zamoéwienia zobowigzany

jest przed uptywem terminu sktadania ofert do wniesienia wadium w wysokosci 800,00 zt (stownie:
osiemset ztotych i 00/100) w jednej lub kilku z nizej wymienionych form:
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a) pienigdzu na wskazany przez Zamawiajgcego rachunek bankowy nr 27 1750 0012 0000 0000
4117 5923 z dopiskiem w tytule wptaty: ,Wadium - Oferta w postepowaniu nr
2/ZK/SZ/LCRA/2025 w ramach projektu ,Lubciskie Centrum Rozwoju Aktywnosci” (jesli
dotyczy), LUB I

b) poreczeniach udzielanych przez podmiot\}, § ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz.U. z 2023 r.
poz. 462) LUB

c) gwarancjach bankowych LUB

d) gwarancjach ubezpieczeniowych

2. O prawidfowosci wniesienia wadium w formie pienieznej decyduje m.in. data i godzina
zaksiggowania $rodkéw na koncie Zamawiajacego. Zaleca sie, aby kopie dowodu wniesienia
wadium w formie pienieznej zataczy¢ do ofert;/. '

3. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, wykonawca przekazuje
Zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci elektronicznej.

4. Gwarancje i porgczenia ztozone jako wadium muszg posiada¢ okres waznoéci nie krotszy niz termin
zwigzania ofertg, pod rygorem wykluczenia Wykonawcy z postepowania.

5. Niewniesienie wadium w wymaganym terminie, w wymaganej wysokosci lub w wymaganej formie
skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania.

6. Wadium wnoszone w formie gwarancji i poreczer musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:

1) by¢ wystawione na Zamawiajacego,

2) zawiera¢ w swej tresci oswiadczenie gwaranta (poreczyciela), w ktérym zobowigzuje sie on do
bezwarunkowej i nieodwotalnej wyptaty kwoty wadium na pierwsze zadanie Zamawiajgcego,
zawierajgce oswiadczenie, iz zaszta jedna z przestanek wymienionych w czesci IX ust. 8 niniejszego
Zapytania.

7. Zamawiajgcy zwraca wniesione wadium Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane,
niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania. W przypadku
Wykonawecy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, wniesione wadium zostanie
zwrocone niezwiocznie po podpisaniu umowy.

8. Zamawiajacy zatrzyma wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, jezeli:

a) Wykonawca odmoéwi lub uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie realizacji zamowienia na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym i ofercie,

b) Zawarcie umowy w sprawie realizacji zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Kaidy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.
Ceng oferty nalezy skalkulowac¢ w taki sposéb, zebv obejmowata wszystkie koszty niezbedne do
prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz wszelkie optaty i podatki
wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw (np. podatek VAT, sktadki ZUS ptacone przez
Zamawiajacego itp.). Zamawiajacy nie bedzie ponosit dodatkowych kosztéw a podana przez
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10.
11.

12.
13.
14,
15.

16.

17.

18.
19.

Wykonawce cena jest stata i bedzie obowigzywac przez caly okres realizacji przedmiotu

zaméwienia. Do wyliczenia oferty nalezy przyja¢ maksymalne liczby Uczestnikéw/czek bioracych

udziat we wsparciu.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ziotych polskich (PLN) z doktadnoécia do dwodch miejsc po

przecinku.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

a) Zataczniki od 1 do 7 wskazane w czgsci X Opis sposobu przygotowania oferty punkt 6 oraz w
czesci XllI Lista zatgcznikow,

b) Dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw okreslonych w czegsci V Opis warunkow
udziatu w postepowaniu,

¢) Pozostate oswiadczenia i dokumenty wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Oferte sktada sie w jezyku polskim, w formie elektronicznej.

Ztozenie  oferty polega na  przestaniu  podpisanej ,czeéci  ofertowej”  wraz

z uzupetnionymi i podpisanymi zatgcznikami 1-7, uzupetnionymi i podpisanymi wszystkimi

dokumentami wymaganymi do spetnienia punktu V czesci opisowe]j (Opis warunkow udziatu w

postepowaniu) w sposob wskazany w zapytaniu ofertowym. Oferte wraz z pozostatymi dokumentami

nalezy ztozy¢ w pliku/ach w formacie PDF lub innym uniemozliwiajgcym wprowadzanie zmian.

Oferta Wykonawcy oraz zataczniki i dokumenty musza by¢ podpisane przez osobg uprawniong do

reprezentowania Wykonawcy. Jezeli oferte, zatgczniki, dokumenty do oferty podpisuje

petnomocnik, Wykonawca razem z oferta zobowigzany jest ztozy¢ stosowne petnomocnictwo.

Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zfozonej oferty

lub wycofa¢ oferte. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ ztozone przed uptywem terminu sktadania

ofert, w formie i w sposéb opisany w niniejszy Zapytaniu dla oferty.

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie

terminu skfadania ofert.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwig-ane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentow, za wyjatkiem miejsc stuzgcych

do wypetnienia oferty.

Zamawiajacy nie zwraca nadestanych ofert.

Nieodtaczny element dokumentu stanowi ,czes¢ opisowa” oraz ,czesc ofertowa”

Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 60 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 19.05.2025 roku godz. 9:00. za posrednictwem Bazy

Konkurencyjnoséci: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl . Liczy sig data i

godzina wptywu oferty do Zamawiajacego za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

Po uptywie tego terminu sktadanie ofert bedzie niemozliwe.

Oferta powinna by¢ ztoiona za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (w zaktadce ,Oferty”)
zgodnie z instrukcja zamieszczong na stronie Bazy Konkurencyjnosci.

Oferte nalezy ztozy¢ w formacie uniemozliwiajacym wprowadzanie zmian (np. PDF).

Oferte nalezy ztozy¢ w:

a) formie elektronicznej (w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego),
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b) postaci elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym (w

rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne).

20. Poszczegolne dokumenty i oswiadczenia stanowigce zatgczniki do oferty moga byé ztozone:
a) w oryginale (jezeli zostaty ztozone lub wystawione w postaci elektronicznej) lub
b) w formie skanu (elektronicznego odwzorowania dokumentu wystawionego w postaci
papierowej) opatrzonego przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym.

21. W przypadku sktadania oferty przez osobe upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy,
do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale (jezeli zostato wystawione w
formie elektronicznej, postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym) lub w formie skanu
(elektronicznego odwzorowania) upowaznienia pisemnego opatrzonego przez Wykonawce
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

22. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca nazwe Wykonawcy, ktdrego oferta
zostanie wybrana, opublikowana zostanie w Bazie Konkurencyjnosci.

Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formuty ,,spetnia — nie spetnia”, w oparciu
o informacje zawarte w dokumentach, zatgcznikach i oswiadczeniach. Z tresci zatagczonych dokumentow
musi wynikac jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spetnit.

Nie spefnienie wszystkich z ww. warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z postepowania.

Xl. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

Szczegotowe informacje dotyczgce przedmiotu zaméwienia mozna uzyskac droga elektroniczng poprzez
funkcje ,,Pytania” dostepng w niniejszym zapytaniu na Bazie Konkurencyjnosci.

Xll. POZOSTALE INFORMACIE

1L Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu sktadania ofert lub uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie.

2 Zamawiajgcemu przystuguje prawo zmiany warunkdw postepowania, odwotania badZ jego
zamkniecia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktérych warto$é nie przekracza
kwoty " mozliwej do | zakontraktowania okreslonej we wniosku o dofinansowanie (kwota
zamoéwienia).

4 W 6fzyha’d1<u" uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢
podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawca.

5. W przypadku gdy w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego nie wptyneta zadna oferta,
lub wptynety jedynie E‘l’ferty podlegajace odrzuceniu, albo zaden wykonawca nie spetnit warunkow
udziatu w postepowaniu, Zamawiajgcy ma mozliwos¢ zawarcia umowy na realizacje zamdwienia z
pominieciem zasady konkurencyjnosci. W takim przypadku Wykonawca, z ktdrym zostanie
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Xl

podpisana umowa zobowigzany bedzie do przedstawienia dokumentow potwierdzajgcych
spetnienie warunkéw okreslonych dla zapytania ofertowego.

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.

Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia, tj. rézni
sie 0 wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu, lub budzi watpliwosci zamawiajacego co do moizliwosci wykonania przedmiotu
zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreélonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym lub
wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zada od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym
terminie wyjasnien, w tym zlozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiajacy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z wykonawca i odrzuca te ofertg wytacznie w przypadku, gdy ztozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadn'aja podanej ceny w tej ofercie.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
wyltacznie droga elektroniczng poprzez funkcje ,Pytania” dostgpna w niniejszym zapytaniu na Bazie
Konkurencyjnoéci. Odpowiedzi na przestane pytania zostang upublicznione na stronie
www.bazakenkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl .

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ pozostawienia pytan Wykonawcy (zwigzanych
z wyjaénieniem treéci zapytania ofertowego) bez odpowiedzi, w przypadku gdy wniosek
o udzielenie wyjasniert wpltynie pézniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Oferty ztozone po terminie, niekompletne, nie spetniajace wymagan okreslonych w niniejszym
zapytaniu nie bedg rozpatrywane i podlegajg odrzuceniu. Oferta ze strony Wykonawcy musi
spefnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢ ztozona na wzorze oferty
dotagczonym do niniejszego zapytania.

LISTA ZAtACZNIKOW:

Zatacznik nr 1: Formularz oferty

Zatacznik nr 2: Zrealizowane szkolenia przez Wykonawce w obszarze zgodnym Z zamowieniem

Zatacznik nr 3: Kadra wykonawcy

Zatgcznik nr 4: Oswiadczenie Wykonawcy

Zatacznik nr 5: O$wiadczenie Wykonawcy o braku powigzan

Zatacznik nr 6: Odwiadczenie w zakresie objecia sankcjami
Zatacznik nr 7: Klauzula informacyjna PREZES ZARZADU
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