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ZAPYTANIE OFERTOWE

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, zwane dalej ,Zamawiajgcym”, z siedzibg w Warszawie (00-

801 Warszawa), adres: ul. Chmielna 69 (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) zaprasza do sktadania
ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym bez stosowania przepiséw
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku - Prawo zaméwien publicznych. Niniejsze postepowanie prowadzone

jest w sposdb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny.

1. Przedmiot zamdwienia

Organizacja i realizacja jednodniowej konferencji dla Narodowego Centrum Badan i Rozwoju dotyczacej
Przedkomercyjnych Zaméwien Publicznych (PCP) w ramach projektu ,Innowacyjne Zaméwienia Publiczne”,
realizowanego z dziatania 2.13 programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki na lata 2021-
2027.

Zamawiajacy planuje przeznaczyé na niniejsze zamowienie kwote w wysokosci 129 000 zt netto. W

przypadku, gdy oferta oceniona jako najkorzystniejsza przekroczy kwote przeznaczong na sfinansowanie

zamoéwienia, postepowanie zostanie uniewaznione.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:

Termin wydarzenia: wydarzenie odbedzie sie 28 maja 2025 r. w ciggu 1 dnia roboczego. Doktadny termin
wydarzenia Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najpdzniej w dniu podpisania umowy.

Miejsce: Hotel Presidential, al. Jerozolimskie 65/79, 00-697 Warszawa. Na potrzeby organizacji konferencji
Zamawiajgcy dokonat na podstawie odrebnej umowy rezerwacji sali w hotelu wraz z zapewnieniem przerw
kawowych oraz lunchu podczas konferencji. Rezerwacja uwzglednia zapewnienie sali plenarnej na 100

0s6b, zapewnienie catodziennej przerwy kawowej oraz lunchu. W zwigzku z powyzszym Wykonawca nie
uwzglednia ww. kosztéw w niniejszej wycenie.

Liczba uczestnikow: minimalnie 50 a maksymalnie 100. Zamawiajacy zobowigzuje sie do przekazania
Wykonawcy liczby osdb uczestniczacych stacjonarnie w Konferencji najpdzniej na 3 (trzy) dni robocze przed
Konferencja.

Catos¢ konferencji prowadzona bedzie w jezyku polskim i angielskim, (ttumaczenie symultaniczne
dwustronne, pol-ang i ang-pol dwa bloki, tgcznie ok. 7 h).

Wykonawca zaproponuje w ofercie Key Visual konferencji, ktdry dostosowany bedzie do charakteru
wydarzenia, bedzie uwzgledniat logo NCBR oraz wymagania okreslone w “Ksiedze Tozsamosci Wizualnej
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marki Fundusze Europejskie 2021—-2027" oraz “Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji”, a takze kolorystyke i font zgodnie
Z nastepujgcymi wymogami:

1 3. Kolory
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I 4. Typografia {=>
t ‘ |
Tytuly, leady i inne wyréznione W internecie i innych materiatach
elementy tekstéw skiadamy elektronicznych stosujemy

fonty z rodziny Open Sans
i wymiennie rodzine fontow
Lexend Light | Regular | Bold.

odmianami Bold i Extra Bold.

Do tekstow publikacji, dokumentow i innych
materiatow drukowanych lub elektronicznych
w wielkosciach pozwalajacych na zachowanie
czytelnosci stosujemy fonty Open Sans Light,
Regular lub Medium.

Open Sans Regular, Medium lub
SemiBold stosujemy do tekstow

Minimalna interlinia 1,15 oraz wyréwnanie do lewej sktadanych w ,kontrze" na
utatwia czytanie. kolorowych ttach.

Ubuntu Medium to font uzyty Nalezy pamigtac o zachowaniu
w logotypach znakéw FE, barw RP i UE. kontrastu tekstu do tta

przynajmniej 4,5:1.

Wykonawca dopracuje zaproponowany w ofercie Key Visual wydarzenia w terminie 3 dni roboczych od dnia
zawarcia umowy i bedzie odpowiadat za spdjng catosc jego zastosowania we wszystkich elementach
graficznych wydarzenia, o ktérych mowa ponizej (m.in. scenografia, identyfikatory, oznakowanie itp.).

Podstawowe informacje nt. dziatalnosci Narodowego Centrum Badan i Rozwoju znajdujg sie na stronie
internetowe;j:

https://www.gov.pl/web/ncbr

Logotypy:

https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-
dokumenty/zasady-komunikacji-fe/ Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub zamieszczenia
réwniez innych logotypow.
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Do zadan Wykonawcy nalezy:
1. Aranzacja sali plenarnej, w tym zapewnienie flag;
2. Aranzacja strefy rejestracji wraz z obstugg podczas wydarzenia;

3. Przygotowanie i realizacja potgczenia live (wizja i fonia) z co najmniej 3 uczestnikami
umozliwiajgcego im swobodng wypowiedz oraz interakcje z prowadzgcymi konferencje. Potgczenie
live nie dotyczy pozostatych uczestnikdéw poza wymienionymi w zdaniu pierwszym.;

4. Przygotowanie scenariusza konferencji;
5. Przygotowanie materiatéw audiowizualnych oraz graficznych;

6. Przygotowanie zaproszen elektronicznych wraz z przygotowaniem (lub modyfikacjg)
kwestionariusza rejestracyjnego;

7. Przygotowanie, produkcja i dostawa identyfikatorow;

8. Przygotowanie, produkcja i dostawa materiatdw promocyjnych dla uczestnikéw;
9. Zapewnienie dekoracji kwiatowych;

10. Zapewnienie obstugi fotograficznej;

11. Zapewnienie ustug ttumacza symultanicznego (w tym budki dla ttumacza oraz stuchawek dla
uczestnikow);

12. Zapewnienie kwestii dostepnoéciowych w miejscu wydarzenia, tj. petla indukcyjna; SWIADCZENIE
OPCJONALNE;

13. Zapewnienie koordynatora-rezysera.

1. Aranzacja sali plenarnej, w tym zapewnienie flag

Aranzacja dotyczy sali plenarnej Baftyk I i Il w hotelu Presidential:
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Na zdjeciu 1. zamawiajacy zaznaczyt, w ktdrym miejscu powinna zosta¢ umieszczona scena. Wymiary sali
Battyk | i Battyk Il (“Salon 1” i “Salon 11”) podano na zdjeciu 2. Sala bedzie dostepna w opcji catodzienne; tj.

w godz. 8:00 — 19:00. Wykonawca skontaktuje sie z hotelem w celu ustalenia szczegétéw dotyczacych sali
np. parametréw technicznych, mozliwosci montazu/demontazu, wizji lokalnej. Wszelkie dodatkowe koszty
techniczne wynikajace z organizacji konferencji niz te wymienione wyzej tj. kosztéw wynajmu przestrzeni
na montaz np. dzien przed rozpoczeciem wydarzenia , pokrywa Wykonawca. Zamawiajgcy wstepnie (na
potrzeby Wykonawcy) zarezerwowat sale dzien przed wydarzeniem. Zamawiajgcy wymaga aby scenografia
byta gotowa do odbioru maksymalnie do godziny 18 w dniu poprzedzajacym dzier wydarzenia oraz aby byta
dokonana prdba dziatania scenografii oraz zadan okreslonych w pkt 5 czyli materiatéw audiowizualnych
oraz graficznych.

Centralnym miejscem konferencji musi by¢ scena wraz ze scenografig oraz ekranem diodowym (min. P3
o szerokosci min. 4,5m), proporcjonalnymi rozmiarami do sceny i scenografii, umiejscowiona w sali
plenarnej.

Scena musi mieé powierzchnie min. 24m2 oraz wysokos$é 40-60cm i by¢ pokryta hipsem.

Scenografia powinna byé nowoczesna, innowacyjna, atrakcyjna i wykonana w sposob estetyczny, z wysokiej
jakosci materiatow. Musi uwzglednia¢ logo NCBR oraz spetnia¢ wymogi z Ksiegi Tozsamosci Wizualnej marki
Fundusze Europejskie 2021-2027, a takze nawigzywac do charakteru Konferencji. Moze zawierac elementy
przestrzenne, jak np. logotypy.

Wykonawca musi uwzglednié¢ w scenografii zapewnienie méwnicy multimedialnej oraz max 5 foteli oraz
max. 5 stolikéw kawowych uzywanych w trakcie panelu dyskusyjnego, a takze dekoracji kwiatowych
umiejscowionych wzdtuz sceny. Doktadne rozmieszczenie kompozycji kwiatowych zostanie ustalone z
Zamawiajgcym w drodze kontaktéw roboczych. Wykonawca zobowigzany bedzie przestac zdjecia
proponowanych mebli i dekoracji kwiatowych do akceptacji Zamawiajgcego w trakcie realizacji umowy.
Meble nie mogg nosi¢ widocznych sladéw uzytkowania, tj. by¢ zabrudzone lub uszkodzone. Muszg by¢
spojne z zaproponowang scenografig. Dekoracje kwiatowe wykonane bedg ze swiezych kwiatow w
eleganckich, designerskich wazonach / donicach (co najmniej 4 sztuki) w kolorystyce zgodnej z pozostatymi
elementami scenografii.

Wykonawca zapewni réwniez pozostate elementy umozliwiajgce zorganizowanie Konferencji, tj.
oswietlenie sceniczne oraz dekoracyjne sali, odpowiednie nagtosnienie, kamery, sprzet do realizacji, sprzet
do potaczenia live, facze internetowe gwarantujgce ciggtosé i wysokg jakos¢ transmisji, a takze potrzebne
okablowanie, ktdre zostanie zamontowane w sposdb estetyczny i nieutrudniajacy realizacji oraz korzystania
z zajmowanej przestrzeni, np. w najazdach kablowych.

Oswietlenie i nagtosnienie powinno by¢ adekwatne do pomieszczen oraz wymagan potgczenia live, w celu
zapewnienia wysokiej jakosci obrazu oraz dzwieku. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej styszalne
bedg zaktécenia dzwieku, szumy. Wykonawca musi zapewnié¢ odpowiednig (nie mniej niz 6 sztuk) liczbe

mikrofonéw bezprzewodowych i krawatowych oraz mikrofony nagtowne plus tzw. uszy dla moderatora (1
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sztuka) z mozliwoscig posiadania statego kontaktu na linii moderator-rezyserka podczas odbywania sie
konferencji. Wszyscy uczestnicy Konferencji muszg byé rowniez odpowiednio doswietleni, przy
jednoczesnym uniknieciu efektu razenia ich swiattem. Oswietlenie powinno obejmowac zaréwno osoby
obecne na scenie, jak i scene oraz tzw. oswietlenie klimatyczne. Wykonawca powinien réwniez zapewni¢
ekran podgladowy oraz timer dla prelegentéw.

Wykonawca zapewni i uwzgledni w przestrzeni dwa zestawy stojakéw flagowych (gabinetowych)
dwuramiennych wraz z flagami Polski i Unii Europejskiej, w tym:

e Maszt zakoriczony kulka, o wysokosci co najmniej 200 cm, aluminiowy, metalowy lub drewniany —do
decyzji Zamawiajgcego w drodze kontaktéw roboczych.

e Flaga Polski i Unii Europejskiej — kazda o wymiarach co najmniej 150 x 90cm, trzywarstwowa,
dwustronna, wykonana z podwdjnego attasu (satyny).

Zdjecie pogladowe stojaka z flagami:

Do zadan Wykonawcy nalezeé bedzie réwniez odpowiednie oznaczenie przestrzeni, np. poprzez
potykacze/kierunkowskazy, oznaczenia sal oraz pozostatych miejsc (rozmiar oznaczen co najmniej A3 z
dedykowang grafikg zgodnga z Key Visual).

Wykonawca zapewni montaz i demontaz wszystkich elementéw scenograficznych, technicznych i
oswietleniowych. Montaz musi by¢ zagwarantowany w taki sposdb, aby najpdzniej przed rozpoczeciem
rejestracji uczestnikdéw w dniu ich przyjazdu mozliwe byto przeprowadzenie préby wydarzenia z
uwzglednieniem obecnos$ci moderatora. Demontaz musi nastgpi¢ bezposrednio po zakonczeniu
wydarzenia.

Wykonawca musi zapewnic¢ obstuge techniczng, w tym m.in. montazystow, technikdw, realizatora wizji,

realizatora dzwieku, operatorow kamer i operatora streamingu, oraz sprawny przebieg transmisji. Obstuga
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techniczna powinna sktadad sie z os6b majgcych doswiadczenie przy podobnych realizacjach oraz w sposéb
profesjonalny reagowac na pojawiajgce sie potrzeby.

Koszty wynagrodzenia ww. oséb ponosi Wykonawca.

2. Araniacja strefy rejestracji wraz z obstugg podczas wydarzenia

Wykonawca przygotuje oraz zapewni 2-stanowiskowg strefe rejestracji uczestnikéw. W strefie tej znalez¢
muszg sie lady wraz z obstugg i potrzebnym sprzetem.

Strefa recepcyjna bedzie oznakowana logotypami wskazanymi przez Zamawiajgcego. Lady powinny by¢
dostosowane do potrzeb osdb z niepetnosprawnoscig zgodnie z wytycznymi:
https://budowlaneabc.gov.pl/standardy-projektowania-budynkow-dla-osob-

niepelnosprawnych/wnetrza/wymagania-dla-przykladowych-wnetrz/recepcje-kasy-i-punkty-obslugi-

klienta

Obstuga musi liczy¢ min. 2 osoby, ktérych ubidr bedzie jednakowy i adekwatny do charakteru wydarzenia i
wczesniej uzgodniony oraz zaakceptowany przez Zamawiajgcego. Z uwagi na obecnos¢ gosci z zagranicy
obstuga musi wykazac sie znajomoscia jezyka angielskiego na poziomie min. B2.

Zamawiajgcy we wspotpracy z Wykonawcag ustali prace oséb w recepcji, m.in. w sytuacji, gdy zakonczy sie
rejestracja, Wykonawca wydeleguje odpowiednig liczbe osdb do innych zadan zwigzanych ze sprawnym
przeprowadzeniem Konferencji.

Wykonawca musi zapewnic sposéb rejestracji uczestnikdw poprzez przygotowanie odpowiednio
oznakowanych list obecnosci. Wzor listy obecnosci z odpowiednimi logotypami zostanie przestany do
akceptacji Zamawiajgcego w trakcie realizacji umowy.

Koszty wynagrodzenia ww. oséb ponosi Wykonawca.

3. Przygotowanie, realizacja potaczenia live

Wykonawca zapewni wszelkie niezbedne elementy umozliwiajgce pofaczenie live o wysokiej jakosci z
trzema osobami (ilo$¢ moze ulec zmianie w zakresie +- do 4 0sdb), ktdre zabiorg gtos w trakcie konferencji.
Wskazane osoby sg ekspertami zaproszonymi przez NCBR. Nie jest przewidziana koniecznos¢ umozliwienia
logowania sie osobg z zewnatrz.

Wykonaweca zapewni:
e Niezbedny sprzet umozliwiajacy wtasciwa realizacje potgczenia live wraz z jego obstuga:

o Prawidtowa synchronizacje obrazu i dZzwieku na ekranach ustawionych na scenie w sposéb
umozliwiajgcy obustronng interakcje uczestnika faczacego sie zdalnie z prowadzgcym
konferencje;
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e Przygotowanie i prezentacja belek z podpisami oséb wystepujacych zdalnie w miejscu widocznym
dla wszystkich uczestnikdw konferencji;

e Przygotowanie wizualizacji plansz informacyjnych w tym m.in.: planszy powitalnej, przerwy
kawowej, przerwy lunchowej, zgodnie z Key Visual wydarzenia. Wykonawca przesle wizualizacje do
akceptacji Zamawiajgcego;

e Pozostate elementy niezbedne do zrealizowania potgczenia live, a nieuwzglednione powyzej.
4. Przygotowanie scenariusza Konferencji

We wspétpracy z Zamawiajgcym, Wykonawca przygotuje szczegdtowy scenariusz Konferencji tzw. szpigiel,
uwzgledniajgcy wszystkie punkty programu, w tym m.in. wystgpienie otwierajace, prezentacje itp. W
scenariuszu przedstawione zostang réwniez pozycje zwigzane z udzwiekowieniem oraz materiatami
prezentowanymi na ekranie. Scenariusz przygotowany zostanie w formacie umozliwiajgcym
Zamawiajgcemu jego edycje.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajacemu finalnej wersji scenariusza w terminie nie
kréotszym niz 3 dni robocze przed Konferencja.

5. Przygotowanie materiatéw audiowizualnych oraz graficznych

W ramach swiadczonych ustug Wykonawca przygotuje wszelkie materiaty audiowizualne. Zamawiajgcy
rozumie przez nie: jingiel bedacy intro Konferencji, ktérego dopasowany fragment musi by¢ wykorzystany
réwniez jako materiat na wejscie prelegentow, a takze ok. 10 jingli rozpoczynajacych dla kazdego z paneli/
kazdego z prelegentéw. Intro Konferencji musi by¢ atrakcyjne wizualnie, dynamiczne, nowoczesne oraz
musi by¢ spdjne z charakterem i tematem konferencji, a takze nawigzujgcego do KV konferencji.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do naniesienia uwag oraz wskazania kierunku zmian w projekcie, ktore
Wykonawca bedzie musiat uwzglednic.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji materiatow
audiowizualnych w terminie nie krétszym niz 5 dni roboczych przed Konferencja.

6. Przygotowanie zaproszen elektronicznych

Wykonawca przygotuje co najmniej trzy projekty graficzne zaproszenia do wysytki mailowej, do wyboru
Zamawiajgcego, uwzgledniajgce w tresci zaszyty formularz rejestracyjny (formularz on-line, w ktérym goscie
przez dedykowang strone/podstrone bedg sie rejestrowac. Nie akceptujemy rozwigzania typu office 365
word/excell on-line. Mozliwe jest rowniez, ze wykonawca bedzie musiat zaadaptowac istniejgcy juz
formularz zaproponowany przez Zamawiajgcego). Tre$¢ zaproszenia w jezyku polskim i angielskim.
Zamawiajgcy wybierze jedng propozycje, ktora zostanie dopracowana przez Wykonawce z uwzglednieniem
ewentualnych uwag. Za wysytke zaproszen odpowiada Zamawiajacy.

Projekty graficzne zaproszen Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu w terminie 4 dni roboczych od dnia

podpisania umowy. Zamawiajgcy w ciggu 1 dnia roboczego wniesie ewentualne uwagi. Wykonawca dokona
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poprawek w ciggu 1 dnia roboczego. W dniu przekazania projektdw graficznych zaproszen musi by¢ rowniez
gotowy formularz rejestracyjny o ktérym mowa powyzej.

7. Przygotowanie, produkcja i dostawa identyfikatoréw
Wykonawca przygotuje, wyprodukuje i dostarczy identyfikator ze smycza:

e 100 sztuk identyfikatoréw (dwustronnych; imiennych) oraz 20 sztuk jako pula ,pustych” —do
recznego wpisania danych; identyfikatory z podziatem na trzy kolory, tj. uczestnik, organizator,
media),

e przygotowanie projektu graficznego identyfikatora dwustronnego (np. z programem lub kodem QR
do programu, danymi uczestnikéw, logotypem Zamawiajgcego lub/i innymi logotypami).
Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego min. 3 wizualizacje graficzne projektu
identyfikatora do wyboru,

e wydruk identyfikatora wraz z otworem umozliwiajgcym zawieszenie identyfikatora na smyczy,
w petnym kolorze, na papierze kredowym min. 350g, w rozmiarze ok. 10x15 cm [+/- 3cm)],

e produkcja 120 szt. smyczy (smycz sublimacyjna wykonana z poliestru z metalowym jednym
karabinczykiem. Szerokos$¢ smyczy w przedziale: 15-20 mm; dtugos¢ (przed ztozeniem na pét)
w przedziale 800 mm — 1000 mm) z nadrukiem petno kolorowym (dwustronnym) logotypem
Zamawiajgcego lub/i innymi logotypami (na podstawie projektu wykonanego przez Wykonawce
i zaakceptowanego przez Zamawiajgcego). Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego
min. 3 wizualizacje graficzne projektu smyczy do wyboru,

e dystrybucja identyfikatorow wsréd uczestnikéw w punkcie rejestracji.

8. Przygotowanie, produkcja i dostawa materiatéw promocyjnych dla uczestnikéw
Wykonawca wykona i dostarczy na konferencje 120 szt. zestawdw z materiatami promocyjnymi. Materiaty
beda wydawane na recepcji konferencji podczas rejestracji, za co odpowiadat bedzie Wykonawca.
W ramach ustugi Wykonawca zapewni:

Bezprzewodowy powerbank typu EKO 120 szt.

e Bezprzewodowa tadowarka min. 10W
e Pojemnos¢ baterii: min. 10.000 mAh
e Technologia szybkiego fadowania (20W)
e Min. 1 wyjscie typu C
Materiat: korek i ew. stoma pszenicznej z ABS

Wymiary: 133 x 69 x 16 mm [+/- 20mm]
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Znakowanie: grawerowanie laserowe na
produkcie

Opakowanie: dedykowane pudeteczko
kartonowe.

2. Dtugopis ekologiczny z klipsem 120 szt.

Materiat: wiékno pochodzgce ze stomy
pszenicznej i tworzywo ABS

Wymiary: dtugos¢ 141mm x srednica 100mm
[+/-5mm]

Kolor: Wykonawca przedstawi propozycje co

najmniej 3 réznych koloréw (w tym odcien
niebieskiego) do wyboru Zamawiajgcego

Znakowanie: logotypy na dtugopisie

3. Notes zeszytowy A5 120 szt.

Notatnik A5 w twardej oprawie, z recyclingu z
kolorowg wstazka i elastyczng gumka, 80-100
kartek

Kolor notatnika: brgzowy, ekologiczny

Kolor dodatkow: (gumka i wstgzka): czerwony
Wymiary: 210x140x11mm [+/- 10 mm]

Znakowanie: Tampodruk lub ttoczenie, 1 kolor

4. Torba ptécienna 120 szt.

Torba z ptétna z dtugim, regulowanym

paskiem na ramie i duzg przednig kieszenig z

. Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez NCBR®»
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zamknieciem na zatrzask. Zawiera
wewnetrzng kieszen.

Materiat: bawetna o gramaturze min 270g.
Wymiary: 380 x 240 x 420 mm [+/-20mm)]

Kolor: granatowa, zgodna z kolorystyka

Zamawiajgcego
Nadruk: jednostronny

Grafika: Nadruk jednokolorowy, na podstawie
projektu wykonanego przez Wykonawce do
akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca
przedstawi min. 3 wizualizacje graficzne
projektu torby do wyboru Zamawiajacego.

Wykonawca w terminie 5 dni roboczych po podpisaniu umowy przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu
projekty graficzne z naniesionymi logotypami oraz dokona uzgodnien w zakresie wszelkich zastosowac, o
ktérych mowa w tabeli.

Do zadan Wykonawcy nalezy dostarczenie materiatéw na miejsce konferencji oraz przygotowanie
zestawdw poprzez zapakowanie materiatdw w torby, o ktdrych mowa powyzej w pkt 4 tabelki.
9. Zapewnienie dekoracji kwiatowych

Wykonawca zapewni eleganckie bukiety kwiatowe z zywych kwiatdéw na stotach bufetowych oraz stolikach
koktajlowych przez caty dzien trwania wydarzenia.

Kompozycja na stoty bufetowe ok. 10-12 sztuk - kazda powinna uwzglednia¢ zastosowanie co najmniej 15
réznych kwiatéw i innych roslin stanowigcych dekoracje.

Kompozycja na stoliki koktajlowe ok. 24-30 sztuk - kazda powinna uwzglednia¢ zastosowanie co najmniej 7
réznych kwiatéw i innych roslin stanowigcych dekoracje.

Doktadna liczba stotéw bufetowych i stolikéw koktajlowych jest zalezna od ostatecznej liczby oséb.

10. Zapewnienie obstugi fotograficznej

Do zadan Wykonawcy nalezeé bedzie rowniez zapewnienie serwisu fotograficznego oraz dostarczenie
Zamawiajgcemu relacji fotograficznej dokumentujacej przebieg Konferencji (minimum 100 zdje¢ po

obrébce; 3072 x 2304; 300 dpi), w tym zdjec przedstawiajacych wszystkie osoby prezentujgce sie na scenie.
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Wykonawca dokona profesjonalnej postprodukcji cyfrowej zdje¢ (m.in. korekta koloréow i ostrosci,
kadrowanie, retusz w wybranym stylu, przygotowanie zdje¢ do druku).

Zdjecia zostang przekazane Zamawiajgcemu poprzez udostepniony link do chmury lub na pamieci USB,
w terminie:

- po 5-10 wybranych zdjeé bezposrednio po kazdym panelu;

- pozostate zdjecia w terminie do 3 dni roboczych od zakornczenia Konferenciji.

Wykonawca przekaze autorskie prawa majatkowe do utwordw w postaci zdjec.

Koszty wynagrodzenia ww. osoby/oséb ponosi Wykonawca.

Pozyskanie zgdd wizerunkowych od wszystkich oséb pojawiajacych sie na zdjeciach oraz nagraniach lezy po

stronie Zamawiajgcego.

11. Zapewnienie ustug ttumacza symultanicznego (w tym budki dla ttumacza oraz stuchawek dla
uczestnikow);

Wykonawca zapewni odpowiednig ilos¢ oséb do wykonania ustugi - ttumaczenia symultanicznego na caty
czas trwania konferencji (okoto 7 godzin). Ttumaczenie dotyczy jezyka angielskiego na jezyk polski oraz
jezyka polskiego na jezyk angielski.

Ttumacz powinien posiadaé¢ minimum 3-5 lat doswiadczenia w ttumaczeniach symultanicznych, szczegélnie
podczas konferencji, seminariéw lub innych wydarzer miedzynarodowych oraz przedstawic¢ pozytywne
referencje od wczesniejszych klientéw, potwierdzajgce wysokg jakos¢ ustug ttumaczeniowych.

Koszt wynagrodzenia w/w osoby ponosi Wykonawca.

Ponadto wykonawca zapewni dzwiekoszczelng kabine dla ttumacza, spetniajgcg normy I1SO 4043 oraz
niezbedny sprzet audio, w tym mikrofon i stuchawki dla ttumacza.

Dodatkowo Wykonawca zapewni co najmniej 100 zestawdw stuchawkowych dla uczestnikdw konferencji,
umozliwiajgcych odbidr ttumaczenia symultanicznego. Stuchawki bedg dostepne dla uczestnikdw w
widocznym, oznaczonym miejscu. Za ich dystrybucje i odbiér od uczestnikéw odpowiada Wykonawca.

Wykonawca zrealizuje montaz i demontaz kabiny dla ttumacza wraz z niezbednym sprzetem.

12. Zapewnienie kwestii dostepnosciowych w miejscu wydarzenia, tj. petla indukcyjna SWIADCZENIE
OPCJONALNE

a. Petla indukcyjna jako ustuga dodatkowa (SWIADCZENIE OPCJONALNE):
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Zapewnienie montazu i demontazu, w miejscu realizacji Konferencji w celu skorzystania z niej przez osoby
gtuche i stabostyszace. Po stronie Wykonawcy jest réwniez dbatos¢ o poprawne funkcjonowanie ww. petli
podczas trwania Konferencji. Petla powinna by¢ zlokalizowana w specjalnej strefie dostepnosciowe;j.

Koszty wynagrodzenia ww. oséb ponosi Wykonawca.

Ze skorzystania z prawa opcji w zakresie zapewnienia kwestii dostepnosciowych w miejscu wydarzenia
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce najpdzniej do 5 dni roboczych przed wydarzeniem.

13. Zapewnienie koordynatora-rezysera

Wykonawca zapewni koordynatora-rezysera, ktory bedzie odpowiedzialny za koordynowanie catosci prac
zwigzanych z przygotowaniem i organizacjg Konferencji.

Koordynatorem-rezyserem musi by¢ osoba z doswiadczeniem w koordynowaniu-rezyserowaniu duzych
konferencji/wydarzen/forum/kongreséw w formule hybrydowe;j

Koordynator musi by¢ dostepny przez caty okres realizacji umowy oraz na miejscu podczas realizacji
konferencji a takze czynnie uczestniczy¢ w spotkaniach roboczych z Zamawiajgcym.

Koszty wynagrodzenia ww. osoby ponosi Wykonawca.

Podstawowe zasady wspotpracy:

1. Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcego w miejsce przez niego wskazane, w ciggu 5 dni
roboczych od dnia zakorczenia Konferencji wszystkie niewykorzystane materiaty.

2. Wykonawca bedzie posiadat aktualng polise OC i NNW (NNW dla uczestnikow wydarzenia) w
ramach wykonywanej przez siebie dziatalnosci.

3. W trakcie realizacji zamodwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspoétpracowat z Zamawiajgcym lub
innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego, niebedgcymi pracownikami Zamawiajgcego.

4. Przy realizacji zamoéwienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sie z Wykonawca
drogg mailows, telefoniczng lub osobiscie.

5. Wszystkie materiaty i elementy aranzacji, ktdre zostang zaprojektowane (powstang) w trakcie
realizacji zamdwienia muszg by¢ przedstawione do ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego przed
wyprodukowaniem. Ewentualne poprawki i zmiany Zamawiajgcy bedzie zgtaszat w formie
elektronicznej w ciggu 1 dnia roboczego (przez dni robocze Zamawiajgcy rozumie dni nastepujgce
kolejno po sobie od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem swigt). Wykonawca bedzie zobowigzany
do wprowadzenia poprawek rowniez w ciggu 1 dnia roboczego.

6. Materiaty przygotowane specjalnie na Konferencje (np. elementy aranzacji, z wytgczeniem ekranu)
przechodzg na wytgczng wlasnosé Zamawiajgcego i bedg przez niego wykorzystywane w
nieograniczonym miejscu i czasie. Zamawiajgcy moze nie skorzystaé z tej mozliwosci informujac o
tym wybranego Wykonawce.
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7. Wykonawca zobowigzuje sie do realizowania Przedmiotu zamdéwienia zgodnie z ,, Wytycznymi
dotyczacymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021 — 2027.

2. Termin, miejsce oraz sposéb sktadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11 kwietnia 2025r. poprzez jej przestanie droga
elektroniczng za posrednictwem aplikacji BK2021:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qov.pl/.

3. Informacja o sposobie porozumiewania sie
Komunikacja ze strony Zamawiajgcego a oferentem:

1. Wszelkie pytania, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje odbywajg sie drogg
elektroniczng za posrednictwem aplikacji BK2021

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qov.pl/,

2. W przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 / awarii BK2021 potwierdzonego odpowiednim
komunikatem w BK2021, pytania do ,,zapytania ofertowego” oraz oferty nalezy przesta¢ na adres:

krzysztof.bartosiak@ncbr.gov.pl Wszelka korespondencja, oswiadczenia, wnioski, informacje oraz

zawiadomienia po terminie sktadania ofert odbywaj3a sie drogg elektroniczng za posrednictwem

adresu krzysztof.bartosiak@ncbr.gov.pl

W przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien i informacji za pomocga poczty
elektronicznej kazda ze stron jest zobowigzana na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdzi¢ fakt jej

otrzymania.

Osoba do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego

W przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy konkurencyjnosci oferty i pytania nalezy przesytac¢ na adres e-

mailowy: krzysztof.bartosiak@nchbr.qgov.pl

5. Opis przedmiotu zamoéwienia oraz termin realizacji umowy

Opis przedmiotu zamdwienia zostat okreslony w pkt. 1 zapytania ofertowego. Zamdwienie bedzie
realizowane w dniu 28 maja 2025 r. w ciggu 1 dnia roboczego (dotyczy dnia samego wydarzenia, pozostate
prace przygotowawcze i po zakoniczeniu konferencji od dnia podpisania umowy do wykonania ostatniej
czynnosci w umowie).
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6. Miejsce realizacji zamoéwienia

Hotel Presidential, al. Jerozolimskie 65/79, 00-697 Warszawa.

7. Kod CPV

79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez.

8. Termin wykonania zamdéwienia

ZamOwienie bedzie realizowane w dniu 28 maja 2025 r. (dotyczy dnia samego wydarzenia, pozostate prace
przygotowawcze i po zakoniczeniu konferencji od dnia podpisania umowy do wykonania ostatniej czynnosci

W umowie).

9. Informacje o warunkach udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich

spetniania.

9.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym
zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisdow: Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

a) Zamawiajacy uzna warunek w zakresie zdolnosci technicznej za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy —w tym okresie wykonat lub wykonuje nalezycie co najmniej 3 (trzy) ustugi polegajgce na
organizacji wydarzenia typu konferencja, kongres, gala, ktére obejmowaty zapewnienie scenografii i
aranzacji sceny oraz streaming online dla minimum 50 uczestnikdéw stacjonarnych o wartosci co
najmniej 50 000,00 zt brutto (stownie: piecdziesiat tysiecy ztotych) kazda. W przypadku sktadania oferty
przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia, wyzej wymieniony warunek
dotyczacy zdolnosci technicznej musi spetniaé, w catosci jeden Wykonawca. Zamawiajgcy nie dopuszcza

mozliwosci facznego wykazywania spetniania warunku udziatu w postepowaniu.
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Pod pojeciem ustugi wykonanej nalezy rozumiec ustuge zrealizowang (zakoriczong).

Pod pojeciem ustugi wykonywanej nalezy rozumiec ustuge bedgcq w trakcie realizacji (ustuge aktualnie
wykonywang), przy czym jesli Wykonawca powota sie na ustuge realizowang, musi wykazac, ze jej juz
zrealizowana czesc spetnia ww. wymagania.

Pod pojeciem ustugi Zamawiajgcy rozumie jedng umowe zawartq z jednym podmiotem.

b) Zamawiajacy uzna warunek w zakresie zdolnosci zawodowej za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze
dysponuje lub bedzie dysponowat podczas realizacji zamdwienia przynajmniej 1 (jedng) osobg
spetniajgcy ponizsze wymagania: Osoba majgcy doswiadczenie w petnieniu roli koordynatora-
rezysera, ktéra w ciggu ostatnich 3 lat przez uptywem terminu sktadania ofert
koordynowata/rezyserowata minimum 3 (trzy) wydarzenia typu konferencja, kongres, gala, ktére
obejmowaty zapewnienie scenografii i aranzacji sceny oraz streaming online dla minimum 50
uczestnikdw stacjonarnych kazda. W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, wyzej wymieniony warunek dotyczacy zdolnosci
zawodowej moze spetnia¢ 1 Wykonawca lub Wykonawcy mogg spetniac facznie.

9.2. Poleganie na zasobach innych podmiotéw.

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do zamdwienia lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczgcych go z nimi stosunkdw prawnych;

2) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sktada, wraz
z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo odpowiednio wraz z ofertg, zobowigzanie
podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby
realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca
realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.

Powyzszy dokument sktadany jest w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w
elektronicznej kopii dokumentu, podpisany przez podmiot udostepniajacy zasoby;

3) Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez

Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3i 4

str.17

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Definansowane przez N cBR i
dla Nowoczesnej Gospodarid [N Polska Unie Europejska
Narodawe Cenirum Bodaf | Rorwou

K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCEBR»

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

DRIM-SIP.263.31.2025/KB

ustawy Pzp, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktdre zostaty
przewidziane wzgledem Wykonawcy.

4) W odniesieniu do warunkdéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te
wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

5) Podmiot, ktdry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, odpowiada solidarnie z Wykonawcg, ktory
polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg
wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za nieudostepnienie zasobéw podmiot ten nie ponosi
winy.

6) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w
postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby
Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub
podmiotami albo wykazat, Zze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

7) Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo ofert, powotywac sie na zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
jezeli na etapie sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo ofert nie polegat on
w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

9.3.Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia.

1) Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia, pod warunkiem spetnienia
nastepujgcych wymagan:

a) Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie sg zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu, albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
przedmiotowego zamowienia publicznego;

b) petnomocnictwo albo inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania w postepowaniu
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamdwienia
publicznego.

c) Przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o

udzielenie zamoéwienia.
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d) W odniesieniu do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia Zamawiajgcy moze
okresli¢ wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia w inny sposdb niz w odniesieniu do pojedynczych
Wykonawcéw, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamdwienia i proporcjonalne do jego przedmiotu.

5. Wszystkie postanowienia zapytania ofertowego dotyczg zaréwno Wykonawcéw krajowych, jak i

Wykonawcéw, ktdrzy majg siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

10. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, ktére Wykonawca ztozy wraz z oferta
1. Pelnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty — o ile oferte sktada petnomocnik.

2. Formularz ofertowy — podpisany przez osobe upowazniong do ztozenia oferty, do wykorzystania

wzor, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego niniejszego zapytania ofertowego).

3. Szczegotowy formularz wyceny oferty — podpisany przez osobe upowazniong do ztozenia oferty,
do wykorzystania wzér, stanowigcy Zatgcznik nr 1a do zapytania ofertowego niniejszego zapytania

ofertowego).
4. Wykaz ustug i oséb podpisany przez osobe upowazniong do ztozenia oferty.

5. Koncepcja graficzna KV oraz Aranzacja pomieszczen, opracowana zgodnie trescig pkt 11 zapytania

ofertowego (Kryteria oraz sposéb dokonania oceny ofert) tj:

i. prezentacje w formie elektronicznej, w formacie *pdf, zawierajgcej koncepcje (wizualizacje) Key
Visual (KV) konferencji, aranzacji dwdch przestrzeni znajdujgcych sie w obiekcie, w ktorym

odbedzie sie konferencja, tj.

ii. koncepcje graficzng Key Visual konferencji w postaci:
e jednego zdjecia statycznego - slajdu powitalnego konferenciji,
e jednego zdjecia z postem promujgcym w social mediach,

e jednego zdjecia z przyktadowa grafikg na kierunkowskazie wskazujgcym droge do Sali - z
uwzglednieniem wytycznych podanych w SOPZ oraz podaniem przyktadowego tytutu, daty i
wymaganych logotypow NCBR i i logotypow FENG (jak w niniejszym ogtoszeniu w stopce);

iii. aranzacji sali konferencyjnej wraz ze sceng (uwzgledniajgc zaproponowany KV oraz wytyczne z

SOPZ, w tym m.in. fotele, stoliki, mdwnice, umiejscowienie ekranu) i scenografig zawierajaca
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wymagane logotypy. Prezentacja zawiera¢ musi co najmniej dwie wizualizacje 3D sali oraz rzut z
gory sali;

iv. aranzacji recepcji (uwzgledniajgcej zaproponowany KV wytyczne z SOPZ). Prezentacja zawierac
musi co najmniej dwie wizualizacje 3D foyer z umiejscowieniem recepcji w przestrzeni hotelowej

oraz rzut z gory.
11. Kryteria oraz sposéb dokonania oceny ofert

1. Ocenie bedg podlegaty oferty wazne, tj. oferty niepodlegajace odrzuceniu.

2. Oferty oceniane bedg na podstawie nastepujgcych kryterium:

a. Cena oferty brutto (C) 30

b. Koncepcja graficzna KV (K) 20

c. Aranzacja pomieszczen (A) 50

Zamawiajgcy oceni oferty przyznajgc punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1% =1
punkt. Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty do dwdch miejsc po przecinku i wybierze

oferte z najwyzszg liczbg punktow ogdtem, sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

11.1. Kryterium I: Cena (C ) - 30% wagi oceny
Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium wynosi 30.
Oferta o najkorzystniejszej (najnizszej) cenie brutto uzyska 30 pkt. Pozostate ceny obliczone dla badanych

ofert zostang poréwnane z ofertg o najkorzystniejszej (najnizszej) cenie brutto, stosujgc ponizszy wzér:

C=C min/C o x 30 pkt
gdzie:
(C) — wynik oceny badanej oferty w kryterium cena,
(C min) — cena brutto najkorzystniejszej oferty (najnizszej),

(C o) — cena brutto oferty ocenianej

11.2. Kryterium II: Koncepcja graficzna KV (K): 20% wagi oceny
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Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium wynosi 20. Zamawiajacy przyzna
punkty w kryterium ,Koncepcja graficzna KV” na podstawie zataczonej do oferty prezentacji w formie
elektronicznej, w formacie *pdf, zawierajacej koncepcje graficzng Key Visual (KV) konferencji w postaci:

1) Jednego zdjecia statycznego slajdu powitalnego konferencji, z uwzglednieniem wytycznych podanych w
SOPZ oraz podaniem:

- przyktadowego tytutu: ,Innowacyjne Zamdwienia Publiczne”;

- przyktadowej daty: 28.05.2025 r.;

- wymaganych logotypéw NCBR i logotypdéw FENG(zgodnie z pkt 1 Przedmiot zamdwienia).

2) Jednego zdjecia statycznego grafiki do zamieszenia w social mediach o wymiarach 1200x1200px z
uwzglednieniem wytycznych podanych w SOPZ oraz podaniem:

- przyktadowego tytutu: Innowacyjne Zamowienia Publiczne

- przyktadowej daty: 28.05.2025 r.;

- wymaganych logotypéw NCBR i logotypdw FENG (zgodnie z pkt 1 Przedmiot zamdwienia).

3) Jednego Zdjecia Z Przyktadowg Grafikg Na Kierunkowskazie Wskazujgcym Droge Do Sali W Formacie A3,
Orientacji Pionowej, Z Uwzglednieniem Wytycznych Podanych W SOPZ Oraz Podaniem:

- przyktadowego tytutu: np. Innowacyjne Zamdwienia Publiczne;

- przyktadowej daty: 28.05.2025 r.;
- wymaganych logotypéw NCBR i logotypdw FENG (zgodnie z pkt 1 Przedmiot zamdwienia).;

- strzatki kierunkowej.

Punkty zostang przyznane za Koncepcja graficzna KV. Przydziat punktéw w kazdym z podkryteridw zostanie
dokonany poprzez zestawienie przedstawionej przez Wykonawce koncepcji z koncepcjami przedstawionymi
przez innych Wykonawcéw. Po dokonaniu wskazanego zestawienia w ramach danego podkryterium, jezeli
mozliwe jest zroznicowanie przedstawionych przez Wykonawcdéw koncepcji, merytoryczni cztonkowie
komisji ocenig kolejnos¢, w jakiej poszczegdlne koncepcje Wykonawcow najlepiej spetniajg dane
podkryterium. Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktdrej wiecej niz jedna koncepcja otrzyma to samo
miejsce w zestawieniu. W takim przypadku, koncepcje pozostatych Wykonawcéw zajma kolejno nastepne
miejsca w zestawieniu. Jezeli wszystkie lub kilka z przedstawionych do oceny koncepc;ji jest jednakowych i
nie mozna oceni¢, ktére z nich w wiekszym lub mniejszym stopniu spetniajg dane podkryterium, to
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wszystkim Wykonawcom lub odpowiednio kilku Wykonawcom, przyznawana jest liczba punktéw zgodna z
miejscem koncepcji wraz z opisem oswietlenia w zestawieniu. Wykonawcy, ktéry przedstawit koncepcje
najlepiej spetniajgcg wymagania w ramach danego podkryterium sposrdd wszystkich przedstawionych
przez Wykonawcow koncepcji, przyznaje sie maksymalng liczbe punktéw mozliwg do uzyskania za dane
podkryterium. Wykonawcy, ktéry przedstawit opis koncepcji spetniajgcy go w najmniejszym stopniu, o ile
nie zostaty przyznane miejsca ex aequo, przyznaje sie 0 punktdw. W przypadku, gdy ocenie bedzie
podlegata jedna oferta, uzyska ona maksymalng liczbe punktéw albo 0 punktéw. Wykonawcom, ktérych
koncepcja oceniana jest jako spetniajgca wymagania w ramach danego podkryterium w mniejszym stopniu
od najlepszej propozycji i w wiekszym stopniu od najgorszej propozycji, przyznaje sie liczbe punktéw
posrednig, obliczong zgodnie z ponizszymi zasadami. Pozostali Wykonawcy otrzymajg liczbe punktéw
proporcjonalng do miejsca w hierarchii.

W ramach oceny zespét oceniajgcy wezmie pod uwage:

1. Estetyka i atrakcyjnos¢ wizualna

o Opis oceny: Ocenie podlega ogdlna estetyka i atrakcyjnos¢ wizualna KV. Czy projekt jest przyjemny
dla oka, harmonijny i estetycznie wykonany? Czy przycigga uwage i jest wizualnie atrakcyjny?

2. Spdjnosc z identyfikacjg wizualng marki

o Opis oceny: Sprawdzenie, czy KV jest zgodny z wytycznymi dotyczgcymi identyfikacji wizualnej
marki, w tym kolorami, typografig i stylem graficznym. Czy projekt jest spdjny z wizerunkiem marki
NCBR i SOPZ?

3. Jasnosc i zrozumiatos$¢ przekazu

o Opis oceny: Ocenie podlega, czy KV skutecznie komunikuje temat i cel konferencji. Czy informacje
sg jasne, zrozumiate i tatwe do odczytania? Czy tytut, data i logotypy sg wyraznie widoczne?

4. Innowacyjnosc i kreatywnos¢
Opis oceny: Ocenie podlega poziom innowacyjnosci i kreatywnosci w projekcie KV. Czy projekt
wyrdznia sie na tle innych? Czy zastosowane rozwigzania graficzne sg oryginalne i nowatorskie i
nawigzujg do tematu konferenc;ji?

5. Funkcjonalnos¢ i praktycznosé

o Opis oceny: Sprawdzenie, czy KV jest praktyczny i fatwy do zastosowania w réznych formatach i
mediach, takich jak slajdy powitalne, grafiki do social medidw. Czy projekt jest funkcjonalny i
spetnia swoje zadanie?

6. Adaptacyjnos¢ do réznych formatéw

o Opis oceny: Ocenie podlega, czy KV mozna tatwo dostosowac do réznych formatéw i medidw,
zachowujgc jego integralnos$é i spdjnosc. Czy projekt jest elastyczny i mozna go wykorzysta¢ w
réznych kontekstach?

7. Zgodnos¢ z wytycznymi SOPZ

o Opis oceny: Sprawdzenie, czy KV spetnia wszystkie wytyczne podane w (SOPZ). Czy projekt zawiera
wymagane elementy, m. in. takie jak tytut, data, logotypy i strzatki kierunkowe?
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Liczba punktdow obliczona zostanie wg wzoru, odpowiednio:

K = (KV max — KV obliczana) : (KV max — 1) x 20 pkt
gdzie: KV max — liczba ofert (np. 2, 3, 4....n);
KV obliczana — pozycja w zestawieniu oferty badanej w danym podkryterium;

Wykonawca, w tym podkryterium moze otrzymaé maksymalnie 20 punktdw.

11.3. Kryterium lll: Aranzacja pomieszczen (A): 50% wagi oceny
Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium wynosi 50.

Zamawiajacy przyzna punkty w kryterium ,, Aranzacja pomieszczen” na podstawie zatgczonej do oferty
prezentacji w formie elektronicznej, w formacie *pdf, zawierajgcej koncepcje (wizualizacje) aranzac;ji
dwdch przestrzeni znajdujgcych sie w obiekcie, w ktérym odbedzie sie konferencja, tj.

- aranzacji sali konferencyjnej wraz ze sceng (uwzgledniajgc zaproponowany KV oraz wytyczne z SOPZ, w
tym m.in. fotele, stoliki, méwnice, umiejscowienie ekranu) i scenografig zawierajgcg wymagane
logotypy. Oferta zawiera¢ musi co najmniej dwie wizualizacje 3D sali oraz rzut z gory sali.

- aranzacji recepcji (uwzgledniajacej zaproponowany KV oraz wytyczne z OPZ). Oferta zawiera¢ musi co
najmniej dwie wizualizacje 3D foyer z umiejscowieniem recepcji w przestrzeni hotelowej oraz rzut z

gory.

Punkty zostang przyznane za ,Aranzacja pomieszczen” (A). Przydziat punktéw w kazdym z podkryteriow
zostanie dokonany poprzez zestawienie przedstawionej przez Wykonawce koncepcji z koncepcjami
przedstawionymi przez innych Wykonawcow. Po dokonaniu wskazanego zestawienia w ramach danego
podkryterium, jezeli mozliwe jest zréznicowanie przedstawionych przez Wykonawcéw koncepcji,
merytoryczni cztonkowie komisji ocenig kolejnosé¢, w jakiej poszczegdlne koncepcje Wykonawcédw najlepiej
spetniajg dane podkryterium. Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktorej wiecej niz jedna koncepcja otrzyma
to samo miejsce w zestawieniu. W takim przypadku, koncepcje pozostatych Wykonawcédw zajma kolejno
nastepne miejsca w zestawieniu. Jezeli wszystkie lub kilka z przedstawionych do oceny koncepcji jest
jednakowych i nie mozna oceni¢, ktére z nich w wiekszym lub mniejszym stopniu spetniajg dane
podkryterium, to wszystkim Wykonawcom lub odpowiednio kilku Wykonawcom, przyznawana jest liczba
punktéw zgodna z miejscem koncepcji wraz z opisem osSwietlenia w zestawieniu. Wykonawcy, ktory
przedstawit koncepcje najlepiej spetniajgcg wymagania w ramach danego podkryterium sposréd wszystkich
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przedstawionych przez Wykonawcow koncepcji, przyznaje sie maksymalng liczbe punktéw mozliwg do
uzyskania za dane podkryterium. Wykonawcy, ktory przedstawit opis koncepcji spetniajgcy go w
najmniejszym stopniu, o ile nie zostaty przyznane miejsca ex aequo, przyznaje sie 0 punktéw. W przypadku,
gdy ocenie bedzie podlegata jedna oferta, uzyska ona maksymalng liczbe punktéw albo 0 punktow.
Wykonawcom, ktérych koncepcja oceniana jest jako spetniajgca wymagania w ramach danego
podkryterium w mniejszym stopniu od najlepszej propozycji i w wiekszym stopniu od najgorszej propozycji,
przyznaje sie liczbe punktow posrednia, obliczong zgodnie z ponizszymi zasadami. Pozostali Wykonawcy
otrzymaijg liczbe punktéw proporcjonalng do miejsca w hierarchii.

W ramach oceny zesp6t oceniajgcy wezmie pod uwage:

1. Estetyka i atrakcyjnos¢ wizualna

o Opis oceny: Ocenie podlega ogdlna estetyka i atrakcyjnosé wizualna aranzacji. Czy projekt jest
przyjemny dla oka, harmonijny i estetycznie wykonany? Czy przycigga uwage i jest wizualnie
atrakcyjny?

2. Spadjnosc z identyfikacjg wizualng konferencji

o Opis oceny: Sprawdzenie, czy aranzacja jest zgodna z zaproponowanym Key Visual (KV) oraz
wytycznymi z SOPZ. Czy projekt jest spdjny z wizerunkiem konferencji, w tym kolorami, typografig i
stylem graficznym i celem konferencji?

3. Funkcjonalnos¢ i ergonomia

o Opis oceny: Ocenie podlega, czy aranzacja zapewnia funkcjonalne i ergonomiczne rozwigzania. Czy
uktad sali konferencyjnej wraz ze sceng i recepcji jest praktyczny i wygodny dla uczestnikdw? Czy
elementy takie jak fotele, stoliki, méwnica i ekran sg odpowiednio rozmieszczone i sg zgodne z
zaktadang iloscig w SOPZ i scena (osoby na scenie) jest widoczna dla widowni?

4. Innowacyjnos¢ i kreatywnosé

o Opis oceny: Ocenie podlega poziom innowacyjnosci i kreatywnosci w projekcie aranzacji. Czy projekt
wyrdznia sie na tle innych? Czy zastosowane rozwigzania sg oryginalne i nowatorskie i zwigzane z
tematem konferenc;ji?

5.Zgodnos¢ z wytycznymi SOPZ i opisem tego co ma zawierac oferta

o Opis oceny: Sprawdzenie, czy aranzacja spetnia wszystkie wytyczne podane w (SOPZ) Czy projekt
zawiera wymagane elementy, takie jak logotypy, umiejscowienie ekranu, itp.? Czy zaproponowane
Aranzacje sg zgodne z opisem tego co ma zawierac oferta

6. Realizm i wykonalnos¢

o Opis oceny: Ocenie podlega, czy przedstawiona koncepcja aranzacji jest realistyczna i wykonalna w
praktyce. Czy projekt mozna zrealizowac w okreslonym czasie i budzecie? Czy wizualizacje 3D i rzuty z
goéry sg doktadne i realistyczne?

Liczba punktdéw obliczona zostanie wg wzoru, odpowiednio:
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A = (A max — A obliczana) : (A max — 1) x 50 pkt
gdzie: A max — liczba ofert (np. 2, 3, 4....n);
A obliczana - pozycja w zestawieniu oferty badanej w danym podkryterium;

Wykonaweca, w tym podkryterium moze otrzymaé maksymalnie 50 punktow.

Uwaga!

Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia tylko jednej koncepcji graficznej KV konferencji oraz
jednej koncepcji aranzacji pomieszczen. Koncepcje moga by¢ ztozone jako odrebne pliki, w

formacie *pdf, lub zapisane w jednym pliku *pdf tylko odpowiednio oznaczone.

Nie dopuszcza sie sktadania pdf bedacych skanem rysunkéw wykonywanych ,,odrecznie”, tj. rysowanych
recznie na kartce papieru.

W przypadku ztozenia przez Wykonawce dwéch lub wiecej koncepcji graficznej KV lub koncepcji
aranzacji pomieszczen, Zamawiajgcy podda ocenie projekt, ktory zostat przedstawiony przez
Wykonawce, jako pierwszy w kolejnosci, tj. oznaczony numerem 1 lub zataczony do oferty, jako
pierwszy. W sytuacji, gdy nie bedzie mozliwe ustalenie, ktéra z koncepcji aranzacji jest pierwsza,
Zamawiajgcy przyjmie do oceny losowo wybrang koncepcje.

Koncepcja graficzna KV oraz aranzacja pomieszczen zatgczona przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie
oceniona jako najkorzystniejsza, zostanie wykorzystana podczas realizacji zamdwienia, uwzgledniajgc
uwagi Zamawiajgcego.

Oferta zostanie odrzucona, gdy:

a) Wykonawca nie zatgczy prezentacji w formie elektronicznej, w formacie *pdf, zawierajacej
koncepcje graficzng KV konferencji lub koncepcje (wizualizacje) aranzacje dwach przestrzeni
znajdujacych sie w obiekcie, w ktérym odbedzie sie konferencja;

b) zatgczona prezentaciji w formie elektronicznej, w formacie *pdf, bedzie niekompletna tj. nie bedzie
zawierata wszystkich wymaganych elementéw koncepcji graficznej KV lub wszystkich elementéw
wymaganej aranzacji przestrzeni znajdujacych sie w obiekcie, w ktérym odbedzie sie konferencja.

) Jezeli ocenia oferta za K i A uzyska 0 punktdéw oraz zespdt oceniajacy oceni, ze oferta spetnia jeden
z ponizszych warunkow:

1. Brak zgodnosci z wytycznymi SOPZ i OPZ
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o Jesli oferta nie spetnia wytycznych zawartych w (SOPZ), np. brak wymaganych logotypow,
nieodpowiednie umiejscowienie ekranu, brak strzatek kierunkowych itp.

2. Niska estetyka i atrakcyjnos¢ wizualna

o Jesli projekt aranzacji jest nieestetyczny, nieharmonijny i nieprzyjemny dla oka, co moze
negatywnie wptyna¢ na odbidr konferencji przez uczestnikéw.

3. Brak spojnosci z identyfikacjg wizualng konferencji

o Jedli aranzacja nie jest zgodna z zaproponowanym Key Visual (KV) oraz wytycznymi dotyczgcymi
identyfikacji wizualnej konferencji, co moze prowadzi¢ do braku spdjnosci w wizerunku wydarzenia.

4. Niska funkcjonalnos¢ i ergonomia
Jesli uktad sali konferencyjnej i recepcji jest niepraktyczny, niewygodny dla uczestnikow, a elementy
takie jak fotele, stoliki, méwnica i ekran sg zle rozmieszczone.

5. Brak innowacyjnosci i kreatywnosci

o Jesli projekt aranzacji jest mato oryginalny, nie wyrdznia sie na tle innych ofert i nie wprowadza
nowatorskich rozwigzan.

6. Nierealistycznos¢ i niewykonalnos$¢ projektu

o Jesli przedstawiona koncepcja aranzacji jest nierealistyczna i niewykonalna w praktyce, np. nie
mozna jej zrealizowaé w okreslonym czasie i budzecie, a wizualizacje 3D i rzuty z géry sg
niedokfadne.

Ocena taczna:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg iloscig punktow, stanowigcych sume

punktow przyznanych w kazdym kryterium obliczonych wg wzoru:

P= C+K+A
Gdzie:

P — oznacza ocene taczng oferty
C - oznacza liczbe punktéw kolejnej badanej oferty w kryterium ceny,

K — oznacza liczbe punktéw kolejnej badanej oferty w kryterium ,,Koncepcja graficzna KV”,
A - oznacza liczbe punktéw kolejnej badanej oferty w kryterium ,,Aranzacja

przestrzeni”,

Oferta o najwyiszej liczbie punktéw zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy zastrzega brak mozliwosci objecia tajemnicg przedsiebiorstwa informacji i/lub dokumentow
sktadanych w ramach kryteriéw oceny ofert.
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12. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowaniu

1.

Wykonawca podlega wykluczeniu, ktéry powigzany jest osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym

w celu unikniecia konfliktu intereséw.

Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczestwa narodowego. Do postepowania zmierzajgcego do udzielenia
zamoéwienia publicznego oraz konkurséw o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 2 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych lub z wytgczeniem stosowania tej

ustawy:

o wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu

765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie

wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste

rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy takg jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym

mowa w art. 1 pkt 3.

13. Informacje dotyczace kar umownych, ktére zostana przewidziane w umowie

Informacje dotyczace kar umownych zostaty przedstawione w zataczniku nr 3 (Projektowane Postanowienia

Umowy)

14. Przewidywane mozliwe zmiany projektowanych postanowierr umowy oraz warunki ich dokonania?

Zgodnie z trescig zatacznika nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

15. Dodatkowe informacje

1 Nalezy okresli¢ potencjalne zmiany umowy. Postanowienia Zapytania w zakresie przewidywanych zmian umowy powinny byé odwzorowane w umowie.
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1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a) Odpowiedzi tylko na wybrane oferty;
b) Wyboru Wykonawcy bez przeprowadzania negocjacji.
¢) Rezygnacji lub uniewaznienia Zamdwienia.

2. Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku VAT. Cene oferty nalezy
poda¢ z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr). Cena oferty powinna obejmowac petny
zakres prac okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

3. Wykonawca nie bedzie mégt zgdaé podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy
nie mozna byto przewidzieé rozmiaru lub kosztow tych $wiadczen poza przewidzianymi w Umowie lub /
i w odrebnych przepisach prawa.

4. Za ustalenie Swiadczen obejmujacych przedmiot zamdwienia oraz sposdb przeprowadzenia na tej

podstawie kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada wytacznie Wykonawca.

5. W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére mogg wptynaé na cene zamdwienia Wykonawca ponosic¢
bedzie skutki btedéw w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegdtowe zapoznanie sie
z warunkami zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania zamodwienia oraz

skalkulowania ceny oferty z nalezytg starannoscia.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw dodatkowych wyjasnien lub

uzupetnien dotyczacych dokumentdéw, materiatéw lub tresci ztozonych ofert.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnego wezwania do uzupetnienia dokumentéw oraz

ztozenia wyjasnien tylko w stosunku do Wykonawcy najwyzej ocenionego w kryteriach oceny ofert.

8. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert, modyfikacja tresci

»Zapytania ofertowego” po uptywie terminu sktadania ofert jest nie mozliwa.

17. Termin zwiazania ofertg

Okres zwigzania Wykonawcy ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu skfadania ofert.

18. Opis sposobu przygotowania ofert
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vk W

Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w jednym z formatéw danych:
.pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez skan oferty sporzgdzonej uprzednio w formie pisemnej, z
zastrzezeniem, ze na dokumencie znajduje sie czytelny podpis osoby sporzadzajacej oferte

(upowaznianej do reprezentacji Wykonawcy).

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze, jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa". Wykonawca zobowigzany jest, wraz
z przekazaniem tych informacji, wykaza¢ spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy
zdnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie
zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb umozliwiajgcy
jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia,
bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informac;ji

zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy PZP.

Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,

zastrzegt, 7ze nie_ mogg byé one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig

tajemnice przedsiebiorstwa. Zaleca sie, aby uzasadnienie, o ktdrym mowa powyzej byto sformutowane

w sposoéb umozliwiajacy jego udostepnienie innym uczestnikom postepowania.

Uwaga:

Zastrzegajgc informacje w ofercie Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie, ze zastrzeZzona informacja

ma charakter tajemnicy przedsiebiorstwa, jesli spetnia ponizsze warunki, okreslone w art. 11 ust. 2

ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji tj.:

e ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada

wartosc gospodarczq, oraz

e jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze elementdow nie sq powszechnie znane

osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji, albo nie sq tatwo dostepne dla
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10.

19.

takich osob, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzqgdzenia nimi podjgt, przy

zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

W nawigzaniu do orzecznictwa arbitrazowego i sqdowego, nalezy przyjqc, iz sferq tajemnicy mozna
objgc tylko takie informacje, ktore sq znane jedynie poszczegdlnym osobom lub okreslonej grupie
0s0b. Obszar ten nie moze sie rozciggac na informacje powszechnie znane lub te, o ktorych tresci kazdy

zainteresowany moze sie legalnie dowiedziec.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez
Wykonawce ztozone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica przedsiebiorstwa. Brak
jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa oznaczaé bedzie,
ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez

zastrzezen.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku, kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w celu
wyjasnienia razgco niskiej ceny, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowié¢ beda
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy
bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich, jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe
zastrzezenie Zamawiajacy uzna za skuteczne wytacznie w sytuacji, kiedy Wykonawca oprdécz samego
zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa

W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Wykonawca w szczegdlnosci nie moze zastrzec w ofercie informacji:
8.1 przekazywanych po otwarciu ofert;
8.2 ktére sg jawne na mocy odrebnych przepisow;
8.3 cen jednostkowych stanowigcych podstawe wyliczenia ceny oferty;
8.4 elementdw oferty polegajgcych ocenie.

Wszelkie negatywne konsekwencje moggce wynikng¢ z niezachowania powyzszych wymagan beda
obcigzaty Wykonawce.
Do przygotowania oferty stosuje sie Formularz Oferty, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 1 do

zapylania ofertowego.

Poprawienie omytek w ofercie

Zamawiajgcy poprawi w ofercie, w szczegdlnosci:

1.1. oczywiste omyiki pisarskie — bezsporne, niebudzace watpliwosci omytki dotyczace wyrazow, np.:

widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny btgd gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu
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1.2.

1.3.

lub jego czesci, ewidentny btad rzeczowy np.: 31 kwietnia 2024 r., rozbieznos¢ pomiedzy ceng
wpisang liczba i stownie;

oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek — omytki dotyczace dziatan arytmetycznych na liczbach, np.: btedny wynik dziatania

matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania, mnozenia i dzielenia;

inne omytki - polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdéwienia, niepowodujace

istotnych zmian w tresci oferty.

O poprawieniu omytek w ofercie Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce, ktérego oferta

zostata poprawiona.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 powyzej, Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni

termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak

odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

20. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych w ramach w postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego prowadzonego z w formie zapytania ofertowego

Realizujgc obowigzek informacyjny w zwigzku z wymaganiami art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,

str. 1z pdzn. zm.), w skrécie RODO informujemy;, ze:

1.

Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (dalej:
,NCBR”).

Z administratorem danych moze Pan/Pani skontaktowac sie w nastepujgcy sposob:

a) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, ul. Chmielna 69,
00-801 Warszawa;

b) telefonicznie pod numerem: 22 39 07 401;

c) za posrednictwem poczty elektronicznej: kancelaria@ncbr.gov.pl;

d) przez elektroniczng skrytke podawczg ePUAP na adres skrytki: /NCBiR/SkrytkaESP

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pan/Pani skontaktowad
W nastepujacy sposob:

a) za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@ncbr.gov.pl;
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b) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, ul. Chmielna 69,
00-801 Warszawa.

Z inspektorem ochrony danych moze Pan/Pani kontaktowac sie we wszystkich sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych w NCBR oraz z wykonywaniem praw przystugujacych

Panu/Pani na mocy RODO.

4. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego oraz jego rozstrzygniecia, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO,
w zwigzku z

e ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

e ustawq z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

e ustawq z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych,

e ustawg z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym,

e procedurg NCBR PW_3.7.2-1 Zamédwienia Publiczne,

e wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach programoéw finansowanych ze
srodkéw europejskich.

Ponadto w przypadku wyboru oferty Wykonawcy jako najkorzystniejszej jego dane osobowe
przetwarzane bedg w celu podpisania i realizacji umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

5. Odbiorcamido ktérych moga by¢ przekazywane dane osobowe Wykonawcy sg podmioty uprawnione

do ich przetwarzania na podstawie prawa lub na podstawie umowy zawartej z Administratorem,

w szczegblnosci podmioty uprawnione do obstugi doreczen (np. Poczta Polska, kurierzy), podmioty

Swiadczace ustugi doreczania przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej (np. ePUAP) podmioty

wspierajgce Administratora w wypetnianiu uprawnien i obowigzkdw oraz swiadczeniu ustug, w tym

zapewniajgcych asyste i wsparcie techniczne dla uzytkowanych w NCBR systemoéw informatycznych,

m.in. NCBR+ Sp. z 0.0.

6. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg do czasu rozstrzygniecia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego. Dane bedg nastepnie przechowywane w celach archiwalnych, zgodnie

z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Narodowego Centrum Badan i Rozwoju, przez okres:
a) 5 lat —w przypadku dokumentacji zamoéwien publicznych,
b) 5 lat —w przypadku uméw zawartych w trybie zamdéwien publicznych,

chyba ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej. W przypadku zaméwien dofinansowanych ze srodkéw

zewnetrznych — przez okres trwatosci projektu.
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7. Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Panu/Pani prawo zgdania od Administratora:
a) dostepu do swoich danych;
b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
¢) ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

8. Gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym
jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, 00-193
Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00).

9. Podanie danych osobowych Wykonawcy jest niezbedne do prowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego i jego rozstrzygniecia oraz w przypadku wyboru oferty Wykonawcy jako
najkorzystniejszej — w celu podpisania i realizacji umowy. Brak tych danych uniemozliwi wziecie

udziatu ww. postepowaniu oraz zawarcie ewentualnej umowy.

21. Wykaz zatacznikéw do Zapytania ofertowego

=

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy,

2. Zafacznik nr 1a — Szczegotowy formularz wyceny oferty,
3. Zatgcznik nr 2 - Wykaz ustug i oséb,
4

Zatgcznik nr 3 - Projektowane postanowienia umowy.

Warszawa, 4 kwietnia 2025 r.
ZATWIERDZAM
Agata Rakowska
Dyrektor
Dziatu Rozwoju Innowacyjnych
Metod Zarzadzania Programami

/podpis elektroniczny/

str.33

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez NCBR®»
dla Nowoczesnej Gospodarid [N Polska Unig Europejska
[ —————

K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCEBR»

Narodowe Centrum Badar i Rozwoju

DRIM-SIP.263.31.2025/KB

Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

PEENA NAZWA PODMIOTU: ..cviiiiiiiiiiiiiiiiieeiitcc ettt
ADRES Z KODEM POCZTOWYM: ..cciiiiiiiiiiiiieee ettt
TELEFON: ..oviiiciiiiciiiiceee

ADRES E-MAIL: ..cooiiiiiiiiiiiiiiiniiincci,

NUMER NIP: oo

NUMER REGON: .....eviiiiiiiiiieireeee e

Nawigzujgc do zapytania ofertowego dot. przedmiotu zamdwienia organizacji i realizacji jednodniowej
konferencji dla Narodowego Centrum Badan i Rozwoju dotyczqcej Przedkomercyjnych Zamowien
Publicznych (PCP) w ramach projektu ,,Innowacyjne Zamdwienia Publiczne”, realizowanego z dziatania
2.13 programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki na lata 2021-2027 wartos¢ wykonania

przedmiotu zamdwienia, w petnym rzeczowym zakresie ujetym w zapytaniu wynosi:

Cena ZIotych NETLO: ..uvviieeceeee e zt
(stownie cena ztotych Netto: ..o e e )
Wysokos¢ stawki podatku VAT: .................. %

Wartos¢ podatku VAT (cena ztotych netto x stawka VAT): ....ooveveeecicvieenens

stownie ztotych: .....ccevveeeeeiieee,
Cena ztotych brutto (cena ztotych netto + wartos$¢ podatku VAT): ..o zt

(stownie cena ztotych Brutto™: .......ccocveviee vt )

*Cena oferty brutto jest ceng obejmujaca wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjag zaméwienia
(w tym m.in. ewentualne upusty i rabaty oraz przeniesienie na Zamawiajgcego praw, o ktérych mowa

w Projektowanych Postanowien Umowy).

str.34

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez NCBR®»
dla Nowoczesnej Gospodarid [N Polska Unie Europejska
[ —————

K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCEBR»

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

DRIM-SIP.263.31.2025/KB

Oswiadczamy, ze?:
1. Nie wnosimy zadnych zastrzezen do opisu przedmiotu zamdwienia.
2. Spetniamy wszystkie wymagania zawarte w szczegdétowym opisie przedmiotu zamdwienia.
3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert.
4. Prosze okresli¢ rodzaj Wykonawcy:

mikroprzedsiebiorstwo;

mate przedsiebiorstwo;

[l

N

[0 s$rednie przedsiebiorstwo;

0 jednoosobowa dziatalno$é gospodarcza;

[1 osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej;
[l

inny rodzaj.

5. Oswiadczam, ze wypetnitem/-am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?)
wobec o0sdéb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ztozenia oferty w niniejszym postepowaniu?.

6. Oswiadczam(-y), iz realizacje przedmiotu zamdwienia: w zakresie® .........ccoeeverereeeenene. powierze(-my)

podwykonawcy(-0m) ......ccceeeveveeierieeenns , PO zawarciu stosownej umowy.

7. Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

miejscowos¢, data imie i nazwisko osoby podpisujgcej
Formularz ofertowy upowaznionej do

reprezentowania Wykonawcy

/podpisano elektronicznie/

2 Nalezy dostosowac zgodnie z przedmiotem zamowienia

3 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

4 w przypadku, gdy \Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, tresci oswiadczenia \Wykonawca nie sktada — nalezy usunaé tres¢ oswiadczenia poprzez jego
wykreslenie.

5 Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ cze$¢ prac podwykonawcy(-om) powinien wpisa¢ powierzony zakres prac. W przypadku braku miejsca sporzadzi¢ stosowng
informacje w postaci zatacznika do sktadanej oferty. Jezeli Wykonawca nie zamierza powierzy¢ czesci prac podwykonawcy(-om) punktu tego moze nie wypetnia¢ lub wpisaé
odpowiednia informacje.
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