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ZAPYTANIE OFERTOWE NR

8/03/FELU/NPZ/2025 z dnia 13.03.2025r.

W zwiazku z realizacjg projektu ,,Nowe perspektywy zawodowe”, numer projektu FELU.09.07-1P.02-
0030/23, wspdtfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021- 2027, Priorytet IX Zaspokojenie potrzeb rynku
pracy, Dziatanie 9.7 Outplacement. Realizator, zwany dalej Zamawiajgcym, zaprasza do ztozenia ofert
w zakresie realizacji ustugi Egzaminéw zawodowych oraz wydania certyfikatow.

Niniejsze zapytanie ofertowe upublicznione jest w celu udzielenia zamodwienia w ramach w/w
Projektu.

I. ZAMAWIAJACY
MARSOFT Marcin Rokoszewski

Lublin, ul. Turystyczna 36, 20-207 Lublin

NIP: 9462304058, REGON: 060717694

Il TRYB POSTEPOWANIA:

1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. 2 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.).

2. Niniejsze postepowanie zostaje przeprowadzone w trybie zgodnym z zasadg konkurencyjnosci
okreslong w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

3. Niniejsze postepowanie zostaje przeprowadzone zgodnie z zachowaniem zasady uczciwej
konkurencyjnosci, efektywnosci, jawnosci, przejrzystosci i rownego dostepu.

4. Zamawiajgcy dotozy wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw rozumianego jako brak
bezstronnosci i obiektywnosci.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc:

a. zmiany tresci zapytania ofertowego w tym zmiany warunkdw postepowania,

b. uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, w przypadku wystgpienia okolicznosci
uniemozliwiajacych zawarcie umowy o zamdwienie.

6. O wprowadzonych w zapytaniu ofertowym zmianach Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw za
posrednictwem BK2021.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwracania sie do Wykonawcéw na kaidym etapie
postepowania o dodatkowe informacje, dokumenty Ilub wyjasnienia. Komunikacja w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia w tym wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a
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wykonawcg odbywa sie pisemnie za pomocg BK 2021 oraz drogg mailowa: npz@marsoft.eu(po

terminie sktadania ofert).

. W sytuacji uniewaznienia postepowania Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi Wykonawcow,

ktorzy ztozyli oferty oraz upubliczni stosowng informacje.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zawarcia umowy w przypadku
zaistnienia okolicznos$ci uzasadniajgcych uniewaznienie postepowania.

10.W ramach niniejszego postepowania Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

11.W ramach niniejszego postepowania Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

12.Ztozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem bez zastrzezen tresci niniejszego zapytania

ofertowego wraz z zatgcznikami.

13.W ramach niniejszego postepowania Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé wystgpienia wykonawcy

o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego za posrednictwem BK2021.

IIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

4.

Kod CPV 80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
Przedmiotem zamdwienia jest zrealizowanie ustugi — ,Egzaminéw zawodowych oraz wydania
certyfikatow dla maksymalnie 23 o0s6b. Egzamin zewnetrzny prowadzacy do uzyskania
certyfikatu/innego dokumentu potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji” po ukoriczonym szkoleniu
»,Pracownik biurowy z obstugg klienta”. Kwalifikacje w ramach niniejszego postepowania sg
rozumiane zgodnie z Wytycznymi dot. monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
na lata 2021-2027- Zat.nr2 Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach
projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw EFS +.
Egzaminy bedg realizowane dla zorganizowanych grup uczestnikéw projektu skierowanych przez
Zamawiajgcego, tagcznie dla dwdéch srednio 12 osobowych grup, tgcznie maksymalnie 23
osoby. Uczestnikami egzaminéw bedg osoby zamieszkujgce obszar wojewddztwa lubelskiego,
nalezgce do pracownikow zagrozonych zwolnieniem z przyczyn niedotyczacych pracownika/
pracownikéw przewidzianych do zwolnienia z przyczyn niedotyczacych pracownika/ pracownikéw
zwolnionych z przyczyn niedotyczgcych pracownika/ oséb odchodzgcych z rolnictwa. Zamawiajacy
nie dopuszcza mozliwosci udziatu w egzaminach oséb niewskazanych przez Zamawiajgcego i nie
bedgcych uczestnikami projektu.

Egzamin powinien spetniaé tagcznie nastepujace warunki:

e potwierdzad kwalifikacje w zawodzie ,,Pracownik biurowy z obstugg klienta”,

e posiadac ustalone standardy, tj.: wymagania dotyczace kwalifikacji (wiedzy, umiejetnosci i
kompetencji spotecznych) opisane w jezyku efektdw uczenia sie, wymogi dotyczace
walidacji, proces weryfikacji kwalifikacji,

e posiadac proces walidacji (niezalezny od procesu ksztatcenia) sprawdzajgcy czy wymagane
kwalifikacje zostaly osiggniete. Walidacja obejmuje identyfikacje i dokumentacje
posiadanych kwalifikacji oraz ich weryfikacje w odniesieniu do okreslonych wymagan oraz
prowadzona jest w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji,
w sposéb trafny (weryfikowane sg te efekty uczenia sie, ktére zostaty okreslone dla danej
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kwalifikacji) i rzetelny (wynik weryfikacji jest niezalezny od miejsca, czasu, metod oraz
0s6b przeprowadzajgcych walidacje),

e proces certyfikacji prowadzony zostanie przez akredytowang i uprawniong instytucje,

e posiadac proces certyfikacji, w wyniku ktérego upowazniona instytucja nadaje dokument
(np. certyfikat) stwierdzajacy posiadanie kwalifikacji. Certyfikacja nastepuje po walidacji,
w wyniku wydania pozytywnej decyzji stwierdzajacej, ze wszystkie wymagane efekty
uczenia sie wymagane dla danej kwalifikacji zostaty osiggniete,

e zakonczony jest wydaniem dokumentu (np. certyfikatu, zaswiadczenia, dyplomu), ktory
jest zgodny z aktualng Lista sprawdzajgca do weryfikacji, czy dany dokument moina
uzna¢ za potwierdzajacy kwalifikacje (niewtaczona do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji)/kompetencje na potrzeby mierzenia wskaznikéw monitorowania EFS+ dot.
uzyskiwania kwalifikacji tj.:

- potwierdza uzyskanie kwalifikacji w zawodzie lub

- zostat wydany przez organy wtadz publicznych lub samorzadéw zawodowych na
podstawie ustawy lub rozporzadzenia lub

- potwierdza uprawnienia do wykonywania zawodu na danym stanowisku (tzw.
uprawnienia stanowiskowe) i jest wydawany po przeprowadzeniu walidacji lub

- certyfikat jest rozpoznawalny i uznawany w danej branzy/ sektorze (tj. posiada
pozytywne rekomendacje od minimum 5 pracodawcéw danej branzy/sektorow lub
zwigzku branzowego zrzeszajgcego pracodawcow danej branzy/sektoréw) lub

- jest certyfikatem, dla ktérego wypracowano system walidacji i certyfikowania efektéw
uczenia sie na poziomie miedzynarodowym.

Jezeli co najmniej jedna z odpowiedzi jest twierdzgca, dany dokument mozna uznac za
potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji.

. Egzamin certyfikujacy odpowiedni dla danego szkolenia, zostanie przeprowadzony przez
zewnetrzny podmiot do tego uprawniony niezalezny od podmiotu realizujgcego szkolenie oraz
niezalezny od Zamawiajgcego i Partnera. Egzamin ma na celu weryfikacje kwalifikacji nabytych
podczas projektu poprzez uzyskanie certyfikatu/innego dokumentu potwierdzajgcego nabyte
kwalifikacje. Zamawiajgcy dopuszcza zmniejszenie liczby osdb uczestniczgcych w egzaminach
w zaleznosci od koricowej frekwencji Uczestnikéw Projektu podczas realizacji szkolenia.

. Egzaminy majg by¢ prowadzone ze standardem przestrzegania zasad réwnosci szans i

niedyskryminacji ptci, oséb z niepetnosprawnosciami (OzN).

. Miejsce realizacji egzamindw - wojewddztwo lubelskie miasto: Lublin, Hrubieszéw. Doktadne
miejsce realizacji egzamindéw zostanie wskazane przez Zamawiajgcego z uwzglednieniem
gotowosci do realizacji zamdwienia okreslonej przez Wykonawce w ztozonej przez niego ofercie,
lecz nie pdzniej niz 3 dni robocze(przed oferowang przez Wykonawce gotowoscig wskazang w
zatgczniku nr 2 do formularza ofertowego)przed rozpoczeciem egzaminu dla danej grupy.
Uzaleznione jest to od miejsca zebrania sie grupy.

. Zamawiajacy zastrzega, ze miejsce realizacji egzaminu moze ulec zmianie na inne niz wskazane
w(lll.pkt.7), gdyz doktadne miejsce realizacji egzaminu jest uzalezniona od grupy docelowej. W
przypadku braku zgody Wykonawcy na realizacje egzamindw w takiej miejscowosci, umowa w
tym zakresie moze zosta¢ rozwigzana, co nie skutkuje odpowiedzialnosciag Wykonawcy (w
szczegolnosci w zakresie odszkodowawczym, kar umownych).
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9. Organizacja i system egzamindow: Egzaminy realizowane w godzinach, dniach i z czestotliwoscig
dostosowang do grupy docelowej (w szczegdlnosci Kobiet, Meziczyzn, o0séb z
niepetnosprawnosciami [OzN] w celu umozliwienia im godzenia udziatu w projekcie z zyciem
rodziny). Egzaminy realizowane w systemie tygodniowym (Poniedziatek-Niedziela) w przypadku
0s6b pracujacych réwniez w trybie weekendowym. System uzalezniony od preferencji grupy
docelowej i postepu realizacji projektu. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé realizacji egzamindéw
w innym wymiarze dni w tygodniu oraz weekendy w przypadku, gdy uczestnicy zgtoszg taka
potrzebe.

10.Termin realizacji umowy — od podpisania umowy do Il kwartat 2025 r.

IV. OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Przeprowadzenie egzaminu certyfikujagcego odpowiedniego dla danego szkolenia. Egzamin
zostanie przeprowadzony przez zewnetrzny podmiot do tego uprawniony niezalezny od podmiotu
realizujgcego szkolenie oraz niezalezny od Zamawiajacego i Partnera. Egzamin ma na celu
weryfikacje kwalifikacji nabytych podczas projektu poprzez uzyskanie certyfikatu/innego

dokumentu potwierdzajgcego nabyte kwalifikacje. Zamawiajagcy dopuszcza zmniejszenie liczby
0s6b uczestniczacych w egzaminach w zaleznosci od koricowej frekwencji Uczestnikéw Projektu
podczas realizacji szkolenia.

2. Przedtozenie Zamawiajgcemu wypetnionej Listy sprawdzajgcej do weryfikacji, czy dany dokument
mozna uzna¢ za potwierdzajgcy kwalifikacje (niewtgczong do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji)/kompetencje na potrzeby mierzenia wskaznikow monitorowania EFS+ dotyczqcych
uzyskiwania kwalifikacji, wraz z zatacznikami tj. wzorem certyfikatu wydawanego po egzaminie,
potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji oraz (jesli dotyczy) pozytywne rekomendacje, o ktérych
mowa w ww. Liscie sprawdzajgcej, tj. pozytywne rekomendacje od minimum 5 pracodawcow z
sektora/branzy, ktérego dotyczy egzamin lub pozytywne rekomendacje wystawione przez zwigzek
branzowy zrzeszajgcy pracodawcow sektora/branzy, ktérego dotyczy egzamin.

3. Realizator egzaminu (Wykonawca):

— zapewni egzaminatora (akredytowani egzaminatorzy do przeprowadzenia egzaminéw),

— wyda certyfikaty/inny dokument potwierdzajace nabycie kwalifikacji UP, ktdrzy otrzymajg
pozytywny wynik egzaminu,

— sporzadzi liste obecnosci, liste potwierdzajgcy odbidr certyfikatéw przez UP oraz przekaze
j3 Zamawiajgcemu wraz z kserokopiami certyfikatéw (potwierdzonymi za zgodnosc
z oryginatem), potwierdzenie wystania certyfikatéw,

— sporzadzi rejestr oséb przystepujgcych do egzaminu zewnetrznego i rejestr wydanych
certyfikatéw,

— zapewni niezbedne materiaty i narzedzia do odbycia egzaminu.

4. Zapewnienie warunkoéw lokalowych do prowadzenia egzamindéw tj. sal
dydaktycznych/pomieszczen mogacych pomiesci¢ 13 oséb (13 Uczestnikdw Projektow +
egzaminator), z mozliwoscig dostosowania do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami [OzN]
(architektonicznie, akustycznie)-zgodnie ze Standardami dostepnosci polityki spdjnosci 2021-
2027; warunki lokalowe przestronne, klimatyzowane/ogrzewane, zapewniajgce odpowiednie,
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podstawowe wyposazenie: minimum 13 miejsc siedzgcych, minimum 13 stolikéw/biurek, okna,
dostep do toalety, zgodne z przepisami BHP; wyposazone w stosowny sprzet tj. komputery z
dostepem do Internetu oraz odpowiednim oprogramowaniem.

. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ oznaczenie sal/pomieszczen oraz budynkéw, w ktérych

beda realizowane egzaminy zgodnie z przepisami i normami wskazanymi w Wytycznych
dotyczacych informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 oraz Podreczniku
whnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i
promocji.

. Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie

informacji o zaktéceniach pojawiajgcych sie podczas realizacji ustugi, nieobecnosciach UP lub
innego rodzaju problemach.

Egzaminy powinny by¢ przeprowadzone z uwzglednieniem zasady rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027. Obowigzkiem
egzaminatora bedzie stosowanie jezyka wrazliwego na ptec.

OFERTY WARIANTOWE | CZESCIOWE

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

WARUNKI WYKONAWCY
W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy:

Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnieh — Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia

warunek, jezeli ztozy oswiadczenie
Prowadza dziatalnos¢ zgodng z opisem przedmiotu zamdéwienia— Zamawiajacy uzna, ze Oferent

spetnia warunek, jezeli ztozy oswiadczenie (warunek dotyczy przedsiebiorcéw)
Posiadaja naleiyte doswiadczenie $wiadczonych ustug, tj. w okresie trzech lat przed dniem

ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci przez Wykonawce jest krotszy — w tym
okresie, w nalezyty sposdb zrealizowali egzaminy zgodne z aktualng Listg sprawdzajgcg do
weryfikacji czy dany dokument mozna uznac¢ za potwierdzajacy kwalifikacje (niewtaczong do
Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji)/kompetencje na potrzeby mierzenia wskaznikow
monitorowania EFS + dot. uzyskiwania kwalifikacji oraz Wytycznymi dotyczgcymi monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programdéw na lata 2021-2027 dla tgcznie min.20 osob.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca, w tabeli stanowigcej Zatgcznik nr 1 musi wykazac, ze
wykonat takie ustugi w minimalnym zakresie liczcbowym wskazanym powyzej. Wykonawca
zobowigzany jest do wypetnienia Zatgcznika nr 1 do formularza ofertowego w sposdb
umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetnienia ww. warunkéw (m.in. nazwa egzamindow badz ich
opis muszg jednoznacznie wskazywa¢ na zgodno$¢ z wymaganiami. W innym wypadku
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Wykonawca zobowigzany jest dofgczy¢ do oferty dokumenty jednoznacznie poswiadczajgce
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu). W Zatgczniku nr 1 do formularza ofertowego
Wykonawca nie moze wskazaé ustug, ktére wykazat w Zatgczniku nr 3 do formularza ofertowego.
(Ograniczenie to dotyczy jedynie Wykonawcdéw, ktdorzy bedg wykonywali osobiscie niniejsze
zamoéwienie). W celu spetnienia tego warunku oprdécz wypetnienia zatgcznika nr 1 do formularza
ofertowego konieczne jest dotgczenie dokumentdw (np. referencje i/lub protokoty ustug lub inne,
z ktérych jednoznacznie bedzie wynikaé nalezyte wykonanie ustugi). Ustugi wskazane w
zataczniku nr 1 (tj. egzaminy zawodowe) muszg by¢ ustugami o tematyce wskazanej w zapytaniu

ofertowym lub réwnowainymi zrealizowanymi w okresie ostatnich trzech lat przed dniem

ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie. Przez ustugi
rownowaine rozumie sie ustugi o zblizonym zakresie przedmiotowym do wskazanych w
niniejszej procedurze.

. Whpisani sg do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy,

wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymadg zostanie spetniony poprzez ztozenie do niniejszej oferty przez Wykonawce wtfasciwego
dokumentu rejestrowego.

Nie s3 powigzani z Zamawiajacym kapitatowo lub osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub

osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem/Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta/Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta/Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

e Uczestniczeniuwspodtcejakowspdlnikspoétkicywilnejlubspotkiosobowej, posiadaniu co
najmniej 10%udziatéwlubakcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa)petnieniufunkcjicztonkaorganunadzorczegolubzarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub zwigzania z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

e pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek, jezeli ztozy oSwiadczenie
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6. Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym tj. salami dydaktycznymi/pomieszczeniami

lokalowymi:

61 Mogacymi pomiescic 13 oséb, w razie potrzeby dostosowane do potrzeb oséb
z niepetnosprawnosciami [OzN] (architektonicznie, akustycznie); warunki lokalowe
muszg byé przestronne, klimatyzowane/ogrzewane, zapewniajagce odpowiednie,
podstawowe wyposazenie: minimum 13 miejsc siedzgcych, minimum 13 stolikow/biurek,
tablice/flipchart, okna, dostep do toalety, zgodne z przepisami BHP; zajecia praktyczne
realizowane w pomieszczeniach mogacych pomiesci¢ 13 oséb, w razie potrzeby
dostosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami [0OzN] (architektonicznie,
akustycznie);wyposazone w stosowny sprzet do prowadzenia zajeé¢ (np. komputery z
dostepem do Internetu oraz odpowiednim oprogramowaniem),

62 Z mozliwoscig oznaczenia lokalu, w tym sal/pomieszczen oraz budynkdéw, w ktérych bedg
realizowane szkolenia zgodnie z przepisami i normami wskazanymi w Wytycznych
dotyczacych zasad informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Zamawiajgcy uzna, ze Oferent spetnia warunek, jezeli ztozy oswiadczenie.

7. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie tego zamdwienia tj.

Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek, jezeli:
- ztozy oswiadczenie, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej
wykonanie zamdwienia, nie jest w stanie likwidacji ani tez nie ogtosit upadtosci

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Zamawiajgcy uzna, ze Oferent spetnia warunek, jezeli ztozy oswiadczenie.

8.Niezalegajgzuiszczeniemoptatpublicznoprawnych,podatkéwlubsktadeknaubezpieczenia

spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkdéw, gdy uzyskali oni przewidziane prawem

zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji whasciwego organu

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymadg zostanie spetniony poprzez ztozenie przez Wykonawce do niniejszej oferty zaswiadczenia z
ZUS i US o niezaleganiu z optatami (wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem
sktadania ofert) Iub inny dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca zawart porozumienie z
wiasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegblnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu, wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed terminem skfadania ofert.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez <B=lubelskie
dla Lubelskiego - Polska Unie Europejska 4 é‘m%{ﬁfcc;’.f

Projekt jest wspoffinansowany ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

9.Nie zostali prawomocnie skazani za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o

udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi

gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych -

dotyczy wspdlnika spotki jawnej, partnera lub cztonka zarzadu spdétki partnerskiej,
komplementariusza spotki komandytowej oraz spotki komandytowo-akcyjnej;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy uzna, ze Oferent spetnia warunek, jezeli ztozy oswiadczenie.

10.Wadium

Zamawiajgcy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje ustugi zobowigzany jest
przed uptywem terminu sktadania ofert do wniesienia wadium wedtug wyboru wykonawcy w jedne;j
lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z
2023 r. poz. 462).

Zamawiajgcy wymaga whniesienia wadium w pienigdzu w wysokosci: 647,22 zt (stownie: szescset
czterdziesci siedem ztotych/22 na wskazany przez Zamawiajgcego rachunek bankowy PL 74 1090
2590 0000 0001 5098 6731. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty potwierdzenie wptaty
wadium w pienigdzu. (tytut przelewu powinien zawiera¢ co najmniej przedmiot postepowania i
nazwe projektu).

W przypadku skfadania przez Wykonawce wadium w formach wskazanych w pkt 2 - 4, powinny by¢
one bezwarunkowe, nieodwotalne i ptatne w ciggu 14 dni na pierwsze pisemne Zzadanie
Zamawiajgcego, wykonalne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, sporzadzone zgodnie z
obowigzujgcym prawem i winny zawierac nastepujgce elementy:

a. nazwe dajacego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji/poreczenia (Zamawiajgcego),
gwaranta/poreczyciela (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych gwarancji/poreczenia)
oraz wskazanie ich siedzib,

b. okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancja (poreczeniem),

c. kwote gwarancji (poreczenia),

d. termin wazno$ci gwarancji (poreczenia),

e. zobowigzanie gwaranta do zaptacenia kwoty gwarancji (poreczenia) w ciggu 14 dni na pierwsze
pisemne zgdanie Zamawiajgcego, zawierajgce oswiadczenie, iz:

Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia wadium w walucie innej niz ztoty polski i dotyczy to wadium
sktadanego w kazdej z mozliwych form.
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Zasady zwrotu wadium:

a. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz
z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, z przyczyn lezagcych po jego stronie, nie
ztozyt oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu
i braku podstaw do wykluczenia, oswiadczen, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie
omytki, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako
najkorzystniejszej.

b. Wadium wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana zostaje przekazane na poczet zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.

c. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

d. Zamawiajgcy zgda ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu zwrécono wadium,
jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

e. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.

f. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana:

1. odmaowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie;
2. nie wnidst pozostatej czesci wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
3. zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

W przypadku wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana wadium zalicza sie na poczet gwarancji

nalezytego wykonania. Pozostatym wykonawcom wadium zostanie zwrdécone do 14-stu dni po

ogtoszeniu wyboru oferty.

Wykonawca, ktdrego oferte wybrano:- odmédwit podpisania umowy na warunkach okreslonych
w ofercie, lub - nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia
zadano, lub - zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
lub Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
braku podstaw do wykluczenia, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie oczywistej
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omytki, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako
najkorzystniejszej.

VII. OPIS SPOSOBU WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY | KRYTERIA OCENYOFERTY

Kryteria oceny ofert
O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac beda przedstawione nizej kryteria:

Kryterium 1 — Cena — 40 % (maksymalnie mozliwych do uzyskania 40 pkt)

A. Oferowana cena ryczattowa brutto wyrazona w PLN 40%

Zgodnie z przedstawionym wyzej kryterium zamawiajacy bedzie postugiwat sie nastepujgcym
wzorem:
C=(CN/CBO) x 40

Skala pkt: 0-40

Gdzie:

C- liczba przyznanych punktow,

CN- cena brutto najnizsza sposréd badanych ofert
CBO — cena brutto badanej oferty

Kryterium 2-Jakos$é-tgczna liczba oséb, dla ktorych nalezycie zrealizowano egzaminy certyfikujace
przez osoby wskazane do realizacji zamoéwienia- 40% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 40

pkt).

B. Oferowana jakos¢ -taczna liczba oséb, dla ktérych 40%
nalezycie zrealizowano egzaminy certyfikujace

przez osoby wskazane do realizacji zamoéwienia

Przez jakos¢ rozumie sie faczng liczbe osdb, dla ktérych nalezycie zrealizowano egzaminy
certyfikujgce przez osoby wskazane do realizacji zamowienia, zgodne z aktualng Listg sprawdzajaca
do weryfikacji czy dany dokument mozna uznac¢ za potwierdzajgcy kwalifikacje (niewtgczong do
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Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji)/kompetencje na potrzeby mierzenia wskaznikéw
monitorowania EFS + dot. uzyskiwania kwalifikacji oraz Wytycznymi dotyczacymi monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027 w okresie trzech lat przed dniem
ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie.

Wykonawca wykazujacy jakosé ustug rozumiang jako tgczng liczbe osdb, dla ktérych nalezycie
zrealizowano egzaminy certyfikujgce przez osoby wskazane do realizacji zamdwienia wypetnia
tabele: Zatacznik nr 3 do formularza ofertowego ktérg dotgcza do oferty. W Zatgczniku nr 3 do
formularza ofertowego Wykonawca nie moze wskazaé ustug, ktére wykazat w Zataczniku nr 1 do
formularza ofertowego (ograniczenie to dotyczy jedynie Wykonawcéw, ktérzy bedg wykonywali
osobiscie niniejsze zamodwienie). Ustugi wskazane w zataczniku nr 3 (tj. egzaminy zawodowe)
muszg by¢ ustugami o tematyce wskazanej w zapytaniu ofertowym lub réwnowaznymi

zrealizowanymi w okresie ostatnich trzech lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie. Przez ustugi rownowaine rozumie sie
ustugi o zblizonym zakresie przedmiotowym do wskazanych w niniejszej procedurze.

Punkty przyznawane za kryterium jakos¢ rozumiang jako tgczng liczbe osdb, dla ktérych nalezycie
zrealizowano egzaminy certyfikujgce przez osoby wskazane do realizacji zamowienia bedg liczone wg
nastepujacego wzoru:

D = (Dg : Dpmay) X 40

gdzie:

D — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

D, — jakos¢ (liczba przeprowadzonych egzamindw) obliczona badanej oferty,

Dimax — maksymalna jakos¢ (liczba przeprowadzonych egzaminéw) sposrdd waznych ofert.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium jako$é rozumiang jako
taczng liczbe osdb, dla ktdrych nalezycie zrealizowano egzaminy certyfikujgce przez osoby wskazane
do realizacji zamdwienia wynosi 40. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku

Skala pkt: 0-40

Kryterium 3 — Gotowos$¢ do realizacji ustugi — 10 % (maksymalnie mozliwych do uzyskania 10 pkt)

C. Gotowos¢ do realizacji ustugi 10%

Gotowos¢ do realizacji zamdwienia rozumie sie jako liczbe dni kalendarzowych od dnia przekazania
zgtoszenia w ciggu ktorych wykonawca zobowigzuje sie wykonaé zamowienie wskazane przez
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Zamawiajgcego. W ramach tego kryterium beda przyznawane punkty od 0 do 10. Wykonawca
deklaruje wykonanie ustugi dla wskazanej ilosci uczestnikdéw w terminie 10 dni, 5 dni lub 3 dni od
dnia zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania. Najwyzszg liczbe punktéw w tym kryterium
(10) otrzyma oferta zawierajgca najkrotszy okres (liczony w dniach kalendarzowych) pomiedzy dniem
przekazania zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania.

Gotowos¢ do realizacji zamdwienia Punktacja
10 dni kalendarzowych od dnia zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania
3 pkt
5 dni kalendarzowych od dnia zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania
5 pkt
3 dni kalendarzowych od dnia zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania
10 pkt

Skala pkt: 0-10

Kryterium 4 — Klauzule spoteczne — 10 % (maksymalnie mozliwych do uzyskania 10 pkt)

D. Klauzule spoteczne 10%

Skala pkt: 0-10

Sposdb przyznawania punktacji:

a) Realizacja zamdwienia bez zaangazowania 0s6b z niepetnosprawnoscig w rozumieniu ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 100) - 0% (0 pkt)

b) Realizacja zaméwienia z zaangazowaniem osoby z niepetnosprawnoscig w rozumieniu ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 100) — 5% (5 pkt)

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie Zatacznika nr 4 do Formularza ofertowego -
Oswiadczenie o spetnianiu klauzul spotecznych — w przypadku zaangazowania osoby z
niepetnosprawnoscig nalezy wskazac zakres czynnosci, jakie bedzie wykonywany przez te osobe w
ramach realizacji zamowienia.

W przypadku wyboru Wykonawcy, ktéry zadeklarowat zaangazowanie osoby z niepetnosprawnoscia:
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-Wykonawca przed podpisaniem umowy na realizacje ustugi bedzie zobowigzany do przedtozenia
kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé tej osoby.

-Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji spetnienia kryterium na etapie realizacji
zamowienia.

W przypadku niezaangazowania przy realizacji zamdwienia osoby z niepetnosprawnoscia pomimo
zadeklarowania tego faktu w Ofercie, Wykonawca zaptaci kare umowna w wysokosci 15% catkowitej
ceny brutto zamdwienia.

1. Opis sposobu obliczenia kryteriow

W ofercie nalezy podac cene za przeprowadzenie egzaminu dla jednego uczestnika. Cene w ofercie
nalezy okresli¢ w PLN na podstawie wykonania z nalezytg starannoscig czynnosci wymienionych w
przedmiocie zaméwienia z uwzglednieniem wszystkich kosztéw zwigzanych z realizacjg zadania
wynikajgcych z zakresu przedmiotu zamodwienia uwzgledniajgc wszystkie sktadniki wptywajgce na
ostateczng cene.

Cena ta musi zawierac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamodwienia, m.in.:

1. podatek VAT,

2. wszystkie podatki i optaty,

3. wszelkie koszty zwigzane z kompleksowym wykonaniem zamdwienia,

W przypadku osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej Zamawiajacy z
wynagrodzenie brutto potraci wszystkie sktadki wymagane przepisami prawa.

Tak wyliczong cene zamieszcza w ofercie. Cena ta bedzie brana pod uwage przez Komisje
w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty. Oferowana cena jest obowigzujgca w catym
okresie zwigzania oferta.

2. Ocena ofert

Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja sktadajgca sie z 2 oséb powotana przez Zamawiajgcego. W
pierwszej kolejnosci ocenie bedzie podlegato spetnienie warunkow formalnych. Zamawiajgcy moze
zada¢ udzielenia przez Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert na kazdym etapie
postepowania, dokonuje poprawek oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek
rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, innych
omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgcych istotnych
zmian w tresci oferty za zgodg Wykonawcy. Sprostowanie oczywistych omytek dokonuje Zamawiajacy
w specjalnym formularzu zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.
Jezeli Wykonawca nie zgodzi sie na poprawienie omytek w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, jego oferta zostanie odrzucona. W dalszej kolejnosci komisja oceniaé bedzie
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spetnienie warunkow wymaganych od Wykonawcdow. Okresli, zatem ktdre oferty zostang odrzucone,
czy postepowanie musi by¢ uniewaznione.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Zamawiajgcy moze zazgda¢ od Wykonawcéw wyrazenia
zgody na przedtuzenie okresu zwigzania oferta.

W odniesieniu do Wykonawcdw, ktérzy spetnig warunki udziatu w postepowaniu Komisja dokona
wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z kryteriami oceny ofert.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie,
zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania
ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

tacznie oferta najkorzystniejsza moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

Sposdb obliczenia ostatecznej oceny ofert: S=A+B+ C+D
S — suma przyznanych punktéw ze sktadowych bedgcych czgstkowymi kryteriami oceny ofert

VIII. PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Wykluczony z postepowania o udzielenie niniejszego zamdwienia bedzie réwniez Oferent, ktory
jest zwigzany z osobami lub podmiotami, wzgledem ktérych stosowane sg srodki sankcyjne i ktére
figurujg na stosownych listach. Podstawa prawna: = art. 5k Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 z dnia
31 lipca 2014 r. dotyczgce srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie 21 = art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego)

Dotyczy podmiotéw wpisanych na liste znajdujgcg sie na stronie BIP MSWiA:
https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami

Sposob spetnienia kryterium:
Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu sankcjom, stanowigce zatgcznik do zapytania (zatgcznik nr
7 do formularza ofertowego). Weryfikacja przez Zamawiajgcego dokonana bedzie w bazie MSWiA.

IX.MIEJSCE, TERMIN | TRYB SKtADANIA | OTWARCIA OFERT:

a. Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 21.03.2025 r.

b. Oferte (wraz z zatgcznikami) nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim,

c. Oferta (wraz z zatgcznikami) ma by¢ ztozona za pomocg Bazy Konkurencyjnosci (BK2021), zgodnie
z Regulaminem Bazy Konkurencyjnosci Funduszu Europejskich oraz instrukcja,
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. Komunikacja w postepowaniu (zadawanie pytan przez Wykonawce i udzielania odpowiedzi przez
Zamawiajgcego, wymiana informacji, przekazywanie dokumentéw, oswiadczen) bedzie sie
odbywac za pomocg Bazy Konkurencyjnosci (BK2021)oraz drogg mailowa: npz@marsoft.eu(po
terminie sktadania ofert)
. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z dokumentem rejestrowym lub zgodnie z udzielonym petnomocnictwem. Upowaznienie
do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentow
zatgczonych do oferty przez wykonawce, jezeli osoba podpisujgca oferte dziata na podstawie
petnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi w swej tresci wskazywaé uprawnienie do podpisania
oferty,

Poprawki naniesione na ofercie muszg by¢ czytelne i opatrzone podpisem osoby uprawnionej do

podpisania oferty,

. Oferty, ktére wptyng po uptywie terminu nie beda podlegaty ocenie,

. Oferta nie podlega zwrotowi,

Termin podpisania umowy zostanie przekazany Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte,

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego i

tresci umowy. Zamawiajacy udzieli wyjasnien, jesli zapytanie wptyneto do Zamawiajacego

najpdzniej na 3 dni robocze (dni robocze: dni od poniedziatku od godz. 10:00 do pigtku do godziny

15:00 z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) przed uptywem terminu skfadania ofert.

Tresé pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego publikowana jest w taki sam sposdb, w jaki

opublikowano zapytanie ofertowe.

. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Marcin Rokoszewski
Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca,

. Okres zwigzania ofertg wynosi co najmniej 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skfadania ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢, w
uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
jednorazowego zwrdécenia sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni,

. Oferte nalezy przygotowac zgodnie z formularzem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego

zapytania,

. W toku dokonania oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac udzielenia przez Wykonawce wyjasnien i

uzupetnien tresci ztozonych przez nich ofert,

. W przypadku niedostarczenia przez Wykonawcéw zaswiadczen lub oswiadczen potwierdzajgcych

spetnienie warunkdow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, Komisja moze wyznaczy¢

dodatkowy termin na ich uzupetnienie,

. jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska tj. rézni sie o wiecej niz 30% od $redniej

arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzi watpliwosci

Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami

okreslonymi w zapytaniu, Zamawiajgcy wezwie do ztozenia wyjasnien. Zamawiajgcy ocenia te

wyjasnienia i moze odrzuci¢ oferte w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia nie uzasadniajgc
podanie ceny podanej w ofercie.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji cenowych z Wykonawcg, ktéry ztozyt w
oparciu o przyjete kryteria najkorzystniejszg oferte. Negocjacje cenowe zostang podjete w
szczegblnosci w przypadku, gdy zaoferowana cena bedzie wyzsza od zatoionej przez
Zamawiajgcego. W przypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji,
zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od udzielenia zamdwienia wykonawcy,
ktorego oferta jest najkorzystniejsza i podjecia negocjacji lub wybrania oferty wykonawcy, ktérego
oferta jest kolejng najkorzystniejsza.

Do oferty nalezy dotaczyc¢:

a.

© o o T

Oswiadczenia potwierdzajgce spetnienie warunkéw dotyczgcych zamdwienia okreslonych punkcie
VI. WARUNKI WYKONAWCY,

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych,

Oswiadczenie dotyczace przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine,

Oswiadczenie Oferenta o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych
osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wyfaczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO wykonawca skfada
przekreslone oswiadczenie z adnotacjg na dolnej czesci dokumentu ,nie dotyczy” opatrzone
podpisem wykonawcy.

Aktualny dokument potwierdzajgcy umocowanie prawne osoby reprezentujgcej Wykonawce
(aktualny wydruk z CEiDG lub KRS- nie starszy niz 30 dni). W przypadku petnomocnikéw — do
dokumentacji nalezy rowniez dotgczy¢ oryginat petnomocnictwa potwierdzajgcego umocowanie
prawne (dotyczy przedsiebiorcéw).

Potwierdzenie wniesienia wadium.

. Zaswiadczenie potwierdzajagce wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (wymodg dotyczy

przedsiebiorcéw).
Zaswiadczenie z ZUS i Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z opfatami.

X.ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI

ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR
UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIMI UMOWE W
SPRAWIE ZAMOWIENIA NA TAKICH WARUNKACH

Wykonawca na podstawie umowy przekaze Zamawiajgcemu prawa majatkowe i prawa zalezne do
wszystkich utworzonych w trakcie realizacji zadania projektéw. Zamawiajgcy bedzie mdgt z nich
korzystac¢ oraz przeksztatca¢ wybrane czesci.

Zmiana postanowien niniejszych uméw moze nastgpic¢ za zgodg obu Stron, wyrazong na piSmie w
drodze aneksu do niniejszej umowy, nie naruszajac zasad przejrzystosci prowadzenia
postepowania zgodnie z ,Wytycznymi dotyczqcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-
2027". Niedopuszczalna jest jednak pod rygorem niewaznosci zmiana istotnych postanowien
zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy,
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chyba ze Zamawiajacy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamdéwieniu
lub zapytaniu ofertowym oraz okreslit warunki takiej zmiany. Zakres zmian umowy zostat
okreslony szczegdétowo we wzorze umowy.

Czy przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy: tak - zgodnie ze wzorem umowy.

XI.INFORMACIJA ADMINISTRATORA

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej
,RODO”, informuje, iz:

e Administratorem danych osobowych jest MARSOFT Marcin Rokoszewski, ul.
Turystyczna 36, 20- 207 Lublin,
e-mail: npz@marsoft.com, NIP: 9462304058REGON: 060717694

e dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci, w z zwigzku z realizacjg projektu ,Nowe perspektywy
zawodowe”, wspoftfinansowanego ze S$rodkdédw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego
2021- 2027, Priorytet IX Zaspokojenie potrzeb rynku pracy, Dziatanie 9.7
Outplacement,

e odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o Umowe o dofinansowanie
projektu ,Nowe perspektywy zawodowe”, wspotfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021- 2027, Priorytet IX Zaspokojenie potrzeb rynku
pracy, Dziatanie 9.7 Outplacement,

e dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z Umowg o dofinansowanie
projektu ,Nowe perspektywy zawodowe”, wspoftfinansowanego ze s$rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021- 2027, Priorytet IX Zaspokojenie potrzeb rynku
pracy, Dziatanie 9.7 Outplacement,przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania;

e obowigzek podania przez osobe fizyczng danych osobowych bezposrednio jej
dotyczacych jest wymogiem okreslonym w przepisach wytycznych, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z wytycznych;

e w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e osoba fizyczna posiada:
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- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych, ktére jej dotyczg;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa
cztonkowskiego);

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy osoba fizyczna uzna, ze przetwarzanie danych
osobowych jej dotyczgcych narusza przepisy RODO;

e osobie fizycznej nie przystuguje:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
posrednio lub bezposrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w
niniejszym postepowaniu w tym w szczegdlnosci: zapoznaé osoby reprezentujgce wykonawce,
wskazane w tresci ztozonej oferty (w tym osoby wskazane do kontaktu), skierowane do realizacji
zamodwienia (w tym podwykonawcow/podmioty trzecie bedgce osobami fizycznymi/ podmioty
trzecie prowadzgce jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza), z trescig Informacji Administratora
okreslonej w punkcie VIII. niniejszego zapytania ofertowego oraz o zakresie przekazanych danych
osobowych.

Obowigzek ten nie ma zastosowania w przypadku, gdy zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.

Celem zapewnienia realizacji powyzszego zobowigzania wykonawca jest zobowigzany do
podpisania o$wiadczenia stanowigcego wzdr wskazany w zatgczniku do niniejszego zapytania
ofertowego.

ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Formularz ofertowy wraz zatgcznikami

Z powazaniem,
Zespot Zamawiajgcego
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