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Sosnowiec, 18.03.2025 .

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/AH/FESL/TESLA

Akademia Humanitas ogtasza zapytanie ofertowe dot. wyboru Wykonawcy ustugi szkolenia
z zakresu bezpieczenstwa sieci komputerowych na potrzeby realizacji projektu

nr FESL.10.23-1Z.01-07CE/23-004 pt. ,Technikum Mechaniczno-Elektryczne im. Nikoli Tesli

w Chorzowie - ksztatcenie dla przysztosci” finansowanego ze srodkéw Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji w ramach Programu Operacyjnego Fundusze Europejskie dla
Slgskiego 2021-2027.

. ZAMAWIAJACY:

Akademia Humanitas

ul. Kilinskiego 43; 41 - 200 Sosnowiec
NIP: 644-244-69-77; REGON: 273470470

ll. MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU
Baza konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

lIl. OGOLNA CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU
1. Celem projektu jest upowszechnianie i rozwdj wysokiej jakosci ksztatcenia zawodowego,
zgodnie z potrzebami rynku pracy z ukierunkowaniem na branze rozwojowe
(informatyczne i pokrewne) w Technikum Mechaniczno-Elektryczne im. Nikoli Tesli oraz
wspotpraca technikum z Akademig Humanitas i pracodawcami zagranicznymi poprzez:
a. wsparcie praktycznej nauki zawodu poprzez doposazenie pracowni zawodowych
b. realizacje szkolen zawodowych dla 160 uczniéw/uczennic
c. realizacje zaawansowanych szkolen we wspoétpracy z Akademig Humanitas
(w tym z wykorzystaniem zaplecza edukacyjnego uczelni) z zakresu informatyki,
mechatroniki grafiki komputerowej, poligrafii i dziedzin pokrewnych
d. realizacje praktyk zagranicznych dla 60 uczniéw/uczennic zwigkszajgcych ich
kompetencje zawodowe
e. realizacje szkolen dla nauczycieli /nauczycielek praktycznej nauki zawodu
2. Okres realizacji projektu: 01.07.2024 r. - 30.06.2026 .

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest wybor Wykonawcy?! ustugi szkolenia z zakresu
bezpieczenstwa sieci komputerowych dla uczestniczek/uczestnikéw projektu
realizowanego przez Akademie Humanitas.

2. Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania
Ofertowego.

JWYKONAWCA- podmiot, ktry uzewnetrznit wole uczestnictwa w postepowaniu o zamdéwienie publiczne. Podmiotem tym moze by¢ osoba
fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej. O udzielenie zamdwienia moga sie ubiega¢ podmioty
prowadzgce dziatalnos¢ gospodarcza, jak rdwniez osoba fizyczna niebedaca przedsiebiorcag
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Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.
Zamowienie jest finansowane ze srodkéw publicznych.
Wspolny Stownik Zamoéwien CPV:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamowienie zostanie zrealizowane w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2025 r.

V1. ISTOTNE INFORMACJE NA TEMAT ZAMOWIENIA

1.

w

Forma i termin ptatno$ci — wynagrodzenie ptatne bedzie po realizacji zamowienia przelewem
bankowym na konto Wykonawcy w terminie do 30 dni od daty zlozenia prawidtowo
wystawionej przez Wykonawce faktury/rachunku.
Wystawienie faktury zostanie poprzedzone podpisaniem przez Zamawiajgcego protokotu
odbioru wraz z zatgcznikami, tj. listami obecnosci/udziatu w szkoleniu oraz kopiami
zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia z zakresu bezpieczehstwa sieci
komputerowych
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczki na poczet wykonania zamowienia.
W przypadku opoOznienia w wyptacie wynagrodzenia, okreslonego wyzej w ust. 1, przez
Zamawiajgcego z powodu:
a. opoznien w przekazywaniu Zamawiajgcemu transz dotacji celowej i unijnej przez
Instytucje Zarzgdzajaca;
lub
b. braku srodkéw finansowych na koncie projektu Zamawiajgcego;
Wykonawcy przystuguje prawo do naliczenia odsetek ustawowych w wysokosci wskazanej
w przepisie art. 359 par. 2 kodeksu cywilnego - do dnia otrzymania zaptaty. Po otrzymaniu
srodkow finansowych od Instytucji Zarzgdzajgcej, Zamawiajgcy ureguluje zalegte ptatnosci
w terminie do 5 dni roboczych od momentu wptywu srodkéw na konto projektu
Zamawiajgcego. Opodznienie w ptatnosciach z przyczyn wyzej opisanych nie stanowi
podstawy do odstgpienia przez Wykonawce od Umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wglgdu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych
z przedmiotem zamowienia, w tym dokumentéw finansowych. Wykonawca obowigzany jest
do niezwtocznego przedtozenia Zamawiajgcemu stosownych dokumentoéw, w terminie
przez Zamawiajgcego okreslonym w przypadku, gdy Instytucja Zarzgdzajgca wezwie
Zamawiajgcego do ich udostepnienia.
W przypadkach, kiedy w opisie przedmiotu zamowienia wskazane zostaty znaki towarowe,
normy lub pochodzenie, zrédta lub szczegdlny proces, ktory charakteryzuje przedmiot
zamowienia dostarczany przez konkretnego Wykonawce Zamawiajgcy dopisuje wyrazy ,lub
rownowazny”, w przypadku gdy takie okreslenie tam nie wystepuje i dopuszcza
zaoferowanie rozwigzan réwnowaznych.
Wskazanie w opisie przedmiotu zamowienia przyktadowych znakéw towarowych, norm lub
pochodzenia ma jedynie na celu doprecyzowanie poziomu oczekiwah Zamawiajgcego w
stosunku do przedmiotu zamdwienia i stanowi wytgcznie wzorzec jakosciowy przedmiotu
zamowienia.



* %%
*

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez o ‘é\lfoiiwodztwo
dla Slaskiego Unie Europejska s askie

Wykonawca, ktory zaoferuje rozwigzanie rownowazne, zobowigzany jest wykazac,
ze oferowane przez niego rozwigzanie spetnia wymagania okreslone przez Zamawiajgcego
i ztozy¢ wraz z ofertg wykaz rozwigzan rownowaznych wraz z jego opisem.

7. Wykonawca zapewnia, ze realizacja zamdwienia nie doprowadzi do naruszenia przepiséw
Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. 2022 poz. 2509 z pézn. zm.)
W przypadku zgtoszenia wobec Zamawiajgcego roszczen o naruszenie praw 0sob trzecich
objetych powyzszym zapewnieniem, Wykonawca podejmie na swoj koszt wszelkie srodki
obrony Zamawiajgcego przed takimi roszczeniami lub zarzutami i spowoduje, ze
Zamawiajgcy bedzie od nich zwolniony, a takze Wykonawca pokryje wszelkie koszty
| straty, jakie poniesie Zamawiajgcy z tego tytutu.

8. Zapytanie ofertowe obejmuje czes¢ zamowienia. Postepowania dot. pozostatych ustug
szkoleniowych bedg ogtaszane zgodnie z zaplanowanym harmonogramem realizacji
projektu.

VIl. WARUNKI WZIECIA UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamodwienia mogqg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1.1. Nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Z mozliwosci realizacji zamowienia wytgczone sg osoby/podmioty, ktére powigzane sg

osobowo lub kapitatowo z Akademig Humanitas z siedzibg w Sosnowcu, przy

ul. Kilinskiego 43 oraz Partnerem projektu Miastem Chorzow. Przez powigzania osobowe
lub kapitatowe rozumie sie:

a. uczestniczenie w spofce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika
Z przepisdw prawa), petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b. pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub zwigzanie z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawanie we wspolnym pozyciu z Zamawiajgcym, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organow zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Zamawiajgcego.

1.2. Nie podlegajg wykluczeniu zgodnie z art. 5k Rozporzgdzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1
ustawy o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

2. Ztozone oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu na dzien ztozenia oferty.

3. W ramach prowadzonego postepowania Zamawiajgcy podjgt odpowiednie srodki aby
zapobiegac konfliktom interesow zgodnie z zapisami Sekcji 3.2.2, pkt 6-8 Wytycznych
dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, tj. osoby biorgce udziat w
przygotowaniu i prowadzeniu postepowania ztozg oswiadczenia o braku istnienia albo
o braku wptywu powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami na bezstronnosc¢
postepowania. W sytuacji wystgpienia konfliktu intereséw osoby te zostang wytgczone
z przedmiotowego postepowania.
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VIIl.  POTWIERDZENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

Potwierdzeniem spetnienia warunkéw okreslonych w rozdziale VIl pkt 1 ust. 1.1 1.2
Zapytania ofertowego bedzie przedtozone przez Wykonawce oswiadczenie, przygotowane
wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Nie spetnienie warunku udziatu w postepowaniu skutkowac bedzie odrzuceniem oferty
Wykonawcy.

Ocena spetnienia ww. warunku udziatu w postepowaniu dokonana bedzie metodg warunku
granicznego ,spetnia — nie spetnia”, w oparciu o dokumenty wymienione wyzej, ztozone
przez Wykonawcow w niniejszym postepowaniu.

IX. PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

1.

X.

1.

XI.

XII.
1.
2.

Zamawiajacy nie stawia wymogow w tym zakresie.

WSPOLNE UBIEGANIE SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamodwienia publicznego (np.
konsorcja, spotki cywilne). W takim przypadku winni oni ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego i wraz z ofertg ztozy¢ stosowne petnomocnictwo.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg do ztozenia
wraz z ofertg oswiadczenia, z ktérego wynika¢ bedzie, ktore czesci zamdwienia wykonajg
poszczegolni Wykonawcy.
W przypadku wyboru oferty wykonawcow wspadlnie ubiegajgcych sie o zamoéwienie
Zamawiajgcy przed zawarciem umowy o udzielenie zamowienia moze zazgda¢ umowy
regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

PODWYKONAWSTWO

Wykonawca ma prawo powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.
Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w formularzu ofertowym czesci zamdwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i poda¢ nazwy ewentualnych
podwykonawcéw, o ile sg juz znane.

Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy

z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

KRYTERIA OCENY OFERT
Oferty zostang poddane ocenie Komisji wg nastepujgcych kryteridow i ich wag: cena — 100%
Sposdb oceny - punktacja:
a. Kryterium nr 1 — cena oferty (100%)
Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie danych zamieszczonych w formularzu
ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Punkty za kryterium nr 1 zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:
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Cena najtanszej oferty x 100 = liczba
Cena badanej oferty punktow

Maksymalna liczba punktéw do zdobycia w oparciu o to kryterium to 100
punktow.

Istotne informacije nt. ceny:

* ceng oferty jest tgczna kwota brutto wymieniona w Formularzu Ofertowym stanowigcym
Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego,

* cena oferty musi uwzgledniac wszystkie wymagania niniejszego Zapytania Ofertowego
oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz
zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji umowy. Oznacza to, ze Wykonawca
skalkulowat wszystkie potencjalne ryzyka, jakie mogq wystgpic przy realizacji
przedmiotu umowy oraz ze przewidziat wtasciwg organizacje dla bezpiecznego,
poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawce zakresu rzeczowego
przedmiotu umowy,

* wszystkie wartoSci cenowe w ramach niniejszego postepowania majgq byc¢ okreslone
w zfotych polskich (PLN) z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku, jezeli obliczana
cena ma wiecej miejsc po przecinku nalezy jg zaokraglic w ten sposob, ze cyfry od 1 do
4 nalezy zaokrggli¢ w doét, natomiast cyfry od 5 do 9 nalezy zaokragli¢c w gore,

Maksymalna liczba punktéw, ktdrg moze uzyskaé oferta wynosi 100 punktow.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wykonawca moze ztozy¢ wytgcznie jedng oferte. Jezeli Wykonawca ztozy wiecej niz jedng
oferte, wszystkie ztozone przez niego oferty zostang odrzucone.
Za rébwnoznaczne ze ztozeniem wiecej niz jednej oferty przez tego samego Wykonawce
zostanie uznana sytuacja, w ktorej ten sam podmiot wystepuje w dwoch lub wiecej ofertach
sktadanych wspalnie lub jest samodzielnym Wykonawcg, a jednoczes$nie uczestnikiem
oferty wspolnej.
Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu ofertowym. Nie
dopuszcza sie sktadania ofert obejmujgcych czes$¢ przedmiotu zaméwienia albo inny
sposo6b jego wykonania niz opisany w Zapytaniu ofertowym.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Wszelkie koszty zwigzane ze sporzgdzeniem i przedtozeniem oferty ponosi Wykonawca
niezaleznie od wyniku postepowania.
Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim w sposob czytelny. Jesli Wykonawca sktada
dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym, musi zatgczy¢ je w oryginalnym brzmieniu wraz
z ich ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci pomiedzy wersjg obcojezyczng
I wersjg polskojezyczng uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzgca.
Formularz ofertowy oraz wszystkie zalgczniki, ktére zgodnie z przediozonym wzorem,
wymagaja podpisu muszg zosta¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentaciji
Wykonawcy, w jeden ze wskazanych ponizej sposobdw:
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odrecznie,

kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

podpisem osobistym,

d. profilem zaufanym.

Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami podpisany w sposéb wskazany w:

a. ust. 7 lit. a (odrecznie) — formularz ofertowy oraz kazdy zatgcznik skfadajgcy sie na
oferte, ktéry zgodnie z przedtozonym wzorem wymaga podpisu, powinien zosta¢
wydrukowany, opatrzony podpisem odrecznym, a nastepnie przetworzony do
wersji elektronicznej (skan/zdjecie).

Oferta nie moze zawiera¢ dokumentéw / oswiadczen, ktore sg nieprawidtowo opatrzone
podpisem np. poprzez wklejenie w tres¢ elektronicznej wersji dokumentu jedynie
odwzorowania podpisu w postaci wyodrebnionego pliku graficznego (wklejona
grafika/zdjecie podpisu).

W przypadku watpliwosci dotyczgcych opatrzenia oryginatu oferty wtasnorecznym
podpisem przed przetworzeniem do wersji elektronicznej (np. zeskanowaniem),
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do przedtozenia
wyjasnien/oryginatow dokumentéw.

b. ust. 7 lit b-d (kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis osobisty, profil zaufany) -
podpisem nalezy opatrzy¢ kazdy wyodrebniony plik z dokumentami sktadajgcy sie na
oferte, ktéry zgodnie z przedtozonym wzorem wymaga podpisu. W przypadku, gdy
oferta sktadana jest w postaci zbiorczego dokumentu elektronicznego zawierajgcego
wszystkie wymagane zatgczniki/dokumenty (np. w formacie PDF) lub w postaci
archiwum skompresowanych dokumentoéw (np. w formacie ZIP), podpisem nalezy
opatrzy¢ dany zbiorczy plik.

Oferta, ktora nie zostanie opatrzona podpisami w jeden ze wskazanych powyzej sposobow,

zostanie odrzucona.

Zamawiajgcy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi

we wiasciwym rejestrze lub zgodnie z udzielonymi petnomocnictwem/petnomocnictwami.

Jezeli z dokumentow okreslajgcych status prawny wykonawcy lub petnomocnictwa

(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania wykonawcy upowaznionych jest tgcznie

kilka os6b dokumenty wchodzace w skiad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te

osoby. Jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z wtasciwego rejestru
stwierdzajgcego status prawny wykonawcy, to do oferty nalezy dotgczy¢ podpisane
petnomocnictwo. Podpis nalezy ztozy¢ w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje autora (np.

w razie podpisu nieczytelnego, opatrzy¢ go dodatkowo imienng pieczatkg).

Nie podpisanie formularza ofertowego lub jego podpisanie przez osoby nieuprawnione,

skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

Kompletna oferta powinna zawierac:

a. Formularz Ofertowy — zgodnie z Zatgcznikiem nr 2,

b. Oswiadczenie Wykonawcy — zgodnie z Zatgcznikiem nr 3,

c. Petnomocnictwo — jezeli dotyczy.

Z uwagi na fakt, iz korespondencja Wykonawcy z Zamawiajgcym po uptywie terminu

skladania ofert (np. w zakresie wezwania do wyjasniei/uzupetnien oferty), odbywaé

c oo
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sie bedzie z wykorzystaniem poczty elektronicznej, w Formularzu Ofertowym nalezy
obligatoryjnie wskaza¢ adres poczty elektronicznej (e-mail) do kontaktu.

Wykonawca moze zastrzec w tresci oferty przedtozonej w odpowiedzi na niniejsze
Zapytanie, informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji (t.j. Dz.U.2021 poz. 1655 ze zm.) rozumie sie informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢
gospodarczg, ktére jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie
sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informaciji albo nie sg
tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informac;ji lub
rozporzgdzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnosci.

Wykonawca zobowigzany jest wykazac, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
wskazanych powyzej. Informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa winny
by¢ przez Wykonawce zlozone oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty,
np. jako osobny zalgcznik — pdf/zip/rar zatytutowany ,,Tajemnica przedsiebiorstwa”.
Zamawiajgcy ma prawo badac¢ skutecznos¢ zastrzezenia dot. zakazu udostepniania
informacji zastrzezonych jako tajemnica przedsiebiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia
bezskutecznosci zastrzezenia bedzie ich odtajnienie. Wykonawca nie moze zastrzec
tajemnica przedsiebiorstwa informacji zawartych w formularzu ofertowym.

W przypadku uzupetnienia dokumentow lub oswiadczen lub sktadania wyjasnien

w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca rowniez moze zastrzec informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa.

Jezeli Wykonawca w ztozonej ofercie przedstawia rozwigzanie rownowazne, o ile
dopuszczono takie w tresci zapytania ofertowego zastosowanie takiego rozwigzania, jest
zobowigzany, aby w tresci oferty wskazac zakres réwnowaznosci i udowodnic, ze
proponowane rozwigzanie w rownowaznym stopniu spetnia wymogi okreslone w zapytaniu
ofertowym.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert, przy czym
pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania
ofert.
Wykonawca moze zosta¢ wezwany do przedtuzenia terminu zwigzania ofertg o okre$lony
czas, nie dtuzszy niz 60 dni. Brak wyrazenia zgody na przedtuzenie zwigzania ofertg bedzie
skutkowat odrzuceniem ztozonej przez Wykonawce oferty.

TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT
Oferty nalezy sktada¢ do dnia 26.03.2025 r. do godziny 10:00 wytgcznie poprzez portal
Baza Konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.
Oferta ztozona w innej formie nie bedzie rozpatrywana.
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Instrukcja korzystania z portalu dostepna jest pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomaoc.

Zamawiajgcy wymaga aby oferta wraz z wszystkimi dokumentami zostata ztozona w sposéb
wskazany w ust. 1 i nie dopuszcza przekazania zatgcznikow/dokumentéw w innej formie,
np. poprzez wskazanie w ofercie linku do dokumentéw zamieszczonych na np.
zewnetrznym portalu lub przestanie dokumentéw w korespondencji e-mail.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wycofa¢ oferte lub dokonaé
zmiany ztozonej oferty. Wycofanie lub zmiane oferte nalezy wykona¢ zgodnie z instrukcja
wskazang w ust. 2.

Jezeli z powodu btedu w dziataniu Bazy Konkurencyjnosci nie bedzie mozliwe ztozenie
oferty w sposob wskazany w ust. 1, dopuszcza sie w terminie wskazanym w ust. 1, wystanie
oferty na adres mailowy: zapytaniaofertowe @humanitas.edu.pl wraz ze zrzutem ekranu
potwierdzajgcym problem techniczny Bazy Konkurencyjnosci.

SPOSOB BADANIA OFERT | WYBORU WYKONAWCOW

Zamawiajacy najpierw zbada czy Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu,
nie podlegaja wykluczeniu oraz czy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu a
nastepnie dokona oceny ofert zgodnie z kryteriami oceny wskazanymi w rozdziale XIlI.
Po otrzymaniu i rozpatrzeniu ofert Zamawiajgcy wytoni Wykonawce, ktérego oferta
zdobedzie najwiecej punktéw.

Do realizacji zamowienia wybrana zostanie tylko jedna oferta.

W przypadku ztozenia przez Wykonawce dokumentow niekompletnych, zawierajgcych
btedy lub budzacych watpliwosci, Wykonawca zostanie wezwany do ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Nieztozenie ww. dokumentéw w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, bedzie
skutkowac odrzuceniem oferty.

Zamawiajgcy zastrzega, ze nie bedzie wzywat Wykonawcy do ztozenia dokumentow, ich
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien jezeli oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu, Wykonawca podlega wykluczeniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Korespondencja Zamawiajgcego z Wykonawcg, po uptywie terminu skiladania ofert
(m. in. w zakresie wyjasnien/uzupeinien do oferty) prowadzona bedzie za pomoca
poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany przez Wykonawce w Formularzu
Ofertowym. Wykonawca zobowigzany jest do biezagcego monitorowania poczty
przychodzacej na adres wskazanej skrzynki pocztowej.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentow, oswiadczen, wykazéw, danych

i informacji.

Ztozenie wyjasnien lub uzupetnien nie bedzie mogto skutkowaé zwiekszeniem liczby
punktéw w jakimkolwiek kryterium oceny.

Jezeli zaoferowana w ofercie cena lub koszt bedg wydawac¢ sie razgco niskie w stosunku
do przedmiotu zamowienia, tj. réznic sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen
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wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzi¢ watpliwosci

zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie

z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych

przepisow, zamawiajgcy zazgda od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie

wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy
oceni te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i odrzuci te oferte wytgcznie w przypadku,
gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej
ofercie.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a. oczywiste omytki pisarskie,

b. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,

c. inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze Szczegdtowym Opisem Przedmiotu

Zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a. jejtres¢ nie odpowiada aktualnej tresci Zapytania Ofertowego,

b. nie spetnia wymogow merytorycznych lub warunkéw wziecia udziatu w postepowaniu,

c. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

d. Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, po wezwaniu

do przedtuzenia terminu zwigzania ofertg;

e. Wykonawca nie uzupetnit dokumentéw lub oswiadczen do ztozonych ofert na wezwanie

i W wyznaczonym czasie,

f.  Wykonawca nie podpisat formularza ofertowego lub formularz ofertowy zostat

podpisany przez osoby nieuprawnione,

Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte

w odpowiedzi na wezwanie do wyjasnien dot. razgco niskiej ceny, Wykonawca nie

udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie, nie ztozyt dowodow dotyczgcych

elementow oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny lub jezeli ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny lub kosztu jest niewazna na
podstawie odrebnych przepisow,

Zamawiajgcy wykluczy z udziatu w Zapytaniu ofertowym Wykonawcow:

a. powigzanych kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym, zgodnie z rozumieniem
wskazanym w rozdziale VII niniejszego Zapytania,

b. ktérzy podlegajg wykluczeniu zgodnie z art. 5k Rozporzgdzenia 833/2014 oraz art. 7 ust.
1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego,

c. ktérzy z przyczyn lezgcych po ich stronie nie wykonali lub wykonali nienalezycie
w stopniu razgcym wczesniejszg umowe z Zamawiajgcym realizowang w ramach innego
Zapytania ofertowego.

Kazda badana oferta zostanie oceniona zgodnie z opisanymi w rozdziale XII kryteriami

oceny i otrzyma punkty zgodnie z opisanymi zasadami. Suma punktéw uzyskanych

w ramach wskazanych kryteriow bedzie stanowita podstawe poréwnania ztozonych ofert.
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Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora otrzyma najwiekszg liczbe punktow
w oparciu o wszystkie kryteria i wyliczenia, o ktérych mowa wyzej.

Zamawiajgcy poinformuje o wyborze Wykonawcy zamieszczajgc informacje na Bazie
Konkurencyjnos$ci https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

W przypadku gdy oferty najkorzystniejsze okazg sie rownowazne cenowo Zamawiajgcy
zwroci sie do Wykonawcow o przedstawienie nowej ceny oferty w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego i w sposéb wskazany przez Zamawiajgcego, z zastrzezeniem, iz
Wykonawca nie ma obowigzku sktadania nowej propozycji cenowej. W takiej sytuacji do
poréwnania ofert bedzie brana pierwotna oferta.

W przypadku utrzymania sie sytuacji ofert rownowaznych cenowo, postepowanie zostanie
uniewaznione.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcami, ktorych oferty nie
podlegajg odrzuceniu, w szczegdlnosci w sytuacji gdy ceny wskazane w ofertach bedg
wyzsze od zaplanowanych w budzecie Projektu lub ze wzgledu na zatozenia budzetowe

i ograniczenia finansowe.

Ostateczny wybor Wykonawcy, z ktorym Zamawiajgcy podpisze umowe nastgpi po
pozytywnym zakonczeniu procesu ewentualnych negocjacji.

Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, Zamawiajagcy zawrze
umowe na warunkach okreslonych w niniejszym postepowaniu i jego zatgcznikach.
Zamawiajgcy ma prawo wyznaczy¢ Wykonawcy termin i miejsce podpisania umowy.
Niepodpisanie umowy przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie
zostanie uznane za uchylenie sie od zawarcia umowy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od
zawarcia umowy dot. realizacji przedmiotu zamodwienia, Zamawiajgcy moze zawrzec¢
umowe z wykonawca, ktdry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow lub
uniewazni¢ postepowanie.

ZMIANA UMOWY Z WYKONAWCA

Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci z zastrzezeniem, ze

zmiany istotne bedg mogty by¢ dokonywane wytgcznie na podstawie Sekcji 3.2.4 pkt 4

Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, w zakresie:

a. terminu realizacji zamowienia, miejsca realizacji zamowienia, modyfikacji przedmiotu
zamowienia w przypadku zaistnienia Sity Wyzszej w rozumieniu ust. 3 ponizej
uniemozliwiajgcej realizacje zamdwienia w sposéb wskazany w zapytaniu ofertowym.

Przez site wyzszg nalezy rozumie¢ zdarzenie zewnetrzne o charakterze niezaleznym od

Stron, ktérego Strony nie mogty przewidzie¢ przed zawarciem Umowy, oraz ktérego Strony

nie mogty unikng¢, ani ktdremu nie mogty zapobiec przy zachowaniu nalezytej starannosci;

za site wyzszg, warunkujgca zmiane Umowy uwazac sie bedzie w szczegolnosci: powodz,
pozar i inne kleski zywiotowe, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, dziatania wojenne,
nagte zatamania warunkéw atmosferycznych, nagte przerwy w dostawie energii
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elektrycznej, promieniowanie lub skazenia; stan pandemii, epidemii zmiany zwigzane ze
stanami pandemii, epidemii, w tym ich przebiegiem.

a.

W przypadku wystgpienia okolicznosci Sity Wyzszej, Strona ktora powzieta wiadomos¢
0 niemoznosci wykonywania przedmiotu umowy z powodu okolicznosci Sity Wyzszej
powinna zawiadomi¢ o tym drugg Strone w terminie do 7 dni od chwili powziecia
wiadomosci o niemozliwosci realizacji przedmiotu zamowienia. W podobnym terminie
Strona powinna powiadomic o ustaniu przeszkody. Niedopetnienie obowigzku
zawiadomienia pocigga za sobg odpowiedzialnos¢ za szkode, ktdra by nie powstata,
gdyby Strona powiadomita swego kontrahenta o zaistnieniu lub ustaniu okolicznosci Sity
Wyzsze;.

Jezeli przyczyna uniemozliwiajgca Stronom wykonanie danego swiadczenia ma
charakter przejsciowy, termin jego spetnienia przedtuza sie o czas, w jakim Swiadczenie
nie mogto by¢ wykonywane z powodu Sity Wyzszej. Przedtuzenie to pozostaje jednak
bez wptywu na ostateczny termin zakonczenia realizacji przedmiotu niniejszej Umowy,
jezeli mozna go byto zrealizowa¢ w przewidzianym terminie, pomimo zaistnienia Sity
Wyzszej.

Jezeli jednak niemozliwos¢ wykonywania Umowy przecigga sie ponad okres 30 dni,
albo gdy przyczyna uniemozliwiajgca jej wykonywanie ma charakter definitywny

i nieusuwalny, to od chwili zaistnienia ktérejkolwiek z powyzszych okolicznosci, kazdej
ze Stron przystuguje prawo odstgpienia od niniejszej Umowy. Uprawnienie to nie
przystuguje, jezeli niemozliwos¢ ma charakter czesciowy i nie przekresla sensu dalsze;j
realizacji umowy. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym
oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy moze by¢ ztozone w terminie do 30 (stownie:
trzydziesci) dni liczgc od dnia zaistnienia przyczyny odstgpienia.

Strona, ktorej Swiadczenie nie moze by¢ wykonywane z powodu okolicznosci Sity
Wyzszej, zobowigzana jest do przedsiewziecia wszelkich rozsgdnych w danych
okolicznosciach srodkow dla przeciwdziatania szkodzie spowodowanej przez te
okolicznosci.

Strona, ktdra nie wykonuje swego swiadczenia z powodu okolicznosci Sity Wyzszej, nie
moze domagac sie swiadczenia wzajemnego, a jezeli je juz otrzymata, zobowigzana
jest do jego zwrotu.

4. Wprowadzenie zmian w Umowie z Wykonawcg, o ktérych mowa powyzej:

a.
b.
C.

XVIII.

wymaga formy pisemnej,

nie bedzie prowadzito do zmiany charakteru Umowy,

dokonane zostanie na wniosek dowolnej ze stron i na mocy zgodnych postanowien
stron,

nie bedzie powodowac zmiany innych warunkéw realizacji zamowienia

KONTAKT W SPRAWIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania
Ofertowego kierujgc swoje zapytania poprzez portal Baza Konkurencyjnosci. Pytania
przekazane w inny sposob niz poprzez Baze Konkurencyjnosci nie bedg rozpatrywane.
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Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pozniej jednak niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat do
Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy, pomimo uptywu terminu, o ktorym mowa powyzej, moze udzieli¢ wyjasnien.
Odpowiedzi na pytania stajg sie integralng czescig zapytania ofertowego i mogg zmieniac
jego pierwotng tres¢. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Zapytania
ofertowego a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjgc tres¢
pozniejszego oswiadczenia Zamawiajgcego.

XIX.ZMIANY TRESCI | UNIEWAZNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1.

2.

3.

Zapytanie Ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert w nim
przewidzianym. W takim przypadku termin skfadania ofert zostanie przedtuzony o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny na kazdym etapie postepowania, w szczegolnosci gdy:

a. wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu,

b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy ma przewidziang
na sfinansowanie tego zadania w budzecie Projektu, chyba ze Zamawiajgcy moze
zwiekszyc te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

c. wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec,

d. jezeli podmiot/podmioty biorgce udziat w postepowaniu wptynety na jego wynik
W sposob sprzeczny z przepisami prawa lub Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027.

e. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu
Wykonawcom kosztéw udziatu w postepowaniu.

XX.  KARY UMOWNE

1.

Zamawiajgcy informuje, iz Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie przedmiotu zamdwienia na zasadach ogoélnych przewidzianych
w przepisach prawa oraz na zasadach opisanych w niniejszym paragrafie.
Zamawiajgcy ma prawo dochodzenia nastepujgcych kar umownych:

a. za zwioke w realizacji terminu realizacji zamowienia w stosunku do terminu, o ktérym
mowa w rozdziale V, w wysokosci 1% tgcznego wynagrodzenia brutto za kazdy
rozpoczety dzien zwioki,

b. za kazdy pozostaty przypadek niewykonania i/lub nienalezytego wykonania umowy
w wysokosci 1% wartosci wynagrodzenia brutto zaoferowanego w ofercie na realizacje
ustugi, za kazdy stwierdzony przypadek;
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c. ztytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy, z powodu okolicznosci, za ktore
odpowiada Wykonawca, w zwigzku z niewykonaniem i/lub nienalezytym wykonywaniem
przez Wykonawce zobowigzan wynikajgcych z niniejszej umowy w wysokosci 25%
wartosci wynagrodzenia umownego brutto zaoferowanego w ofercie na realizacje
ustugi.

3. Za nienalezyte wykonanie umowy nalezy rozumie¢ nalezy rozumieC kazdy przypadek,

w ktorym Wykonawca wykonat zobowigzanie w sposob niezgodny z warunkami okreslonymi

w niniejszym zapytaniu ofertowego i jego zatgcznikach, z zastrzezeniem sytuacji

okreslonych w pkt XVI niniejszego zapytania ofertowego

4. Kary umowne sg niezalezne i nalezg sie w petnej wysokosci, nawet w przypadku, gdy z
powodu jednego zdarzenia naliczona jest wiecej niz jedna kara umowna. Zamawiajgcy jest
uprawniony do dochodzenia poszczegdlnych kar umownych niezaleznie, kary te podlegajg
sumowaniu, przy czym wysoko$¢ kar umownych, ktére moze naliczy¢ Zamawiajgcy
Wykonawcy nie moze przekroczy¢ 25% wartosci wynagrodzenia brutto wskazanego
w ztozonej ofercie i umowie.

5. Realizacja zaptaty kar umownych naliczonych przez Zamawiajgcego moze nastgpic¢ przez
potrgcenie kary z wierzytelnosci Wykonawcy wynikajgcej z wystawionej przez niego faktury,
na co Wykonawca wyraza zgode.

3. Niezaleznie od zastrzezonych powyzej i przystugujgcych Zamawiajgcemu kar umownych,
w przypadku gdyby Zamawiajgcy poniost szkode wskutek niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy przez Wykonawce, moze on dochodzi¢ odszkodowania
przewyzszajgcego wysokos¢ naleznych kar, na zasadach ogoélnych Kodeksu Cywilnego.

Zatgczniki stanowigce integralng czes¢ Zapytania Ofertowego:
Zatacznik nr 1: Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia
Zatacznik nr 2: Formularz Ofertowy

Zatacznik nr 3: Oswiadczenia Wykonawcy

Zatacznik nr 4: Klauzule informacyjne
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