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Zatgcznik nr 3 do Instrukcji dla wykonawcéw

Umowa nr 12025
zawarta w Szczecinie w dniu ................. 2025r. pomiedzy:

Gming Miasto Szczecin — Centrum Ustug Spotecznych w Szczecinie ul. Gen. Wi,
Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin, reprezentowanym przez Pana Marcina Kowalskiego
— Dyrektora, dziatajgcego na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Szczecin,
zwanym dalej Zamawiajgcym,

a

reprezentowang przez

zwang dalej Wykonawca

Niniejszg umowe zawarto po przeprowadzeniu postepowania w formie zapytania
ofertowego z zachowaniem zasady konkurencyjnosci, bez stosowania przepisow
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320 ze zm.), zgodnie z przepisem art. 2 ust. 1 pkt 1 przytoczonej ustawy.
Wartos¢ zamowienia jest nizsza od kwoty 130 000,00 zt.

§1

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
ustugi polegajgcej na zorganizowaniu Szkolenia w zakresie radzenia sobie ze
stresem i przeciwdziatania wypaleniu zawodowemu, realizowanej w ramach
projektu pn. ,Inwestycja w zdrowie pracownikow”, nr FEPZ.06.07-1P.01-0065/24
wspoftfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego dla
minimum 132 oséb a maksymalnie dla 136 oséb.

2. Zamawiajgcy wymaga aby szkolenie byto prowadzone przez trenera
spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, w wymiarze 6 godzin lekcyjnych
kazde dla 4 grup liczgcych maksymalnie 35 osob kazda grupa (minimalna liczba
uczestnikdw w jednej grupie wynosi 33 osoby, maksymalna liczba 35 oséb).

3. Planowany termin realizacji ustugi: 14 lipiec — 22 sierpien 2025. w nastepujgcych
dniach:

4. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy wykaz osdb uczestniczgcych w danym
szkoleniu nie pézniej niz na 24 godziny przed rozpoczeciem realizacji ustugi.
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Zmiany w wykazie oséb nie wymagajg aneksowania umowy. Wykonawca
zostanie poinformowany o tych zmianach przez Zamawiajgcego na pismie lub za
posrednictwem poczty elektroniczne;.

. Planowany zakres merytoryczny szkolenia bedzie obejmowat w szczegdlnosci
nastepujgce obszary tematyczne (jest to minimum programowe):

1) Wypalenie zawodowe - co to takiego? Objawy;

2) Wypalenie zawodowe jako nastepstwo dtugotrwatego stresu;

3) Przeciwdziatanie wypaleniu zawodowemu;

4) Radzenie sobie ze zjawiskiem wypalenia zawodowego;

5) Metody radzenia sobie ze stresem.

. Wykonawca opracuje i zapewni materiaty do prowadzenia zaje¢. Wykonawca
zobowigzany jest do opracowania i zapewnienia materiatéw szkoleniowych do
prowadzenia zaje¢. Materiaty te muszg posiadac tresci adekwatne do omawianej
tematyki szkolenia i by¢ zgodne ze standardami dostepnosci okreslonymi w
zatgczniku nr 2 do Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownoSciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 (standard szkoleniowy). Pakiet musi
by¢ opatrzony odpowiednimi logotypami i znakami, zgodnie z wytycznymi
zawartymi w ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich
na lata 2021-2027 w zakresie informaciji i promoc;ji” (dokument do pobrania ze
strony internetowej Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie) z
uwzglednieniem wizualizacji Funduszy Europejskich znajdujgcych sie w ,Ksiedze
Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021 — 2027”. Wszystkie
znaki nalezy zamiesci¢ w wersji petno kolorowej. Pakiet Wykonawca przedstawia
do akceptacji Zamawiajgcego maksymalnie 3 dni robocze przed datg realizacji
pierwszego szkolenia. Ponadto, Wykonawca zobowigzany jest zapewnic
materiaty do prowadzenia szkolenia, adekwatne do formy zaje¢ i prezentowanych
tresci, np. papier do tablicy flipchart, mazaki, kolorowy papier itp.

§2

. W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustugi
okreslonej w § 1, na warunkach i zgodnie z dokumentem Instrukcji dla
Wykonawcow oraz trescig ztozonej przez Wykonawce oferty, ktore stanowig
integralng cze$¢ umowy.

. Szczegoétowy harmonogram i program realizacji zamowienia (szczegétowy
program zaje¢) Wykonawca opracuje i przedstawi Zamawiajgcemu do akceptaciji,
nie pézniej niz na 3 dni przed planowanym terminem pierwszego szkolenia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wniesienia uwag i wprowadzenia
modyfikacji w programie.

. Umowa zostanie zrealizowana na terenie...............ccooiiiiiiiiiiiiiiii i
. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje kadrg gwarantujgcg nalezytg realizacje
przedmiotu zamédwienia, w szczegdlnosci posiadajgcg odpowiednie
doswiadczenie i kwalifikacje.
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Do realizacji zaméwienia Wykonawca zatrudni co najmniej jedng osobe
niepetnosprawng w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitac;ji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych na podstawie
umowy o prace, cywilnoprawnych form zatrudnienia lub umowy o wykonywaniu
Swiadczen przez wolontariusza zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz.
1491 ze zm.).

. W ramach czynnosci kontrolnych, prowadzonych w trakcie realizacji zamédwienia,

Zamawiajgcy jest uprawniony w szczegdlnosci do:
1) zgdania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania
wymogow, o ktdrych mowa w ust. 5 i dokonywania ich oceny,
2) zgdania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia
spetniania wymogow o ktorych mowa w ust. 5.

. W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego, w

wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu,
nastepujgce dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia osoby,
o ktérej mowa w ust. 5 - oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu co najmniej
jednej osoby niepetnosprawnej w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych.
Oswiadczenie powinno zawierac: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego
oSwiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, informacje o zatrudnieniu do realizac;ji
zamowienia okreslonej w ust. 5 osoby, podpis osoby uprawnionej do ztozenia
oswiadczenia w imieniu Wykonawcy.

. Nieztozenie w terminie dokumentéw i wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 6 i ust. 7,

zostanie uznane za niezatrudnienie do realizacji zamdwienia co najmniej jednej
osoby niepetnosprawnej w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych.

. W przypadku wygasniecia lub rozwigzania umowy z osobg niepetnosprawng w

rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, o ktorej mowa w ust. 5,
Wykonawca zobowigzany bedzie, w terminie 5 dni od ustania stosunku tgczgcego
Wykonawce z tg osobg, do zatrudnienia do realizacji zamdwienia innej osoby

posiadajgcej taki status.

*zapisy ust. 5-9 bedg miaty zastosowanie, gdy Wykonawca na formularzu oferty zadeklarowat
dysponowanie osobg niepetnosprawng w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych do realizacji
zamOwienia

Podczas realizacji zaméwienia Wykonawca ma obowigzek stosowac standardy:
rownosci kobiet i mezczyzn, niedyskryminacji ze wzgledu na ptec, rase,
pochodzenie etniczne, narodowosc, religie, wyznanie, Swiatopoglad, wiek lub
orientacje seksualng, zrébwnowazony rozwo;.
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11. Jezeli uczestnikami zaméwienia sg osoby z niepetnosprawnosciami, Wykonawca
zobowigzany jest dostosowaé organizacje wsparcia do ich potrzeb, z
uwzglednieniem rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci uczestnikow.

12. W przypadku obecnosci uczestnikow/czek z niepetnosprawnosciami Wykonawca
zobowigzany jest:

a) zapewnic elastycznosc form wsparcia (na przyktad: koniecznos¢ wolniejszego
mowienia, krotsze sesje, czestsze lub dtuzsze przerwy),

b) zapewni¢ bezpieczenstwo psychiczne (np. poprzez zapewnienie odpowiedniej
przestrzeni, wolniejsze tempo prowadzenia szkolenia).

§3

1. Strony zgodnie ustalajg, ze Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy
okreslonego w § 1 przystuguje wynagrodzenie w tgcznej wysokosci wynikajgcej z:
iloczynu liczby uczestnikow szkolenia przemnozonej przez cene za 1 uczestnika
zgodnie z kalkulacjg cenowg z formularza oferty.

2. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy nie
PrZEKIOCZY KWORY: ..t aens

3. Wynagrodzenie, zgodnie z ofertg cenowg, wynosi .... zt dla 1 uczestnika.

4. W przypadku, gdy z przyczyn od Wykonawcy niezaleznych w szkoleniu wezmie
udziat mniejsza liczba uczestnikow niz okresla w § 1 ust. 1 umowy, Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie w tgcznej wysokosci wynikajgcej z iloczynu minimalnej
liczby uczestnikow, okreslonej w § 1 ust. 1 umowy, oraz ceny za 1 uczestnika
zgodnie z ofertg cenowg z formularza oferty, o ktérej mowa w ust. 3 niniejszego
paragrafu.

5. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 lub ust. 4, zostanie zaptacone przelewem
na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na wystawionym rachunku/fakturze
VAT w terminie 14 dni od daty otrzymania rachunku/faktury VAT przez
Zamawiajgcego. Wykonawca na rachunku/fakturze VAT przedstawia: rodzaj
zrealizowanej ustugi, tytut ustugi oraz liczbe osob, ktére wziety udziat w szkoleniu,
z zastrzezeniem ust. 4.

6. Ptatnos¢ zostanie dokonana po przeprowadzeniu wszystkich szkolen po
dostarczeniu przez Wykonawce prawidtowo wystawionego rachunku/faktury VAT i
zatgcznikow wymienionych w § 5. Termin pfatnosci rozpoczyna swoj bieg od
momentu dostarczenia przez Wykonawce w/w dokumentow.

7. Ptatno$¢ wynagrodzenia bedzie dokonana na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze, z tym zastrzezeniem, ze rachunek bankowy musi by¢
zgodny z numerem rachunku ujawnionym w wykazie prowadzonym przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej, zw. dalej ,wykazem”. Gdy w wykazie ujawniony
bedzie inny rachunek bankowy niz rachunek wskazany na fakturze, ptatnos¢
wynagrodzenia dokonana zostanie na rachunek bankowy ujawniony w wykazie.

8. Za dzien zaptaty uznaje sie dzieh obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

9. Faktura wystawiona przez Wykonawce zawiera¢ bedzie nastepujgce dane:
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Nabywca:

Gmina Miasto Szczecin:

Pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin

NIP 851-030-94-10

Ptatnik:

Centrum Ustug Spotecznych w Szczecinie

ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin.

. Fakture nalezy przestac¢ na adres ptatnika, tj. Centrum Ustug Spotecznych w
Szczecinie, ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin.

§4

. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) wykonania czynnosci bedgcych przedmiotem umowy z nalezytg staranno$cia,
czuwania nad prawidtowg realizacjg zawartej umowy;

2) przeprowadzania ewaluacji w formie badania ankietowego na zakonczenie
szkolenia wsréd osob uczestniczacych;

3) informowania Zamawiajgcego o stanie realizacji ustugi oraz pojawiajgcych sie
problemach, a takze konsultowania wszelkich decyzji kluczowych dla realizacji
ustugi. Osobg wyznaczong przez Zamawiajgcego do kontaktu w tej sprawie jest

4) sporzadzenia listy obecnos$ci wraz z wymiarem godzin;

5) oznaczenia wszelkich dokumentéw wytworzonych w zwigzku z realizacjg ustugi,
materiatdw dydaktycznych, sal, w ktérych odbywajg sie zajecia, itp. zgodnie z
,Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 w zakresie informacji i promocji” (dokument do pobrania ze strony
internetowej Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie);

6) realizacji zaje¢ zgodnie z harmonogramem,;

7) organizacji przerwy kawowej i obiadowej;

8) poddania sie kontroli dokonywanej przez Zamawiajgcego oraz inne uprawnione
podmioty do przeprowadzania kontroli i audytu zadan realizowanych ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus;

9) umozliwienia kontrolujgcym wglagdu w dokumenty, w tym dokumenty finansowe
oraz dokumenty i zapisy elektroniczne, zwigzane z realizacjg zamdwienia;

10) wystawienia kazdemu uczestnikowi stosownego Zaswiadczenia/Certyfikatu;

11) przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustugi do dnia
.............. r. w sposéb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosc i bezpieczenstwo;

12) przetwarzania wszelkiego rodzaju danych osobowych uczestnika pozyskanych
w trakcie zaje¢ przez Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami o
ochronie danych osobowych. Powierzone dane osobowe przetwarzane bedag
wytgcznie w celu realizacji niniejszej umowy, w zakresie czynnosci
wynikajgcych z jej zakresu przedmiotowego. W powyzszym celu, Wykonawca
zobowigzuje sie do zawarcia z Zamawiajgcym odrebnej umowy o powierzenie
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przetwarzania danych osobowych wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do
Instrukcji dla Wykonawcow.
2. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wspotpracy z Wykonawcg w celu jak najlepszego
wykonania umowy.

§5

Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni po ukohczeniu realizacji

ustugi kazdego ze szkolen:

1) liste obecno$ci wraz z wymiarem godzin;

) potwierdzenie korzystania z cateringu — przerwy kawowej i obiadu;

) potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych;

) kserokopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem wydanych zaswiadczenh o
uczestnictwie w szkoleniu wraz z listg potwierdzajgcg odbiér zaswiadczen
przez uczestnikéw;

5) ankiety, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 2.

A WODN

§6

1. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysoko$ci 2 % kwoty brutto okreslonej w § 3 ust.
2 umowy za kazde stwierdzone naruszenie obowigzkow okreslonychw § 1, § 2, §
41§ 5 umowy.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za niezatrudnienie do realizacji
zamowienia co najmniej jednej osoby niepetnosprawnej w rozumieniu ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
o0s6b niepetnosprawnych — w wysokosci 1.000,00 zt (stownie: jeden tysigc ztotych)

za kazdy stwierdzony przypadek. *zapisy bedg miaty zastosowanie, gdy Wykonawca na
formularzu oferty zadeklarowat dysponowanie osobg niepetnosprawng w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb
niepetnosprawnych do realizacji zaméwienia.

3. Z tytutu rozwigzania umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy zaptaci on
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20% kwoty brutto okreslonejw § 3
ust. 2.

4. W przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Zamawiajgcy, obok kary umownej z tytutu rozwigzania umowy, zachowuje prawo
do dochodzenia kar, ktérych podstawy naliczenia wystgpity przed rozwigzaniem
umowy.

5. Suma kar umownych natozonych na Wykonawce nie moze przekroczy¢ 50%
kwoty brutto okreslonejw § 3 ust. 2 umowy.

6. Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania w innych
przypadkach niz okreslone w ust. 1 oraz odszkodowania uzupetniajgcego
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych na zasadach ogdélinych.
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. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naliczonych kar umownych z
przystugujgcego mu wynagrodzenia umownego.

§7
. Wykonawca jest zobowigzany zgtosi¢ w formie pisemnej Zamawiajgcemu
wszystkie istotne zmiany dotyczgce realizacji ustug przed ich wprowadzeniem i nie
pozniej niz na 3 dni przed planowanym wprowadzeniem zmiany w realizacji
przedmiotu umowy. Wprowadzenie tych zmian wymaga zgody Zamawiajgcego.
. W razie wystgpienia niezaleznych od Wykonawcy okolicznosci powodujgcych
konieczno$¢ wprowadzenia zmian do zaplanowanych ustug, strony uzgadniajg
zakres zmian w umowie, niezbednych dla zapewnienia prawidtowej realizacji
ustug.
. Zmiany w umowie nie mogg prowadzi¢ do zwiekszenia kwoty okreslonej w § 3 ust.
2.

§8
. Wszelkie zmiany i uzupetnienia postanowien umowy wymagajq dla swej waznosci
formy pisemnej w postaci aneksu podpisanego przez obie strony, z zastrzezeniem
§ 1 ust. 4.
. Z uwagi na fakt, iz przy realizacji zamowienia przetwarzane bedg dane osobowe z
wykonawcg zostanie zawarta umowa o powierzenie przetwarzania danych
osobowych wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do Instrukcji dla Wykonawcéw.
. Zmiana postanowien umowy moze nastgpi¢ w formie pisemnego aneksu pod
rygorem niewaznosci, w przypadkach okreslonych w Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 oraz w nastepujgcych
przypadkach:

1) zmiany lokalizacji $wiadczenia ustugi na inng, zgodng z wymaganiami
Instrukcji dla Wykonawcéw. Zmiana zostanie zgtoszona i zaakceptowana
przez Zamawiajgcego co najmniej trzy dni robocze przed terminem
realizacji ustugi;

2) gdy ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczgcym realizowanej
umowy, ktory spowoduje koniecznos¢ zmiany sposobu wykonania
przedmiotu umowy przez Wykonawce. Zmieniony sposéb wykonania
przedmiotu umowy zostanie okreslony w aneksie do umowy sporzgdzonym
w oparciu o aktualng podstawe prawng, stanowigcg uzasadnienie dla
dokonania zmiany;

3) gdy wystgpig obiektywne, niezaleznie od woli stron umowy okolicznosci
skutkujgce potrzebg zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy. Zmiana
powyzsza moze zosta¢ wprowadzona na pisemny wniosek strony umowy,
wskazujgcy okolicznosci i uzasadnienie dla zmiany terminu realizacji
przedmiotu umowy o okreslony czas;

4) gdy zajdzie koniecznos¢ zmian w wykazie oséb przewidzianych do
realizacji zamowienia, pod warunkiem spetniania przez te osoby warunkéw
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okreslonych w Instrukcji dla Wykonawcow, o doswiadczeniu nie mniejszym
niz osoba zastepowana;

5) gdy ulegng zmianie stawki podatku VAT w okresie trwania umowy -—
wartos¢ umowy zostanie zmieniona odpowiednio do zmian stawek podatku
VAT.

. Okolicznosci wymienione w niniejszym paragrafie nie stanowig zamknietego

katalogu zmian, na ktére Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode. Okolicznosci te, nie

stanowig jednoczes$nie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.

§9
. Zamawiajgcy moze rozwigzac niniejszg umowe w trybie natychmiastowym, jezeli
Wykonawca:
1) nie rozpoczat realizacji ustug w terminie okreslonym w § 1 umowy,
2) zaprzestat realizacji ustug lub realizuje je w sposéb niezgodny z niniejszg
umowa,
3) odmoéwit poddania sie kontroli Zamawiajgcego lub uprawnionych instytucji,
4) w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie nie doprowadzit do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci.
. O$wiadczenie o rozwigzaniu umowy w powyzszym trybie Zamawiajgcy moze
ztozy¢ w terminie 30 dni od zaistnienia przyczyny uzasadniajgcej rozwigzanie.
. Niniejsza umowa moze zostac rozwigzania w wyniku zgodnej woli Stron, w tym
réwniez w wyniku wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze
wykonywanie obowigzkéw w niej zawartych.
. W przypadku przerwania realizacji ustugi przez Wykonawce, z wyjatkiem przyczyn
od niego niezaleznych, Wykonawcy nie przystuguje zwrot dotychczas
poniesionych kosztow.

§10

. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy bedg miaty
zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamdéwien
publicznych.

. Wszelkie spory wynikte z zawarcia i realizacji niniejszej umowy rozpoznawane
bedg przez wiasciwy sgd powszechny w Szczecinie.

§ 11

Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca



