
 
  

                         Załącznik nr 3 do Instrukcji dla Wykonawców 
 

UMOWA na usługi cateringowe  
  

zawarta w dniu ………………2025r. w Szczecinie pomiędzy:  
 
Gminą Miasto Szczecin – Miejskim Ośrodkiem Pomocy Rodzinie w Szczecinie z siedzibą 
przy ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin, reprezentowaną przez:  
Marcina Kowalskiego – Dyrektora MOPR w Szczecinie, 
zwaną w treści umowy „Zamawiającym” 

a 
 
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………… reprezentowaną 
przez: ………………………………………… 
zwaną w treści umowy „Wykonawcą”,  
 
o następującej treści: 

Niniejszą umowę zawarto po przeprowadzeniu postępowania w formie zapytania 
ofertowego z zachowaniem zasady konkurencyjności, bez stosowania przepisów ustawy z 
dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), 
zgodnie z przepisem art. 2 ust. 1 pkt 1 przytoczonej ustawy. Wartość zamówienia jest 
niższa od kwoty 130 000,00 zł. 
 

§ 1. 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług cateringowych dla 75 uczestników trzech 
warsztatów / spotkań (średnio dla 25 osób w ramach jednego warsztatu / spotkania), 
realizowanych w projekcie „Wygrana Rodzina w Szczecinie” nr FERS.05.01-IZ.00-
0051/24, w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-
2027, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 

2. Catering w postaci poczęstunku – zimnego bufetu będzie przysługiwał uczestnikom 
spotkań / warsztatów odbywających się w dniach 09.04.2025 r., 14.04.2025 r. i 
24.04.2025 r. Dopuszczalna jest zmiana terminu w uzgodnieniu z Wykonawcą. 

3. Wykonawca będzie zobowiązany do dowiezienia cateringu na miejsce realizacji 
spotkań/warsztatów, tj. Dom Kultury Skolwin, ul. Stołczyńska 163, Szczecin i podania go 
uczestnikom.  

4. Szczegółowy opis przedmiotu umowy znajduje się w Instrukcji dla Wykonawców oraz w 
ofercie złożonej przez Wykonawcę w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, które stanowią 
Załącznik do niniejszej umowy.   



 
§ 2.  

1. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi cateringowe, o których mowa w § 1, z 
najwyższą starannością oraz stosować się do wszelkich uwag i zaleceń Zamawiającego 
w kwestiach technicznych i organizacyjnych.  

2. Przedstawiciele Zamawiającego są uprawnieni do bieżącego nadzoru nad 
przestrzeganiem postanowień umowy, a w szczególności kontroli prawidłowości, 
terminowości i jakości świadczonych usług.  
 

§ 3. 
1. Wykonawca oświadcza, że artykuły będące przedmiotem umowy są dopuszczone do 

powszechnego stosowania i posiadają wszelkie wymagane zezwolenia i atesty. 
2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za jakość świadczonych usług i dostarczonych 

artykułów, kompletność asortymentu i zgodność dostawy z opisem przedmiotu 
zamówienia. 

3. Wykonawca udzieli Zamawiającemu wszystkich niezbędnych wyjaśnień o stosunkach 
prawnych i faktycznych dotyczących rzeczy i usług będących przedmiotem umowy. 

4. Wykonawca gwarantuje, iż usługa cateringu określona w § 1 świadczona będzie na 
najwyższym poziomie wymaganym przy tego rodzaju zamówieniach. 

5. Wykonawca gwarantuje również, że przygotowane produkty będą zdrowe i bezpieczne 
tj., że po ich spożyciu gościom nie będą grozić choroby spowodowane zanieczyszczoną 
żywnością, dolegliwości żołądkowo – jelitowe itp.  

6. Zapewnienie czystej, nieuszkodzonej, niewyszczerbionej i wysterylizowanej zgodnie z 
przepisami sanitarnymi zastawy. 

7. Zapewnienie kulturalnej i odpowiedniej do okoliczności obsługi gości przez osoby 
realizujące umowę z ramienia Wykonawcy. 

 
§ 4. 

1. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie z tytułu realizacji usługi cateringu w 
kwocie ………………zł brutto za każdą zrealizowana usługę cateringu.  

2. Łączna wartość umowy nie przekroczy kwoty …………………….   
3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 2, obejmuje wszystkie koszty związane z 

realizacją niniejszej umowy. 
4. Płatność nastąpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę na 

fakturze, w terminie do 14 dni od otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. z tym 
zastrzeżeniem, że rachunek bankowy musi być zgodny z numerem rachunku 
ujawnionym w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji 
Skarbowej, zw. dalej „wykazem”. Gdy w wykazie ujawniony będzie inny rachunek 
bankowy niż rachunek wskazany na fakturze, płatność wynagrodzenia dokonana 
zostanie na rachunek bankowy ujawniony w wykazie. 

5. Faktury VAT wystawiane przez Wykonawcę będą zawierać następujące dane: 
Nabywca: Gmina Miasto Szczecin, pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin, 
NIP 851 03 09 410, 



 
Płatnik: Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Szczecinie, ul. Gen. Sikorskiego 3, 
70-323 Szczecin. 

6. Faktury należy doręczać na adres Płatnika, tj. Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w 
Szczecinie, ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin. 

7. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
 

§ 5. 
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących przypadkach i 

wysokościach: 
1) W przypadku nieuzasadnionej zapisami niniejszej umowy odmowy wykonania 

przedmiotu zamówienia w terminie Zamawiający może zamówić usługę 
cateringową u innego niż Wykonawca dostawcy, tak, aby zapewnić gwarantowane 
w projekcie świadczenie dla Uczestników Projektu, a kwotą zamówienia obciążyć 
Wykonawcę, który nie wykonał zlecenia. W takim przypadku Wykonawca oprócz 
pokrycia kwoty zamówienia świadczeń u innego dostawcy zobowiązany jest do 
zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 500,00 zł.     

2) W przypadku dostarczenia posiłku niespełniającego wymagań określonych w 
zapytaniu ofertowym oraz ofercie Wykonawcy, w szczególności:  
a) podania posiłku niezgodnego z zakresem asortymentowym określonym w 

zapytaniu ofertowym oraz ofercie Wykonawcy, 
b) podania posiłku w naczyniach jednorazowych  

Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w 
wysokości 30% maksymalnej wartości umowy, o której mowa w § 4 ust. 2 niniejszej 
umowy.  

3) W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę z 
przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w wysokości 30% maksymalnej wartości 
umowy, o której mowa w § 4 ust. 2 niniejszej umowy. 

2. Suma kar umownych nałożonych na Wykonawcę nie może przekroczyć 50% 
maksymalnej wartości umowy, o której mowa w § 4 ust. 2 niniejszej umowy. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 
Zamawiający, obok kary umownej z tego tytułu, zachowuje prawo do dochodzenia kar, 
których podstawy naliczenia wystąpiły przed odstąpieniem od umowy.  

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych, o których mowa w ust. 1, z 
przysługującego mu wynagrodzenia. 

5. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 30% maksymalnej wartości 
umowy, o której mowa w § 4 ust. 2 niniejszej umowy, w przypadku odstąpienia od umowy 
przez Zamawiającego lub Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego. 

6. W przypadku poniesienia szkody przewyższającej wysokość zastrzeżonych kar 
umownych lub z innych tytułów niż określone w ust. 1 i 2, strony zastrzegają sobie prawo 
dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, na zasadach ogólnych. 

 



 
§ 6. 

1. Zmiana postanowień umowy może nastąpić w formie pisemnego aneksu pod rygorem 
nieważności w przypadkach określonych w Wytycznych dotyczące kwalifikowalności 
wydatków na lata 2021-2027 oraz w następujących przypadkach:    
1) zmiany lokalizacji świadczenia usługi cateringu na inną, znajdującą się w promieniu 

3 km od pierwotnie wskazanej lokalizacji. Zmiana zostanie zgłoszona Wykonawcy 
co najmniej jeden dzień roboczy przed terminem realizacji usługi;  

2) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczącym realizowanej umowy, który 
spowoduje konieczność zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy przez 
Wykonawcę. Zmieniony sposób wykonania przedmiotu umowy zostanie określony 
w aneksie do umowy sporządzonym w oparciu o aktualną podstawę prawną, 
stanowiącą uzasadnienie dla dokonania zmiany; 

3) wystąpią obiektywne, niezależnie od woli stron umowy okoliczności skutkujące 
potrzebą zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy. Zmiana powyższa może 
zostać wprowadzona na pisemny wniosek strony umowy, wskazujący okoliczności i 
uzasadnienie dla zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy o określony czas; 

4) ulegną zmianie stawki podatku VAT w okresie trwania umowy – wartość umowy 
zostanie zmieniona odpowiednio do zmian stawek podatku VAT. 

2. Powyższe nie wyłącza możliwości dokonania zmian w umowie, które nie są istotne.  
3. Wszelkie zmiany umowy wymagają zawarcia aneksu w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności.  
§ 7. 

1. Osobą do kontaktu w związku z realizacją umowy ze strony Zamawiającego jest 
………………, tel.: …………………., e-mail: ………………  

2. Osobą do kontaktu w związku z realizacją umowy ze strony Wykonawcy jest: 
………………..…., tel.: ………..………., e-mail: ………………. 

3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 i 2 następuje poprzez powiadomienie drugiej 
Strony w drodze pisemnej lub e-maila i nie stanowi zmiany treści umowy.  

 
§ 8. 

Spory powstałe w wyniku wykonywania niniejszej umowy strony poddają rozstrzygnięciu  
sądu powszechnego w Szczecinie.  

§ 9. 

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje się przepisy Kodeksu 
cywilnego.  

§ 10. 
Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 
każdej strony.   
   

Zamawiający                                                                          Wykonawca 
  

  


