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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/FELU/2025

W zwiagzku z realizacjg projektu Lubelski Most, nr naboru: FELU.08.03-IP.02-001/23,
zwanego dalej Projektem, wspoétfinansowanego ze S$rodkéw Unii Europejskiej,
Projektodawca, zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do ztoZenia ofert w zakresie
realizacji ustug przeprowadzenia szkolen zawodowych oraz zewnetrznych egzaminéw
certyfikacyjnych.

Niniejsze zapytanie ofertowe upublicznione jest w celu udzielenia zamoéwienia w ramach
w/w Projektu.

L. ZAMAWIAJACY

Jarostaw Patrzyk

prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza pod firmga Jarostaw Patrzyk EURODIALOG
z siedzibg pod adresem ul. Solidarnosci 7 lok. 21, 96-200 Rawa Mazowiecka,
NIP: 8351380038

IL TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA I INFORMACJE OGOLNE

1. Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania Ustawy Prawo Zamowien
Publicznych. Do niniejszego Zapytania Ofertowego nie stosuje sie w/w Ustawy.
Niniejsze postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnos$ci
okreSlonej w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2021-2027" (dalej zwanych takze ,Wytycznymi” lub
»Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow”).

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

w

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe obejmuje jedynie cze$¢ zamdwienia na
przeprowadzenie szkolen zawodowych i zewnetrznych egzaminéw certyfikacyjnych
objetych Projektem realizowanym przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy informuje, ze
w ramach w/w Projektu realizowanego przez Zamawiajgcego przewidziane jest/byto
przeprowadzenie szkolen zawodowych i zewnetrznych egzaminéw certyfikacyjnych
dla tacznie 90 osd6b. Zamodwienia (jedno lub kilka) na pozostatg czes¢ w/w
zamoOwienia (nieobjeta niniejszym Zapytaniem Ofertowym) beda udzielane w
przysztosci, stosownie do stopnia realizacji Projektu i potrzeb Uczestnikdw Projektu
oraz potrzeb organizacyjnych Zamawiajacego. Udzielanie zamdwien (jednego lub
kilku) na pozostatg cze$¢ w/w zamoOwienia (nieobjeta niniejszym Zapytaniem
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Ofertowym) bedzie dokonywane z zachowaniem =zasady konkurencyjnosci
okreslonej w Wytycznych.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert wg swobodnego uznania Zamawiajacego, a
po uptywie terminu sktadania ofert z uzasadnionych przyczyn.

6. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy poinformuje o zakresie zmian. Zamawiajacy przedituzy termin sktadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne
z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Kody CPV

Nazwa i kod okre$lone we Wspélnym Stowniku Zamoéwien (CPV):
CPV:80500000-9 - Ustugi szkoleniowe,

CPV:80400000-8 - Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne,
CPV:80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe,
CPV:80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego,
CPV:80510000-2 - Ustugi szkolenia specjalistycznego,
CPV:80410000-1 - Rozne ustugi szkoleniowe

2. Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoOwienia jest przeprowadzenie szkolen zawodowych z zakresu:
,Pracownik biurowy z obstuga komputera” oraz zewnetrznych egzaminow
certyfikacyjnych potwierdzajacych nabycie przez Uczestnikow Projektu kwalifikacji w
w/w zakresie w rozumieniu Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programdéw operacyjnych na lata 2021-2027 (dalej: ,Wytyczne w zakresie
monitorowania postepu”).

Celem szkolen jest nabycie przez Uczestnikow Projektu umiejetnosci niezbednych do
wykonywania w/w zawodu. Po zakonczeniu udziatu w szkoleniach, Uczestnicy Projektu
podchodzi¢ beda do zewnetrznych egzaminow certyfikujacych. Egzaminy maja
prowadzi¢ do potwierdzenia nabycia przez Uczestnikdw Projektu kwalifikacji w w/w
zakresie (z uwzglednieniem minimalnego zestawu efektow uczenia sie opisanego w
niniejszym Zapytaniu ofertowym) w rozumieniu Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu potwierdzonych formalnymi dokumentami (np. certyfikatami, dyplomami)
wystawianymi przez Instytucje certyfikujace upowaznione do ich wydawania. W
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przypadku kwalifikacji niewtaczonych do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji,
dokument taki musi spetnia¢ wymagania okresSlone przez Ministerstwo Rozwoju /
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej w odniesieniu do sposobdw uzyskiwania i
potwierdzania kwalifikacji w ramach projektéw wspotfinansowanych z EFS+ w tzw.
Jliscie sprawdzajacej” do weryfikacji czy dokument mozna uzna¢ za potwierdzajacy
kwalifikacje (niewlaczong do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji) na potrzeby
mierzenia wskaznikdw monitorowania EFS+ dot. uzyskiwania kwalifikacji, zgodnie z
informacjami przedstawionymi w dokumencie p.n. ,Zatacznik 2 Podstawowe informacje
dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspétfinansowanych z EFS+":
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-
dotyczace-monitorowania-postepu-rzeczowego-realizacji-programow-na-lata-2021-
2027/. Egzaminy muszg zosta¢ przeprowadzone przez podmioty posiadajacg stosowne
uprawnienia, co moze zosta¢ wykonane w szczegdlnosci - o ile bedzie to zgodne z danym
systemem certyfikacji - przez Wykonawce posiadajacego odpowiednie uprawnienia (np.
akredytacje) lub zapewniony przez Wykonawce podmiot zewnetrzny posiadajacy
odpowiednie uprawnienia.

Liczba osdb, dla ktérych ma by¢ przeprowadzona ustuga: 8 oséb (1 grupa szkoleniowa).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia liczby osob, ktére beda objete
szkoleniami. W przypadku zmniejszenia liczby osdb, zmniejszeniu ulegnie wartos¢
zamoOwienia proporcjonalnie do liczby osob, ktére beda objete szkoleniami, nie wiecej
jednak niz o 30% wartos$ci umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zwiekszenia liczby oso6b, dla ktérych ma by¢
przeprowadzona ustuga, a w konsekwencji przewiduje mozliwo$¢ udzielenia
Wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjno$ci zaméwien uzupetniajacych
do warto$ci maksymalnie 50% warto$ci zaméwienia okre$lonego w umowie zawartej z
Wykonawcg, na ustugi polegajace na powtérzeniu podobnych ustug do ustug
$Swiadczonych w ramach przedmiotu zamoéwienia na warunkach wskazanych w umowie
zawartej z Wykonawca.

Czas trwania (wymiar) szkolenia: dostosowany do programu szkolen, nie mniej jednak
niz 100 godzin zegarowych.

Szkolenie powinno by¢ zrealizowane w sposéb, ktory doprowadzi do tego, ze Uczestnicy
Projektu po jego ukonczeniu nabeda umiejetnosci (osiaggng efekty uczenia sie) co
najmniej w nastepujacym zakresie:
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Obszar umiejetnosci

Szczegotowe zagadnienia

Znajomos$¢ charakterystyki

pracy biurowej

Cyfrowe organizery i systemy przechowywania
dokumentéw (foldery, systemy chmurowe), rodzaje
dokumentdéw biurowych i ich obstuga (np. faktury,
umowy, protokoty), zarzadzanie korespondencja
przychodzaca i wychodzaca, techniki planowania i
wyznaczania priorytetéw, wykorzystanie kalendarzy,
list zadan i cyfrowych planeréw (np. Outlook, Asana),
poufnos¢ informacji i etyka w pracy biurowej,
zarzadzanie danymi osobowymi.

Obstuga arkuszy
kalkulacyjnych, w
szczegblnosci Ms Excel

Wprowadzanie dane do komoérek i ich edycja,
zarzadzenie arkuszami, wykorzystywanie formut
logicznych i matematycznych, wyszukiwanie,
sumowanie warunkowe, operacje na tekstach

i datach, wizualizowanie danych przez tworzenie
wykresow, formatowanie warunkowe, tworzenie
arkusze interaktywnych, obstuga arkuszy
kalkulacyjnych online, ochrona arkuszy na réznych
poziomach zabezpieczenia.

Obstuga edytoréw tekstow,
w szczeg6lnosci Ms Word

Tworzenie, otwieranie, zapisywanie i zamykanie
dokumentdéw, zarzadzanie paskiem narzedziowym i
wstazka, wprowadzanie i edytowanie tekstu,
korzystanie z podstawowych skrotéw, formatowanie
czcionki i akapitéw, tworzenie i zarzadzanie stylami
akapitow i czcionek, funkcja autokorekty i stownik
synonimoOw, zarzadzanie komentarzami, sledzenie
zmian, praca z tabelami, zabezpieczanie dokumentdéw.

Wiedza z zakresu przeptywu
informacji i obiegu
dokumentéw

Rodzaje dokumentoéw, dokumenty wewnetrzne,
zewnetrzne, formalne, nieformalne, klasyfikacja
dokumentdéw (na podstawie zawartos$ci, waznosci,
przeznaczenia), podstawowe zasady oznaczania
dokumentdéw (np. kody, numery referencyjne), etapy
cyklu zycia dokumentu (tworzenie, weryfikacja,
dystrybucja, przechowywanie, archiwizacja),
przeglad popularnych narzedzi i systemow
informatycznych wspierajacych obieg dokumentow:
MS SharePoint, Google Workspace, Asana, Trello,
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narzedzia do skanowania, podpis cyfrowy (rodzaje,
proces podpisywania dokumentow, weryfikacja).

Znajomos¢ terminologii
zZwigzanej z przetwarzaniem
informacji

Réznice miedzy danymi, informacja i wiedza, definicja
metadanych i przyktady ich zastosowan, np. w
systemach CRM, definicja bazy danych i podstawowe
typy baz danych, kluczowe pojecia (tabela, rekord,
klucz gtéwny, relacje), Big Data, narzedzia do analizy
danych, sztuczna inteligencja i jej rola w
przetwarzaniu informacji.

Znajomos¢ systemu
dziennikowego i bez
dziennikowego i
kancelaryjnego

Rejestracja dokumentéw przychodzacych i
wychodzacych, numeracja i archiwizacja, sposoby
Sledzenia dokumentoéw bez koniecznoSci ich
rejestrowania, klasyfikacja i oznaczanie dokumentow,
sygnatura, klasyfikacja rzeczowa, rola przepiséw
RODO i innych przepiséw prawa w pracy z
dokumentacja.

Umiejetno$¢ pracy w zespole

Zasady efektywnej komunikacji (aktywne stuchanie,
precyzyjne wyrazanie mys$li, unikanie barier
komunikacyjnych), style komunikacyjne i ich
dopasowanie do sytuacji zespotowych,
rozwigzywanie konfliktéw (np. technika mediacji,
negocjacje, kompromis), metody budowania i
utrzymywania zaufania (rzetelnos¢, uczciwos¢,
empatia), kultura feedbacku i wzajemne wsparcie,
techniki planowania pracy zespotu, techniki
wspierajace kreatywnos$¢ w zespole, delegowanie
zadan i motywowanie zespotu.

Umiejetno$¢ obstugi skanera,
drukarki, kopiarki, niszczarki

Tryby kopiowania, pojedyncza kopia, kopie
wielostronicowe, kopiowanie dwustronne, zmiana
ustawien druku, wybor trybu (czarno-biaty,
kolorowy), ustawienia jakoSci druku, powiekszanie i
pomniejszanie kopii, ADF, zszywanie, drukowanie
broszur, rozwigzywanie problemow z jakoscig druku,
wybér formatu skanowania (PDF, JPG, TIFF),
skanowanie do pliku, do e-maila, do chmury,
rozwigzywanie problemoéw z drukarka (zaciecia
papieru, brak tuszu/tonera, problemy z tagcznoscia).
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Umiejetnos¢
przeprowadzenia  procesu
archiwizacji dokumentéw

Nadawanie kategorii archiwalnych (A, B, BE) i
okreslanie czasu przechowywania dokumentow,
organizacja dokumentéw w segregatorach, teczkach,
pudtach archiwizacyjnych, katalogowanie
dokumentdéw, cyfryzacja jako metoda archiwizacji,
skanowanie i przechowywanie kopii cyfrowych,
systemy do archiwizacji dokumentéw
elektronicznych, bezpieczenstwo danych, brakowanie
dokumentdéw, niszczenie dokumentéw papierowych i
cyfrowych, ochrona danych przy archiwizacji,
udostepnianie dokumentow z archiwum.

Zewnetrzny egzamin certyfikujacy powinien potwierdza¢ uzyskanie co najmniej w/w

zestawu efektéw uczenia sie (kwalifikacji).

UWAGA: W celu umozliwienia Zamawiajagcemu weryfikacji czy ustuga oferowana przez

Wykonawcow jest zgodna z niniejszym zapytaniem ofertowym, Wykonawca ma

obowigzek dotaczy¢ do oferty (pod rygorem jej odrzucenia w razie niedotaczenia)

wypetniony (w zakresie w jakim dotyczy) Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania

Ofertowego.

3. Terminrealizacji: lipiec- sierpien 2025 r. nie wcze$niej jednak niz od dnia podpisania

umowy oraz z uwzglednieniem zadeklarowanej gotowosci do realizacji zaméwienia.

Szczegbélowe terminy oraz harmonogram zostang ustalone z Zamawiajagcym w

drodze kontaktéw roboczych w zaleznosci od preferencji Uczestnikéw Projektu.

4. Miejsce realizacji: Lublin (woj. lubelskie). Szczegétowe adresy zostang ustalone z

Zamawiajacym w drodze kontaktéw roboczych.

5. Uczestnicy Projektu: osoby w wieku 15+ ktére zamieszkuja lub przebywaja na

terenie woj. lubelskiego, z czego:

— 100% osdb to obywatele panstw trzecich nienalezgcych do UE (co powoduje

ograniczong znajomos¢ jezyka polskiego);

— min. 50% osdb to osoby bierne zawodowo lub bezrobotne;

— wyksztatcenie zréznicowane - w projekcie mozliwy jest udziat oséb z kazdym

poziomem wyksztatcenia.
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W ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

przeprowadzenia szkolen o wskazanym zakresie tematycznym z zachowaniem
nalezytej starannoSci oraz dazenia do tego, aby wskaznik ich ukonczenia przez
Uczestnikow Projektu osiggnat poziom 100%,

dopilnowania aktywnego uczestnictwa w szkoleniach wszystkich Uczestnikow
Projektu (dazenie do jak najwiekszej, min. 80%, frekwencji),

zapewnienia sprzetu niezbednego do realizacji szkolen, tj, pracowni
komputerowej (przy czym kazdy uczestnik szkolenia musi dysponowac jednym
komputerem z dostepem do Internetu umozliwiajgcego prace online), skanera,
drukarki, kopiarki i niszczarki. Kazdy komputer musi posiada¢ zainstalowane
oprogramowanie: m.in. arkusz kalkulacyjny i edytor tekstu oraz inne aplikacje,
zgodnie ze szczegdtowymi zagadnieniami szkolenia.

opracowanie i przygotowanie materiatéw szkoleniowych do czeSci teoretycznej i
praktycznej, zapewnienie niezbednych skryptéw/podrecznikow;
przeprowadzenia zaje¢ w formie ksztatcenia teoretycznego oraz dodatkowych
¢wiczen praktycznych;

zrealizowania zaméwienia w formie stacjonarnej (bez mozliwos$ci realizacji w
formie on-line);

biezacego monitorowania postepéw w nauce,

przeprowadzenia szkolen w jezyku polskim,

organizacji zaje¢ w terminach i godzinach ustalonych z Zamawiajacym w drodze
kontaktow roboczych (w zalezno$ci od potrzeb i preferencji Uczestnikéw
Projektu), Srednio po 6 godzin dziennie,

o ile ma to zastosowanie, skierowania Uczestnikow Projektu na badania lekarskie
i pokrycia kosztéw tych badan;

o ile ma to zastosowanie, zapewnienia specjalistycznej odziezy ochronnej i
pokrycie zwigzanych z tym kosztow,

przekazanie Zamawiajgcemu kopii materiatéw szkoleniowych,

prowadzenia list obecnos$ci, dziennikow zaje¢, list odbioru materiatow
dydaktycznych oraz dokumentéw potwierdzajacych odbidr przez Uczestnikow
Projektu zaswiadczen/certyfikatdw/dyploméw ukonczenia szkolen,
zapewnienia, aby trenerzy wyznaczeni do realizacji zamdwienia spetniali
warunki, o ktéorych mowa w pkt IV.1. Zapytania ofertowego. W przypadku zamiaru
skierowania do realizacji zméwienia innych treneréw niz wyznaczeni do realizacji
zamoOwienia (innych niz wykazanych w ramach spetnienia warunkéw z pkt IV.1.
Zapytania ofertowego), Wykonawca jest kazdorazowo zobowigzany do
uprzedniego - z wyprzedzeniem co najmniej 2 dni roboczych - poinformowania o
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tym fakcie Zamawiajacego oraz przedtozenia dokumentéw analogicznych do
dokumentéw wykazujgcych spetnienie warunkéw z pkt IV.1. Zapytania
ofertowego. Zamawiajacy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji trenerow
wyznaczonych do realizacji zamo6wienia pod katem speinienia wymagan, o
ktorych mowa powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci
przeprowadzania przez nich szkolen (w przypadku, gdy Zamawiajacy poweZmie
watpliwosci co do spetniania przez te osoby wymagan, o ktéorych mowa powyzej).
W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do
niezwlocznego wyznaczenia nowych (innych) oséb speiniajacych wymagane
kryteria. Do nowo wskazanych osdb stosuje sie tryb weryfikacji, o ktérym mowa
powyzej;

wydania Uczestnikom Projektu zaSwiadczen/certyfikatow/dyplomow
ukonczenia szkolenia;

zorganizowanie zewnetrznych egzaminéw certyfikujagcych maksymalnie w
przeciggu 30 dni od zakonczenia szkolen zawodowych;

zorganizowanie zewnetrznych egzamindw certyfikujacych dla Uczestnikow
Projektu, z zachowaniem zasad bezstronnosci i obiektywizmu oceny, w
warunkach samodzielno$ci egzaminu;

zorganizowanie zewnetrznych egzamindéw certyfikujacych z zachowaniem zasad
i wymogow danego systemu certyfikacji;

przeprowadzenia petnej procedury danego systemu certyfikacji zwigzanej z
przeprowadzeniem zewnetrznych egzaminow certyfikujacych (np. zgtoszenie
uczestnikOw, zapewnienie testéow egzaminacyjnych, wystanie testow po
przeprowadzeniu egzaminu, monitorowanie procesu sprawdzania testow,
przyjecie przekazanych certyfikatow dla oséb, ktére zdaty egzaminy z wynikiem
pozytywnym),

zapewnienie przeprowadzenia egzaminéw przez podmiot i osoby posiadajace
stosowne uprawnienia, zgodnie z zasadami i wymogami danego systemu
certyfikacji, przy zachowaniu rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem
ksztatcenia i walidacji/certyfikacji;

pokrycie optat egzaminacyjnych oraz optat zwigzanych z wydaniem certyfikatow;
poniesienie wszystkich innych kosztow zwigzanych z przeprowadzaniem
egzaminow;

sporzadzenie i przekazanie Zamawiajgcemu list obecnos$ci z czytelnymi
podpisami Uczestnikow Projektu,

przekazanie Zamawiajgcemu listy osdb, ktére zdaty i nie zdaty egzaminow
certyfikacyjnych;

przekazanie Zamawiajgcemu oryginatéw certyfikatow zewnetrznych,
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e zapewnienia warunkéw lokalowych (sal) niezbednych do przeprowadzenia
szkolen i egzamindéw, w razie potrzeby dostosowanych do potrzeb o0s6b
niepelnosprawnych (tj. w szczegdlnosci pozbawionych barier architektonicznych
i posiadajacych zaplecze sanitarne dostosowane do potrzeb o0s6b
niepelnosprawnych),

e zapewnienie cateringu w trakcie zaje¢ w formie przerwy kawowej (kawa, herbata,
mleko, woda, cukier, cytryna, drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki lub
kruche ciastka lub owoce)

¢ informowania Zamawiajgcego o wszystkich znanych okoliczno$ciach mogacych
wptynac na realizacje zadan,

e przekazywanie niezwtocznie informacji, w formie telefonicznej oraz e-mail, o
kazdym Uczestniku, ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju
zalegtoSci;

e niezwltocznego udostepniania do wgladu na Zadanie Instytucji Zarzadzajacej
Projektem, ktérego dotyczy niniejsza umowa oraz innych podmiotow
uprawnionych do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym
Projektem,

¢ informowania Uczestnikéw Projektu o wspétfinansowaniu Projektu ze srodkow
Unii Europejskiej ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus;

e prawidtowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan.

7. Zakonczenie przeprowadzenia ustug bedzie potwierdzone przez strony protokotem
odbioru (wykonania).

IV.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdérzy spetniajg iacznie
nastepujace warunki udziatu w postepowaniu:

1. Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjalem osobowym, tj. dysponuje co
najmniej 1 osoba spelniajaca tacznie nastepujace warunki:

a) Posiada  wyksztalcenie @ wyzsze lub  zawodowe i/lub  niezbedne
certyfikaty/zaswiadczenia/uprawnienia umozliwiajace prowadzenie szkolen z
zakresu wskazanego w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

b) Posiada minimum 2-letnie do$wiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen z
zakresu wskazanego w niniejszym Zapytaniu ofertowym.
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Przez pojecie ,2-letniego doswiadczenia zawodowego” Zamawiajgcy rozumie min.

24 miesieczne zaangazowanie w wykonywaniu obowigzkéw zawodowych (bez

wzgledu na stosunek prawny w ramach, ktérego obowiazki te bylty wykonywane)

w zakresie prowadzenia szkolen z zakresu wskazanego w niniejszym Zapytaniu

ofertowym.

Przez zaangazowanie w danym miesigcu rozumie sie wykonywanie w danym

miesigcu jakichkolwiek obowigzkéw zawodowych w zakresie prowadzenia

szkolen z zakresu wskazanego w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

W przypadku ubiegania sie o udzielenie zamoOwienia wspdlnie przez kilku

Wykonawcow, potencjat osobowy takich Wykonawcéw oceniany jest wspodlnie

(ocenie podlega wspdlny potencjal osobowy kazdego z takich Wykonawcéw, a nie

potencjat osobowy kazdego z takich Wykonawcédw osobno).

Do oferty nalezy dotaczy¢:

oSwiadczenia w/w 0s6b o gotowosci do udziatu w zamowieniu przez caly
okres zamoéwienia,

dokumenty potwierdzajace posiadanie wymaganego
wyksztatcenia/kwalifikacji (CV/dyplom/akredytacja/certyfikat/inne
réwnowazne),

dokumenty potwierdzajace posiadanie wymaganego dos$wiadczenia
(CV/oSwiadczenia/referencje/zaswiadczenia/umowy/inne rownowazne).

Weryfikacja spetnienia warunku - podstawe do oceny spetnienia w/w warunku

bedzie stanowito:

przedtozone przez Wykonawce razem z Formularzem Ofertowym
oSwiadczenie Wykonawcy zawarte w Zalaczniku nr 2 do Zapytania
Ofertowego,

przedtozone przez Wykonawce wraz z Formularzem Ofertowym:

o oS$wiadczenia w/w 0s8b o gotowosci do udzialu w zaméwieniu przez
caty okres zamowienia,

o dokumenty potwierdzajgce posiadanie wymaganego
wyksztatcenia/kwalifikacji (CV/dyplom/akredytacja/certyfikat/inne
réwnowazne),

o oraz dokumenty potwierdzajagce  posiadanie = wymaganego
doswiadczenia
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(CV/oSwiadczenia/referencje/zaswiadczenia/umowy/inne
réwnowazne).

Wykonawca nie jest powigzany z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo
(zakaz konfliktu interesow):

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy lub
osobami mogacymi wplyna¢ na wynik tego postepowania, a Wykonawcag, polegajace
w szczegOlnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spéotki cywilnej lub spo6tki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

e pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepca prawnym lub
cztonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

e pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w
zwiagzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

W przypadku ubiegania sie o udzielenie zamoOwienia wspdlnie przez kilku
Wykonawcow, zaden z takich Wykonawcow nie moze by¢ powigzany z
Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo (warunek ten oceniany jest osobno w
stosunku do kazdego z takich Wykonawcow).

Weryfikacja speilnienia warunku: podstawe do oceny speinienia w/w warunku
bedzie stanowito przedtozone przez Wykonawce razem z Formularzem ofertowym
o$wiadczenie Wykonawcy zawarte w zatgczniku nr 2 do Zapytania Ofertowego.

Wykonawca nie nalezy do kategorii Wykonawcéw podlegajacych wykluczeniu

z postepowania (dokladny opis w punkcie V ,Wykluczenia Wykonawcy”
ponizej).
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W przypadku ubiegania sie o udzielenie zamoOwienia wspdlnie przez kilku
Wykonawcow, zaden z takich Wykonawcéw nie moze naleze¢ do kategorii
Wykonawcow podlegajacych wykluczeniu (warunek ten oceniany jest osobno w
stosunku do kazdego z takich Wykonawcow).

Weryfikacja spelnienia warunku: podstawe do oceny speilnienia w/w warunku
bedzie stanowito przedtozone przez Wykonawce razem z Formularzem ofertowym
o$wiadczenie Wykonawcy zawarte w zatgczniku nr 2 do Zapytania Ofertowego.

Wykonawca posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedziba
Wykonawcy.

W przypadku ubiegania sie o udzielenie zamoOwienia wspdlnie przez kilku
Wykonawcow, kazdy z Wykonawcow powinien spetnic niniejszy warunek.

Weryfikacja spelnienia warunku: podstawe do oceny speinienia w/w warunku
bedzie stanowito przedtozone przez Wykonawce razem z Formularzem ofertowym

o$wiadczenie Wykonawcy zawarte w zatgczniku nr 2 do Zapytania Ofertowego.

WYKLUCZENIE WYKONAWCY

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie wykonawce:

1. o ktérym mowa w art. 108 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (dalej zwanej: ,p.z.p.”), tj. wykonawce:
a. bedacego osoba fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
i. udziatlu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku
majacym na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego (dale;j:
zwanego k.k.”),
ii. handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a k.k,
iii. o ktéorym mowa w art. 228-230a, art. 250a k.k,, w art. 46-48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z
dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, Srodkéw spozywczych
specjalnego  przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobdéw
medycznych,
iv. finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o
ktérym mowa w art. 165a k.k., lub przestepstwo udaremniania lub
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utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 k.k,,

v. o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 kk,,
lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

vi. powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o
ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

vii. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-
307 kk. przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 kk,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktorych
mowa w art. 270-277d k.k., lub przestepstwo skarbowe,

viii. oktorym mowawart.9 ust. 1i3lubart. 10 ustawy zdnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;

b. jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spo6tki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza
w spoétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt a. powyzej;

c. wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca przed
uplywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z
odsetkami lub grzywnami lub zawart wiazace porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznoSci;

d. wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamowienia
publiczne;

e. jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych
przestanek, ze wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie
majace na celu zaktécenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej
samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, chyba ze
wykaza, ze przygotowali te oferty niezaleznie od siebie;
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f. jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 p.z.p., doszto do
zaklocenia konkurencji wynikajacego z wczeSniejszego zaangazowania
tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z wykonawca do tej samej
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaklécenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposOb niz przez
wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia.

2. wstosunku, do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktorego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury;

3. ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza
jego uczciwo$¢, w szczegolnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego
dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonat
zamoOwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych
dowodow;

4. ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat
istotne zobowigzanie wynikajgce z wczeSniejszej umowy w sprawie zamowienia
publicznego (w tym zamowien udzielanych w oparciu o postanowienia
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw) lub umowy konces;ji, co
doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania,
wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

5. ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji, Ze nie podlega
wykluczeniu, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez
zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, lub ktory zatait te
informacje;

6. o ktorym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

W przypadku ubiegania sie o udzielenie zamo6wienia wspoélnie przez kilku Wykonawcéw,

podstawy do wykluczenia obowigzuja osobno w stosunku do kazdego z takich
Wykonawcow.
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Weryfikacja spelnienia warunku: podstawe do oceny spetnienia w/w warunku bedzie
stanowito przedtozone przez Wykonawce razem z Formularzem ofertowym
oswiadczenie Wykonawcy zawarte w zatgczniku nr 2 do Zapytania Ofertowego.

VL ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) zostata zlozona po terminie sktadania ofert;

b) zostata ztozona w sposéb sprzeczny z pkt IX.4 lub IX.5 niniejszego zapytania
ofertowego (tj. nie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci lub w innej formie niz
dopuszczalna).

c)  zostata zlozona przez wykonawce:

i.  podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub

ii. niespelniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu przez co nalezy
rozumie¢ zaréwno faktyczne niespetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu jak roéwniez niewykazanie spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu poprzez nieztozenie wraz z oferta dokumentéw opisanych w
pktIV.1.i1V.4 niniejszego Zapytania Ofertowego potwierdzajacych spetnienie
warunkow udziatu w postepowaniu;

d) nie zostala ztozona na wzorze oferty dotaczonym do niniejszego Zapytania
Ofertowego (na Zataczniku nr 1 do niniejszego Zapytania) lub dokument ten nie
zostat w petni uzupelniony (za wyjatkiem informacji o gotowosci do realizacji
zamoOwienia, elastycznos$ci do zmian i aspektach spotecznych - tj. informacji dot.
kryteriow oceny opisanych w pkt VII.2-VI.4 Zapytania ofertowego - brak takich
informacji nie skutkuje odrzuceniem oferty, moze mie¢ jednak wptyw na liczbe
przyznanych punktéw);

e) jestniekompletna, tj. w szczegdlnoSci nie zawiera:

a. w pelni uzupetionego formularza o$wiadczen stanowigcego Zatacznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego,

b. wypemhionego Zatacznika nr 3 (w zakresie w jakim dotyczy);
pelnomocnictwa, ewentualnie innych  dokumentéw  wykazujacych
uprawnienie do reprezentacji Wykonawcy (jeSli dokumenty nie sa
podpisywane osobiscie przez Wykonawce, a uprawnienie do reprezentacji nie
wynika z CEIDG lub rejestru przedsiebiorcow KRS);

d. pelnomocnictwa (jesli kilku Wykonawcéw wspoélnie ubiega sie o realizacje
zamoOwienia, a dokumenty nie sa podpisywane przez kazdego z Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o realizacje zamdéwienia);

f) oferta (zlozona na wzorze oferty dotaczonym do niniejszego Zapytania
Ofertowego), formularz o$wiadczen stanowigcy Zatgcznik nr 2 do niniejszego

15



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez Pl P~ lubelskie
dla Lubelskiego Unie Europejska “ Smakg'%ycck !

zapytania ofertowego lub oSwiadczenie stanowigce Zatacznik nr 3 do niniejszego
Zapytania ofertowego nie zostaly w petni podpisane przez Wykonawce lub inng
osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy;

g)  jej trescjest niezgodna z warunkami zamowienia;

h)  wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

i) wykonawca nie wyrazit zgody na wybér jego oferty po uptywie terminu zwigzania

oferta.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ odrzucenia oferty Wykonawcy z powodu
zaproponowania razgco niskiej ceny za realizacje przedmiotu zamodwienia: Jezeli
zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, tj. roznia sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwo$ci zamawiajacego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
okresSlonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw,
zamawiajacy zada od wykonawcy zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w
tym ztoZenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzucic¢ te oferte w przypadku, gdy
ztoZone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej
ofercie. Za rownoznaczne z nieuzasadnieniem podanej ceny lub kosztu uznawane jest
takZe nieztoZenie wyjasnien lub ich nieztozenie w wyznaczonym terminie.

3. Oferty odrzucone lub wykluczone nie beda oceniane i nie bedg brane pod uwage przy
ocenianiu innych ofert.

4. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty, jak i wykluczeniu Wykonawcy jest
decyzja ostateczna.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT

W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy
zastosuje nastepujace kryteria:

1. Cena-max 55 pkt - waga 55 %

Cene brutto za wykonanie zamoéwienia nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscia
do dwoéch miejsc po przecinku. Cena powinna obejmowac catkowity koszt realizacji
zamoOwienia objetego zapytaniem ofertowym oraz wymagan osob realizujacych
zamoOwienie (np. dojazdu do miejsca realizacji zaje¢, ewentualnego noclegu), cateringu,
zapewnienie warunkéw lokalowych (sal) niezbednych do przeprowadzenia szkolen i
egzaminu, wszelkich innych kosztow niezbednych do przeprowadzenia szkolen (np.
materiaty szkoleniowe, ewentualne podreczniki, ewentualny sprzet), wszelkich innych
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kosztow przeprowadzenia egzamindw, w tym optat za przeprowadzenie egzaminéw i za
wydanie certyfikatow.

Punkty przyznawane w ramach niniejszego kryterium beda liczone wedtug
nastepujacego wzoru: (laczna warto$¢ najnizszej waznej i nieodrzuconej oferty
brutto/faczna warto$¢ oferty ocenianej brutto) x 100 pkt x 55%.

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
2. Gotowos¢ do realizacji zaméwienia - max 20 pkt - waga 20 %

Kryterium ,Gotowos$¢ do realizacji zamowienia” - oznacza, okres liczony w dniach
pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajacego Wykonawcy wezwania do realizacji
przedmiotu zamoéwienia (tj. do realizacji zaje¢), a dniem rozpoczecia jego realizacji
(dniem przeprowadzenia pierwszych zajec¢) przy czym okres ten nie moze by¢ dtuzszy niz
10 dni).

Oferta najkorzystniejsza bedzie oferta zawierajgca najkrotszy okres (liczony w dniach
kalendarzowych) pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajacego Wykonawcy
wezwania do realizacji przedmiotu zamodwienia, a dniem rozpoczecia jego realizacji
(przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze w ofercie okres 10 dni, to Zamawiajacy bedzie
uprawniony wskaza¢ Wykonawcy dzien pierwszych zaje¢ najpézniej na 10 dni przed tym
dniem). Zamawiajacy informuje, Ze najdtuzszy dopuszczalny okres gotowosci to 10 dni.
W sytuacji, gdy Wykonawca nie poda w ofercie terminu, przyjmuje sie, Ze oferuje
wykonanie zaméwienia w najdtuzszym dopuszczalnym terminie - 10 dni. Uwaga: ocenie
bedzie podlegac oferta, w ktorej czas gotowosci do realizacji nie bedzie dtuzszy niz 10 dni.
Oferty zawierajace czas gotowosSci do realizacji dtuzszy niz 10 dni podlega¢ beda
odrzuceniu jako niezgodne z trescig zapytania ofertowego.

Przyznajac punkty kolejnym ofertom Zamawiajacy bedzie postugiwal sie nastepujaca

tabela:
Liczba dni
wskazana 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
w ofercie
Przyznane
20 18 16 14 12 10 8 6 4 2
punkty
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3. Elastycznos$¢ do zmian - max 20 pkt - waga 20 %

Kryterium ,Elastyczno$¢ do zmian” - oznacza mozliwo$¢ bezkosztowego odwotania przez
Zamawiajacego zaplanowanych na dany termin zaje¢, przy czym okres, w ktorym
Zamawiajacy moze bezkosztowo zrezygnowac z realizacji zaje¢ nie moze by¢ dtuzszy niz
10 dni kalendarzowych.

Oferta najkorzystniejsza bedzie oferta zawierajgca najkrotszy okres (liczony w dniach
kalendarzowych), w ktéorym Zamawiajacy moze bezkosztowo odwota¢ zaplanowane
zajecia (przyktadowo, jezeli Oferent wskaze w ofercie okres 10 dni, to Zamawiajacy
bedzie uprawniony kazdorazowo najp6zniej na 10 dni przed rozpoczeciem terminu zaje¢
zrezygnowac bezkosztowo z ustugi w danym dniu). Zamawiajacy informuje, Ze najdtuzszy
dopuszczalny okres elastycznosci to 10 dni. W sytuacji, gdy Oferent nie poda w ofercie
terminu, przyjmuje sie, zZe oferuje elastyczno$¢ w najdtuzszym dopuszczalnym terminie -
10 dni. Uwaga: ocenie bedzie podlega¢ oferta, w ktorej czas elastycznos$ci do zmian nie
bedzie dtuzszy niz 10 dni. Oferty zawierajace czas elastycznos$ci do zmian dtuzszy niz 10
dni podlegac¢ beda odrzuceniu jako niezgodne z trescig zapytania ofertowego.

Przyznajac punkty kolejnym ofertom Zamawiajacy bedzie postugiwal sie nastepujaca

tabela:
Liczba dni
wskazana 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
w ofercie
Przyznane
20 18 16 14 12 10 8 6 4 2
punkty

4. Aspekty spoteczne - max 5 pkt - waga 5%

Przez kryterium Aspekty spoteczne Zamawiajgcy rozumie skierowanie do realizacji
zamoOwienia - w zakresie przeprowadzenia szkolen zawodowych - osoby nalezacej do
kategorii 0s0b, o ktorych mowa w art. 94 ust. 1 pkt 1), 8) lub 10 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamo6wien publicznych lub legalnie przebywajacych na terenie Polski oséb,
o ktorych mowa w art. 1 ust. 1 lub 2 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom
Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa, tj. osoby nalezacej
do kategorii:

— 0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o

rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych,
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— 0so6b, ktore uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone
uzupetniajaca, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu
cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

— 0s6b bedacych cztonkami mniejszos$ci znajdujacej sie w niekorzystnej sytuacji, w
szczegbdlnoSci bedacych cztonkami mniejszoSci narodowych i etnicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszo$ciach narodowych i
etnicznych oraz o jezyku regionalnym,

lub

— legalnie przebywajacych na terenie Polski obywateli Ukrainy, ktorzy przybyli na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z terytorium Ukrainy w zwigzku z
dziataniami wojennymi prowadzonymi na terytorium tego panstwa, obywateli
Ukrainy posiadajacych Karte Polaka, ktérzy wraz z najblizsza rodzing z powodu
tych dziatan wojennych przybyli na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub
nieposiadajacych obywatelstwa ukrainskiego matzonkéw obywatela Ukrainy, o ile
przybyli oni na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z terytorium Ukrainy w
zwigzku z dziataniami wojennymi prowadzonymi na terytorium tego panstwai nie
sa obywatelami polskimi ani obywatelami innego niz Rzeczpospolita Polska
panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej.

Przez skierowanie do realizacji zamoOwienia - na potrzeby niniejszego kryterium -
Zamawiajacy rozumie zrealizowanie przez osobe nalezaca do w/w kategorii co najmniej
potowy liczby godzin szkolen.

Punkty w ramach w/w kryterium beda przyznawane wedtug zasady spetnia/nie speinia,
tj.:
— Wykonawca skieruje do realizacji zamdéwienia osobe nalezaca do kategorii os6b, o
ktérych mowa powyzej - 5 pkt;
— Wpykonawca nie skieruje do realizacji zamowienia osoby nalezacej do kategorii
0s06b, o ktorych mowa powyzej - 0 pkt.

Zamawiajacy wymaga wskazania w ofercie (Formularzu Ofertowym) czy Wykonawca
skieruje czy nie skieruje do realizacji zamowienia osobe nalezaca do kategorii 0osob, o
ktérych mowa powyzej. W sytuacji, gdy Wykonawca nie wskaze w ofercie czy skieruje czy
nie skieruje do realizacji zamowienia osoby nalezacej do kategorii 0sob, o ktéorych mowa
powyzej, przyjmuje sie, ze Wykonawca nie skieruje do realizacji zamowienia osoby
nalezacej do kategorii osdb, o ktorych mowa powyzej (Wykonawca otrzyma 0 pkt w
ramach niniejszego kryterium).
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UWAGA: Spetnienie niniejszego kryterium Aspekty spoteczne na etapie oceny ofert
dokonywane bedzie wytacznie na podstawie oferty (Formularza Ofertowego). Nie jest
wymagane zataczanie do oferty dodatkowych dokumentéw wykazujacych speinienie
niniejszego kryterium, tj. zataczanie dokumentéw wykazujacych przynaleznos¢ do
kategorii osob, o ktéorych mowa powyzej. Zamawiajacy informuje jednak, ze - w razie
zadeklarowania spetnienia niniejszego kryterium - w toku realizacji zamowienia
weryfikowane bedzie (poprzez przedtozenie przez Wykonawce stosownych
dokumentdéw, w szczego6lnosci zaswiadczen, decyzji itp.) czy faktycznie:

— co osoba skierowana do realizacji zamowienia nalezy do kategorii oséb, o ktérych

mowa powyzej,

— oraz czy osoba taka zrealizuje co najmniej wymagana liczbe godzin.
W przypadku niewykazania przez Wykonawce powyzszych okolicznosci, Wykonawca
zobowigzany bedzie do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 20%
tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy.

Dla oceny niniejszego kryterium nie ma znaczenia czy oferta sktadana jest przez jednego
Wykonawce czy wspdlnie przez kilku Wykonawcéw (nie ma znaczenia ktéry z
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o realizacje zaméwienia dysponowac¢ bedzie
w/w 0sobg).

Podstawa do oceny wszystkich kryteriow oceny ofert bedzie stanowit przedtozony
przez Wykonawce Formularz Ofertowy stanowigcy Zatacznik nr 1 do Zapytania
Ofertowego.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zdecyduje najwieksza taczna ilos¢ punktow
uzyskanych przez Wykonawce. Maksymalna liczba mozliwych do przyznania punktéw
moze wynie$¢ 100 pkt.

VIII. WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcow wniesienia wadium.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA I SKEADANIA OFERTY

1. Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu
ofertowym i by¢ ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania
(Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania).

2. Oferent ma obowigzek dotaczenia do oferty:
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Formularza oSwiadczen, stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego,

Os$wiadczenia stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania;
petnomocnictwa, ewentualnie innych dokumentéw wykazujacych uprawnienie do
reprezentacji Wykonawcy (je$li dokumenty nie sg podpisywane osobiscie przez
Wykonawce, a uprawnienie do reprezentacji nie wynika z CEIDG lub rejestru
przedsiebiorcow KRS),

petnomocnictwa (jesli kilku Wykonawcéw wspdlnie ubiega sie o realizacje
zamoéOwienia, a dokumenty nie sg podpisywane przez kazdego z Wykonawcéw
wspoOlnie ubiegajacych sie o realizacje zaméwienia);

dokumentéw opisanych w pkt IV.1. i IV.4. niniejszego Zapytania Ofertowego
potwierdzajacych spetnienie warunkoéw udziatu w postepowaniu (jesli dotyczy).

3. Kilku wykonawcow moze wspoélnie ubiega¢ sie o wykonanie zaméwienia. W takiej

sytuacji:

a)

b)

w ofercie (Formularzu ofertowym - Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania)
nalezy wskaza¢ dane (nazwy/imiona i nazwiska oraz dane teleadresowe) kazdego
z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia oraz
Wykonawce wyznaczonego do kontaktu;

oferta (Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania), formularz
oSwiadczen stanowiagcy Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz
oSwiadczenie stanowigce Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego
powinny by¢ podpisane:

i. przez kazdego z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamoOwienia,

ii. ewentualnie przez osobe/y dysponujacym/e stosownym/i

pelnomocnictwem/ami - w takiej sytuacji do oferty nalezy rowniez zataczy¢
takie petnomocnictwo/petnomocnictwa;

UWAGA: Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci uzupetniania lub poprawiania ofert ani

zatgcznikdw po uptywie terminu sktadania ofert. Ocenie podlega¢ beda wytacznie

dokumenty przedtozone do uptywu terminu sktadania ofert (z zastrzezeniem procedury

weryfikacji razgco niskiej ceny opisanej w pkt V1.2 niniejszego Zapytania).

4. Oferta oraz wszystkie zatagczniki powinny by¢ sporzadzone:

a) w formie zdjecia/zdje¢ lub skanu/skanéw pisemnie podpisanych dokumentow

b)

zapisanego/zapisanych w formacie nieedytowalnego pliku/plikow (np. w
formacie PDF);

lub w formie nieedytowalnego pliku/plikow (np. w formacie PDF)
podpisanego/podpisanych  podpisem zaufanym lub  kwalifikowanym
certyfikowanym podpisem elektronicznym.
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Oferty moga by¢ sktadane wytacznie drogg elektroniczng za posrednictwem serwisu
Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

Termin ztozenia oferty: do godz. 23:59:59 dnia 20.06.2025 r. O terminie ztoZenia
oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem serwisu Baza
Konkurencyjnosci.

Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Oferent.

Brak odpowiedzi na ztoZong oferte nie stanowi zawarcia umowy.

INFORMACJE DODATKOWE

. W przypadku gdy najkorzystniejsza ofertg bedzie oferta kilku Wykonawcéw wspoélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, to z takimi Wykonawcami zostanie zawarta
jedna umowa, ktéra bedzie przewidywata co najmniej:

a. solidarng odpowiedzialnos$¢ takich Wykonawcow za zobowigzania;

b. zasady podziatu/wyptaty naleznego wynagrodzenia;

c. obowigzek, o ktdrym mowa w pkt 2 ponizej;

d. kare umowng, o ktérej mowa w pkt 2 ponize;j.
. W przypadku gdy najkorzystniejsza oferta bedzie oferta kilku Wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoOwienia, to wymaga sie, zeby kazdy z takich
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o realizacje zamoOwienia zrealizowat co
najmniej 20% catego zamoOwienia. Przez realizacje co najmniej 20% catego
zamoOwienia przez danego Wykonawce rozumie sie:

a. zrealizowanie co najmniej 20% szkolen osobiscie przez danego

Wykonawce lub przez trenera, ktéorym dysponuje dany Wykonawca

b. lub przeprowadzenie egzaminéw przez danego Wykonawce.
W przypadku naruszenia niniejszego obowigzku, Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamodwienia zobowigzani beda do zaptaty na rzecz Zamawiajacego kary
umownej w wysokosci 30% tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy.
(celem niniejszego punktu jest zapobiegniecie sytuacji, w ktorej kilku Wykonawcéw
bedzie sie wspolnie ubiegato o udzielenie zaméwienia wytgcznie w celach pozornych,
tj. np. w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu czy kryteriow
oceny, pomimo braku zamiaru faktycznego wspdlnego zrealizowania zamowienia)
. Wszelka komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym ogtoszenie
zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajacym a
wykonawcami oraz przekazywanie dokumentéw i oSwiadczen odbywa sie za pomoca
serwisu Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Z uwagi na

niewystepowanie w niniejszym postepowaniu okolicznosci opisanych w sekcji 3.2.3

22



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez Pl P~ lubelskie
dla Lubelskiego Unie Europejska “ Smakg’%yc[e !

pkt 2) lub 3) Wytycznych, Zamawiajacy nie przewiduje z powodu w/w okolicznoSci
odstapienia od sposobu komunikacji okreSlonej w zdaniu poprzedzajacym (tj. nie
przewiduje odstgpienie od komunikacji za pomoca serwisu Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Odstapienie od

komunikacji okreslonej w zdaniach poprzedzajacych jest dopuszczalne wytacznie w
zakresie, w jakim nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji za pomoca
serwisu Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). W sytuacji, o ktdrej

mowa w zdaniu poprzedzajacym wykorzystany zostanie sposdb umozliwiajacy
udokumentowanie prowadzonej komunikacji.

W przypadku uzyskania przez dwoch lub wiecej Wykonawcéw takiej samej liczby
punktow decyduje nizsza cena, a jeSli rowniez cena najkorzystniejszych ofert jest
jednakowa, Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ z nimi negocjacje.

W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote zarezerwowang
przez Zamawiajgcego na realizacje zamdwienia, Zamawiajacy moze podjac negocjacje
z Oferentem, ktory zlozyt taka najkorzystniejsza oferta, w zakresie ceny lub moze
odstapi¢ od podpisania umowy i powtdrzyC postepowanie w trybie zasady
konkurencyjnosci.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia Wykonawcy wytonionemu w trybie
zasady konkurencyjno$ci w niniejszym postepowaniu zamoéwien uzupeiniajacych do
warto$ci maksymalnie 50% warto$ci zamoéwienia okreslonego w umowie zawartej z
Wykonawcg, na ustugi polegajace na powtdrzeniu podobnych ustug do ustug
$Swiadczonych w ramach przedmiotu zamoéwienia okre§lonego w niniejszym
zapytaniu ofertowym, na warunkach wskazanych w umowie zawartej z Wykonawca.

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian
w umowie w celu witasciwej realizacji Projektu Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢
dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy:

a. okresu realizacji Projektu,

b. zmniejszenia warto$ci zamoéwienia maksymalnie o 30%,

c. zwiekszenia warto$ci zamowienia maksymalnie o 50%,

a ponadto Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ innych zmian w Umowie w
przypadkach uregulowanych w Wytycznych lub gdy nastgpi zmiana powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wptyw na realizacje
przedmiotu zamowienia, gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem
zmian Wytycznych lub zalecen lub gdy niemozliwe bedzie przeprowadzenia szkolen
w ustalonych terminach, z przyczyn obiektywnych i niezaleznych od Zamawiajacego
oraz Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega, ze moze sie zwroci¢ do Oferentow z prosba o wyjasnienie
tresci sktadanych dokumentow.
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9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zwracania sie przez Wykonawcow do
Zamawiajacego o wyjasnienie tre$ci Zapytania ofertowego. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwtocznie (z zachowaniem wymaganego trybu komunikacji za pomoca
serwisu Baza Konkurencyjnosci).

10. Platnosci z tytutu realizacji umowy zawartej z wytonionym Wykonawca beda
dokonywane po zakonczeniu przeprowadzenia egzaminéw i potwierdzeniu przez
strony zakonczenia realizacji egzamindéw protokotem odbioru (wykonania), nie
poZniej niz w terminie 30 dni po przekazaniu oryginatéw dokumentacji
potwierdzajacej wykonanie ustugi zgodnie z Opisem przedmiotu zamoéwienia.

11. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Termin zwigzania oferta
wynosi 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

12. W przypadku, gdy wybrany Oferent odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym
lub bedzie sie uchyla¢ od jej zawarcia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert. Pkt X.4. i X.5. stosuje sie odpowiednio.

13. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta.

14. W przypadku rozbieznos$ci w tresci oferty (np. rozbieznoSci pomiedzy warto$ciami
wpisanymi liczbowo, a warto$ciami wpisanymi stownie), za wigzace uwaza sie
dane/informacje mniej korzystne dla Oferenta na etapie oceny ofert - Zamawiajacy
przyjmuje dane/informacje mniej korzystne dla Oferenta na etapie oceny ofert.
PowyZsze ma rowniez zastosowanie w przypadkéw btedéw obliczeniowych (np. w
przypadku rozbiezno$ci pomiedzy ceng jednostkowg za realizacje szkolenia dla 1
osoby, a taczng ceng za realizacje catego zamdwienia, za wigzacg uwaza sie wartos¢
mniej korzystng dla Oferenta na etapie sktadania ofert, czyli cene wyzszg).

15. Zamawiajacy informuje, a Oferent, ktory sktada oferte akceptuje, ze - niezaleznie od
pkt 1. powyzej - w umowie beda znajdowaty sie m.in. postanowienia przewidujace:

a. kare umowng w wysokosci 30% tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy w
przypadku skierowania do realizacji zamo6wienia osdb niespeiniajacych wymogow
wyksztatcenia  i/lub  doSwiadczenia i/lub  posiadania  niezbednych
certyfikatéw/zaswiadczen/uprawnien, o ktéorych mowa w niniejszym Zapytaniu
ofertowym,

b. kare umowng w wysokosci 2% tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy -
w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce zaméwienia w sposob zgodny z
postanowieniami umowy, bez zachowania nalezytej starannosci, w szczeg6lnosci
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego zgtaszanych podczas
zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika Projektu, programu,
zawartoSci merytorycznej isposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek
nieuzasadnionych opéznien w dostarczaniu dokumentacji oraz informowaniu o
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nieobecnos$ciach, nieprzeprowadzaniu zaje¢ w terminie lub skracaniu zaje¢, za
kazdy przypadek naruszenia,

c. kare umowng w wysokos$ci 20% 1acznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy w
przypadku zadeklarowania spetnienia kryterium oceny ofert Aspekty spoteczne
(kryterium oceny ofert z pkt VIIL.3. niniejszego Zapytania) i niezrealizowania tego
obowigzku w trakcie realizacji zamowienia;

d. kare umowng w przypadku niezrealizowania przedmiotu zaméwienia w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego zgodnie z zadeklarowanym przez Wykonawce
okresem gotowosci, w wysokosci 10% tagcznego wynagrodzenia Wykonawcy;

e. kare umowng za odstgpienie od Umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy lub w przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce z
przyczyn nie lezacych po stronie Zamawiajgcego, a takze za rozwigzanie Umowy
przez ktéragkolwiek ze stron z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w
wysokos$ci 10% tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy;

f. mozliwos$¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przenoszacego wysokos¢
kar umownych, na zasadach og6lnych (odszkodowanie uzupeiniajace);

g. mozliwo$¢ niezwlocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajagcego w
przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkoéw podpisanej umowy, w tym
m.in.:

— stwierdzenia przez Zamawiajacego jakiegokolwiek niezgodnego z umowa
uchybienia, zmiany, opdznienia, skracania zajec irealizacji przedmiotu
umowy  niezgodnie z  przedstawianym przez Zamawiajacego
harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan
Zamawiajacego zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych
potrzeb uczestnika, programu, zawarto$ci merytorycznej i sposobu ich
prowadzenia,

— wuznania badZ kwestionowania przez Instytucje Zarzadzajaca
poszczegbdlnych wydatkéw zwigzanych z realizacja Projektu, w tym zadan,
badz ich czesSci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy
w trakcie realizacji przedmiotu umowy,

— skierowania do realizacji zamoéwienia osdb niespetniajacych wymogow
wyksztatcenia i/lub doswiadczenia i/lub posiadania niezbednych
certyfikatdbw/zaswiadczen/uprawnien, o ktéorych mowa niniejszym
Zapytaniu ofertowym.

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 - Formularz Ofertowy;

Zatacznik nr 2 - Formularz o$wiadczen (wraz z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych)
Zalacznik nr 3 - Formularz dot. certyfikatu / kwalifikacji
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