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ZAPYTANIE	OFERTOWE	NR	2/FELU/2025	
	
W	 związku	 z	 realizacją	 projektu	 Lubelski	 Most,	 nr	 naboru:	 FELU.08.03-IP.02-001/23,	
zwanego	 dalej	 Projektem,	 współfinansowanego	 ze	 środków	 Unii	 Europejskiej,	
Projektodawca,	 zwany	 dalej	 Zamawiającym,	 zaprasza	 do	 złożenia	 ofert	 w	 zakresie	
realizacji	 usług	przeprowadzenia	 szkoleń	 zawodowych	oraz	 zewnętrznych	egzaminów	
certyfikacyjnych.	
	
Niniejsze	zapytanie	ofertowe	upublicznione	jest	w	celu	udzielenia	zamówienia	w	ramach	
w/w	Projektu.	

	
I. ZAMAWIAJĄCY	

	
Jarosław	Patrzyk	
prowadzący	działalność	gospodarczą	pod	firmą	Jarosław	Patrzyk	EURODIALOG	
z	siedzibą	pod	adresem	ul.	Solidarności	7	lok.	21,	96-200	Rawa	Mazowiecka,	
NIP:	8351380038	
	
II. TRYB	UDZIELENIA	ZAMÓWIENIA	I	INFORMACJE	OGÓLNE	

	
1. Zamawiający	 nie	 jest	 zobligowany	 do	 stosowania	 Ustawy	 Prawo	 Zamówień	

Publicznych.	 Do	 niniejszego	 Zapytania	 Ofertowego	 nie	 stosuje	 się	 w/w	 Ustawy.	
Niniejsze	postępowanie	prowadzone	 jest	 z	 zachowaniem	zasady	konkurencyjności	
określonej	 w	 „Wytycznych	 w	 zakresie	 kwalifikowalności	 wydatków	 w	 ramach	
Europejskiego	Funduszu	Rozwoju	Regionalnego,	Europejskiego	Funduszu	Społecznego	
oraz	Funduszu	Spójności	na	lata	2021-2027”	(dalej	zwanych	także	„Wytycznymi”	lub	
„Wytycznymi	w	zakresie	kwalifikowalności	wydatków”).	

2. Zamawiający	nie	dopuszcza	możliwości	składania	ofert	wariantowych.	
3. Zamawiający	nie	dopuszcza	możliwości	składania	ofert	częściowych.	
4. Niniejsze	 zapytanie	 ofertowe	 obejmuje	 jedynie	 część	 zamówienia	 na	

przeprowadzenie	szkoleń	zawodowych	i	zewnętrznych	egzaminów	certyfikacyjnych	
objętych	Projektem	realizowanym	przez	Zamawiającego.	Zamawiający	informuje,	że	
w	ramach	w/w	Projektu	realizowanego	przez	Zamawiającego	przewidziane	jest/było	
przeprowadzenie	szkoleń	zawodowych	i	zewnętrznych	egzaminów	certyfikacyjnych	
dla	 łącznie	 90	 osób.	 Zamówienia	 (jedno	 lub	 kilka)	 na	 pozostałą	 część	 w/w	
zamówienia	 (nieobjętą	 niniejszym	 Zapytaniem	 Ofertowym)	 będą	 udzielane	 w	
przyszłości,	stosownie	do	stopnia	realizacji	Projektu	i	potrzeb	Uczestników	Projektu	
oraz	 potrzeb	 organizacyjnych	 Zamawiającego.	 Udzielanie	 zamówień	 (jednego	 lub	
kilku)	 na	 pozostałą	 część	 w/w	 zamówienia	 (nieobjętą	 niniejszym	 Zapytaniem	
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Ofertowym)	 będzie	 dokonywane	 z	 zachowaniem	 zasady	 konkurencyjności	
określonej	w	Wytycznych.	

5. Zamawiający	 zastrzega	 sobie	 prawo	 do	 unieważnienia	 niniejszego	 postępowania	
przed	upływem	terminu	składania	ofert	wg	swobodnego	uznania	Zamawiającego,	a	
po	upływie	terminu	składania	ofert	z	uzasadnionych	przyczyn.	

6. Zapytanie	ofertowe	może	zostać	zmienione	przed	upływem	terminu	składania	ofert.	
Zamawiający	poinformuje	o	zakresie	zmian.	Zamawiający	przedłuży	termin	składania	
ofert	o	czas	niezbędny	do	wprowadzenia	zmian	w	ofertach,	jeżeli	będzie	to	konieczne	
z	uwagi	na	zakres	wprowadzonych	zmian.		

	
III. OPIS	PRZEDMIOTU	ZAMÓWIENIA	
	
1. Kody	CPV	
	
Nazwa	i	kod	określone	we	Wspólnym	Słowniku	Zamówień	(CPV):	
CPV:	80500000-9	-	Usługi	szkoleniowe,	
CPV:	80400000-8	-	Usługi	edukacji	osób	dorosłych	oraz	inne,	
CPV:	80000000-4	-	Usługi	edukacyjne	i	szkoleniowe,	
CPV:	80530000-8	–	Usługi	szkolenia	zawodowego,	
CPV:	80510000-2	–	Usługi	szkolenia	specjalistycznego,	
CPV:	80410000-1	–	Różne	usługi	szkoleniowe	
	
2. Szczegółowy	opis	przedmiotu	zamówienia	
	
Przedmiotem	 zamówienia	 jest	 przeprowadzenie	 szkoleń	 zawodowych	 z	 zakresu:	
„Pracownik	 biurowy	 z	 obsługą	 komputera”	 oraz	 zewnętrznych	 egzaminów	
certyfikacyjnych	potwierdzających	nabycie	przez	Uczestników	Projektu	 kwalifikacji	w	
w/w	zakresie	w	rozumieniu	Wytycznych	w	zakresie	monitorowania	postępu	rzeczowego	
realizacji	 programów	 operacyjnych	 na	 lata	 2021-2027	 (dalej:	 „Wytyczne	 w	 zakresie	
monitorowania	postępu”).	
	
Celem	 szkoleń	 jest	 nabycie	 przez	 Uczestników	 Projektu	 umiejętności	 niezbędnych	 do	
wykonywania	w/w	zawodu.	Po	zakończeniu	udziału	w	szkoleniach,	Uczestnicy	Projektu	
podchodzić	 będą	 do	 zewnętrznych	 egzaminów	 certyfikujących.	 Egzaminy	 mają	
prowadzić	 do	 potwierdzenia	 nabycia	 przez	Uczestników	Projektu	 kwalifikacji	w	w/w	
zakresie	 (z	 uwzględnieniem	 minimalnego	 zestawu	 efektów	 uczenia	 się	 opisanego	 w	
niniejszym	Zapytaniu	ofertowym)	w	rozumieniu	Wytycznych	w	zakresie	monitorowania	
postępu	 potwierdzonych	 formalnymi	 dokumentami	 (np.	 certyfikatami,	 dyplomami)	
wystawianymi	 przez	 Instytucje	 certyfikujące	 upoważnione	 do	 ich	 wydawania.	 W	



 

	 3 

przypadku	 kwalifikacji	 niewłączonych	 do	 Zintegrowanego	 Systemu	 Kwalifikacji,	
dokument	 taki	 musi	 spełniać	 wymagania	 określone	 przez	 Ministerstwo	 Rozwoju	 /	
Ministerstwo	Funduszy	i	Polityki	Regionalnej	w	odniesieniu	do	sposobów	uzyskiwania	i	
potwierdzania	 kwalifikacji	 w	 ramach	 projektów	 współfinansowanych	 z	 EFS+	 w	 tzw.	
„liście	 sprawdzającej”	 do	 weryfikacji	 czy	 dokument	 można	 uznać	 za	 potwierdzający	
kwalifikację	 (niewłączoną	 do	 Zintegrowanego	 Systemu	 Kwalifikacji)	 na	 potrzeby	
mierzenia	 wskaźników	 monitorowania	 EFS+	 dot.	 uzyskiwania	 kwalifikacji,	 zgodnie	 z	
informacjami	przedstawionymi	w	dokumencie	p.n.	„Załącznik	2	Podstawowe	informacje	
dotyczące	uzyskiwania	kwalifikacji	w	ramach	projektów	współfinansowanych	z	EFS+”:	
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-
dotyczace-monitorowania-postepu-rzeczowego-realizacji-programow-na-lata-2021-
2027/.	Egzaminy	muszą	zostać	przeprowadzone	przez	podmioty	posiadającą	stosowne	
uprawnienia,	co	może	zostać	wykonane	w	szczególności	–	o	ile	będzie	to	zgodne	z	danym	
systemem	certyfikacji	–	przez	Wykonawcę	posiadającego	odpowiednie	uprawnienia	(np.	
akredytację)	 lub	 zapewniony	 przez	 Wykonawcę	 podmiot	 zewnętrzny	 posiadający	
odpowiednie	uprawnienia.	
	
Liczba	osób,	dla	których	ma	być	przeprowadzona	usługa:	8	osób	(1	grupa	szkoleniowa).	
	
Zamawiający	 zastrzega	 sobie	 możliwość	 zmniejszenia	 liczby	 osób,	 które	 będą	 objęte	
szkoleniami.	 W	 przypadku	 zmniejszenia	 liczby	 osób,	 zmniejszeniu	 ulegnie	 wartość	
zamówienia	proporcjonalnie	do	 liczby	osób,	które	będą	objęte	szkoleniami,	nie	więcej	
jednak	niż	o	30%	wartości	umowy.	
	
Zamawiający	 przewiduje	 możliwość	 zwiększenia	 liczby	 osób,	 dla	 których	 ma	 być	
przeprowadzona	 usługa,	 a	 w	 konsekwencji	 przewiduje	 możliwość	 udzielenia	
Wykonawcy	wyłonionemu	w	trybie	zasady	konkurencyjności	zamówień	uzupełniających	
do	wartości	maksymalnie	50%	wartości	zamówienia	określonego	w	umowie	zawartej	z	
Wykonawcą,	 na	 usługi	 polegające	 na	 powtórzeniu	 podobnych	 usług	 do	 usług	
świadczonych	w	ramach	przedmiotu	zamówienia	na	warunkach	wskazanych	w	umowie	
zawartej	z	Wykonawcą.	
	
Czas	trwania	(wymiar)	szkolenia:	dostosowany	do	programu	szkoleń,	nie	mniej	jednak	
niż	100	godzin	zegarowych.	
	
Szkolenie	powinno	być	zrealizowane	w	sposób,	który	doprowadzi	do	tego,	że	Uczestnicy	
Projektu	 po	 jego	 ukończeniu	 nabędą	 umiejętności	 (osiągną	 efekty	 uczenia	 się)	 co	
najmniej	w	następującym	zakresie:	
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Obszar	umiejętności	 Szczegółowe	zagadnienia	
Znajomość	 charakterystyki	
pracy	biurowej	
	

Cyfrowe	organizery	i	systemy	przechowywania	
dokumentów	(foldery,	systemy	chmurowe),	rodzaje	
dokumentów	biurowych	i	ich	obsługa	(np.	faktury,	
umowy,	protokoły),	zarządzanie	korespondencją	
przychodzącą	i	wychodzącą,	techniki	planowania	i	
wyznaczania	priorytetów,	wykorzystanie	kalendarzy,	
list	zadań	i	cyfrowych	planerów	(np.	Outlook,	Asana),	
poufność	informacji	i	etyka	w	pracy	biurowej,	
zarządzanie	danymi	osobowymi.	

Obsługa	arkuszy	
kalkulacyjnych,	w	
szczególności	Ms	Excel	
	

Wprowadzanie	dane	do	komórek	i	ich	edycja,	
zarządzenie	arkuszami,	wykorzystywanie	formuł	
logicznych	i	matematycznych,	wyszukiwanie,	
sumowanie	warunkowe,	operacje	na	tekstach	
i	datach,	wizualizowanie	danych	przez	tworzenie	
wykresów,	formatowanie	warunkowe,	tworzenie	
arkusze	interaktywnych,	obsługa	arkuszy	
kalkulacyjnych	online,	ochrona	arkuszy	na	różnych	
poziomach	zabezpieczenia.	

Obsługa	 edytorów	 tekstów,	
w	szczególności	Ms	Word	
	

Tworzenie,	otwieranie,	zapisywanie	i	zamykanie	
dokumentów,	zarządzanie	paskiem	narzędziowym	i	
wstążką,	wprowadzanie	i	edytowanie	tekstu,	
korzystanie	z	podstawowych	skrótów,	formatowanie	
czcionki	i	akapitów,	tworzenie	i	zarządzanie	stylami	
akapitów	i	czcionek,	funkcja	autokorekty	i	słownik	
synonimów,	zarządzanie	komentarzami,	śledzenie	
zmian,	praca	z	tabelami,	zabezpieczanie	dokumentów.	

Wiedza	z	zakresu	przepływu	
informacji	i	obiegu	
dokumentów	
	

Rodzaje	dokumentów,	dokumenty	wewnętrzne,	
zewnętrzne,	formalne,	nieformalne,	klasyfikacja	
dokumentów	(na	podstawie	zawartości,	ważności,	
przeznaczenia),	podstawowe	zasady	oznaczania	
dokumentów	(np.	kody,	numery	referencyjne),	etapy	
cyklu	życia	dokumentu	(tworzenie,	weryfikacja,	
dystrybucja,	przechowywanie,	archiwizacja),	
przegląd	popularnych	narzędzi	i	systemów	
informatycznych	wspierających	obieg	dokumentów:	
MS	SharePoint,	Google	Workspace,	Asana,	Trello,	
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narzędzia	do	skanowania,	podpis	cyfrowy	(rodzaje,	
proces	podpisywania	dokumentów,	weryfikacja).	

Znajomość	terminologii	
związanej	z	przetwarzaniem	
informacji	
	

Różnice	między	danymi,	informacją	i	wiedzą,	definicja	
metadanych	i	przykłady	ich	zastosowań,	np.	w	
systemach	CRM,	definicja	bazy	danych	i	podstawowe	
typy	baz	danych,	kluczowe	pojęcia	(tabela,	rekord,	
klucz	główny,	relacje),	Big	Data,	narzędzia	do	analizy	
danych,	sztuczna	inteligencja	i	jej	rola	w	
przetwarzaniu	informacji.	

Znajomość	systemu	
dziennikowego	i	bez	
dziennikowego	i	
kancelaryjnego	
	

Rejestracja	dokumentów	przychodzących	i	
wychodzących,	numeracja	i	archiwizacja,	sposoby	
śledzenia	dokumentów	bez	konieczności	ich	
rejestrowania,	klasyfikacja	i	oznaczanie	dokumentów,	
sygnatura,	klasyfikacja	rzeczowa,	rola	przepisów	
RODO	i	innych	przepisów	prawa	w	pracy	z	
dokumentacją.	

Umiejętność	pracy	w	zespole	 Zasady	efektywnej	komunikacji	(aktywne	słuchanie,	
precyzyjne	wyrażanie	myśli,	unikanie	barier	
komunikacyjnych),	style	komunikacyjne	i	ich	
dopasowanie	do	sytuacji	zespołowych,	
rozwiązywanie	konfliktów	(np.	technika	mediacji,	
negocjacje,	kompromis),	metody	budowania	i	
utrzymywania	zaufania	(rzetelność,	uczciwość,	
empatia),	kultura	feedbacku	i	wzajemne	wsparcie,	
techniki	planowania	pracy	zespołu,	techniki	
wspierające	kreatywność	w	zespole,	delegowanie	
zadań	i	motywowanie	zespołu.	

Umiejętność	obsługi	skanera,	
drukarki,	kopiarki,	niszczarki	

Tryby	kopiowania,	pojedyncza	kopia,	kopie	
wielostronicowe,	kopiowanie	dwustronne,	zmiana	
ustawień	druku,	wybór	trybu	(czarno-biały,	
kolorowy),	ustawienia	jakości	druku,	powiększanie	i	
pomniejszanie	kopii,	ADF,	zszywanie,	drukowanie	
broszur,	rozwiązywanie	problemów	z	jakością	druku,	
wybór	formatu	skanowania	(PDF,	JPG,	TIFF),	
skanowanie	do	pliku,	do	e-maila,	do	chmury,	
rozwiązywanie	problemów	z	drukarką	(zacięcia	
papieru,	brak	tuszu/tonera,	problemy	z	łącznością).	
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Umiejętność	
przeprowadzenia	 procesu	
archiwizacji	dokumentów	
	

Nadawanie	kategorii	archiwalnych	(A,	B,	BE)	i	
określanie	czasu	przechowywania	dokumentów,	
organizacja	dokumentów	w	segregatorach,	teczkach,	
pudłach	archiwizacyjnych,	katalogowanie	
dokumentów,	cyfryzacja	jako	metoda	archiwizacji,	
skanowanie	i	przechowywanie	kopii	cyfrowych,	
systemy	do	archiwizacji	dokumentów	
elektronicznych,	bezpieczeństwo	danych,	brakowanie	
dokumentów,	niszczenie	dokumentów	papierowych	i	
cyfrowych,	ochrona	danych	przy	archiwizacji,	
udostępnianie	dokumentów	z	archiwum.	

	
	
Zewnętrzny	 egzamin	 certyfikujący	 powinien	 potwierdzać	 uzyskanie	 co	 najmniej	w/w	
zestawu	efektów	uczenia	się	(kwalifikacji).	
	
UWAGA:	W	celu	umożliwienia	Zamawiającemu	weryfikacji	czy	usługa	oferowana	przez	
Wykonawców	 jest	 zgodna	 z	 niniejszym	 zapytaniem	 ofertowym,	 Wykonawca	 ma	
obowiązek	 dołączyć	 do	 oferty	 (pod	 rygorem	 jej	 odrzucenia	 w	 razie	 niedołączenia)	
wypełniony	 (w	 zakresie	 w	 jakim	 dotyczy)	 Załącznik	 nr	 3	 do	 niniejszego	 Zapytania	
Ofertowego.	
	
3. Termin	realizacji:	lipiec–	sierpień	2025	r.	nie	wcześniej	jednak	niż	od	dnia	podpisania	

umowy	oraz	z	uwzględnieniem	zadeklarowanej	gotowości	do	realizacji	zamówienia.	
Szczegółowe	 terminy	 oraz	 harmonogram	 zostaną	 ustalone	 z	 Zamawiającym	 w	
drodze	kontaktów	roboczych	w	zależności	od	preferencji	Uczestników	Projektu.	

	
4. Miejsce	 realizacji:	 Lublin	 (woj.	 lubelskie).	 Szczegółowe	 adresy	 zostaną	 ustalone	 z	

Zamawiającym	w	drodze	kontaktów	roboczych.	
	
5. Uczestnicy	 Projektu:	 osoby	 w	 wieku	 15+	 które	 zamieszkują	 lub	 przebywają	 na	

terenie	woj.	lubelskiego,	z	czego:	
- 100%	osób	to	obywatele	państw	trzecich	nienależących	do	UE	(co	powoduje	

ograniczoną	znajomość	języka	polskiego);	
- min.	50%	osób	to	osoby	bierne	zawodowo	lub	bezrobotne;	
- wykształcenie	zróżnicowane	-	w	projekcie	możliwy	jest	udział	osób	z	każdym	

poziomem	wykształcenia.	
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6. W	ramach	realizacji	przedmiotu	zamówienia	Wykonawca	zobowiązany	będzie	do:	
	

• przeprowadzenia	 szkoleń	 o	wskazanym	 zakresie	 tematycznym	 z	 zachowaniem	
należytej	 staranności	oraz	dążenia	do	 tego,	 aby	wskaźnik	 ich	ukończenia	przez	
Uczestników	Projektu	osiągnął	poziom	100%,	

• dopilnowania	 aktywnego	 uczestnictwa	 w	 szkoleniach	 wszystkich	 Uczestników	
Projektu	(dążenie	do	jak	największej,	min.	80%,	frekwencji),	

• zapewnienia	 sprzętu	 niezbędnego	 do	 realizacji	 szkoleń,	 tj,	 pracowni	
komputerowej	(przy	czym	każdy	uczestnik	szkolenia	musi	dysponować	jednym	
komputerem	 z	 dostępem	do	 Internetu	umożliwiającego	pracę	 online),	 skanera,	
drukarki,	 kopiarki	 i	 niszczarki.	 Każdy	 komputer	 musi	 posiadać	 zainstalowane	
oprogramowanie:	m.in.	 arkusz	kalkulacyjny	 i	 edytor	 tekstu	oraz	 inne	aplikacje,	
zgodnie	ze	szczegółowymi	zagadnieniami	szkolenia.	

• opracowanie	i	przygotowanie	materiałów	szkoleniowych	do	części	teoretycznej	i	
praktycznej,	zapewnienie	niezbędnych	skryptów/podręczników;	

• przeprowadzenia	 zajęć	 w	 formie	 kształcenia	 teoretycznego	 oraz	 dodatkowych	
ćwiczeń	praktycznych;	

• zrealizowania	 zamówienia	 w	 formie	 stacjonarnej	 (bez	 możliwości	 realizacji	 w	
formie	on-line);	

• bieżącego	monitorowania	postępów	w	nauce,	
• przeprowadzenia	szkoleń	w	języku	polskim,	
• organizacji	zajęć	w	terminach	i	godzinach	ustalonych	z	Zamawiającym	w	drodze	
kontaktów	 roboczych	 (w	 zależności	 od	 potrzeb	 i	 preferencji	 Uczestników	
Projektu),	średnio	po	6	godzin	dziennie,	

• o	ile	ma	to	zastosowanie,	skierowania	Uczestników	Projektu	na	badania	lekarskie	
i	pokrycia	kosztów	tych	badań;	

• o	 ile	 ma	 to	 zastosowanie,	 zapewnienia	 specjalistycznej	 odzieży	 ochronnej	 i	
pokrycie	związanych	z	tym	kosztów,	

• przekazanie	Zamawiającemu	kopii	materiałów	szkoleniowych,	
• prowadzenia	 list	 obecności,	 dzienników	 zajęć,	 list	 odbioru	 materiałów	
dydaktycznych	 oraz	 dokumentów	 potwierdzających	 odbiór	 przez	 Uczestników	
Projektu	zaświadczeń/certyfikatów/dyplomów	ukończenia	szkoleń,	

• zapewnienia,	 aby	 trenerzy	 wyznaczeni	 do	 realizacji	 zamówienia	 spełniali	
warunki,	o	których	mowa	w	pkt	IV.1.	Zapytania	ofertowego.	W	przypadku	zamiaru	
skierowania	do	realizacji	zmówienia	innych	trenerów	niż	wyznaczeni	do	realizacji	
zamówienia	(innych	niż	wykazanych	w	ramach	spełnienia	warunków	z	pkt	IV.1.	
Zapytania	 ofertowego),	 Wykonawca	 jest	 każdorazowo	 zobowiązany	 do	
uprzedniego	–	z	wyprzedzeniem	co	najmniej	2	dni	roboczych	–	poinformowania	o	
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tym	 fakcie	 Zamawiającego	 oraz	 przedłożenia	 dokumentów	 analogicznych	 do	
dokumentów	 wykazujących	 spełnienie	 warunków	 z	 pkt	 IV.1.	 Zapytania	
ofertowego.	 Zamawiający	 ma	 prawo	 do	 każdorazowej	 weryfikacji	 trenerów	
wyznaczonych	 do	 realizacji	 zamówienia	 pod	 kątem	 spełnienia	 wymagań,	 o	
których	 mowa	 powyżej	 oraz	 wyrażenia	 sprzeciwu,	 co	 do	 możliwości	
przeprowadzania	przez	nich	szkoleń	(w	przypadku,	gdy	Zamawiający	poweźmie	
wątpliwości	co	do	spełniania	przez	te	osoby	wymagań,	o	których	mowa	powyżej).	
W	 przypadku	 wyrażenia	 sprzeciwu	 Wykonawca	 zobowiązany	 jest	 do	
niezwłocznego	 wyznaczenia	 nowych	 (innych)	 osób	 spełniających	 wymagane	
kryteria.		Do	nowo	wskazanych	osób	stosuje	się	tryb	weryfikacji,	o	którym	mowa	
powyżej;	

• wydania	 Uczestnikom	 Projektu	 zaświadczeń/certyfikatów/dyplomów	
ukończenia	szkolenia;	

• zorganizowanie	 zewnętrznych	 egzaminów	 certyfikujących	 maksymalnie	 w	
przeciągu	30	dni	od	zakończenia	szkoleń	zawodowych;	

• zorganizowanie	 zewnętrznych	 egzaminów	 certyfikujących	 dla	 Uczestników	
Projektu,	 z	 zachowaniem	 zasad	 bezstronności	 i	 obiektywizmu	 oceny,	 w	
warunkach	samodzielności	egzaminu;	

• zorganizowanie	zewnętrznych	egzaminów	certyfikujących	z	zachowaniem	zasad	
i	wymogów	danego	systemu	certyfikacji;	

• przeprowadzenia	 pełnej	 procedury	 danego	 systemu	 certyfikacji	 związanej	 z	
przeprowadzeniem	 zewnętrznych	 egzaminów	 certyfikujących	 (np.	 zgłoszenie	
uczestników,	 zapewnienie	 testów	 egzaminacyjnych,	 wysłanie	 testów	 po	
przeprowadzeniu	 egzaminu,	 monitorowanie	 procesu	 sprawdzania	 testów,	
przyjęcie	przekazanych	certyfikatów	dla	osób,	które	zdały	egzaminy	z	wynikiem	
pozytywnym),	

• zapewnienie	 przeprowadzenia	 egzaminów	 przez	 podmiot	 i	 osoby	 posiadające	
stosowne	 uprawnienia,	 zgodnie	 z	 zasadami	 i	 wymogami	 danego	 systemu	
certyfikacji,	 przy	 zachowaniu	 rozdzielności	 funkcji	 pomiędzy	 procesem	
kształcenia	i	walidacji/certyfikacji;	

• pokrycie	opłat	egzaminacyjnych	oraz	opłat	związanych	z	wydaniem	certyfikatów;	
• poniesienie	 wszystkich	 innych	 kosztów	 związanych	 z	 przeprowadzaniem	
egzaminów;	

• sporządzenie	 i	 przekazanie	 Zamawiającemu	 list	 obecności	 z	 czytelnymi	
podpisami	Uczestników	Projektu,	

• przekazanie	 Zamawiającemu	 listy	 osób,	 które	 zdały	 i	 nie	 zdały	 egzaminów	
certyfikacyjnych;	

• przekazanie	Zamawiającemu	oryginałów	certyfikatów	zewnętrznych,	
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• zapewnienia	 warunków	 lokalowych	 (sal)	 niezbędnych	 do	 przeprowadzenia	
szkoleń	 i	 egzaminów,	 w	 razie	 potrzeby	 dostosowanych	 do	 potrzeb	 osób	
niepełnosprawnych	(tj.	w	szczególności	pozbawionych	barier	architektonicznych	
i	 posiadających	 zaplecze	 sanitarne	 dostosowane	 do	 potrzeb	 osób	
niepełnosprawnych),	

• zapewnienie	cateringu	w	trakcie	zajęć	w	formie	przerwy	kawowej	(kawa,	herbata,	
mleko,	woda,	cukier,	cytryna,	drobne	słone	lub	słodkie	przekąski	typu	paluszki	lub	
kruche	ciastka	lub	owoce)	

• informowania	 Zamawiającego	 o	wszystkich	 znanych	 okolicznościach	mogących	
wpłynąć	na	realizację	zadań,	

• przekazywanie	 niezwłocznie	 informacji,	 w	 formie	 telefonicznej	 oraz	 e-mail,	 o	
każdym	 Uczestniku,	 który	 opuszcza	 spotkania	 lub	 posiada	 innego	 rodzaju	
zaległości;	

• niezwłocznego	 udostępniania	 do	 wglądu	 na	 żądanie	 Instytucji	 Zarządzającej	
Projektem,	 którego	 dotyczy	 niniejsza	 umowa	 oraz	 innych	 podmiotów	
uprawnionych	do	kontroli	wszelkich	dokumentów	związanych	 z	 realizowanym	
Projektem,	

• informowania	Uczestników	Projektu	o	współfinansowaniu	Projektu	ze	środków	
Unii	Europejskiej	ze	środków	Europejskiego	Funduszu	Społecznego	Plus;	

• prawidłowej	i	efektywnej	realizacji	powierzonych	zadań.	
	
7. Zakończenie	przeprowadzenia	usług	będzie	potwierdzone	przez	strony	protokołem	

odbioru	(wykonania).	
	
IV. WARUNKI	UDZIAŁU	W	POSTĘPOWANIU	
	
O	 udzielenie	 zamówienia	 mogą	 ubiegać	 się	 Wykonawcy,	 którzy	 spełniają	 łącznie	
następujące	warunki	udziału	w	postępowaniu:	
	
1. Wykonawca	dysponuje	odpowiednim	potencjałem	osobowym,	tj.	dysponuje	co	

najmniej	1	osobą	spełniającą	łącznie	następujące	warunki:	
	

a) Posiada	 wykształcenie	 wyższe	 lub	 zawodowe	 i/lub	 niezbędne	
certyfikaty/zaświadczenia/uprawnienia	 umożliwiające	 prowadzenie	 szkoleń	 z	
zakresu	wskazanego	w	niniejszym	Zapytaniu	ofertowym.	

	
b) Posiada	minimum	 2-letnie	 doświadczenie	 zawodowe	w	 prowadzeniu	 szkoleń	 z	
zakresu	wskazanego	w	niniejszym	Zapytaniu	ofertowym.	
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Przez	pojęcie	„2-letniego	doświadczenia	zawodowego”	Zamawiający	rozumie	min.	
24	miesięczne	 zaangażowanie	 w	wykonywaniu	 obowiązków	 zawodowych	 (bez	
względu	na	stosunek	prawny	w	ramach,	którego	obowiązki	te	były	wykonywane)	
w	zakresie	prowadzenia	szkoleń	z	zakresu	wskazanego	w	niniejszym	Zapytaniu	
ofertowym.	
	
Przez	 zaangażowanie	 w	 danym	 miesiącu	 rozumie	 się	 wykonywanie	 w	 danym	
miesiącu	 jakichkolwiek	 obowiązków	 zawodowych	 w	 zakresie	 prowadzenia	
szkoleń	z	zakresu	wskazanego	w	niniejszym	Zapytaniu	ofertowym.	

	
W	 przypadku	 ubiegania	 się	 o	 udzielenie	 zamówienia	 wspólnie	 przez	 kilku	
Wykonawców,	 potencjał	 osobowy	 takich	 Wykonawców	 oceniany	 jest	 wspólnie	
(ocenie	podlega	wspólny	potencjał	osobowy	każdego	z	 takich	Wykonawców,	a	nie	
potencjał	osobowy	każdego	z	takich	Wykonawców	osobno).	
	
Do	oferty	należy	dołączyć:	

- oświadczenia	w/w	 osób	 o	 gotowości	 do	 udziału	w	 zamówieniu	 przez	 cały	
okres	zamówienia,	

- dokumenty	 potwierdzające	 posiadanie	 wymaganego	
wykształcenia/kwalifikacji	 (CV/dyplom/akredytacja/certyfikat/inne	
równoważne),	

- dokumenty	 potwierdzające	 posiadanie	 wymaganego	 doświadczenia	
(CV/oświadczenia/referencje/zaświadczenia/umowy/inne	równoważne).	

	
Weryfikacja	 spełnienia	 warunku	 -	 podstawę	 do	 oceny	 spełnienia	 w/w	 warunku	
będzie	stanowiło:	

- przedłożone	 przez	 Wykonawcę	 razem	 z	 Formularzem	 Ofertowym	
oświadczenie	 Wykonawcy	 zawarte	 w	 Załączniku	 nr	 2	 do	 Zapytania	
Ofertowego,	

- przedłożone	przez	Wykonawcę	wraz	z	Formularzem	Ofertowym:	
o oświadczenia	w/w	osób	o	gotowości	do	udziału	w	zamówieniu	przez	

cały	okres	zamówienia,	
o dokumenty	 potwierdzające	 posiadanie	 wymaganego	

wykształcenia/kwalifikacji	 (CV/dyplom/akredytacja/certyfikat/inne	
równoważne),	

o oraz	 dokumenty	 potwierdzające	 posiadanie	 wymaganego	
doświadczenia	
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(CV/oświadczenia/referencje/zaświadczenia/umowy/inne	
równoważne).	

	
2. Wykonawca	 nie	 jest	 powiązany	 z	 Zamawiającym	 osobowo	 lub	 kapitałowo	

(zakaz	konfliktu	interesów):		
	

Przez	powiązania	osobowe	lub	kapitałowe	rozumie	się	wzajemne	powiązania	między	
Zamawiającym	 lub	 osobami	 upoważnionymi	 do	 zaciągania	 zobowiązań	w	 imieniu	
Zamawiającego	 lub	 osobami	 wykonującymi	 w	 imieniu	 Zamawiającego	 czynności	
związane	z	przygotowaniem	i	przeprowadzeniem	procedury	wyboru	Wykonawcy	lub	
osobami	mogącymi	wpłynąć	na	wynik	tego	postępowania,	a	Wykonawcą,	polegające	
w	szczególności	na:		
• uczestniczeniu	w	spółce	jako	wspólnik	spółki	cywilnej	lub	spółki	osobowej;	
• posiadaniu	co	najmniej	10%	udziałów	lub	akcji;	
• pełnieniu	 funkcji	 członka	organu	nadzorczego	 lub	zarządzającego,	prokurenta,	

pełnomocnika;	
• pozostawaniu	 w	 związku	 małżeńskim,	 w	 stosunku	 pokrewieństwa	 lub	

powinowactwa	w	linii	prostej,	pokrewieństwa	lub	powinowactwa	w	linii	bocznej	
do	drugiego	stopnia	lub	w	stosunku	przysposobienia,	opieki	lub	kurateli;	

• pozostawaniu	we	wspólnym	pożyciu	z	wykonawcą,	jego	zastępcą	prawnym	lub	
członkami	 organów	 zarządzających	 lub	 organów	 nadzorczych	 wykonawców	
ubiegających	się	o	udzielenie	zamówienia;	

• pozostawaniu	 z	 wykonawcą	 w	 takim	 stosunku	 prawnym	 lub	 faktycznym,	 że	
istnieje	 uzasadniona	 wątpliwość	 co	 do	 ich	 bezstronności	 lub	 niezależności	 w	
związku	z	postępowaniem	o	udzielenie	zamówienia.	

	
W	 przypadku	 ubiegania	 się	 o	 udzielenie	 zamówienia	 wspólnie	 przez	 kilku	
Wykonawców,	 żaden	 z	 takich	 Wykonawców	 nie	 może	 być	 powiązany	 z	
Zamawiającym	 osobowo	 lub	 kapitałowo	 (warunek	 ten	 oceniany	 jest	 osobno	 w	
stosunku	do	każdego	z	takich	Wykonawców).	
	
Weryfikacja	 spełnienia	 warunku:	 podstawę	 do	 oceny	 spełnienia	 w/w	 warunku	
będzie	stanowiło	przedłożone	przez	Wykonawcę	razem	z	Formularzem	ofertowym	
oświadczenie	Wykonawcy	zawarte	w	załączniku	nr	2	do	Zapytania	Ofertowego.	

	
3. Wykonawca	nie	należy	do	kategorii	Wykonawców	podlegających	wykluczeniu	

z	 postępowania	 (dokładny	 opis	 w	 punkcie	 V	 „Wykluczenia	 Wykonawcy”	
poniżej).	
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W	 przypadku	 ubiegania	 się	 o	 udzielenie	 zamówienia	 wspólnie	 przez	 kilku	
Wykonawców,	 żaden	 z	 takich	 Wykonawców	 nie	 może	 należeć	 do	 kategorii	
Wykonawców	 podlegających	 wykluczeniu	 (warunek	 ten	 oceniany	 jest	 osobno	 w	
stosunku	do	każdego	z	takich	Wykonawców).	
	
Weryfikacja	 spełnienia	 warunku:	 podstawę	 do	 oceny	 spełnienia	 w/w	 warunku	
będzie	stanowiło	przedłożone	przez	Wykonawcę	razem	z	Formularzem	ofertowym	
oświadczenie	Wykonawcy	zawarte	w	załączniku	nr	2	do	Zapytania	Ofertowego.	

	
4. Wykonawca	 posiada	 aktualny	 wpis	 do	 Rejestru	 Instytucji	 Szkoleniowych	

prowadzonego	przez	Wojewódzki	Urząd	Pracy	właściwy	ze	względu	na	siedzibą	
Wykonawcy.	

	
W	 przypadku	 ubiegania	 się	 o	 udzielenie	 zamówienia	 wspólnie	 przez	 kilku	
Wykonawców,	każdy	z	Wykonawców	powinien	spełnić	niniejszy	warunek.	
	
Weryfikacja	 spełnienia	 warunku:	 podstawę	 do	 oceny	 spełnienia	 w/w	 warunku	
będzie	stanowiło	przedłożone	przez	Wykonawcę	razem	z	Formularzem	ofertowym	
oświadczenie	Wykonawcy	zawarte	w	załączniku	nr	2	do	Zapytania	Ofertowego.	

	
V. WYKLUCZENIE	WYKONAWCY	

	
Z	postępowania	o	udzielenie	zamówienia	wyklucza	się	wykonawcę:	

1. o	 którym	 mowa	 w	 art.	 108	 ust.	 1	 ustawy	 z	 dnia	 11	 września	 2019	 r.	 Prawo	
zamówień	publicznych	(dalej	zwanej:	„p.z.p.”),	tj.	wykonawcę:	

a. będącego	osobą	fizyczną,	którego	prawomocnie	skazano	za	przestępstwo:	
i. udziału	 w	 zorganizowanej	 grupie	 przestępczej	 albo	 związku	
mającym	 na	 celu	 popełnienie	 przestępstwa	 lub	 przestępstwa	
skarbowego,	 o	 którym	mowa	w	 art.	 258	Kodeksu	 karnego	 (dalej:	
zwanego	„k.k.”),	

ii. handlu	ludźmi,	o	którym	mowa	w	art.	189a	k.k,	
iii. o	którym	mowa	w	art.	228-230a,	art.	250a	k.k.,	w	art.	46-48	ustawy	

z	dnia	25	czerwca	2010	r.	o	sporcie	lub	w	art.	54	ust.	1-4	ustawy	z	
dnia	 12	 maja	 2011	 r.	 o	 refundacji	 leków,	 środków	 spożywczych	
specjalnego	 przeznaczenia	 żywieniowego	 oraz	 wyrobów	
medycznych,	

iv. finansowania	 przestępstwa	 o	 charakterze	 terrorystycznym,	 o	
którym	mowa	w	art.	165a	k.k.,	lub	przestępstwo	udaremniania	lub	



 

	 13 

utrudniania	stwierdzenia	przestępnego	pochodzenia	pieniędzy	lub	
ukrywania	ich	pochodzenia,	o	którym	mowa	w	art.	299	k.k.,	

v. o	charakterze	terrorystycznym,	o	którym	mowa	w	art.	115	§	20	k.k.,	
lub	mające	na	celu	popełnienie	tego	przestępstwa,	

vi. powierzenia	wykonywania	 pracy	małoletniemu	 cudzoziemcowi,	 o	
którym	mowa	w	art.	 9	ust.	 2	ustawy	z	dnia	15	 czerwca	2012	 r.	 o	
skutkach	 powierzania	 wykonywania	 pracy	 cudzoziemcom	
przebywającym	wbrew	przepisom	na	terytorium	Rzeczypospolitej	
Polskiej,	

vii. przeciwko	obrotowi	gospodarczemu,	o	których	mowa	w	art.	 296-
307	 k.k.,	 przestępstwo	 oszustwa,	 o	 którym	mowa	w	 art.	 286	 k.k.,	
przestępstwo	 przeciwko	 wiarygodności	 dokumentów,	 o	 których	
mowa	w	art.	270-277d	k.k.,	lub	przestępstwo	skarbowe,	

viii. o	którym	mowa	w	art.	9	ust.	1	i	3	lub	art.	10	ustawy	z	dnia	15	czerwca	
2012	r.	o	skutkach	powierzania	wykonywania	pracy	cudzoziemcom	
przebywającym	wbrew	przepisom	na	terytorium	Rzeczypospolitej	
Polskiej	
-	lub	za	odpowiedni	czyn	zabroniony	określony	w	przepisach	prawa	
obcego;	

b. jeżeli	urzędującego	członka	 jego	organu	zarządzającego	 lub	nadzorczego,	
wspólnika	spółki	w	spółce	jawnej	lub	partnerskiej	albo	komplementariusza	
w	 spółce	 komandytowej	 lub	 komandytowo-akcyjnej	 lub	 prokurenta	
prawomocnie	skazano	za	przestępstwo,	o	którym	mowa	w	pkt	a.	powyżej;	

c. wobec	którego	wydano	prawomocny	wyrok	 sądu	 lub	ostateczną	decyzję	
administracyjną	o	zaleganiu	z	uiszczeniem	podatków,	opłat	lub	składek	na	
ubezpieczenie	 społeczne	 lub	 zdrowotne,	 chyba	 że	 wykonawca	 przed	
upływem	terminu	składania	ofert	dokonał	płatności	należnych	podatków,	
opłat	 lub	 składek	 na	 ubezpieczenie	 społeczne	 lub	 zdrowotne	 wraz	 z	
odsetkami	 lub	 grzywnami	 lub	 zawarł	 wiążące	 porozumienie	 w	 sprawie	
spłaty	tych	należności;	

d. wobec	którego	prawomocnie	orzeczono	zakaz	ubiegania	się	o	zamówienia	
publiczne;	

e. jeżeli	 zamawiający	 może	 stwierdzić,	 na	 podstawie	 wiarygodnych	
przesłanek,	że	wykonawca	zawarł	z	 innymi	wykonawcami	porozumienie	
mające	na	celu	zakłócenie	konkurencji,	w	szczególności	jeżeli	należąc	do	tej	
samej	grupy	kapitałowej	w	rozumieniu	ustawy	z	dnia	16	lutego	2007	r.	o	
ochronie	 konkurencji	 i	 konsumentów,	 złożyli	 odrębne	 oferty,	 chyba	 że	
wykażą,	że	przygotowali	te	oferty	niezależnie	od	siebie;	
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f. jeżeli,	w	 przypadkach,	 o	 których	mowa	w	 art.	 85	 ust.	 1	 p.z.p.,	 doszło	 do	
zakłócenia	 konkurencji	 wynikającego	 z	 wcześniejszego	 zaangażowania	
tego	wykonawcy	 lub	 podmiotu,	 który	 należy	 z	wykonawcą	 do	 tej	 samej	
grupy	kapitałowej	w	rozumieniu	ustawy	z	dnia	16	lutego	2007	r.	o	ochronie	
konkurencji	 i	 konsumentów,	 chyba	 że	 spowodowane	 tym	 zakłócenie	
konkurencji	 może	 być	 wyeliminowane	 w	 inny	 sposób	 niż	 przez	
wykluczenie	 wykonawcy	 z	 udziału	 w	 postępowaniu	 o	 udzielenie	
zamówienia.	

2. w	stosunku,	do	którego	otwarto	likwidację,	ogłoszono	upadłość,	którego	aktywami	
zarządza	 likwidator	 lub	 sąd,	 zawarł	 układ	 z	wierzycielami,	 którego	 działalność	
gospodarcza	 jest	 zawieszona	 albo	 znajduje	 się	 on	w	 innej	 tego	 rodzaju	 sytuacji	
wynikającej	z	podobnej	procedury	przewidzianej	w	przepisach	miejsca	wszczęcia	
tej	procedury;	

3. który	w	sposób	zawiniony	poważnie	naruszył	obowiązki	zawodowe,	co	podważa	
jego	 uczciwość,	 w	 szczególności,	 gdy	 wykonawca	 w	 wyniku	 zamierzonego	
działania	 lub	 rażącego	 niedbalstwa	 nie	 wykonał	 lub	 nienależycie	 wykonał	
zamówienie,	 co	 zamawiający	 jest	 w	 stanie	 wykazać	 za	 pomocą	 stosownych	
dowodów;	

4. który,	z	przyczyn	leżących	po	jego	stronie,	w	znacznym	stopniu	lub	zakresie	nie	
wykonał	 lub	 nienależycie	 wykonał	 albo	 długotrwale	 nienależycie	 wykonywał	
istotne	zobowiązanie	wynikające	z	wcześniejszej	umowy	w	sprawie	zamówienia	
publicznego	 (w	 tym	 zamówień	 udzielanych	 w	 oparciu	 o	 postanowienia	
Wytycznych	 w	 zakresie	 kwalifikowalności	 wydatków)	 lub	 umowy	 koncesji,	 co	
doprowadziło	 do	 wypowiedzenia	 lub	 odstąpienia	 od	 umowy,	 odszkodowania,	
wykonania	zastępczego	lub	realizacji	uprawnień	z	tytułu	rękojmi	za	wady;	

5. który	w	wyniku	 zamierzonego	 działania	 lub	 rażącego	 niedbalstwa	wprowadził	
zamawiającego	 w	 błąd	 przy	 przedstawianiu	 informacji,	 że	 nie	 podlega	
wykluczeniu,	 co	 mogło	 mieć	 istotny	 wpływ	 na	 decyzje	 podejmowane	 przez	
zamawiającego	 w	 postępowaniu	 o	 udzielenie	 zamówienia,	 lub	 który	 zataił	 te	
informacje;	

6. o	którym	mowa	w	art.	7	ust.	1	ustawy	z	dnia	13	kwietnia	2022	r.	o	szczególnych	
rozwiązaniach	w	 zakresie	 przeciwdziałania	wspieraniu	 agresji	 na	 Ukrainę	 oraz	
służących	ochronie	bezpieczeństwa	narodowego.	

	
W	przypadku	ubiegania	się	o	udzielenie	zamówienia	wspólnie	przez	kilku	Wykonawców,	
podstawy	 do	 wykluczenia	 obowiązują	 osobno	 w	 stosunku	 do	 każdego	 z	 takich	
Wykonawców.	
	



 

	 15 

Weryfikacja	 spełnienia	warunku:	 podstawę	do	 oceny	 spełnienia	w/w	warunku	będzie	
stanowiło	 przedłożone	 przez	 Wykonawcę	 razem	 z	 Formularzem	 ofertowym	
oświadczenie	Wykonawcy	zawarte	w	załączniku	nr	2	do	Zapytania	Ofertowego.	
	
VI. ODRZUCENIE	OFERTY	
	
1. Zamawiający	odrzuca	ofertę,	jeżeli:	
a) została	złożona	po	terminie	składania	ofert;	
b) została	 złożona	 w	 sposób	 sprzeczny	 z	 pkt	 IX.4	 lub	 IX.5	 niniejszego	 zapytania	

ofertowego	(tj.	nie	za	pośrednictwem	Bazy	Konkurencyjności	lub	w	innej	formie	niż	
dopuszczalna).	

c) została	złożona	przez	wykonawcę:	
i. podlegającego	wykluczeniu	z	postępowania	lub	
ii. niespełniającego	 warunków	 udziału	 w	 postępowaniu	 przez	 co	 należy	

rozumieć	 zarówno	 faktyczne	 niespełnianie	 warunków	 udziału	 w	
postępowaniu	 jak	 również	 niewykazanie	 spełnienia	 warunków	 udziału	 w	
postępowaniu	poprzez	niezłożenie	wraz	z	ofertą	dokumentów	opisanych	w	
pkt	IV.1.	i	IV.4	niniejszego	Zapytania	Ofertowego	potwierdzających	spełnienie	
warunków	udziału	w	postępowaniu;	

d) nie	 została	 złożona	 na	 wzorze	 oferty	 dołączonym	 do	 niniejszego	 Zapytania	
Ofertowego	 (na	Załączniku	nr	1	do	niniejszego	Zapytania)	 lub	dokument	 ten	nie	
został	 w	 pełni	 uzupełniony	 (za	 wyjątkiem	 informacji	 o	 gotowości	 do	 realizacji	
zamówienia,	 	elastyczności	do	zmian	 i	aspektach	społecznych	–	 tj.	 informacji	dot.	
kryteriów	oceny	 opisanych	w	pkt	VII.2-VII.4	 Zapytania	 ofertowego	 –	 brak	 takich	
informacji	 nie	 skutkuje	 odrzuceniem	 oferty,	 może	 mieć	 jednak	 wpływ	 na	 liczbę	
przyznanych	punktów);	

e) jest	niekompletna,	tj.	w	szczególności	nie	zawiera:	
a. w	pełni	uzupełnionego	 formularza	oświadczeń	stanowiącego	Załącznik	nr	2	

do	niniejszego	zapytania	ofertowego,	
b. wypełnionego	Załącznika	nr	3	(w	zakresie	w	jakim	dotyczy);	
c. pełnomocnictwa,	 ewentualnie	 innych	 dokumentów	 wykazujących	

uprawnienie	 do	 reprezentacji	 Wykonawcy	 (jeśli	 dokumenty	 nie	 są	
podpisywane	osobiście	przez	Wykonawcę,	a	uprawnienie	do	reprezentacji	nie	
wynika	z	CEIDG	lub	rejestru	przedsiębiorców	KRS);	

d. pełnomocnictwa	 (jeśli	 kilku	Wykonawców	wspólnie	 ubiega	 się	 o	 realizację	
zamówienia,	a	dokumenty	nie	są	podpisywane	przez	każdego	z	Wykonawców	
wspólnie	ubiegających	się	o	realizację	zamówienia);	

f) oferta	 (złożona	 na	 wzorze	 oferty	 dołączonym	 do	 niniejszego	 Zapytania	
Ofertowego),	 formularz	 oświadczeń	 stanowiący	 Załącznik	 nr	 2	 do	 niniejszego	
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zapytania	ofertowego	 lub	oświadczenie	stanowiące	Załącznik	nr	3	do	niniejszego	
Zapytania	 ofertowego	 nie	 zostały	w	 pełni	 podpisane	 przez	Wykonawcę	 lub	 inną	
osobę	uprawnioną	do	reprezentacji	Wykonawcy;	

g) jej	treść	jest	niezgodna	z	warunkami	zamówienia;	
h) wykonawca	nie	wyraził	zgody	na	przedłużenie	terminu	związania	ofertą;	
i) wykonawca	nie	wyraził	zgody	na	wybór	jego	oferty	po	upływie	terminu	związania	

ofertą.	
2. Zamawiający	 zastrzega	 możliwość	 odrzucenia	 oferty	 Wykonawcy	 z	 powodu	

zaproponowania	 rażąco	 niskiej	 ceny	 za	 realizację	 przedmiotu	 zamówienia:	 Jeżeli	
zaoferowana	 cena	 lub	 koszt	 wydają	 się	 rażąco	 niskie	 w	 stosunku	 do	 przedmiotu	
zamówienia,	tj.	różnią	się	o	więcej	niż	30%	od	średniej	arytmetycznej	cen	wszystkich	
ważnych	ofert	niepodlegających	odrzuceniu,	lub	budzą	wątpliwości	zamawiającego	
co	 do	 możliwości	 wykonania	 przedmiotu	 zamówienia	 zgodnie	 z	 wymaganiami	
określonymi	 w	 zapytaniu	 ofertowym	 lub	 wynikającymi	 z	 odrębnych	 przepisów,	
zamawiający	żąda	od	wykonawcy	złożenia	w	wyznaczonym	terminie	wyjaśnień,	w	
tym	złożenia	dowodów	w	zakresie	wyliczenia	ceny	lub	kosztu.	Zamawiający	ocenia	te	
wyjaśnienia	w	konsultacji	z	wykonawcą	i	może	odrzucić	tę	ofertę	w	przypadku,	gdy	
złożone	wyjaśnienia	wraz	z	dowodami	nie	uzasadniają	podanej	ceny	lub	kosztu	w	tej	
ofercie.	Za	równoznaczne	z	nieuzasadnieniem	podanej	ceny	lub	kosztu	uznawane	jest	
także	niezłożenie	wyjaśnień	lub	ich	niezłożenie	w	wyznaczonym	terminie.	

3. Oferty	odrzucone	lub	wykluczone	nie	będą	oceniane	i	nie	będą	brane	pod	uwagę	przy	
ocenianiu	innych	ofert.	

4. Decyzja	 Zamawiającego	 o	 odrzuceniu	 oferty,	 jak	 i	 wykluczeniu	 Wykonawcy	 jest	
decyzją	ostateczną.	
	

VII. KRYTERIA	OCENY	OFERT	
	
W	przedmiotowym	postępowaniu	przy	wyborze	oferty	najkorzystniejszej	Zamawiający	
zastosuje	następujące	kryteria:	
	
1. Cena	-	max	55	pkt	-	waga	55	%	
	
Cenę	brutto	za	wykonanie	zamówienia	należy	podać	w	złotych	polskich	z	dokładnością	
do	 dwóch	 miejsc	 po	 przecinku.	 Cena	 powinna	 obejmować	 całkowity	 koszt	 realizacji	
zamówienia	 objętego	 zapytaniem	 ofertowym	 oraz	 wymagań	 osób	 realizujących	
zamówienie	(np.	dojazdu	do	miejsca	realizacji	zajęć,	ewentualnego	noclegu),	cateringu,	
zapewnienie	 warunków	 lokalowych	 (sal)	 niezbędnych	 do	 przeprowadzenia	 szkoleń	 i	
egzaminu,	 wszelkich	 innych	 kosztów	 niezbędnych	 do	 przeprowadzenia	 szkoleń	 (np.	
materiały	 szkoleniowe,	 ewentualne	podręczniki,	 ewentualny	 sprzęt),	wszelkich	 innych	
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kosztów	przeprowadzenia	egzaminów,	w	tym	opłat	za	przeprowadzenie	egzaminów	i	za	
wydanie	certyfikatów.	
	
Punkty	 przyznawane	 w	 ramach	 niniejszego	 kryterium	 będą	 liczone	 według	
następującego	 wzoru:	 (łączna	 wartość	 najniższej	 ważnej	 i	 nieodrzuconej	 oferty	
brutto/łączna	wartość	oferty	ocenianej	brutto)	x	100	pkt	x	55%.	
	
Wszystkie	obliczenia	będą	dokonywane	z	dokładnością	do	dwóch	miejsc	po	przecinku.	
	
2. Gotowość	do	realizacji	zamówienia	–	max	20	pkt	–	waga	20	%	
	
Kryterium	 „Gotowość	 do	 realizacji	 zamówienia”	 –	 oznacza,	 okres	 liczony	 w	 dniach	
pomiędzy	dniem	przekazania	przez	Zamawiającego	Wykonawcy	wezwania	do	realizacji	
przedmiotu	 zamówienia	 (tj.	 do	 realizacji	 zajęć),	 a	 dniem	 rozpoczęcia	 jego	 realizacji	
(dniem	przeprowadzenia	pierwszych	zajęć)	przy	czym	okres	ten	nie	może	być	dłuższy	niż	
10	dni).	
	
Ofertą	najkorzystniejszą	będzie	oferta	 	zawierająca	najkrótszy	okres	(liczony	w	dniach	
kalendarzowych)	 pomiędzy	 dniem	 przekazania	 przez	 Zamawiającego	 Wykonawcy	
wezwania	 do	 realizacji	 przedmiotu	 zamówienia,	 a	 dniem	 rozpoczęcia	 jego	 realizacji	
(przykładowo,	jeżeli	Wykonawca	wskaże	w	ofercie	okres	10	dni,	to	Zamawiający	będzie	
uprawniony	wskazać	Wykonawcy	dzień	pierwszych	zajęć	najpóźniej	na	10	dni	przed	tym	
dniem).	Zamawiający	 informuje,	że	najdłuższy	dopuszczalny	okres	gotowości	to	10	dni.	
W	 sytuacji,	 gdy	 Wykonawca	 nie	 poda	 w	 ofercie	 terminu,	 przyjmuje	 się,	 że	 oferuje	
wykonanie	zamówienia	w	najdłuższym	dopuszczalnym	terminie	–	10	dni.	Uwaga:	ocenie	
będzie	podlegać	oferta,	w	której	czas	gotowości	do	realizacji	nie	będzie	dłuższy	niż	10	dni.	
Oferty	 zawierające	 czas	 gotowości	 do	 realizacji	 dłuższy	 niż	 10	 dni	 podlegać	 będą	
odrzuceniu	jako	niezgodne	z	treścią	zapytania	ofertowego.	
	
Przyznając	 punkty	 kolejnym	 ofertom	 Zamawiający	 będzie	 posługiwał	 się	 następującą	
tabelą:	
	
	
	
	
	
	
	
	

Liczba	 dni	
wskazana	
w	ofercie	

1	 2	 3	 4	 5	 6	 7	 8	 9	 10	

Przyznane	
punkty	

20	 18	 16	 14	 12	 10	 8	 6	 4	 2	
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3. Elastyczność	do	zmian	–	max	20	pkt	–	waga	20	%	
	
Kryterium	„Elastyczność	do	zmian”	–	oznacza	możliwość	bezkosztowego	odwołania	przez	
Zamawiającego	 zaplanowanych	 na	 dany	 termin	 zajęć,	 przy	 czym	 okres,	 w	 którym	
Zamawiający	może	bezkosztowo	zrezygnować	z	realizacji	zajęć	nie	może	być	dłuższy	niż	
10	dni	kalendarzowych.	
	
Ofertą	 najkorzystniejszą	 będzie	 oferta	 zawierająca	 najkrótszy	 okres	 (liczony	w	dniach	
kalendarzowych),	 w	 którym	 Zamawiający	 może	 bezkosztowo	 odwołać	 zaplanowane	
zajęcia	 (przykładowo,	 jeżeli	 Oferent	 wskaże	 w	ofercie	 okres	 10	 dni,	 to	 Zamawiający	
będzie	uprawniony	każdorazowo	najpóźniej	na	10	dni	przed	rozpoczęciem	terminu	zajęć	
zrezygnować	bezkosztowo	z	usługi	w	danym	dniu).	Zamawiający	informuje,	że	najdłuższy	
dopuszczalny	okres	elastyczności	to	10	dni.	W	sytuacji,	 gdy	Oferent	nie	poda	w	ofercie	
terminu,	przyjmuje	się,	że	oferuje	elastyczność	w	najdłuższym	dopuszczalnym	terminie	–	
10	dni.	Uwaga:	ocenie	będzie	podlegać	oferta,	w	której	czas	elastyczności	do	zmian	nie	
będzie	dłuższy	niż	10	dni.	Oferty	zawierające	czas	elastyczności	do	zmian	dłuższy	niż	10	
dni	podlegać	będą	odrzuceniu	jako	niezgodne	z	treścią	zapytania	ofertowego.	
	
Przyznając	 punkty	 kolejnym	 ofertom	 Zamawiający	 będzie	 posługiwał	 się	 następującą	
tabelą:	
	
	
	
	
	
	
	
	
4. Aspekty	społeczne	–	max	5	pkt	–	waga	5%	
	
Przez	 kryterium	 Aspekty	 społeczne	 Zamawiający	 rozumie	 skierowanie	 do	 realizacji	
zamówienia	 –	w	 zakresie	 przeprowadzenia	 szkoleń	 zawodowych	 -	 osoby	należącej	 do	
kategorii	osób,	o		których	mowa	w	art.	94	ust.	1	pkt	1),	8)	lub	10	ustawy	z	dnia	11	września	
2019	r.	Prawo	zamówień	publicznych	lub	legalnie	przebywających	na	terenie	Polski	osób,	
o	których	mowa	w	art.	1	ust.	1	lub	2	ustawy	z	dnia	12	marca	2022	r.	o	pomocy	obywatelom	
Ukrainy	w	związku	z	konfliktem	zbrojnym	na	terytorium	tego	państwa,	tj.	osoby	należącej	
do	kategorii:	

- osób	 niepełnosprawnych	 w	 rozumieniu	 ustawy	 z	 dnia	 27	 sierpnia	 1997	 r.	 o	
rehabilitacji	zawodowej	i	społecznej	oraz	zatrudnianiu	osób	niepełnosprawnych,	

Liczba	 dni	
wskazana	
w	ofercie	

1	 2	 3	 4	 5	 6	 7	 8	 9	 10	

Przyznane	
punkty	

20	 18	 16	 14	 12	 10	 8	 6	 4	 2	
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- osób,	 które	 uzyskały	 w	 Rzeczypospolitej	 Polskiej	 status	 uchodźcy	 lub	 ochronę	
uzupełniającą,	o	których	mowa	w	ustawie	z	dnia	13	czerwca	2003	r.	o	udzielaniu	
cudzoziemcom	ochrony	na	terytorium	Rzeczypospolitej	Polskiej,	

- osób	będących	członkami	mniejszości	znajdującej	się	w	niekorzystnej	sytuacji,	w	
szczególności	 będących	 członkami	 mniejszości	 narodowych	 i	 etnicznych	 w	
rozumieniu	 ustawy	 z	 dnia	 6	 stycznia	 2005	 r.	 o	 mniejszościach	 narodowych	 i	
etnicznych	oraz	o	języku	regionalnym,	

lub	
- legalnie	przebywających	na	terenie	Polski	obywateli	Ukrainy,	którzy	przybyli	na	

terytorium	 Rzeczypospolitej	 Polskiej	 z	 terytorium	 Ukrainy	 w	 związku	 z	
działaniami	 wojennymi	 prowadzonymi	 na	 terytorium	 tego	 państwa,	 obywateli	
Ukrainy	posiadających	Kartę	Polaka,	którzy	wraz	z	najbliższą	rodziną	z	powodu	
tych	 działań	 wojennych	 przybyli	 na	 terytorium	 Rzeczypospolitej	 Polskiej	 lub	
nieposiadających	obywatelstwa	ukraińskiego	małżonków	obywatela	Ukrainy,	o	ile	
przybyli	 oni	 na	 terytorium	 Rzeczypospolitej	 Polskiej	 z	 terytorium	 Ukrainy	 w	
związku	z	działaniami	wojennymi	prowadzonymi	na	terytorium	tego	państwa	i	nie	
są	 obywatelami	 polskimi	 ani	 obywatelami	 innego	 niż	 Rzeczpospolita	 Polska	
państwa	członkowskiego	Unii	Europejskiej.	

	
Przez	 skierowanie	 do	 realizacji	 zamówienia	 -	 na	 potrzeby	 niniejszego	 kryterium	 -	
Zamawiający	rozumie	zrealizowanie	przez	osobę	należącą	do	w/w	kategorii	co	najmniej	
połowy	liczby	godzin	szkoleń.	
	
Punkty	w	ramach	w/w	kryterium	będą	przyznawane	według	zasady	spełnia/nie	spełnia,	
tj.:	

- Wykonawca	skieruje	do	realizacji	zamówienia	osobę	należącą	do	kategorii	osób,	o	
których	mowa	powyżej	–	5	pkt;	

- Wykonawca	 nie	 skieruje	 do	 realizacji	 zamówienia	 osoby	 należącej	 do	 kategorii	
osób,	o	których	mowa	powyżej	–	0	pkt.	

	
Zamawiający	 wymaga	 wskazania	 w	 ofercie	 (Formularzu	 Ofertowym)	 czy	Wykonawca	
skieruje	 czy	nie	 skieruje	do	 realizacji	 zamówienia	osobę	należącą	do	kategorii	 osób,	 o	
których	mowa	powyżej.	W	sytuacji,	gdy	Wykonawca	nie	wskaże	w	ofercie	czy	skieruje	czy	
nie	skieruje	do	realizacji	zamówienia	osoby	należącej	do	kategorii	osób,	o	których	mowa	
powyżej,	 przyjmuje	 się,	 że	 Wykonawca	 nie	 skieruje	 do	 realizacji	 zamówienia	 osoby	
należącej	 do	 kategorii	 osób,	 o	 których	mowa	 powyżej	 (Wykonawca	 otrzyma	 0	 pkt	 w	
ramach	niniejszego	kryterium).	
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UWAGA:	 Spełnienie	 niniejszego	 kryterium	 Aspekty	 społeczne	 na	 etapie	 oceny	 ofert	
dokonywane	będzie	wyłącznie	 na	podstawie	 oferty	 (Formularza	Ofertowego).	Nie	 jest	
wymagane	 załączanie	 do	 oferty	 dodatkowych	 dokumentów	 wykazujących	 spełnienie	
niniejszego	 kryterium,	 tj.	 załączanie	 dokumentów	 wykazujących	 przynależność	 do	
kategorii	 osób,	 o	 których	mowa	powyżej.	 Zamawiający	 informuje	 jednak,	 że	 –	w	 razie	
zadeklarowania	 spełnienia	 niniejszego	 kryterium	 –	 w	 toku	 realizacji	 zamówienia	
weryfikowane	 będzie	 (poprzez	 przedłożenie	 przez	 Wykonawcę	 stosownych	
dokumentów,		w	szczególności	zaświadczeń,	decyzji	itp.)	czy	faktycznie:	

- co	osoba	skierowana	do	realizacji	zamówienia	należy	do	kategorii	osób,	o	których	
mowa	powyżej,	

- oraz	czy	osoba	taka	zrealizuje	co	najmniej	wymaganą	liczbę	godzin.	
W	 przypadku	 niewykazania	 przez	 Wykonawcę	 powyższych	 okoliczności,	 Wykonawca	
zobowiązany	będzie	do	zapłaty	na	rzecz	Zamawiającego	kary	umownej	w	wysokości	20%	
łącznego	wynagrodzenia	brutto	Wykonawcy.	
	
Dla	oceny	niniejszego	kryterium	nie	ma	znaczenia	czy	oferta	składana	jest	przez	jednego	
Wykonawcę	 czy	 wspólnie	 przez	 kilku	 Wykonawców	 (nie	 ma	 znaczenia	 który	 z	
Wykonawców	wspólnie	 ubiegających	 się	 o	 realizację	 zamówienia	 dysponować	 będzie	
w/w	osobą).	
	
Podstawą	 do	 oceny	 wszystkich	 kryteriów	 oceny	 ofert	 będzie	 stanowił	 przedłożony	
przez	 Wykonawcę	Formularz	 Ofertowy	 stanowiący	Załącznik	 nr	 1	 do	 Zapytania	
Ofertowego.	
	
O	 wyborze	 najkorzystniejszej	 oferty	 zdecyduje	 największa	 łączna	 ilość	 punktów	
uzyskanych	przez	Wykonawcę.	Maksymalna	 liczba	możliwych	do	przyznania	punktów	
może	wynieść	100	pkt.	
	
VIII. WADIUM		

	
Zamawiający	nie	wymaga	od	Wykonawców	wniesienia	wadium.	
	
IX. SPOSÓB	PRZYGOTOWANIA	I	SKŁADANIA	OFERTY	
	
1. Oferta	ze	strony	Wykonawcy	musi	spełniać	wszystkie	wymogi	stawiane	w	zapytaniu	

ofertowym	 i	 być	 złożona	 na	 wzorze	 oferty	 dołączonym	 do	 niniejszego	 zapytania	
(Załącznik	nr	1	do	niniejszego	Zapytania).	

2. Oferent	ma	obowiązek	dołączenia	do	oferty:	
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i. Formularza	 oświadczeń,	 stanowiącego	 Załącznik	 nr	 2	 do	 niniejszego	 zapytania	
ofertowego,	

ii. Oświadczenia	stanowiącego	Załącznik	nr	3	do	niniejszego	Zapytania;	
iii. pełnomocnictwa,	ewentualnie	innych	dokumentów	wykazujących	uprawnienie	do	

reprezentacji	Wykonawcy	(jeśli	dokumenty	nie	są	podpisywane	osobiście	przez	
Wykonawcę,	 a	 uprawnienie	 do	 reprezentacji	 nie	 wynika	 z	 CEIDG	 lub	 rejestru	
przedsiębiorców	KRS),	

iv. pełnomocnictwa	 (jeśli	 kilku	 Wykonawców	 wspólnie	 ubiega	 się	 o	 realizację	
zamówienia,	 a	 dokumenty	 nie	 są	 podpisywane	 przez	 każdego	 z	 Wykonawców	
wspólnie	ubiegających	się	o	realizację	zamówienia);	

v. dokumentów	 opisanych	 w	 pkt	 IV.1.	 i	 IV.4.	 niniejszego	 Zapytania	 Ofertowego	
potwierdzających	spełnienie	warunków	udziału	w	postępowaniu	(jeśli	dotyczy).	

3. Kilku	wykonawców	może	wspólnie	ubiegać	się	o	wykonanie	zamówienia.	W	takiej	
sytuacji:	
a) w	 ofercie	 (Formularzu	 ofertowym	 -	 Załączniku	 nr	 1	 do	 niniejszego	 Zapytania)	

należy	wskazać	dane	(nazwy/imiona	i	nazwiska	oraz	dane	teleadresowe)	każdego	
z	 Wykonawców	 wspólnie	 ubiegających	 się	 o	 udzielenie	 zamówienia	 oraz	
Wykonawcę	wyznaczonego	do	kontaktu;	

b) oferta		(Formularz	ofertowy	–	Załącznik	nr	1	do	niniejszego	Zapytania),	formularz	
oświadczeń	stanowiący	Załącznik	nr	2	do	niniejszego	zapytania	ofertowego	oraz	
oświadczenie	 stanowiące	 Załącznik	 nr	 3	 do	 niniejszego	 zapytania	 ofertowego	
powinny	być	podpisane:	
i. przez	 każdego	 z	 Wykonawców	 wspólnie	 ubiegających	 się	 o	 udzielenie	

zamówienia,	
ii. ewentualnie	 przez	 osobę/y	 dysponującym/e	 stosownym/i	

pełnomocnictwem/ami	–	w	takiej	sytuacji	do	oferty	należy	również	załączyć	
takie	pełnomocnictwo/pełnomocnictwa;	

UWAGA:	Zamawiający	nie	przewiduje	możliwości	uzupełniania	lub	poprawiania	ofert	ani	
załączników	 po	 upływie	 terminu	 składania	 ofert.	 Ocenie	 podlegać	 będą	 wyłącznie	
dokumenty	przedłożone	do	upływu	terminu	składania	ofert	(z	zastrzeżeniem	procedury	
weryfikacji	rażąco	niskiej	ceny	opisanej		w	pkt	VI.2	niniejszego	Zapytania).	
4. Oferta	oraz	wszystkie	załączniki	powinny	być	sporządzone:	

a) w	formie	zdjęcia/zdjęć	 lub	skanu/skanów	pisemnie	podpisanych	dokumentów	
zapisanego/zapisanych	 w	 formacie	 nieedytowalnego	 pliku/plików	 (np.	 w	
formacie	PDF);	

b) lub	 w	 formie	 nieedytowalnego	 pliku/plików	 (np.	 w	 formacie	 PDF)	
podpisanego/podpisanych	 podpisem	 zaufanym	 lub	 kwalifikowanym	
certyfikowanym	podpisem	elektronicznym.	
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5. Oferty	mogą	być	składane	wyłącznie	drogą	elektroniczną	za	pośrednictwem	serwisu	
Baza	 Konkurencyjności	
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).	

6. Termin	 złożenia	 oferty:	 do	 godz.	 23:59:59	 dnia	 20.06.2025	 r.	 O	 terminie	 złożenia	
oferty	 decyduje	 data	 złożenia	 oferty	 za	 pośrednictwem	 serwisu	 Baza	
Konkurencyjności.	

7. Koszty	przygotowania	oraz	dostarczenia	oferty	ponosi	Oferent.	
8. Brak	odpowiedzi	na	złożoną	ofertę	nie	stanowi	zawarcia	umowy.	
	
X. INFORMACJE	DODATKOWE	

	
1. W	przypadku	gdy	najkorzystniejszą	ofertą	będzie	oferta	kilku	Wykonawców	wspólnie	

ubiegających	się	o	udzielenie	zamówienia,	to	z	takimi	Wykonawcami	zostanie	zawarta	
jedna	umowa,	która	będzie	przewidywała	co	najmniej:	

a. solidarną	odpowiedzialność	takich	Wykonawców	za	zobowiązania;	
b. zasady	podziału/wypłaty	należnego	wynagrodzenia;	
c. obowiązek,	o	którym	mowa	w	pkt	2	poniżej;	
d. karę	umowną,	o	której	mowa	w	pkt	2	poniżej.	

2. W	przypadku	gdy	najkorzystniejszą	ofertą	będzie	oferta	kilku	Wykonawców	wspólnie	
ubiegających	 się	 o	 udzielenie	 zamówienia,	 to	 wymaga	 się,	 żeby	 każdy	 z	 takich	
Wykonawców	 wspólnie	 ubiegających	 się	 o	 realizację	 zamówienia	 zrealizował	 co	
najmniej	 20%	 całego	 zamówienia.	 Przez	 realizację	 co	 najmniej	 20%	 całego	
zamówienia	przez	danego	Wykonawcę	rozumie	się:	

a. zrealizowanie	 co	 najmniej	 20%	 szkoleń	 osobiście	 przez	 danego	
Wykonawcę	lub	przez	trenera,	którym	dysponuje	dany	Wykonawca	

b. lub	przeprowadzenie	egzaminów	przez	danego	Wykonawcę.	
W	przypadku	naruszenia	niniejszego	obowiązku,	Wykonawcy	wspólnie	ubiegający	się	
o	udzielenie	zamówienia	zobowiązani	będą	do	zapłaty	na	rzecz	Zamawiającego	kary	
umownej	w	wysokości	30%	łącznego	wynagrodzenia	brutto	Wykonawcy.	
(celem	niniejszego	punktu	jest	zapobiegnięcie	sytuacji,	w	której	kilku	Wykonawców	
będzie	się	wspólnie	ubiegało	o	udzielenie	zamówienia	wyłącznie	w	celach	pozornych,	
tj.	np.	w	celu	wykazania	spełnienia	warunków	udziału	w	postępowaniu	czy	kryteriów	
oceny,	pomimo	braku	zamiaru	faktycznego	wspólnego	zrealizowania	zamówienia)	

3. Wszelka	komunikacja	w	postępowaniu	o	udzielenie	 zamówienia,	w	 tym	ogłoszenie	
zapytania	ofertowego,	składanie	ofert,	wymiana	informacji	między	zamawiającym	a	
wykonawcami	oraz	przekazywanie	dokumentów	i	oświadczeń	odbywa	się	za	pomocą	
serwisu	 Baza	 Konkurencyjności	
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).	 Z	 uwagi	 na	
niewystępowanie	w	niniejszym	postępowaniu	okoliczności	opisanych	w	sekcji	3.2.3	
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pkt	2)	lub	3)	Wytycznych,	Zamawiający	nie	przewiduje	z	powodu	w/w	okoliczności	
odstąpienia	 od	 sposobu	 komunikacji	 określonej	 w	 zdaniu	 poprzedzającym	 (tj.	 nie	
przewiduje	odstąpienie	od	komunikacji	 za	pomocą	serwisu	Baza	Konkurencyjności	
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).	 Odstąpienie	 od	
komunikacji	określonej	w	zdaniach	poprzedzających	jest	dopuszczalne	wyłącznie	w	
zakresie,	 w	 jakim	 nie	 jest	 możliwe	 dotrzymanie	 sposobu	 komunikacji	 za	 pomocą	
serwisu	 Baza	 Konkurencyjności	
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).	 W	 sytuacji,	 o	 której	
mowa	 w	 zdaniu	 poprzedzającym	 wykorzystany	 zostanie	 sposób	 umożliwiający	
udokumentowanie	prowadzonej	komunikacji.	

4. W	przypadku	 uzyskania	 przez	 dwóch	 lub	więcej	Wykonawców	 takiej	 samej	 liczby	
punktów	 decyduje	 niższa	 cena,	 a	 jeśli	 również	 cena	 najkorzystniejszych	 ofert	 jest	
jednakowa,	Zamawiający	może	przeprowadzić	z	nimi	negocjacje.	

5. W	przypadku,	gdy	cena	najkorzystniejszej	oferty	przewyższa	kwotę	zarezerwowaną	
przez	Zamawiającego	na	realizację	zamówienia,	Zamawiający	może	podjąć	negocjacje	
z	 Oferentem,	 który	 złożył	 taką	 najkorzystniejszą	 ofertą,	w	 zakresie	 ceny	 lub	może	
odstąpić	 od	 podpisania	 umowy	 i	 powtórzyć	 postępowanie	 w	 trybie	 zasady	
konkurencyjności.	

6. Zamawiający	przewiduje	możliwość	udzielenia	Wykonawcy	wyłonionemu	w	 trybie	
zasady	konkurencyjności	w	niniejszym	postępowaniu	zamówień	uzupełniających	do	
wartości	maksymalnie	50%	wartości	zamówienia	określonego	w	umowie	zawartej	z	
Wykonawcą,	 na	 usługi	 polegające	 na	 powtórzeniu	 podobnych	 usług	 do	 usług	
świadczonych	 w	 ramach	 przedmiotu	 zamówienia	 określonego	 w	 niniejszym	
zapytaniu	ofertowym,	na	warunkach	wskazanych	w	umowie	zawartej	z	Wykonawcą.		

7. W	przypadku	zaistnienia	sytuacji	związanej	z	potrzebą	dokonania	stosownych	zmian	
w	 umowie	 w	 celu	 właściwej	 realizacji	 Projektu	 Zamawiający	 zastrzega	możliwość	
dokonania	niniejszych	zmian	w	drodze	aneksu	do	umowy:	
a. okresu	realizacji	Projektu,	
b. zmniejszenia	wartości	zamówienia	maksymalnie	o	30%,	
c. zwiększenia	wartości	zamówienia	maksymalnie	o	50%,	
a	 ponadto	 Zamawiający	 przewiduje	 możliwość	 innych	 zmian	 w	 Umowie	 w	
przypadkach	 uregulowanych	 w	 Wytycznych	 lub	 gdy	 nastąpi	 zmiana	 powszechnie	
obowiązujących	 przepisów	 prawa	 w	 zakresie	 mającym	 wpływ	 na	 realizację	
przedmiotu	zamówienia,	gdy	konieczność	wprowadzenia	zmian	będzie	następstwem	
zmian	Wytycznych	lub	zaleceń	lub	gdy	niemożliwe	będzie	przeprowadzenia	szkoleń	
w	ustalonych	terminach,	z	przyczyn	obiektywnych	i	niezależnych	od	Zamawiającego	
oraz	Wykonawcy.	

8. Zamawiający	 zastrzega,	 że	może	 się	 zwrócić	 do	Oferentów	 z	 prośbą	 o	wyjaśnienie	
treści	składanych	dokumentów.	
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9. Zamawiający	 dopuszcza	 możliwość	 zwracania	 się	 przez	 Wykonawców	 do	
Zamawiającego	 o	 wyjaśnienie	 treści	 Zapytania	 ofertowego.	 Zamawiający	 udzieli	
wyjaśnień	niezwłocznie	(z	zachowaniem	wymaganego	trybu	komunikacji	za	pomocą	
serwisu	Baza	Konkurencyjności).	

10. Płatności	 z	 tytułu	 realizacji	 umowy	 zawartej	 z	 wyłonionym	 Wykonawcą	 będą	
dokonywane	 po	 zakończeniu	 przeprowadzenia	 egzaminów	 i	 potwierdzeniu	 przez	
strony	 zakończenia	 realizacji	 egzaminów	 protokołem	 odbioru	 (wykonania),	 nie	
później	 niż	 w	 terminie	 30	 dni	 po	 przekazaniu	 oryginałów	 dokumentacji	
potwierdzającej	wykonanie	usługi	zgodnie	z	Opisem	przedmiotu	zamówienia.	

11. Zamawiający	 nie	 przewiduje	 procedury	 odwoławczej.	 Termin	 związania	 ofertą	
wynosi	30	dni	od	ostatecznego	terminu	składania	ofert.	

12. W	przypadku,	gdy	wybrany	Oferent	odstąpi	od	podpisania	umowy	z	Zamawiającym	
lub	 będzie	 się	 uchylać	 od	 jej	 zawarcia,	 Zamawiający	 może	 wybrać	 ofertę	
najkorzystniejszą	spośród	pozostałych	ofert.	Pkt	X.4.	i	X.5.	stosuje	się	odpowiednio.	

13. Zamawiający	jest	uprawniony	do	poprawienia	w	tekście	oferty	oczywistych	omyłek	
pisarskich,	niezwłocznie	zawiadamiając	o	tym	danego	Oferenta.	

14. W	przypadku	rozbieżności	w	 treści	oferty	 (np.	 rozbieżności	pomiędzy	wartościami	
wpisanymi	 liczbowo,	 a	 wartościami	 wpisanymi	 słownie),	 za	 wiążące	 uważa	 się	
dane/informacje	mniej	korzystne	dla	Oferenta	na	etapie	oceny	ofert	–	Zamawiający	
przyjmuje	 dane/informacje	 mniej	 korzystne	 dla	 Oferenta	 na	 etapie	 oceny	 ofert.	
Powyższe	ma	również	zastosowanie	w	przypadków	błędów	obliczeniowych	 (np.	w	
przypadku	 rozbieżności	 pomiędzy	 ceną	 jednostkową	 za	 realizację	 szkolenia	 dla	 1	
osoby,	a	łączną	ceną	za	realizację	całego	zamówienia,	za	wiążącą	uważa	się	wartość	
mniej	korzystną	dla	Oferenta	na	etapie	składania	ofert,	czyli	cenę	wyższą).	

15. Zamawiający	informuje,	a	Oferent,	który	składa	ofertę	akceptuje,	że	–	niezależnie	od	
pkt	1.	powyżej	-	w	umowie	będą	znajdowały	się	m.in.	postanowienia	przewidujące:	
a. karę	umowną	w	wysokości	30%	łącznego	wynagrodzenia	brutto	Wykonawcy	w	

przypadku	skierowania	do	realizacji	zamówienia	osób	niespełniających	wymogów	
wykształcenia	 i/lub	 doświadczenia	 i/lub	 posiadania	 niezbędnych	
certyfikatów/zaświadczeń/uprawnień,	o	których	mowa	w	niniejszym	Zapytaniu	
ofertowym,	

b. karę	 umowną	 w	 wysokości	 2%	 łącznego	 wynagrodzenia	 brutto	 Wykonawcy	 -			
w	przypadku	nie	wykonywania	przez	Wykonawcę	zamówienia	w	sposób	zgodny	z	
postanowieniami	umowy,		bez	zachowania	należytej	staranności,	w	szczególności	
nieuwzględniania	 dodatkowych	 wymagań	 Zamawiającego	 zgłaszanych	 podczas	
zajęć	 dotyczących	 indywidualnych	 potrzeb	 Uczestnika	 Projektu,	 programu,	
zawartości	 merytorycznej	 i	sposobu	 ich	 prowadzenia,	 jakichkolwiek	
nieuzasadnionych	opóźnień	w	dostarczaniu	dokumentacji	 oraz	 informowaniu	o	
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nieobecnościach,	 nieprzeprowadzaniu	 zajęć	 w	 terminie	 lub	 skracaniu	 zajęć,	 za	
każdy	przypadek	naruszenia,	

c. karę	umowną	w	wysokości	20%	łącznego	wynagrodzenia	brutto	Wykonawcy	w	
przypadku	 zadeklarowania	 spełnienia	 kryterium	 oceny	 ofert	Aspekty	 społeczne	
(kryterium	oceny	ofert	z	pkt	VII.3.	niniejszego	Zapytania)	i	niezrealizowania	tego	
obowiązku	w	trakcie	realizacji	zamówienia;	

d. karę	umowną	w	przypadku	niezrealizowania	przedmiotu	zamówienia	w	terminie	
wskazanym	przez	Zamawiającego	zgodnie	z	zadeklarowanym	przez	Wykonawcę	
okresem	gotowości,	w	wysokości	10%	łącznego	wynagrodzenia	Wykonawcy;	

e. karę	 umowną	 za	 odstąpienie	 od	 Umowy	 z	 przyczyn	 leżących	 po	 stronie	
Wykonawcy	 lub	 w	 przypadku	 odstąpienia	 od	 umowy	 przez	 Wykonawcę	 z	
przyczyn	nie	leżących	po	stronie	Zamawiającego,	a	także	za	rozwiązanie	Umowy	
przez	 którąkolwiek	 ze	 stron	 z	 przyczyn	 leżących	 po	 stronie	 Wykonawcy,	 w	
wysokości	10%	łącznego	wynagrodzenia	brutto	Wykonawcy;	

f. możliwość	dochodzenia	od	Wykonawcy	odszkodowania	przenoszącego	wysokość	
kar	umownych,	na	zasadach	ogólnych	(odszkodowanie	uzupełniające);	

g. możliwość	 niezwłocznego	 odstąpienia	 od	 umowy	 przez	 Zamawiającego	 w	
przypadku	naruszenia	przez	Wykonawcę	warunków	podpisanej	umowy,	w	 tym	
m.in.:	

- stwierdzenia	przez	Zamawiającego	jakiegokolwiek	niezgodnego	z	umową	
uchybienia,	 zmiany,	 opóźnienia,	 skracania	 zajęć	 i	realizacji	 przedmiotu	
umowy	 niezgodnie	 z	 przedstawianym	 przez	 Zamawiającego	
harmonogramem	 oraz	 nieuwzględniania	 dodatkowych	 wymagań	
Zamawiającego	 zgłaszanych	 podczas	 zajęć	 dotyczących	 indywidualnych	
potrzeb	 uczestnika,	 programu,	 zawartości	 merytorycznej	 i	 sposobu	 ich	
prowadzenia,	

- uznania	 bądź	 kwestionowania	 przez	 Instytucję	 Zarządzającą	
poszczególnych	wydatków	związanych	z	realizacją	Projektu,	w	tym	zadań,	
bądź	 ich	 części	 za	 niekwalifikowane	 z	 uwagi	 na	 uchybienia	Wykonawcy	
w	trakcie	realizacji	przedmiotu	umowy,	

- skierowania	 do	 realizacji	 zamówienia	 osób	 niespełniających	 wymogów	
wykształcenia	 i/lub	 doświadczenia	 i/lub	 posiadania	 niezbędnych	
certyfikatów/zaświadczeń/uprawnień,	 o	 których	 mowa	 niniejszym	
Zapytaniu	ofertowym.	

			
Załączniki:	
Załącznik	nr	1	-	Formularz	Ofertowy;	
Załącznik	nr	2	-	Formularz	oświadczeń	(wraz	z	informacją	o	przetwarzaniu	danych	osobowych)		
Załącznik	nr	3	–	Formularz	dot.	certyfikatu	/	kwalifikacji	


