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1 INFORMACIE PODSTAWOWE

Zamowienie jest realizowane w trybie zapytania ofertowego w zwiazku z art. 2 ust.1 pkt.1 Ustawy Prawo Zamoéwieri
Publicznych z dnia 11 wrzeénia 2019 r. w oparciu o zasade konkurencyjnosci okreslong w wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

Nr umowy o dofinasowanie FESL.10.20-IP.02-07A5/23-00
1:1
Nazwa Przedmiotu zamodwienia:

Wykonanie ustugi szkoleniowej dla uczestnikéw projektu z obszaru strategicznych interwencji (OSI) w ramach
projektu ,Wsparcie na Nowy Start”.

Kod CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

1.2
Charakterystyka projektu:

Celem projektu jest pomoc osobom zagrozonym zwolnieniem, przewidzianym do zwolnienia oraz zwolnionym
z przyczyn niedotyczacych pracownika w zatozeniu wiasnej dziatalnoéci gospodarczej.

W ramach projektu przewidziano zestaw instrumentéw, majgcy charakter kompleksowych pakietow dziatan
obejmujacy wsparcie szkoleniowe oraz doradcze oferowane na etapie poprzedzajacym zatozenie firmy (szkolenia
z zakresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, doradztwo biznesowe) oraz przyznanie srodkow finansowych na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (bezzwrotna dotacja na uruchomienie wiasnej dziatalnosci gospodarczej).
Projekt realizowany bedzie na terenie: podregionu bielskiego oraz podregionu tyskiego.

Realizacja wsparcia szkoleniowego, kierowanego do Uczestnikéw Projektu ( UP) powinna obejmowac dobor
odpowiednich metod nauczania, pozwalajacych na zdobycie wiedzy z zakresu zakladania i prowadzenia
dziatalnoéci gospodarczej. Rekomenduje sie czeste wykorzystanie réznych sposobow aktywizujacych UP np.
wykorzystywanie programéw komputerowych, z ktérych UP beda korzysta¢ w prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej, opracowywanie raportéw obrazujacych kondycje firmy, sporzadzanie prognoz oraz planéw
operacyjnych i strategicznych firmy. W efekcie UP powinni naby¢ wiedze i praktyczne umiejgtnosci, ktore beda
wykorzystywacé w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

2 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1

Przedmiotem zamowienia jest wybdr wykonawcy ustugi szkoleniowej w zakresie przedsigbiorczosci dla
Uczestnikéw projektu pn. ,Wsparcie na Nowy Start”. Ustuga szkoleniowa ma by¢ realizowana zgodnie ze
standardem ustug stanowigcym zatacznik nr 1 do Ogloszenia.

Oferowane w projekcie wsparcie obejmuje $wiadczenie ustug szkoleniowych zgodnie ze standardem Swiadczenia
ustug, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia. Projekt zaktada realizacje ustugi szkoleniowe na rzecz



Beneficjentéw projektu na etapie poprzedzajagcym zatozenie dziatalnosci gospodarczej i jest uzaleinione od
zdiagnozowanych potrzeb Uczestnika projektu.

Zakres szkoleri ma uwzglednia¢ nastepujgce obszary z zakresu przedsigbiorczoéci: zasady zaktadania dzielnosci
gospodarczej, wyboru form opodatkowania, podatku VAT, obowigzkowych ubezpieczer spotecznych.

Natomiast proponowany zakres tematyczny szkolen dostepnych w projekcie powinien obejmowaé zagadnienia:
a) dziatalnos¢ gospodarcza w kontekscie przepiséw prawnych,
b) ksiegowos¢ oraz przepisy podatkowe i ZUS,
¢) reklama i inne dziatania promocyjne,
d) inne Zrédta finansowania dziatalnosci gospodarczej,
e) sporzadzenie biznesplanu i jego realizacja.
f) negocjacje biznesowe,
g) pozyskanie i obstuga klienta,
h) radzenie sobie ze stresem i konfliktem
Szkolenia nie moga miec charakteru szkoleri zawodowych / kwalifikacyjnych. Podnoszenie kwalifikacji /
kompetencji zawodowych przez uczestnikéw projektu jest mozliwe wytgcznie ze $rodkéw pozaprojektowych (np.
z wykorzystaniem wsparcia w ramach Podmiotowego Systemu Finansowania).
Podczas szkolen uczestnicy zostang poinformowani o mozliwosci skorzystania z Bazy Ustug Rozwojowych w kontekécie szkoler

dla osob dorostych, ktére z wiasnej inicjatywy chcg podnies¢ umiejetnosci, kwalifikacje i kompetencje, jak réwniez w
kontekscie mozliwosci wsparcia szkoleniowego dla MMSP, dostepnej na portalu: https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl

2.2
Kategorie szkolen

Ustugi szkoleniowe maja by¢ oferowane w trzech kategoriach:

- podstawowa — dla 0s6b, ktére nie posiadaja zadnej wiedzy z zakresu prowadzenia firmy (szkolenia w wymiarze
minimalnym 48 godzin z zakresu zaktadania i prowadzenia firmy);

- $redniozaawansowana — dla 0sob, ktdre posiadaja wiedze 0gdIng, teoretyczng z zakresu prowadzenia firmy
(szkolenia w wymiarze minimalnym 32 godzin z zakresu zaktadania i prowadzenia firmy);

- zaawansowana — dla osob, ktdre posiadajg praktyczne doswiadczenia w prowadzeniu firmy i wiedze z zakresu
przedsigbiorczosci (minimum 16 godzin szkolenia): prowadzity wtasng dziatalno$é gospodarczg i/lub, byty
wspolnikami/udziatowcami w dowolnej spéice i/lub, byty osobami wspotpracujgcymi i posiadaja wiedze z zakresu
prowadzenia firmy.

Uczestnicy zakwalifikowani do poziomu $redniozaawansowanego i zaawansowanego beda mogli wybra¢ moduty
szkoleniowe aby tgcznie wykorzysta¢ wymagang liczbe godzin szkoleniowych

2.3
Uczestnicy projektu (Beneficjenci ustugi szkoleniowej)

Szkolenie bedzie skierowane do 40 oséb, ktére zostaty zakwalifikowane przez Zamawiajacego do uczestnictwa w
projekcie jako Uczestnik Projektu.

2.4
Realizacja ustugi szkoleniowej

Obligatoryjnym warunkiem dla realizacji ustug szkoleniowych jest posiadanie przez Wykonawce/Oferenta wpisu
do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wilasciwy ze wzgledu na

siedzibe instytucji szkoleniowe;j.

Szkolenie musi by¢ dopasowane do poziomu Uczestnika Projektu a zakres szkolenia powinien byé zgodny z
zadeklarowanymi potrzebami kandydata (zweryfikowanymi przez Doradce Zawodowego) i dostosowany do



danego poziomu program szkoleniowy oraz wykorzystywane metody szkoleniowe. Szkolenia bedg realizowane w
formie stacjonarnej w Bielsku-Biatej oraz Pszczynie lub w formie on-line.

Warunki dotyczace realizacji szkolen stacjonarnych

W przypadku realizacji ustug w formule stacjonarnej, szkolenie maja odbywac sie w warunkach zapewniajgcych
komfort uczenia sie, sale szkoleniowe spetniajg warunki BHP oraz odpowiadajg potrzebom grupy docelowej,
zwtaszcza w przypadku udziatu 0séb z niepetnosprawnosciami.

Harmonogram czasowy szkolenia ma spetnia¢ minimum nastepujgce wymagania:

- program nauczania jest zgodny z obowigzujgcymi podstawami programowymi,

- czas trwania jednego modutu/zjazdu nie moze przekraczac 5 nastepujgcych po sobie dni,

- czas trwania zaje¢ tacznie z przerwami nie moze przekraczac 8 godzin zegarowych w ciggu jednego dnia,

- w trakcie zaje¢ nalezy zaplanowac¢ regularne przerwy w ilosci nie mniejszej niz 15 minut na 2 godziny zegarowe,
- w trakcie zaje¢ trwajacych dtuzej niz 6 godzin zegarowych zaplanowana jest jedna przerwa trwajgca min. 45
minut.

Warunki rekomendowane dotyczace przeprowadzenia szkoler w formie online

Warunki szkolen on-line bedg ustalane kazdorazowo przez Zamawiajgcego z zachowaniem koniecznosci
udokumentowania obecnosci danego uczestnika projektu w szkoleniu.

- Rekomendowane platformy to MsTeams, Zoom, Clickmeeting lub inne o podobnych funkcjonalnosciach.
Platforma wykorzystywana do prowadzenia ustug w formie zdalnej (on-line) powinna zapewnia¢ funkcjonalnosci
umozliwiajgce realizacje nastepujacych zadan: - generowanie danych dotyczacych uczestnictwa i aktywnosci na
platformie, w tym: Monitorowanie czasu logowania uzytkownikéw, potwierdzanie uczestnictwa w zajgciach,
obejmujgce: "Zrzuty" ekranu z poczatku i zakoriczenia zaje¢ kazdego dnia szkoleniowego oraz raporty z obecnosci
uczestnikow, zawierajgce daty, godziny obecnosci oraz wykaz uczestnikdw biorgcych udziat w zajeciach, -
organizacja interaktywnych sesji szkoleniowych, obejmujgca: mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ dla okreslonej liczby
uczestnikow, wyswietlanie prezentacji oraz wspoétdzielenie ekranu z uczestnikami, udostepnianie plikéw do
pobrania lub przegladania, nagrywanie przebiegu szkolen, - raportowanie: mozliwos¢ generowania raportow z
obecnosci uczestnikow na szkoleniu, potwierdzajgcych date, godziny logowania i aktywnos¢ na zajeciach.

- Przed rozpoczeciem szkolenia w formie zdalnej uczestnicy otrzymajg harmonogram realizacji szkolenia oraz e-
podreczniki / skrypty do nauki oraz instrukcje zainstalowania odpowiedniej platformy do zdalnej nauki wraz ze
wskazoéwkami dla uzytkownika,

- Forma realizacji szkolenia musi pozwala¢ na swobodng interakcje pomiedzy uczestnikami i trenerem. -

Wykonywanie ¢éwiczen, rozmowa na zywo, czat, przesytanie zadan, tekstow, ankiet, wykonanie ewaluacji oraz
wspotdzielenie ekranu. Trener zobowigzany jest do prowadzenia zaje¢ w sposob umozliwiajgcy transmisje
wizualng przedstawiajacq wizerunek trenera w trakcie prowadzenia zajec.

- Dane dostepowe do platformy i realizacji danego szkolenia zostang przekazane Zamawiajgcemu, tak aby mozliwy
byt monitoring szkolenia prowadzonego zdalnie na kazdym etapie.

- Kazdy uczestnik przed szkoleniem zostanie poinformowany o koniecznosci rejestrowania ustugi dla celow
monitoringu i kontroli oraz zostang do uczestnikow wystane stosowne zgody umozliwiajgce realizacje ustugi.

- Przedstawiciel Zamawiajacego w trakcie trwania ustugi bedzie kontrolowat nalezyte wykonanie ustugi poprzez
kilkukrotne logowanie sie na platformie podczas szkolenia i wykonywanie ,zrzutéw” z ekranu w celu
udokumentowania odbywajgcego sie szkolenia.

- Sposéb zdobywania wiedzy, jej pogtebiania sprawdzanie postepéw w nauce bedzie monitorowany w ten sam
sposob jak na szkoleniach stacjonarnych. W czasie rzeczywistym uczestnicy bedg otrzymywac od treneréw zadania,
¢wiczenia, nad ktérymi beda mogli wspdlnie pracowaé, indywidualnie lub w grupach.

- Uczestnik bedzie miat mozliwos$¢ zalogowania sie do platformy wczesniej oraz przetestowania sprzgtu i
sprawdzenia, czy bedzie moégt bez probleméw technicznych uczestniczy¢ w szkoleniu — zostanie przygotowana
wersja testowa szkolenia.



- Prowadzenie szkolenia oraz obecnos¢ uczestnikéw potwierdzana bedzie poprzez: - monitorowanie czasu
logowania na platformie, - potwierdzenie uczestnictwa w zajeciach, - ,zrzuty” z ekranu z poczatku zajeé i ich
zakonczenia w danym dniu szkolenia, - raporty z obecnosci uczestnikéw na szkoleniu pobrane z platformy,
potwierdzajace datg i godziny obecnoéci na zajeciach oraz wykaz uczestnikéw biorgcych udziat w zajeciach.

Kazdy uczestnik projektu bedzie zobowiazany do odbycia przedmiotowego szkolenia w jednej z 3 kategorii
wskazanych powyzej w pkt. 2.2

Forma szkolenia dla kazdego uczestnika bedzie ustalana z zamawiajacym przy czym zamawiajacy zaktada odbycie
szkolen stacjonarnych dla nie mniej niz 20 uczestnikéw, a w formie online dla 20 Uczestnikéw. Jednakie mozliwa
bedzie zmiana liczby szkoleni stacjonarnych /online w zaleznosci od biezacych potrzeb grup szkoleniowych
Maksymalna liczebnos¢ grupy szkoleniowej moze wynosi¢ 12 oséb

Szkolenia majg byc realizowane co najmniej przez 2-ch treneréw, zgodnie z opisem w pkt.2.6

2.5
Program, cel szkolen, materiaty szkoleniowe

Programy szkoleniowe lub cele szkolenia musza zawierac opis rezultatéw uczenia — w taki sposéb, by dostarcza¢
Uczestnik Projektu (UP) odpowiedzi na pytanie: ,Co bedzie wiedziat, rozumiat i/lub potrafit robi¢ UP, ktéry ukoniczy
to szkolenie?” (tj. w jezyku efektéw uczenia sie).

Materiaty szkoleniowe muszg zawiera¢ podsumowanie tresci szkolenia i odwotania do zrédet wiedzy, na ktérej
zostato ono oparte, z poszanowaniem praw autorskich.

Wykonawca ustugi zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji z przeprowadzonych szkoler, ktéra musi

obejmowac:

- program szkolenia (z uwzglednieniem tematéw zajec, harmonogram wraz z wymiarem czasowym, metody
szkoleniowe),

- materiaty szkoleniowe,

- listy obecnosci.

Zakoriczenie procesu szkoleniowego bedzie wymagato od wykonawcy ustugi przeprowadzenie egzaminu
koricowego, potwierdzonego certyfikatem lub zaswiadczeniem wydanym przez Wykonawce ustugi.

2.6
Trenerzy

Wykonawca ustugi ma zapewnia¢ realizacje ustugi szkoleniowej przez 2-ch Treneréw

Trenerzy prowadzacy szkolenie muszg spetniac tacznie nastepujace warunki:

- wyksztatcenie wyzsze ( licencjat lub studia magisterskie) lub posiada¢ certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajace
kompetencje dla danego zakresu szkolenia.

- dodwiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia tj. trenerzy musza posiadaé minimum
dwuletnie doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie lub trenerzy muszg wykazaé¢ doswiadczenie w
prowadzeniu szkolen w danej dziedzinie, w wymiarze tacznym co najmniej 300 godzin szkoleniowych
zrealizowanych w ciggu trzech ostatnich lat przed rozpoczeciem realizacji projektu.

2.7
Termin wykonanie zamdwienia

Ustuga szkoleniowa bedzie realizowana od czerwca 2025 r. do 31 sierpnia 2025 r. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ przedtuZenia realizacji ustugi szkoleniowej w uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody Jednostki

Wdrazajacej Projekt.



Ustuga bedzie realizowana na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej z instytucja szkoleniowg (umowy
zlecenie).

2.8
Zakres wyceny oferty

Do wyceny oferty Wykonawcy majg przyja¢ nastepujace zatozenia:

Szkolenie bedzie skierowane do 40 oséb (UP)

Godzina szkoleniowa wynosi 60 min

Nalezy przyja¢ przeprowadzenie 2-ch szkoler stacjonarnych (dla 2-grup szkoleniowych jedno w Bielsku-Biatej i
jedno szkolenie stacjonarne w Pszczynie).

Zaktadamy 4 grupy szkoleniowe (2 stacjonarnychi 2 online)

Przeprowadzenie facznie 48 godz. szkoleniowych dla kazdej grupy, co stanowi tacznie 192 godz. szkoleniowych.
Koszt wynagrodzenia dla 2-ch treneréw, w tym koszt dojazdu do miejsca szkolenia

Koszt opracowania/ przygotowania materiatéw szkoleniowych przy czym materialy szkoleniowe na szkolenia
online w formie elektronicznej, natomiast na szkolenia stacjonarne w wersji drukowanej dla kazdego uczestnika
Koszt wynajmu sali dla szkolert w formie stacjonarne;.

Inne koszty jakie moze ponieé¢ wykonawca ustugi a zwigzane z prawidtowym wykonaniem ustugi zgodnie z
niniejszym ogtoszeniem oraz standardem ustug dla przedmiotowego Projektu.

3 OFERTY CZESCIOWE | WARIANTOWE

31 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3.2 Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4 WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

4.1
Wymagania dotyczace udziatu w postepowaniu obejmuja:

a) Realizacje ustugi przez podmiot /Instytucje wpisang do Rejestru Instrukcje Szkoleniowych
b) Udziatu w realizacji szkolerh 2-ch Trenerdw spetniajgce ponizej opisane wymagania.

Wymagania dotyczace wyksztatcenia i doswiadczenia szkoleniowego trenerow

— wyksztatcenie wyzsze lub inne certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia,

- doéwiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia tj. trenerzy musza posiada¢ minimum
dwuletnie doéwiadczenie zawodowe w danej dziedzinie lub trenerzy muszg wykaza¢ doswiadczenie w
prowadzeniu szkolerr w danej dziedzinie, w wymiarze facznym co najmniej 300 godzin szkoleniowych
zrealizowanych w ciagu trzech ostatnich lat przed rozpoczeciem realizacji projektu.

Potwierdzeniem spetnienia warunkéw jest zatgczenie do oferty:
- wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych,

- CV treneréw wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym dla potrzeb niniejszego
postepowania -Zatgcznik nr 5.

- oéwiadczenia wykonawcy ze wskazaniem co najmniej 2-ch trenerow, w ktérym nalezy wskaza¢ potwierdzenie
doéwiadczenia w zakresie prowadzenia szkolen / date realizacji ustug szkoleniowych/ liczbg godzin oraz podmiot
na rzecz ktérego byta realizowana ustuga, zgodnie z wzorem oswiadczenia - Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia




4.2
O realizacje zam6wienia mogg sie ubiega¢ osoby/podmioty, ktére nie sg powigzane z Zamawiajacym kapitatowo

lub osobowo. Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzanie miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzafi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spofce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa,

¢) petnieniu funkcji cztonka nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewieristwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyzszym do oferty Oferent winien ztozy¢ stosowne oéwiadczenie zawarte w formularzu oferty
stanowigcym Zatacznik nr 3 do Ogloszenia.

4.3
O realizacjg zamowienia moga sie ubiegac osoby/podmioty, ktdre nie sg wykluczone z postepowania na podstawie

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, (Dz. U. z 2022r. pod poz. 835), zwanej dalej
~ustawg” Zamawiajacy w przypadku udzielania zaméwieri publicznych do 130 000 zt jest zobowiazany do
sprawdzenia czy nie wystepujg podstawy wykluczenia wykonawcéw na podstawie art. 7ust. 1-8 w/w ustawy. W
zwigzku z powyzszym, Oferenci zobowigzani s3 do zlozenia i zataczenia do oferty oéwiadczenia, ktorego tresé
stanowi_Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia

5 ZAWARTOSC OFERTY

5.1

Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte. Oferta powinna zostac ztozona wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik
nr 3 do Ogloszenia oraz powinna zawiera¢ min.:

a) szczegotowe okreélenie Oferenta — nazwa/firma/ imie i nazwisko, adres siedziby prowadzonej
dziatalnosci, NIP, REGON, nr KRS (jezeli dotyczy);

b) cena przedmiotu zamdwienia tj. nalezy podaé cene za realizacje jednostkowej godziny szkoleniowej
(netto/ brutto w PLN), ktéra nalezy podac cyfrowo oraz stownie oraz kwote wynikajaca z tacznej liczby
godzin szkoleniowych do zrealizowania (192 godz.) catosci zaméwienia tj. wartoé¢ zamawiane] ustugi
netto/brutto. Cena ma zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi wynikajace z zakresu
ustugi wskazanego w pkt. 2 Opis przedmiotu zaméwienia oraz wynikajace ze standardu ustugi
szkoleniowe].

¢) o$wiadczenie Oferenta o tym, ze zapoznat sig z Ogloszeniem zapytania ofertowego, przyjmuje jego
tres¢ do wiadomosci i stosowania oraz nie wnosi do niego zastrzezen zgodnie z formutg zawartg we
wzorze formularza oferty - Zatacznik nr 3 do Ogloszenia;

d) oéwiadczenie Oferenta, iz nie jest powigzany osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym - zgodnie
z trescig zamieszczong w formularzu oferty - Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia;

e) oswiadczenie Oferenta dotyczace wykluczenia z postepowania zgodnie z Zatacznikiem nr 4 do
Ogtoszenia;

f)  wskazanie imig i nazwisko treneréw /CV wraz z o$wiadczeniem o zgodzie na przetwarzanie danych
osobowych Klauzulg informacyjng RODO - zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia.

g) oswiadczenie doradcy, potwierdzajace posiadanie wymaganego doswiadczenia o ktérym mowa w pkt
4 (Warunki udziatu w postepowaniu zgodnie ze wzorem - Zatacznik nr 2 do Ogloszenia;

h) Dane i kontakt (tel./ e-mail) ;

i) Termin zwigzania oferta.




Sed

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim oraz zaopatrzy¢ czytelnym wiasnorgcznym podpisem (zeskanowana
oferta wraz zatacznikami) lub oferty zaopatrzonej podpisem elektronicznym. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie
wymagane w niniejszy Ogloszeniu zatgczniki, w tym w szczeg6lnosci klauzule informacyjne zgodnie z opisem w pkt
15 Ogtoszenia.

5.3

Ocena formalna spetniania przedstawionych powyzej warunkdw oferty zostanie dokonana wg formuty: , spetnia -
nie spetnia”. Niespetnienie ktéregokolwiek formalnego warunku okreslonego w Ogtoszeniu skutkuje odrzuceniem
oferty, podobnie jak nieprzedstawienie wymaganych dokumentow (z zastrzezeniem mozliwosci wezwania do
uzupetniania oferty zgodnie z postanowieniami niniejszego Ogtoszenia).

5.4
Oferte nalezy przygotowac écisle wedtug wymagan okreélonych w niniejszym Ogfoszeniu.

5.5
Zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym réwniez te przedstawiane w formie oryginatéw, nie podlegaja
zwrotowi przez Zamawiajgcego.

5.6
Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5.7

Oferent moze zastrzec w ofercie, iz Zamawiajacy nie bedzie mogt ujawni¢ informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W takim przypadku Oferent
winien podja¢ niezbedne dziatania zmierzajgce do zachowania poufnosci informaciji zastrzezonych jako tajemnica
przedsiebiorstwa poprzez ztozenie ich wraz z ofertg w dodatkowej zamknigtej kopercie opisanej jako ,Informacje
poufne”. W przypadku braku zabezpieczenia informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w spos6b wyzej
opisany, pomimo wskazana w tresci oferty, iz okreslone dane stanowig tajemnice przedsigbiorstwa —informacje
te nie beda traktowane jako stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa.

6  MIEISCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Oferte cenowg wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ wytgcznie za posrednictwem portalu Baza Konkurencyjnosci

w terminie do 19 maja 2025 roku do godz. 14.00

Uwaga:

Wszelka komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawcami bedzie prowadzona za posrednictwem portalu Baza
Konkurencyjnosci.
Oferta zlozona po terminie wskazanym w niniejszym zaproszeniu pozostanie bez rozpatrzenia.

7 ZMIANY LUB WYCOFANIE ZtOZONEJ OFERTY

A |
Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte. Zmiany lub wycofanie ziozonej oferty
sg skuteczne tylko wéwczas, gdy zostaly dokonane przed uptywem terminu sktadania ofert.

7.2

Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty musza by¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad obowigzujacych
przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty (paczki) zawierajgce zmiany nalezy dodatkowo opatrzyc¢
dopiskiem ,ZMIANA”. W przypadku ztozenia kilku ,,zmian” koperte (paczke) kazdej ,zmiany” nalezy dodatkowo
opatrzy¢ napisem ,ZMIANA NR .....".



7:3
Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez
umocowanego na pismie przedstawiciela Oferenta. Wycofanie nalezy ztozy¢ na adres Zamawiajacego.

8 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Oferent pozostaje zwigzany ztozong oferty przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

9 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

9.1

Podana w ofercie wycena za godzing szkoleniowg ustugi - cena netto oraz brutto musi byé wyrazona w PLN do
dwoch miejsc po przecinku (cyfrowo oraz stownie). Cena jednostkowa godziny szkoleniowej musi uwzgledniaé
wszystkie wymagania (koszty) realizacji przedmiotowego zaméwienia niniejszego, jakie poniesie oferent z tytutu
nalezytej, zgodnej z umowa oraz zgodnej z obowigzujgcymi wytycznymi do projektu tj. standardem wykonania
ustugi szkoleniowej. O wartosci umowy ( wynagrodzenia dla firmy szkoleniowej ) tj. rozliczenia sie z wykonawca

zamowienia bedzie

10 KRYTERIUM OCENY OFERT

10.1
Sposéb obliczenia najkorzystniejszej ceny

Zamawiajacy sposrdd ztozonych ofert wybierze jedng najkorzystniejsza oferte, ktéra uzyska najwyisza iloéc
punktow zgodnie z kryterium najnizszej ceny

Kryterium cenowe: waga 100%

P(C) = ==mmmmmmmmmmmmee e x 100 pkt x 0,100
Cc
P(C) - ilos¢ punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,cena”,
C min - najnizsza cena spos$rdd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,

& - cena oferty badanej

10.2
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac od Oferentdéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert

oraz zastrzega weryfikacje ztozonych przez Oferenta oéwiadczen.

10.3
Zamawiajacy poprawi w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem
zapytania ofertowego, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajagc o tym
oferenta, ktérego oferta zostata poprawiona.

10.4
Ocena zgodnosci oferty z trescig niniejszego Ogtoszenia przeprowadzona zostanie wytgcznie na podstawie analizy

dokumentow i oswiadczen, jakie oferent zawart w swej ofercie.

10.5
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci przedstawionych przez

oferentéw dokumentdéw, oswiadczen, wykazdw, danych i informaciji.
10.6
Oferta zostanie odrzucona, jesli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego Ogloszenia,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,



c) Wykonawca nie zgodzita sie na poprawienie przez Zamawiajgcego oczywistej omyfki pisarskiej lub
rachunkowej w tresci oferty,

d) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenia okresu zwigzania ofertg

e) oferta bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

10.7
Z tytutu odrzucenia oferty, Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciwko Zamawiajgcemu.

10.8
Zadne informacje dotyczace procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostang ujawnione Wykonawcom lub innym
osobom nie zaangazowanym oficjalnie w proces oceny i wyboru oferty.

11 WYBOR OFERTY | ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTEPOWANIA

11.1
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowat bedzie wytacznie zasady i kryteria
okreslone w niniejszym Ogtoszeniu.

11.2
O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie oferentdw, ktdrzy ztozyli
oferty podajac nazwe (firme) i adres oferenta, ktérego ofertg wybrano.

11.3
Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra na podstawie niniejszego Ogtoszenia zostanie uznana za najkorzystniejsza.

11.4
Miejsce i termin podpisania Umowy zostanie wskazany Oferentowi, ktérego oferte wybrano odrgbnym pismem.

11.5
Ogtoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczone na portalu Baza konkurencyjnosci oraz na
stronie internetowej Zamawiajgcego.

11.6

W sytuacji kiedy Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejsza uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy ma prawo podpisa¢ umowe z Wykonawcg, ktérego oferta jest najkorzystniejsza z posrod pozostatych
nie odrzuconych ofert.

12 WYKLUCZENIE WYKONAWCY
12.1

Dziatajac na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego,
(Dzienniku Ustaw pod poz. 835), zwanej dalej ,ustawg” Zamawiajacy w przypadku udzielania zamowien
publicznych do 130 000 zt jest zobowigzany do sprawdzenia czy nie wystgpujg podstawy wykluczenia
wykonawcéw na podstawie art. 7ust. 1-8 w/w ustawy. W zwiazku z powyiszym, oferenci zobowiazani sg do
ztozenia i zalgczenia do oferty oswiadczenia, ktérego tres¢ stanowi Zatgcznik nr 4 do Ogtoszenia.

13  UNIWAZANIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy ma prawo uniewazni¢ postepowanie, jezeli wystapig nastepujgce okolicznosci:

13.1

Wszystkie oferty, ktére wptynety w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usungc ich wad.
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13.2
W toku postepowania ujawniono niemozliwg do usunigcia wade postepowania uniemozliwiajaca zawarcie

zgodnej z Projektem umowy.

13.3
Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie przedmiotu

zamoOwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczeéniej przewidzied.

13.4
Cena najkorzystniejszej oferty, lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt na

sfinansowanie zaméwienia (w sytuacji kiedy Zamawiajacy nie jest w stanie zwiekszy¢ kwoty przeznaczonej na
realizacje zamowienia).

13.5
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania bez podania przyczyny.

13.6
Zamawiajacy zastrzega sobie uprawnienie do zamknigcia Postepowania bez dokonywania wyboru oferty lub do

uniewaznienia Postepowania bez podawania przyczyn.

13.7
Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego w przypadku skorzystania przez niego
z ktéregokolwiek z uprawnier wskazanych w punkcie 13.6 powyzej. W tym zakresie Wykonawcy zrzekaja sie

wszelkich ewentualnych przystugujacych im roszczen

14 POSTANOWIENIA KONCOWE

14.1
Zamawiajacy zawrze umowe, nie pézniej niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.

14.2
Termin zwigzania ofertg — 30 dni.

14.3
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania ofertowego przed uptywem

terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia
tresci Zapytania ofertowego bedg wymagaty zmiany treéci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

14.4
Zamawiajgcy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamdwienia dochowat nalezytej starannosci, jednakze

wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od Zamawiajgcego, dziatajgcego w ramach projektu i na rzecz
beneficjenta projektu. Tym samym Zamawiajgcy wyraznie zastrzega, iz wielko$¢ przedmiotu zamdwienia moze ulec
zmianie (zmniejszeniu) z przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajacych z rzeczywistych potrzeb beneficjenta
projektu.

14.5
W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zamian w umowie w celu wiasciwej

realizacji zaméwienia zastrzega sie mozliwoé¢ dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres
zmian moze dotyczy¢é m.in.:

- okresu realizacji umowy,
- wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu umowy (np. zwiekszenia liczby

grup szkoleniowych, zmian w zakresie zaktadanej formy szkolenia w zwigzku z preferencjami UP),
- zmian umowy o dofinasowanie, jaka zamawiajacy zawart z Instytucja Wdrazajaca Projekt

14.6
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
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Zamawiajacego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapic od
umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci przez Zamawiajacego o tych okolicznosciach.

14.7

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci
zwrotu kosztdw przygotowania oferty.

14.8

Osoby do kontaktu w sprawie niniejszego zaproszenia:

- w sprawach proceduralnych: Elzbieta Szczerba, e-mail: eszczerba@arrsa.pl

- w sprawach dotyczacych specyfiki przedmiotu zamowienia: Anna Janczyk -Zabrocka, e-mail: ajanczyk@arrsa.pl

15 Obowiazki wynikajace z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r.

Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia o$wiadczenia odnosnie spetniania wymagan rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1) dalej: RODO:

a) Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zaméwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich
obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in.
obowiazki wynikajace z RODO, w szczeg6lnosci obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 lub art.14 RODO,
w zwiazku z powyiszym Wykonawca jest zobowigzany do zfozenia o$wiadczenia wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 5 do Ogtoszenia:

b) W przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktérej dane dotycza, w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zaméwienia Wykonawca bedacy:

- Osobg fizyczng skierowang do realizacji zaméwienia,

- Podwykonawcg/ podmiotem trzecim bedacym osobg fizyczna,

- Podwykonawca/ podmiotem trzecim bedacym osoba fizyczng, prowadzacg jednoosobowa dziatalnos¢
gospodarcza,

- Petnomocnikiem podwykonawcy / podmiotu trzeciego bedacy osoba fizyczng

- Cztonka organu zarzadzajacego podwykonawcy / podmiotu trzeciego, bedgcy osoba fizyczng Lub Podwykonawca
/ podmiot trzeci wzgledem os6b fizycznych, od ktérych dane bezposrednio pozyskat (dotyczy to w szczegdInosci
osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamowienia) zobowiazani s do ztozenia klauzuli informacyjnej wedtug
wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 5 do niniejszego Ogloszenia.

UWAGA 1: (Klauzule informacyjna wg wzoru z Zatacznika nr 5 podpisuje kazda osoba, ktéra zostata wskazana w
ofercie do wykonania przedmiotu zamdwienia a jej dane osobowe zostaty wskazane i przetwarzane w trakcie
postepowania o udzielenie zamoéwienia).

UWAGA 2: Z podmiotem / osobg wyfoniong w postepowaniu zostanie zawarta umowa powierzenia danych
osobowych lub w przypadku oséb fizycznych zostanie wydane upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
i podpisane zobowigzanie do poufnoéci, celem zgodnego z prawem przetwarzania danych osobowych bedacych
przedmiotem prac opisanym w przedmiocie zamowienia.

Zataczniki do Ogloszenia:

1) Zatgcznik Nr 1 - Standard ustugi

2) Zatacznik Nr 2 — Wzér o$wiadczenia Treneréw na potwierdzeni wymaganego doswiadczenia

3) Zatacznik Nr 3 - Wzor oferty

4) Zatacznik Nr 4 — Oswiadczenie dotyczgce wykluczenia z postgpowania

5) Zatacznik Nr 5 — Klauzula dotyczgca obowigzku informacyjnego RODO Oferenta oraz Klauzula dotyczaca
obowigzku informacyjnego RODO
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