
 
 

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

NA ORGANIZACJĘ I PRZEPROWADZENIE USŁUGI INDYWIDUALNEGO DORADZTWA ZAWODOWEGO 

 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Egzam S.C. Hubert Cytawa, Anna Kotłowska, Aleje Racławickie 34/64, 20-043 Lublin, NIP: 7123287563 

 

II. KONTEKST ZAMÓWIENIA 

1. Zamówienie udzielone będzie w ramach projektu pn. Lubelska Akademia Wysokich Kwalifikacji 

w ramach Działania 9.2 Aktywizacja zawodowa Priorytetu lX Zaspokajanie potrzeb rynku pracy 

programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027. Nr Projektu: FELU.09.02-IP.02-0070/24. 

2. Celem Projektu jest zwiększenie zdolności i dostępu do wysokiej jakości i stabilnego zatrudnienia 

u 144 osób dorosłych zamieszkałych w województwie lubelskim, poprzez podnoszenie kwalifikacji oraz 

kompetencji i umiejętności. 

3. Grupę docelową Projektu stanowi 144 osoby dorosłych w niekorzystnej sytuacji zawodowej: 

zatrudnione na umowach krótkoterminowych, umowach cywilno-prawnych oraz ubodzy pracujący, 

łącznie z prowadzącymi działalność na własny rachunek, (w tym w szczególności kobiety,  osoby 

w wieku 18-29 lat oraz z orzeczoną niepełnosprawnością). 

 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w oparciu o zasadę konkurencyjności zgodnie 

z zapisami „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027". 

 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA   

1. Przedmiot zamówienia. 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi indywidualnego doradztwa zawodowego wraz 

z przygotowaniem Indywidualnego Planu Działania (IPD). 
 

Kod CPV – 85312320-8 Usługi doradztwa. 
 

2. Miejsce realizacji zamówienia: 

Spotkania odbywać się będą na terenie województwa lubelskiego w miejscach dogodnych 

lokalizacyjnie dla uczestników projektu. Dokładne miejsca realizacji usługi będą wskazywane przez 

Zamawiającego w trakcie realizacji projektu. 
 

3. Termin realizacji: 

Usługa świadczona będzie w sposób ciągły począwszy od dnia podpisania umowy do 30.04.2026 r. 

Dokładny harmonogram realizacji usługi będzie wskazywany przez Zamawiającego w trakcie realizacji 

projektu, a zależeć będzie od przebiegu rekrutacji uczestników projektu i realizacji pozostałych działań 

w projekcie. 

Terminy i godziny spotkań zostaną w miarę możliwości dostosowane do potrzeb zgłoszonych przez 

uczestników projektu i ustalone z Wykonawcą. 

Spotkania odbywać się mogą w godzinach: 08.00 - 22.00 w dni powszednie oraz (w razie potrzeb 

uczestników projektu) w weekendy. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminów realizacji zamówienia, w szczególności 

w przypadku wystąpienia trudności z rekrutacją założonej liczby uczestników projektu, rezygnacji 

z udziału w projekcie, zgłoszonych przez uczestników projektu uzasadnionych potrzeb w zakresie 



 
 

organizacji wsparcia, w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku 

o dofinansowanie realizowanego projektu, jak również w sytuacjach, których Zamawiający, działając 

z należytą starannością, nie mógł przewidzieć. 
 

4. Zakres usługi obejmuje: 

Organizację i przeprowadzenie indywidualnego doradztwa zawodowego w ramach identyfikacji 

potrzeb dla łącznie 144 osób dorosłych – uczestników projektu pn.: „Lubelska Akademia Wysokich 

Kwalifikacji”. 

Szczegółowy zakres realizacji zamówienia:  

a) Przeprowadzenie diagnozy sytuacji zawodowej, 

b) Analizę umiejętności, predyspozycji i potencjału m.in. wykształcenie, kwalifikacje, umiejętności 

i kompetencje, doświadczenie zawodowe, 

c) Dokonanie identyfikacji potrzeb uczestników projektu, m.in. poprzez diagnozę potrzeb 

szkoleniowych (w tym cyfrowych) i walidacyjnych oraz możliwości doskonalenia zawodowego, 

d) Utworzenie Indywidulanego Planu Działania – IPD zawierającego działania dostosowane do sytuacji 

osobistej i zawodowej, w tym w szczególności: 

- określenie indywidulanych potrzeb UP, zgodnie z analizą umiejętności, predyspozycji i potencjału,  

- wyznaczenie celów zawodowych, 

- określenie działań rozwojowych prowadzących do realizacji celów, w tym identyfikacja potrzeb 

zgodnie z działaniami planowanymi w ramach projektu, 

- działania do samodzielnej realizacji, 

- planowane terminy realizacji poszczególnych działań, 

- termin i warunki zakończenia realizacji indywidualnego planu działania. 

Wsparcie dla osób z niepełnosprawnościami dostosowane będzie do osobistych preferencji i rodzaju 

niepełnosprawności. 

 

Przygotowanie całości dokumentacji doradczej spoczywa na Wykonawcy, z zastrzeżeniem konieczności 

uzyskania jej akceptacji przez Zamawiającego. 

 

Czas trwania indywidualnego spotkania: 

Indywidualne doradztwo zawodowe będzie realizowane w wymiarze 4 godzin zegarowych dla 1 

uczestnika projektu -  2 spotkania x 2 godziny zegarowe. 

Przez godzinę zegarową rozumie się 60 minut. 
 

Łącznie: 144 osoby x 4 godziny = 576 godzin   

 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1. posiadają wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia (nie dotyczy osób fizycznych 

nieprowadzących działalności gospodarczej), 

2. dysponują co najmniej dwiema osobami zdolnymi do realizacji przedmiotu zamówienia, z których 

każda: 

a) posiada wykształcenie wyższe lub ukończone studia podyplomowe z zakresu doradztwa zawodowego 

lub dyplomy/certyfikaty/zaświadczenia i/lub inne dokumenty umożliwiające przeprowadzenie 

wsparcia obejmującego doradztwo zawodowe, 
 



 
 

b) zrealizowała co najmniej 200 godzin szkoleń tożsamych z przedmiotem zamówienia (indywidualne 

doradztwo zawodowe), w okresie 2 lat przed złożeniem oferty, a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy – w tym okresie. 

 

 VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA 

Zamawiający wykluczy z postępowania: 

1. Wykonawcę powiązanego osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym 

a Wykonawcą, polegające na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 

10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcję członka 

organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

2) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu 

przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z Wykonawcą, jego 

zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych Wykonawców 

ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

3) pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 

wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia. 
 

2. Wykonawcę, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z późn. zm.).  Z postępowania wyklucza się:  

1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 

o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z późn. 

zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 

r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 

września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.) jest podmiot wymieniony w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 

będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.  

Wykluczenie następuje na okres trwania ww. okoliczności. 
 

3. Wykonawcę, którego osoby skierowane do realizacji zamówienia figurują w kartotece karnej 

Krajowego Rejestru Karnego. 

 

 VII. INFORMACJA O ŚRODKACH DOWODOWYCH ŻĄDANYCH W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU 
 

Wykonawca zobowiązany jest wraz z ofertą przedłożyć Zamawiającemu: 



 
 

1) potwierdzony „za zgodność z oryginałem" dokument poświadczający wpis do Krajowego Rejestru 

Agencji Zatrudnienia (nie dotyczy osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej), 

2) potwierdzoną „za zgodność z oryginałem" kopię dokumentów potwierdzających spełnienie 

kryterium dotyczącego wykształcenia/kwalifikacji, 

2) oświadczenie Wykonawcy potwierdzające spełnianie warunku udziału w postępowaniu w zakresie  

zrealizowanych szkoleń tożsamych z przedmiotem zamówienia. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik 

nr 3 do niniejszego zaproszenia, 

4) dokumenty potwierdzające wykonanie usług w zakresie indywidualnego doradztwa zawodowego, 

przy czym dowodami, o których mowa są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot 

na rzecz którego usługi były wykonywane. Kopie dokumentów należy potwierdzić „za zgodność 

z oryginałem", 

5) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do niniejszego 

zaproszenia. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie, oświadczenie o niepodleganiu 

wykluczeniu, składa każdy z Wykonawców. 

6) kopię informacji z Krajowego Rejestru Karnego potwierdzającą, że osoby skierowane do realizacji 

zamówienia nie figurują w kartotece karnej, sporządzoną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jej 

złożeniem, potwierdzoną „za zgodność z oryginałem". 

 

VIII. KRYTERIUM OCENY OFERT 

1. Kryterium „Cena” w zł  

1) znaczenie kryterium - 50 pkt; 

2) opis sposobu oceny ofert dla kryterium „Ceny”:  

Lcena = (Cmin / C) x 50 pkt 

gdzie: 

a) Lcena - liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Cena” ocenianej oferty; 

b) Cmin - cena w ofercie z najniższą ceną; 

c) C - cena w ofercie ocenianej. 

 

2. Kryterium „Doświadczenie zawodowe osób skierowanych do realizacji zamówienia”  

1)  znaczenie kryterium - 50 pkt; 

Zamawiający ustalił minimalne wymagane doświadczenie dla potwierdzania spełniania warunku 

udziału w postępowaniu w punkcie V.2. lit b). Warunek ten wymaga dysponowania co najmniej dwoma 

osobami, z których każdy posiada zrealizowane minimum 200 godzin szkoleń tożsamych z przedmiotem 

zamówienia. 

Ww. zakres nie jest punktowany w kryterium oceny ofert.  

W przypadku, gdy Wykonawca zadeklaruje, że każda z osób posiada doświadczenie większe niż 

minimalne wskazane w warunku udziału w postępowaniu otrzyma punkty w sposób następujący:  

a) dodatkowe 100 godzin (każda z osób) – 5 punktów, 

b) dodatkowe 200 godzin (każda z osób) – 10 punktów, 

c) dodatkowe 250 godzin (każda z osób) – 15 punktów, 

d) dodatkowe 300 godzin (każda z osób) – 20 punktów, 

e) dodatkowe 350 godzin (każda z osób) – 25 punktów 

f) dodatkowe 400 godzin (każda z osób) – 30 punktów 

g) dodatkowe 500 godzin (każda z osób) – 35 punktów 

h) dodatkowe 600 godzin (każda z osób) – 40 punktów 



 
 

i) dodatkowe 700 godzin (każda z osób) – 45 punktów 

j) dodatkowe 800 godzin i więcej (każda z osób) – 50 punktów. 

 

UWAGA. 

1) Doświadczenie objęte kryterium oceny ofert będzie ocenianie na podstawie informacji zawartych 

w załączniku nr 4 do niniejszego zaproszenia.  

2) Wykonawca na potwierdzenie zrealizowanych godzin składa dokumenty potwierdzające wykonanie 

usług w zakresie indywidualnego doradztwa zawodowego, przy czym dowodami, o których mowa są 

referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot na rzecz którego usługi były wykonywane. 

Kopie dokumentów należy potwierdzić  „za zgodność z oryginałem", 

3) Jeżeli Wykonawca nie złoży wraz z ofertą załącznika nr 4, Zamawiający przyjmuje, że Wykonawca nie 

wykazuje danych, na podstawie których możliwe jest przyznanie punktów w kryterium oceny ofert 

i przyzna Wykonawcy zero punktów. 

4) Jeżeli Wykonawca nie złoży dokumentów, o których mowa w ust. 2, Zamawiający przyjmuje, że 

Wykonawca nie wykazuje danych, na podstawie których możliwe jest przyznanie punktów. 

5) W załączniku nr 4 należy wskazać wszystkie dane wymagane w formularzu. Dane nie podlegają 

uzupełnieniu.  
 

Zamawiający dokona wyboru oferty, która uzyska najwyższą ilość punktów w oparciu o ustalone wyżej 

kryteria (obliczona jako sumę punktów przyznanych w ramach poszczególnych kryteriów). 

W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktowej przez kilku Wykonawców zadecyduje cena – 

zostanie wybrany Wykonawca z niższą ceną. 
 

IX. ODRZUCENIE OFERTY I WYKLUCZENIE WYKONAWCY 

W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który: 

1) złoży ofertę po terminie, 

2) złoży ofertę innym kanałem niż poprzez platformę Baza Konkurencyjności (tj. pisemnie, pocztą, 

mailowo), 

3) złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego, 

4) złoży ofertę niekompletną, tj. niezawierającą oświadczeń i dokumentów wymaganych przez 

Zamawiającego, które zostały wskazane w cz. VII niniejszego zaproszenia, 

5) nie spełnia warunków udziału w postępowaniu, 

6) spełnia przesłanki wykluczenia z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 

7) nie wniesie wadium, 

X. Wymagania dotyczące wadium, w tym jego kwota. 

1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości 2 000 zł. 

2. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert, przy czym wniesienie wadium 

w pieniądzu za pomocą przelewu bankowego Zamawiający będzie uważał za skuteczne tylko wówczas, 

gdy przed upływem terminu składania ofert kwota wniesionego wadium będzie uznana na rachunku 

bankowym Zamawiającego. 

3. Wadium może być wnoszone w jednej z następujących form: 

1) pieniądzu – przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego nr: 44 1870 1045 2078 1051 9156 

0002, tytułem: „wadium – doradztwo zawodowe”, 

2) gwarancjach bankowych, 

3) gwarancjach ubezpieczeniowych, 



 
 

4) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

4. Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poręczeń, Wykonawca przekazuje 

Zamawiającemu oryginał gwarancji lub poręczenia w postaci elektronicznej. Z treści gwarancji 

i poręczeń musi wynikać, że wadium zabezpiecza ofertę wykonawcy złożoną w postępowaniu pn. 

„Zaproszenie do składania ofert na organizację i przeprowadzenie indywidualnego doradztwa 

zawodowego”. Ponadto z treści gwarancji i poręczeń musi wynikać bezwarunkowe, nieodwołalne i na 

pierwsze pisemne żądanie zamawiającego, zobowiązanie gwaranta lub poręczyciela do zapłaty na rzecz 

zamawiającego kwoty określonej w gwarancji lub poręczeniu, w okolicznościach o których mowa 

w ust. 7. 

5. Wadium wnoszone w innej niż pieniądz formie musi posiadać ważność co najmniej do końca terminu 

związania Wykonawcy złożoną przez niego ofertą. 

6. Zwrot lub zatrzymanie wadium następuje na poniższych zasadach: 

1) Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 

najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania,  

2) Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca wadium 

niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia, 

3) Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed 

upływem terminu składania ofert, 

4) Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, Zamawiający zwraca je na rachunek bankowy wskazany przez 

Wykonawcę. 

7. Zamawiający zatrzymuje wadium, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana: 

1) odmówił podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie, 

2) zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

 

XI. INFORMACJE DODATKOWE 

1. Wykonawca jest związany ofertą do dnia 25.04.2025 r.  

2. Jeżeli zaoferowana cenę, która wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. 

różni się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających 

odrzuceniu, lub budzi wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 

zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi 

z odrębnych przepisów, Zamawiający zażąda od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie 

wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia 

w konsultacji z Wykonawcą i może odrzucić ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia 

wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny w tej ofercie. 

3. Zmiana osoby wyznaczonej przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu zamówienia w trakcie 

realizacji zamówienia możliwa jest wyłącznie za zgodą Zamawiającego. Nowa, wskazana przez 

Wykonawcę osoba musi spełniać te same warunki określone w zapytaniu ofertowym, czyli posiadać 

wykształcenie i doświadczenie na poziomie nie gorszym niż osoba, którą ma zastąpić. 

4. Wynagrodzenie zaproponowane przez Wykonawcę ma charakter ryczałtowy i obejmuje wszystkie 

koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. Zamawiający nie przewiduje wypłaty 

jakiegokolwiek dodatkowego wynagrodzenia lub zwrotu jakichkolwiek kosztów poza wynagrodzeniem 

ryczałtowym ujętym w zawartej z Wykonawcą umowie. 

5. Zamawiający informuje, iż w umowie na świadczenie usług zastrzeżony zostanie zapis o przeniesieniu 

pełni autorskich praw majątkowych do wszelkich materiałów wytworzonych i wykorzystanych podczas 



 
 

realizacji usługi (jeśli dotyczy). Wykonawcy nie będzie przysługiwać dodatkowe wynagrodzenie z tego 

tytułu. 

 

XII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I SKŁADANIA OFERT 

1. Oferta powinna być sporządzona zgodnie ze wzorem załączonym do zaproszenia – Załącznik nr 1 do 

niniejszego zaproszenia. 

2. Oferta powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do występowania w imieniu Wykonawcy. 

3. Oferta musi być wypełniona w języku polskim. 

4. Cena musi być: podana i wyliczona w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku. Wszelkie 

rozliczenia związane z realizacją zamówienia prowadzone będą w złotych polskich. 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składanie ofert częściowych. 

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składnia ofert wariantowych. 

7. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek rachunkowych, 

niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę.  

8. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku Wykonawcy, który złoży więcej niż jedną 

ofertę - wszystkie jego oferty zostaną odrzucone. 

10. Ofertę należy złożyć wyłącznie za pośrednictwem platformy Baza Konkurencyjności: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ (w zakładce „Oferty"), zgodnie 

z instrukcją zamieszczoną na Bazie Konkurencyjności. 

11. Termin złożenia oferty: 27.03.2025 r. do godz. 10.00 

12. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 27.03.2025 r. o godz. 10.10 

 

XIII. KOMUNIKACJA W POSTĘPOWANIU  

1. Komunikacja w postępowaniu, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub 

oświadczeń między zamawiającym a Wykonawcą, odbywa się przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej: za pomocą platformy Baza Konkurencyjności 2021 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ lub poczty elektronicznej: 

ewa@egzam.com.pl  

2.  Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Ww. zmiany 

wykonuje się wyłącznie za pośrednictwem platformy Baza Konkurencyjności.  

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Pytania 

można składać, do dnia 24.03.2025 r. do godz. 10.00, wyłącznie za pośrednictwem aplikacji BK2021 tj. 

Bazy Konkurencyjności. 

4. Odpowiedzi na zapytania ofertowe Zamawiający zamieści, w ciągu jednego dnia, wyłącznie za 

pośrednictwem aplikacji BK2021 tj. Bazy Konkurencyjności. 

5. W uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający może zmienić 

treść zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę zapytania ofertowego Zamawiający zamieści wyłącznie 

za pośrednictwem aplikacji BK2021 tj. Bazy Konkurencyjności. 

6. Jeżeli w wyniku zmiany treści zapytania ofertowego będzie niezbędny dodatkowy czas na 

wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. 

 

XIV. POZOSTAŁE POSTANOWIENIA 

1.  Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawcą, który uzyska najwyższą liczbę 

punktów, jeżeli zaproponowana cena będzie przewyższać budżet Zamawiającego. Negocjacje dotyczące 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:ewa@egzam.com.pl


 
 

ceny nie będą prowadzone w przypadku zaproponowania przez Wykonawcę ceny równej bądź niższej 

od zapisanej w budżecie Projektu. 

2. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest 

podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał 

kolejną najwyższą liczbę punktów. 

3. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień oraz dokumentów 

dotyczących treści złożonych ofert. 

4. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie upubliczniona za pośrednictwem aplikacji 

BK2021 https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl 

5. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana przez Zamawiającego jako najkorzystniejsza, 

zobowiązany jest do zawarcia umowy z Zamawiającym w formie pisemnej, w miejscu i czasie 

wskazanym przez Zmawiającego. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez 

podawania przyczyny. 

7. Zamawiający zastrzega możliwość nie udzielenia zamówienia – nie podpisania umowy z wybranym 

Wykonawcą. 

8. Określenie warunków istotnych zmian umowy określa Załącznik nr 5 do niniejszego zaproszenia. 

9. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania 

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo należy 

dołączyć do oferty. 

 

IV. KLAUZULA INFORMACYJNA – ochrona danych osobowych osób fizycznych i klauzula informacyjna 

z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwane dalej „rozporządzeniem 2016/679”. 

1. Przetwarzanie danych osobowych z w związku z przeprowadzeniem postępowania odbywać się 

będzie zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (w skrócie „rozporządzenia 

2016/679”). Dane osobowe będą przetwarzane w celu: zaproszenie do składania ofert na organizację 

i przeprowadzenie indywidualnego doradztwa zawodowego, zawarcia umowy i jej realizacji, 

przechowywania dokumentacji (protokołu z załącznikami) na wypadek kontroli prowadzonej przez 

uprawnione organy i podmioty, przekazania dokumentacji do archiwum a następnie jej zbrakowania. 

2. Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 rozporządzenia 2016/679, w celu 

umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej do upływu terminu na ich wniesienie. Celem 

przetwarzania danych jest prowadzenie postępowania, zawarcie oraz realizacja umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. Odbiorcami danych osobowych osób fizycznych będą osoby lub podmioty, 

którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania. 

3. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 

uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia 

publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą.  



 
 

4. Zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 

2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania. 

5. W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 1 

rozporządzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych 

w protokole postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia postępowania 

o udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że zachodzą przesłanki, 

o których mowa w art. 18 ust. 2 rozporządzenia 2016/679.  

6. W przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez zamawiającego, 

z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 rozporządzenia 2016/679, zamawiający może żądać 

od osoby występującej z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, mających na celu 

sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia.  

7. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane, z uprawnienia do sprostowania lub 

uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może 

naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników. 

8. W postępowaniu są przetwarzane dane osobowe podlegające ochronie zgodnie z przepisami ustawy 

z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781) oraz rozporządzenia 

2016/679. Dane te mogą dotyczyć w szczególności samego wykonawcy (osoby fizycznej prowadzącej 

działalność gospodarczą), jego pełnomocnika (osoby fizycznej), jak też informacji o osobach, które w 

swojej ofercie wykonawca przedkłada celem wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

braku podstaw do wykluczenia z postępowania, jak i potwierdzenia wymogów zamawiającego 

dotyczących wykonania przedmiotu zamówienia. 

9. W postępowaniu i po zakończeniu postępowania do przetwarzania danych osobowych osób 

fizycznych stosuje się przepisy ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 

2019 r. poz. 1781) oraz rozporządzenia 2016/679. 

10. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia 2016/679, zamawiający informuje, że:  

1) administratorem danych osobowych osób fizycznych jest Zamawiający - Egzam S.C. Hubert Cytawa, 

Anna Kotłowska, Aleje Racławickie 34/64, 20-043 Lublin, tel. 690 015 556.   

3) dane osobowe osób fizycznych przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 

2016/679 w celu związanym z zaproszeniem do składania ofert na organizację i przeprowadzenie 

indywidualnego doradztwa zawodowego, 

4) odbiorcami danych osobowych osób fizycznych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania;   

5) w odniesieniu do danych osobowych osób fizycznych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 rozporządzenia 2016/679; 

6) osoba fizyczna posiada: 

a) na podstawie art. 15 rozporządzenia 2016/679 prawo dostępu do danych osobowych jej 

dotyczących; 

b) na podstawie art. 16 rozporządzenia 2016/679 prawo do sprostowania swoich danych osobowych; 

c) na podstawie art. 18 rozporządzenia 2016/679 prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 

rozporządzenia 2016/679;   

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba fizyczna uzna, 

że przetwarzanie danych osobowych jej dotyczących narusza przepisy rozporządzenia 2016/679; 

7) osobie fizycznej nie przysługuje: 



 
 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e rozporządzenia 2016/679 prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 rozporządzenia 2016/679; 

c) na podstawie art. 21 rozporządzenia 2016/679 prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych osób fizycznych jest art. 6 ust. 1 

lit. c rozporządzenia 2016/679.  

11. W związku z prawem dostępu do danych, w przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których 

mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, 

zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających 

na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego. 

12. Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do wypełnienia 

wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem w postępowaniu, w tym również 

obowiązków wynikających z rozporządzenia 2016/679, w szczególności obowiązek informacyjny 

przewidziany w art. 13 rozporządzenia 2016/679 względem osób fizycznych, których dane osobowe 

dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio pozyskał. Obowiązek informacyjny wynikający 

z art. 13 rozporządzenia 2016/679 nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba 

fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami (art. 13 ust. 4 rozporządzenia 

2016/679). 

13. Wykonawca jest zobowiązany wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 

rozporządzenia 2016/679 względem osób fizycznych, których dane przekazuje zamawiającemu 

i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których 

mowa w art. 14 ust. 5 rozporządzenia 2016/679. 

14. W celu zapewnienia, że wykonawca wypełnił obowiązki informacyjne wynikające z rozporządzenia 

2016/679 oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały 

przekazane w związku z ubieganiem się wykonawcy o udzielenie zamówienia w postępowaniu, 

wykonawca składa w postępowaniu oświadczenie o wypełnieniu przez niego obowiązków 

informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia 2016/679. Oświadczenie, o którym 

mowa w zdaniu pierwszym wykonawca składa w formularzu oferty stanowiącym Załącznik do zapytania 

ofertowego. 

15. Dane osobowe osób fizycznych będą przechowywane przez okres: 

1) przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami prawnymi określonymi w Rozporządzeniu Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 

wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, 

3) w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków UE przez okres, o którym mowa w art. 125 

ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporządzenia nr 1303/2013. 

 

 

Współwłaściciel 

            /-/ 

Hubert Cytawa 

 


