ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
NA ORGANIZACIJE | PRZEPROWADZENIE UStUGI INDYWIDUALNEGO DORADZTWA ZAWODOWEGO

I.ZZAMAWIAJACY
Egzam S.C. Hubert Cytawa, Anna Kottowska, Aleje Ractawickie 34/64, 20-043 Lublin, NIP: 7123287563

Il. KONTEKST ZAMOWIENIA

1. Zamdwienie udzielone bedzie w ramach projektu pn. Lubelska Akademia Wysokich Kwalifikacji
w ramach Dziatania 9.2 Aktywizacja zawodowa Priorytetu IX Zaspokajanie potrzeb rynku pracy
programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027. Nr Projektu: FELU.09.02-1P.02-0070/24.
2. Celem Projektu jest zwiekszenie zdolnosci i dostepu do wysokiej jakosci i stabilnego zatrudnienia
u 144 oséb dorostych zamieszkatych w wojewddztwie lubelskim, poprzez podnoszenie kwalifikacji oraz
kompetencji i umiejetnosci.

3. Grupe docelowg Projektu stanowi 144 osoby dorostych w niekorzystnej sytuacji zawodowe;j:
zatrudnione na umowach krétkoterminowych, umowach cywilno-prawnych oraz ubodzy pracujacy,
tacznie z prowadzacymi dziatalno$é na wiasny rachunek, (w tym w szczegélnosci kobiety, osoby
w wieku 18-29 lat oraz z orzeczong niepetnosprawnoscia).

Ill. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci zgodnie
z zapisami ,Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027".

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamdwienia.

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustugi indywidualnego doradztwa zawodowego wraz
z przygotowaniem Indywidualnego Planu Dziatania (IPD).

Kod CPV —85312320-8 Ustugi doradztwa.

2. Miejsce realizacji zamodwienia:

Spotkania odbywac sie bedg na terenie wojewddztwa lubelskiego w miejscach dogodnych
lokalizacyjnie dla uczestnikdw projektu. Doktadne miejsca realizacji ustugi beda wskazywane przez
Zamawiajgcego w trakcie realizacji projektu.

3. Termin realizacji:

Ustuga swiadczona bedzie w sposdb ciggly poczagwszy od dnia podpisania umowy do 30.04.2026 .
Doktadny harmonogram realizacji ustugi bedzie wskazywany przez Zamawiajgcego w trakcie realizacji
projektu, a zaleze¢ bedzie od przebiegu rekrutacji uczestnikdw projektu i realizacji pozostatych dziatan
w projekcie.

Terminy i godziny spotkan zostang w miare mozliwosci dostosowane do potrzeb zgtoszonych przez
uczestnikdéw projektu i ustalone z Wykonawca.

Spotkania odbywac¢ sie mogg w godzinach: 08.00 - 22.00 w dni powszednie oraz (w razie potrzeb
uczestnikéw projektu) w weekendy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany termindow realizacji zamdwienia, w szczegélnosci
w przypadku wystgpienia trudnosci z rekrutacjg zatozonej liczby uczestnikdw projektu, rezygnacji
z udziatu w projekcie, zgtoszonych przez uczestnikdw projektu uzasadnionych potrzeb w zakresie
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organizacji wsparcia, w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku
o dofinansowanie realizowanego projektu, jak réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy, dziatajac
z nalezytg starannoscig, nie mégt przewidziec.

4. Zakres ustugi obejmuje:

Organizacje i przeprowadzenie indywidualnego doradztwa zawodowego w ramach identyfikacji
potrzeb dla tacznie 144 oséb dorostych — uczestnikéw projektu pn.: ,Lubelska Akademia Wysokich
Kwalifikacji”.

Szczegotowy zakres realizacji zamdwienia:

a) Przeprowadzenie diagnozy sytuacji zawodowej,

b) Analize umiejetnosci, predyspozycji i potencjatu m.in. wyksztatcenie, kwalifikacje, umiejetnosci
i kompetencje, doswiadczenie zawodowe,

c) Dokonanie identyfikacji potrzeb uczestnikdbw projektu, m.in. poprzez diagnoze potrzeb
szkoleniowych (w tym cyfrowych) i walidacyjnych oraz mozliwosci doskonalenia zawodowego,

d) Utworzenie Indywidulanego Planu Dziatania — IPD zawierajacego dziatania dostosowane do sytuacji
osobistej i zawodowej, w tym w szczegdlnosci:

- okredlenie indywidulanych potrzeb UP, zgodnie z analizg umiejetnosci, predyspozycji i potencjatu,

- wyznaczenie celéw zawodowych,

- okreslenie dziatan rozwojowych prowadzacych do realizacji celéw, w tym identyfikacja potrzeb
zgodnie z dziataniami planowanymi w ramach projektu,

- dziatania do samodzielnej realizacji,

- planowane terminy realizacji poszczegdlnych dziatan,

- termin i warunki zakoriczenia realizacji indywidualnego planu dziafania.

Wsparcie dla oséb z niepetnosprawnosciami dostosowane bedzie do osobistych preferencji i rodzaju
niepetnosprawnosci.

Przygotowanie cato$ci dokumentacji doradczej spoczywa na Wykonawcy, z zastrzezeniem koniecznosci
uzyskania jej akceptacji przez Zamawiajgcego.

Czas trwania indywidualnego spotkania:

Indywidualne doradztwo zawodowe bedzie realizowane w wymiarze 4 godzin zegarowych dla 1
uczestnika projektu - 2 spotkania x 2 godziny zegarowe.

Przez godzine zegarowa rozumie sie 60 minut.

tacznie: 144 osoby x 4 godziny = 576 godzin

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1. posiadajg wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia (nie dotyczy oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej),

2. dysponujg co najmniej dwiema osobami zdolnymi do realizacji przedmiotu zamédwienia, z ktérych
kazda:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze lub ukoriczone studia podyplomowe z zakresu doradztwa zawodowego
lub dyplomy/certyfikaty/zaswiadczenia i/lub inne dokumenty umozliwiajgce przeprowadzenie
wsparcia obejmujacego doradztwo zawodowe,
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b) zrealizowata co najmniej 200 godzin szkolen tozsamych z przedmiotem zamédwienia (indywidualne
doradztwo zawodowe), w okresie 2 lat przed ztozeniem oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie.

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania:

1. Wykonawce powigzanego osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg, polegajace na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spdtki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcje cztonka
organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

2) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z Wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajacych lub organdéw nadzorczych Wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

3) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

2. Wykonawce, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z pdzn. zm.). Z postepowania wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z pdin.
zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy taka jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3.
Wykluczenie nastepuje na okres trwania ww. okolicznosci.

3. Wykonawce, ktdrego osoby skierowane do realizacji zamodwienia figurujg w kartotece karnej
Krajowego Rejestru Karnego.

VIIl. INFORMACJA O SRODKACH DOWODOWYCH ZADANYCH W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU

Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg przedtozy¢ Zamawiajgcemu:
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1) potwierdzony ,za zgodnos$¢ z oryginatem" dokument poswiadczajgcy wpis do Krajowego Rejestru
Agencji Zatrudnienia (nie dotyczy oséb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej),

2) potwierdzong ,za zgodnos$¢ z oryginatem" kopie dokumentédw potwierdzajgcych spetnienie
kryterium dotyczgcego wyksztatcenia/kwalifikacji,

2) oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajace spetnianie warunku udziatu w postepowaniu w zakresie
zrealizowanych szkolen tozsamych z przedmiotem zamdéwienia. Wzér oswiadczenia stanowi Zatacznik
nr 3 do niniejszego zaproszenia,

4) dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustug w zakresie indywidualnego doradztwa zawodowego,
przy czym dowodami, o ktérych mowa sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot
na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane. Kopie dokumentéw nalezy potwierdzi¢ ,za zgodnos¢
z oryginatem",

5) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego
zaproszenia. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie, oswiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu, sktada kazdy z Wykonawcow.

6) kopie informacji z Krajowego Rejestru Karnego potwierdzajacg, ze osoby skierowane do realizacji
zamoéwienia nie figurujg w kartotece karnej, sporzadzong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed jej
ztozeniem, potwierdzong ,,za zgodnos$¢ z oryginatem".

VIIl. KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Kryterium ,Cena” w zi

1) znaczenie kryterium - 50 pkt;

2) opis sposobu oceny ofert dla kryterium ,,Ceny”:

Lcena = (Cmin / C) x 50 pkt

gdzie:

a) Lcena - liczba uzyskanych punktéw dla kryterium ,Cena” ocenianej oferty;
b) Cmin - cena w ofercie z najnizszg ceng;

c) C - cena w ofercie ocenianej.

2. Kryterium ,,Doswiadczenie zawodowe osdéb skierowanych do realizacji zaméwienia”

1) znaczenie kryterium - 50 pkt;

Zamawiajgcy ustalit minimalne wymagane doswiadczenie dla potwierdzania spetniania warunku
udziatu w postepowaniu w punkcie V.2. lit b). Warunek ten wymaga dysponowania co najmniej dwoma
osobami, z ktérych kazdy posiada zrealizowane minimum 200 godzin szkolen tozsamych z przedmiotem

zamowienia.

Ww. zakres nie jest punktowany w kryterium oceny ofert.

W przypadku, gdy Wykonawca zadeklaruje, ze kazda z osdéb posiada doswiadczenie wieksze niz
minimalne wskazane w warunku udziatu w postepowaniu otrzyma punkty w sposdb nastepujacy:

a) dodatkowe 100 godzin (kazda z oséb) — 5 punktéw,

b) dodatkowe 200 godzin (kazda z 0s6b) — 10 punktow,
c) dodatkowe 250 godzin (kazda z oséb) — 15 punktdw,
d) dodatkowe 300 godzin (kazda z osdb) — 20 punktow,
e) dodatkowe 350 godzin (kazda z 0s6b) — 25 punktéw
f) dodatkowe 400 godzin (kazda z oséb) — 30 punktéw
g) dodatkowe 500 godzin (kazda z 0séb) — 35 punktéw
h) dodatkowe 600 godzin (kazda z 0s6b) — 40 punktéw
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i) dodatkowe 700 godzin (kazda z oséb) — 45 punktow
j) dodatkowe 800 godzin i wiece] (kazda z osdb) — 50 punktow.

UWAGA.

1) Doswiadczenie objete kryterium oceny ofert bedzie ocenianie na podstawie informacji zawartych
w zataczniku nr 4 do niniejszego zaproszenia.

2) Wykonawca na potwierdzenie zrealizowanych godzin sktada dokumenty potwierdzajace wykonanie
ustug w zakresie indywidualnego doradztwa zawodowego, przy czym dowodami, o ktérych mowa s3
referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot na rzecz ktdrego ustugi byty wykonywane.
Kopie dokumentdow nalezy potwierdzi¢ ,za zgodnosc¢ z oryginatem”,

3) Jezeli Wykonawca nie ztozy wraz z ofertg zatacznika nr 4, Zamawiajgcy przyjmuje, ze Wykonawca nie
wykazuje danych, na podstawie ktérych mozliwe jest przyznanie punktéw w kryterium oceny ofert
i przyzna Wykonawcy zero punktow.

4) Jezeli Wykonawca nie ztozy dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 2, Zamawiajacy przyjmuje, ze
Wykonawca nie wykazuje danych, na podstawie ktérych mozliwe jest przyznanie punktow.

5) W zatgczniku nr 4 nalezy wskazaé wszystkie dane wymagane w formularzu. Dane nie podlegajg
uzupetnieniu.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty, ktdra uzyska najwyzszg ilo$¢ punktédw w oparciu o ustalone wyzej
kryteria (obliczona jako sume punktdw przyznanych w ramach poszczegolnych kryteridw).

W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktowej przez kilku Wykonawcéw zadecyduje cena —
zostanie wybrany Wykonawca z nizszg cena.

IX. ODRZUCENIE OFERTY | WYKLUCZENIE WYKONAWCY

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

1) ztozy oferte po terminie,

2) ztozy oferte innym kanatem niz poprzez platforme Baza Konkurencyjnosci (tj. pisemnie, poczty,
mailowo),

3) ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,

4) ztozy oferte niekompletng, tj. niezawierajgcg oswiadczen i dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajgcego, ktore zostaty wskazane w cz. VIl niniejszego zaproszenia,

5) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,

6) spetnia przestanki wykluczenia z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamédwienia,

7) nie wniesie wadium,

X. Wymagania dotyczace wadium, w tym jego kwota.

1. Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium w wysokosci 2 000 zt.
2. Wadium nalezy wnies$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium
w pienigdzu za pomocg przelewu bankowego Zamawiajacy bedzie uwazat za skuteczne tylko wéwczas,
gdy przed uptywem terminu sktadania ofert kwota wniesionego wadium bedzie uznana na rachunku
bankowym Zamawiajgcego.
3. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej z nastepujgcych form:

1) pienigdzu — przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego nr: 44 1870 1045 2078 1051 9156
0002, tytutem: ,wadium — doradztwo zawodowe”,

2) gwarancjach bankowych,

3) gwarancjach ubezpieczeniowych,
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4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.
4. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczen, Wykonawca przekazuje
Zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia w postaci elektronicznej. Z tresci gwarancji
i poreczen musi wynika¢, ze wadium zabezpiecza oferte wykonawcy ztozong w postepowaniu pn.
,Zaproszenie do skfadania ofert na organizacje i przeprowadzenie indywidualnego doradztwa
zawodowego”. Ponadto z tresci gwarancji i poreczefh musi wynikaé¢ bezwarunkowe, nieodwotalne i na
pierwsze pisemne zgdanie zamawiajgcego, zobowigzanie gwaranta lub poreczyciela do zaptaty na rzecz
zamawiajgcego kwoty okreslonej w gwarancji lub poreczeniu, w okolicznosciach o ktérych mowa
w ust. 7.
5. Wadium wnoszone w innej niz pienigdz formie musi posiadaé waznos¢ co najmniej do korica terminu
zwigzania Wykonawcy ztozong przez niego oferta.
6. Zwrot lub zatrzymanie wadium nastepuje na ponizszych zasadach:
1) Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania,
2) Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca wadium
niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia,
3) Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert,
4) Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce.
7. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
1) odmoéwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
2) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

XI. INFORMACIJE DODATKOWE

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 25.04.2025 r.

2. Jezeli zaoferowana cene, ktéra wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia, tj.
rézni sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu, lub budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi
z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zazgda od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia
w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzuci¢ oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny w tej ofercie.

3. Zmiana osoby wyznaczonej przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zamdwienia w trakcie
realizacji zamdwienia mozliwa jest wyfacznie za zgoda Zamawiajacego. Nowa, wskazana przez
Wykonawce osoba musi spetnia¢ te same warunki okreslone w zapytaniu ofertowym, czyli posiadaé
wyksztatcenie i doswiadczenie na poziomie nie gorszym niz osoba, ktérg ma zastgpic.

4. Wynagrodzenie zaproponowane przez Wykonawce ma charakter ryczattowy i obejmuje wszystkie
koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy nie przewiduje wyptaty
jakiegokolwiek dodatkowego wynagrodzenia lub zwrotu jakichkolwiek kosztéw poza wynagrodzeniem
ryczattowym ujetym w zawartej z Wykonawcg umowie.

5. Zamawiajacy informuje, iz w umowie na Swiadczenie ustug zastrzezony zostanie zapis o przeniesieniu
petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatéw wytworzonych i wykorzystanych podczas
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realizacji ustugi (jesli dotyczy). Wykonawcy nie bedzie przystugiwac¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego
tytutu.

XIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem zatagczonym do zaproszenia — Zatacznik nr 1 do
niniejszego zaproszenia.

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy.
3. Oferta musi by¢ wypetniona w jezyku polskim.

4. Cena musi by¢: podana i wyliczona w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku. Wszelkie
rozliczenia zwigzane z realizacja zamdwienia prowadzone bedg w ztotych polskich.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadanie ofert czesciowych.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadnia ofert wariantowych.

7. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek rachunkowych,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce.

8. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku Wykonawcy, ktdry ztozy wiecej niz jedng
oferte - wszystkie jego oferty zostang odrzucone.

10. Oferte nalezy ztozy¢ wytgcznie za posrednictwem platformy Baza Konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ (w zaktadce ,Oferty"), zgodnie
z instrukcjg zamieszczong na Bazie Konkurencyjnosci.

11. Termin ztozenia oferty: 27.03.2025 r. do godz. 10.00

12. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 27.03.2025 r. o godz. 10.10

Xlll. KOMUNIKACIA W POSTEPOWANIU

1. Komunikacja w postepowaniu, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub
oswiadczen miedzy zamawiajagcym a Wykonawcg, odbywa sie przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektroniczne;j: za pomoca platformy Baza Konkurencyjnosci 2021
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ lub poczty elektroniczne;j:

ewa@egzam.com.pl

2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. Ww. zmiany
wykonuje sie wytgcznie za posrednictwem platformy Baza Konkurencyjnosci.

3. Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Pytania
mozna sktada¢, do dnia 24.03.2025 r. do godz. 10.00, wytgcznie za posrednictwem aplikacji BK2021 tj.
Bazy Konkurencyjnosci.

4. Odpowiedzi na zapytania ofertowe Zamawiajgcy zamiesci, w ciggu jednego dnia, wyfacznie za
posrednictwem aplikacji BK2021 tj. Bazy Konkurencyjnosci.

5. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy moze zmienic
tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania ofertowego Zamawiajgcy zamiesci wyfacznie
za posrednictwem aplikacji BK2021 tj. Bazy Konkurencyjnosci.

6. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego bedzie niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert.

XIV. POZOSTALE POSTANOWIENIA
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawca, ktéry uzyska najwyzsza liczbe
punktow, jezeli zaproponowana cena bedzie przewyzsza¢ budzet Zamawiajgcego. Negocjacje dotyczace
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https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:ewa@egzam.com.pl

ceny nie beda prowadzone w przypadku zaproponowania przez Wykonawce ceny rownej badz nizszej
od zapisanej w budzecie Projektu.

2. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat
kolejng najwyzsza liczbe punktéw.

3. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zgdac¢ od Wykonawcéw wyjasnien oraz dokumentéw
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie upubliczniona za posrednictwem aplikacji
BK2021 https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl

5. Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana przez Zamawiajgcego jako najkorzystniejsza,
zobowigzany jest do zawarcia umowy z Zamawiajgcym w formie pisemnej, w miejscu i czasie
wskazanym przez Zmawiajgcego.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ nie udzielenia zamdéwienia — nie podpisania umowy z wybranym
Wykonawca.

8. Okreslenie warunkdw istotnych zmian umowy okresla Zatgcznik nr 5 do niniejszego zaproszenia.

9. W przypadku wspdélnego ubiegania sie o zamdwienie Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo nalezy
dotaczyc¢ do oferty.

IV. KLAUZULA INFORMACYINA — ochrona danych osobowych osdéb fizycznych i klauzula informacyjna
z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwane dalej ,,rozporzadzeniem 2016/679”".
1. Przetwarzanie danych osobowych z w zwigzku z przeprowadzeniem postepowania odbywac¢ sie
bedzie zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (w skrdcie ,rozporzadzenia
2016/679”). Dane osobowe bedg przetwarzane w celu: zaproszenie do sktadania ofert na organizacje
i przeprowadzenie indywidualnego doradztwa zawodowego, zawarcia umowy i jej realizacji,
przechowywania dokumentacji (protokotu z zatacznikami) na wypadek kontroli prowadzonej przez
uprawnione organy i podmioty, przekazania dokumentacji do archiwum a nastepnie jej zbrakowania.
2. Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 rozporzgdzenia 2016/679, w celu
umozliwienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej do uptywu terminu na ich wniesienie. Celem
przetwarzania danych jest prowadzenie postepowania, zawarcie oraz realizacja umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego. Odbiorcami danych osobowych oséb fizycznych bedg osoby lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania.

3. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdéwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamodwienia
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa.
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4. Zgtoszenie 7adania ograniczenia przetwarzania, o ktdrym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia
2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia tego postepowania.
5. W przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczacego prawa, o ktéorym mowa w art. 18 ust. 1
rozporzadzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych
w protokole postepowania lub zatacznikach do tego protokotu, od dnia zakoriczenia postepowania
o udzielenie zamdwienia zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodza przestanki,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

6. W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez zamawiajgcego,
z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679, zamawiajgcy moze zgdac
od osoby wystepujagcej z Zzadaniem wskazania dodatkowych informacji, majgcych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamdwienia.

7. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze
naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatacznikéw.

8. W postepowaniu sg przetwarzane dane osobowe podlegajgce ochronie zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781) oraz rozporzadzenia
2016/679. Dane te mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci samego wykonawcy (osoby fizycznej prowadzacej
dziatalno$¢ gospodarcza), jego petnomocnika (osoby fizycznej), jak tez informacji o osobach, ktére w
swojej ofercie wykonawca przedktada celem wykazania spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu,
braku podstaw do wykluczenia z postepowania, jak i potwierdzenia wymogéw zamawiajgcego
dotyczacych wykonania przedmiotu zaméwienia.

9. W postepowaniu i po zakonczeniu postepowania do przetwarzania danych osobowych oséb
fizycznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z
2019 . poz. 1781) oraz rozporzgdzenia 2016/679.

10. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia 2016/679, zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych oséb fizycznych jest Zamawiajacy - Egzam S.C. Hubert Cytawa,
Anna Kottowska, Aleje Ractawickie 34/64, 20-043 Lublin, tel. 690 015 556.

3) dane osobowe o0séb fizycznych przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c rozporzadzenia
2016/679 w celu zwigzanym z zaproszeniem do sktadania ofert na organizacje i przeprowadzenie
indywidualnego doradztwa zawodowego,

4) odbiorcami danych osobowych oséb fizycznych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania;

5) w odniesieniu do danych osobowych 0sdéb fizycznych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 rozporzadzenia 2016/679;

6) osoba fizyczna posiada:

a) na podstawie art. 15 rozporzadzenia 2016/679 prawo dostepu do danych osobowych jej
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 rozporzadzenia 2016/679 prawo do sprostowania swoich danych osobowych;
c) na podstawie art. 18 rozporzadzenia 2016/679 prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
rozporzadzenia 2016/679;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba fizyczna uzna,
ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczgcych narusza przepisy rozporzadzenia 2016/679;

7) osobie fizycznej nie przystuguje:
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a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e rozporzadzenia 2016/679 prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 rozporzadzenia 2016/679;

c) na podstawie art. 21 rozporzadzenia 2016/679 prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych osdéb fizycznych jest art. 6 ust. 1
lit. ¢ rozporzadzenia 2016/679.

11. W zwigzku z prawem dostepu do danych, w przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych
mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku,
zamawiajgcy moze zadaé od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych
na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

12. Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia
wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu, w tym réwniez
obowigzkéw wynikajagcych z rozporzadzenia 2016/679, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny
przewidziany w art. 13 rozporzadzenia 2016/679 wzgledem osdb fizycznych, ktérych dane osobowe
dotycza i od ktdrych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat. Obowigzek informacyjny wynikajgcy
z art. 13 rozporzadzenia 2016/679 nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba
fizyczna, ktorej dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami (art. 13 ust. 4 rozporzadzenia
2016/679).

13. Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14
rozporzadzenia 2016/679 wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazuje zamawiajgcemu
i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wigczen, o ktorych
mowa w art. 14 ust. 5 rozporzgdzenia 2016/679.

14. W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit obowigzki informacyjne wynikajace z rozporzadzenia
2016/679 oraz ochrony prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktorej dane zostaty
przekazane w zwigzku z ubieganiem sie wykonawcy o udzielenie zamdwienia w postepowaniu,
wykonawca sktada w postepowaniu oswiadczenie o wypetnieniu przez niego obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia 2016/679. Oswiadczenie, o ktérym
mowa w zdaniu pierwszym wykonawca sktada w formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik do zapytania
ofertowego.

15. Dane osobowe 0sdb fizycznych beda przechowywane przez okres:

1) przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami prawnymi okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,

3) w przypadku zamdwien wspotfinansowanych ze srodkéw UE przez okres, o ktéorym mowa w art. 125
ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzadzenia nr 1303/2013.

Wspotwiasciciel
/-/
Hubert Cytawa
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