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Lublin, 09/04/2025r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
01/04/2025/4.6

w ramach projektu ,Projektanci Lepszej Przysziosci: kreowanie polityk publicznych”,
nr FERS.04.06-1P.04-0049/23, Dziatanie FERS.04.06 Rozwdj dialogu obywatelskiego,
wspétfinansowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego

2021-2027 wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Zapytanie ofertowe dotyczy realizacji ustug trenerskiej w ramach projektu pn.: ,Projektanci
Lepszej Przysziosci: kreowanie polityk publicznych”, nr FERS.04.06-1P.04-0049/23,

polegajacej na przeprowadzeniu szkolen dla uczestnikéw projektu.

Cel gtéwny projektu polega na podniesieniu kompetencji min. 136 (90K/46M) przedstawicieli
organizacji pozarzagdowych (sposrod 150 = 98K i 52 M) - w zakresie procesu stanowienia,
prawa, konsultacji publicznych, wspétkreowania, monitorowania i ewaluacji polityk

publicznych lub realizacji dziatah rzeczniczych i strazniczych do 30.08.2026.

Cel ten wpisuje sie w cel osi priorytetowej i przyczyni sie do osiggniecia celu szczegdtowego
zatozen FERS dot. Rozwoju dialogu obywatelskiego poprzez zwigkszenie udziatu NGO
w procesie stanowienia prawa oraz wspotkreowaniu, monitorowaniu i ewaluacji polityk
publicznych w obszarach ich dziatalnosci z wykorzystaniem gamy narzedzi partycypacji
spotecznej oraz wzmocnienie ich potencjatu do dziatah rzeczniczych i strazniczych (typu
watchdog). Projekt przyczyni sie swoimi dziataniami do realizacji celéw Programu FERS,
wpisuje w EFS+.CP4.G pn. ,Wsparcie uczenia si¢ przez cate zycie, w szczegdlnosci
elastycznych mozliwosci podnoszenia i zmiany kwalifikacji dla wszystkich, z uwzglednieniem
umiejetnosci w zakresie przedsigbiorczosci i kompetencji cyfrowych, lepsze przewidywanie
zmian i zapotrzebowania na nowe umiejetnosci na podstawie potrzeb rynku pracy, utatwianie

zmian sciezki kariery zawodowej i wspieranie mobilnosci zawodowej."
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. Zamawiajacy

Nazwa: Fundacja Rozwoju Aktywnosci Spotecznej Wspdlnota zwana dalej ,Zamawiajgcym”
Adres: Bluszczowa 13/6, 20-224 Lublin

NIP: 9182166419 REGON: 366120717

Dane do kontaktu: nr tel. 508 153 484

Adres poczty elektronicznej: fras.wspolnota@gmail.com

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://fundacjawspolnota.pl/

Il Tryb zamoéwienia

Do niniejszego postepowania majg zastosowanie Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 18 listopada 2022 r. dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-

2027, zwane ,Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027".

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci i zasad okreslonych w przepisach powszechnie obowigzujgcych, w sposéb
zapewniajgcy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania

Wykonawcow.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. 2024 poz. 1320). Po ztozeniu ofert i ich weryfikacji
przez Zamawiajgcego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku oceny ofert dokonanej

zgodnie z przyjetymi w niniejszym zapytaniu kryteriami oceny.

lil. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolen dla uczestnikéw projektu
w oparciu o przygotowany i dostarczony trenerowi Program Rozwojowy w ramach
zadania 1 WOD. Szkolenia przeprowadzane bedg w 10 grupach (przy czym kazda grupa
liczy $rednio 15 oséb). Szkolenie dla kazdej grupy przewiduje 3 dni szkoleniowe po 8 h
szkolenia kazdego dnia. tgczny wymiar szkolen przeprowadzonych przez trenera
obejmuje 240 h [24 h (3 dni x 8h dla kazdej grupy) x 10 grup].

2. llos¢ oséb objetych szkoleniem: 150 UP - w tym 10 grup szkoleniowych po 15 UP
w kazdej grupie.

3. Ustugi trenerskie beda realizowane zgodnie z ustalonym harmonogramem :
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a/ 1 grupa: 25-26-27.04.2025 r.
b/ 2 grupa: 09-10-11.05.2025 r.

¢/ 3 grupa: 23-24-25.05.2025 r.

d/ 4 grupa: 06-07-08.06.2025 r.

e/ 5,6,7,8,9,10 grupa: czas i miejsce prowadzenia spotkah bedzie dostosowany do
postepdw rekrutacji oraz miejsca zamieszkania i dyspozycyjnoéci Uczestnikow projektu.

Ustugi moga nie by¢ realizowane kazdego miesigca.

4. Terminy zjazdow, w tym termin rozpoczecia oraz zakonczenia cyklu szkoleniowego moga
ulec zmianie. O zmianie terminu Wykonawca zostanie poinformowany z min. 2 dniowym
wyprzedzeniem. Zastrzegamy sobie mozliwos¢ wydtuzenia realizacji zamowienia
o 1 miesigc.

5. Usltuga trenerska bedzie realizowana nie diuzej niz do 30 czerwca 2026 roku.

6. Ustugi trenerskie odnoszg sie do przeprowadzenia szkolen w zakresie:

a. BLOK TEMATYCZNY: odnoszgcy sie do potrzeb wiedzowych (W) -
merytoryczny, w odniesieniu do sytuacji prawodawstwa polskiego, do
obowigzujgcych przepisbw prawa, mozliwosci merytorycznych dziatania
potencjalnych grup, mozliwosci dziatania oraz wykorzystania rozwigzan

dostepnych zagranicg w danym obszarze merytorycznym.

Opracowany program odpowiada na problemy zidentyfikowane na poziomie

kompetencyjnym:

— brak wiedzy - w zakresie dotarcia do niej, brak umiejetnosci z zakresu analizy
danych i badan, co moze utrudnia¢ skuteczng ocene skutkéw proponowanych
polityk, obszarow, ktorymi organizacje sie zajmujg;

— brak wiedzy o procesach politycznych i zrozumienia mechanizmow
decyzyjnych, kluczowych dla efektywnego kreowania polityk publicznych;

— brak znajomosci przepisow prawnych i regulacji, ktére mogg wplywaé na
wdrazanie proponowanych polityk i rozwigzan;

— brak profesjonalnej wiedzy w projektowaniu i realizacji badan oraz ewaluacji
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skutecznosci wprowadzanych dziatann w danym obszarze tematycznym;

— brak umiejetnosci analizy trendow spotecznych i ekonomicznych, mogacy
utrudni¢ zrozumienie zmieniajgcych sie potrzeb spoteczenstwa i dostosowanie
polityk do rzeczywistych wyzwan;

— brak aktualnej wiedzy i nawyku jej pozyskiwania w obszarze technologii i
cyfryzacji, widoczna jest krytyczna potrzeba wiedzy na temat nowoczesnych
technologii i cyfryzaciji, oraz skutkébw rosngcej obecnosci wykorzystania
sztucznej inteligenciji, ktore mogg wptywa¢ na efektywnosé i skutecznosc
polityk publicznych;

— brak zrozumienia kontekstu politycznego i geopolitycznego, co moze byé
wazne dla skutecznego kreowania polityk, zwlaszcza na poziomie
miedzynarodowym;

— brak wiedzy o prawie miedzynarodowym: dzialacze zaangazowani w
kreowanie polityk na poziomie miedzynarodowym mogg potrzebowac wiedzy

na temat prawa miedzynarodowego i jego wptywu na ksztattowanie polityk.

BLOK NARZEDZIOWY: odnoszacy sie do umiejetnosci (U) - ukierunkowany na
organizacje procesu i jego skutecznos¢ oraz analize tego, gdzie mozemy juz
obserwowac skutki tych dziatan na rzecz spoteczenhstwa przy udziale organizacji
pozarzgdowych. Narzedziownik odnosi sie nie tylko do budowania kompetencji
jednostki, ale rowniez do analizy faktycznej skutecznosci ioddziatywania
spotecznego, jak i srodowiskowego organizacji, ktora prowadzi aktywne dziatania.
Uczestnicy projektu bedg uczyc¢ sie nie tylko jak sami skutecznie tworzy¢ polityki
publiczne, ale jak mierzy¢ skutecznos¢ dotychczas praktykowanych dziatan,

rozwigzan ich projektéw przez ich organizacje w tym zakresie.

Opracowany program odpowiada na problemy zidentyfikowane na poziomie

kompetencyjnym:

— brak umiejetnosci budowania relacji i pozyskiwania sojusznikow, by lepiej
wptywacé na decydentow i ksztattowaé polityki;

— brak umiejetnosci skutecznej komunikacji i advocacy, ograniczajgca zdolnosé
dziataczy do przekazywania swoich postulatow i wptywania na opinie

publiczng;
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uschematyzowana zdolnos¢ do budowania skutecznych partnerstw z innymi
organizacjami i interesariuszami, co moze dziataé przeciwskutecznie
w kreowaniu polityk;

staba umiejetno$¢ projektowania programéw i dziatan, co moze by¢ niezbedne
do skutecznego wdrazania proponowanych polityk;

luki w zakresie kompetencji miedzykulturowych, w obszarach, gdzie
organizacje pozarzgdowe dziatajg miedzynarodowo, miedzysrodowiskowo;
brak umiejetnosci w zakresie monitorowania i ewaluacji skutecznosci dziatan
organizacji, co utrudnia ocene wptywu tych dziatan na kreowanie polityk
publicznych i faktyczng sprawczos¢;

brak umiejetnosci analizy kosztow i korzysci wptywu proponowanych polityk,
utrudniajgcy przekonanie decydentdw o ich skutecznosci i optacalnosci;

brak umiejetnosci komunikacji strategicznej, aby efektywnie prezentowaé
swoje argumenty i przekonywaé interesariuszy o potrzebie wprowadzenia
polityk;

brak umiejetnosci prowadzenia negocjacji z réznymi interesariuszami;

brak zdolnosci do budowania pozytywnych relacji z mediami, co moze
ograniczy¢ skuteczne promowanie polityk publicznych i zdobywanie wsparcia
spotecznego;

brak umiejetnos¢ prowadzenia dobrych konsultacji spotecznych.

Sesja szkoleniowa dla kazdej grupy szkoleniowej bedzie trwala 3 dni

szkoleniowe;

Dzien 1 : warsztat: analiza wplywu organizaciji, dziatacza na polityki publiczne

— zakres ramowy:

— Wyjasnienie znaczenia analizy wptywu i skutecznosci oddziatywania
organizacji pozarzgdowych na polityki publiczne.

— Przedstawienie celéw i korzysci analizy wptywu oraz roli, jakg odgrywa w
ocenie skutecznos$ci dziatan organizacji.

— Przyblizenie réznych metod analizy wptywu, takich jak analiza polityk
publicznych, badania ankietowe, analiza danych statystycznych i studia

przypadkow.
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— Omébwienie =zalet i ograniczen poszczegdélnych metod oraz wybor
odpowiednich narzedzi w zaleznosci od celu analizy.

— Przedstawienie wskaznikow i miernikow do oceny skutecznosci
oddziatywania organizacji na polityki publiczne.

— Przedstawienie technik zbierania danych i monitorowania wynikow dziatan
rzeczniczych.

— Wyjasnienie wptywu organizacji pozarzadowych na rézne etapy cyklu
polityk publicznych, tj. formutowanie, wdrazanie i ocene polityk.

— Przedstawienie strategii oddziatywania na poszczegdlne etapy polityk
publicznych.

— Organizacja praktycznych ¢wiczeh i symulacji, w ktérych uczestnicy bedg
analizowa¢ wplyw swojej organizacji na konkretne polityki publiczne.

— Przedstawienie studidw przypadkéw organizacji, ktére odniosty sukces
w oddziatywaniu na polityki publiczne i podsumowanie ich doswiadczeh.

— Omébwienie sposobdéw wykorzystania wynikow analizy wptywu w celu
poprawy strategii dziatah rzeczniczych organizaciji.

— Woypracowanie planéw doskonalenia wptywu organizacji na polityki
publiczne.

— Etyka i odpowiedzialnos¢ w oddziatywaniu na polityki publiczne.

— Dyskusja na temat etycznych aspektéw oddziatywania na polityki
publiczne i roli organizacji pozarzadowych jako gtosu spoteczenstwa
obywatelskiego.

— Przedstawienie zasad odpowiedzialnosci [ transparentnosci

w oddziatywaniu na polityki publiczne.

e DZIEN 2 : trening umiejetnosci — zakres ramowy:

— Wyjasnienie podstawowych technik wystgpienia publicznego, w tym
budowanie wypowiedzi, prowadzenie prezentacji i kontakt z publicznoscia.

— Praktyczne ¢wiczenia indywidualne i grupowe, w tym krétkie prezentacje,
udzielanie odpowiedzi na pytania i reakcje na interakcje z publicznoscia.

— Omowienie kluczowych zasad skutecznej komunikacji i negocjacji
w dziataniach rzeczniczych, zaréwno z wewnetrznymi, jak i zewnetrznymi

interesariuszami.
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— Trening w zakresie radzenia sobie z konfliktami i rozwigzywania
problemow podczas negocjaciji.

— Praktyczne ¢wiczenia i role-play, w ktorych uczestnicy bedg mieli okazje
trenowac rézne scenariusze komunikacyjne i negocjacyjne.

— Wprowadzenie do kluczowych elementéw skutecznej argumentacji, w tym
identyfikowanie celéw i interesow odbiorcow. Trening w zakresie
wywierania wptywu na decydentow i ksztattowanie opinii publiczne;.

— Praktyczne ¢éwiczenia w formie debat, podczas ktorych uczestnicy beda

prezentowac swoje argumenty i broni¢ swoich stanowisk.

e DZIEN 3 : wykorzystanie nowych technologii i Al w dziataniach rzeczniczych

i ksztattowaniu polityk — zakres ramowy:

— Omowienie znaczenia nowych technologii i sztucznej inteligencji
w dzisiejszym Swiecie i ich wpltywu na dziatania organizaciji
pozarzgdowych.

— Przedstawienie aktualnych trendéw i innowacji zwigzanych z technologig
i Al w sektorze NGO.

— Omowienie konkretnych przyktadéw zastosowania sztucznej inteligencji
w organizacjach  pozarzadowych, takich jak analiza danych,
prognozowanie trendéw spotecznych i rozpoznawanie wzorcow.

— Wyjasnienie poje¢ w zakresie podstawowych narzedzi i technik
zwigzanych z Al, takich jak uczenie maszynowe, przetwarzanie jezyka
naturalnego i uczenie gtebokie.

— Praktyczne ¢éwiczenia, w ktérych uczestnicy beda mogli samodzielnie
wykorzysta¢ dostepne narzedzia Al do analizy danych i generowania
whnioskow.

— Omowienie skutecznych strategii wykorzystania nowych technologii i Al
w kampaniach rzeczniczych organizacji pozarzgdowych.

— Omowienie kwestii zwigzanych z etykg i prywatnoscig w wykorzystywaniu

sztucznej inteligencji przez organizacje pozarzadowe.

7. Trener otrzyma komplet materiatdw na kazdy dzien szkolenia, ktére bedg stanowi¢ baze

dla pracy trenera oraz narzedzie wsparcia dla uczestnikéw.
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8. Materiaty bedg zawierac:

— Prezentacje w formie multimedialnej (50 slajdéw). Na kazdy dzieh
szkolenia, ktéra bedzie przedstawia¢ kluczowe zagadnienia tematyczne,
utatwiajgc zrozumienie materiatu i angazujgc uczestnikow.

— Scenariusz dla trenera. Szczegotowy scenariusz na kazdy dzien
szkolenia, zawierajacy cele, kroki realizacji poszczegélinych modutéw, plan
¢wiczen oraz wskazéwki dla trenera.

— Skrypt dla uczestnikéw (50 stron). Materialy dla uczestnikéw, ktére
szczegobtowo opisujg omawiane tematy, zapewniajagc im mozliwosc
samodzielnego powrotu do zagadnieh po zakonczeniu szkolenia.

— Materialy pomocnicze do ¢wiczen i zestawy ¢wiczen (minimum 10
¢wiczen na kazdy dzien). Zestawy cwiczen, ktére umozliwig uczestnikom

zastosowanie teorii w praktyce.

9. Trener otrzyma roéwniez opracowane materialy stuzgce do parametryzacji i ewaluacji
kompetencji, zgodnie z ponizszymi wytycznymi, wskazaniami i harmonogramem.
10. Zgodnie z wytycznymi nabycia kompetencji, ocena zdobytych umiejetnosci powinna by¢

przeprowadzona na czterech etapach:

Etap | — Zakres: Przed szkoleniem uczestnicy powinni okresli¢ indywidualne cele
i zakres umiejetnosci, ktore chcieliby rozwijac. Moze to odbywac sie poprzez
wstepna ankiete lub rozmowy wstepne.

Etap Il — Wzorzec: Kazdy uczestnik powinien mie¢ jasno okreslony wzorzec
kompetencji, czyli standard, do ktérego bedzie dgzy¢. Wzorzec powinien odnosic
sie do kluczowych umiejetnosci w zakresie rzecznictwa, komunikacji, pomiaru
wplywu oraz stosowania nowych technologii.

Etap Il — Ocena (Pre i Post Test oraz Ankieta Ewaluacyjna): Szkolenie powinno

zaczyna¢ sie od testu wstepnego (pre-test) skfadajgcego sie z minimum 10
pytan, co pozwoli okresli¢ poczgtkowy poziom wiedzy i umiejetnosci uczestnikow.
Na koniec szkolenia przeprowadzony zostanie test koncowy (post-test),
umozliwiajgcy poréwnanie poziomu wiedzy i kompetencji przed i po szkoleniu.
Ankieta ewaluacyjna bedzie stuzy¢ ocenie jakosci szkolenia oraz zadowolenia
uczestnikow, uwzgledniajgc ich subiektywng ocene nabytych umiejetnosci

i uzytecznosci omawianych tresci.
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Etap IV — Poréwnanie: Wyniki pre i post testow zostang poréwnane, aby
obiektywnie oceni¢ przyrost kompetencji. Analiza wynikow dostarczy informac;ji
na temat skutecznosci szkolenia i wskarze obszary, w ktorych uczestnicy odniesli

najwiekszy postep.

Szkolenia beda sie odbywaly zaréwno w dni powszednie w godzinach popotudniowych,
jak i w weekendy w taki sposob, aby dostosowaé wsparcie do mozliwosci osob
pracujgcych.

Grafik spotkan bedzie dostosowany do indywidualnych potrzeb i mozliwosci Uczestnikow
Projektu. Wsparcie bedzie realizowane w miejscowosciach o najlepszej dostepnosci dla
Uczestnikbéw Projektu na terenie catej Polski w dniach i godzinach dostosowanych do
mozliwosci dojazdowych Uczestnikéw Projektu.

Harmonogram spotkan, podczas ktorych bedg swiadczone ustugi trenerskie, bedzie
ustalany przez Zamawiajgcego najpdézniej do 5 dni roboczych przed planowanym
spotkaniem.

Ustugi bedg realizowane w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Godziny i dni
spotkan bedag uwzgledniaty stopien dostepnosci oferenta.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie okreslone na podstawie liczby godzin

przeprowadzonych szkolen.

Inne koszty realizacji ustugi (oprécz kosztow wynajecia pomieszczen, w ktérych bedzie
realizowane wsparcie), tj.: dojazd, zakwaterowanie i wyzywienie trenera lezy po stronie
Wykonawcy.

Kod CPV:

— 80500000-9: Ustugi szkoleniowe

Zrédto finansowania:

Projekt ,Projektanci Lepszej Przysztosci: kreowanie polityk publicznych”, nr FERS.04.06-

IP.04-0049/23, Dziatanie FERS.04.06 Rozwdj dialogu obywatelskiego, wspoétfinansowane

wramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027

wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.
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VI. Miejsce i termin realizacji zamoéwienia:

Obszar realizacji projektu: caty kraj.
Zamowienie bedzie realizowane w okresie od daty podpisania umowy (przewidywana data:

IV.2025) do maksymalnie 30/06/2026.

VIL. Warunki udziatlu w postepowaniu:

Do oceny zostang dopuszczone oferty, ktore spetniajg tgcznie wszystkie ponizsze warunki:

A. Wyksztatcenie:

Trener (osoba ktoéra bedzie bezposrednio zaangazowana w $wiadczenie ustugi objetej

zamowieniem, ktdra zostanie wskazana w ofercie) musi posiadac:

o Wyksztatcenie wyzsze, podyplomowe/doktorat

Sposob weryfikacji spelniania warunku:

o Kopia dyplomu ukoniczenia szkoty wyzszej

o Oswiadczenie (osoby, ktéra bedzie bezposrednio zaangazowana w realizacje ustug)
0 pozostawaniu w dyspozycji sktadajgcego oferte lub zaswiadczenie o zatrudnieniu
takiego pracownika przez podmiot sktadajgcy oferte - w przypadku gdy osoba, ktéra

bedzie bezposrednio zaangazowana w realizacje ustugi nie jest oferentem.

B. Doswiadczenie:
Uniwersalne, niewynikajgce z domeny obszaru tematycznego jakim sie zajmuje, ale

doswiadczenia wplywajgcego na wartos¢ stawki godzinowe;j.

e min. 8 lat doSwiadczenia w obszarze sektora pozarzgdowego

e min. 8 lat doswiadczenia praktycznego w obszarze merytorycznym, z ktérego uczy
(stosownie do opisu przedmiotu zamowienia) — praktyk tematu

e min. 8 lat doswiadczenia w edukacji, nauczaniu, prowadzeniu szkolen — pozgdane
doswiadczenie dziedzinowe (stosownie do opisu przedmiotu zamoéwienia) zdobyte w

srodowisku miedzynarodowym.
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Sposob weryfikacji spetniania warunku:

Kopie protokotow odbioru ustug/ewidencji/potwierdzen realizacji ustug szkoleniowych —
wykonania ustugi potwierdzajgcej przeprowadzenie ustug trenera. Przestawione
dokumenty powinny zawiera¢ potwierdzenie wykonania ustugi przez podmiot zlecajgcy,
lub/i odbierajgcy ustuge. Musi zawiera¢ daty i czas przeprowadzenia ustugi z podziatem
na dni i/lub miesigce oraz opis wykonanej ustugi. Z kopii przedstawionego dokumentu
musi wynikaé jednoznacznie, ze wykonane ustugi dotyczyty ustug trenera. W przypadku,
gdy z przedstawionych kopii protokotow nie wynika jednoznacznie zakres wykonanej
ustugi, dopuszczalne jest dodatkowe udokumentowanie wykonanych ustug za pomoca
referencji. Z przedstawionych referencji musi jednoznacznie wynika¢ ze dotyczg one tych
samych ustug, ktére zostaty potwierdzone kopig protokotu odbioru ustug/ewidencji. Nie

jest dopuszczalne przedstawienie tylko referenciji.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu oraz spetniajg nizej okreslone warunki udziatu w postepowaniu:

1.1. zdolnos$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

1.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnos$ci gospodarczej lub zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

1.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze posiada (lub dysponuje
personelem bezposrednio zaangazowanym / oddelegowanym do wykonania

zamowienia, tj. Swiadczacg ustuge objetg zamowieniem) posiadajgcym:
a) wymagane wyksztatcenie: wyzsze, podyplomowe/doktorat
potwierdzone:

A. kopig dyplomu ukonczenia szkoty wyzszej;

B. oswiadczeniem osoby, ktora bedzie bezposrednio zaangazowana w realizacje
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ustug o pozostawaniu w dyspozycji sktadajgcego oferte lub zaswiadczenie o
zatrudnieniu takiego pracownika przez podmiot sktadajgcy oferte - w
przypadku gdy osoba, ktéra bedzie bezposrednio zaangazowana w realizacje

ustugi nie jest oferentem.

b) wymagane doswiadczenie:
¢ min. 8 lat doswiadczenia w obszarze sektora pozarzgdowego;
e min. 8 lat doswiadczenia praktycznego w obszarze merytorycznym, z ktérego
uczy (stosownie do opisu przedmiotu zaméwienia) — praktyk tematu;
e min. 8 lat doswiadczenia w edukacji, nauczaniu, prowadzeniu szkoleh —
pozgdane doswiadczenie dziedzinowe (stosownie do opisu przedmiotu

zamowienia) zdobyte w srodowisku miedzynarodowym;

- potwierdzone kopig/ami protokotéw odbioru ustug/ewidenciji/potwierdzen
realizacji ustug szkoleniowych — wykonania ustugi potwierdzajgcej
przeprowadzenie ustug trenera. Przestawione dokumenty powinny zawiera¢
potwierdzenie wykonania ustugi przez podmiot zlecajacy, lub/i odbierajgcy ustuge.
Musi zawiera¢ daty i czas przeprowadzenia ustugi z podziatem na dni i/lub
miesigce oraz opis wykonanej ustugi. Z kopii przedstawionego dokumentu musi
wynika¢ jednoznacznie, Zze wykonane ustugi dotyczyly ustug trenera. W
przypadku, gdy z przedstawionych kopii protokotdéw nie wynika jednoznacznie
zakres wykonanej ustugi, dopuszczalne jest dodatkowe udokumentowanie
wykonanych ustug za pomocg referencji. Z przedstawionych referencji musi
jednoznacznie wynika¢é ze dotyczg one tych samych ustug, ktére zostaty
potwierdzone kopig protokotu odbioru ustug/ewidenciji. Nie jest dopuszczalne

przedstawienie tylko referenciji.

2. Spetnienie ww. warunkéw zostanie ocenione na podstawie ztozonego,
wypetnionego i podpisanego Zatgcznika nr 1, a takze dokumentow potwierdzajgcych
wskazane wyksztatcenie i doswiadczenie.

3. W przypadku niespetnienia warunkow udziatu, Wykonawca zostanie wykluczony
Z niniejszego postepowania.

4. Zmiana osoby wskazanej przez Wykonawce do realizacji zaméwienia jest mozliwa.
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Nowa osoba wprowadzana do realizacji przedmiotu umowy musi spetnia¢ warunki
okreslone w Zapytaniu ofertowym w zakresie potencjatu kadrowego, a takze
legitymowac sie co najmniej, takim samym doswiadczeniem zawodowym, jak osoba
wymieniana.

5. Wszelkie zmiany w skfadzie osobowym do realizacji Przedmiotu Umowy w stosunku
do sktadu wskazanego w ofercie wymagajg pisemnego zawiadomienia
Zamawiajgcego przez Wykonawce najpdzniej na 4 dni przed planowang zmiana,

zawierajgcego potwierdzenie kompetencji nowych osoéb.

Podstawy wykluczenia z postepowania

Z postepowania wykluczeni sg wykonawcy, wobec ktorych zachodzg okolicznosci
wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgce
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022. 835) oraz w art. 5k ust.
1 rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczgcego $rodkow
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie
(Dz. U. UE. L. 2014. 229.1).

Z postepowania wykluczeni sg wykonawcy wymienieni w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczagcego srodkéw
ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Ros;ji
wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z p6zn. zm.3) i rozporzadzeniu
Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie Srodkéw ograniczajgcych
w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerennosc
i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6,
z pézn. zm.4)) albo wpisani na liste o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na ww. liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art.
1 pkt 3 powotanej ustawy.

Z postepowania wykluczeni sg wykonawcy, ktorych jednostkg dominujgcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r.
poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
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w rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkow
ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Ros;ji
wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pézn. zm.3) i rozporzadzeniu
Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $srodkdw ograniczajgcych
w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerennosc
i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z
pozn. zm.4)) albo wpisany na liste o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. oszczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego, lub bedgcy takg
jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na ww. liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Z postepowania wykluczeni sg wykonawcy, ktorych beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006
r. dotyczacego $rodkdw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem
Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z p6zn.
zm.3) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie
srodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatah podwazajgcych integralnosé
terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L
78 2 17.03.2014, str. 6, z pdzn. zm.4)) albo wpisani na liste o ktérej mowa w art. 2 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukrainge oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego, lub
bedacy takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostali wpisani
na ww. liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do
ktorego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci: jezeli jest powigzany z Zamawiajgcym

osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie sie
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wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca, polegajgce w szczegolnosci

na:

uczestniczeniu w spofce jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

— posiadaniu, co najmniej 10 % udziatéw lub akciji;

— pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspolnym pozyciu z zastepcg prawnym lub cztonkami organéw
zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych;

— pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona

watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z

postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

6. Na potwierdzenie niepodlegania  wykluczenia z postepowania wykonawca ztozy

odpowiednie oswiadczenia o spefnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
niepodleganiu wykluczeniu z postepowania oraz braku powigzah osobowych lub

kapitatowych z zamawiajgcym, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego.

Sposéb obliczania ceny oferty:

Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zaméwienia w dokumencie ,Zatgcznik
nr 1 do Zapytania ofertowego”.

Cena ma charakter wynagrodzenia ryczattowego i nie podlega zmianie.

Cena oferty zostanie wskazana przez wykonawce w oparciu o stawki jednostkowe za 1 h
szkolenia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ziotych polskich (PLN) z dokfadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku (przy czym Zamawiajgcy przyjmuje arytmetyczny sposob
zaokraglania cen) oraz z uwzglednieniem obowigzujgcego podatku od towaréw i ustug
VAT.

Cena ofertowa / ceny jednostkowe muszg obejmowac wszystkie koszty zwigzane

z realizacjg przedmiotu zamdwienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty
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i rabaty, a takze wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogg wystgpi¢ przy
realizacji przedmiotu umowy, wynikajgce z okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Prawidlowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy przyjgc
obowigzujgcg stawke podatku VAT 2zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r.
o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 ze zm.).

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w walucie polskiej
(ztoty polski). Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Wskazana cena oferty brutto stuzy¢ bedzie do poréwnania ztozonych ofert.

. Jezeli zostata zlozona oferta, ktérej wyboér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego

obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw

i ustug dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu, Zamawiajgcy dolicza do

przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktérg miatby

obowigzek rozliczy¢. W takim wypadku wykonawca, sktadajgc oferte, ma obowigzek:

— poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

— wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

— wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

— wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu

zamowienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich

waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwo$ci Zamawiajgcego co do

mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi

w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zgda od

wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw

w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji

z Wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte wylgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia

wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.
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X. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéow i oceny
ofert:
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert:
1.1. Kryterium 1: Cena — waga kryterium: 25%
1.2. Kryterium 2: Doswiadczenie Wykonawcy / personelu Wykonawcy skierowanego do
realizacji zamowienia — tgczna waga kryterium: 40%
1.3. Kryterium 3: Wyksztatcenie Wykonawcy / personelu Wykonawcy skierowanego do
realizacji zamowienia — waga kryterium: 30%
1.4. Kryterium 4: Aspekty spoteczne — waga kryterium: 5%
2. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, przyznajgc punkty w ramach powyzszych kryteriow
oceny ofert, przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt.

3. Zasady oceny ofert w poszczegadlnych kryteriach:

1) Kryterium 1: Cena — waga: 25%

Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wg wzoru:

Najnizsza cena brutto
sposrod ocenianych ofert
C= x 25
Cena brutto badanej oferty

Podstawg przyznania punktow w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana przez

Wykonawce w Formularzu ofertowym.
Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie
w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia. Wynik dziatania zostanie zaokrgglony do

2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktow, jakg mozna uzyskac — 25.

2) Kryterium 2: Doswiadczenie Wykonawcy / personelu wykonawcy — waga: 40%

Punkty w niniejszym kryterium zostang przyznane Wykonawcy spetniajgcemu dodatkowe

warunki udziatu w postepowaniu. Doswiadczenie osoby wskazanej do realizacji zamowienia
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zostanie ocenione w skali punktowej do 40 punktéw, na podstawie os$wiadczenia
Wykonawcy / personelu Wykonawcy potwierdzonego referencjami / potwierdzeniem

wykonania ustug / protokotem odbioru ustug.
Zamawiajacy okreslit minimalne wartosci:

¢ min. 8 lat doswiadczenia w obszarze sektora pozarzgdowego

e min. 8 lat doswiadczenia praktycznego w obszarze merytorycznym, z ktdérego uczy
(stosownie do opisu przedmiotu zamowienia) — praktyk tematu;

e min. 8 lat doswiadczenia w edukacji, nauczaniu, prowadzeniu szkoleh — pozgdane
doswiadczenie dziedzinowe (stosownie do opisu przedmiotu zamowienia) zdobyte w

Srodowisku miedzynarodowym.

Wykonawca otrzyma 0 punktéw jezeli osobaly wskazane do przeprowadzenia ustugi

posiadajg minimalne wymagane doswiadczenie.

Wykonawca moze zadeklarowac, iz dana osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie ustugi

posiada dodatkowe doswiadczenie opisane ponizej, za co oferta otrzyma dodatkowe punkty:

1. Zamawiajgcy przyzna dodatkowe punkty Wykonawcy, ktory wykaze, ze on (lub jego
personel) w okresie ostatnich 8 lat - a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy, to w

tym okresie - wykonat co najmniej pieé¢ szkolen:

a) dla przedstawicieli organizacji pozarzadowych / podmiotéw spotecznych / podmiotow
ekonomii spotecznej w zakresie procesu stanowienia prawa, konsultacji publicznych,
wspotkreowania, monitorowania i ewaluacji polityk publicznych lub wzmocnienia
potencjatu do dziatan rzeczniczych i strazniczych
lub

b) z zakresu:

e mechanizmdéw wptywu spotecznego organizacji i ich pomiaru,

e treningbw indywidualnych: wystgpien publicznych, skutecznej komunikacji i
rzecznictwa, rozwigzywania sytuacji konfliktu/sporu, wywierania wptywu,

e wykorzystania nowych technologii i Al w dziataniach rzezniczych i kreowaniu

polityk,

lub

Fundacja Rozwoju Aktywnosci Spolecznej Wspélnota
Projektanci Lepszej Przysztosci: kreowanie polityk publicznych
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c) z zakresu ekonomii spotecznej lub skierowanych do przedstawicieli podmiotow
ekonomii spotecznej lub przedsiebiorstwa spotecznego (z ustawy z dnia 5 sierpnia
2022 r. o ekonomii spotecznej czy ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spotdzielniach

socjalnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2085, z pézn. zm.)

przy czym Wykonawca zobowigze sie — poprzez podpisanie o$wiadczenia zawartego w
Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego — do zaangazowania w realizacje
Zamowienia oséb odpowiedzialnych za realizacje opisanych powyzej szkolen, wykazanych

przez Wykonawce na potrzeby udokumentowania dodatkowego doswiadczenia.

Wykonawca otrzyma 20 punktéw jezeli osobaly wskazane do przeprowadzenia ustugi

posiadajg wskazane powyzej doswiadczenie.

2. Zamawiajgcy przyzna dodatkowe punkty Wykonawcy, ktory wykaze i oswiadczy, ze do
realizacji zamowienia zaangazuje osobely, ktéra/e uczestniczytaly w procesie kreowania
polityk publicznych na rzecz wigczenia spotecznego i/lub integracji spotecznej — przy
czym Wykonawca zobowigze sie — poprzez podpisanie oswiadczenia zawartego w
Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego — do zaangazowania w realizacje
Zamoéwienia osobely wykazujgce opisane powyzej doswiadczenie, poprzez wskazanie
referencji / zaswiadczen z procesu procesie kreowania polityk publicznych na

rzecz wigczenia spotecznego i/lub integracji spotecznej.

Wykonawca otrzyma 20 punktow jezeli osobaly wskazane do przeprowadzenia ustugi

posiadaja wskazane powyzej doswiadczenie.

W przypadku wskazania do oceny wiecej niz jednej osoby odpowiedzialnej za
przeprowadzenie szkolen (treneréw), Zamawiajgcy oceni osobe spetniajgcg warunki udziatu
w postepowaniu oraz posiadajgcg wyzsze doswiadczenie. Doswiadczenie nie zostanie
uznane w procesie oceny w przypadku braku zalgczenia dokumentéw / referencji

potwierdzajagcych wykazane doswiadczenie.

Maksymalna liczba punktoéw, jaka Wykonawca moze uzyskaé w niniejszym kryterium,

wynosi 40.

3) Kryterium 3: Wyksztatcenie Wykonawcy / personelu Wykonawcy — waga: 30%

Zamawiajgcy okreslit minimalne wartosci:

Fundacja Rozwoju Aktywnosci Spolecznej Wspélnota
Projektanci Lepszej Przysztosci: kreowanie polityk publicznych
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Wyksztatcenie:

Trener (osoba ktora bedzie bezposrednio zaangazowana w $wiadczenie ustugi objetej

zamowieniem, ktora zostanie wskazana w ofercie) musi posiadac:

o Wyksztalcenie wyzsze i studia podyplomowe lub doktorat

Wykonawca otrzyma 0 punktéw jezeli osobaly wskazane do przeprowadzenia ustugi

posiadaja minimalne wymagane wyksztalcenie.

Wykonawca moze zadeklarowac, iz dana osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie ustugi

posiada dodatkowe wyksztatcenie opisane ponizej, za co oferta otrzyma dodatkowe punkty:

Zamawiajacy przyzna dodatkowe punkty Wykonawcy, ktoéry wykaze i udokumentuje
stosownym potwierdzeniem ukonczenia studiow (w tym studiéw podyplomowych), ze on (lub
jego personel bezposrednio zaangazowany w realizacje szkolenia) ukonczyt dwa kierunki
studiow podyplomowych z zakresu: prawa / ekonomii spotecznej / pracy spotecznej / pomocy
spotecznej — przy czym Wykonawca zobowigze sie — poprzez podpisanie oswiadczenia
zawartego w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego — do zaangazowania w
realizacje Zamoéwienia oséb wykazanych przez Wykonawce na potrzeby udokumentowania

dodatkowego Wyksztatcenia.

Wykonawca otrzyma 30 punktéw jezeli osobaly wskazane do przeprowadzenia ustugi

posiadaja wskazane powyzej wyksztatcenie.

W przypadku wskazania do oceny wiecej niz jednej osoby odpowiedzialnej za
przeprowadzenie szkolen (treneréw), Zamawiajgcy oceni osobe spetniajgcg warunki udziatu
w postepowaniu oraz posiadajgcg bogatsze wyksztatcenie (ij. legitymujacg sie wieksza
liczbg tytutdw zawodowych / dyplomow / potwierdzen ukohczenia studidw podyplomowych).
Dodatkowe wyksztatcenie nie zostanie uznane w procesie oceny w przypadku braku

zataczenia dokumentéw potwierdzajagcych wykazane wyksztatcenie.

Maksymalna liczba punktéw, jaka Wykonawca moze uzyskaé w niniejszym kryterium,

wynosi 30.

4) Kryterium 4: ,Aspekty spoteczne”: bedzie rozpatrywane na podstawie wykazu

i oSwiadczenia Wykonawcy ktéry wskaze do realizacji przedmiotu zamowienia osobe
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/ osoby zagrozone spotecznym wykluczeniem / spoteczng marginalizacjg (np. osoby z
niepetnosprawnosciami), (zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych, Dz. U. z 2024 r. poz. 1320). Wykonawca, ktéry wskaze do
realizacji zamowienia osobe spetniajgcg ww. przestanki i wymogi okreslone w pkt. VII.
Warunki udziatu w postepowaniu otrzyma 5 punktéw w przedmiotowym kryterium.
a. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji spetnienia kryterium na
etapie realizacji zamowienia
b. W przypadku niezaangazowania przy realizacji zamdwienia osoby
spetniajgcej ww. przestanki, pomimo zadeklarowania tego faktu w Ofercie,
zostanie naliczona kara umowna w wysokosci 10% catkowitej ceny brutto

zamowienia

Wazna oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw (suma kryteriow 1 - 4) uznana
zostanie za najkorzystniejszg. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie
wezwany do podpisania umowy. Zamawiajgcy dokona oceny ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty jedynie sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu. Punktacja
przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.
Maksymalna ilo$¢ punktow, jakg moze uzyskac oferta po uwzglednieniu kryteriow wynosi
100 pkt. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszg
liczbe punktow wyliczong jako sume punktéw uzyskanych w ww. kryteriach. W przypadku
uzyskania przez dwoch lub wiecej Wykonawcow takiej samej liczby punktéw, o uznaniu

oferty za najkorzystniejszg zdecyduje nizsza cena.

Informacja o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany

1. Zakres sSwiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w niniejszej ofercie.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do gotowosci do realizacji przedmiotu zamowienia
w przeciggu 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

3. Zamawiajgcy informuje, iz w umowie o realizacje zamdwienia mogg znalez¢ sie
zapisy przewidujgce mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy
w zakresie:

a. Terminu realizacji ustugi — w sytuacji rezygnacji uczestnika z dalszego udziatu
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w projekcie, zgtoszonych przez uczestnika uzasadnionych potrzeb w zakresie
organizacji wsparcia, w wyniku wprowadzonych zmian do umowy
o dofinansowanie / wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, jak
rowniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajgcy, dziatajac z nalezytg
starannoscig, nie mogt przewidzied,

b. Zmniejszenia wymiaru zamowienia — w sytuacji wprowadzenia zmian do
umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu,
rezygnacji uczestnika z dalszego udzialu w projekcie, jak réwniez w
sytuacjach, ktérych Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt
przewidzie¢ — a co za tym idzie, zmniejszeniem wysokosci wynagrodzenia,
ktéra bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru ustugi.

c. Sposobu wykonania przedmiotu zamoéwienia — w sytuacji wprowadzenia
zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu.

d. Wystgpienia sity wyzszej.

e. Zmiany wartosci umowy w przypadku zwiekszenia bgdZz zmniejszenia stawek
podatku od towardw i ustug, dotyczacych Przedmiotu Zamowienia w wyniku
zmian ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U.
z 2004 r., Nr 54, poz. 535, t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 1570), ktore wejdg w zycie
po dniu zawarcia umowy, a przed wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

f. Oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy.

4. Nie stanowi istotnej zmiany umowy zmiana danych teleadresowych oraz oséb

wskazanych do kontaktow miedzy stronami umowy.

Zastrzega sie przeniesienie pemni autorskich praw majgtkowych do wszelkich
materiatdbw wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy
nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu. Minimalny zakres
przeniesienia praw autorskich okreslony zostanie przez Instytucje Zarzadzajacy i
moze obejmowac zakres co najmniej ,przeniesienie autorskich praw majgtkowych
tacznie z wytgcznym prawem do udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego
prawa autorskiego, do wszystkich utworow wytworzonych w ramach projektu,
z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Zamawiajgcego na korzystanie z ww.
utworéw”.

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do

umowy pod warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznoci
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uzasadniajgcych wprowadzenie zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany
zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy bgdz zmiany zatgcznikéw do

umowy.
Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sa dostarczy¢ wykonawcy

Wykaz dokumentow sktadajgcych sie na oferte:

a. Zatgcznik nr 1 — formularz oferty
Dodatkowo do oferty nalezy dotgczyé¢:

a. Dokumenty / referencje potwierdzajgce wymagane doswiadczenie.

b. Dokumenty potwierdzajgce wymagane wyksztatcenie.
Wszystkie dokumenty muszg zosta¢ opatrzone podpisem Wykonawcy (zaufanym lub
kwalifikowanym) pod rygorem stwierdzenia niewaznosci.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien
/ uzupetnienia dokumentéw w przypadku, gdy oferta zawiera btedy/ niejasnosci / jest
niekompletna. Powyzsze nalezy jednak traktowac jako uprawnienie, a nie obowigzek

Zamawiajgcego.
Opis sposobu przygotowania ofert

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu skfadania ofert.

Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej opatrzone;j
podpisem zaufanym, podpisem kwalifikowanym w formacie danych pdf.

Sktadanie ofert odbywa sie za pomocg BK2021. Powyzsze oznacza, ze Wykonawcy
zobowigzani sg do skfadania ofert jedynie za pomocg BK2021, nie dopuszcza sie

formy e-mail.

Sposob i termin sktadania ofert

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy przygotowac i ztozy¢ zgodnie z wytycznymi
Zapytania ofertowego za pomoca BK2021. Zamawiajacy nie dopuszcza formy e-mail.
Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do konca dnia 16/04/2025.

O terminie zitozenia oferty decyduje data oraz doktadny czas przekazania oferty

za pomocg BK 2021.
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Oferent ma mozliwos¢ wycofania oferty. Mozliwo$S¢ wycofania ofert istnieje do

momentu uptyniecia terminu sktadania ofert.
Sposoéb komunikacji w postepowaniu

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcag
oraz przekazywanie dokumentdéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomoca
BK2021".

Powyzsze oznacza, ze Wykonawcy zobowigzani sg do sktadania ofert oraz
zadawania pytan dotyczacych tresci niniejszego zapytania jedynie za pomocag
BK2021, nie dopuszcza sie formy e-mail i formy telefoniczne;.

Zamawiajacy informuje i zastrzega, ze potencjalni Wykonawcy mogg zadawac
pytania do dnia 14/04/2025. Po tym terminie Zamawiajgcy moze pozostawi¢ zadane
pytania bez rozpoznania, odpowiedzi.

Wsparcie techniczne BK2021: konkurencyjnosc@mfipr.gov.pl.

UWAGA: Zgodnie z informacjg zamieszczong w sekcji pytan i odpowiedzi w BK2021
.Baza nie powiadamia ogtoszeniodawcy o wplynieciu pytania do prowadzonego
postepowania”. Ponadto ,zgodnie z technicznymi uwarunkowaniami BK2021,
informujemy Zze: Komunikacja poprzez BK ma miejsce od publikacji ogtoszenia do
uptywu terminu skfadania ofert. ,Oswiadczenia” lub ,dokumenty”, o ktérych mowa
w wytycznych, dotyczg etapu skfadania ofert (funkcjonalnos¢ BK pozwala zatgczy¢
.,dokumenty” lub ,oéwiadczenia” do oferty) iewentualnego wyjasniania tresci
ogtoszenia, nie dotyczg zas wyjasniania tresci ofert (lub potwierdzania warunkéw
udziatu w postepowaniu). Po uptynieciu terminu skfadania ofert, komunikacja przez
BK nie jest wymagana, mozna zatem kontaktowac sie z wykonawcami np. za pomocg

danych kontaktowych dostepnych w sekcji ,Osoby do kontaktu” w ogtoszeniu.

Inne postanowienia

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty w oparciu o kryteria oceny ofert.

1 Baza Konkurencyjnosci (BK2021) — strona internetowa prowadzona przez ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego przeznaczona do zamieszczania zapytan ofertowych zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci okreslong w podrozdziale 3.2 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw
na lata 2021-2027 (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)
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Zamodwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry zdobyt najwyzszg liczbe punktow.
Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Rozwoju
Aktywnosci Spotecznej Wspdlnota do zawarcia umowy.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania
(w tym do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny) w kazdym
czasie, rowniez po ztozeniu i rozpatrzeniu ofert oraz po poinformowaniu Oferentéw
o wynikach postepowania, a takze zastrzega sobie mozliwosé niedokonania wyboru
sposrod ztozonych ofert.

Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktérego oferta
okazafta sie najkorzystniejsza po ocenie dokonanej w ramach kryteriow oceny ofert.
Negocjacje mogg dotyczy¢ obnizenia ceny przedstawionej w ofercie.

Zamawiajgcy moze zgdac od Oferentéw wyjasnieh dotyczacych tresci ztozonych ofert
oraz uzupetnienia dokumentow lub oswiadczen.

Zamawiajgcy moze wystgpi¢ do podmiotdw wymienionych w ofercie o potwierdzenie
wyksztatcenia i/lub doswiadczenia.

Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie srodkdéw ochrony prawnej, w tym odwotan.

.Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu

zamowienia lub budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach
zamoOwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajagcy zada od
Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny. Oferta

z razaco niskg ceng podlega odrzuceniu.

Obowigzki Administratora Danych zwigzane z ochrong danych osobowych

. Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Fundacja Rozwoju

Aktywnosci Spotecznej Wspdlnota, (dalej: ADMINISTRATOR), z siedzibg: ul.
Bluszczowa 13/6, 20-224 Lublin.

Z Administratorem mozna sie kontaktowaC pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej
na adres: u Bluszczowa 13/6, 20-224 Lublin lub drogg e-mailowg pod adresem:
fras.wspolnota@gmail.com

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
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oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne
rozporzgdzenie o ochronie danych).

4. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie:

a. dla potrzeb niezbednych do przeprowadzenia procesu realizacji zapytania
ofertowego oraz wytonienia Wykonawcy — art. 6 ust. 1 lit. b RODO,
b. w celu dochodzenia i obrony roszczen — art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.
Administrator nie zamierza przekazywaé danych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

7. Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na
podstawie przepisow prawa, w tym w szczegdlnosci do: organéw kontrolnych oraz na
podstawie zawartych uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych, w tym do
dostawcow ustug teleinformatycznych.

8. Dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora nie dtuzej, niz jest to
konieczne do realizacji celow, na ktére Oferent wyraza zgode.

9. Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do zgdania od administratora dostepu do
danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz
o prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych.

10. Skarge na dziatania Administratora mozna wnies¢ do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

11. Podanie danych osobowych jest wymogiem do przeprowadzenia procedury wyboru
wykonawcy. Ich niepodanie spowoduje brak mozliwosci ztozenia oferty.

12. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyz;ji.

Zataczniki:

— Zatacznik nr 1: Formularz oferty
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