Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 24/2025/ZCDK/NGO

pn. ,Ustuga trenerska: przeprowadzenie szkolenia dla NGO z zakresu dostepnosci informacyjno-
komunikacyjnej i prostego jezyka, Straszyn (woj. pomorskie), 10-11.01.2026 r.” (oznaczane dalej jako
Zapytanie)

Zwigzek Centralny Dzieta Kolpinga w Polsce, NIP 676-10-51-184, REGON 350783070, KRS 0000065046

z siedzibg w Krakowie, adres: ul. Zutowska 51, 31-436 Krakéw, zwany dalej ,Zamawiajgcym”

zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu na wytonienie Wykonawcy/Wykonawcéw ustugi szkoleniowe;j
dla przedstawicieli/-lek organizacji pozarzagdowych z zagadnien dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej
(DIK) i prostego jezyka, w szczegdlnosci w zakresie aspektéw prawnych, wdrozeniowych oraz
praktycznych.

Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu ,,Nowe kompetencje - wyzsza jakos¢ ustug NGO”
nr FERS.04.12-1P.04-0056/24, w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-
2027 wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Celem projektu ,,Nowe kompetencje - wyzsza jakos¢ ustug NGO” jest rozwdj potencjatu instytucjonalnego
min. 50 NGO w zakresie Swiadczenia wysokiej jakosci i dostepnosci ustug publicznych w obszarze edukacji
i ksztatcenia poprzez objecie wsparciem ich 400 reprezentantow/tek.

Projekt jest realizowany w ramach priorytetu FERS.04 Spéjnosé spoteczna i zdrowie, Dziatanie FERS.04.12
Wsparcie NGO w zakresie ustug publicznych i wspdtpracy.

1. Tryb udzielenia zamoéwienia.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie Zasady konkurencyjnosci zgodnie
z zapisami Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 (Wytyczne).

2. Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Kategoria ogtoszenia: ustuga.

Gtéwny przedmiot zamowienia, kod: CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe; 80510000-2 Ustugi szkolenia
specjalistycznego

2. Przedmiotem zamoéwienia jest wytonienie Wykonawcy ustugi trenerskiej polegajacej na
przeprowadzeniu w Straszynie lub najblizszej okolicy (woj. pomorskie, gm. Pruszcz Gdarski)
dwudniowego szkolenia pn.: ,Edukacja dla dostepnej komunikacji — poziom bazowy” z zakresu
dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej (DIK) i prostego jezyka, w szczegdlnosci w zakresie
aspektéw prawnych, wdrozeniowych oraz praktycznych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych. Oferta czesciowa Wykonawcy,
nieobejmujgcy catosci przedmiotu zamowienia zostanie odrzucona.

3. Wielkos¢ zamodwienia: zamdwienie obejmuje realizacje dwudniowego szkolenia w Straszynie lub
najblizszej okolicy, w wymiarze 16 godzin dydaktycznych (1 godz. = 45 minut, 2 dni x 8 godzin).
Szkolenie przeznaczone jest dla grupy ok. 16 oséb (+/- 2 osoby).

4. Miejsce i sposob realizacji zamodwienia: Straszyn lub najblizsza okolica (woj. pomorskie, gm. Pruszcz

Gdanski), szkolenie stacjonarne — doktadny adres Swiadczenia ustugi zostanie wskazany po wytonieniu
Wykonawcy ustugi zapewnienia sali szkoleniowej.

5. Termin realizacji zamdwienia: 10-11.01.2026 r., godz. 9:00-16:15, w tym 2 przerwy kawowe oraz
przerwa obiadowa w facznym wymiarze 1,25 godziny;

Zamawiajacy nie zapewnia pokrycia kosztéw positkdw Wykonawcy ustugi trenerskie;.
6. Wykonawca zobowigzany bedzie w ramach umowy:

e przygotowac szczegdtowy program szkolenia (zatgcznik do umowy), zawierajgcy tematy
poszczegdlnych czesci zajeé wraz z ich wymiarem czasowym, stosowanymi metodami i formami
nauczania oraz zaktadanymi efektami szkolenia i przesta¢ go do konsultacji Zamawiajgcego nie
pdzniej niz 3 dni po otrzymaniu informacji o wyborze Wykonawcy;
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e przygotowac materiaty dydaktyczne dla uczestnikéw/-czek szkolenia z zastosowaniem jezyka
wrazliwego na pteé, rownosciowego i niedyskryminujgcego oraz — o ile zajdzie potrzeba —
dostosowac je do potrzeb osdb o szczegdlnych potrzebach; materiaty muszg zawierac
podsumowanie tresci szkolenia oraz odwotania do Zrédet wiedzy, z poszanowaniem praw
autorskich;

e oznakowaé materiaty dydaktyczne logotypami dostarczonymi przez Zamawiajgcego i przestac je do
konsultacji Zamawiajgcego nie pdzniej niz 3 dni przed szkoleniem w celu wydrukowania przez
Zamawiajgcego;

e przygotowac pre- i post-test oraz przesta¢ go do Zamawiajgcego nie pozniej niz 3 dni przed
szkoleniem w celu wydrukowania przez Zamawiajacego;

e stosowac podczas zajec jezyk wrazliwy na ptec, rownosciowy i niedyskryminujacy;

e stosowac réznorodne, angazujgce metody dydaktyczne (np. warsztaty, symulacje, studia
przypadkow), w celu zoptymalizowania procesu uczenia sie;

e uwzgledni¢ podczas prowadzenia szkolenia zgtoszone wczesniej potrzeby oséb ze szczegdlnymi
potrzebami;

e prowadzi¢ szkolenie zgodnie ze Standardami dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027 oraz
z rekomendacjami dotyczgcymi zapewnienia jakosci szkolen w tematyce dostepnosci
(z uwzglednieniem potrzeb oséb o szczegdlnych potrzebach — o ile takie osoby beda uczestniczyc
w zajeciach);

e posiadac wtasny laptop umozliwiajgcy poprowadzenie zajec.

7. Szkolenie powinno zosta¢ przeprowadzone zgodnie z przedstawionym zakresem:
Program szkolenia bazowego: ,,Edukacja dla dostepnej komunikacji — poziom bazowy”

Cel gtowny: podniesienie kompetencji uczestnikow w zakresie dostepnosci komunikacjo-informacyjnej,
w tym stosowania prostego jezyka, zgodnie z USTAWA z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami oraz Standardami dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027 i
potrzebami NGO.

Dzien 1 (8 godz.) — Podstawy dostepnosci i skutecznej komunikacji
Otwarcie szkolenia
e Powitanie uczestnikdw, przedstawienie programu i celéw
e Omodwienie zasad (jezyk réwnosciowy, niedyskryminujacy, wrazliwy na ptec)
Czym jest dostepnosc?
e Definicje i znaczenie dostepnosci (w kontekscie NGO i ustug publicznych)
e Dostepnos$c¢ w Swietle prawa (Konwencja ONZ, Standardy dostepnosci 2021-2027)
e  Uczestnicy w roli odbiorcow i nadawcéw komunikacji
Dla kogo dostepnosc?
e  Grupy odbiorcéw
e Analiza barier komunikacyjnych na przyktadach z dziatalnosci NGO
Korzysci dla NGO ze stosowania dostepnosci
e Wzrost jakosci ustug i zaufania spotecznego
e Budowanie wizerunku organizacji otwartej i wtgczajacej
e Dostepnosc jako przewaga w projektach i grantach
Zasady skutecznej komunikacji + dobre praktyki
e  Zasady komunikacji rownosciowej i niedyskryminujacej
e Wrazliwos¢ jezykowa (gender-sensitive, diversity-sensitive)
e Cwiczenia: analiza materiatéw NGO pod katem dostepnosci jezykowej
Podsumowanie dnia, refleksja
Dzien 2 (8 godz.) — dostepnosc informacyjno-komunikacyjna i prosty jezyk
Wprowadzenie do dnia
Dostepnos$¢ informacyjno-komunikacyjna
e Standardy i rekomendacje
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e Narzedzia wspierajgce (kontrast, napisy, alternatywne formaty, dostepnosc¢ cyfrowa)
e  Przyktady dostepnych i niedostepnych materiatéw
Prosty jezyk — zasady i charakterystyka
e Cechy prostego jezyka (struktura, stownictwo, jasnosc przekazu)
e  Rodinice miedzy ,jezykiem prostym” a ,jezykiem tatwym do czytania (ETR)”
e Analiza przyktadéw dokumentéw NGO
Warsztat praktyczny: piszemy w prostym jezyku
e  Przerabianie tekstéw NGO na wersje w prostym jezyku
o Cwiczenia indywidualne i grupowe
o Feedback i refleksja
Dobre praktyki wdrozeniowe
e Jak wdrazac zasady dostepnosci w NGO (procedury, polityki, dobre praktyki)
e  Case studies — przyktady z sektora pozarzagdowego
Podsumowanie szkolenia i ewaluacja
e Refleksja uczestnikow
e Wypetnienie protokotoéw ewaluacyjnych
e Wreczenie materiatéw i zakonczenie
Metody pracy:
e mini-wyktfad, dyskusja moderowana, praca w grupach, studia przypadkow, ¢éwiczenia warsztatowe,
analiza materiatéw NGO.
Rezultaty uczenia sie:
Po szkoleniu uczestnicy:
1. Rozumiejg podstawowe pojecia dostepnosci i jej znaczenie w dziatalnosci NGO.
2. Potrafig wskaza¢ bariery komunikacyjne i proponowac rozwigzania.
3. Znajg zasady prostego jezyka i komunikacji rownosciowe;j.
4. Potrafig przygotowaé materiaty informacyjne NGO w prostym jezyku.
5. Wiedzg, jak wdraza¢ dobre praktyki dostepnosci w organizacjach.

Efektem ustugi szkoleniowej powinno by¢ nabycie/zwiekszenie wiedzy nt. dostepnosci informacyjno-
komunikacyjnej (DIK) i prostego jezyka oraz wyksztatcenie kompetencji uczestnikéw/-czek w tym zakresie,
a przez to budowanie potencjatu instytucjonalnego organizacji pozarzgdowych, prowadzace do zwiekszenia
jakosci i dostepnosci dostarczanych przez NGO ustug publicznych dot. obszaru edukacji i ksztatcenia.

3. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy ztozg oferte i ktdrzy spetnig warunki udziatu
w postepowaniu. Przez Wykonawce nalezy rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamowienia.

Warunki udziatu w postepowaniu:

1. Wykonawcy ubiegajacy sie o zamowienie do jego realizacji oddelegujg osobe/osoby, ktéra/-re
posiada/-jg udokumentowane:

a) Doswiadczenie 1 = minimum 200 godzin doswiadczenia w prowadzeniu szkolen dla dorostych, ze

szczegblnym uwzglednieniem tematyki dostepnosci i prostego jezyka w okresie ostatnich 36
miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert, a jesli okres ten jest krétszy, to w tym okresie;

oraz

b) Doswiadczenie 2 = udokumentowane doswiadczenie w zakresie tematyki dostepnosci w okresie
ostatnich 24 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres ten jest krotszy, to
w tym okresie, polegajace na:

» przeprowadzeniu min. 5 szkolen w zakresie dostepnosci, w szczegdlnosci DIK oraz prostego
jezyka (aspekty prawne, wdrozeniowe, praktyczne) i/lub

» wspotpracy z min. 3 instytucjami, firmami lub NGO w celu wdrazania Ustawy o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, w szczegdlnosci w zakresie DIK oraz
prostego jezyka i/lub
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» przeprowadzaniu min. 3 audytéw dostepnosci oraz rekomendowanie rozwigzan
dostosowawczych, w szczegdlnosci w zakresie DIK i prostego jezyka.
Weryfikacja na podstawie informacji zawartych w formularzu WYKAZ DOSWIADCZENIA (zat. nr 2)
i dofgczonych do oferty dokumentéw potwierdzajacych informacje z WYKAZU. Zamawiajacy zastrzega
mozliwo$¢ sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach. Wykonawca moze wskazaé wiecej niz 1
osobe do realizacji zamowienia, ale kazda ze wskazanych oséb musi spetnia¢ ww. warunki.

Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkdw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie
spetnia” na podstawie ztozonych przez Wykonawce o$wiadczern/dokumentéw. Wykonawca, ktéry nie
dotaczy dokumentdw potwierdzajgcych spetnianie przez osobe/osoby ktérymi dysponuje, ktéregokolwiek
z ww. warunkéw zostanie wykluczony z postepowania.

2. Wykonawca nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Weryfikacja na podstawie o$wiadczenia (zat. nr 3, OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH
| KAPITALOWYCH).

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 z pdzn. zm.)

Weryfikacja na podstawie oéwiadczenia (zat. nr 4, OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA).

4. Sposdb przygotowania oferty.

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

2. Tresc oferty musi by¢ zgodna z trescig zapytania ofertowego.

3. Oferta musi by¢ sporzgdzona na formularzach (Zatgczniki do zapytania ofertowego) znajdujgcych sie
w sekcji ZALACZNIKI ogtoszenia, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, w sposéb
czytelny, w jezyku polskim.

4. Kompletna oferta musi zawierac:

a) Petne dane Wykonawcy.
b) Woycene przedmiotu zamdwienia wedtug zatacznika nr 1 (FORMULARZ OFERTOWY).
c) Niezbedne zataczniki dokumentajgce spetnianie wymaganych warunkéw Oferty:
e oswiadczenie o doswiadczeniu kadry dydaktycznej wedtug zatgcznika nr 2 (WYKAZ
DOSWIADCZENIA);
e oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych wedtug zatacznika nr 3;
e oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania wedtug zatacznika
nr4;
e podpisang Klauzule informacyjng wedtug zatacznika nr 5
e niezbedne zatgczniki dokumentajgce spetnienie wymaganych warunkéw Oferty.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe/osoby reprezentujgca/-ce Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub osobe/osoby
upowazniong/-ne do reprezentowania Wykonawcy na podstawie petnomocnictwa, pethomocnictwo
to w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem musi zosta¢ dotgczone do
oferty.

6. Oferta i zatgczniki winny by¢ podpisane w wyznaczonych miejscach — dotyczy to tradycyjnego
podpisu; w przypadku kwalifikowalnego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu
osobistego, podpis musi by¢ ztozony na dokumencie, ktérego dotyczy.

7. Oferta ztozona przez Wykonawce jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
W rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca sktadajac oferte
zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg one by¢ udostepnione innym uczestnikom
postepowania. Zaleca sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byty trwale spiete
i oddzielone od pozostate] (jawnej) czesci oferty. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych
mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania.
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Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

10. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci wniesienia wadium.

5. Miejsce i termin ztozenia oferty.

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami w wersji elektronicznej, tzn. skan podpisanego tradycyjnie
dokumentu w formacie pdf lub dokument w formacie pdf opatrzony kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, nalezy ztozy¢ wytgcznie za
poérednictwem platformy BAZA KONKURENCYJNOSCI
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) w zaktadce OFERTY.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do konca dnia 19.12.2025 r. Decydujgce znaczenie dla zachowania
terminu sktadania ofert ma data i godzina zarejestrowania oferty na platformie BAZA
KONKURENCYJNOSCI.

3.  Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej w BAZIE KONKURENCYJNOSCI oferty lub wycofa¢
oferte wyfacznie przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Wykonawca nie moze wycofac oferty lub wprowadza¢ zmian w tresci oferty po uptywie terminu
sktadania ofert — takie dziatanie jest nieskuteczne.

5. Pytania do niniejszego zapytania ofertowego nalezy zadawac za posrednictwem platformy BAZA
KONKURENCYJNOSCI w zaktadce PYTANIA.

6. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, a jesdli udzielone wyjasnienia w sposéb
istotny zmieniajg tres¢ zapytania ofertowego, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas
niezbedny do uwzglednienia zmian w przygotowywanych ofertach.

6. Opis kryteriow i sposobu oceny ofert.
1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie oferty, ktére:
- zostang ztozone przez Wykonawcow niewykluczonych przez Zamawiajgcego z niniejszego
postepowania;
- nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
2. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujacych
kryteriow oceny ofert:
Lp. | Nazwa kryterium Liczba m.oiliwycl'l do
uzyskania punktow
1. Cena brutto ustugi 60 punktéw
5 Doéwiadczenie trenera/trenerki wskazanego/-ej w 40 punktéw
ofercie
3. Opis sposobu obliczenia punktéw w kryterium I: Cena.

3.1. Cene wykonania przedmiotu zamdwienia, okreslonego w pkt. 2 Zapytania, nalezy wskaza¢

w FORMULARZU OFERTOWYM - zatgcznik nr 1.

3.2. Cena ofertowa brutto powinna by¢ podana w PLN, zapisana cyfrowo i stownie oraz rozpisana na

kwote netto oraz VAT.

3.3. W cenie brutto nalezy uwzglednié¢ podatek od towardw i ustug (VAT) w obowigzujacej na dzien

otwarcia ofert stawce (jesli dotyczy).

3.4. Cena ofertowa powinna obejmowac wszystkie obowigzki Wykonawcy niezbedne do realizacji

umowy (w tym koszt przygotowania materiatéw). Zamawiajacy nie zapewnia Wykonawcy zwrotu
kosztéw dojazdu ani kosztow wyzywienia podczas szkolenia.

3.5. Wykonawca podaje cene z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.
3.6. W przypadku 0séb fizycznych zaoferowana cena ma obejmowac wszystkie koszty wynikajgce

z obowigzujacych przepiséw prawa, jakie Zamawiajacy bedzie musiat ponies¢ w trakcie realizacji
zamowienia (w szczegdlnosci podatek od osdb fizycznych i obcigzenia na rzecz ZUS).

3.7. Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej

x 60 = liczba punktéw
Cena brutto oferty badane;j
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3.8. Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.
4. Opis sposobu obliczenia punktéw w kryterium Il: Doswiadczenie.

4.1. Punkty za kryterium ,Doswiadczenie” zostang obliczone na podstawie informacji zawartych
w zafgczniku nr 2 WYKAZ DOSWIADCZENIA oraz przedstawionych referencji/ o$wiadczen
potwierdzajgcych doswiadczenie trenera/trenerki/treneréw.

4.2. W wypadku, gdy Wykonawca wskaze do realizacji przedmiotu zamowienia wiecej niz 1 osobe,
zobowigzany jest przedstawic¢ dla kazdej z oséb oddzielny WYKAZ DOSWIADCZENIA.

4.3. Ocena doswiadczenia bedzie dotyczyta kazdej ze zgtoszonych oséb osobno, a koncows liczba
punktéw przyznang Wykonawcy w tym kryterium bedzie Srednia arytmetyczna punktéw
przyznanych poszczegélnym osobom.

4.4. Zamawiajacy przyzna punkty premiujgce w kryterium Doswiadczenie zgodnie z tabela:

. . . Szkolenia w zakresie dostepnosci, Przeprowadzanie audytow
Rodzaj ustugi wykonanej o . .
. w szczegdlnosci DIK oraz prostego dostepnosci oraz rekomendowanie
w ciggu 24 m-cy przed . o
. jezyka (aspekty prawne, rozwigzan dostosowawczych,
uptywem terminu . s .
. wdrozeniowe, praktyczne) w szczegolnosci w zakresie DIK
sktadania ofert . .
i prostego jezyka
Liczba szkolen Liczba punktéw Liczba audytéow Liczba punktéw
-8 szkolen 10 pk 4 k
Punktacja za 6-8 szkolen 0 pkt audyty 5 pkt
poszczegdlne ustugi 9-11 szkolen 20 pkt 5 audytow 7 pkt
12 i wiecej 6 i wiecej
k 10 pk
szkolen 30 pkt audytéw O pkt

5. Zamawiajacy udzieli zamdéwienie temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg liczbe
punktow, tzn. sume punktéw za obie kategorie.

6. Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej wartosci punktowej, Zamawiajgcy podejmie negocjacje cenowe,
zapraszajac do ztozenia ofert o nizszej cenie.

7. Oferta z razaco niska cena.

1. W sytuacji, gdy Zamawiajgcy uzna, ze oferta zawiera razgco nisko cene, tzn. zaoferowana cena lub
koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. rdznig sie o wiecej niz
30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu lub
budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw,
zwrdci sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczgcych elementéw
oferty majgcych wptyw na wysokosc ceny.

2. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozy wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

8. Woyjasnianie tresci i tryb oceny ofert.

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdodw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji wykazow dot. kwalifikacji treneréw.
Zamawiajgcy moze poprosi¢ Wykonawce o dostarczenie dokumentow potwierdzajgcych tresci
zawarte w wykazach (np.: referencji, dokumentéw wystawionych przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi byty wykonane, certyfikatow, dyplomow, zaswiadczen i innych dokumentéw
potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustugi).

3. Zamawiajgcy dopuszcza prowadzenie negocjacji z Wykonawcami, dotyczgcych ztozonych ofert,
m.in. w przypadku identycznych ofert.

4. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
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- oczywiste omytki pisarskie,

- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

- inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

5. Ocena zgodnosci oferty z trescig Zapytania przeprowadzona zostanie wytgcznie na podstawie
analizy dokumentdw lub oswiadczen, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentdw, oswiadczen, wykazéw, danych i informacji.
Przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych majacych wptyw na wynik
postepowania o udzielenie niniejszego zamdwienia skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z
prowadzonego postepowania, niezaleznie od innych przewidzianych skutkéw.

9. Woykluczenie Wykonawcy.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania:

1. Wykonawce, jezeli wystepuje konflikt interesdw, tj. istniejg powigzania kapitatowe lub osobowe,
przez ktére rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamdwienia a wykonawcami, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa),

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu
z Zamawiajacym jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

e) pozostawaniu z Zamawiajacym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

2.  Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
$rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy; zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 z pdin. zm.);

3. Wykonawce, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.

o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1124
z pozn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

4. Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dn. 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z pdzn. zm.) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art.1pkt 3 ust.

Weryfikacja braku spetnienia przestanek do wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu bedzie
nastepowata na podstawie oswiadczern Wykonawcy, ktére Wykonawca jest zobowigzany wypetnié,
podpisac i dotgczy¢ (ztozy¢) do oferty zgodnie ze wzorami stanowigcymi Zatgczniki nr 3 i 4. Zamawiajgcy
moze weryfikowac istnienie lub brak istnienia przestanek wykluczenia z postepowania przy pomocy innych
srodkéw dowodowych.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
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10. Odrzucenie oferty.

1. Zamawiajacy odrzuci oferte jesli:

a) zostata ztozona po uptywie terminu;

b) zostata ztozona w inny sposéb niz przez zamieszczenie jej w BAZIE KONKURENCYJNOSCI,

c) jejtresé nie odpowiada tresci Zapytania lub jest niekompletna,

d) nie zostata podpisana przez osobe uprawniong i/lub nie przedtozono petnomocnictwa;

e) jejztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

f)  zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, w sytuacji gdy Wykonawca
nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

g) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia;

h) zawiera btedy w obliczeniu ceny z wytgczeniem sytuacji opisanych w pkt. 8 zapytania, ppkt. 4;

i)  wykonawca zakwestionowat poprawienie omytki przez Zamawiajgcego;

j)  jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

2. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

11. Wybdr oferty i zawiadomienie o wyniku postepowania.

3. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia temu Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w Zapytaniu i otrzyma najwiekszg liczbe punktédw, w oparciu o przyjete
kryteria oceny ofert.

4. Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje o wynikach postepowania poprzez zamieszczenie ich
w BAZIE KONKURENCYJNOSCI.

5. Zamawiajgcy moze zawiadomi¢ wszystkich Wykonawcow, ktérzy przestali oferty w wyznaczonym
terminie, zawiadamiajac jednoczesnie wybranego Wykonawce o ztozeniu najkorzystniejszej oferty,
w formie elektronicznej na adresy e-mail wskazane w ztozonych ofertach.

12. Podpisanie umowy i obowigzki Wykonawcy.

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci. Umowa podpisana zostanie z Wykonawcg, ktérego oferta uznana zostanie przez
Zamawiajacego za najkorzystniejszg, w obowigzujagcym w niniejszym postepowaniu kryteriach.

2. Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert. W tym czasie
Zamawiajacy zawiera z Wykonawcg umowe na wykonanie ustugi.

3. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcy, ktérego oferta zostata
uznana za najkorzystniejszg, przedstawienia w wyznaczonym terminie, dodatkowych dokumentéw
potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, dokumentéw potwierdzajgcych
tresci zawarte w wykazach lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagan
w ofertowanych kryteriach oceny ofert.

4. Zamawiajacy dopuszcza na etapie podpisywania umowy, w sytuacjach losowych, wskazanie
innego/-ej trenera/trenerki do realizacji zaméwienia niz wskazany/-na w ztozonej przez
Wykonawce ofercie, pod warunkiem, ze osoba ta posiada co najmniej takie same kwalifikacje
i doswiadczenie jak osoba/osoby wskazane w ofercie (punkty w kryterium doswiadczenie nie moga
by¢ w takim przypadku mniejsze niz punkty przyznane w tym kryterium ztozonej pierwotnie
ofercie).

5. O miejscu i terminie zawarcia umowy Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje mailowo lub
telefonicznie Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana jako oferta najkorzystniejsza.

6. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania umowy, Wykonawca z wtasnej winy nie zawrze
umowy lub gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktéw.
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Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji pracy — karty czasu pracy (zgodnie ze
wzorem przedstawionym przez Zamawiajgcego). Karta pracy podlega zatwierdzeniu
Zamawiajacego.

Wzory dokumentdéw zostang przekazane Wykonawcy przy podpisaniu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do statego kontaktu z Zamawiajgcym przede wszystkim w formie
telefonicznej i przy uzyciu poczty elektronicznej, oraz osobistego stawiennictwa w przypadku
wystgpienia takiej koniecznosci.

13. Rozwigzanie umowy i kary umowne

Rozwigzanie umowy:
1.

Strony uprawnione beda do wypowiedzenia umowy w przypadkach wynikajacych z przepiséw
prawa oraz przewidzianych w umowie.
Zamawiajacy uprawniony bedzie do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym gdy
Wykonawca:
1) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z umowsa,
2)  powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi niezgodnie
z obowigzujacymi przepisami, umowag lub zawartg przez Strony umowa o powierzeniu
przetwarzania danych osobowych,
3) uniemozliwienia Zamawiajagcemu skorzystanie z prawa kontroli,
4) w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
5) Wykonawca nie rozpoczat wykonania przedmiotu umowy bez uzasadnionej przyczyny lub
nie kontynuuje jego wykonania, pomimo wezwania Zamawiajgcego ztozonego na pi$mie,
6) Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn przerwat realizacje umowy,
7)  Wykonawca wykonuje ustugi wadliwie, niezgodnie z umowg oraz nie reaguje na polecenia
Zamawiajacego,
8) Wykonawca powierzyt wykonania przedmiotu umowy osobie nie spetniajgcej minimalnych
wymagan okreslonych w pkt. 3 zapytania, ppkt. 1.
9) Wykonawca dokonat zmiany osoby wykonujgce przedmiot umowy bez uprzedniej zgody
Zamawiajgcego.
Wypowiedzenie umowy powinno zostac ztozone w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
i zawierac¢ uzasadnienie.
W przypadku wypowiedzenia umowy, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, Wykonawca moze
zadac jedynie wynagrodzenia za okres faktycznego wykonania zamdwienia.

Kary umowne:
1. Zamawiajacy uprawniony bedzie do naliczenia Wykonawcy kary umownej w przypadku:

w

1) Nie stawienia sie w wyznaczonym miejscu i terminie w celu wykonania ustugi - kare
w wysokosci 100% wynagrodzenia,

2) Stwierdzenia, ze przedmiot umowy wykonywany jest przez inng osobe/osoby niz okreslone
w zat. 2 WYKAZ DOSWIADCZENIA - kare w wysokoéci 20% wynagrodzenia (z wytgczeniem
sytuacji opisanej w pkt.12 umowy, ppkt. 4),

3) Wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego lub Wykonawce z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy - kare umowna w wysokosci 20% Wynagrodzenia,

Kary umowne mogg by¢ naliczane niezaleznie od siebie.

Kary umowne bedg ptatne na podstawie not ksiegowych w terminie 7 dni od daty ich doreczania.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo potrgcenia naliczonych kar umownych z naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia.

Strony mogg dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ kary
umownej.

Niniejsze postanowienia nie wytgczajg uprawnienia do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego,
na zasadach ogdlinych.

14. Uniewaznienie postepowania.

1.

Zamawiajgcy moze bez podawania przyczyny uniewazni¢ postepowanie na kazdym etapie,
a zwtaszcza w przypadku gdy:
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1) nie ztozono zadnej oferty
2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,
3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub

wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym/Zamawiajgcego, czego nie mozna byto

wczesniej przewidzied;
4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy zawiadomi rownoczesnie

wszystkich Wykonawcéw, ktdrzy:

- ubiegali sie o udzielenie zamdwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem

terminu sktadania ofert,

- ztozyli oferte - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert -

podajgc uzasadnienie.

15.

Postanowienia dodatkowe i korncowe

Zamawiajacy zaptaci za faktycznie wykonang ustuge na podstawie protokotu korncowego, ktory jest

zatgcznikiem do umowy, podpisanego przez Wykonawce i Zamawiajgcego, wskazujgcego
prawidtowe wykonanie zadania.

Zaptata zostanie dokonana w terminie do 21 dni po otrzymaniu poprawnie wystawionego
rachunku/faktury.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez

Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Wynagrodzenie jest wspotfinansowane przez Unie Europejska realizowanego w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

5. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert.

6. Termin zwigzania ofertg: 30 dni kalendarzowych.

7. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem powyzszych zasad.

16. Wykaz zatacznikoéw do Zapytania ofertowego.

Oznaczenie
Zatacznika

Nazwa Zatacznika

Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

Zatacznik nr 2

WYKAZ DOSWIADCZENIA

Zatacznik nr 3

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH | KAPITALOWYCH

Zatacznik nr 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

Zatacznik nr 5

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 24/2025/ZCDK/NGO

FORMULARZ OFERTOWY

Oferta w postepowaniu pn. ,,Ustuga trenerska: przeprowadzenie szkolenia dla NGO z zakresu dostepnosci
informacyjno-komunikacyjnej i prostego jezyka, Straszyn (woj. pomorskie), 10-11.01.2026 r.” w ramach
projektu ,Nowe kompetencje - wyzsza jakos$¢ ustug NGO” nr FERS.04.12-1P.04-0056/24,
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

Dane Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy

Reprezentowany przez:

NIP

REGON

Adres Wykonawcy

Miejscowosc:

Kod pocztowy

Ulica/nr budynku/nr lokalu

E-mail do kontaktu

Telefon do kontaktu

Ja(my), nizej podpisany(i) reprezentujac:

(nazwa Wykonawcy)

w odpowiedzi na ogtoszenie o postepowaniu nr 2025-2915-257805 pn. ,,Ustuga trenerska:
przeprowadzenie szkolenia dla NGO z zakresu dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej i prostego
jezyka, Straszyn (woj. pomorskie), 10-11.01.2026 r.”, prowadzonym w trybie Zasady konkurencyjnosci,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym, oferuje(emy) wykonanie przedmiotu
zamowienia za nastepujacg catkowitg cene ofertowa:

kwota brutto: .....ccoeeeeeeeveeveeecee e PLN, (STOWNIE ettt et e s es s s ereereenserens

Oswiadczenia Wykonawcy:

1) Oswiadczam/-my, ze zaproponowana cena obejmuje wszelkie koszty zwigzane z prawidtowym
wykonaniem przedmiotu zamowienia i nie ulegnie zmianie w trakcie realizacji zamodwienia.

2) Oswiadczam/-my, ze zobowigzuje/-my sie zrealizowaé przedmiot zamdéwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym, nie wnosze/-my do niego zastrzezen oraz zobowigzuje/-my sie
zrealizowa¢ przedmiot zamdwienia zgodnie ze ztozong oferta.
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3)

4)

5)

6)

7)
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Oswiadczam/-my, iz zapoznatem/-am/-my sie z opisem przedmiotu zamdwienia i wymogami
Zamawiajgcego i nie wnosze/-my do nich zadnych zastrzezen.

Oswiadczam/-my, ze spetniam/-my wszystkie wymagania postawione przez Zamawiajgcego

W niniejszym zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam/-my, ze jestem/-my zwigzany/-a/-ni niniejszg ofertg przez okres 30 dni od terminu
sktadania ofert, a w przypadku wyboru oferty przez caty okres trwania umowy.

W przypadku wyboru oferty, zobowigzuje/-my sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego

Oswiadczam/-my, iz podane dane s3 zgodne z prawdg i znane mi/nam sg sankcje wynikajace z art. 233
par. 1 kodeksu karnego.

(miejsce, data) (podpis Wykonawcy)
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 24/2025/ZCDK/NGO
WYKAZ DOSWIADCZENIA

W imieniu Wykonawcy o$wiadczam(-my), ze zamdwienie bedzie realizowane przez:

Imie i nazwisko trenera/trenerki

Doswiadczenie 1 (udokumentowane minimum 200 godzin doswiadczenia w ciggu ostatnich 36 miesiecy od
terminu sktadania ofert w prowadzeniu szkolen dla dorostych, ze szczegélnym uwzglednieniem tematyki
dostepnosci i prostego jezyka):

Lp. Tytut/rodzaj szkolenia Odbiorcy szkolenia Te";ll?orlgi::aql Liczba godzin
1.
2.
3.

*Mozna zwiekszac liczbe wierszy

Doswiadczenie 2 (udokumentowane doswiadczenie w zakresie tematyki dostepnosci w ciggu ostatnich
24 miesiecy od terminu skfadania ofert, polegajace na: przeprowadzeniu min. 5 szkoler w zakresie
dostepnosci, w szczegdlnosci DIK oraz prostego jezyka (aspekty prawne, wdrozeniowe, praktyczne)

lub/i wspétpracy z min. 3 instytucjami, firmami lub NGO w celu wdrazania Ustawy o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, w szczegdlnosci w zakresie DIK oraz prostego jezyka
lub/i przeprowadzaniu min. 3 audytéw dostepnosci oraz rekomendowanie rozwigzan dostosowawczych,
w szczegolnosci w zakresie DIK i prostego jezyka):

Rodzaj ustugi: szkolenie,
audyt, wspfpraca Termin realizacji
Lp. z podmiotami we wdrazaniu Nazwa/tytut ustugi Odbiorca/-cy ustugi ustugi
Ustawy — wpisac poszczegdlne
ustugi
1.
2.
3.

*Mozna zwiekszac liczbe wierszy

Uwaga: w obu tabelach mozna wykazac te same szkolenia, jezeli spetniajg wymagane warunki (zakres
tematyczny szkolenia, termin realizacji).

Oswiadczam (y), ze trener/ka posiada umiejetnosci interpersonalne i komunikacyjne.

Nadto o$wiadczam(-my), iz Swiadom(-i) jestem(-my) odpowiedzialnosci karnej za czyny okreslone z art. 233
par. 1 kodeksu karnego.

(miejsce, data) (podpis Wykonawcy)

Uwaga: Do wykazu wymagane jest dotgczanie kopii dokumentéw potwierdzajgcych informacje zawarte
w wykazach (np. zaswiadczenia, referencje, dokumenty wystawione przez podmioty, na rzecz ktérego ustugi

byty wykonane, innych dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie).
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego nr 24/2025/ZCDK/NGO

Pieczec lub dane Wykonawcy

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH | KAPITALOWYCH

W imieniu Wykonawcy o$wiadczam(-my), ze Wykonawca nie jest powigzany z Zamawiajacym osobowo lub
kapitatowo, tzn. nie wystepuje konflikt intereséw, tj. nie istniejg powigzania kapitatowe lub osobowe, przez
ktore rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia a wykonawcami,
polegajace w szczegdlnosci na:

a)
b)

c)

uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa),
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu

z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu

z Zamawiajacym jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdéw
nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

pozostawaniu z Zamawiajagcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

Nadto oswiadczam(y), iz Swiadom(i) jestem(smy) odpowiedzialnosci karnej za czyny okreslone z art. 233
par. 1 kodeksu karnego.

(miejsce, data) (podpis Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego nr 24/2025/ZCDK/NGO

Pieczec lub dane Wykonawcy

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

W imieniu Wykonawcy oswiadczam(-my), ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497

z poézn. zm.):

a)

b)

nie jest wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i 269/2014 i nie jest
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
$rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy;

nie jest podmiotem, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca

2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz.

1124 z pdzn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006

i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

nie jest podmiotem, ktdrego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dn.
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z pézn. zm.) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktdrym mowa w art.1pkt 3 ust.

Nadto oswiadczam(-my), iz Swiadom(-i) jestem(-my) odpowiedzialnosci karnej za czyny okreslone z art. 233
par. 1 kodeksu karnego.

(miejsce, data) (podpis Wykonawcy)
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Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego nr 24/2025/ZCDK/NGO
KLAUZULA INFORMACYJNA dla:

e Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi?,

e Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi prowadzgcymi jednoosobowg dziatalnos¢
gospodarczg,

e petnomocnikow Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi (w zakresie danych osobowych
zamieszczonych w petnomocnictwie),

e cztonkdw organu zarzadzajacego lub nadzorczego Wykonawcy, wspdlnikow spotki w spoétce jawnej
lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurentéw, bedacych osobami fizycznymi (w zakresie danych osobowych zamieszczonych
w informacji z KRK),

e trenerdow (w zakresie danych osobowych zamieszczonych w CV i dokumentach potwierdzajacych
wyksztatcenie/ kwalifikacje i doswiadczenie).

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektyw 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (DZ.Urz.UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO,

Zamawiajacy informuje, iz
1. Administratorami Pani/Pana/Panstwa danych osobowych jest:

a/ Zwiazek Centralny Dzieta Kolpinga w Polsce z siedziba przy ul. Zutowskiej 51 w Krakowie.

b/ Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg przy ul. Wspélnej 2/4, 00-926 Warszawa.
¢/ Kancelaria Prezesa Rady Ministrow z siedzibg przy Alejach Ujazdowskich 1/3, 00-583

Warszawa.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia wg zasady konkurencyjnosci
postepowania wyboru Wykonawcy do przeprowadzenia ustugi trenerskiej w ramach projektu ,,Nowe
kompetencje - wyzsza jako$¢ ustug NGO” nr FERS.04.12-1P.04-0056/24 wspdtfinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027.

2. Pani/Pana/Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji Projektu, w szczegdlnosci
potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdw, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu, i
sprawozdawczosci oaz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

3. Administrator moze przetwarzaé Pani/Pana/Paristwa dane osobowe w zwigzku z realizacjg projektu
»Nowe kompetencje - wyzsza jako$¢ ustug NGO” w celu prowadzenia dokumentacji wynikajacych
z przepiséw prawa dotyczacych:
¢ Rozpatrzenia ztozonej oferty
e Stworzenia protokotu z postepowania
e Archiwizacji posiadanych dokumentéw oraz danych.

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt. 3, Pani/Pana/Parnstwa dane osobowe
mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw danych osobowych, w tym:

e innym organom kontrolnym, w ktérych kompetencjach miesci sie nadzér i kontrola
prawidtowosci realizacji zadan wynikajgcych z odpowiednich przepiséw prawnych.
e Podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Administratora.

1 Przekazywanie ofert przez wykonawcow bedacych osobami fizycznymi wigze sie z udostepnianiem danych
osobowych po stronie zamawiajgcego.

BKOLPING.x

Strona 16



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

5. Pani/Pana/Paristwa dane osobowe beda przechowywane do momentu zakoriczenia realizacji projektu
i jego rozliczenia oraz do momentu zamkniecia i rozliczenia oraz zakonczenia okresu trwatosci dla
projektu i okresu archiwizacji w zaleznosci od tego, ktdra z tych dat nastgpi pdznie;.
6. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pana/Pani/Panstwa danych osobowych, przystuguje
Pani/Panu/Panistwu:
a. prawo dostepu do tresci danych osobowych na podstawie art. 15 Rozporzadzenia;
b. prawo do sprostowania danych osobowych na podstawie art. 16 Rozporzadzenia;
c. prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18 Rozporzadzenia;
z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust.2 Rozporzgdzenia
. prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych na podstawie art. 21 Rozporzadzenia.
. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Pan/Pani uzna, ze
przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia
7. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pana/Pani/Panstwa danych osobowych, nie

o o

przystuguje Pani/Panu/Panstwu:
a. prawo do usuniecia danych osobowych (,,prawo do bycia zapomnianym”) na podstawie art. 17 ust.
3 lit. b ,d lub e Rozporzadzenia;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych na podstawie art. 20 Rozporzadzenia;
c. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania na podstawie art. 21 Rozporzadzenia.
8. Ma/maja Pan/Pani/Parnstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan/Paristwo, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana/Panstwa narusza przepisy ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.

9. Pani/Pana/Paristwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;j.

10. Pani/Pana/Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym rowniez w formie
profilowania.

Punkt kontaktowy: Wszelkie zapytania oraz oswiadczenia w zakresie ww. praw nalezy kierowac¢ pod
ponizsze dane kontaktowe administratora danych:

Zwigzek Centralny Dzieta Kolpinga w Polsce
ul. Zutowska 51,31-436 Krakéw

e-mail: info@kolping.pl

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: kolping@inspektor-danych.info

(miejsce, data) (podpis Wykonawcy)
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