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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski - Polska Unig Europejska

Gostwica, 27.11.2025r.

Zapytanie ofertowe nr 1/2025

Dotyczy: Przygotowanie, organizacja i przeprowadzenie szkolen zawodowych dla

Uczestnikow projektu.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027 w zwigzku z Regulaminem naboru wnioskow, w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027, Priorytet 6: Fundusze
europejskie dla rynku pracy, edukacji i wkaczenia spotecznego, Dziatanie:
Aktywizacja spoteczno-zawodowa, w ramach wewnetrznej procedury obejmujgcej

zasade konkurencyjnosci.

Zapytanie upubliczniono w bazie konkurencyjnosci BK2021.

Dotyczy projektu nr FEMP.06.16-1P.02-0019/24, pt. Aktywizacja spoteczno-

zawodowa 0s6b z niepetnosprawnoscia w Warsztacie Terapii Zajeciowej w Gostwicy

1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego:

Stowarzyszenie Rodzicow Przyjaciot Dzieci Niepetnosprawnych ,,Promyk”
33-386 Podegrodzie, Gostwica 27

NIP: 734-277-54-98

REGON: 492015836

2. Tryb udzielania zaméwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego. Do niniejszego Zapytania
Ofertowego nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamdwien
Publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

3. Osoba upowazniona do kontaktow w sprawie zamoéwienia:

3.1 Pani Urszula Potoniec-Medon, 608-106-255, adres e-mail: promyk@gostwica.org.pl

4. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest Przygotowanie, organizacja i przeprowadzenie szkolen

zawodowych dla Uczestnikéw projektu.
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. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci

wydatkow na lata 2021-2027 w zwigzku z Regulaminem naboru wnioskow, w ramach

Programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027, Priorytet 6: Fundusze

europejskie dla rynku pracy, edukacji i wkaczenia spotecznego, Dziatanie:

Aktywizacja spoteczno-zawodowa, w ramach wewnetrznej procedury obejmujgce;j

zasade konkurencyjnos$ci. Zapytanie upubliczniono w bazie konkurencyjnosci BK 2021,

oraz wystano mailem do potencjalnych Wykonawcow.

Miejsce realizacji szkolenia: 33-386 Podegrodzie, Gostwica 27: siedziba Warsztatu

Terapii Zajeciowej w Gostwicy

Szacowany czas/ godzin jednego szkolenia to od 40 do 60h.

llos¢ grup biorgcych udziat we wszystkich szkoleniach: 17 grup

llo$¢ oséb w 1 (jednej) grupie: $r. 4-5 0sob

Rodzaj i ilos¢ szkolen: 5 rodzajow szkolen:

a) Szkolenia zawodowe:

e Szkolenie zawodowe - Konserwator powierzchni uzytkowych z elementami
utrzymania terendéw zielonych — 6 grup

e Szkolenie zawodowe - Ceramik z elementami projektowania ceramiki uzytkowej — 3
grupy

e Szkolenie zawodowe- Konserwator galanterii skorzanej — 3 grypy

e Szkolenie zawodowe- Pracownik gastronomii — 4 grupy

b) Szkolenie kompetencji informatycznych:

e Szkolenie informatyczne — 1 grupa

Szkolenia beda realizowane w sposob zapewniajgcy odpowiednig jako$¢ wsparcia przy

spetnieniu wymagan, o ktérych mowa w Matopolskich Standardach Ustug Edukacyjno-

Szkoleniowych (MSUES).

Godziny szkolen bedg ustalane indywidualnie z grupg z uwzglednieniem jej

specyficznych potrzeb (przedziat czasowy 8.00-14.00)- maksymalna liczba godzin na

uczestnika w jednym dniu to 7 godzin.

Szkolenie musi zosta¢ dopasowane do poziomu uczestnikdw — obowigzkowe jest

zbadanie wyjsciowego poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie szkolenia i

dostosowanie do nich programu szkoleniowego oraz wykorzystywanych metod

10.Program szkolenia w tym cele szkolenia powinny zawierac opis rezultatéw uczenia w

taki sposéb, by dostarcza¢ uczestnikom odpowiedzi na pytanie: ,,Co bedzie wiedziat,
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rozumiat i/lub potrafit robi¢ uczestnik, ktory ukonczy to szkolenie?” (tj. w jezyku efektow
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uczenia sie).
11.Materiaty szkoleniowe opracowane przez Wykonawce muszg zawiera¢ podsumowanie
tresci szkolenia i odwotania do zrodet wiedzy, na ktorej zostato ono oparte, z
poszanowaniem praw autorskich tworcow okreslonych tresci.
12.Podczas szkolenia wykorzystywane muszg by¢ roznorodne, angazujgce uczestnikdéw
metody ksztatcenia oraz $rodki i materiaty dydaktyczne, dostosowane do specyfiki i
sytuacji osob uczacych sie. Metody te winny by¢ adekwatne do deklarowanych
rezultatow, tresci szkolenia oraz specyfiki grupy (w tym jej wieku, wyksztatcenia i
umiejetnosci).
13.Dokumentacja szkoleniowa musi obejmowac:
1) raporty podsumowujgce ocene efektéw uczenia sie:
Zgodnie z definicjg kompetencji okreslong w Wytycznych, fakt nabycia kompetencji
bedzie weryfikowany w ramach nastepujgcych etapow:
a) ETAP | — Zakres — zdefiniowanie grupy docelowej do objecia wsparciem oraz
wybranie obszaru interwencji EFS, ktory bedzie poddany ocenie,
b) ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie wymagan, tj. efektéw uczenia sie, ktére
0siggng uczestnicy ,
c) ETAP Ill — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych
kryteriow oceny po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,
d) ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu Il (ocena) z
przyjetymi wymaganiami po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie
2) program szkolenia (z uwzglednieniem tematow zajec¢, celéw, harmonogram wraz z
wymiarem czasowym, metody szkoleniowe),
3) materiaty szkoleniowe,
4) listy obecnosci.
14.Szkolenie powinno odbywa sie w warunkach zapewniajgcych komfort uczenia sie.
Zamawiajgcy informuje, ze miejscem prowadzenia szkolen bedzie siedziba
Stowarzyszenia Rodzicow Przyjaciot Dzieci Niepetnosprawnych ,,Promyk”, Gostwica
27. Sale szkoleniowe spetniajg warunki BHP, posiadajg dostep do Internetu oraz
odpowiadajg potrzebom grupy docelowej, z uwzglednieniem potrzeb osob z
niepetnosprawnosciami, (jesli takie osoby bedg uczestniczy¢é w szkoleniu). Na czas
szkolenia Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ niezbedny sprzet do organizaciji

szkolen tj. tablice suchoscieralne, flipchart, projektor, meble biurowe (krzesta, stoliki
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| N\ MALOPOLSKA

(o ile dotyczy).

Wymogi dostepnosci:

1) Architektoniczna i organizacyjna:

e zapewnienie dostepnych sal (dojazd, wejscie, toaleta),
e mozliwos¢ dostosowania tempa, przerw i sposobu pracy do oséb z
niepetnosprawnosciami,

e dostepne materiaty i komunikaty (jezyk prosty).

2) Cyfrowa i materiatowa:

e wszystkie materiaty elektroniczne zgodne z WCAG 2.1 na poziomie co najmniej AA,
e pliki w formatach dostepnych (PDF/UA lub DOCX/PPTX z logiczng strukturg),
e alternatywy tekstowe dla grafik i wykresoéw,

e czcionki bezszeryfowe min. 12 pkt, kontrast co najmniej 4.5:1.

3) Sprzet i oprogramowanie:

e stanowiska komputerowe z mozliwoscig powigkszenia interfejsu,

e mozliwos¢ uzycia wtasnych technologii asystujgcych przez uczestnikéow.

Wykonawca uwzglednia indywidualne potrzeby uczestnikow zgtoszone przez

Zamawiajgcego.

15.Harmonogram czasowy szkolenia spetnia¢ powinien nastepujgce wymagania:

1)
2)

3)

4)

czas trwania jednego modutu/zjazdu nie przekracza 5 nastepujgcych po sobie dni,
czas trwania zajec tgcznie z przerwami nie przekracza 7 godzin zegarowych w ciggu
jednego dnia,

w trakcie zajeC zaplanowane sg regularne przerwy w ilosci nie mniejszej niz 15 minut
na 2 godziny zegarowe,

w trakcie zajec€ trwajgcych dtuzej niz 6 godzin zegarowych zaplanowana jest jedna
przerwa trwajgca min. 45 minut. Dopuszczalna jest realizacja szkolenia
niespetniajgcego czesci z ww. warunkéw dotyczgcych harmonogramu czasowego
szkolenia, o ile jest to uzasadnione specyficzng formg pracy wynikajgca z przyjetych
celéow i metod ksztatcenia (o czym Wykonawca bedzie zobowigzany poinformowac
Zamawiajgcego z min. 3-dniowym wyprzedzeniem przed planowanym terminem

rozpoczecia szkolenia).

16.Wykonawca bedzie zobowigzany do zawarcia z Zamawiajgcym pisemnej umowy na

realizacje szkolenia/szkolen, uwzgledniajgcej min. informacje o mozliwosci reklamaciji
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ta przekazywana jest rowniez uczestnikom szkolenia.

17.Program nauczania w ramach przeprowadzonego szkolenia winien by¢ zgodny z
obowigzujgcymi podstawami programowymi oraz standardami ksztatcenia okreslonymi
przez wiasciwych ministrow (jesli dotyczy).

18.Wszystkie dokumenty sporzgdzane przez Wykonawce powinny by¢ oznaczone
zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi informaciji i promocji Funduszy Europejskich na
lata 2021-2027 oraz Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji, zamieszczonymi na

Portalu Funduszy Europejskich (https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl ).

19. Wykonawca winien przy realizacji szkolenia objetego przedmiotem niniejszego
zamowienia stosowac sie do dobrych praktyk i wskazéwek dotyczgcych jakosci
szkolen, okreslonych w Przewodniku po Matopolskich Standardach Ustug Edukacyjno-
Szkoleniowych. Wersja elektroniczna przewodnika znajduje sie pod adresem:

https://pociagdokariery.pl/oferta/znak-jakosci-msues .

20.Uzyskanie przez uczestnikow szkolenia kompetencji bedzie zgodnie z dokumentem:
,Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw
wspoftfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus”, tj. zatgcznikiem nr
2 do Wytycznych ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego dotyczgcych
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027.

21.W ramach realizacji ustug szkoleniowych objetych przedmiotem zamowienia
Wykonawca jest zobowigzany ponadto do:

1) Optacenia wszystkich niezbednych kosztéw do ukonczenia danego szkolenia i
uzyskania kwalifikacji/ nabycia kompetencji zawodowych,

2) Zapewnienia uczestnikom ubezpieczenia NNW na kwote 50 000 zt (stownie:
piecdziesiat tysiecy ztotych 00/100)

3) Organizaciji i przeprowadzenia weryfikacji efektéw uczenia sie (egzamindéw/testéw) w
zakresie:

a) Szkolenia zawodowe — rezultatem jest nabycie kompetencji zgodnie z Wytycznymi
EFS+ (16 grup):
e Konserwator powierzchni uzytkowych z elementami utrzymania terenéw

zielonych — 6 grup

e Ceramik z elementami projektowania ceramiki uzytkowej — 3 grupy

e Konserwator galanterii skorzanej — 3 grupy


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://pociagdokariery.pl/oferta/znak-jakosci-msues
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e Pracownik gastronomii — 4 grupy

b) Szkolenie kompetencji informatycznych — rezultatem jest uzyskanie kwalifikaciji
rynkowej ,Certyfikat umiejetnosci komputerowych — poziom podstawowy” zgodnych z

wiasciwymi wymaganiami 1 grupa.

Dokumentowanie:

e test/egzamin koncowy i protokot,
e raport z oceny efektow uczenia sie (pre/post test + poréwnanie do wzorca),
o certyfikat/zaswiadczenie dla uczestnika zgodne z Wytycznymi EFS+.

Zamawiajgcy informuje, iz Program szkolenia w zakresie kompetencji informatycznych

musi by¢ zgodny z Obwieszczeniem Ministra Cyfryzacji z dnia 6 sierpnia 2018 r. w sprawie

wigczenia kwalifikacji rynkowej ,Certyfikat umiejetnosci komputerowych — poziom
podstawowy” do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji. Wydania czestnikowi/uczestniczce
zaswiadczen o ukohczeniu szkolenia,

22.Zapewnienia materiatow szkoleniowych: Wykonawca jest zobowigzany przygotowac
materiaty szkoleniowe dla uczestnika/uczestniczki projektu sktadajgce sie min. z
Notatnika, dtugopisu oraz skryptu. Skrypt powinien by¢ wykonany i wydrukowany dla
uczestnikéw/uczestniczek zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego (ktére Zamawiajgcy
przekaze Wykonawcy najp6zniej w dniu zawarcia umowy).

23.Pozostate wymogi dot. materiatéw szkoleniowych:

1) materialy szkoleniowe przekazywane uczestnikowi/uczestniczce projektu (np.
materiaty drukowane, éwiczenia, prezentacje, filmy) bedg respektowaty prawa
autorskie tworcow, co obejmuje w szczegolnosci przywotanie ich autora i zrodia;

2) materiaty szkoleniowe bedg zawieraty podsumowanie tresci szkolenia i odwotania do
zrodet wiedzy, na ktorej zostaty ono oparte;

3) materiaty szkoleniowe bedg zapewniaty utrwalanie efektdow uczenia sie poprzez
rekomendacje i wskazowki dotyczgce samoksztatcenia po zakonczeniu szkolenia,
dodatkowe ¢wiczenia i zadania do wykonania po szkoleniu;

4) Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu do akceptacji w terminie do
2 dni od dnia zawarcia umowy materiaty w wersji elektronicznej. Materiaty te winny by¢
opracowane zgodnie z ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1440)
m.in. czcionka bezszeryfowa: Verdana, Arial, Tahoma, Helvetica, rozmiar minimum 12,
interlinia 1,15 lub 1,5, tekst podzielony na akapity, ktére decydujg o jego czytelnosci,

wyréwnanie do lewej, wykresy i zdjecia muszg zawierac teksty alternatywne,
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unikalne tytuty, wtasciwie zaprogramowane hipertgcza, odpowiedni kontrast itp. oraz
by¢ zgodne z wytycznymi dostepnymi m.in. na stronie Dostepnos$c¢ cyfrowa - Portal

gov.pl https://www.gov.pl/ .

materiaty szkoleniowe bedg wykonane zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego,
przekazanymi Wykonawcy najpozniej w dniu zawarcia umowy, w tym miedzy innymi z
zasadami promocji w tym powinny by¢ oznakowane logo projektu i Unii Europejskiej,
logo Europejskiego Funduszu Spotecznego + oraz flage RP (Zamawiajacy przekaze je
Wykonawcy). Zamawiajgcy wskazuje termin dostarczenia materiatdw w wersji

papierowej: do 3 dni od dnia zawarcia umowy)

24 \Wykonawca w ramach realizacji ustug objetych przedmiotem zamdwienia bedzie

1)
2)

3)

4)

5)

zobowigzany do przeprowadzenia ewaluacji, rozumianej jako:

przeprowadzenie ankiet (udostepnionych przez Zamawiajgcego),

przygotowanie i przeprowadzenie pre i post testu i egzaminu wewnetrznego dla
uczestnika/uczestniczki;

informowanie Zamawiajgcego o przebiegu realizacji szkolenia i obecnosci
kierowanych osob;

przygotowanie i prowadzenia dziennika zaje¢ zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego
w tym: lista obecnosci i program szkolenia, potwierdzenie otrzymania przez
uczestnika/uczestniczke szkolenia materiatéw szkoleniowych oraz ich dostarczania do
Zamawiajgcego po szkoleniu;

dostarczanie do Zamawiajgcego w terminie 7 dni po zakonczeniu szkolenia wszystkich
dokumentow dotyczgcych przeprowadzonego szkolenia w tym: jednego egzemplarza
materiatdw szkoleniowych, oryginatu dziennika zaje¢, oryginatéw ankiet/testow
prowadzonych w ramach szkolenia, kopii zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia, kopii
certyfikatow potwierdzajgcych uzyskane przez uczestnikdw/ uczestniczki kwalifikacje

lub uprawnienia lub nabyte kompetencje.

25.Wykonawca zobowigzany jest ponadto do zapewnienia ustugi cateringowej w postaci:

1)

przerwy kawowej w ilosci dostosowanej do liczby uczestnikow (kawa, herbata,
mleczko, cukier, cytryna - dostepne bez ograniczen, warnik z wrzagtkiem w ilosci
gwarantujgcej ptynnie przebiegajgcy poczestunek, woda mineralna gazowana i
niegazowana — min. 2 butelki o pojemnosci 250ml na osobe, ciastka kruche —

mieszanka min. 3 rodzajoéw (np. markizy, wafelki, mini pgczki — min. 70 gram/ osobe)


https://www.gov.pl/
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2) zestawu obiadowego w ilosci dostosowanej do liczby uczestnikdw zupa/zupa krem -
min. 250 ml/ osobe; drugie danie sktadajgce sie z porcji miesa bez kosci/ ryby/
zamiennika dla wegetarian/ wegan - min. 150g./ osobe, ziemniakéw z wody/ klusek/
ziemniakéw opiekanych/ ryzu/ kaszy — min. 150g./osobe, satatka/ surowka/ warzywa
gotowane, min. 150g./osobe, soku/ napoju min. 250 ml./osobe oraz wody mineralne;j
niegazowanej/gazowanej min. 250 ml./ osobe (w proporcji 50% / 50% - woda
gazowana/ niegazowana). Zamawiajgcy dopuszcza warianty diet (wegetarianska,
weganska, bezglutenowa) na zgtoszenie najpdzniej 3 dni przed szkoleniem.
Wymagane sg naczynia wielokrotnego uzytku lub z materiatéw biodegradowalnych.

26.Podwykonawstwo:

1) Zamawiajgcy wskazuje, ze Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia
podwykonawcy. W takim przypadku, Zamawiajgcy zada wskazania przez \Wykonawce
czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania
przez Wykonawce firm podwykonawcow (jesli sg znane).

2) Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

27.Zamawiajgcy informuje, iz klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych
osobowych (klauzula RODO) zostata wskazana w Zataczniku nr 4 do niniejszego
Zapytania ofertowego, stanowigcego jego integralng czes¢. Wykonawca jest
zobowigzany do zapoznania sie z trescig zatgczonej do niniejszego Zapytania
ofertowego Klauzuli i przedtozenia jej do oferty sktadanej w ramach przedmiotowego

Zapytania (wymoég porzadkowy).

5. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia:

5.1. Klasyfikacja robot wg Wspolnego Stownika Zamowien CPV:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe (gtdwne)

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

5.2. Przedmiot zamowienia obejmuje: przygotowanie, organizacja i przeprowadzenie
szkolen dla Uczestnikow projektu.

Zakres prac zwigzanych z przygotowaniem, organizacjg i przeprowadzenie szkolen
zawodowych dla Uczestnikow projektu okresla Zatacznik nr 5 pn.: Szczegoétowy opis
przedmiotu zamoéwienia.

5.3. Miejsce realizacji: Gostwica 27, pow. nowosadecki, gm. Podegrodzie.

5.4. Postepowanie jest prowadzone zgodnie z zachowaniem zasad przejrzystosci,

uczciwej konkurencyjnosci i rownego traktowania Wykonawcow.
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6. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich

spetnienia:

6.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki

udziatu w postepowaniu - lit. od a) do c):

1.

w zakresie warunku posiadania kompetenciji lub uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséow
Zamawiajgcy bedzie rozpatrywat oferty Wykonawcow posiadajgcych aktualny na dany
rok wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy. Ocena warunku bedzie odbywac sie wg formuty: spetnia - nie spetnia.
Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
Niezaleznie od powyzszego Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania
przedtozenia przez wykonawce najpdzniej w dniu zawarcia umowy stosownego
dokumentu potwierdzajgcego posiadanie przez wykonawce wpisu do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych.

w zakresie warunku dotyczacego sytuacji ekonomicznej lub finansowej — nie
dotyczy

w zakresie warunku dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej —
Zamawiajgcy bedzie rozpatrywat oferty Wykonawcéw ktorzy:

wykazg sie dysponowaniem osobami skierowanymi przez WWykonawce do realizacji
zamowienia, umozliwiajgcym realizacje zamowienia na odpowiednim poziomie jakosci,
ti.. Wykonawca zapewni co najmniej 1 osobe - trenera realizujgcego szkolenie objete
przedmiotem zaméwienia posiadajgcym:

wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisow o
szkolnictwie wyzszym albo wyksztatcenie zawodowe i zaswiadczenia/certyfikaty
umozliwiajgce przeprowadzenie szkolenia o zakresie tematycznym wskazanym w
tresci Zapytania ofertowego

min. 2-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie podobnym do ustug objetych
przedmiotem niniejszego zamowienia, umozliwiajgce przeprowadzenie szkolenia o

tematyce obejmujgcej przedmiot niniejszego postepowania

Zamawiajacy pod pojeciem doswiadczenia zawodowego rozumie:

doswiadczenie uzyskane przez osobe wyznaczong do realizacji zamodwienia w trakcie
zatrudnienia,
doswiadczenie w zakresie wykonywania pracy zarobkowej obejmujgca swiadczenie

ustug szkoleniowych o zakresie podobnym do zakresu objetego przedmiotem
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zamowienia lub prowadzenie przez osobe wyznaczong do realizacji zamowienia
dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 2 lat.

b) wykazg sie niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, tj. ktorzy w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie) wykonali w sposob nalezyty min. 1 (stownie: jedng) ustuge
polegajgcag na swiadczeniu ustug szkoleniowych z zakresu tematycznego podobnego
do zakresu objetego przedmiotem zamowienia (tj. organizacji szkolen z zakresu
tozsamego lub podobnego do tych objetych zapytaniem).

Uwaga: W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia:

e warunek okreslony w pkt. 6.1 pkt 3) lit. a) Wykonawcy moga spetniac tgcznie

e warunek okreslony w pkt. 6.1 pkt 3) lit. b) musi by¢ spetniony samodzielnie
przynajmniej przez jednego z Wykonawcéw

1. Ocena warunku wg formuty: spetnia - nie spetnia. Nalezy wypetni¢ Zalgcznik nr 3 do
Zapytania ofertowego.

Osoby, ktére podlegajg ocenie w niniejszym postepowaniu, bedg realizowaty przedmiot

zamowienia. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany personelu na personel o nie

nizszych kwalifikacjach, doswiadczeniu anizeli wymagane od osoby wyznaczonej przez

Wykonawce do realizacji zamoéwienia

2. Zamawiajgcy wskazuje, iz Wykonawca musi spetni¢ wszystkie warunki udziatu w
postepowaniu, ktére oceniane sg zero-jedynkowo (wedtug formuty: spetnia-nie
spetnia). Nie spetnienie ktéregokolwiek z w/w warunkéw udziatu w postepowaniu (w
tym ztozenie niekompletnych, zawierajgcych btedy dokumentéw) bedzie skutkowato
wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu i odrzuceniem jego oferty.

3. Wszystkie zatgczniki nalezy wypetni¢ w taki sposob, aby jednoznacznie wskazywaty na
spetnienie opisanych warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz nalezy dotgczyc takie
dokumenty, z ktorych jednoznacznie wynika, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

Potwierdzeniem spetniania powyzszych warunkéw udziatu w postepowaniu jest dotgczone

przez Wykonawce oswiadczenie dot. spetnienia warunkoéw udziatu, ktorego wzor stanowi

Zalacznik nr 2 oraz dokumenty dodatkowe zg. z opisem.

6.2. Zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotowi powigzanemu z Zamawiajgcym

osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne

powigzania miedzy Zamawiajgcym (lub osobami upowaznionymi do zaciggania

zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu

10



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski Polska Unig Europejskg

Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy)

| N\ MALOPOLSKA

a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatéw lub akgiji (o ile nizszy prég nie wynika z przepisow prawa),
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
pethomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym
pozyciu z Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajgcych
lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

c) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwosc¢ co do ich bezstronno$ci lub niezaleznos$ci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Wykonawca i Zamawiajgcy zobowigzujg sie do zapewnienia mechanizméw dotyczgcych

unikania konfliktu intereséw os6b uczestniczgcych w wykonaniu budzetu UE, zgodnie z

przepisem art. 61 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr

2024/2509 z dnia 23 wrzesnia 2024 r. w sprawie zasad finansowych majgcych

zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii (wersja przeksztatcona) (Dz. U. UE L z dnia 26

wrzesnia 2024 r.).

Zakazane sg rowniez posrednie powigzania osobowe lub kapitatowe, ale tylko wtedy,

jezeli powigzania miaty wptyw na wystgpienie stwierdzonego naruszenia zasady

konkurencyjnosci.

6.3. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia, zgodnie z art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia

13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu

agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r.,

poz. 514) dalej ,Ustawa o przeciwdziataniu wspieraniu agres;ji”, wyklucza sie:

a) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
Ustawy o przeciwdziataniu wspieraniu agresji;

b) Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.

U. 22023 r. poz. 1124 z p6zn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
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w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy o przeciwdziataniu
wspieraniu agresiji;

c) Wykonawce, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgcg
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt
Ustawy o przeciwdziataniu wspieraniu agresiji.

6.4. Wykluczenie nastepuje na okres trwania ww. okolicznosci.

6.5. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie

zamowienia, o ktérych mowa w pkt 6.2. i 6.3. wraz z ofertg nalezy ztozy¢ Oswiadczenia o

braku podstaw do wykluczenia z postepowania i spetnienia warunkéw udziatu w

postepowaniu wedtug wzoru Zatacznika nr 2 do Zapytania. Natomiast w celu wykazania

braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawca
sktada Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zawarte w Formularzu ofertowym

Zalacznik nr 3.

Celem ztozenia wiarygodnego oswiadczenia Zamawiajgcy informuje, iz na dzien

27.11.2025 r. Zamawiajgcego reprezentuje: Pani Urszula Potoniec-Medon Prezes

Stowarzyszenia i Barbara Wiectawek Wiceprezes Stowarzyszenia.

Osoby zaangazowane w procedure przeprowadzenia oraz wyboru ofert zgodnie z

przedmiotem zamowienia to: Pani Urszula Potoniec-Medon i Jolanta Kijak.

6.6. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

6.7 Terminy realizacji zamoéwienia: od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2026 r.,

zgodnie z przedtozonym Zamawiajgcemu do akceptacji harmonogramem.

1) Zamawiajgcy wskazuje, iz czas trwania zamoéwienia moze ulec wydtuzeniu — wytgcznie
za zgodg Zamawiajgcego, na uprzedni wniosek wykonawcy, w sytuacji wystgpienia
obiektywnych okolicznosci, ktérych Wykonawca nie mogt przewidzie¢ w dniu sktadania
oferty (dziatajgc z nalezytg starannoscig), a ktére uniemozliwig mu zakonczenie

szkolenia w wymaganym przez Zamawiajgcego terminie.
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2) Termin wykonania zamowienia musi obejmowac zorganizowanie i przeprowadzenie
szkolenia - teoria i praktyka w tym: ustalenie i optacenie terminu egzaminu
potwierdzajgcym uzyskanie kwalifikacji / nabycie kompetencji zawodowych dla
uczestnikéw projektu Aktywizacja spoteczno-zawodowa oséb z

niepetnosprawnoscig w Warsztacie Terapii Zajeciowej w Gostwicy.

7. Opis sposobu obliczenia ceny

7.1. Cena ofertowa ma charakter ryczattowy: Wykonawca okresli ryczattowg cene brutto z
podatkiem VAT, scisle wedtug formularza ofertowego, uwzgledniajgc wszelkie koszty
wynikajgce z realizacji zamoéwienia w szczegolnosci: Wykonawca jest zobowigzany
uwzgledni¢ w zaoferowanej cenie ofertowej wszystkie obowigzki zwigzane z realizacjg
ustug objetych przedmiotem zamdwienia — zaréwno te ujete wprost jak i nieujete wprost, a
niezbedne dla prawidtowej realizacji zamowienia, tj. koszty zapewnienia materiatow dla
uczestnikéw/uczestniczek szkolenia, koszty wydruku, sprzetu komputerowego dla
kazdego uczestnika/uczestniczki, koszty zapewnienia wykwalifikowanego personelu dla
przeszkolenia uczestnikow, koszty ustug cateringowych, koszty ewaluacji, koszty dojazdu,
paliwa, ubezpieczenia dla uczestnikdw/czek, koszt przeprowadzenia ankiet, egzaminu,
wydania uczestnikom odpowiednich dokumentdéw potwierdzajgcych udziat w szkoleniu,
uzyskanie odpowiednich kompetencji/ kwalifikacji, itp. Wykonawca przed ostatecznym
okresleniem ceny ofertowej, jest zobowigzany do zdobycia wszelkich informacji, ktére
mogg by¢ konieczne do przygotowania i wyceny oferty. Tak ustalona cena stanowic
bedzie cene ofertowg brutto za wykonanie zamowienia.

Forma wynagrodzenia ryczattowego (art. 632 KC) wymaga od Wykonawcy réwniez
wyceny ryzyka, bowiem Wykonawca nie bedzie mogt zgda¢ zmiany wynagrodzenia
ryczattowego.

7.2. Wykonawca wyodrebni w formularzu ofertowym cene brutto dla przedmiotu
zamowienia zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 - Formularz ofertowy.

7.3. Rozliczenia z wybranym Wykonawcg dokonywane bedg w walucie polskiej.

7.4. Cena ofertowa powinna obejmowaé¢ wynagrodzenie za wszystkie obowigzki
Wykonawcy, niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamowienia. Oznacza to, ze cena
musi zawierac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia wynikajgce
wprost z opisu przedmiotu zamowienia jak rowniez w nim nie ujete.

7.5. W cenie ofertowej nalezy uwzgledni¢ wszystkie ewentualne upusty.
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8. Kryteria oceny ofert

Do oceny beda brane tylko nie odrzucone oferty.

8.1. Laczna suma punktow uzyskana przez badang oferte (Po) zostanie obliczona na

podstawie wzoru:

Po = PKc + PKj

gdzie:

Po - catkowita suma punktow uzyskana przez badang oferte,

PKc - liczba punktow uzyskanych przez badang oferte w ramach kryterium ,Cena ofertowa
brutto (waga: 85 %),

PKj - liczba punktow uzyskanych przez badang oferte w ramach kryterium Jakos¢
personelu majgcego swiadczy¢ ustugi szkoleniowe w ramach realizacji przedmiotu
zamowienia (waga: 15 %)”,

8.2. Liczba punktdéw uzyskanych przez badang oferte w ramach kryterium Cena ofertowa

brutto (PKc) — o znaczeniu 85 pkt, zostanie obliczona wg nastepujgcej formuty:

PKc = Cn/Cb x 85

gdzie:

PKc - liczba punktéw uzyskanych przez badang oferte w ramach kryterium ,Cena ofertowa

brutto”,

Cn - cena brutto najtanszej oferty (spos$rod wszystkich ofert nieodrzuconych),

Cb - cena brutto oferty badane.

8.3. Sposodb oceny ofert w kryterium jakos¢ personelu majacego swiadczyé ustugi

szkoleniowe w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia (waga 15%):

1. Przedmiotem oceny jest dodatkowe doswiadczenie zawodowe osoby wyznaczonej
przez Wykonawce do realizacji zamowienia — ponad wymagane minimum 2 lata.
Ocena dokonywana jest na podstawie oswiadczenia ztozonego przez Wykonawce w
ofercie (pkt 2 Wzoru oferty).

2. Punktacja zostanie przyznana wedtug nastepujgcych progéw:

Doswiadczenie zawodowe osoby wyznaczonej do realizacji zamoéwienia w zakresie

podobnym do ustug objetych przedmiotem zamoéwienia:

minimum 2 lata (wymog podstawowy) — O pkt.

co najmniej 3 lata — 5 pkt.

co najmniej 4 lata — 10 pkt.

co najmniej 5 lat i wiecej — 15 pkt.
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3. Jezeli Wykonawca nie wypetni pola dotyczgcego doswiadczenia w pkt 2 Wzoru oferty,

Zamawiajgcy uzna, ze brak jest danych do oceny i przyzna 0 pkt w tym kryterium.

8.4. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzszg liczbe

punktéw sposrod ztozonych (nieodrzuconych) ofert, obliczonych zgodnie z formutg

przyznawania punktéw, o ktorej mowa powyzej w pkt 8.1.

8.5. O terminie zawarcia umowy, Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce. Jesli

wybrany Wykonawca nie zawrze umowy we wskazanym terminie, Zamawiajgcy moze

wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ztozonych ofert, bez koniecznosci

dokonywania ich ponownej analizy.

8.6. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mogt wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze

dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,

Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaty ztozone

oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do

ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

8.7. Oferta zostanie odrzucona jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

b) nie zostata podpisana przez Wykonawce;

c) zostata ztozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkéw uprawniajgcych do
udziatu w Zapytaniu ofertowym.

8.8. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku

do Zamawiajgcego (w tym roszczenie o zwrot kosztéw z tytutu udziatu w postepowaniu).

8.9. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wezwania Oferentdéw do wyjasnien.

8.10. Zamawiajgcy nie bedzie wzywat do uzupetnienia formularza oferty (Zatgcznik nr 3).

Nieztozenie dokumentu lub go ztozenie bez podpisu i/lub uzupetnienia bedzie skutkowato

odrzuceniem oferty z powodéw formalnych.

8.11. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene

catkowitg.

8.12. W toku oceny i badania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdac¢ od

Wykonawcow wyjasnien lub uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych ofert i zatgczonych

dokumentow.

8.13. Akceptowane bedg skany dokumentdw podpisanych recznie lub dokumenty

podpisane elektronicznie.

8.14. Zamawiajgcy odrzuci i nie bedzie brat pod uwage przy ocenie oferty niespetniajgce;j

15



Qo e | N\ MALOPOLSKA
warunkow okreslonych niniejszym zapytaniem ofertowym lub ztozong po terminie.
Wykonawcy z tego tytutu nie przystugujg Zadne roszczenia.

8.15. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do

przedmiotu zamdwienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetyczne;j

cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci

Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z

wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych

przepiséw, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.

Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzucic te

oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie

uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

8.16. Informacje dotyczace tajemnicy przedsiebiorstwa:

1. Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawcy, w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinny zosta¢ wyraznie
oznaczone w ztozonej ofercie, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert z
zastrzezeniem Wykonawcy, iz nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazaniem, iz
stanowig one tajemnice przedsiebiorstwa pod rygorem uznania, ze stanowig one
informacje jawne.

2. Wykonawca nie moze zastrzec w ofercie informacji dotyczgcych nazwy (firmy oraz
adresu Wykonawcy, ceny, terminu wykonania zamowienia, warunkow ptatnosci).
Zamawiajgcy oswiadcza, ze dokumenty objete tajemnicg przedsiebiorstwa ztozone
przez Wykonawcow nie bedg udostepniane innym uczestnikom postepowania, a dane
osobowe zawarte w ofertach bedg wykorzystywane dla potrzeb oceny ofert i realizacji
dostawy objetej Zapytaniem ofertowym.

3. W przypadku, gdy Wykonawcy wspolnie ubiegajg sie o udzielenie zamowienia, zaden z
Wykonawcow nie moze podlegac wykluczeniu, o ktérym mowa w Zataczniku nr 2 do
Zapytania ofertowego (analogicznie jak na podstawie: art. 108 ust. 1 pkt 1 - 6 ustawy
Pzp; art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego /Dz.U. 2025
poz. 514), a ponadto w stosunku do zadnego z Wykonawcow sktadajgcych oferte
wspolng nie mogg zachodzi¢ powigzania osobowe lub kapitatowe z Zamawiajgcym, o

ktérych mowa w tresci Zatgcznika nr 2 do Zapytania ofertowego. Opréocz tego
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wykonawcy wystepujgcy wspoélnie powinni ztozy¢ oswiadczenie o tresci wskazanej w

Zataczniku nr 9 do Zapytania ofertowego.

9. Pozostate postanowienia:

9.1. Zamawiajgcy bedzie uprawniony do poprawy w ofercie:

a) oczywistych omytek pisarskich,

b) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty

1. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert.
Zamawiajgcy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajgcy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,
jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. W razie modyfikaciji
tresci niniejszego Zapytania ofertowego Zamawiajgcy zamiesci pisemnie modyfikacje
w BK2021.

2. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci niniejszego Zapytania,

b) jej ztozenie stanowi¢ bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

c) wykonawca nie potwierdzi spetniania wszystkich warunkéw udziatu w postepowaniu

d) zostanie ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
(stosownie do wymogow z Zatgcznika nr 2 do Zapytania ofertowego)

e) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzi sie na
poprawienie omytki polegajgcej na niezgodnosci oferty z trescig Zapytania ofertowego,
niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty

f) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw

g) zawierac bedzie razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia a
wykonawca, nie udzieli wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnieh wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza razgco niskg cene lub koszt.

9.2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wszystkich

Wykonawcow mailowo na adres wskazany w ofercie oraz zamiesci wyniki na bazie

konkurencyjnosci.
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9.3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym
czasie. Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione przez Zamawiajgcego takze po terminie
ztozenia ofert w szczegolnosci gdy:

e cena najlepszej oferty przekracza srodki dostepne w budzecie Zamawiajgcego

e nie zlozono zadnej oferty

e wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu.

9.4. Wybor najkorzystniejszej oferty nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zawarcia umowy.
9.5. Wykonawca jest zobowigzany po wyborze oferty najkorzystniejszej, w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie:

e dostarczy¢ Zamawiajgcemu oryginat oferty wraz z zatgcznikami (najpdzniej w dniu

podpisania umowy).

Niedostarczenie wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw w okreslonym terminie
skutkowac bedzie uznaniem, ze Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy.

9.6. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, skfadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg
oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczeh odbywa sie pisemnie za pomocg bazy
konkurencyjnosci BK2021, w tym oferta wraz zatgcznikami wnoszona jest do
Zamawiajgcego za pomocg bazy konkurencyjnosci BK2021. Dokumenty przesytane sg w
formie podpisanego skanu dokumentéw (dokumenty mozna takze opatrze¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem profilem zaufanym o ile
Wykonawca je posiada lub inng formg podpisu) poprzez system BK2021.

Po zamknieciu naboru w BK komunikacja odbywa sie za pomocg korespondencji mailowe;j
na adres mail wskazany przez Oferenta w ofercie.

9.7. Zamawiajgcy nie przewiduje realizacji zamowien uzupetniajgcych.

10.Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

11.Istotne postanowienia umowy- warunki ptatnosci:

11.1. Wynagrodzenie ma forme wynagrodzenia ryczattowego zgodnie z zapisami
zawartymi w niniejszym zapytaniu. Wyptata wynagrodzenia nastepowac bedzie po
podpisaniu czesciowego protokotu odbioru bez zastrzezen potwierdzajgcego
zrealizowanie w catosci danego szkolenia.

11.2. Zamawiajacy nie udziela zaliczek na poczet wykonania przedmiotu zamowienia.
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11.3 Ptatnos¢: 30 dni od doreczenia prawidtowo wystawionej faktury wraz z kompletem

dokumentow.

12. Okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku

przeprowadzonego postepowania:

12.1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é dokonania zmian umowy zawartej w wyniku

przeprowadzonego postepowania - zmiany postanowien zawartej umowy mogg by¢

dokonywane:

a)
b)

c)

d)

f)

g9)

w zakresie aktualizacji danych Wykonawcy;

w przypadku zmiany obowigzujgcych przepiséw prawa, odnoszgcych sie do
niniejszego zamoéwienia;

w przypadku wystgpienia wszelkich obiektywnych zmian, niezbednych do
prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, jezeli taka zmiana lezy w interesie
publicznym lub nie byta mozliwa do przewidzenia na etapie sktadania oferty;

w przypadku wystgpienia sity wyzszej, np.: wystgpienia zdarzenia losowego
wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna byto przewidzie¢ z
pewnoscig, w szczegolnosci zagrazajgcego bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub
grozgcego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach;

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w
przypadku, gdy konieczno$¢ dokonania takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub zmiany te sg korzystne dla
Zamawiajgcego;

w przypadku zmiany jakichkolwiek rozporzgdzen, przepisow i innych dokumentow, w
tym dokumentoéw programowych i wytycznych dotyczgcych wdrazania funduszy
europejskich na lata 2021-2027- majgcych wptyw na realizacje umowy;

w przypadku zmian w harmonogramie realizacji projektu, w szczegolnosci w przypadku
wystgpienia koniecznosci wydtuzenia/przesuniecia termindw realizacji poszczegodlnych
zadan i etapow, spowodowana obiektywnymi czynnikami, niezaleznymi od
Zamawiajgcego i Wykonawcy, uniemozliwiajgcymi realizacje zamdwienia w pierwotnie
okreslonych terminach, majgcymi wptyw na jakosc realizacji przedmiotu Umowy;

w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian, ktorych Zamawiajgcy nie mogt
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, o czas niezbedny do wprowadzenia tych zmian;
w zakresie terminu realizacji przedmiotu umowy o ile zachodzi min. 1 przestanka

wskazana w lit. b - h.
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Przewidziane powyzej okolicznosci stanowigce podstawe zmian do umowy,
stanowiag uprawnienie Zamawiajgcego nie zas jego obowigzek wprowadzenia takich
zmian. Nie stanowi zmiany umowy: zmiana danych teleadresowych, zmiana osé6b
uprawnionych do realizacji umowy i wskazanych do kontaktéw miedzy stronami.
Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem

niewaznosci.

13.Istotne postanowienia umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego:

1. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzany jest do:

a) Przeprowadzenia 5 rodzajéw szkolen zawodowych dla 17 grup w miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajgcego, tj. 33-386 Podegrodzie, Gostwica 27,

b) wykonania przedmiotu Umowy w terminie;

C) sporzgdzenia z kazdego szkolenia raportu podsumowujgcego ocene efektéw uczenia
sie Zgodnie z definicje kompetencji okreslong w Wytycznych, fakt nabycia kompetenciji
bedzie weryfikowany w ramach nastepujgcych etapow:

e) ETAP | — Zakres — zdefiniowanie grupy docelowej do objecia wsparciem oraz
wybranie obszaru interwencji EFS, ktory bedzie poddany ocenie,

f) ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie wymagan, tj. efektéw uczenia sie, ktore
0siggng uczestnicy ,

g) ETAP lll — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych
kryteridow oceny po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

h) ETAP IV — Poréwnanie — porownanie uzyskanych wynikéw etapu Ill (ocena) z
przyjetymi wymaganiami po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie

2. Warunki ptatnosci: Wynagrodzenie ma forme wynagrodzenia ryczattowego zgodnie z
zapisami zawartymi w niniejszym zapytaniu. Wyptata wynagrodzenia nastepowac
bedzie po podpisaniu czesciowego protokotu odbioru bez zastrzezen potwierdzajgcego
zrealizowanie w catosci danego szkolenia.

3. Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca na potwierdzenie zrealizowania w catosci
danego szkolenia do rozliczenia dotgczyt listy obecnosci uczestnikdéw/ uczestniczek
projektu biorgcych udziat w szkoleniu, wzorzec nabycia kompetencji okreslony w pkt. 2
oraz potwierdzenie nabycia kompetencji (certyfikat/ zaswiadczenie).

4. Inne uzasadnione i udokumentowane przez Wykonawce okolicznosci
Jezeli z zespotu odejdzie osoba podlegajgca ocenie w ramach spetniania warunkow

udziatu w postepowaniu nalezy niezwtocznie zastgpi¢ jg osobg o minimum takich
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samych zdolnos$ciach technicznych i zawodowych (koniecznosc¢ przedtozenia
Zamawiajgcemu poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopii dyplomu
ukonczenia studiow oraz przedtozenia dokumentow potwierdzajgcych posiadanie
wymaganego doswiadczenia). W sytuacji, gdy wskazana przez Wykonawce osoba nie
spetni warunkdéw udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce z udziatu

w postepowaniu i odrzuci Jego oferte / rozwigze zawartg umowe.

Kary umowne

1.

a)

b)

Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu nastepujgce kary umowne:

w przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego lub Wykonawce z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego netto
przystugujgcego Wykonawcy na podstawie Umowy;

w razie przekroczenia terminu ustalonego dla realizacji przedmiotu Umowy w
wysokosci 0,5%, warto$ci wynagrodzenia umownego netto przystugujgcego

Wykonawcy na podstawie Umowy za kazdy rozpoczety dzien zwioki;

. Kary umowne bedg potrgcane bezposrednio z wynagrodzenia Wykonawcy lub przez

osobng zaptate, wedle wyboru Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego, na
zasadach przewidzianych w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z
pozn. zm.) - Kodeks cywilny, dalej jako: ,k.c.”, jezeli wysokos$¢ szkody przekroczy

wysokosc¢ naliczonej kary umownej.

. Oprocz przypadkéw okreslonych w k.c. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia

od Umowy w catosci bgdz w czesci w przypadku, gdy Wykonawca nie wykonuje
obowigzkdéw wynikajgcych z Umowy, w szczegolnosci nie dochowuje terminu realizacii

dostawy przedmiotu Umowy.

. Odstgpienie przez Zamawiajgcego od Umowy, nie ma wptywu na inne uprawnienia

Zamawiajgcego wynikajgce z Umowy lub z innego tytutu.

Informacja dotyczagca umowy z wykonawca

1)

2)

3)

Zawarcie umowy w sprawie zamowienia nastgpi w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego.

Zamawiajgcy skontaktuje sie bezposrednio z wytonionym w toku niniejszego Zapytania
ofertowego Wykonawcg, celem zawarcia umowy obejmujgcej realizacje zamdwienia.
W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy w sprawie

zamowienia, zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z wykonawca, ktéry w prawidtowo
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przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg

liczbe punktow.

14. Oferta wspolna:

14.1. Oferta wspdlna

1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia powinni spetniac
warunki udziatu w postepowaniu oraz ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce spetnianie
tych warunkdw, to znaczy, ze minimum jeden z Wykonawcow musi spetnia¢ warunki
udziatu oraz ztozy¢ w swoim imieniu dokumenty potwierdzajgce spetnienie tych
warunkéw. Zaden z Wykonawcow nie moze podlegaé¢ wykluczeniu zgodnie z zapisami
punktu 6, ppkt 6.2 i 6.3.

2. Wykonawcy skfadajgcy oferte wspdlng ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy.

3. Petnomocnictwo skfada sie w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez kazdego z Wykonawcow wspolnie sktadajgcych oferte
Wykonawcow.

4. Petnomocnictwo, o ktérym mowa wyzej musi znajdowac sie w ofercie wspolnej
wykonawcow.

5. Zamawiajgcy przekazuje wszelkie informacje i odwiadczenia zwigzane z
postepowaniem wytgcznie ustanowionemu petnomocnikowi wykonawcow oraz
wytacznie z nim prowadzi korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem.

W formularzu oferty Wykonawcy wskazujg dane kontaktowe wyznaczonego
petnomocnika.

6. Wspdlnicy spofki cywilnej sg traktowani jak wykonawcy sktadajgcy oferte wspding.

7. Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o zamowienie, ktérych oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg, sg zobowigzani przed podpisaniem umowy o udzielenie
przedmiotowego zamdwienia, przedtozy¢ Zamawiajgcemu tgczgcg Wykonawcow
umowe regulujgcg wspotprace Wykonawcow, ktora powinna zawiera¢ co najmnie;j:

a) zobowigzanie do realizacji wspdlnego zamowienia obejmujgcego swoim zakresem
realizacje catosci przedmiotu zamowienia, za ktore wykonawcy ponoszg solidarng
odpowiedzialnosg,

b) okreslenie zakresu dziatania poszczegodlnych stron umowy wraz ze wskazaniem osob
odpowiedzialnych za koordynacje poszczegdinego zakresu zamowienia,

c) sposoéb i zasady wzajemnego rozliczenia za wykonany zakres zamoéwienia,
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d) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krétszy, niz okres obejmujgcy
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realizacje zamoéwienia.

15.Miejsce i termin zlozenia oferty:

15.1. Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej przez baze konkurencyjnosci: BK2021

do dnia 15.12.2025 r.

15.2. Oferty, ktore wptyng po wyznaczonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

15.3. Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty:

a) Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 3

b) Oswiadczenie Wykonawcy dot. spetnienia warunkow udziatu - Zatagcznik nr 2

c) Oswiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng — Zatacznik nr 4

d) Wykaz osb6b przewidzianych do realizacji zaméwienia na spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu - Zatgcznik nr 7

e) Wykaz zrealizowanych przez wykonawce w okresie ostatnich trzech lat ustug na
spetnianie warunku udziatu w postepowaniu - Zatacznik nr 8

f) Oswiadczenie sktadajgcych oferte wspolng - Zalgcznik nr 9 (jezeli dotyczy)

Dokumenty o ktérych mowa wyzej (lit. od a do f) przesytane sg w formie podpisanego

skanu dokumentéw (dokumenty mozna takze opatrze¢ kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem profilem zaufanym o ile Wykonawca je posiada lub inng
formg podpisu) poprzez system BK2021.

15.4. Do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) Wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamoéwienia, w
szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych
do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami - zgodnie z
wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 7 do niniejszego Zapytania ofertowego
(Zamawiajgcy zastrzega jednoczesnie prawo do zgdania od wytonionego wykonawcy,
najpozniej w dniu zawarcia umowy dokumentow potwierdzajgcych posiadanie przez
osoby skierowane do realizacji zamowienia niezbednych zdolnosci technicznych i
zawodowych)

2) Wykaz ustug wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju i
miejsca wykonania oraz podmiotdw na rzecz ktorych ustugi te zostaty wykonane oraz

zatgczeniem dowodow okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy

23



3)

4)

5)

6)
7)

Qo e | N\ MALOPOLSKA
czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty sporzgdzone
przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi zostaty wykonane, a jezeli wykonawca z
przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw - inne
odpowiednie dokumenty. Wzor wykazu ustug stanowi Zatacznik nr 8 do Zapytania
ofertowego

Klauzule informacyjng RODO — wg wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 4 do
Zapytania ofertowego,

Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w

celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, sporzgdzonego nie wczesniej niz 3

miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub

ewidenciji

Wyjasnienia przyczyny zastosowania zwolnienia z podatku VAT w ofercie Wykonawcy

(jezeli dotyczy);

Petnomocnictwo (jezeli dotyczy).

Oswiadczenie dla wykonawcow wystepujgcych wspdlnie — wedtug Zatgcznika nr 9 do

Zapytania ofertowego

15.5. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

a)

b)

Oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagajg podpisu oséb uprawnionych do

reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym (osobe — osoby uprawnione do

sktadania cywilnoprawnych oswiadczen woli ze skutkiem zaciggania zobowigzan w

imieniu Wykonawcy), zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz

przepisami prawa.

Jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy — inng osobe niz okreslong we wtasciwym rejestrze lub stosownej
ewidencji, nalezy dotgczy¢ wtasciwe umocowanie prawne do sktadania
cywilnoprawnych oswiadczen woli ze skutkiem zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy.

Pod uwage bedg brane oferty, ktére po przyjeciu doprowadzg do zawarcia waznej i
pozbawionej wad umowy, stanowigce stanowczg propozycje zawarcia tejze umowy,
zawierajgce co najmniej konieczne (istotne) elementy jej tresci.

W przypadku Wykonawcy, ktory ztozyt oferte wspdlng, przedstawi on umowe o
wspolne wykonanie zamowienia (konsorcjum). Umowa regulujgca wspétprace

podmiotéw jezeli wystepujg wspolnie — umowa o wspolnej realizacji zamowienia
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okresla¢ ma miedzy innymi sposob reprezentowania grupy podmiotéw oraz zakres i
rodzaj odpowiedzialno$ci poszczegolnych podmiotéw za wykonanie zamowienia, z tym
jednak zastrzezeniem, ze odpowiedzialnos¢ podmiotow jest wobec Zamawiajgcego
solidarna, co musi by¢ zapisane w tej umowie.

15.6. Ztozenie oferty przez Wykonawce jest rbwnoznaczne z akceptacjg: zapisow

niniejszego zapytania i jego zatgcznikow.

16. Wyjasnienie tresci zapytania ofertowego:

16.1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego poprzez system BK2021.

16.2. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynie do Zamawiajgcego nie pézniej niz do
konca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

16.3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynie po uptywie
wskazanego wyzej terminu, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

16.4. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.

16.5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ Zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci Zamawiajgcy
udostepnia w taki sam sposob jak upublicznit niniejsze zapytanie ofertowe.

16.6. Jezeli w wyniku zmiany tresci Zapytania ofertowego potrzebny bedzie dodatkowy
czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o

czas niezbedny do wprowadzenia tychze zmian.

17. Informacje dodatkowe:
17.1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od daty jej ztozenia.
17.2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

17.3. Zamawiajgcy nie planuje zamowien dodatkowych.

18.Zataczniki:

1. Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu

2. Zatgcznik nr 3 — Formularz oferty

3. Zatagcznik nr 4 — O$wiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng
4. Zatgcznik nr 5 — Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia
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5. Zatacznik nr 6 — Wytyczne dotyczgce dostepnosci

6. Zatgcznik nr 7 - Wykaz osob przewidzianych do realizacji zaméwienia na spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu

7. Zatacznik nr 8 - Wykaz zrealizowanych przez wykonawce w okresie ostatnich trzech lat
ustug na spetnianie warunku udziatu w postepowaniu

8. Zatacznik nr 9 — Oswiadczenie skfadajgcych oferte wspoing

Zatwierdzam: Urszula Potoniec-Medon.
Data: 27.11.2025r.
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