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Zatgcznik nr 1

Zadanie nr 4 z wniosku o dofinansowanie projektu

Przedmiot zamdwienia:

Organizacja zaplecza dla 8 czterodniowych warsztatow dotyczacych monitorowania prawa
i polityk publicznych w 8 makroregionach

Czas trwania: 4 dni w kazdym makroregionie

Miejsce i terminy realizacji: 8 makroregionéw wymienionych ponizej

I CZESC Makroregion 1 - wojewédztwa Warminisko-Mazurskie i | 13-16 marca 2026 r.

Podlaskie

I CZESC Makroregion 2 - wojewdédztwa Zachodniopomorskiei | 23-26 marca 2026 r.
Pomorskie

Il CZESC | Makroregion 3 - wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiei | 20-23 kwietnia 2026
Wielkopolskie r.

IVCZESC | Makroregion 4 - wojewédztwa Lubuskie i 8-11 czerwca 2026 r.

Dolnoslaskie
V CZESC Makroregion 5 - wojewdédztwa Mazowieckie i Lddzkie | 22-26 czerwca 2026
r.

VI CZESC | Makroregion 6 - wojewédztwa Lubelskie i 7-10 wrzes$nia 2026
Podkarpackie r.

VII CZESC | Makroregion 7 - wojewédztwa Swietokrzyskie i 21-24 wrzesnia 2026
Matopolskie r.

Liczba uczestnikow kazdej czesci: 49 oséb, w tym 45 uczestnikow szkolenia + 4
trenerow
Kazda z czesci szkolenia bedzie trwata 4 dni.

Liczba godzin kazdej czesci szkolenia - 24h, z tego 16 h to wyktady a 8h zostanie
przeprowadzonych formie warsztatowej z wykorzystaniem metody Design Thinking -
podejscia projektowego stuzacego wypracowaniu mechanizmoéw tworzenia map
interesariuszy w srodowisku org. cztonkowskich FZZ.

Wstepny harmonogram kazdej z czesci:

Dzienl - przyjazd Przez caty czas trwania zaje¢
-4 h szkolenia (Trener 1) powinna by¢ zapewniona
- kolacja przerwa kawowa zgodnie z
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opisem przedmiotu
zamoéwienia

-4 h szkolenia (Trener 3i4)
- obiad
- wyjazd

Dzienll - $niadanie Przez caty czas trwania zaje¢
-4 h szkolenia (Trener 1) powinna by¢ zapewniona
- obiad przerwa kawowa zgodnie z
- 4 h szkolenia (Trener 2) opisem przedmiotu
- kolacja zamowienia

Dzienllll - Sniadanie Przez caty czas trwania zajec¢
- 4 h szkolenia (Trener 2) powinna by¢ zapewniona
- Obiad przerwa kawowa zgodnie z
-4 h szkolenia (Trener 3i4) opisem przedmiotu
- kolacja zamowienia

Dzien IV - $niadanie Przez caty czas trwania zajec¢

powinna by¢ zapewniona
przerwa kawowa zgodnie z
opisem przedmiotu
zamowienia

Program ramowy moze ulec zmianie. Ostateczng wersje harmonogramu Zamawiajacy przekaze

Wykonawcy na 7 dni przed rozpoczeciem realizacji ustugi

| SALA WYKEADOWA

a) sala powinna pomiesci¢ co najmniej 50 oso6b — w trakcie zaje¢ w sali gtéwnej muszg by¢
rozstawione wygodne krzesta dla uczestnikdw - liczba krzeset na sali minimum 50 z

mozliwoscig dostawienia dodatkowych krzeset,
b) sala musiby¢ zapewniona przez 4 dni szkolenia, zgodnie z harmonogramem szkolenia,
c) salamusibyé wyposazona w ekran, zapewniajgcy widoczno$é wszystkim uczestnikom,

d) sala powinna byé wyposazona w sprzet, zapewniajgcy sprawng i profesjonalng obstuge

oswietlenia i realizacje dZzwieku oraz realizacje wizji,

e) w sali szkoleniowe]j powinien by¢ zapewniony dostep do pradu oraz do Internetu — réwniez

bezprzewodowego - oraz stacje do tadowania komorek, laptopdw i tabletéw,
f)  jezeli w sali szkoleniowej bedg okna, to powinna istnie¢ mozliwo$é zaciemnienia okien,

g) Wykonawca zapewni min 4 mikrofony bezprzewodowe

Wszystkie miejsca muszg spetnia¢ wymogi wynikajace z przepiséw BHP, sanitarnychi ppoz.
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Uwaga! Przez caty czas trwania zaje¢ powinna by¢ zapewniona przerwa kawowa zgodnie z
opisem przedmiotu zamdwienia

| PRZERWA KAWOWA |

1. Przerwa kawowa bedzie miata charakter ciggty, bedzie zapewniona kazdego dnia (4 dni)
i na biezgco uzupetniana.

2. Podczas przerwy kawowej Wykonawca powinien zapewnic:
- przekaski (np. mini-kanapki lub finger food sandwiches np. z wedling, serem, pasta
jajeczng, pastg warzywng — min. 2-3 sztuki na osobeg)
- ciastka kruche, herbatniki.
-réznorodne ciasta (min. 2 sztuki na osobe)
- owoce (Swieze owoce sezonowe)
- napoje - bez limitu: (kawa, herbata, cukier, stodzik, cytryna, $wieze mleko, mleko sojowe
orazinne napoje roslinne, woda: woda mineralna niegazowana i gazowana, soki owocowe
- minimum 2 rodzaje)

[ NOCLEGI ZE SNIADANIEM

a) Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi trzy noclegi wraz ze $niadaniami

b) miejsce powinno spetnia¢ Standard Dostepnosci Szkoleniowej zgodnie Zatgcznikiem nr
2. Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027. Miejsce powinno posiadaé
wejscie do budynku na poziomie terenu wokét budynku; jesli w budynku sa schody to
powinna by¢ winda, dostepny podjazd lub sprawna platforma przychodowa lub wézek
schodowy reczny i przeszkolony w jego obstudze personel; na kondygnacjach
dostepnych dla o0séb 1z niepetnosprawnoscia budynek powinien posiadaé
przystosowane toalety;
o ile to mozliwe na korytarzach nie powinno by¢ wystajacych gablot, reklam, elementow
dekoracji, ktére mogtyby stanowic przeszkode dla 0séb z niepetnosprawnosciami-o ile
osoby z niepetnosprawnoscig zostana zgtoszone do uczestnictwa;

c) Wykonawca zapewni miejsca noclegowe dla 49 uczestnikéw

d) Obiekt powinien byé o standardzie hotelu maksymalnie 3*

e) nocleg, co do zasady w pokojach 2-osobowych i 1-osobowych lub do pojedynczego
wykorzystania:
uczestnicy - 22 pokoje dwuosobowe + 1 pokdj jednoosobowy,
trenerzy — 2 pokoje 2-osobowe

f) wszystkie pokoje musza posiadacé tazienke wyposazong w wanne lub prysznic, toalete,

umywalke, reczniki kgpielowe, papier toaletowy, suszarke do wtoséw, kosz na $mieci
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g) kazdy pokdj powinien by¢ wyposazony w wygodne tézko z materacem poscielg i
kompletem poduszek, szafe, biurko z krzestem, lustro, lampke nocnag, telewizor z
dostepem do kanatéw TV

h) w kazdym pokoju musi byé¢ dostep do WIFI

i) Sniadanie serwowane bedzie drugiego trzeciego i czwartego dnia pobytu

j)  Wykonawca musi uwzglednié szczegblne potrzeby uczestnikéw w zakresie diety, o ile
takie zostang zgtoszone (najpdzniej 3 dni przed rozpoczeciem ustugi).

OBIAD

1. Obiad/lunch dla ok 49 oséb

2. Wykonawca zapewni obiad przez 4 dni dla wszystkich uczestnikéw

3. Ustuga bedzie obejmowata:

- zupy (minimum dwie opcje do wyboru, w tym réwniez zgodna ze zgtoszong diet3)

- Il danie (minimum 2 opcje, w tym réwniez zgodna ze zgtoszong dietg np. wege)

- deser

- napoje (woda: woda mineralna niegazowana i gazowana - dostepna w nieograniczonych
ilosciach, soki owocowe — bez limitu)

Uwaga: Ustuga nie moze obejmowac napojow alkoholowych

| KOLACJA

1. Kolacja wformie bufetu serwowana w godz. ok. 19:00 — 21:00 dla 49 Uczestnikow

2. Kolacjaw 1ym, 2imi 3im dniu pobytu

3. Kolacja powinna by¢ zorganizowana w formie bufetu, w tym:
- dania ciepte (jedna opcja miesna i jedna opcja bezmiesna oraz danie, uwzgledniajgce
szczegblne potrzeby o ile zostang zgtoszone)
- przekaski ciepte (minimum 2 rodzaje przekasek cieptych, ktére uzupetnig dania gtéwne
i pozwolg na swobodne komponowanie positku)
- przekaski zimne (ré6znorodne swieze satatki — min 2-3 rodzaje, wedliny, sery itp.
- napoje (kawa, herbata, cukier, cytryna, mleko, $mietanka, napoje roslinne, woda: woda
mineralna niegazowana i gazowana (dostgpna w nieograniczonych ilosciach, soki
owocowe)

Uwaga: Ustuga nie moze obejmowac napojéw alkoholowych

DODATKOWE INFORMACJE ORGANIZACYJNE

1. Wykonawca wyznaczy osobe odpowiedzialng za obstuge catosci zamdwienia oraz
koordynacje dziatan (wyzywienie, obstuga recepcyjna, obstuga techniczna sali wyktadowej
itp.). Na 7 dni przed rozpoczeciem realizacji ustugi Wykonawca poda dane kontaktowe tej
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osoby. Zamawiajgcy bedzie uzgadniat z tg osobg najwazniejsze kwestie zwigzane z
zamoéwieniem, zgtaszat jej uwagi dotyczace organizaciji szkolenia.

2. Na 3 dni przed szkoleniem Zamawiajgcy poinformuje o doktadnej liczbie uczestnikéw
szkolenia i doprecyzuje liczbe pokoi oraz positkéw.

3. Wykonawca zgadza sie na oznakowanie miejsc, w ktdrych bedzie sie odbywaé warsztat i
catering, zgodnie ze wskazaniami Zamawiajgcego; ustawienie tabliczek kierunkowych i
oznakowania w miejscach szkolenia, zgodnie z wytycznymi UE.

4. Wykonawca zapewni dla co najmniej 50% uczestnikdw miejsca parkingowe bez
dodatkowych optat.

5. Zamawiajacy dopuszcza zmiane terminu realizacji zamoéwienia w przypadku zmiany
okresu realizacji projektu lub zrealizowanie przedmiotu Umowy bedzie niemozliwe do
zrealizowania, w wyniku np.:

a) epidemii, kleski zywiotowej, stanu wyjatkowego lub innych okolicznos$ci niemozliwych do
przewidzenia na etapie niniejszego ogtoszenia,

b) nastepstwa wprowadzania zmian w obowigzujgcych przepisach prawnych majacych
wptyw na realizacje przedmiotu zamédwienia.

6. Jeslipodczas realizacji ustug pojawig sie dodatkowe wytyczne i obostrzenia w zakresie zasad
bezpieczenstwa, a Wykonawca nie bedzie w stanie dostosowa¢ sie do nich zobowigzany
jest do wstrzymania realizacji zadan wynikajgcych z zawartej umowy i poinformowania o
tym Zamawiajgcego aby wypracowaé wspoélne rozwigzanie w kwestii dalszej realizacji
umowy.

7. Zamawiajacy na kazdym etapie realizacji ustugi moze zmniejszy¢ lub zwiekszy¢ liczbe
Uczestnikow do 10 oséb.

8. Zamawiajgcy zaptacitylko i wytgcznie za faktyczng liczbe osdb, ktdre skorzystajg z w/w ustugi
oraz za faktyczna liczbe ustug.

9. Wykonawca wraz z fakturg musi przedstawi¢ specyfikacje wykonanych ustug.

10. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. 1 czesé zamoéwienia to szkolenie

w wybranym makroregionie (zgodnie z tabelag makroregionow i terminéw szkolen. Brak
wyboru oferty w ktdrejkolwiek z czesci zamoéwienia nie skutkuje niewaznoscia
zamoéwienie w pozostatych czesciach.
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