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ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY CENOWEJ 
 

Dla zadania pn. Wydanie (skład oraz wydruk) publikacji pt. „Śladami Mistrzów Pogranicza 

II” wraz z dostawą do siedziby Zamawiającego  w ramach projektu nr P.010.04.0067 

„Śladami Mistrzów Pogranicza II” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego w ramach Funduszu Małych Projektów w Euroregion Pradziad z 

programu  Czechy – Polska 2021-2027 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość szacunkowa jest 

mniejsza niż  130 000 zł netto 

Niniejsze zamówienie jest wyłączone spod stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) 

1. Zamawiający: 

Powiat Prudnicki z siedzibą 
w Starostwie Powiatowym w Prudniku 
ul. Kościuszki 76,  48-200 Prudnik 
tel.  077  4381700, fax. 077 4381701 
adres strony internetowej: www.powiatprudnicki.pl    
godziny urzędowania: 7:30 – 15:30 
 

2. Przedmiot zamówienia:  

2.1.  Przedmiotem zamówienia jest wydanie (skład oraz wydruk) publikacji pt. „Śladami 

Mistrzów Pogranicza II” wraz z dostawą do siedziby Zamawiającego, w ramach 

projektu nr P.010.04.0067 „Śladami Mistrzów Pogranicza II” współfinansowanego  

z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Funduszu Małych 

Projektów w Euroregion Pradziad z programu  Czechy – Polska 2021-2027  

 

2.2. Szczegółowe parametry techniczne drukowanej wersji publikacji: 

- nakład: 2 000 egz., 

- objętość: ok. 456 stron, 

- format: B5 

- druk: kreda 115 g, 

- druk: full kolor, 

- oprawa twarda, tektura 2,5 mm, 

https://www.facebook.com/people/Euroregion-Pradziad/100064753654249/?__cft__%5b0%5d=AZUbgI6rp0koefdNNdCC9cxQinzquGLTgkQ5TYscSdnV_SjMkAgF3QKqFnuLOMVcT6gXxTpWhMcOIXiu8t0lTTHpVvAq36UMXOxowVD4hJaK_fIw0mWfb8XWOnBa1D4Ci5r1HW5EgswgrH5pu6wz7krcnXs5763NFTOryh2-E6p0vD5uTXxYnPWK8rjMGEZyKhU&__tn__=-%5dK-R
https://www.facebook.com/people/Euroregion-Pradziad/100064753654249/?__cft__%5b0%5d=AZUbgI6rp0koefdNNdCC9cxQinzquGLTgkQ5TYscSdnV_SjMkAgF3QKqFnuLOMVcT6gXxTpWhMcOIXiu8t0lTTHpVvAq36UMXOxowVD4hJaK_fIw0mWfb8XWOnBa1D4Ci5r1HW5EgswgrH5pu6wz7krcnXs5763NFTOryh2-E6p0vD5uTXxYnPWK8rjMGEZyKhU&__tn__=-%5dK-R
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- wklejka: biała 

- oklejka: kolor 4+0 kreda, 150g + folia połysk 

- kapitałka biała 

- oznakowanie numerem ISBN oraz logotypami projektowymi. 

 

2.3. Kod zamówień wg Wspólnego Słownika Zamówień (kod CPV): 

• 79970000-4 Usługi publikacji  

• 79822300-5 Usługi składu 

• 79822000-2 Usługi składu 

• 79820000-8 Usługi związane z drukowaniem 

 

2.4. Szczegółowe parametry techniczne zamówienia znajdują się w Załączniku nr 4 (Opis 

przedmiotu zamówienia). 

2.5. Zamawiający dostarczy Wykonawcy drogą elektroniczną materiały konieczne do 

wydania (wydruku) przedmiotowych publikacji w ciągu 21 dni od podpisania umowy. 

Wykonawca prześle Zamawiającemu do akceptacji wersję poglądową przed 

oddaniem do druku. 

2.6. Zamawiający wymaga od Wykonawcy: 

1) odpowiedniego oznakowania publikacji poprzez nadanie numeru ISBN, 

umieszczenie logo Unii Europejskiej oraz Programu Operacyjnego Współpracy 

Transgranicznej Czechy – Polska 2021-2027 wraz z numerem i nazwą projektu 

oraz informacją o współfinansowaniu projektu z EFRR, zgodnie z wytycznymi w 

zakresie informacji i promocji, zamieszczonymi na stronie internetowej 

www.europradziad.pl; 

2) przechowywanie dokumentacji związanej z realizacją umowy do 31 grudnia 2035 

r. w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo. 

3) dostarczenia publikacji pt. „Śladami Mistrzów Pogranicza II”– nakład 2 000 egz. 

 

3. Termin wykonania zamówienia i warunki płatności:  

3.1. Termin wykonania: 05.09.2025 roku 

3.2.  Płatność wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze 

nastąpi w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo 

wystawionej faktury VAT. Za datę realizacji płatności uważa się datę, w którym 

Zamawiający wydał swojemu  bankowi dyspozycję polecenia przelewu pieniędzy na 

konto Wykonawcy. Podstawą do wystawienia faktury jest podpisany przez Strony 

protokół zdawczo-odbiorczy, bez zastrzeżeń ze strony Zamawiającego. 

 

https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-skladu-8852
http://www.europradziad.pl/
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4. Warunki udziału w postępowaniu: 

4.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają niżej 

wymienione 

         warunki udziału:  

 1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: Zamawiający nie określa 

żadnych warunków w tym zakresie 

 2)   sytuacji ekonomicznej i finansowej: Zamawiający nie określa żadnych warunków  

            w tym  zakresie 

 3)  zdolności technicznej lub zawodowej: Wykonawca musi wykazać się wiedzą  

i doświadczeniem, poprzez udokumentowanie w okresie 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w 

tym okresie, co najmniej dwóch różnych publikacji o nakładzie co najmniej 500 

egzemplarzy (dla każdej publikacji), obejmujących swym zakresem wydane 

drukiem utwory (wydawnictwa)  o objętości, co najmniej 100 stron (nie będą 

brane pod uwagę artykuły prasowe lub czasopisma). Oferta wykonawcy, który 

nie udokumentuje posiadania wiedzy i doświadczenia zgodnie ze wskazanymi 

wyżej wymaganiami, podlega odrzuceniu i nie  będzie rozpatrywana.  

4)       złożą poprawnie wypełniony formularz oferty 

5)       do oferty dołączą wszystkie dokumenty. 

 

5.   Sposób komunikacji:  

5.1. Pracownikiem uprawnionym do kontaktów jest: Ewelina Burtan-Trybuła,  

tel. 77 438 17 71, e-mail: e.burtan@powiatprudnicki.pl 

 

6.   Udzielanie wyjaśnień: 

6.1. Wykonawcy mogą do końca połowy upływu wyznaczonego terminu składania ofert,  

złożyć pytania do treści niniejszego zaproszenia  w formie elektronicznej poprzez 

portal „Baza konkurencyjności” z wyjątkiem sytuacji, w których portal uniemożliwia 

komunikację z Zamawiającym. W takich przypadkach zapytania należy kierować na 

adres e-mail e.burtan@powiatprudnicki.pl . Po tym terminie Zamawiający nie ma 

obowiązku udzielenia wyjaśnień na postawione pytania. 

      Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 1 dzień przed  
      upływem terminu składania ofert, które przekazuje Wykonawcom. 

6.2.  W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może zmienić treść zaproszenia, nie  
później niż na 1 dzień przed upływem terminu składania ofert. Dokonaną zmianę 
treści zaproszenia Zamawiający przekazuje niezwłocznie Wykonawcom.  

 

7.    Opis sposobu przygotowania oferty: 

mailto:e.burtan@powiatprudnicki.pl
mailto:e.burtan@powiatprudnicki.pl
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7.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

7.2.  Zamawiający wymaga, aby oferta obejmowała całość przedmiotu zamówienia i nie 

dopuszcza składania ofert częściowych oraz wariantowych. 

7.3.  Ofertę należy sporządzić w języku polskim (czytelną i trwałą techniką). 

7.4.  Ofertę stanowi wypełniony „Formularz Oferty”, stanowiący załącznik nr 1 do 

niniejszego zaproszenia do złożenia oferty. 

7.5.  Wraz z ofertą należy złożyć: 

1) wykaz zrealizowanych publikacji (Formularz wiedza i doświadczenie), 

stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego zaproszenia do złożenia oferty; 

2) Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych, stanowiący 

załącznik nr 3 do niniejszego zaproszenia do złożenia oferty; 

3) pełnomocnictwo do podpisania oferty (oryginał lub kopia potwierdzona za 

zgodność z oryginałem przez osobę prawnie reprezentującą wykonawcę lub 

przez notariusza) o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych 

dokumentów (np. z KRS, CEIDG), 

4) wydruk z CEIDG, KRS lub inny właściwy, ze względu na formę prawną firmy 

Wykonawcy, dokument rejestracyjny. 

7.6.  Ofertę podpisuje osoba upoważniona do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z 
formą reprezentacji wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie 
właściwym dla danej  formy organizacyjnej wykonawcy, albo przez upełnomocnionego 
przedstawiciela wykonawcy. 

 
8.       Miejsce oraz termin składania ofert: 
8.1. Oferty podpisane podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym należy złożyć 

elektronicznie wraz z załącznikami w formacie pdf. wyłącznie za pośrednictwem Bazy 
Konkurencyjności na stronie: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, w terminie do 09.07.2025 
r. do godziny 14:00. 

 
8.2. Oferty przesłane po wyznaczonym terminie określonym w pkt 8.1., nie będą 

podlegały badaniu i ocenie przez Zamawiającego. 
 
9.       Opis sposobu obliczenia ceny oferty: 

9.1. Cena oferty jest to łączna cena, żądana przez wykonawcę obejmująca wszystkie 

koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

9.2.   Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. Zamawiający przyjmuje, że cena oferty brutto podana cyfrowo 

przez Wykonawcę jest właściwą ceną oferty i ma pierwszeństwo nad ceną podaną 

słownie 

 

10.    Opis sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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10.1. Kryteria wyboru i sposobu oceny ofert:  

        Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie  

        następujące kryteria oceny ofert: 

 

Lp. Nazwa kryterium 
Waga 

kryterium (%) 

1 Cena (C) 100 

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta Wykonawcy, która spełni wszystkie 

postawione warunki w niniejszym Zaproszeniu do złożenia oferty cenowej oraz 

zaproponuje najniższą cenę.  

10.1.1. Kryterium „Cena” (C) - waga 100 % = 100 pkt : 

 

Kryterium „Cena” będzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu 

zamówienia, podanej przez Wykonawcę na Formularzu Oferty.  

Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru: 

 
C = 

C min 
x 100 pkt 

 C o 

gdzie: C – liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w 

kryterium „Cena” 

 C min – cena brutto oferty najtańszej 

 C o  – cena brutto oferty ocenianej 

 

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do wszystkich kryteriów, może uzyskać łącznie 

maksimum 100 pkt. 

 

10.2.     Wybór najkorzystniejszej oferty: 

10.2.1. Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych 

ofert. 

10.2.2. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki                             

 Rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek 

 i zawiadamia o tym niezwłocznie wykonawcę. 

10.2.3. Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który będzie powiązany kapitałowo lub osobowo  
z Zamawiającym, które polegać będzie na wzajemnym powiązaniu pomiędzy                      
Zamawiającym lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności     
związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a 
Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
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a)   uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b)   posiadaniu, co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 
c)   pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika 
d)   pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

10.2.4. Zamawiający odrzuci ofertę, która nie odpowiada treści zaproszenia, została złożona 

przez Wykonawcę wykluczonego, lub posiada błąd w obliczeniu ceny oferty, który nie 

stanowi oczywistej omyłki rachunkowej. 

10.2.5. Zamawiający wybierze, jako najkorzystniejszą ofertę tą, która spełnia wszystkie 

postawione wymagania udziału w postępowaniu oraz uzyska najwyższą łączną ilość 

punktów.  

10.2.6. Nie przewiduje się możliwości zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

10.2.7. Nie przewiduje się możliwości składania ofert częściowych bądź wariantowych. 

10.2.8. Nie przewiduje się udzielania zamówień uzupełniających na usługę wydania 

(wydruku) publikacji pt. „Śladami Mistrzów Pogranicza II” w okresie 3 lat od 

udzielenia zamówienia podstawowego, polegającego na powtórzeniu usługi. 

 

11.  Unieważnienie postępowania: 

11.1. Zamawiający unieważni prowadzone postępowanie o udzielenie zamówienia 

publicznego w następujących przypadkach:  

        1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania 

lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym. 

 

12.  Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty: 

12.1.  Zamawiający informację o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierającą nazwę, 

siedzibę i adres Wykonawcy oraz cenę i punktację przyznaną w danym kryterium, 

którego ofertę wybrano:   

  -    zamieści na stronie internetowej  www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl . 

12.2.     Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy: 

1) w terminie do 7 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty, wybrany 

wykonawca zobowiązany jest do zawarcia umowy lub potwierdzenia przyjęcia do 

realizacji zlecenia, na warunkach określonych w zaproszeniu i złożonej oferty, 

2) niedotrzymanie przez Wykonawcę terminu, o którym mowa powyżej, będzie 

przyjęte za odmowę podpisania umowy.   

http://www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl/
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13.   Ochrona danych osobowych:  

13.1. Zamawiający informuje, że Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest 

Powiat Prudnicki, ul. Kościuszki 76, 48-200 Prudnik. 

13.2.  W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się  
z Inspektorem Ochrony Danych, za pośrednictwem adresu e-mail:  
iod@powiatprudnicki.pl   

13.3.  Dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego oraz w celu archiwizacji. 

13.4.  Podstawę prawną przetwarzania danych osobowych stanowi ustawa Prawo 
zamówień publicznych. 

13.5.  Dane osobowe będą ujawniane wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym, a 
także podmiotom przetwarzającym dane na podstawie zawartych umów.  

13.6.   Dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane przez okres obowiązywania umowy 
następnie 5 lat, albo 15 lat w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków 
UE, począwszy od 1 stycznia roku kalendarzowego następującego po zakończeniu 
okresu obowiązywania umowy. Okresy te dotyczą również Wykonawców, którzy 
złożyli oferty i nie zostały one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi 
Wykonawcami umowy). 

13.7.  Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo dostępu do danych a także, na 
warunkach określonych w przepisach Rozporządzenia Parlamentu i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, prawo sprostowania danych, ich 
usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania. Osobie, której dane dotyczą przysługuje 
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

13.8.   Podanie danych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie może uniemożliwić 

Zamawiającemu dokonanie oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz 

zdolności wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, co skutkować może 

wykluczeniem wykonawcy z postępowania lub odrzuceniem jego oferty.  

13.9.   Klauzula informacyjna stanowi załącznik nr 6 do umowy. 
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 Załączniki: 

1. Formularz ofertowy 

2. Formularz wiedza i doświadczenie 

3. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych 

4. Opis przedmiotu zamówienia 

5. Wzór umowy 

6. Klauzula informacyjna  

 

 


