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ZAPYTANIE OFERTOWE 1/07/2025/RR 

Wersja 2 

WYŻSZA SZKOŁA FINANSÓW I INFORMATYKI  

im. Janusza Chechlińskiego w Łodzi 
 

1. ZAMAWIAJĄCY 

Wyższa Szkoła Finansów i Informatyki im. prof. Janusza Chechlińskiego  

ul. Walerego Wróblewskiego 18/1101 

93-578 Łódź 
 

2. IDENTYFIKACJA ZAMÓWIENIA  

W związku z realizacją projektu pt. „RÓWNI choć RÓŻNI - program działań antydyskryminacyjnych 

dla WŁ” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach 

Programu Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027, Działanie 7.5 Metody integracji z rynkiem 

pracy oraz powrotu na rynek pracy osób znajdujących się w niekorzystnej sytuacji, Wyższa Szkoła 

Finansów i Informatyki w Łodzi, ul. Wróblewskiego 18 zaprasza do złożenia oferty w procedurze 

wyboru wykonawcy w zakresie realizacji: kompleksowej usługi produkcji krótkiego filmu 

społecznego „NIE dla dyskryminacji!”. 

 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest produkcja krótkiego filmu społecznego o temacie „NIE dla 

dyskryminacji”. Usługa musi być wykonana kompleksowo. Efekt końcowy w postaci filmu, 

wraz z prawami autorskimi do publikowania i emisji, musi być przekazany na rzecz 

zamawiającego.  

2. Kody CPV: 92111200-4: Produkcja filmów reklamowych, propagandowych i informacyjnych 

i taśm wideo 

Zamawiający informuje, ze zamówienie nie zostało podzielone na części. Przedmiot zamówienia z 

powodu jednolitego zakresu wykonywanej usługi nie stanowi racjonalnych podstaw do podziału na 

części. 

3. Minimalne wymagania: 

A. Dopuszczalne formaty plików:  

a. Format MPEG-PS:  MPEG-2, 4:2:0 lub 4:2:2, min. 30 Mb/s 

b. Format AVI: DV25, 25 Mb/s 

c. Format MXF: MPEG-2, 4:2:2, 30 Mb/s, 50 Mb/s CBR (IMX50, IMX30, XDCAM HD4:2:2) 

d. Format MOV:  

- DV25, 25 Mb/s 

- DV50, 50 Mb/s (DVCPRO 50) 

- DV100, 100 Mb/s (DVCPRO HD) 

- MPEG-2, 4:2:0 lub 4:2:2, min. 30 Mb/s 

- Apple ProRes 422 lub 422 (HQ) 

e. Format MP4: H.264/MPEG-4 L11, min. 18 Mb/s 

B. Parametry obrazu nie mogą być niższe niż:  
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a. Rozdzielczość: 1920x1080 pikseli 

b. 25 kl/s (50i lub 25p) 

c. Kolejność pól: UFF (górne pole pierwsze) 

d. Format pikseli 1:1 

C. Dopuszczalne kodeki dźwięku: 

a. LPCM (nieskompresowany) 

b. MPEG-2 (przepustowość co najmniej 256 kb/s) 

c. AAC (przepustowość co najmniej 256 kb/s) 

D. Parametry dźwięku nie mogą być niższe niż:  

a. Częstotliwość próbkowania: 48 kHz 

b. Rozdzielczość kwantyzacji: 16 lub 24 bity 

c. Stereo 

F. Ścieżka obrazu i dźwięku nie może posiadać po zdekodowaniu wyraźnych znamion 

kompresji – wybrane kodeki obrazu i dźwięku oraz parametry muszą być dostosowane do 

zakodowanej treści.  

G. Ścieżka dźwiękowa nagrana zgodnie w fazie.  

H. Poziom średni dźwięku powinien wynosić ok. -6 dBFS z nieprzekraczalnym poziomem 

szczytowym -3 dBFS 

I. Ważne elementy obrazu powinny znajdować się w obszarze bezpiecznym (Safe Area – 

Rekomendacja EBU R 95-200), czyli w środkowych 90% klatki obrazu 

J. Napisy (jeśli dotyczy) powinny zachowywać czytelność po konwersji do formatu 576i/25 

Letterbox, z 430 aktywnymi liniami. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania zamawiającemu praw autorskich do stworzonego 

filmu, z możliwością jego emisji i przekazania praw autorskich instytucjom nadrzędnym.  

5. Scenariusz filmu powstanie przy współpracy ekspertów Zamawiającego. Wstępny brief 

przedstawiony jest w Załączniku 3 do niniejszego zapytania.  

6. Film powinien trwać nie mniej niż 2 minuty, nie więcej niż 5 minut.  

7. Usługa powinna obejmować całkowite działania w tym m.in.: lokalizacje, koszty podróży, 

reżyserię, scenariusz, wyżywienia, wybór i wynagrodzenie aktorów, montaż, koszty 

producenta, operatora obrazu, kamery, dźwięku, oświetlenia, wykorzystanie sprzętu. 

8. Jakość produkcji powinna zapewniać bezproblemową emisję filmu w telewizji i zamieszczenie 

na stronie internetowej realizatora projektu. Utrzymanie standardów realizacji leży po stronie 

Wykonawcy. 
 

4. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA.  

Termin wykonania przedmiotu zamówienia do 30 sierpnia 2025r.  

 

5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Wykonawca dysponuje potencjałem kadrowym niezbędnym do wykonania usługi w 

terminach wskazanych niniejszym zapytaniem.  

2. Wykonawca dysponuje potencjałem technicznym niezbędnym do wykonania usługi w 

terminach wskazanych niniejszym zapytaniem.  

3. Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia.  
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4. Z postępowania Zamawiający wyklucza podmioty powiązane osobowo lub kapitałowo z 

Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne 

powiązania miedzy Beneficjentem (Zamawiającym) lub osobami upoważnionymi do 

zaciągania zobowiązań w imieniu Beneficjenta (Zamawiającego) lub osobami 

wykonującymi w imieniu Beneficjenta (Zamawiającego) czynności związane z 

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w 

szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z 

przepisów prawa lub nie został określony przez IP PO, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika,  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa, powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Na potwierdzenie braku przesłanek do wykluczenia wynikających z powiązań osobowych 

lub kapitałowych Wykonawca zobowiązany będzie złożyć oświadczenie stanowiące 

Załącznik nr 2 do zapytania. 

 

6. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 

OFERENTAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A 

TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z 

OFERENTAMI 

1. Komunikacja między Zamawiającym a Oferentami (pytania, odpowiedzi oraz inna wymiana 

informacji), a także przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się za pośrednictwem 

Bazy Konkurencyjności BK2021 dostępnej pod adresem 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ .  

2. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę zgodną z opisem przedmiotu zamówienia, 

złożoną przez Oferenta spełniającego warunki udziału w postępowaniu (o ile zamawiający 

postawił takie warunki), w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, spośród 

ofert złożonych w terminie za pośrednictwem BK2021. 

 

7. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Oferent pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni.  

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Każdy z Oferentów może złożyć tylko jedną ofertę.  

2. Oferta musi składać się z następujących dokumentów: 

a) Formularz Ofertowy – Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania,  

b) Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych między stronami 

Zapytania – Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania,  

c) Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający reprezentację – jeśli dotyczy, 

d) Potwierdzenie wpłaty wadium.  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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3. Wszystkie dokumenty muszą być podpisanie elektronicznie (podpisem kwalifikowanym, 

zaufanym lub osobistym elektronicznym) przez osobę upoważniona do składania oświadczeń 

woli w imieniu Oferenta. Jeżeli ofertę podpisuje osoba, której udzielono pełnomocnictwa, 

wówczas należy je dołączyć do oferty. 

4. Oferty niepełne, niepodpisane nie podlegają rozpatrzeniu.  

5. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, napisana na komputerze lub inną trwałą, 

czytelną techniką. Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny 

sposób i parafowane przez osobę uprawnioną.  

6. Wszelkie koszty związane ze sporządzeniem oraz złożeniem oferty ponosi Oferent, 

niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w 

postępowaniu.  

7. Zamawiający przewiduje możliwość uzupełniania dokumentów i oświadczeń, za wyjątkiem 

oferty. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania wyjaśnień dotyczących złożonych 

oświadczeń i dokumentów. 

 

9. WADIUM 

1. Oferent biorący udział w niemniejszym zapytaniu jest zobowiązany wpłacić wadium w 

wysokości 500,00zł (słownie: pięćset złotych) na numer konta Zamawiającego:  

49 1140 1108 0000 4577 0400 1005, z dopiskiem w tytule przelewu: „Wadium zapytanie 

ofertowe 1/07/2025/RR”  

2. Wadium należy wnieść do upływu terminu składania ofert. Niewniesienie wadium do upływu 

wyznaczonego terminu skutkuje odrzuceniem oferty. Do oferty należy bezwarunkowo 

załączyć potwierdzenie wpłaty wadium. Za skuteczne wniesienie wadium, gdy w 

wyznaczonym terminie, tj. do upływu terminu składania ofert, nastąpi uznanie kwoty wadium 

na rachunku bankowym Zamawiającego. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana, traci wadium na rzecz Zamawiającego w 

przypadku, gdy:  

a.  odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia na warunkach określonych w 

ofercie,  

b.  zawarcie umowy w sprawie zamówienia stało się niemożliwe z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy.  

4. Poza wyjątkami opisanymi w punkcie poprzedzającym, Zamawiający zwróci wadium 

wszystkim Oferentom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, lub po 

unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Oferenta, którego oferta została wybrana jako 

najkorzystniejsza. Wadium wniesione w formie przelewu, będzie zwracane na konto, z 

którego wpłynęło, o ile Oferent nie wskaże innego numeru konta. 

5. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwróci 

wadium niezwłocznie po zawarciu umowy. 

 

10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć elektronicznie wyłącznie poprzez Bazę Konkurencyjności (BK2021) w 

terminie do dnia 17 lipca 2025r do godziny 12.00. Oferty wysłane w inny sposób, np. na adres 

e-mail, nie będą rozpatrzone, za co Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności.  

2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej opatrzonej podpisem 

kwalifikowanym, zaufanym lub podpisem osobistym (elektronicznym).  
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3. Otwarcie ofert odbędzie się w ciągu 3 dni roboczych od zakończenia terminu składania ofert.  

4. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. Oferty złożone po terminie 

nie będą rozpatrywane. Oferent po upływie terminu składania ofert nie może dokonać zmiany, 

ani wycofać złożonej oferty.  

5. Zamawiający wymaga, aby Oferent zapoznał się z zasadami składania oferty dostępnymi pod 

adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc. 

6. UWAGA: Aby mieć pewność, że oferta została złożona Oferent składający ofertę musi 

zobaczyć komunikat „Oferta została złożona”, który wyświetli się po kliknięciu w przycisk 

„Złóż ofertę”. Poprawnie złożona oferta musi mieć status ZŁOŻONA. Należy to sprawdzić w 

zakładce „Moje oferty”. 

 

11. KRYTERIA OCENY OFERT I SPOSÓB OBLICZENIA CENY. 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 

 

• Cena brutto-100%. Maksymalna liczba punktów-100 

W kryterium cena każda z ofert nie podlegających odrzuceniu będzie punktowana, poprzez 

porównanie ceny brutto oferty badanej do ceny brutto najniższej ze wszystkich ocenionych ofert, 

według poniższego wzoru: 

,Kn= (najniższa zaoferowana cena brutto za zamówienie / cena brutto za zamówienie w 

rozpatrywanej ofercie n-tej firmy) x100 

Kn – liczba punktów oferty n-tej firmy.  

• Cena brutto musi być wyrażona w złotych polskich PLN.  

• Cena oferty brutto musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego oraz 

obejmować wszelkie koszty, jakie doświadczony Wykonawca powinien przewidzieć 

do poniesienia z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji 

przedmiotu zamówienia, w szczególności wszelkie koszty związane z realizacją 

zadania niezbędne do jego prawidłowego wykonania wynikające z opisu przedmiotu 

zamówienia oraz zapytania ofertowego, w tym przeniesienie praw autorskich. 

• Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów (100%). Punktacja przyznawana 

ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.  

2. Punkty zostaną przyznane ofertom niepodlegającym odrzuceniu. 

3. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę.  

4. Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

osiągnie taki sam poziom punktów, Zamawiający wezwie Oferentów, którzy złożyli te oferty, 

do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.  

5. Ceny złożone w ofercie nie mogą ulec zmianie w trakcie realizacji.  

 

12. WYBÓR OFERTY  

1. Oferent jest związany ofertą przez 30 dni od dnia wyznaczonego na składanie ofert.  

2. Oferent samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą, na oznaczony okres.  

3. Rozstrzygnięcie postępowania zostanie upublicznione w bazie konkurencyjności.  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc
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4. Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, którego oferta została wybrana, o planowanym 

terminie i miejscu podpisania umowy. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych ofert, 

jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od 

zawarcia umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamówienia. 

 

13. RODO  

1. Oferent/Wykonawca wyraża zgodę na gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych przez 

Zamawiającego w zakresie niezbędnym do realizacji niniejszego postępowania ofertowego, 

zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej 

jako „RODO”  lub „Ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych”). Przetwarzanie 

powierzonych danych osobowych będzie odbywało się z poszanowaniem przepisów RODO 

oraz wydanych w związku z nim krajowych przepisów z zakresu ochrony danych osobowych. 

2. Zamawiający oświadcza, ze jest administratorem danych, o których mowa w niniejszym 

zapytaniu ofertowym. 

3. Zamawiający będzie przetwarzać dane osobowe w zakresie i celu przeprowadzenia 

postępowania ofertowego oraz realizacji obowiązku prawnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) 

RODO. 

4. Odbiorcą danych mogą być w szczególności Instytucje Pośredniczące, Instytucje Zarządzające 

oraz inne instytucje państwowe i unijne, jak również podmioty zaangażowane przez te instytucje 

w związku z audytem, rozliczeniem i kontrolą projektu unijnego. Ponadto dane mogą być 

przekazywane/udostępniane dostawcom i podwykonawcom usług tj. informatyk, biuro 

rachunkowe -takie podmioty przetwarzają dane tylko na podstawie umowy oraz tylko zgodnie 

z poleceniami.  

5. Oferentom przysługują następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 

a. prawo dostępu do treści danych osobowych, 

b. prawo do sprostowania danych osobowych, 

c. prawo do przenoszenia danych osobowych, w zakresie i pod warunkiem spełnionych 

ku temu, wymaganych przez RODO przesłanek,  

d. prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzeżeniem 

przypadków, o których mowa w art.18 ust.2 RODO 

e. prawo do usunięcia danych osobowych, w zakresie i pod warunkiem spełnionych ku 

temu, wymaganych przez RODO przesłanek,  

f. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, w zakresie i 

pod warunkiem spełnionych ku temu, wymaganych przez RODO przesłanek,  

g. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

6. Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbędnym do przeprowadzenia niniejszego 

postępowania i ewentualnego zawarcia umowy, co oznacza, że w przypadku niepodania 

danych nie będzie możliwy udział w postępowaniu i zawarcie umowy. 

7. Okres przetwarzania obejmuje okres wykonywania zobowiązań oraz okres przedawnienia 

roszczeń wynikający z przepisów, oraz okres przechowywania dokumentacji projektowej 

zgodnie z zapisami umowy o dofinasowanie projektu. 
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8. W przypadku zawarcia umowy lub zamówienia pomiędzy Oferentem a Zamawiającym, dane 

podane przez Oferenta będą przetwarzane w celu wykonania takiej umowy lub zamówienie 

oraz ich rozliczenia.  

9. Dane osobowe nie podlegają profilowaniu, ani nie są przetwarzane w sposób 

zautomatyzowany.  

10. Dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego, lub organizacji międzynarodowej.  


