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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 6/HDA/RP/S/2024

HDA — CENTRUM SZKOLENIA, DORADZTWA FINANSOWEGO | BIZNESU HUBERT DURLIK stosujgc zasade
konkurencyjnosci, zaprasza do ztozenia oferty w celu wytonienia Wykonawcy do realizacji ustugi polegajacej na
kompleksowej organizacji i przeprowadzeniu na terenie wojewddztwa sSwietokrzyskiego dla maksymalnie
28 uczestniczek/kéw szkolenia zawodowego ,Pracownik ds. Kontroli Jakosci Produktéw” wraz
z zapewnieniem materiatéw dydaktycznych, sali szkoleniowej oraz egzaminem w ramach projektu ,Rytm
pracy”.

Projekt ,Rytm pracy” realizowany jest przez HDA — CENTRUM SZKOLENIA, DORADZTWA FINANSOWEGO
| BIZNESU HUBERT DURLIK, w partnerstwie z Top Focus Tomasz Krzyzanski na podstawie umowy
o dofinansowanie nr FESW.10.10-IP.01-0008/23 w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Swietokrzyskiego 2021-2027, Priorytet FESW.10.00 Aktywni na rynku pracy, Dziatanie FESW.10.10
Zwiekszenie mozliwosci zawodowych oséb ubogich pracujacych — projekty konkurencyjne.

I.ZZAMAWIAJACY:

HDA — CENTRUM SZKOLENIA, DORADZTWA FINANSOWEGO | BIZNESU HUBERT DURLIK
ul. Lesna 1A/2, 25-509 Kielce

NIP: 9590808310, REGON: 290355570

Tel.: 501 641 959

e-mail: hdurlik@leonis.pl

reprezentowana przez: Huberta Durlik- Wiasciciela

Biuro projektu:
Al. IX Wiekdw Kielc 6/8, 25-516 Kielce

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Hubert Durlik, telefon kontaktowy 501 641 959,
adres e-mail: hdurlik@Ileonis.pl (od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 16.00).

Il. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w ,Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027” Rozdziat 3. Szczegdlne warunki kwalifikowalnosci,
Podrozdziat 3.2. Zasada konkurencyjnosci.

lll. KOD CPV
KOD CPV — 80400000 - 8 Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne

KOD CPV — 80000000 - 4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
KOD CPV — 80530000 - 8 Ustugi szkolenia zawodowego

KOD CPV — 70130000 - 1 Wynajem nieruchomosci stanowigcych wtasnosé

Projekt ,Rytm pracy” realizowany w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027
wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
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IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zaméwienia:

a) Przeprowadzenie szkolenia zawodowego ,,Pracownik ds. Kontroli Jakosci Produktow”
dla 28 uczestniczek/ uczestnikéw w dwéch grupach po 14 os6b w wymiarze 60 h/grupe
(1h = 45 min.).

Szkolenie powinno objgé nastepujgce obszary:
Modut 1: Wprowadzenie do kontroli jako$ci
e Czas trwania: 8 godzin
e Tematy:
o Pojecieiznaczenie jakosci w procesie produkcji
o Historia i rozwéj koncepcji kontroli jakosci
o Kluczowe standardy jakosci: 1SO, HACCP, GMP
o Cele kontroli jakosci w organizacji
Modut 2: Procesy kontroli jako$ci
e Czas trwania: 12 godzin
e Tematy:
o Typy proceséw kontroli jakosci: wejsciowa, miedzyoperacyjna, koricowa
o Rdzinice miedzy kontrolg zapobiegawczg a wykrywajaca
o Dokumentacja w procesie kontroli jakosci
o Zarzadzanie jakoscig w cyklu produkcyjnym
Modut 3: Narzedzia i metody stosowane w kontroli jakosci
e Czas trwania: 14 godzin

e Tematy:
o Podstawowe narzedzia kontroli jakosci (np. diagram Ishikawy, histogramy, diagram
Pareto)

o Metody oceny jakosci produktéw (m.in. analiza przyczynowo-skutkowa, analiza SWOT)
o Statystyczne narzedzia kontroli jakosci (SPC — Statistical Process Control)
o Przeglad systemoéw zarzadzania jakoscig
Modut 4: Normy i regulacje prawne
e Czas trwania: 10 godzin
e Tematy:
o Przepisy dotyczace bezpieczenstwa produktéw i kontroli jakosci
o Wymagania prawne zwigzane z kontrolg jakosci w réznych branzach
o Certyfikacja produktéw i procedury audytowe
o Odpowiedzialnos¢ pracownika ds. jakosci
Modut 5: Zarzgdzanie ryzykiem i audyt jakosci
e Czas trwania: 8 godzin
e Tematy:
o Pojecie ryzyka w kontekscie jakosci
o Metody oceny i zarzadzania ryzykiem w produkgji
o Audyt jakosci — rodzaje, cele i procedury
o Analiza zgodnosci i niezgodnosci w procesie produkgcji
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Modut 6: Komunikacja i wspétpraca w procesie kontroli jakosci
e Czas trwania: 8 godzin
e Tematy:
o Rola komunikacji miedzydziatowej w procesie zarzadzania jakoscia
o Wspétpraca z innymi dziatami (produkcja, logistyka, R&D)
o Rozwigzywanie konfliktdw i podejmowanie decyzji w kontekscie jakosci
o Etyka zawodowa pracownika ds. jakosci

Liczba godzin zajeé: liczba godzin kursu ogoétem (czas szkolenia jednej osoby): 60h. Szkolenie
realizowane bedzie w dwdch grupach po 14 oséb. Podczas szkolen bedg wykorzystywane

roznorodne, angazujagce UP metody ksztatcenia oraz Srodki i materiaty dydaktyczne. W ramach
szkolenia nalezy przeprowadzi¢ pre i post testy sprawdzajgce wiedze Uczestnikdw przed i po szkoleniu
zawodowym.

Zapewnienie niezbednych materiatéw dydaktycznych dla 28 uczestniczek/uczestnikow wsparcia.
Wykonawca zapewni UP niezbedne materiaty szkoleniowe, w tym materiaty pismiennicze (teczka,
notes, dtugopis), skrypt ze szkolenia w postaci drukowanej oraz dodatkowe materiaty dydaktyczne
w postaci drukowanej lub elektronicznej.

Zapewnienie sali do przeprowadzenia wsparcia dla 2 grup na czas szkolenia (2 x 60 h).

Sala szkoleniowa na potrzeby realizacji zaje¢ teoretycznych powinna byé wyposazona w biurka/tawki
biurowe dla uczestnikédw (minimum 7 biurek/tawek dwuosobowych), oraz biurko i stanowisko dla
osoby prowadzgcej. Sala powinna byé wyposazona w projektor i ekran badZz monitor komputerowy
o wysokiej przekatnej, umozliwiajacy czytelny odbiér prezentowanych tresci. Sala powinna zapewniaé
mozliwos¢ podtaczenia projektora multimedialnego/monitora bezposrednio ze stanowiska osoby
prowadzacej oraz zapewnia¢ dostep do sieci Internet z predkoscia umozliwiajagcg odtwarzanie
materiatow sieciowych przez osobe prowadzaca. Budynek, w ktérym realizowane bedzie wsparcie musi
posiadac dostep do toalety dostepnej dla uczestnikdw wsparcia. Budynek musi by¢ fatwo dostepny dla
0s6b z niepetnosprawnosciami, pozbawiony barier architektonicznych.

Zapewnienie podmiotu egzaminacyjnego dla 28 uczestniczek/uczestnikéw wsparcia.

Efektem szkolenia bedzie nabycie kwalifikacji (okreslonych zestawéw efektéw uczenia sie zgodnie
z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktérych osiggniecie zostanie sprawdzone w walidacji
i formalnie potwierdzone przez instytucje uprawniong do certyfikowania) lub kompetencji
(weryfikowalnych w ramach IV etapéw: ZAKRES, OCENA, WZORZEC, POROWNANIE - zgodnie
z Wytycznymi dot. monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027.

Fakt nabycia kwalifikacji potwierdzony zostanie odpowiednim dokumentem (np. certyfikatem,
ksigzeczka), rozpoznawalnym i uznawanym w danym srodowisku, sektorze lub branzy.

Podmiot odpowiedzialny za przeprowadzenie egzaminu musi by¢ podmiotem niepowigzanym
osobowo badz kapitatowo z Zamawiajacym badz Wykonawcg, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w czesci VII, pkt. 4 niniejszego zapytania.
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Grupa docelowa:

Osoby fizyczne - doroste powyzej 18 roku zycia, zamieszkujgce w rozumieniu ustawy Kodeks Cywilny obszar
wojewddztwa Swietokrzyskiego, pracujace, nalezgce do grupy osdéb ubogich pracujgcych, w tym osoby
z niepetnosprawnosciami.

Miejsce realizacji zaméwienia:

Miasto Kielce — dokfadny adres realizacji szkolenia zostanie wskazany przez Wykonawce w formularzu
ofertowym.

Termin realizacji zaméwienia:

Paidziernik - listopad 2024, (wsparcie realizowane w sposdb cigglty w terminach wskazanych przez
Zamawiajgcego) nie wczesniej jednak niz od dnia podpisania Umowy i przekazania harmonogramu
planowanego wsparcia. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é przesuniecia terminu realizacji
zamowienia. Szczegétowe terminy oraz harmonogramy ustug zostang przedstawione Wykonawcy
w zaleznosci od postepow procesu rekrutacyjnego oraz rezygnacji Uczestnikdw Projektu z udziatu
w projekcie.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

V OBOWIAZKI WYKONAWCY

1.

10.

11.

Przeprowadzenie dla wskazanych uczestnikéw projektu ustug o wskazanym zakresie przedmiotowym
z zachowaniem wysokich standardéw jakosciowych, w sposéb zapewniajacy osiggniecie zaktadanych celdw,
W wymiarze czasowym wskazanym w opisie przedmiotu zamowienia.

Zapewnienia materiatéw szkoleniowych zgodnych z tematyka szkolenia.

Prowadzenia dokumentacji realizacji wsparcia zgodnie ze wzorami udostepnionymi przez Zamawiajacego.
Zapewnienie egzaminu potwierdzajacego nabyte kwalifikacje. Egzamin przeprowadzony zostanie przez
Podmiot uprawniony do wydawania dokumentéw potwierdzajgcych uzyskanie kwalifikacji.

Wykonawca zobowigzany jest do oznaczania dokumentacji znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy
Europejskich oraz oficjalnym logo promocyjnym Wojewddztwa Swietokrzyskiego oraz barwami RP. Wzér
dokumentu zawierajgcy stosowne logotypy zostanie udostepniony Wykonawcy przez Zamawiajgcego
w wersji elektronicznej.

Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajagcemu dokumentacji zwigzanej z realizacjg
wsparcia do 5 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

Przekazywanie Zamawiajgcemu w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o kandydacie,
ktory nie zgtosit sie na umdwione spotkanie.

Udostepniania dokumentacji zwigzanej z przedmiotem zamdwienia podmiotom uprawnionym do
przeprowadzania kontroli projektu.

Zapewnienia Zamawiajgcemu oraz Instytucji Zarzadzajacej i Posredniczacej i innym upowaznionym
instytucjom wgladu do dokumentéw (w tym dokumentéw elektronicznych) zwigzanych z realizacjg ustug
w ramach projektu, w tym dokumentdéw finansowych.

Informowanie Uczestnikdw o wspodffinansowaniu Projektu ze srodkéw Unii Europejskiej ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Przeniesienie petni autorskich praw majgtkowych i praw pokrewnych do wszelkich materiatéw

wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy na Zamawiajgcego. Wykonawcy nie bedzie
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przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

12. Wykonywanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednia realizacjg przedmiotowego
wsparcia, w tym: rozprowadzania wsrdd uczestnikdw materiatdw przekazanych przez Zamawiajgcego,
zbierania od uczestnikdéw dokumentéw wskazanych przez Zamawiajacego.

13. Zapewnienie, aby osoby wyznaczone do merytorycznej realizacji zamdéwienia spetniaty warunki, o ktérych
mowa w Zapytaniu ofertowym. Zamawiajgcy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji osdb wyznaczonych do
realizacji zamdwienia pod katem spetniania wymagan, o ktérych mowa powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu,
co do mozliwosci prowadzenia przez nie ustug (w przypadku, gdy Zamawiajgcy powezmie watpliwosci co do
spetniania przez te osoby wymagan, o ktérych mowa powyzej). W przypadku wyrazenia sprzeciwu
Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego wyznaczenia nowych (innych) oséb spetniajgcych
wymagane kryteria. Do nowo wskazanych oséb stosuje sie tryb weryfikacji, o ktérym mowa powyze;j.

VI WYKONAWCY
1. Wykonawcy ubiegajacy sie o niniejsze zamdwienie muszg wykazac spetnienie niniejszych warunkow:
a) Woyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenie.
b) Doswiadczenie zawodowe umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie powinno by¢ krétsze niz 2 lata.
c) Posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Weryfikacja nastgpi w oparciu o zaswiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca posiada aktualny wpis do
Rejestru Instytucji szkoleniowych.

2. 0 udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy:

a) Akceptujg tres¢ zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci zapytania.

b) Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia.

c) Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

d) Ztozag oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi
w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Oferentéw
niespetniajgcych wymaganych warunkéw udziatu.

e) Spetniajg pozostate warunki udziatu w postepowaniu wskazane w czesci VII.
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VIl WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktérzy spetniajg tacznie nastepujace wymagania:

1. Warunek kwalifikacji
Podmioty posiadajg wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Warunek posiadania wpisu do RIS dokonywany bedzie na podstawie ztozonego dokumentu
potwierdzajgcego aktualny wpis.

2. Warunek wyksztatcenia
Wykonawcy posiadajg odpowiednie wyksztatcenie/dysponujg osobami, ktére posiadajg odpowiednie
wyksztatcenie: wyksztatcenie wyzsze zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenie potwierdzajgce
kwalifikacje, tj. wyksztatcenie wyzsze kierunkowe lub ukonczone studia podyplomowe/kursy/szkolenia z
zakresu objetego przedmiotem zamdwienia.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Warunek posiadania wyksztatcenia wyzszego dokonywany bedzie na podstawie ztozonych dokumentéw
potwierdzajgcych  posiadane wyksztatcenie tj. kserokopia dyplomu ukonczenia studidw,
certyfikaty/zaswiadczenie potwierdzajgce kwalifikacje.

3. Warunek doswiadczenia
Wykonawcy posiadajg odpowiednie doswiadczenie/dysponujg osobami, ktére posiadajg odpowiednie
doswiadczenie: wymadg minimalnego 2 letniego doswiadczenia przeprowadzonego wsparcia w tozsamym
zakresie jest rozumiany jako okres co najmniej 24 miesiecy w okresie ostatnich 3 lat, liczonych wstecz od
dnia, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Warunek doswiadczenia weryfikowany bedzie na podstawie informacji zawartych w zataczniku nr 4 do
zapytania ofertowego oraz na podstawie zatgczonych do oferty dokumentéw potwierdzajacych
doswiadczenie Wykonawcy/osdb, ktore zapewnia do realizacji zaméwienia, np. referencje,
poswiadczenia, zaswiadczenia, umowy itp. Brak spetnienia warunku skutkowat bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

W przypadku Wykonawcéw nierealizujgcych zamoéwienia osobiscie, a dysponujacych personelem do
wykonywania zamdwienia, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia co najmniej 1 osoby
posiadajgcej ww. doswiadczenie. W przypadku wskazania w ofercie wiecej niz 1 trenera kazda ze
wskazanych oséb musi spetnia¢ warunek posiadania doswiadczenia wskazanego w zapytaniu ofertowym.
W przypadku wyboru oferty Wykonawcy, ktdry wskazat wiecej niz 1 trenera wsparcie bedzie mogto by¢
prowadzone przez wszystkich treneréw wskazanych w ofercie, pod warunkiem spetnienia przez te osoby
warunku posiadania doswiadczenia wskazanego w zapytaniu ofertowym.

4. Warunek braku powigzan kapitatowych lub osobowych pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca
Zamoéwienie nie moze zosta¢ udzielone Wykonawcy powigzanemu z Zamawiajgcym kapitatowo
lub osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
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b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez IZ PO;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pethomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis weryfikacji spetnienia warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunku na podstawie oswiadczenia Wykonawcy
w przedmiocie ww. powigzan, ktdrego wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego. Zamawiajgcy
dokona oceny spetnienia warunku poprzez zastosowanie kryterium spetnia-nie spetnia. Wykonawcy
powigzani z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo zostang wykluczeni z udziatu w postepowaniu. Oferte
Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Warunek braku zalegtosci z optacaniem podatkéw i optat

Warunek braku zalegtosci z optacaniem podatkéw i optat, z wyjgtkiem przypadku, gdy Wykonawca uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia ww. warunku na podstawie zaswiadczenia wtasciwego naczelnika
urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdéw i optat.
Zaswiadczenie musi by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert.

Warunek braku zalegtosci z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne

Warunek braku zalegtosci z optacaniem skfadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, z wyjatkiem
przypadku, gdy Wykonawca uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia ww. warunku na podstawie zaswiadczenia wtasciwego witasciwej
terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych potwierdzajgcego, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne. Zaswiadczenie musi by¢
wystawione nie wczesdniej niz 3 miesigce przed terminem skfadania ofert.

Warunek niekaralnosci

Wykonawca, bedacy osobg fizyczng, ktdry nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwo:

- udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

- handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

- 0 ktérym mowa w art. 228-230 a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy
zdnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego
oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 463, 583 i 974),

- finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,
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- o0 charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popetnienie tego przestepstwa,

- powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

- przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentoéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

- 0 ktéorym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozyé wraz z oferta:
e przedtozone przez Wykonawce razem z Formularzem Ofertowym oswiadczenia Wykonawcy
zawarte w Zatgczniku nr 2 do Zapytania Ofertowego,
e aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1
pkt 1 ustawy PZP - wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert. Aktualng informacje przedktada Wykonawca oraz trener skierowany do realizagji

przedmiotu zamowienia.

Wykonawca, ktérego urzedujacy cztonek jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnik spotki
w spotfce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusz w spétce komandytowej lub komandytowo
akcyjnej lub prokurent, nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwa wskazane w pkt powyze;j.

Wykonawca, wobec ktérego nie orzeczono prawomocnego zakazu ubiegania sie o zamdwienia publiczne.

Wykonawca, ktory nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 5k Rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014
z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczace srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 229, str. 1 z pdzn. zm.; dalej ,rozporzgdzenie 833/2014")
tzn. nie jest:

- obywatelem rosyjskim lub osobg fizyczng lub prawng, podmiotem lub organem z siedzibg w Rosji;

- osobg prawng, podmiotem lub organem, do ktérych prawa wtasnosci bezposrednio lub posrednio
w ponad 50 % naleza do podmiotu, o ktérym mowa powyzej lub

- 0sobg fizyczng lub prawng, podmiotem lub organem dziatajgcym w imieniu lub pod kierunkiem
podmiotu, o ktérym mowa powyze;j.

Wykonawca, wobec ktdrego nie zachodzg podstawy wykluczenia wymienione w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.z 2022 r., poz. 835 zwana dalej
»ustawg sankcyjng”) tj.:

- Wykonawca nie jest wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006
z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkoéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem
Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pdin. zm.; dalej
»rozporzadzenie 765/2006") i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie
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srodkdéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnosc terytorialng, suwerennos¢
i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pdzn. zm.; dalej
,rozporzadzenie nr 269/2014”) ani wpisany na liste oséb i podmiotéow, wobec ktorych sg stosowane
srodki okreslone w art. 1 ustawy sankcyjnej na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste (zwana dalej
»lista”) rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835;);

- Beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) nie jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

- Jednostkg dominujgcg Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) nie jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka
jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
sankcyjnej.

Wykonawca, ktdry bedzie przetwarzat uzyskane w trakcie realizacji zamdwienia dane osobowe zgodnie
z treScig Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) — dalej RODO, oraz zapewni wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich
srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi ww. Rozporzadzenia
i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza.

Opis weryfikacji spetniania warunku pkt. 9) - 12):

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunkéw na podstawie oswiadczern Wykonawcy w przedmiocie
ww. powigzan, ktdrego wzory stanowig Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Oferta Wykonawcy, ktéry nie potwierdzi spetnienia warunkéw w postepowaniu, bedzie podlegata odrzuceniu.

1.

VIl PRZYGOTOWANIE | ZLOZENIE OFERTY

Wykonawca sktadajgcy oferte zobowigzany jest ztozyé:

a) formularz ofertowy — zgodny z wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

b) oswiadczenie Wykonawcy —zgodne z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

c) oswiadczenie dot. powigzan osobowych lub kapitatowych — zgodne z wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 3 do zapytania ofertowego,

d) oswiadczenie potwierdzajgce doswiadczenie w Swiadczeniu tozsamych ustug — zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego,

e) dokumenty potwierdzajace posiadane doswiadczenie w realizacji tozsamych ustug wykazane
w zatgczniku, o ktéorym mowa w lit. d) powyzej (np. referencje, poswiadczenia, umowy),

f) inne dokumenty, o ile konieczno$¢ ich ztozenia wynika z zapytania ofertowego. Wszystkie sktadane
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dokumenty muszg by¢ podpisane przez Wykonawce.
Oferta musi by¢ wypetniona w sposdb czytelny w jezyku polskim.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic¢ lub wycofa¢ oferte.

4.Wykonawca sktadajacy oferte akceptuje, ze rezygnacja przez Wykonawce z realizacji zamdwienia

po dokonaniu przez Zamawiajgcego wyboru Wykonawcy do realizacji zamdwienia, moze stanowic
podstawe roszczenn Zamawiajgcego z tytutu szkdd poniesionych przez Zamawiajgcego, powstatych
w zwigzku z rezygnacjg Wykonawcy z realizacji zamdwienia.

Zamawiajgcy nie zwraca Wykonawcom ztozonych ofert (w tym zatgczonych do oferty dokumentow,
os$wiadczen) po zakonczeniu postepowania.

Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie ceny jednostkowej za osobe oraz catkowitego
kosztu brutto (tgczna liczba oséb x cena jednostkowa). Cena wskazana w ofercie powinna obejmowac
wszelkie koszty Wykonawcy niezbedne do prawidtowej realizacji zamoéwienia na warunkach okreslonych
w zapytaniu ofertowym.

Cena oferty wskazana przez Wykonawce w bazie konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ stanowi catkowity koszt brutto.

Cena catkowita wskazana w formularzu oferty powinna by¢ spdjna z ceng oferowang wskazang przez
Wykonawce w portalu Baza Konkurencyjnosci.

W przypadku rozbieznosci wskazanych cen pod uwage bedzie brana cena catkowita wskazana
w formularzu ofertowym.

10.Cena powinna zostac wyrazona w ztotych polskich. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia

prowadzone beda w ztotych polskich.

11.Formularz ofertowy oraz osSwiadczenia wskazane w pkt. 1 lit. a) — g) muszg zostac ztozone w formie skanu

12.

13.

14.

(elektronicznego odtworzenia) bgdz formularza w formacie uniemozliwiajgcym edycje tresci oferty (np.
PDF) i by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, ktéra
widnieje w Krajowym Rejestrze Sgdowym, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
(CEIDG) lub innym dokumencie zaswiadczajgcym o jej umocowaniu do reprezentowania Wykonawcy.
Jezeli ww. dokumentdow nie podpisuje osobiscie Wykonawca bedacy osobg fizyczng, a upowaznienie do
reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentéw rejestrowych (aktualnego odpisu z KRS lub wpisu
w CEIDG), do oferty nalezy zataczy¢ petnomocnictwo, uprawniajgce dang osobe do podpisania oferty.
W przypadku Wykonawcdédw majgcych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, ww. dokumenty powinny zosta¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe do tego upowazniong,
ktorej upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy wynika z witasciwego dokumentu, np. odpisu
z rejestru handlowego, petnomocnictwa. W przypadku Wykonawcéw majgcych siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, do oferty nalezy zataczyé dokument
potwierdzajgcy umocowanie osoby podpisujacej oferte do reprezentowania Wykonawcy.

Przedktadane w ramach oferty dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie oraz niezbedne wyksztatcenie
oraz inne sktadane dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy nie zastrzegt wymogu przedtozenia oryginatu,
moga zostac ztozone w kopiach, potwierdzonych przez Wykonawce za zgodnosc z oryginatem.

W przypadku sktadania dokumentéw w jezykach obcych wymagane jest ich ttumaczenie
na jezyk polski. Ttumaczenie powinno zosta¢ podpisane przez osobe dokonujgcg ttumaczenia.
Zamawiajgcy nie wymaga dokonywania ttumaczen przysiegtych.

Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron. Oferty sg przygotowywane
na koszt Wykonawcow.

Projekt ,Rytm pracy” realizowany w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027
wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus



i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

WOILWODZTWO
SWIETOKRZYSKIE

dla Swietokrzyskiego - Polska Unie Europejska

IX MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1.

Termin sktadania ofert uptywa 21.10.2024 r. o godz. 9:00. Decyduje data i godzina wptywu oferty do
Zamawiajgcego. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

2. Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej za posrednictwem platformy Baza konkurencyjnosci.

3. Oferta powinna by¢ ztozona za posrednictwem platformy Baza konkurencyjnosci (w zaktadce ,Oferty”),

zgodnie z instrukcjg zamieszczong na Bazie konkurencyjnosci.

Oferte nalezy ztozy¢ poprzez dodanie i zamieszczenie na platformie (w formie zatgcznikéw) wymaganych

oswiadczen i dokumentéw, w formacie uniemozliwiajgcym wprowadzanie zmian (np. PDF).

Oferta sktadana jest w:

a) formie elektronicznej (w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego);

b) postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub kwalifikowanym certyfikowanym
podpisem elektronicznym;

c) w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci papierowe;j.

Poszczegdlne oswiadczenia i dokumenty mogg by¢ ztozone:

a) woryginale (jezeli zostaty ztozone lub wystawione w postaci elektronicznej) lub

b) w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci papierowej
opatrzonego przez Wykonawce podpisem zaufanym lub kwalifikowanym certyfikowanym podpisem
elektronicznym;

c) w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci papierowe;.

. W przypadku sktadania oferty przez osobe upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy, do

oferty nalezy dotgczy¢é stosowne upowaznienie w oryginale (jezeli zostato wystawione w formie
elektronicznej postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym) Ilub w formie skanu
(elektronicznego odwzorowania) upowaznienia pisemnego opatrzonego przez Wykonawce
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca nazwe Wykonawcy, ktérego oferte wybrano
zostanie opublikowana w portalu Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych od dnia
otwarcia ofert.

Brak odpowiedzi na ztozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.

X OCENA SPELNIANIA WYMAGAN FORMALNYCH OFERT

1.

Zamawiajgcy dokona oceny czy oferta spetnia wymagania formalne okreslone w zapytaniu ofertowym,
w szczegoblnosci czy zostata sporzadzona prawidtowo, w tym czy wszystkie wymagane dokumenty zostaty
zatgczone do oferty i czy spetniajg okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania. Ocena zostanie
dokonana w formule spetnia — nie spetnia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce.

Na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentéw, Zamawiajgcy zweryfikuje, czy Wykonawca
spetnia warunki udziatu w postepowaniu wskazane w pkt. VIl zapytania ofertowego oraz warunek braku
powigzan kapitatowych lub osobowych. Brak spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu lub warunku braku powigzan kapitatowych lub osobowych, skutkowat bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.
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4. Brak wykazania przez Wykonawce (w szczegdlnosci w wyniku nieztozenia odpowiednich dokumentéw) lub
niemoznos¢ ustalenia przez Zamawiajgcego na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentéw,
spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, warunku dot. braku powigzan
osobowych lub kapitatowych, brak ztozenia oswiadczen lub dokumentéw majacych wptyw na tresc oferty
lub na kryteria oceny ofert lub ztozenie oferty zawierajgcej omytki rachunkowe lub pisarskie niemajgce
charakteru oczywistych omytek, skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty, bez wezwania Wykonawcy do
uzupetnienia/poprawy dokumentdéw/ztozenia wyjasnien.

5. W przypadku zftozenia przez Wykonawce oferty zawierajgcej btedy, uchybienia, braki inne
niz wskazane w pkt. 2 lub 4 powyzej, Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawce do ztozenia odpowiednich
wyjasnien lub przedtozenia odpowiednich dokumentéw w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
Brak ztozenia wyjasnien lub przedifozenia dokumentéw w wyznaczonym terminie, moze powodowac
odrzucenie oferty. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé wzywania Wykonawcdw do udzielenia wyjasnien
lub przedtozenia dokumentéw oraz sktadania przez Wykonawcéw wyjasnien lub przedktadania
dokumentdw, drogg mailowa.

6. Oferta odrzucona, w tym takze oferta Wykonawcy wykluczonego z udziatlu w postepowaniu,
nie podlega dalszej ocenie w kryteriach oceny ofert wskazanych w zapytaniu ofertowym.
Z tytutu odrzucenia oferty przez Zamawiajgcego, Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

XI KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH
KRYTERIOW OCENY, SPOSOB PRZYZNAWANIA PUNKTACII

1. Zamawiajgcy ustala nastepujgce kryteria oceny ofert — oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt:
1) Cena (maksymalnie 60 pkt.),
2) Doswiadczenie (maksymalnie 20 pkt)
3) Gotowosc realizacji zamoéwienia (maksymalnie 10 pkt.)
4) Aspekt spoteczny (maksymalnie 10 pkt.)

Kryterium ,cena” — poszczegdlnym Wykonawcom zostang przyznane punkty za wskazang
w formularzu ofertowym cene jednostkowg brutto za osobe obliczone wg wzoru:

C = Cmin. / Cof. x 60, gdzie:

d. Cmin. — oznacza cene brutto oferty zawierajacej najnizsza cene

b. Cof.- oznacza cene brutto oferty ocenianej

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami. Cena musi
zawieraC wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania
przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 60. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku.

Kryterium — , doswiadczenie” — Zamawiajacy przyzna punkty za wskazane w ofercie doswiadczenie
w udzielaniu wsparcia w tozsamym zakresie, ktory bedzie realizowat zamoéwienie, w okresie ostatnich
3 lat przed dniem uptywu terminu sktadania ofert (Zamawiajgcy wezmie pod uwage taczny okres
w udzielaniu wsparcia w tozsamym zakresie we wskazanym okresie).
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Punkty w ww. kryterium przyznawane bedg zgodnie z ponizszymi zasadami:
a. do 100 h przeprowadzonego wsparcia dla tozsamej grupy docelowej - 0 pkt.
b. od 101 do 250 h przeprowadzonego wsparcia dla tozsamej grupy docelowe;j - 10 pkt.
c. od 251 do 300 h przeprowadzonego wsparcia dla tozsamej grupy docelowej - 15 pkt.
d. 301 hiwiecej przeprowadzonego wsparcia dla tozsamej grupy docelowej — 20 pkt.

Doswiadczenie bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w oswiadczeniu sporzagdzonym
zgodnie z wzorem stanowigcym odpowiednio Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego oraz na podstawie
dokumentdéw potwierdzajgcych informacje zawarte w ww. o$wiadczeniu, ztozonych wraz z oferta.

Kryterium - ,gotowosc¢ realizacji zamdwienia” - Zamawiajgcy przyzna punkty Wykonawcy
za gotowosc¢ realizacji zamdwienia zgodnie z zasadami: realizacja zamodwienia w terminie:

a. do 3 dni od zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania — 10 pkt.

b. powyzej 3 dni od zgtoszenia przez Zamawiajacego zapotrzebowania — 0 pkt.
Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie ztozonego oswiadczenia w formularzu ofertowym.

Kryterium — , Aspekt spoteczny” — Zamawiajacy przyzna punkty Wykonawcy za skierowanie do realizacji
zamoéwienia co najmniej 1 osoby nalezgcej do kategorii 0séb, o ktérych mowa w art. 94 ust. 1 pkt 1), 8)
lub 10 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych tj. co najmniej 1 osoby nalezacej
do kategorii: 0sdb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
Punkty w ramach w/w kryterium bedg przyznawane wedtug zasady spetnia/nie spetnia, tj.:
a. Wykonawca skieruje do realizacji zamdwienia co najmniej 1 osobe nalezaca do kategorii 0séb,
o ktorych mowa powyzej — 10 pkt;
b. Wykonawca nie skieruje do realizacji zamoéwienia osoby nalezacej do kategorii oséb, o ktdorych
mowa powyzej — 0 pkt.
Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie ztozonego oswiadczenia w formularzu ofertowym oraz
przedtozenia przez Wykonawce kserokopii orzeczenia o niepetnosprawnosci.

Zamawiajgcy podpisze umowe na realizacje zamdwienia z Wykonawcg ktdrego oferta odpowiada
wszystkim wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i ktéra uzyskata najwyzszg liczbe punktdw,
z zastrzezeniem ponizszych postanowien.
Podpisanie umowy pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca nastgpi w siedzibie lub biurze projektu
Zamawiajgcego. Dopuszcza sie podpisanie przez strony umowy kwalifikowanym certyfikowanym
podpisem elektronicznym.
O dacie i godzinie podpisania umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonicznie po wyborze najkorzystniejszej oferty. Brak stawienia sie Wykonawcy
w terminie i o godzinie wyznaczonej przez Zamawiajacego traktowany bedzie jak odstgpienie od
podpisania umowy, a tym samym rezygnacja z realizacji zamdwienia. W przypadku gdy wybrany
Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, Zamawiajgcy moze podpisa¢c umowe
z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam tgczny bilans punktowy ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert
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wybiera oferte z nizszg ceng jednostkowg brutto za osobe. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mégt wybrac
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze ztozone oferty przedstawiajg taki sam taczny bilans
punktowy ceny i pozostatych kryteridw oceny ofert a przedstawione w ofertach ceny jednostkowe brutto
za osobe sg identyczne, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia -
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego - ofert dodatkowych, obejmujgcych cene jednostkowa
brutto za osobe i catkowity koszt brutto (tgczna liczba osob x cena jednostkowa). Wykonawcy sktadajac
oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych pierwotnie ofertach.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny oferty z Wykonawca, ktérego oferta uzyskata
najwyzszg liczbe punktéw w kryteriach oceny ofert, w przypadku gdy zaoferowana przez Wykonawce
cena jednostkowa brutto za osobe przekracza kwote przewidziang przez Zamawiajgcego w budzecie
projektu na realizacje tego zadania, a nie jest mozliwe zwiekszenie kwoty zatozonej w budzecie. Jezeli
w wyniku negocjacji nie uda sie uzyskac ceny jednostkowe] brutto mieszczacej sie w zakresie wydatku
kwalifikowalnego, Zamawiajgcy dokona wyboru Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata kolejng najwyzszg
liczbe punktow. W przypadku, gdy cena jednostkowa brutto zaoferowana przez kolejnego Wykonawce
przekracza kwote przewidziang przez Zamawiajgcego w budzecie projektu, procedura, o ktérej mowa
zostanie powtdrzona. Jezeli w wyniku negocjacji prowadzonych z kolejnym Wykonawcg nie uda sie
uzyskaé ceny jednostkowej brutto mieszczacej sie w zakresie wydatku kwalifikowalnego, Zamawiajgcy
uniewazni prowadzone postepowanie.

XIl ODRZUCENIE OFERTY
1. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta, ktdra:
a. zostata ztozona nie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci lub w innej formie niz dopuszczalna;
b. jest niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
c. jest niekompletna;
d. zostata ztozona przez Wykonawce, ktory :
l. jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym oraz z osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego (beneficjenta) czynnosci zwigzanych z procedurg wyboru
Wykonawcy;
Il. nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu lub nie potwierdzit spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu.
e. oferuje razgco niska cene.

2. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia, moze zwrécic sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementéw oferty majacych wptyw na wysokosc ceny. Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, wezmie pod
uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci oszczednos¢ metody wykonania zaméwienia, wybrane
rozwigzania techniczne, wyjgtkowo sprzyjajagce warunki wykonywania zamdéwienia dostepne dla
Wykonawcy, itp. Zamawiajacy po jej wczesniejszym rozpatrzeniu odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie
ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamodwienia. Przez pojecie ,Razgco niskiej ceny” nalezy rozumieé cene
nierealistyczng, nieadekwatng do zakresu i kosztéw prac sktadajgcych sie na dany przedmiot zamdwienia,
zaktadajgca wykonanie zamdwienia ponizej jego rzeczywistych kosztédw i w takim sensie nie bedacg ceng
rynkowg, tzn. generalnie nie wystepujaca na rynku. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco
niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

3. Oferty odrzucone lub wykluczone nie bedg oceniane i nie beda brane pod uwage przy ocenianiu innych
ofert.

4. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczng
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X1l INNE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy informuje, a Wykonawca sktadajgc oferte akceptuje, ze w umowie, jaka zostanie zawarta

pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcag wybranym do realizacji zamdwienia, beda znajdowaty sie miedzy

innymi nastepujgce zapisy:

1. przewidujgce kare umowng w wysokosci 50 % tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego
w umowie — za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce umowy,
w szczegdlnosci w razie:

a. braku mozliwosci realizacji ustugi w wyznaczonym przez Zamawiajgcego miejscu i czasie,

b. odmowy realizacji ustugi w terminie Iub miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego
bez uzasadnionej przyczyny, przy czym, o tym, czy przyczyna jest uzasadniona decyduje Zamawiajacy,

c. Swiadczenia ustug niezgodnie ze wskazédwkami Zamawiajgcego — uwzglednionych w pkt. IV zapytania
ofertowego.

2. W przypadku zaistnienia watpliwosci co do jakosci $wiadczonych ustug lub nieprawidtowosci,
Zamawiajgcy uprawniony jest do wstrzymania, do czasu wyjasnienia watpliwosci, wszystkich ptatnosci na
rzecz Wykonawcy zwigzanych ze sSwiadczeniem ustug. Wykonawcy nie przystuguja z tego tytutu
jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiajacego.

3. W przypadku rozwigzania umowy lub odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w catosci
lub w czesci z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy lub rozwigzania umowy lub odstgpienia od umowy
w catosci lub w czesci przez Wykonawce, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowna
w wysokosci 50% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie.

4. W przypadku, gdy zastrzezone kary umowne nie pokryjg w catosci szkody, Zamawiajacy jest uprawniony
do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przewyziszajacego wysoko$¢ zastrzezonych kar
umownych na zasadach ogoélnych.

5. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez Wykonawce
umowy, moze doprowadzi¢ do powstania po stronie Zamawiajgcego szkody w wysokosci przekraczajacej
warto$¢ umowy zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, w zwigzku z zapisami umowy
o dofinansowanie zawartej przez Zamawiajgcego z Instytucjg Posredniczgcyg, Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalno$ci wydatkédw na lata 2021-2027 oraz innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg
przedmiotowego projektu. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, Wykonawca
zobowigzany jest do naprawienia szkody poniesionej przez Zamawiajgcego w petnej wysokosci,
obejmujacej rzeczywiste straty, zastrzegajace mozliwo$¢é rozwigzania umowy przez Zamawiajycego za 2
— tygodniowym okresem wypowiedzenia z waznych powoddw, zastrzegajgce mozliwos¢ rozwigzania
umowy przez Zamawiajgcego ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku:

a. rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu, w ramach ktérego prowadzone jest szkolenie;

b. naruszenia przez Wykonawce (lub przez osoby zapewnione przez Wykonawce) postanowienn umowy
lub dziatan na szkode Zamawiajgcego lub Uczestnikdw projektu, w szczegdlnosci w przypadkach
opisanych w pkt. 1.

6. W razie rozwigzania umowy Wykonawcy przystugiwac bedzie wynagrodzenie jedynie za ustugi nalezycie
wykonane do dnia rozwigzania Umowy. Wynagrodzenie to wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy
z tytutu realizacji i rozwigzania Umowy.

7. Rozliczenie z Wykonawcg nastepowato bedzie po zakornczeniu szkolenia dla grupy po ztozeniu przez
Wykonawce Zamawiajgcemu kompletnej dokumentacji z przeprowadzonego szkolenia.

8. Wynagrodzenie ptatne bedzie w ciggu 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
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wystawionej przez Wykonawce faktury/rachunku, po weryfikacji przez Zamawiajgcego prawidtowosci
wykonania zamdwienia. Warunkiem zaptaty wynagrodzenia jest dostepnos¢ srodkéw finansowych,
przekazanych przez Instytucje Posredniczacg, na rachunku bankowym Zamawiajgcego, stuzgcym
do dokonywania ptatnosci w ramach przedmiotowego projektu. Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialno$ci za opdznienie w zaptacie wynagrodzenia spowodowane brakiem $rodkdw na rachunku
bankowym Zamawiajgcego, przeznaczonym na dokonywanie ptatnosci w ramach przedmiotowego
projektu. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, Wykonawca nie jest uprawniony
do naliczania odsetek ustawowych za opdzZnienie w zapfacie.

9. Dopuszcza sie mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty Wykonawcy na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy. Dopuszczalne bedg
zmiany, dotyczace w szczegdélnosci:

a. okolicznosci wynikajacych ze zmiany jakichkolwiek rozporzadzen, przepiséw, wytycznych, umowy

o dofinansowanie i innych dokumentéw, w tym dokumentéw programowych Programu Fundusze

Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027, majacych wptyw na realizacje umowy,

zmiany okresu realizacji zamodwienia,

zmiany liczby osdb,

zmiany terminu pfatnosci,

zmiany miejsca realizacji przeprowadzenia szkolenia,

oo o0 T

aktualizacji danych Wykonawcy i Zamawiajgcego poprzez: zmiane firmy, zmiane adresu
i/lub siedziby, zmiane formy prawnej itp.
10.Warunki dokonania istotnych zmian umowy:
a. wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg muszg by¢ dokonywane
w formie pisemnych anekséw do umowy podpisanych przez Strony, pod rygorem niewaznosci.
b. strona wystepujgca o zmiane postanowiern umowy zobowigzana jest do ztozenia drugiej Stronie
pisemnego wniosku o zmiane postanowien umowy wraz z uzasadnieniem.

XIV INFORMACIJE DODATKOWE
Informacje uzupetniajgce
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu
sktadania ofert.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w catosci lub w czesci
w przypadku, gdy:
a) postepowanie dotkniete bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy;
b) nastgpi rozwigzanie umowy o dofinansowanie realizacji Projektu, zawartej pomiedzy Zamawiajgcym
a Instytucjg Posredniczacg;
c) wystapig inne okolicznosci, ktére wedtug oceny Zamawiajgcego uczynig dalsze prowadzenie
postepowania nieuzasadnionym,
d) w innych przypadkach przewidzianych w zapytaniu ofertowym.
3. W razie uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zwrotu Wykonawcom
kosztow zwigzanych z udziatem w postepowaniu.
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XV OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgod

nie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L1192 04.05.2016, str. 1): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej
a.

»RODQ”, Zamawiajacy informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: HDA-CENTRUM SZKOLENIA,DORADZTWA
FINANSOWEGO | BIZNESU HUBERT DURLIK, ul. Lesna 1A/2, 25-509 Kielce

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia w ramach zapytania ofertowego 6/HDA/RP/S/2024
dotyczacego projektu ,Rytm pracy”, nr FESW.10.10-1P.01-0008/23

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o Wytyczne;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Umowg o dofinansowanie i zapisami
Rozporzadzenia 1303/2013, przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do
Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace
zakoniczonego Projektu;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w Wytycznych, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z Wytycznych
i Zapytania;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi i Zapytaniem oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikowy);

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktédrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych; - prawo do
przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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