
 
 

Zapytanie ofertowe nr 1/CEO 

Usługa cateringowa – woj. warmińsko-mazurskie i podlaskie 

I. Informacje ogólne 

Warmińsko-Mazurski Zakład Doskonalenia Zawodowego w Olsztynie (dalej W-M ZDZ) z siedzibą 

pod adresem ul. Mickiewicza 5, 10-548 Olsztyn, jako Ostateczny Odbiorca Wsparcia (dalej: OOW) 

przedsięwzięcia „Cyfrowa Edukacja Obywateli” nr KPOD.05.08-IW.06-0028/24 realizowanego w 

Partnerstwie z Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Białymstoku, finansowanego ze środków 

Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiększania Odporności oraz Unii Europejskiej – NextGeneration 

EU, w ramach Inwestycji C 2.1.3 Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności, zaprasza 

do składania ofert na usługę cateringową.  

Postępowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamówienia zgodnie z zasadą konkurencyjności 

określoną w „Zasadach kwalifikowania wydatków w Przedsięwzięciach realizowanych w ramach 

Inwestycji C 2.1.3 Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności”. 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych i nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

Kody CPV mające zastosowanie do postępowania: 

55511000-5 Usługi bufetowe oraz usługi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientów 

55321000-6 Usługi przygotowywania posiłków 

55520000-1 Usługi dostarczania posiłków 

55400000-4 Usługi podawania napojów 

55320000-9 Usługi podawania posiłków 

II. Opis przedmiotu oraz zakresu realizacji zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa cateringowa polegająca na przygotowaniu  

i dostarczeniu (dowóz) drobnego poczęstunku dla 4 301 uczestników projektu „Cyfrowa 

Edukacja Obywateli”, podczas ich udziału w zajęciach projektowych, do miejsca i w terminie 

wskazanym przez przedstawiciela Zamawiającego.  

2. Szczegóły zamówienia: 

a. usługa cateringowa polega na: 

- przygotowaniu (w tym m.in. rozpakowaniu, rozstawieniu naczyń, termosów/ czajników 

oraz rozłożeniu i podaniu przekąsek i napojów na/w odpowiednich naczyniach)  

i dostarczeniu drobnego poczęstunku, w skład którego wchodzą: słodkie i słone przekąski 

- porcja min. 100 g/osobę/spotkanie, owoce sezonowe - porcja min. 100 g/osobę/ 

spotkanie, soki (min. 2 rodzaje), woda mineralna gazowana i niegazowana - porcja po min. 

0,5l każdego napoju/osobę, a także kawa i herbata - porcja po min. 0,5l każdego 

napoju/osobę/ spotkanie, dodatki: mleko, cukier, cytryna - przy założeniu, że każdy będzie 

chciał z nich skorzystać 

- zapewnieniu niezbędnych naczyń do serwowania i spożywania przekąsek i napojów  

w miejscu zajęć oraz kompletu serwetek deserowych 

- odbioru naczyń i śmieci powstałych w trakcie korzystania z cateringu, w terminie 

uzgodnionym z Zamawiającym, jednak nie później niż 48h po realizacji każdego 

zamówienia 

b. w toku realizacji usługi cateringowej należy uwzględnić różnorodność przekąsek 

c. jednorazowa usługa obejmuje catering dla min. 4  - max. 14 osób 

d. miejsce i termin realizacji usługi będą wskazane przez przedstawiciela Zamawiającego na 

min. 24h przed jej realizacją (usługa może być zlecana zarówno w dni powszednie, jak  



 
i w weekendy, w godzinach przedpołudniowych lub popołudniowych oraz w kilku 

lokalizacjach w jednym czasie, a zajęcia mogą odbywać się w każdej miejscowości woj. 

warmińsko-mazurskiego i podlaskiego); wykonawca zobowiązany będzie dostarczyć 

catering najpóźniej 30 min. przed planowanym rozpoczęciem zajęć 

e. zakłada się, że docelowo usługa będzie świadczona na terenie całego woj. warmińsko-

mazurskiego i podlaskiego, w okresie od dnia następującego po podpisaniu umowy 

maksymalnie do 31.III.2025, w maksymalnej liczbie 30 107 sztuk (catering przysługuje 

każdemu uczestnikowi na każdym z 7 dni szkoleniowych, pod warunkiem, że zajęcia będą 

realizowane w blokach trwających powyżej 3h) 

f. podczas realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany jest zapewnić: 

- że przekąski i napoje przygotowywane z produktów wysokiej jakości, świeżych  

i naturalnych (z uwzględnieniem sezonowych owoców) 

- że wszystkie używane do realizacji zamówienia produkty spełnią obowiązujące w Polsce 

normy jakościowe produktów spożywczych 

- przechowywanie i przygotowywanie artykułów spożywczych zgodnie z ustawą z dnia 25 

sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. 2023 poz. 1448  z późn. zm.) 

i działania zgodnie z aktualnym stanem prawnym oraz wytycznymi Głównego Inspektora 

Sanitarnego 

- transportu cateringu oraz podania go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczącymi 

żywności. 

3. Projekt kierowany jest do 2150 mieszkańców wszystkich gmin subregionu olsztyńskiego  

i elbląskiego oraz do 2151 mieszkańców wszystkich gmin subregionu ełckiego i woj. 

podlaskiego, spośród których każdy będzie brał udział w szkoleniach organizowanych możliwie 

najbliżej miejsca ich zamieszkania (w tym na terenie gmin wiejskich), przy czym dokładna 

lokalizacja ani liczebność uczestników z danego obszaru nie są znane. W związku  

z powyższym z uwagi na rozproszony charakter realizacji projektu, dopuszcza się udzielenie 

zamówienia w częściach dla wyodrębnionych powiatów, przy założeniu że szacunkowa wartość 

zamówienia netto przypadająca na OOW wynosi 599.291,00 zł a na Partnera 599.569,74 zł. 

Wyodrębnione części podzielono na: 

a. obsługiwane przez OOW: 

- Część 1 – powiat bartoszycki 

- Część 2 – powiat braniewski  

- Część 3 – powiat działdowski 

- Część 4 – powiat elbląski i m. Elbląg 

- Część 5 – powiat iławski i nowomiejski 

- Część 6 – powiat kętrzyński 

- Część 7 – powiat lidzbarski 

- Część 8 – powiat mrągowski  

- Część 9 – powiat nidzicki 

- Część 10 – powiat olsztyński i m. Olsztyn 

- Część 11 – powiat ostródzki 

- Część 12 – powiat szczycieński 

b. obsługiwane przez Partnera projektu: 

- Część 13 – powiat ełcki 

- Część 14 – powiat giżycki 

- Część 15 – powiat gołdapski 

- Część 16 – powiat olecki 

- Część 17 – powiat piski 

- Część 18 – powiat węgorzewski 



 
- Część 19 – powiat augustowski 

- Część 20 – powiat białostocki i m. Białystok  

- Część 21 – powiat bielski 

- Część 22 – powiat grajewski 

- Część 23 – powiat hajnowski 

- Część 24 – powiat kolneński 

- Część 25 – powiat łomżyński i m. Łomża 

- Część 26 – powiat moniecki 

- Część 27 – powiat sejneński 

- Część 28 – powiat siemiatycki 

- Część 29 – powiat sokólski 

- Część 30 – powiat suwalski 

- Część 31 – powiat wysokomazowiecki 

- Część 32 – powiat zambrowski 

Ponieważ trudno jest przewidzieć liczbę zamawianych usług w danym powiecie, dla każdej z części 

zamówienia opisaną jak powyżej przewidziano maksymalną szacunkową wartość przypadającą 

odpowiednio dla OOW oraz Partnera1. Zamawiający zastrzega jednak, że suma szacowanych 

wartości zamówienia netto w żadnym przypadku nie przekroczy całkowitej wartości szacunkowej 

zamówienia netto tj. 1.198.860,74 zł  

III. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 

spełniania tych warunków  

O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

− zapewniają możliwości i niezbędne zasoby (w tym organizacyjne, kadrowe i techniczne) do 

realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z prawodawstwem krajowym, w szczególności  

z przepisami dotyczącymi bezpieczeństwa sanitarnego;  

− zaangażują do realizacji zamówienia w zakresie przygotowania, wydawania i transportowania  

przekąsek i napojów kadrę posiadającą aktualne badania sanitarno-epidemiologiczne;  

− zapewniają, że dostawy będą realizowane przez podmiot działający zgodnie z aktualnym stanem 

prawnym oraz wytycznymi Głównego Inspektora Sanitarnego; 

− nie znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogącej budzić wątpliwości co do 

możliwości prawidłowego wykonania zamówienia, nie wszczęto wobec nich postępowania 

upadłościowego ani nie ogłoszono upadłości; nie zalegają z opłacaniem podatków, opłat  

i składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne; 

− nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z OOW ani Partnerem projektu. Przez powiązania 

kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między OOW, Partnerem projektu 

lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu OOW lub Partnera projektu 

lub osobami wykonującymi w imieniu OOW lub Partnera projektu czynności związane z 

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności 

na: 

• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

• posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa),  

 

1 W poszczególnych częściach zamówienia wskazano maksymalny całkowity budżet zamówienia przypadający 
odpowiednio na OOW lub Partnera projektu ze względu na brak możliwości określenia proporcji, w jakich ten budżet 
rozłoży się na poszczególne części. 



 
• pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika;  

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa  

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w 

linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli 

• pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

− nie podlegają wykluczeniu z powodu niespełnienia warunków określonych w art. 108 ust. 1 i art. 

109 ust. 1 Ustawy Prawo zamówień publicznych; 

− nie podlegają wykluczeniu, o którym mowa w art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13.04.2022  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.  

 

Zamawiający dokona oceny spełnienia ww. warunków udziału w postepowaniu na podstawie 

złożonego przez Wykonawcę oświadczenia stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania 

w sposób 0-1 (spełnia – nie spełnia). 

IV. Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty 

Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami określonymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym oraz 

załącznikach. Na prawidłowo przygotowaną ofertę składają się następujące dokumenty:  

• Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

• Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i potwierdzające 

brak podstaw do wykluczenia z postępowania 

Formularz ofertowy oraz dokumenty/oświadczenia składające się na ofertę muszą być podpisane 

(cyfrowo lub własnoręcznie – wówczas złożone w formie skanu dokumentów) przez osobę lub 

osoby uprawnione do występowania w obrocie prawnym w imieniu wykonawcy, w taki sposób, aby 

czytelne było imię i nazwisko podpisującego.  

Jeżeli umocowanie do podpisania dokumentów nie wynika z dokumentów rejestrowych, do oferty 

należy załączyć stosowne pełnomocnictwo. 

Oferty należy składać do 18.11.2024r., wyłącznie za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl).  

Postępowanie obejmuje wszystkie części zamówienia tj.: od 1 do 32 

W każdej z tych części może zostać wyłoniony inny Wykonawca. Każdy z Wykonawców może złożyć 

jedną ofertę na dowolną liczbę wybranych przez siebie części zamówienia. Zamówienie może zostać 

udzielone temu samemu Wykonawcy na wszystkie części, jeżeli jego oferta, w każdej z tych części, 

okaże się najkorzystniejsza.  

W przypadku niezłożenia kompletnych i podpisanych dokumentów wskazanych powyżej oferta 

zostanie odrzucona. 

Zamawiający, przed udzieleniem zamówienia, zastrzega sobie prawo do wezwania 

Wykonawcy, którego oferta została wyłoniona do wykonania całości lub określonej części 

zamówienia, do złożenia w wyznaczonym terminie nie dłuższym niż 5 dni, aktualnych na 

dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 
udziału w postępowaniu, w szczególności dokumentów z danymi osób upoważnionych do 

podejmowania decyzji wiążących w imieniu Wykonawcy oraz zaświadczenia dostawcy  

o wpisie do rejestru zakładów nadzorowanych przez Państwową Inspekcję Sanitarną. 

V. Termin związania ofertą 

Wykonawca będzie związany niniejszą ofertą 30 dni od daty zakończenia terminu składania ofert.  

VI. Termin wykonania zamówienia 

Zamówienie będzie realizowane w okresie od dnia zawarcia umowy maksymalnie do 31.03.2025r. 

VII. Dodatkowe postanowienia 

a) Wykonawca proponując cenę oferty powinien wziąć pod uwagę wszelkie koszty, które mogą 

powstać w ramach realizacji zamówienia, szczególnie koszty związane z transportem w trakcie 

realizacji zamówienia (m.in. dojazd, zaplecze techniczne), wszystkie opłaty i podatki  

(w szczególności podatek VAT) oraz ryzyka Wykonawcy. Zamawiający nie będzie refundował 

Wykonawcy zwiększonych kosztów wykonania zamówienia. 

b) Wykonawca może zwrócić się z zapytaniem do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania 

ofertowego wyłącznie za pośrednictwem Bazy konkurencyjności w zakładce 

„Pytania”. Odpowiedzi Zamawiający zamieści w Bazie Konkurencyjności przy pytaniach. 

c) Zamawiający może zażądać od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień  

(w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu) gdy cena zaproponowana 

przez Wykonawcę okaże się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi 

wątpliwości co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia. Za rażąco niską zostanie 

uznana cena, różniąca się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych 

ofert niepodlegających wykluczeniu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji  

z Wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz 

z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

d) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści Zapytania ofertowego (istotna zmiana 

będzie skutkowała wydłużeniem terminu na składanie ofert), anulowania lub unieważnienia 

postępowania na każdym jego etapie i odstąpienia od podpisania umowy na realizację 

zamówienia bez podania przyczyny, w szczególności gdy najkorzystniejsza spośród złożonych 

ofert przekracza możliwości finansowe zawarte w budżecie projektu – bez ponoszenia 

jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych. 

VIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty 

dla każdej części zamówienia wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu 

oceny ofert.  

W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki, o których mowa w pkt III, 

dokonana zostanie ocena ofert na każdą część zamówienia na podstawie następujących kryteriów: 

1) Symbol kryterium - K1 

Nazwa kryterium - Cena ofertowa brutto (za usługę cateringową dla 1 osoby/spotkanie) 

Maksymalna liczba punktów - 90  

Waga kryterium - 90% 

 



 
2)  Symbol kryterium - K2 

Nazwa kryterium – Elastyczność w zakresie zmiany liczby zamawianych danego dnia cateringów. 

Maksymalna liczba punktów - 10 

Waga kryterium - 10% 

 

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do ww. kryteriów może uzyskać maksimum 100 pkt. 

Punkty przyznawane za kryteria (zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku) będą liczone wg 

następujących wzorów: 

Symbol 

kryterium 
Nazwa kryterium Sposób przyznawania oceny punktowej 

K1 

Cena ofertowa brutto 

(za usługę 

cateringową dla 1 

osoby/spotkanie) 

 

Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formułą: 

 

𝐾1 =
𝐶𝑚𝑖𝑛

𝐶
∗ 90𝑝𝑘𝑡 

Legenda: 

K1 – liczba punktów uzyskana za kryterium „ceny ofertowej brutto”                 

(maksymalna wartość 90 pkt) 

C min – najniższa cena ofertowa brutto spośród ważnych ofert 

C – cena ofertowa brutto badanej oferty 

K2 

Elastyczność w 

zakresie zmiany liczby 

zamawianych danego 

dnia cateringów 

Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formułą: 

 

𝐾2 =
𝐸𝑚𝑖𝑛

𝐸
∗ 10𝑝𝑘𝑡 

Legenda: 

K2 – liczba punktów uzyskana za kryterium „elastyczność” (maksymalna 

wartość 10 pkt) 

E – liczba godzin badanej oferty 

E min – najmniejsza spośród wszystkich ofert liczba godzin przed realizacją 

zamówienia, do czasu której przedstawiciel Zamawiającego ma prawo 

zmniejszyć liczbę zamawianych cateringów na dany dzień, przy czym zmiana 

ta nie będzie większa niż 50%. Z uwagi na to, że przedstawiciel Zamawiającego 

będzie zgłaszał zapotrzebowanie na min. 24h wcześniej, Wykonawca nie 

może wskazać liczby większej niż 24. 

Przykład: Zamawiający o godz. 14:00 dnia 12.11.2024 zamówił usługę na 

13.11.2024 na godz. 15:00. Wykonawca w swojej ofercie wskazał  elastyczność 

na poziomie 3h przed realizacją zamówienia. Oznacza to, że Zamawiający ma 

prawo zmienić liczbę zamawianych cateringów do godz. 12:00, 13.11.2024. 

Ostateczna liczba punktów (K) będzie obliczana wg następującego wzoru: K= K1+K2  

Oferty spełniające w każdej części w najwyższym stopniu wszystkie wymagania otrzymają 

maksymalną liczbę punktów. Pozostałym Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza 

liczba punktów. 

W przypadku, gdy w danej części zamówienia dwóch oferentów uzyska identyczną liczbę punktów, 

jako najkorzystniejsza w każdej części zostanie uznana oferta, która uzyska większą liczbę punktów 

za kryterium „cena ofertowa brutto” (K1). Jeśli to kryterium okaże się nierozstrzygające i nie będzie 

można wybrać najkorzystniejszej oferty w danej części w sposób opisany powyżej, Zamawiający 

wezwie Wykonawców, którzy uzyskali identyczna liczbę punktów i którzy zaproponowali tą samą 

cenę do złożenia - w terminie określonym przez Zamawiającego - ofert dodatkowych (np. w zakresie 

większej gramatury poczęstunku na osobę), obejmujących cenę brutto. Wykonawcy składając oferty 



 
dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych pierwotnie ofertach. 

W takim przypadku ostatecznie zostanie wyłoniony ten Wykonawca, który przy tej samej ofercie 

cenowej zaproponuje większą gramaturę jednostkowego poczęstunku na osobę.  

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcom, których oferta spełnia wszystkie wymagania 

określone w Zapytaniu ofertowym oraz została uznana za najkorzystniejszą w oparciu o podane 

powyżej kryteria oceny.  

Wykonawcom nie przysługuje prawo wnoszenia odwołania od oceny. 

IX. Postanowienia końcowe 

a) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem 

Bazy Konkurencyjności (BK2021). 

b) Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą w danej części zamówienia, 

zostanie poinformowany o miejscu i terminie podpisania umowy za pośrednictwem 

wiadomości e-mail i/lub telefonicznie.  

c) Zamawiający/ OOW lub Partner projektu podpisze z wybranym Wykonawcą umowę zgodną 

ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 niniejszego Zapytania, na warunkach określonych w 

niniejszym Zapytaniu. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od 

zawarcia umowy na warunkach przedstawionych w zapytaniu, co powoduje brak możliwości 

podpisania umowy, Zamawiający wybiera ofertę z pozostałych nie odrzuconych ofert, która 

uzyskała największą liczbę punktów, chyba, że zachodzą przesłanki do unieważnienia 

postępowania, tj. oferta przekracza możliwości finansowe zawarte w budżecie projektu. 

a) Jeżeli Zamawiający, w którejkolwiek z części zamówienia w trakcie obowiązywania terminu 

związania ofertą, odstąpi od umowy z wybranym Wykonawcą lub ją rozwiąże, to Zamawiający 

wybiera ofertę z pozostałych nie odrzuconych ofert, która uzyskała największą liczbę punktów, 

chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania, tj. oferta przekracza możliwości 

finansowe zawarte w budżecie projektu. 

b) Zamawiający dopuszcza zmianę zapisów umowy z następujących powodów: 

− okoliczności siły wyższej np. epidemia, pandemia, działania wojenne, wystąpienie 

katastrofalnych zjawisk wywołanych działaniem sił natury, np. powodzie, huragany, 

trzęsienia ziemi, pożary lasów oraz innej okoliczności zewnętrznej, niewynikającej  

z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, mogącej mieć istotny wpływ na realizację 

postanowień umowy, 

− zmian powszechnie obowiązujących regulacji prawnych obowiązujących w dniu podpisania 

umowy, 

− otrzymania decyzji jednostki finansującej przedmiotowe zamówienie zawierającej zmiany 

zakresu zadań, terminów realizacji, czy też ustalającej dodatkowe postanowienia, do 

których wykonania Zamawiający zostanie zobowiązany. 

 

Załączniki stanowiące integralną część Zapytania ofertowego 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i potwierdzające brak 

podstaw do wykluczenia z postępowania 

Załącznik nr 3 – Wzór umowy 

Załącznik nr 4 – Klauzula informacyjna dla osoby, której dane są przetwarzane w ramach realizacji projektu 


