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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 02/1G/2024

pn.: ,KOMPLEKSOWE PRZYGOTOWANIE | PRZEPROWADZENIE UStUGI SZKOLENIA ZAWODOWEGO (KURSU) PN.:
,KSIEGOWOSC W JEDNOSTKACH BUDZETOWYCH”

JG szkolenia doradztwo Jolanta Gawryluk-Koczorowska z siedzibg w Biatymstoku, adres: ul. Icchoka Malmeda 12
lok.35, 15-440 Biatystok, REGON: 367363468, NIP: 5422512771, zwang dalej ,Zamawiajgcym”,

zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu na ustuge kompleksowego przygotowania i przeprowadzenia ustugi
szkolenia zawodowego (kursu) pn.: , Ksiegowos¢ w jednostkach budzetowych” wraz z egzaminem
potwierdzajacym nabyte kwalifikacje w obszarze zawodu ksiegowy (kod zawodu 331301), w ramach Projektu pt.:
,NOWE kompetencje i kwalifikacje w pracy” (nr FELU.09.07-IP.02-0009/23) wspétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach program Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

Celem projektu jest wsparcie z zakresu outplacementu dla 50UP (30K, 20M) bedacych pracownikami zagrozonymi
zwolnieniem, przewidzianymi do zwolnienia, zwolnionymi z przyczyn niedotyczacych pracownika lub osobami
odchodzacymi z rolnictwa, zamieszkujgcymi lub przebywajgcymi na terenie wojewddztwa lubelskiego.

1. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie Zasady Konkurencyjnosci, przez Zamawiajacego niebedacego
Zamawiajgcym w rozumieniu Prawa Zamoéwien Publicznych oraz zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 (Wytyczne).

Opis przedmiotu zamoéwienia: Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie
ustugi szkolenia zawodowego (kursu) pn.: ,, Ksiegowos¢ w jednostkach budzetowych” wraz z egzaminem
potwierdzajacym nabyte kwalifikacje w obszarze zawodu ksiegowego (kod zawodu 331301), ktérego celem jest
teoretyczne i praktyczne przygotowanie stuchacza do wykonania zawodu ksiegowego w jednostkach budzetowych,
ktory zostat ujety w klasyfikacji zawoddéw i specjalnosci wprowadzonej rozporzagdzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 27 kwietnia 2010 r. w sprawie klasyfikacji zawoddw i specjalnosci na potrzeby rynku pracy oraz
zakresu jej stosowania Dz. U. Nr 82, poz. 537 (kod zawodu 331301).

Planowana tgczna wielko$¢ zamoéwienia: szkolenie/kurs dla 1 uczestnik

Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia i warunki jego realizacji zostaty zawarte w Zatgczniku nr 7 do Zapytania
ofertowego (ZO).

3. Informacja o mozliwosci sktadania ofert czesciowych lub wariantowych:
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani ofert wariantowych.
Oferta czesciowa Wykonawcy, ktéra nie obejmujgcg catosci przedmiotu zamowienia zostanie odrzucona.

Oferta wariantowa Wykonawcy zostanie odrzucona.

4. Podstawy wykluczenia wykonawcow z postepowania.
Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie Wykonawce w nastepujacych przypadkach:

4.1.jesli wykonawca naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne (tzn. zalega z ptatnosciami), chyba ze wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4.2 w przypadkach okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczedstwa narodowego, zgodnie z
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ktéorym z postepowania wyklucza sie: wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

4.3 wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 t.j. ze zm.) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

4.4 wykonawce, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 t.j. ze zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujacg od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

4.5 w przypadku spetnienia przestanek, o ktérych mowa w art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca
2014 r. dotyczacego srodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie
(Dz. Urz. UE nrL 229z 31.7.2014, str. 1), ktdre stosuje sie w na mocy postanowien niniejszego zapytania ofertowego
do niniejszego postepowania, zgodnie z ktérym zakazuje sie udzielania lub dalszego wykonywania zamoéwien
publicznych na rzecz lub z udziatem:

e obywateli rosyjskich lub o0séb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organdw z siedzibg w Rosji;

e 0s6b prawnych, podmiotéw lub organdw, do ktdrych prawa wiasnosci bezposrednio lub posrednio w ponad 50 %
nalezg do podmiotu, o ktérym mowa w pkt 4.5

e 0s6b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organdw dziatajgcych w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o
ktorym mowa w pkt 4.5 w tym podwykonawcow, dostawcow lub podmiotdw, na ktdrych zdolnosci polega sie w
rozumieniu dyrektyw w sprawie zamoéwien publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartosci
zamowienia.

4.6 w przypadku wystgpienia konfliktu interesdw polegajacego na wystgpieniu powigzan osobowych lub kapitatowych

pomiedzy Zamawiajgcym lub Wykonawca:
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem (Zamawiajgcym)
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta (Zamawiajgcego) lub innymi osobami
mogacymi mieé¢ wptyw na jego wynik lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta (Zamawiajgcego) czynnosci
zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

e Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej.

e Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony
przez IZ.

e Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika.

e Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

e Pozostawaniu we wspdolnym pozyciu, oséb o ktérych mowa powyzej z wykonawcy, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia.

e Pozostawaniu z osobami, o ktérych mowa powyzej, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia

4.7 Weryfikacja braku spetnienia przestanek do wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu bedzie
nastepowata na podstawie oswiadczen wtasnych Wykonawcy, ktére Wykonawca jest zobowigzany wypetnic,
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podpisac (jesli jest to wymagane) i dotaczy¢ (ztozy¢) do oferty zgodnie ze wzorami stanowigcymi Zatgcznikinr 2i 3
do ZO, z tym zastrzezeniem, ze Zamawiajacy moze weryfikowadé istnienie lub brak istnienia przestanek wykluczenia
z postepowania przy pomocy innych srodkéw dowodowych.

e (Oswiadczenia wtasne Wykonawcy, powinny by¢, co do zasady, ztozone na wzorach wskazanych przez
Zamawiajgcego.

e QOcena spetnienia badz braku spetnienia przez Wykonawce przestanek do wykluczenia z udziatu w postepowaniu,
zostanie dokonana metodg spetnia/nie spetnia w oparciu o informacje zawarte w dokumentach

e W przypadku spetnienia przez Wykonawce ktérejkolwiek z wymienionych przestanek wykluczenia, Wykonawca
zostanie wykluczony z postepowania a jego oferta uznana za odrzucona.

e W przypadku niepotwierdzenia lub wadliwego potwierdzenia braku wystepowania przestanek wykluczenia z
postepowania, np.: nieztozenie o$wiadczenia wtasnego Wykonawcy o tresci odpowiadajgcej tresci wymaganej
przez Zamawiajgcego w zatgcznikach do ZO lub o tresci niezgodnej z trescig wymagang przez Zamawiajgcego w
zatgcznikach do ZO.

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkdw:

O udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce warunki udziatu w
postepowaniu:

5.1 Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli przepisy prawa naktadaja
obowigzek ich posiadania. Warunek ten zostanie spetniony jesli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych, o ktérym mowa w art. 20 ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2024 r., poz. 475 ze zm.).

Weryfikacja spetnienia warunku: na postawie dotgczonego do oferty aktualnego na 2024 rok zaswiadczenia o
dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru instytucji szkoleniowych (RIS) lub aktualnej informacji o wpisie do RIS

wygenerowanej ze strony internetowej: http://stor.praca.gov.pl.

5.2 Posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do nalezytego wykonania zamdwienia. Warunek ten zostanie
spetniony jesli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 36 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,
nalezycie zrealizowat co najmniej 2 (dwie) ustugi obejmujgce szkolenia/kursy/warsztaty itp., obejmujgce swojg
tematyka zwigzang z ksiegowoscig w jednostkach budzetowych
Weryfikacja spetnienia warunku: na postawie dotgczonego do oferty oswiadczenia Wykonawcy (Wykazu ustug) —
zgodnego ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do ZO,

5.3 Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym (zdolnos¢ techniczna). Warunek ten zostanie spetniony, jesli
wykonawca wykaze, iz dysponuje (lub bedzie dysponowat na etapie realizacji zamowienia) lokalem (salg)
spetniajgcy wszystkie wymogi okreslone w Zapytaniu ofertowym (zatgcznik nr 5 do ZO)

Weryfikacja spetnienia warunku: na podstawie dotgczonego do oferty oswiadczenia Wykonawcy (Oswiadczenie o
dysponowaniu lokalem i potencjatem technicznym) zgodnego ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 5 do ZO,

5.4 Dysponujg odpowiednim potencjatem kadrowym (zdolno$¢ zawodowa).

Weryfikacja spetnienia warunku: na podstawie dotgczonego do oferty oswiadczenia Wykonawcy (Oswiadczenie o
dysponowaniu lokalem i potencjatem technicznym) zgodnego ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do ZO

5.5 Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej nalezyte wykonanie zamdwienia.

Weryfikacja spetnienia warunku: na podstawie dotgczonego do oferty oswiadczenia Wykonawcy zgodnego ze
wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do ZO
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Ocena spetnienia warunkéow udziatu w postepowaniu bedzie dokonywana w formule: spetnia/nie spetnia

6. Kryteria oceny ofert wraz ze wskazaniem ich wagi oraz sposéb przyznawania punktacji za spetnienie danego
kryterium oceny ofert:
Ocenie punktowej w ramach kryteridow oceny ofert zostang poddane wytacznie oferty spetniajgce wymagania
formalne, tj. oferty nieodrzucone wykonawcéw niewykluczonych z udziatu w postepowaniu.

Przy dokonywaniu oceny ofert zamawiajacy bedzie stosowat nastepujace kryteria:

6.1 Cena 60% = 60 pkt
W kryterium ,,Cena” (C) ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu nastepujacego wzoru:
LPc = cena min/cena b oferty x 60 % x 100

6.2 Doswiadczenie w realizacji szkolen z zakresu ksiegowosci budzetowej 40% = 40 pkt
W kryterium ,Doswiadczenie” (D) ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu nastepujgcego wzoru:
LPd = ilo$¢ szkolen badanej oferty/ max ilos¢ szkolen ze wszystkich badanych ofert x 40 % x 100

taczna ocena punktowa oferty Wykonawcy: Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy uzyje
nastepujgcego wzoru: W = C+ Dgdzie: W =tgczna liczba punktéw uzyskanych przez Wykonawce w ramach
kryteriéw oceny ofert,

C = liczba punktéw uzyskanych przez Wykonawce w kryterium ,Cena”,

D = liczba punktdw uzyskanych przez Wykonawce w kryterium ,,Doswiadczenie”,

Oferta w tgcznej ocenie oferty moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

6.4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra bedzie miata najkorzystniejszy bilans punktowy w ww.
kryteriach oceny ofert

7 Termin realizacji umowy:
Umowa bedzie realizowana w terminie do 28.02.2025 od dnia jej zawarcia.

8 Termin, miejsce i sposéb ztozenia oferty: Oferty nalezy sktada¢ wytacznie: Za posrednictwem BAZY
KONKURENCYJNOSCI (narzedzie):

8.1 Nie dopuszcza sie sktadania ofert w plikach skompresowanych — chyba, ze jest to dopuszczalne przez BAZE
KONKURENCYJNOSCI. (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/),

8.2 Przed ztozeniem ofert nalezy zapozna¢ sie z regulaminem BAZY KONKURENCYJNOSCI.

8.3 Korzystanie z narzedzia, o ktérym mowa w pkt 8.1 ZO jest obowigzkowe. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za dziatanie w/w narzedzia.

8.4 Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 1 do ZO.

8.5 Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, czytelnie, wypetniona niescieralnym atramentem lub dtugopisem,
maszynowo lub komputerowo.

8.6 Oferta powinna by¢ podpisana w tradycyjny sposdb (poprzez ztozenie wtasnorecznego podpisu) lub opatrzona:
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
- do dnia 04.12.2024 ($roda)
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g) Oferta powinna by¢ przestana w postaci elektronicznej (skan podpisanego tradycyjnie dokumentu w formacie pdf
lub dokument w formacie pdf opatrzony kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym) do Wykonawcy za posrednictwem narzedzia, o ktérym mowa w pkt 8.1 ZO.

h) Zataczniki sg integralng czescig oferty i winny by¢ podpisane w sposéb okreslony dla oferty, o ktérym mowa w pkt
8.6 Z0.

i) Oferta i zatgczniki winny by¢ podpisane w wyznaczonych miejscach — dotyczy to tradycyjnego podpisu; w
przypadku kwalifikowalnego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego, podpis musi by¢
ztozony na dokumencie, ktérego dotyczy.

j) W przypadku, gdy oferte sktada (podpisuje i/lub parafuje) osoba upowazniona przez Wykonawce, do oferty nalezy
dotaczy¢ petnomocnictwo Wykonawcy, z ktérego bedzie wynikato upowaznienie do dokonywania okreslonych
czynnosci prawnych i faktycznych w imieniu Wykonawcy.

k) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce w odpowiedzi na niniejsze zapytanie.

1)  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajgcy nie odpowiada za
koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

m) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i podlegaja odrzuceniu.

n) Oferty ztozone w inny sposdb, tzn. innym kanatem niz okreslony w pkt 8.1 ZO, nie beda rozpatrywane i podlegajg
odrzuceniu.

o) Oferty niekompletne, z wytgczeniem ofert niepodpisanych, ktore podlegajg odrzuceniu, lub zawierajgce btedy
mogg zostac odrzucone przez Zamawiajgcego.

p) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcdw do ztozenia wyjasnien lub uzupetnien ztozonych ofert
W Wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie; jednoczesnie Zamawiajgcy informuje, iz nie musi skorzysta¢ z tego
prawa jest to jego swobodna decyzja.

g) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania poprawy oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych lub
innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z ZO, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty; do
dokonywanych przez Zamawiajgcego poprawek stosuje sie postanowienia pkt 8.p. ZO odpowiednio.

r) Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub wycofac
oferte. Zmiany lub wycofanie ofert dokonuje sie przed uptywem terminu sktadania ofert wyfacznie za
posrednictwem bazy konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) — o ile taka
funkcjonalno$é ww. narzedzie posiada.

s) Woykonawca nie moze wycofaé oferty lub wprowadzac zmian w tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert; w
takim przypadku wycofanie lub zmiany sg nieskuteczne.

t) Do oferty powinny by¢ dotgczone co najmniej nastepujgce dokumenty, ktére stanowig jej integralng czes¢:

W celu potwierdzenia sposobu reprezentacji Wykonawcy

Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego badz aktualng informacje z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, badz odpis z innego rejestru, do ktérego wykonawca podlega
obowigzkowemu wpisowi — nie starsze niz 3 miesigce liczac od uptywu terminu na sktadanie ofert

W przypadku, gdy oferte sktada (podpisuje) osoba upowazniona niewskazana w dokumentach rejestrowych, do
oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo dla tej osoby do dokonywania czynnosci prawnych w imieniu Wykonawcy

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

e Aktualne zaswiadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru instytucji szkoleniowych (RIS) lub aktualng
informacje o wpisie do RIS wygenerowang ze strony internetowej: http://stor.praca.gov.pl.

e (Oswiadczenie Wykonawcy (Oswiadczenie o dysponowaniu lokalem i potencjatem technicznym) —wg wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 5 do ZO
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e (Oswiadczenie Wykonawcy (Wykazu ustug) — wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do ZO, (Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos¢ wezwania oferenta do przedstawienia dokumentow potwierdzajgcych realizacje ustug zawartych
w wykazie ustug nalezytg starannoscig — na etapie sktadania oferty dowody takie nie s3 wymagane)

W celu wykazania braku przestanek do wykluczenia Wykonawcy z postepowania

e Oswiadczenie o braku wystgpienia konfliktu intereséw polegajgcego na wystgpieniu powigzan osobowych lub
kapitatowych wraz z oswiadczeniem o niezaleganiu z ptatnosciami optat, podatkéw i sktadek wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do ZO,

e (Oswiadczenie o braku spetnienia przestanek wykluczenia, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do ZO
e (Oswiadczenie RODO wg zatgcznika nr 6 do ZO.

Wykonawca moze zastrzec okreslone informacje jako stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa nie podlegajg ujawnieniu innym Wykonawcom; w celu skutecznego zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa Wykonawca jest zobowigzany: (1) jednoznacznie wskazac jakie informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa (2) wykazac (nalezycie uzasadnic), ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa; brak wtasciwego wykazania istnienia tajemnicy przedsiebiorstwa spowoduje brak ochrony
tajemnicy przedsiebiorstwa.

9 Dodatkowe warunki dotyczace postepowania:
Sposéb obliczenia ceny:

e Podana w ofercie cena, musi by¢ wyrazona w PLN.

e Podana w ofercie cena (w tym cena jednostkowa — jesli jej podania wymaga Zamawiajgcy) ma charakter
ryczattowy i nie podlega zmianie w trakcie realizacji zamdwienia, z zastrzezeniem przypadkéw przewidzianych w
Z0.

e Cene nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

e Wskazana w ofercie cena (w tym cena jednostkowa — jesli jej podania wymaga Zamawiajacy) obejmuje wszelkie
koszty zwigzane z prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamdwienia i umowy.

e Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg beda dokonywane zgodnie z postanowieniami umowy.

b) Pytania i odpowiedzi:

e Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego (zadaé pytanie)
wylacznie za posérednictwem BAZY KONKURENCYJNOSCI
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/),

e Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do BAZY
KONKURENCYJNOSCI nie pézniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

e Jesli wniosek o wyjasnienia tresci ZO wptynie po terminie okreslonym w pkt 9b. ZO ale przed uptywem terminu
sktadania ofert, zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia badz nieudzielenia wyjasnien.

e Tresc¢ pytan, bez ujawniania zrédta oraz tres¢ wyjasnien beda publikowane w publikatorach, w ktérych byto
opublikowane zapytanie ofertowe, w tym w BAZIE KONKURENCYJNOSCI.

e Jedli udzielone wyjasnienia w sposdb istotny zmieniajg tres¢ zapytania ofertowego Zamawiajgcy przedtuzy termin
sktadania ofert o czas niezbedny do uwzglednienia zmian w przygotowywanych ofertach.
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e Pytania, ktére wptyng do Zamawiajgcego innym kanatem niz BAZA KONKURENCYJNOSCI, np. pocztg elektroniczna
pozostang bez rozpoznania

c) Termin zwigzania oferta: Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert

e Informacja o wynikach postepowania: Informacja o wyniku postepowania upubliczniona zostanie w taki sposéb, w
jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe, w tym co najmniej na portalu:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

e Dodatkowo o wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy moze zawiadomié niezwtocznie wszystkich
Wykonawcéw, ktoérzy przestali oferty w wyznaczonym terminie, zawiadamiajgc jednoczesnie wybranego
Wykonawce o ztozeniu najkorzystniejszej oferty w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie

d) Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:

e Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania w uzgodnieniu z Zamawiajagcym wzoréw
dokumentdw, zwigzanych z realizacjg zamdwienia, jesli Zamawiajgcy podejmie decyzje o przygotowaniu wzordéw
dokumentdéw w trybie uzgodnien.

e Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy moze zazada¢ od Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg, przedstawienia w wyznaczonym terminie nie krétszym niz 2 dni, dodatkowych dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie warunkdow udziatu w postepowaniu lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie
wymagan w ofertowanych kryteriach oceny ofert; z uwagi na uzasadnione okolicznosci Zamawiajgcy moze
wyznaczy¢ dtuzszy termin na przedstawienie dokumentéw.

e) Inne:

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakoriczenia postepowania bez wyboru Wykonawcy i bez podawania
przyczyny, z zastrzezeniem postanowien Sekcji 3.2.2 pkt 22 lit g Wytycznych. W takim przypadku Wykonawcom nie
przystugujg roszczenia zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym zwigzane z kosztami przygotowania i ztozenia
oferty.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji w zakresie ceny z Wykonawca, ktdrego oferta uzyskata najwyzszg
punktacje w kryteriach oceny ofert w przypadku, gdy zaoferowana w ofercie cena jest wyzsza od ceny (wartosci)
zawartej lub wynikajacej z budzetu projektu, chyba ze Zamawiajgcy podejmie decyzje, ze jest w stanie pokryé cene
w zakresie przewyzszajgcym wartosc zawartg lub wynikajgca z budzetu z wtasnych srodkéw.

e Wykonawca zobowigzany jest oznakowac wszystkie materiaty powstate w ramach realizacji zamodwienia informacja
o wspoétfinansowaniu projektu ze sSrodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 wedtug wytycznych Zamawiajgcego, w tym oznaczy¢ powstate
materiaty i dokumenty odpowiednimi logotypami przekazanymi przez Zamawiajacego

f)  Wadium: Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

10 Istotne zmiany umowy:

a) Zamawiajacy przewiduje w celu nalezytego wykonania umowy mozliwosc istotnej zmiany jej postanowien w
przypadku wystgpienia co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych ponizej:
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Termin lub zakres realizacji zamdéwienia moze ulec zmianie w nastepujacych sytuacjach: W przypadku zmiany
termindw realizacji wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu uzgodnionych z IP/IZ;

W przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy, na jego uzasadniony wniosek, pod
warunkiem, ze zmiana ta wynika z okolicznosci, ktérych Wykonawca nie mogt przewidzie¢ na etapie sktadania
oferty i nie jest przez niego zawiniona;

Zawieszenia prac przez Zamawiajgcego z powodu wystgpienia przyczyn technicznych lub organizacyjnych
uniemozliwiajacych kontynuowanie wykonywania przedmiotu umowy, o czas zawieszenia. O zawieszeniu prac
Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce wskazujgc przyczyne zawieszenia;

Koniecznosci wprowadzenia zmian w przedmiocie umowy na skutek okolicznosci, ktérych Zamawiajgcy nie mogt
obiektywnie przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy o czas niezbedny do wprowadzenia tych zmian;

W przypadku wystgpienia zmian w harmonogramie rzeczowo-finansowym Projektu, w szczegdlnosci w przypadku
wystgpienia koniecznosci wydtuzenia/przesuniecia termindw realizacji poszczegdlnych zadan i etapow,
spowodowana obiektywnymi czynnikami, niezaleznymi od Zamawiajgcego lub Wykonawcy, uniemozliwiajgcymi
realizacje zamowienia w pierwotnie okreslonych terminach, majgcymi wptyw na jakos¢ realizacji przedmiotu
Umowy

W przypadku otrzymania decyzji IP/1Z zawierajgcej zmiany zakresu zadan, termindw realizacji czy tez ustalajgcej
dodatkowe postanowienia, do ktérych Zamawiajgcy zostanie zobowigzany

Wynagrodzenie Wykonawcy okre$lone w umowie moze ulec zmianom w nastepujacych przypadkach: Rezygnacji z
czesci zadan, ktérych wykonanie nie bedzie konieczne lub bedzie bezcelowe, w przypadku okoliczno$ci, ktérych nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy — o warto$¢é niewykonanych zadan;

Otrzymania decyzji IP zawierajgcej zmiany zakresu zadan lub ustalajgcej dodatkowe postanowienia, do ktdrych
Zamawiajgcy zostanie zobowigzany;

Wprowadzeniu aktualizacji do budzetu Projektu,

Zmiany termindw ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy w przypadkach uzasadnionych postepem prac.

Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez mozliwo$é zmiany Umowy w przypadku:

Zmiany w obowigzujacych przepisach prawa, majacej wptyw na przedmiot i warunki umowy oraz zmiana sytuacji
prawnej lub faktycznej Wykonawcy i/lub Zamawiajgcego skutkujgca niemozliwoscig realizacji przedmiotu umowy;
Powstania nadzwyczajnych okolicznosci, bedacych ,sitg wyzsza” skutkujgcych niemozliwoscia realizacji przedmiotu
umowy lub grozacych razacg stratg, ktdrych Strony nie przewidziaty przy zawarciu umowy — jako site wyzszg
rozumie sie wydarzenia i okolicznosci nadzwyczajne, nieprzewidywalne, niezalezne od woli ktérejkolwiek ze Stron
umowy;

Powstania nadzwyczajnych okolicznosci nie bedacych ,,sitg wyzszg”, grozacych razacg strata, ktérych Strony nie
przewidziaty przy zawarciu umowy;

Otrzymania decyzji od IP/IZ zawierajgcej zmiany zakresu zadan, termindw realizacji czy tez ustalajgcej dodatkowe
postanowienia, do ktérych Zamawiajgcy zostanie zobowigzany

Umowa:

Zamawiajacy informuje, iz po wyborze najkorzystniejszej oferty z Wykonawca zostanie zawarta umowa o
udzielenie zamdwienia publicznego.
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Projekt umowy nie stanowi zatgcznika do ZO.

Wykonawca zostanie poinformowany o terminie i ewentualnie miejscu podpisania (zawarcia) umowy, chyba ze
Zamawiajgcy uzgodni z Wykonawcg elektroniczng forme zawarcia umowy.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od podpisania umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, o ile nie istniejg podstawy do uniewaznienia
postepowania.

Zamawiajacy informuje, ze w zawartej z wybranym Wykonawcg umowie znajda sie postanowienia dotyczace kar
umownych statuujgce kary umowne m.in.:

Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy Zamawiajgcy moze naliczy¢ kary umowne w wysokosci 0,5%
maksymalnego wynagrodzenia Wykonawecy, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy — za kazdy stwierdzony przypadek
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy

Przestanki odrzucenia oferty i uniewaznienia postepowania: Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy jesli:
Oferta nie zostata podpisana przez osobe uprawniong i/lub nie przedtozono petnomocnictwa.

Oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert.

Oferta zostata ztozona przez wykonawce

podlegajgcego wykluczeniu z postepowania, lub ktéry nie potwierdzit braku spetnienia przestanek wykluczenia z
postepowania,

niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu, lub ktéry nie potwierdzit spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu,

ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie wymaganych oswiadczen lub dokumentéw, réwniez na wezwanie
Zamawiajgcego
tres¢ oferty jest niezgodna z trescig ZO, w tym nie dotgczono do oferty Programu szkolenia/ksztatcenia,

oferta zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia, po przeprowadzeniu procedury,
o ktérej mowa w Sekcji 3.2.2. pkt 21 Wytycznych

zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,
wykonaweca zakwestionowat poprawienie omyiki przez Zamawiajgcego

wystgpity inne przypadki wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym

Postepowanie o udzielenie zamodwienia zostaje uniewaznione, jezeli: Zamawiajacy podjat decyzje o zamknieciu
(zakonczeniu) postepowanie bez wyboru wykonawcy;

nie ztozono zadnej oferty;
wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu, lub zostaty uznane za odrzucone;

wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdwienia nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

przed uptywem terminu sktadania ofert, wystgpity okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie postepowania
jest nieuzasadnione;

wystgpity inne przypadki wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym
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13 Osoba upowazniona do porozumiewania sie z wykonawcami:

Osobg upowazniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Jolanta Gawryluk-Koczorowska
jg.szkolenia@gmail.com

Zamawiajacy informuje, iz do uptywu terminu sktadania ofert porozumiewanie sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
nastepuje wyfacznie za posrednictwem BAZY KONKURENCYJNOSCI.

Po uptywie terminu sktadania ofert, z uwagi na brak odpowiednich funkcjonalnosci w bazie konkurencyjnosci,
porozumiewanie sie Zamawiajacego z Wykonawcami bedzie odbywato sie drogg elektroniczng za posrednictwem
poczty elektronicznej jg.szkolenia@gmail.com — kontakt do Zamawiajgcego oraz zostat wskazany w ofercie —
kontakt do Wykonawcy.

14 Podwykonawcy
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é powierzenia przez Wykonawce Podwykonawcy wykonania czesci zamdwienia.

14.1. W przypadku zamiaru powierzenia cze$ci zamodwienia Podwykonawcy, Wykonawca jest zobowigzany do
wskazania:

14.2 Czesci zamdwienia jakg zamierza powierzyé Podwykonawcy w o$wiadczeniu stanowigcym zatgcznik nr 8 do ZO.
14.3 Nazwe i adres Podwykonawcy — jesli jest znany potencjalny Podwykonawca

14.4 Powierzenie wykonania cze$ci przedmiotu zamoéwienia Podwykonawcy wymaga zawarcia umowy o podwykonawstwo, przez
ktora nalezy rozumie¢ umowe w formie pisemnej o charakterze odptatnym, ktérej przedmiotem sg ustugi, stanowigce czesé
przedmiotu zamdwienia, zawartg pomiedzy wybranym przez Zamawiajgcego Wykonawcg a innym podmiotem
(Podwykonawcg)

14.5 Powierzenie Podwykonawcy realizacji czesci zamodwienia nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte
wykonanie tego zamoéwienia. Wykonawca jest odpowiedzialny w szczegdlnosci za dziatania lub zaniechania
podwykonawcy, jego przedstawicieli lub pracownikdw, jak za wtasne dziatania lub zaniechania

15 Dane osobowe: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest JG szkolenia doradztwo z siedzibg w
Biatymstoku, ul. Malmeda lcchoka 12 lok.35

a) Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg FELU 2021-2027, w szczegdlnosci w celach:
przeprowadzenia postepowania, udzielenia zamdwienia publicznego, zawarcia umowy, realizacji zamdwienia,
obowigzku sprawozdawczego, przedtozenia organom kontroli, wynikajgcych z realizacji zadan, potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkédw oraz monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluaciji,
zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytow oraz ogtoszenia wynikéw postepowania na stronie internetowe;j
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

b) Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionych celéw. Odmowa ich podania jest
rownoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan i niemozliwoscig zawarcia umowy

Zataczniki:
Zataczniknr1,2,3,4,5,6,7,8
Zatgcznik Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéow wspétfinansowanych z

EFS+
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