Fundusze Europejskie Dofinansowane przez S <IB~lubelskie
dla Lubelskiego Unie Europejska 1 Jmaty'yc@!

Nr 1/KTZ/2024
Zamos¢ 23/12/2024 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY

KTZ Sp. z 0. 0. w ramach realizacji projektu pt. ,Nowa jako$¢ ksztatcenia zawodowego” nr umowy
259/FELU.10.04-1Z2.00-0012/24-00 realizowanym w wojewodztwie lubelskim w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021 — 2027, zaprasza do sktadania ofert na realizacje ustug
bedacych przedmiotem zaméwienia — Kursy podnoszgce kompetencje i kwalifikacje uczniow | PTH w
Zamosciu.

Grupa docelowa projektu to:

1) 150 (75 kobiet/75 mezczyzn) ucznidéw | Prywatnego Technikum Hotelarskiego w Zamosciu.
Uczniowie z klas I-IV, w wieku 15-19 lat, bierni zawodowo, z wyksztatceniem podstawowym,
aktualnie pobierajgcy nauke trybie dziennym, zamieszkujgcy zaréwno tereny wiejskie jak i miasta w
wojewodztwie lubelskim.

2) 2 (1 kobieta/1 mezczyzna) nauczycieli ksztatcenia zawodowego | PTH w Zamosciu

.  ZAMAWIAJACY: KTZ Sp. z 0. 0. ul. Krasnobrodzka 22a, 22 — 400 Zamos¢
1. FORMA UPUBLICZNIENIA: Baza konkurencyjnosSci

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CZESC A: Realizacja kursu Barman

Liczba grup: 7, Liczba uczestnikéw w grupie: 10, Liczba godzin na grupe: 32

Zakres tematyczny kursu:

e wprowadzenie do zawodu barman

e zarys technologii i towaroznawstwa napojéw alkoholowych

e podziat i charakterystyka napojéw mieszanych

o technika miksowania teoretyczne i praktyczne zastosowanie

e miksologia. propedeutyka miksologii

e 0golna charakterystyka napojow mieszanych

Materiaty dla uczestnikbw — przygotowane przez wykonawce:

o skrypt szkoleniowy z opisem tematdw

¢ notatnik i dlugopis

e przyktadowe przepisy na koktajle

e lista polecanych ksigzek i stron internetowych

Sprzet i artykuty wykorzystywane na kursie:

o shakery, szklanki, miarki, muddler, blender, mikser, otwieracze, alkohol i sktadniki do
miksowania,

e |6d, owoce, syropy, ziota

taczna liczba godzin kursu dla 1 grupy : 32 godziny, Zajecia teoretyczne: 12 godzin, zajecia

praktyczne: 20 godzin, 6 dni szkoleniowych(5-6 godzin dziennie)

Sktadowe szkolenia:

1.Wyktady teoretyczne

2.Cwiczenia praktyczne

3.Warsztaty i demonstracje

4. Testy i oceny umiejetnosci praktycznych

CZESC B: Realizacja kursu Kuchnia Molekularna
Liczba grup: 4, Liczba uczestnikow w grupie: 10, Liczba godzin na grupe: 32
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Zakres tematyczny kursu:
podstawowa wiedza o kuchni molekularnej i produktach
podstawowe techniki stosowane kuchni molekularne;j
technika z wykorzystaniem srodkow zelujgcych
technika z uzyciem ciektego azotu oraz suchego lodu
technika z uzyciem vacum
technika obrébki w niskich temperaturach
technika poddymiania
Materiaty dla uczestnikow przygotowane przez wykonawce:
skrypt szkoleniowy z opisem tematow
notatnik i dtugopis
przepisy na potrawy molekularne i azjatyckie
lista polecanych ksigzek i stron internetowych
sprzet i artykuty wykorzystywane:
shakery, pipety, miarki
ciekty azot, suchy lod
zelatyna, agar-agar, alginian, karagen, sous-vide, wakuum
podgrzewacze, blendery
rézne rodzaje drewna do poddymiania
taczna liczba godzin kursu dla 1 grupy : 24 godziny, Zajecia teoretyczne: 8 godzin, zajecia
praktyczne: 24 godzin, 4 dni szkoleniowe (6 godzin dziennie)
Sktadowe szkolenia:
1.Wyktady teoretyczne
2.Cwiczenia praktyczne
3.Warsztaty i demonstracje
4. Testy i oceny umiejetnosci praktycznych

CZESC C: Realizacja kursu Kuchnia Azjatycka
Liczba grup: 4, Liczba uczestnikéw w grupie: 10, Liczba godzin na grupe: 32
Zakres tematyczny kursu:
przyrzadzanie ryz do sushi
filetowanie i przygotowanie ryb, owocéw morza
przygotowanie innych dodatkéw do sushi jak: warzywa, omlet Tamago, sos Teryaki
zawijanie sushi z r6znymi dodatkami: - Hosomaki - Futomaki - California Maki - Nigiri

[ )
[ )
[ ]
[ ]
e przygotowywanie zupy miso z tofu i wodorastami Wakame.
Materiaty dla uczestnikow przygotowane przez Wykonawce.

o skrypt szkoleniowy z opisem tematdw

¢ notatnik i dlugopis

e przepisy na potrawy molekularne i azjatyckie

e lista polecanych ksigzek i stron internetowych

Sprzet i artykuty wykorzystywane na kursie:

o wok, parowar

e sushi maty, noze do sushi

o sktadniki typowe dla kuchni azjatyckiej (np. ryz, nori, tofu, miso, przyprawy)
o fermentatory, stoiki do marynowania

taczna liczba godzin kursu dla 1 grupy : 32 godziny, Zajecia teoretyczne: 8 godzin, zajecia
praktyczne: 24 godzin, 6 dni szkoleniowych(5-6 godzin dziennie)

Sktadowe szkolenia:

1.Wyktady teoretyczne

2.Cwiczenia praktyczne
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3.Warsztaty i demonstracje
4. Testy i oceny umiejetnosci praktycznych

CZESC D: Realizacja kursu Grafiki komputerowej — w zakres realizacji kursu wchodzi
realizacja kursu CorelDraw oraz kursu Photoshop

Liczba grup: 5, Liczba uczestnikéw w grupie: 10, Liczba godzin na grupe: 32
Szkolenie obejmuje Kurs Pakietowy Grafiki Komputerowej CorelDraw Photoshop.
Kurs CorelDraw

Zakres tematyczny kursu:

e podstawowe roznice miedzy grafikg wektorowg a grafikg rastrowa,

arkusz roboczy corela, ustawienia,

metody wspomagania precyzji rozkladu na stronie,

narzedzia edycyjne, praca z obiektami,

wypetnienia,

wyréwnywanie i rozktad obiektéw na stronie wydruku, modyfikowanie ksztattu,
tekst i obrobka tekstu ozdobnego w corelu.

Kurs Photoshop
Zakres tematyczny kursu:

zasady projektowania interfejsow stron www i aplikacji,
selekcje,

technika pracy na warstwach,

podstawy edyciji i tonowania obrazu,

praca z obrazem,

praca z tekstem,

wprowadzenie do korekty obrazu,

Sciezki - tworzenie i edycja,

wprowadzenie do pracy z narzedziami malarskimi,
wprowadzenie do selekcji za pomocg masek,
wprowadzenie do filtrowania w photoshopie.

Materiaty dla uczestnikow

e skrypt szkoleniowy

e notatnik i dlugopis
Wykonawca kurséw zapewnia na zajecia szkoleniowe sprzet komputerowy z odpowiednim
oprogramowaniem, umozliwiajgcy realizacje kursu.

IV.  WSPOLNY KOD CPV 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

V. Nabycie kwalifikacji/kompetencji przez uczestnika/uczestniczke kursu
Ukonczenie kursu przez uczestnika prowadzi do nabycia kwalifikacji/lkompetenciji, zgodnie z
zakresem merytorycznym szkolenia oraz przedstawionym przez Wykonawce — programem szkolenia.
Wykonawca sktadajgcy oferte jest zobligowany do przedstawienia dokumentu (wzoru), ktéry
potwierdza nabycie przez uczestnika kursu, (w efekcie jego ukonczenia) kwalifikacji’/kompetencji.
Dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji/lkompetencji musi zawierac¢ opis efektow uczenia sie
oraz spetnia¢ warunki okreslone w Liscie sprawdzajgcej do weryfikacji, czy dany dokument mozna
uzna¢ za potwierdzajgcy kwalifikacje (niewtgczong do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacii)
/kompetencje na potrzeby mierzenia wskaznikbw monitorowania EFS+ dot. uzyskiwania
kwalifikacji/lkompetencji. Lista ta zawarta zostata w Zatgczniku nr 2 Podstawowe informacje dotyczace
uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspotfinansowanych z EFS+ do wytycznych Ministra
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wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw na lata 2021-2027.1

Wykonawca skfadajgc oferte zatgcza do niej w/w liste.

Kazdy wykonawca skifada wzoér dokumentu potwierdzajgcego nabycie kompetencii/kwalifikacii.
Kazdy wykonawca sklada program szkolenia z opisem efektéw uczenia sie w _obszarze: wiedza,
kompetencje, umiejetnosci spoteczne.

Forma organizacji zaje¢:

e (Czas trwania kursow i ich forma zostata ujeta w opisie przedmiotu zamdwienia — przy opisie
kazdego z kurséw

Miejsce realizacji — Zamos¢, sale udostepnione przez Zamawiajgcego — siedziba szkoty

Liczba dni szkolenia na 1 grupe — opis przy kazdym z kursow

1 godzina = 1 godzina dydaktyczna (45 minut)

Zajecia bedg sie odbywaé¢ w dni powszednie lub weekendy w zaleznosci od potrzeb
uczestniczek/uczestnikdéw projektu.

Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31.05.2027 r. Zamawiajgcy zastrzega, ze termin
realizacji zamowienia moze ulec zmianie, w szczegdlnoéci moze zosta¢ przedtuzony, na co
Wykonawca wyraza zgode przystepujgc do postepowania.

VI. Zakres ustugi obejmuije:

Kompleksowe przeprowadzenie szkolenia, tj.:

1. Realizacja kurséw zgodnie z zakresem tematycznym i przedstawionym przez wykonawce
programem szkolenia.

2. Przygotowanie dla kazdego z uczestnikdw/uczestniczek kursu materiatdow szkoleniowych —
(zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia) — dotyczy kazdego z kurséw. W przypadku kursu
grafiki_komputerowej — dodatkowo, zapewnienie odpowiedniego sprzetu z licencjonowanym
oprogramowaniem — wykonawca skfada oswiadczenie o posiadaniu umowy lub innego
dokumentu, potwierdzajgcego, ze uzywane przez niego oprogramowanie pochodzi od
licencjonowanego dostawcy oraz moze go uzywacé do realizacji zaje¢ szkoleniowych.

3. Odpowiednie udokumentowanie realizacji kursu — dziennik zaje¢, protokét z egzaminu
teoretycznego i praktycznego. Przeprowadzenie na zakonczenie szkolenia egzaminu
sprawdzajgcego stopien przyswojenia przez uczestnikdéw/uczestniczki wiadomosci objetych
programem szkolenia — egzamin jest przeprowadzany przez osobe niezalezng od Zamawiajgcego
i Wykonawcy kursu. Zapewnienie egzaminatora lezy w kompetencjach wykonawcy kursu.

Sporzadzenie protokotu z przebiegu egzaminu oraz wydanie odpowiednich zaswiadczen lub
certyfikatbw oznaczonych zgodnie z wymaganiami przekazanymi przez Zamawiajgcego.
Przekazanie Zamawiajgcemu kserokopii w/w zaswiadczen/certyfikatow, poswiadczonych za
zgodnosc z oryginatem.

4. Stosowanie podczas zajeC niestereotypowych wizerunkéw kobiet i mezczyzn, jezyka gender,
unikanie przekazu oraz innych elementéw dyskryminujgcych/osmieszajgcych/utrwalajgcych
stereotypy ze wzgledu na ptec¢, wiek, pochodzenie, uwzglednianie zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn.

1 Zatacznik 2 Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw wspétfinansowanych z
EFS+
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W przypadku gdy uczestnik zaje¢ przerwie zajecia - Wykonawca ustugi jest zobligowany do
potwierdzenia tego faktu poprzez sporzgadzenie notatki zawierajgcej date, doktadny czas oraz
powod przerwania zajec¢ przez uczestnika oraz podpis uczestnika i wykonawcy. Tak sporzgdzong
notatke Wykonawca dotgcza do dziennika zajec.

Wszystkie dokumenty przekazywane Uczestniczkom i zamawiajgcemu muszg by¢ oznakowane
odpowiednimi logotypami, zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi informacji i promocji Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027.

Informowanie Zamawiajgcego o wszystkich znanych okolicznosciach mogacych wptyngé na
realizacje zadan, do ktorych jest zobowigzany.

Realizacja przedmiotu zamoéwienia w miejscu $cisle okreslonym przez Zamawiajgcego, w oparciu
o przedstawiany na biezgco przez Zamawiajgcego Harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do
mozliwosci i potrzeb Uczestnikow/uczestniczek projektu.

Wykonawca zobowigzuje sie niezwtoczne udostepnic do wgladu na Zzadanie Instytucji
Wdrazajgcej projekt, ktorego dotyczy niniejsza umowa, a takze Instytucji Posredniczgcej oraz
innych podmiotéw uprawnionych do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym
Projektem, w tym dokumentéw finansowych.

Wykonawca zobowigzuje sie informowac uczestnikow/uczestniczki o wspoffinansowaniu ze
srodkéw Unii Europejskiej oraz realizacji projektu w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027.

Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji dotyczacej realizacji przedmiotu
zapytania przez okres 5 lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym IP dokonata ostatniej ptatnosci na
rzecz Beneficjenta. Bieg okresu zostaje wstrzymany w przypadku wszczecia postepowania
prawnego dotyczacego srodkéw dofinansowania przyznanych Beneficjentowi w ramach projektu
albo na wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany przez Instytucje
Posredniczacg. Zamawiajgcy informuje o tym wykonawce.

Wykonawca przechowuje dokumentacje w sposdb zapewniajgcy dostepnos$é, poufnosc i
bezpieczenstwo oraz udostepni jg zaréwno zamawiajgcemu jak i innym uprawnionym podmiotom
odpowiedzialnym za realizacje projektu wspoffinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji ustugi zgodnie z przepisami krajowymi i UE, w tym w
szczegolnosci:

a) Wytycznych dotyczgcych informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,

b) Wytycznych dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata
2021-2027, zwanych dalej Wytycznymi w zakresie monitorowania,

c) Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,

d) Wytycznych dotyczacych realizacji projektéw z udziatem $rodkéw EFS+ w regionalnych
programach na lata 2021-2027

e) Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027,

f) Wytycznych dotyczgcych warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027

VII. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA
Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
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VIIl. OBOWIAZKI WYKONAWCY: Obowigzki szczegdtowe Wykonawcy i Zamawiajgcego zostang
okreslone w tresci umowy zawartej z wybranym Wykonawca.

IX. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wybdér Wykonawcy bedzie sie odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymaganej przy
realizacji projektow, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pdzn. zm). Do sktadania ofert zapraszamy
Wykonawcoéw, ktérzy spetniajg tacznie wszystkie ponizsze warunki oraz nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania:

Warunki udziatu w postepowaniu — dotyczy wszystkich czesci zamoéwienia:

a. Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie, tj.:

Kompetencje wykonawcy — 0séb skierowanych do realizacji ustugi:

Osoby skierowane przez Wykonawce posiadajg wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub
certyfikaty/zaswiadczenia oraz doswiadczenie zawodowe umozliwiajgce przeprowadzenie danego
wsparcia, przy czym minimalne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie bedzie krotsze niz
2 lata.

Wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia teqgo warunku:

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze dysponuje trenerem/trenerami spetniajgcymi
powyzsze wymagania, ktorych skieruje do realizacji zamoéwienia — przedstawi dokumenty
potwierdzajgce wyksztatcenie oraz udokumentowane doswiadczenie — np. referencje, protokoty
odbioru itp., z ktérych jednoznacznie bedzie wynika¢ posiadanie spetnianie warunku.

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca przedstawia kopie dokumentéw potwierdzajgcych
posiadane kwalifikacje — CV, zaswiadczenia, certyfikaty, wypetnia zatacznik nr 2 do zapytania —
zalgcza kopie dokumentow potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustug tj. referencje, protokoty
odbioru itp.

Wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych — Wykonawca sktada kopie tego dokumentu.
Zamoéwienie musi by¢ realizowane przez Wykonawce oraz przez osobe/osoby skierowane przez
Wykonawce do realizacji zamowienia — uwzglednione w sktadanej ofercie. W sytuacji, gdy wybrany
Wykonawca lub osoba/osoby skierowane przez Wykonawce do realizacji zamdwienia nie bytyby w
stanie realizowa¢ zamdwienia — Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ do realizacji zamdwienia
osobe/osoby o kompetencjach, wyksztatceniu i doswiadczeniu nie mniejszych niz wymagane w
postepowaniu. Zmiana musi zosta¢ zaakceptowana przez Zamawiajgcego na pismie.

b) Nie sg powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub czionkami organdw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
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c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwo$é co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia teqo warunku:
Wykonawca sktada oswiadczenie na formularzu stanowigcym zalgcznik nr 3 potwierdzajgcy
spetnianie warunku.

c). Nie nalezg do kategorii Wykonawcow podlegajacych wykluczeniu z postepowania, tj.:

a) Wykonawcow, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zamdwienia lub wykonujac je nienalezycie,
jezeli szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sgdu wydanym w okresie 3 lat przed
wszczeciem postepowania;

b) Z postepowania wyklucza sie podmioty oraz osoby fizyczne na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dn.
13.04.2022 o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, a takze art. 5k Rozporzgdzenia Rady (UE) nr
833/2014 z dn. 31.07.2014 dot. Srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (w brzmieniu nadanym Rozporzgdzeniem Rady (UE) nr
2022/576 z dn. 08.04.2022 r.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca sktada zalgcznik nr 4, potwierdzajgcy spetnianie warunku

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA OFERTY

1. Ze strony Zamawiajgcego do kontaktow zostat upowazniony p. Tomasz Halej tel. 846389846
2. Siedziba Zamawiajgcego: KTZ Sp. z 0. o. ul. Krasnobrodzka 22a, 22 — 400 Zamos¢
3

Ztozenie oferty polega na ztozeniu wymaganych zatgcznikéw do oferty wraz z wszelkimi
wymaganymi dodatkowymi zatgcznikami (wymienionymi w zapytaniu) za posrednictwem strony
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

4. Wymagania techniczne dotyczgce sktadanych zatgcznikow:

a) Zamawiajgcy akceptuje wytgcznie pliki z rozszerzeniem .pdf, .doc, .docx, .odt.

b) Kazdy zatgcznik wielostronicowy jest zapisany w jednym pliku,

c) Zaleca sie, aby kazdy zatgczony plik miat nadang inng nazwe wiasng.

W przypadku probleméw technicznych zwigzanych 2z otwarciem lub wydrukiem oferty,
spowodowanych niezastosowaniem sie do zalecen z punktéw a) b), konsekwencje powyzszego
obcigzajg Wykonawce, ktéry oswiadcza, iz nie bedzie z tego tytutu wysuwat roszczen wzgledem
Zamawiajgcego.

Pytania dotyczace niniejszego Zapytania ofertowego nalezy sktada¢ do Zamawiajgcego wytgczenie
za pomocg portalu Baza konkurencyjnosci.

5. Oferta musi by¢ ztozona do dnia 31.12.2024 r. do godziny 12:00:00. Oferty ztozone po terminie
nie bedg rozpatrywane.

6. Zamawiajgcy nie odsyta nadestanych ofert.
7. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
10. Oferta musi by¢ uzupetniona w jezyku polskim.

11. Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tre$ci dokumentéw, z wyjgtkiem miejsc
stuzgcych do wypetnienia oferty.

12. Oferta wymaga podpisu os6b uprawnionych do reprezentowania podmiotu sktadajgcego zgodnie
z wymaganiami ustawowymi. Jesli oferte podpisuje inna osoba, Wykonawca zobowigzany jest razem
z ofertg przedtozy¢ stosowne petnomocnictwo.
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13. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rownoznaczne
Z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespemienie kryteriéw formalnych.

14. Wykonawca jest zwigzany ofertg w okresie 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

XI. KRYTERIA OCENY OFERT

Po spetnieniu przez oferentéw wszystkich wskazanych wyzej kryteriéw obligatoryjnych i warunkéw
udziatu w postepowaniu, kazda wazna oferta poddana zostanie ocenie punktowe;.

Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowaé_kryterium 90 pkt cena, realizacja ustugi
przez przedsiebiorstwo spetniajace kryterium spoteczne — 10 pkt

1. Opis sposobu obliczania kryterium cena.

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

C = (Cmin: C0) x 90

gdzie:

C - liczba punktow przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert,

CO - cena badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 90. Wszystkie
obliczenia bedg dokonywane z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
ti. réznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym Iub
wynikajgcymi z odrebnych przepisow, zamawiajgcy zgda od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym
terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy
ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzucic te oferte wytgcznie w przypadku,
gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

2. Kryterium spoleczne? — 10 pkt

Definicja przedsigbiorstwa spotecznego jest zawarta w rozporzgdzeniu parlamentu europejskiego i
rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce europejski fundusz spoteczny plus
(efs+) oraz uchylajgce rozporzgdzenie (ue) nr 1296/2013. Oferent sktadajgcy oferte i deklarujgcy to,
ze jest przedsigbiorstwem spoftecznym musi spetniaé wymagania zawarte w art. 2 pkt 13 w/w
rozporzadzenia.

Kryterium weryfikowane na podstawie deklaracji zawartej w Formularzu ofertowym — Zatgcznik nr 1.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert w zakresie kryterium - Kryterium spoteczne i przyzna punkty na
podstawie oswiadczenia Wykonawcy zawartego w formularzu ofertowym — Zatgcznik nr 1.

a) W tym kryterium Zamawiajgcy bedzie oceniat zatrudnienie przez Wykonawce, co najmniej jednej
osoby niepetnosprawnej przez caty okres trwania umowy w zakresie czynnosci zwigzanych z
realizacja zamoéwienia, zgodnie z definicjg osoby niepetnosprawnej zawartg w ustawie z dnia 27

2 Kryterium spoteczne to zatrudnienie do realizacji zamdwienia, co najmniej 1 (jednej) osoby niepetnosprawnej. Ocenie
bedzie podlegato zadeklarowanie przez Wykonawce zatrudnienia do realizacji zamdwienia osoby/oséb
niepetnosprawnej/nych
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sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych
(Dz. U. z 2024 r., poz. 44) lub w rozumieniu wiasciwych przepiséw panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego — jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania w tych panstwach.

b) Za zatrudnienie osoby niepetnosprawnej bedzie uznawane takze dalsze zatrudnianie osoby
niepetnosprawnej, ktéra juz jest u Wykonawcy zatrudniona i ktora zostanie oddelegowana do
wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacjg zamowienia, lub osobiste wykonywanie czynnosci
zwigzanych z realizacjg zaméwienia przez Wykonawce, ktory posiada status osoby
niepetnosprawnej. W przypadku rozwigzania stosunku pracy przez osobe niepetnosprawng lub przez
Wykonawce przed zakonczeniem terminu realizacji umowy, Wykonawca bedzie zobowigzany do
zatrudnienia na to miejsce innej osoby niepetnosprawne;.

c) Wymagania w zakresie zatrudnienia odnoszg sie do zaangazowania osoby niepetnosprawnej do
realizacji przedmiotu zamowienia przez powierzenie tej osobie czynnosci zwigzanych z faktyczng
realizacjg zamowienia.

d) Status niepelnosprawnego okreslony ma by¢ na podstawie posiadanego orzeczenia o
niepetnosprawnosci lub orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci (znacznym lub umiarkowanym lub
lekkim) lub orzeczenia o dtugotrwatej niezdolno$ci do pracy w gospodarstwie rolnym, wydanego przez
zespot do spraw orzekania o niepetnosprawnosci lub lekarza orzecznika ZUS-u lub KRUS-u.

e) Wykonawca ztozy oswiadczenie, najpdzniej do dnia zakonczenia realizacji umowy, dotyczace
zakresu i rodzaju zadan, ktére bedzie wykonywata osoba niepetnosprawna w ramach realizowanej

umowy.

f) Zamawiajgcy uprawniony bedzie do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan dotyczgcych
zatrudnienia osoby niepetnosprawnej. Na zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca obowigzany bedzie
wciggu 7 dni roboczych od pisemnego wezwania (e-mailem lub pismem) udokumentowac fakt
zatrudnienia osoby niepetnosprawnej, w szczegodlnosci poprzez udostepnienie do wgladu
zanonimizowanych  dokumentéw tj.: umowy potwierdzajgcej zatrudnienie, dokumentu
potwierdzajgcego zgtoszenie do ubezpieczenia spotecznego oraz dokumentu potwierdzajgcego
status osoby niepetnosprawnej. Zanonimizowane dokumenty nalezy ztozy¢ w formie kopii
poswiadczonej ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez Wykonawce.

g) Wykonawca, ktéry zadeklaruje, ze zatrudni do realizacji zamowienia w zakresie czynnosci
zwigzanych z realizacjg zamowienia co najmniej jedng osobe niepethosprawng przez caty okres
trwania umowy we wskazanym zakresie otrzyma 10 punktéw w kryterium spotecznym.

h) Wykonawca, ktéry nie zadeklaruje, ze zatrudni do realizacji zamdwienia w zakresie czynnosSci
zwigzanych z realizacjg zamdwienia osobe niepetnosprawng, otrzyma w tym kryterium O punktow.

Oferta najkorzystniejsza w kryterium — Kryterium spoteczne otrzyma maksymalnie 10 punktéw.

Wazna oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw (suma kryteriow: cena + realizacja ustugi
przez przedsiebiorstwo spoteczne spetniajgce kryteria spoteczne) - uznana zostanie za
najkorzystniejsza.

Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.
Xll. POZOSTALE POSTANOWIENIA

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych —wykonawca moze ztozy¢ oferte na
wszystkie czesci zamowienia lub na 1 lub wiecej czesci zamowienia.

Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢
ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania lub zawiera¢ wszystkie elementy tego
wzoru.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.
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przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest

podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktow.
Zamawiajacy wprowadzi do tresci Umowy w szczegdlnosci nizej wskazane postanowienia:

§.

1.

10.

11.

a)
b)
c)
d)

10

.... Zatrudnienie

Wykonawca zobowigzany jest do zatrudniania przez caty okres realizacji umowy, tj. do dnia
odbioru przedmiotu umowy, zgodnie z ofertg Wykonawcy stanowigca zatgcznik nr .... do Umowy,
co najmniej .... (...... ) osobe/éb niepetnosprawng/ych w petnym wymiarze dla osoby
niepetnosprawnej zgodnie z definicjg osoby niepetnosprawnej okreslonej w ustawie z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych
(Dz. U. z 2020 r., poz. 426 z p6zn. zm.) lub we wiasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego

Za zatrudnienie osoby niepetnosprawnej bedzie uznawane takze dalsze zatrudnianie osoby
niepetnosprawnej, ktéra juz jest u Wykonawcy zatrudniona i ktéra zostanie oddelegowana do
wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacjg zamowienia.

Wymagania w zakresie zatrudnienia odnoszg sie do zaangazowania wyzej wymienionej osoby
niepetnosprawnej do realizacji przedmiotu zamdwienia przez powierzenie tej osobie czynnosci
zwigzanych z faktyczng realizacjg zamowienia.

Zamawiajacy uprawniony bedzie do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan dotyczgcych
zatrudnienia osoby niepetnosprawnej. Na Zadanie Zamawiajgcego Wykonawca obowigzany
bedzie w ciggu 7 dni roboczych od pisemnego wezwania (e-mailem lub pismem) udokumentowaé
fakt zatrudnienia osoby niepetnosprawnej, w szczegolnosci poprzez udostepnienie do wglgdu
zanonimizowanych dokumentow:

umowy o prace,

dokumentu potwierdzajgcego zgtoszenie do ubezpieczenia spotecznego,

dokumentu potwierdzajgcego status osoby niepetnosprawnej. /Status osoby niepetnosprawnej
okreslony ma by¢ na podstawie posiadanego orzeczenia o niepetnosprawnosci lub orzeczeniem
o stopniu niepetnosprawnosci (znacznym lub umiarkowanym lub lekkim) lub orzeczeniem o
diugotrwatej niezdolnosci do pracy w gospodarstwie rolnym, wydanego przez zespot do spraw
orzekania o niepetnosprawnosci lub lekarza orzecznika ZUS-u lub KRUS-u./

Dokumenty nalezy ztozyé w formie kopii po$wiadczonej ,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM’ przez
Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajgcego o kazdej zmianie dotyczacej
zatrudnienia osoby niepetnosprawne;j.

Wykonawca w przypadku rozwigzania stosunku pracy przez osobe niepetnosprawng lub przez
Wykonawce, przed terminem faktycznego obioru przedmiotu umowy, zobowigzany jest do
zatrudnienia na to miejsce innej osoby niepetnosprawne;.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6, Wykonawca w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy z
osobg niepetnosprawng, przedstawi Zamawiajgcemu dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4,
dotyczgce tej osoby niepetnosprawne;j.

Wykonawca ztozy oswiadczenie, najpdzniej do dnia zakohczenia realizacji umowy, dotyczace
zakresu i rodzaju zadan, ktére wykonywata osoba niepetnosprawna w ramach realizowanej
Umowy.

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwiocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce. W przypadku rozbiezno$ci, co do kwoty
oferty, za cene oferty Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang stownie.

Zamawiajacy informuje, iz w umowie o realizacje zamdwienia znajdg sie zapisy przewidujgce
mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian postanowiern umowy w zakresie:

Terminu realizacji umowy;

Harmonogramu realizacji umowy;

Ostatecznej liczby Uczestnikdw projektu w ramach umowy.

Kar umownych
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Xlll. SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN (w zakresie zapytania ofertowego):

1. Nie pdzniej niz na 3 dni robocze przed terminem skfadania ofert wykonawcy mogg zwrocié sie do
Zamawiajgcego (elektronicznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci)
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy zobowigzany jest niezwtocznie, jednak nie pozniej niz 2 dni robocze
przed uptywem terminu sktadania ofert, udzieli¢ wyjasnien.

2. Jezeli udzielenie wyjasnienh nie jest mozliwe nie pézniej niz 2 dni robocze przed uptywem terminu
skfadania ofert - Zamawiajgcy odpowiednio przedtuza termin skfadania ofert.

3. W przypadku przedtuzenia terminu sktadania ofert, pierwotny termin na zadawanie pytan okreslony
w pkt.1 nie ulega przedtuzeniu.

4. W przypadku, gdy pytanie wptynie po terminie wskazanym w pkt.1, Zamawiajgcy nie ma obowigzku
udzielenia odpowiedzi na takie pytanie.

5.Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamieszcza na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/,

6. Zamawiajgcy moze w kazdym czasie zmienic tres¢ zapytania ofertowego. Dokonane w ten
spos6b zmiany Zamawiajgcy zamieszcza za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Dokonane w ten sposéb zmiany sg dla
Wykonawcdéw wigzace.

7.Wykonawcy zobowigzani sg do monitorowania strony
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl pod katem wyjasnien i modyfikacji
zapytania ofertowego. Wszelkie ryzyko i negatywne skutki, zwigzane z niedochowaniem przez
Wykonawce przedmiotowego obowigzku obcigzajg Wykonawce.

X1V. OBOWIAZEK INFORMACYJNY - KLAUZULA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”,
informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest KTZ Sp. z 0. o.

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, kontakt z nami mozliwy jest za
posrednictwem:

a) poczty elektronicznej: thalej@wp.pl

b) poczty tradycyjnej: KTZ Sp. z o. o. ul. Krasnobrodzka 22a, 22 — 400 Zamos¢

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na realizacje ustug, ktére sg
przedmiotem niniejszego postepowania, prowadzonego w trybie zapytania ofertowego zgodnie z
zasadg konkurencyjnosci;

4. Dostep do przekazanych danych osobowych bedg mieli jedynie upowaznieni pracownicy
Zamawiajgcego. Przekazane dane nie bedg udostepniane podmiotom trzecim.

5. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania umowy, a takze pézniej przez okresy:
1) przedawnienia potencjalnych roszczen, okreslone w przepisach prawa;

2) archiwizacji dokumentéw i danych wymagane powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa

6. Podanie danych osobowych nie jest obowigzkiem ustawowym, ale moze by¢ niezbedne do udziatu
w procedurze udzielenia zamowienia i/lub ewentualnego zawarcia umowy. Konsekwencjg niepodania
niektorych danych osobowych moze by¢ brak mozliwosci udzielenia zamowienia.

7. W odniesieniu do przekazywanych danych osobowych, Zamawiajgcy nie bedzie podejmowat
decyzji, ktére opieratyby sie wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o
ktorym mowa w art. 22 ust. 1i4 RODO.

8. Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguja nastepujace prawa:

1) prawo zagdania dostepu do swoich danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO;

11
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2) prawo zadania sprostowania danych osobowych, gdy dane sg nieprawidtowe, a takze prawo
zgdania uzupetnienia danych, gdy dane sg niekompletne, na podstawie art. 16 RODO *;

3) prawo zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w przypadkach przewidzianych art.
18 ust 1 RODO, z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

4) prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, z ograniczeniami tego
prawa, o ktérych mowa w art. 21 RODO;

5) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2; 00-193 Warszawa), jezeli uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych
realizowane przez Zamawiajgcego narusza przepisy RODO.

9. Osobie, ktérej dane dotyczg nie przystuguije:

1) prawo zadania usuniecia danych osobowych, w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub €) RODO;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

10. W przypadku dojscia do zawarcia umowy dane osobowe 0so6b fizycznych, w szczegdlnosci osob
reprezentujgcych oraz wskazanych do kontaktu, zwigzanych z wykonaniem umowy, pozyskane
bezposrednio lub posrednio, bedg przetwarzane przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a
takze w celach zwigzanych z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia
ewentualnych roszczen w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w zwigzku z
realizacjg obowigzkdéw natozonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te nie beda
przedmiotem sprzedazy i udostepniania podmiotom zewnetrznym, z wyjgtkiem przypadkow
przewidzianych przepisami prawa, nie bedg rowniez przekazywane do panstw trzecich i organizacji
miedzynarodowych. Mogg one zostac¢ przekazane podmiotom wspétpracujgcym z Zamawiajgcym w
oparciu o umowy powierzenia zawarte zgodnie z 28 RODO, m.in. w zwigzku ze wsparciem w zakresie
IT, czy obstugg korespondencji. W pozostatym zakresie zasady i sposéb postepowania z danymi
zostat opisany powyze;j.

Administrator danych zobowigzuje Panig/Pana do poinformowania o zasadach i sposobie
przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangazowane w realizacje umowy.

XV. ZALACZNIKI

1. Zatgczniki nr 1A, 1B, 1C, 1D — Formularz ofertowy

2. Zatagcznik nr 2A, 2B, 2C, 2D — Wykaz doswiadczenia zawodowego

3. Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

4. Zatgcznik nr 4 — Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu
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