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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/DOR/OWES/2024
dotyczace zamodwienia ustug:

1) Ustuga wsparcia uczestnikow projektow oraz podmiotow objetych wsparciem.

Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Biatymstoku (subregion biatostocki)
zwany dalej OWES Biatystok

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 finansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

ZAMAWIAJACY

Nazwa i adres zamawiajacego:
Spétdzielnia Socjalna “Active Go” w Biatymstoku
ul. Jagienki 4
15-480 Biatystok
NIP: 5423322630
TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone wedtug zasady konkurencyjnosci, zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie
przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320 z
pozn. zm.).

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

a) Doradztwo w zakresie prawnym, ksiegowo-podatkowym, osobowym (zarzadzanie
organizacja, pracownikami, konfliktem w organizacji), finansowym (pozyskiwanie Zzrodet
finansowania, planowanie finansowe), marketingowym w wymiarze maksymalnie 1333
godzin.

Szczegotowy Opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w zatgczniku nr 1 stanowigcym
zatacznik do zapytania ofertowego.

2. Wspolny Stownik Zaméwien (CPV)

79140000-7 - Doradztwo prawne i ustugi informacyjne
66171000-9 - Doradztwo finansowe
79342000-3 - Ustugi marketingowe

79221000-9 - Ustugi w zakresie doradztwa podatkowego
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Oferty czesciowe:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania
ofert wariantowych.

4.

3.

6.

0
1

Termin wykonania zaméwienia:

a) 0d dnia podpisania umowy do 30.06.2027 r.

b) Natezenie wykorzystania godzin w danym okresie, bedzie uzaleznione od potrzeb
Zamawiajacego, zgtaszanych przez klientow OWES zainteresowanych doradztwem.

c) Termin doradztwa bedzie okreslany po zgtoszeniu zapotrzebowania przez klienta OWES.
Doradztwo bedzie odbywato sie w terminie do 5 dni roboczych od momentu zgtoszenia
Wykonawcy przez Zamawiajgcego zapotrzebowania, chyba ze klient OWES bedzie preferowat
pozniejszy termin. Powyzszy zapis ma charakter generalny, wigzace dla Wykonawcy s3
oswiadczenia ztozone na etapie weryfikacji kryterium pozacenowego dot. szybkosci realizacji
doradztwa w odniesieniu do zapotrzebowania zgtoszonego przez Zamawiajacego.

Miejsce realizacji zamowienia:

. W szczegdlnosci:

a) filia biura gtownego OWES Biatystok (Active Go) - Cieszynska 3A lok. 310, Biatystok. Biuro
jest przystosowane do obstugi o0s6b ze szczegdlnymi potrzebami (w tym oséb z
niepetnosprawnosciami).

. W wyjatkowych sytuacjach:

a) Biuro gtowne OWES Biatystok (Active Go) - Daleka 1b, Biatystok
b) Biuro Fundacja Pro Anima - Warszawska 55 lok. 1u, Biatystok
c) Biuro Fundacji Instytut Suwerennej - Wotynska 23/1, Biatystok

W przypadku potrzeb zgtaszanych przez klienta OWES:

a) jak najblizej siedziby danego PES/PS lub miejsca zamieszkania osoby fizycznej - na terenie
miasta Biatystok lub powiatu biatostockiego.

Warunki udziatu w postepowaniu:
udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie tj. spetniaja tacznie warunki wskazane w lit. a) oraz b):

a) posiadajg w okresie nie wczesniejszym niz w okresie ostatnich 5 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, minimum 2-letnie doswiadczenie w
$wiadczeniu ustug doradczych w zakresie podanym w przedmiocie zamowienia [prawnym,
ksiegowo-podatkowym, osobowym (zarzadzanie organizacjg, pracownikami, konfliktem w
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organizacji), finansowym (pozyskiwanie zrodet finansowania, planowanie finansowe),
marketingowym]. Dla spetnienia warunku nalezy wykaza¢ doswiadczenie w $wiadczeniu
ustug doradczych w minimum 2 obszarach merytorycznych wskazanych powyzej.

b) wykonali minimum jedng ustuge dotyczacg kompleksowej organizacji doradztwa na rzecz
podmiotow/osdb trzecich, w zakresie doradztwa: prawnego lub ksiegowo-podatkowego lub
osobowego lub finansowego lub marketingowego (wraz z podaniem jej wartosci, przedmiotu,
daty wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane), z zastrzezeniem, iz
wartos¢ wykazanej ustugi wynosita minimum 60 tys. zt. (stownie: szescdziesigt tysiecy
ztotych 00/100) a zakres godzinowy zrealizowanego doradztwa wynosit nie mniej niz 400h.
Ustuga musi obejmowac minimum 1 obszar merytoryczny doradztwa wskazane powyzej.

Na potwierdzenie tych warunkéw Wykonawca jest zobowigzany przedstawic¢ zatgczniki nr 4a i nr
4b oraz dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce nalezyta realizacje ustug wskazanych w tresci
zatgcznikow nr 4a i nr 4b (np. referencje/poswiadczenia/protokoty odbioru). Z zataczonych
dokumentéw musi jednoznacznie wynikac fakt nalezytej realizacji ustug,

3) dysponujg odpowiednim potencjatem kadrowym zdolnym do realizacji zamowienia, tj.:

a) dysponujg co najmniej 5 ekspertami zdolnymi do realizacji zamdwienia, z ktérych kazdy
posiada wyksztatcenie wyzsze oraz minimum 2 letnie doswiadczenie w S$wiadczeniu
doradztwa w obszarze merytorycznym wskazanym w przedmiocie zamowienia tj. prawnym
lub ksiegowo-podatkowym lub osobowym (zarzadzanie organizacjg, pracownikami,
konfliktem w organizacji) lub finansowym (pozyskiwanie zrddet finansowania, planowanie
finansowe) lub marketingowym. Kazdy z wykazanych ekspertow musi posiadac
doswiadczenie w $wiadczeniu w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert
minimum 80h doradztwa w obszarze/obszarach merytorycznych wykazanych w przedmiocie
zamowienia.

Na potwierdzenie tego warunku Wykonawca przedstawi zatacznik nr 5 oraz dotagczy¢ dokumenty
potwierdzajgce  kwalifikacje o0sob wskazanych w tresci zatgcznika nr 5  (np.
referencje/poswiadczenia/protokoty odbioru). Z zataczonych dokumentéw musi jednoznacznie
wynikaé fakt nalezytej realizacji ustug,

4) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia - weryfikacja na podstawie oswiadczenia Wykonawcy,

5) nie znajduja sie w stanie likwidacji ani nie ogtoszono wobec nich upadtosci, a takze nie zachodza
w stosunku do nich przestanki wykluczenia z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Na potwierdzenie tego warunku Wykonawca przedstawi: Oswiadczenie Wykonawcy - zgodnie z
wzorem przedstawionym przez Zamawiajacego (zatgcznik nr 6)

6) znajduje sie w sytuacji finansowe] lub ekonomicznej gwarantujacej sprawng realizacje
zamowienia. Na potwierdzenie powyzszego warunku Wykonawca przedstawi nastepujgce
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srodki dowodowe: informacje z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej
potwierdzajgcej wysokos$¢ posiadanych srodkow finansowych lub zdolnosé kredytowa
wykonawcy nie nizszg niz 80 000,00 zt, w okresie nie wczesniejszym niz 3 miesigce przed jej
ztozeniem.

7) nie posiadaja powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym (konflikt interesow).

W postepowaniu nie moga bra¢ udziatu oferenci, ktdrzy sa powigzani z Zamawiajagcym osobowo
lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajagcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w
szczegolnosci na:

a)

b)

uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym pozyciu z
wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia. Na potwierdzenie tego warunku Wykonawca
przedstawi stosowne oswiadczenie - zgodnie z wzorem przedstawionym przez
Zamawiajacego (zatacznik nr 3).

8) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

Na potwierdzenie tego warunku Wykonawca przedstawi nastepujace podmiotowe sSrodki
dowodowe:

a)

b)

H Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Informacji z Krajowego Rejestru Karnego sporzadzonej nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed
jej ztozeniem, w zakresie:

e art. 108 ust. 1 pkt 1i 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych,
zwanej dalej ,p.z.p.”,

e art. 108 ust. 1 pkt 4 p.z.p., dotyczacej orzeczenia zakazu ubiegania sie o zamowienie
publiczne tytutem srodka karnego.

Zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkow i optat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 p.z.p., wystawionego
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nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem, a w przypadku zalegania z optacaniem
podatkow lub optat wraz z zaswiadczeniem Wykonawca zobowiazany jest do ztozenia
dokumentow potwierdzajacych, ze przed uptywem terminu sktadania ofert wykonawca
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw lub optat wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzace porozumienie w sprawie sptat tych naleznosci.

c) Zaswiadczenia albo innego dokumentu wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub wtasciwego oddziatu regionalnego lub wtasciwe] placowki
terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, w zakresie art. 109 ust.
1 pkt 1p.z.p., wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem, a w przypadku
zalegania z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z
zaswiadczeniem albo innym dokumentem Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia
dokumentow potwierdzajacych, ze przed uptywem terminu sktadania ofert wykonawca
dokonat ptatnosci naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz
odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptat tych naleznosci.

9) nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr
833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego $rodkow ograniczajgcych w zwiazku z dziataniami
Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej:
rozporzadzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 w
sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego srodkow ograniczajacych w
zwiazku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111z 8.4.2022,
str. 1), dalej: rozporzadzenie 2022/576 oraz:

e nie zachodzg przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.
U. poz. 835). Oswiadczenie Wykonawcy: Zatacznik nr 6.

Zamawiajacy zastrzega, iz w przypadku gdy do oferty nie zostang dotaczone dokumenty
potwierdzajgce spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu (pkt. 6 i 7) Zamawiajacy moze
wezwac Wykonawce do uzupetnien lub wyjasnien.

10) wniosa wadium wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pieniadzy;

b) gwarancjach bankowych;

c) gwarancjach ubezpieczeniowych;

d) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. éb ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z
2024 r. poz. 419).
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PROCEDURA

7. Tryb wniesienia, zwrotu lub zatrzymania wadium

1) Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wnoszone w
pienigdzu na numer konta bankowego Zamawiajgcego: 23 8769 0002 0156 5294 2000 0010.
Wykonawca przekazuje zamawiajgcemu potwierdzenie przelewu. Wadium wniesione w
pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na podanym w ppkt. 1 rachunku bankowym.

2) Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w pkt. 6 ppkt.
9 lit. b-d, wykonawca przekazuje zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia w postaci
elektroniczne;.

3) W przypadku:

a) uptyniecia terminu zwiazania oferta, podanym w pkt. 11 ppkt. 2,

b) zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

c) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia, z wyjatkiem sytuacji gdy nie zostato
rozstrzygniete odwotanie na czynnos$¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego
whiesienia,

Zamawiajacy zwraca wadium niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
wystapienia jednej z ww. okolicznosci.

4) W przypadku:

a) wycofania oferty przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) odrzucenia oferty,

c) wyboru najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza,

d) uniewaznienia postepowania, w przypadku gdy nie zostato rozstrzygniete odwotanie na
czynnos¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego wniesienia,

Zamawiajacy, niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni zwraca wadium Wykonawcy.

5) W przypadku, gdy wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w
pkt. 6 ppkt. 10 lit. b-d, ztozenie wniosku o zwrot wadium, powoduje rozwigzanie stosunku
prawnego z wykonawca,

6) Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajagcymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia
rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wskazany przez wykonawce,

7) Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez ztozenie
gwarantowi lub poreczycielowi o$wiadczenia o zwolnieniu wadium,

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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8) Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w
formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w pkt. 6 ppkt. 10 lit. b-d, wystepuje odpowiednio
do gwaranta lub poreczyciela z zagdaniem zaptaty wadium, jezeli:

a) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, nie ztozyt przedmiotowych srodkow dowodowych
lub ztozone przedmiotowe srodki dowodowe s3 niekompletne lub nie ztozyt oswiadczen, o
ktorych mowa w pkt. 6 ppkt. 8-9, podmiotowych srodkow dowodowych, innych dokumentéw
lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu lub s3 one niekompletne lub zawieraja btedy, z
przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt podmiotowych srodkow dowodowych lub
przedmiotowych srodkow dowodowych potwierdzajacych niepodleganie wykluczeniu oraz
spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu, oswiadczen, o ktorych mowa w pkt. 6 ppkt. 8-
9, innych dokumentéw lub oswiadczen, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty
ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej;

b) wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

i) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,
ii) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia w wysokosci wskazanej w pkt. 14 ppkt. 10;

c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana.

8. Tryb udzielenia zamodwienia:

Spotdzielnia Socjalna “Active Go” w Biatymstoku jest podmiotem, ktory nie jest zobowigzany do
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z
pozn. zm.). W zwigzku z tym, Ze niniejsze zamodwienie jest finansowane ze $rodkéw Unii
Europejskiej wramach Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027
finansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, postepowanie toczy sie w oparciu o
zasade konkurencyjnosci okreslong w aktualnie obowigzujgcych Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 z dnia 18 listopada 2022 r., zwane dalej Wytycznymi
kwalifikowalnosci.

9. Kryteria oceny ofert:.
Ocena ofert nastgpi na podstawie pigciu kryteriow:

a) Koszt ustugi - Cena ryczattowa brutto za catos¢ zamdéwienia - waga 40 pkt.:

- Oferent powinien uwzglednic wszystkie koszty zwigzane z wykonywang ustugg

w przedktadanej wycenie.

O Weryfikacja na podstawie przedtozonego przez Wykonawce zatacznika nr 2
uwzgledniajgcego cene za realizacje zamowienia.

Przyjmuje sie punkty wedtug nastepujacego wyliczenia:
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e Ad. a) Koszt ustugi - Cena ryczattowa brutto - waga: 40 pkt.

KU= - x 40 = liczba punktow oferty ocenianej

KU - wartos¢ punktowa: Koszt ustugi
CRo - cena ryczattowa brutto za realizacje ustugi wg ocenianej oferty.
CRn - cena ryczattowa brutto za realizacje ustugi wg najkorzystniejszej oferty.

b) Dodatkowy personel zdolny do realizacji zamodwienia - 10 pkt.

Zamawiajacy przyzna dodatkowe punkty za wykazanie przez Wykonawce dodatkowych
ekspertow ponad liczbe wskazang w warunku udziatu w postepowaniu. Kazdy z wykazanych
ekspertow musi spetnia¢ wymagania analogiczne jak wskazane w warunku udziatu dot.
potencjatu kadrowego.

- 1 dodatkowy ekspert - 2 pkt.
- 2-4 dodatkowych ekspertow - 5 pkt.
- 5 i wigcej dodatkowych ekspertow - 10 pkt.

Wykonawcy w celu otrzymania dodatkowych punktow ztozg zatgcznik nr 8.

c) Udziat w realizacji zamdwienia osoby zagrozonej wykluczeniem spotecznym - 5 pkt.

Zamawiajacy przyzna 5 punktow za udziat w zatrudnieniu co najmniej 1 osoby zagrozonej
wykluczeniem spotecznym w rozumieniu ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej
(Dz.U. 2022 poz. 1812 z p6zn. zm.). Do tego grona zaliczaja sie migdzy innymi:
® osoby bezrobotne, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 735, 1429, 1723 i 1737),
e osoby bezrobotne dtugotrwale, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
e osoby poszukujace pracy, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 22 ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, bez zatrudnienia:
o w wieku do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia
o lub niewykonujacy innej pracy zarobkowej, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 11 ustawy z
dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
® osoby niepetnosprawne w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sdb niepetnosprawnych.

Weryfikacja: Oswiadczenie o ilosci zatrudnionych osdob zagrozonych wykluczeniem spotecznym
stanowigcym zatgcznik nr 9 do zapytania ofertowego. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé
weryfikacji dokumentéw Wykonawcy potwierdzajgcych status i zatrudnienie osoby zagrozonej
wykluczeniem spotecznym (np. umowy, zaswiadczenia, orzeczenia) na etapie realizacji
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zamowienia. Z dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé fakt zatrudnienia co najmniej jednej
osoby zagrozonej wykluczeniem spotecznym.
d) Gotowos¢ wykonawcy do realizacji zlecenia - 15 pkt.

W tym kryterium punktacja bedzie zalezna od terminu reakcji wykonawcy/gotowosci do
$wiadczenia ustugi przez personel zdolny do realizacji zamowienia od momentu zgtoszenia
zapotrzebowania przez Zamawiajgcego. Maksymalny okres wynosi 5 dni kalendarzowych.

Przyjmuje sie punkty wedtug nastepujacego wyliczenia:

CR= -~ x 15 = liczba punktow oferty oceniane;j

CR - wartos¢ punktowa: Czas reakgji

No - najkrotszy okres reakcji w odniesieniu do zapotrzebowania przedstawionego przez
zamawiajacego.

Bo - badany okres przedstawiony w danej ofercie.

Weryfikacja odbedzie sie na podstawie przedtozonego przez Wykonawce zatacznika nr 10
uwzgledniajgcego deklaracje okresu reakcji w odniesieniu do zapotrzebowania
przedstawionego przez zamawiajacego.

e) Jakosé - 30 pkt.

Punkty za kryterium “Jako$¢” zostang obliczone w oparciu o ustng prezentacje przeprowadzong
w formie zdalnej przez eksperta wskazanego w ofercie (zatgcznik nr 11).

Wykonawca jest zobowigzany do dotaczenia do sktadanej oferty elektronicznej wersji powyzszej
prezentacji (w formacie PDF lub Power Point lub prezentacji Prezi), dotyczacej wskazanego
ponizej tematu, ktéra nastepnie zostanie przedstawiona w trakcie prezentacji przed
Zamawiajacym.

Majac na  wzgledzie obszar  merytoryczny  realizowanego projektu, temat
opracowania/prezentacji brzmi: Sposoby i Zrodta finansowania dziatalnosci podmiotow
ekonomii spotecznej, ze szczegolnym uwzglednieniem przedsiebiorstw spotecznych. W
opracowaniu nalezy uwzgledni¢ m.in.:

e zewnetrzne zrodta finansowania dziatalnosci PES (w tym PS) z podziatem na zrddta krajowe
oraz unijne
® planowanie finansowe w przedsiebiorstwie spotecznym.

Zawartosc opracowania powinna by¢ dostosowana do czasu prezentacji ustnej - okoto 30 minut.
Ekspert wskazany w zataczniku do oferty dokona ustnej prezentacji wybranego tematu
opracowania.
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Prezentacja przeprowadzona przez eksperta moze zosta¢ oceniona na maksymalnie 30 pkt.
tacznie oferta jednego Wykonawcy moze uzyskac 30 pkt.

Punkty za kryterium “Jakos¢” zostang przyznane na podstawie kryteriow wymienionych ponizej.
W przypadku nieobecnosci eksperta na prezentacji, otrzyma on 0 pkt. w kryterium “Jakosc”.

Zamawiajacy oceni “Jakosc” na podstawie prezentacji wygtoszonej przez eksperta, biorac pod
uwage nastepujace kryteria:

1) Przygotowanie merytorycznej prezentacji i fachowos¢ odpowiedzi na pytania zadane podczas
prezentacji przez cztonkow komisji - od 0 do 10 pkt.:

e zgodnos¢ przekazywanych informacji z aktualnym stanem prawnym lub najlepszymi
praktykami w danym obszarze - od 0 do 5 pkt.

e poprawnos¢ odpowiedzi udzielonej na pytanie zadane przez cztonkow komisji. Pytanie
bedzie do wybranej czesci prezentacji i tematyki w ramach ktorej zostata przygotowana.
Przez poprawnie udzielong odpowiedZz Zamawiajgcy rozumie odpowiedz jednoznaczna,
wyczerpujacy i zgodng z obowigzujagcym stanem prawnym - od 0 do 5 pkt.

2) Umiejetnosc¢ przekazywania wiedzy - od 0 do 20 pkt.:

e spojnosé pomystu na wygtoszenie prezentacji, rozplanowanie materiatu w wyznaczonym
czasie, propozycja ¢wiczenia praktycznego i sposob jego powigzania z przekazywang
trescig - od 0 do 8 pkt.

o dostosowanie przekazu do odbiorcy poprzez operowanie przyktadami, stosowanie
adekwatnego jezyka (tj. unikanie zargonu, skrétow pojec, ttumaczenie pojeé, jezyk prosty
i zrozumiaty, jasny przekaz), umiejetnos¢ zaciekawienia trescig przekazywanych
informacji, kontakt z uczestnikami podczas prezentacji- od 0 do 9 pkt.

e sposob wizualizacji tresci na prezentacji dotgczonej do ztozonej oferty (tj. estetyka,
czytelnosé, przejrzystosc) - od 0 do 3 pkt.

Maksymalna ilo$¢ punktow ktorg moze otrzymac oferta wynosi 100.

INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

10. Miejsca, gdzie opublikowano niniejsze zapytanie ofertowe:
Baza Konkurencyjnosci: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
11. Termin oraz miejsce sktadania ofert

1) Termin sktadania ofert wyznaczono na dzien 30.12.2024 r. (wigzgca jest data wptywu oferty na
portalu BK2021). Oferte mozna sktadac:

a) wytacznie poprzez platforme bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
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Wykonawca bedzie zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym
pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert,
przez okres 30 dni, tj. do 28 stycznia 2025 r.

Sposob komunikacji

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawca oraz przekazywanie
dokumentow i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021.

Odstapienie od komunikacji okreslonej w pkt 1 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie jest
mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021. Zamawiajacy okresla nastepujacy sposob
komunikacji wynikajacy z zakresu odstgpienia od komunikacji w BK2021. Komunikacja poprzez
e-mail: biuro@owesbialystok.pl.

Sposo6b sporzadzenia oferty

Oferte mozna sktada¢ wytacznie na formularzu, ktérego wzor przedstawiono w zatgczniku nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego.

W sktad oferty wchodzi¢ musza nastepujgce dokumenty:

a) zatgcznik nr 2 uwzgledniajacy cene ryczattowg za realizacje zamowienia,

b) zatacznik nr 3 o braku powiazan kapitatowych i osobowych,

c) zatacznik nr 4a potwierdzajacy spetnienie przez Wykonawce warunku udziatu
w postepowaniu w odniesieniu do doswiadczenia, wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
nalezytg realizacje ustug wykazanych w zataczniku,

d) zatagcznik nr 4b potwierdzajacy spetnienie przez Wykonawce warunku udziatu
w postepowaniu w odniesieniu do realizacji ustug, wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
nalezytg realizacje ustug wykazanych w zatgczniku,

e) zatacznik nr 5 potwierdzajgcy kwalifikacje wskazanego personelu wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi kwalifikacje,

f) zatacznik nr 6 potwierdzajacy odpowiednig sytuacje ekonomiczng i finansowa, wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi powyzszg sytuacje,

g) zatacznik nr 7 o braku wykluczenia z postepowania,

h) podmiotowe $rodki dowodowe ujete w pkt. 6 ppkt. 8,

i) potwierdzenie wniesienia wadium ujete w pkt. 7 ppkt. 1-2.

W przypadku nieztozenia, ktdregos z wymaganych zatgcznikow tj. zatacznika nr 3 i/lub
zatacznika nr 4a i/lub zatgcznika nr 4b i/lub zatgcznika nr 5 i/lub zatacznika nr 6/i lub nr 7 (w
tym dokumentow potwierdzajacych nalezytg realizacje ustug wykazanych w zatgczniku nr 4a i
4b) Zamawiajacy moze wezwac do ich uzupetnienia. Brak dotgczenia do oferty zatgcznika nr 2
powoduje odrzucenie oferty.

Oferta i oswiadczenia musza by¢ podpisane przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
i sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy - zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru.
Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, reprezentowania Wykonawcy i zacigganiu
zobowiazan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty wynika
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z petnomocnictwa - winno by¢ ono udzielone (podpisane) przez osobe/osoby uprawnione
zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru oraz dotgczone do oferty.

5) W przypadki checi uzyskania punktow za kryteria pozacenowe do oferty nalezy dotgczyc
dokumenty wskazane w opisie tych kryteridw. (kryteria majg charakter fakultatywny).

14. Zawarcie umowy

1) Niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert i dokonaniu ich oceny, Spotdzielnia Socjalna
“Active Go” w Biatymstoku, dokona wyboru oferty najkorzystniejszej.

2) Jezeli wybrany Wykonawca odstapi od zawarcia umowy z Zamawiajagcym, Zamawiajacy moze
zawrze¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktéry w prawidtowo przeprowadzonym postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

3) Zawarcie umowy z Wykonawca nastapi w formie pisemnej lub w formie elektronicznej, o ktorych
mowa w art. 78 i art. 78' Kodeksu Cywilnego.

4) Rozliczenie pomiedzy Wykonawca a Zamawiajacym bedzie potwierdzone poprzez podpisanie
przez obie strony protokotu odbioru oraz dotgczenie odpowiedniej dokumentacji merytorycznej,
tj. listy obecnosci, protokoty z przeprowadzonych porad, e-maile, o$wiadczenia oraz
ewentualnie innych wskazanych przez Zamawiajacego i finansowej (faktura/rachunek).

5) Wykonawca zobowigzuje sie do wniesienia zabezpieczenia nalezytej realizacji zamowienia.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.

6) Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone, wedtug wyboru wykonawcy, w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

a) pieniadzy;

b) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

7) Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany w pkt. 7 ppkt. 1.

8) W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wnioskowac o zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.

9) Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono przechowywane,
pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy
na rachunek bankowy wykonawcy.
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10)Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci 10% ceny catkowitej brutto podanej w ofercie.
Ustanowienie zabezpieczenia w wysokosci 10% ceny wynika z koniecznosci zabezpieczenia
interesow Zamawiajgcego oraz przeciwdziatania ryzyku zwigzanemu z nierzetelng oraz
nieterminowa realizacjg przedmiotu umowy. Przedmiotowe zamdwienie jest wspotfinansowane
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (Program
Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027), co naktada na Zamawiajacego szczegdlne
obowiazki zwigzane z troska o prawidtowa realizacje zamodwienia oraz efektywne wydatkowanie
srodkow publicznych.

11) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wyptacania Wykonawcy zaliczek w trakcie realizacji
zamowienia, uzaleznionych np. od potrzeb wskazanych przez Wykonawce lub od postepu
realizacji zamowienia. Jednakze w kazdym przypadku decyzja o wyptacie zaliczek nalezy
wytgcznie do Zamawiajgcego. Maksymalny poziom zaliczek nie przekroczy 50% tacznego
wynagrodzenia Wykonawcy. Z wnioskiem o wyptate zaliczki wystepuje Wykonawca, co podlega
zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego.

15. Zmiana umowy

1) Zamawiajacy dopuszcza zmiane umowy W wyjatkowych przypadkach, ktére sa/beda
spowodowane okolicznosciami, ktorych Zamawiajacy, dziatajgc z nalezyta starannoscia, nie
mogt przewidzieé¢, w szczegolnosci Zamawiajgcy dopuszcza:

a) zastapienie wykonawcy, ktoremu zamawiajacy udzielit zamodwienia:

a. w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie przejecia,
potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji, dziedziczenia lub
nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca
spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie pocigga to za sobga innych istotnych
zmian umowy, a takze nie ma na celu unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci, lub

b. w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow - w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajagcy moze zawrzec
umowe z nowym podwykonawca bez zmiany warunkéw realizacji zamowienia z
uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac.

16. Razaco niska cena

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych
ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci zamawiajagcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym
lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow, zamawiajgcy zada od wykonawcy ztozenia w
wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawca i moze odrzucic te oferte
wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny
lub kosztu w tej ofercie.

17. Kary umowne oraz istotne postanowienia umowy
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Wykonawca zobowigzany jest do zaptacenia kary umownej:

a) w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy -
w wysokosci 20% ceny catkowitej brutto,

b) przekroczenie terminu ujetego w pkt. 4 lit. c - w wysokosci 1% ceny catkowitej brutto za kazdy
dzien roboczy nieuzasadnionej zwtoki,

c) w przypadku niezrealizowania zamdwienia w sposob zgodny z wymaganiami jako$ciowymi
wskazanymi w Opisie Przedmiotu Zamdéwienia - w wysokosci 1% za kazde uchybienie,

d) w przypadku poswiadczenia nieprawdy co do referencji personelu wskazanego do realizacji
doradztwa - w wysokosci 5% ceny catkowitej brutto za kazda osobe,

e) w przypadku poswiadczenia nieprawdy co do liczby zatrudnionych osdb zagrozonych
wykluczeniem spotecznym - w wysokosci 5% ceny catkowitej brutto za kazda osobe

f) przekroczenie terminu zadeklarowanego w zatgczniku nr 10 - w wysokosci 1% ceny catkowitej
brutto za kazdy dzien roboczy nieuzasadnionej zwtoki

2) Powyzsze kary umowne mogg ulega¢ sumowaniu i nie wytaczaja mozliwosci dochodzenia przez
Zamawiajacego odszkodowania na zasadach ogdlnych.

3) Wykonawca zobowigzany bedzie do systematycznego i doktadnego prowadzenia dokumentacji
potwierdzajacej realizacje zamowienia.

18. Ochrona danych osobowych

Zamawiajacy tj. Spotdzielnia Socjalna “Active Go” w Biatymstoku z siedziba: ul. Jagienki 4, 15-
480 Biatystok zapewnia ochrone danych osobowych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Obowigzek wynikajacy z art. 13 RODO jest dostepny w klauzuli zamieszczonej na stronie:
www.activego.pl/ochrona-danych-osobowych/.

19. Inne postanowienia

1

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania
w kazdym czasie bez wskazywania przyczyn jego uniewaznienia.

2) Zamawiajacy informuje, iz przedmiotowe zamdwienie obejmuje czes¢ zamdwienia, ktore w

swoim catym zakresie polega na zewnetrznym doradztwie skierowanym do Podmiotow
Ekonomii Spotecznej oraz Przedsigbiorstw Spotecznych, dla uczestnikow/czek projektu OWES
Biatystok. Kolejne zamdwienia w przypadku potrzeb zgtaszanych przez klientow OWES i
zainteresowania doradztwem specjalistycznym w formie przekraczajacej zaplanowang w
zapytaniu ilos¢ godzin doradztwa bedg ogtaszane poprzez portal BK2021, dlatego Zamawiajacy
zacheca do biezacego $ledzenia portalu BK2021.

Zatwierdzam,
Emilia Perkowska - Prezes Zarzadu
Spotdzielnia Socjalna “Active Go” w Biatymstoku
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