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ZAPYTANIE OFERTOWE

znak: SA0.042.1.2024

1 ZAMAWIAJACY

Gmina Debowiec

38-220 Debowiec 101
NIP: 6851950851
Adres e-mail: gmina@debowiec.pl

Osoba kontaktowa w sprawie zapytania: Kinga Walaszczyk

2  NAZWA ZAMOWIENIA

»Swiadczenie ustugi Petnomocnika ds. SZBI”

3 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1

3.2

3.3

INFORMACJE WSTEPNE

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest zgodnie z reguts
konkurencyjnosci opisang w dokumencie pt. Wytyczne dotyczace kwalifikowalnos$ci wydatkéw
na lata 2021-2027.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo Zamodwien
Publicznych.

Oznaczenie postepowania: postepowanie posiada znak sprawy: SA0.042.1.2024.

Zaleca sie, aby Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywali sie na wyzej
wskazane oznaczenie.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamdéwienia prowadzone jest zgodnie z zasada
konkurencyjnosci opisang w podrozdziale 3.2 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027.

Szacowana warto$s¢ zamowienia nie przekracza kwot okreslonych w sekcji 3.2.2 pkt 19
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 tj. 5 382 000 EUR w
przypadku robét budowlanych, a 750 000 EUR w przypadku dostaw i ustug.

RODZAJ ZAMOWIENIA

Niniejsze zamowienie jest zamodwieniem na ustugi.

3.4

KODY CPV

79417000-0 Ustugi doradcze w zakresie bezpieczenstwa
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3.5 PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest $Swiadczenie ustugi Petnomocnika ds. Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji (SZBI) dla Zamawiajacego.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarto w zatgczniku nr 1 do Zapytania Ofertowego (ZO).

Przedmiot zamodwienia nalezy wykonaé¢ zgodnie z aktualng dokumentacjg Konkursu Grantowego
»Cyberbezpieczny Samorzad”.

3.6 WIZJA LOKALNA

Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje zamdwienia przed ztozeniem
oferty dokonat wizji lokalnej w miejscu realizacji zamoéwienia w celu poznania uwarunkowan zwigzanych z
realizacjg zamowienia.

3.7 ROWNOWAZNOSC

Rozwigzania rownowazne:

1. wszedzie tam, gdzie przedmiot zamowienia opisany jest przez odniesienie do norm, europejskich
ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systeméw referencji technicznych
dopuszcza sie rozwigzania réwnowazne opisywanym.

2. jezeli w jakimkolwiek miejscu dokumentacji stanowigcej opis przedmiotu zamdwienia, zostaty
wskazane nazwy producenta, nazwy wtasne, znaki towarowe, patenty lub pochodzenie
materiatdw czy urzadzen stuzacych do wykonania niniejszego zamdwienia, ktére wskazujg lub
mogtyby wskazywac¢ na konkretnego producenta, nie stanowi to preferowania wyrobu czy
materiatow danego producenta, lecz ma na celu wskazanie na cechy — parametry techniczne
i jakosciowe nie gorsze od podanych w opisie. Ewentualne operowanie przyktadowymi nazwami
producenta ma jedynie na celu doprecyzowanie poziomu oczekiwan Zamawiajgcego w stosunku
do okreslonego rozwigzania. Zamawiajgcy dopuszcza w takim przypadku sktadanie ofert
rownowaznych z zastosowaniem innych materiatéw i urzadzen niz opisane nazwg producenta,
nazwag wtasng, znakiem towarowym, patentem lub pochodzeniem materiatéw czy urzadzen
stuzgcych do wykonania niniejszego zamoéwienia, pod warunkiem, ze zagwarantuja one
uzyskanie parametréw technicznych, eksploatacyjnych i jakosciowych nie gorszych od
zatozonych w dokumentacji. To samo dotyczy sytuacji, gdy przedmiot zamdwienia opisany jest za
pomoca norm, aprobat, specyfikacji technicznych i systemow odniesienia.

3. jezeli w jakimkolwiek miejscu dokumentacji stanowigcej opis przedmiotu zamoéwienia zostat
okreslony sposob postepowania uzytkownika i/lub realizacji okreslonej funkcjonalnosci nalezy
traktowac go wytacznie pogladowo. Opis ma na celu okreslenie pozadanego efektu koncowego.
Sposob jego osiggniecia moze by¢ dowolny.

4. W przypadku, gdy do opisu przedmiotu zamoéwienia zostaty uzyte okreslenia norm wtasciwych
dla Europejskiego Obszaru Gospodarczego, Zamawiajgcy dopuszcza kazde inne rozwigzanie, o
ile wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu
spetniajg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym

5. Wykonawca sktadajgc oferte z zastosowaniem rozwigzan réwnowaznych sktada wraz z oferta
oswiadczenie o zastosowaniu materiatow réwnowaznych wraz z przedtozeniem (zatgczeniem do
oferty) dokumentdw, iz zastosowane materiaty spetniaja wymogi zawarte w opisie przedmiotu
zamowienia (DTR urzadzen, karty katalogowe, certyfikaty, rysunki zamienne - jesli zakres
proponowanych zmian wymaga zmian projektowych).

6. Jezeli nie zaznaczono wyraznie inaczej to wszystkie parametry techniczne podane
w dokumentacji zapytania ofertowego nalezy traktowac jako parametry minimalne. Oznacza to,
ze kazdy parametr jest poprzedzony stwierdzeniem ,minimum?.
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3.8 UZASADNIENIE BRAKU PODZIALU NA CZESCI

Przedmiot niniejszego Zapytania dotyczy jednej ustugi stanowigcej zintegrowane ze sobg elementy,
ktérych nie mozna dzieli¢. Zamawiajacy dziatajac racjonalnie, poprzez uzyskanie najlepszych efektéw z
poniesionych naktaddéw, nie moze dopusci¢ do maksymalnego mozliwego rozdrobnienia zamdwienia, z
uwagi na fakt, ze nadmierne rozdrobnienie przedmiotowego zamodwienia na czesci moze pociggnac za
sobg negatywne skutki dla Zamawiajgcego. Wartoscig stanowigca podstawe wyboru trybu jest taczna
warto$¢ innych podobnych zaméwien uwzglednionych w okresleniu wartosci szacunkowej niniejszego
Zapytania. Zamawiajacy dokonat wiec juz podziatu wyodrebniajagc podobne zamodwienia dla catego
grantu. Dokonywanie dalszego podziatu wigzatoby sie z nadmiernym rozdrobnieniem zamdwienia.

4  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA ORAZ OPIS
SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIANIA

4.1 UPRAWNIENIA DO WYKONYWANIA OKRESLONEJ DZIALALNOSCI LUB CZYNNOSCI
Zamawiajacy nie formutuje warunku w tym zakresie.
4.2 WIEDZA | DOSWIADCZENIE

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przystepujacy do zapytania wykazat, ze posiada minimum
2-letnie doswiadczenie w zakresie $wiadczenia ustug zwigzanych z doradztwem w zakresie SZBI lub
petnieniem funkcji Petnomocnika lub Doradcy ds. SZBI. Zamawiajagcy uzna warunek za spetniony, jezeli
Wykonawca wykaze, ze w ciggu ostatnich 5 lat, a jesli okres dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie,
realizowat ustuge petnomocnika przez okres co najmniej 24 m-cy.

W celu potwierdzenia spetnienia ww. warunku Wykonawca w Wykazie zrealizowanych ustug
zobowigzany jest podac¢: przedmiot wykonanej ustugi, date (miesiac, rok) rozpoczecia i zakonczenia
ustugi oraz podmiot na rzecz, ktérego zostata wykonana ustuga. Ustugi wykonywane w tym samym czasie
nie podlegajg sumowaniu.

Powyzsze warunki beda weryfikowane na podstawie sktadanego przez Wykonawce Wykazu
zrealizowanych ustug wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert wraz zatgczeniem dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustug (np.
referencje, protokoty odbioru ustug lub inne, z ktérych bedzie jednoznacznie wynikaé nalezyte wykonanie
ustugi).

Wz6r wykazu zrealizowanych ustug stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

4.3 POTENCJAL TECHNICZNY
Zamawiajacy nie formutuje warunku w tym zakresie.
4.4 OSOBY ZDOLNE DO WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga skierowania do realizacji zamdéwienia personelu Wykonawcy posiadajgcego
odpowiednie kwalifikacje.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca potwierdzi, ze skieruje do realizacji ustugi
1 osobe posiadajaca:

a) minimum 2-letnie doswiadczenie w zakresie $wiadczenia ustug zwigzanych z doradztwem w
zakresie SZBI lub petnieniem funkcji Petnomocnika lub Doradcy ds. SZBI. Zamawiajacy uzna
warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w ciggu ostatnich 5 lat, a jesli okres
dziatalnosci jest krétszy to w tym okresie, realizowat ustugi petnomocnika przez okres co
najmniej 24 m-cy. Ustugi wykonywane w tym samym czasie nie podlegajg sumowaniu.
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W celu potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca zobowigzany jest w Wykaz oséb
skierowanych do realizacji zlecenia podaé: przedmiot wykonanej ustugi, date rozpoczecia
i zakonczenia ustugi (miesiac, rok), podmiot, na rzecz ktérego zostata wykonana ustuga;

oraz

b) co najmniej jeden certyfikat wskazany w wykazie certyfikatow uprawniajacych do
przeprowadzenia audytu (Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 12.10.2018 do
ustawy o KSC).

Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Wykaz osoéb
skierowanych do realizacji zlecenia wraz z dokumentami potwierdzajgcymi posiadanie przez te osoby
wymaganych certyfikatow.

Wzér wykazu oséb skierowanych do realizacji zlecenia stanowi Zatgcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego.

4.5 SYTUACJA EKONOMICZNA | FINANSOWA
Zamawiajacy nie formutuje warunku w tym zakresie.
4.6 LISTA WYMAGANYCH DOKUMENTOW/OSWIADCZEN

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

a) Formularz ofertowy

b) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (stanowigce czes¢ formularza ofertowego);

c) Aktualny dokument rejestrowy potwierdzajacy sposob reprezentacji wykonawcy i pozwalajacy na
stwierdzenie, ze oferta zostata podpisana przez osobe/osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy np. odpis z CEIDG/KRS

d) Wykaz osdb skierowanych do realizacji zlecenia oraz dokumenty potwierdzajgce posiadanie
przez nie wymaganych certyfikatow.

e) Wykaz zrealizowanych ustug oraz dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie.

f) Oswiadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
wynikajacych z RODO (stanowigce czes¢ formularza ofertowego).

g) Petnomocnictwo —jezeli oferte podpisuje osoba upowazniona.

Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatéw lub
kserokopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Potwierdzenia za zgodnos$é
dokonuje osoba do tego upowazniona, ktéra podpisuje oferte.

W przypadku, gdy oferta wraz z zatgcznikami podpisywana jest przez petnomocnika, tj. osobe, ktoérej
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy sktadajgcego oferte nie wynika z wtasciwego Rejestru, do
oferty nalezy dotagczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub uwierzytelnionej kopii poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginatem.

W przypadku przedstawienia kserokopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem wybrany Wykonawca
moze zosta¢ zobowigzany przed podpisaniem umowy do przedstawienia oryginatéw tych dokumentow.

Zamawiajacy na etapie przed podpisaniem umowy z wybranym w postepowaniu ofertowym Wykonawca,
moze zadacé przedstawienia od Wykonawcy dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych zgodnosé
oswiadczen ze stanem faktycznym.

Dokumenty wydane w jezykach innych niz polski nalezy przedtozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajgcy nie wymaga ttumaczenia przysiegtego.

W sytuaciji stwierdzenia na etapie badania oferty nie wykazania spetnienia warunku podmiotowego, badz
nie wykazania niespetnienia przestanek wykluczenia Zamawiajgcy dopuszcza jednokrotne wezwanie
wykonawcy do ztozenia/uzupetnienia wymaganego dokumentu.
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W przypadku nie zataczenia do oferty wymaganych dokumentéw Zamawiajacy dopuszcza jednokrotne
wezwanie do ztozenia lub uzupetnienia wymaganych dokumentow.

4.7 DODATKOWE WARUNKI UDZIALU
Zamawiajacy nie formutuje warunku w tym zakresie.

KRYTERIA OCENY OFERT WRAZ Z INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH LUB
PROCENTOWYCH PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY

OFERTY | SPOSOBEM PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE DANEGO
KRYTERIUM OCENY OFERT

5.1 KRYTERIA OCENY OFERT | ICH WAGI PUNKTOWE

Ustala sie nastepujace kryteria oceny ofert (1% = 1 pkt):
1) Cena(C)-100%

5.2 SPOSOB PRZYZNAWANIA PUNKTACII

5.2.1 CENA (C)

1. Wykonawca okresli cene oferty w Formularzu oferty.

2. Zamawiajacy do oceny przyjmie cene netto za 1 miesigc s$wiadczenia ustugi.

3. Wykonawca musi podac¢ cene oferty w Polskich Ztotych (PLN). Oferty ztozone w innej walucie
zostang odrzucone.

4. Cena oferty powinna obejmowac wszystkie elementy cenotwodrcze realizacji zamowienia,
warunki i obowigzki umowne okreslone we Wzorze Umowy, oraz musi zawiera¢ wszelkie optaty
publicznoprawne.

5. Cena oferty podana przez Wykonawce bedzie stata przez okres realizacji Umowy i nie bedzie
mogta podlegaé zmianie (z zastrzezeniem postanowien zawartych we Wzorze Umowy).

6. Cena oferty powinna by¢ wyrazona z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Sposob oceny kryterium
7. Zamawiajgcy dokona oceny kryterium wg nastepujacego wzoru:

CMIN
Cp

Cy = x 100 pkt

Co - liczba punktéw uzyskanych przez oferte badana (po zaokragleniu do dwdéch miejsc po
przecinku) w kryterium Cena

Cwmin— najnizsza zaproponowana cena wsrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu

Cs - zaproponowana cena oferty badanej

8. Wartosci punktowe w kryterium zostang podane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, a
zaokraglenie zostanie dokonane zgodnie z ogélnie przyjetymi zasadami matematyki.

6 TERMIN SKEADANIA OFERT | WAZNOSC OFERTY

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 08.01.2025 r. o godz. 9:00 wg czasu polskiego.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 08.01.2025r.

Oferty muszg zachowaé waznosé przez okres minimum 30 dni od dnia otwarcia ofert.
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7 SPOSOB | FORMA SKLADANIA OFERT

7.1 INFORMACJE OGOLNE

1. Wykonawcy zobowigzani sg zapoznaé sie doktadnie z informacjami zawartymi w ZO
i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie, a w szczegélnosci
by tres¢ oferty odpowiadata tresci ZO.

2. Zaleca sie, aby Wykonawcy do sporzadzenia oferty wykorzystali Zatgczniki stanowigce integralng
czes¢ ZO. Dopuszcza sie sporzadzenie wtasnych formularzy z zastrzezeniem dokonywania
jakichkolwiek zmian merytorycznych w stosunku do wzoréw.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sadowym lub innym
dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobe
umocowang przez osoby uprawnione, przy czym petnomochnictwo musi by¢ zatgczone do oferty.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. W przypadku, gdy ztozone przez wykonawcow dokumenty, oswiadczenia dotyczace warunkow
udziatu w postepowaniu zawierajg dane /informacje w innych walutach niz PLN (ztoty polski),
Zamawiajacy jako kurs przeliczeniowy waluty przyjmie kurs NBP z dnia publikacji ogtoszenia.
Jezeli w dniu ogtoszenia nie bedzie opublikowany sredni kurs walut przez NBP, Zamawiajacy
przyjmie kurs przeliczeniowy z ostatniej opublikowanej tabeli kurséw NBP przed dniem publikacji
ogtoszenia o zamoéwieniu.

7.2 KOMUNIKACJA Z ZAMAWIAJACYM

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w tym ogtoszenie Zapytania Ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajagcym a wykonawcg oraz przekazywanie
dokumentéw i osSwiadczen odbywa sie pisemnie za pomoca BK2021
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Pytania co do przedmiotu zamoéwienia sktada sie w postaci elektronicznej poprzez system
dostepny na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
Szczegdétowo tryb sktadania oferty opisuje podrecznik dostepny pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc

3. Jezeli

a) charakter zamdwienia wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatow plikéw, ktére nie
sg obstugiwane za pomocg BK2021, lub
b) aplikacje do obstugi formatdéw plikéw, ktére nadaja sie do przygotowania ofert lub prac
konkursowych, korzystajag z formatow plikow, ktérych nie mozna obstugiwa¢ za pomoca
zadnych innych aplikacji otwarto zrodtowych lub ogdélnie dostepnych, lub sg one objete
licencja i nie moga zosta¢ udostepnione do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez
zamawiajgcego, lub
c) zamawiajgacy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub prébki,
ktérych nie mozna przekazaé za posrednictwem BK2021, lub
d) jestto niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegélnie wrazliwych, ktérej
nie mozna zagwarantowac¢ w sposob dostateczny przy uzyciu BK2021
Wykonawca przekazuje takie materiaty na adres e-mail kwalaszczyk@debowiec.pl
Maksymalny rozmiar plikéw nie powinien przekroczy¢ 20 MB. W przypadku koniecznosci
przekazania wiekszych plikébw Zamawiajacy udostepni Wykonawcy, na jego prosbe, dysk w
chmurze do przekazania plikéw.

4. Pytania do tresci zapytania:

a) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
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b) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji ZO wptynat po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktérym mowa w lit. a), lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié¢ wniosek bez rozpoznania.

c) Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w lit. a)

d) Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy opublikuje w Bazie Konkurencyjnosci.

e) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieudzielenie odpowiedzi na pytania przekazane mu
w sposob inny niz opisany powyzej, w szczegbélnosci Zamawiajgcy nie odpowiada na pytania
za posrednictwem telefonu, oraz poczty elektronicznej (e-mail)

Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sg:

a) Kinga Walaszczyk, e-mail: kwalaszczyk@debowiec.pl

SPOSOB ZLOZENIA OFERTY - INFORMACJE OGOLNE

Oferty w postepowaniu nalezy sktadac wytacznie poprzez Baze Konkurencyjnosci.

Oferty powinny posiadac¢ forme pliku PDF podpisanego odrecznie i nastepnie zeskanowanego lub
podpisanego podpisem elektronicznym, podpisem osobistym, profilem zaufanym lub
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Oferta niepodpisania podpisem kwalifikowanym powinna zostaé¢ podpisana przez osoby
upowaznione, a nastepnie zeskanowana i w takiej formie umieszczona w systemie. W takim
wypadku Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania przestania oryginatu oferty.

Zaleca sie, aby oferta miata forme pojedynczego pliku PDF lub spakowanego archiwum np. ZIP,
RAR, itp.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte. W tym
celu nalezy postapic zgodnie z instrukcja opublikowang na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc

Za date ztozenia oferty uwaza sie date widocznag w Bazie Konkurencyjnosci.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany ani
wycofaé ztozonej oferty.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych. Ztozenie przez Wykonawce wiecej niz
jednej oferty na zaméwienie i/lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie przez
Zamawiajgcego wszystkich ztozonych ofert.

Oferty zaleca sie sporzadzi¢ na zatgczonym formularzu.

Oferty zaleca sie sporzadzié pismem maszynowym lub komputerowym.

Oferty nalezy ztozy¢ z ceng wyrazong w Polskich Ztotych (PLN). Oferty ztozone z ceng wyrazong w
innej walucie zostang odrzucone.

SPOSOB OCENY OFERT

Zamawiajacy dokona oceny ofert zgodnie z regulacjami ,procedury odwrdéconej”. Oznacza to, ze

Zamawiajacy:

a) Dokona oceny wszystkich ztozonych ofert zgodnie z kryteriami oceny opisanymi ZO;

b) Dokona zbadania, czy oferta oceniona jako najbardziej korzystna nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu;

c) W przypadku stwierdzenia brakéw w ofercie pozwalajacych na jej uzupetnienie wezwie
Wykonawce, ktory ztozyt oferte najkorzystniejszg do uzupetnienia dokumentéw;

d) W przypadku uzupetnienia dokumentéw we wskazanym terminie oraz stwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dokona wyboru oferty i wezwie Wykonawce do
zawarcia umowy;

e) W przypadku gdy Wykonawca, ktdry ztozyt oferte najkorzystniejsza nie uzupetni wymaganych
dokumentéw lub uzupetni je niewtasciwie Zamawiajgcy dokona odrzucenia oferty i przystapi
do badania kolejnej oferty z najwyzsza liczbg punktéw powtarzajgc czynnosci b) - d).

W przypadku przedstawienia kserokopii poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem wybrany

Wykonawca moze zosta¢ zobowigzany przed podpisaniem umowy do przedstawienia oryginatow

tych dokumentéw.
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3. W przypadku ztozonych oswiadczen, na poziomie podpisywania umowy Zamawiajacy moze
zgda¢ przedstawienia dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych zgodnosé oswiadczen ze
stanem faktycznym.

7.5 RAZACO NISKA CENA

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sig razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
tj. réznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budza watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zada od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym
terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodoéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy
ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcag i moze odrzuci¢ te oferte w przypadku, gdy
ztozone wyjasnienia wraz zdowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

8 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni i rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajagcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwréci¢ sie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium o ile jest
wymagane w postepowaniu.

9 TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

1. Oferty sktadane w postepowaniu o zamowienie publiczne sg jawne i mogg zosta¢ udostepnione
od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz.U. z2019r., poz. 1010). Jesli Wykonawca sktadajac oferte wraz z jej zatgcznikami
zamierza zastrzec niektére informacje w nich zawarte, zobowigzany jest nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzec w dokumentach sktadanych wraz z ofertg, ze nie moga one byc¢
udostepniane oraz wykazaé¢ (zatgczyé do oferty uzasadnienie), iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Jesli Wykonawca nie dopetni ww. obowigzkow,
Zamawiajacy bedzie miat podstawe uznania, ze zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa jest
bezskuteczne i w zwigzku ztym potraktuje dang informacje, jako niepodlegajacg ochronie i
niestanowigcg tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2019 r. poz. 1010).

2. Informacja stanowigca tajemnice przedsiebiorstwa powinna by¢ wydzielona do odrebnego pliku,
a plik opatrzony podpisem elektronicznym.

3. Uzasadnienie dokonanego zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy zawrze¢ w odrebnym
pliku opatrzonym podpisem. Dopuszcza sie¢ podpis w formie pisemnej lub wformie
elektronicznej.

10 TERMIN REALIZACJI UMOWY

Zamawiajgcy wymaga realizacji umowy od 1. roboczego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu
podpisania umowy z Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega, ze realizacja ustugi nie moze trwac dtuzej niz do dnia 30.05.2026 r.
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11 WYLACZENIA

1. udzielenie zamdwienia nie moga ubiega¢ sie Wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym i/lub
osobami wykonujacymi czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie powigzania polegajace na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co

najmniej 10% udziatdw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajagcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspélnym pozyciu z
wykonawcag, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organdéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia,

c) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

2. Zamoéwienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotom, wobec ktdérych zachodzi jakakolwiek z
okolicznosci wskazanych w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

12 WSPOLNE UBIEGANIE SIE O ZAMOWIENIE

Wykonawcy moga wspoélnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia (np. konsorcjum, spotka cywilna), pod
warunkiem, ze:

1) Upowaznig jednego sposrod siebie, jako przedstawiciela pozostatych (wyznaczg petnomocnika) do
reprezentowania w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, a
petnomocnictwo do petnienia tej funkcji - wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane
przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z partneréw - powinno by¢ dotaczone do
oferty - dotyczy konsorcjum.

2) W przypadku przedsiebiorcéw prowadzacych dziatalnos¢ w formie spotki cywilnej powinni ustanowié
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy, lub przedtozy¢ umowe
spotki/uchwate wspolnikow okreslajace zakres uprawnien do reprezentowania spotki przez
wspoélnikéw stosowanie do postanowien art. 865 KC.

3) Tres¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres umocowania. Wszelka korespondencja,
zawarcie umowy oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z wyznaczonym petnomocnikiem.

4) Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego partnera konsorcjum/wspoélnika spétki cywilnej lub przez
ustanowionego petnomocnika.

5) Ustanowiony petnomocnik winien by¢ upowazniony do zaciggania zobowigzan i ptatnosci w imieniu
kazdego partnera, na rzecz kazdego z partneréw oraz do wytacznego wystepowania w realizacji
umowy - dotyczy konsorcjum.

6) Kazdy z Wykonawcow sktadajagcych wspodlng oferte winien spetni¢ warunki okreslone w pkt 11
Zapytania Ofertowego.

7) Warunki okreslone w pkt 4 Zapytania Ofertowego musza by¢ spetnione tacznie przez wszystkich
cztonkow konsorcjum.

8) Wykonawcy wystepujacy wspodlnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$é wobec Zamawiajacego za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

9) W przypadku wyboru oferty ztozonej przez konsorcjum, cztonkowie konsorcjum przed podpisaniem
umowy, na zadanie Zamawiajgcego, zobowigzani bedg do przedtozenia umowy regulujgcej
wspotprace Wykonawcow - cztonkow konsorcjum.

10) Po ztozeniu oferty zmiany w sktadzie konsorcjum nie sg dopuszczalne.
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13 OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU
PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zamawiajacy informuje, ze warunki istotnych zmian umowy zostaty okreslone we wzorze umowy
stanowigcym zatgcznik do Zapytania Ofertowego.

14 FORMALNOSCI POPRZEDZAJACE ZAWARCIE UMOWY

1. Zamawiajacy wymaga, aby najpdzniej w dniu zawarcia umowy Wykonawca, ktérego oferta zostata
uznana za najkorzystniejsza w niniejszym postepowaniu przedtozyt Zamawiajagcemu dowdd
wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ile zabezpieczenie jest wymagane.

2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany bedzie do
podpisania umowy, ktérej wzér stanowi zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Umowa z wybranym Wykonawca zostanie zawarta w miejscu i terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego. Nieusprawiedliwione niestawienie sie przez Wykonawce w wyznaczonym terminie
do podpisania umowy uznaje sie za odstgpienie od zawarcia umowy, co upowazni Zamawiajgcego do
podpisania umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia uzyskat
kolejnag najwyzszg liczbe punktéw.

15 WADIUM
Wadium w postepowaniu nie jest wymagane.

16 INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH |
WARIANTOWYCH

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdéwien uzupetniajgcych.

17 OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ MINIMALNE
WARUNKI, JAKIM MUSZA ODPOWIADAC OFERTY WARIANTOWE WRAZ Z

WYBRANYMI KRYTERIAMI OCENY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA LUB
DOPUSZCZA ICH SKEADANIE

Nie dotyczy. Zamawiajacy nie przewiduje w postepowaniu sktadania ofert wariantowych.

18 PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

e bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie niniejszego postepowania, w tym dane
osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i oswiadczeniach dotagczonych do oferty oraz dane
osobowe ujawnione w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia oferty.

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajacy, ktérego dane zostaty
okreslone w pkt 1 Zapytania Ofertowego.

e Kontakt do administratora na adres e-mail podany w pkt 1 Zapytania Ofertowego lub listownie na
adres podany w pkt 1 Zapytania Ofertowego.

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamdwienia prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego.
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e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania ofertowego, prowadzonego w trybie zasady
konkurencyjnosci,

e 7z uwagi na fakt, iz niniejsze postepowanie toczy sie na podstawie norm obowigzujgcych
wramach programu Fundusze Europejskie na Rozwéj Cyfrowy 2021-2027 (FERC) dane
osobowe Wykonawcy objete sg przepisami o dostepie do informacji publicznej, tym samym
mogag zostac¢ udostepnione podmiotom, ktére na podstawie powyzszej regulacji zwroca sie o ich
udostepnienie, a ponadto zostang udostepnione instytucjom i podmiotom zaangazowanym w
proces realizacji programu Fundusze Europejskie na Rozwéj Cyfrowy 2021-2027 (FERC),

e Pani/Pana dane osobowe w celach archiwizacyjnych bedg przechowywane przez okres realizacji,
trwatosci oraz okres przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,

e Pani/Pana dane osobowe nie bedag przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda
profilowane,

e obowiagzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia prowadzonego
w oparciu o zasade konkurencyjnosci,

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

e posiada Pani/Pan:

o na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

o napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

o napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

o prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,

e nie przystuguje Pani/Panu:

o wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

o prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

o na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

19 UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonywania zmian warunkéw Zapytania Ofertowego,
a takze jego odwotania lub uniewaznienia oraz zakonczenie postepowania bez wyboru ofert, w
szczegolnosci gdy wystgpig nastepujace przestanki

a. nieztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied;

c. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadag.
2. Jednoczes$nie Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé:

a. odwotania postepowania w kazdym czasie;

b. zakoriczenia postepowania bez dokonania wyboru Wykonawcy;

c. uniewaznienia postepowania, zaréwno przed, jak i po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty.
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3. W przypadkach, o ktérych mowa powyzej Wykonawcy nie przystuguja w stosunku do
Zamawiajgcego zadne roszczenia odszkodowawcze, jak tez nie przystuguje zwrot kosztéw
zwigzanych z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonywania zmian warunkéw zapytania ofertowego, a
takze jego odwotania lub uniewaznienia oraz zakoriczenie postepowania bez wyboru ofert, w
szczegollnosci w przypadku gdy wartosé oferty przekracza wielkos¢ srodkéw przeznaczonych
przez Zamawiajacego na sfinansowanie zamodwienia.

5. Wykonawcy uczestniczg w niniejszym postepowaniu na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im
zadne roszczenia z tytutu zakonczenia przez Zamawiajgcego niniejszego postepowania bez
dokonania wyboru oferty najkorzystniejsze;.

20 ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1. Opis Przedmiotu Zaméwienia

Zatgcznik nr 2. Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3. Wykaz zrealizowanych ustug

Zatacznik nr 4. Wykaz osob skierowanych do realizacji zlecenia

Zatagcznik nr 5. Wzér umowy
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