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Kielce, dn. 28.09.2024 r.

Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajacy

Dorota Brzeziriska prowadzgca dziatalnos¢ gospodarcza pod firmg Osrodek Ksztatcenia i Promowania
Kadr THETA ul. Leszczyniska 45, 25-321 Kielce

NIP: 6571305397 tel.: (+48) 41 344 65 55 e-mail: biuro@thetakielce.pl

strona internetowa: www.thetakielce.pl

2. Tryb udzielania zamowienia

Zamodwienie bedzie realizowane w ramach Projektu ,Przyjazna edukacja ku lepszej przysztosci”
finansowanego z Programu Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027.

Zamowienie udzielane jest w trybie postepowania ofertowego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
okreslong w Wytycznych dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

Wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacych niniejszego zamdwienia i zaden
Wykonaweca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzone jest w
sposébtransparentny.

Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na 3 czesci w zwigzku z czym Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie
ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Miejsce upublicznienia niniejszego zapytania ofertowego:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.p

3. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przeprowadzenie warsztatow oraz zajec¢ psychologicznych dla uczniéw ze Szkoty
Podstawowej nr 5 w Skarzysku - Kamiennej oraz Publicznej Szkoly Podstawowej w Woli
Morawickiej w roku szkolnym 2024 /2025

1) Oznaczenie wg. wspdlnego stownika kodéw CPV:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80100000-5 Ustugi szkolnictwa podstawowego

Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie warsztatéw oraz zaje¢ psychologicznych dla okoto 89 uczniéw klas
I-VIl oraz 10 nauczycieli z Publicznej Szkoty Podstawowej w Woli Morawickiej, a takze okoto 80 ucznidw klas I-
11l Szkoty Podstawowej nr 5 w Skarzysku Kamiennej podczas roku szkolnego do 31.12.2025 roku.


http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.p/
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2) Tematy warsztatow oraz zajec z podziatem na czesci:

Czesc 1. Warsztaty interpersonalne ,, Spotkanie z emocjami” wedtug metody Porozumienie bez przemocy dla
klas I-VIl oraz nauczycieli w Publicznej Szkole Podstawowej w Woli Morawickiej, 7 grup x 40 godz.
dydaktycznych, 89 uczniéw; 1 grupa nauczycieli x 40 godz. dydaktycznych

Poprzez zabawe w bezpiecznej atmosferze dzieci poznajg game emocji, ktérych doswiadczajg oraz
konstruktywne sposoby wyrazania ztosci, gniewu, zazdrosci, smutku i innych trudnych uczué. Zajecia beda
prowadzone dla klas I-VIl. Wsparciem zostang objeci uczniowie oraz nauczyciele w dni powszednie po zajeciach
szkolnych. Poziom trudnosci zaje¢ zostanie dostosowany do grupy wiekowej uczniéw.

Program zajeé: swiadomos¢ uczué i potrzeb, empatia, wzajemny szacunek i zrozumienie, rozwigzywanie
konfliktow, akceptacja réznorodnosci. Zajecia sg prowadzone w oparciu o zatozenia komunikacji empatycznej
(Porozumienie bez Przemocy).

Czes$¢ 2. Zajecia rozwijajgce kompetencje emocjonalno-spoteczne/antydyskryminacyjne dla klas I-VII w
Publicznej Szkole Podstawowej w Woli Morawickiej, 7 grup x 12 godz. dydaktycznych, 89 uczniéw

Poziom trudnosci zaje¢ zostanie dostosowany do grupy wiekowej uczniéw. Program zajeé¢: opanowanie
umiejetnosci dobrego komunikowania, pokojowe rozwigzywanie sytuacji konfliktowych, problemédw,
zachowania asertywne: podstawowe rodzaje postaw i zachowan ludzkich (agresywne, ulegte, asertywne),
edukacja seksualna, wielokulturowo$¢ — wiedza dotyczaca réznorodnosci spotecznej przeciwdziatanie
dyskryminacji, zrozumienie mechanizméw powstawania uprzedzen, stereotypow. Tolerancja - definicja,
zagadnienie granic tolerancji, ksztattowanie postawy otwartosci i tolerancji.

Czesc 3. Zajecia antydyskryminacyjne ,, Przepis na tolerancje” dla klas I-1ll w Szkole Podstawowej nr 5 w
Skarzysku Kamiennej, 7 grup x 12 godz. dydaktycznych, ok. 80 uczniéw

Program bedzie obejmowat bloki tematyczne zwigzane z akceptacjg, empatig, szacunkiem i tolerancjg dla
innych, poznaniem kultury innych ras i narodowosci, uczenie tolerancji i szacunku w stosunku do dzieci
uczeszczajacych do szkoty, ktdre posiadajg pochodzenie innych narodowosci np. z Ukrainy.

Bedzie zachowany réwny dostep i niedyskryminacja. W przypadku wystgpienia barier w dostepie do zaje¢,
skonsultowane zostang z uczestnikami potrzeby i podjete dziatania majgce na celu mozliwos¢ uczestnictwa w
zajeciach.

W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca:

przeprowadzi cykl warsztatow dla ucznidéw oraz dla nauczycieli

zapewni warunki organizacyjne i techniczne umozliwiajgce udziat w zajeciach osobom niepetnosprawnym,
m.in. poprzez zindywidualizowanie zaje¢ do potrzeb konkretnego niepetnosprawnego uczestnika.

zapewni bezpieczne warunki w trakcie trwania zajeé, ponoszac odpowiedzialnos¢ za uczestnikow zaje¢ w
trakcie ich trwania, a takze za ewentualne szkody, ktére mogg powstac¢ w zwigzku z ich udziatem w zajeciach.
przygotuje szczegdtowy program warsztatow oraz zajec podlegajacy akceptacji Zamawiajgcego w
porozumieniu z Dyrekcjg szkoty min. 5 dni przed dniem rozpoczecia zajeé, uwzgledniajgcego minimum: termin
i miejsce realizacji zaje¢, prowadzgcego i godziny realizacji.

- w terminie 5 dni po zakonczeniu zaje¢ w danym miesigcu lub na kazde wezwanie dostarczy Zamawiajgcemu
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oryginaty dokumentacji zaje¢ tj. listy obecnosci, dzienniki, ankiety, testy itp.

Wykonawca zobowigzany jest do oznaczania dokumentacji znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy
Europejskich oraz oficjalnym logo promocyjnym Wojewddztwa Swietokrzyskiego oraz barwami RP. Wzér
dokumentu zawierajacy stosowne logotypy zostanie udostepniony Wykonawcy przez Zamawiajgcego w wersji
elektroniczne;j.

przeprowadzi ewaluacje w postaci ankiet satysfakcji wéréd uczestnikéw po zakoriczonych zajeciach

zapewni materiaty do prowadzenia zajec¢ tj. prezentacje, scenariusze, filmy itp.

wykorzystywane materiaty przekaze w wersji elektronicznej Zamawiajgcemu

przygotuje materiaty promujgce dziatania podjete w ramach projektu m.in. zdjecia, opisy podjetych dziatan
zgodne ze standardami projektu.

poinformuje Uczestnikdow o wspdtfinansowaniu Projektu ze $Srodkéw Unii Europejskiej ze Srodkéw Programu
Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

przeniesie w petni autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne do wszelkich materiatéw wytworzonych i
wykorzystanych podczas realizacji umowy na Zamawiajgcego. Wykonawcy nie bedzie przystugiwac¢ dodatkowe
wynagrodzenie z tego tytutu.

wykona inne, dodatkowe czynnosci zwigzane z bezposrednig realizacjg przedmiotowego wsparcia, w tym:
rozprowadzania wsérdéd uczestnikdw materiatdow przekazanych przez Zamawiajacego, zbierania od uczestnikéw
dokumentdw wskazanych przez Zamawiajgcego

zapewni, aby osoby wyznaczone do merytorycznej realizacji zamdwienia spetniaty warunki, o ktérych mowa w
Zapytaniu ofertowym. Zamawiajgcy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji oséb wyznaczonych do realizacji
zamowienia pod katem spetniania wymagan, o ktérych mowa w zapytaniu ofertowym oraz wyrazenia
sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez nie ustug (w przypadku, gdy Zamawiajgcy powezmie
watpliwosci co do spetniania przez te osoby wymagan). W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca
zobowigzany jest do niezwtocznego wyznaczenia nowych (innych) oséb spetniajgcych wymagane kryteria. Do
nowo wskazanych oséb stosuje sie tryb weryfikacji, o ktdrym mowa powyze;j.

4. Termin realizacji zamdwienia:

Zajecia bedg prowadzone w trakcie roku szkolnego do 31.12.2025 roku, nie wczesniej jednak niz od dnia
podpisania Umowy i przekazania harmonogramu planowanego wsparcia. Warsztaty bedg odbywac sie w dni
robocze od poniedziatku do pigtku wg harmonogramu ustalonego z Zamawiajgcym i Dyrekcjg szkoty. W
wyjatkowych przypadkach zajecia mogg odbywac sie w soboty - w uzgodnieniu z Dyrekcjg szkét. Zajecia w
ramach projektu sg traktowane jako zajecia dodatkowe. Harmonogram moze ulec zmianie ale nie pdzniej niz
tydzien przed planowanymi zajeciami. Zmiana dopuszczalna jest jedynie za wczesniejszg akceptacja
Zamawiajacego i Dyrekcji szkot. Aby zajecia uzna¢ za odbyte musi w nich uczestniczy¢ min. 1 uczen.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji zamdwienia. Szczegdétowe terminy
oraz harmonogramy ustug zostang przedstawione Wykonawcy w zaleznosci od postepdw procesu
rekrutacyjnego oraz rezygnacji Uczestnikow Projektu z udziatu w projekcie.

5. Warunki udziatu w postepowaniu wraz z opisem dokonywania oceny ich spetniania

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

e posiadajg tytut zawodowy magistra na kierunku psychologia;

e posiadajg minimum 4 - letnie doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ i/lub szkolen/warsztatéw z zakresu
psychologii dla réznych grup beneficjentow liczone w okresie ostatnich 5 lat, od dnia, w ktérym uptynat
termin sktadania ofert

e posiadajg doswiadczenie w pracy z dzieémi z niepetnosprawnosciami

Wyksztatcenie wyzsze bedzie weryfikowane na podstawie ztozonych dokumentéw potwierdzajacych posiadane
wyksztatcenie tj. kserokopie dyplomu ukoriczenia studidw, certyfikatow.

Doswiadczenie weryfikowane bedzie na podstawie informacji zawartych w zatgczniku nr 2 do zapytania
ofertowego oraz na podstawie zatgczonych do oferty dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie
Wykonawcy/oséb takich jak: CV, referencje, kopie zaswiadczen potwierdzajgcych ilos$¢ przeprowadzonych
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godzin zajec i/lub szkoler/warsztatéw z zakresu psychologii.

Brak spetnienia warunku skutkowat bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu. Oferte
Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Uwaga: W trakcie realizacji swiadczenia ustugi wykonawca ktéry bedzie realizowat zajecia moze korzystac z
podwykonawcy pod warunkiem ze wskazany podwykonawca posiada minimalne wyksztatcenie i doswiadczenia
jakie jest wymagane wykonawcy oraz za ktdre wykonawca otrzymat punkty w kryterium punktowym.

6. Wykluczenia:

Zamoéwienie nie moze zosta¢ udzielone Wykonawcy powigzanemu z Zamawiajgcym lub Partnerem
Zamawiajgcego kapitatowo lub osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym oraz Partnerem Zamawiajgcego lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego oraz Partnera Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego oraz Partnera Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg , polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez 1Z PO;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku,
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zakazuje sie podejmowania jakichkolwiek dziatan, ktére mogg spowodowac konflikt interesow.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunku na podstawie oswiadczenia Wykonawcy w przedmiocie
ww.powigzan, ktdrego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawcéw, w stosunku do ktérych zachodzi
ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, na czas trwania tych okolicznosci.

Ocena spetnienia powyzszego warunku nastgpi na podstawie o$wiadczenia ztozonego w Formularzu ofertowym
( zatgcznik nr 1)

7. Kryteria oceny oferty:

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, spetniajgcych warunki okreslone w zapytaniu ofertowym, na podstawie
nastepujgcych kryteriéw:

1. Kryterium ceny (maksymalnie 70 pkt.)

1. Cena brutto za przeprowadzenie 1 godz, warsztatéw 70 % = 70 pkt
Cena brutto

Liczba punktéw = Cn/Cz x 70 gdzie:
- Cn — najnizsza cena sposrad wszystkich ofert nieodrzuconych

- Cz — z7tozona oferta cenowa
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- 70 - wskaznik staty

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami. Cena musi
zawierac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez
Wykonawcew kryterium cena wynosi 70 pkt. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscia do
dwadch miejsc po przecinku.

2. Kryterium Doswiadczenie zawodowe ( maksymalnie 20 pkt.)

Poszczegblnym Wykonawcom zostang przyznane punkty za wskazane w zatgczniku nr 2 swoje
doswiadczenie lub doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia

Kryterium Doswiadczenie zawodowe (DZ) oceniane bedzie zgodnie z ponizszg specyfikacja:

1. Psycholog posiada udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu ponizej 200 h konsultacji
indywidualnych, zaje¢ psychologicznych i/lub szkoleri/warsztatéw dla réznych grup beneficjentéw w
cigguostatnich 4 lat liczone w okresie ostatnich 5 lat, od dnia, w ktdrym uptynat termin sktadania ofert
— 0 punktéw;

2. Psycholog posiada udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu od 201 h do 350 konsultacji
indywidualnych, zaje¢ psychologicznych i/lub szkoleri/warsztatéw dla réznych grup beneficjentow w
cigguostatnich 4 lat liczone w okresie ostatnich 5 lat, od dnia, w ktdrym uptynat termin sktadania ofert
— 10 punktéw;

3. Psycholog posiada udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu od 351 h do 400 h konsultacji
indywidualnych, zaje¢ psychologicznych i/lub szkolern/warsztatéw dla réznych grup beneficjentéw w
ciggu ostatnich 4 lat liczone w okresie ostatnich 5 lat, od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania ofert
— 15 punktow;

4. Psycholog posiada udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu powyzej 400 h konsultacji
indywidualnych, zaje¢ psychologicznych i/lub szkolei/warsztatéw dla réznych grup beneficjentow w
cigguostatnich 4 lat liczone w okresie ostatnich 5 lat, od dnia, w ktdrym uptynat termin sktadania ofert
— 20 punktéw;

Punkty, w tym kryterium przyznane zostang tylko w przypadku ztozenia przez Wykonawce oswiadczenia,
na podstawie, ktorego bedzie mozna przyznac punkty. W przypadku nieztozenia oswiadczenia, Wykonawca
otrzymaw tym kryterium 0 punktow.

Wykonawca w przedstawionych dokumentach musi dotozy¢ nalezytej starannosci w celu przedstawienia
rzetelnych informacji, zgodnych z prawdg. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zweryfikowania
wiarygodnosci ztozonego o$wiadczenia. Doswiadczenie ma dotyczy¢ osoby realizujgcej przedmiot
zamowienia wykazanej w Wykazie osob. (zatacznik nr 2 ) oraz na podstawie dokumentéw
potwierdzajgcych informacje zawarte w ww. oswiadczeniu, ztozonych wraz z ofertg. W przypadku
nieztozenia oswiadczenia, Wykonawca otrzyma w tym kryterium 0 punktéw.

3. Kryterium Aspekt spoteczny (maksymalnie 10 pkt.)

Zamawiajgcy przyzna punktacje Wykonawcy, ktory skieruje do realizacjizamodwienia co najmniej 1 osobe
niepetnosprawng w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

Punkty w ramach w/w kryterium bedg przyznawane wedtug zasady spetnia/nie spetnia, tj.:

— Wykonawca skieruje do realizacji zamdwienia co najmniej 1 osobe nalezacg do kategorii 0séb,
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o ktédrych mowa powyzej — 10 pkt;
— Wykonawca nie skieruje do realizacji zamdwienia osoby nalezgcej do kategorii oséb, o ktérych
mowa_powyzej — 0 pkt.

Zamawiajgcy wymaga wskazania w ofercie (Formularzu Ofertowym) czy Wykonawca skieruje/nie skieruje
dorealizacji zaméwienia co najmniej 1 osobe nalezgcg do kategorii 0séb, o ktdrych mowa powyze;j.

W sytuacji, gdyWykonawca nie wskaze w ofercie czy skieruje/nie skieruje do realizacji zamdwienia co
najmniej 1 osobe nalezacg do kategorii 0sdb, o ktérych mowa powyzej, przyjmuje sie, ze Wykonawca nie
posiada oraz nie skieruje do realizacji zamdwienia osoby nalezgcej do kategorii oséb, o ktérych mowa
powyzej (Wykonawca otrzyma 0 pkt w ramach niniejszego kryterium). Do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne
oswiadczenie o posiadaniu orzeczenia o niepetnosprawnosci.

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do wskazanych powyzej kryteriéw moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w niniejszym zapytaniu i jest zgodna z trescig zapytania, a takze zostata oceniona, jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane kryteria wyboru Z wybranym wykonawcom Zamawiajgcy podpisze umowe.

8. PRZYGOTOWANIE | ZtOZENIE OFERTY:

a) Wykonawca sktadajgcy oferte zobowigzany jest ztozy¢:
»  formularz ofertowy — zgodny z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

» oswiadczenie potwierdzajagce doswiadczenie w realizacji zaje¢  psychologicznych  i/lub
szkolen/warsztatéw dla réznych grup beneficjentow ciggu ostatnich 5 lat od daty sktadania ofert dla
Wykonawcy (w przypadku Wykonawcéw realizujgcych zamdwienie osobiscie) lub zapewnianego personelu
(w przypadku Wykonawcéw zapewniajgcych psychologa do realizacji zamdwienia);

>  oswiadczenia Wykonawcy w przedmiociepowigzan, ktdrego wzdér stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

» dokumenty potwierdzajgce posiadane doswiadczenie w realizacji konsultacji indywidualnych, zajeé
psychologicznych i/lub szkolern/warsztatéw dla réznych grup beneficjentow wykazane w oswiadczeniu

» dokumenty potwierdzajgce posiadanie wyksztatcenia wyzszego/ ukonczenia studiow / certyfikat
inne dokumenty, o ile koniecznosc ich ztozenia wynika z zapytania ofertowego
»  Zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego

b) Oferta musi by¢ wypetniona w sposdb czytelny w jezyku polskim, kompletna, a wszystkie strony oferty oraz
zatgcznikdw ponumerowane (w przypadku odwzorowania cyfrowego wersji papierowej wszystkie strony
powinny by¢ parafowane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy).

¢) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na wszystkie bgdZz na wybrane przez siebie czesci zamdwienia.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.

d) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert.

Wykonawca sktadajacy oferte akceptuje, ze rezygnacja przez Wykonawce z realizacji zamoéwienia po
dokonaniu przez Zamawiajgcego wyboru Wykonawcy do realizacji zamowienia, moze stanowi¢ podstawe
roszczen Zamawiajgcego z tytutu szkdéd poniesionych przez Zamawiajgcego, powstatych w zwigzku z
rezygnacjg Wykonawcy z realizacji zamdwienia.

e) Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie ceny jednostkowe] brutto za godzine wsparcia oraz
catkowitego kosztu brutto (liczba godzin wsparcia x cena jednostkowa). Cena wskazana w ofercie powinna
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obejmowacé wszelkie koszty Wykonawcy niezbedne do prawidtowej realizacji zamowienia na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym, w tym koszty dojazdu. Podana cena brutto winna obejmowac kwote
brutto + koszt ZUS Zamawiajgcego, w przypadku Wykonawcy, ktéry obowigzkowo podlega ubezpieczeniom
spotecznym(dotyczy osdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej).

f) Cena powinna zosta¢ wyrazona w ztotych polskich. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia
prowadzone bedg w ztotych polskich.

g) Przedktadane w ramach oferty dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie oraz niezbedne wyksztatcenie
orazinne sktadane dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy nie zastrzegt wymogu przedtozenia oryginatu, moga
zostac ztozone w kopiach, potwierdzonych przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem.

Ztoienie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan po stronie Zamawiajgcego. Oferty sg
przygotowywane na koszt Wykonawcéw.

9. OCENA | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

a) Oferent przed uptywem terminu ztozenia oferty moze wycofa¢ swojg oferte sktadajgc pisemne
oswiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.

b) W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od oferenta wyjasnien dotyczacych ztozonej oferty, nie
ztozenie ich w wyznaczonym terminie skutkuje odrzuceniem oferty.

c) Oferty, ktére wptynety po terminie, nie na wymaganym wzorze formularza ofertowego, innym
kanatem niz wskazany w zapytaniu, nie spetniajgce warunkéw udziatu w postepowaniu badz nie
zawierajgce wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego dokumentdw i oswiadczen podpisanych
przez osobe uprawniong zostang odrzucone. Ocenie merytorycznej/punktowe]j podlegajg tylko oferty
spetniajace kryteria formalne.

d) Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
rachunkowych niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta.

e) W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang
cyfrowo.

10. Miejsce i termin sktadania oraz otwarcia ofert:

Oferty nalezy sktadac¢ w formie elektronicznej za posrednictwem platformy Baza konkurencyjnosci:

a) Oferta powinna by¢ ztozona za posrednictwem platformy Baza konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, zgodnie z instrukcjg zamieszczong na Bazie
konkurencyjnosci

b) Oferte nalezy ztozy¢ poprzez dodanie i zamieszczenie na platformie (w formie zatagcznikdw) wymaganych
oswiadczen i dokumentéow, w formacie uniemozliwiajgcym wprowadzanie zmian (np.pdf)

c¢) Poszczegdlne oswiadczenia i dokumenty mogg by¢ ztozone w oryginale (jezeli zostaty ztozone lub
wystawione w postaci elektronicznej) lub w formie skanu dokumentu wystawionego w postaci papierowej
potwierdzonego za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

d) W przypadku sktadania oferty przez osobe upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy, do
oferty nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub w formie skanu, opatrzone przez
Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.
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e) Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca nazwe Wykonawcy, ktérego oferte wybrano
zostanie opublikowana w bazie konkurencyjnosci najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych od dnia otwarcia ofert
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)

Termin zlozenia oferty: do dnia 07.10.2024 r. do godziny 23:59 Decyduje data ztozenia. Brak odpowiedzi na
ztozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.

11. Zapytanie o przedmiot zamdéwienia

Osobg do kontaktu po stronie Zamawiajgcego jest Artur Brzeziiski. Nie pdzniej niz na 3 dni robocze przed
terminem sktadania ofert Wykonawcy mogg zadawaé pytania dotyczgce niniejszego zapytania ofertowego
wyfaczenie za pomoca portalu baza konkurencyjnosci. Zamawiajacy zobowigzany jest niezwtocznie, jednak
nie pdzniej niz 2 dni robocze przed uptywem terminu sktadania ofert, udzieli¢ wyjasnien. Jezeli udzielenie
wyjasnien nie jest mozliwe nie pdzniej niz 2 dni robocze przed uptywem terminu sktadania ofert,
Zamawiajgcy odpowiednio przedtuza termin sktadania ofert. W przypadku wydtuzenia terminu sktadania
ofert, pierwotny termin na zadawanie pytan nie zostaje przedtuzony.

12. Informacje dodatkowe:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu
sktadaniaofert. Zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku zamawiajacy przedtuza termin sktadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny, w
szczegolnosci gdy:

a) wszystkie oferty ztozone w postepowaniu podlegajg odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy ma
przewidziang na sfinansowanie tego zadania w budzecie Projektu, chyba ze Zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie udzielenia zaméwienia;

e) jezeli podmiot/podmioty biorgce udziat w postepowaniu wptynety na jego wynik w sposdb
sprzeczny z prawem lub Wytycznymi.

3. W razie uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zwrotu Wykonawcom
kosztow zwigzanych z udziatem w postepowaniu.

4. Proces oceny ofert zostanie dokonany przez powotang przez Zamawiajgcego Komisje Oceny Ofert
zwangdalej Komisjg. Zamawiajgcy dokona oceny czy oferta spetnia wymagania formalne okreslone w
zapytaniu ofertowym,w szczegdlnosci czy zostata sporzadzona prawidtowo, w tym czy wszystkie
wymagane dokumenty zostaty zatgczone do oferty i czy spetniajg okreslone w zapytaniu ofertowym
wymagania. Ocena zostaniedokonana w formule spetnia — nie spetnia.

5. W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty zawierajgcej btedy, uchybienia, braki Zamawiajacy
moze wezwa¢ Wykonawce do ztozenia odpowiednich wyjasnien lub przedifozenia odpowiednich
dokumentéw w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Brak ztozenia wyjasnien lub
przedtozenia dokumentéw w wyznaczonym terminie, moze powodowac odrzucenie oferty.

6. W przypadku gdy Oferty najkorzystniejsze okazg sie rownowazne cenowo oraz uzyskajg takg samg
liczbepunktéw za pozostate kryteria Zamawiajgcy zwrdci sie do Oferentdéw o przedstawienie ofert
dodatkowych w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

7. Zamawiajgcy podpisze umowe na realizacje zamdwienia z Wykonawcg, ktdrego oferta odpowiada
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a)

wszystkim wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i ktéra uzyskata najwyzsza liczbe punktéw, z
zastrzezeniem ponizszych postanowien.

8. Podpisanie umowy pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg nastgpi w siedzibie lub biurze projektu
Zamawiajgcego. O dacie i godzinie podpisania umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie za
posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie po wyborze najkorzystniejszej oferty. Brak
stawienia sie Wykonawcy w wyznaczonym terminie przez Zamawiajgcego traktowany bedzie jak
odstgpienie od podpisania umowy, a tym samym rezygnacja z realizacji zamowienia. W przypadku
gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajagcym, Zamawiajacy moze
podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyisza liczbe
punktow.

9. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie w
celu wtasciwej realizacji Projektu Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$é dokonania niniejszych zmian w
drodze aneksu do umowy:

1) okresu realizacji Projektu,

2) ostatecznej liczby Uczestnikéw Projektu,

3) ostatecznej liczby godzin ustug do zrealizowania,

4)zmniejszenia wartosci zamowienia maksymalnie o 10% z uwagi na mniejszg ostateczng liczbe
godzinustug do przeprowadzenia,

5) zwiekszenia wartosci zamoéwienia maksymalnie o 10% z uwagi na wiekszg ostateczng liczbe godzin
ustug do przeprowadzenia, a ponadto Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ innych zmian w Umowie w
przypadkach uregulowanych w Wytycznych lub gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych
przepisOw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje przedmiotu zamowienia, gdy koniecznosé
wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian Wytycznych lub zalecen, lub gdy niemozliwe bedzie
przeprowadzenia wsparé w ustalonych terminach, z przyczyn obiektywnych i niezaleznych od
Zamawiajgcego oraz Wykonawcy.

10. Zamawiajacy informuje, a Wykonawca sktadajgc oferte akceptuje, ze w umowie, jaka zostanie
zawarta pomiedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg wybranym do realizacji zamoéwienia, beda
znajdowaty sie miedzy innymi nastepujgce zapisy:

przewidujgce kare umowng w wysokosci 30 % tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w
umowie — za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce (lub
przezosoby zapewnione przez Wykonawce) umowy, w szczegdlnosci w razie:

e braku mozliwosci prowadzenia przedmiotu zamoéwienia w ustalonym wymiarze godzinowym,

e braku realizacji przedmiotu zaméwienia (brak realizacji wsparcia w terminie i miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajgcego lub braku realizacji wsparcia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w opisie przedmiotu zamoéwienia — po uprzednim bezskutecznym jednokrotnym
wezwaniu Wykonawcy do wykonania lub nalezytego wykonaniazobowigzania,

e braku dostarczenia Zamawiajgcemu dokumentacji przeprowadzonych zaje¢, ktérej wymaog
dostarczenia Zamawiajgcemu spoczywa na Wykonawcy lub dostarczenia dokumentacji
niekompletnej lub niespetniajgcej wymagan okreslonych w umowie lub wynikajacych z
obowigzujgcych standarddw, w szczegdlnosci o niskiej jakosci merytorycznej lub formalnej —
po uprzednim bezskutecznym jednokrotnym wezwaniu Wykonawcy do wykonania lub
nalezytego wykonania zobowigzania,

e skracania czasu trwania wsparcia w stosunku do zatozonej liczby godzin — po uprzednim
jednokrotnym wezwaniu Wykonawcy do zaniechania naruszen i braku zaniechania naruszen
przez Wykonawce,

e odmowy realizacji wsparcia w terminie lub miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego bez
uzasadnionej przyczyny, przy czym, o tym, czy przyczyna jest uzasadniona decyduje
Zamawiajacy,

e realizacji wsparcia przez osoby inne niz wskazane w ztozonej ofercie, a, w przypadku
dozwolonej zmiany osdb, prowadzenia wsparcia przez inne osoby, niz zaakceptowani przez
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b)

d)

g)
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Zamawiajgcego,

e braku uwzglednienia wskazéwek Zamawiajgcego co do sposobu prowadzenia wsparcia,
zawartosci dokumentacji, indywidualnych potrzeb Uczestnikédw itp. — po uprzednim
jednokrotnym wezwaniu wykonawcy do uwzglednienia wskazéwek Zamawiajgcego i
dalszego braku ich uwzglednienia przez Wykonawce,

przewidujgce kare umowng w wysokosci 2% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w
umowie za kazdy dzied opdznienia, w przypadku opdznienia w dostarczeniu Zamawiajgcemu
dokumentacji przeprowadzonych wsparcia w stosunku do terminéw okreslonych w umowie

w przypadku zaistnienia watpliwosci co do jakosci prowadzonego wsparcia lub nieprawidtowosci w
zakresie prowadzonego wsparcia, Zamawiajgcy uprawniony jest do wstrzymania, do czasu
wyjasnienia watpliwosci, wszystkich ptatnosci na rzecz Wykonawcy zwigzanych z realizacjg wsparcia.
Wykonawcy nie przystuguja z tego tytutu jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiajacego,

w przypadku rozwigzania umowy lub odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w catosci lub w
czesciz przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy lub rozwigzania umowy lub odstgpienia od umowy
w catoscilub w czesci przez Wykonawce, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng
w wysokosci20% facznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie,

w przypadku, gdy zastrzezone kary umowne nie pokryja w catosci szkody, Zamawiajgcy jest
uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajagcego wysokosé
zastrzezonych kar umownych na zasadach ogélnych,

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez
Wykonawce umowy, moze doprowadzi¢ do powstania po stronie Zamawiajgcego szkody w wysokosci
przekraczajgcej wartos¢ umowy zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, w zwigzku z
zapisami umowy o dofinansowanie zawartej przez Zamawiajgcego z Instytucjg Posredniczaca,
Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 oraz innych dokumentéw
zwigzanych z realizacjg przedmiotowego projektu. W przypadku, o ktédrym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, Wykonawca zobowigzany jest do naprawienia szkody poniesionej przez
Zamawiajgcego w petnej wysokosci, obejmujacej zardwno rzeczywiste straty, jak i utracone korzysci,
zastrzegajace mozliwosérozwigzania umowy przez Zamawiajgcego za 2 — tygodniowym okresem
wypowiedzenia z waznych powododw,

zastrzegajgce mozliwosé rozwigzania umowy przez Zamawiajacego ze skutkiem natychmiastowym, w
przypadku:

e rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu, w ramach ktérego prowadzone jest wsparcie;

e naruszenia przez Wykonawce (lub przez oséb zapewnionych przez Wykonawce) postanowien
umowy lub dziatania na szkode Zamawiajgcego lub Uczestnikdw projektu,

W razie rozwigzania umowy Wykonawcy przystugiwa¢ bedzie wynagrodzenie jedynie za ustugi
nalezycie wykonane do dnia rozwigzania Umowy. Wynagrodzenie to wyczerpuje wszelkie roszczenia
Wykonawcy z tytutu realizacji i rozwigzania Umowy.
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13. Klauzula informacyjna dotyczgca RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowychi w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODO”, informuje, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Dorota Brzezifiska prowadzgca dziatalno$é
gospodarczg pod firmg Osrodek Ksztatcenia i Promowania Kadr THETA, ul. Leszczyniska 45, 25-
321 Kielce.

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 wust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego;

» odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania

* Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane na okres przechowywania tych danych zgodnie z
wytycznymi o dofinansowania z srodkéw UE;

* podanie przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
dobrowolne i zwigzane z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych jest brak mozliwosci ztozenia waznej oferty a tym
samym uczestniczenia w postepowaniu;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

* posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
* nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.
Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o cigzgqcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktorych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktore Zamawiajgcy posrednio pozyska
od Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno
z wigczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

* Woyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora
ochrony danych osobowych.

** Whyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
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Numer referencyjny:

postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie

niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu

do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu

ochrony

praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazine wzgledy interesu publicznego

Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zataczniki:
Zatgcznik nr1 Formularz oferty
Zatgcznik nr 2 Doswiadczenie

Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych



