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Torun, 6.11.2024 r.
Zamawiajacy:
Pracownia Zréwnowazonego Rozwoju
ul. ul. Sw. Katarzyny 5 lok. 3, 87-100 Torun
NIP: 956 219 30 61
Tel.: +48 662 465 077
e-mail: m.jasinska@pzr.org.pl

Osoba do kontaktu: Magdalena Jasiriska — koordynatorka projektu

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/NGOwD/PZR/2024
Organizacja trzech 3-dniowych i trzech 1-dniowych szkolen stacjonarnych
w miescie Gdansk, Warszawa i Torun

w ramach projektu ,,Mosty Partycypacji: NGO dla polityk publicznych”

Miejsce publikacji ogtoszenia:

e Baza konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Tryb udzielenia zamodwienia:
Postepowanie jest prowadzone zgodnie z Zasadg Konkurencyjnosci, okreslong w aktualnych

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Funduszy Europejskich dla Rozwoju
Spotecznego wspdtfinansowanego ze Srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus na lata 2021-
2027. Zapytanie ofertowe nie stanowi przedmiotu zamodwienia publicznego w ramach przepiséow
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z pdin.
zm.).

Pracownia Zrownowazonego Rozwoju zaprasza do przedstawienia oferty cenowej na wykonanie
nastepujgcej ustugi w ramach projektu “Mosty Partycypacji: NGO dla polityk publicznych” o numerze
FERS.04.06-1P.04-0062/23, ktéry jest finansowany z programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027:


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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1. Organizacja 3-dniowego szkolenia w dniach 22-24 listopada 2024 r. oraz 1-dniowego

szkolenia w dniu 18 stycznia 2025 r. w miescie Gdansk oraz

2. Organizacja 3-dniowego szkolenia w okresie 29 listopada -1 grudnia 2024 r. oraz 1-

dniowego szkolenia w dniu 25 stycznia 2025 r. w miescie Warszawa oraz

3. Organizacja 3-dniowego szkolenia w okresie 6-8 grudnia 2024 r. oraz 1-dniowego szkolenia

w dniu 11 stycznia 2025 r. w miescie Torun.

I Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi organizacji szkolern w dniach 22-24 listopada 2024 r.
oraz 1-dniowego szkolenia w dniu 18 stycznia 2025 r. w miescie Gdansk (czes¢ I) 3-dniowego szkolenia
w okresie 29 listopada -1 grudnia 2024 r.; 1-dniowego szkolenia w dniu 25 stycznia 2025 r. w miescie
Warszawa (czes¢ Il) oraz 3-dniowego szkolenia w okresie 6-8 grudnia 2024 r. oraz 1-dniowego szkolenia

w dniu 11 stycznia 2025 r. w miescie Torun (czes¢ 1ll) dla:

e dla 24 os6b - wraz zapewnieniem miejsc noclegowych dla 16 oséb w Gdansku,

e dla 30 oséb wraz zapewnieniem miejsc noclegowych dla 26 oséb w Warszawie,

e dla 19 oséb wraz z zapewnieniem 8 miejsc noclegowych w Toruniu,
w hotelu 3-gwiazdkowym, z petnym wyzywieniem, dostepem do sali szkoleniowej/konferencyjnej oraz
organizacjg przerwy kawowej dostepnej podczas wszystkich dni szkolenia 3-dniowego oraz 1-

dniowego.

UWAGA: zamoéwienie zostato podzielone na 3 czesci ze wzgledu na lokalizacje w trzech miastach:

Gdansk, Warszawa i Torun. Mozna sktadac oferty czesciowe badz na wszystkie te 3 miasta.

I CZESC ZAMOWIENIA
MIASTO GDANSK

Termin wydarzenia: 22-24 listopada 2024 r. oraz 18 stycznia 2025 r.
Liczba oséb: 24 osoby

Lokalizacja obiektu: miasto Gdarsk

R T

Sala konferencyjna / szkoleniowa w dniach 22-23-24 listopada 2024 r. oraz 18 stycznia

2025 r.
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4.1. Dostepnos$¢ klimatyzowanej sali konferencyjnej/szkoleniowej mieszczacej min. 24 osoby,
na wytgcznosé w dniu:
- 22 listopada 2024 w godzinach 16.00-20.00,
- 23 listopada 2024 w godzinach 09.30-17.00,
- 24 listopada 2024 w godzinach 09.30- 15.00,
- 18 stycznia 2025 w godzinach 10.00-16.00.

4.2.Sala konferencyjna powinna posiadac infrastrukture dostosowang do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami.
- rozmieszczenie sali szkoleniowej nie moze utrudniaé dostepu do niej osobom z
niepetnosprawnosciami (preferowany parter budynku) wraz z dostepnymi sanitariatami
na tym samym pietrze;
- pomieszczenie powinno by¢ dostosowane do liczby uczestnikdw_czek, w tym
prowadzacych i przedstawicieli zamawiajgcego; oprdcz miejsc przy stolikach powinno by¢
miejsce na prace warsztatowg o powierzchni min. 40 m>-maks. 80 m?, przy czym liczba
uczestnikdw bedzie podana przez zamawiajgcego po rozstrzygnieciu zapytania na min. 3
dni przed datg planowanego wydarzenia,
- wielkos¢ sali powinna umozliwia¢ nie tylko siedzenie, ale i swobodne poruszanie sie
uczestnikdw szkolenia, z mozliwoscig dowolnego ustawienia stotéw.

4.3.Dostepnosc sprzetu technicznego: ekran usytuowany poza ciggami komunikacyjnymi,
rzutnik i nagtosnienie z mikrofonami bezprzewodowymi, flipchart, wskaznik laserowy,
kolorowe mazaki, dostep do sieci Wi-Fi.

4.4.Obstuga techniczna sprzetu dostepna co najmniej na 45 minut przed spotkaniem oraz w

jego trakcie (kazdego dnia).

5. Ustuga polegajaca na rezerwacji miejsc noclegowych dla uczestnikow_czek szkolenia w
hotelu 3-gwiazdkowym, wraz z zapewnieniem $niadania podczas 3-dniowego szkolenia

w dniach 22-23-24 listopada 2024 r.

5.1 Wykonawca zapewni rezerwacje miejsc noclegowych dla 16 osdb — uczestnikéw_czek

szkolenia w pokojach dwuosobowych Iub jednoosobowych wraz z tazienkami (z mozliwoscia

3
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dostepu w czesci z nich dla oséb z niepetnosprawnoscig ruchows) - ok. 6 pokoi dwuosobowych,
min. 4 pokoje jednoosobowe (ostateczna liczba i rodzaj pokoi zostanie potwierdzona przez
zamawiajgcego na min. 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia).

5.2 Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom_czkom szkolenia $niadania w formie bufetu,
z zastrzezeniem, ze Wykonawca uwzglednieni réine diety, w tym np. bezglutenows,
bezmleczng, wegetarianskg oraz weganska, z pominieciem diety miesnej (dopuszczalne s3
dania z rybami). Napoje serwowane bedg w naczyniach wielorazowego uzytku (nie
plastikowych).

5.3 Wykonawca przedstawi propozycje szczegdétowego menu $niadan do wyboru i akceptacji
Zamawiajgcego najpdzniej 3 dni przed datg planowanego wydarzenia.

5.4 Obiekt hotelowy powinien znajdowac w miescie Gdansk.

5.5 Obiekt hotelowy powinien by¢é pozbawiony barier architektonicznych dla o0sdéb
z niepetnosprawnosciami bez wzgledu na liczba kondygnacji przeznaczonych dla gosci; musi
posiadac: infrastrukture dostosowang do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami typu winda,
podjazdy.

5.6 Obiekt hotelowy powinien znajdowac sie w miejscu, gdzie dojazd mozliwy jest za pomoca
publicznego $rodka transportu.

5.7 Obiekt powinien by¢ dostepny dla psa przewodnika.

5.8 Wykonawca zapewnieni nieograniczony i bezptatny dostep do pomieszczen sanitarnych.

5.9 Na terenie obiektu wymagana jest bezptatna szatnia dla uczestnikéw_czek spotkania.

6. Zapewnienie petnego wyzywienia uczestnikom podczas 3-dniowego szkolenia oraz
podczas szkolenia 1-dniowego dla 24 oséb
6.1. Wykonawca zapewni podczas szkolenia petne wyzywienie 24 uczestnikom szkolenia w

tym:

22 listopada 2024 - obiad, kolacja
23 listopada 2024 - obiad, kolacja
24 listopada 2024 - obiad

18 stycznia 2025 - obiad
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6.2. Wykonawca podczas przygotowania positkdw uwzglednieni w menu rézne diety, w tym
np. bezglutenowy, bezmleczng oraz wegetarianskg i wegansky, z pominieciem diety
miesnej (dopuszczalne sg dania z rybami).

6.3.Wykonawca przedstawi propozycje szczegétowego menu do wyboru i akceptacji
zamawiajgcego najpdzniej 3 dni przed datg planowanego wydarzenia.

6.4. Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg podczas wszystkich dni szkolenia.

6.5. Wykonawca bedzie serwowat jedzenie i napoje w naczyniach wielorazowego uzytku.

6.6. Ostateczna liczba positkdw zostanie potwierdzona przez zamawiajgcego na min. 3 dni
przed datg planowanego wydarzenia.

Przerwa kawowa
7.1.0rganizacja przerwy kawowej dla 24 oséb dostepna podczas catego cyklu szkoleniowego

3- dniowego oraz 1-dniowego.

Szkolenie 3-dniowe:

Dzien 1 — (przerwa kawowa jednorazowa) kawa, herbata, cukier, mleko (w tym bez laktozy i
roslinne), woda i soki serwowane w naczyniach szklanych (nie w butelkach i kubeczkach
plastikowych, jednorazowych), ciastka, owoce itp.

Dzien 2 - (przerwa kawowa catodniowa) - kawa, herbata, cukier, mleko (w tym bez laktozy i
roslinne), woda i soki serwowane w naczyniach szklanych (nie w butelkach i kubeczkach
plastikowych, jednorazowych), ciastka, ciasto, owoce itp.

Dzien 3 — (przerwa kawowa jednorazowa) kawa, herbata, cukier, mleko (w tym bez laktozy i
roslinne), woda i soki serwowane w naczyniach szklanych (nie w butelkach i kubeczkach

plastikowych, jednorazowych), ciastka, owoce itp.

Szkolenie 1-dniowe (przerwa kawowa catodniowa) - kawa, herbata, cukier, mleko (w tym bez
laktozy i roslinne), woda i soki serwowane w naczyniach szklanych (nie w butelkach i

kubeczkach plastikowych, jednorazowych), ciastka, owoce itp.

7.2. Wykonawca jest zobowigzany do zachowania zasad jakosci i estetyki podczas
przygotowywania, dostarczania i serwowania positkdw i napojow oraz przestrzegania

wtasciwych przepiséw Panstwowej Inspekcji Sanitarno-Epidemiologiczne;j.



R T

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez X :
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska o

* 4k

7.3.0stateczna liczba positkdw zostanie potwierdzona przez zamawiajgcego na min. 3 dni

przed datg planowanego wydarzenia.

Il CZESC ZAMOWIENIA
MIASTO WARSZAWA

Termin wydarzenia: 29-30 listopada-1 grudnia 2024 r oraz 25 stycznia 2025 r.
Liczba osdb: 30 oséb
Lokalizacja obiektu: miasto Warszawa
Sala konferencyjna/szkoleniowa w dniach 29-30-1 grudnia 2024 r. oraz 25 stycznia 2025
r.
4.1. Dostepnosé klimatyzowanej sali konferencyjnej/szkoleniowej mieszczacej min. 30 oséb,
na wytgcznos$é w dniu:
- 29 listopada 2024 w godzinach 16.00-20.00
- 30 listopada 2024 w godzinach 09.30-17.00
- 1 grudnia 2024 w godzinach 09.30- 15.00
- 25 stycznia 2025 w godzinach 10.00-16.00

4.2 Sala konferencyjna powinna posiadac infrastrukture dostosowang do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami.
- rozmieszczenie sali szkoleniowej nie moze utrudniaé dostepu do niej osobom z
niepetnosprawnosciami (preferowany parter budynku) wraz z dostepnymi sanitariatami
na tym samym pietrze;
- pomieszczenie powinno by¢ dostosowane do liczby uczestnikdw_czek, w tym
prowadzacych i przedstawicieli zamawiajgcego; oprdcz miejsc przy stolikach powinno by¢
miejsce na prace warsztatowg o powierzchni min. 40 m>-maks. 80 m?, przy czym liczba
uczestnikdw bedzie podana przez zamawiajgcego po rozstrzygnieciu zapytania na min. 3

dni przed datg planowanego wydarzenia,
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- wielkos¢ sali powinna umozliwiaé nie tylko siedzenie, ale i swobodne poruszanie sie
uczestnikdw szkolenia, z mozliwoscig dowolnego ustawienia stotéw.

4.3 Dostepnosc sprzetu technicznego: ekran usytuowany poza ciggami komunikacyjnymi,
rzutnik i nagtosnienie z mikrofonami bezprzewodowymi, flipchart, wskaznik laserowy,
kolorowe mazaki, dostep do sieci Wi-Fi.

4.4 Obstuga techniczna sprzetu dostepna co najmniej na 45 minut przed spotkaniem oraz w

jego trakcie (kazdego dnia).

Ustuga polegajaca na rezerwacji miejsc noclegowych dla uczestnikow_czek szkolenia w
hotelu 3-gwiazdkowym wraz z zapewnieniem $niadania podczas 3-dniowego szkolenia
w dniach 29-30 listopada-1 grudnia 2024 r.

5.1.Wykonawca zapewni rezerwacje miejsc noclegowych dla 26 osdb — uczestnikow_czek
szkolenia w pokojach dwuosobowych lub jednoosobowych wraz z tazienkami (z mozliwoscig
dostepu w czesci z nich dla oséb z niepetnosprawnoscig ruchowg) - ok. 11 pokoi
dwuosobowych, min. 4 pokoje jednoosobowe (ostateczna liczba i rodzaj pokoi zostanie
potwierdzona przez zamawiajgcego na min. 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia).

5.2. Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom_czkom szkolenia $niadania w formie bufetu,
z zastrzezeniem, ze Wykonawca uwzglednieni rézne diety, w tym np. bezglutenows,
bezmleczng, wegetarianskg oraz weganska, z pominieciem diety miesnej (dopuszczalne s3
dania z rybami). Napoje serwowane bedg w naczyniach wielorazowego uzytku (nie
plastikowych).

5.3.Wykonawca przedstawi propozycje szczegétowego menu Sniadan do wyboru i akceptacji
Zamawiajgcego najpdzniej 3 dni przed datg planowanego wydarzenia.

5.4.Obiekt hotelowy powinien znajdowa¢ w miescie Warszawa.

5.5.0biekt hotelowy powinien by¢ pozbawiony barier architektonicznych dla osdéb
z niepetnosprawnosciami bez wzgledu na liczbe kondygnacji przeznaczonych dla gosci; musi
posiadac infrastrukture dostosowang do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami typu winda,
podjazdy.

5.6. Obiekt hotelowy powinien znajdowac sie w miejscu, gdzie dojazd mozliwy jest za pomocag
publicznego srodka transportu.

5.7.0biekt powinien by¢ dostepny dla psa przewodnika.
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5.8. Wykonawca zapewnieni nieograniczony i bezptatny dostep do pomieszczen sanitarnych.

5.9. Na terenie obiektu wymagana jest bezptatna szatnia dla uczestnikéw_czek spotkania.

6. Zapewnienie petnego wyzywienia uczestnikom podczas 3-dniowego szkolenia oraz
podczas szkolenia 1-dniowego dla 30 oséb

6.1. Wykonawca zapewni podczas szkolenia petne wyzywienie uczestnikom szkolenia w tym:

29 listopada 2024 - obiad, kolacja
30 listopada 2024 - obiad, kolacja
1 grudnia 2024 - obiad

25 stycznia 2025 - obiad

6.2. Wykonawca podczas przygotowania positkdw uwzglednieni w menu rézne diety, w tym np.
bezglutenowg, bezmleczng oraz wegetariansky i weganska, z pominieciem diety miesnej
(dopuszczalne sg dania z rybami).

6.3.Wykonawca przedstawi propozycje szczegétowego menu do wyboru i akceptacji
zamawiajgcego najpdzniej 3 dni przed datg planowanego wydarzenia.

6.4. Wykonawca zapewni obstuge kelnerska podczas wszystkich dni szkolenia.

6.5. Wykonawca bedzie serwowat jedzenie i napoje w naczyniach wielorazowego uzytku.

6.6. Ostateczna liczba positkdow zostanie potwierdzona przez zamawiajgcego na min. 3 dni przed
datg planowanego wydarzenia.

7. Przerwa kawowa
7.1.0rganizacja przerwy kawowe] dla 30 oséb dostepna podczas catego cyklu szkoleniowego 3-

dniowego oraz 1-dniowego.

Szkolenie 3-dniowe:

Dzien 1 — (przerwa kawowa jednorazowa) kawa, herbata, cukier, mleko (w tym bez laktozy i
roslinne), woda i soki serwowane w naczyniach szklanych (nie w butelkach i kubeczkach
plastikowych, jednorazowych), ciastka, owoce itp.

Dzien 2 - (przerwa kawowa catodniowa) - kawa, herbata, cukier, mleko (w tym bez laktozy i

roslinne), woda i soki serwowane w naczyniach szklanych (nie w butelkach i kubeczkach
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plastikowych, jednorazowych), ciastka, ciasto, owoce itp.
Dzien 3 — (przerwa kawowa jednorazowa) kawa, herbata, cukier, mleko (w tym bez laktozy i
roslinne), woda i soki serwowane w naczyniach szklanych (nie w butelkach i kubeczkach

plastikowych, jednorazowych), ciastka, owoce itp.

Szkolenie 1-dniowe (przerwa kawowa catodniowa) - kawa, herbata, cukier, mleko (w tym bez
laktozy i roslinne), woda i soki serwowane w naczyniach szklanych (nie w butelkach i

kubeczkach plastikowych, jednorazowych), ciastka, owoce itp.

7.2. Wykonawca jest zobowigzany do zachowania zasad jakosci i estetyki podczas
przygotowywania, dostarczania i serwowania positkdw i napojéw oraz przestrzegania
wiasciwych przepisdw Panstwowej Inspekcji Sanitarno-Epidemiologiczne;j.

7.3.Ostateczna liczba positkdw zostanie potwierdzona przez zamawiajgcego na min. 3 dni przed

datg planowanego wydarzenia.

Il CZESC ZAMOWIENIA
MIASTO TORUN

Termin wydarzenia: 6-7-8 grudnia 2024 r oraz 11 stycznia 2025 r.
Liczba oséb: 19 osob

Lokalizacja obiektu: miasto Torun

R T

Sala konferencyjna/szkoleniowa w dniach 6-7-8 grudnia 2024 r. oraz 11 stycznia 2025 r.

4.1. Dostepnos$¢ klimatyzowanej sali konferencyjnej/szkoleniowej mieszczgcej min. 19 osdb,
na wytgcznosé w dniu:

- 6 grudnia 2024 w godzinach 16.00-20.00

- 7 grudnia 2024 w godzinach 09.30-17.00

- 8 grudnia 2024 w godzinach 09.30- 15.00

- 11 stycznia 2025 w godzinach 10.00-16.00



4.2.

4.3.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez X :
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska o

* 4k

Sala konferencyjna powinna posiadac infrastrukture dostosowang do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami.

- rozmieszczenie sali szkoleniowej nie moze utrudniaé dostepu do niej osobom z
niepetnosprawnosciami (preferowany parter budynku) wraz z dostepnymi sanitariatami na tym
samym pietrze;

- pomieszczenie powinno by¢ dostosowane do liczby uczestnikéw_czek, w tym prowadzacych i
przedstawicieli zamawiajgcego; oprdcz miejsc przy stolikach powinno by¢ miejsce na prace
warsztatowg o powierzchni min. 40 m2-maks. 80 m?, przy czym liczba uczestnikéw bedzie podana
przez zamawiajgcego po rozstrzygnieciu zapytania na min. 3 dni przed datg planowanego
wydarzenia,

- wielkos¢ sali powinna umozliwiaé nie tylko siedzenie, ale i swobodne poruszanie sie
uczestnikdw szkolenia, z mozliwoscig dowolnego ustawienia stotéw.

Dostepnos¢ sprzetu technicznego: ekran usytuowany poza ciggami komunikacyjnymi, rzutnik

i nagtosnienie z mikrofonami bezprzewodowymi, flipchart, wskaznik laserowy, kolorowe mazaki,

dostep do sieci Wi-Fi.

4.4.Obstuga techniczna sprzetu dostepna co najmniej na 45 minut przed spotkaniem oraz w jego

trakcie (kazdego dnia).

5. Ustuga polegajaca na rezerwacji miejsc noclegowych dla uczestnikdw_czek szkolenia w
hotelu 3-gwiazdkowym wraz z zapewnieniem $niadania podczas 3-dniowego szkolenia w

dniach 29-30 listopada-1 grudnia 2024 r.

5.1. Wykonawca zapewni rezerwacje miejsc noclegowych dla 8 oséb — uczestnikdw_czek szkolenia w

pokojach dwuosobowych lub jednoosobowych wraz z tazienkami (z mozliwoscig dostepu czesci z
nich dla oséb z niepetnosprawnoscig ruchowg) - ok. 3 pokoi dwuosobowych, min. 2 pokoje
jednoosobowe (ostateczna liczba i rodzaj pokoi zostanie potwierdzona przez zamawiajgcego na

min. 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia).

5.2.Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom_czkom szkolenia $niadania w formie bufetu,

z zastrzezeniem, ze Wykonawca uwzglednieni rézne diety, w tym np. bezglutenowg, bezmleczng,
wegetarianskg oraz weganska, z pominieciem diety miesnej (dopuszczalne sg dania z rybami).

Napoje serwowane bedg w naczyniach wielorazowego uzytku (nie plastikowych).
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5.3.Wykonawca przedstawi propozycje szczegdétowego menu $niadan do wyboru i akceptacji
Zamawiajgcego najpodzniej 3 dni przed datg planowanego wydarzenia.

5.4.Obiekt hotelowy powinien znajdowac w miescie Torun.

5.5.0biekt hotelowy powinien by¢ pozbawiony barier architektonicznych dla o0sdéb
z niepetnosprawnosciami bez wzgledu na liczbe kondygnacji przeznaczonych dla gosci; musi
posiadac infrastrukture dostosowang do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami typu winda,
podjazdy.

5.6.0biekt hotelowy powinien znajdowaé sie w miejscu, gdzie dojazd mozliwy jest za pomoca
publicznego $rodka transportu.

5.7.Obiekt powinien by¢ dostepny dla psa przewodnika.

5.8. Wykonawca zapewnieni nieograniczony i bezptatny dostep do pomieszczen sanitarnych.

5.9. Na terenie obiektu wymagana jest bezptatna szatnia dla uczestnikéw_czek spotkania.

6. Zapewnienie petnego wyzywienia uczestnikom podczas 3-dniowego szkolenia oraz podczas
szkolenia 1-dniowego dla 19 oséb

6.1. Wykonawca zapewni podczas szkolenia petne wyzywienie uczestnikom szkolenia w tym:

6 grudnia 2024 - obiad, kolacja
7 grudnia 2024 - obiad, kolacja
8 grudnia 2024 - obiad

11 stycznia 2025 - obiad

6.2. Wykonawca podczas przygotowania positkdw uwzglednieni w menu rézne diety, w tym np.
bezglutenowg, bezmleczng oraz wegetarianskg i weganskg, z pominieciem diety miesnej
(dopuszczalne sg dania z rybami).

6.3. Wykonawca przedstawi propozycje szczegétowego menu do wyboru i akceptacji zamawiajgcego
najpdzniej 3 dni przed datg planowanego wydarzenia.

6.4. Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg podczas wszystkich dni szkolenia.

6.5. Wykonawca bedzie serwowat jedzenie i napoje w naczyniach wielorazowego uzytku.

11



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez X :
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska o

* 4k

6.6. Ostateczna liczba positkdw zostanie potwierdzona przez zamawiajgcego na min. 3 dni przed datg

planowanego wydarzenia.

7. Przerwa kawowa
7.1.0rganizacja przerwy kawowej dla 19 oséb dostepna podczas catego cyklu szkoleniowego 3-

dniowego oraz 1-dniowego.

Szkolenie 3-dniowe:

Dzien 1 — (przerwa kawowa jednorazowa) kawa, herbata, cukier, mleko (w tym bez laktozy i roslinne),
woda i soki serwowane w naczyniach szklanych (nie w butelkach i kubeczkach plastikowych,
jednorazowych), ciastka, owoce itp.

Dzien 2 - (przerwa kawowa catodniowa) - kawa, herbata, cukier, mleko (w tym bez laktozy i roslinne),
woda i soki serwowane w naczyniach szklanych (nie w butelkach i kubeczkach plastikowych,
jednorazowych), ciastka, ciasto, owoce itp.

Dzien 3 — (przerwa kawowa jednorazowa) kawa, herbata, cukier, mleko (w tym bez laktozy i roslinne),
woda i soki serwowane w naczyniach szklanych (nie w butelkach i kubeczkach plastikowych,

jednorazowych), ciastka, owoce itp.

Szkolenie 1-dniowe (przerwa kawowa catodniowa) - kawa, herbata, cukier, mleko (w tym bez laktozy i
roslinne), woda i soki serwowane w naczyniach szklanych (nie w butelkach i kubeczkach plastikowych,

jednorazowych), ciastka, owoce itp.

7.2. Wykonawca jest zobowigzany do zachowania zasad jakosci i estetyki podczas przygotowywania,
dostarczania i serwowania positkdw i napojow oraz przestrzegania wtasciwych przepiséw
Panstwowej Inspekcji Sanitarno-Epidemiologiczne;.

7.3.Ostateczna liczba positkdw zostanie potwierdzona przez zamawiajgcego na min. 3 dni przed datg

planowanego wydarzenia.
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Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):

55520000-1 Ustugi dostarczania positkdw
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw
32232000-8 Sprzet wideokonferencyjny

55100000-1 Ustugi hotelarskie
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Cel zamoéwienia

Celem szkolenia jest wzmocnienie potencjatu eksperckiego i instytucjonalnego organizacji

pozarzagdowych (NGO) w obszarze dziatania na rzecz polityk publicznych wspieranych przez EFS +.

Harmonogram realizacji zamoéwienia

CzZESC I: Miasto Gdansk

22-23-24 listopada 2024r. oraz 18 stycznia 2025 r.

22 listopada 2024 — rozpoczecie ok. 15.00 — obiad/zakwaterowanie uczestnikdéw_czek
23 listopada 2024 — rozpoczecie ok. 09.30

24 listopada 2024 - zakonczenie 13.00 — obiad dla uczestnikéw_czek

18 stycznia 2025 — szkolenie 1-dniowe 10.00-16.00

CZESC II: Miasto Warszawa

29-30 listopada-1 grudnia 2024r. oraz w dniu 25 stycznia 2025r.

29 listopada 2024 — rozpoczecie ok 15.00 — obiad/zakwaterowanie uczestnikdw_czek
30 listopada 2024 — rozpoczecie ok 09.30

01 grudnia 2024 - zakonczenie 13.00 obiad dla uczestnikdw_czek

25 stycznia 2025 — szkolenie 1-dniowe 10.00-16.00

CZESC 111: Miasto Torun
6-7-8 grudnia 2024 r. oraz w dniu 11 stycznia 2025r.

6 grudnia 2024 — rozpoczecie ok 15.00 — obiad/zakwaterowanie uczestnikow
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7 grudnia 2024 — rozpoczecie ok 09.30
8 grudnia 2024 - zakonczenie 13.00 obiad dla uczestnikéw

11 stycznia 2025 — szkolenie 1-dniowe 10.00-16.00

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany wstepnie zaplanowanych termindw w zaleznosci od
harmonogramu realizacji projektu zatwierdzanego przez Instytucje Zarzadzajacg oraz potrzeb
Uczestnikdw_czek projektu.

Wykonawca deklaruje gotowos¢ do realizacji wskazanych zadan w miejscu, terminach i wymiarze
godzinowym uzgadnianych kazdorazowo z Zamawiajgcym. Ostateczny termin zakonczenia nastgpi w

momencie udzielenia wsparcia wszystkim zaplanowanym uczestnikom projektu.

8. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow dla wszystkich czesci zapytania.

1. O realizacje zamodwienia mogg ubiegac sie osoby fizyczne prowadzace dziatalnos$¢ gospodarczg lub
osoby prawne dysponujgce potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia.

2. Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

3. Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoéwienia.

4. Wykonawca nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

5. Wykonawcy uzywajg wytacznie produktow spetniajgcych normy jakosciowe produktow
spozywczych, zgodnie z przepisami prawnymi w tym zakresie.

6. Wykonawcy kontrolujg aktualnos¢ badan sanitarno-epidemiologicznych pracownikow czek
majacych kontakt z przygotowaniem, wydawaniem i transportem positkéw.

7. Niespetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z

postepowania. Oferta Wykonawcy wykluczonego zostanie odrzucona.
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Wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, wykazania braku podstaw do wykluczenia z

postepowania oraz dokonania oceny ztozonej oferty.

Wykonaweca wraz z ofertg (zatgcznikiem nr 1) sktada nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1. oswiadczenia dotyczgce spetniania warunkow udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2 do

zapytania ofertowego

2. oswiadczenie dotyczgce braku powigzan osobowych lub kapitatowych — sporzgdzone wedtug

wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

3. osSwiadczenie dotyczace klauzuli spotecznej

10. Wykluczenia z mozliwosci realizacji zamodwienia

Niniejsze zamdwienie nie moze by¢ udzielone osobom ani podmiotom powigzanym osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego, lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcy,
polegajgce w szczegdlnosci na:

uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawcy, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéow
nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie

zamowienia.
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W przypadku ztozenia oferty przez osobe/podmiot spetniajgcy przestanki okreslone w punktach

a-e, zostanie on wykluczony z postepowania, a jego oferta zostanie odrzucona.

2. W razie watpliwosci co do informacji zawartych w ofercie, Zamawiajacy wystapi z zgdaniem ich
wyjasnienia. Udzielone wyjasnienia nie mogg powodowacd zmiany ztozonej oferty.

3. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawcow, ktdrzy nie spetniajg warunkow
udziatu w postepowaniu poprzez nieztozenie dokumentéw potwierdzajgcych ich spetnienie lub z
przedtozonych dokumentdw wynika fakt istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania.

4. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu wykonawcow powigzanych i prowadzgcych

wymiane handlowg z Federacjg Rosyjska.

11. Kryteria oceny ofert i sposéb ich oceniania:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowaé nastepujgcym kryteriami:

1. Cena brutto (C) — waga: 80% (max. 80 pkt):

W ramach przedmiotowego kryterium maksymalng ilos¢ punktdw otrzyma najtansza oferta (cena
brutto) wedtug wzoru (pozostate oferty otrzymajg odpowiednio nizszg ilos¢ punktéw):

C=(CN:COB) x 80,

gdzie: C — cena brutto, CN — cena najnizsza sposréd badanych ofert, COB — cena oferty badanej.

2. Klauzule spoteczne (KS) — waga: 20% (max. 20 pkt):

Spetnienie klauzuli spotecznej oznacza, ze Wykonawca w dniu ztozenia oferty zatrudnia co najmniej
jedng osobe z grupy zagrozonej wykluczeniem zgodnie z wymogami okreslonymi w czesci X. Ocena
ofert, Klauzule spoteczne niniejszego zapytania. Punkty za kryterium zostang przyznane na podstawie
Oswiadczenia o spetnieniu klauzuli spotecznej stanowigcej Zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania, wg
zatozenia:

Oferta, ktora bedzie spetniata kryterium otrzyma 20 pkt. Oferta, ktora nie bedzie spetniata kryterium
otrzyma 0 pkt.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, tj. oferty, ktéra uzyska najwyzszg ilos¢
punktow w oparciu o ustalone wyzej kryteria.

Ogdlna liczba punktow zostanie obliczona wg nastepujgcego wzoru:

PO =C+KS,

gdzie: PO - ogdlna ilos¢ punktow; C - cena brutto; KS - klauzule spoteczne.
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Podana cena brutto oraz ceny jednostkowe bedg state przez okres realizacji przedmiotu zamowienia.

12. Sposoéb i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ poprzez system Baza Konkurencyjnosci (BK2021)

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) w terminie do dnia 14.11.2024 r.

2. Wymagania podstawowe:

a.

oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej (na komputerze lub
odrecznie drukowanymi literami) w sposéb czytelny i przejrzysty - wedtug wzoru: FORMULARZ
OFERTOWY (Zatacznik nr 1);

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie
od wyniku postepowania;

do oferty muszg by¢é zatagczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi
postanowieniami zapytania ofertowego oraz przedstawionymi przez Zamawiajgcego wzorami
— zatgcznikami, a w szczegdlnosci zawierac wszystkie informacje i dane;

oferta na dang czes¢ zamdwienia powinna zawieraé cene danego przedmiotu zamowienia,
podang w polskich ztotych (PLN) w kwocie brutto. Cena brutto musi uwzglednia¢ podatek VAT,

ktorego obowigzek regulowania wynika z aktualnie obowigzujgcych przepiséw.

4. Tryb udzielania wyjasnien do oferty.

a.

kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
przedmiotowego zapytania ofertowego wylgcznie przez strone internetowag baza
konkurencyjnosci;

osobg uprawniong do kontaktow w sprawie zapytania ofertowego jest koordynatorka

projektu: Magdalena Jasinska.

5. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte: na obie czesci zapytania ofertowego badz tylko na

wybrang przez niego czes¢; ztozenie przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej

rozwigzania alternatywne lub wariantowe (w tym tzw. oferty wariantowej) — spowoduje odrzucenie

ofert ztozonych przez tego Wykonawce.

6. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych zgodnie z podziatem na czesci wskazanym w

opisie przedmiotu zamowienia i formularzu ofertowym.
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7. Oferta moze by¢ podpisana na dwa sposoby: elektronicznie (podpisem kwalifikowalnym lub profilem

zaufanym przez ePUAP) lub odrecznie (wskazane, by byta rowniez opieczetowana) przez osobe_y

uprawniong_e oraz oznaczona co do nazwy i adresu Wykonawcy, np. przez opatrzenie oferty pieczecia

firmowa. Przez osobe_y uprawniong_e nalezy rozumie¢ odpowiednio:

a.

osobe vy, ktéra_e zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowym i oraz
odpowiednimi przepisami jest_sg uprawniona_e do reprezentowania Wykonawcy w obrocie
gospodarczym,;

petnomocnika lub petnomocnikéw, ktérym Wykonawca udzielit petnomocnictwa.
Petnomocnictwo (kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem) musi zosta¢ zatgczona do

oferty.

c. petnomocnika ustanowionego przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamodwienia do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
Petnomocnictwo (kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem) musi zosta¢ zatgczona do

oferty.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

9.

Zadania szczegétowych informacji i wyjasnien od oferentéw na kazdym etapie zamdwienia,
Uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takie do
pozostawienia postepowania bez wyboru oferty,

Odrzucenia oferty z razgco niskg ceng,

Odrzucenia ofert, ktérych wartosé przekroczy kwote mozliwg do zakontraktowania okreslong

we wniosku o dofinansowanie projektu (kwota wartosci zamowienia).

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ sktadania zamdwien uzupetniajgcych.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

13. Termin zwigzania oferta

Wykonaweca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem

terminu sktadania ofert.
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Xl. Informacje o wynikach postepowania

1. Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie o wynikach postepowania (ewentualnie jego uniewaznieniu)

poprzez baze konkurencyjnosci BK 2021. wszystkich wykonawcow, ktorych oferty zostaty ztozone w

terminie i nie zostaty wykluczone z postepowania.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od podpisania umowy, Zamawiajgcy

moze wybrac kolejng oferte sposréd ztozonych ofert. Informacja o wyborze zostanie opublikowana na

stronie: www.bazakonkurencyjnosci.pl.

14. Zmiany w umowie

1.

Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba 7ze Zamawiajgcy przewidziat mozliwosc¢
dokonania takiej zmiany w Zapytaniu ofertowym oraz okreslit warunki takiej zmiany.
Zmiany umowy mogg nastgpi¢ w nastepujacych przypadkach:
a) zaistnienia omytki pisarskiej,
b) zmiany danych teleadresowych,
c) zaistnienia sity wyzszej (np. powddz, pozar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy
w dostawie energii elektrycznej) majacej wptyw na realizacje umowy,
d) dopuszcza sie mozliwosé zmiany terminu szkolen z nastepujgcych przyczyn:
e jezeli ze wzgledu na wypadek losowy nie bedzie mozliwe przeprowadzenie szkolen (w
szczegblnosci: choroba, sita wyzsza),
e jezeli Zamawiajgcy w dniu wykonania ustugi nie bedzie posiadat niezbednych zezwolen,
umow, akredytacji.
Strony umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie
danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie a majacych
wplyw na jej waznosc.
Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnego aneksu, potwierdzonego podpisami przez
obie strony.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy bez zachowania okresu

wypowiedzenia w przypadku wstrzymania dofinansowania projektu.
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15. Pozostate informacje i warunki uniewaznienia postepowania

1. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Wykonawcy beda zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie

okreslonym przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z Wykonawca,
ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, w szczegdlnosci, jesli cena oferty przekroczy
kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamodwienia, a w przypadku fiaska

negocjacji do odstgpienia od podpisania umowy.

3. Zamawiajacy bedzie dokonywat ptatnosci w ciggu 30 dni na konto podane na fakturze od daty

otrzymania prawidtowo wystawione] faktury na podstawie liczby uczestnikow spotkania.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez

podania przyczyny, w szczegoélnosci, gdy:

e wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzied,

e postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg, uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia,

e jezeli Zamawiajacy uzna, ze oferta, ktérg musiatby wybra¢ jako najkorzystniejszg nie
gwarantuje uzyskania zatozonego efektu,

e jesli Zamawiajacy uzna, ze udzielenie zamdwienia w biezgcym postepowaniu nie doprowadzi

do realizacji jego celu.

16. Wykaz zatacznikow:
1. Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1
2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkdow udziatu w postepowaniu - Zatgcznik nr 2
3. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych — Zatgcznik nr 3
4. Oswiadczenie dotyczgce stosowania klauzuli spotecznej — Zatgcznik nr 4
Oferte nalezy ztozy¢ na wskazanym przez zamawiajgcego formularzu wraz z zatgcznikami: Baza

Konkurencyjnosci (funduszeeuropejskie.gov.pl)
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WAZNE:

Komunikacja w postepowaniu o udzieleniu zamdwienia, w tym sktgdanie ofert, wymiana informacji
miedzy zamawiajgcymi a wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie
pisemnie za pomocg BK2021. Wszelkie pytania dotyczace zapytania ofertowego prosimy kierowacd

przez strone Baza Konkurencyjnosci (funduszeeuropejskie.gov.pl)

Oferent jest zobowigzany do $ledzenia zmian opublikowanych w Bazie Konkurencyjnosci dotyczacych

postepowania.
17. Termin realizacji:

Planowany termin realizacji zamdwienia, w ramach zamdwienia, zostaje wyznaczony na okres od dnia

22 listopada 2024 r. do 28 lutego 2025 r.
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