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Łódź, dnia 31.12.2024r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

nr 6/AISO/2024 

 

Fundacja Instytut Spraw Obywatelskich z siedzibą w Łodzi przy ul. Pomorskiej 40, zwana dalej 

Zamawiającym, zaprasza do składania ofert w postępowaniu dot. zakupu usług wyżywienia, 

zakwaterowania wraz z udostępnieniem sali szkoleniowej podczas 2 (dwóch) dwudniowych szkoleń w 

ramach projektu pn. „Akademia Instytutu Spraw Obywatelskich” realizowanego w ramach Programu 

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2017 (FERS), Oś priorytetowa IV. Spójność 

społeczna i zdrowie, Działanie 4.6. Projekt współfinansowany jest przez Unię Europejską w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS +). Nr um. FERS.04.06-IP.04-0021/23. Postępowanie o 

udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjności.  

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego i nie jest ogłoszeniem 

w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2024r. 

poz.1320). 

 

I. Zamawiający  

Fundacja Instytut Spraw Obywatelskich 

ul. Pomorska 40 

91-408 Łódź 

NIP 7251872505; REGON 473224144; KRS 0000191928 

 

Osobami usprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami i udzielania odpowiedzi na zapytania 

Wykonawców są: Anna Sikorska-Prykowska i Maria Jaraszek.  

 

II. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zapytania ofertowego są usługi społeczne w zakresie zakupu usług wyżywienia, 

zakwaterowania wraz z udostępnieniem sali szkoleniowej podczas 2 (dwóch) dwudniowych szkoleń w 

ramach projektu pn. „Akademia Instytutu Spraw Obywatelskich” w ramach FERS, Oś priorytetowa IV. 

Spójność społeczna i zdrowie, Działanie 4.6. Projekt współfinansowany jest przez Unię Europejską w 

ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. Nr um. FERS.04.06-IP.04-0021/23.  

 

Kody CPV: 

Usługi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego 

55100000-1- usługi hotelarskie 

55110000-4 - hotelarskie usługi noclegowe 

55120000-7 - usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji 

55300000-3 - usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków  

55321000-6 Usługi przygotowywania posiłków, 

 

III. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiot zamówienia obejmuje w swym zakresie zapewnienie noclegów, wyżywienia i sali 

szkoleniowej dla uczestników 2 (dwóch) dwudniowych szkoleń „Akademii Instytutu Spraw 

Obywatelskich” na terenie miasta Krakowa. Dopuszcza się możliwość, aby pokoje w których będą 

zakwaterowani Uczestnicy i Uczestniczki, były w osobnych budynkach niż kuchnia/stołówka/sala 
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szkoleniowa, przy czym odległość od nich nie może być większa niż 100 m, liczona drogą 

udostępnioną dla ruchu pieszego. 

2. Termin wykonania usług planowany jest w poniższych datach: 

 

a) 21-22. 01. 2025 r. 

b) 27-28. 02 2025 r. 

Ostateczne terminy zostaną podane co najmniej 3 dni przed planowanym szkoleniem. 

 

3. Wykonawca musi zapewnić podczas każdego z 2 (dwóch) dwudniowych szkoleń: 

a) Noclegi dla maksymalnie 16 os. w hotelu lub innym obiekcie o standardzie hotelu co najmniej 

2–gwiazdkowego, w pokojach 1-osobowych, posiadających pełen węzeł sanitarny, TV, ręczniki 

i stały dostęp do wody mineralnej (w szklanych butelkach/naczyniach), 1 gniazdko, bezpłatny 

Internet, szklanki do napojów, możliwość zameldowania w pokoju co najmniej od godz. 

13.00. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokupienia maksymalnie 8 dodatkowych 

noclegów w dniu poprzedzającym szkolenie. 

b) Wyżywienie dla uczestników:  

➢ 4 serwisy kawowe (dwa serwisy kawowe w pierwszym dniu szkolenia i dwa serwisy kawowe w 

drugim dniu szkolenia) – dla maksymalnie 16 os. Przerwa kawowa powinna zawierać kawę z 

ekspresu, herbatę czarną, zieloną, mleko, cukier, wrzątek, cytryna, woda mineralna 

niegazowana i gazowana, ciastka cukiernicze/ciasta lub inne słodkie przekąski (minimum 5 

rodzajów), owoce sezonowe (minimum 2 rodzaje) wg potrzeb uczestników. Serwis kawowy 

musi być dostępny do końca spotkania i na bieżąco uzupełniany. Przerwy kawowe są 

organizowane przez Wykonawcę w sali lub ewentualnie przed salą, w której odbywa się 

szkolenie.  

➢ dwa dwudaniowe obiady wraz zimnymi napojami (jeden obiad w pierwszym i jeden drugim 

dniu szkolenia) dla maksymalnie 16 os., w tym: co najmniej, w przeliczeniu na jedną osobę: 

zupa – 300 ml, mięso 100–150 g po przygotowaniu, ziemniaki/ryż/makaron/kasza – 200 g, 

surówki różne – 150 g oraz sok, woda mineralna. Zamawiający zastrzega sobie możliwość 

zgłoszenia konieczności przygotowania posiłku wegetariańskiego lub wegańskiego 

odpowiadającemu gramaturze dania mięsnego oraz uwzględnienia alergii pokarmowych 

uczestników; 

➢ jedna kolacja z ciepłymi i zimnymi napojami dla maksymalnie 16 os. (w tym co najmniej, w 

przeliczeniu na jedną osobę: przystawka – 150 g, danie główne w formie gorącego posiłku – 

250 g, pieczywo – 100 g, masło 20 g, wędliny różne 50 g, sery różne 30 g, świeże warzywa, 

owoce – 100 g oraz kawa, herbata, soki, woda mineralna bez ograniczeń). Zamawiający 

zastrzega sobie możliwość zgłoszenia konieczności przygotowania posiłku wegetariańskiego 

lub wegańskiego odpowiadającemu gramaturze dania mięsnego oraz uwzględnienia alergii 

pokarmowych uczestników. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokupienia dodatkowej   

kolacji dla  maksymalnie 8 osób korzystających z dodatkowego noclegu; 

➢ śniadanie dla maksymalnie 16 os. w miejscu, w którym uczestnicy będą nocować, w tym w 

przeliczeniu na jedną osobę: pieczywo 150 g, parówki 30 g, jajecznica z 2 jaj, wędliny różne 80 

g, sery różne 50 g, masło 30 g, dżemy 40 g, mleko ciepłe i zimne, warzywa świeże, soki, woda 

mineralna, kawa, herbata. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokupienia dodatkowego 

śniadania dla  maksymalnie 8 osób korzystających z dodatkowego noclegu.; 
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c) Salę szkoleniową o powierzchni co najmniej 60 m2 spełniającą normy i zasady opisane 

aktualnymi przepisami prawa. Przewidziany czas każdego szkolenia wynosi 16 godzin (8 godz. 

x 2 dni), przy czym Zleceniodawca zastrzega, że liczba godzin może być dłuższa lub krótsza 

danego dnia, ale łącznie wyniesie 16 godzin w ciągu dwudniowego zjazdu szkoleniowego. 

Sala musi być wyposażona w: 

➢ dostęp do światła dziennego, na lub powyżej poziomu gruntu, z zachowaniem stosunku 

powierzchni okien do powierzchni podłogi na sali wynoszący co najmniej 1:10, 

➢ krzesła i stoły lub krzesła z pulpitami zapewniające miejsca siedzące dla 16 os. 

➢ rzutnik i niezbędne przejściówki/adaptery (mini hdmi, micro hdmi, usb c), 

➢ warunki nagłośnienia i oświetlenia umożliwiające rejestrację audio-wideo, w tym co najmniej 

1 sprawny głośnik, 

➢ bezprzewodowy pilot prezentacji multimedialnych,  

➢ ekran lub tablicę multimedialną,  

➢ flipchart, blok do flipcharta (min. 15 kartek do każdego flipchartu), pisaki (min. 4 w trzech 

kolorach),  

➢ miejsce do przyklejania plansz, plastelina, masa mocująca lub taśma do ścian,  

➢ bezpłatny Internet umożliwiający oglądanie transmisji wideo w czasie rzeczywistym, 

➢ co najmniej 3 sprawne gniazdka elektryczne,  

➢ 2 listwy/przedłużacz, do której uczestnicy będą mogli podłączyć swoje komputery. Jeśli 

gniazdka są tylko z jednej strony sali Wykonawca zapewnia listwy/przedłużacze, które będą 

wystarczająco długie, aby zapewnić podłączenie do prądu z różnych części sali.  

d) Dostęp do sali szkoleniowej oraz dostosowanie pokoi noclegowych oraz toalet do potrzeb 

osób z niepełnosprawnością w razie zgłoszenia się do projektu takich osób (m.in. winda, 

bezprogowe wejścia, szerokie drzwi). 

 

4. Dokładna liczba osób zostanie podana 3 dni przed planowanym szkoleniem. Zamawiający zapłaci 

za faktyczną liczbę osób nocujących i korzystających z wyżywienia. 

5. Zamówienie uzupełniające: Zamawiający dopuszcza możliwość zamówień uzupełniających, w 

wysokości nieprzekraczającej 50% wartości zamówienia, określonej w umowie zawartej z 

Wykonawcą, o ile te zamówienia będą zgodne z przedmiotem zamówienia podstawowego.  

 

IV. Miejsce realizacji zamówienia: Obiekt musi być usytuowany w obrębie miasta Krakowa 

(województwo małopolskie). Obiekt musi być dobrze skomunikowany z dworcem. Do obiektu 

można dojechać tramwajem, autobusem miejskim, przy czym najbliższy przystanek 

autobusowy/tramwajowy/ mieści się w maksymalnej odległości 600 metrów od obiektu.  

 

V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełnienia: 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 

postępowaniu w zakresie zdolności technicznej i zawodowej, tj.:  

a) Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie 

ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie), wykonał należycie co najmniej jedną usługę 

zapewnienia noclegu, wyżywienia i sali szkoleniowej dla grupy min. 15 osobowej. 

W celu potwierdzenia spełniania niniejszego warunku udziału w postępowaniu, wykonawcy 

muszą złożyć wraz z ofertą: 
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➢ wykaz usług wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i 

podmiotów, na rzecz których usługi te zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów 

określających, czy zostały one wykonane należycie; wzór wykazu stanowi załącznik nr 2 do 

zapytania ofertowego; 

Dowodami potwierdzającymi, czy usługi zostały wykonane należycie są: referencje bądź inne 

dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane. 

2. Z postępowania wykluczeni są Wykonawcy powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo.  

a) Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

zamawiającym (lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związane z 

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy) a wykonawcą, polegające w szczególności 

na:  

➢ uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 

najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa, pełnieniu 

funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika), 

➢ pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub związaniu z 

tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z 

wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 

nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

➢ pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem 

o udzielenie zamówienia. 

b) W celu potwierdzenia braku powiązania osobowego lub kapitałowego z Zamawiającym, 

Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie Wykonawcy o braku ww. powiązań 

osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym. Oświadczenie stanowi załącznik nr 3. 

Wykonawcy, którzy nie przedstawią wymaganych załączników zostaną wykluczeni. 

3. Wykonawca nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie art.7 ust. 1 Ustawy z 

dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, (tj. Dz.U. 2024 r. poz. 

507). Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wraz z ofertą wypełnione i podpisane 

oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, 

zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 5. Wykonawcy, którzy nie przedstawią wymaganych 

załączników zostaną wykluczeni. 

 

VI. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z 

podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny oferty. 

1. Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie niżej zdefiniowanych kryteriów i przypisanego im 

znaczenia (wagi). 

2. Dla dokonania oceny ofert, waga w kryteriach oceny określona w procentach, zostanie przeliczona 

na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Ocenie podlegać będą oferty niepodlegające 

odrzuceniu. 
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L.p. Kryterium Znaczenie 

kryterium w % 

Liczba 

możliwych do 

uzyskania punktów 

1 Cena 80% 80 pkt 

2 Dostępność miejsc parkingowych 20% 20 pkt 

 

3. Sposób obliczenia punktów w kryterium nr 1: Cena – waga 80% 

3.1. W kryterium cena należy uwzględnić cenę w przeliczeniu na jedną osobę. 

3.2. W kryterium cena zostanie zbadana wysokość ceny brutto oferty, tj. ceny brutto za udział 1 

osoby, na którą składa się: nocleg 1 osoby ze śniadaniem, kolacja dla 1 osoby nocującej, 

wyżywienie rozumiane jako: 2 obiady podczas 2 dni szkolenia dla 1 os. oraz serwis kawowy 

podczas 2 dni szkolenia dla 1 os.) oraz wynajęcie sali szkoleniowej w przeliczeniu na jedną 

osobę (Koszt wynajęcia sali szkoleniowej proszę skalkulować dla 16 osób a następnie przeliczyć 

na jedną osobę). Cena brutto musi zawierać podatek VAT, zgodnie z obowiązującymi 

przepisami, w przypadku podmiotów zagranicznych również podatek od importu usług. 

3.3. Oferta z najniższą ceną brutto, tj. najniższą ceną brutto za udział 1 osoby otrzyma 80 pkt, 

pozostałe oferty zostaną ocenione z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, według 

następującego wzoru: 

 

Co min  

Co = ------------------- x 80 

Co bad 

gdzie: 

Co – liczba uzyskanych punktów w kryterium nr 1, 

Co min – cena oferty z najniższą ceną brutto, 

Co bad – cena brutto oferty badanej. 

 

4. Sposób obliczenia punktów w kryterium nr 2: Dostępność miejsc parkingowych – waga 20% 

W tym kryterium zamawiający przyzna punkty jeśli Wykonawca zapewni uczestnikom minimum 10 

miejsc parkingowych na terenie obiektu, w którym odbywać się będzie usługa - 20 punktów. 

4.1. W przypadku spełnienia kryterium „Dostępność miejsc parkingowych”, jeśli na terenie 

obiektu, w którym odbywać się będzie usługa Wykonawca zapewni uczestnikom minimum 10 

miejsc parkingowych - Wykonawca otrzyma 20 punktów. 

4.2. W przypadku braku spełnienia kryterium „Dostępność miejsc parkingowych”, jeśli na terenie 

obiektu, w którym odbywać się będzie usługa Wykonawca nie zapewni uczestnikom minimum 

10 miejsc parkingowych – Wykonawca otrzyma 0 punktów. 

4.3. Na etapie składania oferty Wykonawca wypełnia formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 

1 do Zapytania. Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium 

„Dostępność miejsc parkingowych” wynosi 20 punktów. 

 

5. Liczba punktów w poszczególnych kryteriach, o których mowa w pkt od 3 do 4, po zsumowaniu, 

stanowić będzie końcową ocenę oferty. 

6. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów, tj. przedstawiająca 

najkorzystniejszy bilans kryteriów oceny ofert. 
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7. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert 

wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający 

wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

zamawiającego ofert dodatkowych.  

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji informacji zawartych w załącznikach do 

zapytania ofertowego. 

9. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. 

10. Zamawiający poprawi w ofertach: oczywiste omyłki pisarskie i oczywiste omyłki rachunkowe. 

11. Jeżeli zaoferowana cena wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. różni 

się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających 

odrzuceniu, lub budzi wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 

zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z 

odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie 

wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiający ocenia te 

wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy 

złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny w tej ofercie. 

 

VII. Termin, miejsce składania i otwarcia ofert 

1. Oferty należy składać do dnia 08.01.2025 roku. 

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 09.01.2025 roku o godzinie 10.00. 

3. Ofertę należy przesłać za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności 2021 (aplikacja BK2021), 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

5. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

6. Oferty niekompletne lub zawierające błędy nie będą rozpatrywane. 

7. Opis sposobu przygotowania oferty: 

➢ Oferta powinna być sporządzona wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1.  

Do oferty należy załączyć oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych 

Wykonawcy z Zamawiającym, Wykaz usług potwierdzający spełnianie warunku doświadczenia 

zawodowego; oraz Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie 

art.7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego, (tj. Dz.U. 2024 r. poz. 507). 

➢ Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę/osoby do tego upoważnione; 

➢ Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w postępowaniu. Złożenie większej liczby ofert lub 

oferty zawierającej alternatywę spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez 

danego Oferenta; 

➢ Wykonawca ponosi wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 

niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez 

Wykonawcę w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

8. Informacja o wyniku postępowania zostanie opublikowana na Bazie Konkurencyjności 2021 

(aplikacja BK2021) https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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VIII. Termin związania ofertą 

Okres związania z ofertą wynosi 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

 

IX. Istotne zmiany w umowie 

1. Szczegółowe warunki realizacji usługi zawiera załączony wzór umowy stanowiący załącznik nr 4. 

2. Termin wykonania usługi jest terminem wstępnym i może ulec zmianie. 

3. W poniższych przypadkach umowa może zostać rozwiązana: 

a) zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 

publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub 

b) Zleceniodawca nie zrekrutuje minimalnej liczby osób do udziału w szkoleniu, tj. 10 osób,  

4. Zleceniodawca może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach. 

5. W takim przypadku Zleceniobiorca nie może żądać wynagrodzenia. 

6. Odstąpienie od umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego 

oświadczenia i musi zawierać uzasadnienie.  

 

X. Pozostałe postanowienia 

1. W przypadku unieważnienia niniejszego postępowania Wykonawcy nie przysługują żadne 

roszczenia wobec Zamawiającego z jakiegokolwiek tytułu związanego z realizacją niniejszego 

postępowania, za wyjątkiem odszkodowania za szkody wyrządzone umyślnie. Od wyniku 

niniejszego postępowania Wykonawcy nie przysługują środki odwoławcze. 

2. Zamawiający zastrzega prawo unieważnienia niniejszego postępowania bez podania przyczyny. O 

unieważnieniu postępowania Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, 

którym przesłano Zapytanie ofertowe oraz umieści odpowiednią informację na swojej stronie 

internetowej oraz w Bazie Konkurencyjności 2021 (aplikacja BK2021) 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

3. Zamawiający powiadomi Wykonawcę, któremu udzieli zamówienia o terminie i miejscu zawarcia 

umowy, telefonicznie lub drogą elektroniczną. 

4. Przed podpisaniem umowy Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania dokumentów 

potwierdzających spełnianie kryteriów oceny oferty zamówienia przez Wykonawcę (umowy, 

referencje itp.). 

5. Zamawiający zawrze z wybranym Wykonawcą odrębną umowę dotyczącą przetwarzania danych 

osobowych. 

6. Wykonawca, którego propozycja usługi zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, zobowiązuje się 

do podpisania umowy z Zamawiającym. 

7. Zamawiający zastrzega prawo wezwania Wykonawców do złożenia dodatkowych wyjaśnień lub 

uzupełnień. 

 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

2. Załącznik nr 2 – Wykaz usług potwierdzający spełnianie warunku doświadczenia zawodowego 

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych Wykonawcy z 

Zamawiającym wykluczenia Wykonawcy 

4. Załącznik nr 4 – Wzór umowy 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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5. Załącznik nr 5 - Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie art.7 

ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego, (tj. Dz.U. 2024 r. poz. 507). 

 

 

INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

 

Działając zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE – dalej w skrócie zwane RODO, informujemy, iż: 

 

1. Administratorem danych osobowych jest Fundacja Instytut Spraw Obywatelskich z siedzibą w 

Łodzi, przy ul. Pomorskiej 40, 91-408 Łódź. 

W sprawach dotyczących ochrony danych osobowych można kontaktować się pisząc: 

⎯ e-maila na adres dane@instytut.lodz.pl, 

⎯ pocztą tradycyjną na adres Administratora. 

2. Inspektor Ochrony Danych: 

Fundacja Instytut Spraw Obywatelskich wyznaczyła Inspektora Ochrony Danych, z którym można 

skontaktować się mailowo: iod@instytut.lodz.pl lub też pisząc na adres Administratora, z 

dopiskiem „IOD”. Inspektor Ochrony Danych: Magdalena Celeban. 

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania: 

Dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie 

zamówienia publicznego. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych wynika z art. 6 ust. 

1 lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 

administratorze). 

4. Odbiorcy danych osobowych: 

Upoważnieni pracownicy do przetwarzania danych osobowych, uprawnione organy lub urzędy 

państwowe na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Odbiorcami będę również podmioty 

przetwarzające dane osobowe na podstawie zawartej umowy powierzenia z Administratorem.  

Administrator udostępnia Państwa dane osobowe Instytucji Zarządzającej (tj. minister właściwy 

do spraw rozwoju regionalnego) i Instytucji Pośredniczącej (tj. Kancelaria Prezesa Rady 

Ministrów). Odpowiednie klauzule informacyjne zamieszczone są poniżej. 

5. Okres przechowywania danych: 

Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez wymagany przepisami prawa oraz niezbędny do 

realizacji celów określonych w punkcie 3. 

6. Zgodnie z RODO przysługuje Panu/Pani: 

a) prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem 

przetwarzania, jeżeli dalsze przetwarzanie nie jest wymagane przepisami prawa, 

b) prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, 

c) prawo do sprostowania (poprawienia) danych, 

d) prawo do usunięcia danych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje w celu 

wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa, oraz do ustalenia, dochodzenia 

lub obrony roszczeń, 

mailto:dane@instytut.lodz.pl
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e) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, 

f) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, 

g) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa UODO (ul. Stawki 2, 00-193 

Warszawa), gdy uznają Państwo, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO. 

 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA MINISTRA WŁAŚCIWEGO DO SPRAW ROZWOJU REGIONALNEGO 

W celu wykonania obowiązku nałożonego art. 13 i 14 RODO87, w związku z art. 88 ustawy o zasadach 

realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-202788, 

informujemy o zasadach przetwarzania Państwa danych osobowych: 

I. Administrator 

Odrębnym administratorem Państwa danych jest: 

Minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibą przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa. 

II. Cel przetwarzania danych  

1. Dane osobowe będą przetwarzać w związku z realizacją FERS, w szczególności w celu 

monitorowania, sprawozdawczości, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarządzania 

finansowego, weryfikacji i audytów oraz do celów określania kwalifikowalności uczestników.  

2. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyżej wymienionego celu. 

Odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości podjęcia stosownych działań. 

III. Podstawa przetwarzania  

Będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe w związku z tym, że: 

Zobowiązuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. C, art. 9 ust. 2 lit. G oraz art. 1089 RODO)90: 

a) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r. 

ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz 

Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, 

a także przepisy finansowe na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu 

Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania 

Granicami i Polityki Wizowej, 

b) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. 

ustanawiające Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz uchylające rozporządzenie (UE) 

nr. 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 21, z późn. zm.) 

c) Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków 

europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczególności art. 87-93, 

d) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego, 

e) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.  

 

IV. Sposób pozyskiwania danych  

Dane pozyskujemy bezpośrednio od osób, których one dotyczą, albo od instytucji i podmiotów 

zaangażowanych w realizację Program, w tym w szczególności od wnioskodawców, beneficjentów, 

partnerów 

V. Dostęp do danych osobowych  

Dostęp do Państwa danych osobowych mają pracownicy i współpracownicy administratora. Ponadto 

Państwa dane osobowe mogą być powierzane lub udostępniane:  

1. podmiotom, którym zleciliśmy wykonywanie zadań FERS, 
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2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych, 

prezesowi zakładu ubezpieczeń społecznych, 

3. podmiotom, które wykonują dla nas usługi związane z obsługą i rozwojem systemów 

teleinformatycznych, a także zapewnieniem łączności, np. dostawcom rozwiązań IT i 

operatorom telekomunikacyjnym. 

 

VI. Okres przechowywania danych  

Dane osobowe są przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów odkreślonych w punkcie 

II.  

VII. Prawa osób, których dotyczą dane  

Przysługują Państwu następujące prawa:  

1. prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO), 

2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),  

3. prawo do usunięcia swoich danych (art.17 RODO) – jeśli zaistniały okoliczności, o których 

mowa w art. 17 ust. 3 RODO 

4. prawo do żądania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18 

RODO), 

5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) – jeśli przetwarzanie na podstawie 

umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji ( w myśl art. 6 ust. 1 lit. b RODO) oraz sposób 

zautomatyzowany91, 

6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 

(art. 77 RODO) – w przypadku, gdy osoba uzna, iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza 

przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujące kwestię ochrony danych osobowych, 

obowiązujące w Polsce.  

VIII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji  

Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowania decyzji, w tym profilowaniu.  

 

IX. Przekazywanie danych do państwa trzeciego 

Państwa dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego. 

 

X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych 

Jeśli mają Państwa pytania dotyczące przetwarzania danych przez ministra właściwego do spraw 

rozwoju regionalnego danych osobowych, prosimy kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych 

(IOD) w następujący sposób: 

• pocztą tradycyjną ( ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa), 

• elektronicznie ( adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl )  

 
87 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016r., s.1-88). 

88 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U 2022 poz. 1079), zwana 

dalej „ustawą wdrożeniową ‘’. 

89 Dotyczy wyłącznie projektów aktywizujących osoby odbywające karę pozbawienia wolności.  

90 Należy wskazać jeden lub kilka przepisów prawa – możliwe jest ich przywołanie w zakresie ograniczonym na potrzeby konkretnej klauzuli  
91 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, że dane te są zapisane na dysku komputera.  

 

 

mailto:IOD@mfipr.gov.pl


 

11 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

W celu wykonania obowiązku nałożonego art. 13 i 14 RODO92, w związku z art. 88 ustawy o zasadach 

realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-202793, 

informujemy o zasadach przetwarzania Państwa danych osobowych: 

XI. Administrator        

Odrębnym administratorem Państwa danych jest:   

 

1. Kancelaria Prezesa Rady Ministrów z siedzibą przy Alejach Ujazdowskich 1/3, 00-583 Warszawa. 

 

XII. Cel przetwarzania danych 

Dane osobowe będą przetwarzane w związku z realizacją FERS, w szczególności w celu 

monitorowania, sprawozdawczości, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarządzania finansowego, 

weryfikacji i audytów oraz do celów określania kwalifikowalności uczestników.  

 

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyżej wymienionego celu. Odmowa 

ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości podjęcia stosownych działań. 

 

XIII. Podstawa przetwarzania 

Będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe w związku z tym, że: 

 

1. Zobowiązuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. c, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art.1094 RODO):  

• rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r. 

ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu 

na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Transformacji i 

Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe 

na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa 

Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i 

Polityki Wizowe 

• rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 

r. ustanawiające Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz uchylające rozporządzenie 

(UE) nr. 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 21, z późn. zm.) 

• ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków 

europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczególności art. 87-93 

• ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego,  

• ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, 

• ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowych zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 

2020, poz. 164, z póź. zm. ). 

 

XIV. Sposób pozyskiwania danych 

Dane pozyskujemy bezpośrednio od osób, których one dotyczą, albo od instytucji i podmiotów 

zaangażowanych w realizację Program, w tym w szczególności od wnioskodawców, beneficjentów, 

partnerów 
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XV. Dostęp do danych osobowych 

Dostęp do Państwa danych osobowych mają pracownicy i współpracownicy administratora. 

Ponadto Państwa dane osobowe mogą być powierzane lub udostępniane:  

4. podmiotom zaangażowanym w realizację zadań FERS, w szczególności Instytucji Zarządzającej, 

Instytucji Koordynującej  

5. podmiotom, którym zleciliśmy wykonywanie zadań FERS, 

6. organom Komisji Europejskiej, ministrowi właściwemu do spraw rozwoju regionalnego, 

ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych, prezesowi zakładu ubezpieczeń 

społecznych, 

7. podmiotom, które wykonują dla nas usługi związane z obsługą i rozwojem systemów 

teleinformatycznych, a także zapewnieniem łączności, np. dostawcom rozwiązań IT i operatorom 

telekomunikacyjnym  

8. podmiotom, które wykonują czynności związane z audytem i kontrolą , 

9. innym podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa, 

10. a także podmiotom, którym wymienione podmioty powierzają realizację zadań na podstawie 

odrębnych umów, w zakresie niezbędnym do realizacji ich zadań.  

 

XVI. Okres przechowywania danych  

Dane osobowe są przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów odkreślonych w 

punkcie II, jednak nie dłużej niż okres wymieniony w art. 82 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) nr. 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r., a także przez okres wynikający z 

ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

 

XVII. Prawa osób, których dane dotyczą  

1. prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO), 

2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),  

3. prawo do usunięcia swoich danych (art.17 RODO) – jeśli zaistniały okoliczności, o których mowa 

w art. 17 ust. 3 RODO 

4. prawo do żądania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18 RODO), 

5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) – jeśli przetwarzanie na podstawie 

umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji ( w myśl art. 6 ust. 1 lit. b RODO) oraz sposób 

zautomatyzowany91, 

6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 

(art. 77 RODO) – w przypadku, gdy osoba uzna, iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza 

przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujące kwestię ochrony danych osobowych, 

obowiązujące w Polsce.  

 

XVIII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji  

Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowania decyzji, w tym 

profilowaniu.  

 

XIX. Przekazywanie danych do państwa trzeciego 

Państwa dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego. 

 

XX. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych 
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Jeśli mają Państwa pytania dotyczące przetwarzania danych przez ministra właściwego do spraw 

rozwoju regionalnego danych osobowych, prosimy kontaktować się z Inspektorem Ochrony 

Danych (IOD) w następujący sposób: 

• Pocztą tradycyjną ( Aleje Ujazdowskie 1/3, 00-583 Warszawa ) 

• Elektronicznie ( adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl ) 

 
91 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, że dane zapisane są na dysku komputera. 

92 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., s. 1-88) 

93 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich e perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 

2022 poz. 1079), zwana dalej „ustawa wdrożeniową”  

94 Dotyczy wyłącznie projektów aktywizujących osoby odbywające karę pozbawienia wolności 

 

mailto:IOD@mfipr.gov.pl

