AKADEMIA G

ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 3/A1SO/2024

t6dz, dnia 12.11.2024r.

Fundacja Instytut Spraw Obywatelskich z siedzibg w todzi przy ul. Pomorskiej 40, zwana dalej
Zamawiajgcym, zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu dot. zakupu ustug wyzywienia,
zakwaterowania wraz z udostepnieniem sali szkoleniowej podczas 2 (dwéch) dwudniowych szkolern w
ramach projektu pn. ,Akademia Instytutu Spraw Obywatelskich” realizowanego w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2017 (FERS), O$ priorytetowa IV. Spdjnosc
spoteczna i zdrowie, Dziatanie 4.6. Projekt wspoétfinansowany jest przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS +). Nr um. FERS.04.06-1P.04-0021/23. Postepowanie o
udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjnosci.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego i nie jest ogtoszeniem
W rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2024r.
p0z.1320).

Zamawiajacy
Fundacja Instytut Spraw Obywatelskich
ul. Pomorska 40
91-408 t6dz
NIP 7251872505; REGON 473224144; KRS 0000191928

Osobami usprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami i udzielania odpowiedzi na zapytania
Wykonawcdw s3: Anna Sikorska-Prykowska i Maria Jaraszek

Il. Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zapytania ofertowego sg ustugi spoteczne w zakresie zakupu ustug wyzywienia,
zakwaterowania wraz z udostepnieniem sali szkoleniowej podczas 2 (dwdéch) dwudniowych szkolen w
ramach projektu pn. ,,Akademia Instytutu Spraw Obywatelskich” w ramach FERS, OS$ priorytetowa IV.
Spéjnosc¢ spoteczna i zdrowie, Dziatanie 4.6. Projekt wspdtfinansowany jest przez Unie Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus. Nr um. FERS.04.06-1P.04-0021/23.

Kody CPV:

Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
55100000-1- ustugi hotelarskie

55110000-4 - hotelarskie ustugi noclegowe

55120000-7 - ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdow
55520000-1 Ustugi dostarczania positkéw,

55321000-6 Ustugi przygotowywania positkéw,

lll. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiot zamowienia obejmuje w swym zakresie zapewnienie noclegéw, wyzywienia i sali
szkoleniowej dla uczestnikéw 2 (dwodch) dwudniowych szkolen ,Akademii Instytutu Spraw
Obywatelskich” na terenie miasta Torunia. Dopuszcza sie mozliwosé, aby pokoje w ktérych beda
zakwaterowani Uczestnicy i Uczestniczki, byty w osobnych budynkach niz kuchnia/stotéwka/sala
szkoleniowa, przy czym odlegtos¢ od nich nie moze by¢ wieksza niz 100 m, liczona drogg udostepniong
dla ruchu pieszego.
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2. Termin wykonania ustug planowany jest w ponizszych datach:
a) 4-5.12.2024r.
b) 12-13.12.2024 .
Ostateczne terminy zostang podane co najmniej 3 dni przed planowanym szkoleniem.

3. Wykonawca musi zapewni¢ podczas kazdego z 2 (dwdch) dwudniowych szkolen:

a) Noclegi dla maksymalnie 18 os. W hotelu lub innym obiekcie o standardzie hotelu co najmniej 2—
gwiazdkowego, w pokojach 1-osobowych, posiadajacych peten wezet sanitarny, TV, reczniki i staty
dostep do wody mineralnej (w szklanych butelkach/naczyniach), 1 gniazdko, bezptatny Internet,
szklanki do napojow, mozliwos¢ zameldowania w pokoju co najmniej od godz. 13.00.

b) Wyzywienie dla uczestnikow:

» 4 serwisy kawowe (dwa serwisy kawowe w pierwszym dniu szkolenia i dwa serwisy kawowe w
drugim dniu szkolenia) — dla maksymalnie 18 os. Przerwa kawowa powinna zawiera¢ kawe z
ekspresu, herbate czarng, zielong, mleko, cukier, wrzatek, cytryna, woda mineralna
niegazowana i gazowana, ciastka cukiernicze/ciasta lub inne stodkie przekaski (minimum 5
rodzajéw), owoce sezonowe (minimum 2 rodzaje) wg potrzeb uczestnikéw. Serwis kawowy
musi by¢ dostepny do konica spotkania i na biezgco uzupetniany. Przerwy kawowe s3
organizowane przez Wykonawce w sali lub ewentualnie przed salg, w ktérej odbywa sie
szkolenie.

» dwa dwudaniowe obiady wraz zimnymi napojami (jeden obiad w pierwszym i jeden drugim
dniu szkolenia) dla maksymalnie 18 os, w tym: co najmniej, w przeliczeniu na jedng osobe:
zupa — 300 ml., mieso 100-150 g. po przygotowaniu, ziemniaki/ryz/makaron/kasza — 200 g.,
suréwki rézne — 150 g. oraz sok, woda mineralna. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
zgtoszenia koniecznos$ci przygotowania positku wegetarianinskiego lub weganiskiego
odpowiadajgcemu gramaturze dania miesnego oraz uwzglednienia alergii pokarmowych
uczestnikow;

» jedna kolacja z cieptymi i zimnymi napojami dla maksymalnie 18 os. (w tym co najmniej, w
przeliczeniu na jedng osobe: przystawka — 150 g., danie gtéwne w formie gorgcego positku —
250 g, pieczywo — 100 g. masto 20 g., wedliny rézne 50 g., sery rozne 30 g., Swieze warzywa,
owoce — 100 g. oraz kawa, herbata, soki, woda mineralna bez ograniczen). Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwos¢ zgtoszenia koniecznosci przygotowania positku wegetarianskiego
lub weganskiego odpowiadajgcemu gramaturze dania miesnego oraz uwzglednienia alergii
pokarmowych uczestnikéw;

» $niadanie dla maksymalnie 18 os. w miejscu, w ktorym uczestnicy bedg nocowaé, w tym w
przeliczeniu na jedng osobe: pieczywo 150 g, pardwki 30 g, jajecznica z 2 jaj, wedliny rézne 80
g, sery rézne 50 g, masto 30 g, dzemy 40 g, mleko ciepte i zimne, warzywa $wieze, soki, woda
mineralna, kawa, herbata.

c. Sale szkoleniowa o powierzchni co najmniej 80 m2 spetniajgcg normy i zasady opisane aktualnymi
przepisami prawa. Przewidziany czas kazdego szkolenia wynosi 16 godzin (8 godz. x 2 dni), przy czym
Zleceniodawca zastrzega, ze liczba godzin moze by¢ dtuzsza lub krétsza danego dnia, ale tgcznie
wyniesie 16 godzin w ciggu dwudniowego zjazdu szkoleniowego. Sala musi by¢ wyposazona w :

» dostep do Swiatta dziennego, na lub powyzej poziomu gruntu, z zachowaniem stosunku
powierzchni okien do powierzchni podtogi na sali wynoszacy co najmniej 1:10,

» krzesta i stoty lub krzesta z pulpitami zapewniajgce miejsca siedzgce dla 18 os.

» rzutnik i niezbedne przejsciowki/adaptery (mini hdmi, micro hdmi, usbc),

» w warunki nagtosnienia i oswietlenia umozliwiajace rejestracje audio-wideo, w tym co

najmniej 1 sprawny gtosnik,

bezprzewodowy pilot prezentacji multimedialnych,

ekran lub tablice multimedialng,

flipchart, blok do flipcharta (min. 15 kartek do kazdego flipchartu), pisaki (min. 4 w trzech
kolorach),

» miejsce do przyklejania plansz, plastelina, masa mocujaca lub tasma do $cian,

YV VY
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bezptatny Internet umozliwiajacy ogladanie transmisji wideo w czasie rzeczywistym,

> co najmniej 3 sprawne gniazdka elektryczne,

» 2 listwy/przedtuzacz, do ktérej uczestnicy beda mogli podtgczyé swoje komputery. Jesli
gniazdka sg tylko z jednej strony sali Wykonawca zapewnia listwy/przedtuzacze, ktére beda
wystarczajgco diugie, aby zapewnié podtgczenie do pragdu z réznych czesci sali.

d. Dostep do sali szkoleniowej oraz dostosowanie pokoi noclegowych do potrzeb oséb z
niepetnosprawnoscia w razie zgtoszenia sie do projektu takich oséb (m.in. winda, bezprogowe
wejscia).

4. Doktadna liczba oséb zostanie podana 3 dni przed planowanym szkoleniem. Zamawiajgcy zaptaci
za faktyczng liczbe 0séb nocujgcych i korzystajgcych z wyzywienia.

5. Zaméwienie uzupetniajgce: Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zamodwien uzupetniajgcych, w
wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamodwienia, okreslonej w umowie zawartej z
Wykonawcy, o ile te zamdéwienia beda zgodne z przedmiotem zamdwienia podstawowego.

IV. Miejsce realizacji zamdwienia: Obiekt musi by¢ usytuowany w obrebie miasta Torunia
(wojewddztwo kujawsko-pomorskie). Obiekt musi by¢ dobrze skomunikowany z dworcem. Do
obiektu mozna dojechac tramwajem, autobusem miejskim, przy czym najblizszy przystanek
autobusowy/tramwajowy/ miesci sie w maksymalnej odlegto$ci 600 metréw od obiektu.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia:
1. O udzielenie zamdwienia _mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetfniajg warunki udziatu w
postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej i zawodowej, tj.:

a. Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich

trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest

krotszy — w tym okresie), wykonat nalezycie co najmniej jedng ustuge zapewnienia noclegu,
wyzywienia i sali szkoleniowej dla grupy min. 15 osobowe;.
W celu potwierdzenia spetniania niniejszego warunku udziatu w postepowaniu, wykonawcy musza
ztozy¢ wraz z oferta:

> wykaz ustug wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktdérych ustugi te zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw
okreslajacych, czy zostaty one wykonane nalezycie; wzér wykazu stanowi zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego;

Dowodami potwierdzajgcymi, czy ustugi zostaty wykonane nalezycie s3: referencje badz inne
dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane.

2. Z postepowania wykluczeni sg Wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
a. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajagcym
(lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy) a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

» uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa, petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

» pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawcy, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
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» pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos$é co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zaméwienia.
b. W celu potwierdzenia braku powigzania osobowego lub kapitatowego z Zamawiajgcym,
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie Wykonawcy o braku ww. powigzan osobowych
lub kapitatowych z Zamawiajgcym. Oswiadczenie stanowi zatgcznik nr 3. Wykonawcy, ktdrzy nie
przedstawig wymaganych zatgcznikéw zostang wykluczeni.

3. Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania na podstawie art.7 ust. 1 Ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeistwa narodowego, (tj. Dz.U. 2024 r. poz. 507).
Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg wypetnione i podpisane oswiadczenie

o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 5. Wykonawcy, ktdrzy nie przedstawig wymaganych zatgcznikdw zostang
wykluczeni.

VI. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nizej zdefiniowanych kryteridow i przypisanego im
znaczenia (wagi).

2. Dla dokonania oceny ofert, waga w kryteriach oceny okreslona w procentach, zostanie przeliczona
na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Ocenie podlega¢ bedg oferty niepodlegajgce
odrzuceniu.

L.p. Kryterium Znaczenie Liczba
kryterium w % mozliwych do
uzyskania punktow
1 Cena 60% 60 pkt
2 Dostepnosé miejsc parkingowych | 20% 20 pkt
3 Aspekty spoteczne 20% 20 pkt

3. Sposéb obliczenia punktéw w kryterium nr 1: Cena — waga 60%

3.1 W kryterium cena nalezy uwzglednic¢ cene w przeliczeniu na jedng osobe.

3.2 W kryterium cena zostanie zbadana wysokos¢ ceny brutto oferty, tj. ceny brutto za udziat 1 osoby,
na ktérg sktada sie: nocleg 1 osoby ze $niadaniem, kolacja dla 1 osoby nocujgcej, wyzywienie
rozumiane jako: 2 obiady podczas 2 dni szkolenia dla 1 os oraz serwis kawowy podczas 2 dni szkolenia
dla 1 os.) oraz wynajecie sali szkoleniowej w przeliczeniu na jedng osobe (Koszt wynajecia sali
szkoleniowej prosze skalkulowac dla 18 osdb a nastepnie przeliczy¢ na jedng osobe). Cena brutto musi
zawierac podatek VAT, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3.3 Oferta z najnizszg ceng brutto, tj. najnizsza ceng brutto za udziat 1 osoby otrzyma 60 pkt, pozostate
oferty zostang ocenione z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, wedtug nastepujgcego wzoru:

Co min
CO = ---mmmememmeeeeeee x 60
Co bad
gdzie:
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Co — liczba uzyskanych punktéw w kryterium nr 1,
Co min — cena oferty z najnizszg ceng brutto,
Co bad — cena brutto oferty badane;.

4. Sposab obliczenia punktéw w kryterium nr 2: Dostepnos¢ miejsc parkingowych —waga 20%

W tym kryterium zamawiajacy przyzna punkty jesli Wykonawca zapewni uczestnikom minimum 10
miejsc parkingowych na terenie obiektu, w ktdrym odbywac sie bedzie ustuga - 20 punktéw.

4.1. W przypadku spetnienia kryterium ,, Dostepnosé miejsc parkingowych”, jesli na terenie obiektu,
w ktorym odbywac sie bedzie ustuga Wykonawca zapewni uczestnikom minimum 10 miejsc
parkingowych - Wykonawca otrzyma 20 punktdw.

4.2. W przypadku braku spetnienia kryterium ,Dostepno$é miejsc parkingowych”, jesli na terenie
obiektu, w ktorym odbywa¢ sie bedzie ustuga Wykonawca nie zapewni uczestnikom minimum 10
miejsc parkingowych — Wykonawca otrzyma 0 punktéw .

4.3 Na etapie sktadania oferty Wykonawca wypetnia formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do
Zapytania. Maksymalna liczba punktdw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium , Dostepnos¢
miejsc parkingowych” wynosi 20 punktéw.

5. Sposob obliczenia punktéw w kryterium nr 3: Aspekty spoteczne
Zatrudnienie na podstawie umowy o prace 1 osoby niepetnosprawnej lub 1 osoby bezrobotnej w
ramach realizacji zaméwienia — waga 20%.

5.1. Zamawiajacy rozumie przez osobe niepetnosprawng — osobe spetniajgcg przestanki statusu
niepetnosprawnosci okreslone ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. z 2024 r. poz. 44).

5.2. Zamawiajacy rozumie przez osobe bezrobotng — osobe spetniajgcy przestanki statusu osoby

bezrobotnej okreslonej ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz.U. z 2024 r. poz. 475 z pdzn. zm.).

5.3. Oferta Wykonawcy otrzyma 20 pkt w przypadku ztozenia przez Wykonawce oswiadczenia
o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace 1 osoby niepetnosprawnej lub 1 osoby bezrobotnej w
ramach realizacji zamdwienia. Oferta Wykonawcy otrzyma 0 pkt w przypadku, gdy Wykonawca nie
ztozy oswiadczenia o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace 1 osoby niepetnosprawnej lub 1 osoby
bezrobotnej w ramach realizacji zamowienia. W przypadku nie ztozenia deklaracji zawartej w
Formularzu ofertowym, Wykonawca otrzyma 0 pkt.

5.4. Zatrudnienie osoby niepetnosprawnej/bezrobotnej na podstawie umowy o prace powinno trwac
przez caty okres realizacji zamdwienia. W przypadku wygasniecia lub rozwigzania stosunku pracy przed
zakonczeniem tego okresu, Wykonawca jest obowigzany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby
niepetnosprawnej/bezrobotnej.

6. Liczba punktéw w poszczegdlnych kryteriach, o ktérych mowa w pkt od 3 do 5, po zsumowaniu,
stanowic¢ bedzie koricowa ocene oferty.

7. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw, tj. przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert.

8. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert
wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa Wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych.
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9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji informacji zawartych w zatacznikach do
zapytania ofertowego.

10. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

11. Zamawiajacy poprawi w ofertach: oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki rachunkowe.

12. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia, tj. rézni
sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu, lub budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z
odrebnych przepiséw, zamawiajacy zagda od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia
w konsultacji z wykonawcg i moze odrzucic te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny w tej ofercie.

VII. Termin, miejsce sktadania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 19.11.2024 roku
2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 20.11.2024 roku o godzinie 10.00
3. Oferte nalezy przesta¢ za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci 2021 (aplikacja BK2021),

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

4. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

5. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.
6. Oferty niekompletne lub zawierajgce btedy nie bedg rozpatrywane.

7. Opis sposobu przygotowania oferty:

» Oferta powinna by¢ sporzadzona wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1.

Do oferty nalezy zatgczy¢ oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych Wykonawcy z
Zamawiajgcym, Wykaz ustug potwierdzajacy spetnianie warunku doswiadczenia zawodowego; oraz
Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art.7 ust. 1 Ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenistwa narodowego, (tj. Dz.U. 2024 r. poz. 507).

» Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby do tego upowaznione;

» Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w postepowaniu. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
danego Oferenta;

» Woykonawca ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

8. Informacja o wyniku postepowania zostanie opublikowana na Bazie Konkurencyjnosci 2021
(aplikacja BK2021) https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
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VIIl. Termin zwigzania oferty
Okres zwigzania z ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

IX. Istotne zmiany w umowie

Szczegbétowe warunki realizacji ustugi zawiera zatgczony wzdér umowy stanowigcy zatagcznik nr 4.

1
2. Termin wykonania ustugi jest terminem wstepnym i moze ulec zmianie.
3. W ponizszych przypadkach umowa moze zostaé rozwigzana:

a. zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Ilub
b. Zleceniodawca nie zrekrutuje minimalnej liczby oséb do udziatu w szkoleniu, tj. 10 osdb,

4. Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

5. W takim przypadku Zleceniobiorca nie moze zgda¢ wynagrodzenia.

6. Odstgpienie od umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego

oswiadczenia i musi zawierac¢ uzasadnienie.

X. Pozostate postanowienia

1. W przypadku uniewaznienia niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystugujg zadne
roszczenia wobec Zamawiajacego z jakiegokolwiek tytutu zwigzanego z realizacjg niniejszego
postepowania, za wyjgtkiem odszkodowania za szkody wyrzgdzone umyslnie. Od wyniku niniejszego
postepowania Wykonawcy nie przystuguja srodki odwotawcze.

2. Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny. O
uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktérym przestano Zapytanie ofertowe oraz umiesci odpowiednig informacje na swojej stronie
internetowej oraz w Bazie Konkurencyjnosci 2021 (aplikacja BK2021)
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

3. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktéoremu udzieli zamdwienia o terminie i miejscu zawarcia
umowy, telefonicznie lub drogg elektroniczna.

4. Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie kryteriéw oceny oferty zamdwienia przez Wykonawce (umowy,
referencje itp.).

5. Zamawiajgcy zawrze z wybranym Wykonawca odrebng umowe dotyczaca przetwarzania danych
osobowych.

6. Wykonawca, ktérego propozycja ustugi zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, zobowigzuje sie
do podpisania umowy z Zamawiajgcym.

7. Zamawiajgcy zastrzega prawo wezwania Wykonawcéw do ztozenia dodatkowych wyjasnien lub
uzupetnien.

Zataczniki:
1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
2. Zatgcznik nr 2 — Wykaz ustug potwierdzajacy spetnianie warunku doswiadczenia zawodowego
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Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych Wykonawcy z
ZamaW|ancym wykluczenia Wykonawcy
4. Zatgcznik nr 4 — Wzér umowy
5. Zatgcznik nr 5 - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art.7
ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, (tj. Dz.U. 2024 r.
poz. 507).

INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Dziatajgc zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogélnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE — dalej w skrdcie zwane RODO, informujemy, iz:

I.Administratorem danych osobowych jest Fundacja Instytut Spraw Obywatelskich z siedzibg w todzi,

przy ul. Pomorskiej 40, 91-408 t6dz.
W sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych mozna kontaktowac sie piszac:
. e-maila na adres dane@instytut.lodz.pl,
. pocztg tradycyjna na adres Administratora.

Il.Inspektor Ochrony Danych:
Fundacja Instytut Spraw Obywatelskich wyznaczyta Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna
skontaktowac sie mailowo: iod@instytut.lodz.pl lub tez piszac na adres Administratora, z dopiskiem
"IOD". Inspektor Ochrony Danych: Magdalena Celeban.

lll. Cel i podstawa prawna przetwarzania:
Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych wynika z art. 6 ust. 1
lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze).

IV.Odbiorcy danych osobowych:
Upowaznieni pracownicy do przetwarzania danych osobowych, uprawnione organy lub urzedy
panstwowe na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa. Odbiorcami bede rowniez podmioty
przetwarzajgce dane osobowe na podstawie zawartej umowy powierzenia z Administratorem.
Administrator udostepnia Panstwa dane osobowe Instytucji Zarzadzajgcej (tj. minister wtasciwy do
spraw rozwoju regionalnego) i Instytucji Posredniczacej (tj. Kancelaria Prezesa Rady Ministréw).
Odpowiednie klauzule informacyjne zamieszczone sg ponizej.

V.Okres przechowywania danych:
Paristwa dane osobowe bedg przetwarzane przez wymagany przepisami prawa oraz niezbedny do
realizacji celéw okreslonych w punkcie 3.

VI.Zgodnie z RODO przystuguje Panu/Pani:

J prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest wymagane przepisami prawa,

. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

. prawo do sprostowania (poprawienia) danych,

o prawo do usuniecia danych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu

wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa, oraz do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen,

J prawo do ograniczenia przetwarzania danych,
. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
. prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa UODO (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), gdy uznaja Panistwo, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.
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Klauzula informacyjna ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego
W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO®’, w zwigzku z art. 88 ustawy o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027%,
informujemy o zasadach przetwarzania Parstwa danych osobowych:
I.  Administrator
Odrebnym administratorem Panstwa danych jest:
Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.
. Cel przetwarzania danych

1. Dane osobowe bedg przetwarza¢ w zwigzku z realizacjg FERS, w szczegdlnosci w celu
monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzagdzania
finansowego, weryfikacji i audytéw oraz do celéw okreslania kwalifikowalno$ci uczestnikow.

2. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu.
Odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

il. Podstawa przetwarzania
Bedziemy przetwarzac Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:
Zobowiazuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. C, art. 9 ust. 2 lit. G oraz art. 1089 RODO)%%:

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na
rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej,

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE)
nr. 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 2 30.06.2021, str. 21, z pézn. zm.)

e  Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegdlnosci art. 87-93,

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego,

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

IV.  Sposob pozyskiwania danych

Dane pozyskujemy bezposrednio od osdb, ktérych one dotyczg, albo od instytucji i podmiotéw
zaangazowanych w realizacje Program, w tym w szczegdlnosci od wnioskodawcow, beneficjentow,
partnerow

V. Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspdtpracownicy administratora. Ponadto
Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:
1. podmiotom, ktérym zlecilismy wykonywanie zadan FERS,
2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych,
prezesowi zaktadu ubezpieczen spotecznych,
3. podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemoéw
teleinformatycznych, a takze zapewnieniem fgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT i
operatorom telekomunikacyjnym

VI.  Okres przechowywania danych
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Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw odkreslonych w punkcie
Il

VIl.  Prawa oséb, ktorych dotyczg dane

Przystuguja Panstwu nastepujace prawa:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

3. prawo do usuniecia swoich danych (art.17 RODO) — jesli zaistniaty okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 3 RODO

4. prawo do 7adania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18
RODO),

5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) — jesli przetwarzanie na podstawie
umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji ( w mysl art. 6 ust. 1 lit. b RODO) oraz sposéb
zautomatyzowany®?,

6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(art. 77 RODO) — w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych
narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie ochrony danych
osobowych, obowigzujgce w Polsce.

VIIl.  Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowania decyzji, w tym profilowaniu.

IX.  Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Paristwa dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych
Jesli majg Panistwa pytania dotyczgce przetwarzania danych przez ministra wiasciwego do spraw
rozwoju regionalnego danych osobowych, prosimy kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych
(IOD) w nastepujgcy sposob:
e poczty tradycyjng ( ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa),
e elektronicznie ( adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl )

87 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016r., 5.1-88).

88 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze Srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U 2022
poz. 1079), zwana dalej ,,ustawa wdrozeniowg .

89 Dotyczy wyfacznie projektdw aktywizujacych osoby odbywajgce kare pozbawienia wolnosci.

90 Nalezy wskazad jeden lub kilka przepiséw prawa —mozliwe jest ich przywotanie w zakresie ograniczonym na potrzeby konkretnej klauzuli

91 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane te sg zapisane na dysku komputera.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO%, w zwigzku z art. 88 ustawy o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027%,
informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych:

XI. Administrator
Odrebnym administratorem Panstwa danych jest:

1. Kancelaria Prezesa Rady Ministréw z siedzibg przy Alejach Ujazdowskich 1/3, 00-583

Warszawa.
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XIl. Cel przetwarzania danych
Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg FERS, w szczegélnosci w celu
monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzadzania finansowego,
weryfikacji i audytéw oraz do celdw okreslania kwalifikowalnosci uczestnikow.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu. Odmowa
ich podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

Xlll.Podstawa przetwarzania
Bedziemy przetwarzac Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:

1. Zobowiazuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art.10°* RODO):

rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r.

ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu

na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Transformacji i

Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy

finansowe na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa

Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i

Polityki Wizowe

rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021

r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace

rozporzgdzenie (UE) nr. 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 2 30.06.2021, str. 21, z pézn. zm.)

e ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegdlnosci art. 87-93

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego,

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

e ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowych zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z

2020, poz. 164, z pdz. zm. ).

XIV. Sposdéb pozyskiwania danych

Dane pozyskujemy bezposrednio od osdb, ktorych one dotyczg, albo od instytucji i podmiotéw
zaangazowanych w realizacje Program, w tym w szczegdlnosci od wnioskodawcéw,
beneficjentéw, partneréw

XV. Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspdtpracownicy administratora.
Ponadto Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:

4. podmiotom zaangazowanym w realizacje zadan FERS, w szczegdlnosci Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji Koordynujacej

5. podmiotom, ktérym zlecilismy wykonywanie zadan FERS,

6. organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego,
ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych, prezesowi zaktadu ubezpieczen
spotecznych,

7. podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemow
teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT i operatorom
telekomunikacyjnym

8. podmiotom, ktére wykonujg czynnosci zwigzane z audytem i kontrolg,

9. innym podmiotom upowaznionym na podstawie przepisdw prawa,
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10. a takze podmiotom, ktdrym wymienione podmioty powierzajg realizacje zadan na podstawie
odrebnych uméw, w zakresie niezbednym do realizacji ich zadan.

XVI. Okres przechowywania danych

Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw odkreslonych w
punkcie Il, jednak nie dtuzej niz okres wymieniony w art. 82 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr. 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r., a takze przez okres wynikajacy z
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

XVII. Prawa oséb, ktorych dane dotyczg

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

3. prawo do usuniecia swoich danych (art.17 RODO) — jesli zaistniaty okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 3 RODO

4. prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18
RODO),

5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) —jesli przetwarzanie na podstawie
umowy: W celu jej zawarcia lub realizacji ( w mysl art. 6 ust. 1 lit. b RODO) oraz sposdb
zautomatyzowany®},

6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(art. 77 RODO) — w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza
przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie ochrony danych osobowych,
obowigzujgce w Polsce.

XVIIl. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowania decyzji, w tym
profilowaniu.

XIX. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panistwa dane nie bedg przekazywane do panistwa trzeciego.

XX. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych
Jesli majg Paristwa pytania dotyczace przetwarzania danych przez ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego danych osobowych, prosimy kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych (I0OD) w nastepujacy sposob:

e Poczta tradycyjng ( Aleje Ujazdowskie 1/3, 00-583 Warszawa )

e Elektronicznie ( adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl )

91 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane zapisane sg na dysku komputera.
92 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016r., s. 1-88)
93 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze Srodkéw europejskich e perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U.
2022 poz. 1079), zwana dalej ,ustawa wdrozeniowa”

94 Dotyczy wytacznie projektow aktywizujgcych osoby odbywajace kare pozbawienia wolnosci
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