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BK.271.58.2024 Kielce, dnia 14.11.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
ktérego przedmiotem jest:
Dostawa materialow biurowych dla czlonkéw Wojewodzkiego Zespolu Koordynacji na
potrzeby realizacji projektu pn. ,,Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania
regionalnych dzialan na rzecz ksztalcenia zawodowego szkolnictwa wyzszego oraz uczenia
si¢ przez cale zycie, w tym uczenia si¢ dorostych”, ktory wpisuje si¢ w Krajowy Plan
Odbudowy i Zwig¢kszania Odpornosci.
I. ZAMAWIAJACY.
1. Zamawiajacy:

Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach

adres:

ul. Witosa 86

25-561 Kielce

tel. 41 36-41-600

e-mail: wup@wup.kielce.pl

https://wupkielce.praca.gov.pl/

2. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego, Wykonawca powinien postugiwac sie
znakiem sprawy okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym -BK.271.58.2024

3. Zamawiajacy wymaga aby cala korespondencja dotyczaca niniejszego zamoOwienia
prowadzona byta w jezyku polskim.

4. Zapytania dotyczace niniejszego zamodwienia nalezy przesta¢ Zamawiajgcemu
za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

5. Zamawiajacy odpowie na zapytania dotyczgce niniejszego zamoOwienia, jezeli zostang
przekazane Zamawiajgcemu najpdzniej w dniu 19.11.2024 r. do godziny 12.00.
6. Tres¢ zapytania wraz z odpowiedzig zostanie przekazana Wykonawcy oraz zamieszczona na

stronie BIP Zamawiajacego:https://wupkielce.bip.gov.pl/zapytania-ofertowe/oraz na Bazie

Konkurencyjnosci https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ .
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III.

. Jezeli pytanie co do tresci zapytania ofertowego wptynie po uptywie terminu wyznaczonego

w pkt 5, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien, albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslong

w Ogdlnych wytycznych kwalifikowalnosci kosztow realizowanych Inwestycji w MEIN
w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci wydanych przez
Ministerstwo Edukacji i Nauki z dnia 23.11.2023 r. oraz zgodnie z procedurg obowiazujaca
u Zamawiajacego dotyczaca realizacji zamowien o wartosci ponizej kwoty okreslonej w art.

2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

. Postepowanie prowadzone jest w ramach Krajowego Planu Odbudowy w ramach projektu

,Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan na rzecz
ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyZzszego oraz uczenia si¢ przez cale Zzycie, w tym
uczenia sie dorostych”, numer umowy o objgcie projektu wsparciem z Planu Rozwoju:

KPO/22/LLL/U/0016.

. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia niniejszego postgpowania na kazdym

etapie postgpowania bez podania przyczyny (takze po terminie wyznaczonym jako termin
do ztozenia ofert) i nie przewiduje zwrotu Wykonawcom kosztéw w zwigzku z ich udzialem
w niniejszym postgpowaniu.

Sposob upublicznienia zapytania ofertowego: upublicznienie na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej oraz w Bazie Konkurencyjnosci w celu pozyskania dla WUP co

najmniej jednej oferty.

. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym ogloszenie zapytania

ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji migdzy zamawiajacym, a wykonawca oraz
przekazywanie dokumentow i o$wiadczen, z wyjatkiem sytuacji okreslonych w Rozdziale

IX, odbywa si¢ za pomoca Bazy Konkurencyjnosci.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

. ,Dostawa materialéow biurowych na potrzeby Biura Koordynacji w zwigzku z

realizacja projektu pn. ,Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania
regionalnych dzialan na rzecz ksztalcenia zawodowego, szkolnictwa wyZszego oraz
uczenia si¢ przez cale Zycie, w tym uczenia si¢ dorostych”. Opis przedmiotu zaméwienia

do postepowania znajduje si¢ w Zalgczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Wojewodzki Urzgd Pracy w Kielcach

ul. Witosa 86, 25-561 Kielce
tel.: (048) 41364-16-00, fax: (048) 41 364-16-66
URZAD PRACY

e-mail: wup@wup.kielce.pl, wupkielce.praca.gov.pl



A KRAJOWY Rzeczpospolita Unie Europejska
-
==~ ODBUDOWY

Sfinansowane przez

PLAN - Polska NextGenerationEU

2. Wszystkie wskazane nazwy wyrobow nalezy rozumie¢ jako okre$lenie wymaganych

Iv.

parametrow technicznych lub standardéw jakosciowych. Ilekro¢ w dokumentacji
postepowania wskazane sg znaki towarowe, nazwy wyrobdw, patenty, pochodzenie, normy,
zrodla lub szczegolne procesy charakteryzujace okreslone produkty dostarczone przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych wykonawcdow lub produktoéw, oznacza to, ze jest to uzasadnione
specyfika przedmiotu zamodwienia, i Zze zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu
zamowienia za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen. W takim przypadku zamawiajgcy
dopuszcza mozliwo$¢ zastosowania rozwigzan rownowaznych. Poprzez rozwigzania
rownowazne zamawiajgcy rozumie takie, ktore co najmniej spelniaja wymogi okreslone w
dokumentacji postgpowania, w tym w szczegolno$ci charakteryzuja si¢ parametrami
technicznymi, standardami jakosciowymi, eksploatacyjnymi 1 uzytkowymi nie gorszymi niz

okreslone w Opisie przedmiotu zamowienia.

. Szczegolowe zasady okreSlajace obowigzki oraz zakres odpowiedzialnosci Wykonawcy,

a takze sposob realizacji zamowienia, rozliczen i kar umownych zawarte zostaly we wzorze

umowy stanowigcej Zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

. Rodzaj zaméwienia: dostawa.

. Kod CPV

30190000-7 Rézny sprzet i artykuty biurowe
39162100-6 Pomoce dydaktyczne
WYMAGANY TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

. Przedmiot zaméwienia zrealizowany bg¢dzie przez Wykonawce w terminie 20 dni roboczych

od podpisania umowy. Informacje dotyczace terminu realizacji zamdwienia zawarte zostaty

we wzorze umowy stanowigcej Zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

KRYTERIUM OCENY OFERT

. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ofert spelniajacych

wymagania zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym z zastosowaniem nast¢pujgcego
kryterium oceny ofert:

Cena — 100 %.

Oferta z najnizsza zaoferowang cena brutto za realizacj¢ przedmiotu zamdwienia otrzyma
100 punktow.

Pozostale oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

Wartosé¢ punktowa=100 x (Cmin/Cb)
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gdzie:

Cmin — najnizsza cena (brutto) zaoferowana w zlozonych ofertach,

Cb — cena (brutto) oferty badane;.

Maksymalna liczba punktow, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww.
kryterium wynosi 100 punktéw, gdzie 1 pkt = 1%.

Uzyskana liczba punktow w ramach kryterium zaokraglona zostanie do drugiego miejsca po
przecinku.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta najtansza spo$rod ofert nieodrzuconych.

. Jezeli w przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym

kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna bedzie dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty
ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych, z tym ze Wykonawcy nie moga zaproponowac cen

wyzszych niz te, ktore przedstawili w pierwszej ofercie.

. Zamawiajacy udzieli zamoOwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy oceni i pordwna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone.

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.

L.

Wykonawca oblicza ceng oferty i wpisuje do Formularza ofertowego, ktorego wzor
stanowi Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego, w ktorej uwzglednia wszystkie elementy
przedmiotu zam6wienia. Do wyliczonej wartosci netto nalezy doda¢ kwotg VAT wyliczong
zgodnie z obowiazujaca stawka podatku VAT i po zsumowaniu wyliczy¢ ceng oferty brutto,

na podstawie ktorej bedzie wybrana oferta najkorzystniejsza.

. Cena brutto podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty bezposrednie, koszty

posrednie oraz zysk i powinna uwzglednia¢ wszystkie uwarunkowania zawarte

w niniejszym zapytaniu ofertowym.

3. Cena oferty winna by¢ wyrazona w zlotych polskich.

. W cenie powinny by¢ uwzglednione wszystkie podatki, ubezpieczenia, oplaty, oplaty

transportowe itp., wlacznie z podatkiem od towaréw i ustug (VAT).

. Do wyliczenia ceny oferty (brutto), Wykonawca zastosuje wlasciwg stawke podatku od

towaréw i ustug (VAT) w wysokosci procentowej obowigzujacej w dniu sktadania ofert.
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6. Ceng¢ w ofercie nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku przy
zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb (koncowki ponizej 0,5 grosza pomija

si¢, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza).

VILTERMIN, MIEJSCE I SPOSOB SKEADANIA OFERT.
1. Oferta musi by¢ sporzadzona na Formularzu ofertowym w jezyku polskim, na komputerze,
recznie, pismem czytelnym. Wzoér Formularza ofertowego stanowi Zalacznik nr 2 do
niniejszego zapytania.

2. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 22.11.2024 r. do godziny 10:00.

3. Decyduje data wptywu oferty do Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Kielcach.
4. Oferty, ktére wplyna po terminie wskazanym w pkt 2 nie bgda podlegaly ocenie,
ale zostang otworzone i wigczone do akt sprawy.

5. Oferty nalezy sklada¢ w _postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym _osoby/oséb

upowaznionych do  reprezentowania Wykonawecy za poSrednictwem Bazy

Konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ - nalezy

przestac plik z ofertg oraz zataczniki, tj. O$wiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub
osobowych i innych, pelnomocnictwo do sktadania oferty (jezeli wymagane)”.

6. Oferty zlozone w innej formie, tj. np. w formie papierowej, na adres email lub za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci w formie skanu postaci papierowej lub
niepodpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym osoby/osob upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy, zostang
odrzucone.

7. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

8. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofert¢ na dane zamowienie, zawierajaca jednoznacznie
opisang propozycj¢. Ztozenie przez jednego Wykonawce wickszej liczby ofert na te same
postepowania spowoduje odrzucenie przedmiotowych ofert.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

10. Oferta wymaga podpisu osob uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz

przepisami prawa.
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11. Jezeli do skladania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy wymagane jest zastosowanie
tzw. reprezentacji lacznej, wowczas wszystkie dokumenty musza by¢ podpisane przez
) ] ¥ Y ¥ p
zobowigzane osoby.
12. Jezeli osoba podpisujaca oferte dziala na podstawie petnomocnictwa, to pelnomocnictwo
podp p p

musi w swej tresci jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienie do podpisania oferty.

Pelnomocnictwo skladane wraz z oferta przez Wykonawce powinno zosta¢ zlozone:

a) w postaci elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby/oséb upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy) lub

b) w formie elektronicznej jako kopia po$wiadczona notarialnie.

13. Wszelkie poprawki i zmiany tresci oferty musza by¢ naniesione w sposdb czytelny

i parafowane przez osobg/y uprawniong/e ze strony Wykonawcy.

14. Sktadajacy oferte pozostaje nig zwiazany przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta

rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. Wykonawcy ubiegajacy si¢ o zaméwienie nie mogg by¢ powiazani z Zamawiajacym
kapitalowo lub osobowo.

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy

Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane

z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace

w szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spélce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatéw lub akcji, pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta, pelnomocnika,

b) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspélnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdw
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamoOwienia,
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ODBUDOWY
¢) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje

uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnodci lub niezaleznosci w zwiazku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.
Wykonawca nie moze by¢ powigzany z Zamawiajacym w inny sposoéb, ktéry naruszatby
zasady konkurencyjnosei.
Na potwierdzenie braku powigzafi Wykonawcy ubiegajacy sie o realizacje zamowienia
zobowigzani sa do dolaczenia do oferty Zalacznika nr 4, ktory stanowi Os$wiadczenie
o braku powigzan kapitatowych lub osobowych i innych.

Oswiadczenie skladane wraz z oferta przez Wykonawce musi zostaé zlozone:

a) w postaci elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym osoby/osdb upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy),

b) w formie elektronicznej jako kopia poswiadczona notarialnie.

. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcey, ktérzy nie podlegaja

wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
507).

Na potwierdzenie braku przestanek wykluczenia Wykonawca podpisuje oswiadczenie

zawarte w Zalgczniku nr 2 Formularz ofertowy.

INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA.
Z Wykonawcg, ktorego oferta zostata uznana jako oferta najkorzystniejsza zostanie zawarta
umowa zgodnie ze wzorem umowy stanowigcymi Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zadaé od Wykonawey wyjasnien
w tym zlozenia dowodéw, dotyczacych tresci zlozonej oferty. W takim przypadku
Zamawiajacy bedzie komunikowal si¢ z Wykonawca poprzez wskazany w ofercie
Wykonawcy adres poczty elektroniczne;.
Przedstawione wyjasnienia i dowody nie moga prowadzi¢ do zmiany tresci zlozonej oferty.
Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub nie zlozyt
dowodow (w wypadku gdy Zamawiajacy ich zazadat).
Jezeli zaoferowana cena wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia

1 budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia
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zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego, Zamawiajacy moze zwrocic sig
o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenia dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
Odrzuceniu, jako oferta z razgco niskg cena, podlega oferta Wykonawcy, ktory
nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie albo jezeli zlozone wyjasnienia lub
przedtozone dowody nie uzasadniajg podanej w ofercie cen.

5. W przypadku nieztozenia wraz z oferta wymaganych dokumentow albo w przypadku
zlozenia przez Wykonawcg wadliwych dokumentow (np. brak opatrzenia dokumentow
wymaganymi podpisami) okreslonych w Rozdziale VII ust. 12 oraz w Rozdziale VIII ust. 1
zapytania ofertowego, Wykonawca, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona zgodnie z
kryterium oceny ofert okreslonymi w rozdziale V niniejszego zapytania ofertowego,
zostanie wezwany przez Zamawiajacego do ich jednokrotnego uzupelnienia w
wyznaczonym terminie. Brak uzupelnienia dokumentéw w Wwymaganym przez
Zamawiajacego terminie lub ponowne zfozenie wadliwych dokumentéw skutkowac bedzie
wykluczeniem Wykonawcy. Wykonawca uzupetnia dokumenty elektronicznie na wskazany
w wezwaniu adres poczty elektroniczne;.

6. Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci oceni czy oferty nie podlegaja odrzuceniu,
a nastepnie oceni czy Wykonawca, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona zgodnie
z kryterium oceny ofert okreslonym w rozdziale V niniejszego zapytania ofertowego nie
podlega wykluczeniu z postgpowania.

7. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postgpowania uznaje si¢ za odrzucong.

8. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

9. Oferta ze strony Wykonawcy musi spelnia¢ wszystkie wymogi okre§lone w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

10. Niezgodnos¢ oferty z trescig niniejszego zapytania ofertowego spowoduje odrzucenie

oferty.

11. W przypadku, gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe

bedzie podpisanie umowy z Wykonawca, ktory uzyskat kolejna najwyzsza liczbg punktow.

12. Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod ofert nieodrzuconych.
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13. Jezeli najkorzystniejsza oferta przekroczy kwote¢, jakg Zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, Zamawiajacy uniewazni niniejsze
postepowanie, chyba ze Zamawiajacy bedzie mogl zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi o tym fakcie poczta
elektroniczng Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz
zamiesci informacje na stronach internetowych:

https://wupkielce.bip.gov.pl/zapytania-otertowe/

https://bazakonkurencyinosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

X. ZALACZNIKI.

Zamawiajgcy informuje, ze n/w zalaczniki stanowig integralng czes¢ zapytania:
1. Zalacznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamoéwienia;

Zalgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zalacznik nr 3 — Wz6r umowy

Zalgcznik nr 4 — O$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych 1 innych

- B

Zalacznik nr 5- Klauzula RODO zamowienia publiczne bez zastosowania PZP art. 13
1 14 Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatlan na rzecz
ksztalcenia zawodowego szkolnictwa wyzszego oraz uczenia si¢ przez cale zycie, w tym
uczenia si¢ dorostych

6. Zalgcznik nr 6 - Klauzula informacyjna - art. 14 RODO

Zatwierdzam

- Zu.}:;of'_vaz.nJe“.m'D_\"rektnra
ojewodzkiego F'yzedy Pracy

Agnieszk

WICED A

ibicka

.KTOR

Wojewéddzki Urzad Pracy w Kielcach
“ ul. Witosa 86, 25-561 Kielce
tel.: (048) 41364-16-00, fax: (048) 41 364-16-66

URZAD PRACY e-mail: wup@wup.kielce.pl, wupkielce.praca.gov.pl






