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   Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego  

Znak: BK.271.58.2024 

                                           

 

Umowa nr ………. 

zawarta w dniu …………………………. 

(wzór) 

 

pomiędzy: 

  

Województwem Świętokrzyskim - Wojewódzkim Urzędem Pracy w Kielcach, ul. Witosa 86,  

25-561 Kielce, REGON 292346746, NIP 959-14-57-717, reprezentowanym przez Aleksandrę 

Marcinkowską Dyrektor Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Kielcach, na podstawie pełnomocnictwa 

udzielonego przez Zarząd Województwa Świętokrzyskiego Uchwałą nr 981/19 z dnia 22 sierpnia 2019 r. 

oraz na podstawie Uchwały nr 7332/23 Zarządu Województwa Świętokrzyskiego z dnia 30 czerwca 2023 

r., zwanym dalej „Zamawiającym”, 

 

a 

 

………………………………………………………………………, NIP:…………………., REGON:……………………,  z siedzibą przy 

ul……………………………….., zwaną dalej Wykonawcą, w wyniku dokonanego przez Zamawiającego wyboru 

Wykonawcy, została zawarta umowa następującej treści:  

 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest dostawa przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego materiałów biurowych 

dla członków Wojewódzkiego Zespołu Koordynacji na potrzeby realizacji projektu pn. ,,Zbudowanie 

systemu koordynacji i monitorowania regionalnych działao na rzecz kształcenia zawodowego, 

szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych”, który wpisuje 

się w Krajowy Plan Odbudowy i Zwiększenia Odporności(podzadanie 1.2.). 

2. Zamówienie jest współfinansowane ze środków Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania 

Odporności (KPO) w ramach Umowy o objęcie projektu wsparciem z Planu Rozwojowego dotyczącej 

realizacji projektu w ramach naboru pt. „Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania 

regionalnych działao na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez 

całe życie,  

w tym uczenia się dorosłych” NUMER UMOWY KPO/22/LLL/U/0016. 

3. Przedmiot umowy, o którym mowa w ust. 1 zrealizowany będzie przez Wykonawcę w terminie 7dni 

roboczych od dnia podpisania umowy. 

4. Wykonawca zobowiązany jest zachowad poufnośd przy realizacji przedmiotowego zamówienia. 

Wykonawca nie może wykorzystywad, czy ujawniad jakichkolwiek dokumentów, informacji lub 

przekazanych materiałów, w celach innych niż wykonanie niniejszej umowy.  

5. Wykonawca, na każde żądanie Zamawiającego zobowiązany jest do niezwłocznego udzielenia 

informacji o stopniu zaawansowania pracy nad przedmiotem zamówienia.  
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6. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy jest zgodny ze złożoną przez niego ofertą, opisem 

przedmiotu zamówienia, jest nowy i kompletny. Wykonawca oświadcza również, że przedmiot 

umowy jest wolny od jakichkolwiek wad prawnych i obciążeo na rzecz osób trzecich oraz nie jest 

przedmiotem żadnego postępowania i zabezpieczenia.  

7. Dostawa materiałów biurowych nastąpi jednorazowo na koszt Wykonawcydo siedziby 

Zamawiającego w Kielcach przy ul. Witosa 86 (25-561 Kielce), w dniach pracy urzędu, w godzinach 

pomiędzy 8.00 a 15.00 i rozładunkiem w miejscu wskazanym przez Zamawiającego.  

 

§ 2 

1. Wynagrodzenie za realizację przedmiotu zamówienia, o którym mowa w § 1 ust. 1 strony ustalają na 

kwotę netto ………. zł(słownie złotych:…………) plus podatek VAT w wysokości ……………..zł (słownie 

złotych…)co łącznie stanowi kwotę brutto ……zł (słownie złotych:………), zgodnie z warunkami 

określonymi w postępowaniu znak: …………………….. i złożonej ofercie.  

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 uwzględnia wszelkie koszty związane z realizacją 

zamówienia i dostarczenia materiałów biurowych do siedziby Zamawiającego. Odbiór materiałów 

biurowych nastąpi na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego podpisanego bez zastrzeżeo w 

dniu otrzymania zamówienia. 

3. Zamawiający dokona zapłaty wynagrodzenia:  

a) po zakooczeniu realizacji przedmiotu zamówienia, tj. dostarczeniu materiałów biurowych do 

siedziby Zamawiającego i obustronnym podpisaniu bez zastrzeżeo protokołu zdawczo-

odbiorczego,  

b) po stwierdzeniu zgodności zrealizowania przedmiotu zamówienia z opisem zawartym  

w Opisie Przedmiotu Zamówienia.  

c) po otrzymaniu od Wykonawcy prawidłowo wystawionej faktury, w terminie do 14 dni, od daty 

wpływu faktury VAT do siedziby WUP, na wskazany przez Wykonawcę w tejże fakturze rachunek 

bankowy. 

4. Za dzieo zapłaty uważany będzie dzieo obciążenia rachunku Zamawiającego.  

5. Faktura winna zostad:  

a) wystawiona na:  

Wojewódzki Urząd Pracy w Kielcach,  

ul. Witosa 86 

25-561 Kielce  

NIP 959-14-57-717.  

b) dostarczona/przesłana do siedziby Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Kielcach jako odrębny 

dokument, którego nie załącza się bezpośrednio do przedmiotu zamówienia.  

 

§ 3 

1. Wykonawca ustanawia …………………………jako osobę upoważnioną do kontaktów roboczych  

z Zamawiającym, adres email ……………………….., nr tel. …………………… 

2. Zamawiający ustanawia ………………………………..jako osobę upoważnioną do kontaktów roboczych  

z Wykonawcą, adres email……………………………., nr tel. ………………… 

mailto:d.krajcarz@wup.kielce.pl
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3. Zmiana osoby/osób, o których mowa w ust. 1-2 wymaga skutecznego poinformowania drugiej 

strony i nie wymaga zmiany treści umowy.  

 

§ 4 

 

1. Strony ustalają, że obowiązującą je formą odszkodowania za niewykonanie lub nienależyte 

wykonanie przez Wykonawcę zobowiązania wynikającego z niniejszej umowy będą stanowid kary 

umowne. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w przypadku:  

a) niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy w wysokości 10% 

wynagrodzenia brutto wykonawcy, o którym mowa w § 2 ust. 1;  

Przez nienależyte wykonanie przedmiotu umowy rozumie się jego wykonanie niezgodnie  

z ogólnie obowiązującymi przepisami prawa, postanowieniami niniejszej umowy, OPZ wraz  

z załącznikami lub ofertą złożoną przez Wykonawcę.  

b) zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy, w stosunku do terminu, o którym mowa w § 1 ust. 3 w 

wysokości 3 % wynagrodzenia brutto wykonawcy, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy, za każdy 

dzieo zwłoki,  

c) odstąpienia od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości 10% wynagrodzenia 

brutto wykonawcy, o którym mowa w § 2 ust. 1.  

3. Wykonawca wyraża zgodę i przyjmuje w przypadku naliczenia kar umownych noty księgowej jako 

polecenie zapłaty. 

4. Kary umowne podlegają sumowaniu, co oznacza, że naliczenie kary umownej z jednego tytułu nie 

wyłącza możliwości naliczenia kary umownej z innego tytułu, jeżeli istnieją ku temu podstawy.  

5. Jeżeli szkoda poniesiona przez Zamawiającego przewyższy kwotę kar umownych, będzie on 

uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy – na zasadach ogólnych – odszkodowania 

uzupełniającego do wysokości rzeczywistej szkody.  

 

§ 5 

W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 

publicznym, czego nie można było przewidzied w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpid od 

umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach, bez ponoszenia z tego tytułu 

jakichkolwiek kosztów. 

 

§ 6 

1. Strony są niezależnymi administratorami danych w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako „RODO”) w stosunku do danych 

osobowych dotyczących osób, z pomocą których realizują zobowiązanie, w szczególności swoich 

pracowników. Strony udostępniają sobie dane osobowe osób, o których mowa w zdaniu 

poprzednim, w zakresie niezbędnym do wykonania umowy a także w celach realizacji projektu. 

Strony zobowiązane są do zapewnienia skutecznej i należytej ochrony danych osobowych, do 

których uzyskał dostęp w związku z wykonywaniem umowy, jak również do niewykorzystywania tych 
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danych do celów innych niż realizacja umowy i projektu. Strony zobowiązują się do przetwarzania 

danych osobowych w zakresie i w sposób zgodny z obowiązującymi przepisami prawa, w tym RODO.  

 

2. Każda ze stron umowy jako Administrator danych w rozumieniu obowiązujących przepisów prawa  

o ochronie danych osobowych zobowiązana jest do niezwłocznego wypełnienia, w imieniu drugiej 

Strony obowiązku informacyjnego wobec osób fizycznych lub współpracujących przy zawarciu lub 

realizacji niniejszej umowy, w tym także osób uprawnionych do reprezentowania stron umowy 

których dane osobowe udostępnione zostały wzajemnie przez strony w związku z zawarciem lub 

realizacją niniejszej umowy. Obowiązek, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym powinien zostad 

spełniony poprzez przekazanie tym osobom klauzul informacyjnych, przy jednoczesnym zachowaniu 

zasady rozliczalności.  

3. Przez podpisanie umowy strony potwierdzają wzajemne przekazanie klauzul informacyjnych,  

o którym mowa w ust. poprzednim.  

 

§ 7 

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

 

§ 8 

Dla potrzeb wzajemnych rozliczeo Strony oświadczają:  

a) Zamawiający oświadcza, że nie jest płatnikiem podatku od towarów i usług VAT; 

Posiada NIP 959-14-57-717.  

b) Wykonawca oświadcza, *że jest / *nie jest płatnikiem podatku od towarów i usług VAT;  

Posiada NIP ………….. 

 

§ 9 

W sprawach nieuregulowanych treścią umowy zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego. Sprawy 

sporne wynikające z treści niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy ze względu na 

siedzibę Zamawiającego. 

 

§ 10 

1. Niniejsza umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla 

Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.  

2. Załączniki do umowy stanowią: oferta Wykonawcy oraz klauzule informacyjne RODO. 

 

 

 

 

 …………………………….                                        …………………………… 

      Zamawiający                                            Wykonawca 

 
*niepotrzebne skreślić 


