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Zapytanie ofertowe nr 1/SPE/BK/2024

ktérego przedmiotem jest:

Ustuga polegajaca na przeprowadzeniu zajeé specjalistycznych poza edukacjg formalng dla uczniéow o
specjalnych potrzebach edukacyjnych w Gminie Linia.

w projekcie: ,Wsparcie uczniéw w zakresie edukacji wigczajacej w szkotach podstawowych w Gminie
Linia” dofinansowanym z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, realizowanego w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027, Priorytet 5 ,Fundusze europejskie dla
silnego spotecznie Pomorza”, Dziatanie nr 5.8. ,, Edukacja ogdlna i zawodowa”.

Znak: 1/SPE/BK/2024

Rozdziat |
CZESC OGOLNA

1. Nazwa i adres zamawiajgcego
1.1. Nowa Perspektywa Anna Steffke
ul. Kosciuszki 18/6, 84-200 Wejherowo
NIP: 584 257 24 26
1.2. Adres poczty elektronicznej zamawiajgcego: aniasteffke@gmail.com
1.3. Osoba do kontaktéw z Wykonawcami: Anna Steffke

2. Zapytanie ofertowe, oznaczenie postepowania oraz podstawa prawna postepowania.
2.1. Niniejszej Zapytanie ofertowe normuje zasady i tryb postepowania pod nazwa: ,Ustuga

polegajgca na przeprowadzeniu zaje¢ specjalistycznych poza edukacjg formalng dla uczniow
o specjalnych potrzebach edukacyjnych w Gminie Linia”, zwanego dalej Postepowaniem.

2.2. Postepowanie oznaczone jest znakiem: 1/SPE/BK/2024
Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z zamawiajgcym powotywad sie na wyzej podane
oznaczenie.
2.3. Podstawa prawna Postepowania:
2.3.1.Do postepowania stosuje sie Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata

2021-2027, z dnia 18 listopada 2022 r., w szczegdlnosci pkt 3.2. Wytycznych - Zasada
konkurencyjnosci, zwane dalej Wytycznymi.

2.4. Postepowanie bedzie prowadzone w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i
rowne traktowanie Wykonawcow, a takze zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w
Wytycznych.

2.5. Wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczgcych danego zamdwienia
publicznego i zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a
postepowanie przeprowadzone jest w sposdb transparentny.

3. Etapy postepowania
3.1. Postepowanie sktada sie z nastepujgcych etapdow:
3.1.1.Upublicznienie zapytania ofertowego poprzez jego umieszczenie w bazie
konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) dalej
BK2021
3.1.2.Ewentualne pytania Wykonawcéw do tresci zapytania ofertowego,
3.1.3.Skfadanie ofert
3.1.4. Badanie i ocena ztozonych ofert,

3.1.5. Wybdr oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienie postepowania,
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3.1.6. Informacja o wyniku postepowania zostanie upubliczniona w Bazie
Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl),
3.1.7.Zawarcie umowy, w przypadku wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

4. Prawa zamawiajgcego
4.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania szczegétowych informacji i wyjasnien od

Wykonawcéw dotyczacych wszystkich elementéw ztozonej oferty, w tym réwniez ztozonych
dokumentdw, z uwzglednieniem postanowien rozdziatu 2 zapytania ofertowego.

5. Koszty udziatu w postepowaniu
5.1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu.
5.2. W przypadku uniewaznienia postepowania, zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu

Wykonawcom kosztéw udziatu w postepowaniu.

6. Jezyk postepowania oraz czytelnos¢ dokumentéw

6.1. Jezykiem obowigzujacym podczas catego przebiegu postepowania jest wytgcznie jezyk polski.

6.2. Oferta oraz wszelkie oswiadczenia lub dokumenty sktadane przez Wykonawcédw muszg by¢
sporzadzone w jezyku polskim lub przettumaczone przez Wykonawce na jezyk polski. Jesli
Wykonawca sktada oswiadczenia lub dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym, musi zatgczyé
je w oryginalnym brzmieniu wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci
pomiedzy wersjg obcojezyczng i wersjg polskojezyczng uznaje sie, iz wersja polskojezyczna
jest wersjg wigzaca.

6.3. Oferta oraz kazdy inny dokument lub oswiadczenie sktadane w postepowaniu muszg by¢
czytelne. W przypadku, gdy dokument lub oswiadczenie bedzie nieczytelne, zamawiajacy
wezwie Wykonawce do jego uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien co do jego tresci.

7. Zrédta finansowania
7.1. Przedmiot postepowania jest finansowany ze srodkdéw Unii Europejskiej oraz budzetu
panstwa w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027; Priorytet 5
»,Fundusze europejskie dla silnego spotecznie Pomorza”, Dziatanie nr 5.8. ,Edukacja ogdlna i
zawodowa”, wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (Projekt).

8. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest Ustuga polegajgca na przeprowadzeniu zaje¢ specjalistycznych poza
edukacjg formalng dla uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych w Gminie Linia w okresie od
podpisania umowy do 30.06.2025 przy czym zamawiajgcy rezerwuje sobie prawo do wydtuzenia tego
terminu w zaleznosci od zgdd otrzymanych od Instytucji Zarzadzajacej z podziatem na nastepujgce czesci:

Czesc¢ 1: Zajecia dla ucznidw z autyzmem w tym z zespotem Aspergera

Czesc¢ 2: Zajecia dla ucznidéw z niepetnosprawnoscig ruchowgy i afazjg

Czesc¢ 3: Zajecia dla ucznidw z niepetnosprawnoscia intelektualng

Czesc¢ 4: Zajecia dla ucznidéw z zagrozonych z opinig o nieharmonijnym rozwoju emocjonalno-
spotecznym

Czes¢ 5: Indywidualne zajecia doradztwa zawodowego dla uczniéw z niepetnosprawnoscig i/lub
zagrozonych z opinig o nieharmonijnym rozwoju emocjonalno-spotecznym

8.1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w zatgczniku nr 2 do zapytania
ofertowego.
8.2. Oznaczanie przedmiotu zamédwienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
8.2.1. 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
8.2.2. 80100000-5 Ustugi szkolnictwa podstawowego
8.2.3.85121270-6 Ustugi psychiatryczne lub psychologiczne
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8.3 Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

9.

10.

11.

12.

8.3.1 Zamdwienie sktada sie z 5 czesci, szczegétowo opisanych w zatgczniku nr 2 do zapytania
ofertowego.

8.3.2 Kazda z czesci bedzie rozpatrywana osobno.

8.3.3 Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng, na dwie, na trzy, na cztery lub na pie¢ czesci.

Termin realizacji przedmiotu postepowania

9.1. od dnia zawarcia umowy do 30.06.2025 roku przy czym zamawiajacy rezerwuje sobie
prawo do wydtuzenia tego terminu w zaleznosci od zgdd otrzymanych od Instytucji
Zarzadzajgce;j.

9.2. Zamawiajgcy zastrzega, 7e rozpoczecie realizacji ustugi nastgpi po zakonczeniu rekrutacji
grupy Uczestnikdw Projektu.

Opis sposobu udzielania wyjasnien do tresci zapytania ofertowego oraz sposéb porozumiewania

sie zamawiajacego z Wykonawcami.

10.1. Wykonawca moze zwracaé sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego kierujac swoje zapytania za pomocg BK2021.

10.2. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwfocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat do
zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert. Zamawiajacy, pomimo uptywu terminu, o ktérym mowa powyzej,
moze udzieli¢ wyjasnien.

10.3. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktédrym mowa w pkt 10.2. niniejszego rozdziatu.

10.4. Tre$¢ wyjasnienia bez wskazania Zzrédta zapytania zamawiajgcy zamiesci na stronie
internetowej, na ktorej upubliczniono zapytanie ofertowe:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

10.5. osoba do kontaktéw z Wykonawcami: Anna Steffke

10.6. Zamawiajgcy urzeduje w nastepujacych dniach i godzinach: od poniedziatku do pigtku

od godziny 9.00 do godziny 15.30 z wyfaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Zmiana tresci zapytania ofertowego
11.1. Zamawiajgcy moze przed wyznaczonym terminem skfadania ofert zmieni¢ tres¢

zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej,
na ktorej upubliczniono zapytanie ofertowe:
(https://bazakonkurencyinosci.funduszeeuropejskie.gov.pl).

11.2. W wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego, zamawiajgcy moze przedtuzyé termin
sktadania ofert i zmieni¢ termin ich otwarcia o czas niezbedny na wprowadzenie przez
Wykonawce zmian w ofercie.

11.3. Zmiany tresci zapytania ofertowego oraz udzielone przez zamawiajgcego wyjasnienia,
o ktérych mowa w pkt 11.1. niniejszego rozdziatu sg kazdorazowo wigzace dla Wykonawcow.

Uniewaznienie postepowania
12.1. Zamawiajgcy moze uniewaznic¢ postepowanie, jezeli:
12.1.1.cena najkorzystniejszej oferty przekroczy s$rodki finansowe dla danej czesci
zamowienia, ktére zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje danej czesci przedmiotu
postepowania,
12.1.2.wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozina byto
wczesniej przewidzied.
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1.3.nie zostanie ztozona zadna oferta lub wszystkie oferty zostang odrzucone albo wszyscy
wykonawcy zostang wykluczeni z postepowania (dotyczy odrebnie kazdej czeSci zamowienia).

13. Obowigzek informacyjny wynikajacy z Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679
13.1.Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

13.2.2

13.3.

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze administratorem danych
osobowych jest Beneficjent projektu ,,Wsparcie uczniow w zakresie edukacji wtgczajgcej w
szkotach podstawowych w Gminie Linia” — Gmina Linia. Kontakt pod adresem: Urzad
Gminy Linia, ul.  Turystyczna 15, 84-223 Linia, nr tel. 58 676 85 82, mail:
kancelaria@gminalinia.com.pl

Inspektorem Ochrony Danych mozna kontaktowaé pod adresem: jw., nr tel. 58 678 85 60,
mail: rodo@gminalinia.com.pl
Dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie

zamodwienia publicznego pn. ,Ustuga polegajgca na przeprowadzeniu zajeé specjalistycznych
poza edukacjg formalng dla ucznidw o specjalnych potrzebach edukacyjnych w Gminie Linia”:

13.

13.

13.

13.

13.
13.

a) przyjecia oferty i rozstrzygniecia ogtoszonego zamdwienia — na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
b RODO,

b) w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania oraz zawarcia umowy w sprawie
zamowienia - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

b) prawidtowej realizacji umowy - na podstawie art. 6 ust. 1 lit b RODO,

c) wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze - art. 6 ust.1 lit c RODO
d) dla dochodzenia roszczen wynikajgcych z przepisdéw prawa cywilnego, jesli takie sie
pojawig (przetwarzanie danych jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie
uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora - art. 9 ust. 2 lit f RODO);

e) w celu prowadzenia korespondencji i kontaktu zwigzanych z prowadzonym
Postepowaniem - na podstawie art. 6 ust. 1 lit ci f RODO.

3.1. Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu Wytyczne bedace podstawg
prowadzenia przedmiotowego postepowania.

3.2. Podanie danych jest dobrowolne, lecz konieczne do przyjecia oferty i jej rozpatrzenia,

a takze ewentualnego pdzniejszego zawarcia i wykonania umowy.

3.3. Dane osobowe nie bedg podlegaé¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub
profilowaniu, nie bedg przekazywane do Panstw trzecich.

3.4.Dane mogg by¢ udostepniane odbiorcom, z ktérzy prowadzg obstuge prawng,
informatyczng Administratora oraz z ktérymi Administrator wspotpracuje przy
realizacji projektu.

3.5. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwatosci projektu.

3.6. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

13.

3.7. Wykonawca posiada:
13.3.7.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do przekazanych danych

osobowych, z zastrzeieniem, ze w przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o
ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zgdac od osoby, ktérej dane
dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie
zadania, w szczegdlnos$ci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego.

13.3.7.2.  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia
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przekazanych danych osobowych.
13.3.7.3.  na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO.

13.3.7.4.  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, ze przetwarzanie przekazanych danych osobowych dotyczacych
wykonawecy narusza przepisy RODO.

13.3.8. Wykonawcy nie przystuguje:
13.3.8.1.  w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,
13.3.8.2.  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
13.3.8.3.  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania przekazanych danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

13.3.8.4. Dane osobowe zebrane w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego
beda przetwarzane w sposdb gwarantujgcy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem.

Rozdziat 2
OFERTY

1. Warunki udziatu w postepowaniu stawiane Wykonawcom.

1.1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy znajdujg sie w sytuacji
finansowej pozwalajacej na prawidtowg realizacje zamdwienia, w szczegdlnosci nie zostato
wobec nich wszczete postepowanie upadtosciowe, likwidacyjne lub restrukturyzacyjne;

1.2. Warunki dla Czesci nr 1 - o udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy

dysponujg co najmniej nastepujacymi osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:
1.2.1. 2 (dwiema) osobami posiadajgcymi kwalifikacje w zakresie terapii pedagogicznej,

1.3. Warunki dla Czesci nr 2 - o udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy
dysponujg co najmniej nastepujgcymi osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:
1.3.1. 1 (jedng) osobg posiadajgcag kwalifikacje w zakresie terapii pedagogicznej,
1.3.2. 1 (jedng) osobg posiadajgcg kwalifikacje w zakresie logopedii,
1.3.3. 1 (jedng) osobg posiadajgcg kwalifikacje w zakresie gimnastyki korekcyjnej

1.4. Warunki dla Czesci nr 3 - o udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy
dysponujg co najmniej nastepujgcymi osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:
1.4.1. 1 (jedng) osobg posiadajgcg kwalifikacje psychologa,
1.4.2. 1 (jedng) osobg posiadajgcg kwalifikacje w zakresie terapii pedagogicznej,

1.5. Warunki dla Czesci nr 4 - o udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy
dysponujg co najmniej nastepujgcymi osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:
1.5.1. 2 (dwiema) osobami posiadajgcymi kwalifikacje pedagoga lub pedagoga specjalnego,
1.6. Warunki dla Czesci nr 5 - o udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy
dysponujg co najmniej nastepujgcymi osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:
1.6.1. 1 (jedng) osobg posiadajgcg kwalifikacje doradcy zawodowego,

1.7. Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje zamdwienia na wiecej niz jedng czes¢ powinien
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legitymowac sie réoznymi osobami, ktére bedy zdolne do wykonywania zamoéwienia. Tym
samym Wykonawca sktadajgcy oferte na wszystkie czesci powinien wskazaé co najmniej 10
0s0b zdolnych do wykonywania zamdéwienia zgodnie z warunkami okreslonymi w punktach
1.2-1.6.

1.8. Wszystkie osoby wymienione w punkcie 1.2-1.6 muszg spetniaé nastepujgce warunki:

1.8.1.posiadac obywatelstwo polskie;

1.8.2.posiada¢ petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

1.8.3.by¢ osobg, ktéra nie byty skazana prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umysline przestepstwo skarbowe,

1.8.4.posiadac wyksztatcenie wyzsze na kierunku pedagogicznym lub innym uprawniajgcym do
pracy nauczycielskiej w szkole,

1.8.5.posiada¢ minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe pracy z uczniami o specjalnych
potrzebach edukacyjnych;

1.8.6.by¢ osobg, ktére nie figurujg w bazie danych Rejestru Sprawcéw Przestepstw na Tle
Seksualnym z dostepem ograniczonym: https://rps.ms.gov.pl/;

1.8.7.byc¢ osobg, ktore nie byty karane w zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i
XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29
lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939) lub za
odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa
obcego — zgodnie z zapisami Ustawy z 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 560 z
pozn. zm.).

1.8.8.Wymagania wskazane w pkt 1 niniejszego dziatu zostanie potwierdzone poprzez ztozenie
oswiadczen Wykonawcy w Formularzu oferty.

1.9. Ponadto w przypadku wymagania okreslonego w 1.8.6. przed zawarciem umowy o realizacje
zamoéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia aktualnej informacji z
Rejestru z dostepem ograniczonym (https://rps.ms.gov.pl/) dotyczacej oséb wykonujgcych
projekt. Informacje mozna wygenerowacé np. z konta uzytkownika indywidualnego zgodnie z
instrukcjg wskazang na stronie: https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/pobierz-
informacje-z-rejestru-sprawcow-przestepstw-na-tle-seksualnym. Nieztozenie na etapie
zawierania umowy dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego uznane zostanie za odstgpienie od zawarcia umowy.

1.10. W przypadku wymagania okresSlonego w 1.8.7. przed zawarciem umowy o realizacje
zamoéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia aktualnego zaswiadczenia o
niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego dotyczacej oséb realizujgcych projekt.
Zaswiadczenie to powinno obejmowac przestepstwa w zakresie przestepstw okreslonych w
rozdziale XIX (przeciwko zyciu i zdrowiu) i XXV (przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci)
Kodeksu karnego, art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w Ustawie z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdziataniu narkomanii (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1939) lub za odpowiadajgce tym
przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa obcego. W przypadku, gdy
osoba realizujgca projekt jest osobg nieposiadajgcg polskiego obywatelstwa dodatkowo
bedzie przedktadata ona informacje z rejestru karnego panstwa obywatelstwa uzyskang do
celéw dziatalnosci zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z dzie¢mi. Ponadto
osoba ta bedzie sktadac oswiadczenie o panstwie lub panstwach, w ktérych zamieszkiwata w
ciggu ostatnich 20 lat poza Polskg i krajem swojego obywatelstwa. Jesli zamieszkiwata ona w
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krajach trzecich bedzie miata obowigzek przedtozy¢ informacje z rejestrow karnych do
dziatéw dziatalnosci zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z dzieémi ze
wszystkich tych panistw w ktérych mieszkata. W sytuacji, w ktérej prawo innego niz Polska
panstwa obywatelstwa lub zamieszkania nie przewiduje wydawania takiej informacji,
mozliwe bedzie przedtozenie informacji z rejestru karnego danego panstwa. Jesli natomiast
nie ma w danym kraju takiego rejestru osoba ta powinna ztozyé oswiadczenie, w ktérym
wskaze na brak mozliwosci uzyskania zaswiadczen o niekaralnosci w danym panstwie wraz z
oswiadczeniem, ze nie zostata nigdy prawomocnie skazany w tym kraju za czyny zabronione
odpowiadajgce przestepstwom, ktdrych weryfikacji wymagajg polskie przepisy. Nieztozenie
na etapie zawierania umowy dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego uznane zostanie za odstgpienie od zawarcia umowy.

1.11. Wymagane doswiadczenie zawodowe wszystkich oséb o ktérych mowa w pkt 1
niniejszego dziatu nalezy liczy¢ wg nastepujacych zasad:

1.11.1. podczas liczenia okresu doswiadczenia zawodowego w pracy poszczegélnych oséb
nalezy przyjac zasade, ze naktadajgce sie na siebie okresy nie sumuija sie,

1.11.2. wymagany okres 2-letniego doswiadczenia zawodowego nalezy rozumiec jako okres
taczny (po zsumowaniu) miesiecy pracy,

1.11.3. dane potwierdzajgce okresy doswiadczenia powinny wynikaé z tresci wykazu osdb -
Zatacznik nr 5 do Zapytania Ofertowego. Z uwagi na powyzsze wymaga sie podania dokfadnych
dat rozpoczecia i zakonczenia petnienia wymaganego warunkiem udziatu doswiadczenia,

1.11.4. w tresci wykazu oséb Wykonawcy winni przedstawi¢ dane precyzyjnie, a podajac daty
rozpoczecia lub zakoriczenia danego okresu powinni wskazac je z doktadnoscig roku i miesigca i
dnia,

1.11.5. w przypadku braku wskazania petnej daty dziennej poczatku realizacji, do przeliczenia
,doswiadczenia” zamawiajgcy przyjmie — nastepny miesigc po wskazanym miesigcu przy
rozpoczeciu prac tj. przyktadowo, w przypadku wskazania wytgcznie daty: 02.2022 r. —
31.07.2022 r. — Zamawiajacy przyjmie do oceny wytacznie 5 m-cy tj. marzec, kwiecien, maj,
czerwiec, lipiec, nie uwzgledniajac lutego,

1.11.6. w przypadku braku wskazania petnej daty dziennej korica wskazanej realizacji, do
przeliczenia ,, doswiadczenia” zamawiajgcy przyjmie — petny miesigc poprzedzajgcy miesigc
wskazany przy zakonczeniu prac tj. przyktadowo, w przypadku wskazania wytgcznie daty:
01.02.2022r. — 06.2022r. — Zamawiajacy przyjmie do oceny wytgcznie 4 m-ce tj. luty, marzec,
kwiecien, maj, nie uwzgledniajac czerwca,

1.11.7. jezeli okresy przedstawiane w wykazanie bedg sie zaczynaé lub koriczy¢é w niepetnych
miesigcach, Zamawiajgcy bedzie sumowat dni, przyjmujgc ze na 1 miesigc sktada sie 30 dni.

1.12.Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy, w tym okresie zrealizowat zajecia dla uczniéw o

specjalnych potrzebach edukacyjnych w wymiarze co najmniej:

1.12.1 dla czesci 1 - 50 lekcji;

1.12.2 dla czesci 2 - 30 lekcji;

1.12.3 dla czesci 3 - 60 lekcji;

1.12.4 dla czesci 4 - 80 lekcji;

1.12.5 dla czesci 5 - 10 lekgji.

Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje zamdéwienia na wiecej niz jedng cze$¢ powinien

wykazaé¢ sie doswiadczeniem w realizacji zaje¢ dla ucznidw o specjalnych potrzebach
edukacyjnych w liczbie stanowigcej sume lekcji dla czes$ci w ramach ktérych sktada oferte.
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Tym samym Wykonawca sktadajgcy oferte na wszystkie czesci powinien wykazaé sie
doswiadczeniem minimum 230 lekcji.

2. Podstawy wykluczenia z postepowania.
2.1.Z postepowania zostanie wykluczony wykonawca w stosunku, do ktérego zachodzg okolicznosci

wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz. U. 2024 r., poz. 507).

2.2.Z postepowania zostanie wykluczony wykonawca powigzany z zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo.

3. Dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw
do wykluczenia wykonawcy.
3.1.Wykonawca zatacza do oferty:
3.1.1.Wykaz oséb w Czesci, w ktorej sktada oferte, zgodnie z Zatacznikiem nr 5 do Zapytania

ofertowego.

3.1.2.Wykaz ustug, w ktdrego tresci Wykonawca winien poda¢ informacje dotyczace: przedmiotu
ustugi, podmiotu/podmiotdéw na rzecz ktdérych ustuga/ustugi byty wykonane, liczby
zrealizowanych lekcji, terminu realizacji ustugi. Tres¢ wykazu musi potwierdzac spetnienie
warunku okreslonego w pkt 1.11 w Czesci, w ktorej sktada oferte — wzdér wykazu ustug stanowi
zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego. Do wykazu Wykonawca zatgcza dokumenty
potwierdzajgce nalezytg realizacje ustug wymienionych w wykazie, np. referencje.

3.1.3.Podpisane Oswiadczenie o braku okolicznosci wskazanych w pkt 2.1. niniejszego rozdziatu oraz
braku powigzan z Zamawiajgcym, o ktérych mowa w pkt 2.2. niniejszego rozdziatu, zgodnie z
Zatgcznikiem nr 4 do Zapytania ofertowego.

3.2.Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3.1. niniejszego rozdziatu Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
wraz z ofertg. Wszelkie oswiadczenia Wykonawcy sktadane na wzorach formularzy
przygotowanych przez zamawiajgcego muszg by¢ ztozone wraz z oferty. Ztozone oswiadczenia i
dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie przez Wykonawce/osoby skierowane do realizacji
zamowienia warunkéw udziatu w postepowaniu na dzien ztozenia oferty.

3.3. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcoéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
zamawiajgcego oswiadczen i dokumentow lub ktdrzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli
wymagane oswiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy Ilub ktérzy ztozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze oferta bedzie podlegata
odrzuceniu, postepowanie bedzie podlegato uniewaznieniu.

3.4.Zamawiajacy moze zgdac wyjasnienia tresci dokumentéw przedtozonych przez Wykonawce w toku
postepowania. W takim przypadku Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ te wyjasnienia
niezwtocznie.

3.5. Wezwanie do wyjasnienia lub uzupetnienia dokumentéw albo ich wyjasnienia zostanie przestane do
Wykonawcy za pomocg BK2021. W przypadku braku takiej funkcjonalnosci w BK2021 wezwanie
zostanie przestane na adres mailowy wskazany w ofercie Wykonawcy.

3.6. W przypadku wezwania przez zamawiajgcego do ztozenia lub uzupetnienia oswiadczen,
dokumentdéw lub petnomocnictw - oswiadczenia, dokumenty lub petnomocnictwa nalezy
przedtozy¢ w takiej samej formie wskazanej przez Zamawiajacego.

4. Opis sposobu przygotowania oferty
4.1.Wykonawca moze ztozy¢ wytacznie jedng oferte na dang czes¢ zamowienia. Jezeli Wykonawca

ztozy wiecej niz jedng oferte na dang czes¢ zamdwienia, wszystkie ztozone przez niego oferty
zostang odrzucone. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert obejmujgcych czesé¢ przedmiotu
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zamowienia albo inny sposdb jego wykonania niz opisany w zapytaniu ofertowym. Nie dopuszcza
sie sktadania ofert na poszczegdlne elementy zamowienia w ramach zadnej czesci.

4.2.0Oferta musi zawiera¢ wypetniony i podpisany Formularz oferty zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
Zapytania ofertowego.
4.3. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcow do

przedtuzenia terminu zwigzania ofertg o okreslony czas. Brak wyrazenia zgody na przedtuzenie
zwigzania ofertg bedzie skutkowat odrzuceniem ztozonej przez Wykonawce oferty.

4.4.0ferta musi by¢ przygotowana zgodnie z zakresem objetym niniejszym postepowaniem.
4.5.Wraz z wypetnionym i podpisanym Formularzem oferty, winny by¢ ztozone:

4.5.1.Dokument potwierdzajagcy umocowanie do reprezentacji lub petnomocnictwo — jezeli w
imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktdrej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z
dokumentéw, ktére zamawiajagcy moze uzyska¢ za pomocg bezptatnych i publicznie
dostepnych baz danych (Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru).

4.5.2.Dokumenty, o ktédrych mowa w pkt 3.1. niniejszego rozdziatu.
4.5.3.Dokument potwierdzajacy wniesienie wadium.

5. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktédrych zamawiajgcy okreslit wzory w formie
formularzy bedacych zatgcznikami do zapytania ofertowego, winny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi
wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

6. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ,Oferta Wykonawcy”, wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

7. Oferta musi by¢ sporzadzona i podpisana podpisem elektronicznym lub by¢ skanem podpisane;j
oferty sporzadzonej pisemnie. Zamawiajacy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami
reprezentacji  wskazanymi we  witasciwym  rejestrze lub  zgodnie z  udzielonymi
petnomocnictwem/petnomocnictwami.

8. Jezeli z dokumentu(dw) okreslajgcego(ych) status prawny Wykonawcy(ow) lub petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych jest tgcznie kilka
0s6b, dokumenty wchodzgce w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

9. Wykonawca odpowiada za kompletnos¢ oferty i jej zgodno$é z wymaganiami zapytania
ofertowego.

10.Wykonawca moze zastrzec w tresci oferty informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Przez tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu np. 11 ust 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, ktdre jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i
zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem
informacji albo nie sg fatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w
poufnosci.

11.Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233 z pdzn. zm.), wykonawca, w celu

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027



‘ URZAD MARSZAEKOWSKI
¥ WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

dla Pomorza - Polska Unieg Europejska

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w Bazie konkurencyjnosci w osobnym
zabezpieczonym pliku w polu sktadania oferty przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy
przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do
dotaczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa. Zaleca sie, aby uzasadnienie
zastrzezenia informacji, jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb umozliwiajgcy
jego udostepnienie. Zastrzezenie przez wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia,
bedzie traktowane przez zamawiajgcego, jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233).

12.Wykonawca nie moze zastrzec informacji o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub
miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktorych
oferty zostaty otwarte oraz cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

13.Wykonawca moze wycofaé¢ lub edytowaé oferte przy uzyciu Bazy Konkurencyjnosci do czasu
zamkniecia ogtoszenia tj. uptywu terminu sktadania ofert, bez koniecznosci sktadania oswiadczen i
dodatkowych dokumentow.

14.0pis sposobu obliczania ceny w ofercie
14.1. Wykonawca za realizacje przedmiotu zamdwienia poda cene netto, stawke i wartos¢ podatku

VAT, cene oferty brutto oraz ceny jednostkowe (cena za 1 jednostke lekcyjng netto oraz cenaza 1
jednostke lekcyjng brutto) w sposdb okreslony w formularzu oferty (zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego). W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ nalezy podatek VAT, zgodny z przepisami
podatkowymi kraju siedziby Wykonawcy wg stawki na dzien sktadania ofert.

Jedna jednostka lekcyjna w przypadku zajec¢ dla ucznidw = 45 minut.
14.1.1.Cene oferty dla kazdej czesci nalezy podac w pkt I. formularza oferty, przy czym Wykonawca

obliczajgc cene oferty netto i brutto powinien dokona¢ wyliczenia zgodnie z tabelg z pkt II.
Formularza oferty tj.: ,Szczegdtowe] kalkulacji ceny”.

14.1.2.Kwote brutto uzyskang w podsumowaniu tabel zawartych w pkt Il formularza ofertowego
(tj. sume brutto wyliczong w wierszu pn. ,Razem”) nalezy przenies¢ do pkt I. formularza oferty
(zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

14.2. Forma wynagrodzenia przyjeta przez zamawiajgcego we wzorze umowy (zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego) bedzie wynagrodzenie za 1 jednostke lekcyjng brutto.
14.3. Podana w ofercie cena oraz cena/ceny jednostkowe za jednostke lekcyjna brutto, w zakresie

kazdej z czesci, ma charakter ryczattowy i musi by¢ wyrazona w PLN (z doktadnosciag do dwdch
miejsc po przecinku. Jezeli obliczana cena ma wiecej miejsc po przecinku nalezy jg zaokragli¢ w ten
sposob, ze cyfry od 1 do 4 nalezy zaokragli¢ w dot, natomiast cyfry od 5 do 9 nalezy zaokragli¢ w
gore.).

14.4. Cena oferty oraz cena/ceny za jednostke lekcyjng brutto, w zakresie kazdej z czesci, musi
uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami
realizacji umowy, chocby zmienity sie koszty poszczegdlnych jego sktadnikow. Oznacza to, ze
Wykonawca skalkulowat wszystkie potencjalne ryzyka, jakie mogg wystapi¢ przy realizacji
przedmiotu umowy oraz ze przewidziat wtasciwg organizacje dla bezpiecznego, poprawnego i
terminowego zrealizowania przez Wykonawce zakresu rzeczowego przedmiotu umowy.

14.5. Sposdb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego przedmiotu postepowania okreslone
zostaty we wzorze umowy, stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.
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14.6. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zgda od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym
terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy
ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzucié te oferte wytgcznie w przypadku,
gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

15.Miejsce i termin sktadania ofert.
15.1. Oferta w postaci elektronicznej moze by¢ ztozona wytacznie za posrednictwem platformy

Baza Konkurencyjnosci w terminie do dnia 13.11.2024 roku do godz. 15:00

15.2. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie wyznaczonym na ich sktadanie nie beda
rozpatrywane.

16.Poprawa zatozonych ofert:
16.1. Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie, zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta

zostata poprawiona:

16.1.1.oczywiste omytki pisarskie (widoczne, wbrew zamierzeniu niewtasciwe uzycie wyrazu,
widocznie mylna pisownia albo widoczne niezamierzone opuszczenie jednego wyrazu),

16.1.2.0czywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

16.1.3.inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty, po uzyskaniu zgody Wykonawcy na poprawe.

17.Zamawiajacy wykluczy z postepowania:
17.1. Wykonawcdw niespetniajgcych warunkdw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 1

niniejszego rozdziatu,
17.2. Wykonawcow podlegajgcych wykluczeniu na podstawie pkt 2 niniejszego rozdziatu.

18.Zamawiajgcy odrzuca oferte, w przypadku, gdy:

1. jej tres¢ bedzie niezgodna z trescig zapytania ofertowego, z zastrzezeniem pkt 16 niniejszego
rozdziatu,

2. Wykonawca ztozyt nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub moggce mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego postepowania

3. Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte, w ramach tej samej czesci zamdwienia, wéwczas
wszystkie ztozone przez niego oferty w ramach tej samej czesci zamdwienia, zostang odrzucone,

4. bedzie niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

5. Wykonaweca nie wyrazit zgody na poprawe omytki, o ktérej mowa w pkt. 16.1.3. powyzej

6. Wykonawca nie udzielit wyjasnien, nie przedtozyt dowoddw lub dokonana ocena wyjasnien

wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia,

7. Wykonawca ztozyt oferte na wykonanie niekompletnego zamdwienia w ramach czesci
zamowienia,
8. Wykonaweca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
18.Wadium
18.1. Wykonawca przystepujacy do niniejszego postepowania jest obowigzany wnies¢ wadium w
wysokosci:

18.1.1. Dla oferty sktadanej na Cze$¢ nr 1 — 700,00 zt (siedemset zt 00/100 zt)
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18.1.2. Dla oferty sktadanej na Cze$¢ 2 — 500,00 zt (piecset zt 00/100 zt)

18.1.3. Dla oferty sktadanej na Cze$¢ nr 3 — 1.000,00 zt (tysigc zt 00/100 zt)

18.1.4. Dla oferty sktadanej na Czes¢ 4 — 1.300,00 zt (tysigc trzysta zt 00/100 zf)

18.1.5. Dla oferty sktadanej na Cze$¢ 5 zamawiajgce odstepuje od obowigzku wniesienia wadium

W przypadku ztozenia oferty czesciowej wykonawca zobowigzany jest wnies¢ wadium w_kwocie
okreslonej dla danej czesci. W przypadku ztoZenia oferty na kilka czesci kwota wadium stanowi sume
wadidw _ustalonych dla poszczegdlnych czesci zamdwienia. Jezeli wysokos¢ wniesionego wadium
bedzie niisza niz suma wynikajgca z poszczeqdlnych czesci zamdwienia, Zamawiajgcy uzna, ze
wadium nie zostato wniesione w wymaganej wysokosci na zadng z czesci.

18.2. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

18.2.1.pienigdzu;

18.2.2.poreczeniach bankowych;

18.2.3.gwarancjach bankowych;

18.2.4.gwarancjach ubezpieczeniowych;

18.2.5.poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (t.j. Dz.U z

2024 r. poz. 419).

18.3. Wymagane wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.
18.4. Przy wnoszeniu wadium przelewem Wykonawca winien powotac sie na nazwe lub numer

niniejszego postepowania oraz podac za jakie cze$ci wnoszone jest wadium.

18.5. Wadium w pienigdzu nalezy wpfacié przelewem na rachunek bankowy zamawiajgcego: Nowa

Perspektywa Anna Steffke, ul. Tadeusza Kosciuszki 18/6, 84-200 Wejherowo, nr: 19 1050 1764
1000 0097 6746 8839

18.6. Zamawiajacy zwraca wadium Wykonawcom, niezwtocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z zastrzezeniem wadium ztozonego przez
Wykonawce, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

18.7. Zamawiajacy zwraca niezwfocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed

uptywem terminu sktadania ofert.

18.8. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata

wybrana: odmdwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie lub zawarcie umowy
stanie sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

19.Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej
19.1. Kryteria wyszczegdlnione ponizej odnoszg sie do kazdej czesci odrebnie.
19.2. Wybierajac oferte najkorzystniejszg, zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi

kryteriami:
19.2.1.Kryterium nr 1: Cena — waga kryterium 80 %;
19.2.2.Kryterium nr 2: Elastyczno$¢ (gotowosé do zmian terminéw zajec) — waga kryterium 20%

19.3. Zasady oceny kryteridw — opis sposobu obliczania punktacji

19.3.1.Kryterium nr 1: Cena — wedtug nastepujacego wzoru:

najnizsza zaoferowana cena brutto za dang cze$¢ zamédwienia

llos¢ punktéw = X waga kryterium

cena brutto za dang cze$¢ zamdwienia w badanej ofercie

19.3.1.1.Do oceny przyjmuje sie cene brutto (z podatkiem VAT) danej czesci zamdwienia.
19.3.1.2.Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba uzyskanych punktow.
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19.3.2. Kryterium nr 2: Elastycznos¢ (gotowosé do zmian termindw zajec) — wedtug nastepujacych
zasad:
19.3.2.1.Najwyzszg liczbe punktéw otrzyma oferta zawierajgca najkrétszy okres (liczony w

dniach kalendarzowych, podanych w wartosciach réznych od ,0”) pomiedzy dniem
przekazania Wykonawcy przez zamawiajgcego wezwania do
rozpoczecia/zmiany/odwotania terminu realizacji zaje¢ w danej grupie, a dniem jego
wykonania.

19.3.2.2.Najkroétszy okres to 1 dzien zas najdtuzszy to 5 dni, przy czym punkty beda przyznane
zgodnie z ponizszg tabela:

Oferowana liczba dni Liczba punktéw
5 dni 0,00

4 dni 5,00

3 dni 10,00

2 dni 15,00

1 dzien 20,00

19.3.2.3.W sytuacji, gdy Wykonawca nie poda w ofercie terminu gotowosci do zmiany,
przyjmuje sie, ze oferuje zmiane terminu rozpoczecia/zmiany/odwotania zaje¢ w
najdtuzszym dopuszczalnym terminie wynoszgcym 5 dni, co oznacza, ze zamawiajgcy
przyzna 0,00 pkt w kryterium nr 2.

19.3.2.4.W sytuacji, gdy Wykonawca poda w ofercie termin gotowosci do zmiany dfuzszy niz
5 dni, jego oferta bedzie podlegata odrzuceniu, jako niezgodna z trescig zapytania
ofertowego.

19.3.2.5.Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba uzyskanych

punktéw
19.3. Oferty zostang ocenione przez zamawiajgcego w oparciu o tgczng wage kryteriéw réwng 100%.
19.4. Za najkorzystniejszg w zakresie danej czesci zostanie uznana oferta, ktdra uzyska tacznie

najwyzszg liczbe punktéw (Kryterium nr 1 + Kryterium nr 2).

19.5. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposrdéd tych ofert wybiera oferte
Z najnizszg cena.

20.Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

20.1. Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy zgda od Wykonawcy, ktorego oferta zostata

wybrana jako najkorzystniejsza w danej czesci zamowienia, whniesienia zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy w wysokosci 5% ceny brutto podanej w ofercie.

1. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, zwane dalej ,zabezpieczeniem” stuzy pokryciu
roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione wg wyboru Wykonawcy w
jednej lub w kilku nastepujgcych formach:
2.1.pienieznej,
2.2.gwarancjach bankowych,
2.3.gwarancjach ubezpieczeniowych,
2.4.poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu w Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci,
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2.5.weksel zupetny.
W wypadku udzielenia zabezpieczenia w postaci gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej,

udzielona gwarancja musi by¢ gwarancjg samoistng, nieodwotalng, bezwarunkowsg i ptatng na
pierwsze zgdanie, bez koniecznosci przedktadania jakichkolwiek dodatkowych dokumentow,
udzielong tytutem zabezpieczenia wszelkich roszczen zamawiajgcego z tytutu nienalezytego
wykonania umowy.

Gwarancja, o ktérej mowa w pkt 20.4 winna zawieraé nastepujace elementy:
4.1. nazwe dajacego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (zamawiajgcego), gwaranta

(banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych gwarancji) oraz wskazanie siedzib,

4.2. okreslenie wierzytelnosci, ktdra ma by¢ zabezpieczona gwarancja,

4.3. kwote gwarancji,

4.4. termin waznosci gwarancji,

4.5. zobowigzanie gwaranta do ,zaptacenia” kwoty gwarancji na pierwsze pisemne Zzgdanie

zamawiajgcego zawierajgce oswiadczenie, iz Gwarant, pokryje roszczenia z tytutu:

4.5.1.Niewykonania Umowy przez Wykonawce,
4.5.2.Nienalezytego wykonania Umowy przez Wykonawce,
W przypadku sporu pomiedzy zamawiajgcym a Wykonawcg, bank lub towarzystwo

ubezpieczeniowe wydajgce gwarancje nie bedzie miat prawa do ztozenia kwot ptatnych na
podstawie gwarancji w depozycie sgdowym lub innej instytucji, lecz wypfaci je bezposrednio
zamawiajgcemu.

Wszelkie koszty i optaty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia ponosi wyfacznie
Wykonawca.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w formie pienieznej nalezy wptacic

przelewem na rachunek bankowy zamawiajgcego Nowa Perspektywa Anna Steffke, ul. Tadeusza
Kosciuszki 18/6, 84-200 Wejherowo nr: 19 1050 1764 1000 0097 6746 8839

W przypadku pozostatych form wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy (innych
niz pieniezna) oryginat dowodu whniesienia nalezytego zabezpieczenia nalezy zdeponowac¢ w
siedzibie zamawiajgcego.

Gwarant nie moze uzaleznia¢ dokonania zaptaty od spetnienia jakichkolwiek dodatkowych
warunkéw lub wykonania czynnosci jak rowniez od przedtozenia dodatkowej dokumentacji, w
szczegblnosci Gwarancja (poreczenie) nie moze zawieraé zastrzezenia gwaranta, ze pisemne
Zadanie zaptaty musi by¢ przedstawione za posrednictwem Banku prowadzgcego rachunek
zamawiajgcego, w celu potwierdzenia, ze podpisy ztozone na pisemnym zgdaniu nalezg do oséb
uprawnionych do zaciggania zobowigzan majagtkowych w imieniu zamawiajgcego.

Gwarancja nie moze zawieraé zastrzezenia gwaranta, ze odpowiedzialno$¢ gwaranta z tytutu
gwarancji jest wytgczona w stosunku do zmiany Umowy, niewykraczajgcej poza zapisy wzoru
umowy, objetej gwarancja, jezeli zmiana ta nie zostata zaakceptowana przez gwaranta.
Gwarancja musi by¢ egzekwowalna i wykonalna na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, podlegac
prawu polskiemu, a w sporach z Gwarancji wytgcznie wtasciwy musi by¢ Sad Powszechny witasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

Tresé gwarancji podlega zatwierdzeniu przez zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
zgtaszania uwag i wigzacych zastrzezen do tresci gwarancji.

W przypadku przedtozenia gwarancji niezawierajgcych wyzej wymienionych elementéw lub
zawierajgcej warunki wobec zamawiajgcego inne niz opisane w niniejszym zapytaniu, wzglednie
niezastosowania sie do uwag zamawiajgcego w zakresie niedopuszczalnych zapiséw przedtozonej
do akceptacji gwarancji, zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca nie wnidst zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

W przypadku nalezytego wykonania zamdwienia, zamawiajgcy zobowigzuje sie zwrécic lub zwolnié
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100 % kwoty zabezpieczenia do 30 dni od dnia wykonania przedmiotu umowy i przejecia go przez
zamawiajgcego jako nalezycie wykonany po zatwierdzeniu jego wykonania przez zamawiajgcego.

21.Rozstrzygniecie postepowania
21.1. Zamawiajagcy opublikuje rozstrzygniecie postepowania za  posrednictwem  Bazy

Konkurencyjnosci.

22.Podpisanie umowy
22.1.Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawcg ktérego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsze w danej czesSci zamodwienia, tzn. otrzyma najwiekszg ilo$¢ punktdw zgodnie z
kryteriami okreslonymi w pkt 19 niniejszego rozdziatu.

22.2.W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z zamawiajgcym,
zamawiajgcy zawiera umowe z kolejnym Wykonawcy, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

22.3.Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

23.Wykaz zatgcznikdéw do zapytanie ofertowego:
23.1. Zatacznik nr 1: Formularz oferty,
23.2.  Zatacznik nr 2: Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia,
23.3.  Zatacznik nr 3: Wzér umowy,
23.4. Zatacznik nr 4: Wzér Oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia,
23.5. Zatacznik nr 5: Wzor wykazu osdb,
23.6.  Zatacznik nr 6: Wykaz ustug.
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