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Zapytanie ofertowe 

 

Nr 1/11/24 

 

Tryb postępowania: Zapytanie ofertowe 

Udzielenie zamówienia następuje zgodnie z zasadą konkurencyjności, o której mowa w pkt 3.2 
Wytycznych dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027.  
 

 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

 

 „Narzędzia do monitoringu emocji uczniów”   

 

 

 
Zamówienie jest dofinansowane przez Unię Europejską w ramach projektu pod nazwą 

  „Program poprawy jakości kształcenia ogólnego w Koszalinie”  
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 

 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus,  
Działanie 6.9 Edukacja ogólna („Projekt”) 

 
Umowa o dofinansowanie FEPZ.06.09-IP.01-0082/23-00 
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                 NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ, 
STRONA INTERNETOWA PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA ORAZ ADRES STRONY INTERNETOWEJ, 
NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY I WYJAŚNIENIA TREŚCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO ORAZ 
INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA 

 
Zamawiający - Partner Projektu  
Konsorcjum składające się z członków: 
Fundacja Instytut Edukacji Pozytywnej - Lider Konsorcjum 
Ul. Lebiodowa 11 lok L 
04-674 Warszawa 
NIP: 952-21-32-403 
Tel: +48 790 558 075 
E-mail: projektyIEP@gmail.com 
 
 oraz  
 
Fundacja Edukacji i Innowacji - Członek Konsorcjum 
ul. Maciejkowa 15 lok. 12 
71-784 Szczecin 
NIP: 851-32-71-398 
Tel: +48 504 127 814 
E-mail: biuro@fundacjaedu.pl 

w imieniu którego występuje i postępowanie przeprowadza Lider Konsorcjum: Fundacja 
Instytut Edukacji Pozytywnej,  

zaprasza do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w 
trybie Zapytania ofertowego, zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym Zapytaniu 
ofertowym oraz pkt 3.2 Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-
2027. Zamawiający informuje, iż nie jest zobligowany do stosowania Ustawy Prawo Zamówień 
Publicznych w stosunku do niniejszego postępowania. 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania, na której udostępniane będą zmiany i 
wyjaśnienia treści niniejszego Zapytania ofertowego oraz inne dokumenty zamówienia 
bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia:  

 https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią niniejszego Zapytania 
Ofertowego. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i 
dokumentów oraz przedłożenia oferty nieodpowiadającej wymaganiom określonym przez 
Zamawiającego. 

 

  1.            INFORMACJE WPROWADZAJĄCE  

 

 
1. Postepowanie prowadzone jest w ramach realizacji projektu pn.  „PROGRAM POPRAWY 

JAKOŚCI KSZTAŁCENIA OGÓLNEGO W KOSZALINIE”, którego Beneficjentem jest Gmina 
Miasto Koszalin a Partnerem projektu Zamawiający Konsorcjum. 
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2. Celem projektu pn.: „PROGRAM POPRAWY JAKOŚCI KSZTAŁCENIA OGÓLNEGO W 
KOSZALINIE” realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 
Zachodniego 2021-2027 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego Plus, Priorytet 6. Fundusze Europejskie na rzecz aktywnego Pomorza 
Zachodniego, Działanie 6.9. Edukacja ogólna, Numer naboru: FEPZ.06.09-IP.01-001/23, jest 
podniesienie jakości i dostępności 9 szkół kształcenia ogólnego (7 szkół podstawowych i 2 
liceów ogólnokształcących) z Koszalina. Termin zakończenia realizacji projektu 31.12.2025 
rok. 

3. Przedmiotem zamówienia jest realizacja usługi polegająca na dostarczeniu specjalistycznych 
narzędzi diagnostycznych wraz ze szkoleniem techniczno-merytorycznym z ich obsługi, 
mająca na celu wsparcie szkół w procesie oceny indywidualnych potrzeb edukacyjno-
zawodowych uczniów oraz w badaniu stanu emocjonalnego uczniów. Zamawiający informuje, 
iż w opisie używane określenie „uczniów” dotyczy osób będących uczennicami i uczniami, 
którzy są określani w niniejszym opisie jako „Uczestnicy Projektu”, określenie „doradcy 
zawodowi” dotyczy osób będących nauczycielkami i nauczycielami, a określenie  
„szkoły/szkół” dotyczy 9 szkół kształcenia ogólnego tj. 7 szkół podstawowych i 2 liceów 
ogólnokształcących biorących udział w projekcie, dla których organem prowadzącym jest 
Gmina Miasta Koszalin: 

1) I Liceum Ogólnokształcące   
2) VI Liceum Ogólnokształcące   
3) Szkoła Podstawowa nr 3 
4) Szkoła Podstawowa nr 4 
5) Szkoła Podstawowa nr 6 
6) Szkoła Podstawowa nr 7 
7) Szkoła Podstawowa nr 10 
8) Szkoła Podstawowa nr 17 
9) Szkoła Podstawowa nr 18 

 
4. Zamawiający informuje, iż przedmiotem zamówienia jest usługa finansowana w całości ze 

środków publicznych, współfinansowana ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
Plus. 
 

2.  TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 

 
1. Postępowanie prowadzone jest w trybie Zapytania ofertowego, zgodnie z wymaganiami 

określonymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym oraz pkt 3.2 Wytycznych dotyczących 
kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 w oparciu o zasadę konkurencyjności. Do 
udzielenia zamówienia nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm, „PZP”). 

2. Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 z dnia 18 listopada 2022 
r. dostępne są pod linkiem: 
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne_dotyczace_kwalifikowa
lnosci_2021_2027.pdf  

3. Zamawiający prowadzi postępowanie posługując się Bazą konkurencyjności, która jest 
internetowym narzędziem dedykowanym Zasadzie konkurencyjności. Zasada 
konkurencyjności jest procedurą zobowiązującą Zamawiającego do przygotowania i 
przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia w sposób zapewniający zachowanie 
uczciwej konkurencji oraz równe traktowanie wykonawców, a także do działania w sposób 
przejrzysty i proporcjonalny. 

4. Postępowanie jest prowadzone zgodnie z zasadami przewidzianymi dla tzw. „procedury” 
odwróconej”. Stosownie do powyższego Zamawiający najpierw dokona badania i oceny ofert, 
a następnie dokona kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, którego oferta została najwyżej 
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oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w 
postępowaniu.  

5. Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania  ofert według 
uznania Zamawiającego. Zamawiający poinformuje o zakresie zmian i przedłuży termin 
składania o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofercie, jeżeli to będzie konieczne z 
uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

6. Zamawiający zastrzega, iż postępowanie może być unieważnione na każdym etapie bez 
podania przyczyny. 
 

3.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja usługi polegającej na dostarczeniu 

specjalistycznych narzędzi do badania stanu emocjonalnego uczniów i funkcjonowania   
w szkole tzw. narzędzia do monitoringu emocji uczniów wraz ze szkoleniem techniczno-
merytorycznym z ich obsługi, mające na celu wsparcie szkół w badaniu stanu 
emocjonalnego uczniów. 

2. Szczegółowa nazwa przedmiotu zamówienia: Narzędzia do monitoringu emocji uczniów. 
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani nie dopuszcza 

możliwości składania ofert wariantowych. 
4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 – opis przedmiotu 

zamówienia. 
5. Zamawiający zastrzega, iż w przypadku zgłoszenia w formularzu rekrutacyjnym przez 

Uczestnika projektu szczególnych potrzeb, obowiązkiem Wykonawcy jest zapewnienie 
dostępności przedmiotu zamówienia odpowiednio dostosowanego do potrzeb danego 
uczestnika. Informacje o szczególnych potrzebach uczestnika przekaże Wykonawcy 
Zamawiający w drodze kontaktów roboczych. Zamawiający wymaga, aby przedmiot 
zamówienia został zrealizowany zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi realizacji zasad 
równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 z dn. 29 grudnia 2022 r., 
dotyczących zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z 
niepełnosprawnościami oraz zasady równości kobiet i mężczyzn. 

6. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca odpowiednio oznakował dokumenty związane z 
realizacją przedmiotu zamówienia, umieszczając na nich informacje i logotypy wskazane 
przez Zamawiającego. W szczególności dotyczy to nazwy projektu oraz informacji o 
współfinansowaniu z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu 
Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027. Po podpisaniu umowy, 
Zamawiający przekaże Wykonawcy wzory logotypów oraz wymagane opisy. 

7. W razie wystąpienia w treści Opisu przedmiotu zamówienia, niniejszym opisie Zapytania 
Ofertowego lub w jego załącznikach odwołania się do jakichkolwiek znaków towarowych, 
narzędzi, dostaw, patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnych procesów, które 
charakteryzują produkty dostarczane przez konkretnego Wykonawcę, należy je rozumieć 
jako określenie wymaganych standardów jakościowych lub parametrów technicznych. 
Oznacza to, iż Zamawiający dopuszcza składnie ofert równoważnych dla zastosowanych 
produktów z zachowaniem ich wymogów w zakresie jakości. W przypadku przywołania w 
Opisie Przedmiotu Zamówienia produktów, usług, norm, europejskich/międzynarodowych 
ocen jakościowych, usługowych, technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i 
systemów referencji technicznych, Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne 
opisywanym. Wskazanie ma jedynie za zadanie sprecyzowanie oczekiwań jakościowych czy 
funkcjonalnych Zamawiającego. Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne pod 
warunkiem spełnienia tego samego poziomu jakościowego/funkcjonalnego założonego w 
opisie zamówienia. Zamawiający wskazuje, iż wszystkie ewentualne nazwy własne i marki 
handlowe zawarte w zapytaniu i w opisie przedmiotu zamówienia zostały użyte w celu 
sprecyzowania oczekiwań jakościowych czy funkcjonalnych Zamawiającego. Zamawiający 
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dopuszcza rozwiązania równoważne w stosunku do określonych w Opisie przedmiotu 
zamówienia, opisie Zapytania Ofertowego lub w jego załącznikach, oznaczając takie 
wskazania lub odniesienia odpowiednio wyrazami „odpowiednik równoważny” lub 
„równoważne" lub „ lub równoważne”, pod warunkiem zapewnienia parametrów nie 
gorszych niż określone w opisie przedmiotu zamówienia. Rozwiązanie równoważne jest 
także dopuszczalne w sytuacji, gdyby określenie „odpowiednik równoważny” lub 
„równoważne" lub „ lub równoważne” nie znalazło się w opisie przedmiotu zamówienia.  

8. Wykonawca zobowiązany jest do ponoszenia odpowiedzialności za wszelkie szkody 
powstałe w związku z wykonaniem przedmiotu zamówienia, w tym za szkody wyrządzone 
osobom trzecim, za szkody i następstwa nieszczęśliwych wypadków powstałe w związku 
ze świadczeniem realizacji przedmiotu zamówienia. Wykonawca ponosi pełną 
odpowiedzialność  przed Zamawiającym także za działania i zaniechania osób 
skierowanych do realizacji zamówienia. 

9. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie min. do:  
a) realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z Zapytaniem ofertowym i z opisem 

przedmiotu zamówienia z zachowaniem  należytej jakości i staranności; 
b) umożliwienia Zamawiającemu bieżącego weryfikowania należytego wykonywania 

zamówienia oraz udzielanie Zamawiającemu niezbędnych informacji;  
c) informowania Zamawiającego o wszystkich znanych okolicznościach mogących 

wpłynąć na realizację przedmiotu zamówienia  oraz o zauważonych 
nieprawidłowościach;  

d) niezwłocznego udostępniania do wglądu na żądanie Instytucji Pośredniczącej oraz 
innych podmiotów uprawnionych do kontroli wszelkich dokumentów związanych  z 
realizacją przedmiotu zamówienia dotyczącego realizowanego  Projektu;  

e) odpowiedniego oznakowania wszelkich dokumentów związanych z realizacją 
przedmiotu zamówienia, umieszczając na nich informacje i logotypy wskazane przez 
Zamawiającego. W szczególności dotyczy to nazwy projektu oraz informacji o 
współfinansowaniu z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu 
Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027; 

f) przekazywania Zamawiającemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji związanej z 
realizacją przedmiotu; zakończenie realizacji przedmiotu zamówienia będzie 
potwierdzone przez strony protokołem odbioru (wykonania); 

g) informowania o finansowaniu Projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027, 
współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus; 

h) przeniesienia pełni autorskich praw majątkowych i praw pokrewnych do wszelkich 
materiałów wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy na 
Zamawiającego.   

i) bezwzględnego przestrzegania przez Wykonawcę powszechnie obowiązujących 
przepisów prawa w zakresie niedyskryminacji; 

j) zapewnienia wszelkich narzędzi diagnostycznych wraz ze szkoleniem techniczno-
merytorycznym zgodnych z opisem przedmiotu zamówienia, niezbędnych dla 
uczestników projektu oraz szkół w trakcie realizacji usługi w ilościach wskazanych w 
opisie przedmiotu zamówienia; 

k) rzetelnego sporządzania i prowadzenia na bieżąco dokumentacji z realizacji przedmiotu 
zamówienia i dokumentowania własnej pracy; 

l) realizacji usługi z zachowaniem wszelkich zasad bezpieczeństwa i higieny pracy,  
z uwzględnieniem ograniczeń, nakazów i zakazów wydanych celem zapobiegania oraz 
zwalczania zakażenia chorobami zakaźnymi oraz zasad i regulaminów obowiązujących w 
miejscach realizacji Przedmiotu Umowy; 

m) poddania się kontroli w zakresie prawidłowości realizacji Przedmiotu Umowy, która 
może być przeprowadzona przez Zamawiającego lub inne podmioty uprawnione do 
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kontroli, określone w przepisach dotyczących wdrażania funduszy strukturalnych w 
Polsce. Wykonawca zapewni w tym celu prawo wglądu we wszelkie dokumenty związane 
z realizowaną Umową; 

n) realizacji usług przez osoby profesjonalnie do tego przygotowane, legitymujące się 
odpowiednią wiedzą, kompetencjami,  

o) przekazania Zamawiającemu wszelkiej żądanej dokumentacji w oryginale związanej  
z realizacją usługi w terminie do 14 dni kalendarzowych od zakończenia realizacji 
Przedmiotu Umowy; 

p) przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych, zgodnie z rozporządzeniem 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1) oraz z ustawą z dnia 10 maja 
2018r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U.  2019r. , poz. 1781 z późn.zm.); 

q) niezwłocznego informowania Zamawiającego (nie później niż w terminie 2 dni) o 
wszelkich  sytuacjach, które mają lub mogą mieć wpływ na należytą realizację usług 
będących Przedmiotem niniejszej Umowy; 

r) niepobierania jakichkolwiek opłat od uczestników projektu biorących udział w realizacji 
zamówienia. 

s) Zapewnienia bezpieczeństwa uczestnikom podczas realizacji przedmiotu zamówienia. 
 

10. Wykonawca zobowiązany jest do ponoszenia odpowiedzialności za wszelkie szkody powstałe 
w związku z wykonaniem przedmiotu zamówienia, w tym za szkody wyrządzone przez osoby 
trzecie, za szkody i następstwa nieszczęśliwych wypadków powstałe w związku ze 
świadczeniem realizacji przedmiotu zamówienia. 

11. Nazwy i kody dotyczące opisu przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku 
Zamówień (CPV): 

39162200 - 7 pomoce i artykuły szkoleniowe 
39162100 - 6 pomoce dydaktyczne 
48190000 - 6 pakiety oprogramowania edukacyjnego 
80500000 - 9 usługi szkoleniowe 

12. Cena określona w ofercie, powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją 
przedmiotu zamówienia. 

13. W przypadku zakwestionowania przez Zamawiającego jakości przedmiotu zamówienia, 
Zamawiający ma prawo zwrócić na koszt Wykonawcy przedmiot zamówienia  jako wadliwy 
lub niesprawny i żądać wymiany na nowy o właściwej jakości. Wykonawca zobowiązany jest 
do jego wymiany o odpowiedniej jakości bez ponoszenia dodatkowych kosztów przez 
Zamawiającego w terminie 14 dni roboczych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego 
konieczności wymiany. 
 

4.  TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

 
1. Termin realizacji zamówienia – od dnia zawarcia umowy do dnia 30.03.2025 r.  
2. Szczegółowe terminy realizacji zamówienia zostaną ustalone na etapie realizacji umowy. 
3. Zamawiający informuje, iż z uwagi na realizację zamówienia dla szkół biorących udział w 

projekcie, przedmiot zamówienia będzie realizowany od poniedziałku do piątku w godzinach 
popołudniowych lub w weekendy, po wcześniejszym ustaleniu harmonogramu w kontaktach 
roboczych pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. 

4. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany terminu realizacji zamówienia na skutek 
wystąpienia okoliczności niezależnych i niezawinionych przez Zamawiającego. 
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5. Zamawiający zastrzega możliwość wydłużenia okresu realizacji zamówienia na skutek 
wystąpienia okoliczności niezależnych i niezawinionych przez Zamawiającego. 
 

5.  PODSTAWY WYKLUCZENIA  Z POSTĘPOWANIA 

 
5.1   W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 
postępowaniu udzielenie zamówienia w poniższych okolicznościach, na podstawie: 

1. Zamawiający wykluczy Wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie 
skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 ustawy z dnia 6 
czerwca 1997 r. Kodeks karny (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 17 z późn. zm. - „KK”), 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a KK, 
c) którym mowa w art. 228-230a, art. 250a KK, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 

r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 ze zm.) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 
maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 
żywieniowego oraz wyrobów medycznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 826 ze zm.), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
KK, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 
pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 KK, 

e) charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 KK, lub mające na celu 
popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 KK, przestępstwo 
oszustwa, o którym mowa w art. 286 KK, przestępstwo przeciwko wiarygodności 
dokumentów, o których mowa w art. 270-277d KK, lub przestępstwo skarbowe, o którym 
mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
 

2. Zamawiający wykluczy Wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu 
zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo 
komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 
prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 5.1 ppkt 1; 

3. Zamawiający wykluczy Wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub 
ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek 
na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio przed 
upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo 
przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub 
składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub 
zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4. Zamawiający wykluczy Wykonawcę, wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz 
ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5. Zamawiający wykluczy Wykonawcę, jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie 
wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie 
mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 
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konsumentów (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 594 ze zm.), złożyli odrębne oferty, oferty 
częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 
przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6. Zamawiający wykluczy Wykonawcę, jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 
PZP, doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 
wykonawcy lub podmiotu, który należy z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w 
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (tekst 
jedn. Dz. U. z 2025 r. poz. 594 ze zm.), chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 
może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 
5.2  W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 
postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa poniżej, na 
podstawie: 

1) Zamawiający wykluczy Wykonawcę, w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono 
upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, 
którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju 
sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia 
tej procedury; 

2) Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który w sposób zawiniony poważnie naruszył 
obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w 
wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie 
wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych 
dowodów; 

3) Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym 
stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie 
wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie 
zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub 
odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z 
tytułu rękojmi za wady; 

4) Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego 
niedbalstwa wprowadził zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie 
podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co 
mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić 
wymaganych podmiotowych środków dowodowych; 

5) Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na 
czynności zamawiającego lub próbował pozyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące 
dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

6) Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa 
przedstawił informacje wprowadzające w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje 
podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 
5.3  W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 
postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1-
3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 
2024 r. poz. 507 ze zm. – dalej jako „Ustawa o przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę”). 
Na podstawie: 

a) art. 7 ust. 1 pkt 1 Ustawy o przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę Zamawiający 
wykluczy wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 
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765/20061 i rozporządzeniu 269/20142 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 
3 Ustawy o przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę, 

b) art. 7 ust. 1 pkt 2 Ustawy o przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę Zamawiający 
wykluczy wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 
1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. 
Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy o przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę, 

c) art. 7 ust. 1 pkt 3 Ustawy o przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę Zamawiający 
wykluczy wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 
ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), 
jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od 
dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy o 
przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę. 
- wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w pkt 5.3.   

 
5.4.   Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 
o udzielenie zamówienia.  
 
5.5   Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w pkt 5.1 ppkt 1,2 i 5 
lub pkt 5.2 ppkt 1-6, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

a) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 
zadośćuczynienie pieniężne; 

b) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 
swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 
aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, 
lub zamawiającym; 

c) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 
postępowaniu, w szczególności: 

d) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 
nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

e) zreorganizował personel, 
f) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
g) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 
h) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 
 

 
1  rozporządzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających 

w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 
z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.) – zwane w Zapytaniu ofertowym „rozporządzeniem 765/2006”. 

2  rozporządzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających 
w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność 
Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.) – zwane w Zapytaniu 
ofertowym „rozporządzeniem 269/2014”. 
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Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa powyżej, są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 
czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa wyżej, nie są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę.  

 
5.6  W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie są powiązani osobowo lub 
kapitałowo z Zamawiającym w rozumieniu Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 
wydatków na lata 2021-2027. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne 
powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w 
imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 
związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy. Zamawiający uzna warunek za 
spełniony na podstawie złożonego oświadczenia, według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do 
niniejszego zapytania ofertowego. 

 

6.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA   

 
1. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy spełniają łącznie warunki udziału w 

postępowaniu (niespełnienie co najmniej jednego warunku spowoduje wykluczenie z 
postępowania) dotyczące: 
a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 
Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie opisu spełniania tego warunku 
udziału w postępowaniu. Wykonawca składając ofertę oświadcza, że spełnia ww. warunek. 
Potwierdza to w załączniku nr 2 – OŚWIADCZENIU o spełnieniu warunków udziału w 
postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu. 
 
b) uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej zawodowej: 
Wykonawca potwierdza, iż posiada wymagane uprawnienia. Zamawiający nie definiuje 
szczegółowego opisu sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku - Wykonawca 
składając ofertę oświadcza, że spełnia ww. warunek. Potwierdza to w załączniku nr 2 – 
OŚWIADCZENIU o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do 
wykluczenia z udziału w postępowaniu. 
 
c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Wykonawca potwierdza, iż sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy pozwala na 
wykonanie przedmiotu zamówienia. Zamawiający nie definiuje szczegółowego opisu 
sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku - Wykonawca składając ofertę 
oświadcza, że spełnia ww. warunek. Potwierdza to w załączniku nr 2 – OŚWIADCZENIU o 
spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z 
udziału w postępowaniu. 
 

d) zdolności technicznej lub zawodowej: 
1) Warunek w zakresie doświadczenia:  
Podmioty biorące udział w postępowaniu muszą legitymować się wykonaniem  w ciągu 
ostatnich 24 miesięcy liczonych wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert (a 
jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) podobnych zamówień w 
liczbie co najmniej 1 ( jednego) zamówienia.  
Potwierdzeniem spełnienia warunku będzie złożenie odpowiedniego oświadczenia 
zawartego w załączniku nr 3 Formularzu ofertowym wraz z wykazem wykonanego 
zamówienia w zakresie zgodnym z przedmiotem zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie 
prawo żądania dokumentów potwierdzających informacje zawarte w oświadczeniu. 
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2) Warunek w zakresie osób: Wykonawca potwierdza, że posiada odpowiedni potencjał 
kadrowy do wykonania przedmiotu zamówienia. Wykonawca składając ofertę oświadcza, że 
spełnia ww. warunek. Potwierdza to w załączniku nr 2 – OŚWIADCZENIU o spełnieniu 
warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z udziału w 
postępowaniu.  
 
UWAGA: Do realizacji przedmiotu zamówienia mogą zostać skierowane wyłącznie osoby, 
które nie były karane. 

 
Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie zgodnie z formułą 
„spełnia”/„nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach, o 
których mowa w rozdziale 7. 
 

2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. Żaden z Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie może podlegać wykluczeniu z 
postępowania. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia warunki udziału w postępowaniu określone w pkt 6. powinni spełniać łącznie 
wszyscy Wykonawcy.  

3. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową Wykonawcy, Zamawiający może, na każdym 
etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli 
posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie 
zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze 
Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 
 
 

7.  WYKAZ OŚWIADCZEŃ ORAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH W CELU 
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA ORAZ SPEŁNIANIA 
WARUNÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 
1. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postępowania, o których mowa w pkt 

5.1.-5.3. oraz w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których 
mowa w pkt 6,  Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą:  

a) oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, złożone zgodnie ze wzorem, 
którego treść oświadczenia określona została w załączniku nr 2 do Zapytania ofertowego. 
Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu Wykonawca sporządza, pod rygorem 
nieważności, w formie elektronicznej,  (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

b) załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego – oświadczenie dotyczące zakazu konfliktu 
interesów), sporządzone pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (tj. w postaci 
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym podpisane przez 
osobę/osoby upoważnione do reprezentacji podmiotu składającego oświadczenie, złożone 
przez: 
 Wykonawcę,  
 każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (w 

przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia), 
c) oświadczenie o niekaralności - osoba/osoby reprezentujące Wykonawcę  złożą stosowne 

oświadczenie - załącznik nr 4. 
 

Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w pkt 7.1 budzi wątpliwości 
Zamawiającego, może on zwrócić się do Wykonawcy o przedstawienie podmiotowych środków  
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dowodowych w postaci dokumentów potwierdzających oświadczenie Wykonawcy; 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zgłoszenia się bezpośrednio do podmiotu, który jest w 
posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez 
Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o 
przedstawienie takich informacji lub dokumentów. 

2. Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, o lub 
złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń 
składanych w postępowaniu. 

3. W przypadku oferty wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(konsorcjum):  

a) w formularzu oferty należy wskazać podmioty (nazwy) wszystkich Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

b) oferta musi być podpisana w taki sposób, by wiązała prawnie wszystkich Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Osoba podpisująca ofertę musi 
posiadać umocowanie prawne do reprezentacji. Umocowanie musi wynikać z treści 
pełnomocnictwa załączonego do oferty – treść pełnomocnictwa powinna dokładnie 
określać zakres umocowania; 

c) oświadczenie, o którym mowa w pkt 7.1 składa każdy z Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia składane do Zapytania ofertowego powinny zostać złożone wraz z 
ofertą pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej 
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

d) wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia będą ponosić 
odpowiedzialność solidarną za wykonanie umowy; 

e) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia wyznaczą spośród siebie 
Wykonawcę kierującego (lidera), upoważnionego do zaciągania zobowiązań, 
otrzymywania poleceń oraz instrukcji dla i w imieniu każdego, jak też dla wszystkich 
partnerów; 

f) Zamawiający może w ramach odpowiedzialności solidarnej żądać wykonania umowy w 
całości przez lidera lub od wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia łącznie lub każdego z osobna; 

g) W przypadku Wykonawców wykonujących działalność w formie spółki cywilnej 
postanowienia dot. oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia (konsorcjum) stosuje się odpowiednio; 

h) Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o 
udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać 
Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków 
dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do 
uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki dowodowe nie są już aktualne, 
Zamawiający może w każdym czasie wezwać Wykonawcę lub Wykonawców do złożenia 
wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych aktualnych nie dzień ich 
złożenia. 

4. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w 
języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.   

5. Podmiotowe środki dowodowe niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz 
pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

6. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe niewystawione przez upoważnione 
podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej  
i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
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podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem 
w postaci papierowej. 

7. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 
którym mowa w pkt 7.6, dokonuje w przypadku: podmiotowych środków dowodowych - 
odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w 
zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą 
pełnomocnictwa – mocodawca. 

8. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 
którym mowa pkt 7.6, może dokonać również notariusz. 

9. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, zostały wystawione przez 
upoważnione podmioty inne niż wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

10. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem 
w postaci papierowej. 

11. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 
którym mowa w pkt 7.10., dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie 
do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub 
dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich 
dotyczą; 

b) innych dokumentów – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

12. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 
którym mowa w pkt 7.10, może dokonać również notariusz. 

13. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa powyżej, należy rozumieć dokument 
elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej 
umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności 
bezpośredniego dostępu do oryginału. 

14. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, podmiotowych środków dowodowych, innych 
dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub 
zawierają błędy, Zamawiający wzywa wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, 
poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie. 
 
 

8.  WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI. 
INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 
ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O 
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I 
ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ  

 
1. Sposób komunikowania się w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie 

zapytania ofertowego, składanie ofert, wymianę informacji między Zamawiającym a 
Wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się wyłącznie za 
pomocą Bazy Konkurencyjności.  
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2. Składanie ofert powinno odbywać się poprzez moduł (zakładkę) Oferty na karcie 
prowadzonego postępowania w Bazie Konkurencyjności, a zadawanie pytań oraz udzielanie 
odpowiedzi poprzez moduł (zakładkę) Pytania, dostępnego w ogłoszeniu. 

3. Odstąpienie od komunikacji określonej w pkt 8.1 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie 
jest możliwe dotrzymanie sposobu komunikacji poprzez Bazę Konkurencyjności. W takim 
przypadku dopuszcza się komunikację za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres 
Konsorcjum: email:projektyiep@gmail.com  
Osobą uprawnioną do komunikacji ze strony Zamawiającego jest: Aleksandra Wzorek. 

4. Zamawiający może dokonać zmiany Zapytania ofertowego przed upływem terminu 
składania ofert. 

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści Zapytania 
ofertowego w terminie 2 dni roboczych przed zakończeniem terminu składania ofert. 

6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

7. W przypadku gdy zmiany treści Zapytania ofertowego  są istotne dla sporządzenia oferty lub 
wymagają od Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą i 
przygotowanie ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na 
zapoznanie się ze zmianą Zapytania ofertowego i przygotowanie oferty. 

8. Dokonaną zmianę treści Zapytania ofertowego Zamawiający udostępnia na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania.  

9. Zamawiający informuje wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez 
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której 
zostało udostępnione Zapytanie ofertowe.  

10. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

 

9.  INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU KONFLIKTU INTERESÓW 

 
1. Konflikt interesów oznacza każdą sytuację, w której osoby biorące udział w przygotowaniu 

lub prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia lub mogące wpłynąć na wynik tego 
postępowania mają, bezpośrednio lub pośrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny 
interes osobisty, który postrzegać można jako zagrażający ich bezstronności i niezależności 
w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. W celu uniknięcia konfliktu 
interesów zamówienia nie mogą być udzielane podmiotom powiązanym z Zamawiającym, 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem postępowania i wyborem wykonawcy, osobowo lub kapitałowo w 
szczególności poprzez:  

a) uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadanie co 
najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), 
pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika, 

b) pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 
linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej  do drugiego stopnia, lub 
związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym 
pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających 
lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

c) pozostawanie z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia. 
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2. W celu potwierdzenia braku  konfliktu interesów z Zamawiającym, Wykonawca składa wraz 
z ofertą oświadczenie zgodne z treścią Załącznika nr 5 do Zapytania ofertowego. W 
przypadku Konsorcjum załącznik nr 5 składa każdy z członków konsorcjum. 
 

10.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I SKŁADANIA OFERT  

 
1. Wykonawca składa ofertę przy wykorzystaniu Formularza ofertowego dostępnego w Bazie 

Konkurencyjności w konkretnym postępowaniu w sprawie udzielenia zamówienia 
publicznego (Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego). Oferta musi być sporządzona pod 
rygorem nieważności, w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektroniczny lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym).  

2. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, podpisana przez osobę upoważnioną.  
4. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w Zapytaniu ofertowym dokumenty i 

oświadczenia. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  
5. W terminie składania ofert określonym w pkt 11.1. Wykonawca zobowiązany jest złożyć 

Zamawiającemu Ofertę zawierającą:  
d) formularz Oferty (sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do Zapytania 

ofertowego) sporządzony pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (tj. 
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym; 

e) oświadczenia (sporządzone według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 – dotyczące 
przesłanek wykluczenia i załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego – dotyczące zakazu 
konfliktu interesów), sporządzone pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (tj. 
w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w 
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym podpisane 
przez osobę/osoby upoważnione do reprezentacji podmiotu składającego oświadczenie, 
złożone przez: 
 Wykonawcę,  
 każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (w 

przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia), 
f) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru w celu potwierdzenia, że osoba 
działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania. Wykonawca 
nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w zdaniu poprzednim, 
jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 
danych, o ile Wykonawca/podmiot udostępniający zasoby dostarczy dane umożliwiające 
dostęp do tych dokumentów, 

g) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 
Wykonawcy jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 
reprezentowania nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą (np. odpisu 
lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru), sporządzone pod rygorem 
nieważności, w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, 

h) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie dla pełnomocnika 
ustanowionego przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, jeżeli ofertę składają Wykonawcy 
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wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, sporządzone pod rygorem nieważności, 
w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w 
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, lub w 
sposób, o którym mowa w pkt 7.8 – 7.10 Zapytania ofertowego. 

i) oświadczenie o niekaralności - osoba/osoby reprezentujące Wykonawcę  złożą 
stosowne oświadczenie - załącznik nr 4.* 

 
*Dokument może być przekazany:  

 w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez 
wykonawcę lub w postaci elektronicznej opatrzonej przez wykonawcę podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym  
lub   

 jako cyfrowe odwzorowanie dokumentu, który został sporządzony w postaci papierowej i 
opatrzony własnoręcznym podpisem wykonawcy, potwierdzające zgodność odwzorowania 
cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej; cyfrowe odwzorowanie dokumentu 
(elektroniczna kopia dokumentu, który został sporządzony w postaci papierowej i 
opatrzony własnoręcznym podpisem wykonawcy) jest opatrywane przez wykonawcę 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
lub przez notariusza. 

6. Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (tekst jedn.: Dz. U. z 2022 r., poz. 1233), jeżeli Wykonawca, wraz z 
przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazał, 
że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może 
zastrzec informacji o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 
prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, cenach 
lub kosztach zawartych w ofertach.  

7. Jeżeli Wykonawca składa wraz z ofertą informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, 
to wówczas informacje te muszą być wyodrębnione w formie osobnego pliku. Zamawiający 
nie ponosi odpowiedzialności za niezgodne z Zapytaniem ofertowym przygotowanie w/w 
pliku przez Wykonawcę. Stosowne zastrzeżenie Wykonawca winien złożyć na formularzu 
Oferty (załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego) oraz powinien wykazać, że zastrzeżone 
informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. W przeciwnym razie cała Oferta zostanie 
ujawniona na wniosek każdej zainteresowanej osoby. Zastrzeżenie informacji, które nie 
stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ww. ustawy skutkować będzie 
odtajnieniem tej części oferty nie będącej tajemnicą przedsiębiorstwa przez Zamawiającego. 

8. W przypadku nieprawidłowego złożenia oferty, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności 
za złe jej przesłanie lub przedterminowe otwarcie.  
 

11.  TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

 
1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności do dnia  02.12.2024 roku 

godz. 12.00. 
2. Otwarcie ofert nastąpi dnia 02.12.2024 r. o godz. 15.00. 

3. Po upływie terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający za pośrednictwem Bazy 
Konkurencyjności dokonuje czynności automatycznej deszyfracji ofert. 

4. W przypadku awarii sytemu teleinformatycznego przy użyciu którego Zamawiający 
dokonuje otwarcia ofert, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 
określonym przez Zamawiającego w pkt 11.2., otwarcie ofert następuje niezwłocznie po 
usunięciu awarii.  
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5. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

b) cenach zawartych w ofertach. 

12.  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca związany jest ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert,  przy 
czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin 
składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą, o którym mowa w pkt 12.1., Zamawiający przed upływem terminu 
związania ofertą, zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 12.2. wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą.  

 

13.  SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

1. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN. Cena musi uwzględniać wszystkie 
wymagania niniejszego Zapytania ofertowego i opisu przedmiotu zamówienia oraz 
obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z 
obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, w tym w szczególności 
dojazdów i pobytów na miejscu realizacji, koszty zapewnienia dostępu do wszelkich 
materiałów, platform, narzędzi diagnostycznych w zakresie wskazanym w Zapytaniu 
ofertowym i opisie przedmiotu zamówienia. Cena powinna wynikać z wypełnionego 
formularza ofertowego zgodnie z kalkulacją przeprowadzoną w oparciu o opis przedmiotu 
zamówienia i wymagania określone w Zapytaniu ofertowym wraz z załącznikami.  

2. W formularzu oferty (Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego) należy podać cenę łączną 
brutto za wykonanie całego przedmiotu zamówienia wynikającą z sumy cen jednostkowych 
zgodnie z tabelą asortymentową zawartą w formularzu oferty. 

3. Wykonawca określi cenę na podstawie Opisu Przedmiotu Zamówienia zawartego w 
Zapytaniu ofertowym i wszelkich innych postanowień Zapytania ofertowego i jego 
załącznikach. Cena oferty powinna uwzględniać wszelkie koszty wykonania przedmiotu 
zamówienia, w tym wszelkie prace i materiały niezbędne do jego wykonania. 

4. Ceną oferty jest cena wymieniona w formularzu oferty. Cenę taką Zamawiający przyjmie na 
potrzeby oceny i porównania ofert. Cenę podaną w formularzu ofertowym należy podać z 
dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija 
się, a końcówki 0,5 i powyżej 0,5 grosza zaokrągla się do 1 grosza. 

5. Stawkę podatku od towarów i usług (VAT) należy uwzględnić w wysokości obowiązującej na 
dzień składania ofert. 
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14.  OPISY KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I 
SPOSÓB OCENY OFERT 

 
1.   Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie 
następujące kryteria oceny ofert: 
 

Lp. Kryterium:  Waga:  

1. Cena (C) 70 pkt. 

2. Gotowość do realizacji (G) 20 pkt. 

3. Kryterium społeczne (S) 10 pkt. 

Maksymalna liczba punktów w kryteriach równa jest określonej wadze dla tych kryteriów w pkt. 

Sposób obliczania punktów dla poszczególnych kryteriów: 

1) W ramach kryterium „Cena” (C)  oceniana będzie cena łączna brutto podana w 
formularzu oferty, sporządzonym według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do 
Zapytania ofertowego. 

W ramach kryterium „Cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:  

 Cn  
C = ------------ x 100 pkt x 70 % 

Co  

gdzie: 

                        1 % = 1 pkt. 

C – liczba punktów w ramach kryterium „Cena”, 

Cn - najniższa cena spośród ofert ocenianych 

Co - cena oferty ocenianej  

Ocena zostanie dokonana na podstawie stosownego oświadczenia złożonego w formularzu 
ofertowym (Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego).  

2) Kryterium „Gotowość do realizacji” (G) oznacza, okres liczony w dniach roboczych, 
pomiędzy dniem przekazania przez Zamawiającego Wykonawcy każdorazowo wezwania do 
rozpoczęcia realizacji przedmiotu zamówienia a dniem rozpoczęcia jego realizacji (dniem 
realizacji usługi dostawy narzędzi ze szkoleniem techniczno-merytorycznym z ich obsługi ), 
przy czym okres ten nie może być dłuższy niż 10 dni roboczych. 

Punkty przyznawane będą liczone według następującej metodologii - gotowość do rozpoczęcia 
realizacji zamówienia w ciągu:  

a)  1-2 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia usługi – 20 pkt,  
b)  3-4 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia usługi – 15 pkt,  
c)  5-6 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia usługi – 10 pkt,  
d)  7-8 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia usługi – 5 pkt,  
e)  9-10 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia usługi – 1 pkt.  
f)  powyżej 10 dni roboczych od dnia wezwania do przeprowadzenia usługi – 0 pkt.  
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Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta zawierająca najkrótszy okres (liczony w dniach 
roboczych) pomiędzy dniem przekazania przez Zamawiającego Wykonawcy każdorazowo 
wezwania do realizacji przedmiotu zamówienia, a dniem rozpoczęcia jego realizacji. 
Zamawiający informuje, że najdłuższy dopuszczalny okres gotowości do realizacji to 10 dni 
roboczych. W sytuacji, gdy Wykonawca nie poda w ofercie terminu, przyjmuje się, że oferuje 
wykonanie zamówienia w terminie powyżej 10 dni roboczych. W ramach kryterium „Gotowość 
do realizacji” przyznane zostaną punkty w skali od 0 do 20, na podstawie danych zawartych przez 
Wykonawcę w załączniku nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego. 
 

3) W ramach kryterium „Kryterium Społeczne” oceniane będzie zaangażowanie przy 
realizacji zamówienia jednej osoby, która spełniałaby jedną z poniższych przesłanek: 

a)  osoba bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 
b)  osoba poszukująca pracy, niepozostająca w zatrudnieniu lub niewykonująca innej pracy 
zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia  
i instytucjach rynku pracy, 
c)  osoba usamodzielniana, o której mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 
r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej, 
d)  osoba młodociana, o której mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania 
zawodowego, 
e)  osoba z niepełnosprawnościami w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o 
rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, 
f)   inna osoba niż określone w lit. a-e, o której mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o 
zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2241) lub we właściwych przepisach państw 
członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego, 
g)   osoba do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadająca status osoby 
poszukującej pracy, bez zatrudnienia. 

                Zatrudnienie winno obowiązywać od dnia podpisania umowy do dnia podpisania protokołu 
odbioru końcowego bez uwag. Wykonawca zatrudni ww. osobę na podstawie stosunku pracy 
( przy czym możliwe jest zatrudnienie na część etatu, jednakże na okres nie krótszy niż okres 
realizacji zamówienia)  lub zatrudni na podstawie umowy cywilnoprawnej, jednakże na 
okres nie krótszy niż okres realizacji zamówienia. Kryterium dotyczy nowej formy 
zatrudnienia w okresie realizacji zamówienia. Spełnienie kryterium będzie weryfikowane 
zgodnie z zapisami zawartymi w § 5 umowy. 

               W przypadku złożenia przez Wykonawcę oferty na więcej niż jedną część zamówienia, 
Zamawiający dopuszcza możliwość zaangażowania przy realizacji poszczególnych części 
zamówienia objętych ofertą Wykonawcy tej samej osoby. 

Punkty w ramach kryterium „Kryterium Społeczne” zostaną przyznane zgodnie z poniższymi 
zasadami: 

Kryterium Społeczne Liczba 
punktów 

Wykonawca otrzyma 10 punktów w przypadku złożenia oświadczenia  
o zaangażowaniu przy realizacji zamówienia jednej osoby, która spełniałaby  
jedną z poniższych przesłanek: 
 
a) osoba bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 
b) osoba poszukująca pracy, niepozostająca w zatrudnieniu lub niewykonująca 
innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o 
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 
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c) osoba usamodzielniana, o której mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 
czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej, 
d) osoba młodociana, o której mowa w przepisach prawa pracy, w celu 
przygotowania zawodowego, 
e) osoba z niepełnosprawnościami w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 
r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 
niepełnosprawnych, 
f) inna osoba niż określone w lit. a-e, o której mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2241) lub we właściwych 
przepisach państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru 
Gospodarczego, 
g) osoba do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadająca status 
osoby poszukującej pracy, bez zatrudnienia. 
 
Wykonawca otrzyma 0 punktów, gdy nie zadeklaruje zaangażowania przy 
realizacji zamówienia jednej osoby, która spełniałaby  jedną z poniższych 
przesłanek: 
 
a) osoba bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 
b) osoba poszukująca pracy, niepozostająca w zatrudnieniu lub niewykonująca 
innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o 
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 
c) osoba usamodzielniana, o której mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 
czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej, 
d) osoba młodociana, o której mowa w przepisach prawa pracy, w celu 
przygotowania zawodowego, 
e) osoba z niepełnosprawnościami w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 
r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 
niepełnosprawnych, 
f) inna osoba niż określone w lit. a-e, o której mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2241) lub we właściwych 
przepisach państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru 
Gospodarczego, 
g) osoba do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadająca status 
osoby poszukującej pracy, bez zatrudnienia. 

 
 
 
 
 
 
 

0 

W przypadku braku w formularzu ofertowym deklaracji ze strony Wykonawcy dotyczącej 
zaangażowania osoby o której mowa w lit. a) – g) powyżej, Zamawiający nie przyzna Wykonawcy 
punktów w tym kryterium.  

 
2.  Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie oferta, która uzyska największą ilość punktów 
wyliczoną zgodnie ze wzorem:  

O = C + G + S 

Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów. 

3. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans wszystkich kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybiera spośród 
tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. Jeżeli nie 
można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa powyżej Zamawiający wzywa 
wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego 
ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny oferty z Wykonawcą, którego oferta 
uzyskała najwyższą liczbę punktów w kryteriach oceny ofert w przypadku, gdy oferta 
Wykonawcy przekracza cenę przewidzianą w budżecie projektu na ten cel, a nie jest możliwe 
zwiększenie kwoty założonej w budżecie projektu. 
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15.  INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 
OFERT W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 
1. Przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca, którego oferta 

została uznana za najkorzystniejszą zobowiązany jest dopełnić następujących formalności: 
przedłożyć Zamawiającemu:  

a) kopię umowy regulującej współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia (np. umowę konsorcjum), jeżeli zamówienie będzie realizowane 
przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 
 

16.  PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, 
KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, 
ZMIANY W UMOWIE. 

 
1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego zawiera wzór 

umowy stanowiący załącznik nr 6  do Zapytania ofertowego.  
2. Umowa zostanie zawarta na podstawie złożonej oferty Wykonawcy. Zamawiający przewiduje 

możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie 
której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystąpienia co najmniej jednej z 
okoliczności w niej wymienionych z uwzględnieniem podanych we wzorze umowy 
warunków ich wprowadzenia. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany Umowy w przypadku zmiany przepisów prawa, 
wytycznych lub innych regulacji w zakresie mającym wpływ na realizację Umowy, 
Zamawiający na podstawie pkt 3.2.4 ppkt 4 lit.a Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 
wydatków na lata 2021-2027, przewiduje możliwość dokonania następujących zmian 
Umowy:  

(1) w zakresie zmiany terminu realizacji Przedmiotu Umowy, stosownie do przypadku:  
a) czas opóźnienia Zamawiającego w wykonywaniu jego obowiązków wynikających z 

Umowy,  
b) okoliczności wynikających ze zmiany jakichkolwiek rozporządzeń, przepisów, umowy o 

dofinansowanie, wniosku o dofinansowanie i innych dokumentów, w tym dokumentów 
programowych programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027, 
mających wpływ na realizację umowy. 

c) zmiany terminu realizacji umowy z przyczyn niezależnych od Zamawiającego, 
d) zmiany harmonogramu realizacji projektu, harmonogramu lub szczegółowego programu 

projektu z przyczyn niezależnych od Wykonawcy ani od Zamawiającego, 
e) w zakresie aktualizacji danych Wykonawcy lub Zamawiającego, 
f) w przypadku zmiany obowiązujących przepisów prawa, odnoszących się do niniejszego 

zamówienia, w tym zmiany stawki VAT, z tym zastrzeżeniem, że podwyższenie bądź 
obniżenie stawki VAT nie wpływa na całkowitą wartość zamówienia, 

g) w przypadku wystąpienia siły wyższej, np.: wystąpienia zdarzenia losowego wywołanego 
przez czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć z pewnością, w 
szczególności zagrażającego bezpośrednio życiu lub zdrowiu ludzi lub grożącego 
powstaniem szkody w znacznych rozmiarach,  

h) zmiany liczby uczestników/uczestniczek, które mają być objęte wsparciem w ramach 
projektu a tym samym liczby dostarczanych narzędzi diagnostycznych, 

i) w przypadku zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa, regulujących zasady 
wykonywania Przedmiotu Umowy o czas niezbędny do dostosowania wykonania 
Przedmiotu Umowy lub jego części do zmienionego stanu prawnego, 
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j) czas opóźnienia w wykonaniu przez podmioty trzecie czynności koniecznych do 
wykonania Przedmiotu Umowy z zastrzeżeniem, że przyczyną opóźnienia nie są działania 
lub zaniechania Wykonawcy,  

k) czas, kiedy realizacja Przedmiotu Umowy była niemożliwa oraz następstw tego zdarzenia 
w przypadku napotkania przez Wykonawcę lub Zamawiającego okoliczności 
niemożliwych do przewidzenia i niezależnych od nich, 

l) czas wynikający z konieczności ewentualnej zmiany zakresu Przedmiotu Umowy 
wprowadzonej na podstawie postanowień Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 
wydatków na lata 2021- 2027 umożliwiających dokonanie takiej zmiany,  
- przy czym każda zmiana może nastąpić tylko o czas niezbędny do wykonania Przedmiotu 
Umowy, nie dłużej jednak niż o okres trwania okoliczności będących podstawą zmiany 
oraz ich następstw.  

(2) w zakresie zmiany sposobu wykonania Przedmiotu Umowy związanej z koniecznością 
zrealizowania Przedmiotu Umowy przy zastosowaniu innych rozwiązań organizacyjnych, gdy 
wystąpi co najmniej jedna z okoliczności: 

a) wystąpi zmiana prawa mająca wpływ na realizację Przedmiotu Umowy,  
b) w sytuacji gdyby zastosowanie przewidzianych pierwotnie rozwiązań groziło 

niewykonaniem lub wadliwym wykonaniem Przedmiotu Umowy,  
c) w przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w pkt (1) powyżej. 

4. Inicjatorem zmian w Umowie może być każda ze Stron, z tym, że ostateczna decyzja, co do 
wprowadzenia zmian i ich zakresu należy do Zamawiającego. Wystąpienie którejkolwiek z 
okoliczności mogących powodować zmianę Umowy, nie stanowi zobowiązania 
Zamawiającego do dokonania zmian, ani nie może stanowić podstawy do jakichkolwiek 
roszczeń Wykonawcy do ich dokonania. 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość (I) zmian redakcyjnych Umowy oraz (II) zmian danych 
Stron ujawnionych w rejestrach publicznych, niestanowiących zmiany istotnej. 

6. Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia wartości zamówienia w formie zamówienia 
uzupełniającego w okresie 2 lat  od udzielenia zamówienia podstawowego  (w przypadku gdy 
zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy), w wysokości nie przekraczającej 50% 
wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie. Zamówienie uzupełniające dotyczyć 
będzie tego samego rodzaju przedmiotu zamówienia. Zamówienie uzupełniające zostanie 
udzielone po przeprowadzaniu negocjacji z Wykonawcą zamówienia podstawowego. 
Negocjacje dotyczyć będą w szczególności warunków realizacji zamówienia uzupełniającego, 
jego terminów, zakresu oraz ceny. Udzielenie zamówienia uzupełniającego potwierdzać 
będzie zawarcie umowy w formie pisemnej pomiędzy Wykonawcą i Zamawiającym.   
 

17.  POSTANOWIENIA DODATKOWE 

1. W przypadku konieczności poprawienia ofert przez Zamawiającego odpowiednie 
zastosowanie znajdą zasady poprawiania ofert określone w art. 223 ust. 2 i 3 PZP. 

2. Wykonawcy nie przysługują środki ochrony prawnej, o którym mowa w PZP. 
3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać 
ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców 
i wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

5. Zamawiający nie przewiduje obowiązku wniesienia wadium. 
6. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podawania 

przyczyny. 
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8. W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie jest zobowiązany do  zwrotu 
kosztów Wykonawcom którzy złożyli oferty. 

 

18.  KARY UMOWNE 

 
1. W przypadku nieprzystąpienia do wykonania umowy zgodnie z harmonogramem 

Zamawiający  ma prawo do rozwiązania umowy bez wypowiedzenia oraz ma prawo żądać od 
Wykonawcy zapłaty kary umownej. 

2. Szczegóły dotyczące kar umownych zostały zawarte w załączniku nr 6 stanowiącym wzór 
projektowanych  postanowień umowy.  

 

19.  RAŻĄCO NISKA CENA. 

Jeżeli zaproponowana przez Wykonawcę cena wydaje się wyjątkowo niska w porównaniu do 
przedmiotu zamówienia, na przykład różni się o ponad 30% od średniej arytmetycznej cen 
wszystkich złożonych ofert, które nie zostały odrzucone, lub wzbudza wątpliwości 
Zamawiającego co do możliwości realizacji zamówienia zgodnie z wymaganiami zawartymi w 
zapytaniu ofertowym i opisem przedmiotu zamówienia lub wynikającymi z innych przepisów, 
Zamawiający ma prawo zażądać od Wykonawcy przedstawienia wyjaśnień w zakresie kalkulacji 
ceny w określonym terminie. Wyjaśnienia te powinny obejmować również dowody na poparcie 
kalkulacji ceny. Zamawiający analizuje te wyjaśnienia we współpracy z Wykonawcą i ma prawo 
odrzucić ofertę wtedy, gdy przedstawione wyjaśnienia i dowody nie uzasadniają podanej ceny. 
Obowiązek udowodnienia, że oferta nie zawiera zaniżonych cen lub kosztów, spoczywa na 
Wykonawcy.Za równoznaczne z nieuzasadnieniem podanie ceny uznane będzie także niezłożenie 
wyjaśnień w wyznaczonym terminie lub niezłożenie wyjaśnień na wezwanie Zamawiającego. 

 

20.  KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH. 

 
1. Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych)(Dz. 
Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1 – „RODO”) Zamawiający informuje, iż  administratorem 
danych osobowych jest: Konsorcjum: Fundacja Instytut Edukacji Pozytywnej - Lider 
Konsorcjum, Ul. Lebiodowa 11 lok. L, 04-674 Warszawa NIP: 952-21-32-403 oraz Fundacja 
Edukacji i Innowacji - Członek Konsorcjum, ul. Maciejkowa 15/12, 71-784 Szczecin, NIP: 851-
32-71-398. 
Pozostali odrębni administratorzy danych: 
a) Minister właściwy ds. rozwoju regionalnego ul. Wspólna 2/4,00-926 Warszawa, 
b) Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego jako Instytucja Zarządzająca FEPZ 2021-
2027, reprezentowany przez Wojewódzki Urząd Pracy w Szczecinie ul. A. Mickiewicza 41, 70-
383 Szczecin pełniący rolę Instytucji Pośredniczącej, 
c) Gmina Miasto Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7, 75-007 Koszalin, będący Beneficjentem 
projektu. 
Administratorzy będą przetwarzać oraz wzajemnie udostępniać sobie dane osobowe w celu 
wykonywania przypisywanych im zadań, które będą przetwarzane w związku z realizacją 
FEPZ 2021-2027. 
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2. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych można skontaktować się z 
Zamawiającym za pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem wzorek@instytutep.pl 
lub telefonicznie pod numerem +48 790 558 075. 

3. Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym 
rozpowszechnianiem.   

4. Do przetwarzania danych osobowych, o których mowa w art. 10 RODO mogą być 
dopuszczone wyłącznie osoby posiadające upoważnienie. Osoby dopuszczone do 
przetwarzania takich danych są obowiązane do zachowania ich w poufności  

5. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 
prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz jego 
rozstrzygnięciem, w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz jej 
realizacji, a także udokumentowania postępowania o udzielenie zamówienia i jego 
archiwizacji. 

6. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dokumentacja 
postępowania zostanie udostępniona w oparciu o przepisy ustawy o dostępie do informacji 
publicznej. 

7. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

8. Niezależnie od postanowień pkt 7. powyżej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, dane osobowe będą przetwarzane do upływu okresu 
przedawnienia roszczeń wynikających z umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

9. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o 
udzielenie zamówienia mogą zostać przekazane podmiotom świadczącym usługi doradcze, 
w tym usługi prawne i konsultingowe działające na zlecenie Zarządu Województwa 
Zachodniopomorskiego jako Instytucji Zarządzającej FEPZ 2021-2027, Instytucji 
Pośredniczącej lub Ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego. 

10. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczące danych osobowych nie będą podejmowane w 
sposób zautomatyzowany. 

11. Osoba, której dotyczą pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania dane 
osobowe, ma prawo: 

a) dostępu do swoich danych osobowych – zgodnie z art. 15 RODO, przy czym w sytuacji, 
gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1 -3 RODO wymagałoby 
niewspółmiernie dużego wysiłku Zamawiający może żądać wskazania dodatkowych 
informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub 
daty bieżącego bądź zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

b) do sprostowana swoich danych osobowych – zgodnie z art. 16 RODO, przy 
czym  skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, 
o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego, ani zmianą postanowień umowy w zakresie 
niezgodnym z Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków oraz nie może 
naruszać integralności protokołu oraz jego załączników; 

c) do żądania od Zamawiającego – jako administratora, ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy 
czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w 
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego; prawo to nie 
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego; 
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d) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku uznania, 
iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, 
w tym przepisy RODO. 

12. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

13. Osobie, której dane osobowe zostały pozyskane przez Zamawiającego w związku z 
prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nie 
przysługuje: 
a) prawo do usunięcia danych osobowych, o czym przesądza art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e 

RODO,  
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, określone 

w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, a to z uwagi 
na fakt, że podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO.  

14. Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów państwowych 
lub innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa lub wykonujących 
zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej, 
w szczególności do podmiotów prowadzących działalność kontrolną wobec Zamawiającego. 
Dane osobowe są przekazywane do podmiotów przetwarzających dane w imieniu 
administratora danych osobowych. 
 

21.  ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

 
Załącznik nr 1   Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2   Wzór oświadczenia dotyczącego przesłanek wykluczenia 

Załącznik nr 3   Wzór formularza ofertowego 

Załącznik nr 4                     Wzór oświadczenia o niekaralności  

Załącznik nr 5 Wzór oświadczenia dotyczący konfliktu interesów 

Załącznik nr 6   Wzór - Istotne postanowienia umowy 

 


