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ZAPYTANIE OFERTOWE 1/2024

Konfederacja Inicjatyw Pozarzadowych Rzeczypospolitej (dalej jako ,,Zamawiajacy”) zaprasza do

sktadania ofert na zorganizowanie i przeprowadzenie 16 szkolen grupowych (po jednym w kazdym

wojewodztwie) przez eksperta ds. funduszy UE dla 30 os6b (na kazdym szkoleniu), realizowanego w

ramach projektu ”Wsparcie dla Lokalnych Inicjatyw: Unijne Fundusze dla NGO”, ktéry ma na celu

promowanie oraz edukacj¢ z zakresu korzystania z funduszy unijnych przez organizacje pozarzadowe,

wspotfinansowanego ze $rodkow polityki spojnosci 2021-2027 programu Pomoc Techniczna dla

Funduszy Europejskich Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalne;j.

I.  Podstawa prawna organizacji szkolen/realizacji zamowienia:

L.

Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, dostepne na
stronie internetowej pod adresem:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne dotyczace kwalifi
kowalnosci 2021 2027.pdf

Wytyczne dotyczace wykorzystania srodkow pomocy technicznej na lata 2021-2027,
dostepne na stronie internetowej pod adresem:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/114510/Wytyczne dotyczace wykorz

ystania_srodkow_pomocy_technicznej na lata 2021 2027.pdf

II.  Opis przedmiotu zamowienia:

L.

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie 1 przeprowadzenie 16 szkolen
grupowych (po jednym w kazdym wojewddztwie) przez Eksperta ds. Funduszy, przy
czym Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ dwoch ekspertow z uwagi na duze
odlegtosci pomigdzy miejscami, w ktorych bedg odbywac si¢ szkolenia realizowane w
ramach projektu ”Wsparcie dla Lokalnych Inicjatyw: Unijne Fundusze dla NGO”.
Szkolenie powinien prowadzi¢ jeden ekspert z dwoch wskazanych przez Wykonawce.
Wspolny stownik zaméwien CPV:

80500000-9 Ushugi szkoleniowe

80000000-4 Uslugi edukacyjne i szkoleniowe

80400000-8 Ustugi edukacji osob dorostych oraz inne


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne_dotyczace_kwalifikowalnosci_2021_2027.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne_dotyczace_kwalifikowalnosci_2021_2027.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/114510/Wytyczne_dotyczace_wykorzystania_srodkow_pomocy_technicznej_na_lata_2021_2027.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/114510/Wytyczne_dotyczace_wykorzystania_srodkow_pomocy_technicznej_na_lata_2021_2027.pdf
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Liczba 0so6b do przeszkolenia: 30 os6b (na kazdym szkoleniu) zrekrutowanych przez
Zamawiajgcego.  Uczestnikami szkolenia beda czlonkowie 1 przedstawiciele
organizacji pozarzadowych. Czlonkowie poszczegdlnych szkolen nie beda sie
powtarzac tj. jedna osoba bedzie uczestnikiem jednego szkolenia.
Celem szkolenia: jest uzyskanie przez uczestnikow szkolenia wiedzy z zakresu
aplikowania i pozyskiwania $rodkéw w ramach Polityki Spojnosci. Podniesienie
$wiadomos$ci na temat dostgpnych zrodet finansowania oraz ulatwienie procesu
aplikacyjnego dla potencjalnych beneficjentow.
Sposadb organizacji grup szkoleniowych: Terminy zajeé/ rozpoczecie szkolenia, grupy
wyznacza¢ bedzie Zamawiajacy. W przypadku, gdy Wykonawca nie wyrazi zgody na
realizacj¢ szkolenia w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ odstagpienia od zawarcia umowy lub rozwigzania umowy.
Zamawiajacy nie moze z gory okresli¢ terminu szkolen, poniewaz bedzie to uzaleznione
od dostepnosci 0sob zrekrutowanych i wyznaczonych miejsc szkolenia.
Szkolenia beda realizowane w ramach projektu “Wsparcie dla Lokalnych Inicjatyw:
Unijne Fundusze dla NGO”, ktéry ma na celu promowanie oraz edukacj¢ z zakresu
korzystania z funduszy unijnych przez organizacje pozarzadowe. Naszym celem jest
dotarcie w pierwszej kolejnosci do tych podmiotow, ktore cho¢ objete sg zakresem
wsparcia z programow Polityki Spdjnosci, niejednokrotnie z tej mozliwosci nie
korzystaty Iub nie dysponuja wiedza o mozliwos$ciach jakie stwarzajg fundusze UE.
Projekt zaktada organizacj¢ spotkan, podczas ktorych ekspert ds. funduszy UE
przedstawi konkretne mozliwosci oraz zalety wynikajace z uczestnictwa w programach
unijnych oraz korzystania z funduszy wydatkowanych na cele polityki spojnosci.
Projekt skierowany jest przede wszystkim do organizacji dziatajacych w mniejszych
miastach, jak i w wigkszych aglomeracjach w szczegdlnosci do organizacji dzialajacych
w dziedzinie:

a) Sportu, turystyki, rekreacji i hobby.

b) Kultury i sztuki.

c) Edukacji, wychowania i badan naukowych.

d) Pomocy spotecznej i humanitarne;.

e) Rozwoju lokalnym spotecznym i ekonomicznym.

Zakres tematyczny szkolenia:
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Ramowy zakres szkolenia:

a)

b)

c)

d)

¢)

g)

h)

Wprowadzenie do Funduszy Unijnych: Omdwienie ogoélnych zasad i celow
funduszy unijnych. Przeglad dostgpnych programoéw i instrumentow
finansowych.

Proces Sktadania Wnioskow: Krok po kroku: Jak przygotowaé skuteczny
wniosek. Wskazowki dotyczace dokumentacji i wymaganych zalacznikow.
Dofinansowanie dla NGO: Specyfika finansowania organizacji pozarzadowych
z funduszy unijnych. Przyktady udanych projektow NGO wspieranych przez
fundusze unijne.

Edukacja i Kultura Finansowana z Funduszy Unijnych: Finansowanie
projektow zwigzanych z edukacjg i kulturg. Przyktady dziatan wspieranych
przez fundusze unijne w dziedzinie edukacji i kultury.

Sukcesy Lokalnych Projektow: Prezentacja konkretnych przypadkéw sukcesu
z lokalnej spotecznosci. Inspiracje dla nowych projektow i inicjatyw.

Kwestie Prawne i Administracyjne: Rozwiewanie watpliwosci dotyczacych
formalnosci i regulacji. Wskazowki na temat spetniania wymogow prawnych.
Ochrona Srodowiska i Zréwnowazony Rozwéj: Fundusze unijne w kontekscie
projektow ekologicznych. Przyktady projektow promujacych zréwnowazony
rozwoj.

Podstawowe zasady zarzadzania projektami: Klarowne okreslenie celow,
harmonogramu, alokacje zasobow oraz monitorowanie postgpow. Zarzadzanie
ryzykiem, komunikacja i zaangazowanie interesariuszy sg kluczowe dla
sukcesu projektu.

przedstawienie prezentacji przygotowanej przez Zamawiajacego z zakresu

dostepnosci i zasad horyzontalnych.

8. Kazda z przeszkolonych o0sob, po zakonczeniu szkolenia, powinna:

a)
b)
c)

d)

zna¢ cele mozliwo$ci funduszy unijnych;

potrafi¢ wyszuka¢ dostgpne i aktualne nabory na projekty unijne;
przygotowa¢ wniosek, zna¢ wymogi dotyczace dokumentacji wraz z
zatgcznikami;

zna¢ specyfike finansowania organizacji pozarzadowych z funduszy unijnych

oraz przyktady udanych projektéw NGO;
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e) posiada¢ wiedze¢ z zakresu zarzadzania projektem.
9. Szkolenie powinno prowadzi¢ do nabycia przez uczestnikow szkolenia kompetencji
okreslonych w punkcie 8. Potwierdzenie nabycia kompetencji powinno uwzgledniaé

nastepujace etapy:

a) Ankieta pre-test, ktéra ma na celu zbadanie poczatkowego poziomu wiedzy,
umiejetnosei lub innych cech u uczestnikow przed rozpoczgciem szkolenia.
b) Ankieta post-test, ktora stuzy do oceny postepow, jakie uczestnicy osiggneli w

zakresie wiedzy, umiejetnosci lub innych cech po zakonczeniu szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankiety pre-test przed szkoleniem i
przeprowadzenia tej samej ankiety post test, w celu zbadania efektow szkolenia. Wykonawca
wybrany do realizacji zamowienia przedlozy Zamawiajacemu przed realizacja szkolenia
propozycje testu, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia ewentualnych zmian w
tescie po konsultacji z Wykonawcg. Wykonawca zobowigzany bedzie do sporzadzenia
zestawienia/raportu podsumowujacego wyniku testu wiedzy i uzyskanych efektow szkolenia.

Efektem szkolenia powinno by¢ nabycie kompetencji wyszczegolnionych w punkcie 8.

10. Liczba godzin szkolenia: 8 godzin szkolenia w kazdej z 16 lokalizacji. Godziny testu

powinny zosta¢ ujete w liczbie godzin szkolenia.

11. Termin realizacji szkolenia: od dnia zawarcia umowy maksymalnie do dnia 30.06.2025

T.

12. Miejsce realizacji szkolenia: zajecia musza odbywac si¢ w 16 wojewddztwach po
jednym szkoleniu w: Bialymstoku, Lublinie, Rzeszowie, Olsztynie, Warszawie,
Kielcach, Krakowie, Gdansku, Torun, Lodzi, Katowicach, Szczecinie, Poznaniu,

Opolu, Zielonej Gorze, Wroctawiu.

Miejsce zostanie okre$lone przez Zamawiajacego min. 14 dni przed terminem

szkolenia.
13. Nie dopuszcza si¢ prowadzenia szkolenia w formule ksztatcenia na odlegtos¢.

14. Program szkolenia powinien obejmowaé zajg¢cia teoretyczne i praktyczne. Zakres

tematyczny szkolenia zostal okreslony w pkt 7.



Fundusze
Europejskie

Rzeczpospolita Dofinansowane przez
- Polska Unie Europejska

15. Wykonawca jest zobowigzany przygotowac prezentacj¢ z zakresu prowadzonych zajec,

ktorg po szkoleniu udostepni uczestnikom szkolenia.

16. Warunki organizacji czasu trwania zajec:

a)

b)

Zajecia muszg by¢ realizowane w przeciagu jednego dnia. Cato$¢ bloku to 8
godzin szkoleniowych.

Zajecia mogg rozpoczynac si¢ najwczesniej o godzinie 8:00, natomiast musza
zakonczy¢ si¢ najpdzniej o godzinie 18:00

Godzina zaje¢ szkoleniowych liczy 60 minut i obejmuje zajecia dydaktyczne
liczace 45 minut oraz przerwe, liczacg $rednio 15 minut (dtugo$¢ przerw moze
by¢ ustalana w sposob elastyczny, jednakze nie dopuszcza si¢ prowadzenia

zajec bez przerw).

17. Zamawiajacy zapewni uczestnikom szkolenia:

a)
b)

c)

d)

sprzet audiowizualny np. rzutnik,

w pelni wyposazong sale szkoleniowa w miejsce siedzace dla kazdego
uczestnika;

materialy szkoleniowe dla kazdego uczestnika szkolenia (np. skrypty,

notatniki/zeszyty, dtugopisy),

na czas trwania zaje¢ - wyzywienia w formie cateringu, obejmujacego ciepte i

zimne napoje, ciastka.

18. W koszcie szkolenia nie nalezy ujmowa¢ dodatkowego wyzywienia..

19. Wyzywienie dla Wykonawcy zapewnia Zamawiajacy.

20. Zamawiajacy nie zapewnia zakwaterowania dla Wykonawcy.

21. Zamawiajacy nie zapewnia komputera dla Wykonawcy.

22. Szkolenie musi zosta¢ przeprowadzone z zachowaniem bezpiecznych i higienicznych

warunkow spelniajacych przepisy dotyczace bezpieczenstwa i higieny pracy, w

szczegoblnosci Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia

1997 r. w sprawie ogolnych przepisoOw bezpieczenstwa i higieny pracy (t.j. Dz. U. z

2003 r. Nr 169, poz. 1650 z pdzn. zm.).
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23. Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ szkolenie wylacznie z udziatem osob
skierowanych przez Zamawiajgcego (nie dopuszcza si¢ dotaczania do grupy innych

uczestnikow).

24. Na zakonczenie szkolenia Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia

ankiety oceniajgcej szkolenie.

25. Szkolenie powinno rozpoczaé si¢ ankieta pre-test i zakonczy¢ si¢ ankietg post-test
(zgodnie z pkt. 9). Godziny testu wiedzy powinny zosta¢ wliczone w czas trwania

szkolenia.

26. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania logotypow projektu na dokumentacji
zwigzanej z realizacja szkolenia; wzor logotypéw zostanie przekazany przez

Zamawiajgcego po zawarciu umowy z wybranym Wykonawca.

III. Warunki udzialu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania ich oceny, podstawy wykluczenia z

postepowania:

1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie musi spetnia¢ nizej wymienione warunki udziatu w

postepowaniu:

A. Kadra dydaktyczna: Wykonawca powinien zapewni¢ dwoch ekspertow, z czego jedno
szkolenie moze prowadzi¢ jeden ekspert. Z uwagi na konieczno$¢ przemieszczania si¢
w duzym odleglosciach i przy krotkim czasie nalezy uwzgledni¢, aby Wykonawca
wskazat dwoch dyspozycyjnych ekspertow. Kazdy Ekspert musi posiadac
wyksztatcenie wyzsze, do$wiadczenie w prowadzeniu co najmniej 2 szkolen
grupowych, zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed dniem skladania ofert,
kazde z tych szkolen dotyczylo minimum 4 tematéw wskazanych w pkt. 7 (rozdziat 11
Zapytania). Przy czym, za jeden temat uwaza si¢ calos¢ tematyki wskazanej w danym
podpunkcie w ramach pkt 7 (rozdziat Il Zapytania).

B. Wymaga si¢ aby kazdy z ekspertow spelnial ww. wymagania. Weryfikacja spelienia
warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie stanowit wykaz do$wiadczenia
kadry prowadzacej szkolenie. Zamawiajacy moze zadac zlozenia referencji lub innych

dokumentow potwierdzajacych nalezyte wykonanie szkolenia.
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2. Zpostepowania wyklucza si¢ Wykonawce:

a)

b)

d)
e)

w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ktorego ogloszono upadtosc, ktorego
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego
dziatalnos¢ jest zawieszona albo znajduja si¢ w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury;
ktorzy (osoby fizyczne) Iub ktorych wurzedujacy czlonkowie ich organow
zarzadzajacych lub nadzorczych, wspolnicy spotki (w spotce jawnej lub partnerskiej)
albo komplementariusz (w spoélce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej) lub
prokurent zostali prawomocnie:

- skazani za przestgpstwo przeciwko srodowisku, o ktérym mowa w rozdziale
XXII Kodeksu karnego Iub za przestepstwo przeciwko prawom o0sob
wykonujacych pracg zarobkowa, o ktorym mowa w rozdziale XX VIII Kodeksu
karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego,

- ukarani za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie
przeciwko srodowisku, jezeli za jego popemienie wymierzono kar¢ aresztu,

ograniczenia wolnosci lub kare grzywny,

wobec ktorych wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkow
wynikajacych z przepisow prawa pracy, prawa ochrony srodowiska lub przepisow o
zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pieni¢zna;
powigzanego z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 507), zgodnie z ktoérym z
postepowania wyklucza si¢:
- wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu
$rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczego6lnych rozwigzaniach w

zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing ...;
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- wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2023 r. poz. 1124,1285,1723 i 1843)
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczeg6lnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing ...;

- wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujacg w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120,295 1 1598) jest podmiot wymieniony
w  wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na list¢ lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia
24 lutego 2022 1., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu §rodka, o ktorym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy o szczegoélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraing.

Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm. Osoby te sktadaja
o$wiadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art.
78 iart. 78' Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braku wplywu powiazan osobowych lub

kapitalowych z wykonawcami na bezstronno$¢ postepowania, polegajacych na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udzialow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa), petlieniu

funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastgpca prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organow

nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
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c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem

o udzielenie zamowienia.

IV. Opis sposobu przygotowania i sktadania oferty:

1. Zainteresowani wykonawcy zobowigzani sg sporzadzi¢ oferte na druku ,,Formularz ofertowy”

2. Oferta powinna zosta¢ ztozona wylacznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci
(BK2021). Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

3. Skfadanie ofert, wymiana informacji i komunikacja mi¢gdzy Zamawiajacym, a Wykonawca
odbywa si¢ pisemnie za pomocg funkcjonalnosci BK2021.

4. Odstgpienie od komunikacji okreslonej w ust. 3 powyzej jest dopuszczalne w zakresie, w jakim
nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w Bazie Konkurencyjnos$ci. Zamawiajacy
okresla nastepujacy sposob komunikacji w niniejszym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
wynikajacy z zakresu odstgpienia od komunikacji w Bazie Konkurencyjnosci: dla zapewnienia
wlasciwe] $ciezki audytu przebiegu niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia
dopuszczalng droga komunikacji pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca jest droga pisemna
za posrednictwem poczty elektronicznej — po stronie Zamawiajacego adresem do komunikacji
jest adres julita.nowak@konfederacjaipr.pl; po stronie Wykonawcy adresem do komunikacji
jest adres poczty elektronicznej wskazany przez Wykonawce w Formularzu ofertowym.

5. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia, informacje w
kolejnosci jak nizej:
a) Formularz ofertowy — zalacznik nr 1.
b) Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu — zatgcznik nr 2.
c) Os$wiadczenie na temat doswiadczenia trenera — zatgcznik nr 3.
d) Klauzula RODO — zalacznik nr 4.

6. Oferta wraz z zalacznikami powinna zosta¢ podpisana przez osob¢ uprawniong
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
zawartym w e-dowodzie.

7. W przypadku sktadania oferty wraz zalacznikami w postaci zeskanowanych dokumentéw
papierowych dopuszcza si¢ ztozenie skanow podpisanych wiasnor¢cznie dokumentow.

8. Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje si¢ osoby upowaznione do

reprezentowania, wskazane we wilasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o
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dziatalnosci gospodarczej CEiDG badz w stosownym pelnomocnictwie, ktore nalezy zataczy¢
do Formularza oferty.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych od uptywu terminu
sktadania ofert

11. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze¢$ciowych.

12. Termin sktadania ofert: Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 23.10.2024 r. (za dat¢ wpltywu uznaje si¢
date ztozenia oferty za posrednictwem BK2021).

13. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

14. Wykonawca ktory ztozyt oferte¢ w BK2021, do czasu zamknigcia ogloszenia ma mozliwosé
wycofania i edycji swojej oferty.

15. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofaé przestanej oferty.

16. Osoba do kontaktow w sprawie zamowienia: Julita Nowak tel.: 570 092 180
V. Zasady oraz kryteria wyboru Wykonawcy:

1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod wszystkich ofert ztozonych w
postepowaniu, ktore nie podlegaly odrzuceniu.
2. Ocenie podlega¢ beda wylgcznie oferty spetniajgce wszystkie warunki udzialu w postgpowaniu.
3. Okresla si¢ ponizsze kryteria wyboru oferty:
a) kryterium ceny - 50 punktow.
b) kryterium koncepcja - 50 punktow.
Maksymalna liczba punktow do uzyskania wynosi 100. Liczby wszystkich punktow (kryterium a+b) po
zsumowaniu stanowi¢ bedg koncowa ocen¢ oferty. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z

najwiekszg liczbg punktow, tj. przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert.

4. Opis sposobu przyznawania punktacji w kryterium: Cena
Kryterium ,,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za przeprowadzenie 16

szkolen (po jednym w kazdym wojewodztwie).

Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:
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Cena brutto oferty najtanszej

Liczba punktow = x 50
Cena brutto oferty badane;j

W ramach tego kryterium mozna otrzyma¢ maksymalnie 50 pkt.

5. Opis sposobu przyznawania punktacji w kryterium: koncepcja

Celem koncepcji jest opracowanie przez wykonawce programu szkolenia. Program szkolenia ma by¢

dopasowany do grupy docelowej, zapewnia¢ interaktywno$¢ i zaangazowanie uczestnikow oraz

posiada¢ wysoka warto$¢ merytoryczna.

Koncepcje nalezy ztozy¢ wraz z wypelionym formularzem oferty do okres$lonej daty wskazanej w

zapytaniu ofertowym.

Wytyczne: Koncepcja moze zawiera¢ wykresy, grafiki oraz diagramy. Koncepcja nie moze przekraczaé
8400 znakow ze spacjami. W przypadku jesli Wykonawca sporzadzi dhuzsza koncepcje niz 8400

znakow ze spacjami Zamawiajacy uwzgledni tylko zakres koncepcji z powyzszymi wymaganiami.

Zamawiajacy w tym kryterium przyzna maksymalnie 50 pkt w kryterium koncepcja.

Oceniane cechy

liczba punktow

Odpowiednio dopasowany program szkolenia
do wskazanej grupy docelowe;j.

Grupa docelowa sa uczestnicy szkolenia
(gtéwnie przedstawiciele organizacji
pozarzadowych).

Maksymalnie 25 punktow, z czego:

25 punktow — Program szkolenia catkowicie
dopasowany do grupy docelowej. Tresci
szkoleniowe, metody i materiaty sg
dostosowane do specyfiki uczestnikow, ich
potrzeb, oczekiwan i poziomu zaawansowania.
Program w petni uwzglednia specyfike branzy
lub tematu, zapewniajac maksymalng
efektywnos¢ i korzysci dla grupy.

15 punktéw — Program szkolenia w
wigkszo$ci dopasowany do grupy docelowe;.
Wiekszo$¢ tresci jest odpowiednio dobrana i
spelnia oczekiwania uczestnikow. Moga
wystapi¢ pewne drobne niedopasowania, ale
nie wptywaja one znaczaco na jakos¢ szkolenia
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i korzysci dla grupy docelowe;.

5 punktéw — Program szkolenia cze$ciowo
dopasowany do grupy docelowej. Niektore
elementy programu odpowiadaja na potrzeby
grupy, ale istnieja istotne obszary, ktore sg
niedostosowane. Moze to wptywac na
efektywno$¢ szkolenia i zrozumienie tresci
przez uczestnikow.

0 punktéw — Program szkolenia
niedopasowany do grupy docelowej. Tresci,
metody i materiaty sg niewtasciwie dobrane i
nie spetniajg potrzeb oraz oczekiwan grupy.
Szkolenie w takim ksztatcie moze nie
przynies¢ oczekiwanych rezultatow.

Wysoka warto$¢ merytoryczna
przedstawionego programu.

Wysoka warto$¢ merytoryczna programu
rozumiana jako jako$¢ pod wzgledem tresci
zaproponowanej przez Oferenta w koncepcji.
Jest to ocena, na ile koncepcja spetia
potrzeby wskazanej grupy docelowe;j, na ile
doktadnie i rzetelnie przedstawia informacje,
oraz na ile jest w stanie angazowac i edukowac
odbiorcow projektu.

Maksymalnie 25 punktow, z czego:

25 punktéw — Program szkolenia posiada
bardzo wysoka warto$¢ merytoryczna.
Tresci sg niezwykle dobrze dopracowane,
precyzyjne i zgodne z najnowszymi
standardami oraz potrzebami grupy docelowe;j.
Wszystkie informacje sg rzetelne, kompletne i
przedstawione w sposob tatwo zrozumialy,
angazujacy oraz edukujacy. Program w petni
spelia potrzeby grupy, zapewniajac
wszechstronne i doglgbne zrozumienie tematu.

15 punktéw — Program szkolenia posiada
wysoka warto$¢ merytoryczng, cho¢ nie
wszystkie elementy sg rownie szczegdtowo
opracowane. Tresci sg rzetelne 1 odpowiadaja
na potrzeby grupy docelowej, cho¢ moga
pojawi¢ sie drobne braki lub uproszczenia.
Program wcigz jednak skutecznie angazuje i
edukuje uczestnikow, dajac solidne podstawy
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do zrozumienia omawianych tematow.

5 punktéw — Program szkolenia posiada
srednig warto$¢ merytoryczng. Tresci sg
czesciowo zgodne z potrzebami grupy
docelowej, ale brakuje im glebi,
szczegotowosci lub aktualno$ci. Informacje sa
ogoblnie poprawne, ale nie w petni rzetelne lub
moga by¢ przedstawione w sposob mniej
angazujacy, co moze ogranicza¢ efektywnosé
szkolenia i zainteresowanie uczestnikow.

0 punktéw — Program szkolenia posiada
niskg warto$¢ merytoryczna. Tresci sa stabo
dopracowane, niepetne lub nieodpowiednie dla
grupy docelowej. Brakuje spojnosci,
aktualnosci i glebi w przedstawianych
informacjach. Program nie spetnia potrzeb
odbiorcow, a jego zdolnos¢ do angazowania i
edukowania jest bardzo ograniczona.

10.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza informacje w tej
sprawie w BK2021.
Z wybranym w wyniku oceny ofert wykonawcg zostanie zawarta umowa.
W niniejszym postgpowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

a) zlozy ofert¢ niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,

b) zlozy ofert¢ nickompletng i nie ztozy wyjasnien/uzupetien zgodnie z punktem 9.

c) przedstawi nieprawdziwe informacje,

d) nie spetnia warunkow udzialu w postgpowaniu

e) podlega wykluczeniu z postepowania,
W przypadku, gdy oferta bedzie niekompletna Zamawiajacy moze zada¢ dodatkowych
wyjasnien, poprawek, uzupehien ztozonej oferty.
Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajag si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. r6znig si¢ o wigcej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych
ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci

wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w zapytaniu
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ofertowym lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow, zamawiajacy zada od wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia
ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze
odrzuci¢ t¢ oferte wylacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podawania

przyczyny, na kazdym jego etapie do momentu wyboru Wykonawcy.
VI. Wynagrodzenie

Okresla si¢ wynagrodzenie maksymalne za przeprowadzenie szkolenia w wysokos$ci 2500 zi brutto.
Lacznie nie wigcej niz 40 000 zt za przeprowadzenie 16 szkolen po jednym w kazdym wojewodztwie.

Cena zaproponowana w formularzy oferty moze by¢ nizsza. Wskazana kwota jest kwota maksymalng.
VI. Zataczniki:

1. Formularz oferty.

2. Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu.

(98]

Oswiadczenie na temat doswiadczenia trenerow.
4. Klauzula RODO.

5. Projekt umowy.



