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Lublin, dn. 14.11.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/2024

Wybdr Wykonawcy bedzie odbywat sie zgodnie z zasadg konkurencyjnosci bez stosowania
przepisOw Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych z péin. zm. oraz zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow na lata 2021-2027 w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.

Osrodek Szkolenia, Doksztatcania i Doskonalenia Kadr KURSOR Sp. z 0.0. z siedzibg w Lublinie, zaprasza do
zfozenia oferty w celu wytonienia Wykonawcy do realizacji kompleksowej ustugi polegajacej na
przeprowadzeniu szkolenia zawodowego pt. ,Pracownik biurowy z elementami rachunkowosci i
ksiegowosci”.

Projekt , Adaptacja do zmiany” nr FELU.09.07-1P.02-0036/23 realizowany jest przez Osrodek Szkolenia,
Doksztatcania i Doskonalenia Kadr KURSOR Sp. z 0.0., w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Lubelskiego 2021-2027, wspétfinansowany ze srodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Priorytet
IX Zaspokajanie potrzeb rynku pracy, Dziatanie 9.7 Outplacement.

Gtéwnym celem projektu jest podniesienie zdolnosci do ponownego zatrudnienia lub kontynuowania
zatrudnienia poprzez przekwalifikowanie i dostosowanie kwalifikacji do potrzeb rynku pracy u 108 os.
(65K;43M) nalezacych do grupy docelowej, zamieszkujgcych na obszarze wojewddztwa lubelskiego, dzieki
kompleksowemu wsparciu outplacementowemu, skutkujgce podjeciem zatrudnienia lub kontynuowaniem
zatrudnienia przez min. 55% 0s.(36K;24M) do 31.12.2025 .

Grupa docelowa to 108 osdb z woj. lubelskiego, w tym:

a) Osoby zwolnione z przyczyn dot. zaktadu pracy w okresie nie dtuzszym niz 6 m-cy przed przystgpieniem do
projektu i nie posiadajgce jednoczesnie zrédta dochodu z tytutu innej dziatalnosci zarobkowej wykonywanej
w wymiarze réwnym lub wiekszym niz potowa wymiaru czasu pracy lub nie sg jednoczesnie osobami
samozatrudnionymi.

b) Pracownicy przewidziani do zwolnienia lub zagrozeni zwolnieniem z pracy z przyczyn dot. zaktadu pracy w
w wieku 15-89 lat.

Beneficjent realizuje projekt zgodnie z zasadg DNSH (,,nie czyn powaznych szkdd”), polityka réwnosci kobiet i
mezczyzn, zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym zasadg dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami (zasada dostepnosci), polityka zréwnowazonego rozwoju.

I. ZAMAWIAJACY:
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Il. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci bez stosowania przepiséow Ustawy z
dn. 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych z pdzn. zm. oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

2. Wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacej niniejszego zapytania ofertowego i

zaden Wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzone jest

w sposOb transparentny, przejrzysty i proporcjonalny.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

w
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Miejsce upublicznienia niniejszego zapytania ofertowego pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Kod CPV: 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Przedmiotem zamodwienia jest realizacja kompleksowej ustugi szkoleniowej polegajacej na realizacji 120
godzinnego szkolenia zawodowego, ktéra obejmuje koszt personelu, Sali, cateringu oraz materiatéw
szkoleniowych.

Szkolenie dotyczy¢ bedzie zakresu tematycznego: ,Pracownik biurowy z elementami rachunkowosci i
ksiegowosci” dla 7 Uczestnikdw Projektu pn. ,Adaptacja do zmiany” realizowanego przez
Zamawiajgcego.

Cel i zakres szkolenia wynika z przeprowadzonej indywidualnej diagnozy potrzeb Uczestnikéw zawartej w
Indywidualnym Planie Dziatania. Niniejsze wsparcie ma za zadanie przygotowac Uczestnikéw szkolenia
do zewnetrznego egzaminu typu ICVC lub rdwnowaznego potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe.
Liczba oséb, dla ktérych ma byé przeprowadzone szkolenie zawodowe Pracownik biurowy z elementami
rachunkowosci i ksiegowosci” wynosi 7 oséb, jednak ostateczna liczba uczestnikdw szkolenia moze ulec
zmianie w przypadku niemozliwej do przewidzenia przez Zamawiajgcego rezygnacji Uczestnikéw
Projektu z udziatu w projekcie. W konsekwencji zmniejszeniu ulegnie wynagrodzenie Wykonawcy,
proporcjonalnie do ostatecznej liczby uczestnikdéw szkolenia.

Zajecia beda realizowane w dniach poniedziatek — pigtek, srednio po 10 h dydaktycznych dziennie (1h
=45 min) z uwzglednieniem przerwy kawowej i przerwy obiadowe;j.

Zamawiajgcy wymaga, aby program szkolenia byt zgodny ze standardem tematycznym ww. szkolenia
zawodowego i obejmowat nastepujgce zagadnienia:

- podstawowe zadania i obowigzki oraz organizacja pracy w biurze;

- podstawy pracy biurowej, technika biura, akt administracyjny, postepowanie administracyjne, prawo

pracy;

- podstawy prawne dotyczgce danych osobowych w pracy pracownika biurowego — zasady RODO;

- redagowanie pism i listéw, zasady korespondencji w biurze, prowadzenie korespondenc;ji i jej podziat;

- przechowywanie, klasyfikacja i archiwizacja dokumentow,

- komunikowanie z klientami;

- obstuga urzadzen biurowych;

- komunikacja interpersonalna w biurze;

- podstawowe zagadnienia z ksiegowosci (podatek dochodowy i podatek od towardw i ustug, faktury
VAT, dokumenty ksiegowe, deklaracje podatkowe, KPiR, dokumentacja ksiegowa, ewidencje
podatkowe);

- wprowadzenie do rachunkowosci — pojecia i terminologia;

- zasady prowadzenia i formy ksigg rachunkowych, dowody ksiegowe.

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:
- przeprowadzenia szkolenia o wskazanym zakresie tematycznym z zachowaniem nalezytej starannosci
oraz dazenia do tego, aby wskaznik ukonczenia szkolenia przez Uczestnikéw Projektu osiggnat poziom

100%, a takze z uwzglednieniem racjonalnych wytycznych, zalecen i sugestii Zamawiajacego,

- zapewnienie trenera z odpowiednimi kwalifikacjami (wyksztatcenie wyisze oraz min. 2 letnie
doswiadczenie zawodowe umozliwiajgce przeprowadzenie wsparcia);

- zapewnienie niezbednych materiatéw dydaktycznych i szkoleniowych np. skrypt, notes format A4,
dtugopis, teczka format A4;

- zapewnienie budynku i sali szkoleniowej w sprzet niezbedny do przeprowadzenia szkolenia, bez
barier architektonicznych z fatwym dostepem do przystanku na obszarze miasta Chetm;

- zapewnienie wyzywienia — przerwa kawowa (m.in. kawa, herbata, woda, mleko, cukier, kruche
ciastka, ciasto, owoce) oraz obiadu: zupa + drugie danie;

- przygotowanie oraz dotgczenie programu szkolenia do oferty;

- przygotowanie i przeprowadzenie pre i post testow sprawdzajgcych wiedze Uczestnikdéw przed i po
szkoleniu zawodowym;

- wydanie Uczestnikom oryginatow zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia, potwierdzajgcych zakres
zdobytej wiedzy i umiejetnosci, zgodnie z § 23 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia
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6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2023 r.,

poz. 2175).

- przekazanie Zamawiajgcemu rejestru i kopii zaswiadczen poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem
oraz potwierdzenie odbioru zaswiadczen przez UP;
- w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania przedmiotu zamodwienia, opracowania i
przygotowania ewentualnych dodatkowych materiatéw (np. testow, kwestionariuszy, kart obserwacji),
Miejsce realizacji zamdwienia: wojewddztwo lubelskie, powiat chetmski, miasto Chetm. Wykonawca
otrzyma telefonicznie lub wiadomoscig e-mail informacje o mozliwosci rozpoczecia ustugi zwigzanej z
przeprowadzeniem szkolenia.
Termin realizacji zamodwienia: listopad-grudzien, nie wczesniej jednak niz od dnia podpisania umowy.
Zamawiajacy poda termin rozpoczecia ustugi, zgodny z okresem gotowosci, ktéry Wykonawca wskazat w
ofercie. Zajecia odbywa¢ sie beda od poniedziatku do pigtku, w zaleznosci od potrzeb i preferencji
Uczestnikdw. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji zamdwienia, z
powoddéw wynikajgcych z biezgcej realizacji projektu, o ktédrych Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi
Wykonawce. Wezwanie zostanie przekazane Wykonawcy telefonicznie lub mailowo (w szczegdlnosci w
przypadku trudnosci w kontakcie telefonicznym z Wykonawca).

. OBOWIAZKI WYKONAWCY:

Przeprowadzenie dla wskazanych Uczestnikéw Projektu szkolenia zawodowego z zachowaniem wysokich
standardéw jakosciowych, w sposéb zapewniajacy osiggniecie zaktadanych celéw, w wymiarze
czasowym wskazanym w opisie przedmiotu zamdwienia.

Prowadzenie dokumentacji realizacji niniejszego przedmiotu zamdwienia zgodnie ze wzorami
udostepnionymi przez Zamawiajacego.

Informowanie Uczestnikdow Projektu o wspétfinansowaniu projektu ze srodkdw Unii Europejskiej —
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Systematyczne i terminowe przekazywanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustugi.

Niezwtoczne przekazywanie Zamawiajgcemu, w formie telefonicznej lub e-mail, informacji o kazdym
Uczestniku, ktéry nie zgtosit sie w danym dniu na szkolenie.

Udostepniania dokumentacji zwigzanej z przedmiotem zamodwienia podmiotom uprawnionym do
przeprowadzania kontroli projektu.

Zapewnia Zamawiajacemu oraz Instytucji Zarzadzajacej i Posredniczacej, a takze innym upowaznionym

instytucjom wgladu do dokumentéw (w tym dokumentéw elektronicznych) zwigzanych z realizacjg
ustugi, o ktérej mowa w zapytaniu, w ramach projektu, w tym dokumentéw finansowych.

Przeniesienie petni autorskich praw majagtkowych i praw pokrewnych do wszelkich materiatéw
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy na Zamawiajgcego. Wykonawcy nie bedzie
przystugiwac dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

Wykonywanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednia realizacjg przedmiotowego
wsparcia, w tym: rozprowadzania wsrdd Uczestnikow materiatdw przekazanych przez Zamawiajgcego,
zbierania od Uczestnikdéw dokumentéw wskazanych przez Zamawiajacego.

Zakonczenie przeprowadzenia szkolenia bedzie potwierdzone przez strony protokotem odbioru
(wykonania).

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ PRZEStANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY
OSTEPOWANIA

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg tacznie nastepujgce warunki udziatu
W postepowaniu:

1.

Wykonaweca posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez WUP
wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej— dotyczy to oséb niebedacych osobami
fizycznymi
Weryfikacja spetniania warunku: warunek posiadania aktualnego wpisu do RIS dokonywany bedzie na
podstawie ztozonego dokumentu potwierdzajgcego aktualny wpis. Brak spetnienia warunku skutkowat
bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje
sie za odrzucona.
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Wykonawca posiada odpowiednie wyksztatcenie lub dysponuje osobg/ami, ktére posiadajg
odpowiednie wyksztatcenie: wyksztatcenie wyzsze.

Weryfikacja spetniania warunku: warunek posiadania wyksztatcenia wyzszego dokonywany bedzie na
podstawie ztozonych dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie, tj. kserokopia dyplomu
ukonczenia studiéw. Brak spetnienia warunku skutkowat bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w
postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzuconag.

Wykonawca posiada odpowiednie doswiadczenie lub dysponuje osobg/ami, ktére posiadajg
odpowiednie doswiadczenie: minimalne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie powinno by¢
udokumentowane i wynosi¢ minimum 2 lata.

Przez pojecie ,2-letniego doswiadczenia zawodowego” Zamawiajgcy rozumie min. 24 miesieczne
zaangazowanie w wykonywaniu obowigzkéw zawodowych (bez wzgledu na stosunek prawny w
ramach, ktérego obowigzki te byly wykonywane). Przez zaangazowanie w danym miesigcu rozumie sie
wykonywanie w danym miesigcu jakichkolwiek obowigzkéw zawodowych. Przez doswiadczenie
zawodowe w danej dziedzinie Zamawiajacy rozumie realizacje szkoleri objetych wprost niemniejszym
zamoéwieniem lub szkolen o podobnej tematyce.

Weryfikacja spetniania warunku:

Podstawe do oceny spetnienia w/w warunku bedg stanowity:

a) przedtozone przez Wykonawce razem z Formularzem Ofertowym oswiadczenia Wykonawcy zawarte
w Zatgczniku nr 2 do Zapytania Ofertowego;

b) przedtozone przez Wykonawce wraz z Formularzem Ofertowym dokumenty oséb skierowanych do
realizacji zamdwienia:

- potwierdzajgce posiadanie wymaganego wyksztatcenia (CV oraz zaswiadczenia/dyplomy/akredytacje/
certyfikaty/inne rownowazne poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce),

- potwierdzajgce posiadanie wymaganego doswiadczenia (CV oraz referencje/zaswiadczenia/inne
rownowazne poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce),

W przypadku gdy Wykonawca wskaze do realizacji wiecej niz jedng osobe, ocenie podlega¢ bedzie
potencjat osobowy kazdego trenera z osobna. Brak spetnienia warunku skutkowat bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
Wykonawca przygotuje i dotgczy do oferty program szkolenia. Program szkolenia powinien obejmowac
zagadnienia zgodnie z pkt Il ust. 5

Weryfikacja spetniania_warunku: warunek weryfikowany bedzie na podstawie ztozonego programu
szkolenia. Brak spetnienia warunku skutkowat bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w
postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Wykonawca nie nalezy do kategorii Wykonawcdéw podlegajgcych wykluczeniu z postepowania.
Zamawiajacy wyklucza z udziatu w postepowaniu:

a) Wykonawcéw, w przypadku ktérych wystepujg okolicznosci wskazujgce na ich osobowe Ilub
kapitalowe powigzania z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w
szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej, posiadaniu co najmniej 10%
udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym pozyciu z Wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych Wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

- pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

Weryfikacja spetniania _warunku: warunek weryfikowany bedzie na podstawie oswiadczenia
Wykonawecy, ktorego wzdr stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego. Wykonawcy powigzani z
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Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo zostang wykluczeni z udziatu w postepowaniu. Oferte
Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Warunek niekaralnosci — Wykonawca, ktéry nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwo:

- udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 KK;

- handlu ludZmi , o ktérym mowa w art. 189a KK;

- 0 ktérym mowa w art. 228-230a oraz art. 250a KK, w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010
r. o sporcie (Dz.U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia
12 maja 2011 r. o refundacji lekdéw, srodkdow spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego
oraz wyrobow medycznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 463, 583, 974);

- finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a KK lub

przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub

ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 KK;

- o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 §20 KK lub majgce na celu popetnienie tego
przestepstwa;

-powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z

dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745);

- przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 KK, przestepstwo oszustwa, o

ktorym mowa w art. 286 KK, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw, o ktérych mowa w

art. 270-277d KK lub przestepstwo skarbowe;

- 0 ktéorym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej;

- za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

Wykonawca, ktéry nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 5k Rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014
zdn. 31 lipca 2014 r. dotyczgce srodkéw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie (Dz.U. UE L. z 2014 r. nr 229, str. 1 z pézn. zm.) tzn. nie jest:

- obywatelem rosyjskim lub osobg fizyczng lub osobg prawng, podmiotem lub organem z siedzibg w
Rosji;

- osobg prawng, podmiotem lub organem, do ktérych prawa wiasnosci bezposrednio lub posrednio w
ponad 50% nalezg do podmiotu, o ktérym mowa powyzej;

- osobg fizyczng lub prawng, podmiotem lub organem dziatajgcym w imieniu lub pod kierunkiem
podmiotu, o ktérym mowa powyze;.

8. Wykonawca, wobec ktérego nie zachodzg podstawy wykluczenia wymienione w art. 7 ust. 1 ustawy z

a)

b)

dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835 zwana dalej
,ustawg sankcyjna”) tj.:

Wykonawca nie jest wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z
dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem
Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1 z pdin. zm.) i
rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkdéw ograniczajgcych w
odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnosc terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznos$¢ Ukrainy lub
im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6 z pdin. zm.) ani wpisany na liste osdb i
podmiotéw, wobec ktdrych sg stosowane Srodki okreslone w art. 1 ustawy sankcyjnej na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835);
Beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) nie jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
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zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

c) Jednostkg dominujacg Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o

9.

VL.

rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105, 2106) nie jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
taka jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
W sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
sankcyjne;j.

Wykonawca, ktdry bedzie przetwarzat dane uzyskane w trakcie realizacji zamdwienia dane osobowe
zgodnie z trescig Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) — dalej RODO oraz zapewni wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich
srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi ww. Rozporzadzenia i
chronifo prawa osdb, ktérych dane dotycza.

Weryfikacja spetniania warunku pkt. 6-9: przedtozone przez Wykonawce razem z Formularzem
Ofertowym o$wiadczenia Wykonawcy zawarte w Zatgczniku nr 5 do zapytania ofertowego.

Oferta Wykonawcy, ktéry nie potwierdzi spetnienia ww. warunkéw w postepowaniu, bedzie
podlegata odrzuceniu lub w przypadku zatajenia prawdy lub oswiadczenia nieprawdy podlegac
bedzie postepowaniu karnemu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT:

Oferta powinna by¢ ztozona w formie elektronicznej za posrednictwem platformy Baza konkurencyjnosci,
w zaktadce ,Oferty”, zgodnie z instrukcjg zamieszczong na niniejszej platformie.

Oferte nalezy ztozy¢ poprzez dodanie i zamieszczenie na platformie (w formie zatacznikdw) wymaganych
dokumentdw i oswiadczen, w formacie uniemozliwiajgcym wprowadzenie zmian (np. PDF).

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca nazwe Wykonawcy, ktérego oferte wybrano
zostanie opublikowana na Bazie konkurencyjnosci najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych od dnia otwarcia
ofert.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 22.11.2024 r. o godzinie 8:00

Rozstrzygniecie postepowania zostanie upublicznione na platformie Baza konkurencyjnosci, tym samym
da mozliwos¢ sprawdzenia wynikow postepowania przez Oferentéw, ktérzy ztozyli swojg oferte.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT:

Po spetnieniu przez oferentéw wszystkich wskazanych wyzej kryteriow i warunkéw formalnych udziatu w
postepowaniu, kazda wazna oferta poddana zostanie ocenie punktowe]. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie
100 pkt. Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie sie kierowac nastepujgcymi kryteriami:

1. Cena za przeprowadzenie szkolenia — maksymalnie 50 pkt.

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami oraz zawierac
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia. Zamawiajacy wymaga podania w ofercie zaréwno facznej
ceny netto oraz brutto za wykonanie catego przedmiotu zamdwienia, jak i jednostkowej ceny netto oraz
brutto za 1 osobe uczestniczacg w szkoleniu. Jednostkowe ceny brutto podawane sg na wypadek
zmniejszenia wartosci zamodwienia. Punktacja od 0 do 50 pkt.

Woyliczenie punktacji bedzie odbywad sie wg wzoru:

C = (Cmin. / Cbo) x 50, gdzie:

C - liczba punktow przyznana danej ofercie,

Cmin — cena brutto oferty z najnizszg ceng (sposréd waznych ofert)

Cbo - cena brutto ocenianej oferty

Weryfikacja : Nalezy wypetni¢ zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
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2. Gotowos¢ do realizacji zamoéwienia — maksymalnie 20 pkt.

Okres liczony jest pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy wezwania do zrealizowania
wsparcia. Punktacja od 0 do 20 pkt.

Wyliczenie punktacji bedzie odbywac sie wg wzoru:

G = (Gmin. / Gbo) x 20, gdzie:

G — liczba punktdéw przyznana danej ofercie,

Gmin — najwyzsza gotowos$¢ sposrod waznych ofert (najmniejsza liczba dni roboczych)

Gbo — gotowosc (liczba dni roboczych) ocenianej oferty

Weryfikacja: Nalezy wypetnic zatgcznik nr 2 do zapytanie ofertowego wskazujac liczbe dni, okreslajgcych
gotowos¢ do realizacji ustugi.

3. Jakos$¢ — maksymalnie 20 pkt.

Zamawiajacy przyzna punkty za jakos¢ mierzong iloscig zrealizowanych ustug szkoleniowych o tematyce
zgodnej z przedmiotem zamowienia (lub tozsamej) w okresie ostatnich 2 lat poprzedzajgcych dzien
ogtoszenia niniejszego zapytania. Punkty w ramach ww. kryterium bedga przyznawane nastepujgco:

- do 10 przeprowadzonych szkolen — 0 pkt.

- minimum 15 przeprowadzonych szkolen — 10 pkt.

- minimum 25 przeprowadzonych szkoler — 20 pkt.

Weryfikacja: nalezy wypetni¢ zatgcznik nr 3 do zapytanie ofertowego oraz dotaczy¢ dokumenty
potwierdzajace realizacje ustug np. referencje, protokoty

4. Klauzule spoteczne — maksymalnie 10 pkt.

Zamawiajgcy przyzna punkty za zaangazowanie co najmniej 1 osoby z niepetnosprawnoscig przy realizacji
zaméwienia. Punkty w ramach ww. kryterium bedga przyznawane nastepujgco:

- realizacja zamdwienia bez zaangazowania oséb z niepetnosprawnoscig w rozumieniu ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz.U.
z 2023 r. poz. 100) — 0 pkt.

- realizacja zamdwienia z zaangazowaniem osoby z niepetnosprawnos$cig w rozumieniu ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz.U.
z 2023 r. poz. 100) — 10 pkt

Weryfikacia na podstawie Zatacznika nr 6 — w przypadku zaangazowania osoby z niepetnosprawnoscia
nalezy wskazac zakres czynnosci, jakie bedg wykonywane przez te osobe w ramach realizacji zamodwienia.
W przypadku wyboru Wykonawcy, ktéry zadeklarowat zaangazowanie osoby z niepetnosprawnoscia:

- Wykonawca przed podpisaniem umowy na realizacje ustugi bedzie zobowigzany do przedtozenia kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ tej osoby.

- Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ weryfikacji spetnienia kryterium na etapie realizacji zamdwienia.

VIIl. PRZYGOTOWANIE | ZtOZENIE OFERTY:
1. Wykonawca sktadajgcy oferte zobowigzany jest ztozy¢:
a) Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — , Oferta cenowa — szkolenie zawodowe”;
b) Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — ,,Gotowos¢ do wykonania zamdwienia - szkolenie”;
c) Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego — ,, Trenerzy - szkolenie”;
d) Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego — ,Oswiadczenie dot. powigzan osobowych lub
kapitatowych”;
e) Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego — ,Pozostate os$wiadczenia potwierdzajgce spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu”;
f) Zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego — , Oswiadczenie o spetnieniu klauzul spotecznych” - jesli
dotyczy;
g) Aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (prowadzonych przez WUP);
h) Dokumenty potwierdzajgce posiadanie wyksztatcenia wyzszego;
i) Dokumenty potwierdzajgce odpowiednie doswiadczenie (ostatnie 2 lata) — zgodnie z opisem tresci
zapytania;
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j)  Oswiadczenie Wykonawcy, iz jest uprawniony do wykonywania wymaganej przedmiotem
zamowienia dziatalnosci, posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie, dysponuje potencjatem
technicznym, zdolnoscig/osobami zdolnymi do wykonywania zamodwienia oraz znajduje sie w
sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia;

k) Inne dokumenty, o ile koniecznosc¢ ich ztozenia wynika z zapytania ofertowego.

Oferta musi byé kompletna wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami i wypetniona w sposéb
czytelny w jezyku polskim. Kazda strona oferty - czes¢ opisowa, jako akceptacja wszystkich warunkéw
zawartych w tresci zapytania oraz stanowigca integralng czes¢ ewentualnej umowy, a takie cze$é
ofertowa oraz zatgczniki powinny byé ponumerowane i zaparafowane. Tak przygotowana oferta winna
zosta¢ ztozona przez platforme Baza konkurencyjnosci. Jakiekolwiek odstepstwo od sposobu
przygotowania oferty wraz z zatacznikami jest rownoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na brak
spetnienia kryteridw formalnych.

Wszystkie dokumenty dotgczone do oferty jako kopia powinny byé opieczetowane ,,za zgodnos¢ z

oryginatem”, posiadaty aktualng date oraz podpis osoby upowaznionej.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonaweca sktadajgcy oferte akceptuje, ze rezygnacja przez Wykonawce z realizacji zamdwienia po
dokonaniu przez Zamawiajgcego wyboru Wykonawcy do realizacji zamdéwienia, moze stanowi¢ podstawe
roszczen Zamawiajgcego z tytutu szkdd poniesionych przez Zamawiajgcego, powstatych w zwigzku z
rezygnacjg Wykonawcy z realizacji zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie ceny jednostkowej netto oraz brutto za osobe oraz
catkowitego kosztu netto oraz brutto realizacji ustugi. Koszt dojazdu/noclegu pokrywa Wykonawca we

wthasnym zakresie. Cena powinna zosta¢ wyrazona w ztotych polskich. Wszelkie rozliczenia zwigzane z
realizacjg zamédwienia prowadzone bedg w ztotych polskich.

Wymaga sie, aby oferta wraz z zatacznikami byta wtasnorecznie podpisana przez osobe uprawniong do
sktadania oswiadczen w imieniu Wykonawcy lub posiadajgcg wtasciwe petnomocnictwo (wazne na dzien
sktadania oferty, tj. z datg nieprzekraczajgcg terminu zamieszczenia zapytania ofertowego na Bazie
konkurencyjnosci) do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

W przypadku sktadania dokumentdw w jezykach obcych wymagane jest ich ttumaczenie na jezyk polski.
Ttumaczenie powinno zosta¢ podpisane przez osobe dokonujgcg ttumaczenia.

Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron. Oferty sg przygotowywane na
koszt Wykonawcow.

ODRZUCENIE OFERTY:

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta, ktéra:

a) nie zostata ztozona za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci;

b) jest niezgodna z trescig niniejszego zapytania lub niekompletna;

c) zostata ztozona przez Wykonawce, ktory:

- jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym oraz z osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego (Beneficjenta) czynnosci zwigzanych z procedurg wyboru Wykonawcy;

- nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu lub nie potwierdzit spetnienia warunkéw udziatu
W postepowaniu;

- oferuje razgco niskg cene.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania razgco niskiej ceny za
realizacje przedmiotu zamowienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamodwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego, w szczegdlnosci jest nizsza 30% od wartosci
zamodwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy
oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, zwraca sie do Wykonawcy o
udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczgcych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokosé
ceny. Zamawiajgcy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
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oszczedno$¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace
warunki wykonywania zaméwienia dostepne dla Wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na
podstawie odrebnych przepiséw. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien, nie
ztozy ich w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
2. Oferty odrzucone lub wykluczone nie bedg oceniane i nie bedg brane pod uwage przy ocenianiu

innych ofert.
3. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

INFORMACJE DODATKOWE:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku zamawiajacy przedtuza termin sktadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny, w szczegdlnosci gdy:

a) wszystkie oferty ztozone w postepowaniu podlegaja odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktérg Zamawiajacy ma
przewidziang na sfinansowanie tego zadania w budzecie projektu, chyba ze Zamawiajagcy moze
zwiekszyc te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpi istotna zmiana w realizacji projektu i okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzie¢;

d) jezeli podmiot/podmioty biorgce udziat w postepowaniu wptynety na jego wynik w
sposdb sprzeczny z prawem lub Wytycznymi.

3. W razie uniewaznienia postepowania Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zwrotu
Wykonawcom kosztdw zwigzanych z udziatem w postepowaniu.

4. Proces oceny ofert zostanie dokonany przez powotang przez Zamawiajgcego Komisje.

5. Zamawiajacy dokona oceny czy oferta spetnia wymagania formalne okreslone w zapytaniu ofertowym,
w szczegodlnosci czy zostata sporzgdzona prawidtowo, w tym czy wszystkie wymagane dokumenty zostaty
zatgczone do oferty i czy spetniajg okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania. Ocena zostanie
dokonana w formule spetnia — nie spetnia.

6. Na podstawie ztozonej przez Wykonawce oferty, Zamawiajacy zweryfikuje, czy Wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu wskazane w pkt. VI zapytania ofertowego oraz warunek braku
powigzan kapitatowych lub osobowych. Brak spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu lub warunku braku powigzan kapitatowych lub osobowych, skutkowat bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.

7. Brak wykazania przez Wykonawce (w szczegdlnosci w wyniku nieztozenia odpowiednich dokumentéw)
lub niemoznos¢ ustalenia przez Zamawiajgcego na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentéw,
spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, warunku dot. braku powigzan
osobowych lub kapitatowych, brak ztozenia oswiadczen lub dokumentéw majacych wptyw na tresé
oferty lub na kryteria oceny ofert lub ztozenie oferty zawierajgcej omytki rachunkowe lub pisarskie
niemajgce charakteru oczywistych omytek, skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty, bez wezwania
Wykonawcy do uzupetnienia/poprawy dokumentéw/ztozenia wyjasnien.

8. Oferta odrzucona, w tym takze oferta Wykonawcy wykluczonego z udziatu w postepowaniu, nie podlega
dalszej ocenie w kryteriach oceny ofert wskazanych w zapytaniu ofertowym. Z tytutu odrzucenia oferty
przez Zamawiajgcego, Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego. Decyzja
Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

9. Ocena przeprowadzona przez Komisje ma charakter ostateczny i Wykonawcom nie przystuguje
prawo odwofania od wydanej przez Komisje decyzji.
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow.

W przypadku gdy oferty najkorzystniejsze okazg sie rownowazne cenowo oraz uzyskaja taka

samg liczbe punktdw za pozostate kryteria Zamawiajacy zwrdci sie do Oferentéw o
przedstawienie ofert dodatkowych w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy podpisze umowe na realizacje zamdwienia z Wykonawca, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i ktéra uzyskata najwyzszg liczbe

punktdw, z zastrzezeniem ponizszych postanowien.

Podpisanie umowy pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg nastgpi w siedzibie lub biurze projektu
Zamawiajgcego. O dacie i godzinie podpisania umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie za
posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie po wyborze najkorzystniejszej oferty. Brak
stawienia sie Wykonawcy w terminie i o godzinie wyznaczonej przez Zamawiajgcego traktowany bedzie
jak odstgpienie od podpisania umowy, a tym samym rezygnacja z realizacji zamodwienia. W przypadku
gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, Zamawiajacy moze podpisac
umowe z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw. W
przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie w celu
wiasciwe] realizacji Projektu Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ dokonania niniejszych zmian w drodze
aneksu do umowy, ktdére wynikty nie z winy Zamawiajgcego, lecz z okolicznosci lub sity wyzszej, ktéra
wplyneta na bezposrednia realizacje projektu:

e okresu realizacji Projektu;

e zmiany terminu pfatnosci;

e aktualizacji danych Wykonawcy/Zamawiajgcego poprzez np. zmiane adresu i/lub siedziby firmy;

e innych zmian w Umowie w przypadkach uregulowanych w Wytycznych lub gdy nastgpi zmiana
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje przedmiotu
zaméwienia, gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian Wytycznych lub
zalecen, lub gdy niemozliwe bedzie przeprowadzenia wsparé w ustalonych terminach, z przyczyn
obiektywnych i niezaleznych od Zamawiajgcego oraz Wykonawcy.

Podstawg rozliczenia bedzie protokdt zdawczo-odbiorczy zatwierdzony bez zastrzeien przez
Zamawiajgcego wraz z kompletem wymaganej dokumentacji, po weryfikacji przez Zamawiajacego
prawidtowosci wskazanej liczby godzin wsparcia oraz dostarczonej dokumentacji.

Zaptata wynagrodzenia bedzie dokonywana w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia dostarczenia
dokumentow.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyptaty wynagrodzenia w terminie pdzniejszym, w przypadku
opdznien w przekazaniu srodkédw finansowych lub przedtuzajgcej sie weryfikacji przez Instytucje
Posredniczacg przedktadanych przez Zamawiajgcego wnioskdw o ptatnosc.

Zamawiajacy informuje, a Wykonawca sktadajgc oferte akceptuje, ze w umowie, jaka zostanie zawarta
pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg wybranym do realizacji zamdéwienia, bedg znajdowaty sie
miedzy innymi nastepujace zapisy:

a) przewidujace kare umowng w wysokosci 30 % tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy okre$lonego w
umowie - za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce (lub przez
osoby zapewnione przez Wykonawce) umowy, w szczegdlnosci w razie:

- braku mozliwosci prowadzenia przedmiotu zamdéwienia w ustalonym terminie i wymiarze godzinowym
zaakceptowanym przez Wykonawce,

- braku realizacji przedmiotu zamdwienia (brak realizacji wsparcia w terminie i miejscu wyznaczonym
przez Zamawiajgcego lub braku realizacji wsparcia zgodnie z wymaganiami okresSlonymi w opisie
przedmiotu zamodwienia — po uprzednim bezskutecznym jednokrotnym wezwaniu Wykonawcy do
wykonania lub nalezytego wykonania zobowigzania, braku dostarczenia Zamawiajgcemu dokumentac;ji z
przeprowadzonego szkolenia, ktorej wymog dostarczenia Zamawiajgcemu spoczywa na Wykonawcy lub
dostarczenia dokumentacji niekompletnej lub niespetniajgcej wymagan okreslonych w umowie lub
wynikajgcych z obowigzujgcych standardéw, w szczegdlnosci o niskiej jakosci merytorycznej lub
formalnej — po uprzednim bezskutecznym jednokrotnym wezwaniu do wykonania lub nalezytego
wykonania zobowigzania,

- skracania czasu trwania wsparcia w stosunku do zatozonej liczby godzin — po uprzednim jednokrotnym
wezwaniu Wykonawcy do zaniechania naruszen i braku zaniechania naruszen przez Wykonawce,
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- odmowy realizacji wsparcia w terminie lub miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego bez
uzasadnionej przyczyny, przy czym, o tym, czy przyczyna jest uzasadniona decyduje Zamawiajacy,

- realizacji wsparcia przez osoby inne niz wskazane w ztozonej ofercie, a, w przypadku dozwolonej
zmiany oséb, prowadzenia wsparcia przez inne osoby, niz zaakceptowani przez Zamawiajgcego,

- braku uwzglednienia wskazéwek Zamawiajgcego co do sposobu prowadzenia wsparcia, zawartosci
dokumentacji, indywidualnych potrzeb Uczestnikéw, itp. — po uprzednim jednokrotnym wezwaniu
wykonawcy do uwzglednienia wskazéwek Zamawiajacego i dalszego braku ich uwzglednienia przez
Wykonawce,

b) przewidujgce kare umowng w wysokosci 10% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w
umowie za kazdy dzien opdinienia, w przypadku opdinienia w dostarczeniu Zamawiajgcemu
dokumentacji przeprowadzonych wsparcia w stosunku do terminéw okreslonych w umowie;

c) w przypadku zaistnienia watpliwosci co do jakosci prowadzonego wsparcia lub nieprawidtowosci w
zakresie prowadzonego wsparcia, Zamawiajacy uprawniony jest do wstrzymania, do czasu wyjasnienia
watpliwosci, wszystkich ptatnosci na rzecz Wykonawcy zwigzanych z realizacjg wsparcia. Wykonawcy
nie przystuguja z tego tytutu jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiajgcego;

d) w przypadku rozwigzania umowy lub odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w catosci lub w
czesci z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy lub rozwigzania umowy lub odstgpienia od umowy w
catosci lub w czesci przez Wykonawce, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajacego kare umowng w
wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie;

e) w przypadku, gdy zastrzezone kary umowne nie pokryja w catosci szkody, Zamawiajacy jest
uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ zastrzezonych
kar umownych na zasadach ogdlnych;

f) Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez Wykonawce
umowy, moze doprowadzi¢é do powstania po stronie Zamawiajgcego szkody w wysokosci
przekraczajacej wartos¢ umowy zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, w zwigzku z zapisami
umowy o dofinansowanie zawarte] przez Zamawiajacego z Instytucja Posredniczacg, Wytyczne
dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 oraz innych dokumentéw zwigzanych z
realizacjg przedmiotowego projektu. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym,
Wykonawca zobowigzany jest do naprawienia szkody poniesionej przez Zamawiajgcego w petnej
wysokosci, obejmujacej zaréwno rzeczywiste straty, jak i utracone korzysci;

g) zastrzegajgce mozliwos¢ rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego ze skutkiem natychmiastowym, w
przypadku:

-rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu, w ramach ktérego prowadzone jest wsparcie;
-naruszenia przez Wykonawce (lub przez oséb zapewnionych przez Wykonawce) postanowien

umowy lub dziatania na szkode Zamawiajgcego lub Uczestnikéw projektu;

Wszelka komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, pomiedzy Zamawiajgcym, a
Wykonawcami odbywa sie za pomocg serwisu Baza Konkurencyjnosci. Zamawiajgcy nie przewiduje
odstgpienia od sposobu komunikacji okreslonej w zdaniu poprzedzajgcym. Odstgpienie od komunikacji
okreslonej w zdaniach poprzedzajacych jest dopuszczalne wytgcznie w zakresie, w jakim nie jest
mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji za pomocg serwisu Baza Konkurencyjnosci. W sytuacji, o
ktorej mowa w zdaniu poprzedzajgcym wykorzystany zostanie sposéb umozliwiajgcy udokumentowanie
prowadzonej komunikacji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do monitoringu i kontroli ustugi. W razie pierwszej
nieprawidtowosci (niezgodnos¢ z harmonogramem, niezgodnos¢ z programem szkolenia, niezgodnos¢ z
przedmiotem zamdwienia, skargi Uczestnikdw itp. Zamawiajgcy dokona upomnienia. W razie drugiej
nieprawidtowosci Zamawiajgcy ma prawo do rozwigzania umowy, bez odszkodowania i jakichkolwiek
roszczen finansowych w stosunku do Zamawiajgcego, poniewaz wskazane powyzej uchybienia i
nieprawidtowosci mogg skutkowa¢ naliczeniem kar finansowych przez Instytucje Posredniczgcg wobec
Zamawiajgcego. Sktadajac oferte w niniejszym postepowaniu Oferent wyraza zgode na powyzisze
uprawnienie Zamawiajgcego.
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XI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:
a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Osrodek Szkolenia, Doksztatcania i

Doskonalenia Kadr KURSOR, ul. Prezydenta Gabriela Narutowicza 62, 20-013 Lublin

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia w ramach zapytania ofertowego nr 1/11/2024 dot. projektu
pt. ,Adaptacja do zmiany”, nr FELU.09.07-1P.02-0036/23;

c) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o Wytyczne;

b

~

d

~

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Umowa o dofinansowanie i zapisami

Rozporzadzenia 1303/2013, przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do

Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace

zakoriczonego

Projektu;

e) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w Wytycznych, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z Wytycznych i Zapytania;

f) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

g) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

-na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani
22 zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi i Zapytaniem oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow);
-na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

h) nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO.

XIl. OSOBA DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI:
Zak Aleksandra, tel: 509-039-638, e-mail: a.zak@kursor.edu.pl

Osrodek Szkolenia, Doksztatcania i Doskonalenia Kadr KURSOR Sp. z 0.0.
ul. Prezydenta Gabriela Narutowicza 62, 20-013 Lublin
tel. 509-039-638; e-mail: a.zak@kursor.edu.pl
NIP 9462713354; REGON 520838700


mailto:a.zak@kursor.edu.pl

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez Pl M~ lubelskie
dla Lubelskiego Unie Europejska R . Smabuy Efﬂ‘izl’
'y

Zataczniki do zapytania ofertowego:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

,Oferta cenowa — szkolenie zawodowe”

,Gotowos¢ do wykonania zaméwienia — szkolenie zawodowe”

,Doswiadczenie trenera — szkolenie zawodowe”

,0S8wiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych”

,Pozostate oswiadczenia potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu”
,0OS8wiadczenie o spetnieniu klauzul spotecznych”
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