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Poznan, dnia 15 listopada 2024 r.

Urzad Miasta Poznania
Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych
Ul. 3 Maja 46, 60-728 Poznan

Zapytanie ofertowe nr ZSS-XI11.042.2.1.2024

dotyczace wyboru Wykonawcy swiadczgcego ustuge organizacji warsztatow dla
cudzoziemcow w zakresie aktywizacji zawodowej w ramach projektu pt. ,Zintegrowani
w Poznaniu — wsparcie i integracja spoteczno—gospodarcza obywateli panstw trzecich,
w tym migrantow” nr FEWP.06.12-IP.01-0020/23 ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (FEW) wspoéffinansowanego ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+), z zakresu Dziatania 6.12

Integracja spoteczno-gospodarcza obywateli panstw trzecich, w tym migrantow.
l. Zamawiajacy

Miasto Poznan Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych

ul. 3 maja 46, 61-728 Poznan

NIP 2090001440, REGON 631257822

Osoba do kontaktu: Marta Dembska tel. 61 878 42 56 e-mail:

marta dembska@um.poznan.pl

Pytania dotyczace postepowania nalezy kierowac wytacznie poprzez funkcje ‘Pytania”
dostepng w niniejszym zapytaniu na Bazie Konkurencyjnosci. Odpowiedzi na pytania

zostang upublicznione na stronie Bazy Konkurencyjnosci

. Tryb udzielania zamowienia:
1. Postepowanie dotyczy zamdwien, ktorych wartos¢ nie przekracza 130 000,00 zt.

2. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem procedury zasady
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konkurencyjnoéci okreslonej w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027".
Kod CPV: 80000000 — 4 - ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Szczegolowy opis i zakres przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie warsztatow dla cudzoziemcow w
zakresie aktywizacji zawodowej majace na celu przyblizenie formalnych aspektow
zwigzanych z zaktadaniem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej ( rowniez w
sieci), skutecznych metod planowania, rozwoju biznesu, formalnych aspektow
zwigzanych z zatrudnieniem w Polsce. Wykonawca powinien zawrzec wszelkie
koszty organizacyjne, tj. m.in. wynajem sali, uzycie sprzgtu.

Uczestnikami / czkami Projektu (dalej UP) sa osoby doroste, nieposiadajace
obywatelstwa zadnego z krajéow UE ani krajow takich jak: Norwegia, Islandia,
Lichtenstein oraz Szwajcaria, ktére ucza sie, pracujg lub zamieszkujg w Poznaniu
(w rozumieniu Kodeksu Cywilnego), w szczegolnosci osoby, ktore po agresji
Federacji Rosyjskiej na Ukraing zostaty objgte ochrong czasowa, w tym osoby z
niepetnosprawnosciami, chcace zatozy¢ w Polsce dziatalno$¢ gospodarcza, ktore
zgtaszajg sie do projektu z wiasnej inicjatywy.

Maksymalny wymiar ustugi to 15 warsztatow w okresie od dnia podpisania umowy
do 31 grudnia 2026 roku. Szczegotowy harmonogram zostanie uzgodniony z
Wykonawca po podpisaniu umowy.

Czas trwania jednego warsztatu wynosi srednio 4 godziny zegarowe.
Maksymalna tgczna ilos¢ godzin do realizaciji: 4 godziny x 15 warsztatéw = 60
godzin

Jedna grupa warsztatowa to minimum 15 osob maksymalnie 30 0so6b.

Projekt skierowany jest do migrantéw w zwigzku, z czym za wszelkie ttumaczenia
materiatow szkoleniowych oraz zapewnienie ttumacza podczas warsztatow
odpowiada Zamawiajacy. Ttumaczenie na dany jgzyk zostanie zapewnione w
zaleznosci od preferencji grupy.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wprowadzenia zmian postanowien zawartej
umowy. Wszelkie zmiany umowy zostaty okreélone w § 2 ust.3 wzoru umowy
stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytana ofertowego.

Uczestnikoéw na warsztaty kieruje wytacznie Zamawiajgcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia wymiaru zamowienia, w

szczegblnosci w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie /
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wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, rezygnacji UP z dalszego

udziatu w projekcie, jak réwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajgcy, dziatajac z

nalezytg starannoscia, nie magt przewidzieé.

Po kazdym zrealizowanym warsztacie zostanie sporzadzony protokét odbioru

ustugi na podstawie, ktérego Wykonawca bedzie mogt wystawi¢ fakture i na

biezgco rozliczy¢ sig z Zamawiajgcym. Podstawg przyjecia wystawionej przez

Wykonawce faktury VAT jest podpisany przez Zamawiajgcego protokét

stwierdzajgcy dokonanie odbioru ustugi.

12. W ramach zamdwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

a)

Przeprowadzenia dla UP ustug okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym, z zachowaniem wysokich standardow jakosciowych, w
wymiarze czasowym wskazanym w opisie przedmiotu zamowienia.
Prowadzenie niezbednej dokumentacji na potrzeby realizowanego projektu
na wzorach Zamawiajgcego obejmujacej listy obecnosci. Ww. dokumenty
muszg by¢ wypetniane kazdorazowo przy swiadczeniu ustugi i
przekazywane do Zamawiajgcego w oryginale.

Zapewnienia Zamawiajgcemu oraz Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy czyli
Instytucji Posredniczacej oraz innym upowaznionym instytucjom wgladu
do dokumentow (w tym dokumentéw elektronicznych) zwigzanych z
realizacjg zamoéwienia.

Wszystkie dokumenty przekazywane UP i Zamawiajacemu muszg by¢
oznakowane odpowiednimi logotypami: Funduszy Europejskich oraz Unii
Europejskiej wraz z logotypem wojewddztwa wielkopolskiego. Wzor
zostanie przekazany przez Zamawiajgcego.

Zapewnienia materialow szkoleniowych niezbednych do przeprowadzenia

przedmiotu zamédwienia.

Termin i miejsce wykonywania:

Termin wykonania zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 30.11.2026 .

Zajgcia bedg odbywac sie stacjonarnie w siedzibie zaproponowanej przez

wykonawce, znajdujacej sie na terenie miasta Poznania, dostosowanej do potrzeb

0s0b z niepetnosprawnosciami. Wymagania, jakie powinna spetiac sala:
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a) Sala powinna posiada¢ odpowiednie oswietlenie: dostep Swiatta

dziennego oraz o$wietlenie umozliwiajgce swobodne i bezpieczne dla
wzroku czytanie;

b) tatwy dostep do zrédia pradu (gniazda + przedtuzacz),

c) W okresie zimowym zapewnienie ogrzewania;

d) Zapewnione warunki dyskrecji (sala zamknigta, bez mozliwoscl
przechodzenia przez nig lub przebywania os6b niebiorgcych udziatu w
zajeciach;

e) Miejsce na przechowywanie odziezy wierzchniej;

f) Sala szkoleniowa jak i budynek, w ktorym sie znajduje nie moze zawierac
barier architektonicznych;

g) Sala powinna posiada¢ bezptatny dostep do toalety;

h) Sala powinna znajdowa¢ sig w budynku zlokalizowanym w miejscu tatwo
dostepnym dla oséb dojezdzajgcych na szkolenie srodkami komunikagji
publicznej.

3. Warsztaty realizowane beda, w terminach i godzinach dostosowanych do
potrzeb i mozliwosci UP. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostosowania
szkolen do mozliwosci 0sob z niepetnosprawnoséciami, ujawnionych na etapie

rekrutaciji.

Warunki udziatu w postepowaniu:

Wybér wykonawcy bedzie sie odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci

wymaganej przy realizacji projektow, okreslonej w Wytycznych dotyczgcych

kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021 -2027 Ministra Funduszy i Polityki

Regionalnej, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia

2019 r. Prawo zamoéwien publicznych.

Do udziatu w postepowaniu moga przystapi¢ Wykonawcy spetniajgcy facznie

warunki okreslone w pkt. 1} i 2) oraz niepodlegajacy wykluczeniu z pkt. 3), ktorzy:
1) nie s3 powiqzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo — przez
powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie sig wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajacym (lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy), a

Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:
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a) uczestniczeniu w spotce, jako wspolnik spétki cywilnej lub spétki
osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy
prog nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepca prawnym lub czlonkami organdw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

¢) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze istnieje uzasadniona watpliwos¢, co do ich bezstronnosci lub

niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia.

Weryfikacja spetnienia warunku: odbedzie sie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy
potwierdzajgcego spetnienie warunku udziatu w postepowaniu stanowigcego Zatacznik nr 2

do zapytania ofertowego.

2) W okresie 2 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie Wykonawca
zorganizowat, co najmniej 3 warsztaty grupowe dla minimum 10 osob

kazdy w zakresie realizacji podobnych zamowien.

Weryfikacja spetnienia warunku: weryfikacja odbedzie sie na podstawie o$wiadczenia
Wykonawcy potwierdzajgcego spetnienie warunku w wykazie stanowigcym zatgcznik nr 2 do

zapytania ofertowego.

3) Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie:

a) Wykonawce, o ktorym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (
Dz. U. z 2024 r. poz. 507);

b) Wykonawce, o ktérym mowa w art. 5k Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 z
dnia 31 lipca 2014 roku dotyczace $rodkow ograniczajacych w zwigzku z
dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 229 z
31.07.2014, str. 1, z pézn. zm.)
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Weryfikacja spetnienia warunku: odbedzie sig na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy
potwierdzajgcego spetnienie warunku udziatu w postepowaniu stanowigcego Zatgcznik nr 2

do zapytania ofertowego.

3. Niespetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, zadecyduje o wykluczeniu z

postepowania oraz odrzuceniu oferty.

VI. Kryteria oceny ofert

Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 100 punktéw przyznanych w jednym kryterium:

cena.

Cena zawiera koszt przeprowadzenia warsztatu 4 godzinnego, wynajem Sali, koszt

uzycia sprzetu.

Oferta moze uzyska¢ maksymalna liczbe 100 pkt w kryterium cena, przyznanych zgodnie

Z wzorem:

Cena brutto oferty najtanszej

C= x 100 ilos¢ punktow

Cena brutto oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do 2 miegjsc po przecinku.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta spetnia wszystkie
wymagania okreslone w przedmiotowym postepowaniu i zostata oceniona, jako
najkorzystniejsza. Tzn. otrzymata najwyzszg liczbe punktow zgodnie z powyzszym

wzorem.

VIl. Miejsce, termin oraz sposob skiadania ofert:

1. Sposob sktadania ofert: wytacznie na stronie Bazy Konkurencyjnosci: Aby ztozyc¢

oferte wykonawca zobowigzany jest zatozy¢ konto w Bazie Konkurencyjnosci.

2. Oferta jest sktadana w:

1) formie elektronicznej (w rozumieniu przepisow kodeksu cywilnego);
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2) postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym (w rozumieniu ustawy z
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne).

Poszczegoélne oswiadczenia i dokumenty mogg byc¢ ztozone:
1) woryginale (jezeli zostaty ztozone lub wystawione w postaci elektronicznej) lub

2) w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w
postaci papierowej opatrzonego przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym.

W przypadku sktadania oferty przez osobe upowazniong do wystepowania w imieniu

Wykonawcy, do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne upowaznienie w oryginale (jezeli

zostato wystawione w formie elektronicznej, postaci elektronicznej opatrzone;

podpisem zaufanym) lub w formie skanu (elektronicznego odwzorowania)
upowaznienia pisemnego opatrzonego przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym.

Oferta powinna by¢ ztozona do dnia 25.11.2024 r.

Zamawiajgcy ma prawo zadac od Wykonawcow ztozenia, w wyznaczonym terminie
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

Jezeli Wykonawca nie ztozy na wezwanie Zamawiajgcego, w wyznaczonym terminie,
wymaganych dokumentow, lub uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
zastrzega mozliwos¢ podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci z rankingu ofert
Wykonawcg. Wz6ér umowy stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.
Poszczegolne oswiadczenia i dokumenty, do ktorych ztozenia zostanie wezwany
Zamawiajgcy mogg byc¢ ztozone:

- w formie pisemne;j;
- w oryginale (jezeli zostaty ztozone lub wystawione w postaci elektronicznej) lub

- w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w
postaci papierowej opatrzonego przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym.

Zamawiajgcy moze, w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niska cene w

stosunku do przedmiotu zaméwienia, zada¢ od Wykonawcdw, w wyznaczonym

terminie, wyjasnien dotyczgcych elementdw oferty majacych wplyw na wysoko$é
ceny. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat oferty Wykonawcy, ktory nie ztozyt

wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco
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niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia. Tzn. cena, ktora odbiega o ponad
30% od wartosci obliczonej, jako $rednia arytmetyczna cen wszystkich ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.

10. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
dodatkowych ofert.

11. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

12. Oferty ztozone po terminie, btednie skonstruowane, niespetniajgce wymagan
okreslonych w zapytaniu ofertowym nie bedg rozpatrywane i podlegaja odrzuceniu.

13. Informacje o wyniku postgpowania Zamawiajacy umiesci w Bazie Konkurencyjnosci

w miejscu publikacji ogtoszenia.

VIIl. Przetwarzanie danych osobowych

1. Administratorem Danych Osobowych, przetwarzanych w ramach przeprowadzenia
postepowania, zawarcia umowy oraz jej realizacji, jest Prezydent Miasta Poznania, z
siedziba przy placu Kolegiackim 17, 61-841 Poznan.

2. Wyznaczono inspektora ochrony danych, z ktorym mozna sie kontaktowac poprzez e-
mail: iod@um.poznan.pl lub pisemnie na adres: plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan.

3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z Postepowaniem o udzielenie zamowienia prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zt netto okreslonej w art. 2 ust.
1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 . Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U z 2023
r. poz. 1605 ze zm.), okreslonym w wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow
2021 -2027 w ramach projektu ,, ,Zintegrowani w Poznaniu — wsparcie i integracja
spoteczno—gospodarcza obywateli panstw trzecich, w tym migrantow” nr FEWP.06.12-
IP.01-0020/23 ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027
(FEW) wspoffinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(EFS+), z zakresu Dziatania 6.12 Integracja spoteczno-gospodarcza obywateli panstw
trzecich, w tym migrantow.

4. Dane po zrealizowaniu celu, dla ktorego zostaty zebrane, beda przetwarzane do
celéw archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania

przepisow dotyczacych archiwizowania danych obowigzujacych u Administratora.
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5. Osoby, ktdrych dane dotyczg, majg prawo do:
1) dostepu do swoich danych osobowych;
2) zadania sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe;
3) zadania usunigcia danych, gdy:
a) dane nie s3 juz niezbedne do celdw, dla ktérych zostaty zebrane,
b) dane przetwarzane sag niezgodnie z prawem:;
4) zadania ograniczenia przetwarzania, gdy:
a) osoby te kwestionujg prawidtowos¢ danych,
b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sie
usunieciu danych,
c) Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw
przetwarzania, ale sg one potrzebne osobom, ktérych dane dotycza,

do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

6. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie uniemozliwia
wziecie udziatu w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia.

8. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb opierajgcy sie wytgcznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu

9. Odbiorcami Pani/Pana danych moga byc:

a) podmioty, ktérym Administrator powierza lub powierzy przetwarzanie danych
osobowych, w szczegoélnosci dostawcy systemow informatycznych oraz
podmioty zapewniajgce asyste i wsparcie techniczne dla systemow
informatycznych,

b) organy publiczne i inne podmioty uprawnione do dostepu do Pani/Pana danych
osobowych na podstawie przepisow prawa.

10.Administratorem danych osobowych w rozumieniu rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE (zwanego dalej

RODO), oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z
2019 r. poz. 1781), przetwarzanych w zwiazku z wykonywaniem zadania publicznego,

ktére realizowane bedzie po rozstrzygnieciu niniejszego zamadwienia.
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11. Oferent zobowiazany jest stosowa¢ RODO oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r.

o ochronie danych osobowych przy przetwarzaniu danych osobowych, gromadzonych

zaréwno w wersiji papierowej, jak i elektronicznej, w ramach zadania publicznego, ktore

realizowane bedzie po rozstrzygnieciu niniejszego zamowienia.

Zatgczniki:

. Formularz oferty — zatgcznik nr 1

Oséwiadczenie oferenta— zatgcznik nr 2

(W]

Wzor umowy

[OF]



